VYZVA K PODANI NABIDKY

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pripravy

vas vyzyva k podani nabidKky na verejnou zakazku malého rozsahu na
dodavky

Nazev verejné zakazky:
UJOP — Nakup drogistickych, tiklidovych a hygienickych potiteb 2024 - 2027

UNIVERZITA
KARLOVA

Prohldseni verejného zadavatele

Verejny zadavatel (ddle jen ,zadavatel”) prohlasuje, Ze tato verejnd zakdzka je dle vyse jeji
predpoklddané hodnoty zadavatelem uréena jako zakdzka malého rozsahu dle § 27 zdkona ¢&islo
134/2016 Sb., 0 zaddvdni verejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisti (ddle jen ,,ZZVZ" nebo

LZdkon"), pricemZ ve smyslu § 31 zdkona neni zadavatel v takovém pripadé povinen dodrZet

postupy stanovené zdkonem, avsak je povinen dodrZet zdsady stanovené v § 6 zdkona.




Obsah

1. Identifikace zadavatele a veirejné ZaKazKy.........commmmmsmsmmmmmsmsmsmsssssssmssmsssssssssssssssssssssssssssssases 2
2.  Zadavaci podminKky a prilohy verejné zaKazKy .......oommmmmmmsssssssssmsssssssssssssssssasssnas 3
3. Predmét plnéni verejné ZaKAzZKY ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasasnas 3
4. Predpokladana hodnota, doba a misto plnéni verejné zakazKy.......ommmsmsmsmsmssssesssssnsns 4
5. Pozadavky na proKazani KvalifiKace ... 4
6. Dalsi pozadavky na 0sobu dodavatele ... 4
7. Obchodni a platebni pOdMINKY ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasasnas 5
8. PozadavKky na zpracovani nabidKOVE CeNY.......nssmssssssssssssssssssssssssssssssssasssnes 5
9. PoZadavky na zpracovani nabidky a obsah nabidKy ..., 5
10. Zpisob, misto a lhlita podani NADIdeK ... 6
11. Zpisob hodnoceni nabidek a kritéria hodnoceni........orrcecscscsmsmssesesesessssssssmsssesesesessanns 7
12. Vysvétleni zadavacich podmineK......ssssss— 7
13. DalSi podminKy VyDErového FiZeni ... 7
14. PrvKky spolecensky odpovédného ZadAvani ... 8

1. Identifikace zadavatele a verejné zakazky

1.1. Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele:

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné piipravy

Sidlo zadavatele:

Ovocny trh 560/5,116 36 Praha 1

Zadavajici utvar:

Ustav jazykové a odborné pripravy

Adresa zadavajictho utvaru:

Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

>

IC:

00216208

1.2. Identifikace verejné zakazky

Nazev zakazky:

UJOP - Nakup drogistickych, iiklidovych a hygienickych
potieb 2024 - 2027

Rezim a druh verejné zakazky:

verejna zakazka malého rozsahu na dodavky

Druh vybérového rizeni:

otevirena vyzva

Adresa verejné zakazky:

https://zakazky.cuni.cz/vz00008140
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1.3. Zpracovani osobnich udaji

Informace o zpracovani osobnich Udaji zadavatelem Univerzita Karlova v ramci zadavani
verejnych zakazek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.

2. Zadavaci podminky a prilohy verejné zakazky

2.1. Zadavaci podminky

Kompletni zadavaci podminky jsou uvedeny v této vyzvé k podani nabidky (dale jen ,vyzva“)
a v jejich prilohach.

2.2. Prilohy

Priloha ¢. 1 - Specifikace a rozsah predmeétu plnéni - modelova cenova nabidka (budouci
priloha ramcové smlouvy)

e Priloha ¢. 2 - Formulat nabidky dodavatele
e Priloha ¢. 3 - Zavazny navrh ramcové smlouvy

e Priloha ¢. 4 - Seznam stiedisek a opravnénych osob (budouci ptiloha rdmcové smlouvy)

3. Predmét plnéni verejné zakazky

3.1. Predmét plnéni verejné zakazky

Predmétem plnéni této verejné zakazky jsou priabézné dodavky drogistickych, tklidovych
a hygienickych potieb v roce 2024 az 2027. Seznam pozadovaného zbozi tvori prilohu €. 1 této
vyzvy (Specifikace a rozsah predmétu plnéni - modelova cenova nabidka) (dale jen ,seznam
zbozi*). V této priloze C. 1 jsou uvedeny jednotlivé polozky, které budou na zakladé jednotlivych
objednavek dle potireby zadavatele dodavany pribézné po dobu platnosti a ucinnosti ramcové
smlouvy.

Kusové mnozstvi jednotlivych polozek uvedené v ptiloze ¢. 1 této vyzvy (Specifikace a rozsah
predmétu plnéni - modelova cenova nabidka) je pouze orientacni. Zadavatel je opravnén odebrat
mensi i vétSi pocty bez dopadu na jednotkovou cenu, pricemZ je opravnén nékteré polozky
neodebrat viibec.

3.2. Soucinnost pri finan¢ni kontrole

Dodavatelé pri plnéni verejné zakazky musi vzit na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona
€.320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve verejné spravé, v platném znéni, bude vybrany dodavatel
osobou povinnou spoluptisobit pti vykonu finan¢ni kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz téch
Casti nabidek, ramcové smlouvy a souvisejicich dokumentd, které podléhaji ochrané podle
zvlastnich pravnich predpisi (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované informace) za
predpokladu, Ze budou splnény pozadavky kladené pravnimi predpisy (napi. zadkonem
€.255/2012 Sb., o kontrole /kontrolni ¥ad/, v platném znéni). Dodavatelé berou na védomi, Ze
obdobnou povinnosti bude vybrany dodavatel povinen smluvné zavazat také své poddodavatele.
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4. Predpokladana hodnota, doba a misto plnéni vei-ejné zakazky

4.1. Predpokladana hodnota veiejné zakazky
Piedpokladana hodnota této verejné zakazky je 2 000 000,- K¢ bez DPH.

Dodavatel bude dodavat plnéni za jednotkové ceny uvedené v ptiloze €. 1 této vyzvy - Specifikace
a rozsah predmétu plnéni - modelova cenova nabidka.

4.2. Doba plnéni veiejné zakazky

Piredpokladané zahajeni plnéni: birezen 2024
Piredpokladané ukonceni plnéni: birezen 2027 nebo do vycerpani castky 2 mil. K¢ bez
DPH

4.3. Misto plnéni verejné zakazky

Mistem plnéni jsou vyukova stfediska Ustavu jazykové a odborné piipravy, jejich seznam je
uveden v Priloze C. 4 této vyzvy (Seznam stiedisek a opravnénych osob).

5. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery:
e prokaze splnéni zakladni zpisobilosti
e prokaze splnéni profesni zplisobilosti

e prokaZe splnéni technické kvalifikace.

5.1. Prokazani splnéni kvalifikace

Dodavatel prokaZe splnéni kvalifikace predloZenim vyplnéné prilohy ¢. 2 této vyzvy (Formular
nabidky dodavatele).

5.2. Diisledek nesplnéni kvalifikace

Zadavatel vylouci zvybérového fizeni vybraného dodavatele, ktery nesplni kvalifikaci
v pozadovaném rozsahu.

6. Dalsi poZzadavky na osobu dodavatele

6.1. Pozadavky vyplyvajici ze zakona o stiretu zajmii

Zadavateli je zakazano dle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stretu zajmi, ve znéni pozdéjSich
predpisa (dale jen ,ZSZ“), zadat verejnou zakazku dodavateli, ktery je obchodni spolecnosti, ve
které vetejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c¢) ZSZ nebo jim ovladana osoba vlastni podil
predstavujici alespon 25 % ucasti spole¢nika v obchodni spole¢nosti.

Z tohoto diivodu zadavatel pozZaduje po dodavateli, aby Cestné prohlasil, Ze neni dodavatelem, na
kterého by se shora uvedeny zakaz vztahoval. PoZadované dodavatel prohlasi v ¢l. 5.1 prilohy €. 2
této vyzvy (Formulai nabidky dodavatele).

Zadavatel vylouci z vybérového tizeni dodavatele, ktery porusi § 4b ZSZ.
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6.2. Pozadavky vyplyvajici z narizeni Rady EU ¢. 2022 /576

Zadavateli je zakazano zadat verejnou zakazku dodavateli, pokud je to v rozporu s mezinarodnimi
sankcemi dle § 2 zakona ¢. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci, ve znéni pozdéjsich
predpist. Vice o prijatych mezinarodnich sankci se lze dozvédét na webovych strankach
Finané¢niho a analytického ifadu a na webovych strankach Evropské Rady a Rady EU.

Z tohoto divodu zadavatel poZaduje po dodavateli, aby Cestné prohlasil, Ze neni dodavatelem, na
kterého se vtahuji mezinarodni sankce, a Ze si neni védom skuteCnosti, Ze by se mezinarodni
sankce vztahovaly na nékterého z jeho poddodavatelli, jejichz prostrednictvim bude plnit
predmétnou vefejnou zakazku nebo jeji ¢ast. Pozadované dodavatel prohlasi v €l. 5.2 ptilohy . 2
této ZD (Formulat nabidky dodavatele).

Zadavatel vylouci z vybérového rizeni vybraného dodavatele, na kterého se mezinarodni sankce
vztahuji, popft. bude po vybraném dodavateli pozadovat, aby nahradil svého poddodavatele, na
kterého se mezinarodni sankce vztahuji.

7. Obchodni a platebni podminky

V ptiloze &. 3 této vyzvy jsou jednoznacné definovany obchodni a platebni podminky této verejné
zakazky. Dodavatel akceptuje obchodni a platebni podminky poddnim nabidky dle této vyzvy.

Zadavatel pro jednoznacnost uvadi, Ze vramci podani nabidky nepoZaduje ptedlozeni

podepsaného zdvazného navrhu rdmcové smlouvy, pozaduje vsak predloZeni dodavatelem

vyplnénych priloh zadvazného navrhu rdmcové smlouvy.

Dodavatel vyplni a v nabidce predlozi nasledujici ptilohy zdvazného navrhu ramcové smlouvy:

e Priloha ¢. 1 zavazného navrhu ramcové smlouvy - Specifikace a rozsah predmétu plnéni -
modelova cenova nabidka

8. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely predmét plnéni uvedeny v¢l. 3.1 této vyzvy, resp.
v priloze ¢. 1 této vyzvy.

Dodavatel uvede nabidkovou cenu v ¢l. 7 prilohy €. 2 této vyzvy. V ptipadé uvedeni rozdilnych cen
v nabidce je rozhodujici cena uvedena v priloze ¢. 2 této vyzvy.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace
verejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady kradné realizaci
predmétu verejné zakazky, tato cena bude stanovena jako cena nejvyse pripustna. VySe nabidkové
ceny musi byt garantovana po celou dobu platnosti smluvniho vztahu.

Nabidkovou cenu je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou dainiovych predpisu tykajicich
se DPH.

9. PoZadavky na zpracovani nabidky a obsah nabidky

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce. Pokud budou
nékteré doklady nebo dokumenty v nabidce predloZeny v jiném jazyce, musi byt, s vyjimkou
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dokladli o vzdélani v latinském jazyce, predloZeny spolecné s piekladem do Ceského jazyka.
Pteklady nemusi byt tiredné ovérené.

Zadavatel doporucduje nasledujici sestaveni nabidky:

a) vyplnénou prilohu ¢. 1 této vyzvy (Specifikace a rozsah predmétu plnéni - modelova
cenova nabidka);

b) vyplnénou prilohu ¢. 2 této vyzvy (Formulair nabidky dodavatele) ve strojové
Citelném formatu (tj. nikoli sken nebo obrazek), a to nejlépe ve formatu .pdf nebo .doc(x).

UPOZORNENI ZADAVATELE: Vyplnéna Ptiloha ¢ 1 (Specifikace a rozsah predmétu plnéni -
modelova cenova nabidka) v nabidce dodavatele slouZi pouze pro ucely hodnoceni nabidek
a nezaklada zZadny narok dodavatele na minimalni objem plnéni, ani z ni nevyplyva Zadnd limitace
objemu plnéni, které mize byt na zakladé ramcové smlouvy zadavatelem poZadovano.

10. Zpisob, misto a lhiita podani nabidek

10.1. Zpisob a misto podani nabidek

Zadavatel umoznuje podat nabidku pouze prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazKy.cuni.cz/profile display 2.html.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostrednictvim elektronického nastroje naleznou
dodavatelé v ,UZivatelské prirucce pro dodavatele“, ktera je dostupnd na adrese:
https://zakazky.cuni.cz/data/manual /EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje v ceském jazyce predlozi zadavateli udaje
a dokumenty specifikované v nasledujicich bodech:

1. Nabidka bude vloZena dodavatelem v elektronické formé do elektronického nabidkového
listu, vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni
vSech podminek bezpecnosti a diivérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepristupnosti
nabidek na strané zadavatele pred uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni
zptistupnéni.

2. Dodavatel do elektronického nastroje vlozi jako prilohy vSechny dokumenty, které maji
byt soucasti nabidky dodavatele a které jsou uvedené v ¢l. 9 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na adrese: http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

Informace o zpracovani osobnich Udaji zadavatelem v ramci zadavani veiejnych zakazek lze
nalézt na adrese: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.

10.2. Lhiita pro podani nabidek

Lhiita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele
(https://zakazky.cuni.cz/vz00008140) v sekci ,Informace o verejné zakazce.”

10.3. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak ucastnit ani
dodavatelé, kteri podali nabidku ve vybérovém fizeni.
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11. Zpisob hodnoceni nabidek a Kritéria hodnoceni

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, pficemz zakladnim Kritériem
hodnoceni pro zadani vei'ejné zakazky je vyse celkové nabidkové ceny.

Hodnocena bude celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH (u neplatce DPH cena v K¢ celkem)
zpracovana dle ¢l. 8 této vyzvy.

Na zakladé porovnani vySe definované nabidkové ceny zadavatel stanovi poradi UspésSnosti

vV

nabidkovou cenou.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal$i podminkou.
Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech
v nabidce mize byt dlivodem pro vyiazeni nabidky z dalsiho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je
zadavatel opravnén postupovat v pripadé, Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formeé ¢i méné
nez zadavatel pozaduje.

12. Vysvétleni zadavacich podminek

Pisemna Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji
4 pracovni dny pred uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadavatel odesle odpovéd k vysvétleni
zadavacich podminek k této vyzvé, pripadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich
dnii po doruceni zadosti.

Zadavatel preferuje zaslani Zzadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostrednictvim
elektronického  nastroje  E-ZAK  (profilu  zadavatele) dostupnym na  adrese:
https://zakazKky.cuni.cz/profile display 2.html., popripadé prostiednictvim kontaktniho e-mailu
ovz@ruk.cuni.cz.

Vramci dodrzeni principu rovného zachazeni se vSemi dodavateli nemtze byt vysvétleni
zadavacich podminek poskytovano telefonicky.

Zadavatel mize dodavatelim poskytnout vysvétleni zadavacich podminek k této vyzvé i bez
ptredchozi zadosti.

7

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavacich podminek, vC. presného znéni zadosti, na profilu
zadavatele v elektronickém nastroji E-ZAK.

13. Dalsi podminky vybérového rizeni

13.1. Variantni reseni

Zadavatel nepripousti variantni feSeni nabidky. Dodavatel miiZe podat pouze jednu nabidku.

13.2. Pravost a stari doklada

Dodavatel predklada kopie dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Zadavatel si pred
uzavienim ramcové smlouvy od vybraného dodavatele muize vyzadat predlozeni originalti nebo
ovérenych kopii dokladi o kvalifikaci, pokud jiZ nebyly ve vybérovém rizeni piedloZeny.
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13.3. Ovéreni informaci poskytnutych dodavatelem

Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo oveérit si informace poskytnuté dodavatelem u tretich osob
a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.

13.4. Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu vybérového fizeni posoudit, zda nabidkova cena
dodavatele nevykazuje zndmky mimoradné nizké nabidkové ceny.

13.5. Oznameni o vylouceni/vybéru dodavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit pripadné rozhodnuti o vylouceni dodavatele a rozhodnuti
a ozndmeni o vybéru dodavatele jeho uverejnénim na profilu zadavatele, které se povazuji za
dorucené okamZikem uverejnéni na profilu zadavatele E-ZAK.

13.6. Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit ¢i neuzavrit ramcovou smlouvu s zadnym
z dodavatelt.

13.7. Naklady dodavateli spojené s ucasti ve vybérovém rizeni

Dodavatel nema narok na nahradu nakladl spojenych s jeho Ucasti vtomto vybérovém fizeni.
Dodavatel nema narok na nahradu Skody vcetné uslého zisku, jestlize zadavatel vyuZzije sva prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.

13.8. Dorucovani prostirednictvim elektronického nastroje/profilu zadavatele

VesSkeré ukony zadavatele vramci tohoto vybérového fizeni bude zadavatel provadét
prostiednictvim elektronického néastroje E-ZAK, ktery zaroven slouzi jako profil zadavatele.
Veskeré dokumenty, které budou dorucovany prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK, se
povazuji za dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského uctu adresata dokumentu
v elektronickém nastroji E-ZAK. Za fadné doruceny se dokument povazuje i v pripadé, Ze nebyl
adresatem precten nebo mu nebylo jeho doruceni do uzivatelského Uctu ozndmeno emailovou
Zpravou.

14. Prvky spolecensky odpovédného zadavani

Univerzita Karlova pftijala Strategii odpovédného vefejného zadavani na UK (dostupna ZDE)
a v souladu s ni a svymi internimi predpisy akcentuje pti zadavani verejnych zakazek vyhledavani
moznosti praxe pro studenty nebo moZnosti vyzkumu u svych dodavatelli, v rdmci sloZeni
dodavatelského retézce dodrZzovani dlstojnych pracovnich podminek a obecné pii svych
nakupech preferuje ekologicky Setrna teSeni. Tato témata jsou uplatiiovana piimérené
a transparentné pri respektovani zasad rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu
k dodavatellim a principtim tiCelnosti, hospodarnosti a efektivity.

V této konkrétni vefejné zakazce zadavatel uplatnil prvky spolecensky odpovédného zadavani
prostirednictvim specifikace ekologickych variant nékterych pozadovanych produktti. Zadavatel
timto krokem vyjadfuje svoji snahu minimalizovat negativni dopady na Zivotni prostiedi.
Dlirazem na pouzivani ekologicky Setrnych produkti aktivné prispiva k ochrané prirody
a podporuje trvale udrzitelny rozvoj. Tato iniciativa s sebou nese i pozitivni dopady pro uzivatele,
kteiif mohou vyuzivat tyto produkty s veédomim, Ze prispivaji k ochrané prirody.

Stranka 8 z 8



https://cuni.cz/UK-11018-version1-7_pc599c3adloha20c48d20120_20strategie20odpovc49bdnc3a9ho20vec599ejnc3a9ho20zadc.pdf

