USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY
(dale jen ,,vyzva“)

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zakon* nebo ,,ZZVZ*)

UJOP — Letni kurz &eského jazyka pro krajany v Dobrusce

Prohlaseni zadavatele

Vetejny zadavatel (dale jen ,,Zadavatel“ nebo té2 ,,UJOP*) prohlasuje, Ze tato vefejna zakazka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako vefejnd zakézka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
priCemzZ ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém ptipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, avsak je povinen dodrZet zdsady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. Identifikacni tidaje vefejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupen: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem
Kontakini osoba: Jana Svébova

E-mail: jana.svabova@ujop.cuni.cz, tel: 494 623 001

(dale jen ,,Zadavatel“ nebo téz ,,UTOP*)

2. Piedmét pInéni vefejné zakazky

Pfedmétem plnéni této vetejné zakazky je zajisténi dopravy a stravovani pro cca 70 ui€astniki letniho kurzu
¢eStiny pro krajany ve stfedisku v Dobrusce.

BliZ8i popis ptedmétu plnéni viz. Ptiloha ¢.2,, 2a, 2b této vyzvy
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Zadavatel rozdé€lil tuto vefejnou zakazku na 3 Casti:

Cést 1 - UJOP - doprava udastnik@ kurzu

Cast 2 - UJOP - stravovani ucastnikii formou ob&di a vedeti

Cast 3 — UJOP — stravovani G¢astnik( formou rautu a $védskych stolii

Dodavatel miiZe podat nabidku na jednu, vice nebo viechny €asti této vefejné zakazky.

3. Predpokliadana hodnota verejné zakazky

Cast 1 - UJOP - doprava ugastniki kurzu
Piedpoklddana hodnota této ¢asti je 116.000,- K& bez DPH

Cast 2 - UJOP - stravovani ucastnika formou ob&d( a vedeti

Predpokladana hodnota této ¢asti je 140.000,- K& bez DPH

Cast 3 — UJOP — stravovani tdastnikéi formou rautu a Svédskych stolh

Piedpokladané hodnota této €asti je 112.000,- K& bez DPH

Zadavatel vyloudi z tohoto vybé&rového Fizeni Dodavatele, jehoZ nabidka bude obsahovat nabidkovou cenu
vy38i, neZ je nejvyse piipustnd nabidkova cena u této vetejné zakazky.

4. Misto pInéni
UJOP Univerzita Karlova, stfedisko Dobruska, Solnicka 777, 518 01 Dobruska

5. Termin plnéni
Pfedpokladana doba plnéni: 20. 7. 2018 - 17. 8. 2018
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6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaze splnéni:
¢ zdkladni zpisobilosti,

e profesni zpiisobilosti a

Zdkladni zpusobilost

Dodavatel spliuje zakladni zplisobilost analogicky podle § 74 odst. 1 ZZVZ, pokud prokéZe, Ze nenaplriuje
tam uvedené skutecnosti. Dodavatel prokaZe splnéni zakladni zpisobilosti pfedloZenim ¢estného prohlaSeni
podepsaného Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele
(v pripadé zmocnéni bude kopie plné moci soucasti nabidky). Zadavatel doporucuje Dodavateli vyuZit vzor
¢estného prohlaseni, ktery tvoii piilohu €. 1 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zplsobilosti analogicky podle § 77 odst. 1 a 2 pism. a) ZZVZ piedpokladii prokaze
Dodavatel, ktery predlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsén, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsén (analogicky podle § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikdni podle zvlaStnich pravnich pfedpisi (Zivnostenské
opravnéni), a to k nasledujicim ¢innostem (analogicky podle § 77 odst. 2 pism. a)

- vyroba, obchod a sluZzby neuvedené v piilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona

Pravost, stdii a dal$i poZadavky na doklady o kvalifikaci

V souladu s § 45 a 53 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén predlozit pouze kopie dokladl o kvalifikaci
nebo je nahradit ¢estnym prohlaenim nebo jednotnym evropskym osvédéenim pro vefejné zakazky (viz
niZe v tomto ¢lanku). V této souvislosti v§ak Zadavatel upozoriiuje Dodavatele, Ze dle § 53 odst. 4 ZZVZ
je Zadavatel opravnén si v pribéhu zadavaciho fizeni vyZzadat predloZeni originalii nebo ufedné ovéfenych
kopii dokladi o kvalifikaci.

V souladu s § 45 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén splnit svoji povinnost piedlozit doklad také formou
odkazu na odpovidajici informace vedené v informa¢nim systému vetejné spravy (napt. obchodni rejstiik
apod.) nebo v obdobném systému vedeném v jiném ¢lenském statu, ktery umoZiiuje neomezeny dalkovy
piistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a idaje pro piihlaseni a vyhledani pozadované
informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

V souladu s § 53 odst. 4 ZZVZ doklady prokazujici zakladni zpusobilost a profesni zptsobilost podle § 77
odst. 1 ZZVZ (viz vySe v tomto ¢lanku) musi prokazovat splnéni poZzadovaného kritéria zplsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésich pfede dnem podani nabidky.

Prokdzdni kvalifikace ziskané v zahranic¢i

V souladu s § 81 ZZVZ v ptipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahrani¢i, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu poZadovaném Zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci.
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Prokdzdni kvalifikace v pFipadé spole¢né ucasti Dodavatelii

V souladu s § 82 ZZVZ v pfipadé spole¢né ucasti Dodavatelli prokazuje zékladni zpisobilost (viz vyie
v tomto Clanku) a profesni zpUsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vy$e v tomto ¢lanku) kazdy Dodavatel
samostatné.

Prokdzani kvalifikace prostfednictvim jinych osob

V souladu s § 83 ZZVZ muze Dodavatel prokdzat urlitou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni
zpusobilosti s vyjimkou kvalifikace podle § 77 odst. 1 ZZVZ poZadované Zadavatelem (viz vySe v tomto
¢lanku) prostiednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém piipadé povinen Zadavateli pfedlozit:

a) vypis z obchodniho rejstiiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do
takové evidence vyZzaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) doklady prokazujici splnéni chybé&jici €asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
c¢) doklady o splnéni zékladni zpUsobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (viz vy$e v tomto &lanku) a

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni ureného k plnéni vefejné zakdzky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude Dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné
zakazky, a to alespoii v rozsahu, v jakém jin osoba prokazala kvalifikaci za Dodavatele.

Jednotné evropské osvédcent a vipis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii

Dodavatel je opravnén prokazat splnéni kvalifikace podle tohoto ¢lanku této zaddvaci dokumentace
piedloZenim jednotného evropského osvédéeni pro veiejné zakazky podle § 87 ZZVZ. Dodavatel je rovnéz
opravnén prokazat splnéni kvalifikace predloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii podle §
228 ZZVZ.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely piedmét plnéni dle ¢l. 2 této vyzvy. Nabidkova cena plnéni musi
byt uvedena v Ceské méné, tj. v K& ve formatu cena celkem bez DPH, vy¢isleni DPH v K¢ a cena celkem,
v€etné DPH v K¢. Nabidkova cena bude doplnéna do Kryciho listu.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v prib&hu realizace vefejné
zakazky. Nabidkovd cena musi obsahovat velkeré nutné ndklady k fadné realizaci pfedmétu veiejné
zakazky. Tuto cenu je moZné piekrodit pouze v souvislosti se zménou datiovych piedpisii tykajicich se DPH.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZziiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického nistroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 1201.html.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
ufednim piekladem do &eského jazyka; dokumenty ve slovensting nemusi byt prekladany). Nabidka nebude
obsahovat prepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.
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Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru. Nabidka by méla
respektovat poZzadavek na Fazeni dokument(i podle odstavce niZe.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni celého predmétu této verejné zakazky. Vetejna zakazka
neni rozdélena na Casti.

Zadavatel doporucuje sestaveni nabidky dle nasledujiciho potadi:
1. Uvodni strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
Kryei list-vyplnény;
Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle ¢l. 6 této vyzvy;

2

3

4, Vlastni cenova nabidka;

5. Seznam poddodavateld dle ¢l. 15 bodu c) této vyzvy;
6

Dalsi body fazeni dle uvaZeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S Dodavatelem bude uzaviena zavaznéa objednéavka.

Platebni podminky — Ghrada celkové ceny za pievzaté zboZi prob&hne na zakladé¢ Dodavatelem vystavené
faktury se splatnosti alespori 14 dnii od prokazatelného doruceni Zadavateli. Pokud nebude faktura spliiovat
néleZitosti dle ustanoveni § 45 zakona ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd€jsich
piedpist, mé Zadavatel pravo ji vratit k opraveé tidajt a lhita splatnosti se tim posune do doby opétovného
doruceni Zadavateli s fadnymi Gdaji.

10. Zpusob hodnoceni nabidek

Zéakladnim kritériem hodnoceni pro zadéani vefejné zakazky je nejniZ§i nabidkova cena, kterd odpovida
rozsahu pfedpokladaného pinéni dle bodu &. 2 této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal§i podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riiznych mistech v nabidce miize byt diivodem pro
vyfazeni nabidky z dal§iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v piipadé,
Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné nez Zadavatel poZaduje.

Pii hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z ptidané hodnoty uvedena v K¢&
a zpracovania podle &l 7 této vyzvy. Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové ceny a jako
nejvhodnéjsi bude vybrana nabidka, v niZ Dodavatel navrhl nejniZ$i nabidkovou cenu.
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11. Zpiisob hodnoceni nabidek

Zékladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena, kterd odpovida
rozsahu predpokladaného plnéni dle bodu ¢&. 2 této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal3f podminkou. Podminéni nebo
uvedeni n€kolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce miZe byt diivodem pro
vyfazeni nabidky z dal§iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v ptipadg,
Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné neZz Zadavatel pozaduje.

Pri hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z piFidané hodnoty uvedena v K¢
a zpracovani podle ¢l. 7 této vyzvy. Nabidky budou sefazeny podle vyse nabidkové ceny a jako
nejvhodnéj§i bude vybréna nabidka, v niZ Dodavatel navrhl nejniZz3i nabidkovou cenu.

12. Prohlidka mista plnéni

Dodavatel¢ mohou poZadat o prohlidku mista pln€ni. Na prohlidce je nutné se domluvit s kontaktni osobou
pani Janou Svabovou, e-mail: jana.svabova@ujop.cuni.cz, tel.: 494 621 237

13. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek.

Zadavatel doporucuje Dodavatelim podavat Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostfednictvim
elektronického néstroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 1201 .html.

V rdmci dodrZeni principu rovného zachézeni se vSemi Dodavateli, nemtze byt vysvétleni zadavacich
podminek poskytovéano telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel doru¢i odpovéd’ na
vysvétleni zaddvacich podminek k této vyzveé, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich

dni ode dne doruceni Zadosti dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, véetné pfesného znéni Zadosti,
doruci Zadavatel souc¢asné€ viem Dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti vyzvy nebo kterym byla vyzva

poskytnuta,

Zadavatel miiZze poskytnout Dodavateliim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez piedchozi Zadosti.

14. Lhiita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 13. 6. 2018 v 9:00 hodin
Nabidku poda Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.
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Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
piiru¢ce pro dodavatele“, kterd je dostupnd na https:/zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-

Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického néstroje v Eeském jazyce predlozi Zadavateli udaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciselng vyjadfitelna kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZ{ u¢astnik
v elektronické formé& do elektronického nastroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské piirucce
pro dodavatele*.

2. Nabidka bude vloZena 0castnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni viech podminek
bezpeénosti a divérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepfistupnosti nabidek na stran¢ Zadavatele
pted uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni zpfistupnéni.

3. Ukastnik do elektronického néstroje vloZi jako ptilohy viechny dokumenty, které maji byt sou¢asti
nabidky ucastnika a které jsou uvedeny v €l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt na
http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

15. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpiistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevird Zadavatel po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobg, zda nabidka byla dorucena ve stanovené
Ihité, zda je autentickd a zda sdatovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim
manipulovano.

Otevirdni nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak icastnit ani Dodavatelé,
ktefi podali nabidku ve vybérovém tizeni.

16. DalSi podminky verejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové fizeni ¢i nevybrat Zadného Dodavatele.

b) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu ¢&i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifika¢ni udaje viech t€chto poddodavateli.

¢) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tfetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

d) Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu ¢&i Gpravu zadavacich podminek, a to na zéklad€ zadosti
o vysvétleni zaddvacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

¢) Dodavatel nema narok na Ghradu nakladd spojenych s jeho ucasti v tomto vybérovém fizeni.
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f) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednani, kterd by mohla narusit transparentni
a nediskriminacni priibéh vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k naruseni soutéZe mezi Dodavateli v rimci zadani vefejné zakazky.

g) Dodavatel nema néarok na nahradu 3kody véetné uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije sva prava
uvedend vyse v tomto ¢lanku.

17. Moznost ,,dorucovani“ zveiejnénim na profilu zadavatele

Zadavatel si  vyhrazuje  moZnost  doruCovani  vyv&€enim na  profilu  zadavatele
hitps://zakazky.cuni.cz/contract_display_1201.html. Dle § 53 ods.5 zdkona si zadavatel vyhrazuje
rozhodnuti o vyloudeni u€astnika ozndmit uvefejnénim na profilu zadavatele. V takovém piipadé se
rozhodnuti o vylouceni povazuje za doru¢ené okamzikem zvefejnéni na profilu zadavatele. Toto plati i pro
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se povaZuje za
doruc¢ené viem dotéenym zijemciim okamZikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

18. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nasledujici piilohy:
e  Piiloha & 1: Vzor Cestného prohlaseni k prokdzani kvalifikace Dodavatele.
e  Pfiloha €. 2, 2a, 2b: Specifikace
e  Pfiloha ¢.3: Kryci list

V Praze dne 5. 6. 2018

PhDr. Ivan Duskov
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