Příloha č. 1 ZD – Vzorový text Smlouvy

Příloha č. 2 PTK - Požadavky na úklid 
(výňatek z připravovaných smluvních podmínek)

Specifikace pravidelných (běžných) úklidových prací v jednotlivých místnostech: 

	Specifikace prací    

	

	KATEGORIE 1
 Pracovny děkana, tajemnice, sekretariátu děkanátu, studijního oddělení, oddělení pro vědeckou činnost, zahraniční oddělení, posluchárny, seminární místnosti, podatelna a další místnosti dle uvedené kategorie v Příl. č. 1 této Smlouvy (Legenda místností – kalkulační model)


	Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	 

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů (vč. odstranění
   odpadků a krabic volně ležících mimo koš s označením „VYHODIT“)       

	 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců z dostupných ploch 

	 - čištění umyvadel (dřezů) 
 

	 - odstraňování zbytků sádry a vosku ze stolu, dřezu, umyvadel a odpadkových košů v místnostech
   2.039, 2.042, 3.037 a 3.040

	 - mechanické odstraňování vosku a sádry z podlah v místnostech 2.039, 2.040, 2.042, 3.037, 3.038
   a 3.040
- odstranění jakýchkoliv nečistot a skvrn, které nebyly specifikovány, ale vznikly z denního provozu 


	Týdenní práce

	 - otírání telefonů, vypínačů, zásuvek a krycích rozvodných lišt elektroinstalace,  
   - kancelářské techniky vhodným čisticím prostředkem

	

	Měsíční práce

	 - stírání nečistot a prachu z radiátorů na vlhko 

	 - čištění keramických obkladů 

	 - odstraňování pavučin 

	 - mytí dveří (vč. leštění prosklených ploch)
- stírání prachu, ohmatů z nábytku nad 1.7 m
-stírání nečistot a prachu mezi okny a z okenních parapetů
- stírání nečistot, prachu, otisků prstů a ohmatů ze stolů a dalšího nábytku a parapetů do výše 1,7m

	
KATEGORIE 2
Pracovny, laboratoře, spisovny, telefonní ústředna, knihovny


	Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů (vč. odstranění
   odpadků a krabic volně ležících mimo koš s označením „VYHODIT“) *

	 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců z dostupných ploch 

	 - čištění umyvadel (dřezů) 

	 -  odstranění jakýchkoliv nečistot a skvrn, které nebyly specifikovány, ale vznikly z denního provozu 

*na tuto činnost se nevztahuje pracovní rytmus uvedený v Příloze č. 1 Smlouvy, sáčky do odpadkových košů se vyměňují každý pracovní den 

	Týdenní práce

	 - otírání telefonů, vypínačů, zásuvek a krycích rozvodných lišt elektroinstalace, 
   kancelářské techniky vhodným čisticím prostředkem 
- čištění a leštění zrcadel

	

	Měsíční práce

	 - stírání nečistot a prachu z radiátorů na vlhko                                  
 - čištění keramických obkladů 

	 - odstraňování pavučin                                                   
 - mytí dveří (vč. leštění prosklených ploch)
- stírání prachu, ohmatů z volných ploch nábytku nad 1.7 m 
- stírání nečistot a prachu mezi okny a z okenních parapetů

	

	KATEGORIE 3
                                                     Chodby, zádveří

	 Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů (vč. odstranění
   odpadků a krabic volně ležících mimo koš s označením „VYHODIT“)

	 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců z dostupných ploch, 

	 - chodby budou uklízeny strojně (kde je to možné)

	


	

	Týdenní práce

	 
- čištění, vysávání rohoží a rohožek včetně pevných rohoží v podlaze
 -odstraňování skvrn na vstupních a dělicích dveřích a skleněných přepážkách vč. otírání klik a prostoru okolo klik
-  kontrola a případné doplnění dezinfekce do instalovaných dávkovačů


	Měsíční práce

	- stírání nečistot a prachu z radiátorů na vlhko
 - odstraňování pavučin  
 - stírání nečistot a prachu mezi okny a z okenních parapetů nebo z výklenků, nik)      
 - mytí dveří a mytí a leštění skleněných přepážek 
- stírání prachu z volných ploch nad 1.7 m 
- stírání nečistot a prachu z dostupných světel
-  stírání nečistot, prachu, otisků prstů a ohmatů z volných ploch nábytku a vybavení (nástěnky, 
   vitríny atp.) do výše 1,7 m 

                                        

	 KATEGORIE 4
                       Sociální zařízení (toalety, umývárny, koupelny)

	Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	·  vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů 

	·  čištění sanitárních předmětů (mísy, prkénka a poklopu z vnitřní a vnější strany, pisoáry, umyvadla, baterie, zásobníky na toalet. potřeby apod.)


	·  vytírání podlah na mokro

	
·  otírání klik dveří a prostoru okolo klik, madel a jiných úchytů na vlhko, nerezových nebo plastových košů

	

	·  Pravidelné doplňování hygienických materiálů a náplní (toalet. papír, mýdlo, ručníky, dezinfekce apod., příp. ponechání náhradního toalet. papíru)


	Týdenní práce

	 - dezinfekční mytí v rozsahu denních prací 
- odstraňování skvrn na keramickém obložení stěn
 - odstraňování skvrn ze dveří
 - čištění a leštění zrcadel
  

	Měsíční práce

	 - mytí radiátorů                                                              

	 - odstraňování pavučin                                                 
 - mytí keramických obkladů a dveří
 - celkové dezinfekční mytí všech keramických obkladů a dveří
- stírání nečistot a prachu mezi okny a z okenních parapetů 
- setření prachu z odpadkových košů


	 KATEGORIE 5
                                                   Schodiště, podesty

	Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů (vč. odstranění
   odpadků a krabic volně ležících mimo koš s označením „VYHODIT“)


	Týdenní práce

	 
 - 
 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců a čištění prostoru za zábradlím
 - stírání nečistot a prachu z madel a zábradlí

	 Měsíční práce

	 - stírání nečistot a prachu mezi okny, z okenních parapetů a z radiátorů na vlhko                                             - mytí a čištění výplní zábradlí 

	 - odstraňování pavučin 
-  stírání prachu z volných ploch nábytku, nástěnek a rámů obrazů nad 1,7 m 
- stírání nečistot a prachu z dostupných světe
- stírání prachu z volných ploch nábytku, nástěnek a rámů obrazů do 1,7 m 


	 KATEGORIE 6
                                               Šatny, ostatní prostory

	Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů (vč. odstranění
   odpadků a krabic volně ležících mimo koš s označením „VYHODIT“)

	 

	 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců 

	 

	Týdenní práce

	 - otírání vypínačů a zásuvek na vlhko

	-  odstraňování skvrn ze dveří 


	Měsíční práce

	 - odstraňování pavučin 

	-  mytí dveří (vč. leštění prosklených ploch)
- stírání nečistot a prachu mezi okny, z okenních parapetů a z radiátorů na vlhko
  - stírání prachu z volných ploch nábytku, nástěnek a rámů obrazů nad 1,7 m 
- stírání nečistot, prachu, otisků prstů a ohmatů z nábytku do 1,7m 



	                                                      KATEGORIE 7
Čajová kuchyňka 

	              Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů (vč. odstranění
   odpadků a krabic volně ležících mimo koš s označením „VYHODIT“)

	 

	 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců 

	- otírání volných omyvatelných odkládacích ploch skříněk, stolů a stolků, vařičů, lednic a dalšího vybavení

	 

	                                                                Týdenní práce

	· stírání nečistot, prachu, otisků prstů a ohmatů z nábytku do výše 1,7m 
- odstraňování skvrn ze dveří a z keramických obkladů a podél kuchyňské linky, otírání na vlhko
- čištění elektrospotřebičů  - pouze vnější povrchy

	                                                                         Měsíční práce

	 - stírání nečistot, prachu, otisků prstů a ohmatů z nábytku nad 1.7 m, stírání prachu z radiátorů na vlhko

	-  mytí dveří (vč. leštění prosklených ploch), mytí keramických obkladů

	                                                    
KATEGORIE 8
Depozitáře


	                                                                    Týdenní práce

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů 

	 - 

	 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců 

	 - odstraňování skvrn ze dveří a z keramických obkladů u umyvadel 

	                                                                         Měsíční práce

	 - stírání nečistot a prachu z radiátorů na vlhko, odstraňování pavučin, otírání telefonů a zásuvek na mokro

	-  mytí dveří (vč. leštění prosklených ploch), mytí keramických obkladů

	· stírání prachu, ohmatů z volných ploch nábytku nad 1.7 m
· stírání nečistot, prachu, otisků prstů a ohmatů z nábytku


	                                               
KATEGORIE 9
Laboratoř U Nemocnice 4


	Denní práce (dle sjednaného pracovního rytmu uvedeného v Příloze č. 1 Smlouvy)

	 - vyprazdňování odpadkových košů, příp. výměna sáčků do odpadkových košů (vč. odstranění
   odpadků a krabic volně ležících mimo koš s označením „VYHODIT“)

	 

	 - vytírání podlah na mokro nebo vysávání koberců z dostupných ploch 

	 - čištění umyvadel (dřezů) 

	 - odstraňování skvrn ze dveří a z keramických obkladů u umyvadel (dřezů)

	 Pro úklid nutno použít speciální dezinfekční chemikálie dodané objednatelem

	Týdenní práce

	 - otírání telefonů, vypínačů, zásuvek a krycích rozvodných lišt elektroinstalace a kancelářské techniky vhodným čisticím prostředkem 


	 

	 - provedení sterilní výměny mopů a čisticích hadrů 

	· stírání nečistot, prachu, otisků prstů a ohmatů ze stolů a kanc. a laboratorního nábytku a parapetů do výše 1,7 m 
· čištění a leštění zrcadel 

	Měsíční práce

	 - stírání nečistot a prachu z radiátorů na vlhko                  - čištění keramických obkladů 

	 - odstraňování pavučin                                                      - mytí dveří (vč. leštění prosklených ploch) 

	 - stírání prachu, ohmatů z volných ploch nábytku  nad 1.7 m
 - stírání nečistot a prachu mezi okny a z okenních parapetů 



	K pravidelným pracím a službám patří i úklidové práce po víkendových výukových akcích, které se konají pravidelně s četností 6 dní o víkendu za měsíc  v následujících prostorách: posluchárna stomatologie (č. 3.033), posluchárna biochemie (č. 1.089), seminární místnost biochemie (č. 1.090), posluchárna biochemie (č. 3.073), seminární místnost (č. 2.108), seminární místnost chemie (č. 3.074), velká a malá zasedací místnost děkanátu včetně předsálí (č. 2.109, 2.110, 2.111), vše v budově Kateřinská 32/Na Bojišti 3, a posluchárna v budově U Nemocnice 4 (č. 1.26). Poskytovatel je povinen zajistit po každém dni, kdy probíhá akce, úklid těchto místností v rozsahu denních prací (viz - Legenda místností – kalkulační model). Seznam akcí s uvedením dotčených prostor a termínu konání bude objednatelem poskytovateli včas sdělen, a to kontaktní osobě poskytovatele. 

	

	

	Případné další práce nad rámec pravidelných služeb budou zajišťovány na základě objednávky objednatele.

	



Hygienické materiály a náplně, odpadové sáčky apod., budou poskytnuty na vyžádání poskytovatele v potřebném množství zaměstnancem objednatele. Způsob a podmínky výdeje budou upřesněny písemným zápisem sepsaným a podepsaným zástupci ve věcech technických smluvních stran bezprostředně po uzavření smlouvy a průběžně dle potřeby obdobnou formou aktualizovány. 


Denní služba

Denní služba je požadována u některých objektů pro průběžný úklid soc. zařízení, příp. dalších místností či chodby dle Přílohy č. 1 Legenda místností – kalkulační model (kategorie denní služba) a další úklidové práce v jiných místnostech dle pokynů správců objektů. Rozsah služby je stanoven takto:
a) V objektu Kateřinská 32 - Na Bojišti 3 bude denní služba vykonávána min. dvěma pracovníky v době od 9 do 17 hodin, kteří zajistí průběžný úklid sociálních zařízení (min. 2x denně nebo dle potřeby), průběžný úklid chodeb a schodišť, dle potřeby vyprázdnění odpadkových košů na chodbách, sociálních zařízeních, před objektem a ve dvorní části objektu, dle potřeby rovněž vyprázdnění nádob (pytlů) s tříděným odpadem a odnos tohoto odpadu do příslušného kontejneru na tříděný odpad (podle druhu odpadu) umístěného u objektu. Náplní denní služby jsou příp. další potřebné úklidové práce dle pokynů správce objektu.
 
b) V objektu U Nemocnice 4 bude denní služba vykonávána min. jedním pracovníkem v době od 9 do 17 hodin, který zajistí průběžný úklid sociálních zařízení (min 2x denně nebo dle potřeby), průběžný úklid chodeb a schodišť, dle potřeby vyprázdnění odpadkových košů na chodbách, sociálních zařízeních, před objektem a ve dvorní části objektu, dle potřeby rovněž vyprázdnění nádob (pytlů) s tříděným odpadem a odnos tohoto odpadu do příslušného kontejneru na tříděný 
odpad (podle druhu odpadu) umístěného u objektu. Náplní denní služby jsou příp. další potřebné úklidové práce dle pokynů správce objektu. 

c) V objektu Albertov 5 bude denní služba vykonávána min. jedním pracovníkem v době od 9 do 17 hodin, který zajistí průběžný úklid sociálních zařízení (min. 2x denně nebo dle potřeby), průběžný úklid chodeb a schodišť, dle potřeby vyprázdnění odpadkových košů na chodbách, sociálních zařízeních, před objektem, dle potřeby rovněž vyprázdnění nádob (pytlů) s tříděným odpadem a odnos tohoto odpadu do příslušného kontejneru na tříděný odpad (podle druhu odpadu) umístěného u objektu. Náplní denní služby jsou příp. další potřebné úklidové práce dle pokynů správce objektu.

d) V objektu U Nemocnice 3 bude denní služba vykonávána min. jedním pracovníkem v době od 9 do 17 hodin, který zajistí průběžný úklid sociálních zařízení (min. 2x denně nebo dle potřeby), průběžný úklid vestibulu, dle potřeby vyprázdnění odpadkových košů ve vestibulu a na sociálních zařízeních. Náplní denní služby jsou příp. další potřebné úklidové práce dle pokynů správce objektu.

Další služby jsou poskytované poskytovatelem na základě samostatné objednávky vystavené objednatelem podle jeho potřeb. Tyto služby (práce) jsou uvedeny v Příloze č. 1 (Legenda místností – kalkulační model, list „Další služby na objednávku“) a budou fakturovány dle ceníku v uvedeného v této příloze. 


Doba plnění a časový rozvrh služby

Časový rozvrh služby běžného pravidelného úklidu je stanoven takto:
a) Doba běžného pravidelného úklidu v objektu Kateřinská 32 - Na Bojišti 3, Albertov 7: pondělí až pátek 16.30 – 21.30 hod. 
b) Doba běžného pravidelného úklidu v objektu U Nemocnice 4 :                   
                   pondělí až pátek 19:00 – 23.30 hod. 
c) Doba běžného pravidelného úklidu v objektu U Nemocnice 4 - laboratoř dvůr: 
                   pondělí až pátek 16:30 – 20.30 hod.
d) Doba běžného pravidelného úklidu v objektu Albertov 5 :                   
               pondělí až pátek 20:15 – 24:00 hod.
Doba běžného pravidelného úklidu v objektu Studničkova 7:
               Pondělí až pátek 16.30 – 20.30
e) Denní služba 9:00 – 17:00 hod f) Týdenní a měsíční práce uvedené ve specifikaci prací je poskytovatel povinen provádět následovně: 
týdenní práce – každé pondělí, příp. v úterý, pokud na pondělí připadne státní svátek
měsíční práce – každý poslední pátek v měsíci.
 g) Úklidové práce po víkendových výukových akcích je poskytovatel povinen provádět v termínech dohodnutých se správcem objektu.
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