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Vyzva k podani nabidek a k prokazani splnéni kvalifikace
Zadavaci dokumentace

Zadavatel zakazky timto vyzyva dodavatele k podani nabidek v ramci nasledujici verejné
zakazky malého rozsahu v tizeni podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ):

UK-FF - Dodavka uklidovych, Cisticich a hygienickych potieb 2018-2020

Zadavatel upozornuje, Ze prestoze se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na néktera
ustanoveni ZZVZ, neni tato verejna zakazka zadavana postupem podle ZZVZ. Zadavatel
uvadi odkazy na ZZVZ, protoZe pouZziva podplrné nékteré jeho pravni instituty, terminy nebo
postupy.

1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Univerzita Karlova

se sidlem: Ovocny trh 560/5, 110 00 Praha 1

IC: 00216208

DIC: CZ00216208

tyka se soucasti: Filozoficka fakulta, namésti Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1 (dale téz jako ,FF
UK)

osoba opravnéna jednat za zadavatele: doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D., dékan FF UK
adresa profilu zadavatele: https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html

2. PREDMET A POPIS VEREJNE ZAKAZKY
Druh verejné zakazky: vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky

CPV kod: 33761000-2 - Toaletni papir
39831300-9 - Cistici prosttedky na podlahy
33763000-6 - Papirové ru¢ni utérky
19640000-4 - Odpadni pytle a sacky z polymeri ethylenu
33711900-6 - Mydlo
39800000-0 - Cistici a lestici vyrobky

Cilem vybérového rizeni k této verejné zakazce je uzavrit mezi zadavatelem a vybranym
dodavatelem smlouvu k plnéni verejné zakazky.

Predmétem verejné zakazKky je nakup mycich a hygienickych prostiedki a nakup uklidové
techniky.

Podrobna specifikace predmétu plnéni verejné zakazky tvori prilohu ¢. 2 této zadavaci
dokumentace.


https://zakazky.cuni.cz/profile_display_13.html

3. TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZadavky na predmét verejné
zakdzky stanovené objektivné a jednoznatné zpilsobem vyjadrujicim tucel vyuZiti
poZadovaného plnéni zamysleny zadavatelem.

Technické podminky se odrazi ve vymezeni predmétu plnéni, popisu verejné zakazky a
pozadavkd, které maji byt pti plnéni verejné zakazky plné respektovany. Technické podminky
jsou promitnuty do ndvrhu smlouvy, ktery tvori Prilohu €. 2 této zadavaci dokumentace.

Pokud se v technickych podminkach nebo zadavaci dokumentaci jako celku vyskytnou
obchodni nazvy nékterych vyrobkl nebo dodavek, pripadné jina oznaceni ¢i vyobrazeni
majici vztah ke konkrétnimu dodavateli, odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a
prijmeni, specificka oznaceni zboZi a sluZeb, které plati pro urcitou osobu, popripadé jeji
organizac¢ni slozku za priznacné, patenty na vyndlezy, uzitné vzory, primyslové vzory,
ochranné znamKky nebo oznaceni piivodu, jedna se jen o specificky zpiisob vymezeni
predpokladané charakteristiky a tucastnik je opravnén navrhnout i jina, technicky a
kvalitativné minimalné srovnatelna reSeni.

4. OBCHODNI PODMINKY

Plnéni verejné zakazky je poZadovdno za obchodnich podminek (vcetné platebnich
podminek) specifikovanych v navrhu smlouvy obsaZeném v Priloze ¢. 2 této zadavaci
dokumentace. Obchodni podminky jsou pro ucastnika zavazné a nemohou byt Zadnym
zplisobem ménény ¢i dopliiovany (vyjma priloZeni pozadovanych piiloh smlouvy).

V navrhu smlouvy dcastnik vyplni poZadované informace na mistech oznacenych zlutym
podbarvenim a takto vznikly dokument vloZi podepsany osobou opravnénou jednat za
ucastnika do nabidky.

Pokyny pro doplnéni Prilohy ¢. 1 - Podrobna specifikace zboZi, ktera je soucasti Prilohy ¢. 2
zadavaci dokumentace:

I. Pokyny pro zpracovani Tabulky pro ticely nacenéni nabidky:

1. Dosloupce "Cenaza mérnou jednotku v K¢ bez DPH" uvede ucastnik jednotkovou cenu
bez DPH, tj. cenu bez DPH za mérnou jednotku uvedenou ve sloupci "B"; mérnymi
jednotkami jsou baleni/kusy/role.

2. Do sloupce "Cena za mérnou jednotku v K¢ véetné DPH" uvede tucastnik jednotkovou
cenu vCetné DPH, tj. cenu vcéetné DPH za mérnou jednotku uvedenou ve sloupci "B";
mérnymi jednotkami jsou baleni/kusy/role.

3. Do sloupce "Cena za hodnocené mnoZstvi v K¢ bez DPH" (sloupec "F") uvede ucastnik
ke kazdé komodité oznacené v tabulce poradovym cislem 1. az 23. celkovou cenu bez
DPH, kterda bude u kazdé komodity soucinem ciselného udaje ve sloupci "Cena za
mérnou jednotku v K¢ bez DPH" a ¢iselného uidaje ve sloupci "Hodnocené mnozstvi"
(bude se tedy jednat o soucin Ciselnych udaji ve sloupcich "C" a "E").

4. Do sloupce "Cena za hodnocené mnozstvi v K¢ bez DPH" (sloupec "G") uvede ucastnik
ke kazdé komodité oznacCené v tabulce poradovym cislem 1. az 23. celkovou cenu
vcetné DPH, ktera bude u kazdé komodity sou¢inem c¢iselného tidaje ve sloupci "Cena



za mérnou jednotku v K¢ vcetné DPH" a c¢iselného udaje ve sloupci "Hodnocené
mnoZstvi" (bude se tedy jednat o soucin ¢iselnych tidajt ve sloupcich "D" a "E").

5. Utastnik doplni ¢&iselné tidaje vzdy pouze do kolonek oznadenych jako [DOPLNI
UCASTNIK], do Z4adné jiné kolonky v tabulce neni téastnik opravnén jakkoli
zasahovat.

6. V pripadé, Ze je dodavatel neplatcem DPH, uvede do sloupcti "C" a D" a nasledné i
sloupcti "F" a "G" vZdy stejné ceny v absolutnich ¢astkach.

7. Utastnik neni opravnén podminit jim navrhované tudaje, které jsou predmétem
hodnoceni. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot je divodem pro
vyrazeni nabidky a vylouceni ucastnika z uCasti v zadavacim tizeni. TotéZ plati v
pripadé, dojde-li k uvedeni hodnoty, ktera je predmétem hodnoceni, v jiné veli€iné ¢i
formé, neZ zadavatel stanovil.

II. Pokyny pro stanoveni celkové nabidkové ceny:

1. Do niZe uvedené tabulky doplni Ucastnik celkovou nabidkovou cenu v zadavatelem
poZadované strukture.

2. Do sloupce "Celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH" uvede ucastnik soucet vSech cen
ve sloupci "Cena za hodnocené mnozstvi v K¢ bez DPH" v Tabulce pro tcely nacenéni
nabidky. Bude se jednat o soucet vSech cen v radcich oznacenych potadovym cislem 1.
- 23.,tj. o soucet vSech poloZek uvedenych ucastnikem v Tabulce pro nacenéni nabidky
ve sloupci "F".

3. Do sloupce "Celkova nabidkova cena v K¢ v€etné DPH" uvede ucastnik soucet vSech
cen ve sloupci "Cena za hodnocené mnoZstvi v K¢ v€etné DPH" v Tabulce pro ucely
nacenéni nabidky. Bude se jednat o soucet vSech cen v fadcich oznac¢enych poradovym
¢islem 1. - 23, tj. o soucet vSech poloZek uvedenych tucastnikem v Tabulce pro
nacenéni nabidky ve sloupci "G".

Za spravnost stanovené sazby DPH (tj. procentni sazby) nese odpovédnost dodavatel.

Ucastnik je povinen uvést nabidkovou cenu v ¢lenéni:

- nabidkova cena v K¢ bez DPH,

- sazba DPH v %,

- vySe DPH v K¢,

- celkova nabidkova cena v K¢ véetné DPH.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci plnéni, véetné vSech
nakladi souvisejicich, tj. zejména veskeré naklady spojené s uplnym a kvalitnim provedenim
a dokoncenim predmétu zakazky vcetné vesSkerych rizik a vlivli béhem jeho provadéni,
naklady na opatieni podkladii, nadklady na zhotovovani, vyrobu, obstarani, piepravu véci,
zarizeni, materiali, dodavek, provozni naklady, pojisténi, dané a jakékoliv dalsi vydaje
spojené s plnénim zakazky.

Zadavatel nebude poskytovat Zadné zalohy. Prekroceni nabidkové ceny neni mozné.

Cenu je mozné prekrocit jen v souvislosti se zménou danovych piedpisi tykajicich se DPH, a
to nejvyse o ¢astku odpovidajici této legislativni zméné.



5. DOBA A MiSTO REALIZACE VEREJNE ZAKAZKY

Termin zahajeni plnéni verejné zakazky je podminén radnym ukoncenim zadavaciho rizeni a
podepsanim smlouvy.

Predpokladana doba zahajeni a ukoncenti sluzeb a dodavek je od 1.9. 2018 - 31. 8. 2020.

Mistem plnéni je FF UK, ndm. Jana Palacha 2, Hybernska 3, Hybernska 4, JindriSska 27,
Josefska 6, Praha 1; Nasarska 774 /4, Mélnik.

6. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
Predpokladdand maximalni hodnota verejné zakazky ¢ini 1 800 000,- K¢ bez DPH.

Predpoklddana hodnota verejné zakazky je maximalné pripustnou celkovou nabidkovou
cenou. Jestlize ucastnik nabidne cenu vy3si, bude jeho nabidka hodnotici komisi vyfazena ze
zadavactho rizenti.

7. KVALIFIKACNI PREDPOKLADY A ZPUSOB JEJICH PROKAZANI

Kvalifikovanym dodavatelem pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery:
a) splni zakladni kvalifika¢ni predpoklady,
b) splni profesni kvalifika¢ni predpoklady,

Zakladni kvalifika¢ni predpoklady prokaze ucastnik predloZenim cestného prohlaSeni
uvedeného v Priloze ¢ 3 této zadavaci dokumentace nebo vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavateli.

Profesni kvalifika¢ni predpoklady prokaZe ucastnik predloZenim:
- vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

Doklady postaci predlozZit v prosté kopii, doklady prokazujici splnéni zakladnich a profesnich
kvalifikac¢nich predpokladii nesméji byt k datu podani nabidky starsi 90 dnd. Zadavatel miize
pozadovat dodatec¢né doloZeni original nebo ufedné ovérenych kopii téchto dokladd, a to
zejména po ucastniku, s nimz ma byt uzavirena smlouva.

Dodavatel, ktery nesplni vyse uvedené pozadavky na prokazani kvalifikace v pozadovaném
rozsahu, bude zadavatelem vyloucen z GiCasti v zadavacim tizeni.

8. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Veskeré informace, které uvadi ucastnik v nabidce a pti jakékoli komunikaci se zadavatelem
(zejména vysvétleni nabidky), musi odpovidat skutecnosti. V ptipadé, Ze tento poZadavek
zadavatele nebude dodrZen, bude nabidka, ktera tyto poZadavky nespliiuje, vyfazena. Za
timto ucelem si zadavatel vyhrazuje pravo jakoukoli informaci uvedenou ucastnikem v
nabidce popt. jeho dodate¢ném vysvétleni ovérit.



Nabidka bude predloZena v ¢eském jazyce nebo slovenském jazyce, neni-li néktery doklad v
¢eském jazyce nebo slovenském jazyce, musi byt predloZen rovnéZ jeho uredni preklad do
¢eského jazyka.

Veskeré doklady, u nichZ je vyZadovan podpis ucastnika, musi byt podepsany osobou
opravnénou jednat za ucastnika. V pripadé podpisti zmocnéné osoby je ucastnik povinen
doloZit v nabidce plnou moc ¢i jiny platny povérovaci dokument.

Uéastnik prredloZi nabidku v pisemné formé v originéle a v jedné Kopii.

Uéastnik piredloZi nabidku té% v elektronické podobé& na vhodném pamétovém médiu, jako je
USB flash disk, CD apod. S ohledem na povinnost zadavatele zverejnit smlouvu dle zdkona ¢.
340/2015 Sb. doda dodavatel na CD kompletné vyplnénou smlouvu se vSemi prilohami ve
strojové Citelném formatu (RTF, DOC, DOCX, prohledavatelné PDF).

VSechny listy nabidky budou ocislovany vzestupnou kontinualni fadou a navzajem pevné
spojeny (i seSity tak, aby byly dostatecné zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky.
Nabidky budou adné citelné, bez skrtii a prepist.

Nabidka musi byt predloZena v nasledujici strukture:

A. Kryci list nabidky
- Na krycim listu budou uvedeny nasledujici udaje: nazev verejné zakazky, zakladni
identifikacni tudaje zadavatele a ucastnika (vcetné osob zmocnénych k dalSim
jednanim a kontaktli - telefon, email, adresa), nejvySe pripustnd nabidkova cena
v Clenéni podle zadavaci dokumentace, datum a podpis osoby opravnéné jednat za
ucastnika (lze vyuzit Prilohu €. 1 této zadavaci dokumentace).

B. Obsah
- Musi obsahovat vSechny dale uvedené kapitoly nabidky dle poZadovaného ¢lenéni,
ke kterym budou prifazena ¢isla prislusnych listd, piip. stranek.

C. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve strukture uvedené v kapitole 7. této
zadavaci dokumentace.

D. Navrh smlouvy vcetné vSech priloh podepsany osobou opravnénou jednat za
ucastnika.
- Ucastnik je povinen ve své nabidce piredloZit ndvrh smlouvy v souladu s nabidkou a
pozadavky zadavatele, ktery je Prilohou ¢. 2 této zadavaci dokumentace. Navrh
smlouvy musi byt ze strany ucastnika doplnén, podepsan statutarnim organem nebo
osobou prislusné zmocnénou; original nebo kopie ptisluSného zmocnéni musi byt
v takovém pripadé soucasti nabidky ucastnika. Ke smlouvé budou priloZeny
poZadované prilohy.

E. Podrobny popis a specifikace nabizeného plnéni, v¢etné idajt prokazujicich splnéni
technickych pozadavki zadavatele.

9. VYSVETLENIi ZADAVACI DOKUMENTACE - DODATECNE INFORMACE

Uéastnik je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkam
pisemné nejpozdéji 4 pracovnich dnli pred uplynutim lhity pro podani nabidek, a to
prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Kontaktni osoba zadavatele:

Markéta Domanjova, e-mail: marketa.domanjova@ff.cuni.cz



mailto:marketa.domanjova@ff.cuni.cz

Vramci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi ucastniky nemohou byt dodatec¢né
informace poskytovany telefonicky.

Na zakladé Zadosti o dodatecné informace k zadavacim podminkdm zverejni zadavatel
odpovéd’ na Zadost o dodatecné informace na profilu zadavatele do 2 pracovnich dnii po
doruceni Zadosti.

Zadavatel mutze poskytnout ucastnikim prostiednictvim profilu zadavatele dodatecné
informace k zadavacim podminkam i bez jejich predchozi Zadosti.

10.LHUTA A MiSTO PODANIi NABIDEK A PROKAZANI SPLNENi KVALIFIKACE
Nabidky lze podavat do 14. 8.2018 do 12:00 h.

Nabidku muZze ucastnik dorucit osobné, prostiednictvim drzitele postovni licence, kuryrni
sluzbou apod. po celou dobu lhiity pro podani nabidky vzdy v pracovnich dnech od 9:00 do
12:00 hod. nebo od 13:00 do 14:00 hod. na podatelnu FF UK na adrese namésti Jana
Palacha 2,116 38 Praha 1.

Nabidky se podavaji pisemné a v fadné uzaviené obalce opatirené na uzavienich oznacenim
obchodni firmy/ndzvem a razitkem ¢i podpisem statutdrniho organu ucastnika nebo osoby
opravnéné zastupovat ucastnika. Obalka musi byt ozna¢ena napisem ,VEREJNA ZAKAZKA -
NEOTEVIRAT“ a nazvem vefejné zakazky ,UK-FF - Dodavka uklidovych, ¢isticich a
hygienickych potieb 2018-2020“.

Na nabidku podanou po uplynuti lhiity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana.
Zadavatel tuto nabidku nevraci, pouze vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla
podana po uplynuti lhity pro podani nabidek. Na obalce nabidky musi byt uvedena adresa,
na kterou je mozné zaslat oznadmeni podle tohoto odstavce.

11.OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami k verejné zakazce se uskutetni dne 14. 8. 2018 v mistnosti
C. 451 ve 4. patre budovy FF UK na adrese namésti Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1 od 14:30
hodin.

Otevirani obalek s nabidkami se miiZe zticastnit maximalné 1 zastupce ucastnika, ktery podal
nabidku do konce lhiity pro podani nabidek. Zastupce tcastnika se na jednani prokaze plnou
moci ucastnit se tohoto jednani, podepsanou osobou opravnénou jednat jménem Ci za
ucastnika, pokud sam neni touto osobou.

12.HODNOTICI KRITERIA
Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska splnéni pozadavkii zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach.

Uéastnika, jehoZ nabidka pii posuzovani nabidek nesplnila vy$e uvedena hlediska, zadavatel
z vybérového tizeni bezodkladné vylouci.



Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek splnujicich zadavaci podminky podle
nasledujiciho hodnoticiho kritéria: ekonomicka vyhodnost nabidky.

100% Nabidkova cena

nejvhodnéjsi nabidka

vV

DPH.

13.DALSI PODMINKY VYBEROVEHO RIZENi
Zadavatel nepripousti varianty feSeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit si informace poskytnuté ucastnikem u tretich osob a
ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.

Ucastnici sami ponesou veskeré své naklady spojené s uiCasti ve vybérovém rizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo, Zze rozhodnuti zadavatele spojena s priibéhem zadavaciho rizeni
(rozhodnuti o vylouceni a rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky) zadavatel uverejni na
strankach profilu zadavatele https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html v takovém
piipadé se rozhodnuti o vylouceni Ucastnika a rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
v souladu s § 53 odst. 5 ZZVZ povaZuji za dorucena viem dotenym ucastnikiim okamzikem
uverejnéni na profilu zadavatele.

NabidKky se ucastnikiim nevraceji a zlistavaji jako soucast dokumentace k zadavacimu tizeni.

Zadavaci dokumentace je poskytovdna bezuplatné neomezenym a piimym dalkovym
pristupem v plném rozsahu na profilu zadavatele
https://zakazKy.cuni.cz/profile display 13.html

14.SEZNAM PRILOH

1.  Kryci list nabidky
2. Navrh smlouvy vcetné piiloh
3.  Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikacnich piredpokladi

Za zadavatele:

V Praze dne 1. 8. 2018

doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.

dékan FF UK
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