Příloha č. 3 výzvy k podání nabídek
SPECIFIKACE PŘEDPOKLÁDANÝCH ČINNOSTÍ DODAVATELE
Služba č. 1 – Příprava, realizace a administrace předběžných tržních konzultací
· poskytování poradenství a konzultací ohledně přípravy, postupu a vyhodnocení předběžných tržních konzultací včetně určení jejich konkrétních cílů a výstupů,
· vypracování všech dokumentů pro potřeby realizace předběžných tržních konzultací včetně jejich vyhodnocení, 
· organizace, administrace a vedení předběžných tržních konzultací.
Služba č. 2 – Vedení jednání s dodavateli v rámci předběžných tržních konzultací
· [bookmark: _GoBack]organizace, administrace a vedení jednání s dodavateli,
· pořízení audiovizuálního záznamu z jednání s dodavateli,
· vypracování všech dokumentů pro potřeby jednání s dodavateli včetně zápisů z těchto jednání.
Služba č. 3 – Zpracování zadávacích podmínek a administrace podlimitní veřejné zakázky na stavební práce zadávané v otevřeném řízení
· organizace, administrace a vedení zadávacího řízení, včetně administrace úkonů v elektronickém nástroji zadavatele,
· vypracování a provedení (resp. uveřejnění či odeslání) všech úkonů dle ZZVZ, které nejsou výslovně svěřeny pouze zadavateli (výjimku tvoří úkony související s řízením před ÚOHS),
· vypracování, předložení k odsouhlasení/podpisu zadavateli a následně provedení (resp. uveřejnění či odeslání) všech úkonů dle ZZVZ, které jsou výslovně svěřeny pouze zadavateli (výjimku tvoří úkony související s řízením před ÚOHS),
· vypracování všech dokumentů dle ZZVZ (výjimku tvoří části dokumentů, které se týkají technické specifikace a technických podmínek požadovaných zadavatelem),
· vypracování všech dokumentů pro činnost hodnotící komise včetně zápisů ze všech jejich jednání,
· poskytování poradenství a konzultací ohledně dalšího postupu v zadávacím řízení nebo ohledně skutečností souvisejících s průběhem zadávacího řízení,
· spolupráce se zadavatelem při jednání s kontrolními orgány poskytovatele dotace ohledně postupu v řízení, zadávací dokumentace a/nebo zadávacích podmínek (výjimku tvoří vypracování vysvětlení k technickým podmínkám) v případě, že zakázka bude financována z dotačních prostředků, a to i po ukončení zadávacího řízení,
· vypracování vysvětlení a odpovědi na dotazy kontrolního orgánu poskytovatele dotace týkající se postupu v řízení, zadávací dokumentace a/nebo zadávacích podmínek (výjimku tvoří vypracování vysvětlení k technickým podmínkám) v případě, že zakázka bude financována z dotačních prostředků, a to i po ukončení zadávacího řízení.
Služba č. 4 – Zpracování zadávacích podmínek a administrace nadlimitní veřejné zakázky na stavební práce zadávané v otevřeném řízení
· stejný rozsah činností jako Služba č. 3.
Služba č. 5 – Zpracování zadávacích podmínek a administrace nadlimitní veřejné zakázky na stavební práce zadávané v jednacím řízení s uveřejněním
· stejný rozsah činností jako Služba č. 3.
Služba č. 6 – Vedení jednání s dodavateli v rámci jednacího řízení s uveřejněním
· stejný rozsah činností jako Služba č. 2.
Služba č. 7 – Zpracování zadávacích podmínek a administrace nadlimitní veřejné zakázky na služby spočívající ve vypracování projektové dokumentace
· stejný rozsah činností jako Služba č. 3.
Služba č. 8 – Zastupování zadavatele v 1. stupni řízení o přezkoumání úkonů zadavatele
· vypracování návrhu vyjádření zadavatele k obdrženému návrhu navrhovatele či podnětu,
· kontrola úplnosti dokumentace veřejné zakázky, kterou je zadavatel povinen zaslat Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže,
· další úkony vyvolané řízením o přezkoumání úkonů zadavatele u Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže.
Služba č. 9 – Zastupování zadavatele v 2. stupni řízení o přezkoumání úkonů zadavatele
· stejný rozsah činností jako Služba č. 8.
Služba č. 10 – Poskytnutí právního poradenství souvisejícího s plněním smlouvy zpracované dodavatelem pro plnění veřejné zakázky
· poskytování konzultací nebo písemných stanovisek např. ohledně výkladu jednotlivých ustanovení smlouvy, možnosti změny závazku v souladu se ZZVZ apod.
· účast na jednání s druhou smluvní stranou ohledně např. uzavření dodatků ke smlouvě, řešení sporů vzniklých ze smlouvy apod.,
· vypracování dodatků ke smlouvě a vypořádání připomínek druhé smluvní strany.
Shora uvedené činnosti zahrnují veškeré činnosti nutné k provedení zadávacího řízení. Pokud by v průběhu provádění zadávacího řízení nastala situace vyžadující provedení činnosti shora neuvedené, má se za to, že je jeho obsahem. 

