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1 Cile implementace nového EIS

.1 Celkové cile

Systém zajisti konsolidaci ucetnich, dafiovych a dalSich ekonomickych informaci prebira-
nych z jednotlivych soucasti tak, aby bez dalSich Gprav a operaci, byly pouzitelné pro
plnéni Ucetnich, dafiovych, informacnich a vykaznickych zakonnych povinnosti UK.
Nahrazeni funkce dosavadniho ,,Univerzitniho sumare” (viz kapitola 1.2 pfilohy ¢. 2 ZD a
kap. 3.1.2.13 této prilohy ZD), které zajisti jeho nynéjsi funkce zejména v oblasti Ucetnic-
tvi a dani.

Vyreseni salda vnitrouniverzitnich pfevodd nahrazenim stavajici pomérné primitivni apli-
kace ,,Vnitroorganizacni ucetnictvi UK ur¢ené pro prehled o vnitrouniverzitni fakturaci
mezi fakultami a soucastmi UK (viz posledni fadek tabulky 3 v kapitole 2.5 pfilohy €. 2
ZD).

V oblasti uéetnictvi garance celouniverzitnich zakladnich ciselnik( (napfiklad zavazny
uctovy rozvrh), oddéleni a sprava vnitfniho ucetniho okruhu, vazby mezi Uéetnictvim a
ostatnimi moduly EIS. V oblasti dani zejména jednotna metodika provazani dafiovych do-
kladl vytvorenych v ostatnich modulech EIS dle zdkona o DPH do ucetnictvi.

Systém zajisti také informacni podporu pro manazerské fizeni.

Systém zastiesi oblast ekonomického fizeni — zjednodusi a zefektivni praci napfic jednot-
livymi ekonomickymi agendami pokryvanymi v souc¢asné dobé riznymi elektronickymi
aplikacemi.

Vybrany systém bude provozovan centralné, aniz by vyznamné omezoval jednotlivé sou-
¢asti v moznostech rlzného nastaveni a zpUsobu vyufziti.

Cilem bude vytvorit a aplikovat jednotnou metodiku ekonomického fizeni pfi respekto-
vani individualnich potfeb a pozadavk( jednotlivych soucasti.

Vybrany EIS musi vySe uvedenou metodiku podporovat a sou¢asné umozriovat snadnou
modifikaci parametr( systému, tak jak se budou ménit potireby a pozadavky jednotlivych
soucasti.

Systém bude poskytovat pro vybrané ulohy (zejména schvalovaciho charakteru a pro
vybrané dotazy) mobilni verzi specifickych funkci.

Systém bude integrovan s ostatnimi souvisejicimi informacnimi systémy a aplikacemi
(pozadavky na integrace jsou uvedeny v kap. 3.1.4).

Bude zajisténa migrace na novy systém tak, aby byla zajisténa kontinuita procest. Budou
konvertovdna stavova i historicka data z plvodnich systéma.

Bude zajisténa provozni podpora systému v rezimu 5x10 a v ptipadé vybranych termint
v prubéhu roku pak 7x24 (viz vzor Smlouvy o dilo a o poskytovani podpory v Pfiloze €. 3
ZD), sluzba Hot line — poskytovani konzultaci, operativni feSeni nestandardnich situaci,
budou operativné odstrafiovany vady systému i po ukonceni zarucni Ihaty.

Bude zajisténa legislativni idrzba systému tak, aby EIS byl trvale provozovan v souladu

s aktualnim pravnim stavem v CR.

Bude zajistén funkéni a technicky rozvoj systému v souladu s rozvojem novych technolo-
gii a s tim spojenych novych funkci systému.

Systém bude pribézné rozvijen na zakladé uzivatelskych pozadavka.

Budou poskytovany nové verze EIS zahrnujici zlepSeni funkénosti a jeji rozsireni.
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e Systém bude spliovat vysoké bezpecnostni standardy jak z hlediska ochrany dat pred
neopravnénym pfistupem, tak z hlediska ochrany dat a ochrany systému pred zneuzitim
nebo pfed zni¢enim.

1.2 Strucny popis Ffeseni centralizovaného EIS

Bude vybran novy EIS, jednotny pro vSechny soucasti UK i pro rektorat.

Bude zpracovan ekonomicko-organizacni projekt, ktery stanovi zdsady tvorby ekonomicko-
organizacéni struktury UK a navrhne jeho realizaci v prostredcich EIS.

Bude zpracovan implementacni projekt nového EIS, ktery stanovi parametry nastaveni sys-
tému pro UK jako celek a v rdmci UK i pro jednotlivé soucasti UK, navrhne integracni rozhrani
na dalsi uzivané aplikace a stanovi pozadavky na Upravy standardniho feseni. Projekt také
stanovi plan testovani, konverze a migrace dat a nabéhu nového EIS.

Probéhne instalace vybraného EIS v jediné instanci pro celou UK a jeji nastaveni, probéhnou
kroky implementace podle implementacniho projektu pro kazdou soucast UK.

Bude zaveden novy centrdlni systém technické podpory a podpory uZivatel(.

EIS bude provozovan s jedinou instanci systému; z dlivodu zajisténi dostupnosti systému a
Skalovatelnosti jeho vykonu musi vSak umoznovat provoz v redundantni konfiguraci (cluste-
ru, geoclusteru apod.). Podrobny navrh provozniho prostredi systému bude soucasti
Provadéciho projektu.
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2 Legislativni pozadavky

Nasledujici seznam obsahuje vycet legislativnich predpisu, jejichZ naplnéni za univerzitu musi
EIS podpofit (a to v rozsahu odpovidajici funkcionalité dale popsané v kapitole 3 této pfilohy

ZD):

1) Ndrodni legislativa:

vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., k podvojnému Ucetnictvi pro nepodnikatelské subjekty,
zadkon €. 25/2017 Sh., o sbéru vybranych udaji pro ucely monitorovani a fizeni ve-
fejnych financi,

provadéci vyhlaska k zakonu ¢. 25/2017 Sb.,

vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., technicka vyhlaska o Géetnich zaznamech,

zadkon €. 23/2017 Sh., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti,

vyhlaska ¢. 269/2016 Sb., o zplsobu tvorby podpisového kédu poplatnika a bez-
pecnostniho kédu poplatnika,

zakon ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb,

vyhlaska ¢. 277/2016 Sb., o pfedavani statistickych udaji vysokymi skolami,
vyhlaska ¢. 220/2013 Sb., o poZzadavcich na schvalovani Ucetnich zavérek nékte-
rych vybranych ucetnich jednotek,

vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkad,

zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,

zakon €. 111/1998 Sh., o vysokych Skolach,

zakon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni,

zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm,

zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci,

zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju,

zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,

zakon €. 353/2003 Sh., o spotfebnich danich,

zakon €. 340/2015 Sh., o registru smluv,

zédkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakon( (zdkon o financni kontrole),

provadéci vyhlaska ¢. 416/2004 Sb. k zakonu o financ¢ni kontrole,

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zako-
na?,

provadéci vyhlasky k zakonu ¢. 499/2004 Sb.,

zakon ¢. 181/2014 Sb. a vyhlaska ¢. 316/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti.

! Ve vztahu k ob&hu a archivaci Géetnich dokladd.

5/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj
jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani“
ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaéniho systému na UK

2) Pravo EU:
e Sdéleni komise 2014/C 198/01 — Ramec pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a
inovaci,

e GDPR (General Data Protection Regulation)

EIS musi déle podporovat Ceské Géetni standardy pro nevydéleéné organizace.
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3 Popis pozadavkul na EIS

3.1 Programové vybaveni EIS

3.1.1 Obecné vlastnosti EIS

Kde je v textu této pfilohy ZD uvedeno, Ze zadavatel preferuje néjaky zplsob feseni, bude
dodavatelem nabidnuty zpUsob feseni soucasti hodnoceni. Ostatni pozadavky uvedené
v této priloze ZD jsou zavazné.

Zadavatel pozaduje, aby EIS byl vyvinut a udrzovan jako standardizovany SW balik. To zna-
mena3, Ze bude existovat jedina aktudlni verze programového kédu jadra EIS pro vSechny
zdkazniky dodavatele a jeji pfizplsobeni pro potieby univerzity (customizace)) se zajisti na-
stavenim parametrd EIS a pfidanim nadstavbovych modulll a integracnich vazeb. Systém pfi
tom muze byt diferencovan (mit r(izné verze nebo nadstavbové moduly) pro rlizné skupiny
zakaznikd (napf. verejny sektor, priimyslové podniky, Skolstvi, zdravotnictvi apod.), ale musi
mit spole¢nou standardni ¢ast — ta je pak v tomto kontextu povaZzovdna za ,jadro systému”.

Zadavatel také pozaduje, aby dodavatel mél jasnou politiku a metodiku pro provadéni ja-
kychkoliv zmén, oprav a Uprav Zivého systému. Pfedpoklada se, Ze oSetfeni opravnymi
patchi, ¢i pfechod na vyssi verzi budou z hlediska koncovych uZivatell bezobsluzné operace a
budou v souladu s bezpe¢nostnimi standardy.

EIS bude respektovat stavajici technické a technologické vybaveni UVT UK (viz kap. 2.7 P¥ilo-
hy €. 2 ZD) a technické a technologické poZadavky reseni (viz kap. 3.2 této prilohy ZD).
Zadavatel preferuje, aby EIS vyuzival pro ukladani dat DB ndstroje Oracle, PostgreSQL nebo
MS SQL Server, pro které zadavatel disponuje technickym know-how?. Zvolené technologie
budou soucasti hodnoceni v ramci dilciho kritéria dle kapitoly 9.4 pism. g) ZD.

Aplikace i data EIS budou zalohovéana standardnimi mechanismy UVT UK (viz kapitola 2.7
pfilohy €. 2 ZD), jina feSeni nebudou pfipustna.

S ohledem na provozni podminky se poZaduje, aby pro praci s elektronickymi dokumenty
bylo vyuzivdno centralni ulozisté dokumentd CUL, které je vybudovdno na bazi DMS Alfresco
a disponuje potfebnymi rozhranimi pro ukladani, zmény i predavani elektronickych doku-
mentd do dalSich systém(. Vyuziti CUL pro feseni EIS je jednim z kritickych pozadavk( na
cilovy stav tak, aby nedochazelo k ukladani rozsahlych binarnich dat do DB.

? Dodavatel maze navrhnout systém vyuzivajici jiné DB nastroje, pokud:
a) je pro nasazeni svého systému povazuje za technologicky vhodnéjsi,
b) v potfebném rozsahu je zahrne do své nabidkové ceny, tj. jak za cenu za jejich pofizeni (licence), tak
cenu za sluzby jejich podpory a vicenaklady plynouci ze spravy dalSich technologii, s nimiz zadavatel
dosud nepracuje, a
c) pouZitim téchto nastroji neomezi moznosti integrace EIS na ostatni systémy zadavatele specifikované
v této priloze zadavaci dokumentace.
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Zadavatel pozaduje, aby EIS obsahoval podporu pro import skend dokumentud a automatické
pfifazeni skenu k pfislusSnému zaznamu v agendach EIS.

Preferuje se tti- a vicevrstva architektura (prezentacni, aplika¢ni, datova vrstva), pficemz jako
prezentacni vrstva je preferovan tenky klient v podobé webové aplikace — podrobnosti dale
v kapitole 3.2.2 — PoZadavky na klientské prostredi. Architektura systému bude soucasti
hodnoceni v ramci dil¢iho kritéria dle kapitoly 9.4 pism. a) ZD.

Pozaduje se, aby EIS podporoval navrh a schvalovani vybranych dokumentt (zadanky, ndkup-
ni objednavky, smlouvy, faktury, cestovni ptikazy, pfevody majetku, interni G¢etni doklady® a
jiné) nastroji pro uzivatelsky konfigurovatelné workflow. V ramci schvalovani budou schvalo-
vané a schvélené dokumenty ukladany do CUL v podobé PDF/A dokument( véetné datové
vrstvy” (tj. obsahujici kontejner na strojové ¢itelnd data) a musi byt moznost (pokud je to tak
nastaveno v konfiguraci pro danou ucetni jednotku) vyuzivat pro schvalovani elektronickych
podpist, a to i z mobilnich klient(. EIS bude podporovat vice variant elektronického podpisu
(ve smyslu § 7 zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické
transakce, a § 33a odst. 10 zakona ¢. 563/1991 Sb., o l](':etnictvi)s.

Pro vybrané ulohy, zejména pro schvalovaci Ulohy, se poZaduje mobilni klient — pro podrob-
néjsi informace viz predposledni odstavec kap. 3.2.2 — Pozadavky na klientské prostredi.

Vsechny casti EIS musi mit uZivatelské rozhrani v ¢eském jazyce; vybrané ¢asti systému (mi-
nimalné schvalovaci procesy, rozpocty, cestovni prikazy — véetné vyuctovani, manazerské
rozhrani, ucetni vykazy a prehledy) musi byt dostupné také v anglickém jazyce, a to véetné
napovédy. Pro efektivni ovladani budou pro ¢asté operace k dispozici kldvesové zkratky a
moznost na jakékoliv poloZce vychazejici z Ciselniku zobrazit obsah tohoto ciselniku napft.
pres funkéni klavesu.

Zadavatel poZaduje, aby EIS umoznoval zpfistupnéni vybranych report( definovanym uZiva-
telm i osobam, které nemuseji byt pfimymi uZivateli EIS, a to bud automatickym rozesilanim e-
mailQ, nebo jinym srovnatelnym technologickym rfeSenim bez nutnosti pfimého pfistupu do
EIS.

PoZaduje se, aby EIS umoZnioval export dat v béZnych formatech — Excel, XML, TXT, CSV,
tvorbu vlastnich tiskovych sestav a export jejich vysledkl do format( — Excel, Word, PDF,
XML, HTML. V pfipadé exportd do Excelu a XML umozni EIS také exportovat ,Cista data“, tj.
bez hlavicek a mezisoucta.

* Interni doklady jsou schvalovany obéma stranami (Uctujici stranou i prijemcem dokladu) a mohou byt uplat-
nény i dalsi kontrolni podminky, nap¥. Ze nékteré druhy nakladl nelze takto preuctovat.

* Pro ukladani do CUL a konverzi do formatu PDF/A je mozno vyuZit funkcionalit elektronické spisové sluzby
zadavatele.

> Adekvatni forma podpisu pro konkrétni situaci bude vzdy volena s ohledem na ustanoveni § 12 az 14a § 16
vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon o finanéni kontrole — analyza téchto situaci bude soudasti
ekonomicko-organizaéniho projektu.
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EIS dale umozni tvorbu vybranych druhG dokumentd (objednavek, faktur, titulnich lista
smluv atd.) na zdkladé Sablon téchto dokumentd, do nichz se na zdkladé definovanych pro-
ménnych automaticky doplini informace jak pfimo z databdze EIS, tak pfipadné ziskané

z dalsich databazi (spravovanych univerzitou/fakultami nebo centralnich rejstfikd, napf.
ARES). EIS také umozni k jednotlivym zaznamdm pfriklddat odkazy na pfilohy nebo libovolné
dokumenty (zejména ve formatech PDF, JPEG, DOC/DOCX, XLS/XLSX, TXT, CSV a HTML).

Systém bude podporovat elektronickou vymeénu dat — elektronické faktury dle aktudlné plat-
ného standardu ISDOC na vstupu i vystupu.

Zadavatel pozaduje, aby v systému bylo mozné implementovat kontroly pfi potizovani do-
kladd do EIS s nasledujicimi moznymi vysledky/uirovnémi kontroly: varovani (informacni
hlaska), informace vyZadujici potvrzeni uZivatelem, varovani/propustna chyba, nepropustna
chyba.

Pro klasifikaci jednotlivych ucetnich pripadd bude mozné spravcem systému definovat Cisel-
nik doplfujicich udajt (tzv. struktur), které pak uzivatelé vyuziji pti potizovani doklad(i do
systému a podle nichZz bude mozné doklady vyhledavat a agregovat pro ucely vystup(, statis-
tik a report(. Spravce nadefinuje, jaké ,,struktury” budou v systému pouzivany a platné
Ciselnikové hodnoty, které budou pouZivany pro kazdou z téchto struktur. Jde tedy vlastné

o ,,Ciselnik dalsich ciselnikda”.

V soucasnosti se vSechny soucdsti UK ve svych informacnich systémech chovaji jako samo-
statné ucetni jednotky. Konsolidaci dat za celou UK a podklady pro celouniverzitni operace
zajistuje aplikace ,Univerzitni sumar“, doplnéna o operativni Ulohy prostredky MS Office.

Novy EIS bude provozovan v jediné instanci. VSechny soucasti univerzity budou v EIS Gc¢tovat
ve spole¢né databdzi. Systém tak bude poskytovat i vSdechny relevantni vystupy za celou UK,
bez potfeby dalsi aplikace typu , Univerzitni sumar”.

Systém pristupovych prav pritom musi informace jednotlivych soucasti disledné oddélovat,
tak, aby bylo zajisténo, Ze nedojde k Uniku citlivych informaci. Sou¢asné musi byt zajisténo,
Ze pracovnici na vsech Urovnich fizeni budou mit k dispozici vSechny informace potrebné

k Fizeni ¢innosti soucasti UK nebo svéfeného finanéniho zdroje.

Systém budou vyuZivat stovky soucasné pracujicich uZivatel. Odhad poctu soucasné pracu-
jicich uzivatell z ekonomickych oddéleni fakult a dalSich soucasti UK je cca 300, dalSimi
uzivateli systému budou vedouci pracovist a resitelé jednotlivych projektd, kterych je zhruba
5000. Podrobnosti o pozadavcich na licence EIS jsou uvedeny déle v kapitole 3.1.5 — Poskyt-
nuti licen¢nich prav k uziti a Gpravam programového vybaveni.

3.1.2 Pozadavky na funkénost jednotlivych agend

Zakladnim poZadavkem na pofizeny EIS je pIné funkéni pokryti podporovanych Cinnosti mi-
nimalné na Urovni pozadavkl uvedenych dale v této kapitole a danych platnou legislativou
(viz kap. 2) pro nize uvedené agendy.

Clenéni EIS do agend je orientaéni a vychazi ze soucasné provozovanych systém( EIS JASU®
CS a iFIS. Dodavatel mize nabidnout systém v jiném clenéni, musi vSak pfi tom garantovat
plné funkéni pokryti nize uvedenych procest a pozadavku.

9/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj

jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani“

ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaéniho systému na UK

3.1.2.1 Uéetnictvi

Agenda bude zahrnovat zejména nasledujici skupiny funkci:

Vedeni hlavni knihy, a u¢etniho deniku.

U¢tovani na stiediska, zakazky, projekty, Gcetni pripady, akce i jiné €lenéni.

Vstup ucetnich vét z evidenci prvotnich dokladl (Pohledavky, Zavazky, Banka, Po-
kladny, Majetek, Sklady...).

Vstup ucetnich vét z externich systému( (Mzdy - EGJE, IS Studium...).

Ruéni vstupy do hlavni knihy, opravy uc¢tovani prvotnich doklad( (formou tvorby
opravnych doklada).).

Uzavirani a otevirani ucetnich obdobi a obdobi DPH — mésicni zavérka a tvorba vyka-
zU — Vysledovka (Vykaz zisku a ztraty), Rozvaha, Vykaz CF.

Soucasné zpracovani vice ucetnich obdobi (minuly, sou¢asny, budouci mésic) a vice
fiskalnich obdobi.

Sprava zakladniho zavazného &iselniku Ucetnictvi — uctového rozvrhu.

Kontrola data platnosti pouziti ¢iselné fady pro vsechny doklady.

MozZnost nahledu Uctovani (tzn. ndhled na uétovani pred skute¢nym zauctovanim do-
kladu).

Sprava podrozvahy.

Sestavy — obratova predvaha, hlavni kniha, pokladni kniha, kniha zavazkd a pohleda-
vek a tvorba vlastnich vykazu a prehledd.

MozZnost tisku dokladové inventury dle platné legislativy.

Vyhodnoceni hospodareni stfedisek, projektl a ¢innosti.

Rozpousténi a rozuctovani rezii.

Rocni uzavérka — vykazy.

Vedeni saldokonta na zdkladé zpracovanych doklad(i zavazkd, pohledavek a bankov-
nich vypisQ, véetné moznosti kontroly celkového salda ve viech tcetnich dokladech i
denicich.

Moznost ucetniho parovani a parovani saldokontnich uctli ihned pfi uctovani nebo po
zauctovani (a to i ¢astecné s uvedenim nesparovaného zuistatku). Moznost ndhledu
sparovanych polozek pres funkéni klavesu.

Moznost automatického ucetniho parovani u vybranych uctl (napf. u uctt 111 a
261).

Podpora zapoctl pohledavek a zavazki, tisk privodni dokumentace k zapoctu.
U&tovani internich Géetnich dokladl prostfednictvim denik(l s preddefinovanymi $a-
blonami a listy.

Bude zajisténa pfimd ndvaznost na prvotni doklady ze zlstatkd a obrat( uctd.
Kontrola vyrovnanosti stran MD/D pfed zauc¢tovanim dokladu.

Moznost automatického ptifazovani viech Cisel doklad(i (nesmi byt pfitom porusena
Ciselnd fada nebo dojit k duplicité).

MozZnost pouzivani rdznych mén ve vsech financnich dokladech i denicich.

Parovani a prehledy zavazk( a pohledavek dle prifazenych plateb bez jejich zaucto-
vani.
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Automaticky vypocet kurzovych rozdild, platebnich odchylek a zaokrouhleni vyrovna-
ni pohledavek a zavazk.

Vyuziti dopliujicich udajl (struktur — viz definice v kap. 3.1.1) pro moznost detailnéj-
Siho tfidéni ucetnich operaci a nasledného vyhodnoceni dat.

Moznost uloZeni rozpracovaného ucetniho pfipadu (dokladu) bez zaucétovani.
Provazanost prvotnich a navazujicich ucetnich doklad( (opravy prvotnich internich
dokladd) — na konkrétnim dokladu lze zjistit vSechny spdrované doklady véetné jejich
zauctovani.

Bude umoznén primy pristup na data uzavienych obdobi (mésicl i let).

Moznost zjistit stav vysledkového i rozvahového uctu zpétné k libovolnému mésici

v minulosti (nap¥. pomoci filtrl na ucetni osnové).

Nastaveni a uloZeni uZivatelskych filtra.

Shlukovani uctd podle vlastnich kritérii (stromové hierarchie).

Analytické fezy pro vyhodnoceni datovym skladem.

Splnéni pozadavkl vyplyvajicich z legislativy (napt. zdkona ¢. 25/2017 Sb., o sbéru vy-
branych udajd pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi, zakona ¢. 23/2017,
o pravidlech rozpoctové odpovédnosti, a dalSich).

3.1.2.2 Rozpocet

Zakladni pozadavky na charakteristiku funkcionality systému v oblasti tvorby a spravy roz-

pocta:

Bude podporovat sestaveni rozpoctu, realizaci rozpoctovych opatfeni a pribézné zjis-
tovani stavu rozpisu (schvaleny rozpocet, jednotlivé Upravy, upraveny rozpocet).
Musi umoznit rozpoctovat na libovolnou Uroven nakladovych/vynosovych druhd, or-
ganizacni struktury, zakazek a Cinnosti. Rozpoctové obdobi bude rok, ¢tvrtleti nebo
mésic, popripadé obdobi od — do i delsi nez rok (v pripadé projektl financovanych

z evropskych penéz a dalSich viceletych projekta).

Musi umoznit sestavovat rozpocet i v cizich ménach (minimdlné v EUR a USD), a to
jak s vazbou na kurzy stanovované CNB a EB, tak s moznosti zadat kurz ru¢né.

Bude obsahovat nastroje pro sledovani finanénich limitQ na stfediska, projekty a ¢in-
nosti, véetné porovnani skutecnosti s nastavenym rozpoctem (limitem) na drovni UK,
podfizenych organizacnich jednotek, stfedisek, skupin Uctd a zdroja.

Systém umozni uZivatelsky sestavovat strukturu rozpoctu.

Bude mozné uZivatelsky konfigurovat nékolikastupriové schvalovani rozpoctu.

Bude rovnéz mozné uzivatelsky modifikovat tiskové sestavy.

Bude podporovano sestavovani rozpoctu ve vice variantach a potom zpracovani
schvalené varianty.

Bude zajisténo také primé propojeni s ostatnimi souvisejicimi moduly finan¢niho sys-
tému. Tim bude dosazeno, aby do pfedbéZného €erpdni rozpoctu mohly byt
zapocteny i dosud nezaucétované doklady, stejné jako vystavené a dosud neuhrazené
objedndvky a neuhrazené zavazky z uzavienych smluv.
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Bude zajistén on-line pfistup k informacim o rozpoctech tak, aby byly pfimo pfistupné
i prislusné ucetni zdznamy, prvotni doklady a nevyrizené objedndvky a neuhrazené
zavazky z uzavienych smluv.

Pfi on-line vystavovani objedndvek probéhne soucasné kontrola na stav ¢erpani roz-
poctu. Kontrola rovnézZ probéhne pfi schvalovani nakupnich objednavek, faktur,
cestovnich ptikazu a dalSich dokladd).

Spoluprace s aplikaci MS Excel (export a import rozpoctu).

MoZnost kopie rozpoctu.

Zavazky

Agenda zahrnuje zpracovani vSech dokladl zavazkového charakteru (ptijaté faktury, prijaté
zalohové faktury, dobropisy, platebni poukazy, ostatni zavazky Ci jiné) v K¢ i cizich ménach.
PoZaduji se funkce:

3.1.24

Pofizeni prvotniho dokladu do pfislusného deniku.

Moznost kopie dokladu — novy doklad vytvofit z jiz zauctovaného dokladu.

Podpora schvalovacich proces( v elektronické nebo v listinné podobé, véetné urceni
spravnych ptikazcl operaci a spravcl rozpoctu.

Ucetni likvidace, automaticka nebo ruéni, se zobrazenim v Géetnim deniku a souvise-
jicich ulohach. Predani k uhradé.

MozZnost nastaveni uctovani dokladl (Ciselnik predkontaci).

Podpora pro zuctovani mezd, stipendii a cestovnich prikaza.

Zobrazeni historie Uhrad zavazku s nahledem na prvotni doklad.

Saldokonto zavazk( s odkazem ¢i ndhledem na objednavky, smlouvy, verejné zakaz-
ky, spisovou sluzbu a rozpocet (véetné ¢asového rozliseni zavazku).

Elektronicka podpora schvalovani dokladu (schvalovaci workflow).

Podpora opakovanych zavazk(.

Propojeni na agendy Majetek, Sklady.

Podpora postupnych uhrad zavazk( v hotovosti i bezhotovostné.

Podpora pro zadrzné za zavazk(l. Zauctovani zadriného na samostatnych saldo-
uctech.

Pohledavky

Zakladni pozadavky na charakteristiku funkcionality systému v oblasti agendy pohledavek.

Agenda zahrnuje zpracovani vsech dokladd charakteru pohledavky (vydané faktury, zalohové
faktury, penaliza¢ni faktury, dobropisy a jiné pohledavky) v K¢ i cizich ménach. PoZzaduji se

funkce:

Pofizeni prvotniho dokladu do pfislusného deniku.

Moznost kopie dokladu — novy doklad vytvofit z jiz zauctovaného dokladu.

Podpora schvalovacich proces( v elektronické nebo v listinné podobé, véetné urceni
spravnych prikazcl operaci a spravca rozpoctu.

Ucetni likvidace, automaticka nebo ruéni, se zobrazenim v G¢etnim deniku a souvise-
jicich dlohach.
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Podpora pro zpracovani vztah(l se zaméstnanci a studenty.

Zobrazeni historie Uhrad pohledavky s nahledem na prvotni doklad.

Saldokonto pohleddvek s odkazem ¢i nahledem na smlouvy (véetné ¢asového rozlise-
ni pohledavek).

Podpora pro evidenci opravnych poloZek a odpist pohledavek.

Podpora pro zpracovani upominek (vice Urovni — v zavislosti na stafi dluhu), penali-
zacnich faktur (automatizovany vypocet penale dle zadanych kritérii) a dalSich
podkladl pro vymahani nedobytnych pohledavek.

Zobrazeni prehledu opravnych polozek.

Elektronicka podpora schvalovani dokladu (schvalovaci workflow).

Podpora opakovanych pohledavek.

Moznost filtru podle salda u jednotlivych odbérateld.

Podpora pro vytvareni a vkladani implicitnich textl na vydané primarni doklady.
Propojeni na agendy Majetek, Sklady.

3.1.2.5 Banka (bezhotovostni operace)

Systém poskytne funkce pro zpracovani bankovnich operaci:

Bude podporovat evidenci vlastnich Uctd s moZnosti vazby na konkrétni projekt.
Umozni sledovani vice uctu v K¢ i v cizich ménach.
Umozni vystaveni a schvalovani platebnich pfikazd a dale jejich export do bankovniho
systému nebo tisk a pfedani do banky.
Umozni import elektronickych davek bankovnich vypist + detail rozpisu obrat( pla-
tebnich karet i ru¢ni pofizeni.
Podpofi zpracovani vypis(:
o Parovani prikaz( a vypis(,
Automatické parovani zavazkd a pohledavek,
Automatické parovani vyplat,
Rucni parovani,
Zauctovani bankovnich dokladl v hlavni knize,
Dalsi potfebné operace.

0O O O O O

Systém umozni nastavit také hromadné Uctovani pro bankovni operace a hromadné doplné-
ni Udajd pro tyto operace (napfr. stredisko, zakazka, ¢innost, Ucetni pripad, obchodni partner,
text z likvidovaného dokladu apod.).

3.1.2.6 Pokladna (hotovostni operace)

Poskytne funkce pro praci s hotovosti v tuzemské nebo v cizich ménach:

Umozni pro kazdou pouzivanou ménu otevreni jedné ¢i vice pokladen.
Pokladny v cizi méné budou pracovat s korektnim kurzovym prepoc¢tem na tuzem-
skou ménu.
Systém podpoti bézné pokladni operace:
o dotace pokladny vybérem z banky nebo prevodem mezi pokladnami,
o vraceni (vklad) hotovosti do banky,
o Uhradu zavazk(i vybérem z evidence zavazk{,
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o Uhradu drobného vydani proti dokladu,
Uhradu mezd vybérem z vyplatni listiny,

o systém pfijme i Uhradu pohledavky vybérem z evidence pohleddvek, ato v

hotovosti nebo kartou, (zajisti EET bez nutnosti dalSich zafizeni),

o vystaveni pokladniho dokladu (ptijmového nebo vydejového).
Z pokladniho dokladu budou generovany zaznamy do evidence DPH (jde-li o danovy
doklad).
Tisk pokladnich dokladt (i opakovany).
Provede se ucetni likvidace pokladniho dokladu a zuctuje se na hlavni knize.
MozZnost preddefinovat pokladni pfipady pro opakujici se Ucetni pripady.
Moznost definice pokladnich pfipad( uréenych pro jednotlivou pokladnu.
Moznost kontroly zodpovédného uzivatele pokladny, nastaveni a kontroly limitu za-
statku pokladny.
Moznost oddéleni Cinnosti pokladni a U¢etni na dané pokladné.
Automaticka signalizace systému v momenté prekroceni nastaveného pokladniho li-
mitu.
Moznost vedeni pokladnich knih a provadéni inventarizace pokladny, filtrovani a tisk
rGznych sestav, inventarni soupisy od — do.

o

3.1.2.7 Dan z pfidané hodnoty

Tato agenda zajisti:

Evidenci vSech danovych dokladd, které vznikly automaticky pfi zpracovani prvotnich
dokladd zavazk(, pohledavek a hotovostnich operaci.

Umozni vytvoreni dafiovych doklad(, které neprosly zpracovanim prvotnich doklad(
(napf. doklad o poutziti).

Bude v kazdém okamziku zajisténa vazba na prvotni doklad.

Vypocet podkladli pro darfiové priznani (v ¢lenéni dle jednotlivych skupin DPH a dle
jednotlivych radkd danového priznani), véetné vypoctu koeficientu pro narok na od-
pocet. Sestaveni dodatecnych a opravnych danovych pfiznani, tisk mési¢niho
daniového priznani k DPH a jeho export do XML formatu pro ucely elektronického po-
dani dle pokyna Ministerstva financi a sestaveni, tisk a export kontrolniho hlaseni.
Kompletaci podkladi pro pfiznani DPH za univerzitu jako celek (za vSechny ucéetni
jednotky), a to v€etné priznani DPH ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho mista
(tzv. Mini One Stop Shop — MOSS)°.

Systém umozni pouziti vice sazeb DPH na jednom danovém dokladu.

Systém umozni uzivateli zménit vysi systémem vypocitané ¢astky DPH v dariovém do-
kladu pred zauctovanim.

Systém umozni praci se skupinami DPH a jejich kombinacemi dovolujici nastavit saz-
bu, typ naroku na odpocet DPH a analytické ucty DPH.

®V pFipadé UK se tykd nap¥iklad elektronickych publikaci Nakladatelstvi Karolinum.
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Systém umozni zadat datum DPH (DUZP) rozdilné od zuctovaciho data dokladu, a to
i mezi jednotlivymi mésici.

Vykaz DPH umozni zadat libovolné fadky zobrazujici informace z evidence DPH.
Automatické vyrovnani DPH pfi podani dafiového pfizndni — oductovani z analytic-
kych uctl DPH na analyticky ucet vyrovnani podle zadané kombinace skupin DPH a
daného obdobi.

Automatické zauctovani neuplatnéné DPH z kraticiho koeficientu.

Automaticky vypocet DPH u daniovych doklad( dle nastavené sazby s uréenim vypo-
Ctu ze zakladu dané Ci z celkové Castky véetné DPH.

Podpora pro institut nespolehlivého platce DPH — automaticka procedura, kterd pfi
bezhotovostni platbé zajisti ovéreni, zda bankovni ucet poskytovatele zdanitelného
plnéni, na ktery je Uhrada provadéna, je uveden v registru platct vedeném spravcem
dané vcetné zapisu o ovéreni.

3.1.2.8 Cestovni prikazy

Systém:

Zajisti podporu pro komplexni zpracovani tuzemskych a zahrani¢nich cestovnich pfti-
kaz(i se vSemi ndlezitostmi dle platného zakona o cestovnich nahradach.

Bude obsahovat elektronickou podporu pro schvalovaci proces (schvalovaci work-
flow) od navrhu pracovni cesty (resp. Zadosti o pracovni cestu), pres Zadost

o povoleni pouziti (soukromého) auta, evidenci vozidel, evidenci Skoleni fidi¢l, hava-
rijnich pojisténi, platct dané, schvaleni zdlohy a nakladd az po vyuctovani cesty,
vcetné podkladl pro silni¢ni dan.

Umozni detailni vypocet zdlohy na cestu, véetné vypoctu ndhrad, vyuctovani pracovni
cesty a prepoctu cizich mén.

Tato agenda bude napojena na agendu Pokladna, kde bude mozné na zakladé ces-
tovnich prikazl generovat pokladni doklady, na agendu Banka, kde bude mozné
generovat prevodni piikazy, a na agendu Uéetnictvi, kde budou tG¢tovany naklady na
cestu.

3.1.2.9 Objednavky

Systém podpoti objedndvani materialu, sluzeb i investi¢nich dodavek s moznosti on-line kon-
troly a zablokovani planovanych prostiedkd v rozpoctu témito funkcemi:

Sestaveni zadanky (tj. poZzadavku na nakup — navrhu objedndvky) na pracovisti.
Elektronickad podpora schvalovani Zzadanky — schvalovaci workflow, véetné urceni
spravnych prikazcl operaci a spravca rozpoctu.

Vygenerovani objednavky ze Zaddanky, schvalovaci procedura (i elektronicky), blokace
rozpoctu.

Pfedani objedndvky dodavateli.

Potvrzeni objednavky dodavatelem.

Podpora opakovanych objednavek.

Automaticka tvorba objedndvek (na zakladé kritérii)

Podpora prebirani udajda z objedndvek pti porizovani doslé faktury.
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e Saldo objedndvek a faktur.

e Zverejniovani objednavek v ISRS (dle zakona €. 340/2015 Sb.) cestou Spisové sluzby a
ISDS, vCetné automatického zpracovani dorucenky z ISDS a jejiho pfifazeni
k objedndvce a notifikace v pfipadé oznameni o chybé pfi zverejnéni.

3.1.2.10 Evidence smiluv

Podpora pro evidenci smluvnich vztahl s dodavateli a odbérateli (spoluresiteli projekt()
s moznosti varovnych upozornéni (viz nize) a podpora pro zverejnéni smlouvy (prostrednic-
tvim rozhrani na elektronickou spisovou sluzbu). Jsou poZzadovany tyto funkce:

e Registrace smlouvy, pfidéleni Cisla.

e Evidence termind - kalendaru.

e Evidence cen a dalsich financnich zdroju.

e Evidence dalSich smluvnich stran.

e Evidence dalSich opravnénych osob a jejich roli.

e Evidence dalSich strukturovanych informaci.

e Dokumenty uloZené v ulozisti CUL.

e Automat varovnych zprav a upozornéni (pfi blizicim se konci smlouvy).

e Automat pro generovani faktur (podklad( pro fakturace).

e Elektronickd podpora schvalovani smluv.

e Zpfistupnéni smluv zaméstnanclm v zavislosti na organizacni strukture.

e Podpora pro zverejnéni smlouvy ve verejném registru smluv ISRS, véetné automatic-
kého zpracovani dorucenky z ISDS a jejiho pfifazeni ke smlouvé a notifikace v pripadé
oznameni o chybé pfi zvetrejnéni (tato funkce bude realizovana vyuzitim rozhrani na
elektronickou spisovou sluzbu).

e Moznost propojeni s dalSimi registry (napf. s univerzitnim repozitafem autorskych
dél)’.

e Vyhledavani a filtrovani prehledu smluv dle metadat smlouvy (Uc¢innosti smlouvy,
hodnota, druh atd.).

Agenda Smluvnich vztaht

Agenda Smluv slouZi jako centrdlni registr vSech smluvnich vztah(, ze kterych vyplyvaji, nebo
by mohly plynout, prava ¢i povinnosti organizace v(ci vnéjsim subjektlim, a to véetné cen,
Ihat a garant(. Ucelem agendy je sbér a verifikace dat, poskytovani Gplnych informaci pro
fizeni organizace a v neposledni fadé zdroj dat pro systém automatického upozorfiovani.

Systém Automatického upozorrnovani

Systém varovani a upozorfiovani bude prostfednictvim elektronické posty upozorriovat ga-
ranty smluv na bliZici se vyznamné terminy ve smluvnich vztazich (terminy fakturaci, blizici se
termin vyprseni smlouvy apod.).

7 Vlastni propojeni neni (s ohledem na to, e tyto registry zadavatel dosud neprovozuje) souasti implementace
EIS. Evidence smluv vSak musi byt oteviena pro pfipadné budouci integrace tohoto charakteru.
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Zverejriovani smluv

Zadavatel poZaduje sadu funkci, kterd zajisti maximalni moznou podporu elektronického
zverejnéni smlouvy podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o verejném registru smluv, véetné auto-
matického zpracovani navratovych datovych zprdv o zverejnéni smlouvy. Objednavky a
smlouvy nebudou zverejiiovany z EIS pfimo do celostatniho verejného registru smluv, ale
budou automatizované predavany ke zverejnéni do rozhrani spisové sluzby, ktera zajisti ko-
munikaci s timto registrem prostfednictvim Informacéniho systému datovych schranek.

3.1.2.11 Skladova evidence

Je poZadovana podpora fizeni prace pro neomezeny pocet skladui s jednotnou ¢i oddélenou
databazi skladovych/cenikovych polozek. Modul zahrnuje:

e Spravu lokalnich ¢iselnik:
o pfistupova prava uzivatell ke skladim,
o vymezeni skladovych druht na skladech.
e Pfijem a vydej zdsob.
e Zarazeni ze skladu do Majetku.
e Primy prodej ze skladu v hotovosti ¢i platebni kartou, véetné zajisténi EET.
e Rezervace zasob, expedice a fakturace.
e Inventury zdsob s vyuzitim 1D/2D kédl a datovych termindll (ICS Inventarizacni sys-
témy a.s.), v€etné mozZnosti tisku etiket/stitk(i s carovym nebo 2D kédem.
e Ucetni likvidace prvotnich doklad( (pomoci predkontacnich pohybd) a prevod do
Ucetnictvi (polozkové nebo sumarizované).
e Propojenis agendami Pohledavky, Zavazky a Pokladna.

Zasoby se budou oceriovat metodou klouzavého aritmetického priiméru podle pofizovacich
cen. Prodejni ceny budou fizeny odbératelskymi kategoriemi v libovolné méné.

Rezervacni systém umozni postupné plnéni odbératelskych objednavek a rezervaci zasob na
zakazku. Expedicni prikazy, vydejky a fakturace se budou provadét pouhym uvolnénim za-
znamu z jednoho mista, nebo budou tyto ¢innosti rozdéleny a rozfazovany mezi vice
pracovnika.

Vsechny operace se zasobami mohou byt fizeny ¢arovymi kddy, zkracenymi PLU kédy nebo
nazvem skladové polozky.

3.1.2.12 Evidence majetku

Bude zajistovat zpracovani operaci se vsemi druhy hmotného i nehmotného, dlouho-dobého
i drobného majetku, véetné ndvaznosti na Ucetnictvi. Bude poskytovat zejména funkce:

e Sprava internich Ciselniku a fidicich parametrd agendy majetku.

e Ucetni evidence dlouhodobého majetku.

e Moznost vedeni obecnych informaci — Cislo, popis, cena, rok poftizeni a sledovani dal-
Sich parametrd na karté majetku.

e Moznost nastaveni dalSich informaci souvisejicich s typem majetku (napf. udrzba).

e MozZnost uctovat udrzbu majetku z nakupni faktury — predkontace jednotlivych typu
udrzby.
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e Sledovani ndkladl na UdrZzbu a opravy podle inventarnich Cisel.

e Uctovani o nedokonéeném DH majetku, stanoveni ceny pofizeni.

e Operativni evidence drobného majetku.

e Kategorizace majetku podle typu majetku a zplisobu odepisovani.

e Odepisovani majetku, v€etné majetku pofizeného z dotaci a grantd.

e Umozni u kazdého majetku rozdéleni odpisti pomérem dle jeho vyuziti na hospodar-
skou a nehospodarskou ¢innost.

e Periodicky vypocet odpist — vypocet ucetnich i dafiovych odpisu k ur¢itému datu a za
dané obdobi, véetné odhadu odpist po mésicich.

e Bude zpracovavat a poskytovat informace o stavu, umisténi a pohybech majetku
(vazba na odpovédnou osobu a stredisko).

e MozZnost zapsat hodnoty doplnujicich Udaju (struktur — viz definice v kap. 3.1.1) jako
doplriikové informace k majetkové karté.

e MozZnost evidovat pfislusenstvi (komponenty) k hlavnimu majetku.

e Bude poskytovat informace o Zivotnim cyklu majetku — potizeni, zhodnoceni, premis-
téni, vyrazeni (karta majetku a souvisejici doklady).

e Moznost tisku sestav — inventarizaéni soupisy majetku, protokoly o pfedani, zapis
o vyrazeni.

e Vypocet ucetnich a danovych odpist, umozni uzivatelskou spravu tabulky odpisovych
koeficientd.

e Sledovani majetku dle zdroje financovani, sledovani ucetni zlstatkové ceny a danové
zUstatkové ceny majetku.

e MozZnost kontace — pfirazeni pfredkontaci pro ucetni evidenci majetku.

e MozZnost kopirovani karet majetku.

e Bude podporovat hromadné operace s majetkem (zejména hromadné prevody
z umisténi nebo zmény odpovédné osoby).

e Bude podporovat inventarizaci majetku, véetné moznosti tisku etiket/stitk( s ¢aro-
vym nebo 2D kéddem. Umozni vyuZiti ¢tecich terminall, carovych a 2D kédu, pfipadné
RFID.

e MozZnost srovnani evidenéniho a fyzického stavu a moznost pfenosu rozdill (manka,
prebytky popf. pfemisténi) zpét do ucetni evidence.

e Umozni vyuziti schvalovaciho workflow pro nékteré operace nad majetkem (zejména
elektronicka podpora schvalovani Zadosti o vyrazeni / pfevod majetku).

e Bude podporovat evidenci majetku v podilovém spoluvlastnictvi (napf. projekt
BIOCEV, integrace na majetkovou evidenci UMG AV CR v aplikaci iFIS).

e Propojeni s agendami Pohledavky, Zavazky a Pokladna.

e Podpora evidence omezeni nakladani s majetkem s online upozornénim pro uZivatele
(napf. omezeni po dobu udrZitelnosti projektu).

3.1.2.13 Datovy sklad a manazerské informace a reporting

Soucasti EIS bude modul pro manazerskou praci s daty systému a sledovani jejich vyvo-
je/zmén v Case, pro jejich agregace, statistické vyhodnoceni a tvorbu parametrizovatelnych
report(, a to jak za celou univerzitu, tak pro jednotlivé ekonomické/uGcéetni jednotky (fakul-
ty/dalsi souéasti UK) a jejich soucasti — stfediska (katedry, Ustavy, kliniky apod.).
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Tento modul umozni zejména:

e rychlé a pfehledné zobrazeni dat potfebnych pro kazdodenni manazerské rozhodo-
vani,

e praci s velkym objemem historickych dat (a to s kratkou dobou odezvy),

e vytvaret vlastni pohledy na pfedem pripravena data,

e vytvaret manaZerské kumulace — vybrané sumarni Udaje za ucetni jednotku / stfedis-
ko (napf. prehledy cerpani rozpoctu/nakladt/vynost po stfediscich/projektech po
jednotlivych mésicich),

e provadét ad-hoc analyzy ekonomickych informaci,

e zpfistupnit monitorovaci data (ukazatele) pro sledovani externimi specializovanymi
nastroji mimo EIS (viz poZadavek na rozhrani na datovy sklad v kap. 3.1.4.17),

e rozesilat reporty oprdvnénym fesitellim Ukol(l a vedoucim pracovnik(im bez nutnosti
autorizace uZivateld, predevsim s nasledujicimi informacemi:

o prehled ¢erpani rozpoctu ukolu / stfediska

o prehled nabéhu nakladd a vynosl na ukol / stfedisko
o prehled z evidence majetku stfediska

o prehled nevyfizenych objednavek

Soucasti EIS bude moZnost vytvaret konsolidované vystupy za UK jako celek, tj. agregované
za vsechny ekonomické/ucetni jednotky. Touto funkcionalitou EIS nahradi stavajici ,,Univer-
zitni sumar” a rozsiti dosavadni moznosti reportingu i o Udaje, které se dosud do
L2Univerzitniho sumare” nesbiraly. Tyto vystupy budou slouzit jako pro ekonomické tizeni
univerzity, tak pro ucely priznani dani za UK jako celek a reporting UK v{ci statu.

Dale bude timto zpisobem umoznén prehled o saldu vnitrouniverzitnich prevodd, ¢imz se
nahradi stdvajici zastarala aplikace , Vnitroorganizacéni ucetnictvi UK” uréena pro prehled
o vnitrouniverzitni fakturaci mezi fakultami a sou¢astmi UK (viz posledni fadek tabul-

ky 3 v kapitole 2.5 pfilohy €. 2 ZD).

3.1.3 Pozadavky na spravu systému

Sprava EIS bude obsahovat:

o Nastroje pro administraci a parametrizaci téch vlastnosti EIS, které jsou spole¢né pro
vSechny komponenty EIS.
e Nastroje pro spravu centrdlnich Ciselnik(.

3.1.3.1 Administrace a parametrizace spoleénych vlastnosti EIS
Nastroje pro administraci budou zahrnovat zejména funkce:

e sprava MENU, formulara (v€éetné moznosti skryt pole formulari, ktera dand fakulta
nebude vyuZivat), report(,

e sprdava vlastnich MENU pro roli ¢i uzivatele,

e sprava uzivatell, uZivatelskych roli a dalSich opravnéni,

e sprava Ucetnich jednotek,

e sprdva licenci, databazovych procedur,
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e sprava kanall pro fizenou distribuci zprav pro uZivatele,

e sprdava tiskdren pfipojenych ke koncovym stanicim,

e planovac automaticky spousténych uloh,

e delegovani vybranych administratorskych funkci na podfizena pracovisté,

e sprava bezpecénostnich pravidel podle zakona a vyhlasky o kybernetické bezpecnosti,

pfipadné dalsi administratorské funkce.

3.1.3.2 Nastroje pro spravu centralnich €iselnikt

Centrdlni ¢iselniky budou sdilené riznymi komponentami EIS. Patii sem také Ciselniky, které
pochazeji z externich zdrojl véetné prislusnych rozhrani. Budou to obvykle:

o Ciselnik osob, adres a vztah(, véetné rozhrani na zdroje dat z Whols,
e Ciselnik uzivateld
o Ciselnik uZivatelskych skupin
e Ciselnik typ@ (pravnich forem) organizaci
o Ciselnik subsystémd, uloh, formula¥d a sestav
e Ciselnik relaci (vazeb) mezi Glohami
o Ciselnik titul pFed a za jménem
o Ciselnik konstantnich symboli
e Ciselnik penéZnich Gstav(i — smérové kédy bank
e Ciselnik organizaci s rozhranim na vefejné registry ARES, platct DPH aj.,
o Ciselniky statl, mén a kurzovni listky s rozhranim na zdroje dat CNB,
o Ciselnik mistnosti a lokalit s rozhranim na zdroje dat pasportizaénich systém,
e Ciselnik stiedisek - nakladovd a organiza¢ni struktura,
e Vymezeni dokladovych fad (masky Ciselnych rad),
o Ciselniky syntetickych a analytickych uétd,
o Ciselniky zakazek a typ( zakazek (akci),
e Ciselnik ¢innosti,
e Zavazny uctovy rozvrh,
pripadné dalsi sdilené Ciselniky v zavislosti na feSeni dodavatele.

Nékteré z téchto Ciselnikd budou spravovany spravci EIS za jednotlivé Ucetni jednotky (napft.
zakazky, ndkladova stfediska, nastaveni pfikazcli operaci, spravct rozpoctu a dalSich roli za
danou fakultu/soucast spravcem EIS z dané fakulty / soucasti). Nékteré Ciselniky budou
spravci EIS za fakulty/soucasti spravovany v ¢aste¢ném rozsahu — napftiklad do ciselniku or-
ganizaci (v némz budou zejména dodavatelé a odbératelé) budou spravci EIS za
fakulty/soucasti moci vkladat nové zaznamy, pokud dany dodavatel/odbératel v ¢iselniku
dosud neni (EIS pfi tom zajisti prevenci duplicit na zadkladé kontroly vybranych klicovych uda-
ju), ale jen centralni spravce EIS bude moci zaznamy v Ciselniku upravovat a slucovat
pripadné duplicitni zaznamy. Nékteré ciselniky pak bude spravovat vyhradné centralni sprav-
ce EIS.

Ciselnik dodavatel(/odbératelll umozni vést vice adres (provozoven) u jednoho partnera.
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Mezi nékterymi Ciselniky budou vazby. Napfiklad k jednotlivym jednotkam organizacni struk-
tury budou navazani prikazci operaci a spravci rozpoctu (osoby ze systému Whols), obdobné
u jednotlivych rozpoctovych zakazek (polozek) bude veden pfikazce operace a spravce roz-
poctu.

Pti spravé Ciselniku osob a uzivatel(l bude EIS podporovat funkcionality vyplyvajici z GDPR,
zejména:

e mozZnost anonymizace osobnich udajl jednotlivych osob v EIS,
e mozZnost hromadné anonymizace osobnich udajl osob v EIS,
e moznost hromadného odmazani jiz nadbytecnych osobnich udaju.

3.1.4 Pozadavky na rozhrani EIS

V nasledujicich odstavcich jsou popsany poZadavky na integracni rozhrani, ktera bude cen-
trdlni EIS vyuZivat v ramci podpory ekonomickych agend univerzity. U rozhrani, kde je
ponechdana specifikace vzajemného spojeni systémul na dodavateli EIS, zajisti soucinnost do-
davatell systém tretich stran UK.

3.1.4.1 Centralni ulozisté

Centralni ulozisté (CUL) je aktualné vyuzivano pro ukladani digitalnich obraz( dokumenta
z ekonomického informacniho systému iFIS, v rdmci realizace agendy spisové sluzby a obé-
hovych agend vybudovanych nad EIS v rdmci implementace obéhovych moduli
vybudovanych na frameworku VERSO. CUL je vybudovan na bazi DMS Alfresco.

Vzhledem k tomu, Ze ukladani rozsahlych binarnich dat, které reprezentu;ji digitdlni obrazy
dokumentu, pfimo do databazi, vyrazné komplikuji zavedené procesy a postupy zalohovani,
je pozadovdano, aby cilové rfeSeni pro ukladani digitalnich obrazi dokumentd vyuzivalo vy-
hradné centralni Ulozi$té. ReSeni bude vybudovano tak, aby souéasné s digitalnim obrazem
ukladaného dokumentu byla uloZena i sada povinnych metadat.

CUL poskytuje potfebna rozhrani pro ukladani, aktualizaci a zpétné ziskdvani dokumentt do
externich systéma.

CULWS rozhrani obsahuje dvé vystavené webové sluzby:

1) DigitalniDokumentService — slouzici pro operace nad digitalnim dokumentem a full-
textové vyhledavani v CUL,

2) AuthenticationService — slouZzici pro ziskani a zruseni tokenu. UZivatel mGze mit pou-
ze omezeny pocet pridélenych token(.

Zadani prihlasovacich informaci probiha ve WSS hlavicce.
K praci s dokumenty je mozné vyuzit nasledujici metody:

e Insert/update
o vytvorDigitalniDokument
o vytvorDigitalniDokumentResponse
o upravDigitalniDokument
o upravDigitalniDokumentResponse
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e Read
o nactiDigitalniDokument
o nactiDigitalniDokumentResponse
o vyhledej
o vyhledejResponse
o vyhledejDalsi

o vyhledejDalsiResponse
e Delete
o odeberDigitalniDokument
o odeberDigitalniDokumentResponse

Vedle WS rozhrani je mozné pouzit i pfipravené java knihovny pro uloZeni digitalniho doku-
mentu pfimo z java kédu (bez nutnosti generovat WS klienta).

Pro vzajemnou integraci s EIS budou vyuZita specifikovana rozhrani CUL (popfipadé rozhrani
dle Prilohy €. 1 NSESSS, bude-li v dobé integrace na strané CUL k dispozici).

EIS bude pfi zdpisu do CUL opatfovat dokumenty zakladnimi metadaty, zejména pak jednot-
livymi polozkami ucetni véty, projektem, typem objektu (smlouva, faktura, ...), osobami
ucastnymi na dokumentu apod.

Soucasti feSeni integrace EIS s CUL bude také moznost fulltextového vyhledavani, tedy pajde
z EIS hledat dokumenty podle jejich obsahu ulozeného v CUL.

3.1.4.2 WholS

Personalni systém WholS je celouniverzitné podporovanym feSenim pro zpracovani perso-
nalni agendy. Obsahuje Udaje o organizacni struktufe univerzity a vSech osobach, které maji
k UK vztah pracovnépravni nebo studijni nebo jsou externimi spolupracovniky univerzity ne-
bo ¢leny rad, komisi a dalSich orgdn( univerzity nebo fakult a dalSich soucasti UK.

V ramci cilového reseni EIS je vyZzadovana on-line integrace na tento systém prostfednictvim
webovych sluzeb pro ¢erpani dat o organizaéni strukture, osobach a jejich vztazich k UK
z Whols do EIS.

Toto rozhrani bude z Whols do EIS ¢erpat minimalné nasledujici udaje:

e Organizacni struktura

o ndazev organizacni jednotky (v ¢estiné a anglictiné)
zkratka organizacni jednotky (v ¢estiné a angli¢tiné)
ID organizacni jednotky
datum vzniku organizacni jednotky
datum zaniku organizacni jednotky
typ/typy organizacni jednotky

o hierarchie, tj. nadfizend (nebo nadfizené) organiza¢ni jednotky
e (Osobni udaje

o pfijmeni, jméno

o pohlavi

o tituly pred, tituly za

o univerzitni ¢islo osoby

O 0O O O O
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o ID osoby (tzv. POID)
o rodné Cislo
o poznamka
e Kontaktni udaje
o adresa pobytu, kontaktni adresa (ulice, upFesnéni, obec, PSC, stét, platnost
od, platnost do, ptiznak platnosti, pfiznak, zda jde o hlavni kontakt)
o telefon/mobil (Cislo, platnost od, platnost do, pfiznak platnosti, pfiznak, zda
jde o hlavni kontakt)
o e-mailova adresa (platnost od, platnost do, pfiznak platnosti, ptiznak, zda jde
o hlavni kontakt)
o ID datové schranky (platnost od, platnost do, pfiznak platnosti)
e Vztahy osoby k univerzité®
o IDvztahu
identifikace osoby
identifikace nebo kdd ekonomické jednotky
identifikace organizacni jednotky
pfipadné identifikace nakladového strediska
typ vztahu
podtyp vztahu (napF. pracovni smlouva, DPC, DPP pro typ ,Gvazek”)
Cislo vztahu
trvani od, trvani do
pracovni zarazeni
funkce
Cislo prakazu
poznamka/komentar

0O O O O O O O o O O O O

Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti plnéni dodavatele EIS, na zakladé této specifika-
ce poskytne UVT potfebné webové sluiby.

3.1.43 EGJE

Mzdovy systém Elanor Global Java Edition (EGJE) je v soucasné dobé celouniverzitné podpo-
rovanym fesenim pro zpracovani mzdové agendy.

V ramci cilového feseni EIS je vyZadovana obousmérna on-line integrace na tento systém
prostiednictvim webovych sluzeb.

Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti pInéni dodavatele EIS. Webové sluzby budou
provozovany na strané EIS a ze strany EGJE budou volany v pfipadé potreby.

V rdmci rozhrani budou z EISu do EGJE predavany informace k veskerym zdrojim financovani
(tj. zejména zakazky, stfediska, ¢innosti), které jsou platné pro mzdy a jejich kombinace
v Case. Data budou predavana 1x denné, inicializace rozhrani bude ze strany EGJE.

8 o v ; v v . p o . Ly . . I PRT . v s
Jedna osoba muze mit soucasné vice platnych vztahi k univerzité i k jedné jeji organizacni jednotce.
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Z EGJE do EIS bude v mésicnich intervalech preddvana Mzdova zuctovaci listina, obsahuijici
minimalné tyto udaje:

e (islo ucetni jednotky

e meésic arok zuctovani

e (islo radku zuctovaci listiny

e analyticky ucet v ucetnictvi

e (Castka MA DATI, &astka DAL

e oznaceni zdroju financovani (ndkladové stredisko, zakazka/akce, komplex-

ni polozka (¢innost) apod.)
e text fadku ucetniho zapisu
e datum vzniku ucetniho dokladu

Po zpracovani Mzdové zuctovaci listiny vrati EIS do EGJE pro jeji jednotlivé polozky minimal-
né nasledujici informace:

e datum zpracovani uéetniho dokladu

e (islo ucetniho dokladu v ucetnictvi

e pfiznak zpracovani zaznamu v ucetnictvi (tj. vysledek zpracovani)
e zpravu o dlvodu odmitnuti zpracovani zdznamu

S dodavatelem systému md UK uzavienu servisni smlouvu. Zapojeni spole¢nosti Elanor spol.
s r.o. pfi vzajemné integraci zajisti UK jako svoji soucinnost v rdmci projektu.

3.1.44 CAS UK

Cilové resSeni EIS bude vyuzivat pro autentizaci sluzeb centralni autentizaéni sluzby UK. Vybér
autentizacniho mechanismu z poskytovanych SSO mechanismu je na dodavateli feseni EIS.
Centralni autentizacni sluzba UK podporuje SSO protokoly Shibboleth (viz
https://www.shibboleth.net/) a Jasig CAS (viz https://www.apereo.org/projects/cas a
https://apereo.atlassian.net/wiki/spaces/CAS/overview).

3.1.4.5 Grantova agentura UK

Systém GAUK slouzi pro podporu ¢innosti interni Grantové agentury UK. Obsahuje prede-
vsim prihlasky grantovych projektd studentd a podporuje cely proces podavani téchto
prihlasek, jejich vyhodnoceni, uzavirani grantovych smluv a vyhodnocovani pribéhu rese-
nych projektd.

V ramci cilového feseni EIS je vyZzadovana on-line integrace na tento systém pro prenos
struktur rozpoctl jednotlivych projektl a informaci o aktualnim stavu cerpani rozpoctovych
polozek.

Webové sluzby pro integraci budou definovany dodavatelem EIS.

3.1.4.6 GaP

V soucasnosti je systém GaP celouniverzitné podporovanou platformou pro evidenci grantd
a projektl. Komunikace se systémem GaP je pouze jednosmérna — EIS predava data smérem
do GaP.
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V ramci cilového rfeseni EIS je vyzadovana on-line integrace na tento systém pro prenos
struktur rozpoctl jednotlivych projektl a informaci o aktudlnim stavu ¢erpdani rozpoctovych
polozek.

Webové sluzby pro integraci budou definovany dodavatelem EIS.

3.1.4.7 KOPLA

Koncentrator plateb zpracovava platby provedené on-line platebnimi kartami. Pomoci WS
zapisuje primo do EIS pohledavky, které jsou nasledné parovany s platbami na zédkladé ban-
kovnich vypisl a detailnich rozpisa plateb realizovanych kartami.

Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti plnéni dodavatele EIS.

| E-plfinliska Zpisob Ghrady=Bankowni karta
Lt
e, '
Koncentrator Platebni brana

E-konference | t b GPE
| f plate
Poskytovatel
| sludby 3

Zapis pohledavky do EKO=true l Banka
i ™ ¥ J

[ Ekonomicky

systém
Obradzek 1 — Schéma integrace KOPLA
3.1.4.8 ESSS

Systém elektronické spisové sluzby, ktery plni rovnéz funkci centralniho systému objednatele
pro spravu dokument(, bude na EIS integrovan na Urovni evidence jednotlivych dokumentu
(faktury, objednavky, smlouvy, majetek atd.).

Z hlediska integrace na spisovou sluzbu se EIS bude chovat jako informaéni systém spravujici
dokumenty (dfive pouzivan pojem ,, agendovy informacni systém®) dle Narodniho standardu
pro elektronické systémy spisové sluzby (dale jen ,,NSESSS“), ktery definuje vzajemnou ko-
munikaci ESSS a informacniho systému spravujiciho dokumenty. Integrace bude obousmérna
— dokumenty vznikajici v EIS budou evidovany do ESSS a obracené nékteré dokumenty mo-
hou byt evidovany primarné v ESSS a preddvany do EIS. Pfi vzniku dokumentu v EIS provede
EIS jeho evidenci do ESSS, ¢imZ dokument ziska jednotny identifikator z ESSS (JID) a prvotni
identifikator z ESSS (PID), ktery dale pIni funkci ¢isla jednaciho. Pro kazdy dokument bude
vzdy jeden ze systém0 (ESSS nebo EIS) drzet fizeni dokumentu a do druhého systému bude
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propagovat informace o zméndch stavu dokumentu a jeho dalSich relevantnich metadat.
Toto fizeni si systémy mohou po dobu Zivotniho cyklu dokumentu vzajemné predavat. Sou-
casti integrace bude téZ prace s dokumenty zarazenymi do spisti (vedenymi prioraci i pomoci
sbérnych archi) a typovych spisli (Clenénych na soucasti a dily), véetné moznosti dokumenty
z EIS do téchto spisli vkladat.

Integrace na ESSS bude realizovana dle aktualné platné verze NSESSS, kterd je dostupna na
strankach MV CR na URL adrese:

http://www.mvcr.cz/clanek/vestnik-ministerstva-vnitra-vestnik-ministerstva-vnitra.aspx.

Pro pfeddvani metadat dokumentl mezi EIS a ESSS a mezi EIS a viemi systémy spravujicimi
dokumenty budou pouzity formaty metadat dle Pfilohy €. 1 aktudlné platné verze NSESSS.
Systémy spravujici dokumenty, které jiz budou v dobé integrace s EIS propojeny s centralni
ESSS, budou i v rozhrani na EIS tyto dokumenty identifikovat prostiednictvim PID a JID

z centrdlni ESSS.

Nékteré fakulty provozuji svij vlastni systém elektronické spisové sluzby. EIS proto umozni
rozhranim dle NSESSS integrovat soucasné dva elektronické systémy spisové sluzby.

3.1.4.9 IS Studium

IS Studium je celouniverzitné podporovanym fesenim pro zpracovani studijni agendy. Obsa-
huje predevsim udaje o studentech a jejich studiich a se studiem souvisejici informace
(studijni vysledky, poplatky spojené se studiem, stipendia atd.) a Udaje o uchazecich o studi-
um a jejich ptihlaskach ke studiu.

V ramci cilového reseni EIS je vyZzadovana on-line integrace na tento systém pro prenos po-
hledavek za studenty a uchazedi o studium a prenos pokyn( k vyplaté stipendii z IS Studium
do EIS a pro prenos udaju o realizovanych platbach (resp. stavu umofeni jednotlivych pohle-
davek) a zdrojich pro vyplaty stipendii z EIS do IS Studium (zakazek/projektd, véetné osob
zodpovédnych za zakazky/projekty).

Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti plnéni dodavatele EIS. PoZzadovanou soucinnost
v ramci integrace na strané IS Studium zajisti Zadavatel.

3.1.4.10 ARES

Integrace na Administrativni registr ekonomickych subjektt, ktery umoznuje vyhledavani
vefejnych informaci o ekonomickych subjektech registrovanych v Ceské republice, je

z hlediska implementace EIS poZadovana zejména s ohledem na udrzbu Ciselniku organizaci
tak, aby udaje v Ciselniku byly v dobé jejich pouziti platné a ovéfené a nedochdzelo

k zakladani duplicit v ¢iselniku.

Soucasti ARESu je i XML rozhrani pro automatické vyhledani a kontrolu subjektu a zpFistup-
néni jeho verejnych udajl ze zdrojovych registr(.

Detailni popis rozhrani ARES véetné popisu pfistupovych metod je uveden na strankach pro-
vozovatele — Ministerstva financi CR:

http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares xml.html.cz
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3.1.4.11 Platci DPH

EIS bude integrovan na registr platct DPH za ucelem ovérovani platct DPH, jejich bankovnich
Uctd a spolehlivosti.

3.1.4.12 CNB - kurzovni listky

Pro pfepocty cizich mén v aktudlnich kurzech bude novy EIS disponovat rozhranim na kur-
zovni listky CNB. Denni kurzy zvefejiiuje CNB na svych webovych strankach formou TXT
souboru na adrese:

http://www.cnb.cz/cs/financni trhy/devizovy trh/kurzy devizoveho trhu/denni kurz.jsp.

3.1.4.13 EFA - Pasportiza¢ni systém

EFA je celouniverzitné podporovanym resenim pro zpracovani pasportizace objekti UK. Ob-
sahuje Udaje o jednotlivych budovach a mistnostech v nich, plany budov a vybrané udaje o
majetku umisténém v jednotlivych mistnostech.

V ramci cilového feseni EIS je vyZzadovana on-line integrace na tento systém pro prenos Ci-
selniku mistnosti z EFA do EIS a pro oblast spravy majetku.

Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti plnéni dodavatele EIS.

3.1.4.14 KREDIT - Stravovaci systém (Anete)

KREDIT je celouniverzitné podporovanym feSenim pro oblast stravovacich sluzeb. Mimo jiné
obsahuje Udaje o skladové evidenci menz a finan¢ni Udaje o ndkladech souvisejicich se stra-
vovacimi sluzbami.

V ramci cilového reseni EIS je vyZzadovana on-line integrace na tento systém pro prenos Uda-
ju o skladovych pohybech a ucetnich informaci z KREDITu do EIS.

Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti plnéni dodavatele EIS.

3.1.4.15 Link Soft — ubytovaci SW

Ubytovaci software od spolecnosti Link Soft je aktualné vyvijenym systémem pro potieby
evidence ubytovani na kolejich UK a platby ubytovacich sluzeb.

V ramci cilového reseni EIS je vyzadovana on-line integrace na tento systém pro prenos uda-
ju o provedenych platbach za sluzby z EIS do ubytovaciho SW a pro prenos danovych dokladd
generovanych v ubytovacim SW do EIS.

Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti pInéni dodavatele EIS.

3.1.4.16 Rezervacni systém ubytovani VS

Rezervacni software od spolecnosti People For NET a.s. je aktudlné vyvijenym systémem pro
potieby rezervace ubytovani na vycvikovych strediscich UK a platby ubytovacich sluzeb.

V ramci cilového reseni EIS je vyZzadovana on-line integrace na tento systém pro prenos uda-
ju o provedenych platbach za sluzby z EIS do rezervacniho software a pro prenos danovych
doklad( generovanych v rezervacnim software do EIS.
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Specifikace vyuzivaného rozhrani je soucasti pIlnéni dodavatele EIS.

3.1.4.17 Datovy sklad a obéhové moduly

Budou implementovana rozhrani (pokud je to nezbytné pro splnéni zadani) pro obéhové
moduly a pro manazerské (statistické) nadstavby. Tato rozhrani zajisti dodavatel, a to i pres-
to, pokud doddavany systém ma nativni podporu obé&hovych agend nebo obsahuje modul
manazerského informacniho systému. Smyslem tohoto poZadavku je jednak ochrana investic
na fakultach a soucdstech, které jiz implementovaly obéhové moduly nebo manazZerské nad-
stavby, a jednak moZnost Cerpat data z EIS do manaZerské nadstavby agregujici data jesté

z dalSich systéml, které nemaji ekonomicky charakter (napf. studijni informacni systém).
Konkrétné jde o ndasledujici stavajici obéhové moduly a manazerské nadstavby jiz pouzivané
na UK: ZAD (Zadanky), EOS (Elektronicky ob&h smluv), CP (Cestovni pfikazy), LL (Likvidaéni
listy), IPOS (Interni poptavkovy a objedndvkovy systém) a Sluzby resiteldm (pro zobrazovani
stavu Cerpdni financi na jednotlivé feSené projekty) — vSe od spole¢nosti DERS s.r.o. (viz vycet
v tabulce v kapitole 2.5 pfilohy €. 2 ZD).

3.1.4.18 BIOCEV

EIS bude integrovan v oblasti evidence majetku na ucetni evidenci dlouhodobého majetku
Ustavu molekularni genetiky AV CR, v.v.i. Majetek ve spoluvlastnictvi UK a AV CR je evidovan
je iFIS na strané AV CR, ktery exportuje data spoluvlastnénych inventarnich polozek do evi-
dence UK (nové polozky, pfemisténi majetku). Vykon majetkovych prav za UK zajistuje PFF
UK.

Webové sluzby pro integraci budou definovany dodavatelem EIS. Soucinnost s dodavatelem
Fedeni na stran& AV CR zajisti UK.

3.1.4.19 ACVZ

Aplikace slouzi pro podporu celoZivotniho vzdélavani v rdmci ,,Akademie celoZivotniho vzdé-
l[dvani zdravotnik(“, konkrétné pro evidenci ucastnik a podporu procesu realizace kurzl a
atestaci zajistovanych spole¢né 1.LF UK a VSeobecnou fakultni nemocnici v Praze.

Na zakladé dat z aplikace ACVZ bude v EIS realizovdna fakturace jednotlivym ucastnik(im za
kurzy, na které se prihlasili.

Webové sluzby pro integraci budou definovany dodavatelem EIS.

3.1.4.20 ISNK

Informacni systém Nakladatelstvi Karolinum vytvoreny na miru spole¢nosti BIOS — sluzby
vypocetni techniky, s.r.o. Systém slouzi pro podporu procest vydavatelské ¢innosti naklada-
telstvi a jako elektronicky obchod. V systému se zpracovavaji pfijaté faktury (za ndkup knih a
za naklady souvisejici s vydavatelskou ¢innosti), vydané faktury za prodej publikaci (pres
elektronicky obchod apod.), autorské honorére a platby kartou za prodej knih

v elektronickém obchodé.

Pozadavkem na integraci je, aby:
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e pfijaté faktury zapsané do EIS tykajici se ¢innosti Nakladatelstvi byly automaticky ex-
portovany do ISNK,

e faktury vystavované v ISNK byly automaticky zauétovany do EIS,

e autorské honorare, pro néz se podklady zpracovavaji v ISNK, byly automaticky za-
uctovany do EIS,

e Udaje o platbach kartami provedenych on-line v ISNK byly automaticky parovany v EIS
proti financnim prostifedkim pfipsanym na bankovni ucet.

Webové sluzby pro integraci budou definovany dodavatelem EIS.

3.1.4.21 Company Manager

Aplikace od spole¢nosti Comsys, s.r.o. pro sdileni dat s distribu¢nim a prodejnim systémem
Nakladatelstvi Karolinum. Aplikace obsahuje prehled o skladovych zasobdach zbozi ur¢eného
k prodeji na prodejné Nakladatelstvi Karolinum a v distribucni siti a doklady o prodeji tohoto
zboZzi. V aplikaci se zpracovavaji vydané faktury za prodej knih, pfijaté faktury za nakup knih a
pokladni doklady za prodej knih na pokladné prodejny Nakladatelstvi Karolinum (v hotovosti
nebo kartou).

Pozadavkem na integraci je, aby:

e prijaté faktury zapsané do EIS tykajici se nakupu knih pro prodejnu Nakladatelstvi Ka-
rolinum byly automaticky exportovany do Company Manageru,

e faktury vystavované v Company Manageru byly automaticky zau¢tovany do EIS,

e Udaje o platbach na pokladné prodejny Nakladatelstvi Karolinum byly automaticky
zauctovany do EIS,

e v nastavenych intervalech byly mezi Company Managerem a EIS predavany udaje
o zméné skladovych zasob knih uréenych k prodeji.

Webové sluzby pro integraci budou definovany dodavatelem EIS.

3.1.4.22 INIS (INterni Informaéni Systém)

Intranetovy portal 3.LF sdruzujici nékolik aplikaci: spravu kurz( specializa¢niho vzdélavani,
spravu atestacnich kurz( a zkousek a spravu organizacni ¢asti pfijimacich zkousek. Aplikace
budou komunikovat s EISem tak, Ze budou z EIS importovat/nacitat idaje o provedenych
platbach (za kurzy/pfijimaci fizeni) a budou do EIS exportovat/zapisovat data o pohledavkach
(kurzovné/poplatek za pfijimaci fizeni).

Webové sluzby pro integraci budou definovany dodavatelem EIS.

3.1.5 Poskytnuti licenénich prav k uziti a upravam programového vybaveni

Dodavatel poskytne zadavateli licenci k uZiti programového vybaveni bud formou multili-
cence (tedy bez omezeni poctu uzivatell systému), anebo pro pozadovany pocet uzivatell
v ramci UK a vSech jeho soucasti, uvedeny dale v této kapitole.

UZivatelé pracujici v EIS se déli podle charakteru prace se systémem na nasledujici typy uzi-
vatelG:

a) Skupina aktivnich uzivatel(:
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e uZivatelé, ktefi vkladaji a upravuji data, pracujici s EIS kazdy den (uZivatelé
hlavnich moduld — G¢etnictvi, zavazky, pohledavky, banka, pokladna, rozpo-
Cet, majetek, sklady atd.)

e uZivatelé, ktefi potrebuji pristupovat ke vSem ¢astem EIS bez omezeni (admi-
nistratofi, manazefi, spravci Ciselnik(i apod.)

b) Skupina pfileZitostnych uzivatelu:

e uzivatelé, ktefi schvaluji v EIS (objednavky, faktury, cestovni pfikazy apod.)

e uZivatelé, ktefi nahliZeji do EIS (Cerpani grantl, objednavky, smlouvy apod.)

e uzivatelé, ktefi prileZitostné zapisuji do EIS (vytvareji objednavky, smlouvy,
cestovni prikazy apod.)

Pozadované pocty licenci podle typ( uZivatel( EIS:

soucasné pracujici (konku-

jmenoviti uzivatelé N xe .
rentni) uZivatelé

Pocet aktivnich uZivatelQ 500 300
Pocet prilezitostnych uZivateld 5000 600
Pocet uzivatell/licenci celkem 5500 900

Pozndmka: V pfipadé, Ze dodavatel nabidne multilicenci, musi touto multilicenci pokryt mi-
nimalné pozadované pocty uzivatell uvedené v predchozi tabulce.

Dodavatel si zvoli jeden z vySe uvedenych tfi moznych zplsobu licencovani (multilicence, na
jmenovité uzivatele, pro soucasné pracujici uzivatele) a konkrétné popiSe nabizeny licencni
model v kapitole ,,Prdva k uZiti a upravdm programového vybaveni“ své nabidky. Variantni
nabidka vice typU licenci (licen¢nich model() neni pfipustna.

Poskytnuti licence je ¢asové neomezené, zadavatel je opravnén licenci vyuzivat i po ukonéeni
ucinnosti uzaviené smlouvy — viz body 12.1 a 17.5 vzoru smlouvy v Pfiloze ¢. 3 ZD. Licence
bude rovnéz zahrnovat pravo do programového vybaveni zasahovat a upravovat je

(v pripadé poskytnuti zdrojovych kodU i viastnimi odbornymi pracovniky) prostiednictvim
tfetich stran — viz bod 12.3 vzoru smlouvy v Pfiloze €. 3 ZD. Upravené programové vybaveni
pak nebude podléhat zarukam dodavatele.

Licence operacnich systému a virtualizacniho prostredi zajisti UK v rdmci vlastnich licen¢nich
ujednani s jednotlivymi dodavateli. Dodavka licenci ostatniho SW nezbytného pro provoz EIS,
vcetné licenci databazového SW, je soucasti predmétu této verejné zakazky.

3.2 Technické a technologické pozadavky reseni

Provozni infrastruktura nebude predmétem dodavky nového ekonomického informacniho
systému. Instalace nového feseni bude provedena na infrastrukturni prostfedky univerzity ve
spravé UVT.

Stavajici feseni provozni infrastruktury UK umoznuje instalaci do geograficky oddéleného
clusteru — ¢ast umisténa v datovém centru v Karolinu, ¢ast v datacentru v Jinonicich a vyuzit
je moiné i datacentrum v ramci BIOCEV ve Vestci u Prahy.
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3.2.1 Zakladni popis pozadované infrastruktury

Pro nasazeni a provoz cilového rfeSeni je mozné vyuzit nasledujici technologické platformy:

3.2.1.1 Virtualizaéni platformy

V ramci ICT infrastruktury jsou ze strany UVT ve stdvajicim prostiedi podporovany nasledujici
virtualizacni platformy:

e VMware vSphere 6.5,

e Oracle VM Server(3.3, 3.4)/Oracle VM Manager.
3.2.1.2 Databaze
Ze strany UVT jsou podporovanymi databazovymi platformami:

e Oracle Standard Edition,
e Microsoft SQL Server Standard 2014 a vyssi,
e PostgreSQL.

3.2.1.3 Operaéni systémy

Podporovanymi OS v rdmci provozni infrastruktury UVT jsou:

e Distribuce Linuxu:
o Oracle Linux,

o RedHat,
o CentOS,
o Debian

e Windows server
o 2016

3.2.1.4 Primarni a zalozni lokalita

Servery provozované UVT jsou primarné umistény v serverovné v objektu Karolinum. V za-
loZni lokalité v Jinonicich jsou k dispozici stejné technologie jako v primarni lokalité
Karolinum (s vyjimkou virtualizovanych Windows serveru, které jsou zatim provozovany jen
v lokalité Karolinum). Pouze mnozstvi serverd, které jsou k dispozici v zalozni lokalité, je nizsi
nez v primarné lokalité. V obou lokalitach je diskové pole stejného typu, mezi témito poli
probihd vzajemné zrcadleni dat.

3.2.2 Pozadavky na klientské prostredi

Rozhrani pro uZivatele mimo ekonomicka oddéleni fakult a soucasti UK musi byt webové
(zadavatel preferuje HTML5 — zvolena technologie bude soucdsti hodnoceni v rdmci dil¢iho
kritéria dle kapitoly 9.4 pism. d) ZD). Provoz systému (véetné pfipadné instalace, bude-li né-
jaka tfeba) musi byt pro tuto skupinu uZivatell snadno zvladnutelny béznym uZivatelem
(neadministratorem).

Rozhrani pro uZivatele z ekonomickych oddéleni a pro administratory systému muze byt bud’
webové (HTMLS5), nebo realizovano formou klientl s pouzitim technologie JAVA JRE, anebo
eventudlné s pouZitim jiné technologie, ale vtom pripadé je tfeba pocitat se spousténim
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klient( pres termindlovy server (zadavatel pfedpoklada jeho provoz na platformé Windows
server 2016 s vyuzitim virtualizace pomoci VMWare).

Jak ve webovém rozhrani, tak v tézkych klientech je pozadovdano, aby jeden uzivatel mohl
otevrit soucasné vice oken aplikace z rliznych agend (napf. banku a zavazky). Webové uZiva-
telské rozhrani musi byt nezavislé na prohlizeci a operacnim systému, musi byt podporovany
aktudlni nejnovéjsi verze prohlizec (EDGE, Chrome, Firefox), klientské programy musi byt

k dispozici pro operacni systémy Windows 7 a vyssi.

Vétsina funkcionalit systému ma byt pfistupna z mobilnich zatizeni (tablety, telefony). Zada-
vatel pozaduje, aby z mobilnich zafizeni byly dostupné minimalné vSechny agendy
podporujici elektronické schvalovani (objedndavky, zavazky, pohleddvky, cestovni pfikazy,
prevody a vyfazeni majetku) a manazerské informace (statistiky / prehledy, véetné sledovani
stavu Cerpani jednotlivych zakazek resiteli projektt). Mdze jit bud’ o feseni prostfednictvim
responzivniho webového rozhrani (v tomto pfipadé nelze pro mobilni zafizeni pouzit Javu
nebo flash), nebo specidlni webovou aplikaci optimalizovanou pro mobilni zafizeni, anebo
aplikaci uréenou pfimo pro mobilni zafizeni. Re$eni musi podporovat mobilni zafizeni na
platformach Android a iOS. Rozsah funkcionalit mobilniho klienta bude soucdsti hodnoceni —
viz kap. 9.3 pism. g) ZD.

Dodavatel navrhne, jak adekvatné vyresit otdzku bezpecného pfistupu do EIS z mimouniver-
zitni sité — tyto pristupy budou tfeba jak pro mobilni klienty, tak pro ptistupy uzivatell ze siti
spolupracujicich instituci (napt. z fakultnich nemocnic).
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4 Pozadavky na implementaci EIS

4.1 Zpusob implementace
EIS bude provozovan jako centralizovany na centralni infrastrukture.

Prvnim krokem implementace EIS bude zpracovani ekonomicko-organiza¢niho projektu UK
(EOP), ktery zpracuje dodavatel (pfipadné ve spolupraci s poddodavatelem nebo poddoda-
vateli specializovanymi na tuto ¢innost). V rdmci zpracovani EOP dodavatel nejprve provede
analyzu vykonu ekonomickych ¢innosti na jednotlivych fakultach a dalSich soucdstech uni-
verzity a jejich zpracovavani ve stavajicich informacnich systémech. Na tomto zakladé
navrhne a popiSe jednotné nastaveni ekonomické metodiky a zplsobu jejiho promitnuti do
nové koncipovaného jednotného ekonomického informacéniho systému UK. Vysledky analyzy
i ndvrh nastaveni nové metodiky popiSe v dokumentu nazvaném EOP. Tento dokument jed-
notnym zpuisobem popise

(i) principy organizacni struktury UK (UK — fakulta/soucast UK — Ustav/katedra — praco-
visté/oddéleni) z ekonomického hlediska a s tim souvisejici obraz této struktury
v ekonomickém systému (napr. U¢tové osnovy a jejich analytické ¢lenéni a dalsi ucet-
ni struktury),

(ii) principy tvorby sdilenych ciselnik( a dokladovych fad,

(i) principy identifikace zakladnich objekt( v informacnim systému (projekty, zakazky,
akce, objednavky, smlouvy atd.) a procesy jejich zpracovani.

EOP musi obsahovat popis vSech oblasti, které budou pokryty implementovanym EIS, a na-
vrh novych postupll v téchto oblastech, zejména u oblasti s vysokym potencidlem pro
zlepSeni v ramci UK.

EOP, tedy novd ekonomicka metodika, pti tom pfiméfené zohledni moznosti doddvaného
EIS; zadavatel vSak pocita s tim, Ze nékteré funkcionality bude tfeba do dodavaného EIS na
zakladé EOP doprogramovat.

V EOP bude také uveden (na zakladé provedené analyzy a nové navrzené metodiky)

(i) popis typovych uzivatelskych roli pro pracis EIS,
(i) popis, se kterymi moduly EIS budou tyto typové uzZivatelské role pracovat, a
(iii) popis predpokladaného mnozstvi uzivatell v téchto jednotlivych typovych rolich.

V EOP bude rovnéz popsano rozdéleni povinnosti a odpovédnostni pfi provozu EIS mezi do-
davatele EIS, UVT UK, pracovisté rektoratu UK a pracovisté fakult a dalich sou&asti UK pfi
jednotlivych provoznich ¢innostech, jako jsou zejména:

e provozovani a technicka podpora EIS,
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o first line support Help-desku EIS®,
e fizeni opakovanych celouniverzitnich ¢innosti, napf.:
o inventarizace majetku,
roéni ucetni uzavérka,
vyrocni zprava o hospodareni,
vytvoreni ro€niho rozpoctu, jeho zmény, hodnoceni,
metodické zajisténi legislativnich zmén,
zajiSténi organizacné — ucetnich zmén
a dalSich ¢innosti, nejlépe formou rozhodnuti — opatreni kvestorky nebo jinym
vhodnym vnitfnim prfedpisem.

0O O O O O O

Vyporadani pfipominek fakult a dalSich souédsti univerzity k ndvrhu vysledného dokumentu
bude realizovano formou workshopu za Ucasti zastupct fakult a dalSich soucasti.

Vsechny zavéry, doporuceni a vysledny dokument budou podléhat projedndni a schvaleni
kvestorkou, pfipadné dalSich organ(i UK dle jejiho uvazeni. Teprve potom se pfipoji k ostat-
nim Fidicim dokumentidm pro zpracovani Provadéciho projektu a dalsi implementaci EIS.

S ohledem na to, Ze odborné zpracovani ekonomicko-organizacniho projektu je kritickym
faktorem uspéchu zavedeni nového EIS, zadavatel poZaduje, aby jeho zpracovani zajistil do-
davatel s relevantnimi referencemi definovanymi v pozadavcich na kvalifikaci.

Po dokoncéeni EOP dodavatel EIS zpracuje Provadéci (implementacni) projekt. Dodavatel pfi
zpracovani Provadéciho projektu vyjde ze Zadavaci dokumentace a ze zavérd EOP.

Pfesnou specifikaci zplisobu reSeni navrhne dodavatel EIS v Provadécim projektu takto:

e Konkretizuje zpUsob, kterym dosahne pokryti poZzadované funkcnosti, pripadné jeji
rozsiteni (vybér vhodnych komponent, parametrizace, Upravy, vyvoj chybéjicich
komponent).

e Stanovi konkrétni parametry systému a hodnoty fidicich ¢iselnikd, a to s ohledem na
odliSnou parametrizaci systému pro jednotlivé soucasti UK.

e Navrhne u kazdého modulu/funkce tiskové vystupy (popis, vzory).

e Specifikuje vSechny uzivatelské role.

e Navrhne zpUsob provozovani a administrace systému (sprava systémovych prostred-
k@, zasady pro zalohovani dat, obnova systému po havarii, sprdva uzivatelskych
skupin a uzivatelq, fizeni ptistupd k datim a k funkcim EIS).

e Stanovi, zplsob nastaveni poc¢atecnich stavl, presné definuje pozadavky na importy
dat a pozadavky na rucni potizeni.

o Definuje datové struktury pro integraci na souvisejici systémy a zadani pro SW reseni.

® First line podporu nebude provadét vyhradné UVT UK a RUK, ale také administratofi EIS a kli¢ovi uZivatelé EIS
na fakultach a dalSich soucastech UK. Tito administratofi a klicovi uzivatelé budou rovnéz opravnéni kontakto-
vat hot-line dodavatele EIS a zadavat hlaseni do helpdeskového systému dodavatele EIS.
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e Navrhne testovaci scénare pro vSechny Urovné testovani, vSechny funkce systému a
pracovni postupy pro vSechny uZivatelské role a pro ovéreni postupt pfi feseni iden-
tifikovanych nestandardnich stav(, krizovych situaci a bezpecnostnich incidentd.

e Navrhne vSechna potfebnad Skoleni pro vSechny Urovné uzivatel(, jejich obsah i roz-
sah.

e Stanovi podrobny plan postupu implementace (véetné planu testovani, sestaveni tes-
tovacich scénaru a planu skoleni).

Provadéci projekt bude zakladnim fidicim dokumentem pro Fizeni vSech dalSich praci po jeho
schvaleni.

Predpoklada se, Ze pfi zahdjeni praci na Provadécim projektu dodavatel nainstaluje stan-
dardni verzi EIS do vyvojového prostiedi a podle vysledk( analytickych rozhovort
v projektovém tymu bude postupné nastavovat jednotlivé parametry sytému.

Takovy postup zajisti, Ze soucasné s Provadécim projektem bude k dispozici také systém,
ktery bude na testovacich datech vysledné nastaveni prezentovat.

Vyporadani pfipominek fakult a dalSich soucasti univerzity k navrhu Provadéciho projektu
bude realizovano formou workshopu za Ucasti zastupcl fakult a dalSich soucasti.

4.2 Testovani systému

Cilem testovani systému je ovéreni kvality implementovaného informacniho systému vici
zadani, které je technickou a funkéni specifikaci v provadécim projektu. V ramci ovérovani
vystupU projektu budou realizovany nésledujici typy test(:

1) funkéni testy,

2) Integracni testy,
3) zatéZové testy,

4) bezpecnostni testy,
5) akceptacni testy.

Kazda z uvedenych skupin testl ma za cil ovéreni urcité oblasti chovani EIS a bezpecénosti
cilového reseni.

4.2.1 FunkEni testovani
Zakladni funkéni testovani (autorské testovani) probéhne u dodavatele.

Po ukonéeni vyvojovych praci a vytvoreni integracnich rozhrani, probéhne instalace systému
do testovaciho prostredi, s testovacimi daty.

Po instalaci systému zacina funkéni testovani, které provadi pracovnici zadavatele v soucin-
nosti s pracovniky dodavatele za pfitomnosti povérenych ¢lentd projektového tymu za UK.
Testovani probiha podle testovacich scénar(i definovanych v Provadécim projektu tak, aby
byly ovéfeny jednotlivé funkce systému pfi béZném postupu praci. Vysledky testovani jsou
dokumentovany na protokolech o testovani. Funkéni testovani konci vyporadanim vsech
pfipominek, pfipadné pretestovanim vybranych ¢asti EIS.
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4.2.2 Integracni testovani

Po ukonceni funkénich testl probéhne Integracni testovani. Také integracni testovani prova-
di pracovnici zadavatele v soucinnosti s pracovniky dodavatele za pfitomnosti povérenych
¢lenl projektového tymu za UK. Pracovnici UK zajisti potfebnou soucinnost na strané inte-
grovanych systému. Testovani probiha podle testovacich scénarl definovanych v rdmci
Provadéciho projektu tak, aby byla ovérena viechna datova rozhrani a s nimi souvisejici
funkce systému.

Testy také ovéruji ndvaznost jednotlivych ¢innosti v rdmci systému.

Vysledky testovani jsou dokumentovany na protokolech o testovani. Integracni testovani
konci vyporadanim viech pripominek, pfipadné pretestovanim vybranych ¢asti EIS.

Po uspésném ukonceni funkcnich a integracnich testl probéhnou konverze dat ze soucas-
nych systému a proskoleni vybranych skupin uZivatell - technickych spravcd systému,
administrator( systému a hlavnich uZivateld — metodikd. DalSiho testovani se za UK Ucastni
pouze vyskoleni pracovnici.

4.2.3 Zatézové testovani

Pod vedenim pracovnikl dodavatele a za soucinnosti ¢lenli projektového tymu UK budou
pfipraveny podminky pro ZatéZzové a Bezpecnostni testy.

Cilem zatéZového testovani je simulovat maximalni zatéz systému. Zatézové testovani je na-
rocné na koordinaci, protoZe predpoklada zapojeni maximalniho poctu uzivateld

v definovaném ¢ase. Béhem zatéZzového testovani vsichni uZivatelé soucasné provadéji svoji
béZnou Cinnost v rdmci svéfenych agend v EIS, je vSak simulovano také Spickové zatizeni sys-
tému napft. zpracovanim nestandardnich objem( dat.

Zatézové testy provadeéji pracovnici UK za fizeni a dle pokyn( pracovnikid dodavatele. Testo-
vani probihda podle testovacich scénaru a je dokumentovano na protokolech o testovani.
Testovani konci po vyporadani vsech pfipominek a v pripadé nutnosti po opakovanych tes-
tech.

4.2.4 Bezpecénostni testovani

Paralelné se zatéZzovym testovanim, které provadéji budouci uzivatelé systému z fad ekono-
mickych pracovnikd jednotlivych soucasti univerzity, probéhnou bezpeénostni testy reseni.

Dodavatelem pripravené testovaci scéndre stanovi oblast a postupy testovani véetné stano-
veni podminek pro testovani.

Bezpecnostni testy a jejich skutecny pribéh budou dlsledné dokumentovany, aby bylo moz-
né identifikované slabiny efektivné popsat a napravit.

4.2.5 Akceptacni testovani

Po Uspésném ukonceni Funkéniho, Integracniho, ZatéZzového a Bezpecnostniho testovani
provede dodavatel zavérecnou revizi nastaveni systému. Potom lze pristoupit k Akceptacni-
mu testovani. Akceptacni testovani provadéji pracovnici UK za pritomnosti a za fizeni

36/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj
jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani“
ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaéniho systému na UK

pracovnikd dodavatele. Testovani slouzi k findInimu ovéreni funkénosti systému, ale zejména
k ovéreni, zda systém umoznuje vykondavat uZivatelim pracovni postupy v béznych podmin-
kach UK. Testovani probiha dle testovacich scénaru, pfipravenych pro uzivatelské role.

Vysledky testovani jsou dokumentovany na protokolech o testovani. Testovani je ukonceno
po vyporadani viech pfipominek. V pfipadé potieby je mozné testy vybranych procest opa-
kovat.

Po ukonéeni Akceptaéniho testovani pripravi dodavatel systém v cilovém prostfedi k zahajeni
Zkusebniho provozu.

ZkuSebni provoz je fadny rutinni provoz za zvySené asistence dodavatele.

4.3 Konverze a migrace dat ze souc¢asnych systému

Pro konverzi a migraci dat pfichazeji v Uvahu oba systémy uzivané v soucasnosti na UK. Zdro-
jovymi systémy budou EIS JASU® CS a iFIS; k dokumentim ekonomické povahy jiz ulozenym
v ulozisti CUL budou do EIS uloZena jen metadata (vlastni dokumenty zlstanou uloZzeny

v CUL, kam k nim bude EIS pfistupovat). Dale budou konvertovana a migrovana data eviden-
ce majetku ze stavajici majetkové evidence Koleji a menz UK v programu Honzik (celkem 21
databazi — 13 koleji a 8 menz).

S ohledem na to, Ze pozadavky na formu i obsah konvertovanych a migrovanych dat se mo-
hou u potencidlnich dodavatell liSit, dodavatel navrhne a popiSe svij postup migrace dat ve
své nabidce (konkrétné v kapitole , Rizeni implementace”, podkapitole ,,Popis pfipravy a pro-
vedeni migrace dat ze stdvajicich EIS“) a podrobnosti konverze a migrace dat dale upfesni a
projedna se zadavatelem pfi zpracovani Provadéciho projektu. Vhodnost zvoleného postupu
migrace dat bude soucasti hodnoceni (viz kap. 9.4 pism. h) ZD).

Konverze a migrace dat se bude fidit nasledujicimi principy:

e Pred uvedenim EIS do zkuSebniho provozu budou konvertovana ta data, ktera jsou
v aktualné provozovanych ekonomickych systémech fakult a dalSich souéasti
k dispozici a jsou nezbytnd pro zajisténi kontinuity provozu EIS. Jde o tzv. zakladni
konverzi dat a nastaveni pocatecnich stav( EIS.

e Nasledné budou do EIS domigrovana historicka data ze stavajicich systému objedna-
tele; pro fakulty, které v uplynulych deseti letech presly z EIS JASU na iFIS, bude
provedena migrace i dat z EIS JASU, pokud tato data dosud nejsou v iFISu (jde o PedF
a FF UK a data o pohledavkach za studenty, které dosud nebyly promlceny). Seznam
databadzi, z nichZ bude provedena migrace historickych dat, je uveden nize.

e Do nového reseni bude konvertovan soubor Udaji o majetku ze stavajici evidence
majetku. Zadavatel zajisti export dat ve formé strojové Citelnych soubord. Nepredpo-
klada se, ze by data o majetku prosla pred migraci ¢isténim; vycisténi namigrovanych
dat bude soucasti prvni inventury majetku provedené v novém EIS.

e Strukturu exportniho souboru dohodne dodavatel EIS s dodavateli plvodnich feseni
evidence majetku pfi zpracovani Provadéciho projektu (soucinnost téchto dodavatelt
zajisti zadavatel). Vlastni konverzi provede dodavatel jako davkovy import.

e Stavy zadsob na skladé bez polozkové historie pohybU se budou konvertovat pouze za
predpokladu, Ze rozsah skladu prekroci 200 skladovych polozek. V opaéném pripadé
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se predpoklada rucni pofizeni pracovniky UK v ramci Skoleni a testovani za Ucasti a
dohledu pracovnik(i dodavatele.

e Strukturu exportniho souboru dohodne dodavatel EIS s dodavateli plvodni skladové
evidence pfi zpracovani Provadéciho projektu (soucinnost téchto dodavatel( zajisti
zadavatel). Vlastni konverzi provede dodavatel jako davkovy import.

e Budou konvertovany oteviené polozky na saldokontnich uctech.

e Dokumenty (napf. naskenované smlouvy, faktury apod.), pokud jsou uloZeny pfimo
v databazich EIS JASU nebo iFIS, budou migrovany do ulozisté CUL a jejich metadata
do databaze EIS.

e ZpUsob naplnéni dalSich udaja, které prichazeji v ivahu pro automatickou konverzi a
migraci — udaje o osobdch, konverze neuhrazenych zavazkd a pohledavek, uétova os-
nova a uctovy rozvrh, interni Ciselniky (typy zakazek, zakazky, organizace a bankovni
spojeni a dalsi) posoudi zpracovatelé Provadéciho projektu a navrhnou nejefektivnéj-
Si postup v zavislosti na implementovaném feseni.

e Odpovédnost za pfipravu dat uréenych ke konverzi a migraci z aktualné provozova-
nych instanci stavajicich EIS je na strané zadavatele (jeho jednotlivych soucasti)

v rdmci poskytnuti soucinnosti dodavateli.

e Dodavatel v rdmci predmétu plnéni zajisti import ptipravenych dat do nové databaze
EIS. Prvni import dat kazdé instance stavajicich EIS bude testovaci, jehoz vysledkem
bude seznam chyb v datech. Vysledkem dalSich import(i dat jiZ bude naplnéna data-
baze nového EIS po opravé dat. Z divod(l oprav dat a z dlvodU postupné i ¢astecné
konverze ¢i migrace dat (viz dale) vSak bude tfeba pro vétsinu instanci stavajicich EIS
provést vice nez jeden import dat do provozni databaze nového EIS.

Nepredpoklada se soubézné zadavani doklad( do plvodnich EIS a do nového EIS. Konverze a
migrace dat proto musi byt pfipravena tak, aby ji bylo moZzné provést opakované, a to i ¢as-
tecné, tj. jen za vybrané obdobi (naptiklad za prvni ¢tvrtleti roku 2020). Soubéh nového a
plGvodnich EIS se predpokladd jen v té mife, Zze v plvodnich EIS budou provedeny tcetni uza-
vérky za rok 2019 (popripadé za dalSi mésice, dle prabéhu projektu, do doby pfevzeti nového
EIS do provozu), zatimco nové doklady budou zadavany jiz pouze do nového EIS. V pribéhu
testovani budou na datech v plvodnich EIS a na konvertovanych datech v novém EIS prova-
dény zavérkové operace a porovnavany vysledky. S ohledem na to, Ze je pozadovano
nasazeni SW baliku, ovéfeného opakovanym uzitim v rdmci ¢eského pravniho radu, dava
zadavatel prednost soustfedénému usili na vyladéni nového EIS pfed paralelnim provozem
obou systémU — tato otazka vsak bude definitivné rozhodnuta v Provadécim projektu.

Kontinuita procest bude zajisténa pocatecni zakladni konverzi dat v rozsahu nezbytném pro
plynulou ndvaznost procest ekonomickych agend a Skolenim uzivatell pro nové reseni

v dostate¢ném rozsahu a kvalité pro zajiSténi dobrého porozuméni logice nového feseni. Pri
zahdjeni provozu navic bude ze strany dodavatele poskytovana zvySena uUroven podpory
pfimo na misté vykonu ekonomickych agend a pfipadné dotazy nebo nejasnosti

v jednotlivych postupech tak budou v rdmci zkusebniho provozu feseny operativné primo

s pracovniky dodavatele.

Historicka data budou migrovana z nasledujici databazi:

e {FISFF,
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e iFIS PedF a FaF,

e iFIS MFF,

e EISJASU KTF,

e EISJASU ETF,

e EISJASU HTF,

e EISJASU PF,

e EISJASU 2.LF,

e EISJASU 3.LF,

e EISJASU LFP,

e EISJASU LFHK,

e EISJASU FSV,

e EISJASU FTVS,

e EISJASU FHS,

e EISJASU RUK,

e EISJASU CERGE,

e EISJASU UJOP,

e EISJASU KaM,

e EISJASU ArcS,

e EISJASU SBZ,

e EISJASU Centra Krystal,

e EISJASU UK (univerzitni uctarny),

e EISJASU Nakladatelstvi Karolinum,

e EISJASU FF s pGvodnimi daty do roku 2009,

e majetkové evidence KaM UK v programu Honzik (celkem 21 databdzi — 13 koleji a
8 menz).

Nebudou migrovana historicka data z iFIS 1.LF a iFIS PfF — tyto fakulty si provedeni migrace
historickych dat nepreji. Pokud by se v prlbéhu projektu tyto fakulty rozhodly pro provedeni
migrace historickych dat, bude jejich migrace provedena v ramci ¢erpani hodin vyhrazenych
na rozvoj systému.

Ptipravu a kontrolu vystupnich dat zajisti u dodavatel( stdvajicich reseni EIS v ramci své sou-
Cinnosti UK.

Pti migraci dat bude dodavatel zpracovatelem osobnich udajid ve smyslu GDPR. Pfed migraci
dat proto zadavatel uzavie s dodavatelem zpracovatelskou smlouvu obsahujici ndlezitosti dle
Prilohy €. 1 (Podstatné naleZitosti smlouvy v oblasti zpracovavani osobnich udajd) Opatreni
rektora ¢. 16/2018 — Zasady a pravidla ochrany osobnich Gdaji — viz
https://www.cuni.cz/UK-9014.html. Navrh této zpracovatelské smlouvy, respektujici poza-
davky uvedené v Opatreni rektora ¢. 16/2018, predlozi dodavatel jako souéast své nabidky —
viz Pfiloha €. 4 ZD (Osnova nabidky), pism. f).

4.4 Pozadavky na skoleni

Jednotlivé typy Skoleni, rozsah a predpokladané terminy Skoleni s ohledem na harmonogram
projektu implementace presné specifikuje dodavatel EIS v Provadécim projektu.
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441 Typy skoleni

V prabéhu Zivotniho cyklu projektu probéhne cela fada Skoleni. Nékterd jsou nezbytna pro
Uspésnou realizaci a dokonceni projektu a dalsi pro zajisténi provozu a provozni podpory
prvni Urovné na strané UK.

Uvodni 8koleni zrealizuje dodavatel EIS, dal$i $koleni pak jiz budou provadét proskolenf kli¢o-
vi uzivatelé EIS.

Zadavatel odhaduje, Ze celkové bude tfeba do doby nasazeni EIS do rutinniho provozu pro-
Skolit cca 1000 uZzivatell a spravcd, z nichZz max. 300 vyskoli dodavatel (viz kapitoly 4.4.1.1 az
4.4.1.4 a 4.4.1.6) a ostatni vyskoli zadavatel sam (viz kapitola 4.4.1.5).

4.41.1 Zakladni Skoleni ¢lend projektového tymu

Cilem zakladniho skoleni projektového tymu je poskytnout jeho ¢lenim (administratofi sys-
tému, metodici, externi poradci apod.) dvodni prehledné informace o standardnich
modulech a funkcich systému a jeho moZnostech parametrizace pro pripravu implementace.
V rdmci tohoto Skoleni zajisti dodavatel vySkoleni max. 50 budoucich uzivatelU EIS.

Clenové projektového tymu po absolvovani $koleni budou kompetentni pro poskytovani
soucinnosti dodavateli pfi zpracovani implementac¢niho ndvrhu EIS a jeho oponentufre.
4.41.2 Skoleni administratorti systému

Cilem skoleni administratora systému je pfipravit povérené pracovniky zadavatele pro vykon
funkce spravy uzivatelskych pristupovych prav a spravy systémovych parametru EIS.

Soucasti Skoleni administrace systému bude prehled vsech modul(, vazeb mezi moduly a
implementovanych rozhrani, v€etné monitoringu a spravy téchto rozhrani.

Soucasti kurzd pro administratory systému bude déle Skoleni k HelpDesk systému dodavatele
a postuplm pfi hlaseni chyb a vyrizovani dalSich pozadavk( na sluzby dodavatele.

V rdmci tohoto Skoleni zajisti dodavatel vySkoleni max. 50 uzivatel(.

4.4.1.3 Skoleni hlavnich uzivatelti — metodik(

Cilem Skoleni metodikl je poskytnout odpovédnym vedoucim pracovnikiim zadavatele EIS
detailni informace o standardni funkcionalité vSech moduld, funkci, datovych rozhrani a va-
zeb mezi moduly EIS a 0 moZnostech parametrizace celého systému a vsech fidicich Ciselnik(
EIS.

Skoleni bude probihat na vzorovych $kolicich datech. Skoleni metodik(i bude provedeno v
takovém rozsahu, aby metodici byli plnohodnotnymi partnery dodavateli pfi implementaci a
nastaveni systému pro zkusebni provoz.

V rdmci tohoto Skoleni zajisti dodavatel vySkoleni max. 50 uzivatel(.

4.4.1.4 Skoleni kli¢ovych uzivatelt

Cilem Skoleni klicovych uzivatel( je pfipravit vybrané pracovniky zadavatele na vykonavani
role garantU jednotlivych modul( EIS.
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Garant modulu je uZivatel EIS nebo administrator EIS, ktery znd podrobné funkcionalitu da-
ného modulu véetné souvisejicich datovych rozhrani a metodiky feseni malo
frekventovanych operaci a je pfipraven poskytnout rychlou a praktickou podporu koncovym
uzivatellim v daném modulu.

Vybér zastupcli pro Skoleni klicovych uzivatell bude probihat tak, aby pro kazdou uzivatel-
skou skupinu vyuzivajici konkrétni modul EIS, byl pro kazdou soucéast UK vyskolen nejméné
jeden klicovy uzivatel. Jedna fyzicka osoba mUze zastdvat roli klicového uZivatele pro vice
modull EIS — zejména u mensich soucdsti univerzity.

Klicovi uzivatelé se budou ucastnit Skoleni koncovych uzivatell jako asistenti pfi praktickych
cvicenich.

V rdmci tohoto Skoleni zajisti dodavatel vyskoleni max. 100 uZivatel(.

4.41.5 Skoleni koncovych uzivateli

Cilem Skoleni koncovych uZivatell je pfipravit bézné uZivatele pro vykon jejich funkce/role v
ramci EIS.

Skoleni koncovych uZivatelG bude provadéno na testovacich datech a v systému nastaveném
pro zahdjeni zkuSebniho provozu EIS v podminkach zadavatele.

Skoleni budou zahrnovat vidy struény prehled systému, jeho komponent a vazeb, zakladni
kurz ovladani EIS, vlastni seznameni s funkcionalitou Skoleného modulu a praktické cviceni.

Dodavatel zajisti pro tato skoleni Skolici materialy, na jejichz zakladé povedou tato Skoleni
pracovnici zadavatele. Zadavatel odhaduje, Ze v rdmci tohoto Skoleni bude tfeba vyskolit cca
700 uzivateld.

4.41.6 Skoleni technickych spravci

Cilem Skoleni je ziskat praktické dovednosti a zkusenosti nutné k provadeéni instalaci novych
verzi EIS, prirGstk( aplikaci a opravnych balik( vlastnimi pracovniky zadavatele ve vSech vrst-
vach EIS (v databazové, aplikacni i klientské).

Vzhledem k tomu, Ze soucasti EIS neni dodavka souvisejici technické infrastruktury, neni jako
soucast skoleni technickych spravcl pozadovano skoleni k provozu a administraci této in-
frastruktury. Skoleni technickych spravc(i k provozu a administraci technické infrastruktury
zajisti zadavatel samostatné.

Pfedmétem Skoleni nejsou ani administrace a sprava zakladnich SW, které pro provoz EIS
poskytuje UVT UK — napt. Oracle DB, MS SQL Server, OS Windows Server, OS Linux apod.

Soucasti Skoleni bude prakticka implementace nejméné jedné verze a jednoho opravného
baliku EIS, pod dohledem skolitele, v prostfedi zadavatele.

V rdmci tohoto Skoleni zajisti dodavatel vySkoleni max. 50 uzivatel(.
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5 Provozovani systému

5.1 Provozovani systému

Aktivity, které neni mozné pokryt internimi zdroji zadavatele, budou soucdsti dodavanych
sluZzeb v ramci podpory a udrzby systému ze strany dodavatele. Typicky se jedna o podporu
technologii, na kterych je feSeni vybudovano (napt. aplikacni server i jiny specializovany
zakladni SW, ktery je pro provoz EIS nezbytny) a pro jejichZ spravu nema univerzita vlastni
odborné IT pracovniky. Seznam podporovanych technologii, k nimZz ma univerzita vlastni od-
borné IT pracovniky, je uveden v kapitole 3.2.

5.1.1 Administrace systému

Spravu systému budou provadét pracovnici zadavatele rozdéleni do téchto dvou zdkladnich
skupin:

1) Metodici — pracovnici RUK (pfipadné, pokud to bude ucelné, vybranych velkych soucasti),
kteti budou v pribéhu provozu poskytovat podporu administratordm systému a budou
hlavnimi osobami v rdmci posuzovani a vyhodnocovani uzivatelskych pozadavk( na roz-
voj systému a servisni zasahy. Budou pUsobit jako single-point-of-contact pro vSechny
uZivatele systému za univerzitu na strané jedné a pro kontaktni osoby dodavatele na
strané druhé.

2) Administratofi — vybrani pracovnici jednotlivych souédsti (mensi soucdsti mohou po do-
hodé sdilet jednoho administratora), ktefi budou povéreni vykonem funkce spravy
uzivatelskych pristupovych prav a spravou systémovych parametrd EIS a budou prosko-
leni dodavatelem na spravu vSech implementovanych moduld, vazeb mezi moduly a
implementovanych rozhrani véetné monitoringu téchto rozhrani.

Spravu zakladnich provoznich SW a technologické infrastruktury budou zajistovat povéreni
pracovnici UVT, pfipadné pracovnici dodavatele, pokud pljde o technologie nutné k provozu
Fedeni, které nemaji na UVT zajisténu odbornou podporu. Podpora a provoz takovych tech-
nologii musi byt kalkulovany v provozni podpore dodavatele, ktera bude smluvné zajisténa
na dobu neurcitou.

5.1.2 Pristupy k datiim a funkcim systému

Opravnéni pristupl k datim a funkcim systému budou pridélovana na zakladé uzivatelskych
roli. Nastaveni opravnéni budou provadét pro pracovniky kazdé soucasti univerzity vyskoleni
administratofi systému.

Systém umozni administratorim definovat nové uZivatelské role a nastavit opravnéni pro
pfistupy k datlim a jednotlivym funkcim systému.

5.1.3 Zalohovani dat a obnova systému

Nastaveni zdlohovani a jeho provadéni bude v odpovédnosti univerzity. Soucasti dodavky
bude seznam doporuceni pro zalohovani s vyuZitim stavajicich zalohovacich technologii a
postupu.
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Soucasti dodavky EIS budou rovnéz disaster recovery plany pro nasazované reseni a jejich
praktické ovéreni pred nasazenim systému do produkéniho prostredi.

5.1.4 Release management

Cinnosti souvisejici s nasazovanim novych verzi systému do testovaciho i provozniho pro-
stfedi budou zajistovat odborni IT pracovnici univerzity. V ramci podpory bude pracovnik
dodavatele vykonavat dohled nad provadénymi ukony minimalné pro 5 prvnich nasazova-
nych verzi v provozni fazi.

Doporucené postupy pro release management budou soucasti dodavky véetné prislusného
Skoleni pracovnikl univerzity.

Pravidla pro release management budou spliovat minimalné nasledujici parametry:

e veskeré Cinnosti jsou centralné koordinovany,

e vSechny soucasti jsou pfedem informovany v dostate¢ném predstihu o planu nasaze-
ni nové verze — soucdsti planu nasazeni je harmonogram véetné popisu jednotlivych
¢innosti,

e testovaci obdobi je v délce minimdlné 3 tydnd,

e minimalné tyden pred nasazenim verze do produkéniho prostiedi je opakované roze-
slana informace s planovanym terminem,

e po nasazeni verze do produkéniho prostredi je aktualizovdna dokumentace systému.

5.2 Provozni podpora a rozvoj systému dodavatelem

Provozni podpora bude zahajena okamzikem ukoncéeni implementace systému, tedy ak-
ceptaci systému a prevzetim. Bude zahrnovat

e Sluzba HelpDesk — SW nastroj pro komunikaci zadavatele s dodavatelem.

e QOdstrafiovani vad pInéni i po ukonceni zarucni lhity.

e Legislativni ,udrzba® — Gpravy systému podle legislativnich zmén tak, aby EIS byl trva-
le provozovén v souladu s aktudlnim pravnim stavem v CR.

e Sluzba ,Hot line” — poskytovani konzultaci.

e Poskytovani novych verzi EIS zahrnuijici zlepSeni funkénosti a jeji rozsireni.

Dale bude zahrnovat dodatec¢né sluzby, které bude zadavatel individualné objedndvat a do-
davatel pfedem kalkulovat a ocerfiovat pevnou hodinovou sazbou sjednanou ve smlouvé.
Sluzbu dodavatel poskytne na zakladé schvalené kalkulace:

e Rozvoj systému na zdkladé uzivatelskych pozadavka.

e Povinnost zajistit dodatecné sluzby souvisejici s integraci novych externich systéma.
e Asistenci pti zménach nastaveni parametr( systému.

e Dodatecna skoleni uzivatelU.

5.2.1 Systém provozni podpory

Provozni podpora dodavatele bude poskytovana jako podpora druhé uUrovné.
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Podporu prvni Urovné zajisti odborni pracovnici univerzity (zejména metodici, administratofi
a klicovi uzivatelé EIS), ktefi dle charakteru poZadavku na podporu provedou jeho kategori-
zaci a pridéleni interniho resitele. V pfipadé, Ze nebude moiné pozadavek vyresit v rdmci
univerzity na prvni Urovni podpory, zajisti pracovnik podpory UK zdpis pozadavku do Help-
Deskového systému dodavatele.

V HelpDeskovém nastroji dodavatele bude pozadavek feSen a po jeho vyreseni zajisti pra-
covnik podpory UK jeho prenos zpét do systému podpory prvni Urovné, jehoz
prostfednictvim budou vystupni informace predany nositeli pozadavku.

Schéma systému provozni podpory je uvedeno na ndasledujicim obrdazku:

dodavatels

na
=
:
s
v
A
e - — - -

Automatickeé
hlaseni

Ptamvﬂ'ﬂ;

[P —————

Podadavek
podporu

Obrdzek 2 — Schéma systému provozni podpory
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6 Kyberneticka bezpecnost

Pozadované rfeSeni musi splfiovat naro¢né pozadavky na vSechny oblasti bezpecnosti IT:

e Fyzicka bezpecnost technickych komponent EIS
o Infrastrukturni komponenty systému budou umistény v zabezpeéenych objek-
tech vybavenych kamerovym systémem
o Pristup do objektl (mistnosti) bude zaloZzen na kombinaci ptistupovych karet
a pristupovych hesel a popfipadé také biometrickych udaju
e Organizacni bezpecnost provozovani systému
o Pro provozovani systému budou zpracovany provozni predpisy, které zpracuje
dodavatel EIS. Pfedpisy budou zahrnovat:
= BéZny rutinni provoz
= Pravidelné servisni zasahy — zalohovani, udrzba systému
= Nepravidelné servisni zdsahy — opravné patche, nové verze systému,
obnova systému po vypadku, obnova dat

e Bezpecnostni architektura systému

o Systém bude provozovan v jediné instanci se zrcadlenim v geograficky vzdale-
né lokalité.
o Budou vyuZity standardni zalohovaci mechanismy UVT UK.

Redeni bude pIné podporovat IPv6.

o Budou vytvoreny a pravidelné revidovany metodiky obnovy systému pfi vy-
padku s pravidelnym ovérovanim Citelnosti zaloh.

o Budou implementovany bezpec¢nostni prvky podle zdkona ¢. 181/2014 Sb. a
vyhlasky ¢. 316/2014 Sb. o kybernetické bezpecnosti:

= QOdebrani pfistupovych opravnéni pfi ukonéeni smluvniho vztahu s uzi-
vateli, administratory nebo osobami zastavajicimi bezpecnostni role.

*  Minimalni délka a sloZitost hesla bézného uZivatele a hesla administra-
tora, maximalni doba platnosti hesla, maximalni pocet zmén hesla za
24 hodin.

= QOdpojeni uzivatele, resp. opétovné ovéreni identity uzivatele po sta-
novené dobé jeho necinnosti.

= Audit pfistupl k zaznamlm o ¢innostech, pokusd o manipulaci se za-
znamy o Cinnostech a zmén nastaveni nastroje pro zaznamenavani
¢innosti.

o Bude navrZen systém pfistupovych prav a hesel jak k datim, tak k aplikacim.
Bude vyuZivat centralni autentizacni sluzbu UK na bazi LDAPS protokolu a per-
sonalni systém Whols.

o Systém neumozni pfimy pfistup k datim, k datim bude mozné pfistupovat
pouze pres funkce EIS.

o Externi aplikace budou k datlm EIS pfistupovat pomoci volani webovych slu-
Zeb.

o PoZaduje se, aby systém vidy zaznamenal do logu viechny dlleZité operace
nezavisle na nastaveni ostatnich mechanismd.

o
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o Veskery provoz mezi klienty a serverem bude Sifrovany (minimalné pomoci
AES 128bit).
o Do logu bude zaznamenavano i prihlaseni/odhlaseni uzivateld.

Dale je nezbytné zajistit bezpecnost implementacniho postupu, zejména pti konverzi a mi-
graci dat a kontinuitu vech procest utvard rektoratu UK i jednotlivych soucasti.

46/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj
jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani“
ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaéniho systému na UK

7 Harmonogram

V ndsledujici tabulce je uveden rdmcovy ndvrh harmonogramu projektu implementace jed-
notného ekonomického informacniho systému UK, kde T je datum nabyti ucinnosti smlouvy
a &iselné Udaje znamenaji pocet dnli od nabyti G€innosti smlouvy. Sedé podbarvend pole
tabulky odpovidaji smluvnim milnik(im, resp. ¢innostem, které jsou zdvazné. Ostatni terminy
mUZe dodavatel v harmonogramu, ktery bude soucasti jeho nabidky dle osnovy uvedené

v pfiloze €. 4 ZD, upravit, a to v€etné toho, Ze muzZe pridat nové fadky ¢i nékteré stavajici
sloucit nebo jinak preusporadat. Detailni harmonogram projektu bude odsouhlasen projek-

tovym tymem v okamZiku akceptace EOP.

Tabulka 1 — RAmcovy harmonogram projektu (relativni)

ID | Etapa / Aktivita Zahajeni Ukonceni
1 Nabyti tucinnosti smlouvy T T
2 Projektovani T T+290
Ekonomicko-organizacni projekt T T+180
Analytické schizky T T+120
Zpracovani EOP T+10 T+ 150
Oponentury a akceptace T+ 150 T+ 180
Provadéci projekt T+150 T+290
Instalace zakladni verze systému T+180 T+190
Skoleni projektového tymu T+190 T+ 200
Analytické schlzky T+ 150 T+240
Zpracovani provadéciho projektu T+ 150 T+ 260
Oponentury a akceptace T+ 260 T+ 290
3 Realizace T+290 T +480
Vyvoj a integrace T+290 T+410
Vyvojové prace T+290 T+ 400
Integrace na systémy tretich stran T+310 T+410
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ID | Etapa / Aktivita Zahajeni Ukonéeni
Funkéni a integracéni testovani T+310 T+410
Instalace a nastaveni T+410 T+480
Instalace do testovaciho prostredi T+410 T+420
Nastaveni parametr( systému T+420 T+450
Akceptace T+450 T+ 480
4 Testovani a Skoleni T+450 T +550
Skoleni T + 450 T +500
Skoleni administratord systému T +450 T+470
Skoleni hlavnich uzivatelli — metodik T +450 T + 460
Skoleni koncovych uzivatell T+470 T+ 500
Konverze dat a testovani T +450 T+510
Konverze dat (majetek, sklady, T+450 T+470
ceniky, ...) — pfiprava a ladéni
konverznich skript(
Testovani pofizeni nekonvertovanych dat T+470 T+480
Zatézové a bezpecnostni testovani T+480 T+ 500
Revize nastaveni systému T+500 T+510
Akceptacni fizeni T+510 T+ 550
Akceptacni testovani T+510 T+ 545
Akceptace T+ 545 T+ 550
5 Zkusebni provoz T+ 550 T+670
ZkuSebni provoz se zvySenou podporou T+ 550 T+ 640
Konverze dat, pofizeni nekonvertovanych dat T+ 550 T+ 600
Vyhodnoceni zkusebniho provozu T+ 640 T+ 660
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ID | Etapa / Aktivita Zahajeni Ukonéeni

Revize nastaveni T+660 T+670
Zahajeni rutinniho provozu T+671

6 Migrace historickych dat T+ 550 T+810
Ptiprava a ladéni migracnich skriptQ T+ 550 T+670
Testovaci migrace T+671 T+710
Testovani systému s namigrovanymi daty T+710 T+730
Akceptacni testovani migrace dat T+730 T+770
Provedeni ostré migrace dat T+771 T+ 810

7.1 Etapy projektu

Jednim ze zakladnich principd doporucené metodiky pro fizeni realizace projektu PRINCE2 je
etapové fizeni. Takovy pfistup k fizeni projektu ddvd moznost planovat realizaci projektu
postupné po ucelenych ¢astech, které maji jasné definované vystupy a délku trvani. Pfi zaha-
jeni projektu je tak projektovy plan zpracovan pouze na Urovni zakladnich aktivit a rozdéleni
do jednotlivych etap. Kazda etapa je detailné planovana az v rdmci ukoncovani etapy pred-
chozi a fizeni pfechodu mezi etapami.

7.1.1 Projektovani

Zpracovani ekonomicko-organizacniho projektu vytvofi metodické predpoklady pro dalsi
projektové kroky. Projekt bude zpracovan v rozsahu specifikovaném v kapitole 4.1.

Zadavatel predpoklada, Ze resitelé této ¢asti projektu budou disponovat vlastni metodikou,
kterou pfi vlastnim reSeni uplatni.

Vystupy ekonomicko-organiza¢niho projektu jsou zasadnim vstupem pro Provadéci projekt.

V ramci etapy bude v ndvaznosti na EOP zpracovan Provadéci projekt v rozsahu a postupem
popsanym v kapitole 4.1.

PFi zahajeni zpracovani Provadéciho projektu nainstaluje dodavatel zakladni verzi EIS do tes-
tovaciho / skoliciho prostfedi a zajisti zakladni skoleni ¢len(i projektového tymu.

V souladu se zavéry analytickych schizek bude dodavatel postupné nastavovat parametry
EIS a také prezentovat praktické dopady takového nastaveni a prakticky ovéfovat navrzené
nastaveni EIS v pracovnich skupinach za Ucasti zadavatele. Analytické préce tak budou vede-
ny s maximalni efektivitou a s presnym zamérenim na moznosti vybraného EIS a pomohou
budoucim uZivatelim ziskat jasnou predstavu o cilovém reseni.
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Paralelné se zpracovanim provadéciho projektu, jiz ve fazi analytickych schiizek, zahaji doda-
vatel vyvoj novych funkcionalit dle zadani a v souladu s poZadavky identifikovanymi
v pribéhu tvorby Provadéciho projektu.

Soucasti Provadéciho projektu bude podrobny navrh architektury reseni, funkéni specifikace
a navrh feSeni bezpecnosti systému. V ramci funkéni specifikace bude Provadéci projekt shr-
novat kompletni parametrizaci systému. Césti Provadéciho projektu obsahujici organizaéni
struktury, finan¢ni planovani a rozpracované harmonogramy budou vytvareny v uzké spolu-
praci dodavatele s projektovym manazerem.

Provadéci projekt bude obsahovat minimalné tyto ¢asti:

1) Struktura provadéciho projektu

2) projektovy plan,

3) organizacni struktura,

4) navrh celkové logické architektury reseni,

5) funkéni specifikace a nastaveni parametrl reseni,

6) navrh celkové fyzické / technologické architektury feseni,
7) technicka infrastruktura primdrni lokality,

8) technicka infrastruktura sekundarni lokality,

9) technicka infrastruktura zalohovani,

10) postupy zalohovani a obnovy dat,

11) konfigurace pracovnich stanic,

12) integrace na systémy tfetich stran,

13) plan testl a specifikace akceptacnich kritérii pro jednotlivé etapy projektu,
14) plan Skoleni,

15) analyza bezpecnostnich rizik,

16) program snizovani bezpecnostnich rizik,

17) systémova bezpecnostni politika.

Akceptaci vysledk ¢i vystupl této projektové etapy budou zpfesnény a doplnény podrobné
parametry poskytovanych dodavek a sluzeb.

Poslednim krokem této etapy bude rozpracovani planu nasledujici etapy, a kontrola projek-
tové dokumentace, kterd bude aktualizovana kontinudlné v pribéhu celé etapy.

V prabéhu etapy ,,Projektovani” probéhnou nasleduijici aktivity a jejich vysledkem budou
nasledujici projektové vystupy:

Tabulka 2 — Aktivity a vystupy etapy ,,Projektovani“

Etapa 2 — Projektovani

Aktivita Vystupy

Analytické schlzky k EOP e Zapisy z jednani

e Pfipominky k zapistim z jednani

e Podklady k analyze a optimalizaci
procesU
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Etapa 2 — Projektovani

Aktivita Vystupy
Zpracovani EOP e Ekonomicko-organizacni projekt
Oponentury a akceptace e Pfipominky k EOP

e Vyporadani pfipominek

e Akceptacni protokol

e Vyhrady

e Protokol o vyporadani vyhrad

Analytické schlzky k PrP e Zapisy z jednani
e Pripominky k zapistim z jednani
e Navrh nastaveni parametrd EIS

Nastavovani systému, dokumentace nasta- e Provdadéci projekt
veni e Nastaveny EIS
Oponentury a akceptace e Pripominky k PrP

e Vyporadani pfipominek

e Akceptacni protokol

e Vyhrady

e Protokol o vyporadani vyhrad

Hodnoceni etapy a plan dalSiho postupu e Detailni plan nasledujici etapy

e Aktualizovany spis projektu

e Ridici produkty projektu (zpravy, re-
gistry...)

7.1.2 Realizace

Vyvojové a integracni prace mize vybrany dodavatel zahajit na zakladé pozadavkud zadavaci
dokumentace paralelné s tvorbou provadéciho projektu. Vystupy provadéciho projektu
zpresni nastaveni a parametrizaci reseni a zpresni ¢i doplni definici pozadavk( na vyvojové a
integracni sluzby.

Vyvojové prace probihaji zcela v odpovédnosti a fizeni dodavatele. Soucasti vyvojovych praci
jsou i zakladni testovaci aktivity. Za provadéni unit testl jsou odpovédni jednotlivi programa-
tofi a po dodavateli bude pozadovano, aby byl schopen dolozit jejich realizaci formou
protokolu z testovani.

Po ukonceni vyvojovych praci a vytvoreni integracnich rozhrani probéhne instalace systému
do testovaciho prostredi, s testovacimi daty.
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Soucasné s pripravou Skoliciho prostfedi budou predavany uzivatelské a administratorské
prirucky, ptipadné dalsi Skolici materialy.
Pred zahajenim kazdé skupiny testd probéhnou potiebna skoleni ¢lenl pracovnich skupin

tak, aby pro vSechny funkéni, integraéni zatéZzové a bezpecnostni testy, pristupovali ¢lenové
pracovnich skupin nalezité vyskoleni a s pfislusSnou dokumentaci.

Po instalaci systému zacina funkéni testovani, které provadéji pracovnici dodavatele za Ucasti
¢lent projektového tymu za UK. Testovani probiha podle testovacich scénara definovanych v
Provadécim projektu tak, aby byly ovéreny jednotlivé funkcionality systému pti bézném po-
stupu praci. Vysledky testovani jsou dokumentovany na protokolech o testovani. Funkéni
testovani konci vyporadanim vsech pfipominek, pfipadné prfetestovanim vybranych ¢asti EIS.

Po ukonceni funkénich testl probéhne integracni testovani. Také integracni testovani prova-
déji pracovnici dodavatele za ucasti ¢lend projektového tymu za UK. Pracovnici UK zajisti
potiebnou soucinnost na strané integrovanych systému. Testovani probiha podle testova-
cich scéndrl definovanych v rdmci Provadéciho projektu. Integracni testy jsou ptipraveny
pro jednotlivé uzZivatelské role. Testuje se prlichodnost systému pro navazné cinnosti v rdmci
uzivatelské role a funkénost jednotlivych integraénich rozhrani. Vysledky testovani jsou do-
kumentovany na protokolech o testovani. Integracni testovani kon¢i vyporadanim viech
pfipominek, pfipadné pretestovanim vybranych ¢asti EIS.

Nasledné se do Skoliciho prostiedi pfenese EIS véetné otestovaného nastaveni i s testovacimi
daty. Na tomto systému probéhnou vSechna Skoleni podle planu Skoleni v provadécim pro-
jektu.

V rdmci instalace a nastaveni systému probéhne testovaci konverze dat z plvodnich feseni
pro ovéreni funkénosti systému. Budou pfipraveny konverzni skripty a otestovany pro bu-
douci pouZiti v ramci ostré konverze dat. Rozsah a zplisob datovych konverzi je uveden

v kapitole 4.3.

Ostra konverze dat z pavodnich ekonomickych systémi mize probéhnout az po ucetnim
uzavreni roku ve starém systému.

Zakladni konverze tak probéhne automatizované jako prenos dat ze zdrojové do cilové data-
baze. Data, kterd nebude mozné prevést do nového feSeni automatizované, budou pofizena
manualné. Cast konverzi je vhodné provést v ramci jednotlivych $koleni administrator(, me-
todikd a koncovych uzivateld.

Dokoncenim konverzi bude systém pfipraven pro nasledné testovani.

Poslednim krokem etapy bude rozpracovani planu nasledujici etapy, a kontrola projektové
dokumentace, kterad bude aktualizovana kontinualné v priibéhu celé etapy.

V prabéhu etapy ,,Realizace” probéhnou nasledujici aktivity a budou zpracovany nasledujici
projektové vystupy:

Tabulka 3 — Aktivity a vystupy etapy ,Realizace”

Etapa 3 — Realizace
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Aktivita

Vystupy

Vyvojové prace

e Zdrojové kédy
e Testovaci protokoly zdkladniho tes-
tovani

Integrace na systémy tretich stran

e Popis integracnich vazeb
e SW teseniintegrace

Funkéni a integraéni testovani

e Testovaci scénare
e Testovaci protokoly
e Vyhodnoceni testovani

Instalace do Skoliciho prostredi

e Planinstalace

e UZivatelskd ptirucka

e Administratorska prirucka

e Instalace v testovacim prostredi

e Zdrojové kédy ve stanoveném ulo-
zisti

Nastaveni parametrd systému

¢ Dokumentace skutecného nastaveni
parametr(
e Provozni dokumentace

Konverze dat

e Plan konverze dat

e Dokumentace automatické konverze
e Konverzni skripty

e Datavsystému

Pofizeni nekonvertovanych dat

e Aktualizace dokumentace nastaveni
¢iselnikd
e Data v systému

Hodnoceni etapy a plan dalSiho postupu

e Detailni plan nasledujici etapy

e Aktualizovany spis projektu

e Ridici produkty projektu (zpravy, re-
gistry...)

7.1.3 Testovani a Skoleni

Pod vedenim pracovnik( dodavatele a za soucinnosti ¢len(i projektového tymu UK budou
pfipraveny podminky pro Zatézové a Bezpecnostni testy.

Zatézové testy provadeéji pracovnici UK za fizeni a dle pokyn( pracovnikl dodavatele. Testo-
vani probiha podle testovacich scénaru a je dokumentovano na protokolech o testovani.

53/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj
jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani“
ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaéniho systému na UK

Testovani kondi po vyporadani viech pfipominek a v pripadé nutnosti po opakovanych tes-
tech.

Zaznamy z prabéhu testl budou pouzity pro zavérecnou revizi nastaveni systému na zakladé
vysledk( testovani.

Na zatézové a bezpecnostni testovani bezprostfedné navazuje faze akceptaéniho testovani, v
ramci kterého je provedeno zavérecné ovéreni funkéniho nastaveni systému. Testovani pro-
biha na realnych datech po konverzi a na zakladé testovacich scénaru, které simuluji
konkrétni pracovni postupy v ramci podporovanych agend ekonomického fizeni univerzity, a
to véetné testu mésicni a ro¢ni Ucetni uzavérky. Z kazdého testu je pofizen testovaci proto-
kol.

JestliZze jsou vSechny testy ukonceny Uspésné nebo jsou identifikovany nedostatky nebranici
béznému vyuzivani systému v produktivnim provozu, je testovani ukonéeno podepsanim
akceptacéniho protokolu. V pfipadé vyhrad, které nebrani produktivnimu provozu, jsou tyto
vyhrady zaznamenany do akceptacniho protokolu véetné terminu, do kterého budou jednot-
livé vyhrady dodavatelem vyreseny.

Poslednim krokem etapy bude rozpracovani planu nasledujici etapy, a kontrola projektové
dokumentace, ktera bude aktualizovana kontinudlné v pribéhu celé etapy.

V pribéhu etapy , Testovani a Skoleni“ probéhnou nasledujici aktivity a budou zpracovany
nasledujici projektové vystupy:

Tabulka 4 — Aktivity a vystupy etapy , Testovani a skoleni”

Etapa 4 — Testovani a Skoleni

Aktivita Vystupy
Skoleni e Prezenéni listiny
Zatézové a bezpecnostni testovani e Testovaci scénare

e Testovaci protokoly

e Vyhodnoceni testl

e Dokumentace navrhu Uprav para-
metrizace

Revize nastaveni systému e Aktualizace dokumentace skutec¢né-
ho nastaveni parametru
e Aktualizace provozni dokumentace

Akceptacni testovani e Plan akceptacnich testl
e Testovaci scénare

e Testovaci protokoly

e Vyhodnoceni testl

Akceptace e Akceptacni protokol
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Etapa 4 — Testovani a Skoleni

Aktivita Vystupy

e Protokol o vyporadani vyhrad
e Dokumentace skute¢ného provedeni

Hodnoceni etapy a plan dalSiho postupu e Detailni plan nasledujici etapy

e Aktualizovany spis projektu

e Ridici produkty projektu (zpravy, re-
gistry...)

7.1.4 Zkusebni provoz

ZkusSebni provoz bude zahajen dle projektového planu (viz kapitola 7). Jednd se o bézny pro-
voz systému se zvySenou podporou dodavatele, a to na vSech fakultach a dalSich soucastech
UK soucasné. Dodavatel zajisti dostatek pracovnikd podpory tak, aby bylo mozné ze strany
pracovnikd univerzity vyuZzit jejich konzultace v redlném case. Soucasné nasazeni na celé uni-
verzité je nezbytné jak s ohledem na obsah a validitu povinnych vystupt ze systému a
integrace na okolni systémy, tak pro dostatecné ovéreni funkénosti EIS v realnych provoznich
podminkach.

Po tfech mésicich, v rdmci kterych by mély byt ovéreny vSechny bézné postupy ekonomic-
kych agend vyjma Cinnosti s ro¢ni periodicitou (ro¢ni Ucetni uzavérka, inventury), bude
provedeno vyhodnoceni zkusebniho provozu a ptipadné provedena korekce nastaveni pa-
rametrl implementovaného systému.

V souvislosti s ukonéenim projektu zpracuje projektovy manazer zpravu o ukonceni projektu
a zajisti zavérecnou kontrolu projektové dokumentace tak, aby mohl byt kompletni spis pro-
jektu pfedan odpovédné osobé v roli predsedy Ridiciho vyboru projektu.

V prabéhu etapy ,, Zkusebni provoz” probéhnou nasledujici aktivity a budou zpracovany na-
sledujici projektové vystupy:

Tabulka 5 — Aktivity a vystupy etapy ,,Zkusebni provoz“

Etapa 5 — ZkuSebni provoz

Aktivita Vystupy
ZkuSebni provoz se zvySenou podporou e Zaznamy z realizovanych konzultaci
Vyhodnoceni zkusebniho provozu e Vyhodnoceni zkusebniho provozu

e Navrhy na Upravu nastaveni systému

e 7ménové pozadavky

e Navrh na realizaci zménovych poza-
davkU
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Etapa 5 — ZkuSebni provoz

Aktivita Vystupy

Revize nastaveni systému e Aktualizace dokumentace skutecné-
ho nastaveni parametru
e Aktualizace provozni dokumentace

Hodnoceni projektu e Aktualizovany spis projektu
e Ridici produkty projektu (zpravy, re-
gistry...)

e Zprava o ukonceni projektu

7.1.5 Rutinni provoz

Ukonéenim zkusSebniho provozu prechazi systém do faze rutinniho provozu, v ramci kterého
dodavatel poskytuje podporu a udrzbu feseni v béZzném rezimu dle smlouvy o podpore a
udrzbé systému.

Jelikoz v prabéhu Zkusebniho provozu neni mozné ovéfit procesy souvisejici se zpracovanim
ucetni zavérky, zavaze se dodavatel v rdmci realizace projektu k asistenci pti zpracovani ro¢ni
zavérky za prvni rok provozu implementovaného feseni.

Po zahdjeni rutinniho provozu bude provedena migrace historickych dat. Podrobnosti jsou
uvedeny v kapitole 4.3.

Tabulka 6 — Aktivity a vystupy etapy ,,Migrace historickych dat”

Etapa 6 — Migrace historickych dat

Aktivita Vystupy

Migrace dat e Plan migrace dat

e Dokumentace migrace dat

e Migraéni skripty

e Datav systému

e Protokoly o testovani systému
s namigrovanymi daty
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8 Management projektu a fizeni lidskych zdroju

8.1 Metodika rizeni projektu

Realizace projektu EIS si vyzada aplikaci uc¢innych néstrojli projektového fizeni, postavenych
na osvédéenych mezindrodnich standardech.

Dodavatel je vazan vyuzitim metodiky PRINCE2 jako zakladu pro Ffizeni projektu. Konkrétni
aplikace této metodiky bude ponechana na dodavateli systému a projektovém manazerovi.

V ramci celkového dodavatelského schématu je pozadovano, aby pfi vSech realiza¢nich akti-
vitdch a ndslednych procesech byly uplatnény zakladni principy projektového fizeni dle
metodiky PRINCE2:

e prubézné ovérovani projektovanych a dosahovanych parametrd — priibézné zddvod-
néni projektu,

e prubéZné uceni se ze zkusenosti,

e definované role a odpovédnosti,

e etapové fizeni,

e fizeni na zdkladé vyjimek,

e orientace na produkt,

e prizpUsobeni metodiky PRINCE2 charakteru a prostiedi projektu.

8.2 Struktura projektového tymu

Nejvy$$im organem projektu je Ridici vybor projektu, ktery rozhoduje v kli¢ovych oblastech
projektu.

Vsichni fidici pracovnici projektu, bez ohledu na to, v jaké roli a na jaké Urovni fizeni do pro-
jektu vstupuiji (Ridici vybor, Projektovy tym, Pracovni skupiny), jsou ¢leny Ridiciho tymu
projektu. Pfitom se nerozliSuje, zda jsou do projektu nominovani zadavatelem nebo dodava-
telem.

Rizeni projektu na kazdodenni bazi zajistuje Projektovy tym pod vedenim Projektového ma-
nazera.

Organizac¢né administrativni zazemi projektu zajistuje Projektova kancelar. Projektovou kan-
celdr fidi Administrativni manazer. Jejim ukolem je vést projektovou dokumentaci,
pripravovat podklady pro préaci Ridiciho vyboru a Vedeni projektu, distribuovat pozvanky na
jednani téchto organu, zajistovat zapisy, jejich distribuci a schvalovani.

Pro uspésnou realizaci jednotného EIS UK je tfeba vytvofit realizacni tym s jasné definovanou
strukturou, kompetencemi a odpovédnostmi. Zdkladem pro vytvoreni realizaéniho tymu jsou
pracovni skupiny, které budou aktivné zajistovat projektové ¢innosti.

Implementace informacniho systému bude zajisténa pracovniky vybraného dodavatele, ktefi
budou realizovat jednotlivé ¢asti pInéni ve spolupraci s pracovniky univerzity. Za koordinaci
vsech zdroja projektu k dosazeni projektovych cili bude odpovédny projektovy manazer.
Sluzby projektového managementu budou zajistény formou externi dodavky.

Jednotlivé fidici, odborné, administrativni i dalSi pozice v projektu budou tedy organizovany
v rdmci Ridiciho tymu projektu do ndsledujicich struktur:
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e Ridici vybor projektu
e Projektovy tym
e Pracovni skupiny

Jednotlivé Urovné fizeni maji pro svoji Cinnost v ramci fizeni na zakladé vyjimek stanoveny
tolerance pro jednotlivé méritelné aspekty vykonnosti projektu (¢as, finance, kvalita, rizika,
rozsah, pfinosy). V ramci stanovenych toleranci je mozné pfijimat rozhodnuti na dané Urovni
fizeni. Pokud jsou tolerance prekroceny, je nutné problém eskalovat na vyssi Uroven fizeni
senzu dosazeno jedndnim, eskaluje se (viz eskala¢ni procedura) rozhodovani na vyssi Uroven
Fizeni. Pokud se nedojde ke shodé ani na trovni Ridiciho vyboru, posouva se rozhodovani
mimo projektovou Uroven, na uroven smluvni, tedy na jednani statutarnich zastupcd zadava-
tele a dodavatele.

Navrh organizace projektu je uveden na nasledujicim obrazku:

Ridici vybor projektu

1l

Projektovy tym

Projektovy Projektova
manazer kancelar

Pracovni skupiny

Obradzek 3 — Struktura fizeni projektu

8.2.1 Ridici vybor projektu

Ridici vybor je nejvy$sim orgdnem fizeni projektu. Jeho tlohou je zastiesit a podpofit praci
projektového tymu, monitorovat pribéh projektovych praci, garantovat plnéni cil(i a oceka-
vani projektu a prispét k efektivni komunikaci a spolupraci pfi feseni projektu.

Ridici vybor rozhoduje vidy, kdyz jde o zménu smlouvy nebo o rozhodovani zasahujici zdroje
(terminy, cena ¢i jiné projektové naklady nebo potrebné kapacity), pokud je odchylka od
planu mimo tolerance umoziujici rozhodnuti na Urovni Projektového tymu nebo pokud na
urovni Projektového tymu nedoslo k potfebnému konsenzu ani v ramci stanovenych toleran-
ci.

Ridici vybor vidy schvaluje zahajeni a ukonéeni etap projektu.
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Ridici vybor rozhoduje o viech otazkach, které nebyly vyife$eny na trovni Projektového tymu
a byly predmétem eskalace.

Clenové Ridiciho vyboru jsou jmenovani rektorem UK na zékladé navrhu feditele UVT a sta-
tutdrniho zastupce dodavatele.

Ridici vybor projektu je navrien jako $esti¢lenny v nasledujicim slozeni:

e Zastupce zadavatele 1 —feditel UVT —role ,,Pfedseda RV*,

e Zastupce zadavatele 2 — kvestor — role ,Sponzor”,

e Zastupce zadavatele 3 — hlavni ekonom — role , Hlavni uzivatel”,

e Projektovy manazer — externi sluzba,

e Zastupce dodavatele 1 — statutarni zastupce,

e Zastupce dodavatele 2 — vedouci projektu na strané dodavatele — role ,Hlavni doda-
vatel”.

Pro fadny vykon fidicich a organizacnich ¢innosti mlzZe vybor vyuzit sluzeb externich pora-
denskych subjekt.

RV se schazi v okamZicich schvalovani jednotlivych milnik{l projektu nebo podle potfeby na
zakladé svolani pfedsedou RV (na navrh nékterého &lena vyboru) v pfipadé potfeby Feseni
problému, které jsou svym dopadem mimo tolerance stanovené pro moznost rozhodovani
na urovni projektového manazera.

Pokud je projednavany bod takového rozsahu, Ze presahuje tolerance pro rozhodovani na
urovni Ridiciho vyboru projektu, je jeho Fedeni eskalovano na Urover vedeni univerzity.

Konkrétni mechanismy jedndni a schvalovani na Grovni RV budou upraveny jednacim fadem,
ktery navrhne Projektovy manazer v rdmci dokumentace nastaveni projektu.

8.2.2 Projektovy tym

Projektovy tym je niZsi fidici slozkou projektu. Projektovy tym je fizen Projektovym manaze-
rem a plni Ukoly dle schvaleného harmonogramu, rozpoctu a pokyn( Projektového
manazera. Je piimo podFizen Ridicimu vyboru projektu a je povinen respektovat jeho roz-
hodnuti v pripadé nenadalych udalosti. Projektovy tym je nadfizen vSem resitelskym tymdm
(pracovnim skupinam).

Projektovy tym zajistuje zejména tyto Cinnosti:

e operativni fizeni projektu,

e feseni vyjimek v rdmci stanovenych toleranci,

e vzajemna koordinace a soucinnost stran a tymU podilejicich se na realizaci vystupl
jednotlivych etap projektu,

e specifikace Ukoll zaddvanych na urovni jednotlivych pracovnich skupin,

e kontrola pribéhu feseni projektu a operativni feseni veskerych problémd, které jsou
pfi realizaci projektu identifikovany na drovni pracovnich skupin ¢i projektového ty-
mu,

e zajisténi vzajemné soucinnosti zastupcll zadavatele a dodavatele pfi projektu,

e uplatiovani standard( a internich procedur,

59/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj
jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani“
ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaé¢niho systému na UK

e fizeni procedur feseni problém( a rozhodovani spor( v rdmci stanovenych toleranci,

e eskalace nevyresenych problému (mimo tolerance umoznujici feSeni na Urovni pro-
jektového tymu) na Groven Ridiciho vyboru projektu,

e zajisténi akceptacniho fizeni pro vystupy jednotlivych etap projektu.

Cleny projektového tymu jsou nejvyssi zastupci operativniho Fizeni dotéenych stran (Projek-
tovy manazZer i vedouci projektu na strané dodavatele), ktefi maji dostate¢nou pravomoc pro
rozhodovani o klicovych aspektech projektu véetné vécného, legislativniho, procesniho a

technologického hlediska.

Dalsimi ¢leny projektového tymu jsou vedouci (tymovi manaZeti) jednotlivych pracovnich
skupin, které budou zaméreny na realizaci pozadovanych vystup( jednotlivych etap projektu.
Jedna fyzickd osoba muze principidlné zastdvat roli vedouciho vice pracovnich skupin.

Ridici vybor projektu

1

Projektovy manazer Zastupce dodavatele
(Vedouci projektu)
(Ext. sluzba) (Ext. sluzba)

Vedouci PS Vedouci PS

Projektovy tym

Vedouci PS aoo
(dle potteby)

Projektova kancelar

Administrativni
manazer
(Ext. sluzba)

Podpora projektu

Technicky konzultant

(Ext. sluzba)

Koordinator UK

Pracovni skupina Pracovni skupina
(Zastupci UK i dodavatele) (Zastupci UK i dodavatele)

Pracovni skupina Pracovni skupina
(Zastupci UK i dodavatele) (Zastupci UK i dodavatele)

Pracovni skupiny

Obrdzek 4 — SloZeni Projektového tymu

Projektovy tym se schazi v pravidelnych intervalech nejméné 1x za 14 dn( nebo podle potie-
by na zdkladé svolani Projektovym manazerem v pfipadé potieby feseni problému, které
jsou svym dopadem mimo tolerance stanovené pro moznost rozhodovani na Urovni tymo-
vych manazer(i v pracovnich skupindach.

Pokud je projedndvany bod takového rozsahu, Ze presahuje tolerance pro rozhodovani na
Urovni Projektového tymu je jeho Fedeni eskalovano na Groveni Ridiciho vyboru projektu.

Konkrétni mechanismy jednani a schvalovani na drovni Projektového tymu budou upraveny
v Provadécim projektu a dokumentaci nastaveni projektu.
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8.2.2.1 Projektovy manazer

Sluzby projektového managementu (PM) budou feseny dodavatelsky. Dojde tak k prenosu
odpovédnosti za dlslednou aplikaci principl projektového fizeni v priibéhu celého projektu.
Osoba Projektového manazera bude spliovat pozadavky na fadny vykon této funkce, zejmé-
na dostatecné zkuSenosti s fizenim ICT projektl a certifikaci dle metodiky projektového
fizeni PRINCE2.

Hlavnimi odpovédnostmi projektového manazera jsou:

e fizeni projektu na kazdodenni bazi,

e Uspésnd realizace projektu,

e zpracovani a udrZovani zakladni projektové dokumentace,

e fizeni ¢innosti Projektového tymu,

e schvalovani vystupl projektu na urovni Projektového tymu,

e komunikace s vedoucimi pracovnich skupin,

e zaddavani a kontrola plnéni balik( prace,

e predkladani materialG pfipravenych v rdmci Projektového tymu k rozhodovani Ridici-
ho vyboru projektu,

e fizenirizik, Fizeni kvality, Fizeni vyjimek a v pfipadé nutnosti eskalace rizik ¢i problém{
na Ridici vybor projektu.

8.2.3 Projektova kancelar

Pro zajisténi hladkého pribéhu a jednotného fizeni viech projektovych ¢innosti v priibéhu
celé realizace projektu bude implementovana projektova kancelar.

Za fizeni projektové kancelare je odpovédny administrativni manazZer. Dojde tak k pfenosu
odpovédnosti za dlslednou aplikaci principl projektového fizeni v pribéhu celého projektu.

Vedeni projektové kancelare bude zajisténo jako externi sluzba.
Pracovnici univerzity budou v ramci projektové kancelare zajistovat role:

e Podpora projektu — odpovida za podporu projektu v oblastech spravy rozpoctu pro-
jektu, kontroly ucetnich doklad(i nebo ¢innosti jako rezervaci mistnosti pro spole¢na
jednani projektového tymu nebo fidiciho vyboru projektu.

e Koordinator UK — koordinace kapacit pracovnikd UK pfi Ucasti v pracovnich skupinach
v realizacni fazi projektu. Pozdéji ve fazi nabéhu systému, koordinace zapojovani
ekonomickych a provoznich utvar(i soucasti UK do zkusebniho provozu.

Dodavatel sluZzeb projektového managementu zajisti v ramci projektové kancelare pokryti
nasledujicich oblasti a roli:

¢ role administrativniho manazera — odpovédnost za spravu dokumentace projektu a
fizeni projektové kancelare,

e role technického konzultanta — poskytovani ad-hoc konzultaci k feSenym problémam
technického charakteru.
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8.2.4 Pracovni skupiny

Pracovni skupiny zajistuji realizaci jednotlivych klicovych aktivit projektu a aktivni tvorbu vy-
stup klicovych aktivit.

Za cinnost kazdé pracovni skupiny zodpovida vzidy jeji vedouci (tymovy manazer), ktery je
zaroven ¢lenem Projektového tymu.

Cleny pracovnich skupin budou zpravidla pracovnici univerzity a zastupci dodavatele. V kazdé
etapé projektu budou vytvoreny pracovni skupiny, které jsou nezbytné pro realizaci vystupl
dané projektové faze. Vedoucim pracovni skupiny je zpravidla pracovnik dodavatele, nicmé-
né v kazdé pracovni skupiné, ve které budou zastoupeni pracovnici univerzity, bude urcen
pracovnik, ktery bude odpovédny za koordinaci internich zdroja univerzity.

Mezi odpovédnosti vedoucich pracovnich skupin patfi zejména:
e fizenisvérené dil¢i ¢asti projektu (klicové aktivity),
e prebirani balikQ prace od projektového manazera,
e schvalovani vystupl na Urovni pracovni skupiny,
e predavani projektovych vystupt na uroven Projektového tymu,
e planovani, organizace a kontrola ¢innosti jednotlivych ¢lenl pracovnich skupin,

e monitoring rizik a problému projektu spadajicich do oblasti feseni svéfené pracovni
skupiny, pfipadné eskalace problém a rizik na Uroven Projektového tymu.

8.3 Projektové procedury

8.3.1 Projektova komunikace

Pravidla komunikace v ramci projektu budou stanovena v inicializa¢ni fazi projektu v rdmci
sestaveni strategie fizeni komunikace.

Strategie fizeni komunikace urci i pravidla pro jednani projektovych organt a bude obsaho-
vat rovnéz komunikaéni matici. V komunika¢ni matici budou uvedeny minimalné emailové a
telefonické kontakty na klicové pracovniky dodavatele, Projektového manazera a tymové
manazery stejné jako na pracovniky jednotlivych soucasti univerzity, ktefi budou zajistovat
koordinaci souc¢innosti v ramci dané soucasti.

Za zpracovani strategie fizeni komunikace je odpovédny Projektovy manazer.

8.3.2 Rizeni zmén

Za zménu projektu se povaZuje pouze takova zména, kterd vede ke zméné rozpoctu ¢i har-
monogramu projektu, nékterého smluvniho ujednani nebo akceptovaného vystupu projektu.
Zménovému fizeni nepodléhaji zmény, které takovy charakter nemaiji.

Vysledkem zménového Fizeni je rozhodnuti Projektového manazera ¢i Ridiciho vyboru pro-
jektu v pripadé, Ze dopady zmény jsou mimo meze tolerance, které umoznuji rozhodnuti
Projektového manazera, o zplsobu vyporadani Zadosti o zménu.

Projektovy manaZer organizacné zajisti procesy vedouci k uplatnéni vsech schvalenych zmén
projektu.
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Projektovy manazer kontroluje zapracovani schvalenych zmén implementatorem projektu
do relevantni dokumentace.

Méné vyznamné zmény, které zménovému fizeni nepodléhaji, se fesi béZznymi postupy ope-
rativniho Fizeni projektu na jednotlivych Urovnich fizeni projektu. Pokud nedojde na nizsich
urovnich fizeni projektu ke shodé o zplsobu vyporadani zmény nebo jsou dopady zmény
mimo tolerance pro danou uUroven fizeni, je ndvrh feseni zmény eskalovan do vyssich drovni
fizeni projektu.

8.3.3 Eskalacni procedura

Zastupce dodavatele ve vedeni projektu spolecné s Projektovym manazerem budou pravi-
delné zpracovavat zpravu o stavu projektu (nejméné v mési¢nim intervalu). V rdmci Zpravy o
stavu projektu budou identifikovany odchylky od planovaného vyvoje projektu jako , Vyjim-

"

ky“.
Pokud Projektovy manazer, nebo kterykoli ¢len Projektového tymu ¢i pracovnich skupin
identifikuje Vyjimky, které presahuji moznosti feseni na konkrétni Urovni projektu, potom
zahdji tzv. ,Eskala¢ni proceduru®.

Eskalacni procedura bude zahdjena eskalaci problému. Na zakladé informaci ziskanych o vy-
jimecném stavu pripravi osoba identifikujici vyjimku podrobny popis problému, navrhne
mozné varianty feSeni a preda takto zpracovany dokument k feSeni Projektovému manaze-
rovi. Ten uréi odpovédnou osobu v ramci projektu, eskalacni misto (orgdn, osobu, které
mohou problém vyresit) a predloZi vyjimku k projednani na odpovidajici Urovni fizeni projek-
tu k posouzeni a k rozhodnuti = na jedndni Projektového tymu ¢&i Ridicimu vyboru projektu.

8.3.4 Rizeni kvality

Pracovni postupy, metody fizeni a dalsi analytické techniky v oblasti fizeni kvality budou sou-
stfedény na zajisténi:

e kvality projektovych ¢innosti,

e kvality vysledného produktu.

Rizeni kvality vychazi z diisledného pldnovani, testovani a kontrol projektu. Procesy vedouci
ke sledovani a vyhodnocovani kvality souvisejici s realizaci projektu organizaéné zajisti Pro-
jektovy manazer.

PFi fizeni kvality budou vyuzivany zejména nasledujici kontrolni mechanismy:

e oponentury dokumentace,

e operativni kontroly kvality vystupu,

e kontroly harmonogramu a ¢erpani rozpoctu,

e hodnoceni kvality v ramci Zprav o stavu projektu,
e testovani:

o funkéni,

o integracni,
o zatéziové,

o akceptacni.

63/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj
jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani“
ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaé¢niho systému na UK

V pfipadé odchylek od poZadované urovné kvality navrhne a nastartuje Projektovy manazer
napravna a pripadné sankéni opatfeni v rdmci fizeni vyjimek.

8.3.5 Akceptacni procedura

Akceptacni procedura bude soucasti aktivit ukoncéeni kazdé etapy a ukonceni celého projek-
tu.

Akceptacni procedura ma za cil ovérit splnéni a dosazeni cil(i projektové etapy nebo projektu
po jeho ukonceni. DosazZeni cili se ovéruje mirou splnéni Akceptacnich kritérii. Predmétem
akceptace jsou diléi pInéni nebo vystupy etapy projektu, jakozZ i predani a prevzeti celého
plnéni dodavatele systému.

Akceptacni procedura bude probihat ve ¢tyrech krocich:
1) Predani (Implementator)
O predani plnéni sepiSe implementator Pfedavaci protokol.
2) Oponentura, akceptacni testovani (UK, Implementator)

Vyhrady UK k pfedanému pInéni nebo neshody zjisténé pri akceptacnim testovani za-
znamend osoba povérena testovanim do protokolu o testovani. Zdznamy v
pfeddvacich protokolech, které nebyly vyporddany v pribéhu testovani, zaznamena
Projektovy manazer do Rozdilového protokolu, a ve sjednané lh(té jej preda zastupci
dodavatele reseni.

Rozdilovy protokol bude dokument obsahujici kone¢né pripominky UK k predanému
vystupu. Pfipominky musi byt specifikovany v dostatecné podrobnosti a pfi zachovani
pravidla konkrétnosti.

Dodavatel navrhne, jak a do kdy budou jednotlivé pfipominky vyporadany. Tyto zavé-
ry jsou zaznamenany opét do Rozdilového protokolu. Zp(sob vyporadani projednd a
schvali Projektovy tym.

3) Revize pfip. doplnéni (Implementator)

Implementator systému upravi pfeddvany vystup v souladu se zavéry v Rozdilovém
protokolu. Upraveny vystup preda implementator protokoldrné Projektovému mana-
Zerovi ke schvaéleni.

4) Akceptace —schvaleni (Zadavatel).

Projektovy manazer zajisti opakované otestovani upraveného vystupu na soulad

s akceptacnimi kritérii a pfeda vysledky testovani k projednani na Urovni Projektové-
ho tymu. Pokud Projektovy tym na svém jedndni uzn3, Ze pfipominky uvedené v
Rozdilovém protokolu byly vyporadany v souladu navrhem reseni, schvali prevzeti pl-
néni a Projektovy manazer doporuéi Ridicimu vyboru projektu akceptovat vystupy
projektu. Akceptaci vystup( stvrdi podpisem Akceptaéniho protokolu predseda Ridi-
ciho vyboru.

Akceptacni protokoly — v souladu s odevzdanymi vystupy dodavatel( zajistuji vedouci pra-
covnich skupin jejich vypracovani a podepsani dotéenymi stranami.
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9 Seznam zkratek a pojmu

ArcS Arcibiskupsky seminar
ARES Administrativni registr ekonomickych subjektt

AV CR Akademie véd Ceské republiky

CAS Centrdlni autentizacni systém

CERGE Centrum pro ekonomicky vyzkum a doktorské studium

CF Cashflow

CNB Ceskéa Narodni Banka

csuls Centrdlni systém ucetnich informaci statu

CuL Centralni ulozisté

DMS Document Management System — Systém pro spravu dokumentd
DPH Dan z pfidané hodnoty

EDS/SMVS Evidencné dotacni systém a sprava majetku ve vlastnictvi statu
EET Elektronicka evidence trzeb

EGJE Elanor Global Java Edition

EIS Ekonomicky informacni systém

EOP Ekonomicko-organizacni projekt

ERP Enterprise Resource Planning — Podnikovy informacni systém
ESSS Elektronicky systém spisové sluzby

EU Evropska unie

FaF Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

FF Filozoficka fakulta

FHS Fakulta humanitnich studii

FIFO First In First Out — fazeni typu fronta

FSV Fakulta socidlnich véd

FTSV Fakulta télesné vychovy a sportu

GaP Granty a projekty

GAUK Grantova agentura UK

HW Hardware — technické vybaveni pocitact

ICT Informacni a komunikacni technologie

IDM Identity management — systém spravy identit

iFIS Ekonomicky informacni systém vyuzivany v prostredi univerzity

65/67



Zadavaci dokumentace ,RUK - UVT - Dodavka, implementace, technicka podpora a rozvoj
jednotného ekonomického informacniho systému na Univerzité Karlové - druhé opakovani*
ptiloha €. 1 - Popis cilového stavu ekonomického informaé¢niho systému na UK

«

[ISSP Integrovany informacni systém statni pokladny
IS Informacni systém

ISRS Integrovany systém registru smluv

KaM Koleje a menzy

LF Lékarska fakulta

LFHK Lékarska fakulta v Hradci Kralové

LFP Lékarska fakulta v Plzni

MFF Matematicko-fyzikalni fakulta

MS Microsoft

MSMT Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

NSESSS Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby

ouz Operativni G&etni zaznamy

PaM Personalistika a mzdy

PAP Pomocny analyticky pfehled

PedF Pedagogicka fakulta

PFF Pfirodovédecka fakulta

RISPR Rozpoctovy informacni systém — Pfiprava rozpoctu
RISRE Rozpoctovy informacni systém — Realizace rozpoctu
RUK Rektorat Univerzity Karlovy

SBZ Sprava budov a zatizeni

SIS Studijni informacni systém

SR Statni rozpocet

SSO Single Sign On — Systém jednotného pfihlaseni k ICT prostfedkiim
SW Software — programové vybaveni pocitacl

uJop Ustav jazykové a odborné pfipravy

UK Univerzita Karlova

URL Uniform Resource Locator — pfesna specifikace umisténi souboru v siti
UvT Ustav vypocetni techniky

VaVv Véda a vyzkum

VVS Vefejna vysokd $kola

WF Workflow

WS Webova sluzba
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ZD Zadavaci dokumentace
ZR Zadavaci Fizeni
ZZNZ Zakon o zadavani verejnych zakazek (¢. 134/2016 Sb.)
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