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Uvodni ustanoveni

Areadl Jinonice Univerzity Karlovy (dale jen ,areal “) slouzi z ¢3asti k zajisténi vyuky a védecké
¢innosti spolecenskovédnich obor(l a otazek Zivotniho prostfedi. Cast objektu je uréena k
ubytovani hostu a lektor(l UK a ke stravovani (menza, bufet).

Aredl zahrnuje sedmipodlazni budovu A (1.PP az 6.NP), ¢tyfpodlazni budovu B (1.PP aZ 3.NP),
nebytové prostory U Kfize 1 v 1.NP a venkovni plochy.

Ustanoveni téchto pravidel upravuji provoz arealu:

provozni dobu arealu

organizaci vstupu do aredlu pro zameéstnance, studenty, navstévy uZivatelt
arealu a dalsich osob uUcastnicich se akci v ném poradanych

provoz prostorové zabezpecovaci techniky ve vybranych ¢astech aredlu
provoz a parkovani vozidel v prostorach arealu

provoz ubytovaciho zafizeni

povinnosti zaméstnancl uZivatell aredlu pfi ochrané majetku nachdzejiciho
se v arealu a pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v jeho
prostorach

UzZivateli arealu jsou nasledujici soucasti Univerzity Karlovy:

Filozoficka fakulta UK

Fakulta socialnich véd UK

Fakulta humanitnich studii UK

Centrum pro otazky Zivotniho prostredi — Knihovna, studovna
Koleje a menzy — vydejna jidel



e Organizacni oddéleni Rektoratu UK (ubytovaci zafizeni)

Spravu a provoz arealu zabezpecuje provozné-technické oddéleni FSV prostrednictvim
Spravy budov a zafizeni Univerzity Karlovy ( dale jen ,,sprava arealu”). Spravu a provoz
ubytovaci ¢asti objektu zajistuje Sprava budov a zafizeni Univerzity Karlovy samostatné.

Provozni doba arealu

Provozni doba budovy — kancelare pondéli — patek 7:00:21:30 hodin
Provozni doba poslucharen a u¢eben pondéli — patek 7:30:20:30 hodin
Provozni doba knihovny pondéli — patek 8:30:19:00 hodin
Provozni doba jidelny menzy pondéli — Ctvrtek 8:00 : 18:00 hodin

patek 8:00:17:00 hodin
Provozni doba ubytovaciho zafizeni nepretrzité

Do své kancelare maji zaméstnanci pfistup i mimo provozni dobu po upozornéni ostrahy
objektu.

Vstup do arealu

Mimo hlavni vstup s recepci ma areal dalsich 9 moznych vstupl v Grovni 1. NP (pfizemi) a 3
vstupy z podzemnich gardzi, z nichZ 1 je situovan tak, Ze se musi projit kolem vratnice pfi
vstupu na Uroven 1.NP.

Staly vstup do budov arealu je moiny pouze hlavnim vchodem kolem recepce, mimo
provozni dobu arealu je nutné nahlasit vstup osob a vjezd do garazi hlidaci sluzbé na recepci.

Mimoradné lze na Zadost uzivatell zprovoznit i néktery z dalSich vstupl v 1. NP (napft.
zasobovani menzy, primy vstup do velkych poslucharen, studentské mistnosti a pod. Ostrahu
takto zprovoznéného vstupu zajistuje objednatel.

PFi provadéni remeslnych praci v aredlu cizimi zaméstnanci pfeda vedouci spravy arealu
vratnym na recepci seznam jejich jmen s uvedenim cisel ob¢anskych prikazu, se sdélenim

doby zahdjeni a ukonceni praci.

V mimoradnych ptipadech (podezieni apod.) jsou vratni opravnéni pozadovat predlozeni
zavazadel ke kontrole.

Klicovy rezim



V objektu jsou z hlediska uzamykani oddéleny na samostatné Useky v systému generdlniho
klice tyto provozy : - vyuka a kancelare

- ubytovani

- stravovani - jidelna

- knihovna
Vsechny sklady a uklidové mistnosti maji pouze své originalni klice.

Vydej kli¢d od mistnosti opravnénym osobam provadi na zédkladé ovéreni oprdvnéni ostraha
budovy proti podpisu v knize kli¢li. Opravnéni k vyzvednuti klicd vydava pfislusny uZivatel
mistnosti. Pracovnici uZivatell obdrzi klice od svého pracovisté do osobniho uzivani.

Kompletni sadu rezervnich kli¢(i od vSech prostor obhospodatuje pouze ostraha objektu, kde
jsou rezervni klice uloZzeny pro pfipad nenadalé udalosti v uzamcené skfini. O zapujéeni
téchto klich vede ostraha zvlastni evidenci s odlvodnénim, proc byla kli¢ova skfin otevrena.

Mimo tuto rezervni sadu maji kli¢e od skladl pouze pfislusné hmotné odpovédné osoby.

Zbyvajici klice od ostatnich mistnosti (mimo skladd) jsou uloZeny v uzaviené skfini u
vedouciho spravy arealu Jinonice pro potreby udrzby, nahrady v pfipadé ztraty, poskozeni,
atp.

Ztratu klice je drzitel povinen oznamit ihned pracovnikim ostrahy, ktefi vyrozumi o ztraté
odpovédné pracovniky spravy arealu Jinonice. Nahradni kli¢ vydad odpovédny pracovnik
spravy arealu Jinonice na zakladé sepsani protokolu o vydani ndhradniho klice.

UZivatelé a pronajimatelé mistnosti odpovidaji za jejich zabezpeceni a uzamceni pti opusténi.
Vyucujici odpovidd po ukonceni vyuky za vypnuti prezentacni techniky, zhasnuti svétel,

uzavieni oken, uzamceni uebny a vraceni klice ostraze budovy, eventudlné je mozné predat
klice dalSimu vyucujicimu. O této skutecnosti informuje vyucujici ostrahu budovy..

Provoz prostorové zabezpecovaci techniky ve vybranych ¢astech arealu

Zabezpecovaci systém je tvofen kombinaci infrapasivnich, dualnich a kombinovanych cidel,
detektor( tfisténi skla a magnetickych spinaci. Aktivovany systém signalizuje akusticky a
opticky vstup a pohyb nepovolanych osob v prostorach aredlu.

Systém aktivuji pracovnici ostrahy objektu v dobé pracovniho klidu.

Systém je rozdélen podle uZivani prostor do jednotlivych samostatné zabezpecovanych
skupin: menza, knihovna, pocitacové ucebny, garaze, ostatni prostory.

Zameéstnanec, ktery pfichdzi po skonceni doby pracovniho klidu do prostor uvedenych v
bodé 3. jako prvni, nahldsi pfed vstupem svuj ptichod pracovnikiim ostrahy v recepci, ktefi
provedou vypnuti pfislusné skupiny poplasné signalizace.



Po skonceni pracovni doby, na zakladé ohlaseni posledniho odchazejiciho zaméstnance,
ostraha pfrislusnou skupinu systému opét aktivuje.
Provoz a parkovani vozidel v prostorach arealu

Venkovni parkovaci plochy jsou s platnou parkovaci kartou vydanou spravou aredlu volné
pristupné vsem navstévnikim univerzity.

Podzemni gardZzova stani jsou pristupnd pouze zaméstnancim s platnou parkovaci kartou a
hostim ubytovaci ¢asti.

Cipové karty od vjezdu do garazi zaméstnancdim vydava na vyzadani, do vylerpani kapacity
systému spravy karet, sprava arealu proti zdloze.

Hostlm ubytovaci ¢asti vyddva Cipové karty pti ubytovani recepcni sluzba.

Parkujici mUZe vyuzivat libovolna parkovaci mista, kromé vyhrazenych parkovacich mist pro
invalidy a mist vyhrazenych spravou arealu.

Do garazi nesmi vjet a parkovat tam vozidlo s pohonem na LPG a CNG.

Provoz ubytovaci ¢asti
Ubytovaci zafizeni slouzi k ubytovani mimoprazskych lektord a host( univerzity.

Ubytovani vyfizuje organizacni odbor rektoratu, ktery vydava pisemné povoleni k ubytovani s
uvedenim doby pobytu, ¢islem pokoje a zpisobem Uhrady.

Provoz zabezpecuje Sprava budov a zafizeni UK — sprava arealu Jinonice.
Vstup do ubytovaci ¢asti je nepretrzité umoznén recepcni sluzbou.

Recepcni sluzba zapisuje hosty pfi ubytovani do hotelové a domovni knihy, pfipadné inkasuje
predepsané poplatky.

Provoz spolecnych uceben
Provoz spolecnych prostor zajistuje sprava aredlu ve spolupraci se sekretariaty fakult.

Sprdva arealu na zdkladé rozvrhi vytvorenych fakultami v SIS bude programovat provoz
kotelny, VZT a chlazeni. Mimoradné akce nad rdmec bézného rozvrhu vyuky a vyuziti
mistnosti pro zkusebni ucely béhem zkouskového obdobi se planuji na zakladé pisemnych
pozadavku fakult pfedanych na spravu arealu.



Zmény v rozvrzich i mimoradnych akcich budou hlaseny na spravu aredlu z dlivodu
energetickych uUspor.

Ochrana majetku v aredlu

UZivatelé i hosté areadlu jsou povinni se chovat tak, aby nedochazelo ke Skodam na majetku a
vybaveni objektu.

Zabezpeceni prostor je feSeno prostiednictvim ¢lankl 3, 4 a 5 téchto provoznich pravidel.

Zameéstnanci jsou navic povinni na svém pracovisti pfi konecném odchodu zkontrolovat
uzavieni oken, vodovodnich armatur, vypnuti svétel a elektrickych pfistrojli a spotfebica.

PFi kazdém odchodu z pracovisté, a to i béhem pracovni doby, na némz se jiz nikdo
nezdrzuje, je nutno mistnost uzamknout. Sprava arealu upozoriuje v této souvislosti na
skutecnost, Ze vétSina ztrat a kradezi, zejména na osobnich vécech, vznika pfi kratkodobém
opusténi pracovisté bez uzamceni mistnosti.

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Osoby nachazejici se v arealu jsou povinny dodrzovat predpisy bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci (BOZP), predpisy pozarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedochézelo ke Skodam
na majetku a vybaveni objektu.

Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan jsou vyvéseny v kazdém podlazi objektu a
vSechny osoby jsou povinny se s nimi seznamit a fidit se jimi v pripadé poZaru nebo jiné
mimoradné udalosti.

Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzZici jako Unikové cesty, musi zlstat trvale
volné. Neni povoleno zde cokoliv skladovat nebo odkladat.

V aredlu a prostranstvi prfed hlavnim vchodem plati zakaz koufeni vCetné elektronickych
cigaret a manipulace s otevienym ohném.

Pouzivani soukromych elektrickych spotiebicl neni povoleno, s vyjimkou soukromych
notebookd, tablet(i a mobilnich telefond, které si uZivatel po skonc¢eni pracovni doby odnese
s sebou.

Je zakdzdno vnaseni zbrani a nebezpecnych chemickych latek a pripravkd, omamnych,
psychotropnich a ostatnich latek plsobicich na psychiku c¢lovéka, jeho chovani a
rozpoznavaci schopnosti.

Za dodrZovani predpist BOZP a PO v arealu odpovidaji vedouci pracovnici uZivateld aredlu v
rozsahu svych funkci.

Provoz v objektu Klikata 13, Praha 5 se fidi vlastnim provoznim fadem.



Tento provozni fad je platny od 1.1. 2019 a rusi provozni fad ze dne 6.10.2016.

PhDr. Alice Némcova Tejkalova, Ph.D.
dékanka Fakulty socidlnich véd

Priloha €. 1 Telefonni ¢isla

7 vrs

Hlavni telefonni Cisla arealu:

Recepce A15 ..ciiiiiiiiiiiiiieiieeeees 251080 111
Administrativni sprava arealu ..... 251 080 204
Technicka sprava arealu ............. 251 080 431

Telefonni cCisla vSeobecna:

Tisnové volani 112
Hasici 150
Zachranka 155
Policie 158

Méstska policie 156



