USTAV JAZYKQVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova :

VYZVA K PODANI NABIDKY

(dale jen ,,vyzva®)

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zikona & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzkéch, v platném
znéni (dale jen ,,zdkon® nebo ,,ZZVZ™)

UJOP — Letni kurz éeského jazyka pro krajany

Prohligeni zadavatele _

Vefejny zadavatel (déle jen ,,Zadavatel” nebo téz ,UTOP*) prohla¥uje, ¥ tato vefejna zakézka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem urdena jako vefejnd zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pritem? ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém pfipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zékonem, av3ak je povinen dodrZet z4sady stanovené v ust. § 6 zékona.

1. Identifikaéni udaje vefejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupen: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem

Kontaktni osoba: Ing. Daniela Vlkova

E-mail: - daniela.vikova@ujop.cuni.cz, tel: + 420 325 613 463

(dale jen ,,Zadavatel” nebo t&2 , UJOP“)

2. Predmét plnéni vereiné zakazky

Pedmétem plnéni této vetejné zakazky je zajisténi dopravy a stravovan{ pro cca 75 Gastnikil letniho kurzu
eltiny pro krajany ve sttedisku Pod&brady.

BIi1 popis predmu plnén viz. Piloha &.2a, 2b této vyzvy.
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7adavatel rozd3lil tuto vefejnou zakazku na 3 &asti:
Cést 1 - UJOP - doprava GEastniki kurzu
Céast 2 - UJOP - stravovéani udastnikd formou snidani,ob&dt a veceri

Dodavatel mi¥e podat nabidku na jednu, vice nebo viechny $4sti této vefejné zakazky.

3. Piedpoklidana hodnota vefejné zakazky

Cast 1 - UJOP - doprava udastiki kurzu
Predpoklidana hodnota této ¢asti je 1 16.000,- K& bez DPH

Cast 2 - UIOP - stravovan{ GZastniki formou snidani, obddid a velefi
Predpokladana hodnota této Easti je 145.000,- K& bez DPH

Zadavatel vyloudi z tohoto vybérového Fizeni Dodavatele, jehoZ nabidka bude obsahovat nabidkovou cenu
vy§§i, neZ je nejvyse piipusind nabidkové cena u této vefejné zakazky.

4. Misto plnéni
(TTOP Univerzita Karlova, stiedisko Pod&brady, Jifiho namésti 1/8, 290 01 Pod&brady

Zadavatel poZaduje misto plnéni €4sti 2. v blizkosti sttediska UJOP UK.

5. Termin plnéni
Predpokladana doba plnéni: 19. 7. 2019 - 16. 8.2019
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6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel poaduje po Dodavateli, aby prokézal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaze splnéni:

¢ zikladni zpisobilosti,

» profesni zpfsobilosti a

Ziikladni zpiisobilost

Dodavatel splituje zakladn{ zpiisobilost analogicky podle § 74 odst. 1 ZZVZ, pokud prokéZe, Ze nenaplifuje
tam uvedené skuteénosti. Dodavatel proka¥e spln&ni zdkladni zplisobilosti pfedloZenim &estného prohlasent
podepsaného Dodavatelem, statutarnim orgénem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele
(v ptipad& zmocnéni bude kopie plné moci sou€ésti nabidky). Zadavatel doporufuje Dodavateli vyuzit vzor
Cestného prohlsent, ktery tvofi pfilohu &. 1 této vyzvy.

Profesni zptisobilost

Splnéni profesni zpdsobilosti analogicky podle § 77 odst. 1 a 2 pism. a} ZZVZ predpokladil prokaze
Dodavatel, ktery predloZi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, & vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan (analogicky podle § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) kopii dokladu o oprdvnéni k podnikéni podle zvlastnich privnich pfedpisi (Zivnostenské
opravnéni), a to k nasledujicim &innostem (analogicky podle § 77 odst. 2 pism. a)

- vyroba, obchod a sluZby neuvedené v pfilohéch 1 aZ 3 Zivnostenského zdkona

Pravost, stdii a dal$i poZadavky na doklady o kvalifikaci

V souladu s § 45 a 53 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén piedlozit pouze kopie dokladii o kvalifikaci
nebo je nahradit estngm prohl4¥enim nebo jednotnym evropskym osvédéenim pro vefejné zakizky (viz
nf¥e v tomto &lanku). V této souvislosti viak Zadavatel upozortiuje Dodavatele, Ze dle § 53 odst. 4 ZZVZ
je Zadavatel opravnén si v prilb&hu zadavaciho fizeni vyZadat predloZeni origindll nebo Gfedn€ ovefenych
kopii dokladii o kvalifikaci.

V souladu s § 45 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén splnit svoji povinnost piedloZit doklad také formou
odkazu na odpovidajici informace vedené v informaénim systému vefejné spravy (napf. obchodni rejstiik
apod.) nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lenském stétu, ktery umoZiiuje neomezeny délkovy
piistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a tdaje pro ptihlafeni a vyhledani poZadované
informace, jsou-li takové Gdaje nezbytné.

V souladu s § 53 odst. 4 ZZVZ doklady prokazujici zdkladni zpisobilost a profesni zptisobilost podle § 77
odst. 1 ZZVZ (viz vyde vtomto &lanku) musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zplisobilosti
nejpozd&ji v dobé 3 mésici pfede dnem podani nabidky.

Prokidzdnt kvalifikace ziskané v zahranici

V souladu s § 81 ZZVZ v piipads, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranigi, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskéna, a to v rozsahu poZ¥adovaném Zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci.
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Prokdzani kvalifikace v pFipadé spoleiné vudasti Dodavatels}

V souladu s § 82 ZZVZ v pFipad¥ spoleéné tdasti Dodavatelii prokazuje zékladni zptsobilost (viz vyse
v tomto cldnku) a profesni zptisobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vyse v tomto Elanku) kazdy Dodavatel
samostatng, .

Prokdazani kyalifikace prostiednictvim jinjch osob

Vsouladu s § 83 ZZVZ mii¥e Dodavatel prokizat urditou &st technické kvalifikace nebo profesni
zpiisobilosti s vyjimkou kvalifikace podle § 77 odst. 1 ZZVZ poZadované Zadavatelem (viz vy¥e v tomto
¢lankuy) prostiednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipad€ povinen Zadavateli predloZit:

a) vypis z obchodniho rejstitku nebo zjiné obdobné evidence, pokud jiny prévni pfedpis z4pis do
takové evidence vyZaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZV 2),

b) doklady prokazujic{ spln&ni chybgjici &4sti kvalifikace prosifednictvim jiné osoby,
¢) doklady o spInéni zikladni zpiisobilosti podle § 74 ZZVZ, jinou osobou (viz vySe v tomto &lanku) a

d) pisemny zdvazek jiné osoby k poskytnuti plnénf urdeného k plnéni vefejné zakdzky nebo
k poskytnuti v&ci nebo prav, s nimiz bude Dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné
zakéazky, a to alespoti v rozsahu, v jakém jina osoba prokdzala kvalifikaci za Dodavatele.

Jednoiné evropské osvédieni a vipis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelsy

Dodavatel je oprdvnén prokdzat splndni kvalifikace podle tohoto &linku této zaddvaci dokumentace
predloZenim jednotného evropského osvédéeni pro vefejné zakizky podle § 87 ZZVZ. Dodavatel je rovngz
opravnén prokazat splnénf kvalifikace pfedloZenim v¥pisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii podle §
228 ZZVZ.

7. PoZadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely predmét plnéni dle &l. 2 této vyzvy. Nabidkova cena plnéni musi
byt uvedena v &eské m&ng, 1. v K& ve formdtu cena celkem bez DPH, vyéfsleni DPH v K& a cena celkem,
vietns DPH v K¢. Nabidkové cena bude doplogna do Kryciho listu.

Nabidkovd cena musi byt cenou pevnou, nezivislou na zméné podminek v prib&hu realizace vefejné
zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat velkeré nutné néklady k t4dné realizaci predmétu vefejné
zakézky. Tuto cenu je moZné p¥ekroéit pouze v souvislosti se zménou datiovych pfedpist tykajicich se DPH.

8. PoZadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat mabidku pouze prostfednictvim elektronického nistroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https;//zakazky.cuni.cz/contract display 2543.html.

Nabidka bude zpracovina v eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatfeny
Ufednim prekladem do deského jazyka; dokumenty ve slovensting nemusi byt piekladany). Nabidka nebude
obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.
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Zadavatel doporuduje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru. Nabidka by méla

z

respektovat poZadavek na fazeni dokumentd podle odstavce niZe.
Zadavatel nepiipousii varianty nabidek.

Dodavatel pod4vajici nabidku se zavazuje k plnéni celého predmétu této vefejné zakdzky. Vefejng zakdzka
neni rozdélend na E4sti.

Zadavatel doporufuje sestavent nabidky dle nésledujictho pofadi:
1. Uvodnf strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
Kryei list-vypln&ny;
Doklady prokazujici spln&ni kvalifikace podle &l. 6 této vyzvy;

2

3

4. Vlastni cenova nabidka;

5. Seznam poddodavatelt dle &1. 15 bodu ¢) této vyzvy;
6

Dal3f body ¥azeni dle uvaZeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S Dodavatelem bude uzaviena zivaznd smlouva.

Platebni podminky — Ghrada celkové ceny za prevzaté zboZ{ prob&hne na zaklad¥ Dodavatelem vystavené
faktury se splatnosti alespoii 14 dnfi od prokazatelného dorugeni Zadavateli. Pokud nebude faktura splifovat
naleZitosti dle ustanoveni § 45 zakona & 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd&jsich

predpist, ma Zadavatel pravo ji vrétit k opravé (idajt a |hita splatnosti se tfm posune do doby op&tovného

- dorugeni Zadavateli s ¥4dnymi tdaji,

10. Zpiisob hodnoceni nabidek

MW

Z&kladnim kritériem hodnoceni pro zadéni vefejné zakdzky je nejnizsi nabidkova cena, kterd odpovidd
rozsahu pfedpokladaného plngni dle bodu &, 2 této VyzZVvy.

Dodavatel neni oprévn&n podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podmin&ni nebo
uvedeni n¢kolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na roznych mistech v nabidce mii¥e byt diivodem pro
vyfazeni nabidky z dalifho posouzenf a hodnocent, Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v pfipadg,
Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé& &i méng ne¥ Zadavatel pozaduje,

Pfi hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z pfidané hodnoty uvedens v K
a zpracovani podle &l 7 této vyzvy. Nabidky budou setazeny podle vySe nabidkové ceny a jako
nejvhodnéj$i bude vybrana nabidka, v niZ Dodavatel navrhl nejnizii nabidkovou cenu.
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11. Lhita a misto pro pedani nabidek

Konec lThiity pro podani nabidek: 17. 6. 2019 v 08:00 hodin

Misto pro podani nabidek: UJOP UK, Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

Dodavatel podiva nabidku bud® prostiednictvim elektronického nistroje E-ZAK nebo v listinné
podobé.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického néstroje naleznete v ,,UZivatelské
pifrudce pro dodavatele®, kterd je dostupnd na https://zakazky cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-
Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického nastroje v Seském jazyce predlozi Zadavateli Gdaje a dokumenty
specifikované v nésledujicich bodech:

1. Ciseln vyjadtitelna kritéria hodnocent (j. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZi G¢astnik
v elektronické formé do elektronického néstroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské piirugce
pro dodavatele®.

2. Nabidka bude vloZena Uastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zaruCuje spInéni vSech podminek
bezpetnosti a diivérnosti vkladanych dat, v&. absolutni nepiistupnosti nabidek na stran¢ Zadavatele
pted uplynutim stanovené Ihtity pro jejich protokoldrni zpfistupnéni.

3. Ukastnik do elektronického nastroje vlo jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt soucasti
nabidky Géastnika a které jsou uvedeny v &L 8 této vyzvy.

Systémové poiadavky na PC pro poddni nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.czak.cz/fag/pozadavky-na-system.

2) Dodavatel podava nabidku v listinné podobé:

Podéni nabidky musi byt uskutetn&no do stanovené Ihity na adresu sidla Zadavatele v zalepené obélce
oznatenou slovy ,NEOTVIRAT a nazvem vefejné zakézky ,»UJOP — Letni kurz &eského jazyka pro
krajany* a ¢itelnym oznadenim dodavatele; nabidky Ize podat osobng na vramici v sidle Zadavatele &i
postou na adresu Zadavatele. Lhiitou pro podéani nabidky se rozumf kone&nd hita pro doru€eni nabidek.

Kontaktnf osoba: Ing. Radka Hrugkov4, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz, tel: + 420 224 990 415
+ 420 604 85 86 19.
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12. Prohlidka mista plnéni

Dodavatelé mohou poZédat o prohlidku mista plnéni. Na prohlidce je nutné se domluvit s kontaktni osobou
pan Pavel Konupka, tel: 325 614 457

13. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli poZadovat vysvétleni zaddvacich podminek.

Zadavatel doporucuje Dodavateldm podavat ZAdosti o vysvétleni zadavacich podminek prostfednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 2543 .html.

4

V ramei dodr¥eni principu rovného zachdzeni se viemi Dodavateli, nemize b svétleni zaddvacich
podminek poskytovano telefoniclgg. Z4dost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli dorutena
nejpozddji 4 pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel doru¢i odpovéd na
vysvétleni zadavacich podminek k této vyzvE, pfipadng souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich
dnti ode dne dorudeni ¥4dosti dodavatele. Vysvétleni zaddvacich podminek, v€etné presného znéni Zadosti,
dorudi Zadavaiel soutasné viem Dodavateltm, ktefi poZzddali o poskytnuti vyzvy nebo kterym byla vyzva

poskytnuta.

Zadavatel mie poskytnout Dodavatelfim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi Zadosti.

4, Utastnik do elektronického néstroje vlo#i jako pfilohy viechny dokumenty, které maji byt soudasti
nabidky Géastnika a kieré jsou uvedeny v &l. 8 téio vyzvy.

Systémové poZadavky na PC pro podéni nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt na
http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

14. Otevirdni nabidek
Otevienim nabidky v elektronické podobs se rozumi zpiistupnéni jejtho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevird Zadavatel po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pii oteviran{ nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorutena ve stanovené
hits, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek neni vefejné a nemohou se ho tak Géastnit ani Dodavatelé, ktefi podali nabidku ve
vybérovém Fizeni,

15. Dalii podminky verejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrugit vyb&rové fizeni &i nevybrat 2adného Dodavatele.
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b) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat &sti vefejné zakdzky, kieré ma v (myslu zadat
jednomu &i vice poddodavateltim a je povinen uvést identifika¢ni idaje vSech téchto poddodavatelti.

¢) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u téetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout ve§kerou potfebnou soudinnost.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i Gpravu zadavacich podmmek a to na zdkladé Adosti
o vysvétleni zadavacich podminek ¢&i z vlastniho podngtu.

¢) Dodavatel nemé nérok na tihradu nakladi spojenych s jeho Gdasti v tomto vybérovém fizeni.

f) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednani, kter4 by mohla narugit transparentni
a nediskriminaéni pritb&h vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k narufen{ soutéZe mezi Dodavateli v rdmci zadini vefejné zakazky.

g) Dodavatel nem4 narok na nahradu $kody véetn& uglého zisku, Jesthze Zadavatel vyuZije svA prava
uvedend vy¥e v tomto €lanku.

16. MoZznost ,doruéovani“ zverejnénim na profilu zadavatele

Zadavatel si  vyhrazuje moZnost  doruovani  vyvé¥enim na  profilu  zadavatele
https://zakazky.cuni.cz/contract_display_2543.html. Dle § 53 ods.5 zikona si zadavatel vyhrazuje
rozhodnuti o vyloudeni W&astnika oznamit uvefejnénim na profilu zadavatele. V takovém piipadd se
rozhodnuti o vylouceni povazuje za doru€ené okamZikem zvefejnéni na profilu zadavatele. Toto plati i pro

Wrwr

ozndmeni o vybéru nejvhodn&j$i nabidky. Oznadmeni o vyb&ru nejvhodngjii nabidky se povaZuje za
dorucené viem dotlenym z4jemcim a viem dotfenym Ufastnikim okamzZikem uwvefejnéni na profilu
zadavatele,

17. Prilohy

Nedilnou sou¢asti této vyzvy jsou nasledujici piflohy:
e  Priloha & 1: Vzor Cestného prohlaseni k prokazani kvalifikace Dodavatele.
e Pfilohaé. 2, 2a, 2b: Specifikace
e  Pifloha &.3: Kryei list

e  Pfiloha &.4: Navrh smlouvy pro obé &asti

V Praze dne (é ) 52@7?

. Ivan Duskov
teditel UTOP




