USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY
 (dile jen ,vyzva)

vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky dle zdkona &. 134/2016 Sb., o zaddvani veiejnych zakazkach, v platném
znéni (déle jen ,,zdkon™ nebo ,,ZZVZ™)

UJOP - Nakup drogistickych, Gklidovych a hygienickych potreb 2019/2020

ProhlaSeni zadavatele

Vefejny zadavatel (déle jen ,.Zadavatel“ nebo 62 ,,UJOP*) prohiaduje, Ze tato vefejnd zakazka je dle vyse
jeif predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako vefejna zakazka malého rozsahu dle ust. § 27 zdkona,
pfidemz ve smyslu ust. § 31 zdkona nen{ Zadavatel v takovém piipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, aviak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust, § 6 zakona.

1. ldentifika¢ni idaje veFejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1Co: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupeni: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem

Kontaktn{ osoba: Ing. Radka Hruskova
E-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz, tel: +420 604 85 86 19

2. P¥edmét plnéni verejné zakazky

Vefejna zakazka je rozdélena na 3 &asti viz. niZe, dodavatel je opravnén podat nabidku na 1., 2., 3. &ast nebo
na vSechny casti. Predméterm plnéni je dodani drogistickych, tklidovych a hygienickych potfeb v roce
2019/2020. Seznam poZadovaného zboZ{ tvofl pfilohu &. 2 této vyzvy Seznam zboZi (déle jen ,seznam

»reg

zboZi*).
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Cist &1 — Podébrady
Cist &2 — Maridnské Laznd

Cist &1 — Praha i
! |
\

Klasifikace pfedmétu vefejné zakdzky odpovida poloZce: !
Sistief prostredky kéd CPV 39830000-9 ‘
Prostfedky pro osobni pééi  kod CPV 33700000-7
Riizné chemické vyrobky kéd CPV 24960000-1
Odpadni pytle a satky kod CPV 19640000-4

3. Piedpokliadana hodnota vereiné zakazky

Pfedpokladan hodnota této vefejné zakdzky neni uvedena.

4, Termin plnénj
Predpokladand doba plnéni:  10/2019 — 10/2020
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5. Misto plnéni

Mistem plnéni jsou vyukova stiediska Ustavu jazykové a odborné ptipravy UK, jejich? seznam véetnd

kontaktii na konkrétni osoby je uveden v pfiloze smlouvy, kterd tvoli piflohu €.6 této vyzvy.

6. Pozadavky na prokazdni splnéni kvalifikace

Zadavatel poZaduje po Dodavateli, aby prokdzal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaze splnéni: .

¢ zikladni zpisobilosti,

s profesni zpiisobilosti.

Zikladni zpisobilost

Dodavatel prokd¥e spinéni zakladni zpisobilosti pfedloZenim &estného prohlaSeni podepsancho
Dodavatelem, statutérnim organem Dodavatele nebo osobou opravngnou jednat za Dodavatele (v pfipadée
zmocnéni bude kopie plné moci soudasti nabidky). Zadavatet doporucuje Dodavateli vyuZit vzor Sestného
prohla¥eni, ktery tvofi pfilohu €. 1 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost

Spln&ni profesni zptsobilosti prokaze Dodavatel, ktery pfedlozi:
a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsén, & vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapséan,
b) kopii dokladu o opravnni k podnikéni podle zvla¥tnich pravnich piedpish (Zivnostenske
opravnéni), a to k pfedmétu €innosti:
e vyroba, obchod a sluzby neuvedendé v piflohdch 1 aZ 3 Zivnostenského zakona.
Dodavatel miZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zplsobilosti vedené v informacnim
systému vefeiné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lenském staté, ktery umoZiiuje
neomezeny dalkovy piistup. Takovy odkaz mus{ obsahovat internetovou adresu a Gdaje pro pfihlaseni
a vyhleddni poZzadované informace, jsou-li takové idaje nezbytne.

Pravost,_sti#i a dalsi pofadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, pfedklada Dodavatel kopie dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, miZe byt Zadavatelem vyzvan pfed jejim uzavienim k pfedloZeni
origindlil nebo Gfedng ovéfenych kopii dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni zakladni a profesni zptisobilosti nesmi byt ke dni podini nabidky starf 90 kalenda¥nich dnu.
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Prokazani kvalifikace ziskané v zahranici

V souladu s § 81 ZZVZ v ptipadg, Ze byla kvalifikace ziskana v zahrani¢i, prokazuje se doklady vydanymi
podle préavniho ¥adu zemé, ve které byla ziskéna, a to v rozsahu poZadovaném Zadavatelem v t¢to zaddvaci
dokumentaci. '

Prokdzint kvalifikace v pFipadé spoleéné udasti Dodavateli

V souladu s § 82 ZZVZ v pifpadé spolené tikasti Dodavatell prokazuje zékladnf zplisobilost (viz vy3e
v tomto &lénku) a profesnf zptisobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vy$e v tomto &léanku) kazdy Dodavatel
samostatné.

Prokdzini kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Vsouladu s § 83 ZZVZ miie Dodavatel prokézat urditou €ast technické kvalifikace nebo profesni
zpuisobilosti s vyjimkou kvalifikace podle § 77 odst. 1 ZZVZ poZadované Zadavatelem (viz vy¥e v tomto
glanku) prostiednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém piipadé povinen Zadavateli predloZit:

a) vypis zobchodniho rejstiiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni ptedpis zapis do
takové evidence vyZaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) doklady prokazujici spln&ni chybe&jici &asti kvalifikace prostéednictvim jiné osoby,
¢) doklady o splnén{ zékladni zpsobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (viz v§Se v tomto €lanku) a

d) pisemny zévazek jiné osoby k poskytnuti plnéni urleného kplnéni vefejnd zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiZ bude Dodavatel oprdvnén disponovat v rdmei plnenf vefejné
zakézky, a to alespoti v rozsahu, v jakém jind osoba prokézala kvalifikaci za Dodavatele.

Jednotné evropské osvédéeni a vipis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii

Dodavatel je opravnén prokédzat splnni kvalifikace podle tohoto €ldnku této zaddvaci dokumentace
predloZenim jednotného evropského osvédéeni pro vefejné zakdzky podle § 87 ZZVZ. Dodavatel je
opravnén prokazat splnéni kvalifikace predloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatehii podie §
228 ZZVZ.

7. PoZzadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za pfedmét plngni dle &1 2 této vyzvy. Nabidkova cena plnéni mus{ byt
uvedena v Seské méng, tj. v K& ve forméiu cena celkem bez DPH, vy¢isleni DPH v K& a cena celkemn, vietné
DPH v K&.

Nabidkov4 cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zm&né podminek v pribghu realizace velejné
zakdzky. Nabidkovd cena musi obsahovat velkeré nutné naklady k fAdné realizaci pfedmétu vefejné
zakézky. Tuto cenu je mo¥né prekrogit pouze v souvislosti se zménou dafiovych pfedpis tykajicich se DPH.
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Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostfednictvim elektronického nistroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract display 2906.html.

Nabidka bude zpracovana v feském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
pfekladem do Ceského jazyka; dokumenty ve sloveniting nemusi byt prekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyi.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.
Vefejna zakdzka je rozdélend na asti.

Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel pedal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vypIn&ného
ocenéni poloZek Priloha £.4 cenova nabidka (Zadavatel poZaduje ponechat ocengni poloZek v pivodnim
formatu, tj. xIs nebo .x1sx). Nabidka by mé&la respektovat poZadavek na fazeni dokumentt:

1. Uvodni strana s nazvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
2. Ocenéné polozky Seznamu zboZi (pfitoha &. 2 této vyzvy);

3. Doklady prokazujici spinéni kvalifikace podle &l. 6 této vizvy;

4. Seznam poddodavateli dle ¢l. 15 bodu ¢) této vyzvy;
5

Dalsi body fazenf dle uviZeni Dodavatele.

8. Obchodni a platebni podminky

S vybranymi Dodavateli bude uzaviena ramcovd smlouva, jejiz nivrh zafle Zadavatel po zvefejnéni
vysledku o vybéru nejvhodnéjsich nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednat jakoukoli poloZku ze seznamu zboZ{ u vybraného Dodavatele, aviak
neni povinen dodrZet stanovené mnoZstvi dané v seznamu zboZi; pfedpokladany objem je pouze orientaéni

v pribéhu celé realizace této vefejné zakédzky.

Platebni podminky budou specifikovany v rAmcové smlouvé.

9, Zpiisob hodnoceni nabidek

AWV -

Zékladnim a jedingm kritériem hodnoceni pro zadéni vefejné zakdzky je mejniz$i nabidkova cena pro
pelozKy uvedené v seznamu zboZi (p¥iloha €. 4 této vyzvy) zviase,

Zadavatel porovnd cenové nabidky viech Dodavatelt a nésledng bude vybrina ta nabidka, kterd bude

TN

obsahovat nejni?$i nabidkovou cenu.

Dodavatel neni oprdvnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podmingni nebo
uvedeni n€kolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce miiZe byt divodem pro

5
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vyfazen! nabidky z dal§iho posouzeni a hodnoceni. Obdobng je Zadavatel opravnén postupovat v ptipade,
#e dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné form& ¢i m&né neZ Zadavatel pozaduje.

Pii posouzeni nabidkové ceny dodavatell zadavatel posoudi, 7da neni nabidkova cena cenou mimofadng
nizkou. V souladus § 39 odst. 4 zikona zadavatel stanovil pofadi tykajicf se posouzeni a hodnoceni nabidek
takto: nejdiiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejnénych kritérii, tj. ekonomické vyhodnosti —
nejniZé nabidkova cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splnéni podminek Gasti v pfedmétném

zadavacim ¥zen{ pouze u dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejniz8i nabidkovou
cenou '

Pii hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dand z piidané hodnoty uvedend v K&
a zpracovana podle €l. 7 této vyzvy. '

10. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze plnéni nebude prohlidka mista pln€ni umoZnéna.

11. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je oprdvngn po Zadavateli poZadovat vysvétlenf zad4vacich podminek.

Zadavatel doporuduje Dodavateliim podavat Zadosti o vysvétleni zad4vacich podminek prostiednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 2906.html,

V ramei dodrZeni principu rovného zachézeni se viemi Dodavateli, nemiZe byt vysvétleni zaddvacich
podminek poskytovano telefonicky. Zadost o vysvétlenf zad4vacich podminek musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel doru¢i odpovéd
na vysvdtleni zaddvacich podminek Xktéto vyzve, pEipadné souvisejici dokumenty, nejpozdgji
do 3 pracovnich dni ode dne dorudeni Zadosti Dodavatele. Vysvétleni zad4vacich podminek, vletné
piesného zn¥éni ¥adosti, dorudi Zadavatel sou¢asné viem Dodavateldm, kteff pozadali o poskytnuti vyzvy
nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

V ptipads, Ze podani pres E-ZAK nebude moZné, miize byt Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace
dorudena na email kontakini osoby, Ing. Radka Hrudkové, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415

Zadavatel mit%e poskytnout Dodavatelim vysvétleni zaddvacich podminek i bez predehozi Zadosti.

12. Lhuta a misto pro 60dz’mi nabidek

Konec lhiity pro podini nabidek: 15. 10, 2019 v 8 :00 hodin
Nabidku pod4 Dodavatel prostfednictvim elektronického nistroje E-ZAK.
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Podrobné instrukce pro podéni nabfdky prostiednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
pifru€ce pro dodavatele®, kterd je dostupnd na hitps://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK -Manual-
Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického nistroje v Seském jazyce pFedlo?i Zadavateli Gdaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciseln& vyjadfitelnd kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZi Gdastnik
v elektronické forme do elektronického néstroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské pFrucce
pro dodavatele”, pokud Zadavatel vyzaduje vlioZenf takov¥ch udajd do systému E-ZAK.

2. Nabidka bude vloZena OCastnikem v elektronické formé& do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém néstroji E-ZAK, ktery zaruduje splnéni viech podminek
bezpednosti a divérnosti vkladanych dat, v&. absolutni nepfistupnosti nabidek na strand Zadavatele
pfed uplynutim stanovené Ihiity pro jejich protokolarni zpifstupnéni.

3. Ukastnik do elektronického nastroje vloZi jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt sougasti
nabidky ulastnika a které jsou uvedeny v &l. 8 této vyzvy.

Systémové poZadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

13. Otevirani nabidek

Otevfenim nabidky v elektronické podob& se rozumi zpfistupnéni jejfho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobéd otevird Zadavatel po uplynuti [hfity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pii otevirani nabidek v elektronické podobg, zda nabidka byla dorudena ve stanovengé
ihité, zda je autenticki a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim otevienim
manipulovano, ey

Otevirini nabidek v elektronické podobé neni vef'ejné a nemohou se ho tak niastnit ani Dodavatelé,
ktefi podali nabidku ve vybérovém fizeni.

14. DalSi podminky veiejné zakizky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvekejnit ozndmeni o vylougeni Dodavatele a ozndmeni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se pova?uji za dorugené okamZikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrugit vib&rové ¥zeni &i nevybrat Zadného Dodavatele bez
udani davodu.

¢) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat &asti vefejné zakdzky, které ma v timysiu zadat
jednomu ¢i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifikaéni udaje viech téchto poddodavateld.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tietich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout vedkerou potfebnou souginnost.
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g) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdret se Jjakychkoli jednani, kiers by mohla narugit transparentnf

k narudeni soutaze mezi Dodavateli v rdmei zadan{ vefejné zakdzky.

h) Dodavate nema narok na nahrady Skody véetng ugiého zisku, jestlize Zadavate] VYUZije sva prava
uvedend vyse v tomto &ldnky,

15. Pfilohy
Nedilnou sougésti této v¥zvy jsou ndsledujici piilohy:
* Piiloha&. 1: Cesing prohlaSent k prokazgni kvalifikace;
* Prilohaé. 2: Seznam zbo#i;
* Priloha & 3: Rémcovs smiouva-n4vrh;
¢  Pfiloha & 4: Cenovs nabidka;
*  Piloha&. 5: Kryof list
*  Pifloha &, 6:Kontakty stredisek

IFNIVERZITA KARLOVA
ﬁs:tav jazykové a odborné Pfipravy
slavova 29/10, 128 0o Praha 2
0216208 DIC: CZ0021620%

V Praze dne 2? "ﬂ Zm&

1C0:

“PhDr. Ivan Duskoy

feditel GJOP

S



