USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY

(dale jen ,,vyzva*)

veiejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zakon* nebo ,,ZZVZ")

UJOP - Pradelni sluzby - Podébrady

Prohlaseni zadavatele

Vetejny zadavatel (dile jen ,,Zadavatel” nebo téz . UJOP*) prohladuje, 7e tato veiejna zakazka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako vefejna zakazka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pFi¢emz ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém pripadé povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, aviak je povinen dodrzet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. Identifikaéni idaje verejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pFipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1CO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem
Kontaktni osoba: Pavel Konupka

E-mail: pavel.konupka@ujop.cuni.cz, tel.: +420 325 614 457, +420 776 047 244.

2. Piredmét plnéni verejné zakazky

Predmétem plnéni této vefejné zakazky je provadét pro Zadavatele na sviaj niklad a své nebezpeti fadné
a vtas prani a zehleni lizkovin a dal3ich textilii potfebnych pro provoz ubytovaciho objektu i Skolicich
prostor, tj. zaclony, zavésy, povlaky matraci, ruéniky, utérky, pol3tafe, pokryvky, ubrusy, deky a
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a rozvoz pradla bude probihat 1 — 2x tydné, dle potieby, a to na zdkladg telefonického objednani sluZeb
kontaktni osobou Zadavatele. B&Zny objem pradla je podrobn& rozepsén v piiloze ¢. 1 Polozkovy cenik,
kde je uvedeny ptedpokladany objem za 1 rok.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakdzky odpovida poloce:
98310000-9 Prani a ¢i§téni

3. Predpokladani hodnota vefejné zakazky

Predpokladana hodnota predmétné vefejné zakézky malého rozsahu, dle jejiho ptedmétu specifikovaném
v €l. 2 této vyzvy, Cini 150.000,- K& bez DPH (slovy: stopadesattisic korun Ceskych) za 1 rok, tj. 600.000,-
K¢ bez DPH za 4 roky.

4. Termin plnéni

Piedpokladana doba plnéni na dobu neuréitou, po¢inaje 12/2019 .

5. Misto plnéni

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné piipravy, 209 01 Podébrady:
e zamek - Jifitho namésti 1/8;
* koleje — Jana Opletala 1065, Jana Opletala 77;

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci spIni Dodavatel,
ktery prokaze splnéni:

o zakladni zpusobilosti,

¢ profesni zpisobilosti.

Zakladni zprisobilost

Dodavatel prokdze splnéni zékladni zpusobilosti predlozenim &estného prohldseni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
zmocneéni bude kopie pIné moci soucasti nabidky). Zadavatel doporucuje Dodavateli vyuzit vzor estného
prohlaSeni, ktery tvofi piilohu &. 2 této vyzvy.



USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zplisobilosti prokaZe Dodavatel, ktery predloZi:
a) kopii vypisu z obchodniho rejstifku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,
b) kopii dokladu o opravnéni k podnikéni podle zvla3tnich pravnich predpisii (zivnostenské
opravnéni), a to k ¢innostem souvisejicimi s pfedmétem plnéni.

Dodavatel miiZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zplisobilosti vedené v informa&nim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném c&lenském staté, ktery umoziiuje
neomezeny dalkovy pifstup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a tudaje pro piihlaseni
a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové idaje nezbytné.

Pravost, start a dal3{ poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni—li stanoveno jinak, predkldd4 Dodavatel kopie dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva o dilo, mize byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim k piedlozeni
origindli nebo Ufedn& ovéfenych kopii dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni zdkladni a profesni zplisobilosti nesmi byt ke dni podéni nabidky star$i 90 kalendd¥nich dni.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi pausalni cena za cely pfedmét pInéni vefejné zakdzky dle ¢l. 2 a ¢l. 4 této
vyzvy. Nabidkova cena predmétu plnéni musi byt uvedena v &eské méng, tj. v K& ve formétu cena celkem
bez DPH.

Utastnik uvede nabidkovou cenu za jednotlivé polozky do polozkového ceniku, ktery tvofi piilohu €. 1 této
vyzvy (?luté zvyraznény sloupedek, pokud se automaticky nedopocitaji ostatni hodnoty, vyplnit i ostatni
ceny) a soufasné Ucastnik vlozi celkovou nabidkovou cenu, dle znéni prvni véty tohoto €l vyzvy,
v elektronické formé do elektronického nastroje (viz ¢l. 13 této vyzvy).

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zmén& podminek v pribéhu realizace vefejné
zakazky. Nabidkovd cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci piedmétu vefejné
zakézky. Tuto cenu je moZné piekrogit pouze v souvislosti se zménou datiovych piedpisi tykajicich se DPH.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display_3097.html.
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Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
ufednim piekladem do Ceského jazyka; dokumenty ve slovensting nemusi byt piekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vyplnéné
prilohy €. 1 a pfilohy €. 3 (oba dokumenty ponechat v ptivodnim typu elektronického dokumentu). Nabidka
by méla respektovat pozadavek na fazeni dokument( podle odstavce niZe.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni celého pfedmétu této vefejné zakéazky. Veiejna zakazka
neni rozdélend na ¢asti.

Zadavatel pozaduje sestaveni nabidky dle nasledujiciho potadi:
1. Uvodni strana s nizvem veiejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
Vlastni nabidka dodavatele;
Vyplnény polozkovy cenik, tvofi pfilohu &. 1 této vyzvy;
Doklady prokazujici spInéni kvalifikace podle &l. 6 této vyzvy;

2
3
4
5. Zavazny navrh Smlouvy o provadeéni sluzeb, véetné pifloh, ktery tvofi piilohu ¢. 3 této vyzvy;
6. Seznam poddodavateli nebo CP dle ¢l. 15 bodu ¢) této vyzvy;

7

Dal$i body tazeni dle uvazeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S Dodavatelem bude uzaviena smlouva o provadéni sluZeb, kterd je piflohou ¢. 3 této vyzvy. Obchodni
a platebni podminky jsou stanoveny v zdvazném navrhu smlouvy o provadéni sluzeb, ktera tvoii ptilohu ¢&. 3
této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén ménit ¢i doplitovat jakékoliv ¢asti vzoru smlouvy o provadéni sluZeb s vyjimkou
dale uvedenych tidajii. Dodavatel vyplni v navrhu informace, jejich? textové ¢4st je zazlucena:

® v zahlavi navrhu - identifikaci Dodavatele (nazev, sidlo, osobu opravnénou zastupovat Dodavatele,
ICH. i, zéapis v obchodnim rejstiiku),

e ¢l 1 odst. 6 — kontaktni osoba,
e (I 2 odst. 4 — e-mailova adresa pro odesilani vystavenych faktur,

e podpisova dolozka.

10. Zpusob hodnoceni nabidek

Zdkladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakdzky je nejniZ$i nabidkova cena, kterd odpovida
rozsahu predpokladaného plnéni dle bodu €. 2 a ¢&. 4 této vyzvy.
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Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riiznych mistech v nabidee mize byt diivodem pro
vyfazeni nabidky z dal$iho posouzeni a hodnoceni. Obdobn¢ je Zadavatel opravnén postupovat v piipadg,
7e dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé &i méné nez Zadavatel poZaduje.

P¥i hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z pFidané hodnoty uvedeni v K&
a zpracovania podle ¢l. 7 této vyzvy. Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové ceny a jako
nejvhodngjsi bude vybréna nabidka, v niz Dodavatel navrhl nejnizs$i nabidkovou cenu.

11. Prohlidka mista plnéni

Dodavatelé mohou pozadat o prohlidku mista pInéni. Na prohlidce je nutné se domluvit s kontaktni osobou
panem Pavlem Konupkou, e-mail: pavel.konupka@ujop.cuni.cz, tel.: 325 614 457, 776 047 244.

12. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zaddvacich podminek.

Zadavatel doporutuje Dodavatelim podévat Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostiednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display_3097.html.

V ramci dodrZeni principu rovného zachdzeni se viemi Dodavateli, nemtize byt vysvétleni zaddvacich
podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zaddvacich podminek musi byt zadavateli doru¢ena
nejpozdédji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhaty pro podéni nabidek. Zadavatel doruci odpovéd’ na
vysvétleni zadavacich podminek k této vyzve, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 1 pracovniho
dne ode dne doru¢eni Zadosti dodavatele. Vysvétleni zaddvacich podminek, véetné piesného znéni Zadosti,
doru¢i Zadavatel soudasné viem Dodavatelim, kteff poZadali o poskytnuti vyzvy nebo kterym byla vyzva
poskytnuta.

V piipadg, e podani pres E-ZAK nebude mozné, mize byt zadost o vysvétleni zaddvaci dokumentace
dorutena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskova, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415

Zadavatel miZe poskytnout Dodavatelim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi Zédosti.

13. Lhuta a misto pro podani nabidek

Konec lhity pro podani nabidek: 19. 11. 2019 v 08:00 hodin
Nabidku podi Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostiednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
piiruéce pro dodavatele®, kterd je dostupnid na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-

Dodavatele.pdf.
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Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje v &eském jazyce predlozi Zadavateli udaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1 Mrorw

Ciselné vyjadtitelna kritéria hodnocent (1j. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloz{ iastnik
v elektronické formé do elektronického nastroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské piirudce
pro dodavatele®.

2. Nabidka bude vlozena tcastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni viech podminek
bezpe¢nosti a divérnosti vkladanych dat, v&. absolutni nep¥istupnosti nabidek na strané Zadavatele
pred uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni zpfistupnéni.

3. Utastnik do elektronického nastroje vlozi jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt sou¢asti
nabidky G¢astnika a které jsou uvedeny v ¢l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

14. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevira Zadavatel po uplynuti [hiity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla doruéena ve stanovené
lhiité, zda je autentickd a zda s datovou zprdavou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni veiejné a nemohou se ho tak Giéastnit ani Dodavatelé,
kteFi podali nabidku ve vybérovém Fizeni.

15. Dalsi podminky verejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit ozndmeni o vylou¢eni Dodavatele a oznameni o vyb&ru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za doru¢ené okamzikem uverejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrugit vyb&rové Fizeni ¢i nevybrat adného Dodavatele bez
udani divodu.

¢) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat &asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavatelim a je povinen uvést identifikaéni Gidaje viech téchto poddodavatelii.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tietich osob a Dodavatel
Jje povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potfebnou souinnost.

€) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu &i Gpravu zadavacich podminek, a to na zaklade Zadosti
o vysvétleni zadavacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

f) Dodavatel nema narok na Ghradu nakladi spojenych s jeho Gicasti v tomto vybérovém fizeni.
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g) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednani, kterd by mohla narusit transparentni
a nediskriminaéni priib&h vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k naruseni soutéze mezi Dodavateli v rdmci zadani vefejné zakazky.

h) Dodavatel nema narok na nahradu $kody véetné uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije své prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.

16. Prilohy
Nedilnou sougésti této vyzvy jsou nasledujici piilohy:
e  Pfiloha ¢. 1: Polozkovy cenik,
e Priloha¢. 2: Vzor Cestného prohlaseni k prokazani kvalifikace Dodavatele,

e  Priloha ¢. 3: Navrh Smlouvy o provedeni sluzeb.

V Praze UNIVERZITA KARLOVA

Ustav jazykové a odborné pfipravy
Vratjsts _ 29/10,“128 00 Praha 2

31 -10- 2019

PhDr. Ivan Duskov
teditel UJOP UK







