USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY

(dale jen ,,vyzva“)

vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky dle zédkona &. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazkéch, v platném
znéni (dale jen ,,zakon“ nebo ,,ZZVZ*)

UJOP — Ué&ebnice 2020

Prohlaseni zadavatele

Veiejny zadavatel (déle jen ,,Zadavatel“ nebo té2 ,,UJOP*) prohlaguje, Ze tato vefejna zakazka je dle vyse
jeji pfedpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako vefejna zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pii€emz ve smyslu ust. § 31 zdkona neni Zadavatel v takovém p¥ipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, avak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. Identifikacni idaje verejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné piipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem

Kontaktni osoba: PhDr. Dana Hiilkova Nyvltova, Ph.D.
E-mail: dana.nyvltova@ujop.cuni.cz, tel: + 420 732 721 205

2. Predmét plnéni vefejné zakazky

Dodani uebnic pro zajisténi vyuky studentl v roce 2020. Seznam poZadovanych titulii tvoii piilohu &. 1
této vyzvy Seznam ucebnic (dale jen ,,seznam ucebnic). Seznam udebnic je v excelovém souboru a tvori
jej 4 listy seSitu, pficemz 4. list ,,Stiediska“ je pouze informativni, viz bod €. 5 této vyzvy.
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Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky odpovida poloZce:

22112000-8 Ucebnice

3. Predpokladani hodnota veiejné zakazky

Predpokladana hodnota této vefejné zakdzky dle pfedmétu verejné zakdzky na zaklad& Ramcove dohody
po dobu trvani jednoho roku &inj 800.000,- K& bez DPH za cely pfedmét plnéni (slovy: osmsettisic korun
Ceskych).

4. Termin plnéni
Predpokladana doba plnéni: 172020 - 12/2020

5. Misto plnéni

Mistem plnéni jsou vyukova stfediska Ustavu Jjazykové a odborné pripravy, jejich seznam je uveden na
¢tvrtém listu , St¥ediska excelového souboru, ktery tvo¥{ prilohu &. 1 této VYZvy.

6. PoZadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci spIni Dodavatel, ktery
prokaZe splnéni:

* zikladni zpiisobilosti,

® profesni zpisobilosti.

Zikladni zpiisobilost

Dodavatel prokaze splnéni  zakladni zpasobilosti predlozenim  &estného prohlaSeni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v ptipadg
zmocnéni bude kopie pIné moci sougasti nabidky). Zadavatel doporuéuje Dodavateli VyuZit vzor ¢estného
prohla3eni, ktery tvoif prilohu €. 2 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zpisobilosti prokaZe Dodavatel, ktery predlozi:

a)  kopii vypisu z obchodniho rejstifku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsén,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikdni podle zvl4stnich pravnich piedpisti (Zivnostenské
opravnéni), a to k piedmétu &innosti:
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e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 aZ 3 Zivnostenského zikona.

Dodavatel miize v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zplisobilosti vedené v informaénim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lenském staté, ktery umoziiuje
neomezeny dalkovy piistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro piihlaeni
a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové tidaje nezbytné.

v

Pravost, stifi a dal$i pofadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, pfedkladd Dodavatel kopie doklad prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, miize byt Zadavatelem vyzvéan pied jejim uzavienim k predloZeni
originald nebo ufedné ovéfenych kopii dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
spInéni zékladni a profesni zptsobilosti nesmi byt ke dni podani nabidky star¥i 90 kalendA¥nich dna.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumf cena za pfedmét plnéni dle &l. 2 této vyzvy. Nabidkova cena pln&ni musi byt
uvedena v ¢eské méng, tj. v K¢ ve formatu cena celkem bez DPH, vy&isleni DPH v K¢& a cena celkem, véetnd
DPH v K¢,

Utastnik zada svoji nabidkovou cenu bez DPH ke kazdé poloZce seznamu uebnic (pifloha &. 1 této vyzvy)
zvlast a DPH v K&. Sloupec ,,Cena za jednotku v K&, véetné DPH* se doplni automaticky.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zméné& podminek v pribéhu realizace vefejné
zakéazky. Nabidkovd cena musi obsahovat veskeré nutné niklady k fddné realizaci predmétu vefejné
zakézKy. Tuto cenu je mozné piekrodit pouze v souvislosti se zm&nou datiovych predpist tykajicich se DPH.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického nistroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 3058.html.

Nabidka bude zpracovéana v ¢eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
Gfednim piekladem do ceského jazyka; dokumenty ve slovensting nemusi byt piekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni pfedmétu této vefejné zakézky v rozsahu své nabidky.
Vefejnd zakdzka neni rozdélena na &asti.

Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vyplnéného
ocenéni poloZek (Zadavatel poZaduje ponechat ocenéni poloZek v plivodnim formatu, tj. .xIs nebo .xIsx).
Nabidka by méla respektovat poZadavek na fazeni dokumentii:

1. Uvodni strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
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Ocenéné polozky Seznamu ucebnic (pfiloha ¢. 1 této vyzvy);

2
3. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle €l. 6 této vyzvy;
4. Seznam poddodavatelt dle ¢l. 15 bodu ¢) této vyzvy;

5

Dal3i body fazeni dle uvaZeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S vybranymi Dodavateli bude uzaviena rdmcova smlouva, jejiZz ndvrh zasle Zadavatel po zvefejnéni
vysledku o vybéru nejvhodnéjsich nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednat jakoukoli poloZku ze seznamu uéebnic u vybraného Dodavatele,
av8ak neni povinen dodrZet stanovené mnozstvi dané v seznamu ucebnic; pfedpokladany objem je pouze
orientacni.

Platebni podminky budou specifikovany v ramcove smlouve.

10. Zpisob hodnoceni nabidek

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakdzky je nejniZ&i nabidkova cena pro kazdou
uvedenou poloZku v seznamu uéebnic (pfiloha & 1 této vyzvy) zvIase.

Zadavatel porovnd cenové nabidky vSech Dodavateli u kazdé polozky zvlast’ a nasledné bude vybréna ta

M

nejvhodnéjsi nabidka pro kazdou jednotlivou polozku, kterd bude obsahovat nejniz$i nabidkovou cenu.

V pipadé, Ze se vyskytne vice totoZnych cenovych nabidek k jedné poloZce seznamu (pfiloha &. 1 této
vyzvy), bude vybran ten Dodavatel, ktery by v ramci celého rozsahu poZzadovanych titult dodal Zadavateli
vy$3i podet polozek seznamu u€ebnic (piiloha €. 1 této vyzvy).

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riiznych mistech v nabidce maze byt diivodem pro
vyfazeni nabidky z dalSiho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v piipadé,
Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné nez Zadavatel pozaduje.

Pri hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z piidané hodnoty uvedena v K@
a zpracovana podle €l. 7 této vyzvy.
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11. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze plnéni nebude prohlidka mista plnéni umoZnéna.

12. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek.

Zadavatel doporu¢uje Dodavateliim podévat Zadosti o vysvétleni zad4vacich podminek prostrednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 3058.html.

V ramci dodrZeni principu rovného zachazeni se viemi Dodavateli, nemize byt vysvétleni zadavacich
podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli dorudena
nejpozdéji 3 pracovni dny pifed uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel doruéi odpovéd’
na vysvétleni zaddvacich podminek ktéto vyzveé, piipadné souvisgjici dokumenty, nejpozdégji
do 1 pracovniho dne ode dne doruéeni Zadosti Dodavatele. Vysvétleni zaddvacich podminek, v&etng
piesného znéni Zadosti, dorudi Zadavatel soucasné viem Dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti vyzvy
nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

V piipadg, Zze podani pies E-ZAK nebude mozné, milize byt zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace
dorufena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskova, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415

Zadavatel miZe poskytnout Dodavatelim vysvétleni zadavacich podminek i bez predchozi Zadosti.

13. Lhiita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 4.12.2019 v 8 :00 hodin
Nabidku poda Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického néstroje naleznete v ,,UZivatelské
pfiruéce pro dodavatele“, kterd je dostupnd na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-
Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického nastroje v ¢eském jazyce piedlozi Zadavateli (idaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciselng vyjadtitelna kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZi nastnik
v elektronické formé do elektronického ndstroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské pfirucce
pro dodavatele®, pokud Zadavatel vyZaduje vloZeni takovych (idajii do systému E-ZAK.

2. Nabidka bude vloZena Ofastnikem v elektronické formé& do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém néstroji E-ZAK, ktery zaruéuje splnéni vech podminek
bezpednosti a davérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepfistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pfed uplynutim stanovené lhity pro jejich protokolarni zpiistupnéni.
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3. Ugastnik do elektronického nastroje vloZi jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt soucasti
nabidky u¢astnika a které jsou uvedeny v €l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

14. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevird Zadavatel po uplynuti lhiity pro podéani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pii otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorucena ve stanovené
lhaté, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak déastnit ani Dodavatelé,
ktef'i podali nabidku ve vybérovém Fizeni.

15. Dalsi podminky verejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznameni o vylouceni Dodavatele a oznameni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za doru¢ené okamzikem uveiejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové fizeni ¢i nevybrat Zaddného Dodavatele bez
udani davodu.

¢) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu ¢&i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifikaéni idaje vSech téchto poddodavatelti.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tietich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu &i Upravu zadavacich podminek, a to na zdklad¢ Zadosti
o vysvétleni zadavacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

f) Dodavatel nema narok na Ghradu nakladi spojenych s jeho ucasti v tomto vybérovém fizeni.

g) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednéni, kterd by mohla narusit transparentni
a nediskrimina¢ni pritb&h vybérového Fizeni, zejména pak jednéni, v jejichz diisledku by mohlo dojit
k naru$eni soutéze mezi Dodavateli v ramci zadani vefejné zakazky.

h) Dodavatel nem4 nirok na nahradu $kody véetné uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije sva prava
uvedena vy3e v tomto ¢lanku.
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16. Piilohy
Nedilnou sou€asti této vyzvy jsou nésledujici piilohy:
e Priloha ¢. 1: Seznam u&ebnic;

e  Piiloha &. 2: Vzor Cestného prohlaSeni k prokézani kvalifikace Dodavatele.

V Praze, dne 13.11. 2018

UNIVERZITA KA:;I:OXA
Ustav jazykové a odbornd pEipravy
i ova 2p/10, 128 00 Praha 2
G: CZ00216208

PhDr. Ivan Dugkov
feditel UJOP UK




