USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY
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VYZVA K PODANI NABIDKY

s nazvem:

UJOP — Uéebnice 2021

Vefejna zakézka malého rozsahu zadavana mimo zéakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpis
(déle jen ,zdkon" nebo ,ZZVZ")

Zadavatel:

Univerzita Karlova

Ustav jazykové a odborné pfipravy

se sidlem Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
ICO: 00216208, DIC: CZ00216208
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1. Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev: Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pfipravy
Sidlo: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupeny: PhDr. Dana Hulkova Nyvitova, Ph.D., feditelka

Kontaktni osoba: Ing. Radka Hruskova

E-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz, tel: + 420 604 85 86 19

(dale pro Ucely této ZD jen ,zadavatel”).

Vefejny zadavatel (dale jen ,Zadavatel” nebo té7 ,UJOP") prohladuje, Ze tato vefejna zakazka je dle vyse jeji
predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako verejna zakazka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pricemz ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém pfipadé povinen dodrzet postupy stanovené
zakonem, avsak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

Jakykoliv postup ¢i Ukon zadavatele ucinény v tomto fizeni neni postupem ¢i Gkonem podle zékona, byt
by takovy Ukon & postup formalné pfipominal. Pokud je v této vyzvé obsazen odkaz na konkrétni
ustanoveni zakona, je postup podle takového ustanoveni pouzit pouze jako dobrovolné zvolena forma v
daném zadavacim fizeni, aniz by se zadavaci fizeni timto zakonem fidilo.

Zadavatel stanovil zadavaci podminky pro zadani verejné zakazky tak, aby urcitym dodavatel(im
bezdlvodné pfimo nebo nepfimo nezarucovaly konkuren¢ni vyhodu nebo nevytvarely bezdivodné
prekazky hospodarské soutéze. Zadévaci podminky zpracoval v podrobnostech nezbytnych pro Géast
dodavatele v zadavacim fizeni a pfi dodrzeni zasad stanovenych § 6 zékona. NaleZitosti zadavaciho fizeni,
které nejsou specificky uvedeny v zadavacich podminkach, jsou dany ustanovenimi zékona a provadécimi
predpisy a predpisy souvisejicimi.

Zadavatel dale upozornuje dodavatele, Ze zadavaci podminky jsou souhrnem pozadavk(i Zadavatele,
nikoliv viak souhrnem veskerych pozadavki vyplyvajicich z obecné zavaznych predpistl a dal3ich norem,
které se vztahuji k predmétu verejné zakazky a jeho realizaci, kterymi se dodavatel pfi zpracovani nabidky
musi rovnéz fidit.

1. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY A PODMINEK PLNENI

Druh verejné zakazky: vefejné zakazka malého rozsahu na dodavky
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Klasifikace predmétu vefejné zakazky dle ciselného CPV: 22112000-8 Ucebnice

Dodéani ucebnic pro zajisténi vyuky studentl v roce 2021. Seznam pozadovanych titulG tvofi pfilohu €. 1
této vyzvy Seznam ucebnic (déle jen ,seznam ucebnic"). Seznam ucebnic je v excelovém souboru a tvori
jej 4 listy sesitu, pficemz 4. list ,Stfediska” je pouze informativni, viz bod ¢. 5 této vyzvy.

1.1. Doba plnéni pfredmétu zakazky:
Pfedpokladana doba plnéni: 1/2021 - 12/2021
1.2. Misto pInéni pfedmétu zakazky:

Mistem pInéni jsou vyukova strediska Ustavu jazykové a odborné pfipravy, jejich seznam je uveden
na tvrtém listu ,Strediska” excelového souboru, ktery tvori pfilohu ¢. 1 této vyzvy.

1.3. Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky

Pfedpokladana hodnota této vefejné zakazky dle pfedmétu verejné zakazky na zakladé Ramcové
dohody po dobu trvani jednoho roku ¢ini 600.000,- K¢ bez DPH za cely predmét plnéni.

2. OBCHODNIi PODMINKY

Zavazné obchodni podminky v¢. platebnich podminek a objektivnich podminek jsou uvedeny ve vzoru
Ramcové smlouvy, ktera tvofi Pfilohu €. 2 této zadavaci dokumentace.

3. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenou se rozumi cena za predmét plnéni dle ¢l. 1 této vyzvy. Nabidkova cena plnéni musi
byt uvedena v Ceské méné, tj. v K¢ ve formatu cena celkem bez DPH, vycisleni DPH v K¢ a cena celkem,
vcetné DPH v KC.

Ucastnik zada svoji nabidkovou cenu bez DPH ke kazdé poloZzce seznamu ucebnic (pfiloha ¢. 1 této
vyzvy) zvlast a DPH v K& Sloupec ,Cena za jednotku v K¢, véetne DPH" se doplni automaticky.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace verejné
zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k radné realizaci predmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je mozné piekrocit pouze v souvislosti se zménou danovych predpisl tykajicich se
DPH.
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4. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Dodavatel prokaze splnéni zékladni zpisobilosti ve IhGté pro podani nabidek. V pfipadé, kdy zadavatel
v rdmci prokézéni zakladni zpGsobilosti pozaduje pfedloZenf cestného prohlaseni dodavatele o spinéni
zakladni zpGsobilosti, musi takové prohlaseni obsahovat zadavatelem pozadované (daje o splnéni
zékladni zpUsobilosti a musi byt soucasné podepsano osobou opravnénou jednat jménem i za
dodavatele. Pokud za dodavatele jedna osoba odli$nd od osoby opravnéné jednat jménem i za
dodavatele, musi byt v nabidce pfedlozena plna moc v originale nebo v Uredné ovérené kopii.
Zadavatel pozaduje prokéazani splinéni zakladni zpiisobilosti vymezené nize:

4.1. Zakladni zpuisobilost

Zplsobilym je dodavatel, ktery:

a)

b)

c)

nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny cin uvedeny v pfiloze ¢. 3 k zakonu ¢. 134/2016 Sb,, o
zadavani vefejnych zakazek, nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele. Je-li dodavatelem préavnicka osoba, tento pfedpoklad splfiuje tato pravnicka
osoba a zaroveh kazdy dlen statutdrniho organu. Je-li clenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, tento predpoklad splfiuje tato pravnicka osoba, kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu ve
statutarnim organu dodavatele. Je-li dodavatelem pobocka zavodu ceské pravnické osoby,
tento predpoklad vedle uvedenych osob splfiuje i vedouci pobocky zavodu. Je-li
dodavatelem pobocka zavodu zahraniéni pravnické osoby, tento predpoklad splnuje tato
pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu;

nemé v Ceské republice ani v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny danovy
nedoplatek, a to ani ve vztahu ke spotfebni dani;

nemé v Ceské republice ani v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penéle na vefejné zdravotni pojisténi;

nema v Ceské republice ani v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti;

neni v likvidaci, nebylo proti nému vydéano rozhodnuti o Gpadku, nafizena nucena sprava
podle jiného pravniho predpisu, ani neni v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele. Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpUsobilosti predlozenim cestného
prohlaseni o spinéni pozadavkl zakladni zplsobilosti. Dodavatel je opravnén vyuzit vzor
pisemného ¢estného prohlaseni, ktery je Pfilohou ¢. 3 Vyzvy.

4.2, Profesni zpUsobilost

Dodavatel v nabidce k prokazani profesni zpUsobilosti predlozi:

e vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan.
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Pravost, stafi a dal$i pozadavky na doklady o kvalifikaci

V souladu s § 45 a 53 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén predlozit pouze kopie dokladd o
kvalifikaci nebo je nahradit estnym prohlasenim nebo jednotnym evropskym osvédcenim
pro vefejné zakazky (viz nize v tomto &léanku). V této souvislosti viak Zadavatel upozornuje
Dodavatele, 7e dle § 53 odst. 4 ZZVZ je Zadavatel opravnén si v pribéhu zadavaciho fizeni
vyzadat predlozeni origindlli nebo Gfedné ovérenych kopii dokladl o kvalifikaci.

V souladu s § 45 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén splnit svoji povinnost pfedlozit doklad
také formou odkazu na odpovidajici informace vedené v informacnim systému vefejné
spravy (napf. obchodni rejstiik apod.) nebo v obdobném systému vedeném v jiném
&enském statu, ktery umoziuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat
internetovou adresu a Udaje pro prihlaseni a vyhledani pozadované informace, jsou-li
takové Udaje nezbytné.

Vsouladu s § 53 odst. 4 ZZVZ doklady prokazujici zakladni zpUsobilost a profesni
zptisobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vySe vtomto clanku) musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zpdsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésici prede dnem podani
nabidky.

Prokazani kvalifikace ziskané v zahranici

V souladu s § 81 ZZVZ v pfipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady
vydanymi podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu pozadovaném
Zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.

Prokazani kvalifikace v pripadé spoleéné Géasti Dodavatelt

V souladu s § 82 ZZVZ v piipadé spole¢né Ucasti Dodavatel(l prokazuje zakladni zpusobilost
(viz vy$e v tomto &lanku) a profesni zplsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vyse v tomto
¢lanku) kazdy Dodavatel samostatné.

Prokazani kvalifikace prostiednictvim jinych osob

V souladu s § 83 ZZVZ m(Ze Dodavatel prokazat uréitou cast technické kvalifikace nebo
profesni zpisobilosti s vyjimkou kvalifikace podle §77 odst. 1 ZZVZ pozadované
Zadavatelem (viz vye v tomto ¢lanku) prostiednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém
pfipadé povinen Zadavateli pfedlozit:

~vypis z obchodniho rejstfiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis
do takové evidence vyzaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

doklady prokazuijici spInéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,

-doklady o splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (viz vyse v tomto
clanku) a

-pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pinéni urcéeného k pinéni verejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude Dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni
vefejné zakézky, ato alespon vrozsahu, vjakem jina osoba prokazala kvalifikaci za
Dodavatele.
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Jednotné evropské osvédéeni a vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(

Dodavatel je opravnén prokazat spinéni kvalifikace podle tohoto clanku této zadavaci
dokumentace pfedlozenim jednotného evropského osvédceni pro vefejné zakazky podle §
87 ZZVZ. Dodavatel je rovnéz opravnén prokazat splnéni kvalifikace predlozenim vypisu ze
seznamu kvalifikovanych dodavatell podle § 228 ZZVZ.

5. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Podané nabidky budou hodnoceny zékladnim a jedinym hodnoticim kritériem dle ekonomické
vwhodnosti nabidek a to na zakladé nejnizsi nabidkové ceny v K& bez DPH. Zakladnim kritériem
hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena pro kazdou uvedenou poloZku
v seznamu ucebnic (pfiloha ¢. 1 této vyzvy) zvlast.

Zadavatel porovna cenové nabidky viech Dodavateld u kazdé polozky zvlast a nésledné bude vybrana
ta nejvhodnéjii nabidka pro kazdou jednotlivou polozku, kterd bude obsahovat nejnizsi nabidkovou
cenu.

V piipadé, Ze se vyskytne vice totoznych cenovych nabidek k jedné polozZce seznamu (pfiloha ¢. 1 této
wzvy), bude vybran ten Dodavatel, ktery by vramci celého rozsahu pozadovanych tituld dodal
Zadavateli vy3si pocet polozek seznamu ucebnic (pfiloha €. 1 této vyzvy).

Dodavatel nenf opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podmineni
nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na rdznych mistech v nabidce mize byt
diivodem pro vyfazeni nabidky z dal$iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnen
postupovat v pfipadé, Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé & méné nez Zadavatel pozaduje.

PFi hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z pfidané hodnoty uvedena v KC a zpracovana
podle cl. 3 této vyzvy.

Pfi posouzeni nabidkové ceny dodavatelli zadavatel posoudi, zda neni nabidkova cena cenou
mimoradné nizkou. V souladu s § 39 odst. 4 zdkona zadavatel stanovil poradi tykajici se posouzeni a
hodnoceni nabidek takto: nejdfiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejnénych kritérii, tj.

"MV

ekonomické vyhodnosti — nejnizsi nabidkova cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splneni

PV

6. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY
6.1. Nabidka bude pfedlozena v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje v
leském jazyce. Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku vjednom PDF
souboru, mimo vyplnéného ocenéni polozek (Zadavatel poZaduje ponechat ocenéni poloZek
v plvodnim formatu, tj. xls nebo .xIsx).
6.2. Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
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6.3. V3echny listy nabidky véetné pfiloh budou fadné ocislovany vzestupnou ciselnou radou (jedna
se o doporuceni zadavatele).
6.4. Zadavatel doporucuje nasledujici ¢lenéni nabidky:
6.4.1. Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim Cdisel stranek u
jednotlivych oddild (kapitol).

6.4.2. Podepsany navrh Ramcové smlouvy.

Soudasti zadavacich podminek je vzor Smlouvy. Dodavatel pouze doplni pozadované
chybéjici udaje a Smlouvu podepsanou osobou opravnénou jednat jménem di za
dodavatele udini soucasti nabidky jako navrh Smlouvy. Smlouva musi po obsahové
strance odpovidat zadavaci dokumentaci a obsahu nabidky dodavatele. Pokud Smlouva
nebude odpovidat zadavaci dokumentaci a ostatnim castem nabidky dodavatele, bude
tato skute¢nost divodem pro vyrazeni nabidky a vylouceni dodavatele. Pokud jedna
jménem ¢ za dodavatele jina osoba odlisnd od osoby opravnéné jednat, musi byt
soudasti navrhu Smlouvy plna moc opraviujici tuto osobu k jednani.

6.4.3. Doklady a dokumenty k prokazani spinéni kvalifikace.
6.4.4. Ostatni doklady a dokumenty pozadované zadavatelem.

7. VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkdm je mozno dorucit pouze prostfednictvim
elektronického nastroje nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihiity pro podéani nabidek. Kontaktni
osoba: Ing. Radka Hruskova, tel: + 420 224 990 415,604 85 86 19, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz.

V rdmci dodrzeni principu rovného zachazeni se véemi dodavateli nemohou byt dodatecné informace
k zaddvacim podminkam poskytovany telefonicky.

Dodateéné informace k zadavacim podminkam vcetné presného znéni pozadavku budou odeslany
nejpozdéji do 2 pracovnich dnii ode dne doruceni pozadavku dodavatele.

Dodateéné informace k zadavacim podminkdm véetné presného znéni pozadavku budou uverejnény
stejnym zplsobem, jakym uvefejnil textovou cast zadavaci dokumentace nebo kvalifikacni
dokumentaci tj. prostiednictvim elektronického nastroje.

8. KOMUNIKACE V RAMCI VYBEROVEHO RIiZENi

Veskeré (kony v ramci tohoto vybérového fizeni a rovnéz veskera komunikace mezi zadavatelem a
Ucastnikem vybérového fizeni probiha elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje EZAK
dostupného na elektronické adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display_4296.html Veskeré
pisemnosti zasilané prostiednictvim elektronického nastroje EZAK se povazuji za fadné dorucené dnem
jejich doruceni do uZivatelského (¢tu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji EZAK. Na doruceni

pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfectena, piipadné, zda elektronicky nastroj
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EZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uzivatelsky Glet
v elektronickém nastroji EZAK byla dorucena nova zprava, ¢i nikoli. Za fadné a véasné seznamovani se
s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje EZAK, jakoz i za
spravnost kontaktnich ddajd uvedenych u (castnika vybérového fizeni zodpovida vzdy Géastnik
vybérového fizeni.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje EZAK véetné informaci o pouzivani
elektronického podpisu jsou dostupné na https://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system v uZivatelské
pfirucce a manudlu appletu elektronického podpisu. Pro odpovédi na pfipadné otazky tykajici se
uZivatelského ovladani elektronického nastroje EZAK je mozné vyuzit uzivatelskou podporu EZAK (tel.:
+420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz ).

9. LHUTA A zPUSOB PRO PODANI NABIDEK

Nabidky se podavaji pouze v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje. Dodavatel
podava nabidku v elektronické podobé vyhradné prostiednictvim elektronického néstroje — profilu
zadavatele na adrese https://zakazky.cuni.cz/contract_display_4296.html

Listinnou podobu podani nabidek zadavatel neumoziiuje. Nabidka musi byt podepsana osobou
opravnénou jednat za dodavatele.

Lhiita pro podani nabidek: 14. 12. 2020 do 12:00 hodin.

Ucastnik vybérového fizeni je povinen podat nabidku v elektronické podobé do konce Ih(ty pro podani
nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje EZAK na uvedené elektronické adrese (profilu

cwwvs

www.ezak.cz v uzivatelské piirucce a manualu appletu elektronického podpisu.
Otevirani nabidek

Otevrenim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevira Zadavatel po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorucena ve
stanovené |hité, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim
otevienim manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak Gcastnit ani Dodavateld,
kteri podali nabidku ve vybérovém fizeni.
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10. OSTATNI INFORMACE
10.1. Jeden Gcastnik mize podat pouze jednu nabidku. Ucastnik rovnéz nesmi participovat na zadani

vefejné zakazky vicekrat nez jednou, napf. pfi spolecné nabidce vice dodavatel(i predkladajicich
jinou nabidku ¢i jako poddodavatel jiného dodavatele.

10.2. O vysledku vybérového fizeni bude zadavatel informovat dodavatele, ktefi podali nabidku a
nebyli z vybérového fizeni vylouceni.

10.3. Zadavatel nepozaduje slozeni jistoty ani neumozniuje variantni nabidky.

10.4. Ucastnik nema pravo na Ghradu néakladd spojenych s Ucasti ve vybérovém fizeni.

10.5. Podanim nabidky Ucastnik stvrzuje, Ze se v plném rozsahu seznamil se zadavaci dokumentaci
vCetné vsech pfiloh k této vefejné zakazce, Ze je mu jejich zadani srozumitelné a jasné, pied
podanim nabidky si vyjasnil veskerd spornd ustanoveni nebo technické nejasnosti a s
podminkami zadani souhlasi a respektuje je.

10.6. Podanim nabidky Gcastnik stvrzuje, Ze je vazan celym obsahem predloZené nabidky, a to po
celou dobu béhu zadavaci Ihity.

10.7. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsazené v nabidce u tfetich osob.

10.8. Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadnou nabidku.

10.9. Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni az do uzavieni smlouvy, a to bez udani
ddvodu.

10.10.Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i Upravu zadavacich podminek, a to na zakladé zadosti
o vysvétleni zadavacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

10.11.Pokud zadavatel zrusi vybérové fizeni, nevznika Gc¢astnikiim vici zadavateli jakykoliv narok.

11. ZADAVACi LHUTA PLATNA PRO DODAVATELE

Zadavatel nestanovuje délku zadavaci lhity.
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12. DALSI CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE

PRILOHY:

e Pfiloha ¢. 1: Seznam ucebnic 2021;
e Priloha ¢ 2: RAmcova smlouva-vzor;
e Pfiloha & 3: Vzor Cestného prohlaseni k prokazani kvalifikace Dodavatele;

e Pfiloha ¢. 4: Kryci list

V Praze, dne

24 -1- 200

PhDr. Dana Htlkova Nyvitova, Ph.D,, feditelka UK UJOP

UNIVERZITA KARLOVA
Ustav jazykové a odborné piripravy
Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
[CO: 00216208 DIC: CZ00216208
o
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