USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY

s nazvem:

UJOP - Konzultant vedeni

Vefejna zakazka malého rozsahu zadavana mimo zékon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist
(dale jen ,zakon” nebo ,ZZVZ")

Zadavatel:

Ustav jazykové a odborné pfipravy
Univerzita Karlova
se sidlem Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
ICO: 00216208, DIC: CZ00216208
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[1. Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev: Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pfipravy
Sidlo: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupeny: PhDr. Dana Halkova Nyvitova, Ph.D., feditelka UK UJoP
Kontaktni osoby: Ing. Dita Vyborova, tel: + 420 603 464 812

E-mail: dita.vyborova@ujop.cuni.cz

(dale pro Ucely této ZD jen ,zadavatel”).

Vefejna zakazka malého rozsahu (dale jen veiejna zakazka") je zadavana dle § 6 a § 31 zékona ¢. 134/2016
Sb., 0 zadavani vefejnych zakéazek (dale také jen ,zakon" nebo ,ZZVZ"). Zadavatel prohlasuje, Ze tato vefejna
zakazka je dle vyie své predpokladané hodnoty zadavatelem uréena jako vefejna zakazka malého rozsahu
dle ust. § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale ,zakon"), pficemz
ve smyslu ust. § 31 zakona neni zadavatel v takovém piipadé povinen zadavat verejnou zakazku v
zadavacim Fizeni dle zakona, avéak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY A PODMINEK PLNENI
Druh vefejné zakéazky: vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby
Druh vybérového fizent: vefejna zakézka malého rozsahu, nejedna se o zadavaci fizeni dle ZZVZ

1.1 Predmétem plnéni této vefejné zakazky je poskytnuti sluzeb v oblasti analytické ¢innosti a poskytovani
poradenstvi na Gseku hospodafent, organizace, systému fizeni, nastaveni internich proces( a zvySovani
vykonnosti Ustavu, a to dle pokyni feditelky Ustavu.

1.1. Doba plnéni pfedmétu zakazky:

Predpokladany termin zahéjeni plnéni: ihned po uzavieni Pfikazni smlouvy s vybranym
dodavatelem

Termin plnéni: 1/2021
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1.2. Misto plnéni predmétu zakazky:
Adresa sidla Zadavatele

1.3. Pfedpokladana hodnota verejné zakazky: 30 000,- K¢ vé. DPH za mésic (max. 470 K¢/hod)

Pfedpokladana hodnota této verejné zakazky dle predmétu verejné zakazky na zakladé prikazni
smlouvy na 3 roky cini 30.000,- K& za mésic (slovy: tficettisic korun ceskych).

Zadavatel vylouci z tohoto vybérového fizeni Dodavatele, jehoz nabidka bude obsahovat celkovou
nabidkovou cenu vyssi, nez je nejvyse pripustna nabidkova cena u této verejné zakazky.

. OBCHODNI PODMINKY

Zavazné obchodni podminky v¢. platebnich podminek a objektivnich podminek jsou uvedeny ve vzoru
Smlouvy, ktery tvori Prilohu ¢. 3 této vyzvy.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny jsou stanoveny ve vzoru Smlouvy. Ucastnik stanovi
nabidkovou cenu celou ¢astkou za cely predmét plnéni verejné zakazky v souladu se zadavacimi
podminkami.

Dalsi pozadavky:

e nabidkova cena bude uvedena v CZK,

e nabidkova cena bude uvedena v clenéni: nabidkova cena bez dané z pridané hodnoty (DPH),
samostatné DPH (sazbu DPH ve vztahu k predmétu plnéni verejné zakazky uvede Ucastnik) a
nabidkova cena vcetné DPH,

e nabidkova cena bude zahrnovat veskeré naklady ucastnika spojené s plnénim predmétu verejné
zakézky, Ucastnik stanovi nabidkovou cenu celou ¢astkou za celé pinéni vefejné zakazky,

e Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo pozadovany
navrh prikazni smlouvy, ktery Zadavatel vyzaduje v editovatelném formatu, pokud uchazec podava
nabidku elektronicky.

Strénka3:z9




4. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

USTAV JAZYKOQOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zplsobilosti ve Ihté pro podéni nabidek. V pfipadé, kdy zadavatel
v ramci prokézani zékladni zpUsobilosti pozaduje pfedlozeni ¢estného prohlaseni dodavatele o splnéni
zakladni zpGsobilosti, musi takové prohladeni obsahovat zadavatelem pozadované udaje o splnéni
zakladni zplisobilosti a musi byt soucasné podepsano osobou opravnénou jednat jménem i za
dodavatele. Pokud za dodavatele jedna osoba odli$na od osoby opravnéné jednat jménem Ci za
dodavatele, musi byt v nabidce pfedlozena plna moc v originale nebo v uredné ovérené kopii.
Zadavatel pozaduje prokazani spInéni zakladni zpGsobilosti vymezené nize:

4.1. Zakladni zpusobilost

ZpUsobilym je dodavatel, ktery:

a)

b)

)

d)

€)

nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny cin uvedeny v priloze . 3 k zakonu ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho radu zemé sidla
dodavatele. Je-li dodavatelem préavnicka osoba, tento predpoklad splfiuje tato pravnicka
osoba a zaroven kazdy &len statutdrniho organu. Je-li clenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, tento predpoklad splfiuje tato pravnicka osoba, kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu ve
statutarnim organu dodavatele. Je-li dodavatelem pobocka zavodu ceské pravnické osoby,
tento predpoklad vedle uvedenych osob splfiuje i vedouci pobocky zavodu. Je-li
dodavatelem pobocka zavodu zahraniéni pravnické osoby, tento predpoklad splnuje tato
pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu;

nema v Ceské republice ani v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny danovy
nedoplatek, a to ani ve vztahu ke spotfebni dani;

nem4 v Ceské republice ani v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojistént;

nemé v Ceské republice ani v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zameéstnanosti;

neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nafizena nucena sprava
podle jiného pravniho predpisu, ani neni v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele. Dodavatel prokaze splnéni zékladni zpisobilosti pfedloZenim Cestného
prohlaseni o spinéni pozadavkl zakladni zplsobilosti. Dodavatel je opravnén vyuzit vzor
pisemného cestného prohlaseni, ktery je Pilohou ¢. 2 Vyzvy.

4.2. Profesni zptsobilost

Dodavatel v nabidce k prokazani profesni zplsobilosti predlozi:

e vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan.
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kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist (Zivnostenske
opravnéni), a to k nasledujicim c¢innostem:

vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona.

Pravost, stafi a dalsi pozadavky na doklady o kvalifikaci

V souladu s § 45 a 53 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén predlozit pouze kopie dokladii o
kvalifikaci nebo je nahradit ¢estnym prohlagenim nebo jednotnym evropskym osvédcenim
pro vefejné zakazky (viz nize v tomto ¢lanku). V této souvislosti viak Zadavatel upozoriuje
Dodavatele, 7e dle § 53 odst. 4 ZZVZ je Zadavatel opravnén si v pribéhu zadavaciho fizeni
vyzéadat predloZeni originalti nebo Gfedné ovéfenych kopii dokladl o kvalifikaci.

V souladu s § 45 odst. 4 ZZVZ je Dodavatel opravnén splnit svoji povinnost pfedloZit doklad
také formou odkazu na odpovidajici informace vedené v informacnim systému vefejne
spravy (napf. obchodni rejstiik apod.) nebo v obdobném systému vedeném v jiném
denském statu, ktery umoziiuje neomezeny dalkovy piistup. Takovy odkaz musi obsahovat
internetovou adresu a Udaje pro pfihlaeni a vyhledani pozadované informace, jsou-li
takové (daje nezbytne.

Vsouladu s § 53 odst. 4 ZZVZ doklady prokazujici zakladni zpUsobilost a profesni
zpUsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vy$e v tomto ¢lanku) musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem podani
nabidky.

Prokazani kvalifikace ziskané v zahranici

V souladu s § 81 ZZVZ v pfipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady
vydanymi podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu pozadovaném
Zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.

Prokazani kvalifikace v pfipadé spoleéné ucasti Dodavatelil

V souladu s § 82 ZZVZ v piipadé spolecné Gcasti Dodavatell prokazuje zakladni zpUsobilost
(viz vy$e v tomto &lanku) a profesni zplisobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vyse v tomto
¢lanku) kazdy Dodavatel samostatné.

Prokazani kvalifikace prostrednictvim jinych osob

V souladu s § 83 ZZVZ mze Dodavatel prokazat urcitou ¢ast technické kvalifikace nebo
profesni zpGsobilosti s vyjimkou kvalifikace podle §77 odst. 1 ZZVZ pozadované
Zadavatelem (viz vyie v tomto ¢lanku) prostiednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém
pfipadé povinen Zadavateli predlozit:

-vypis z obchodniho rejstifku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis
do takové evidence vyzaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

doklady prokazujici spInéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
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-doklady o splnéni zékladni zpusobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (viz vyse v tomto
¢lanku) a

-pisemny zévazek jiné osoby k poskytnuti plnéni urceného k pinéni verejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude Dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni
vefejné zakézky, ato alespon vrozsahu, vjakém jind osoba prokazala kvalifikaci za
Dodavatele.

Jednotné evropské osvédéeni a vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelG

Dodavatel je opravnén prokézat splnéni kvalifikace podle tohoto clanku této zadavaci
dokumentace predlozenim jednotného evropského osvéddéeni pro verejné zakazky podle §
87 ZZVZ. Dodavatel je rovnéz opravnén prokazat splnéni kvalifikace predlozenim vypisu ze
seznamu kvalifikovanych dodavatel podle § 228 ZZVZ.

5. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

Podané nabidky budou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti nabidek a to na zakladé nejnizsi
nabidkové ceny v K¢ v¢é. DPH. Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu
dalsi podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych
mistech v nabidce mize byt divodem pro vyfazeni nabidky z dalsiho posouzeni a hodnoceni. Obdobné
je Zadavatel opravnén postupovat v pfipadé, Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné
nez Zadavatel pozaduje.

Hodnoceni bude provedeno nasledujicim zplisobem:

PFfi hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena za 1 hodinu v K¢ v¢. DPH stanovena v souladu s cl. 7
této zadavaci dokumentace. Nabidky budou sefazeny podle vyse nabidkové ceny uvedené Gcastnikem

svvr

DPH.

Pfi posouzeni nabidkové ceny dodavateld zadavatel posoudi, zda neni nabidkova cena cenou
mimofadné nizkou. V souladu s § 39 odst. 4 zakona zadavatel stanovil pofadi tykajici se posouzeni a
hodnoceni nabidek takto: nejdfiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejnénych kritérii, t].
ekonomické vyhodnosti — nejnizsi nabidkova cena za 1 hodinu v&. DPH a poté bude provedeno
posouzeni spinéni podminek Gcasti v pfedmétném zadavacim fizeni pouze u dodavatele, jehoz nabidka
byla vyhodnocena jako nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.
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6. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

6.1. Nabidka bude predlozena v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje v
Ceském jazyce.

6.2. Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvest v omyl.

6.3. Viechny listy nabidky véetné pifloh budou fadné ocislovany vzestupnou &iselnou fadou (jedna
se o doporuceni zadavatele).

6.4. Zadavatel doporucuje nasledujici ¢lenéni nabidky:
6.4.1. Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim Ccisel stranek u

jednotlivych oddil(i (kapitol).

6.4.2. Podepsany navrh Smlouvy.

Soucasti zadavacich podminek je vzor Smlouvy. Dodavatel pouze doplni pozadované
chybéjici udaje a Smlouvu podepsanou osobou opravnénou jednat jménem di za
dodavatele udini soucasti nabidky jako navrh Smlouvy. Smlouva musi po obsahové
strance odpovidat zadavaci dokumentaci a obsahu nabidky dodavatele. Pokud Smlouva
nebude odpovidat zadavaci dokumentaci a ostatnim ¢astem nabidky dodavatele, bude
tato skute¢nost diivodem pro vyfazeni nabidky a vylouceni dodavatele. Pokud jedna
jménem ¢i za dodavatele jind osoba odli$na od osoby opravnéné jednat, musi byt
soudasti navrhu Smlouvy plna moc opraviujici tuto osobu k jednani.

6.4.3. Doklady a dokumenty k prokéazani spinéni kvalifikace.
6.4.4. Ostatni doklady a dokumenty pozadovane zadavatelem.
7. VYSVETLENi ZADAVACi DOKUMENTACE

7adost o dodateéné informace k zadavacim podminkdm je mozno dorucit pouze prostfednictvim
elektronického néstroje nejpozdéji 4 pracovni dny pied uplynutim Ihiity pro podani nabidek. Kontaktni
osoba: Ing. Radka Hruskova, tel: + 420 224 990 415,604 85 86 19, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz.

V ramci dodrzeni principu rovného zachézeni se véemi dodavateli nemohou byt dodatecne informace
k zadavacim podminkam poskytovany telefonicky.

Dodateéné informace k zadavacim podminkdm véetné presného znéni pozadavku budou odeslany
nejpozdéji do 2 pracovnich dnli ode dne doruceni pozadavku dodavatele.

Dodateéné informace k zadavacim podminkam véetné piesného znéni pozadavku budou uvefejnény
stejnym zplisobem, jakym uverejnil textovou cast zadavaci dokumentace nebo kvalifikacni
dokumentaci tj. prostfednictvim elektronického nastroje.

8. KOMUNIKACE V RAMCI VYBEROVEHO RIZENi

Veskeré Ukony v rdmci tohoto vybérového fizeni a rovnéz veskera komunikace mezi zadavatelem a
Uéastnikem vybérového Fizeni probihd elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje EZAK
dostupného na elektronické adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display_4327.html Veskeré

pisemnosti zasilané prostiednictvim elektronického nastroje EZAK se povazuji za fadné dorucené dnem
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jejich doruceni do uZivatelského Gétu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji EZAK. Na doruce;
pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem piectena, pripadné, zda elektronicky nastre
EZAK adresétovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uzivatelsky ¢
v elektronickém nastroji EZAK byla doruc¢ena nové zprava, Ci nikoli. Za fadné a véasné seznamovani g
s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje EZAK, jakoz i z
spravnost kontaktnich Gdajé uvedenych u Géastnika vybérového fizeni zodpovida vzdy Ucastni
vybérového Ffizeni.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje EZAK vcetné informaci o pouzivar
elektronického podpisu jsou dostupné na https://www.ezak.cz/faq/pozadavky—nausystem v uzivatelski
pfirucce a manualu appletu elektronického podpisu. Pro odpovédi na pfipadné otazky tykajici s
uZivatelského ovladani elektronického nastroje EZAK je mozné vyuzit uzivatelskou podporu EZAK (tel,
+420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz ).

9. LHUTA A ZPUSOB PRO PODANI NABIDEK

Nabidky se podavaji bud v elektronické podobé prostrednictvim elektronického nastroje, nebg
v listinné podobé v uzavfené obélce. Dodavatel podava nabidku v elektronické podobé vyhradné
prostfednictvim elektronického nastroje - profilu zadavatele na adrese
https://zakazky.cuni.cz/contract_di5play_4327.htmI

Instrukce pro podani nabidky v listinné formé: uchazed poda nabidku do stanovené Ihity na adresuy
sidla Zadavatele v zalepené obélce oznacenou slovy ,NEOTVIRAT" a ndzvem vefejné zakazky ,UJOP -
Konzultant vedeni” a citelnym oznacenim dodavatele; nabidky Ize podat osobné na vratnici v sidle

Zadavatele ¢i poStou na adresu Zadavatele. Lhiitou pro podani nabidky se rozumi koneéné Ihiita pro
doruceni nabidek.

Lhita pro podani nabidek: 11. 12. 2020 do 8:00 hodin.

Otevirani nabidek

Nabidky otevira Zadavatel po uplynuti Ihiity pro podani nabidek, nejprve se zpfistupni obsah
elektronickych nabidek, nasledné otevira Zadavatel nabidky listinné.

Zadavatel pfi otevirani nabidek zkontroluje, zda nabidka byla dorucena ve stanovené lhite, zda je
autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim otevienim manipulovano.

Otevirani nabidek neni verejné a nemohou se ho tak Géastnit ani Dodavatelé, ktefi podali nabidku ve
vybérovém fizeni.

10. OSTATNI INFORMACE
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verejné zakazky vicekrat nez jednou, napf. pfi spolecné nabidce vice dodavatel predkladajicich
jinou nabidku ¢i jako poddodavatel jiného dodavatele. Jeden poddodavatel vsak mize byt
poddodavatelem vice dodavatell.

10.2. O vysledku vybérového fizeni bude zadavatel informovat dodavatele, ktefi podali nabidku a
nebyli z vybérového fizeni vylouceni.

10.3. Zadavatel nepozaduje slozeni jistoty ani neumoznuje variantni nabidky.

10.4. Ucastnik nema pravo na Ghradu nakladG spojenych s (i¢asti ve vybérovém fizeni.

10.5. Podanim nabidky Gcastnik stvrzuje, Ze se v plném rozsahu seznamil se zadavaci dokumentaci
véetné viech priloh k této vefejné zakazce, Ze je mu jejich zadani srozumitelné a jasné, pred
podanim nabidky si vyjasnil veskerd sporna ustanoveni nebo technické nejasnosti a s
podminkami zadani souhlasi a respektuje je.

10.6. Podanim nabidky Gcastnik stvrzuje, Ze je vazan celym obsahem predlozené nabidky, a to po
celou dobu béhu zadavaci lhaty.

10.7. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce u tretich osob.

10.8. Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadnou nabidku.

10.9. Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni az do uzavfeni smlouvy, a to bez udani
ddvodu.

10.10.Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i Upravu zadavacich podminek, a to na zakladé Zadosti
o vysvétleni zadavacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

10.11.Pokud zadavatel zrusi vybérové fizeni, nevznika Gcastniklim vii¢i zadavateli jakykoliv narok.
PRILOHY:

Priloha ¢. 1 - Kryci list

Pfiloha ¢. 2 — Cestné prohlaseni

Priloha ¢. 3 — Vzor pfikazni smlouvy

V Praze dne 1.12.2020

PhDr. Dana Hulkova Nyvitova, Ph.D.

feditelka UK UJOP
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