VYZVA K PODANI NABIDKY
OTEVRENA VYZVA

Univerzita Karlova, Fakulta socialnich véd
vyzyva
k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 a § 31 a za dodrzeni

podminek dle ust. § 6 zakona & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich
predpistl, pod nazvem:

,Dodavky kancelarskych potfeb pro FSV UK”

FAKULTA
SOCIALNICH VED

; EIi\i'I!i‘il hil]'lﬂl\-l
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VYZVA A ZADAVACI ’PODMiIilKY K VEREJNE ZAKAzc; MAI:EHQ ROZSAHU ZA’DAVANE
ANALOGICKY DLE ZAKONA C. 134/2016 SB., O ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK, VE
ZNENi POZDEJISiCH PREDPISO (DALE JEN ,ZAKON")
Forma zadani je v souladu s internim predpisem zadavatele.

1. NAZEV VEREINE ZAKAZKY

DODAVKY KANCELARSKYCH POTREB

Nazev veiejné zakazky: PRO FSV UK

2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nazev: Univerzita Karlova, Fakulta socialnich véd
Sidlo: Smetanovo nabrezi 6, 110 01 Praha 1
Pravni forma: Verejna vysoka skola
IC: 00216208
Osoba opravnéna zastupovat doc. PhDr. Alice Némcova Tejkalova, Ph.D.,
zadavatele: dékanka fakulty
Kontakniosohial Petr Balik, e-mail: petr.balik@fsv.cuni.cz,

5 tel.: + 420 222 112 123

3 SPECIFIKACE PREDMETU VEREINE ZAKAZKY

Druh verejné zakézky: dodavky

Predmét pinéni: Pfedmétem vefejné zakazky jsou pribézné dodavky kancelafskych potfeb a
souvisejiciho zboZi pro zadavatele uvedené ve vzorovém Soupisu kanceladfského zbozi (Pfiloha &. 1)
a dale kancelafskych potfeb a souvisejiciho zboZi, které nejsou uvedeny ve vzorovém Soupisu
kancelar'ského zboZi, ale budou uvedeny v e-shopu vitézného uchazele jako prodavajiciho (déle
spolecné téz jako ,zbozi").

Klasifikace predmétu verejné zakazky je vymezena CPV kédem: 30192000-1 Kancelafské potfeby
S vitéznym uchaze¢em bude uzaviena ramcova dohoda analogicky dle ust. § 43 a § 131 zakona.
PInéni vefejné zakazky bude realizovano dilcimi pInénimi, dle aktudlni potfeby zadavatele bude
zbozi objednavano elektronicky prostfednictvim prodejniho systému vitézného uchazede
provozovaného formou webové internetové aplikace (e-shopu).

Vyhrazena vereina zakazka

Vybérového fizeni se mize ve smyslu § 38 zakona UCastnit pouze dodavatel (poddodavatel,
spoleCny dodavatel) zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech alespoii 50% osob se
zdravotnim postizenim z celkového poctu svych zaméstnancu, pFiEemE chranénym pracovnim
mistem se podle zékona €. 435/2004 Sb. rozumi pracovni misto zfizené zaméstnavatelem pro
osobu se zdravotnim postlzenlm na zakladé pisemné dohody s Uradem prace Ceské republiky.

Skutecnost, Ze dodavatel (poddodavatel, spoleny dodavatel) je osobou, v jejimz ramci jsou

zfizena chranénd pracovni mista, na nichZ dodavatel zaméstnava osoby se zdravotnim postizenim,
prokazuje dodavatel (poddodavatel, spole¢ny dodavatel) potvrzenim Uradu prace Ceské republiky.
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Takové potvrzeni musi byt soucasti nabidky Ucastnika zadavaciho Fizeni; rozhodnym je prlmérny
pfepocteny pocet zaméstnancl za kalendarni Ctvrtleti predchazejici zahajeni zadavaciho fizeni.

Spinéni této podminky neni moZné prokazat prostfednictvim jinych osob. Pfi spolecné Ucasti ve
vybérovém Fizeni prokazuje splnéni podminky kaZdy Ucastnik samostatné.

Zadavaci dokumentaci tvori souhrn udajd a dokumentd nezbytnych pro zpracovani nabidky.
Zadavaci dokumentace bude poskytnuta v elektronické podobé prostrednictvim elektronického
nastroje E-ZAK na profilu zadavatele https://zakazky.cuni.cz/profile_display_17.html

4, PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY

Pfedpoklddana hodnota vefejné zakazky: do 2.000.000, - KC bez DPH
Predpokladanad hodnota je maximalni a neprekrocitelna.
Ucastnik, ktery predlozi nabidku s vy$8i nabidkovou cenou, neZ je stanovena predpokladana

hodnota, bude vyloucen z Ucasti ve vybérovém Fizeni.

5. DOBA A MISTO PLNENT VEREINE ZAKAZKY

Pfedpokladané zahajeni pinéni zakdzky: od Gcinnosti smlouvy, pfedpoklad od 1.6.2021
PFedpokladané ukonceni plnéni: do 31.5.2024

Ramcova dohoda bude uzaviena na 3 roky ode dne jeji Ucinnosti nebo do vycerpani hodnoty
vefejné zakazky sjednané v ramcové dohodg, podle toho, ktera skutecnost nastane jako prvni.

Misto plnéni: ZboZi bude dodavano pfimo na tato pracovisté zadavatele:

budova Hollar, na adrese Smetanovo nabrezi 6/995, 110 01 Praha 1
budova na adrese Opletalova 26/1606, 110 00 Praha 1

budova na adrese Pekarské 10, 150 00 Praha 5

budova na adrese Pekarska 16, 150 00 Praha 5

budova na adrese Vorsilska 1, 110 01 Praha 1

budova na adrese Celetna 20, 110 00 Praha 1

6. OBCHODNI PODMINKY — VZOROVA RAMCOVA DOHODA

4

Zadavatel stanovil ve vzorové ramcové dohodé (PFiloha & 2) obchodni podminky pro plnéni
verejné zakazky. Ramcova dohoda bude uzavrena jen s jednim Ucastnikem.

Uéastnik do navrhu ramcové dohody dopini pouze své identifikacni (daje, Udaje o nabidkové ceng,
wéi slevy v % a dal¥f jasné oznacené (daje pro doplnéni. Ugastnik neni opravn&n rémcovou
dohodu Zadnym zplisobem ménit & dopliovat, s vyjimkou téch cCasti, které zadavatel pro doplnéni
urdil a oznadil. Poruseni této podminky povede k vylouceni Ucastnika z Gcasti ve vybérovém fizeni.

7. PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

1. Diléi hodnotici kritérium:
Celkovd nabidkovéa cena bude stanovena na zakladé souctu ocenéni vSech polozek zbozi

Stranka 3z 8



uvedenych na vzorovém Soupisu kancelafského zboZi (Pfiloha €. 1). Celkova nabidkova cena za
toto dil&i plnéni predmétu vefejné zakazky bude uvedena absolutni Castkou v Ceskych korunach
bez DPH jako nejvye pfipustna po celou dobu pinéni zakazky.

Ocendny vzorovy Soupis kanceldfského zboZi bude nedilnou pfilohou navrhu ramcové dohody
(PFiloha ¢.2)

2. Diléi hodnotici kritérium:

Ceny za kancelafské potFeby a souvisejici zboZi neuvedené ve vzorovém Soupisu kancelarského
zbo¥i (PHiloha ¢. 1) budou stanoveny dle aktudlniho ceniku vitézného uchazecCe uvedeného v e-
shopu v dobé objednavky poniZené o slevu v procentudlni vysi, kterou uchaze¢ nabidne zadavateli
v rdmci své nabidky.

Celkové nabidka za celou zakdzku bude uvedena na krycim listu (Pfiloha €. 4) v Clenéni:
- celkova cena bez DPH, DPH, celkova cena s DPH
- vyde poskytnuté procentudini slevy

Dodavatel do celkové nabidkové ceny za celou zakdzku zahrne veSkeré prace, dodévky, sluzby,

re¥ii apod. nezbytné pro spinéni pfedmétu vefejné zakazky, a to vCetné dopravy a pojisténi zboZi
do mista dodani.

8. ° POZADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI

Kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat kvalifikaci v rozsahu dale stanoveném zadavatelem:

a) spinéni zakladni zplsobilosti analogicky podle § 74 zakona,
b) splnéni profesni zplsobilosti analogicky podle § 77 zakona,
c) spinéni technické kvalifikace analogicky podle § 79 zakona.

Zakladni zpiisobilost
ZpQsobilym analogicky dle § 74 zakona neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vyb&rového Fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny &n uvedeny v pFiloze & 3 k tomuto zékonu nebo obdobny trestny Cin podle
pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se neprihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

c) mé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na vefejné zdravotni pojistént,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socidlni zabezpeeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vii¢i némuz byla nafizena nucena
sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho Fadu zemé sidla
dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle pism. a) splfiovat tato pravnicka osoba a
zéroven kafdy &en statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutérniho organu dodavatele pravnicka
osoba, musi podminku podle pism. a) splfovat
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a) tato pravnicka osoba,
b) kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a
¢) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Zplisob prokazani zakladni zplisobilosti:

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zplsobilosti ke dni podani nabidky ptedlozenim Eestného
prohladeni, které je nedilnou soucasti této vyzvy (Pfiloha €. 3), které musi byt podepsano osobou
opravnénou zastupovat dodavatele.

Profesni zplisobilost

Dodavatel prokaze splnéni profesni zpUsobilosti ve vztahu k Ceské republice analogicky dle § 77
zakona:

a) predloZenim vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

b) predloZenim dokladu, Ze je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu verejné
~ zakazky, napf. tj. vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohdch 1 az 3 Zivnostenského
zékona.

Technicka kvalifikace

K prokézani spinéni kritérii technické kvalifikace zadavatel poZaduje analogicky dle § 79 zakona
predlozeni:

Seznamu vyznamnych dodavek realizovanych a dokoncenych dodavatelem v poslednich 3 letech
pfed zahdjenim tohoto vybérového Ffizeni. Rozsah pozadovanych informaci: Dodavatel uvede
v seznamu firmu objednatele, dobu pInéni dodavek, rozsah dodavek - ceny dodavky bez DPH.

Zptisob prokazani technické zpiisobiiosti:

Dodavatel prokaZze minimalni Uroven kvalifikacniho predpokladu, pokud z pfedloZzeného seznamu
vyznamnych dodavek bude vyplyvat, Ze realizoval minimalné 1 obdobnou zakazku, pfiemZ za
obdobnou zakdzku se povazuji dodavky kanceldrskych potfeb a souvisejiciho zboZi v souhrnné
hodnoté& min. 400.000,- K¢ bez DPH za 1 rok.

Dodavatel prokaze splnéni tohoto kritéria technické kvalifikace predlozenim seznamu vyznamnych
dodévek zpracovaného formou Cestného prohldsenti, které musi byt podepsano osobou opravnénou
zastupovat dodavatele.

Prokazani kvalifikace v adé spole¢né nabid

V pfipadé spole¢né (casti dodavatelll prokazuje zékladni zplsobilost a profesni zplsobilost kazdy
dodavatel samostatné.

V pfipad8, e ma byt predmét zakdzky plnén spolecné nékolika dodavateli, jsou tito dodavatelé
zadavateli povinni predloZit soucasné s doklady prokazujicimi spinéni kvalifikacnich predpokladd i
pisemny zdvazek jiné osoby k poskytnuti plnéni ureného k pInéni vefejné zakazky, 4.
jednostranné prohlaseni, kterym se jina osoba zavaze takové pInéni Gcastnikovi poskytnout.
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Prokazani kvalifikace prostiednictvim jiné osoby

V ptipadé, kdy je kvalifikace prokazovana prostfednictvim jiné osoby, je dodavatel povinen
predloZit v nabidce prokazani zakladni a profesni zplsobilosti touto osobou a pisemny zavazek, z
niz vyplyva zavazek jiné osoby k poskytnuti pInéni urceného k pInéni vefejné zakazky dodavatelem
& k poskytnuti v&ci ¢ prév, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci pInéni verejné
zakazky, a to alesponi v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele. Prokazani
zékladni a profesni zplsobilost Ize v tomto pfipadé prokézat prostfednictvim Cestného prohlaseni,
které musi byt podepsano osobou opravnénou zastupovat dodavatele.

Dodavatel neni oprdvnén prokazovat prostfednictvim poddodavatele zékladni kvalifikacni
predpoklady, a profesni kvalifikacni predpoklad.

Pozadavky na doklady prokazujici splnéni kvalifikace

o Veskeré doklady poZadované k prokazani spinéni kvalifikace postaci predloZzit v prosté kopii.

o Cestné prohlageni musi byt podepsano osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
dodavatele. V pfipadé podpisu jinou osobou musi byt origindl nebo Ufedné ovérena kopie
zmocnéni této osoby soulasti dokladl, kterymi dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace
(Podpis na této piné moci nemusi byt (fedné ovéfen).

e Cestné prohlageni k zakladnim kvalifikaénim pfedpoklad@m a vypis z obchodniho rejstiku
nesmé&ji byt ke dni podani nabidky starsi 90 kalendatnich dnd.

e " Kvalifikaci nesplfiuje dodavatel, ktery neposkytl Udaje a informace o kvalifikaci ve forme a
rozsahu stanoveném zadavatelem, nebo poskytl Udaje a informace o kvalifikaci vietné
doklad(l poZadovanych zadavatelem, které jsou nelpIné nebo nepravdive.

g, HODNOTICI KRITERIA A METODA JEJICH VYHODNOCEN{

Nabidky uchaze¢di budou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti nabidky, a to v souladu
s nasledujicimi dil¢imi kritérii hodnoceni:

1) Nabidkova cena v K€ bez DPH...........oiimninnnnnnnnnnnnnann: T vaha 60 %

Je dil¢im hodnoticim kritériem ¢. 1 a zadavatel bude v ramci tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria
hodnotit celkovou vysi nabidkové ceny (bez DPH) stanovenou na zékladé souctu ocenéni viech
poloZek zboZ uvedenych ve Vzorovém Soupisu kancelafskych potfeb a souvisejiciho zboZi (Pfiloha
&1).

2) vﬁge slevyv o/o lllllllllll (RS RERRRRRRRERIRRRRRRRRERRERERERERRRERRRERRERERERNNRENRN] SEEEEENEENEEERERRETE véha 400/0

Je diléim hodnoticim kritériem ¢&. 2 a zadavatel bude v rdmci tohoto diléiho hodnoticiho kritéria
hodnotit vysi slevy (stanovené v %) poskytnuté uchazeCem z ceny za kancelarské potfeby a
souvisejici zboZi neuvedené v Pfiloze ¢. 1, dle aktudlniho ceniku vitézného uchazece uvedeneho
v e-shopu v dobé doruceni objednavky.

Hodnoceni nabidek bude provedeno to nasledujicim zpiisobem:

a) U dilého hodnoticiho kritéria €. 1, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni
hodnotu kritéria, vznikne bodova hodnota nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéidi nabidky k hodnoté hodnocené nabidky. Takto vznikla bodova hodnota
bude hodnotici komisi vynasobena pfislusnou vahou 60 %o.

b) U diléfho hodnoticiho kritéria €. 2, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni
hodnotu kritéria, vznikne bodova hodnota nasobkem 100 a poméru hodnoty
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hodnocené nabidky k hodnoté nejvhodnéisi nabidky. Takto vznikld bodova hodnota
bude hodnotici komisi vynasobena pfislusnou vahou 40 %o.

10.  POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka /jednotlivé listy nabidky/ nebudou obsahovat preklepy, prepisy, Skrty ¢i jiné Gpravy.

Nabidka bude zpracovana v elektronické podobé v ¢eském jazyce. Pokud budou nékteré doklady
nebo dokumenty v nabidce predlozené v jiném jazyce, s vyjimkou doklad ve slovenském jazyce,
predloZeny spolecné s prekladem do Ceského jazyka. Preklady nemusi byt UFedné ovérené. Bude-i
mit zadavatel pochybnosti o spravnosti prekladu, mlze si vyzadat predloZeni Gfedné ovéreného
prekladu dokladu do ¢eského jazyka tlumocnikem zapsanym do seznamu znalcl a tlumocnikd.

Tato zakdzka je zaddvana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
www.zakazky.cuni.cz, ktery je zéarovefl profilem zadavatele. VeSkeré Ukony se provadéji
elektronicky a rovnéz veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem probiha elektronicky,
nejlépe prostfednictvim nastroje E-ZAK.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK jsou dostupné na:
https://zakazky.cuni.cz/manual.html
https://ezak.cz/

Dodavatel v nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, a to véetné kontaktni adresy, telefonu
a e-mailové adresy, na které bude zadavatel dorucovat pisemnosti souvisejici s vybérovym Fizenim.
Tato kontaktni osoba bude uvedena na Krycim listu (PFiloha €. 4). Na e-mailovou adresu kontaktni
osoby mohou byt dorucovany dokumenty souvisejici s vybérovym Fizenim (napf. Zadost o
objasnéni nebo doplnéni (dajl ¢ dokladl, Zadost o zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny
apod.).

Zadavatel doporucuje strukturovat nabidku nasledujicim zplisobem:

A. Kryci list nabidky (Pfiloha C. 4)

B. Potvrzenim Ufadu prace Ceské republiky

C. Doklady k prokazani kvalifikace

D. Navrh Ramcové dohody (Pfiloha €. 2), pfiloha ramcové dohody - ocenény vzorovy Soupis
kancelafského zboZi (Priloha ¢.1)

Pokud jednd jménem ¢i za Ucastnika jind osoba odliSna od osoby opravnéné jednat za Ucastnika,
musi byt soucasti navrhu smlouvy plnd moc opraviuijici tuto osobu k jednani. Tato pind moc musi
byt predloZena v originale nebo v Ufedné ovérené kopii.

11.  VARIANTNI RESENI

Varianty nabidek: zadavatel nepfipousti variantni feseni.

12. DODATECNE INFORMACE POSKYTOVANE ZADAVATELEM

Zadost o vysvétleni zadavacich podminek je moZno dorutit prostfednictvim EZAK na profil
zadavatele nejpozdéji 3 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro podani nabidky.

Vysvétleni zadavacich podminek bude odeslano vSem uchazeclm, a to nejpozdéji do 2 pracovnich
dnd ode dne doruceni Zadosti uchazece na emailovou adresu kontaktni osoby uvedené na Krycim
listu a vefejnosti prostfednictvim elektronického nastroje EZAK.
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13.  PROHLIDKA MIiSTA PLNENI

S ohledem na charakter pfedmétu pinéni vefejné zakédzky zadavatel prohlidku mista pinéni
neorganizuje.

14.  LHOTA A MISTO PRO PODANT NABIDEK
Lh(ita pro podani nabidek kon¢i dne _20.4. 2021 v 10:00 hodin

Misto pro podani nabidek: https://zakazky.cuni.cz/profile_display_17.html

Nabidky se podavaji vyhradné v piném rozsahu elektronicky, a to prostirednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupného na profilu zadavatele. Uastnik je povinen Fidit se pravidly a pokyny
stanovenymi provozovatelem elektronického nastroje.

OkamZik doruceni v pFipadé elektronického dorucovani definuje zékon a jeho provadéci predpisy.
15.  OTEVIRANI NABIDEK

Zadavatel oznamuje, Ze vzhledem ke skuteCnosti, Ze se jednd o vefejnou zakazku malého rozsahu,
probéhne otevirani nabidek neverejné.

Termin otevirani nabidek 20.4.2021 po uplynuti Ihiity k podani nabidek

16.  ZADAVACI LHOTA

Ucastnici jsou svymi nabidkami analogicky dle zadkona vazéni po celou dobu zadavaci |hdty.
Zadavaci Ih(ita je stanovena na 60 dnd.

17.  ZAVERECNA SDELENI ZADAVATELE

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, upfesnit ¢i doplnit zadavaci podminky s adekvatnim
prodlouzenim IhGty pro podani nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybéroveé fizeni, a to i bez uvedeni dlivodu.
Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.
Zadavatel nebude hradit G¢astnikéim Zzadné naklady spojené s Ucasti ve vybérovém fizeni.
Prilohy:
1. Vzorovy Soupis kancelafskych potfeb a souvisejiciho zboZi
2. Vzorova ramcova dohoda

3. Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd
4, Kryci list nabidky

V Prazedne ..© 4 2021

................... l:”"“““'*:' e

doc. PhDr. Alice Némcova Tejkalova, Ph.D.,
dékanka fakulty
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