VYZVA K PODANI NABIDKY

Univerzita Karlova, Rektorat

vas vyzyva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu na
sluzby

Nazev verejné zakazky:

»,RUK - UK Point - Zhotoveni informacnich videi pro zajemce
o studium na Univerzité Karlové“

UNIVERZITA
KARLOVA

ProhldSeni ver'ejného zadavatele

Verejny zadavatel (ddle jen ,zadavatel”) prohlasuje, Ze tato verejnd zakdzka je dle vyse jeji
predpoklddané hodnoty zadavatelem uréena jako zakdzka malého rozsahu dle § 27 zdkona C&islo
134/2016 Sh., o zaddvdni verejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisti (ddle jen ,ZZVZ* nebo

LZakon"), pricemz ve smyslu § 31 zdkona neni zadavatel v takovém pripadé povinen dodrZet
postupy stanovené zdkonem, avsak je povinen dodrZet zdsady stanovené v § 6 zdkona.
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1. Identifikace zadavatele a verejné zakazky

1.1. Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Univerzita Karlova, Rektorat
Zadavajici utvar: UK Point

Sidlo zadavatele: Ovocny trh 560/5, Praha 1, PSC 116 36
ICO: 00216208

1.2. Identifikace verejné zakazky

: : RUK - UK Point - Zhotoveni informacnich videi pro zajemce
Nazev zakazky: : ) L .
o studium na Univerzité Karlové
Rezim a druh verejné zakazky: verejna zakazka malého rozsahu na sluzby
Druh vybérového rizeni: oteviena vyzva
Adresa verejné zakazky: https://zakazky.cuni.cz/vz00004780

1.3. Zpracovani osobnich udaja

Informace o zpracovani osobnich udaji zadavatelem Univerzita Karlova vramci zadavani
verejnych zakazek naleznete zde: https: //www.cuni.cz/UK-9443.html.
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2. Zadavaci podminky a prilohy verejné zakazky

2.1. Zadavaci podminky
Kompletni zadavaci podminky jsou uvedeny v této vyzvé k podani nabidky (dale jen ,vyzva“) a
v jejich ptilohach.
2.2. Prilohy
e Priloha ¢. 1 - specifikace a rozsah predmétu plnéni
e Priloha ¢. 2 - formular nabidky dodavatele

e Priloha ¢. 3 - navrh smlouva o dilo a licen¢ni

3. Predmét plnéni verejné zakazky

3.1. Predmét plnéni verejné zakazky

Predmétem plnéni této verejné zakazky je zhotoveni informacnich videi pro zdjemce o studium
na Univerzité Karlové. Podrobnéjsi specifikace predmétu plnéni je uvedena v piiloze ¢. 1 této

VYZVYy.

Predmétem plnéni této verejné zakazky je:

- Tvorba 4 kusi informacnich videi pro uchazece o studium na vysoké skole, s cilem
presvédcit uchazece o studium, aby ucinili rozhodnuti (podat prihlasku) pro studium
na Univerzité Karlové

- Videa jsou uréena k osloveni uchaze¢t o studium na VS:

o pfri prezentanich akcich Univerzity Karlovy:
» veletrhy pomaturitniho a celoZivotniho vzdélavani (online i prezen¢ni)
pro Ceské i zahranic¢ni zajemce
» specialni akce po zajemce o studium poiadané Univerzitou Karlovou
(nebo fakultami UK) v prezenc¢ni i online formé
o jako reklamni videa pro digitalni kanaly UK
- 2 ks videi bude namluveno v ceském jazyce, k témto videim budou dodany:
o Master verze bez titulki
o Master verze s ¢j titulky vypalenymi v obraze
o srtsoubory s titulky v ceském jazyce
- 1 ks videi bude namluveno v anglickém jazyce, k tomuto videu budou dodany:
o Master verze bez titulki
o Master verze s aj titulky vypalenymi v obraze
o srtsoubory s titulky v anglickém jazyce
- 1 ks videi bude namluveno v ceském jazyce, k tomuto videu budou dodany:
o Master verze bez titulki
o Master verze s ¢j titulky vypalenymi v obraze
o Master verze s aj titulky vypalenymi v obraze
o srtsoubory s titulky v ceském jazyce
o srtsoubory s titulky v anglickém jazyce

- Videa musi po technické strance spliiovat rozliSeni Full HD 1920 x 1080 a vystupni
format datovy tok minimalné 16 Mb/s. Potizeni zdznamu na zaznamové zarizeni s min.
velikosti ¢ipu 1" (1 palec), vzorkovanim 4:2:2 v HD 50i, nebo 50p, nebo 4:2:0 ve 4K,
min. 25p
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- Vybrany dodavatel dodrZi scénare dodané zadavatelem k jednotlivym videim.
- Vybrany dodavatel obdrzi od UK grafiku do tvodni a zavérecné €asti videi.

- Vybrany dodavatel obdrzi od UK zakladni hudebni podkres.

Zadavatel pozaduje, aby vybrany dodavatel vyuZil moderatora, ktery bude dostate¢né znamy
cilové skupiné (tj. osobam odpovidajicim vékové nejvétsi skupiné uchazecd o studium na VS) a
jehoz cinnost neni vrozporu setickym kodexem Univerzity Karlovy: https://cuni.cz/UK-
9490.html

Plnéni je dale podrobné specifikovano v priloze ¢. 1 této vyzvy — Popis plnéni - specifikace, ktera
se stane prilohou a nedilnou soucasti smlouvy o dilo a licen¢ni, ktera bude uzaviena na zakladé
tohoto vybérového rizeni.

Dodavatel v nabidce piedlozi 3 videa, popsana niZe v poZadavcich na kvalifikaci (¢lanek 5 této
vyzvy) a pii popisu hodnoceni (¢lanek 10 této vyzvy).

Ke vSem 3 videim ptedloZi dodavatel interaktivni odkaz.

V pripadé, Zze bude dodavatel dokladat pouze 2 videa (v souladu s popisem uvedenym v ¢l. 10 této
vyzvy), uvede potrebné informace pouze k nim.

3.2. Omezeni vyuziti poddodavateli pri plnéni vei'ejné zakazky

V ramci plnéni této verejné zakazky zadavatel pozaduje, aby ¢innosti spocivajici ve vlastnim
natoceni videi realizoval samostatné piimo vybrany dodavatel (bez vyuziti poddodavateld).
V ptipadé, Ze dodavatel vyuzije pri plnéni zakizky poddodavatele, uvede informace k nému
v priloze ¢. 2 této vyzvy.

3.3. Soucinnost pri finan¢ni kontrole

Dodavatelé pri plnéni verejné zakazky musi vzit na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zdkona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné sprave, v platném znéni, bude vybrany dodavatel
osobou povinnou spoluptisobit pti vykonu finan¢ni kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz téch
Casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentd, které podléhaji ochrané podle zvlastnich 180
000,- K¢ pravnich predpist (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované informace) za piredpokladu,
Ze budou splnény pozadavky kladené pravnimi predpisy (napi. zdkonem ¢&. 255/2012 Sb,, o
kontrole /kontrolni f¥ad/, v platném znénfi). Dodavatelé berou na védomi, Ze obdobnou povinnosti
bude vybrany dodavatel povinen smluvné zavazat také své poddodavatele.

4. Predpokladana hodnota, doba a misto plnéni veiejné zakazky

4.1. Predpokladana hodnota veiejné zakazky
Piredpokladana hodnota této verejné zakazky ¢ini 180 000K¢ bez DPH.

Predpokladana hodnota této verejné zakazky je zaroven stanovena jako hodnota nejvyse
pripustna. Zadavatel vylouci z tohoto vybérového rizeni vybraného dodavatele, jehoZ nabidka
bude obsahovat celkovou nabidkovou cenu vyssi, nez je predpokladand hodnota této veiejné
zakazky.
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4.2. Doba plnéni veiejné zakazky
Piredpokladané zahajeni plnéni: do 5 pracovnich dnd ode dne Gc¢innosti smlouvy.

Piredpokladané ukonceni plnéni: do 30 pracovnich dnd ode dne G¢innosti smlouvy.

4.3. Misto plnéni veiejné zakazky

Mistem plnéni této verejné zakazky je sidlo zadavatele.

5. Pozadavky na prokazani kvalifikace

5.1. Kvalifikovanym pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery:
e prokaze splnéni zakladni zplsobilosti
e prokaze splnéni profesni zplisobilosti
e prokaze splnéni technické kvalifikace. V ramci technické kvalifikace predlozi dodavatel
ukazku vlastni video produkce (cca 3 minuty) pro ndborové/inofrmacni ucely - podrobné
popsano v piiloze €. 2 - Formular nabidky dodavatele.

5.2. Prokazani splnéni kvalifikace

Dodavatel prokaZze splnéni kvalifikace predloZenim vyplnéné ptilohy €. 2 této vyzvy.

5.3. Diisledek nesplnéni kvalifikace

Zadavatel vylouci zvybérového ftizeni vybraného dodavatele, ktery nesplni kvalifikaci
v pozadovaném rozsahu.

6. Obchodni a platebni podminky

V ptiloze C. 3 této vyzvy jsou jednoznacné definovany obchodni a platebni podminky této verejné
zakazky. Dodavatel akceptuje obchodni a platebni podminky poddnim nabidky dle této vyzvy.

Zadavatel pro jednoznafnost uvadi, Ze vramci podani nabidky nepoZaduje predloZeni
podepsaného zavazného navrhu smlouvy o dilo a licen¢ni, idaje, které budou dopliiovany do
smlouvy pred jejim podpisem, uvede dodavatele ve Formulari nabidky (priloha ¢. 2 této vyzvy).

7. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely predmét plnéni uvedeny v ¢l. 3.1 této vyzvy, resp.
v ptiloze C. 1 této vyzvy.
Dodavatel uvede nabidkovou cenu v ptiloze ¢. 2 této vyzvy V pripadé uvedeni rozdilnych cen

v nabidce je rozhodujici cena uvedena v ptiloze ¢. 2 této vyzvy.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace
verejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady kradné realizaci
predmétu verejné zakazky, tato cena bude stanovena jako cena nejvyse pripustna. Vyse nabidkové
ceny musi byt garantovana po celou dobu platnosti smluvniho vztahu.

Nabidkovou cenu je mozné ptekrocit pouze v souvislosti se zménou danovych piredpisi tykajicich
se DPH.
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8. Pozadavky na zpracovani nabidky a obsah nabidky

Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce a podana pokud mozno vjednom PDF souboru
z diivodu elektronického podani nabidky - viz ¢l. 9.1. této vyzvy. Nabidka nebude obsahovat
prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Nabidka dodavatele bude obsahovat vyplnénou prilohu €. 2 - formular nabidky dodavatele.

9. Zpisob, misto a lhiita podani nabidek

9.1. Zpusob a misto podani nabidek

Zadavatel umoznuje podat nabidku pouze prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazKy.cuni.cz/profile display 2.html.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostrednictvim elektronického nastroje naleznou
dodavatelé v ,UZivatelské prirucce pro dodavatele“, ktera je dostupnd na adrese:
https://zakazky.cuni.cz/data/manual /EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje v ¢eském jazyce predlozi zadavateli idaje a
dokumenty specifikované v nasledujicich bodech:

1. Nabidka bude vloZena dodavatelem v elektronické formeé do elektronického nabidkového
listu, vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni
vSech podminek bezpecnosti a diivérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepristupnosti
nabidek na strané zadavatele pied uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni
zptistupnéni.

2. Dodavatel do elektronického nastroje vlozi jako prilohy vSechny dokumenty, které maji
byt soucasti nabidky dodavatele a které jsou uvedené vcl. 8 této vyzvy (zadavatel
doporucuje podat nabidku v jednom PDF formatu).

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na adrese: http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

Informace o zpracovani osobnich Udaji zadavatelem v ramci zadavani vetejnych zakazek lze
nalézt na adrese: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.

9.2. Lhiuta pro podani nabidek

Lhiita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele (https://zakazky.cuni.cz/vz00004780)
v sekci ,Informace o verejné zakazce.”

9.3. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak ucastnit ani
dodavatelé, ktefi podali nabidku ve vybérovém rizeni.

10. Zpisob hodnoceni nabidek a kritéria hodnoceni

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani verejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Nabidky budou hodnoceny dle nize uvedenych kritérii hodnoceni, kterym jsou prirazeny
nasledujici procentualni vahy:
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Kritérium hodnoceni Vaha %

1. | Celkova nabidkova cena bez DPH 30%
2. | Kvalita ukazky vlastniho videa 30%
3. | Osobnost moderatora 40%

10.1. Celkova nabidkova cena bez DPH

Vramci tohoto hodnotictho kritéria bude zadavatelem hodnocena celkovd nabidkova cena
dodavatele v K¢ bez DPH.

Hodnocena bude celkova cena bez DPH uvedend v nabidce dodavatele.

svvs

svvs

nabidkové ceny k cené hodnocené nabidky.

Vyjadreno vzorcem:

) Nejnizsi nabidkova cena
Bodova hodnota NC = ( - — X 10)
Nabidkova cena

10.2. Hodnotici kritérium - Kvalita ukazky vlastniho videa dodavatele.

V tomto hodnoticim kritériu bude zadavatel hodnotit video zhotovené dodavatelem. Video musi
mit titulky vypalené do obrazu.

Dodavatel video predlozi prostfednictvim URL odkazu, na kterém bude mozno video shlédnout.
Podrobné informace k videu, v€etné URL odkazu, uvede dodavatel v priloze C. 2 této vyzvy.
V ramci tohoto hodnoticiho kritéria:

- bude zadavatelem predlozené video hodnoceno co do splnéni estetickych, funkcnich a
technickych pozadavk

- miize hodnocena nabidka ziskat celkovou bodovou hodnotu v rozsahu 3 az 5 s tim, Ze 1 bod ziska
u dané otazky nabidka, kterd nedosahuje minimalnich pozadavki zadavatele, 3 body ziska
nabidka, ktera spliiuje minimalni pozadavky zadavatele a 5 bodl ziskd nabidka presahujici
minimalni poZadavky zadavatele. 5 bodd bude udélovano pouze u relevantnich otazek.

- budou nabidky posuzovany v oblastech definovanych témito otazkami:
1. Obsahuje naborové/informacni video odpovidajici propagaéni prostfedky komunikace?

Hodnoceny budou nasledujici aspekty: prizptsobeni se cilové skupiné, odpovidajici jazykové
prostiedky, odpovidajici obrazové prostiedky, odpovidajici zvukové prostredky, logicky sled
scén, celkovy dojem videa.

2. Bylo video dostatecné Uspésné? Bude posuzovano podle doloZenych pocti zhlédnuti videa.
V této otazce budou nabidky hodnoceny nasledovné:

1 bod = pocet zhlédnuti 1 000 - 3 000
3 body = pocet zhlédnuti 3 000 - 5 000
5 bodt = pocet zhlédnuti nad 5 000
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3. Jsou vypalené titulky na dostatecné technické arovni?

V této otazce budou nabidky hodnoceny nasledovné:

1 bod = nesplituje pozadavky 3 body = spliiuje poZadavky

Video dodavatele, predlozené khodnoceni vtomto Kkritériu, miize byt zaroven videem
predkladanym v ramci technické kvalifikace.

10.3. Osobnost moderatora

V tomto hodnoticim kritériu bude zadavatel hodnotit video, které nemusi byt nutné zhotoveno
dodavatelem, které nicméné preklada ukazku prace navrzené osoby moderatora.

Dodavatel video predlozi prostrednictvim URL odkazu, na kterém bude mozno video shlédnout.
Podrobné informace k videu, v€etné URL odkazu, uvede dodavatel v priloze ¢. 2 této vyzvy.
V ramci tohoto hodnoticiho kritéria:

- bude zadavatelem piedloZené video hodnoceno co do splnéni pozadavki na osobu moderatora
uvedenych v ¢l. 3 této vyzvy.

- muZe hodnocenda nabidka ziskat celkovou bodovou hodnotu v rozsahu 3 az 5 s tim, Ze 1 bod ziska
u dané otazky nabidka, kterd nedosahuje minimalnich pozadavkii zadavatele, 3 body ziska
nabidka, ktera spliiuje minimalni pozadavky zadavatele a 5 bodl ziskid nabidka presahujici
minimalni pozadavky zadavatele. 5 bodli bude udélovano pouze u relevantnich otazek.

- budou nabidky posuzovany v oblastech definovanych témito otazkami:
1. Je navrzena osoba moderatora vhodna pro osloveni cilové skupiny zajemct o studium na UK?
Hodnoceny budou nasledujici aspekty:

Re¢ bez logopedickych vad, pohyb pied kamerou, schopnost vtahnout divdka do déje videa, uméni
komunikace s cilovou skupinou, celkovy dojem moderatora.

2. Sledovanost profilti moderatora na socialnich sitich.

Zadavatel bude posuzovat miru popularity navrzeného moderatora na téchto socialnich sitich:
YouTube, Instagram.

Pro tGcely hodnoceni bude pouZit ten profil moderatora, ktery ma nejvyssi pocet sledujicich.
V této otazce budou nabidky hodnoceny nasledovné:

1 bod = do 100 000 pocet sledujicich

3 body= 100 000 - 499 999 pocet sledujicich

5 bodli= 500 000 a vyse pocet sledujicich

3. Je osoba navrZzeného moderatora a spoluprace s nim slucitelna s etickym kodexem UK?

1 bod = nespliiuje pozadavky
3 body = splnuje poZadavky
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10.4. Celkové hodnoceni nabidek

Celkové hodnoceni nabidek bude provedeno tak, Ze jednotlivdA bodova hodnoceni nabidek dle
diléich kritérii hodnoceni budou vynasobena vZidy vahou pfrislusného kritéria hodnoceni
uvedenou v tabulce. Takto ziskané hodnoty se sectou pro kazZdou nabidku a stanovi poradi

vvvvvv

bodové hodnoty a je tedy nabidkou ekonomicky nejvyhodnéjsi.

11. Vysvétleni zadavacich podminek

Pisemna Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 3
pracovnich dni pied uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadavatel odesle odpovéd k vysvétleni
zadavacich podminek k této vyzvé, pripadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich
dni po doruceni zadosti.

Zadavatel preferuje zaslani Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostrednictvim
elektronického  ndastroje  E-ZAK  (profilu  zadavatele) dostupnym na  adrese:
https://zakazKky.cuni.cz/profile display 2.html., poptripadé€ prostiednictvim kontaktniho e-mailu

ovz@ruk.cuni.cz.

Vramci dodrzeni principu rovného zachazeni se vSemi dodavateli nemtize byt vysvétleni
zadavacich podminek poskytovano telefonicky.

Zadavatel mize dodavatelim poskytnout vysvétleni zadavacich podminek k této vyzvé i bez
predchozi Zadosti.

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavacich podminek, vC¢. presného znéni zadosti, na profilu
zadavatele v elektronickém nastroji E-ZAK.

12. Dalsi podminky vybérového rizeni

12.1. Variantni Feseni

Zadavatel nepripousti variantni feSeni nabidky. Dodavatel mtliZe podat pouze jednu nabidku.

12.2. Pravost a stari dokladii

Dodavatel predklada kopie dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Zadavatel si pied
uzavienim smlouvy o dilo a licen¢ni od vybraného dodavatele mtize vyzadat predlozZeni originald
nebo ovérenych kopii dokladt o kvalifikaci, pokud jiz nebyly ve vybérovém rizeni predlozeny.
12.3. Ovéreni informaci poskytnutych dodavatelem

Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo oveérit si informace poskytnuté dodavatelem u tietich osob a
dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.

12.4. Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu vybérového fizeni posoudit, zda nabidkova cena
dodavatele nevykazuje znamky mimoiadné nizké nabidkové ceny.
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12.5. Oznameni o vylouceni/vybéru dodavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit piipadné rozhodnuti o vylouceni dodavatele a rozhodnuti a
oznameni o vybéru dodavatele jeho uverejnénim na profilu zadavatele, které se povazuji za
dorucené okamZikem uverejnéni na profilu zadavatele E-ZAK.

12.6. Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zruSit ¢i neuzavrit smlouvu o dilo a licencni
s zadnym z dodavatelt.

12.7. Naklady dodavatelu spojené s uicasti ve vybérovém rizeni

Dodavatel nema narok na nahradu nakladi spojenych s jeho Ucasti v tomto vybérovém fizeni.
Dodavatel nema narok na ndhradu skody vcetné uslého ziskuy, jestliZe zadavatel vyuZije sva prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.

12.8. Dorucovani prostrednictvim elektronického nastroje/profilu zadavatele

VesSkeré ukony zadavatele vramci tohoto vybérového fizeni bude zadavatel provadét
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ktery zaroven slouZi jako profil zadavatele.
Veskeré dokumenty, které budou dorucovany prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK, se
povazuji za dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského uctu adresata dokumentu
v elektronickém nastroji E-ZAK. Za radné doruceny se dokument povazuje i v pripadé, Ze nebyl
adresatem precten nebo mu nebylo jeho doruceni do uzivatelského Uctu ozndmeno emailovou
Zpravou.
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