Priloha ¢. 1 zadavaci dokumentace

Specifikace a rozsah predmétu plnéni

Specifikace ucelu predmétu plnéni

Univerzita Karlova je nejvétsi vefejnou vysokou $kolou v CR. Tvofiji 17 fakult a 12 souéasti, které
maji riiznou personalni kapacitu v projektové agendé. UK jako celek nebo jednotlivé fakulty a
soucasti se uchazeji finan¢ni o podporu ve formé projektii z operac¢nich programi v programovém
obdobi 2021 - 2025, popt. z Narodniho planu obnovy. Na zakladé zkuSenosti z predchoziho
programového obdobi je pro UK, jeji fakulty a soucasti dlleZita nejen tispéSnost Zadosti o dotaci
vramci jednotlivych operacnich programt, ale také jejich kvalita, ktera je rozhodujici pro
administraci a Fizeni samotnych projektt v obdobi jejich realizace. Zadosti o dotaci budou
zpracovavany v ramci tii kategorii projekti:

e (Celouniverzitni projekt - projekt ridi rektorat UK, je do néj zapojeno vice fakult/soucasti,
popft. vSechny fakulty/soucasti

e Fakultni projekt - projekt ridi a je do néj zapojena jedna fakulta
e Mezifakultni projekt - projekt ridi jedna fakulta, ale je do néj zapojeno vice fakult UK
Soucasné budou mit Zadosti o dotaci rtizné charakteristiky dle zdroje financovani:

e Zadosti o dotaci na projekty, financované z ESF+ (pfevazuji mzdové naklady,
zjednoduSené formy nakladi, Zadost mlze obsahovat ale i dalsi kapitoly rozpoctu -
investice, sluzby apod.).

e Zadosti o dotaci na projekty, financované z ERDF (prevaZzuji investice - rekonstrukee,
porizovani pristroji a zarizeni, Zddost milzZe obsahovat ale i dalsi kapitoly rozpoctu -
predevsim mzdové naklady.

Uc¢elem plnéni dodavatele je podpora UK, jejich fakult a souc¢asti pii zpracovani Zadosti o dotaci
tak, aby tyto zadosti:

a) byly prijatelné v daném dotacnim tituluy,
b) byly tspésné v ramci procesu hodnoceni a
c) byly kvalitni z hlediska samotné realizace projekti.

Ukolem dodavatele je poskytnout podporu UK, jejim fakultdm a soucastem pii zpracovani a
administraci zadosti o dotaci. Podle kapacity UK, jejich fakult a soucasti bude mit tato podpora
obvykle formu:

1) zpracovani zasadnich ¢asti zZadosti o dotaci a jejich upravy,

2) zpracovani kompletni zadosti o poskytnuti dotace a/nebo

3) poskytnuti odbornych konzultaci a asistence pti kompletaci zadosti o poskytnuti dotace
(tj. doplitkové Cinnosti k ¢innostem dle bodu 1 nebo 2).

Zadavatel si tak podle charakteru vyzvy, typu Zadosti o dotaci, pozadavki poskytovatele dotace a
vlastni personalni a ¢asové kapacity zvoli, které ¢innosti, uvedené vyse v bodech 1 az 3 bude od
Dodavatele pozadovat. Zadavatel predpoklada, Ze 70 % Zadosti o dotaci bude ptipravovano dle
bodu 1 a 30 % dle bodu 2, v obou ptipadech s vybranymi dopliikovymi ¢innostmi dle bodu 3.

Rozsah ¢innosti dodavatele a zpiisob jejich hrazeni

Cinnost dodavatele je rozdélena do nésledujicich sluZeb:
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1) Zpracovani zasadnich ¢asti Zadosti o dotaci a jejich dapravy

Zahrnuje zpracovani nasledujicich dokumentti a provedeni nize uvedenych ¢innosti:

a)

b)

d)

Zpracovani 1. verze Studie proveditelnosti/Zdivodnéni potiebnosti a popisu realizace
aktivit (popt. obdobny dokument dle poZadavkl poskytovatele) na zakladé podkladi od
Zadavatele. V pripadé, Ze Zadavatel urci formu, v jaké bude obsah zpracovavan, bude se
Dodavatel drzet této formy.

Tato sluZzba bude hrazena formou pausdini ceny zahrnujici prvnich 40 normostran textu.
V pripadé prekroceni tohoto rozsahu bude uhrazena dalsi pausdlni cena zahrnujici 41. a
kaZdou dalsi normostranu textu. Za 1 normostranu se povaZuje strana obsahujici 1800
znakii vietné mezer, pricemZ do tohoto rozsahu se nezapocitdvd titulni strana, obsah,
seznam informacnich zdrojii, pozndmky pod ¢arou a prilohy.

Zpracovani 1. verze realiza¢niho tymu, rozpoctu projektu, véetné komentare k rozpoctu,
finan¢niho planu, indikatord, analyzy rizik, popf. cost-benefit analyzy, (dle pozadavk
poskytovatele dotace/dle relevantni vyzvy) na zakladé podkladid od Zadavatele.
V pripadé, Ze Zadavatel urci formu, v jaké bude obsah zpracovavan, bude se Dodavatel
drZet této formy.

Tato sluzba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici zpracovdni vSech vyse uvedenych
dokumentui.

Provedeni tprav a korektur dokumentti zpracovanych dle odst. 1 pism. a) a b) tohoto
clanku dle pripominek a pozadavki Zadavatele a na zakladé Dodavatelem
identifikovaného nesouladu v podkladovych dokumentech Zadavatele dle odst. 2 pism. a)
tohoto ¢lanku (vznikne 2. verze dokumentt).

Tato sluzba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici zpracovdni tiprav a korektur
vSech vyse uvedenych dokumentii.

Zpracovani dalsich verzi (popr. zasadni prepracovani predchozich verzi) dokumenti
upravenych dle odst. 1 pism. c) tohoto ¢lanku.

Tato sluzba bude hrazena na zdkladé hodinové sazby. Do hodinové sazby nebudou
zapocitdny prdce, kterymi Dodavatel odstrariuje zjevhé chyby a vady ve zpracovdni, které
Zadavatel identifikuje a pisemné je vytkne.

Dalsi Cinnosti dle pozadavki Zadavatele. Zpracovani dalSich podkladd, vyplyvajicich
z pozadavku vyzvy/poskytovatele dotace, zpracovani vyssich verzi nékterych podkladd,
zajistujici propojenost dat a informaci (napt. prilohy, specifické pro danou vyzvu,
pozadované poskytovatelem dotace; propojeni realiza¢niho tymu, rozpoctu, komentare
k rozpoctu a finan¢niho planu do jednoho funk¢niho souboru) apod.

Tato sluzba bude hrazena na zdkladé hodinové sazby. Do hodinové sazby nebudou
zapocitdny prdce, kterymi Dodavatel odstrariuje zjevné chyby a vady ve zpracovdni, které
Zadavatel identifikuje a pisemné je vytkne.
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2) Zpracovani kompletni Zadosti o poskytnuti dotace

Zahrnuje zpracovani nasledujicich dokumentti a provedeni nize uvedenych ¢innosti:

a)

Provedeni dota¢niho auditu projektového zameéru predstaveného ze strany Zadavatele za
ucelem navrhu optimalizace projektového zaméru, zhodnoceni pfijatelnosti projektového
zameéru, vyhodnoceni moznosti tspésnosti projektového zaméru s ohledem na definici
hodnoticich/vybérovych kritérii dané vyzvy a zohlednéni moznosti a pozadavkl
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b)

d)

g)

Priloha ¢. 1 zadavaci dokumentace

Zadavatele ve vztahu k danému projektovému zaméru oproti podminkdm dané vyzvy.
Vystupem bude optimalizace projektového zaméru, dale stanoveni koncepce projektu a
jeho hlavnich parametr a dale plan piipravy zadosti o poskytnuti dotace.

Tato sluZba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vSech vyse uvedenych
¢innosti.

Zpracovani zadani ze strany Dodavatele k seskupeni obsahovych (odbornych) podkladii
od Zadavatele, vCetné podrobného zdliivodnéni a navodu k sestaveni téchto podkladi.

Tato sluZzba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vSech vyse uvedenych
¢innosti.

Provedeni vlastniho analytického a reSersniho Setieni za icelem sestaveni vlastni textace
(spoluautorstvi  Dodavatele) Zadosti, v dasledné reflexi ke stanovenym
hodnoticim/vybérovym kritériim danym vyzvou a jako vhodné doplnéni odborné (vécné)
textace a podkladi Zadavatele se zretelem na strategické dokumenty Zadavatele a
aktudlni situaci u Zadavatele v reSené oblasti.

Tato sluZzba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vSech vyse uvedenych
cinnosti.

Zpracovani  kompletni  Zadosti o  poskytnuti  dotace, vletné  Studie
proveditelnosti/Zdlvodnéni potrebnosti a popisu realizace aktivit (popt. obdobného

dokumentu dle pozadavkl poskytovatele nebo Zadavatele) a dalSich piiloh Zzadosti v
rozsahu, formé a obsahovém vymezeni, které definuje konkrétni vyzva.

Tato sluzba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici zpracovdni vsech vyse uvedenych
dokumentii.

Provedeni pripominkovaciho ftizeni, jehoZz vysledkem bude zpracovani finalnich verzi
vSech pozadovanych dokumenttl v ramci Zadosti, které zpracovava Dodavatel a poskytnuti
souvisejicich konzultantskych sluzeb piimo vazanych na pripravu konkrétni Zadosti.

Tato sluZba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vsech vyse uvedenych
¢innosti.

Zpracovani zadani za strany Dodavatele k seskupeni povinnych a povinné
volitelnych/nepovinnych priloh ze strany Zadavatele, které 1ze na Zadavatele ze strany
Dodavatele spravedlivé poZadovat (jedna se zejména o formalni piilohy typu Cestnych
prohlaseni, oficialnich dokumentt souvisejicich se Zadavatelem).

Tato sluZba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vsech vyse uvedenych
¢innosti.

Zpracovani vSech naleZitosti Zadosti o dotaci vinformacnim systému poskytovatele
dotace a vlozeni vSech povinnych, povinné volitelnych/volitelnych ptiloh Zadosti do

tohoto systému.

Tato sluZba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vsech vyse uvedenych
¢innosti.

3) Poskytnuti odbornych konzultaci a asistence pri kompletaci Zadosti o poskytnuti

¥4

dotace (napri. kirizova kontrola)

V ramci piipravy zadosti o dotaci zahrnuje zpracovani nasledujicich dokumenti a provedeni nize

uvedenych ¢innosti:
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a) Identifikace vzajemného nesouladu v dokumentaci dle odst. 1 pismeno a) nebo b) nebo
odst. 2 pism. b) tohoto ¢lanku a dpravy této dokumentace. Posouzeni pripadnych
formalnich, obsahovych, vystupovych a rozpoctovych odlisnosti podkladli od zadavatele.
Kompletace podkladd, jejich sjednoceni po formalni, terminologické a obsahové strance,
vcetné navrhi dprav, vedoucich ke sjednoceni obsahové stranky (napi. polozKky rozpoctu,
pozice apod.) s ohledem na budouci administraci projektu v realizaci. KriZova kontrola
podkladd. Posouzeni dil¢ich cilovych hodnot indikator a navrhy na jejich sjednoceni,

vCetné provedeni napoctu celkovych cilovych hodnot.

Tato sluZba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vSech vyse uvedenych
Cinnosti.

b) Seskupeni povinnych a povinné volitelnych/nepovinnych ptiloh (jedna se zejména o
prilohy typu stavebnich povoleni, ohlaSeni staveb, prizkumy trhu, doklady o vytizeni
kapacit apod.), kontrola jejich dplnosti. Soucasti ¢innosti je zpracovani zadani za strany
Dodavatele k dodani relevantnich podkladii ze strany Zadavatele, tak, aby Dodavatel
seskupeni a kontrolu tplnosti provést.

Tato sluZzba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vSech vyse uvedenych
cinnosti.

c) Asistence pri kompletaci zadosti o poskytnuti dotace a priloh, finalizovanych ze strany
Dodavatele a naopak ze strany Zadavatele tak, aby Zadost jako celek plnila formalni
nalezitosti Vyzvy, byla dplnd a bylo mozné Zadost jako celek predlozit organtim
stanovenym Vyzvou do poZadovaného terminu.

Tato sluZzba bude hrazena formou pausdlni ceny zahrnujici provedeni vSech vyse uvedenych
¢innosti.

d) Poskytnuti souvisejicich konzultantskych sluzeb po predlozeni Zadosti o poskytnuti
dotace, které souvisi s vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace a/nebo podpisem
Smlouvy o financovani projektu. Poskytovani sluzeb spojenych s predloZenou Zadosti a
spocivajicich predevSim v asistenci Zadavateli v rdmci tzv. negociatniho procesu, ve
finalizaci Zadosti o dotaci v¢. priloh, prepracovani zadosti o dotaci na zakladé vysledki
procesu hodnoceni a soucinnost pired vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace resp.
podpisem Smlouvy, ¢imz je minéna téz priprava podkladi pro podpis dotacni smlouvy
a/nebo vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Tato sluZzba bude hrazena na zdkladé hodinové sazby.

e) Kontrola a korektura jazykovych mutaci jakychkoli dokumentt (zpravidla hlavni studie
proveditelnosti) v piipadg, Ze budou vyzvou poZadovany.

Tato sluzba bude hrazena na zdkladé sazby za 1 normostranu textu. Za 1 normostranu se
povazuje strana obsahujici 1800 znakii vietné mezer, pricemZ do tohoto rozsahu se
nezapocitdvd titulni strana, obsah, seznam informacnich zdrojii, pozndmky pod carou a
prilohy.

Specifikace ¢innosti manaZera tymu a jeho zastupce

Dodavatel je povinen vramci plnéni verejné zakdzky poskytovat vySe uvedené sluzby
prostfednictvim dvou realizacnich tymi a to zvlast pro Zzadosti o dotaci pro projekty
financovanych z ESF a zvlast pro zadosti o dotaci pro projekty financovanych z ERDF. Oba tymy
se skladaji vZdy minimalné z manaZera tymu a jeho zastupce.
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Manazer daného tymu je povinen zajistit predevsim nasledujici ¢Cinnosti:

zajistit komunikaci mezi zadavatelem a tymem dodavatele (popft. dalSimi osobami na
strané dodavatele podilejicich se na plnéni jednotlivych sluzeb pro zadavatele), tj. jedna
se o hlavni kontaktni osobu pro feseni téchto sluZeb,

Ucastnit se jednani se zastupci zadavatele ve vztahu k vySe uvedenym sluzbam (ke kazdé
pripravované zadost o dotaci),

koordinovat praci tymu dodavatele a #idi ¢leny tymu dodavatele po odborné i organizac¢ni
strance,

proaktivné identifikovat rizika pii poskytovani vyse uvedenych sluzeb a navrhovat mozna
opatieni k jejich eliminaci ¢i sniZeni jejich dopadu a

rychle a konstruktivné resit pripadné dal$i problémy, které vzniknout pti poskytovani
vysSe uvedenych sluzeb a které identifikuje bud’ sam, nebo které identifikuje zadavatel.

Zastupce manaZera daného tymu je povinen zajistit vySe uvedené ¢innosti manazera tymu v dobé
jeho nepritomnosti.
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