UNIVERZITA KARLOVA
USTAV JAZYKOVE A ODBORNE PRIPRAVY

VYZVA K PODANI NABIDKY

(dale jen ,,vyzva®)

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zakon* nebo ,,ZZVZ*)

UJOP — UKlid prostor CIEE

Prohlaseni zadavatele

Vetejny zadavatel (dale jen ,,Zadavatel“ nebo téz ,,UJOP*) prohlasuje, Ze tato vefejna zakazka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako verejna zakazka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pfiemz ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém piipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, avsak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. Identifikaéni daje verejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem
Kontaktni osoba: Ing. Jana Turkova

E-mail: jana.turkova@ujop.cuni.cz

2. Predmét plnéni verejné zakazky

Pfedmétem plnéni této vetejné zakazky je provadét pro objednatele na sviij naklad a své nebezpeci fadne
a vcas pravidelné uklidové sluzby dle ptilohy €. 1 Specifikace plnéni této vyzvy.



Klasifikace pfredmétu vetejné zakdzky odpovida polozce:
90919300-5 Uklid $kol
90919200-4 Uklid kancelafi

3. NejvySe pripustna nabidkova cena

Nejvyse pripustna nabidkova cena u této vefejné zakazky dle predmétu vefejné zakazky na zakladé Smlouvy
o dilo uzaviené na dobu realizace této vefejné zakazky ¢ini 25.000,- K¢ bez DPH za jeden kalendafni
mésic (slovy: dvacetpéttisic korun ¢eskych).

Zadavatel vylou¢i z tohoto vybérového fizeni Dodavatele, jehoz nabidka bude obsahovat celkovou
nabidkovou cenu vyssi, neZ je nejvyse pripustna nabidkova cena u této vefejné zakazky.

4. Termin plnéni

Piedpokladana doba plnéni: ~ 9/2017 — 8/2018

5. Misto plnéni

Adresa: Council on International Educational Exchange, Inc. (CIEE), Stulcova 89/1, 128 00 Praha 2 —
Vysehrad.

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel,
ktery prokaze splnéni:

e zakladni zpusobilosti,
e profesni zpisobilosti a

e technické kvalifikace.

Zakladni zpiisobilost

Dodavatel prokdze splnéni zakladni zptsobilosti predloZzenim cestného prohlaseni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
zmocnéni bude kopie plné moci soucasti nabidky). Zadavatel doporucuje Dodavateli vyuzit vzor ¢estného
prohlaseni, ktery tvori ptilohu ¢. 3 této vyzvy.

Profesni zpusobilost

SpInéni profesni zpiisobilosti prokaze Dodavatel, ktery ptedlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,



b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist (zivnostenské
opravnéni), a to k nasledujicim Cinnostem:

e Uklidové prace.

Dodavatel miiZze v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zptisobilosti vedené v informa¢nim

systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném Clenském staté, ktery umoziuje
neomezeny dalkovy piistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro prihlaseni
a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové iidaje nezbytné.

Technicka kvalifikace

Dodavatel predlozi seznam vyznamnych zakazek formou ¢estného prohlaseni, ze kterého bude zfejmé, Ze
Dodavatel v uplynulych 3 letech realizoval minimalné 3 zakazky obdobného ptedmétu plnéni s hodnotou
plnéni minimalné 12.500,- K¢ za mésic bez DPH a to po dobu trvani alespon 1 roku, s uvedenim jejiho
rozsahu a doby plnéni; soucasti seznamu zakdzek musi byt rovnéz kontakty na odpovédné pracovniky
objednateld tak, aby mohly byt uvedené udaje ovéfeny. Zadavatel doporucuje vyuzit vzor cestného
prohlaseni v ptiloze ¢. 3 této vyzvy.

Pravost, stavi a dalSi poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni—li stanoveno jinak, ptedklada Dodavatel kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva o dilo, miize byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim k predlozeni
originalti nebo ufedné ovéfenych kopii dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni zakladni a profesni zptisobilosti nesmi byt ke dni podani nabidky starsi 90 kalendainich dni.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi pausalni cena za cely pfedmeét plnéni vefejné zakazky uvedeny v ¢l. 2 této
vyzvy, resp. v piiloze €. 1 této vyzvy, ktera je zdroven ptilohou ndvrhu smlouvy o dilo a to za obdobi jednoho
kalendéainiho mésice. Nabidkova cena za jeden kalendarni mésic predmétu plnéni musi byt uvedena v Ceské
meéng, tj. v K¢ ve formatu cena celkem bez DPH.

Utastnik uvede nabidkovou cenu v piiloze ¢. 2 této vyzvy (€. 6 odst. 1 ndvrhu Smlouvy o dilo) a souasné
ucastnik vlozi nabidkovou cenu v elektronické formé do elektronického nastroje (viz ¢l. 13 této
VyzZvy).

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zméné podminek v pribéhu realizace vetejné

zakéazky. Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné ndklady k fadné realizaci pfedmétu vetejné
zakéazky. Tuto cenu je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou danovych predpist tykajicich se DPH.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoziiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract display 519.html.



https://zakazky.cuni.cz/contract_display_519.html

Nabidka bude zpracovana v ceském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
urednim prekladem do ¢eského jazyka; dokumenty ve slovenstiné nemusi byt prekladany). Nabidka nebude
obsahovat prepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru. Nabidka by méla
respektovat pozadavek na fazeni dokumentti podle odstavce nize.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni celého predmétu této verejné zakazky. Verejna zakazka
neni rozdélena na ¢asti.

Zadavatel pozaduje sestaveni nabidky dle nasledujiciho potadi:
1. Uvodni strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
2. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle Cl. 6 této vyzvy;

3. Zavazny navrh Smlouvy o dilo, véetné ptiloh doplnény o veskeré nalezitosti stanovené v ¢l. 9 této
Vyzvy;

4. Seznam poddodavateli nebo CP dle ¢l. 15 bodu c) této vyzvy;

5. Dalsi body tazeni dle uvazeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky jsou stanoveny v zavazném navrhu Smlouvy o dilo, ktera tvori Pfilohu ¢. 2
této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén ménit ¢i dopliiovat jakékoliv ¢asti vzoru Smlouvy o dilo s vyjimkou dale
uvedenych udaji. Dodavatel vyplni v navrhu Smlouvy o dilo nasledujici informace:

e v zahlavi navrhu Smlouvy o dilo - identifikaci Dodavatele (nazev, sidlo, osobu opravnénou
zastupovat Dodavatele, ICO, DIC, zapis v obchodnim rejstiiku),

e (L 6 odst. 1 — pausalni cenu za pravidelny uklid za 1 mésic,
e (L 6 odst. 3 — datum piedloZeni nabidky do vybérového fizeni,
e ¢l 10 odst. 2 — kontaktni osoba, e-mail a telefon na kontaktni osobu,

e podpisovou dolozku.

10. Zpusob hodnoceni nabidek

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena, kterd odpovida
rozsahu predpokladaného plnéni dle Ptilohy ¢. 1 této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nekolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce mtize byt ditvodem pro



vyrazeni nabidky z dalSiho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v piipadé,
ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné forme ¢i mén¢ nez Zadavatel pozaduje.

Pii hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z pridané hodnoty uvedena v K¢
a zpracovana podle ¢l. 7 této vyzvy. Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové ceny a jako

Tvwr

11. Prohlidka mista plnéni

Dodavatelé mohou pozadat o prohlidku mista plnéni. Na prohlidce je nutné se domluvit s kontaktni osobou
Ing. Janou Turkovou, e-mail: jana.turkova@ujop.cuni.cz, tel.: 224 990 454.

12. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek.

Zadavatel doporu¢uje Dodavatelim podavat zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostfednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 519.html.

V réamci dodrZzeni principu rovného zachazeni se vSemi Dodavateli, nemtze byt vysvétleni
zadavacich podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi
byt zadavateli dorucena nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidek.
Zadavatel doruc¢i odpovéd’ na vysvétleni zadavacich podminek k této vyzveé, piipadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 1 pracovniho dne ode dne doruéeni zadosti dodavatele. Vysvétleni
zadavacich podminek, vcetné presného znéni zadosti, doru¢i Zadavatel soucasné vsSem
Dodavateliim, kteti pozadali o poskytnuti vyzvy nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

Zadavatel mtze poskytnout Dodavatelim vysvétleni zaddvaci dokumentace i bez predchozi
zadosti.

13. Lhiita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 7.8.2017 v 10:00 hodin
Nabidku poda Dodavatel prostifednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,Uzivatelské
ptiruéce pro dodavatele™, ktera je dostupna na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-

Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje v ¢eském jazyce predlozi Zadavateli tidaje a dokumenty

specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciselné vyjadfitelnd kritéria hodnocent (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vlozi u¢astnik
v elektronické formée do elektronického néstroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské pfirucce
pro dodavatele®.


https://zakazky.cuni.cz/contract_display_519.html
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

2. Nabidka bude vloZena ucastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvotfeného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni v§ech podminek
bezpecnosti a divérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni neptistupnosti nabidek na stran¢ Zadavatele
pred uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni zptistupnéni.

3. Ukastnik do elektronického nastroje vloZi jako ptilohy viechny dokumenty, které maji byt soudasti
nabidky ucastnika a které jsou uvedeny v ¢l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt na
http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

14. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpiistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
Vv elektronické podob¢ otevira Zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé¢, zda nabidka byla doruc¢ena ve stanovené
lhaté, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak uc¢astnit ani Dodavatelé,
ktefi podali nabidku ve vybérovém fizeni.

15. DalSi podminky verejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit ozndmeni o vylou¢eni Dodavatele a oznameni o vyb&ru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za doru¢ené okamzikem uvetejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové fizeni ¢i nevybrat zadného Dodavatele.

€) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifika¢ni udaje vSech téchto poddodavateld.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tfetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potifebnou sou¢innost.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu &i Upravu zadavacich podminek, a to na zakladé zadosti
0 vysvétleni zaddvacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

f) Dodavatel nemé narok na tthradu nakladd spojenych s jeho ucéasti v tomto vybérovém fizent.

g) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednént, ktera by mohla narusit transparentni
a nediskriminacéni pritbéh vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k naruseni soutéze mezi Dodavateli v ramci zadani vefejné zakazky.

h) Dodavatel neméa narok na nahradu §kody véetné uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuzije sva prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.


http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system

16. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nasledujici ptilohy:
e  Piiloha ¢. 1: Specifikace pInéni,
e  Piiloha ¢. 2: Navrh Smlouvy o dilo,

e  Piiloha ¢. 3: Vzor Cestného prohlaseni k prokazani kvalifikace Dodavatele.

V Praze dne 24. 7. 2017

PhDr. Ivan Duskov
feditel UTOP

Yy £ Digitalné podepsal Ing. Jana Kfizova
Ing. Jana KFAiZoVa pjium 20170725 155454 s0200
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