USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY

(uzaviena vyzva pro VZMR 1. I1. a I11. kategorie s uvefejnénim smlouvy)

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zdkona &. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazkéach, v platném
znéni (dale jen ,,zadkon™ nebo ,,ZZVZ")

UJOP — Pronajem tiskaren

ProhlaSeni zadavatele

Veiejny zadavatel (dale jen ,,Zadavatel* nebo téZ ,UJOP*) prohladuje, Ze tato vefejna zakazka je dle vy3e
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako veiejna zakazka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pfi¢emz ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém piipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zékonem, aviak je povinen dodrzet zasady stanovené v ust. § 6 zikona.

Jakykoliv postup ¢&i ukon zadavatele u€in&ny v tomto fizeni neni postupem ¢i ikonem podle zdkona, byt by
takovy tikon & postup formalng p¥ipominal. Pokud je v této vyzvé obsaZen odkaz na konkrétni ustanoveni
zdkona, je postup podle takového ustanoveni pouzit pouze jako dobrovolné zvolend forma v daném
zadavacim Fizeni, aniz by se zadavaci fizeni timto zdkonem fidilo.

Zadavatel stanovil zadavaci podminky pro zadéni vefejné zakazky tak, aby urgitym dodavatelim
bezdiivodné piimo nebo nepiimo nezarufovaly konkuren¢ni vyhodu nebo nevytvafely bezdivodné
piekazky hospodaiské soutéze. Zadavaci podminky zpracoval v podrobnostech nezbytnych pro tcast
dodavatele v zadavacim Fizeni a pii dodrZeni z4sad stanovenych § 6 zdkona. NaleZitosti zaddvaciho fizeni,
které nejsou specificky uvedeny v zaddvacich podminkéch, jsou dany ustanovenimi zdkona a provadécimi
predpisy a pfedpisy souvisejicimi.

Zadavatel dale upozoriiuje dodavatele, e zaddvaci podminky jsou souhrnem poZadavk( Zadavatele, nikoliv
viak souhrnem veskerych poZadavka vyplyvajicich z obecné zavaznych piedpisti a dalSich norem, které se
vztahuji k pfedmétu vefejné zakazky a jeho realizaci, kterymi se dodavatel pfi zpracovani nabidky musi
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1. Identifika¢ni udaje vefejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Dana Hillkova Nyvltova, Ph.D., feditelka

Kontaktni osoba ve vécech technickych: Be. Zdendk Seps

E-mail: zdenek.seps@ujop.cuni.cz, tel: 775 239 238

2. Predmét plnéni verejné zakazky

Pfedmétem plnéni této vefejné zakazky je pronajem tiskdren a multifunkénich zafizeni v&etné dodavek
spotfebniho materidlu, servisu, dopravy do mista plnéni, $koleni pro kompletni zajisténi tiskovych,
kopirovacich a skenovacich sluzeb.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakdzky odpovida poloZce:
30121000-3 Zatizeni fotokopirovani a termokopirovani
30232100-5 Tiskarny a kreslice

79811000-2 Digitalni tisk

30125000-1 Césti a piislusenstvi fotokopirovacich strojli

3. Nabidkova cena

Predpokladana cena této vefejné zakazky na zdkladé Smlouvy o tiskovych sluzbich uzaviené na dobu
realizace této vefejné zakazky (48 mésicit) ¢ini 900.000,- K¢ bez DPH.

4. Termin plnéni

Predpokladana doba plnéni: 6 /2022—5 /2026

5. Misto plnéni

UJoP UK, Vratislavova 29/10, Praha 2,
UJOP UK, Weilova 1144/2, 102 00 Praha 10,
UJOP UK, José Martiho 407/2, 162 00 Praha 6,



UJOP UK, Vorgilska 144/1, 120 00 Praha 2,
Uiop UK, Hlavni 390, 353 01 Marianské Lazné¢.

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel poZaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaze splnéni:

o zikladni zpisobilosti,
o profesni zpisobilosti,

o technické kvalifikace.

Zakladni zpiisobilost

Dodavatel prokdze splnéni zdkladni zpisobilosti predlozenim &estného prohldseni podepsaného
Dodavatelem, statutdrnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
zmocnéni bude kopie plné moci soucasti nabidky). Zadavatel doporutuje Dodavateli vyuzit vzor ¢estného
prohlaseni, ktery tvoii prilohu €. 3 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zplisobilosti prokdZe Dodavatel, ktery piedloZi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist (zivnostenské
opravnéni).

Technicka kvalifikace

Kritéria technické kvalifikace stanovil zadavatel za (¢elem prokazani lidskych zdroji, technickych zdrojh
nebo odbornych schopnosti a zkusenosti nezbytnych pro plnéni vefejné zakazky v odpovidajici kvalite.
K prokazani kritérii technické kvalifikace zadavatel pozaduje predlozit:

seznam vyznamnych zakézek formou cestného prohlaseni, ze kterého bude ziejmé, ze Dodavatel
v uplynulych 3 letech realizoval minimalné 2 zakazky obdobného charakteru s hodnotou plnéni minimélné
200.000,- K& bez DPH za kazdou z téchto zakazek, s uvedenim jejiho rozsahu a doby plnéni; soucasti
seznamu zakazek musi byt rovnéZ kontakty na odpovédné pracovniky objednatelli tak, aby mohly byt
uvedené udaje ovéfeny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace obsazené v ticastnikem predlozeném seznamu vyznamnych
dodavek. Zadavatel upozoriiuje ucastnika, ze ukazi-li se udaje uvadéné tcastnikem ohledné vyznamné
dodavky jako nepravdivé a/nebo obdrzi-li negativni vyjadreni od kontaktni osoby objednatele piislusné
vyznamné dodavky (plnéni vyznamné dodavky nebylo fadné a v¢as), nebude takovato vyznamna dodavka
zadavatelem akceptovéana a nebude k ni pfi posuzovani splnéni technické kvalifikace ti¢astnika piihliZeno.



Dodavatel mizZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zplisobilosti vedené v informa¢nim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném Clenském staté, ktery umoZiuje
neomezeny dalkovy piistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro prihlaSeni
a vyhledéani poZadované informace, jsou-li takové idaje nezbytné.

Pravost, stafi a dal3i poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, ptedklada Dodavatel kopie dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym md byt uzaviena smlouva o dilo, mize byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim
k piedloZeni originalGi nebo tfedné ovéfenych kopii dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady
prokazujici splnéni zékladni a profesni zptlisobilosti nesmi byt ke dni podini nabidky starSi
90 kalendainich dni.

Jednotné evropské osvéd&eni a vypis ze seznamu kvalifikovanvch dodavateld

Dodavatel je opravnén prokizat splnéni kvalifikace podle tohoto ¢lanku této zaddvaci dokumentace
predloZenim jednotného evropského osvédéeni pro vefejné zakazky podle § 87 ZZVZ. Dodavatel je rovnéz
opravnén prokazat splnéni kvalifikace pfedloZzenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt podle §
228 2ZV7.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi pausalni cena za cely pfedmét plnéni veiejné zakazky uvedeny v ¢l. 2 této
vyzvy, resp. v ptiloze €. 1 této vyzvy, kterd je zaroveii ptilohou ndvrhu smlouvy.

Uéastnik uvede nabidkovou cenu v piiloze €. 4 navrhu Smlouvy o tiskovych sluzbach a soucasné i¢astnik
uvede nabidkovou cenu v Piiloze €.3_Polozkovy cenik.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zméné¢ podminek v pribéhu realizace vefejné
zakazky. Nabidkovd cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci predmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je mozné piekro¢it pouze v souvislosti se zménou datiovych predpisti tykajicich se DPH.

8. PoZadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract display_5718.html.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatfeny
Gfednim prekladem do ¢eského jazyka; dokumenty ve slovenstiné nemusi byt piekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporuéuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru. Nabidka by méla
respektovat pozadavek na fazeni dokumentt podle odstavce niZze.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni celého pfedmétu této veiejné zakdzky. Vefejna zakazka
neni rozdélend na ¢asti.



Zadavatel pozaduje sestaveni nabidky dle ndsledujiciho pofadi:
1. Uvodni strana s nazvem veiejné zakdzky a identifikaci Dodavatele;
2. Doklady prokazujici spInéni kvalifikace podle ¢l. 6 této vyzvy;

3. Zavazny navrh Smlouvy o tiskovych sluzbach, véetné piiloh doplnény o veskeré ndleZitosti
stanovené v ¢l. 9 této vyzvy;

4. Seznam poddodavatelti nebo CP dle ¢l. 15 bodu ¢) této vyzvy;

5. Dalsi body Fazeni dle uvaZeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky jsou stanoveny v zavazném navrhu Smlouvy o dilo, ktera tvoii Ptilohu €. 4
této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén meénit ¢i dopliiovat jakékoliv €asti vzoru Smlouvy o dilo s vyjimkou dale
uvedenych 0daji. Dodavatel vyplni v navrhu Smlouvy o dilo nasledujici pouze oznacen¢ pasaze.

10. Zpisob hodnoceni nabidek

Zéakladnim a jedinym kritériem hodnoceni pro zadéani vefejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena, ktera
odpovida rozsahu predpokladaného plnéni dle Piilohy ¢&. 1 této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal$i podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riiznych mistech v nabidce mize byt divodem pro
vyifazeni nabidky z dal$tho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v pripadé,
7e dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné nez Zadavatel pozaduje.

P¥i hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z pFidané hodnoty uvedend v K&
a zpracovana podle €. 7 této vyzvy. Nabidky budou setazeny podle vySe nabidkové ceny a jako
nejvhodn&jsi bude vybrana nabidka, v niz Dodavatel navrhl nejniz8i nabidkovou cenu.

Pfi posouzeni nabidkové ceny dodavatelt zadavatel posoudi, zda neni nabidkova cena cenou mimoiddné
nizkou. V souladus § 39 odst. 4 zdkona zadavatel stanovil pofadi tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek
takto: nejdiiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvetejnénych kritérii, tj. ekonomické vyhodnosti —
nejnizsi nabidkova cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splnéni podminek tcasti v predméném
zadavacim fizeni pouze u dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejnizsi nabidkovou
cenou



11. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze pfedmétné veiejné zakazky zadavatel prohlidku mista plnéni neuskuteéni.

12. Vysvétleni zaddvacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek.

Zadavatel doporu€uje Dodavateldm podévat zddosti o vysvétleni zadavacich podminek prostiednictvim
elektronického néstroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 5718.html.

V rdmci dodrzeni principu rovného zachdzeni se vSemi Dodavateli, nemiize byt vysvétleni zaddvacich
podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zaddvacich podminek musi byt zadavateli doru¢ena
nejpozde€ji 3 pracovni dny pted uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel doru¢i odpovéd’ na
vysvétlen{ zad4avacich podminek k této vyzveé, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdgji do 1 pracovniho
dne ode dne doruceni Zadosti dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, véetné presného znéni Zadosti,
doruci Zadavatel sou¢asn¢ vSem Dodavateliim, ktefi pozadali o poskytnuti vyzvy nebo kterym byla vyzva
poskytnuta.

V piipad€, e podani pies E-ZAK nebude mozné, muize byt zadost o vysvétleni zadédvaci dokumentace
doruCena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskova, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415, + 420 604 85 86 19.

Zadavatel maze poskytnout Dodavateliim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi Zddosti.

13. Lhiita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 26. 4. 2022 v 8:00 hodin
Nabidku poda Dodavatel prostiednictvim elektronického ndstroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
priru¢ce pro dodavatele®, kterd je dostupna na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-

Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje v ¢eském jazyce predlozi Zadavateli idaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciselné& vyjadtitelna kritéria hodnoceni (1j. zejména nabidkovou cenu v K¢ bez DPH) vlozi Gi€astnik
v elektronické formé do elektronického nastroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské piirucce
pro dodavatele™.

2. Nabidka bude vloZena ucastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvoreného v atestovaném elektronickém néstroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni viech podminek
bezpecnosti a divérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepfistupnosti nabidek na strand Zadavatele
pred uplynutim stanovené lhility pro jejich protokolarni zpiistupnéni.

3. Utastnik do elektronického nastroje vlozi jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt soucasti
nabidky Gc¢astnika a které jsou uvedeny v ¢l. 8 této vyzvy.

6



Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt na
http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

14. Otevirdni nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podob& se rozumi zpfistupnéni jejho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobg otevird Zadavatel po uplynuti lhiity pro podini nabidek.

Zadavatel zkontroluje pii otevirani nabidek v elektronické podobg, zda nabidka byla dorucena ve stanovené
lhite, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak (i¢astnit ani Dodavatelé, ktefi
podali nabidku ve vybérovém fizeni.

15. Dalsi podminky verejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje prdvo uvefejnit ozndmeni o vylouceni Dodavatele a ozndmeni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za dorucené okamzikem uveiejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové fizeni ¢i nevybrat Zddného Dodavatele.

¢) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat Casti vefejné zakdzky, které ma v Gmyslu zadat
jednomu & vice poddodavateltim a je povinen uvést identifikaéni Gdaje viech téchto poddodavatela.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tietich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout vedkerou potiebnou sou¢innost.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu &i Gpravu zadévacich podminek, a to na zdklad€ Zadosti
o vysvétleni zadavacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

f) Dodavatel nema narok na (thradu nékladi spojenych s jeho ti¢asti v tomto vybérovém Fizeni.

g) Jednotlivi Dodavatel¢ jsou povinni zdrzet se jakychkoli jednani, kterd by mohla narusit transparentni
a nediskrimina&ni priibeéh vybérového ifzeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k narugeni soutéze mezi Dodavateli v ramci zadani vefejné zakazky.

h) Dodavatel nema narok na nahradu $kody véetn& uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije sva prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.

16. Prilohy
Nedilnou soudasti této vyzvy jsou nasledujici piilohy:
e Piiloha ¢&. 1: Technicka specifikace predmétu plnéni,
e Piiloha & 2: Vzor Cestného prohlaseni k prokézani kvalifikace Dodavatele,

e  Piiloha ¢. 3:Polozkovy cenik,



e  Piiloha ¢. 4: Navrh Smlouvy o tiskovych sluzbach,
e  Priiloha ¢. 5: Krycei list

e  Priloha €. 6: Vzor souhrnného prohlaseni

V Praze, dne 12. 4. 2022

PhDr. Dana Hulkova Nyvltova, Ph.D.

feditelka UJOP UK

. UMIVERZITA KARLOVA
Ustav jazykové a odborné piipravy
'\"E'HLi:;laivovu 29/10, 128 00 Praha 2
[CO: 00216208 DIC: CZO0216208
D



