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(dale jen ,,vyzva®)

vefejné zakizky malého rozsahu na dodavky dle zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakéazkéch, v platném
znéni (déle jen ,,zdkon* nebo ,,ZZVZ*)

UJOP-Nikup kancelaiskych potieb 2022/2026 II.



USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

ProhlaSeni zadavatele

Vefejny zadavatel (déle jen ,,Zadavatel” nebo té , UJOP*) prohladuje, Ze tato vefejna zakazka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako vefejna zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pfi¢emZ ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém piipadé povinen dodrZet postupy stanoveng
zakonem, aviak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zékona.

Jakykoliv postup ¢i tikon zadavatele uingny v tomto ¥izeni neni postupem &i tkonem podle zikona, byt by
takovy tikon & postup formalné piipominal. Pokud je v této vyzvé obsazen odkaz na konkrétni ustanoveni
zdkona, je postup podle takového ustanoveni pouZit pouze jako dobrovolng zvolena forma v daném
zadavacim Fizeni, aniZ by se zadavaci fizeni timto zakonem fidilo.

7adavatel stanovil zaddvaci podminky pro zadéni vefejné zakazky tak, aby uritym dodavatelim
bezdiivodné piimo nebo nepiimo nezarutovaly konkurenéni vyhodu nebo nevytvafely bezdivodné
prekazky hospodéiské soutéZze. Zadavaci podminky zpracoval v podrobnostech nezbytnych pro Gcast
dodavatele v zadavacim Fizeni a p¥i dodrZeni zésad stanovenych § 6 zakona. NaleZitosti zad4vaciho fizeni,
které nejsou specificky uvedeny v zaddvacich podminkdach, jsou déany ustanovenimi zdkona a provadécimi
predpisy a pfedpisy souvisejicimi.

Zadavatel déle upozoriiuje dodavatele, Ze zadavaci podminky jsou souhrnem poZadavki Zadavatele, nikoliv
viak souhrnem veskerych pozadavki vyplyvajicich z obecné zavaznych piedpist a dalsich norem, které se
vztahuji k predmétu vefejné zakazky a jeho realizaci, kterymi se dodavatel pii zpracovani nabidky musi
rovnéz fidit.

1. Identifika&ni udaje veiejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné piipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupen: PhDr. Dana Hilkova Nyvltova, Ph.D., feditelka

Kontaktni osoba: Ing. Radka Hruskova
E-mail: radka. hruskova@ujop.cuni.cz, tel: +420 604 85 86 19
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2. Predmét plnéni veiejné zakazky

Dodéni kancelaiskych potieb v roce 2022/2026. Seznam pozadovaného zboZi tvofi pfilohu &. 2 této vyzvy
Seznam zboZi (dale jen ,,seznam zboZi*).

Klasifikace pfedmétu vetejné zakdzky odpovida poloZce:
Razné kancelaiské zafizeni a potfeby kéd CPV 30190000-7

Kancelafské potieby koéd CPV 30192000-1

3. Predpokladana hodnota veiejné zakazky

Predpokladana hodnota této vefejné zakazky neni uvedena. Vefejna zakdzka je financovana z vlastnich
zdrojli zadavatele.

4. Termin plnéni
Predpokladana doba plnéni:  7/2022 - 6/2026

5. Misto plnéni

Mistem plnéni jsou vyukové stfediska Ustavu jazykové a odborné piipravy UK, jejich seznam je uveden
v ptiloze smlouvy, ktera tvoii pfilohu €.3 této vyzvy.

6. Dodrzeni zasad odpovédného zadavani VZ

Dodrzeni zasad OVZ Verejné zakazky Zadavatel v souladu s § 6 odst. 4 ZZVZ dlikladné posoudil
moznost zahrnuti zasad socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
¢i inovaci (déle jen ,,zdsady OVZ*) do zadéavacich podminek. Vzhledem k hodnoté a povaze
Veiejné zakazky a s prihlédnutim k ostatnim zdkladnim zasadam uvedenym v § 6 odst. 1 az 3
ZZNZ a po zohlednéni povinnosti Zadavatele nakladat s vefejnymi prostfedky v souladu s principy
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3E dospél Zadavatel k zavéru, Ze v zadavacich podminkéch Vefejné zakazky budou aplikovany
zasady OVZ takto:

- socialné odpovédné zadavani - memorandum;

- environmentaln& odpovédné zadavani - Zadavatel poZaduje dodrzeni uvedeného standardu
ekokvality u vybranych polozek. Timto postupem bude moZné nejlépe dosahnout smyslu a G¢elu
veiejné zakazky.

- inovace - nejsou uplatiiovany.

7. PoZadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokéaze splnéni:

e zikladni zpiusobilosti,
e profesni zpiisobilosti,

e technické zpiisobilosti.

Ziakladni zpiisobilost

Dodavatel prokaZe splnéni zakladni zpisobilosti predlozenim Eestného prohlaSeni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou oprévnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
zmocnéni bude kopie plné moci soud4sti nabidky). Zadavatel doporu¢uje Dodavateli vyuZit vzor cestného
prohlé&seni, ktery tvofi piilohu €. 1 této vyzvy.

Profesni zpitsobilost

Splnéni profesni zplisobilosti prokdZe Dodavatel, ktery piedloZi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejsttiku, pokud je v ném zapsén, i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsén,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikéni podle zvlaStnich pravnich pfedpisi (Zivnostenské
opravnéni), a to k pfedmétu ¢innosti:

e vyroba, obchod a sluby neuvedené v piflohach 1 az 3 Zivnostenského zakona.

Dodavatel miiZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zpisobilosti vedené v informacnim
systému vefejné sprivy nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lensként staté, ktery umoziiuje
neomezeny dalkovy pristup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a tidaje pro prihlageni
a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové Gidaje nezbytné.
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Technickd zpiisobilost

Kritéria technické kvalifikace stanovil zadavatel za (iéelem prokazani lidskych zdroji, technickych zdrojt
nebo odbornych schopnosti a zkugenosti nezbytnych pro plnéni vefejné zakazky v odpovidajici kvalite.

K prokazani technické zplsobilosti zadavatel poZaduje piedloZit:

Seznam min. 3 vyznamnych zakazek uskuteénénych za posledni 3 roky pied zahdjenim zadavaciho fizeni,
ato véetné uvedeni identifikace objednatele, rozsahu poskytnutych dodavek a kontaktnich idaji objednatele
pro ovéieni. Kazda vyznamnd dodavka v minimalni hodnoté 200.000,- K& bez DPH za 1 rok.

Pravost, stari a dal§i poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni—li stanoveno jinak, pfedklada Dodavatel kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, miZe byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim k piedloZeni
originali nebo ufedné ovéfenych kopii dokladli prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni zakladni a profesni zplisobilosti nesmi byt ke dni podini nabidky star$i 90 kalendainich dni.

Prokdazani kvalifikace ziskané v zahranici

V souladu s § 81 ZZVZ v piipadé, Ze byla kvalifikace ziskdna v zahraniéi, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskéna, a to v rozsahu pozadovaném Zadavatelem v této zaddvaci
dokumentaci.

Prokdizdni kvalifikace v pFipadé spoleéné niéasti Dodavatelii

Vsouladu s § 82 ZZVZ v pfipad¢ spoledné i¢asti Dodavatelii prokazuje zékladni zptisobilost (viz vySe
v tomto ¢lanku) a profesni zplsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vy3e v tomto ¢lanku) kazdy Dodavatel
samostatng.

Prokdzdni kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Vsouladu s § 83 ZZVZ muZe Dodavatel prokazat urditou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni
zplisobilosti s vyjimkou kvalifikace podle § 77 odst. 1| ZZVZ poZadované Zadavatelem (viz vySe v tomto
¢lanku) prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém piipadé povinen Zadavateli predloZit:

a) vypis z obchodniho rejstiiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do
takové evidence vyzaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) doklady prokazujici splnéni chybé&jici ¢asti kvalifikace prostiednictvim jiné osoby,
¢} doklady o splnéni zakladni zpasobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (viz vy3e v tomto ¢lanku) a

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného Kk plnéni vefejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude Dodavatel opravnén disponovat v rdmei plnéni vefejné
zakazky, a to alesporni v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za Dodavatele.

Jednotné evropské osvéddeni a vipis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii

Dodavatel je opravnén prokazat splnéni kvalifikace podle tohoto ¢lanku této zadavaci dokumentace
predloZenim jednotného evropského osvédeni pro vetejné zakdzky podle § 87 'ZZVZ. Dodavatel je
opravnén prokazat splnéni kvalifikace piedloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell podle §
228 ZZN 7.
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8. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za pfedmét pInéni dle ¢l 2 této vyzvy. Nabidkové cena pInéni musi byt
uvedena v eské méng, tj. v K& ve formatu cena celkem bez DPH, vy¢isleni DPH v K& a cena celkem, véetnd
DPH v K¢&.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace vefejné
zakazky. Nabidkovd cena musi obsahovat veSkeré nutné ndklady k fadné realizaci predmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je moZné prekroéit pouze v souvislosti se zménou datiovych predpisi tykajicich se DPH.

9. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract display 6038.html.

Nabidka bude zpracovana v &eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
ufednim prekladem do Ceského jazyka; dokumenty ve slovensting nemusi byt pteklad4ny). Nabidka nebude
obsahovat prepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.
Vefejnd zakazka nenf rozdélend na &4sti.

Zadavatel doporutuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vypln&ného
ocenéni poloZek (Zadavatel poZaduje ponechat ocenéni poloZek v ptivodnim formétu, tj. .xIs nebo .xIsx).
Nabidka by méla respektovat pozadavek na fazeni dokumenti:

1. Uvodni strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
2. Ocenéné polozky Seznamu zboZi (pfiloha &. 2 této vyzvy);

3. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle €. 6 této vyzvy;

4. Seznam poddodavateli dle ¢l. 15 bodu c) této vyzvy;
5

Dalsi body fazeni dle uvaZeni Dodavatele.

10. Obchodni a platebni podminky

S vybranymi Dodavateli bude uzaviena ramcovd smlouva, jejiz navrh zale Zadavatel po zveiejnéni
vysledku o vybéru nejvhodnéjsich nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednat jakoukoli polozku ze seznamu zboZi u vybraného Dodavatele, aviak
neni povinen dodrZet stanovené mnoZstvi dané v seznamu zbo#i; predpokladany objem je pouze orienta¢ni

v prabehu celé realizace této vefejné zakazky.

Platebni podminky budou specifikovany v rimcové smlouvé.
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11. Zpusob hodnoceni nabidek

ZAkladnim a jedinym kritériem hodnoceni pro zadéni vefejn¢ zakdzky je nejnizsi nabidkova cena pro
poloZky uvedené v seznamu zboZi (p¥iloha &. 2 této vyzvy) zvlast’,

Zadavatel porovnd cenové nabidky viech Dodavateli a néasledn¢ bude vybrana ta nabidka, kterd bude
obsahovat nejniZ§i nabidkovou cenu.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal3f podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riiznych mistech v nabidce miZe byt divodem pro
vyfazeni nabidky z dalsiho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v piipadg,
7e dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formg ¢i méné nez Zadavatel pozaduje.

P¥i posouzeni nabidkové ceny dodavatel zadavatel posoudi, zda neni nabidkova cena cenou mimoiadné
nizkou. V souladu s § 39 odst. 4 zdkona zadavatel stanovil pofadi tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek
takto: nejdfiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvetejn&nych kritérii, tj. ekonomické vyhodnosti —
nejniZsi nabidkové cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splnéni podminek ucasti v pfedmétném
zad4vacim fizeni pouze u dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejnizsi nabidkovou
cenou

P¥i hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z piidané hodnoty uvedena v K¢
a zpracovana podle ¢l. 8 této vyzvy.

12. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze plnéni nebude prohlidka mista plnéni organizovéna.

13. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli poZadovat vysvétleni zaddvacich podminek.

Zadavatel doporucuje Dodavateliim podévat Zadosti o vysvétleni zadévacich podminek prostiednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: hitps:/zakazky.cuni.cz/contract display 6038.html.

V ramei dodr¥eni principu rovného zachazeni se vemi Dodavateli, nemtize byt vysvétleni zadavacich
podminek poskytovéno telefonicky. 7adost o vysvétleni zadévacich podminek musi byt zadavateli doruena
nejpozdéii 3 pracovni dny pred uplynutim lhéity pro podéni nabidek. Zadavatel doruci odpovéd
na vysvétleni zaddvacich podminek ktéto vyzvé, pifpadn€ souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do 1 pracovniho dne ode dne doruteni Zadosti Dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, vcetné
presného znéni Zédosti, doru¢i Zadavatel sou¢asné viem Dodavateliim, ktefi pozadali o poskytnuti vyzvy
nebo kterym byla vyzva poskytnuta. '

V ptipadg, e podéani pres E-ZAK nebude mozné, miize byt Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace
dorugena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskova, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415, + 420 604 85 86 19
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Zadavatel muze poskytnout Dodavateliim vysvétleni zadavacich podminek i bez pfedchozi Zadosti.

14. Lhita a misto pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele u této vefejné zakazky,

tj.:https://zakazky.cuni.cz/contract display 6038.html.

Nabidku pod4d Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
pfiru¢ce pro dodavatele”, kterd je dostupnd na https:/zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-
Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostiednictvim elektronického néstroje v ¢eském jazyce predloZi Zadavateli idaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciseln& vyjadtitelna kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vlozi u€astnik
v elektronické formé do elektronického ndstroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské pfiruéce
pro dodavatele®, pokud Zadavatel vyzaduje vloZeni takovych idaji do systému E-ZAK.

2. Nabidka bude vloZena uastnikem v elektronické formé& do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zaru€uje splnéni viech podminek
bezpecnosti a diivérnosti vkladanych dat, v€. absolutni nepfistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pfed uplynutim stanovené lhaty pro jejich protokolarni zpfistupnéni.

3. Ugastnik do elektronického nastroje vloZ{ jako prilohy vSechny dokumenty, které maji byt soug4sti
nabidky ucastnika a které jsou uvedeny v €l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

15. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevird Zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pii otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorucena ve stanovené
Ihit€, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak Gastnit ani Dodavatelé, ktefi
podali nabidku ve vybérovém Fizeni. '

16. Dalsi podminky veiejné zakazky

a) Natizeni o omezujicich opatienich pfijatych vzhledem k &innostem Ruska destabilizujicim situaci
na Ukrajin¢ Nafizenim Rady EU &. 2022/576, kterym se méni predchozi nafizeni o omezujicich
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opatfenich pfijatych vzhledem k &innostem Ruska destabilizujicim situaci na Ukrajing, bylo pfijato
nové nafizeni, resp. piijata opatfeni, kterd maji bezprostfedni dopad na zadavéni i plnéni vefejnych
zakazek v CR, nebot’ se podle &lanku 5k cit. natizeni se (aZ na stanovené vyjimky) zakazuje zadat
nebo déle plnit vefejné zakazky:

a) ruskym statnim pfislunikim, fyzickym &i pravnickym osobdm, subjektiim ¢i organtim se sidlem
v Rusku,

b) pravnickym osobdm, subjektiim nebo organim, které jsou z vice nez 50 % piimo ¢i neptimo
vlastnény nékterym ze subjektt uvedenych v pismeni a), nebo

¢) dodavateliim jednajicim jménem nebo na pokyn nékterého ze subjektil uvedenych v pismeni a)
nebo b), Nafizeni se vztahuje také na vymezené poddodavatele (nad 10 % hodnoty zakazky).

Cestné prohladeni k tomuto natizeni je soucasti Souhrnného prohldseni dodavatel viz pfiloha ¢.1 této
Vyzvy.

Vybrany G¢astnik je povinen predlozit zadavateli poZadované doklady ve lhuté stanovené v pisemné
vyzvé, piidem? zadavatel miiZe stanovenou lhiitu prodlouZit nebo prominout jejf zmeSkani.

V ptipadé, Ze Gcastnik zadévaciho fizenf poZadované doklady ve stanovené Thité nepiedloZi nebo
zadavatel zjisti, Ze:

e t¢astnik nespliiyje kvalifikaci nebo

e nabizi zboZi, nesplitujici technické, kvalitativni & funk&ni parametry pozadované v zadavacich
podminkach nebo

o dodlo ke stietu zdjmi ve smyslu § 44 odst. 2 zakona, zadavatel tohoto {i¢astnika ze zadavaciho
fizeni vyloudi. V takovém piipadé bude postupovano dle § 125 zakona. 14.7

Pokud je vybrany tcastnik akciovou spoletnosti, pak je zadavatel dle § 48 odst. 9 zakona povinen
na zaklad& Gdajii uvedenych v obchodnim rejstifku ovefit, zda ma vydéany vyluéné zaknihované
akcie. Nesplnéni této podminky je divodem pro vylouCeni vybraného ucastnika ze zadavaciho
¥zeni. V piipadé akciové spoleénosti se sidlem v zahrani¢i bude zadavatel postupovat dle § 48 odst.
9 zékona.

Povinnost vylouéit Gi¢astnika se nevztahuje na akciové spolecnosti, jejiz akcie v souhrnné jmenovité
hodnot& 100 % zakladniho kapitalu jsou ve vlastnictvi statu, obce nebo kraje.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznimeni o vylouceni Dodavatele a oznameni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povaZzuji za dorudené okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrudit vybérové fizeni ¢i nevybrat Zddného Dodavatele bez
udani diivodu.

Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu &i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifikacni adaje viech téchto poddodavatelil.
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€) Zadavatel si vyhrazuje prdvo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tfetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potfebnou souginnost.

f) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu & tpravu zaddvacich podminek, a to na zékladé Zidosti
o vysvétleni zaddvacich podminek ¢&i z vlastniho podnétu.

g) Dodavatel nemé nérok na uhradu nékladi spojenych s jeho tgasti v tomto vybérovém fizeni.

h) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednéni, ktera by mohla narusit transparentni
a nediskrimina¢ni pribéh vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejich disledku by mohlo dojit
k naruseni soutéZe mezi Dodavateli v ramci zadéni vefejné zakézky.

1) Dodavatel nema narok na nahradu $kody véetng uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuzije sva prava
uvedend vySe v tomto ¢lanku.

17. Prilohy
Nedilnou sou¢asti této vyzvy jsou nasledujici piilohy:
e  Priloha €. 1: Souhrnné prohlaseni dodavatele;
e  Piiloha ¢, 2: Seznam zboZi;
e  Piiloha ¢. 3: Rdmcova smlouva-navrh;
e Piloha &. 4: Cenova nabidka;

e  Pfiloha ¢.5: Memorandum.

V Praze dne L;{# w'(’(/

PhDr. Dana Htilkova Nyvltova, Ph.D., feditelka
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