Příloha č. 1 pozvánky k účasti v předběžné tržní konzultaci
ZÁKLADNÍ INFORMACE O PŘIPRAVOVANÉ VEŘEJNÉ ZAKÁZCE
Základní informace o Univerzitě Karlově:
Pro bližší informace o Univerzitě Karlově sdělujeme následující.
Univerzita Karlova je univerzitní veřejnou vysokou školou podle zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o vysokých školách“).
Univerzita je členěna na 17 fakult (z toho 14 v Praze, 2 v Hradci Králové a 1 v Plzni), 4 vysokoškolské ústavy, 5 dalších pracovišť pro vzdělávací, vědeckou, výzkumnou, vývojovou a další tvůrčí činnost a 4 účelová zařízení (základní informace o struktuře najdete zde https://www.cuni.cz/UK-765.html). Byť je celá univerzita jedinou právnickou osobou, tak všechny fakulty a 5 dalších součástí mají poměrně vysokou míru samostatnosti a samostatně hospodaří se svěřeným majetkem.
Samostatným útvarem univerzity je také rektorát.
Základní informace o předmětu plnění:
Veřejná zakázka „ RUK - UK Point – Poskytování poradenských a konzultačních služeb souvisejících se zabezpečením povinností Univerzity Karlovy v případě výjezdů a příjezdů zaměstnanců“, které se předběžné tržní kunzultace týkají, má za cíl zajistit odbornou a  konzultační podporu při zajištění povinných odvodů zaměstnavatele za zaměstnance přijíždějících ze zahraničí a za zaměstnance vyjíždějících do zahraničí, dále podporu při registracích Univerzity Karlovy jako zaměstnavatele u příslušných úřadů v zahraničí a při dalších povinnostech s touto agendou souvisejících. 
Předmětem plnění této veřejné zakázky je poskytování odborných poradenských a konzultačních služeb v souvislosti se zajištěním žádostí zadavatele týkajících se registrace Univerzity Karlovy u státních institucí v zahraničí jako zaměstnavatele a posouzení a zajištění povinných odvodů za zaměstnance Univerzity Karlovy působící v zahraničí, nebo zahraniční zaměstnance působící v  České republice, kteří mají souběh dalšího zaměstnaneckého poměru u jiného zaměstnavatele v zahraničí.
Podrobnější specifikace předmětu plnění je uvedena v zadávací dokumentaci.
[bookmark: _Toc73453670][bookmark: _Toc476261945][bookmark: _Toc522220971]Stručné shrnutí předpokládaných činností dodavatele:
Zajištění konzultací a poradenství ohledně agendy popsané v Předmětu plnění. 
Zajištění registrace Univerzity Karlovy jako zaměstnavatele u příslušných zahraničních institucí pro povinné odvody sociálního, zdravotního pojištění a záloh daní v případě nutnosti a podle platné legislativy v příslušném státě.
Zajištění kompletního výpočtu mezd zaměstnance Univerzity Karlovy dle platné legislativy a se souvisejícími povinnými odvody v  případě požadavku zadavatele.
Zajištění výplatní pásky, mzdového listu, ELDP, vyúčtování SP, ZP a daní v příslušném systému v případě požadavku zadavatele. 
Zajištění ročního vyúčtování sociálního, zdravotního pojištění a daní zadavatele v případě požadavků zadavatel. 
Měsíční zaslání zpracovaných dokumentů ke mzdám, zaslání podkladů pro finanční účetnictví a případně dokladů k založení zpracovaných mezd zaměstnanců objednavatele v případě požadavků zadavatele. 
[bookmark: _GoBack]Veškerou komunikaci se zdravotními pojišťovnami, orgány sociálního zabezpečení a úřady práce v příslušných zemích na základě plných mocí v případě požadavků zadavatele. 
Základní informace o předpokládané hodnotě a době plnění:
Předpokládaná hodnota této veřejné zakázky činí 4.000.000,- Kč bez DPH.
Maximální hodnota této veřejné zakázky činí 5.500.000,- Kč bez DPH.
Doba plnění veřejné zakázky
Předpokládaná doba plnění zakázky je 36 měsíců.  Rámcová dohoda se uzavírá na dobu určitou tj. od jejího uzavření na dobu 36 měsíců nebo do vyčerpání limitu 5 500 000,- Kč bez DPH, podle toho, která skutečnost nastane dříve.
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