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1. Uvod a predmét dokumentu

Analyza stavajiciho zplsobu zpracovani ekonomickych agend je jako dokument zpracovana v ramci
Ekonomicko-organizacniho projektu. Projekt je sou€asti vefejné zakazky vypsané Univerzitou Karlovou
(UK) pod nazvem RUK — EO — Zpracovani EOP a poskytnuti souvisejicich sluzeb ekonomického a IT
poradenstvi pfi pfipraveé, vybéru a zavadéni nového ekonomického informacniho systému pro UK.

Pfedmétem pinéni této vefejné zakazky je:

1. zpracovani ekonomicko-organiza¢niho projektu (dale jen ,EOP®),

2. zpracovani technickych poZadavkl a dalSich zadavacich podminek vefejné zakazky na novy
ekonomicky informacni systém (dale jen ,EIS®) a poskytnuti dal§i soucinnosti pfi pfipraveé vefejné
zakazky na EIS,

3. poskytnuti soucinnosti v pribé&hu zadavaciho fizeni na EIS,

4. dopracovani EOP a zajisténi dohledu na kvalitu dodavky v ramci implementace EIS.

EOP tvofi mimo tento dokument také Navrh budouciho zplsobu zpracovani ekonomickych agend, coz je
dokument navrhujici optimalizaci ekonomickych ¢innosti na vSech univerzitnich fakultach a sou€astech
a jejich zpracovavani v novém ekonomickém informacnim systému.

V ramci zpracovani EOP byly provedeny analyzy vykonu ekonomickych €innosti na kazdé fakulté

a soucasti UK a jejich zpracovavani ve stavajicich informacnich systémech. Tato analyza bude zakladem
pro tvorbu EOP. Zmapovany byly vSechny parametry veSkerych ekonomickych ¢innosti probihajicich na
univerzité v rozsahu a struktufe potfebnych pro vytvofeni EOP pfi zohlednéni rizné velikosti fakult

a soucasti UK, rdzného zpusobu jejich prace s EIS v ramci jednotlivych agend (G€etni, dafiova, informacni
apod.), rizného stupné integrace jejich EIS k ostatnim informaénim systémim.

Zakladnim vychodiskem pro zpracovani analyzy sou€asného stavu bylo provedené dotaznikové Setfeni

s cilem objasnit sou€asny stav organizace a procesu, zmapovat potreby jednotlivych skupin uzivateld

a detailné popsat vyuziti ekonomickych systému a aplikaci na Urovni procest provadénych na fakultach

a soucastech UK. Tyto analytické poznatky vedly k vytvofeni obecné zakladny, ktera slouzila jako podklad
pro dalSi fazi vyzkumu. Tou byly pohovory se zastupci ekonomickych a IT oddéleni vSech fakult a soucasti
UK, pfi kterych bylo ziskano hlubsi porozuméni specifik jednotlivych soucasti a zjiStovany chybgjici detaily
o kli¢ovych a podpurnych procesech probihajicich na fakultach nebo sou¢astech UK. Jak dotaznikové
Setfeni, tak i rozhovory na fakultach a sou¢astech UK, byly doplnény o poznatky ziskané z dokument
poskytnutych od fakult a soucasti, studium legislativy platné pro vSechny univerzitni fakulty a souc¢asti

a konzultace s experty na ekonomickou agendu vefejnych vysokych Skol.

Vystupy analytickych €innosti jsou popsany v tomto dokumentu. Ten popisuje cile analyzy a detailni
pozadavky na Sifku a hloubku analyzy, pouzité analytickych metody, Uvod do specifik zadavatele jako celku
a analyticky rozbor souasného stavu fakult a soucasti i univerzity jako celku.

Analyza vychazi ze stavajiciho organiza¢niho usporadani podle legislativnich a vnitfnich pfedpist UK, a to
zejména z organizacniho fadu univerzity, ktery je pfilohou €. 1 Statutu UK, a z Opatfeni rektora &. 38/2019
Pravidla pro Uétovy rozvrh, postupy Uctovani, ¢iselné fady Ucetnich doklad(l a specifické symboly fakult na
Univerzité Karlové. Ve vSech etapach a Cinnostech analyzy byly zkoumany informace na kazdé fakulté

a soucasti z hlediska vystupll stanovenych zakony (ucetni, darfiové, statistické) a vystup, které jsou
potfebné z hlediska rozhodovacich procesu, fizeni UK a jejich fakult a dalSich soucasti (rozpoctovani

a Fizeni vysokych Skol).
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2. Cile analyzy

Celkovym cilem je ziskat ekonomicko-organizacni projekt, ktery zanalyzuje a popiSe zpracovani stavajicich
ekonomickych procesu a fungovani stavajiciho systému fizeni na Univerzité Karlové a ktery odhali slaba
mista, neefektivni Ci zastaralé postupy. Na zakladé této analyzy EOP navrhne, popiSe a zdGvodni principy
a procesy nové metodiky zpracovani ekonomickych procesl pro moderni zpusob Fizeni univerzity, jez bude
vychodiskem pro vybér nového ekonomického informacéniho systému. EOP musi respektovat na jedné
strané rliznorodost prostfedi fakult a dalSich sou¢asti UK a na druhé strané podporovat jednotu celku, které
dosahne navrhem sjednoceni v relevantnich oblastech a rozsahu.

Smyslem tohoto dokumentu je vytvofit analyticky zaklad pro EOP tak, ze popiSe zjisténi z analyzy vykonu
ekonomickych ¢€innosti na kazdé fakulté a sou€asti UK a jejich zpracovavani ve stavajicich informacnich
systémech. Cilem tohoto dokumentu je tedy zmapovani parametrd veskerych ekonomickych €innosti
probihajicich na univerzité v rozsahu a struktufe potfebnych pro vytvofeni EOP pfi zohlednéni riizné
velikosti fakult a souéasti UK, rizného zpusobu jejich prace s EIS v ramci jednotlivych agend a rlizného
stupné integrace jejich EIS k ostatnim informacénim systémm.

2.1 Pozadavky ze strany zadavatele

PFi provadéni analyzy v ramci dil€ich organizacnich jednotek univerzity je tfeba se zaméfit na prehled
vSech uzivanych ekonomickych agend EIS a analyzovat ostatni pouzivané programy a aplikace, které maji
vazbu na EIS v ramci dil€ich organizaCnich jednotek.

U jednotlivych agend je nutné analyzovat minimalné nasledujici udaje:

1. Organizaéni strukturu a procesy jejiho fizeni, stavajici systém obéhu dokladd, véetné roli,
které do téchto procesU vstupuji

2. Ugetni evidenci, evidenci pro dafové ugely, datové struktury Ugetni véty a analytické Gcty

3.  Rozpoctovani — centralné na rektoratu a na fakultach a soucastech v&. rozpocta projektli ve

struktufe schvaleného rozpoctu a uctové osnovy

4. Finanéni fizeni a sledovani nakladli na fakultach a soucastech a jejich podpory pro manazerské
fizeni a rozhodovani

5.  Rozsah, strukturu a zplGsob zpracovavani konsolidovanych uéetnich, dariovych a dal$ich
ekonomickych informaci na fakultach a soucastech a jejich nasledné zpracovavani na centralni drovni
za ucelem plnéni zakonnych povinnosti UK (u€etnich, dafiovych, informac¢nich) nebo pro fizeni UK

6. Zdroje dat zpracovavanych v ramci jednotlivych informacnich systému EIS a jejich vystupy

7. Pouzivany dodavatelsky sw (Ano/Ne)

— pokud ano, jeho dodavatel, platnost smlouvy, zakladni technické udaje o pouzivaném sw
a alespori ramcoveé prubézné vynakladané finance na jeho provoz

8. Prehled dil¢ich modult
9. Pouzivané cCiselniky
— ztoho podle pravnich predpisu
— zda existuje zavazna verze na celouniverzitni Urovni

10. Druhy vystupt
— ztoho podle pravnich pfedpisu

— zda existuje zavazny na celouniverzitni drovni
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11. Casovou osu a frekvenci zpracovani Gdajt (den, mésic, ...)
12. Zda a co se agreguje na celouniverzitni Urovni

13. Zda a co je soucasti celouniverzitniho vystupu (napf. zakonem stanovené informace ucetni, dafiove,
statistickeé aj.)

Analyzovana kritéria (viz vySe) je nutné doplnit o informaci, jaka je vazba mezi systémy vstup/vystup do
EIS a (alespon ramcovy) popis struktury vstupnich/vystupnich udaju.

PwC | fijen 2021 — leden 2022



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

3. Metodologie analyzy

3.1 Seznameni se s legislativou pro VVS

Pfed zacatkem analytickych praci se analyticky tym dukladné seznamil s hlavnimi pravnimi pfedpisy
platnymi pro vefejné vysoké $koly (VVS). Kromé studia t&chto predpist absolvoval analyticky tym
proskoleni na legislativu vefejnych vysokych skol od byvalé kvestorky a vedouciho provozu prednich
¢eskych univerzit.

Hlavnimi prostudovanymi pfedpisy byly zakon o vysokych $kolach, zakon o sbéru vybranych udaja pro
ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi, zakon o rozpoctovych pravidlech, zakon o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé, zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, vyhlaska o predavani statistickych udaju
vysokymi Skolami a vyhlaska o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek.

S relevantni legislativou se analyticky tym seznamil v prvni poloviné fijna 2021, tedy pfed zacatkem
jakychkoliv analytickych praci. V pribé&hu analytickych praci byly znalosti legislativy prabézné
prohlubovany.

3.2 Analyza vnitfnich dokumentl a predpisu UK

V ramci analyzy vnitfnich dokumentud a pfedpist byl univerzitnimi fakultami a sou¢astmi predlozen
kompletni seznam ucetnich predpis(, jimiz byly zpravidla opatfeni rektora, informace Ekonomického
odboru, opatfeni nebo nafizeni dékana a smérnice. Dale jsme ziskali informace o organizacnich
strukturach fakult a soucasti UK, popisy jejich rozpoc&tovych procesd, jimi pfipravované informacni vystupy
a vycet jimi pouzivanych softward a aplikaci.

Dodané podklady byly analyzovany pro ziskani porozuméni o stavajicim zplsobu zpracovani
ekonomickych agend a souvisejicich procesich. Cilem analyzy bylo ziskat pfehled o Fizeni ekonomickych
procesu, coz umoznilo efektivnéji navrhnout strukturu dotazniku a provést dikladnou pfipravu na
strukturované rozhovory.

O podklady byl pozadan nejprve rektorat UK a nasledné vSechny ostatni univerzitni fakulty a soucasti. Tato
Cast analyzy byla zapocata pfiblizné v poloviné fijna 2021 zaslanim seznamu pozadovanych dokumenta.
Pfevazna vétsina vnitfnich dokumentl byla poskytnuta do poloviny listopadu 2021 a bylo z nich €erpano
pro vSechny nasledujici faze analyzy az k datu vypracovani této zpravy.

3.3 Dotaznikoveé Setreni

Dotaznikové Setfeni bylo koncipovano do dvou ¢asti. Prvni ¢ast byla zpracovana jako dotaznik, ktery
zjistuje jak obecné informace o fakultach a soucastech UK, tak specifika téchto celk(. Cilem bylo ziskat
fadné porozumeéni o téchto fakultach a soucastech UK a zjistit potfeby kazdé z nich.

Druha ¢ast se zamérovala na detailni popis ekonomickych agend z pohledu osob vykonavajicich tyto
agendy. Soucasti mapovani agend bylo jejich zafazeni do organizacni struktury, popis vstupl a vystup,
navaznost na pouzité ekonomické informacni systémy a hodnoceni sou¢asného stavu zameéstnanci.

Dotaznikové Setfeni bylo adresovano nejen vsem hlavnim kontaktnim osobam jednotlivych fakult nebo
soucasti UK, ale i dalSim osobam s ekonomickymi agendami nebo osobam zodpovédnym za spravu
systému. V ramci tohoto Setfeni byly tedy ziskany informace jak od kazdodennich uzivatell systému, tak
od spravcl, vedoucich oddéleni, osob Eerpajicich data ze systémul nebo od osob pracujicich se systémy
pouze pfilezitostné.
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Dotazniky byly fakultdm a soucastem rozeslany zacatkem listopadu 2021 a informace byly jejich
prostfednictvim ziskavany do zacatku prosince 2021. Tyto informace byly vyuzity pfi pfipravé na
strukturované rozhovory a byly obsahovym zakladem pro analyzu sou¢asného stavu.

3.4  Strukturované rozhovory

Strukturované rozhovory byly analytické rozhovory zpravidla s tajemniky, hlavnimi ekonomy, spravci
majetku, vedoucimi ucetnich, grantovych a IT oddéleni fakult a sou€asti. Rozhovory se zpravidla

konaly v malych skupinach asi péti zaméstnancu. Téchto rozhovord Ucastnily analytické tymy pfipravujici
obé casti EOP i tym zpracovavajici technické pozadavky a zadavaci podminky pro vefejnou zakazku na
novy EIS.

Na zakladé poznatku z pfedchozich analytickych metod byl pfipraveny sady dotazu, které byly
zucastnénym osobam predem komunikovany. Diky tomu se dotazovani mohli pfipravit na diskutovana
témata a bylo mozné rozhovor udrzet v pfipravené agendé. Hlavnimi tématy rozhovor( byly: pfiprava
vystupl, rozpocétovani, administrativa grantd a projektd, pouzivané systémy a jejich integrace se
souCasnymi EIS a podstatna specifika fakult a soucasti.

Setkani probihala od konce listopadu 2021 zhruba do poloviny prosince 2021 a to zprvu osobné

a nasledné za pomoci videokonferenci. BEhem tohoto obdobi se analyticky tym spoijit se vSemi soucastmi,
které maiji vlastni ekonomicka oddéleni a s Ustavem vypogetni techniky. Poznatky ziskané z rozhovort byly
doplrikem k informacim ziskanym v pfedchazejicich analytickych metodach.

Diky témto metodam dokazal analyticky tym ziskat ucelené porozuméni o sou¢asném zplsobu zpracovani
ekonomickych agend na univerzité. Na zakladé tohoto porozuméni sepsal analyticky tym nasledujici popis
soucasného stavu.
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4. Uvod k Univerzité Karlove

4.1 O Univerzité Karlové

Univerzita Karlova je univerzitni vefejnou vysokou Skolou podle zakona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné dal$ich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o vysokych Skolach*).

Je nejstarsi vysokou $kolou v Ceské republice. Tvofi ji 17 fakult, 13 dal$ich sougasti a rektorat. Sidlem
vétsiny fakult a dalSich sou€asti je Praha, dvé fakulty sidli v Hradci Kralové, jedna v Plzni; nékteré soucasti
maiji detagovana pracoviété v dal$ich méstech a obcich Ceské republiky. Samostatnym utvarem univerzity
je rektorat.

Na UK studuje témér 50 tisic studentl v riznych typech studijnich programu. Plasobi zde zhruba 7 tisic
akademickych a védeckych pracovniku z celkového poctu pfiblizné 11 tisic zaméstnancu.

4.2  Struktura UK

Organizace Univerzity Karlovy je upravena organiza¢nim fadem, coz je pfiloha €. 1 Statutu univerzity.
Mimo rektorat je podle organizaéniho fadu Univerzita Karlova délena do nasledujicich celki:

Fakulty Vysokoskolské ustavy
e Katolicka teologicka fakulta e Ustav dé&jin UK a Archiv UK
e Evangelicka teologicka fakulta e Centrum pro teoreticka studia
e Husitska teologicka fakulta e Centrum pro ekonomicky vyzkum
e Pravnicka fakulta a doktorské studium
e 1. lékarska fakulta e Centrum pro otazky zZivotniho prostiedi
e 2. lekaiska fakulta o .
e 3. lékarska fakulta Jina pracoviste
e Lékarska fakulta v Plzni e Ustav vypoéetni techniky
e | ékarska fakulta v Hradci Kralove e Centrum pro pfenos poznatkl a technologii
e Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové e Ustav jazykové a odborné piipravy
e Filozoficka fakulta e Ustfedni knihovna UK
e Prirodovédecka fakulta e Rada vysokych Skol
e Matematicko-fyzikalni fakulta - o
e Pedagogicka fakulta Ucelova zarizeni
e Fakulta socialnich véd e Koleje a menzy
e Fakulta télesné vychovy a sportu e Nakladatelstvi Karolinum
e Fakulta humanitnich studii e Sprava budov a zafizeni
e Centrum Krystal

Organizaéni usporadani fakult, vysokos$kolskych Ustavd, jinych pracovist a U¢elovych Ustavd upravuii jejich
jednotlivé organizacni fady, které jsou jejich vnitfnimi pfedpisy. Ve srovnani s jinymi vefejnymi vysokymi
Skolami se soucasti UK vyznacuji vysokou mirou nezavislosti v rozhodovani o zpUsobu fizeni a o zajisténi
informacni infrastruktury pro vedeni a spravu soucasti.

Na zakladé ¢l. 15 Statutu UK jednaji a rozhoduji organy fakult za univerzitu ve vécech nakladani
s majetkem univerzity a to v rozsahu upraveném v ¢l. 50 stejného dokumentu. Fakulty a souc¢asti tento
predepsany rozsah pfili§ neomezuje a v praxi nakladaji s majetkem pomérné samostatné.
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Majetek je financovan z rdznych zdroji a diky rozdilné struktufe zdroji si mohou nékteré fakulty a souéasti
dovolit investovat vice prostfedk(l do jeho spravy a rozvoje. Zpravidla se jedna o finance ziskané

z cizojazy¢nych studijnich programu, smluvnich vyzkumu nebo ziskané dotace, ze kterych se investice
spolufinancuji nebo které pomohou pokryt rezijni naklady fakulty nebo souc¢asti a umozni tvorbu fondu
rozvoje investi¢niho majetku, ze kterého se nasledné Cerpa.

Tato situace ma presah i do oblasti informacni infrastruktury, kde je patrné, ze néktere fakulty a soucasti
meély moznost vice investovat do svych systému, navazujicich aplikaci a do automatizace pfenosu dat mezi
nimi. Vysledkem je, Ze pro ekonomické agendy jsou vyuzivany informacéni systémy riznych dodavateld,
provozované v mnoha instancich a na riznych technickych prostfedcich. Jejich implementace probihala

v riznych €asovych obdobich a byla fizena velmi rozdilnymi pozadavky jednotlivych zadavatelu.

V dusledku toho i stejné systémy jsou nastaveny a provozovany tak, Ze jako celek jsou nekonzistentni

a konsolidace informaci za celou univerzitu je obtizné zvladnutelny ukol.
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5. Fakulty a soucasti UK

Analyza stavajiciho zplsobu zpracovani ekonomickych agend je v tomto dokumentu rozdélena do dvou
hlavnich sekci na zakladé toho, kterymi zaméstnanci jsou agendy vykonavany a jaka je povaha téchto
agend. V této ¢asti dokumentu jsou uvedena zjisténi ziskana analyzou agend zaméstnancu fakult a dalSich
soucasti univerzity. V kapitole €. 6 se analyza zaméfuje na celouniverzitni agendy, které jsou vykonavany
pfedevsim na rektoratu univerzity.

5.1  Organizacni struktura

Ekonomické oddéleni

Ekonomické oddéleni (na nékterych fakultach a sou¢astech také oznacovano jako finanéni nebo
hospodarské oddéleni) zpracovava velmi Siroké spektrum ekonomickych agend, které jsou zpravidla
zpracovavany v soucasnych EIS. Zaméstnanci tohoto oddéleni vyuzivaji EIS aktivné a maji v systému
moznost zadavat a ménit informace. Vedouci ekonomického oddéleni v EIS udéluje pfistupy a opravnéni
a pfifazuje role jednotlivym zaméstnancum. V nékterych pfipadech ma vedouci oddéleni nebo jiny
povéreny pracovnik k EIS i administratorska prava, ale vétSinou do néj nezapisuje ekonomické informace.

Ekonomické agendy v EIS zpracovavany zaméstnanci tohoto oddéleni:

Ugetnictvi Objednavky
Rozpocet Cestovni pfikazy
Zavazky Evidence smluv
Pohledavky Skladova evidence

Banka (bezhotovostni operace)
Pokladna (hotovostni operace)
Dan z pfidané hodnoty

Evidence majetku a inventarizace
Sprava systému a Ciselniku
Pridéleni roli a opravnéni

Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Manazerské informace a reporting (vyro€ni e  Statistiky
zprava o hospodareni soucasti, konsolidované e  Vnitrouniverzitni za¢tovani (pouze prehled
informace pro RUK) a kontrola sald mezi fakultami)

e Evidence grantl a projektl

Oddéleni informaénich technologii

Oddéleni informacnich technologii (na nékterych fakultach a sou€astech také oznacovano jako oddéleni
informacnich systému a sprava pocitacoveé sité Karlov a centralniho informac¢niho uzlu apod.) zasahuje do
chodu EIS pomérné okrajové. Na nékterych fakultach a sou€astech poskytuje pro tento systém zakladni
uzivatelskou podporu pfipadné v EIS udéluje pfistupy a opravnéni a pfifazuje role ve spolupraci

s ekonomickym oddélenim. Na jinych fakultach a souc¢astech se uzivatelé pro podporu obraceji pfimo na
dodavatele systému. Toto oddéleni poskytuje také zakladni podporu pro specifické aplikace a systémy,
které jsou na EIS napojeny. Vedouci tohoto oddéleni ma k EIS administratorska prava, ale nikdy do néj
nezapisuje ekonomické informace.

Ekonomické agendy v EIS zpracovavany zaméstnanci tohoto oddéleni:

e Sprava systému a Ciselnikul
e P¥idéleni roli a opravnéni
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Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Podpora centralnich a specifickych aplikaci
e Rozvoj IS

Grantové a projektové oddéleni

Grantové a projektové oddéleni (na nékterych fakultach a soucastech jsou tato oddéleni také oznacovana
jako oddéleni grantové podpory a strategického rozvoje, oddéleni podpory grantd a projektd, oddéleni pro
rozvoj a projekty, oddéleni projektového fizeni, oddéleni védy a vyzkumu nebo védecké oddéleni)

a oddéleni s podobnou pracovni naplni v sou¢asnosti pouzivaji EIS aktivné jen na malo fakultach

a soucastech. Zaméstnanci téchto oddéleni poskytuji administrativni podporu fesSitelim grant( a vedoucim
projektl. EIS vyuzivaji hlavné pro pomoc hlavnim fesitelim projektll pfi sestaveni rozpoctu a kontrolu jeho
Cerpani na zakladé grantové nebo projektové dokumentace. Na nékterych fakultach podporuje toto
oddéleni feSitele grantu i pfi Cerpani u€etnich dat za u€elem pfipravy zprav pro poskytovatele financovani.
Na MFF zpravy pfipravuje feSitel ve spolupraci s pfipadnym spolufesitelem projektu a oddéleni grantl a
projektt pouze kontroluje, zda jsou spinény podminky grantu dané poskytovatelem.

V ramci vykonu prace jsou na mnoha fakultach a sou¢astech vyuzivany nadstavbové systémy pro pfistup k
datm z EIS nebo pro schvalovaci workflow.

Nasledujici agendy jsou €asto zpracovavany v EIS, SIS nebo v systémovych nadstavbach:

e Cestovni pfikazy e Evidence smluv
e Rozpocet

Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Evidence grantl a projektl
e  Statistiky

Vedeni fakulty nebo soucasti

Vedeni fakulty nebo soucasti (s podobnym vztahem k EIS jako Oddéleni analyz a strategii, tajemnik, feditel
soucasti, pfipadné sekretariat dékana, sekretariat tajemnika nebo sekretariat feditele) Cerpa z EIS
predevsim informace o €erpani provozniho rozpoctu fakulty nebo soucasti nebo pro ucely mensich
jednorazovych analyz. Data jsou ze systému exportovana a nasledné zpracovavana mimo EIS

v pomocnych tabulkach do pfehlednéjSich formatd. Vedeni fakult a souéasti do EIS nezapisuji ekonomické
informace, ale vyuZivaji nékteré ¢asti EIS pro &teni informaci pfipadné pro schvalovani. Na nékterych
fakultach a soucastech mohou byt tyto agendy vykonavany zcela nebo ve spolupraci s ekonomickym
oddélenim.

Ekonomické agendy v EIS vykonavany zaméstnanci tohoto oddéleni:

e Rozpocet e Objednavky
e FEvidence smluv

Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Manazerské informace a reporting
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Oddéleni spravy majetku

Oddéleni spravy majetku (s podobnym zpusobem pouzivani EIS jako investi¢ni a provozné technické
oddéleni, odbor vystavby, provozni oddéleni, hospodarské oddéleni), které je na nékterych fakultach
soucasti ekonomického oddéleni, pouziva EIS k evidenci majetku, jeho inventarizaci, vytvofeni objednavky
k nakupu majetku a zakladani pfislusnych smluv s dodavateli. Smyslem této prace v EIS je také, aby byla
data o majetku v systému k dispozici u¢etnim. Tém se v EIS vétSina informaci o majetku prfenese do
modulu ucetnictvi. Na PfF nevykonava Oddéleni pro spravu budov a investic agendu majetku.

Ekonomické agendy v EIS vykonavany zaméstnanci tohoto oddéleni:

e Evidence majetku a inventarizace

Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Evidence oprav a sluzeb

Oddéleni verejnych zakazek

Zameéstnanci oddéleni verfejnych zakazek vykonavaji agendy navazané na agendy objednavek, které jsou
vytvofeny zaméstnanci jinych oddéleni, nebo je podkladem pro pfipravu zakazky prosty pozadavek
zadavajiciho utvaru. Ten je zaméstnanci ddéleni vefejnych zakazek doprovazen zadavacim nebo
vybérovym procesem.

V ramci téchto procesu a vykonavaji zaméstnanci oddéleni vefejnych zakazek pfedevsim tyto €innosti:
e vyfizovani dodate¢nych dotaz( ve spolupraci s feSiteli a pravnikem,
tvorba nabidek,

pfiprava podkladd pro komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek,
pfiprava rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele,

vyporadani namitek ve spolupraci s pravnikem,

zpracovani zprav o kazdé verejné zakazce,

archivace nabidek, hodnoceni a dokladu,

pfiprava hodnoticich komisi,

uverejhiovani smluv na profilu zadavatele,

prace se systémy pro zadavani a evidenci

— registru smiuv EIS,

— centralnich aplikacich E-ZAK a ESS,

— jiné specifické aplikaci (napf. Tender Arena).

Vykonavaiji také zvefejnovani skute¢né uhrazené ceny na profilu zadavatele (el. nastroj E-ZAK) ve smyslu
§ 219 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek. Informace o vysi skuteéné uhrazené ceny
pro Ucely zvefejnéni ziskava oddéleni vefejnych zakazek zpravidla od utvaru, pro ktery je smlouva pinéna
a ktery hradi cenu smlouvy. Oddéleni vefejnych zakazek ma pfistup pouze do téch &asti EIS, které pfimo
souvisi s jejich agendami. Agendu vefejnych zakdzek mohou na nékterych fakultdch a sou€astech
spravovat i jina oddéleni (napf. spravni oddéleni nebo pravni oddéleni). Na PfF nevykonava Oddéleni
vefejnych zakazek agendu objednavek.

Ekonomické agendy v EIS vykonavany zaméstnanci tohoto oddéleni:

e Objednavky e Agenda smluv (Castecné v EIS)

Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Zvefejnovani smluv a objednavek nad 50 tis. K¢ e Agenda smluv (¢astené mimo EIS)
bez DPH

PwC | fijen 2021 — leden 2022 14



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

Personalni a mzdové oddéleni

Personalni a mzdové oddéleni (na nékterych fakultach a soucastech jsou tato oddéleni také oznacovana
jako osobni oddéleni, zaméstnanecka oddéleni nebo oddéleni lidskych zdrojl) je obecnym zdrojem dat

o0 zaméstnancich a jeho systémy (EGJE a Whols) poskytuji informace souvisejicim aplikacim vetné EIS.
Pfenaseni dat mezi témito dvéma systémy je na fakultach a sou€astech pojato velmi rozdilné a to od
prenosu exportu z EGJE na flash disku z personalniho a mzdového oddéleni a nasledného importu do EIS
ekonomickym oddélenim, az po plnou integraci mezi systémy. Personalni a mzdové oddéleni dale
zpracovava informace o zaméstnancich pro Ucely statistik. Tyto statistiky jsou tvofeny v tabulkach mimo
EIS nebo v jinych systémech.

Personalni a mzdové oddéleni je obecnym zdrojem dat o zaméstnancich a jeho systémy (mimo EGJE také
Whols) poskytuji informace souvisejicim aplikacim. Systémy personalniho a mzdového oddéleni jsou
kli¢ové pro udrzbu pfistupovych roli souvisejicich aplikaci, mezi které patfi icetni a majetkové evidence,
systémy pro obéh dokladu a nadstavby pro poskytovani informaci FeSitelim a vedoucim organizacnich
utvard.

Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Evidence zaméstnancl e Statistiky o zaméstnancich
e Zpracovani mezd e Zuctovani se zaméstnanci

Studijni oddéleni

Studijni oddéleni vede své agendy primarné mimo EIS a to v centralnim systému SIS nebo jiné pomocné
specifické aplikaci. Tyto systémy a aplikace slouzi i pro studenty, vyucujici a dalSi skupiny uzivatelt pro
spravu kurzu, zkousek a organizaci pfijimacich zkousek. Ekonomicka data jako zavazky a pohledavky vuci
studentiim jsou pfenaseny do EIS, aby o nich bylo u¢tovano na ekonomickém oddéleni. Studijni oddéleni
dale zpracovava informace o studentech pro ucely statistik. Tyto statistiky jsou vytvareny mimo EIS.

Relevantni ekonomické agendy tohoto oddéleni, které jsou zpravidla mimo EIS:

e Evidence studentu e Pohledavky za studenty (poplatky za studium,
e Zavazky vuci studentdm (stipendia) data jsou do EIS pfenasena)

Agendy napfi€ organizacni strukturou

VétSina ekonomickych agend ma pfesah pres oddéleni, ke kterému byly vySe pfifazeny a jsou zapo&aty
nebo na né navazuji procesy napfi¢ univerzitni fakultou nebo souc€asti. Nasledujici vy€et uvadi nejbézné;si
procesy, které jsou vykonavany zaméstnanci bez ohledu na oddéleni, do kterého jsou organizacné
zarazeni.

Priprava rozpoctu

Mimo pfipravu rozpoc¢tu ekonomickym oddélenim za univerzitni fakultu nebo soucast jako celek, pfipravuji
Casto své rozpocty i vedouci jednotlivych organizacénich Gtvard. Nékdy jsou jejich rozpocty vytvoreny

v prostiedi EIS, ale vétSinou k tomu pouzivaji tabulky MS Excel. Na nékterych univerzitnich fakultach

a soucastech je rozpocet rozdélen podle organizacni struktury a dava moznost jejich vedoucim, aby si
zvolili strukturu, ve které budou jim pfidélené finance Cerpat.

Rozpocet tvori i fesitelé a spravci rozpoc¢td u grantll a projektd. Struktura jejich rozpoctu je zpravidla dana
poskytovatelem grantu nebo dotace na projekt a s touto administrativni praci jim pomaha grantové
a projektové oddéleni. Tyto rozpodty jsou vétsSinou vytvareny v tabulkach MS Excel.
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Tvorba objednavek

Zpravidla kazdy organizaéni utvar fakulty nebo soucasti mize tvofit objednavky. U nékterych fakult je
tvorba objednavky zapocata vytvofenim zadanky, kde se definuji pozadavky a uc¢el objednavky. Pfiprava,
kontrola a schvaleni objednavky se odehrava nejprve v ramci organiza¢niho utvaru pfikazce operace

a nasledné spravcem rozpoctu organizacniho utvaru €i vySSim spravcem, v zavislosti na povaze a hodnoté
objednavky.

Tento proces je na rliznych fakultach a souéastech zpracovavan rizné. Casto je vyuzivana nadstavba EIS,
ktera z néj Cerpa data o organizac¢ni strukture fakulty nebo soucasti a umoznuje nastaveni workflow. Dale je
bézny i obéh papirovych dokumentt, které jsou kontrolovany a schvalovany podpisem na objednavkovy
dokument. Objednavky nad 50 tis.KE bez DPH jsou zvefejhiovany - propojeni s VZ (vefejné zakazky).

Pracovni cesty

Zaméstnanci z nékterych oddéleni absolvuji v ramci vykonu své prace jak cesty v ramci CR, tak také cesty
do zahraniéni. V obou pfipadech se jedna o obdobny administrativni proces, ktery se liSi nejen v pfikazcich
operace a odpovédnych zaméstnancich pro schvalovani pracovni cesty, ale i ve vyfizeni pojisténi,
zalohach v cizich ménach nebo prepoctu diet. Do procesu je zapojen zaméstnanec, pfikazce operace,
spravce rozpoctu, pokladna a ucetni ekonomického oddéleni. Mohou byt zapojeni i dalSi zaméstnanci, a to
zejména v pripadé, kdy zaméstnanec musi mit $koleni fidi¢t nebo v pfipadé pouziti vlastniho vozidla.
Vlastni vozidlo musi byt registrované a mit platné havarijni pojisténi. Tyto evidence mohou provozovat i jina
nez ekonomicka oddéleni.

Na zakladé zadosti mize zaméstnanec pred za¢atkem pracovni cesty obdrzet zalohu na vydaje do vySe
pfedpokladanych pracovnich nahrad, a to na zakladé vyplnéného formulare v papirové ¢i elektronické
podobé (tzv. cestovni pfikaz). Po schvaleni pracovni cesty (zahrani¢ni cesty dale schvaluje také prodékan
a dékan) a po schvaleni zdroje financovani pfikazcem operace a spravcem rozpoctu mize byt
zaméstnanci z pokladny vyplacena zaloha na pracovni cestu (nékdy i formou pfevodu na bankovni ucet
zaméstnance), ktera je sou€asné zauctovana. Po ukon€eni pracovni cesty probéhne vyuctovani pracovni
cesty a jeho nasledné schvaleni v€etné kontroly spravnosti a Uplnosti pfilozenych doklad(. Nasledné je
vyplacen a uc¢tovan doplatek (pfipadny pfeplatek) a dochazi k zauctovani nakladu.

Kontrola uéetnich dokladd

Fakulty a sou¢asti hospodafi s vefejnymi i nevefejnymi finanénimi prostredky a jejich hospodarné, efektivni
a Ucelné pouziti maji povinnost provéfovat v ramci vnitfniho kontrolniho systému podle zakona o finanéni
kontrole. Kontrolu provadéji v souladu s timto zakonem pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni
ucetni.

Pfikazce operace je:

e vedouci zaméstnanec, opravnény hospodaifit s ucelenou ¢asti rozpoctu,

e eSitel grantu nebo projektu odpovédny za hospodaieni v ramci daného grantu nebo projektu

e vedouci zaméstnanec povéreny k nakladani s prostfedky konkrétniho pracovisté nebo

e vedouci tymu, sestaveného pro splnéni urcitého ukolu,

e zpravidla spjat s uCetnim stfediskem.

Spravce rozpoctu je

e vedouci zaméstnanec nebo

e jiny povéfeny zaméstnanec, ktery je zodpovédny za spravu rozpoctu nebo rozpoctové polozky,
e zpravidla spjat s uCetnim stfediskem.

Hlavni U€etni je vedouci zaméstnanec nebo jiny povéfeny zaméstnanec, ktery je odpovédny za vedeni
ucetnictvi.
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Pfi vykonu finanéni kontroly se pouzivaji zejména tyto kontrolni metody:

zjisténi skute€¢ného stavu hospodareni s vefejnymi prostfedky a jeho porovnani s pfislusnou
dokumentaci,

sledovani spravnosti postupll pfi hospodareni s vefejnymi prostiedky,
Setfeni a ovérovani skute€nosti tykajicich se operaci,
kontrolni vypocty,

analyza udajl ve finanénich vykazech nebo jinych informaénich systémech a vyhodnoceni jejich
vzajemnych vztahu.

Pfi vykonu financni kontroly se uplatriuji zejména tyto kontrolni postupy:

schvalovaci postupy, které zajistuji provéfeni podkladl pfipravovanych operaci a které tyto operace
v pfipadech zjisténi nedostatk(l pozastavi az do doby jejich odstranéni,

operacni postupy, které zajistuji uplny a pfesny prubéh operaci az do jejich kone¢ného vyporadani
a vyuctovani a které zahrnuji i kontrolni techniky pfi provéfovani jejich dokumentace a sestavovani
UcCetnich, jinych financnich a statistickych vykaz(, hlaSeni a zprav,

hodnotici postupy, které zajistuji posouzeni Gdajl o provedenych operacich ukladanych v zavedenych
informacnich systémech a obsazenych v G€etnich, jinych finan€nich a statistickych vykazech,
hlasenich a zpravach, dale jejich porovnani se schvalenymi rozpocty a vyhodnoceni jejich disledkd
na celkové hospodareni,

revizni postupy, které zajistuji provéreni spravnosti vybranych operaci, jakoz i revizni postupy

k funkéné a organizacné nezavislému vyhodnocovani pfimérenosti a u€innosti financnich kontrol
zavedenych v ramci systému Fizeni.

Kontrolni metody a kontrolni postupy zahrnuji i auditni metody a auditni postupy.

Pristup k ekonomickym informacim

Spravclim rozpodétl organizacénich celkd, pfikazcim operaci a feSiteldm grantt nebo projektd je umoznéno
ziskavat ekonomické informace z EIS. Zpravidla se jedna o informace o nakladech, které byly zauctovany
na ucetni stfedisko, které je k jejich rolim pfifazeno. Tyto informace jim jsou poskytovany rdznymi zplsoby,
a to bud umoznénim pfistupu pro &teni dat v EIS (pfipadné systémové nadstavbé, ktera z EIS tato data
¢erpa), anebo jim jsou emailem zasilany tabulkové exporty. V nékterych pfipadech jsou exporty i vytistény
a prikazclm operaci pfedany na papife. Administrativni podporu pfi poskytovani informaci pfikazcim
operaci vétSinou nabizi ekonomické nebo grantové a projektové oddéleni.

Poznatky z analyzy

Resitelé grantti a projektti jsou v administrativé primarné podporovani zaméstnanci grantovych

a projektovych oddéleni, ale ¢asto i ekonomickych oddéleni. Rozdéleni jednotlivych oblasti
administrativni podpory mezi témito oddélenimi je napfi¢ univerzitnimi fakultami a sou¢astmi
nejednotné. Nejvétsi rozdily jsou v oblasti poskytovani ucetnich dat, pfestoze pfistupy k datim maji
zpravidla v8echna zminéna oddéleni i fesitelé. Casto je to ekonomické oddéleni, které tyto informace
feSitelam poskytuje v riznych formatech. Zpravidla na vétSich fakultach exportuji icetni data
feSiteldm zaméstnanci grantovych a projektovych oddéleni. Néktefi fesSitelé informace o svych
projektech ziskavaji samostatné. Zpravidla se pouzivaji nadstavby Verso nebo Webmailer.

Na vétsSiné fakult a sou€asti je sou€asna podpora EIS pro poskytovani manazerskych informaci pro
vedeni soucasti velice omezena. Pfi rozhovorech z fakult a soucasti jednotné zaznivala potfeba, aby
se s novym systémem zlepsila i tato ¢ast informacni infrastruktury.

U nékterych fakult se zafazeni zaméstnancl do organizaéni struktury v EIS ukazalo jako zasadni,
kdyz vedoucim organizacnich utvar( mélo byt umoznéno &ist data v EIS nebo systémové nadstavbé
Verso. Cilem téchto fakult bylo, aby vedouci mohli mit pfistup k ekonomickym datiim pro své
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organizaéni celky nebo celky jim podfizené. Toto hierarchické nastaveni ve stavajicich EIS se pfes
svou dulezitost u nékterych fakult ukazalo jako obtizné.

e Podobné je zafazeni zaméstnancu do organizacni struktury v EIS klic¢ové pro schvalovani
dokumentu v EIS nebo v jeho nadstavbach.

e Pro sestaveni rozpoctu jednotlivych organizac¢nich Utvart nebo projektd jsou hojné vyuzivany tabulky
MS Excel, které jsou vytvareny ruénim kopirovanim informaci z EIS (nebo do néj) nebo jinych zdrojl
a umoznuji nejednotnost ve strukture a zpracovani informaci.

e \ oblasti vefejnych zakazek je zaméstnanci vnimano, Ze v sou¢asném stavu EIS nesc€ita nakupy
stejnych polozek a nehlidani Eerpani ramcovych smluv az do Urovné objednavky. Tyto limitace by
v budoucim stavu mély byt odstranény.

e Agenda pracovnich cest je v sou€asnosti limitovana absenci automatického pfenosu dat z EIS do
personalniho systému.Tato limitace by v budoucim stavu méla byt odstranéna.
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5.2 Ekonomické agendy a aktivity v EIS

Uéetnictvi

V ramci této agendy jsou na nékterych fakultach a sou¢astech UK provadény nasledujici aktivity za pomoci
funkci soucasnych EIS:

Vedeni hlavni knihy a u€etniho deniku.

Ugtovani na stfediska, zakazky, projekty, Udetni pfipady, akce &i jiné ¢lenéni.

Zapis a kontrola uc€etnich vét z evidenci prvotnich doklad(l (Pohledavky, Zavazky, Banka, Pokladny,
Majetek, Sklady a jiné).

Import GCetnich dat z externich systému napojenych na EIS.

Ruéni zapis do hlavni knihy, opravy uétovani prvotnich dokladd (formou tvorby opravnych doklad).

Uzavirani a otevirani ucetnich obdobi a obdobi DPH — mési¢ni zavérka a tvorba vykazu — Vysledovka
(Vykaz zisku a ztraty), Rozvaha, Vykaz penéznich pfijmud a vydaja.

Sprava zakladniho zavazného Ciselniku ucetnictvi — uctového rozvrhu.
Kontrola data platnosti.

Pouziti Ciselné fady pro vSechny doklady a rozdéleni doklad(l do deniku dle jednotlivych typu dokladu
(CP, DV, faktury vydané, faktury pfijaté, zahrani¢ni faktury)

Pouziti nahledu pfi uctovani (tzn. nahled na uctovani pred skute¢nym zauctovanim dokladu).
Sprava podrozvahy.

Tisk sestav: obratova pfedvaha, hlavni kniha, pokladni kniha, kniha zavazku a pohledavek a tvorba
vlastnich vykazu a pfehledd.

Tisku dokladové inventury dle platné legislativy.

Vyhodnocovani hospodareni stfedisek, projektl a innosti.

Rozpousténi a rozuctovani rezii.

Vedeni saldokonta na zakladé zpracovanych doklad(l zavazku, pohledavek a bankovnich vypisu
(v€etné moznosti kontroly celkového salda ve vSech ucetnich dokladech i denicich).

Ugetni parovani a parovani saldokontnich Gétil ihned pfi Uétovani nebo po zaugétovani (a to i Eastedné
s uvedenim nesparovaného zustatku). Vyuzivana je moznost nahledu sparovanych polozek pres

funkéni klavesu a moznost automatického Géetniho parovani u vybranych Gétd (napf. u ucétt
111 a 261).

Podpora zapoéta pohledavek a zavazki, tisk privodni dokumentace k zapoctu.

Uégtovani internich ugetnich dokladd prostfednictvim deniki s pteddefinovanymi $ablonami a listy.
Kontrola vyrovnanosti stran “ma dati” / “dal” pfed zau¢tovanim dokladu.

Pouzivani riznych mén ve vSech finanénich dokladech i denicich.

Parovani a prehledy zavazk(l a pohledavek dle pfifazenych plateb bez jejich zauctovani.

Automaticky vypocet kurzovych rozdilu, platebnich odchylek a zaokrouhleni vyrovnani pohledavek
a zavazka.

Ukladani rozpracovaného ucetniho pfipadu (dokladu) bez zauc&tovani.

Vyuziti provazanosti prvotnich a navazujicich u¢etnich dokladd (opravy prvotnich internich dokladd) —
na konkrétnim dokladu lIze zjistit vSechny sparované doklady v&etné jejich zauctovani.

Zjistovani stavu vysledkového i rozvahového uctu zpétné k libovolnému mésici v minulosti (napf.
pomoci filtrll na uéetni osnové), nastavovani a ukladani uzivatelskych filtru.

Shlukovani Uctd podle vlastnich kritérii (stromové hierarchie).
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Rozpocet
V ramci této agendy jsou na fakultach a soucastech UK provadény nasledujici aktivity za pomoci funkci
soucasnych EIS:

e Rozpoctovani na urovné nakladovych/vynosovych druhd, organizaéni struktury, zakazek a ¢innosti.
Rozpoctové obdobi byva rok, ¢tvrtleti nebo mésic, popfipadé obdobi od — do i delSi nez rok (v pfipadé
projektd financovanych z evropskych penéz a dal$ich viceletych projektt).

e Vyuzivani moznosti sestavovat strukturu rozpoctu uzivatelem, konfigurovat nékolikastupriové
schvalovani rozpoctu a uZivatelsky modifikovat tiskové sestavy.

e Vyuziti propojeni s ostatnimi souvisejicimi moduly finanéniho systému. Tim je zajisténo, ze do
prfedbézného Cerpani rozpoctu byvaji zapocteny i dosud nezauctované doklady, stejné jako vystavené
a dosud neuhrazené objednavky a neuhrazené zavazky z uzavienych smluv.

e Vyuziti online pfistupu k informacim o rozpoctech tak, Ze jsou pfimo pFistupné i pfislusné ucetni
zaznamy, prvotni doklady a nevyfizené objednavky a neuhrazené zavazky z uzavienych smluv.

e P¥i online vystavovani objednavek probiha sou¢asné kontrola na stav ¢erpani rozpoctu.

e Kontrola rovnéz probiha pfi schvalovani nakupnich objednavek, faktur, cestovnich pfikaz( a dalSich
dokladt).

Veétsi ¢ast agendy rozpoctovani je vSak v sou€asnosti na vétsiné fakult a sou€asti vykonavana mimo EIS
za pomoci tabulek nebo tisku informaci do tabulkového formatu. Vice je o rozpoctovych agendach
v kapitolach €. 5.3 a €. 6.1.5.

Zavazky

Agenda zahrnuje zpracovani vSech dokladll zavazkového charakteru (pfijaté faktury, pfijaté zalohové
faktury, dobropisy, platebni poukazy, ostatni zavazky ¢i jiné) v K& i cizich ménach. V ramci této agendy jsou
provadény také nasledujici aktivity a vyuzivany nasledujici funkce sou¢asnych EIS:

e Pofizeni prvotniho dokladu do pfislusného deniku.

e Pofizeni kopie dokladu — novy doklad vytvofit z jiz zau¢tovaného dokladu.

e Vyuziti schvalovacich procest v elektronické nebo v listinné podobég, véetné uréeni spravnych
pfikazcl operaci a spravcui rozpoctu.

e Ugetni likvidace, automaticka nebo ruéni, se zobrazenim v u&etnim deniku a souvisejicich tlohach.

e Vyuziti mozZnosti nastavovat uétovani dokladd (¢iselnik pfedkontaci).

e Automaticky pfenos informaci k zu¢tovani mezd, stipendii, cestovnich pfikazu a pfenos dat pro
agendy modulll majetek a sklady.

e Zobrazovani historie uhrad zavazku s nahledem na prvotni doklad.

e Zobrazovani saldokonta zavazk(l s odkazem ¢&i nahledem na objednavky, smlouvy, vefejné zakazky,
spisovou sluzbu a rozpocet (v€etné Casového rozliSeni zavazka).

e Vyuziti podpory pro schvalovani dokladu (schvalovaci workflow), opakovanych zavazk(, postupnych
Uhrad zavazkl v hotovosti i bezhotovostné a pro zadrzné za zavazka.

Pohledavky

Agenda zahrnuje zpracovani vSech dokladll charakteru pohledavky (vydané faktury, zalohové faktury,
penalizaéni faktury, dobropisy a jiné pohledavky) v K¢ i cizich ménach. V ramci této agendy jsou provadény
také nasledujici aktivity a vyuzivany nasledujici funkce soucasnych EIS:

e Pofizeni prvotniho dokladu do pfislusného deniku.

e Moznost kopie dokladu — novy doklad vytvofit z jiz zauctovaného dokladu.

e \/yuziti schvalovacich procesu v elektronické nebo v listinné podobé, véetné uréeni spravnych
pfikazcll operaci a spravcl rozpoctu.
e Ucetni likvidace, automaticka nebo ruéni, se zobrazenim v téetnim deniku a souvisejicich ulohach.
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e Automaticky prenos informaci k zuc¢tovani se zaméstnanci a pfenos dat pro agendy majetku a skladu.
e Zobrazovani historie uhrad pohledavky s nahledem na prvotni doklad.

e Zobrazovani saldokont pohledavek s odkazem &i nahledem na smlouvy (v€etné ¢asoveho rozliseni
pohledavek).

e Vyuziti podpory pro evidenci opravnych poloZzek a odpist pohledavek, zpracovani upominek
(vice urovni — v zavislosti na stafi dluhu), penalizaCnich faktur (automatizovany vypocet penale dle
zadanych kritérii) a dalSich podklad(l pro vymahani nedobytnych pohledavek, dale u opakovanych
pohledavek a vytvareni a vkladani implicitnich textl na vydané primarni doklady.

e Zobrazovani pfehledu opravnych polozek.

e Elektronického schvalovani dokladu (schvalovaci workflow).

Banka (bezhotovostni operace)

V ramci této agendy jsou provadény nasledujici aktivity a vyuzivany nasledujici funkce sou€asnych EIS:
e Evidence vlastnich Uctd s moznosti vazby na konkrétni projekt.

e Sledovani vice U¢tu v K& i v cizich mé&nach.

e \Vlystaveni a schvalovani platebnich pfikazu a dale jejich export do bankovniho systému nebo tisk
a pfedani do banky.

e Import elektronickych davek bankovnich vypis(
e Sledovani detailu rozpisu obratt platebnich karet i ruéniho pofizeni.
e  Zpracovani vypis(:

— parovani pfikazli a vypisq,

— automatické parovani zavazk(l a pohledavek,

— automatické parovani vyplat,

— rucni parovani,

— zauctovani bankovnich dokladl v hlavni knize,

— dalSi potfebné operace.

e Nastavovani hromadného uctovani pro bankovni operace a hromadného doplnéni tdajl pro tyto
operace (napr. stfedisko, zakazka, ¢innost, U¢etni pfipad, obchodni partner, text z likvidovaného
dokladu apod.).

Pokladna (hotovostni operace)

V ramci této agendy jsou provadény nasledujici aktivity a vyuzivany nasledujici funkce sou¢asnych EIS:
e Préace s hotovosti v tuzemské nebo v cizich ménach.

e Vyuziti moznosti otevieni jedné &i vice pokladen pro kazdou pouzivanou ménu.

e Pokladny v cizi méné pracuji s korektnim kurzovym pfepoc¢tem na tuzemskou ménu.

e Bé&zné pokladni operace:

— dotace pokladny vybérem z banky nebo pfevodem mezi pokladnami,
— vraceni (vklad) hotovosti do banky,
— Uhradu zavazk{l vybérem z evidence zavazkd,

e Uhrady drobného vydani proti dokladu,
— Uhrada mezd vybérem z vyplatni listiny,
— uhrada pohledavky vybérem z evidence pohledavek, a to v hotovosti nebo kartou,
(propojeni EET bez nutnosti dalSich zafizeni),
— vystaveni pokladniho dokladu (pfijmového nebo vydejového).

e Z pokladniho dokladu jsou generovany zaznamy do evidence DPH (jde-li o dafiovy doklad).
e Ugetni likvidace pokladniho dokladu a u&tovani na hlavni knize.
e Preddefinovani pokladnich pfipadu pro opakujici se ucetni pfipady.
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Definice pokladnich pFipad( uréenych pro jednotlivou pokladnu.

Kontrola zodpovédného uzivatele pokladny, nastaveni a kontroly limitu zGstatku pokladny.

Oddéleni ¢innosti pokladni a ucetni na dané pokladné.

Automaticka signalizace systému v momenté prekroceni nastaveného pokladniho limitu.

Vedeni pokladnich knih a provadéni inventarizace pokladny, filtrovani a tisk riznych sestav, inventarni
soupisy od—do.

Dan z pridané hodnoty
V ramci této agendy jsou provadény nasledujici aktivity a vyuzivany nasledujici funkce sou¢asnych EIS:
e Evidence vSech danovych dokladu, které vznikly automaticky pfi zpracovani prvotnich dokladu
zavazkUl, pohledavek a hotovostnich operaci.
e Vytvareni danovych dokladu, které nepro$ly zpracovanim prvotnich dokladd (napf. doklad o pouziti).
e  Zajisténi vazby na prvotni doklad.
e Vypocet podkladd pro dariové pfiznani (v ¢lenéni dle jednotlivych skupin DPH a dle jednotlivych Fadka
danového pfiznani).
e Sestaveni dodate¢nych a opravnych danovych pfiznani, tisk mési¢niho dariového pfiznani k DPH
a jeho export do XML formatu pro ucely elektronického podani dle pokyn( Ministerstva financi
a sestaveni, tisk a export kontrolniho hlaseni.

e Kompletace podkladu pro pfiznani DPH za univerzitu jako celek (za vSechny ucetni jednotky), a to
véetné pfiznani DPH ve zvlaStnim rezimu jednoho spravniho mista (tzv. Mini One Stop Shop — MOSS)

e Pouziti vice sazeb DPH na jednom dariovém dokladu.

e vyuziti moznosti zmény vySi systémem vypocitané ¢astky DPH v dafovém dokladu pfed zauctovanim.

e Préace se skupinami DPH a jejich kombinacemi dovolujici nastavit sazbu, typ naroku na odpocet DPH
a analytické ucty DPH.

e Zadavani dat DPH (DUZP) rozdilné od zuctovaciho data dokladu, a to i mezi jednotlivymi mésici.

e Vykaz DPH umozni zadat libovolné fadky zobrazujici informace z evidence DPH.

e Automatické vyrovnani DPH pfi podani dafiového pfiznani — oduétovani z analytickych uéti DPH na
analyticky ucet vyrovnani podle zadané kombinace skupin DPH a daného obdobi.

e Automatické zauctovani neuplatnéné DPH z kraticiho koeficientu.

e Automaticky vypocet DPH u darnovych dokladd dle nastavené sazby s uréenim vypoctu ze zakladu
dané ¢i z celkoveé Castky v€etné DPH.

Cestovni prikazy

V ramci této agendy jsou provadény nasledujici aktivity. Jen nékteré z nich jsou provadény v ramci IES

a jsou pro né vyuzivany funkce sou€asnych EIS ¢€i jinych IS.

e Komplexni zpracovani tuzemskych a zahrani¢nich cestovnich pfikazlt se vSemi nalezitostmi dle
platného zakona o cestovnich nahradach, v€etné pojisténi osob a vybaveni formulafem A1.

e \yuziti elektronického schvalovaciho procesu (schvalovaci workflow) od navrhu pracovni cesty (resp.
zadosti o pracovni cestu), pfes zadost o povoleni pouziti (soukromého) auta, evidenci vozidel,
evidenci Skoleni fidi¢u, havarijnich pojisténi, platci dané, schvaleni zalohy a nakladd az po vyucétovani
cesty, v€etné podkladu pro silniéni dan.

e \ypocet zalohy na cestu, v€etné vypoctu nahrad, vyucétovani pracovni cesty a prepoctl cizich mén.

e Tato agenda je informacné napojena na agendu pokladny, kde je mozné na zakladé cestovnich
pfikaz( generovat pokladni doklady.
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Objednavky

Agenda zahrnuje objednavani materialu, sluzeb i investi¢nich dodavek s moznosti on-line kontroly

a zablokovani planovanych prostfedkd v rozpoctu. V ramci této agendy jsou provadény také nasledujici

aktivity a vyuzivany nasledujici funkce soucasnych EIS:

e Sestaveni zadanky (tj. pozadavku na nakup — navrhu objednavky) na pracovisti.

e Elektronické schvalovani zadanky — schvalovaci workflow, v€éetné uréeni spravnych pfikazcl operaci
a spravcl rozpoctu.

e \/ygenerovani objednavky ze zadanky, schvalovaci procedura (i elektronicky), blokace rozpoctu.

e Zaslani objednavky dodavateli emailem.

e Potvrzeni objednavky dodavatelem.

e Prfebirani udaji z objednavek pfi pofizovani doslé faktury.

V ramci vykonu agendy objednavek v EIS jsou dodrzovany interni pravidla a postupy. Pokud se nejedna

o pofizeni dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci do 100 000,- K&, pfedchazi objednavce nebo smlouvé
vybérové nebo zadavaci fizeni. Odesilani objednavek mailem je mozné bud na zakladé uzaviené smlouvy
(napf. ramcoveé), nebo pouze u zakazek |. a Il. kategorie. U zakazek Ill. kategorie je samotny proces
uzavreni smlouvy nebo objednavky obvykle uskute¢nén prostfednictvim elektronického nastroje (E-ZAK
nebo TenderArena).

Evidence smluv

Agenda zahrnuje evidenci smluvnich vztahu s dodavateli a odbérateli (spolufesiteli projekttl) s moznosti
varovnych upozornéni (viz nize) a zvefejhovani smluv. V rdmci této agendy jsou provadény také nasledujici
aktivity a vyuzivany nasledujici funkce sou€asnych EIS:

e Registrace smlouvy, pfidéleni Cisla.

— Pokud je na fakulté nebo soucasti vyuzivan registr smluv v EIS je vyuzivan v kombinaci s ESS,
ktera je centralnim registrem vSech smluvnich vztaht. Do ESS probiha automatizované prenos
smluv a dalSich dokumentd v rdmci procesované zakazky z elektronického nastroje E-ZAK.

V ESS je smlouvé pfidéleno i identifikacni Cislo.

e Evidence terminl — kalendaru.

e Evidence cen a dalSich finan¢nich zdroju.

e Evidence dalSich smluvnich stran.

e Evidence dalSich opravnénych osob a jejich roli.

e Evidence dalSich strukturovanych informaci.

e Ukladani dokumentu v ulozisti CUL.

e Elektronicka podpora schvalovani smluv.

e Zpfistupnéni smluv zaméstnancim v zavislosti na organizacni strukture.
e Agenda smluvnich vztahd

— Agenda smluv slouzi jako centralni registr vSech smluvnich vztahd, ze kterych vyplyvaji, nebo by
mohly plynout, prava &i povinnosti organizace vic&i vnéjSim subjektiim, a to v€etné cen, Iht
a garantu. Ugelem agendy je sbér a verifikace dat, poskytovani tplnych informaci pro fizeni
organizace a v neposledni fadé zdroj dat pro systém automatického upozorfiovani.

e Funkcionality modulu registr smluv (RS) v EIS

— Parovani zavazkd z modulu Zavazky vic&i evidovanym smlouvam (moznost sledovani ¢erpani
smluv — nastaveni automatického zaslani upozornéni pfi naparovani zavazk( ve stanovené
procentualni hodnoté smlouvy).

— Moznost vytvareni blokaci finanénich zdroju na rozpoétech prostrednictvim zaznamu smluv.

— Provazanost s uzavienymi dodatky ke smlouvam
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e Zvefejhiovani smluv

—  Zvefejnovani smluv podle zakona €. 340/2015 Sb., o vefejném registru smiuv.

—  Zvefejnovani nékterych smluv podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

— Uverejiiovani skute¢né uhrazené ceny na profilu zadavatele (el. nastroj E-ZAK) ve smyslu § 219
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

— Automatické zpracovani navratovych datovych zprav o zvefejnéni smlouvy.

— Objednavky a smlouvy nejsou zvefejnovany z EIS pfimo do celostatniho vefejného registru
smluy, ale jsou automatizované pfedavany ke zvefejnéni do rozhrani spisové sluzby, ktera
zajiStuje komunikaci s timto registrem prostfednictvim informacniho systému datovych schranek.

Skladova evidence
V ramci této agendy jsou provadény nasledujici aktivity a vyuzivany nasledujici funkce sou¢asnych EIS:
e Sprava lokalnich ¢&iselniku:
—  pristupova prava uzivatell ke skladim,
— vymezeni nakladovych druhl na skladech.
e Pfijem a vydej zasob.
e Pfimy prodej ze skladu v hotovosti &i platebni kartou.
e Rezervace zasob, expedice a fakturace.

e Inventury zasob s vyuzitim 1D/2D kodu a datovych terminald (ICS Inventarizaéni systémy a.s.), v€etné
moznosti tisku etiket/Stitk( s €arovym nebo 2D kddem.

e Ugetni likvidace prvotnich doklad(i (pomoci predkontaénich pohybii) a prevod dat do agendy ugetnictvi
(poloZkové nebo sumarizované).

e Prfenos dat do agend pohledavek, zavazku, pokladny a majetku.

e Ocenovani zasob metodou klouzavého aritmetického priméru podle pofizovacich cen. Prodejni ceny
jsou fizeny odbératelskymi kategoriemi v libovolné méné.

e Moznost uziti CteCek s pfenosem do vydejky (hlavné kancel. material), zafazeni nové polozky do
Ciselniku z pfFijemky (nyni je zadavano duplicitné).

Majetkova evidence

Agenda zajistuje zpracovani operaci se vSemi druhy hmotného i nehmotného, dlouhodobého i drobného
majetku, v€etné navaznosti na ucetnictvi. V ramci této agendy jsou provadény také nasledujici aktivity
a vyuzivany nasledujici funkce soucasnych EIS:

e Sprava internich ¢iselnikl a Fidicich parametri agendy majetku.
e Ugetni evidence dlouhodobého majetku.

e Vedeni obecnych informaci — &islo, popis, cena, rok pofizeni a sledovani dalSich parametrl na karté
majetku.

e Nastavovani dalSich informaci souvisejicich s typem majetku (napf. udrzba).

e Ugtovani o udrzbé majetku z nakupni faktury — pfedkontace jednotlivych typd udrzby.

e Sledovani nakladd na udrzbu a opravy podle inventarnich Cisel.

e Ugtovani o nedokonéeném DH majetku, stanoveni ceny pofizeni.

e Operativni evidence drobného majetku.

e Kategorizace majetku podle typu majetku a zplsobu odepisovani.

e Odepisovani majetku, v€etné majetku pofizeného z dotaci a granta.

e Rozdéleni odpisti pomérem dle jeho vyuziti na hospodaiskou a nehospodarskou Cinnost.

e Periodicky vypocet odpist — vypocet ucetnich i dafovych odpisl k urcitému datu a za dané obdobi,
véetné odhadu odpist po mésicich.

e Zpracovavani a poskytovani informaci o stavu, umisténi a pohybech majetku (vazba na odpovédnou
osobu a stfedisko).
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e Zapisovani hodnot dopliujicich tdaju jako doplrikové informace k majetkové karté.
e Evidence pfisluSenstvi (komponenty) k hlavnimu majetku.

e Poskytovani informaci o zivotnim cyklu majetku — pofizeni, zhodnoceni, pfemisténi, vyfazeni
(karta majetku a souvisejici doklady).

e Tisku sestav — inventarizani soupisy majetku, protokoly o pfedani, zapis o vyfazeni.

e Vypocet uetnich a darfiovych odpist, umozni uzivatelskou spravu tabulky odpisovych koeficientd.

e Sledovani majetku dle zdroje financovani, sledovani Ucetni zlistatkové ceny a dafiové zustatkové ceny
majetku.

e Kontace — pfifazeni pfedkontaci pro uc€etni evidenci majetku.

e Kopirovani karet majetku.

e Vyuziti hromadnych operaci s majetkem (zejména hromadné pievody z umisténi nebo zmény
odpovédné osoby).

e Inventarizace majetku, v€etné tisku etiket/stitkl s €arovym nebo 2D kédem.

e Vyuzivani ¢tecich terminal(, ¢arovych a 2D kédu.

e Srovnavani evidenéniho a fyzického stavu a moznost pfenosu rozdild (manka, pfebytky popf.
premisténi) zpét do ucetni evidence.

e Vyuziti schvalovaciho workflow pro nékteré operace nad majetkem (zejména elektronicka podpora
schvalovani zadosti o vyfazeni / pfevod majetku).

e Evidence majetku v podilovém spoluvlastnictvi (napf. projekt BIOCEYV, integrace na majetkovou
evidenci UMG AV CR v aplikaci iFIS).

e Prenos dat do agend pohledavek, zavazk( a pokladny.

Poznatky z analyzy

e U studentd platicich za delSi studium jsou ze SIS do EIS importovany informace o pohledavkach za
poskytované studium. Tyto informace jsou pfipravovany Odborem pro studium a zaleZitosti student
na RUK. Import nastava nejdfive v momentg, kdy pohledavky nabyvaiji pravni moci, coz je 30 dni po
vystaveni predpisu k uhradé. Mnoho studentu platby posila jiz pfed timto terminem. Nasledkem je
pfijem plateb na bankovni ucty fakult a sou€asti, ke kterym zaméstnanci ekonomickych oddéleni
nemaji po dobu az nékolika tydnl informace potfebné k zauctovani.

e Poplatky za studium v cizim jazyce jsou zpracovavany na fakultach v SIS a import do EIS probiha
pouze tehdy, pokud tak rozhodne fakulta. Na nékterych fakultach neni automaticky prenos
pohledavek ze SIS do EIS vyuzivan z divodu rozdilného nastaveni SIS z hlediska vzniku
pohledavky, pfenosu Uhrad, absence kontrolnich sestav v SIS apod. a data jsou ze SIS do EIS
zadavana rucné.

e  P¥i strukturovanych rozhovorech mnozi uzivatele sou€asnych EIS zmirfiovali vyuzivani
— moznosti hromadné opravovat nebo doplfovat jiz zauctované dokumenty (napf. zména ucetniho
stfediska) bez ztraty stopy o ptvodnich datech,
— spoluprace s dodavateli pfi sledovani legislativniho vyvoje a pfizplisobeni systému v oblasti
DPH,
— prenosu dat ziskanych zapisem na zakladé dokumentd mezi moduly systému,
— moznosti vyuzivat tablety a mobilni zafizeni pro schvalovaci procesy.

Zachovani téchto moznosti je podle uzivatelu dilezité pro zajisténi efektivity prace v EIS.
e P¥ipraci v soucasnych EIS jsou sou€asni uzivatelé limitovani pfedevsim:

— malym poctem znakd, které jsou pfi generovani sestavy zahrnuty (u nékterych textovych poli
neni text zalamovan a neni tedy exportovan cely),

— zdlouhavym generovanim sestav,

— komplikovanym nastavenim roli a pfistupd,

— chybéjicimi moznostmi
e nastavit pole nékterych vstupnich formulard,
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e vybrat velikost pisma v EIS
e zvolitinformace, které maji byt v ramci sestavy exportovany

e nahlizet snadno do pfedchozich ucetnich obdobi (v sou¢asném stavu je tfeba vystoupit
z nahledu a znovu otevfit nahled v jiném roce)

e Agendu cestovnich pfikazl v EIS v soucasnosti limituje chybéjici propojeni na agendu banky, kde
neni mozné generovat pfevodni pfikazy, na agendu ucetnictvi, kde nejsou uctovany naklady na cestu
a na personalni systém. Tyto limitace by v budoucim stavu meély byt odstranény.

e Agendu objednavek EIS v souc€asnosti limituje chybéjici propojeni na univerzitni systémy pro spravu
vefejnych zakazek. V budoucim stavu by méla tato propojeni byt vytvofena.

e V majetkové evidenci v sou¢asném stavu chybi moznost:
— filtrovat majetek dle zdroje pofizeni (tj. z FRIM, z dotace, z daru apod.),
— odpisy majetku dle zdroje pofizeni,
— moznost tisku téchto odpisu,
— moznost nastaveni odpist z hlavni a hospodarské Cinnosti a jejich pfimé uctovani do ucetnictvi,
— vyuziti informaci ze zauctovanych internich dokladd k u¢tovani o nedokonéeném majetku.

e U operativni evidence drobného majetku chybi moznost jednodussich oprav pfevodek majetku mezi
stfedisky i mezi sou¢astmi (a tisku téchto pfevodu napf. mésicné). Pfi exportu sestav k zafazeni
a vyfazeni majetku chybi v sestavé informace o stfedisku stfedisko, které je do sestavy ruéné
dopisovano.
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5.3 Ekonomické agendy mimo EIS

V soucasnosti jsou pfi zpracovani ekonomickych agend pomérné hodné vyuzivany tabulky MS Excel

a sestavy vygenerované z EIS v elektronické i papirové podobé. Informace jsou €asto pfedavany emailem
nebo papirovou formou. Toto se dotyka i kliCovych procesu univerzitnich fakult a soucasti.

Rozpoctovani
Agenda rozpoctovani se na UK déli na tfi zakladni typy podle typu rozpoctu:

e centralni rozpocet pro UK (kapitola €. 6.1.5),
e rozpocet fakulty a soucasti UK,
e rozpocet grantl a projektd.

Rozpocet univerzitnich fakult a soucasti

V tomto procesu se rozdéluji prostfedky na provozni naklady a nasledné se kontroluje priibéh jejich
Cerpani. Proces se sklada z nasledujicich krokl a aktivit:

1. Fakulta nebo soucast ziska od Ekonomického odboru RUK rozpis pfispévkl a dotaci UK, ktery uvadi
rozdéleni pridélenych pfispévkil a dotaci od MSMT pro jednotlivé soudasti univerzity. Polozky tohoto
rozpisu jsou podle zplsobu vyuziti nasledovné:

A. Vzdélavaci €innost,
e velikost pfispévku v ukazateli A (fixni ¢ast prispévku),
e velikost pFispévku v ukazateli K (vykonova Cast pfispévku),

B. Dotace na podporu védy (DPV),
C. Dotace na specificky vysokoskolsky vyzkum (SVV),
D. Majetek a rozvoj,

e prostfedky z pfispévku,

e prostfedky z DPV.

Proces pFipravy rozpisu prispévkil a dotaci UK je v kapitole €. 6.1.5.

2. Na nékterych fakultach a soucastech se tyto pfispévky dale déli mezi jednotlivé slozky fakulty nebo
soucasti, jimiz mohou byt odbory, katedry, ustavy, centra, instituty nebo sekce. V takovém pfipadé:

2.1. Ekonomické oddéleni fakulty nebo soucasti nejprve zjisti pfedpokladané provozni naklady
fakultni administrativy na zakladé komunikace s personalnim a mzdovym oddélenim pfipadné
s vedoucimi jednotlivych organizacnich slozek fakulty nebo soucasti. V této fazi se také
zohledriuje pfipadna tvorba fondd.

2.2. Na nékterych soucastech také vedoucim jednotlivych organizacnich slozek poskytuji informace
o pFidélenych nebo pfedpokladanych grantech a dotacich.

2.3. Nasledné fakulta pfipravi rozpis pfispévku a dotaci fakulty nebo soucasti. Tento rozpis byva
pfipraven podle podobnych principl rozdélovani jako je celouniverzitni rozpis, a to s ohledem
na potfeby jednotlivych slozek fakult nebo soucasti.

2.4. Vedoucim téchto sloZek je rozpis prispévkl a dotaci fakulty nebo sou¢asti komunikovan
ekonomickym oddélenim.

2.5.  Vedouci si mohou pfipravit navrh rozpoctu pro svou organizaéni slozku v ramci fakulty.

U nékterych fakult je proces rozdéleni rozpoctu jiny, nez jak je popsan v bodech 2.1.-2.5. Z drovné
vedeni fakulty jsou ¢astky v oblastech A, B a D rozdéleny na sekce a centrum. Déleni pfispévku

v oblastech A a B je stanoveno internimi dohodami sekénich prodékan( a dékana. Principy déleni
DPV schvaluje pfedem akademicky senat fakulty. Rozpocet centra je pfedjednan tajemnikem

a vedoucim ekonomického oddéleni po konzultacich s vedoucimi jednotlivych oddé&leni dékanatu. Pfi
stanoveni rozpoctu centra jsou do Uvahy vzaty i vySe rezijnich naklad( jednotlivych grant( a projektu.

3. Navrh takto sestaveného rozpoctu je zpravidla nejprve schvalen vedenim fakulty nebo soucasti,
nasledné je diskutovan s ¢leny ekonomické komise akademického senatu za pfitomnosti vedeni

PwC | fijen 2021 — leden 2022 27



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

ekonomického oddéleni, tajemnika a dékana. Rozpocet je poté schvalovan na zasedani
akademického senatu. Po jeho schvaleni konc&i na fakulté nebo soucasti rozpo&tové provizorium.

4. Ekonomické oddéleni Gctuje na zakladé komunikovanych ucetnich pfipadl referenty jednotlivych
organizaénich Utvard fakult nebo sougasti nebo na zakladé piijatych dokumentt. Ugtovani je vedeno
po stfediscich, jejichz organizace vychazi ze struktury fakulty nebo soucasti. Pravidlem je, ze kazdy
vyznamnéjsi organizacni utvar fakulty nebo soucasti ma pridéleno své stredisko.

5. Vedoucim stfedisek je priibézné komunikovano uctovani na jejich stfediska. Zpusob této komunikace
je na UK velmi rtiznorody. Nejvyuzivanéjsi jsou tyto zpUsoby:
— export sestavy pro konkrétni stfedisko z EIS a nasledné zaslani emailem,
— vedouci stfedisek maiji pfistup pro ¢teni do EIS,
— vedouci stfedisek maji pfistup do nadstavbového modulu WebMailer,

— vedouci stfedisek maiji pfistup do nadstavby VERSO.

6. Spravci rozpoctu kazdého stfediska na zakladé téchto informaci kontroluji priibéh Cerpani rozpoctu.
Zpusob jakym je tato kontrola vykonavana je zcela individualni. Pfestoze odpovédnost za kontrolu
nalezi primarné spravci rozpo€tu daného strediska, je tato kontrola bézné vykonavana i ekonomickym
oddélenim fakulty nebo souc&asti. Zplsob vykonavani kontroly ekonomickym oddélenim se
u jednotlivych fakult a soucasti liSi. NejCastéji se ale jedna o:

— kontrolu Cerpani v tabulce MS Excel sestavované na zakladé exportt z EIS,
— vyuziti modulu Rozpocet v EIS,
— vyuziti nadstavby VERSO.

7. 'V navaznosti na kontrolu ¢erpani probiha komunikace mezi u¢etnimi na ekonomickém oddéleni,
vedoucimi stfedisek (zpravidla v roli spravce rozpoctu) a pfikazci operaci.

8. Po konci roku je pfipravena zprava o hospodareni fakulty nebo soucasti, kterou schvaluje akademicky
senat fakulty nebo Feditel sou€asti. Tato zprava je poskytovana rektoratu pro kontrolu a zpravidla
i vyvéSena na strankach fakulty nebo soucasti.
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Rozpoctovaci proces fakult a soucasti
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Rozpocet grantti a projektu

Vzdélavaci, védecké a vyzkumné aktivity mohou fakulty financovat z grantl od jejich poskytovateld.
Poskytnuté granty maji pfedepsany ucel a strukturu rozpoctu, ve které se grant Cerpa, jedna se o zavazna
pravidla pouziti u¢elové dotace (zpravidla dana zadavaci dokumentaci). Poskytovatelim grantd jsou

u vétsiny program( zasilany kazdoro¢né (u OP i dvakrat rocné) prubézné/diléi zpravy o realizaci projektu

a po ukonéeni védeckych a vyzkumnych aktivit pfedkladany zpravy o erpani grantd. Podobné je tomu

u poskytovatelu dotaci, jejichz Ucel je zpravidla rozvoj infrastruktury fakult a soucasti nebo spolufinancovani
finan€né naro€nych investic fakult. Administrativni proces je v obou pfipadech podobny a zpravidla se
sklada z nasledujicich kroku a aktivit:

1. Védecky pracovnik se svym tymem, pfipadné ve spolupraci s partnery pfipravuje zadosti o grant nebo
dotaci pro konkrétni ucel. V tomto kroku je definovan pfikazce operace (feSitel grantu nebo projektu)

a spravce rozpoctu. V pfipadé, Ze se u grantu nebo projektu vyzaduje spoluucast fakulty nebo

soucasti, je zadost:

1.1. diskutovana mezi feSitelem grantu nebo projektu a vedenim fakulty nebo soucasti (napf.
prodékanem pro védu: finanéni spolutc¢ast fakulty na projektu musi odsouhlasit vedouci
pracovisté (katedry) a sekéni prodékan, ktefi disponuji kofinancovacimi ucty) a pfipadné

1.2. schvalovana vedenim fakulty nebo soucasti (napf. dékanem).

2. Schvalena zadost je zaslana poskytovateli grantu nebo dotace a v pfipadé kladného vyfizeni
financovani, je toto pfiznani financovani komunikovano fesiteli grantu nebo projektu a spravci
rozpo&tu. Resitel grantu se pred podpisem smlouvy musi vyjadfit, zda skuteéné bude projekt fesit
a ma zajem, aby fakulta podepsala smlouvu.

3. Nasledné jsou informace o grantu nebo projektu (smlouva, rozpocet, role) poskytnuty ucetnim na
ekonomickém oddéleni a spravcim rozpoctu. V praxi tento krok neni vzdy provadén jiz v této fazi, coz
zpUsobuje ucetnim potize pfi pfifazovani pfijatych financi ke grantim nebo projektim. Nékteré fakulty
proto neuctuji o grantu nebo projektu dfive, nez obdrzi Zzadost o zalozeni stfediska s potfebnymi
dokumenty jako je smlouva nebo rozpod&et projektu. Uétovani o grantu nebo projektu je tedy
podminéno fadnym otevrenim stfediska pro pfislusny zdroj financovani.

4. Ekonomické oddéleni uctuje na zakladé komunikovanych G&etnich pFipadd fesitelem nebo spravcem
rozpoctu pfipadné na zakladé pfijatych dokument(l. Granty a projekty se Uctuji jako zakazky na
stfediska (zdroje financovani). V pfipadé spoluucasti ze strany rektoratu, fakulty nebo soucasti nebo
organizacniho celku fakulty nebo soucasti, je zakazka uctovana na vice stredisek.

5. Resiteltim a spravciim rozpoétu je prabézné komunikovano ugtovani o jejich zakazkach a na jejich

export sestavy pro konkrétni zakazku a stfedisko z EIS a zaslani emailem,

feSitelé a spravci rozpo¢tu maji pfistup pro ¢teni do EIS,

feSitelé a spravci rozpo€tu maji pfistup do nadstavbového modulu WebMailer,

feSitelé a spravci rozpo€tu maji pfistup do nadstavby VERSO.

6. Spravci rozpocétu na zakladé téchto informaci kontroluji pribéh ¢erpani rozpoctu. Zpusob jakym je tato
kontrola vykonavana je zcela individualni. Pfestoze odpovédnost za kontrolu nalezi primarné
spravclim rozpoctu, je tato kontrola v ojedinélych pfipadech vykonavana i ekonomickym oddélenim
fakulty nebo sougasti (pfipadné finanénimi manazery projekti). Castéji je tato kontrola provadéna
grantovym nebo projektovym oddélenim. Kontrola Cerpani prostfedkl se také provadi kazdoro¢né pfi
pfedkladani zpravy o realizaci poskytovateli. Zpisob vykonavani kontroly grantovym nebo
projektovym oddélenim se u jednotlivych fakult a sou&asti liSi. Nej¢astéji se ale jedna o kontrolu
¢erpani v tabulce MS Excel sestavované na zakladé exportll z EIS, ojedinéle je vyuzivana nadstavba
VERSO ¢i modul Rozpocet v EIS.

7. 'V navaznosti na kontrolu Cerpani probiha komunikace mezi u¢etnimi na ekonomickém oddéleni,
zameéstnanci grantového nebo projektového oddéleni a spravci rozpoctu.

8. P¥ipfipravé zpravy o erpani grantu nebo dotace pro poskytovatele podporuje feSitele a spravce
rozpoctu nejen grantové a projektové oddéleni, ale i ekonomické oddéleni. V této Easti procesu je
rozdéleni odpovédnosti mezi témito dvéma oddélenimi nejednoznacné a €asto individualni i v ramci
fakult a soucasti.
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Rozpocétovy proces granttl a projektu
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Manazersky reporting

Pfiprava zprav pro vedouci organy se v soucasnosti mezi fakultami a sou¢astmi lisi jen mirné. Zpravidla
jsou zpravy zalozeny na sestavé generované z EIS, ktera je nékdy vytisténa na papir, jindy zaslana
emailem v plvodnim elektronickém formatu, ale vétSinou alespon ¢aste¢né upravena tabulkach MS Excel
a nasledné zaslana vedeni. Nékteré informace jsou poskytovany i prostfednictvim nadstaveb EIS (napf.
VERSO). Tyto zpravy jsou pfipravovany ekonomickym oddélenim a jedna se hlavné o prehled ¢erpani
rozpoctu nebo prehled tvorby a Cerpani fond(, které byvaiji pfipravovany na pravidelné bazi. Bézné jsou

i zadosti vedeni o detailni rozbor konkrétnich nakladd nebo pfipraveni analyzy z dat v EIS r(zné povahy.
Takové analyzy jsou pfipravovany nepravidelné a podle potieby.

Priprava statistik

Do procesu tvorby statistik jsou zapojena predevsim nasledujici oddéleni: ekonomické oddéleni, grantové
a projektové oddéleni, personalni a mzdové oddéleni. Informace se zpravidla €erpaji z EIS pro ucetni

a ekonomicka data, z EGJE pro data o zaméstnancich a jejich mzdach, ze SIS pro data o studentech

a studijnich programech a z rliznych zdroj pro data o grantech a projektech realizovanych na fakultach.
Statistiky se tvofi v nasledujicich oblastech:

e pocty zaméstnancl a zaméstnanych znevyhodnénych osob,
e pracovni poméry a osobni naklady,

e dovoz a vyvoz sluzeb,

e pfijmy a vydaje z licenci,

e evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

Udaje v t&chto statistickych vykazech a jejich polozky jsou vyplfiovany dle pokynd kone&ného pFijemce
statistik s ojedinélou metodickou podporou ze strany rektoratu (napf. informace Ekonomického odboru

¢. 22/2010 o zahrnovani vnitroobratu do statistickych vykaz(). Pfehled téchto statistickych vykazl a jejich
pFijemcu se nachazi v kapitole ¢. 5.8. VétSina statistik tvofenych na fakultach je poskytovana rektoratu, kde
jsou tyto statistiky nasledné agregovany. Tvorba statistickych vykaz( vychazi ze zakonnych povinnosti UK.

Zakonné povinnosti UK souvisejici se statistickymi vykazy vznikaji na zakladé nasledujicich zakon(:

e zakon ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach,

e zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé,

e zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

e zakon ¢&. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedku.

Evidence granta a projektt

Do tohoto procesu je primarné zapojeno grantové a projektové oddéleni a ¢asteCné byva zapojeno

i ekonomické oddéleni. Ve vétsiné pfipadl prabéznou evidenci grantd a smluvniho vyzkumu zajistuje
grantové a projektové oddéleni. Pokud jsou granty a projekty evidovany v systémech, pak jsou to zpravidla
nasledujici centralni aplikace:

IS Véda / modul GaP (eviduje pouze tvirci ¢innost, neeviduje vzdélavaci projekty)
Grantova agentura UK,

IS Véda / modul PAS (Projekty a soutéze; dfive IGA - Interni soutéze),

ISKP (MS2014+) pro evidenci grant( a projektd MSMT,

MS Excel tabulky.

Ustav vypogetni techniky v sou¢asné dobé& mj. na zakladé vybé&rového Fizeni na rozvoj a technickou
podporu GAP probéhlého na konci roku 2019 pracuje na nahrazeni zastaralého modulu GAP IS Véda
novym feSenim. Na zakladé toho postupné dochazi ke slou¢eni administrace internich soutézi a evidence
projektd z prostfedkd externich poskytovatell do jednoho modulu IS Véda/PAS. Na konci tohoto procesu
(pfedpoklad: konec roku 2023) bude tento modul aplikaci pro kompletni evidenci projektd (nejen
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védeckych) feSenych na univerzité. Tato centralni evidence by méla pro jednotlivé projekty obsahovat
pfinejmensim tyto udaje:

e Ciselnou (Cislo projektu, smlouvy apod.) a textovou identifikaci projektu (nazev &i shrnuti pfedmétu),
e datum zahajeni a datum planovaného a skute¢ného ukonc&eni feseni,

e zakladni identifikacni Udaje poskytovatele podpory a programu,

e vycCet v8ech soucasti univerzity a externich organizaci podilejicich se na projektu,

e personalni udaje vSech zapojenych osob,

e Udaje tykajici se pfidélenych financnich prostfedki

Identifikace dalSich potfebnych udaju bude pfedmétem implementacéni analyzy provadéné postupné pro
jednotlivé typy projektl. Systém by mél byt cilové integrovan (i za pfispéni tohoto EOP) s ekonomickym,
mzdovym a personalnim systémem tak, aby vysledné feSeni umoznilo sledovani podrobnosti o zapojeni
osob do projektu, planovani a Cerpani pridélenych prostfedkd a dalSich.

Inventarizace majetku a zavazki
Inventarizaci na fakultach a sou¢astech podléhaji nasledujici hospodarské prostiedky:
a. vedené v ucetnictvi:

e dlouhodoby nehmotny majetek (DNM),

e dlouhodoby hmotny majetek (DHM),

e drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM),
e drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM),

e pokladni hotovost a ceniny,

e finan¢ni ucty,

e zavazKy a pohledavky,

e prechodné ucty aktiv a pasiv,

® penize na cesté,

e zasoby.

b. vedené na podrozvahovych uctech a v operativni evidenci:
e drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM),
e drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM).

Pro zajisténi inventarizace jmenuje dékan fakulty nebo feditel souc¢asti Ustfedni inventarizaéni komisi a dil&i
inventarizaCni komise:

e Ustfedni inventarizaéni komise organizuje a kontroluje pribéh inventarizace majetku, zajituje
proskolovani dil€ich inventarizagnich komisi, navrhuje vyporadani vykazanych inventurnich rozdild,
predklada dékanovi souhrnnou zpravu o inventarizaci.

e Dilci inventarizacni komise zjiStuje, v souladu s touto smérnici a platnymi zakony, skutecny stav
inventarizovaného majetku, porovnava ho se stavem evidovanym, zjiStuje inventarizacni rozdily
a vyhotovuje Inventarizacni zapis.

Inventury jsou vétSinou provadény nasledujicim zpusobem:

a. Skutecné stavy majetku se zjistuji fyzickou inventurou u majetku hmotné a nehmotné povahy, nebo
dokladovou inventurou u zavazkl a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou inventuru.
Zjisténé stavy se zaznamenavaiji v inventarizacnich soupisech, které musi byt podepsany ¢leny
Inventarizacni komise a osobou odpovédnou za inventarizované hospodarské prostredky.

b. Pfiinventufe pokladni hotovosti a cenin se zjiStuje jeji skuteény stav pfepocitanim penéz a cenin.
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c. Pridokladové inventufe zavazk( a pohledavek se porovnava zlstatek pfislusného Ucétu se soupisem
jednotlivych polozek. U pohledavek se zjistuje, zda mezi nimi nejsou pohledavky nezaplacené po Ihité
splatnosti a zda byly v tomto pfipadé vystaveny upominky.

d. Inventura zGstatkd na uétech, na nichz se zachycuje styk s penéznimi Ustavy se provadi porovnanim
zustatku téchto uctl se zUstatky oznamovanymi penéznimi Ustavy ve vypisech z bankovnich ucta.

e. P¥iinventarizaci zasob se porovna fyzicky stav zasob se stavem ucetnim.

f.  Pfifyzické inventufe hmotného a nehmotného majetku je nutno kromé skute¢nych stavi
hospodarskych prostfedki zjistit a v zapise uvést nepotfebny, popf. neupotfebitelny majetek
a navrhnout, jak s timto majetkem nalozit. Navrhy na likvidaci neupotfebitelného majetku je vhodné
podavat jiz v prlibéhu roku a nec¢ekat s nimi az na ro¢ni inventarizaci.

Po skonc&eni inventur vyhotovi dil&i inventarizacni komise: Zapis o provedenych fyzickych inventurach
a inventurach pokladen a skladu, Zapis o provedené dokladové inventufe a Souhrnny inventarizaéni zapis
podepsany vSemi Cleny.

Podpora uzivatel(li specifickych aplikaci

Oddéleni informacnich systému na vétSiné univerzitnich fakult a sou€asti poskytuje prvni droven podpory
uzivatelim pfi pouzivani EIS a specifickych aplikaci fakult. V pfipadech komplikovanéjsich problému
pomaha toto oddéleni pfi komunikaci s dodavatelem systému. U centralnich aplikaci tuto podporu
poskytuje Ustav vypodetni techniky, na ktery se v pfipadé systémovych problémd fakultni oddé&leni
informacnich systému odkazuje. Seznam centralnich a specifickych aplikaci se nachazi v kapitole €. 5.6.

Dalsi oblasti podpory na nékterych fakultach je asistence vedoucim oddéleni pfi pfifazovani roli
zaméstnancim, pokud na fakulté neni zavedena pfimo role spravce EIS. MUzZe se jednat i o spravu
pFistupovych prav a roli, spravu &iselniku, asistence s parametrizaci formulard nebo sestav EIS. VSechny
tyto zasahy do EIS nebo navazujicich ekonomickych systém( jsou zpracovany na zakladé pozadavki
vedouci ekonomickych oddéleni.

Evidence verejnych zakazek

V ramci procesu evidence vefejnych zakazek jsou pouzivany pfedevsim nasledujici aplikace:
o E-ZAK,

e ESS,

e nadstavba VERSO,

e TenderArena (v ojedinélych pfipadech),

e modul smluv v ramci EIS.

Proces zahrnuje pfipravu zadavacich podminek ve spolupraci s feSiteli projektu, sbér podkladi

z jednotlivych pracovist k nakupdm a naslednou tvorbu zadavaci dokumentace a smluv. DalSi ¢asti
procesu je sprava zadavaciho nebo vybé&rového Fizeni, které zahrnuje vyhlaseni vefejné zakazky,
odpovidani na dotazy a podavani dodate¢nych informaci, otevirani nabidek, posuzovani kvalifikace

a hodnoceni nabidek ustanovenou komisi a vybér nejvhodnéjsi nabidky. Soucasti tohoto procesu je také
uzavirani a zvefejiiovani vysledkd vybérovych fizeni véetné provadéni archivace. Pro komunikaci

s uchazeci se pouziva aplikace E-ZAK nebo Tender Arena. Je tfeba upozornit, ze aplikace E-ZAK
neobsahuje (dle nasich zkusenosti) Uplnou evidenci vefejnych zakazek (zejména znacna Cast zakazek I.
a ll. kategorie VZMR neni v E-ZAKu evidovana). Systém pro Uplnou evidenci vefejnych zakazek

v souCasné dobé tedy absentuje.

V ramci procesu je €asto vyuzivana centralni aplikace ESS, ktera také slouzi pro komunikace s organy
vefejné spravy pomoci datové schranky.
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Soucasti procesu je také:

e zvefejhovani uzavienych smiluv a jejich dodatkd s plnénim nad 50 tis. K& ve vefejném registru smiuy,

e uverejiovani pribézného plnéni ramcovych dohod a DNS ve Véstniku VZ a uvefejhovani skutecné
uhrazené ceny u smluv nad 500 tis. K& na profilu,

e podavani nabidek do zadavacich fizeni (vétSinou v prostfedi profilu zadavatele zadavajiciho
subjektu).

Tyto povinnosti vyplyvaji ze zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smiuy,
ktery je platny pro vefejnopravni a statni instituce. Zverejriovani smluv se Fidi i § 219 zakona €. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek. Smlouvy s plnénim nad 500 000,- K& bez DPH musi byt zvefejnény na
profilu zadavatele, pokud nejsou zvefejnény v registru smluv dle zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv. Nékteré smlouvy mohou mit dle zakona o registru smluv vyjimku

a nemusi byt v registru zvefejfiovany, nicméné musi byt zvefejnény na profilu zadavatele (E-ZAK) dle
zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Evidence oprav a sluzeb

V nékterych pfipadech je tento proces zajistovan investi¢nim a provozné technickym oddélenim. Tento
proces lze roz€lenit na b&zné opravy a sluzby a na planované opravy a sluzby.

Pro evidenci béznych oprav a sluzeb mohou byt na nékterych fakultach a sou¢astech vyuzivany systémy
Service Desk 2, VERSO a pfipadné aplikace pro planovani nakupu. Sbér dat o potfebnych opravach

a sluzbach je poté na nékterych fakultach a soucastech provadén v ramci aplikace Service Desk. Tato data
jsou nasledné vyhodnocovana a je provedeno objednani oprav a sluzeb. Zadanky a smlouvy jsou v
kompetenci spravniho oddéleni. V pfipadé spravy budov jsou zadanky, objednavky a smlouvy v
kompetenci pfimo spravy budov.

V nékterych pfipadech jsou data o planovanych investicich, opravach a sluzbach, které schvalilo vedeni
fakulty, evidovana v aplikacich pro planovani nakupu. Nasledujicim krokem je poptavkové Fizeni a proces
vybéru vhodné nabidky.

Poznatky z analyzy

Rozpoctovani:

Naprosta vétSina univerzitnich fakult a soucasti tvofi své rozpodty v tabulkach MS Excel, ve kterych také
sleduji Cerpani rozpoctu. Toto se tyka:

e rozpoctu fakult a soucasti,

e rozpocth dil¢ich organizacnich utvart fakult a soucéasti,

e rozpoctl pro granty a projekty.

Nékteré fakulty (zpravidla vyuzivajici EIS iFIS) zavadéji fakultni rozpocty ve schvalené strukture do EIS.
ZaUgtované naklady jsou z modulu Ugetnictvi automaticky pfenaseny do prednastavené struktury
rozpocCtu. V EIS se pak vyuziva modul Rozpocet pro kontrolu ¢erpani rozpoctu a sdileni informaci

s vedoucimi jednotlivych organizaénich celk( fakult.

U granta a projektt je zavadéni rozpoctt do EIS provadéno jen na nékolika malo fakultach (a vétsina
z nich zavadi do EIS jen ¢ast rozpoctu projektll a grantt). Nasledkem je, Ze informace o ¢erpani rozpoctu
ve struktufe zadané poskytovatelem nejsou snadno zpfistupnitelné fesitelim.

Pfi sledovani €erpani rozpoc¢tu grantd a projektt chybi v souasnosti uzivatelim EIS moznost vytvorit
sestavy, kde by bylo mozné podle rozpoctu grantu scitat rizné syntetické a analytické ucty (napf. ucty
518 a 549). V soucasnosti musi zaméstnanci grantového oddéleni pfi vyuctovani manualné scitat
jednotlivé ucty v pomocnych tabulkach.

Manazersky reporting:
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Ani jeden z EIS v soucasnosti pfiliS neumoziiuje manazerskou praci s daty pfimo v jeho prostfedi.
Analyzy jsou pfipravovany zejména manualné a zabiraji mnoho ¢asu zaméstnancli ekonomickych
oddéleni. Snad zadné vedeni fakulty nebo soucasti nepfistupuje do systému, aby sledovalo
preddefinované ukazatele, jejich vyvoj v Ease nebo jejich agregace. Tato moznost spolecné s moznosti
tvorby parametrizovatelnych reporta a flexibilnimu pfistupu k nim chybi v sou¢asné informacni
infrastruktufe snad kazdému vedeni.

V soucasném stavu manazerského reportingu vedenim dale chybi moznost:

e rychlého a prfehledného zobrazeni dat potfebnych pro kazdodenni manazerské rozhodovani,

e prace s velkym objemem historickych dat (a to s kratkou dobou odezvy),

e vytvaret vlastni pohledy na pfedem pfipravena data,

e vytvaret manazerské kumulace a vybrané sumarni udaje za ucetni jednotku nebo stfedisko a to
zejména prehledy Cerpani rozpoctu/nakladi/vynosu po strediscich/projektech po jednotlivych
mésicich,

e provadét ad-hoc analyzy ekonomickych informaci,

e zpfistupnit monitorovaci data a ukazatele pro sledovani externimi specializovanymi nastroji mimo
EIS

e rozesilat reporty opravnénym resiteliim ukoll a vedoucim pracovnikiim bez nutnosti autorizace
uzivatell, pfedevs§im s nasledujicimi informacemi:

— prehled Cerpani rozpoctu zakazky nebo strediska,

— prehled nabéhu nakladl a vynosli na zakazku nebo stredisko,
— prehled z evidence majetku strediska,

— prehled nevyfizenych objednavek.

Nékteré z vedoucich osob na fakultach a soucastech uvadeély, ze pokryti vSech téchto potfeb neocekavaiji
pfimo od EIS. Ten ma podle nich pfedevsim zpfistupnit data v dostate€ném detailu pro nadstavbovy
systém, jehoZ zobrazovaci rozhrani bude uZzivatelsky pfivétivéjsi a intuitivni i pro ty, ktefi s ucetnimi daty
pfichazeji do styku jen ojedinéle.

Dalsi fakulty a soucasti by uvitaly pfednastaveny reporting a jeho ukazatele, které by jejich vedeni mélo
pro vedeni fakulty nebo soucasti sledovat. Vzhledem k chybéjici jednotné metodické podpofie v této
oblasti pfipoustéla vedeni ekonomickych oddéleni téchto fakult a sou€asti, ze mohou existovat klicové
vykonnostni ukazatele, které v sou€asnosti nesleduji a pro jejichz vyhodnocovani v sou€asnosti ani
nesbiraji data. Pokud by néktera vedeni fakult nebo soucasti méla k dispozici lepSi reportovaci nastroje,
mohla by své fakulty nebo soucasti fidit efektivnéji.

Evidence grantu a projektu:

Evidence projekttd v modulu GaP systému IS Veda byla puvodné koncipovana jako Ciselnik zdroj(
financovani pro potfeby evidence publikac¢ni €innosti (resp. evidence vysledki tvarci €innosti) a jako
takova disponovala pouze omezenym mnozstvim udaju a zahrnovala predevsim projekty relevantni pro
konkrétni publika¢ni a dal$i vysledky. Pozdé&jsi snaha o rozSifeni evidence na evidenci vSech projekt(
v oblasti tvlrci ¢innosti nebyla pfili§ ispésna. Jako jeden z diivodd nizké motivace soucéasti univerzity
o dusledné pInéni evidence Udaji o projektech bylo chybéjici propojeni evidence s ekonomickym
systémem.

Tento modul v sou€asnosti neposkytuje podle vedoucich grantovych a projektovych oddéleni kompletni
databazi projektu, které jsou na univerzité realizovany. Data u projektt podle nich nejsou kompletni,
informace nejsou zcela aktualni (jedna se pfevazné o vybrané celouniverzitni projekty) a nékteré projekty
jsou v systému zadany duplicitné. Sou¢asna evidence projektt v GaP neumozriuje sledovani
ekonomickych informaci grantll a projektd a neni provazan s EIS. V nékterych pfipadech se vyskytuje
také problém s pfistupy do GaP a uréeni odpovédnych uzivateld za evidenci grant(i a projektd v tomto
systému.
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V soucasném stavu je vétsina grantll a projektd evidovana v samostnanych excelovych souborech, které
jsou spravovany uzivateli z jednotlivych oddéleni bez moznosti tvorby souhrnné databaze. V téchto
souborech jsou zpravidla evidovany i ekonomické informace nebo informace o fesiteli a spravci rozpoctu.
Dale je v téchto souborech priibézné kontrolovano ¢erpani pridélenych finanénich prostredku dle
schvaleného rozpoctu projektu dle smlouvy &i rozhodnuti o dotaci. Soubory obsahuiji i finanéni indikatory
danych projektd v€etné vyhodnocovani stanovenych finanénich milnikd projektu. Fakulty, které zavadeéji
rozpocty grantll a projektd do EIS (nékteré z fakult vyuzivajicich EIS iFIS), vedou evidenci grant(

a projektd v modulu Rozpocet.

Inventaritace majetku:

Tato Cinnost je kazdoro¢né a celouniverzitné vykonavana pomoci €lent inventarizacnich komisi. Nékteri
zameéstnanci univerzitnich fakult a souc¢asti béhem rozhovor( zminili, Ze je inventarizace majetku zna¢né
pracna ¢innost. U inventarizace chybi systémova podpora a vétsi mira automatizace zpracovani dat
(napf. pfedavani nebo pohyby majetku i samotné evidence majetku). Dale by zaméstnanci uvitali
moznost vyuzit ¢teCky majetku a tisknout Stitky s Cislem majetku pfimo z EIS.

Evidence verejnych zakazek:

V soucasné infrastruktufe byla zaznamenana absence systému, ktery by sledoval pInéni smluv. Tento
systém by mohl upozorhovat na blizici se vyprSeni smluv, umozfiovat sledovani povinnosti fakulty nebo
soucasti vyplyvajicich z uzavienych smluv nebo hlidat pInéni jejich dodavatell. Pfipadné by takovy
systém mohl nabizet sledovani komodit za u¢elem identifikace dalSich oblasti pro vefejné zakazky.
Vyjimkou je v tomto napf. 1. LF, ktera sleduje plnéni smluv z vefejnych zakazek i u ostatnich smlouvy

v EIS v rdmci modulu Smlouvy.

V sou€asném stavu chybi v EIS kontrola komodit a kontrola pInéni ramcovych smiuv, které by meély byt
v novém systému zohlednény. U nékterych fakult také chybi propojeni u€etnictvi na informace o pInéni
ze smluv.
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5.4 Obéh dokladu a fidici role

Informace jsou do soucasnych EIS ziskavany pfenosem dat ze systému nebo u€etnim zapisem na zakladé
dokladl. Nasledujici vy€et uvadi vybrané doklady:

Klicové doklady: 3. Vydajovy pokladni doklad
1. Objednavka 4. Uvedeni majetku do uzivani
2. Prijata faktura 5. Vyfazeni majetku
3. Vydana faktura 6. Drobny majetek
4. Pracovni cesty 7. Zalohy a vydaje
5.  Smlouvy 8. Rekapitualce mezd
6. Rozhodnuti o pfiznani stipendia 9. Pfikaz k Ghradé
Ostatni doklady: -0 Bl e
11. Zasoby

1. Bankovni vypis

- , , 12. Likvidace vystaveného dokladu
2. PFijmovy pokladni doklad

Tato sekce dale popisuje procesy obéhu dokladll a doplfiuje k nim role, které do téchto procesu vstupuiji.
Procesy obéhu dokladl jsou na jednotlivych fakultach a sou¢astech rizné. Nasledujici popisy jsou
sjednocenim specifik fakult a sou€asti. Proto nemusi byt nékteré detaily zcela relevantni pro vSechny
univerzitnich fakult a souc¢asti.

Klicové doklady:

1. Objednavka

0 2 6

Zjisténi Vystaveni Schvaleni Priprava Vystaveni Schvaleni
poptavky zadanky zadanky objednavky objednavky objednavky
(zadatel) (zadatel) (pfikazce) (pfikazce) (pfikazce) (spravce)

8

Evidence
objednavky

(acetni)

Doruceni

objednavky
dodavateli
(spravce)

Ve vétsiné pfipadl (u vétsiny objednavek na zakladé vefejnych zakazek) pfedchazi proces pfipravy
objednavky vybéru dodavatele. Pfikazce operace a spravce rozpoc¢tu by méli schvalovat jizZ zamér zakazky
(dokument "Pfedbé&zné schvaleni zakazky) pfed zahajenim vybérového fizeni.

Zakladnimi kroky standardniho procesu jsou:

Zadatel popta dodavku sluZeb nebo zboZi v souladu s platnymi postupy (vefejna zakazka apod.)

Po vyhodnoceni nabidky dodavatele vystavi zadatel zadanku

Pfikazce operace provéfi nezbytnost operace a pfipadné zadanku schvali

E

Na zakladé zadanky pfipravi pfikazce objednavku nebo je objednavka automaticky vytvorena
z zadanky

5. Nasledné pfikazce vystaveni objednavku nebo ji necha vystavit ekonomickym nebo grantovym
a projektovym oddélenim, pfipadné je objednavka vytvofena automaticky v systému

6. Spravce rozpoctu potvrdi finanéni kryti zavazku vznikajiciho z objednavky a objednavku schvali
(pfipadné zamitne)

7. Doruceni objednavky dodavateli, pfipadné potvrzeni dodavatelem a zvefejnéni objednavky v registru
smiuv

— Za doruceni objednavky dodavateli mize byt mimo spravce rozpoc¢tu zodpovédny i Zadatel,
administrator vefejnych zakazek nebo pfikazce operace

—  Za zvefejnéni objednavky v registru smluv mize byt mimo spravce rozpoctu zodpovédny
i pfikazce operace
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8. Evidence objednavky

Role a zaméstnanecké pozice, které do nich vstupuiji:

zadatel: jakykoliv zaméstnanec fakulty

e piikazce operace: jakykoli zaméstnanec s opravnénim v EO na zakladé povéfeni
e spravce rozpoctu: jakykoli zaméstnanec s opravnénim v EO na zakladé povéreni
e UcCetni: zaméstnanec ekonomického oddéleni

Kritéria, na zakladé kterych jsou role pfifazeny konkrétnim zaméstnancim:
e Zdroj financovani

— granty, vyzkumné zaméry a ucelové dotace

— prostfedky na provozni a investi¢ni naklady

—  prostfedky rozvojovych projektu

— prostfedky z doplfikové Einnosti

— dary

e Typ pofizované komodity
— spotfebni charakter
— drobny dlouhodoby majetek, dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
— stavebné technické vybaveni
— informacni vybaveni
e Financni limit
— interni limity soucasti
— zakon o vefejnych zakazkach

—  zakon o registru smluv

Zpusob zpracovani:

v systému VERSO

obéh papirovych dokumentl

v EIS

webova aplikace Team Assistant

Proces muze byt jednodussi v pfipadé objednavek vytvofenych pod ramcovymi smlouvami.

Na zakladé hodnoty objednavky muze byt proces obménén:

e dodavky zbozi, praci a sluzeb mohou byt na zakladé své povahy a hodnoty:
— realizovany bez objednavky

—  zajistovany formou objednavky
e dolozené cenovymi nabidkami alespon od tfi dodavatel(

e v pfipadé, Zze pfedmét objednavky mize plnit pouze jediny dodavatel je objednavka doloZzena
pisemnym odGvodnénim této skute¢nosti

— realizovany formou smlouvy uzavirané po provedeném vybéru dodavatele v rezimu
e vefejné zakazky malého rozsahu nebo
e vefejné zakazky

Do tohoto procesu mize na zakladé hodnoty objednavky aktivné vstupovat i oddéleni vefejnych zakazek.
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2. Prijata faktura

(1) 2

4 O 6

Prijem faktury Opatreni Vytvoreni Kontrola Vécna Schvaleni Ucetni
a formalni kédem a pruvodniho a priprava kontrola nebo likvidace Archivace
kontrola digitalizace listu zapisu zamitnuti ) (ugetni)
(podatelna) (podatelna) (podatelna) (ugetni) (prikazce) (spravce) (i)

Zakladnimi kroky procesu jsou:

1. Pfijeti faktury a nasledna formalni kontrola faktury (faktura nesplfujici pozadavky formalni kontroly
je na nékterych fakultach a sou€astech vracena podatelnou zpét dodavateli). V mnoha pfipadech, kdy
pfijde faktura na podatelnu, je dokument pfedan pfisluSnému oddéleni k vécné a formalni kontrole.
Pfijem faktur €asto provadi pfimo oddeéleni, které vystavovalo zadanku nebo objednavku. To fakturu
vécné a formalné zkontroluje a nasledné pfeda na podatelnu.

2. Opateni faktury kddem a vytvoreni elektronické kopie faktury a zapis faktury do ESS
Vytvoreni pravodniho listu k faktufe - na nékterych fakultach jsou pfichozi faktury opatfeny internim
Cislem objednavky a nasledné jsou prostrednictvim tohoto Cisla sparovany s jiz existujicim zavazkem
(objednavkou) v EIS

4. Predani faktury na ucetni nebo ekonomické oddéleni (pfedani probiha v ramci stanoveného ¢asového
limitu)
a. Provedeni kontroly zdroje financovani (zdroj financovani musi stanovit spravce rozpoctu)
b. Priprava zapisu zavazki
c. Priprava likvidacniho listu

5. Predani faktury pfikazci operace, ktery provadi vécnou kontrolu faktury (v pfipadé nespravnych nebo
chybéjicich udajli je podana zadost opravu nebo o doplnéni informaci, v ramci stanoveného ¢asového
limitu). Nékteré faktury jsou dodavateli osobné doneseny na jednotlivé spravy budov pfikazci operace.
V tomto pfipadé jsou pfedchozi kroky preskoceny.

6. Predani faktury spravci rozpoctu a nasledné schvaleni ¢i zamitnuti faktury provedeno pfikazcem
operace (v ramci stanoveného ¢asového limitu)

a. 'V nékterych pfipadech muze byt proces vécné kontroly a schvaleni odliSny: vécnou kontrolu
provadi hospodafsky tajemnik a nasledné schvaleni &i zamitnuti je provedeno pfikazcem
operace.

b. Na spravé budov MFF schvaluje spravce rozpoctu fakturu az pfi u€etnim schvaleni, resp. obéhu
a schvalovani likvidaéniho listu.

7. Ugetni likvidace faktury
a. Ugetni schvaleni faktury
b. Pfiprava uhrady faktury (v ramci stanoveného ¢asového limitu)
c. Schvaleni uhrady faktury (v ramci stanoveného ¢asového limitu)

8. Archivace (v ramci stanoveného ¢asového limitu)

Role, zaméstanenecké pozice a Utvary, které do téchto krokd vstupuiji:

e podatelna: podatelna ¢i zaméstnanec ekonomického oddéleni

e osoba odpovédna za vécnou spravnost: povéfeny zaméstnanec

e prikazce operace: jakykoli zaméstnanec s opravnénim v EO na zakladé povéreni
e spravce rozpoctu: jakykoli zaméstnanec s opravnénim v EO na zakladé povéreni
e Ucetni: zaméstnanec udetniho oddéleni, zaméstnanec ekonomického oddéleni

e tajemnik
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Kritéria, na zakladé kterych jsou role pfifazeny konkrétnim zaméstnancim:
e  Zdroje financovani

— granty, vyzkumné zaméry a ucelove dotace

— prostfedky na provozni a investi¢ni naklady

e Typ zakoupené komodity, sluzby
— knihy a Casopisy
—  zbozi
— kancelarské potieby
— nakup nebo opravy majetku
—  sluzby

e Financni limit
— interni limity soucasti

Zpusoby zpracovani:

v systému VERSO

v aplikaci ESS

v EIS

internetové bankovnictvi

obéh papirovych dokumentd
webova aplikace Team Assistant

Poznamky: Obdobné probiha proces dobropisu k zavazku.
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3. Vydana faktura

(1) 2

6

Vytvofeni Vystaveni S ZTED Odeslani Ugetni St gl
ke faktu vydané odbérateli likvidace Ihaty Archivace
pozadavku Yy faktury splatnosti (ucetni)

(G&etni)

(pfikazce) (pfikazce) (ucetni)

(ucetni)

(G&etni)

Zakladnimi kroky procesu jsou:

1. Vytvoreni pozadavku na vyhotoveni faktury s uvedenim nutnych nalezitosti (v ramci stanoveného
Casového limitu)

2. Predani informaci na u€etni oddéleni nebo ekonomické oddéleni, které fakturu vystavi (v ramci
stanoveného ¢asového limitu)

Zapis vystavené faktury do knihy vystavenych faktur
Odeslani vydané faktury odbérateli
Ugetni likvidace faktury

o o bk w

Kontrola zaméfena na dodrzeni Ihity splatnosti faktury (v ramci stanoveného ¢asového limitu)

a. Pripadné vystaveni upominky a jeji nasledné odeslani dodavateli
Archivace (v ramci stanoveného ¢asového limitu)

N

Role a zaméstnaneckeé pozice, které do nich vstupuiji:
e prikazce operace: tajemnik, pfisluSné oddéleni, dékan
e UCetni: zaméstnanec ucetniho oddéleni, zaméstnanec ekonomického oddéleni

Zpusoby zpracovani

e VEIS

e v aplikaci ESS

e formulafe ekonomického oddéleni

Poznamka: Obdobné probiha proces dobropisu k pohledavce.
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4.

Pracovni cesty

2 4 6 (7) 8
Vyplnéni Schvaleni Schvaleni ‘ Tvorba L T
Cestovniho podminek zdroje Pc;s;él:z:;utl zavazku ; ‘:y:'rt?{a"' Z?;f(tlg‘é;m Archivace
s i - AT 2 Z , pfikazce, . .
prikazu LELORIEEEVANY financovani nazilohu A :p;fc: u' 6;:63 (Gt (G&etni)

(ucetni)

(2adatel) (spravee) (sprévce) (Ggetni)

Nékteré kroky nasledujiciho procesu mohou byt v praxi slou¢eny, pokud jsou provadény jednou osobou.

Pracovni cestu schvaluje pfedem vedouci pracovisté.

Zakladnimi kroky procesu jsou:

1. Vyplnéni formulafe “Cestovni pfikaz" v papirové Ci elektronické podobé
a. V pripadé MFF predchazi jesté krok “Zadost o pracovni cestu”, ve kterém jako vysilajici
pracovisté musi fakulta schvalit vyslani. Nasledné i zaméstnanec musi vyslani pfijmout. Vse
probiha elektronicky v SIS. Nejprve pak se vyplfiuje formulaF cestovniho pfikazu.

2. Schvaleni celkovych podminek pracovni cesty

a. Ugel pracovni cesty
b. Predbé&zného odhadu ceny ubytovani (v navaznosti na limity),
c. Pouziti soukromého vozidla (kontrola pfislusnych dokumentl spjatych s vyuzitim soukromého
vozidla) €i jiného dopravniho prostfedku
d. Pripadné preruSeni pracovni cesty
3. Schvaleni zdroje financovani — spravce rozpoctu
4. Poskytnuti zalohy (a pfipadné i sjednani pojisténi zaméstnancem ekonomického oddéleni, pojisténi si
uzavira a hradi zaméstnanec sam, nasledné dolozi k PC a vyuctuje ho v ramci PC)
5. Pofizeni zavazku na zalohu
a. Predani formulare k zavazku pokladné ¢i vyplaceni zalohy pfevodem na uc¢et zaméstnance
(doklady musi byt originalni, v pfipadé tisténych doklad( (napf. faktury) nutno dolozit vypis z uctu
jako prokazani zaplaceni)
Blokace finan¢nich prostfedku zalohy v rozpoctu
Vyplata zalohy zaméstnanci
Zapis do pokladni knihy a nasledné prfedani k zauctovani
Zauctovani zalohy

®oo0o

6. Vyuctovani pracovni cesty
a. Zadatel: Poskytne doklady o vydajich (v ramci stanoveného intervalu po ukoné&eni pracovni cesty)
a zavére€nou zpravu z pracovni cesty
Pfikazce a spravce: Schvaleni vydajua uréenych k vyuctovani (nasledné predano na uctarnu)
Ugetni: Kontrola formalni spravnosti vyuétovani a Gplnosti pfilozenych dokladd (souéasti tohoto
kroku je také uvedeni Castky k vyplaté po odecteni zalohy)
d. Ugetni: PoFizeni zavazki do EIS a nasledna vyplata doplatku (pfipadné preplatku)

7. Zauctovani nakladu

8. Archivace

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

Zadatel: zaméstnanec
pokladni

pfikazce operace: stfedisko védeckych informaci, pfednosta kliniky, pfednosta Ustavu, vedouci
oddéleni, feSitel grantu, dékan, prodékan

spravce rozpoctu: vedouci ekonomického oddéleni, zaméstnanec ekonomického oddéleni, odpovédny
zaméstnanec

ucetni: zaméstnanec ekonomického oddéleni
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e tajemnik

Kritéria, na zakladé kterych jsou role pfifazeny konkrétnim zaméstnancim:

Zdroj financovani:

e dotace a granty, vyzkumné zaméry a ucelové dotace
e provozni prostfedky

Zpusob zpracovani:
e VEIS

e v systému VERSO (je také pfipravovana specializovana aplikaci VERSO Mobility, ktera by méla slouzit
primarné k evidenci a vyuc¢tovani zahrani¢nich pracovnich cest)
e vSIS

e webova aplikace Team Assistant

Zahranicni pracovni cesty:

Pro zahraniéni pracovni cesty je proces obdobny jako u pracovnich cest v ramci CR. Zahraniéni pracovni

cestu schvaluje pfedem vedouci pracovisté. Rozdily jsou zpravidla nasledujici:

e povinné sjednané cestovni pojisténi (muze byt sjednano napf. zahrani¢nim oddélenim dékanatu nebo
oddélenim pro zahrani¢ni styky)

e prikazcem mize byt i povéfeny zaméstnanec zahrani¢niho oddéleni dékanatu nebo oddéleni pro
zahranicni styky

e dodatecnym schvalovatelem muze byt:

— vedouci zahrani¢niho oddéleni dékanatu nebo oddéleni pro zahranicni styky (v pfipadech
akademické mobility v ramci smluvni spoluprace)

— prodékan nebo prorektor pro zahraniéni styky,
— tajemnik fakulty nebo feditel soucasti,

— kvestor nebo dékan (napf¥. pfi cestovani do zemi nebo oblasti, do kterych obecné neni
doporuceno cestovat)
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5. Smlouvy
2 4 (7) 8
Vytvoreni Schvaleni Tvorba Schvaleni Predlozeni Podpis . Feni
2 . o - N ; Archivace Vytvoreni
navrhu navrhu pravodniho privodniho AT smiouvy (spravoe stfediska

smlouvy smlouvy listu listu smiouvy (tajemnik

. " ) " L evidence)
(pFikazce) (spravce) (pFikazce) (spravce) (pfikazce) nebo feditel)

(acetni)

U smluv, ze kterych fakulté nebo soucasti vznika vydaj, samotnému procesu schvalovani smlouvy
pfedchazi:

Na zakladé hodnoty a povahy objednavané dodavky zbozi, praci nebo sluzeb vznika povinnost tvofit
smlouvu a zvolit spravny postup pro vybér dodavatele (viz bod 1. této kapitoly). Pfikazce operace

a spravce rozpoctu jsou zapojeni jiz pfi tvorbé zaméru zakazky, ktery schvaluji, pfed zahgjenim zadavaciho
fizeni. Ve vétsiné pfipadd (u vétSiny smluv vzeslych z vefejnych zakazek) predchazi proces pfipravy
smlouvy vybéru dodavatele. Kone¢ny a obsahové témér neménny navrh smlouvy jiz vstupuje do
vybérového (zadavaciho) fizeni. Po provedeném vybéru dodavatele se doplni nékteré nalezitosti (napf.
oznaCeni dodavatele, cena) a smlouva se podepisuje v jinak nezménéné podobé.

U smluv, ze kterych fakulté nebo souc¢asti vznika pfijem, samotnému procesu schvalovani smlouvy
predchazi:

Fakulta nebo souc¢ast mize mit pfijem z grantovych nebo dota¢nich smluv, kde jsou v samotném pocatku
pfifazeny role pfikazce operace a spravce rozpoctu a proces predchazejici schvaleni smlouvy je popsan
v kapitole 5.3.

Dale mize mit fakulta pfijem z pronajmu prostor nebo zafizeni, darovacich smluv, propagacnich sluzeb
nebo ze smluv o nefinanénim pinéni. V téchto pfipadech je proces pomérné nejednotny, ale na fakultach
a soucastech je zpravidla ur€eno oddéleni (napf. pravni oddéleni, oddéleni firemni spoluprace, oddéleni
vnéjSich vztahu), které je v pfipadé poptavky po sluzbach fakulty nebo souéasti kontaktovano a které ve
spolupraci s pravnim oddélenim poptavané sluzby formalizuje do navrhu smlouvy. Nasledné zastupce
tohoto oddéleni vystupuje v roli pfikazce operace.

Zakladnimi kroky schvalovani smluv zpravidla jsou:

1. Po provedeném vybéru dodavatele (nebo po komunikaci s odbératelem) vytvori pfikazce operace
navrh smlouvy ve spolupraci s pravnim oddélenim a oddélenim vefejnych zakazek. V nékterych
pfipadech tento navrh predklada oddéleni firemni spoluprace.

2. Navrh smlouvy je na vétSiné fakult pfikazcem operace predlozen vedoucimu ekonomického oddéleni
nebo vedoucimu organizacni slozky fakulty nebo soucasti ke schvaleni, ktery vystupuje v roli spravce
rozpoctu

a. v pfipadé zakazek s celkovou hodnotou nad 500 tis. KE bez DPH se tento krok neuplatfiuje

3. Pfikazce operace vyplni pravodni list ke smlouvé (formulaf, ktery mize byt v nékterych pfipadech
nahrazen zadankou)

a. na MFF neni privodni list ke smlouvé pouzivan
b. na MFF je v tomto kroku v pfipadé zakazek s celkovou hodnotou nad 500 tis. KE bez DPH vyplini

objednatel dokument Pfedbézné schvaleni pro zahajeni zadavaciho fizeni
c. na nékterych fakultach a sou€astech muze byt tento krok soucasti kroku 1.

4. Schvaleni priivodniho listu probiha dvéma zpUsoby:
a. v listinné podobé vlastnoru€nimi podpisy schvalujicich (vyplnény a podepsany pravodni list je
postoupen s navrhem smlouvy k podpisu)
b. v elektronické podobé pomoci schvalovaciho procesu v ESS (vytisk schvalovaciho protokolu je
postoupen s navrhem smlouvy k podpisu) ¢i v modulu VERSO — Priivodky smluv
c. na nékterych fakultach a sou¢astech mlze byt tento krok soucasti kroku 2.
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5. Prikazce operace predlozi navrh smlouvy (spole¢né s privodnim listem) ke schvaleni tajemnikovi

nebo dékanovi

a. na MFF je v tomto kroku v pfipadé zakazek s celkovou hodnotou nad 500 tis. K& bez DPH
pfedlozi objednatel tajemnikovi ke schvaleni dokument Pfedbézné schvaleni pro zahgjeni
zadavaciho Fizeni

. Dékan obdrzi k podpisu smlouvu v poétu, ktery je uveden ve smlouvé, zpravidla ve 3 vytiscich:

a. original smlouvy na dékanatu nebo na pravnim odboru,

pro pfikazce operace,

pro druhou stranu smluvniho vztahu.

Na MFF probiha v tomto kroku v pfipadé zakazek s celkovou hodnotou nad 500 tis. KE bez DPH
podepisovani pfevazné elektronicky v jednom originale.

aouoT

. Po podpisu v8emi smluvnimi stranami je smlouva v¢. €isla jednaciho evidovana v:

a. ESS (v8echny smlouvy)

b. EIS (vSechny smlouvy)

c. Centralnim registru smluv MV ISRS (na zakladé financniho limitu)
d. Modulu GaP systému IS Véda (grantové a projekty a smlouvy)

Evidenci smluv zajistuje spravni oddéleni, pravni oddéleni &i ekonomické oddéleni (rozdilné pro
jednotlivé fakulty a souc€asti), kde jsou ulozeny originaly smluv

8. V pfipadé smluv, kdy fakulta pfijima penize je u€etnim zaloZeno ucetni stfedisko.

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

pfikazce operace: objednatel

spravce rozpoctu: vedouci oddéleni, tajemnik, dékan nebo jina povéfena osoba, zaméstnanec
ekonomického oddéleni, vedouci organiza¢niho utvaru

spravce evidence: kancelar dékana, zaméstnanec spravniho oddéleni, zaméstnanec pravniho
oddéleni, zaméstnanec ekonomického oddéleni, ucetni

ucetni: zaméstnanec ekonomického oddéleni

Kritéria, na zakladé kterych jsou role pfifazeny konkrétnim zaméstnancim:

Zdroj financovani:

— dotace a granty, vyzkumné zaméry a ucelové dotace

— provozni prostiedky

— fond reprodukce majetku / fond rozvoje investi¢niho majetku
—  prostfedky rozvojovych projektu

Finanéni limit:

— zakon o vefejnych zakazkach

—  zakon o registru smluv

— interni limit sou€asti

ZpUsob zpracovani:

— vsystému ESS

- VEIS

— centralni registr smluv MV ISRS
— IS Véda — modul GaP
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6. Rozhodnuti o pfiznani stipendia

® o

Zadost nebo
navrh na priznani
stipendia
(zadatel)

Schvaleni zadosti
nebo navrhu
(pfikazce a spravce) 3 o 5
Schvaleni
v pfipadé zmén
(pfikazce a spravce)

Kontrola a tvorba Rozhodnuti
prehledu o pfiznani stipendii

(spravce) (prikazce)
@ 1.biii

Zjisténi naroku Schvaleni
z moci ufedni vyplatni listiny
(Zadatel) (pfikazce a spréavce)

Vyplata a uctovani
(Gcetni)

Zakladnimi kroky procesu jsou:
1. Vznik naroku na vyplatu stipendia:
a. Zadost nebo navrh na pfiznani stipendia:
i Vytvoreni zadosti nebo navrhu o pfiznani stipendia (zadost se podava v pisemné nebo
elektronické podobé prostfednictvim studijniho informacniho systému)
ii. Schvaleni zadosti nebo navrhu pfikazcem operace a spravcem rozpoctu (na nékterych
fakultach preda pfislusné oddéleni podklady k ovéfeni podpist hlavni Gcetni)
b. Zjisténim naroku z moci ufedni:
i Prislusné oddéleni zajisti zjiSténi naroku stipendii z moci Ufedni a pfipravi vyplatni listinu
stipendii ke schvaleni

ii. Schvaleni vyplatni listiny stipendii pfikazcem operace a spravcem rozpoctu

2. Po provedeni kontroly pfipravi pfislusné oddéleni pfehled vSech stipendii ur€enych k vyplaté podle
typu stipendii a podle finan¢nich zdroja.

3. Po provedeni kontroly jsou vygenerovana pfisluSna Rozhodnuti o pfiznani stipendii a doru¢ena
prostfednictvim SIS studentim. Po nacteni narokd na doktorandska stipendia v SIS (k nimz se
negeneruji rozhodnuti kazdy mésic, ale jen na poc¢atku studia ¢i zmény) dochazi k dalsi kontrole.
V pfipadé zmén jsou podklady znovu pfedany ke schvaleni pfikazci operace a spravci rozpoctu.

5. Nasleduje export vSech stipendii ur€enych k vyplaté ze SIS do EIS. Po exportu stipendii do EIS zajisti
ekonomické oddéleni vyplatu stipendii a jejich zauctovani.

Poznamka k procesu: Dal$im procesem muze byt stipendium opakované. V tomto pfipadé je vytvoreno
jedno rozhodnuti a stipendium je nasledné vyplaceno na zakladé vykon( studenta.

Role a zaméstnaneckeé pozice, které do procesu obé&hu vstupuiji:
e zadatel: student, garant programu, vedouci organizacniho Utvaru
e prikazce operace: prodékan, pracovnik védeckého oddéleni (doktorandi)

e spravce rozpoctu: tajemnik, vedouci ekonomického oddéleni, vedouci studijniho oddéleni, rozhodnuti
o pfiznani stipendii schvaluje dékan

e Ucetni: zaméstnanec ekonomického oddéleni
Zpusob zpracovani
e v systému SIS

e vsystému ESS
e VEIS
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Ostatni doklady:

1. Bankovni vypis
Zakladnimi kroky procesu jsou:
1. P¥ijeti vypisu od banky (pfijem vypisl probiha dle stanoveného intervalu)
2. Provedeni kontroly realizovanych plateb podle pfikazu
a. V pfipadé nalezu neprovedené platby je zadan novy pfikaz (opravny pfikaz k uhradé)

3. Zauctovani probéhlych plateb na zakladé vypisu (pfijatych i provedenych)
Zalozeni bankovniho vypisu

Poznamka k procesu: V pfipadé elektronického zpracovani je postupovano dle predpisu o elektronickém
bankovnictvi. Elektronicky vypis je povazovan za ucetni doklad a musi byt také zalozZen.

Role, které vstupuji do procesu obéhu:
e UCetni: povéfena ucetni, finanéni uctarna
Zpusob zpracovani:

e VEIS
e v elektronickém bankovnictvi

2. Prijmovy pokladni doklad
Zakladni kroky procesu jsou:

1. Prevzeti prvotniho dokladu (Uc¢etni doklad k prodanému zbozi nebo sluzbé) nebo tvorba pfijmového
pokladniho dokladu jako prvotniho dokladu (bez vazby na jiny doklad)

Vyplnéni pfijmového dokladu

Ocislovani pfijmového dokladu

Prevzeti hotovosti a provedeni kontroly udaju

Podpis vkladatele pfijmového dokladu a pfedani kopie vkladateli
Zapis do pokladniho deniku

Pfredani pfijmového dokladu k zauctovani

Zauctovani pfijmovych dokladu

© ® N o g b~ w DN

Archivace

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

e pokladni
e Ucetni
e vkladatel

3. Vydajovy pokladni doklad
Zakladni kroky procesu jsou:

1. Vyplnéni tiskopisu pro vyuctovani (vystaveni na zakladé prvotniho dokladd jako napf. zaloh, drobnych
vydani, ndhrady cestovnich vydaju, s pfilozenim prvotnich doklad() nebo tvorba vydajového
pokladniho dokladu jako prvotniho dokladu bez vazby na prvotni doklad (napf. vyplata mzdy)

Schvaleni k provedeni Uhrady

Pofizeni u¢etniho zaznamu o zavazku
Oveéreni totoznosti pfijemce

Stvrzeni prevzeti hotovosti podpisem a datem
Vyplata hotovosti

N o g k~ w DD

Ocislovani vydajového dokladu
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8.
9.
10.
1.

Zapis do pokladniho deniku
Predani k zauc¢tovani
Zauctovani a stvrzeni podpisem

Archivace

Doklad vystavuje pokladni na zakladé dokladu podepsaného pfikazcem operace a spravcem rozpoctu pfi
vydaji penéz z pokladny. Vydajovy doklad musi obsahovat podpis pfijemce penéz a pokladni. Vydajové
doklady jsou kontrolovany hlavnim u€etnim a nasledné zauctovany.

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obé&hu vstupuiji:

pokladni

ucetni
zameéstnanec
pFijemce hotovosti

4. Uvedeni majetku do uzivani

Zakladnimi kroky procesu jsou:

1.
2.

Vyhotoveni zapisu o zafazeni investic do pouzivani (neboli pfedavaci protokol)

Zaslani zapisu odpovédné osobé za svéreny predmét, touto osobou mize byt vedoucim stfediska,
kterému investice patfi

Doplnéni pozadovanych udajl (napf. uvedeni zplsobu financovani) a podpis odpovédné osoby
a. Tento krok je proveden pfi uvedeni pfedmétu do uzivani

b. Nasledovat muze schvalovani tajemnikem fakutly nebo feditelem soucasti

Predani zapisu na ekonomické oddéleni
Zarazeni do evidence majetku ucetnim

a. v ucetnim obdobi nasledujicim po datu uvedeni do provozu

Kritéria pro rozliSeni majetku

Doba pouzitelnosti
— DelSinez 1 rok

Ocenéni drobny (pro ucely operativni evidence)
— Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

e Nehmotny majetek: neprevysuje ¢astku 60 000 K&, minimalni ¢astka pro zafrazeni je uréena
internim predpisem (nejCastéji 7 000 K¢ &i 4 000 K¢&)

e Hmotny majetek: neprevySuje ¢astku 40 000 K&, minimalni ¢astka pro zafazeni je urCena
internim predpisem (nejcastéji 3 000 K& ¢i 4 000 K&)

— Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
e Nehmotny majetek: prevySujici Castku 60 000 K&
e Hmotny majetek: ocenéni jedné polozky pfevysuje ¢astku 40 000 K&

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

pfikazce operace: odpovédny zaméstnanec za svéfeny pfedmét, vybrané oddéleni
spravce rozpoctu: zaméstnanec ekonomického oddéleni
ucetni
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5. Vyrazeni majetku

Zakladnimi kroky procesu jsou:

1.

® N o o s

9.
10.
11.
12.

Posouzeni potfebnosti majetku: V ramci tohoto kroku musi byt majetek nabidnut interné v ramci
fakulty nebo souc¢asti. Nasledné i v ramci celé UK, az poté muze byt majetek prohlasen za
nepotiebny.

Stanoveni terminu, ke kterému maji byt zaslany navrhy na vyfazeni majetku (DHM a DDHM)
Pfiprava navrhu na vyfazeni majetku

a. Vyhotoveni zaméstnancem odpovédnym za majetek

b. Zaslani navrhu ke kontrole na ekonomické oddéleni

c. Kontrola navrhu na ekonomickém oddéleni

Zaslani navrhud k odsouhlaseni likvidaéni komisi

Posouzeni navrhu likvidaéni komisi a nasledné vyjadieni

Rozeslani schvalenych nebo zamitnutych navrhii na jednotlivé katedry

Schvalené navrhy predaji referenti kateder na spravy budov

Sprava budov provede fyzickou likvidaci

Zaslani kopii faktur za likvidaci a odsouhlasenych navrh( zpét na ekonomické oddéleni
Kontrola dokumentd na ekonomickém oddéleni

Vyfazeni pfedmétd z evidence a zauc¢tovani nakladu likvidace

Archivace

Role a zaméstnaneckeé pozice, které do procesu obé&hu vstupuiji:

referent spravy budov

pfikazce operace: referent ekonomického oddéleni, zaméstnanec odpovédny za majetek
spravce rozpoctu: ekonomické oddéleni, likvidaéni komise

ucetni

6. Drobny majetek

Zakladnimi kroky procesu jsou:

1.

SUE SIS

Vyhotoveni evidenéni karty majetku referentem ekonomického oddéleni - majetek je rovnou zarazen
Odpovédné osobé je zaslana karta majetku a Stitek k oznaceni pfedmétu

Doplnéni pozadovanych informaci do zapisu odpovédnym zaméstnancem za svéfeny predmét
Stvrzeni vyplnénych informaci podpisem odpovédného zaméstnance

Vraceni vyplnéného zapisu na ekonomické oddéleni

Poznamka: Proces obé&hu dokladu drobného majetku je podobny u majetku, ale bez zapisu o prevzeti
majetku.

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

pfikazce operace: odpovédny zaméstnanec za svéieny predmét, referent ekonomického oddéleni
spravce rozpoctu: zaméstnanec ekonomického oddéleni

PwC | fijen 2021 — leden 2022 50



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

7. Zalohy a vydaje

Zakladnimi kroky procesu jsou:

Zadost o poskytnuti zalohy (stalé nebo mimoradné na drobna vydani)

Schvaleni poskytnuti zalohy (uréeny schvalovatel zavisi na vysi zalohy)
Vystaveni vydajového pokladniho dokladu

Provedeni vyplaty zalohy v hotovosti v pokladné nebo na u¢et zaméstnance
Kontrola formalni spravnosti a zauc¢tovani

Vyuctovani mimoradné nebo stalé zalohy (tiskopis s pFilohou dokladd o vydajich)

Pofrizeni zavazkd v EIS

® N o ok~ 0N =

Archivace

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

pokladni

zameéstnanec ekonomického oddéleni

pfikazce operace: zaméstnanec

spravce rozpoctu: zaméstnanec ekonomického oddéleni, pokladni, tajemnik
ucetni

Kritéria, na zakladé kterych jsou role pfifazeny konkrétnim zaméstnancim:
e Financni limit
— interni limity soucasti
ZpUusob zpracovani
e systémiFIS

8. Rekapitualce mezd
Zakladnimi kroky procesu jsou:
1. PfFislusné pracovisté poda podklady na Personalni a mzdoveé oddéleni
2. Podklady musi byt schvaleny
a. nadfizenym pracovnikem
b. pfikazcem operace
Cc. spravcem rozpoctu

Hlavni mzdova Ucetni provadi ovéreni formalni spravnosti podpist
Mésicni export sestavy “Rekapitulace zpracovanych mezd” ze mzdového systému do EIS
Kontrola zauc&tovani provadéna v EIS

Mzdova ucetni pfeda zpracované mzdy povéfenému pracovnikovi EO

N o g ke

Provedeni Ghrad v internetovém bankovnictvi na pfislusné bankovni uéty pracovnikem EO

Role, které do procesu obéhu vstupuji (popsany v kapitole 5.1) a zaméstnanecké pozice, které mohou tyto
role plnit:

e piikazce operace: vedouci oddéleni, FeSitel grantu, stfedisko védeckych informaci, hlavni FeSitel
(pfipadné prednosta kliniky, pfednosta ustavu, garant projektu)

e spravce rozpoctu: tajemnik, pracovnik ekonomického oddéleni, zaméstnanec odboru
e ucetni: mzdova ucetni

Zpusob zpracovani

e VEIS

e vsystému EGJE
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9. Prikaz k uhradé
Zakladnimi kroky procesu jsou:

1.
2,
3.

Schvaleni jednotlivych faktur ur€enych k uhradé kompetentnim pracovnikem finanéni uctarny
Vystaveni dokladu k uhradé

Predani jednotlivych doklad( k uhradé a jejich proplaceni schvaluje odpovédny pracovnik

a. dle podpisového opravnéni

Zauctovani provedenych plateb na zékladé vypisu z bézného uctu
a. platby na ucet pfijaté i platby z 4¢tu odepsané

Zalozeni zpracovaného bankovniho vypisu
Za kontrolu vécné spravnosti je odpovédny pracovnik ekonomického oddéleni
Archivace (tento krok provadi finan¢ni uctarna)

Role a zaméstnaneckeé pozice, které do procesu obé&hu vstupuiji:

pfikazce operace: pracovnik financni ucétarny
spravce rozpoctu: pracovnik ekonomického oddéleni, odpovédny pracovnik
ucetni

10. Drobna vydani

Proces drobnych vydani je relevantni pouze u potfeb, které nejsou k dispozici ve skladu fakulty.

Zakladnimi kroky procesu jsou:

1.
2.

© N o o bk~ w

Zaméstnanec vypini doklad “Proplaceni drobného vydani”
Pfilohou k dokladu jsou souvisejici dariové doklady
e podléha-li EET, je nutné dodani dokladu z EET pokladny

Schvaleni drobného nakupu zaméstnancem ekonomického oddéleni (v roli pfikazce operace)
Predani na ucetni oddéleni a provedeni formalni kontroly i¢etnim

Schvaleni vedoucim ekonomického oddéleni (v roli spravce rozpoctu) pred proplacenim
Zaméstnanec pfeda doklady do uctarny nebo ekonomickému oddéleni

Zauctovani dokladd uctarnou

Vlyplaceni v hotovosti v pokladné ¢&i na ucet zaméstnance

Role a zaméstnaneckeé pozice, které do procesu obé&hu vstupuiji:

pfikazce operace: zaméstnanec, vedouci ekonomického oddéleni, fesitel grantl a projektu
spravce rozpoctu: zaméstnanec ekonomického oddéleni, pokladna
ucetni
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11. Zasoby
Evidence zasob probiha nasledovné:
e prijeti zasob na centralni sklad fakulty
— v odpovédnosti vedouciho skladu
—  pfi pfejimce dochazi ke kontrole dodavky (kontrola zda dodavka odpovida objednavce)
— vystaveni pfijemky, ktera je pfipojena k fakture
— zapsani evidovaného materialu (zasoby) ve skladu do skladovych karet
—  pfi vydeji do spotfeby je vystavena vydejka a provedeni odpisu na skladové karté

e pfijeti zasob mimo sklad

— potvrzeni pfijmu objednaného materialu (zasoby) na dodacim listu, ktery je také soucasti faktury
— potvrzeni provadi zaméstnanec, ktery prebira material

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

e  Spravce rozpoctu: vedouci skladu, zaméstnanec piebirajici material

Kritéria, na zakladé kterych jsou role pfifazeny konkrétnim zaméstnancim:
e financ¢ni limit

— interni limity soucasti
e misto pfevzeti materialu:

— centralni sklad fakulty
— jednotliva pracovisté

Proces inventarizace zasob je popsan v kapitole ¢. 5.3.

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:
e piikazce operace: dékan
e spravce rozpoctu: ¢lenové inventarizacni komise, zaméstnanec ekonomického oddéleni SBZ

12. Likvidace vystaveného dokladu

Zakladnimi kroky procesu obéhu jsou:

1. Zapis faktury do knih vydanych faktur povéfenym zaméstnancem ekonomického oddéleni
Zauctovani faktury zaméstnancem ekonomického oddéleni

Pfipojeni informaci o zauctovani k fakture

Zaznamenani uhrady v knize vydanych faktur

o M e

Zauctovani uhrady

Role a zaméstnanecké pozice, které do procesu obéhu vstupuiji:

e piikazce operace: povéifeny zaméstnanec ekonomického oddéleni
e UcCetni: zaméstnanec ekonomického oddéleni

Zpusob zpracovani
e VEIS

Poznatky z analyzy

e Obéh dokladu probiha na nékterych univerzitnich fakultach a sou¢astech v papirové podobé.
Zaméstnanci fakult, které jsou zpravidla mensi, argumentuji tim, Ze v mensim poctu zapojenych lidi
tento zplsob obéhu rychlej$i nez zanaset informace do systému a Ze mohou papirovy dokument
kolegum pfedat okamzité. Papirovy obéh dokumentu existuje ale i na vétsich univerzitnich fakultach
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infrastrukturou v této oblasti a zvyklosti zaméstnanc.

e Papirovy obé&h dokladu je zaZity vétSinou u fakult a sougasti, které pouzivaji EIS MUZO. Pro vétsinu
klicovych schvalovacich procest maji fakulty a soucasti, které pouzivaji EIS iFIS, implementovanou
nadstavbu VERSO. Tato nadstavba ¢erpa mimo jiné informace o uzivatelskych rolich a organizaéni
struktufe z EIS a umozriuje vystavovat a schvalovat dokumenty, jejichz informace jsou nasledné
automaticky prenaseny do EIS.

e Na zakladé informaci od uzivatell, by bylo vhodné, aby existovala moznost stahovat podklady
z jiného programu, napf. z rekreacniho rezervacniho programu, odpadlo by ruéni zadavani dat do
vydané faktury.

e Dale byl vznesen pozadavek na pfenos informaci o sluzebnich cestach do personalniho systému, aby
tyto byly zohlednény v dochazce zaméstnancu za pfisluSny mésic.

e Na zakladé uzivatelské zpétné vazby, by pro zjednoduseni poskytovani zaloh a vyuétovani vydaja
zaméstnancl méla v budoucim stavu byt moznost vyuziti platebnich karet pro zaméstnance na
pracovnich cestach.

e U ucetni likvidace pfijaté faktury vznika pfi parovani s objednavkou nasledujici limitace. Sou€asny
program paruje fakturu s pfenesenou dafiovou povinnosti, ale jiz nesparuje DPH, ktera je k témto
fakturam ucétovana v jiném modulu. Dusledkem je, Ze se tyto objednavky stale jevi jako nedocerpané.

e Na zakladé uzivatelské zpétné vazby, se nevede v ramci zasob skladova evidence. Ostatni majetek je
fadné inventarizovan. Byla by vhodna modernizace, napf. stitky s ¢arovym kodem, ¢tecku a propojeni
se systémem spravy majetku, nebo jiné modernéjsi metody inventarizace.

e \/ pfipadé viceletych smluv je vytvaren zavazek presahujici rozpoctované obdobi. V sou€asnosti EIS
neumoznuje zavedeni viceletych smluv do systému tak, aby se finan¢ni pInéni mohlo alokovat na vice
let a finan¢ni prostfedky byly v modulu Rozpocet rezervovany po jednotlivych letech.

e VySe popsané procesy obéhu dokladu jsou typickymi procesy a vznikly jako sjednoceni popist od
jednotlivych univerzitnich fakult a sou€asti. Procesy se u jednotlivych fakult a soucasti lisi a to
predevsim v:

— internich finan¢nich limitech,
e pro tvorbu dokumentu nebo

e schvaleni dalSi osobou,

— zohlednovani typu nakladi

e pfi pofizovani nékterych druht majetku je vyZzadovano schvaleni dalsi osobou,
— zpUsobu zpracovani a zapojenych systémech,
— stavajici spravé a udrzbé roli.

Dusledkem je urcita nejednotnost v téchto procesech, v datech ziskanych z dokumentt a v mife
automatizace téchto procesu.
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5.5 Informace ziskané zapisem do EIS

Na zakladé vyse popsanych dokumentu jsou G€etnimi fakult a soucasti pofizovany ucetni zapisy. Timto

zpUsobem jsou do EIS ziskavany informace o Ucetnich piipadech, které na fakultach a soucastech pri
procesech vznikaji. UCetni zaznamy jsou vytvareny pomoci pfednastavenych formulard, které jsou

soucastmi jednotlivych modull EIS. Nékteré z formulafl jsou nastavitelné a existuje tedy moznost doplnit

zadavaci pole formulare.

Definici povinnych a nepovinnych poli formulaf( se tvofi datova struktura ucetni véty. Na zakladé
dokumentaci soucasnych EIS je popis datové struktury u formulafd pro jednotlivé dokumenty uveden
v priloze €. 8.8.

Zakladni rozdéleni poli formulafd sou¢asnych EIS jsou:

e povinna a nepovinna,

e (Ciselna a textova,

e pole s pfednastavenymi volitelnymi hodnotami a pole volné vyplnitelna.

Pole s volitelnymi hodnotami, které jsou pfednastaveny a systematicky vytvoreny oznacujeme v tomto
dokumentu jako &iselniky.

Pouzivané Ciselniky

Béhem analytického sbéru dat byl ziskan uceleny pfehled o pouzivanych Ciselnicich na fakultach
a soucastech v EIS:

1. Ciselnik osob, adres a vztah( (data z Whols)
Ciselnik uzivatel(l (odpovédné osoby)

Ciselnik uZivatelskych skupin

Ciselnik typd (pravnich forem) organizaci
Ciselnik subsystémd, Gloh, formulaFa a sestav
Ciselnik relaci (vazeb) mezi Glohami

Ciselnik titultl pfed a za jménem

Ciselnik konstantnich symbolt

Ciselniky bankovnich Gét a pokladen

Ciselnik pené&znich Ustavi — smérové kody bank

,Oo 0 ® N R OD

_ =

Ciselnik organizaci (obchodnich partnerd) s rozhranim na vefejné registry ARES, platcti DPH
a insolvenéni rejstfik,

Ciselniky statd, mén a kurzové listky s rozhranim na zdroje dat CNB

Ciselnik mistnosti a lokalit s rozhranim na zdroje dat pasportizaénich systéma
Ciselnik stfedisek — nakladova a organizaéni struktura

Vymezeni dokladovych fad (masky Ciselnych Fad)

Ciselnik ugetnich pfipadl

Ciselniky syntetickych a analytickych Gétl (zavazny Gétovy rozvrh)

Ciselniky zakézek a typl zakazek (akci)

RS N N UG N U N N —
© ©®© N o a0 bk w N

Ciselnik projektt
Ciselnik ¢innosti

N
e
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Celouniverzitné zavazné €iselniky

Na zakladé ziskanych dokumentl a upfesnéni v rozhovorech byl sestaven nasledujici pfehled
o celouniverzitné jednotnych Ciselnicich:

1. Specificky symbol fakult a souéasti

Pro rozliSeni jednotlivych fakult a dalSich sou&asti univerzity, které jsou u€etnim stfediskem, stanovi
¢l. 4 Opatieni rektora €. 38/2019 specifické symboly pro kazdé takové stredisko.

Pod Ucetnim stfediskem rektoratu (41) je zpracovavano Ucetnictvi i pro tato pracovisté:
e Agentura rady vysokych Skol,

e Centrum pro otazky zivotniho prostiedi,

e Centrum pro teoreticka studia,

e Centrum pro pfenos poznatkd a technologii,

e Ustav d&jin Univerzity Karlovy a archiv Univerzity Karlovy,

o Ustav vypodetni techniky,

e Ustfedni knihovna.

Prestoze tato pracovisté nejsou stiedisky se specifickym symbolem, maji dle statutu UK oznaceni
vysokoskolskych Ustavi nebo jinych pracovist a jsou tedy plnohodnotnymi sou¢astmi UK. Z hlediska
Ucetnictvi, Ucetnich procesl a vyuZiti ekonomického systému ale nemaiji oproti soucasti rektoratu
zadna specifika.

Pro vnitfni uCely jsou u€etni operace univerzitni uctarny sledovany pod specifickym symbolem 99.
Timto symbolem probiha primarné uétovani prerozdélovacich procesl pfijatych vefejnych zdroju

z MSMT, dalSich resortnich ministerstev, grantovych agentur, pfipadné dal$ich poskytovateltl. Dale
zde probiha zuctovani dani a probihaji zde dalSi vnitfni zactovaci procesy, napf. pferozdélovani
vysledku hospodareni.

2. Zavazny ucétovy rozvrh

V obecné roviné je univerzita je povinna dodrzovat pfi vedeni ucetnictvi u¢tovy rozvrh a obsahové
vymezeni U¢tl tak, jak je stanovi ministerstvo financi pro vysoké Skoly a vyhlaSuje je oznamenim
o jejich vydani ve Sbhirce zakonu. Zavazny ucétovy rozvrh na UK je dale upraven v Opatfeni rektora
¢. 38/2019.

Ustovy rozvrh mé zavaznou podobu pro celou univerzitu, kterd véak miZze byt dale doplfiovana na
urovni celouniverzitnich ucetnich stfedisek. Zavazna struktura celouniverzitniho uctového rozvrhu se
sklada ze syntetickych uétl a zavaznych analytickych u¢ta. Struktura syntetickych uctd je stanovena
v navaznosti na ucetni Vyhlasku 504/2002 Sb. a v Ciselniku je trojmistna, hierarchie zleva:

e (ctova tfida,
e Uctova skupina,
e syntetika.

Napfiklad u software je Uc¢tova tfida dlouhodoby majetek (0), i¢tova skupina je dlouhodoby nehmotny
majetek (01) a synteticky Ucet je software (013).

Celouniverzitni zavazné ¢lenéni analytickych Gétd bylo stanoveno na zakladé potieb sledovani

a vykazovani ekonomickych ukazatell. Zavazna €ast Clenéni analytickych uctu je vymezena prvni az
Ctvrtou pozici zleva. Napfiklad pro ucet software ostatni existuje zavazny analyticky ucet (0900) a cely
ucet je tedy veden pod ¢&islem 0130900.

Z hlediska ¢lenéni zavazného analytického Uctu je prvni misto zleva pouzivano pro identifikaci
sumarizovanych udaji do povinnych vykaz:

e rozvaha (0),

e vykaz ziskU a ztrat — hlavni ¢innost (1,2,3,4,5,7 a 9)
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— v systému Sumar je primarni déleni na hlavni ¢innost Cislice 1 (pouze u syntetického Gctu
691 je hlavni ¢innost analytické ¢asti oznacena také Cislicemi 0,2,3,4,5,7 a 9)

e vykaz ziskl a ztrat — hospodarska ¢innost (6).

Analytické ucty, které nevstupuji do rozvahy pouZzivaji historicky druhé misto zleva na urceni kritéria
uznatelnosti téchto Udajl z hlediska dariového pfiznani k dani z pfijmud pravnickych osob. Toto ¢lenéni
je v souCasné dobé pouze orientani a darfiove pfiznani za UK vyhotovuje a podava externi firma na
zakladé vlastni metodiky.

Treti a Ctvrté misto zleva je Ciselnym kodem pro pfislusny analyticky ucet a je bez dalSiho
vypovidaciho ¢lenéni.

Jednotlivé univerzitni fakulty a sou€asti v sou€asné dobé pouzivaji k vlastnimu strukturovani uctového
rozvrhu analytické €lenéni na patém a Sestém misté zleva. Nékteré fakulty k vlastnimu dodate¢nému
¢lenéni vyuZzivaji i sedmé a osmé misto zleva.

3. Ciselnik uéetnich dokladui

Opatieni rektora ¢. 38/2019 dale stanovi, Ze fakulty a sou¢asti musi tvofit Ciselné fady dokladu

v souladu s €l. 25 odst. 1 Pravidel hospodareni. Tento ¢lanek uklada fakultam a sou¢astem povinnost
definovat ciselné fady dokumentu tak, aby prvnim &iselnym rozliSovacim znakem byl jejich vliastni
specificky symbol. Tento pfedpis zajisStuje jednoznacné Ciselné fady v ramci UK a snadnou identifikaci
stfediska, které doklad vytvofilo.

V soucasné ucetni praxi fakult a soucasti neni vzdy toto pravidlo dodrzeno.

4. Ciselnik zGétovani projekth
Rektorat vede Ciselnik projektu, ktery je systematizovan podle poskytovatele dotace nebo programu.
Ciselnik je Sestimistny a prvni tfi mista zleva jsou pevné stanovena podle poskytovatele. DalSi tfi
mista jsou pofadova. U vybranych poskytovatell je systematizace nasledovna (* oznacuje volitelnou
cislici):
e institucionalni plan (IP): 2361**, 2371**
e centralizované rozvojové projekty (CRP): 2365**
e univerzitni vyzkumna centra (UNCE): 204**
e univerzitni program Primus: 247**
e univerzitni program Progres: 2060**
e operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (OP VVV): 8***
e Ministerstvo zivotniho prostfedi: 239**
e  Ministerstvo zemédélstvi: 240**
e Technologicka agentura Ceské republiky (TACR): 270**
e Grantova agentura Ceské republiky (GACR): 201**
e projekty 4EU: 550**

V soucasné ucetni praxi pouzivaji tuto systematizaci jen nékteré fakulty a soucasti, jiné maji vlastni
metodiku pro systematizaci tohoto Ciselniku (napf. PedF OPVVV 7*** pro ostatni projekty)
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Ciselniky podle pravnich predpist

Vzhledem k povinnostem univerzity poskytovat informace podle pfedepsané metodiky a struktury, jsou
nékteré z pouzivanych Ciselnikd tvofeny pfijemci takovych informaci. Pfedepsané Ciselniky vstupuji do
riznych univerzitnich systém, pfedevsim do SIS a EGJE. Pro tGcely této analyzy, mapuje tento dokument
predepsané &iselniky, které jsou relevantni pro EIS. Ciselniky v univerzitnich vykazech predepisuiji:

Cesky statisticky urad

Prehled statistickych klasifikaci a ¢iselnikti poskytuje Cesky statisticky ufad na svych strankach. Pro EIS
jsou relevantni nasleduijici:

e Klasifikace ekonomickych &innosti (CZ-NACE),
Klasifikace produkce (CZ-CPA),

Klasifikace stavebnich dél (CZ-CC),

Klasifikace uzemnich statistickych jednotek (CZ-NUTS),
Klasifikace zemi (CZ-GEONOM),

Ciselnik zemi (CZEM),

Ciselnik mén a fond (CMF),

Klasifikace funkci vladnich instituci (CZ-COFOG),

e Klasifikace institucionalnich sektortl a subsektoru,

e Kategorizace zdravotnické techniky (KZT).

Dal$imi relevantnimi &iselniky, které Cesky statisticky ufad vyzaduje ve vykazech pFipravovanych pro néj,
jsou:

e Ciselnik pro specifikaci dlouhodobého hmotného majetku

e Kilasifikace produkce CZ-CPA,

e Klasifikace stavebnich dél CZ-CC (pro stavebni dila).

e Klasifikace sluzeb neziskovych instituci podle uc¢elu CZ-COPNI

Celni sprava
PFi tvorbé vykazu Intrastat pro Celni spravu, je nutné ze systému Cerpat informace ve strukture
nasledujicich &iselnika a poli:
e obecné Ciselniky:
e Msésic hlaseni, Rok hlaseni, DIC (bez prefixu CZ), Smér (Dovoz/Vyvoz)
e odvozené od &iselnikda CSU:

e  Stat uréeni/odeslani (zemé prijeti/ odeslani), Kraj pdvodu, Zemé puvodu, Transakce (druh
obchodu), Druh dopravy, Dodaci podminky, Typ véty (zvlastni pohyb), Sazebnikovy kéd zbozi
(sazebnikové Cislo), Statisticky znak

e pole pro popis zboZi bez pfedepsanych hodnot:
e Nazev zbozi (popis zbozi), Vlastni hmotnost, Mnozstvi v mérné jednotce, Fakturovana hodnota
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Poznatky z analyzy

Fakulty a soucasti vyuzivaji celou fadu Ciselnik(, které jsou navzajem odli$né a jsou tvofeny bez
koordinace v ramci univerzity. Tato rozdilnost je podporfena i vyuzivanim riznych EIS, jejich
nadstaveb a specifickych aplikaci. Pro nékteré klicove Ciselniky existuje univerzitnich predpis, ktery
predepisuje jejich tvorbu a systematizaci.

V ekonomické oblasti jsou v praxi celouniverzitné jednotné snad jen Ciselniky univerzitnich fakult

a soucasti a uctového rozvrhu. Jista systematizace &iselnik u¢etnich dokladt a &iselniku projektu je
sice vytvorena, vyuzivana je ale jen nékterymi univerzitnimi fakultami a sou¢astmi.

Pfi analyze bylo zjisténo, ze rektorat vede vySe popsany Ciselnik projektd. Tento Ciselnik byl zaveden
historicky pro snadnou identifikaci pfijatych projektd podle jejich poskytovatelt a plvodné navrzena
struktura v sou¢asné dobé neodpovida pozadavkim sledovani. Navic doslo z davodu
nedostateCnosti po¢tu pofadovych mist k opakovanému pouziti stejnych Cisel na nové projekty, takze
nelze tento Udaj v EOP pouzit jako vybérové kritérium.

Dalsi limitaci je, ze Ciselnik vytvofeny pro externi poskytovatele byl postupné zaveden i na
identifikaci vnitfnich (internich) pferozdélovacich procesu (napf. Primus, Progres....), ¢imz doslo
k prolinani vnitrovztaht do &iselniku pro externi vztahy. Navic tento identifikator v sou¢asné dobé
pouzivaji pouze nékteré fakulty a soucasti.

Predevsim nejednotny Ciselnik projektll se na zakladé rozhovord se zaméstnanci univerzity ukazuje
jako problematicky. Pfedev§im oddéleni a utvary rektoratl, které vytvareji jednotné univerzitni
vystupy a ziskavaji pro né informace od fakult a sou€asti se s touto limitaci potykaji.

Analytické Ucty pro hospodarskou €innost zpravidla dupluji G&ty pro hlavni ¢innost. Tim vznika
podvojnost nékterych analytickych uétll. (analytické Uéty pro hospodarskou ¢innost maji stejnou
Ciselnou fadu, €islo 1 je nahrazeno 6, napf. 501 1301 = 501 6301

Nedodrzeni opatfeni rektora vede v sou€asnosti v sumafi pfi aktualizaci Udajl z fakult a soucasti ke
generovani nahradniho Cisla dokladu s pismenem X. To komplikuje zpétnou vazbu na prvotni doklad
fakulty a souc¢asti a v novém systému nelze pfipustit ¢islovani prvotnich dokladi mimo pravidla.

PwC | fijen 2021 — leden 2022 59



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

5.6 Informace prenasené mezi systemy

Informace, které jsou do sou€asnych EIS ziskavany z jinych systému a aplikaci, jsou do EIS pfenaseny
integracnimi vazbami s rdznou mirou automatizace. Cely informacéni systém UK je tvofen mnoha vzajemné
provazanymi systémy, aplikacemi a dalSimi komponentami. Za jadro systému Ize povazovat centraini
Personalni aplikaci Whols, Informacéni systém Studium (SIS), Centralni autentiza¢ni sluzbu UK (CAS)

a mzdovy systém Elanor Global Java Edition (EGJE).

Komponenty informacniho systému se déli na:

e centralni (Siroce vyuzivany napti¢ UK a podporovany ze strany UVT) a specifické (feSeni jednotlivych
fakult a soucasti s pfimym vztahem s externim dodavatelem),

e interni a dodavatelské podle toho, jestli byla komponenta vyvinuta v ramci UK nebo dodavatelem,

e komponenty aktualné integrované (Al) s EIS,

e komponenty s integracnim potencialem (IP) pro budouci centralizované feSeni EIS.

Vycet veskerych centralnich aplikaci je uveden v pfiloze €. 8.3.

Vétsina fakult a soucasti UK uziva alespon nékteré specifické systémy a aplikace. V priloze ¢. 8.4 jsou
uvedeny veskeré specifické systémy a aplikace, které zaméstnanci UK vyuzivaji pfi vykonu ekonomickych
agend.

Informace jsou do soucasnych EIS prenaseny vazbami popsanymi v tabulce, ktera je pfilohou €. 8.5.

Mimo tyto konkrétné popsané systémové vazby, vyuzivaji fakulty a sou€asti u svych EIS také vazby
v nasledujicich kategoriich:

e Informacni napojeni na vefejné databaze:
e Zdroje dat:

— Insolvencni rejstfik (ISIR), Administrativni registr ekonomickych subjektt (ARES), Celostatni
registr platcd DPH (Platci DPH), Kurzy CNB, kurzy stanovené celnim Gfadem, obchodni rejstik

e PFijemci informaci:
— Danteweb (CSU), GRIS (GACR), Darové portaly, Instatonline (Celni Gfad), Véstnik VZ, Adisepo
(elektronické podani pro Finanéni spravu)

e Internetové bankovnictvi a jejich platebni brany (zdroj i pfijem dat):
— Ceska narodni banka, Komeréni banka, Ceskoslovenska obchodni banka a Ceska spofitelna

e E-shopova feseni od raznych poskytovatell

V soucasnosti jsou technici nékterych univerzitnich fakult a sou¢asti schopni své specifické aplikace na EIS
navazat. To je umoznéno prfivétivym integracnim rozhranim soucasnych EIS. Diky tomu mohou rozvijet
svou informacni infrastrukturu v oblastech, které jsou pro né specifické a ostatnimi fakultami a souc¢astmi
nebyly vyuzity.

U dodavatelskych systému byla v ramci analyzy ziskany nasledujici informace:

e nazev dodavatele,

e platnost smlouvy,

e zakladni popis a technické udaje,

e priblizné pribézné vynakladané finance na jeho provoz.

Pokud tyto informace byly poskytnuty fakultami a sou¢astmi, jsou uvedeny v tabulkach pfilohy €. 8.6.
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Poznatky z analyzy

Béhem analyzy byly u vazeb mezi kliCovymi systémy zjistény nasledujici limitace:

— Obsahova data dokumentl (vEéetné elektronickych obrazi dokumentt) zadavana do ESS nejsou
pfenaSena do EIS a jsou vétSinou pofizovana duplicitné. Nékteré fakulty byly schopny pofidit
kopie elektronickych dokumentl do centralniho ulozisté fakulty a napojit na néj EIS tak, aby EIS
tyto elektronické dokumenty poskytoval uzivatelm.

— Pfenos dat z EGJE do EIS je na nékterych univerzitnich fakultach a soucastech zalozen na
vytvoreni exportniho souboru z EGJE na mzdovém nebo personalnim oddéleni, ulozeni
souboru na prenosny disk a jeho pfedani ekonomickému oddéleni, ktery soubor nahrava do
EIS. Casto je pro pfenos tohoto souboru vyuzito sdilené prostfedi, ale jen malo univerzitnich
fakult a soucasti ma pro prenos téchto dat napojen EIS na databazi systému EGJE.

— Informace o platbach provedenych pres platebni brany jsou bankami poskytovany souhrnné za
den a bez variabilniho symbolu, ktery je potfebny pro automatické parovani plateb. Dodate¢né
informace k jednotlivym platbam jsou ziskavany od poskytovatelt platebnich bran formou
exportu z jejich systému. Parovani je proto na vétsiné fakult a soucasti provadéno manualné.
Nejspis jen jedna fakulta byla schopna vyjednat se svou bankou, aby byly platby rozdéleny
podle variabilniho symbolu a pfijem téchto plateb dokazala zautomatizovat.

V oblasti informacni infrastruktury univerzitnich fakult a soucasti, je patrné, ze nékteré fakulty

a soucasti maji moznost vice investovat do svych systém(, navazujicich aplikaci a do automatizace

prenosu dat mezi nimi. Vysledkem je, Zze pro ekonomické agendy jsou vyuzivany informacni systémy

riiznych dodavateld, provozované v mnoha instancich a na rliznych technickych prostfedcich. Jejich

implementace probihala v riiznych ¢asovych obdobich a byla fizena velmi rozdilnymi pozadavky

jednotlivych zadavatell. To s sebou nese:

— moznosti pfizpusobit svou informacni infrastrukturu specifickym potfebam fakulty nebo souéasti,
které nemusi byt potfebné pro jiné soucasti,

— omezené moznosti centralné Fidit a koordinovat rozvoj informacénich systému a zajistit
jednotnost informaci napfic¢ univerzitou.

Vétsina klicovych centralnich i specifickych systému a aplikaci ma automatizovany prenos dat do

EIS. Pfenos dat z mnohych vedlejSich systém( je manualni a spociva v exportovani dat ze systému

a nasledného importu nebo prepisovani do EIS. Jedna se pifedevsim o systémy pro jednotlivé

evidence (majetek, ubytovani, e-shopy apod.).

Systémy Sumaf a Vnitroorganizacni ucetnictvi UK byly vytvofeny kvali absence centralizovaného EIS

a budou novym EIS zcela nahrazeny.
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5.7

Stavajici EIS

Ziskané informace jsou pfi vykonu ekonomickych agend zpracovavany ve dvou ekonomickych systémech:

e Ekonomicky informaéni systém EIS JASU® CS — spoleénosti MUZO Praha s.r.o.

e Ekonomicky informacéni systém iFIS — spole¢nosti BBM spol. s r.o.

Rozdéleni podle uzivaného EIS dokumentuje nasledujici pfehled:

SS Zkratka Nazev EIS Instalace EIS
01 KTF Katolicka teologicka fakulta JASU uvT
02 ETF Evangelicka teologicka fakulta JASU uvT
03 HTF Husitska teologicka fakulta JASU uvT
04 PF Pravnicka fakulta JASU uvT
05 1.LF 1. Iékarska fakulta iFIS Fakulta
06 2.LF 2. |ékarska fakulta JASU Fakulta
07 3.LF 3. lékarska fakulta JASU uvT
08 LFP Lékarska fakulta v Plzni JASU Fakulta
09 LFHK Lékarska fakulta v Hradci Kralové JASU Fakulta
10 FaF Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové iFIS uvT

1 FF Filozoficka fakulta iFIS Fakulta
12 PFF Pfirodovédecka fakulta iFIS Fakulta
13 MFF Matematicko-fyzikalni fakulta iFIS Fakulta
14 PedF Pedagogicka fakulta iFIS uvT
15 FSV Fakulta socialnich véd JASU Fakulta
16 FTVS Fakulta télesné vychovy a sportu JASU Fakulta
17 FHS Fakulta humanitnich studii JASU Fakulta
23 CERGE Centrum pro ekonomicky vyzkum a doktorské studium JASU uvT
31 UJOP  Ustav jazykové a odborné pFipravy JASU uvT
41 RUK Rektorat a soucasti jimz ucetnictvi vede JASU uvT
43 KaM Koleje a menzy JASU uvT
42 SBZ Sprava budov a zafizeni JASU uvT
46 CK Centrum Krystal JASU uvT
47 NK Nakladatelstvi Karolinum JASU uvT
99 Univerzitni ugtarna JASU ovT

Toto organiza¢ni nastaveni EIS na fakultach a sou¢astech neni zcela v souladu s organizacnim

usporadanim jako je ukotveno v organizacnim fadu UK (4.2).
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5.7.1 Ekonomicky informaéni systém EIS JASU® CS

Zakladni vlastnosti systému:

e Systém spliuje obecné pozadavky na vlastnosti ekonomickych systému organizaci statni spravy —
kontrola kryti zavazk( organizace rozpoctem (kontrola precerpani), okamzita kontrola aktualniho stavu
rozpoctu a Cerpani.

e Systém poskytuje podklady pro provadéni finanéni kontroly skute¢nosti rozhodnych pro hospodareni
s vefejnymi prostfedky, pfi vynakladani vefejnych vydaju v€etné vefejné finanéni podpory, a to pfed
jejich poskytnutim i v prabéhu jejich pouziti, v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé, a provadéci vyhlaskou €. 416/2004 Sb. k tomuto zakonu.

e Napojeni na systém Statni pokladny (IISSP) resp. jeho dilgich &asti CSUIS, RISRE, RISPR.
e Napojeni na Registr smluv (ISRS).
e Rozdéleni ¢innosti a odpovédnosti jednotlivych uzivatel(.

e Uzivatelsky definovatelné workflow vSech dokladu systému, v€etné zasilani informaci o pfedani
dokladu ke zpracovani.

e Detailni rozpis v8ech dokladu systému na programy ISPROFIN, resp. EDS/SMVS (véetné
podrobnéjsiho déleni na podprogramy, akce a dale).

e Snadné napojeni na navazujici systémy pomoci modernich technologii (webové sluzby).
e Mozné rozSifeni o specializované moduly (napf. JASU® ISROS pro detailni rozpis rozpoctu).

e Detailni nastaveni pristupovych prav v€etné moznosti uzivatelsky definovaného workflow vSech
dokladu v systému.

e Zpracovani dat a vystupl véetné elektronickych variant s moznosti jejich okamzitého elektronického
odeslani (email, datové schranky).

e Moznost ukladani jakychkoliv dokumentl ke vSem dokladiim (napf. naskenované dokumenty,
fotografie majetku).

e Detailni audit zmén v systému.
e Garantované aktualizace systému v navaznosti na zmény zakonu a predpisu.
e Zakaznicka podpora (tzv. HelpDesk) s moznosti okamzité pomoci s vyuzitim vzdaleného pfipojeni.

e Moznost bezpapirového zpracovani dokladt véetné pouziti elektronického podpisu a ¢asovych
razitek.

Moduly systému EIS JASU® CS

Ekonomicky informacni systém JASU® CS se sklada z nasledujicich modulu:

Modul Podvojného ucetnictvi

Umoznuje ruéni pofizeni vstupnich dat i automatizované prenosy ucetnich dat z ostatnich agend systému,
operativni pohled na okamzité stavy Gc¢td, uctovani na stfediska, zakazky, projekty, akce a dalSi ukazatele,
pFiprava a Upravy rozpoctu (véetné rezervniho fondu, vazani rozpo¢tu a mimorozpoctovych zdroja),
sledovani planl a €erpani rozpoctu, narokd z nespotfebovanych vydaju minulych let, uétovani na K&

a devizy, tvorbu G&etnich vykaz( v&etné elektronickych vystupt (moznost pfimého odeslani do CSUIS),
vykazové a mezivykazové vazby, detailni rozpis fadkd jednotlivych vykazu, ucetni saldokonta, pomocny
analyticky prehled (PAP) a operativni G&etni zaznamy (OUZ), porovnani rozpoétu a skuteénosti se stavem

,,,,,,

Modul Zavazky

Obsahuje evidenci pfijatych faktur, pfijatych zalohovych faktur, dobropisu, platebnich poukazu a jinych
zavazkdu, jednotlivé a hromadné Gctovani, okamzité promitnuti Uc¢tovani do ucetniho deniku, vystavovani
pfikazu k uhradé nebo pfenos do penézniho Ustavu elektronickou cestou, historii Uhrad zavazku

s okamzitym nahledem na parovany doklad, saldokonto zavazku, parovani s evidencemi objednavek

a smluv. Modul obsahuje funkce pro import elektronickych dokladd ve formatu ISDOC.

Modul Pohledavky

Obsahuje vystavovani a evidenci faktur, zalohovych faktur, dobropist, penalizanich faktur a jinych
pohledavek i v cizich ménach, jednotlivé a hromadné uctovani, okamzité promitnuti uctovani do ucetniho
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deniku, hromadné vystavovani upominek, pendle a odsouhlaseni pohledavek, saldokonto pohledavek,
parovani s evidenci objednavek a smluv. Modul obsahuje funkce pro export elektronickych dokladu ve
formatu ISDOC i elektronickou fakturaci.

Modul Banka

Obsahuje evidenci bankovnich uctd, sledovani vice uctd v K¢ i v cizi méné, jednotlivé a hromadné
uctovani, okamzité promitnuti u¢tovani do ucetniho deniku, jednotlivé a hromadné parovani s evidencemi
zavazku a pohledavek véetné automatického prevzeti nékterych dat z parovanych dokladu, rychly nahled
na parovany doklad. Umoznuje opis libovolného bankovniho vypisu v priibéhu roku, stalou kontrolu stavu
bankovnich G&td, nagitani bankovnich vypist v elektronické podobé, pfimé nagitani vypist CNB i ruéni
zadavani vstupnich dat.

Modul Pokladna

Umozriuje vedeni pokladny v K& i v jinych ménach, evidenci poskytnutych zaloh, sledovani zlistatku,
evidenci pokladnich doklad, tisk pokladnich dokladd, praci s jednoduchym dokladem nebo s uctovacim
predpisem, jednotlivé a hromadné uctovani, okamzité promitnuti i¢tovani do ucetniho deniku, jednotlivé
a hromadné parovani s evidencemi zavazk( a pohledavek, stalou kontrolu stavu pokladen a kontrolu
pokladni hotovosti v pfipadé stanoveni pokladniho limitu.

Modul Evidence majetku

Obsahuje spole¢nou evidenci dlouhodobého a drobného majetku v€etné operativni evidence, evidenci
zhodnoceni a pfisluSenstvi majetku. Evidenci majetku Ize dale Clenit dle typu majetku a kazdy tento typ
obsahuje dals$i specifické informace (napf. evidence software, hardware, uméleckych dél, staveb, pozemku
a dalsi). Umoznuje tisk inventarnich sestav dle mnoha tfidicich kritérii, propojeni na Ucetnictvi pfi zafazeni,
vyfazeni, pfevodu, zhodnoceni majetku, pfehled o stavu a pohybech majetku, vytvoreni podkladu

k inventuram podle umisténi a hmotné odpovédnych osob, podporu pro inventarizaci majetku pomoci
¢arovych kédua. Soucasti modulu jsou G€etni i dafové odpisy, Ucetni odpisy jsou sledovany mésicné,
odpisy je mozné sledovat po partnerech pro potfeby vykazu PAP, tabulka odpisovych koeficient(l a procent
je modifikovatelna uzivatelem. Moznost sledovani vySe dotace poskytnuté na pofizeni majetku a v ramci
Ucetnich odpisu jeji postupné rozpousténi.

Modul Skladové hospodaristvi

Eviduje skladové zasoby metodou FIFO s moznosti sledovani pfijmu, vydajd, prodejd, pfevodd mezi
sklady, pozadavku na vydej a rezervaci, také pfehledy o stavu zasob, atd. Sleduje libovolny pocet skladu
a vytvarfi podklady k inventuram. Umozfiuje jednotlivé i hromadné uctovani vSech skladovych pohyb(.
Pofizovaci ceny je mozné kalkulovat rozlozenim nakladi dle nakupni ceny. Prodejni ceny Ize kalkulovat
pomoci zabudovanych nastroji a nasledné hromadné prepocitavat.

Modul Kniha jizd

Evidence knihy jizd, vozidel, pfisluSenstvi, rezervace vozidel a nakladd na provoz jednotlivych vozidel.
Prehledy nakladu, ujetych kilometr( a nahrad za jednotliva i vSechna vozidla celkem, prebirani nakladud
importem dat z karet CCS, kalendar planovanych akci (STK, servisni prohlidky, platnost pojisténi),
propojeni s cestovnimi pfikazy atd.

Modul Cestovni prikazy

Komplexni zpracovani tuzemskych a zahrani¢nich cestovnich pfikazd se v§emi nalezitostmi dle platného
zakona o cestovnich nahradach. Schvalovaci proces od navrhu pracovni cesty, schvaleni zalohy, schvéleni
nakladl az po vyuctovani cesty. Modul umozriuje detailni vypocet zalohy na cestu véetné vypoctu nahrad
podle aktualné platnych sazeb zapsanych v Ciselnicich, vyuctovani pracovni cesty a prepocty/smeény cizich
mén. Modul umozriuje napojeni na modul Pokladna, kde je mozné na zakladé cestovnich pfikazl
generovat pokladni doklady, na modul Banka, kde je mozné generovat prfevodni pfikazy, na modul
Evidence vozidel, kde je mozné pfimo rezervovat vybrané vozidlo na dobu pracovni cesty a na modul
Podvojné ucetnictvi, kde se uctuji naklady na cestu.
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Modul Smlouvy

Obsahuje evidenci odbératelskych a dodavatelskych smluv a dodatk( v&etné jejich pInéni, platebni
kalendar, vazbu na obchodni partnery, parovani s evidenci zavazku a pohledavek a s dalSimi souvisejicimi
doklady. Modul Smlouvy umoZznuje praci i s viceletymi smlouvami.

Modul Objednavky

Umozniuje evidenci poZadavkl na nakup, evidenci vydanych a pfijatych objednavek véetné jejich pinéni,
blokovani dal$iho objednavani pfi nedostatku kryti rozpoétem, propojeni objednavek s evidencemi zavazku
a pohledavek.

Spolecné prvky jednotlivych modull EIS JASU® CS:

e Nastavovani detailnich uzivatelskych prav, ochrana pfistupu k systému.

e Sledovani a protokolovani veskerych oprav a zmén.

e Zpracovani jedné i vice organizaci, v€. moznosti elektronického vstupu z ekonomickych programa
podfizenych organizaci.

e Rozsahlé moznosti vyhledavani, tfidéni a vybéru dat.

e Parametrické nastaveni systému podle potfeb uzivatele.

e Moznost on-line synchronizace &iselniku (paragrafy a polozky rozpoctové skladby, Ciselnik
EDS/SMVS atd.) s referencnimi Ciselniky CSUIS.

e Moznost oddélené spravy vlastnich uzivatelskych €iselnikd.
e Moznost definice povinnych tdaju.
e Provazani ucéetnich dokladl na prvotni doklady.

e Export standardnich i specifickych tiskovych sestav do formatu Excel, HTML, XML, PDF, PDF/A,
Word.

e Export dat ve formatech Excel, XML, TXT, DBF.
e Napojeni na Obchodni rejstfik, ARES, Registr platcd DPH, Insolvenéni rejstiik.

Dalsi vlastnosti EIS JASU® CS:

e Jednotlivé moduly EIS vzajemné vyuzivaji datové zakladny tak, ze je zajiSténa jedine€nost
zadavanych dat.

e Moduly EIS pouzivaji jednotny zpusob kontextové napovédy.

e VSem moduliim EIS je mozné podrobné nastavit pfistupova prava a role konkrétné pro funkcionality
zahrnuté v daném modulu pro skupiny uZivatel( i jednotlivce.

e Veskeré doklady systému je mozné podepisovat elektronickym podpisem. Volitelné Ize pouzit i Casova
razitka. Elektronicky podepisovat Ize i veSkeré tiskové sestavy ve formatu PDF.

Specializované nadstavby EIS JASU® CS

Modul Dotace ze SR

Modul dotace umoznuje evidovat zadosti pfispévkovych organizaci o dotace poskytované z rozpoctu
organizacni slozky statu, platebni poukazy a vratky. Po schvaleni dotace je mozné vystavit pfikaz k Uhradé

v elektronické i tisténé podobé a provést zauétovani evidovanych dokladl. V momenté provedeni platby
Ize platebni poukazy a vratky parovat s bankovnim pohybem nebo pokladnim dokladem.

Modul Dotace z EU

V modulu se eviduji zadosti o prostfedky pomoci z evropskych fond od kone€nych pfijemca, platebni
poukazy, vratky a souhrnné zadosti o refundaci prostfedk pro MF CR. Po schvéleni zadosti je mozné
vystavit pfikaz k uhradé v elektronické ¢i tiSténé podobé a provést zauctovani evidovanych dokladd.
V momenté provedeni platby Ize zadost parovat s bankovnim pohybem nebo pokladnim dokladem.

Modul umozriuje datovou komunikaci se systémy centralniho monitorovaciho systému Monit7+ (dodavatel
Tesco SW a.s.) a ISOP (dodavatel ASD Software s.r.0.) obéma sméry.
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Modul Hromadna elektronicka fakturace

Pomoci tohoto modulu je mozné odesilat vystavené faktury na pfedem definované emailové adresy nebo
do datovych schranek. Faktury je mozné odesilat ve formatu PDF nebo ISDOC. Soucasti zasilané zpravy
mohou byt i vybrané dokumenty pfipojené k dokladu.

Modul Evidence DPH

Modul slouzi k evidenci dokladt v souladu se zakonem o DPH, k jejich sumarizaci a ke generovani
Pfiznani k DPH, pfipadné Opravného ¢i Dodatecného hlaseni, a to za univerzitu jako celek. Umoznuje
vypocet zalohového, resp. vyporadaciho koeficientu, korekce odpoctl a sehravani prvotnich dokladd
z fakult, v€etné dodatecnych oprav na nich.

Vnitrouniverzitni saldo

Modul nema uzivatelské rozhrani, generuje jen vystupy do externi aplikace pro parovani vnitrouniverzitnich
faktur.

Modul ISROS (rozpocet)

Umozniuje sestaveni rozpoctu, realizaci rozpoctovych opatfeni, detailni rozpis rozpoctu, pribézné
zjiStovani stavu rozpisu (schvaleny rozpocet, jednotlivé upravy, upraveny rozpocet), kontrolu rozpisu
rozpoCtu na zavazné ukazatele, sledovani Cerpani. Jednotliva rozpoctova opatfeni jsou ¢lenéna na
paragraf a polozku, dle konkrétniho pozadavku je mozno kazdy zaznam ¢lenit napf. na analyticky ucet,
disponenta/referenta, ISPROFIN atd. V kazdém okamziku je mozno zjistit aktualni stav rozpisu rozpoc&tu

s moznosti vybéru sumarizace (cela kapitola, disponent/referent atd.). Kromé aktualniho stavu je zajisténo
sledovani historie rozpisu rozpoctu dle jednotlivych Uprav. Projekt ISROS JASU® navazuje na agendu
Podvojné ucetnictvi ekonomického informacniho systému JASU® CS, umoziiujici automatické zauctovani
rozepsaného rozpodtu a nacteni Ucetni skutecnosti pro kontrolu éerpani viéi rozepsanému rozpoctu
(on-line pfistup do databaze EIS; zapis rozpoctu, ¢teni skute€ného Cerpani).

Modul ISROS je dodavan jako specifické feSeni pro kazdého uzivatele. Standardni postup dodavky
zahrnuje seznameni uzivatele s existujicim feSenim a Uprava dle specifickych potfeb uzivatele. Vlastni
dodavka modulu je provedena do tfi mésicli od schvaleni zadani Uprav.

Modul MIS

Manazersky informacéni systém (MIS) pro EIS JASU® CS poskytuje uzivatelim nastroj, ktery umozni rychlé
a prehledné zobrazeni dat potfebnych pro kazdodenni manazerské rozhodovani. MIS umi pracovat

s velkym objemem historickych dat. Vzhledem k tomu, Ze data jsou pfipravovana v tzv. datové kostce, je
odezva pro vybavovani dat relativné kratka. MIS umi pracovat s daty z rozdilnych zdroju a platforem.
Soucasti systému jsou i nastroje umozniujici vytvaret vlastni pohledy na pfedem pfipravena data.

Modul Monitor

Modul Monitor pfinasi zefektivnéni, zjednoduseni a zrychleni prace pfi schvalovani elektronickych ucetnich
dokumentu a urychleni jejich obéhu. Jde o samostatny program, ktery nezavisle na EIS JASU® CS
informuje o dokladech ke schvaleni a umozriuje jejich jednoduché zobrazeni a schvaleni véetné
elektronického podpisu.

Pristupova prava a role
Ekonomicky informacni systém JASU® CS rozliSuje tfi druhy pfistupovych roli:

e Role pro pfistup k funkcim ekonomického systému (tzv. funkeni role) — ur€uje pfistup k jednotlivym
modulim a funkcim ekonomického systému. Mezi né patfi i role Spravce aplikace.

e Role pro pfistup k dokladim (tzv. dokladova role) — urCuje pfistup k jednotlivym doklad(im
v ekonomickém systému na zakladé udaju z Ciselnikd, které tyto doklady obsahuiji.

e Role pro zménu stavl dokladt (tzv. stavova role) — ur€uje mozné zmény stavu dokladu, které Ize
nastavovat. Nastavenim stavovych je definovano workflow pro jednotlivé druhy dokladd.

PwC | fijen 2021 — leden 2022 66



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

Kazdému uzivateli je pfifazena jedna funkéni, jedna stavova role a jedna nebo vice dokladovych roli.
Pokud je uzivateli pfifazeno vice dokladovych roli, musi vzdy pfi pfihlaseni do systému urcit roli, kterou si
pfeje pouzivat (v jednom okamziku muze mit uzivatel vybranu pouze jednu dokladovou roli). Zménit

dokladovou roli je mozné i bez odhlaseni ze systému. Pfifazenim roli jsou kazdému uzivateli ekonomického

systému presné ur€eny hranice jeho chovani v aktivnim roce. V uzavienych letech se z funkéni role
prevezme pfistup k jednotlivym formulardm (ale uzivatel nem(ze ménit, pfidavat ani mazat zaznamy)

a nema moznost ménit stavy dokladd (stavova role je ignorovana). Vliv dokladové role zlistava nezménén

(uzivatel ma pfistup k dokladiim podle stejnych podminek, jako v aktivnim roce). Rok uzavira opravnény
uzivatel (vedouci) v kazdém modulu samostatné pomoci volby v hlavnim menu pfislusného modulu.

5.7.2 Ekonomicky informacni systém iFIS

Zakladni vlastnosti EIS iFIS:

e iFIS je univerzalni ERP modularni systém ekonomickych agend uréeny primarné pro vyzkumna
pracovisté a vysoké Skoly.

e Umoziiuje vedeni ucetnictvi sou¢asné az 99 organizaci na jedné instalaci.

e Systém je vyvijen a optimalizovan pro provoz na technologiich ORACLE.

e iFIS je vyvijen pro uzivatele v CR a dle &eského pravniho ramce.

e Udrzitelny rozvoj, zaruéni i pozaruéni udrzbu zajistuje pfimo vyrobce aplikaéniho software,
spole¢nost BBM.

e VSechny pozadavky na zmény a rozsireni funkcionality jsou koordinovany sdruzenim hlavnich
uzivatell (vefejné vysoké Skoly a AV CR).

e U vSech uzivatell je provozovana jednotna verze iFIS, customizace je zajiSténa nastavenim
parametr( systému.

e Snadné napojeni na navazujici systémy pomoci modernich technologii (webové sluzby).

e VSechny moduly jsou napojeny a fizeny centralnim modulem iFIS Sprava systému a centralni
Ciselniky.

e Zakladni systém je mozné rozsifit o specializované moduly.

e V3echny moduly, které generuji uCetni véty, jsou jednotnym datovym kanalem napojeny na hlavni
knihu a naopak: ze vSech pohybu na hlavni knize je on-line dosazitelny jednoznacny prvotni doklad
ze vSech agend.

e Jsou garantovany aktualizace systému v navaznosti na zmény zakonu a predpisu.

e Je poskytovana zakaznicka podpora (tzv. HelpDesk) s moznosti okamzité pomoci s vyuzitim
vzdaleného pfipojeni.

Zakladni popis systému
Architektura iFIS

Systém je uren pro zpracovani u€etnich agend jedné nebo vice organizaci v ramci spole¢né (centralni)
instalace v prostfedi databazového serveru ORACLE 12c a vyssi, v rezimu Oracle web/server.

Centralné je zajiSténa sprava uzivatell a kliGovych Ciselnikd, které jsou pak sdileny véemi moduly

a komponentami iFIS. Aktivni uzivatelé po pfihlaseni (voliteIné externi nebo interni autorizace) maiji

k dispozici ur€enou paletu funkci podle pfidélené role, s jednotnym uzivatelskym rozhranim ve vSech
funkcich a modulech systému. Pasivni uzivatelé pfistupuji k datim iFIS prostfednictvim reportovaciho
automatu WebMailer nebo prostfednictvim specialnich nadstaveb systému v rozsahu svych opravnéni
odpovédnych osob v rdmci stfediska a projektu.
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Moduly a vlastnosti EIS iFIS:

iFIS / Sprava systému a centralni ¢iselniky
Tento modul je jadrem celého systému a jsou na néj napojeny v§echny moduly a funkce iFIS.
Nastroje pro administraci a parametrizaci vSech modull iFIS zahrnuji funkce:

e Sprava MENU, formularu, reportd

e Sprava vlastnich MENU pro roli i uzivatele

Sprava uzivateld, uZivatelskych roli a dal$ich opravnéni

Sprava ucetnich jednotek

Sprava domén, licenci, databazovych procedur

Sprava RSS kanalu pro Fizenou distribuci zprav pro uzivatele

Sprava koncovych stanic a jejich periférii

Planova¢ automaticky spousténych uloh

Delegovani vybranych administratorskych funkci na podfizena pracovisté

Sprava bezpecnostnich pravidel podle zakona a vyhlasky o kybernetické bezpecnosti

Centralni Ciselniky obsahuji data sdilena vSemi moduly iFIS, zejména:

o Ciselnik osob, adres a vztaht, véetné rozhrani na zdroje dat z personalni a mzdové agendy
e Ciselnik organizaci s rozhranim na vefejné registry ARES, platcti DPH aj.

e Ciselniky statl, mén a kurzovni listky s rozhranim na zdroje dat CNB

e Ciselnik mistnosti a lokalit s rozhranim na zdroje dat pasportiza&nich systému

e Ciselnik stfedisek — nakladova a organizaéni struktura

e Registr zakazek a projektl s rozhranim pro externi aplikaci GaP (DERS s.r.0.)

e Registr vefejnych zakazek s rozhranim na TenderArena (Tender Systems s.r.0.)

e Registr opravnéni uzivateld ke zdrojiim financovani s rozhranim pro vyuziti v nadstavbovych aplikaci

pro schvalovani dokumentt VERSO (DERS s.r.0.)

iFIS / Uéetnictvi

Modul Ugetnictvi zahrnuje funkce oznagované jako Finanéni Gdetnictvi i funkce pro vnitroorganizaéni
ucetnictvi.

e Hlavni kniha, Ugetni denik

e Vstup ucetnich vét z uloh prvotnich dokladd (Finance, Majetek, Sklady...)
e Vstup ucetnich vét z externich systémud (Mzdy, tel. Ustfedny...)

Ruéni vstupy do Hlavni knihy, opravy uétovani prvotnich doklad
Vysledovka, Rozvaha, Vykazy penéznich tokud

Tvorba vlastnich vykazu a pfehledi

Vyhodnoceni hospodareni stfedisek, projektl a ¢innosti

Rozpousténi a rozuctovani rezii

PFfima navaznost na prvotni doklady ze zlstatkd a obratd Gcta

Pfimy pfistup na data uzavienych obdobi (mésicu i let)

Shlukovani Ucta podle vilastnich kritérii (stromové hierarchie)

Analytické fezy datovym skladem

Na ucty Hlavni knihy jsou prouctovany vzdy vSechny uéetni operace celého systému za mésic a rok. To je

zajisténo prisnymi, ale parametrickymi pravidly pro uzavirani obdobi po agendach.

Ugetni véty vznikaji vétsinou jiz v agendach prvotnich doklad(i a na hlavni knihu se pfedavaji formou

sbé&rného ugetniho dokladu nebo jsou importovany z jinych systéma pomoci standardniho rozhrani. Ugetni

véty mohou byt pofizovany i ruénim vstupem jako interni ucetni doklady.

PwC | fijen 2021 — leden 2022

68



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

Uzavieni mésice je nevratna transakce. Uzavfeni roku Ize provést opakované, a pfitom jiz uctovat do
nového ucetniho roku.

Diky uzkému propojeni Hlavni knihy a agend prvotnich dokladl Ize pracovat i s tzv. pfedbéznymi obraty
a zlstatky ucétd. Ty jsou vypocteny z doposud nezauctovanych ucetnich operaci.

Historické obraty jsou trvale k dispozici v€etné pfimého pfistupu z obratu U¢tu az na souvisejici prvotni
doklady.

Modul je vysoce parametricky. Mezi nejzajimavé;jsi vlastnosti patfi moznost vytvareni vlastnich skupin uétl
jejich vy&tem. Timto zplsobem jsou feSeny i veskeré definice sestav typu Rozvaha, Vysledovka, Cash
Flow a vlastni sestavy.

Hlavni knihu, stejné jako cely systém, maze vyuzit na jedné instalaci az 99 samostatnych ucetnich
jednotek.

iFIS / Finance

Modul pro zpracovani Uucetné-operativni evidence prvotnich dokladd finanéniho charakteru a darfiovych
dokladu. VSechny souvisejici doklady jsou spolu vnitfné provazany.

e Pokladni operace v¢etné Uhrad zavazku a pohledavek,

Platebni pfikazy a Bankovni vypisy, Seky, napojeni na e-banking,

Zavazky — Zalohy, Faktury, Drobna vydani, Dobropisy,

Pohledavky — Zalohy, Faktury, Prodej zaméstnancum, Dobropisy, Upominky, Penalizace
Splatkové kalendare Zavazkl a Pohledavek

Saldo zavazk(, Saldo Pohledavek, Saldo Mezd, Saldo vzajemné, automaticke,
poloautomatické a ru¢ni zpracovani Salda

DPH — evidence a vypocet z prvotnich (danovych) dokladd, kontrolni hlaseni DPH,

° L:Jc":etnl' likvidace prvotnich doklad(l (pomoci pfedkontacnich deniku) a pfevod do
Ucetnictvi (polozkové nebo sumarizované).

e Podpora pro elektronickou evidenci trzeb (EET)

V&echny souvisejici ucetni prvotni doklady jsou spolu trvale spolu svazany a kdykoliv dostupné. V jednom
systému je tak zpracovan vzdy cely ucetni pfipad, typicky: vystaveni zalohového listu, Uhrada zalohy,
fakturace, reklamace-dobropisy, zapocty, upominky, penalizace, vraceni zalohy, ¢aste¢né uhrady
prevodem, pokladnou, inkasem, Sekem, splatkovym kalendafem, i Uhrady v jinych mé&nach.

Dale pak jsou k dispozici funkce pro zlU¢tovani se zaméstnanci pfi vyplatach mezd, odprodejich a pouziti
majetku, drobnych nakupech a cestovnich nahradach. Soucasti systému jsou automatické prenosy faktur
mezi ucetnimi jednotkami, vazba finan¢nich dokladu na spisovou sluzbu a v neposledni fadé funkce pro
sledovani salda Uhrad studentd.

Systém je doplnén o on-line monitoring kritickych finan&nich operaci. V pfipadé podezrelé transakce

(napf. ale nejenom pfi zméné Cisla bankovniho spojeni na faktufe €i u partnera) se ihned generuje varovna
zprava dozorovému pracovisti s cilem ovéfit opravnénost akce a zabranit neopravnéné/nevratné
manipulaci s finan¢nimi prostredky.

Tisténé vystupni dokumenty jsou navrzeny univerzalné pro vSechny typy organizaci. Tiskové Sablony
(Jasper Reports) Ize pak upravovat podle grafického manualu uzivatele.

Agenda Salda obsahuje nejen funkce pro parovani uhrad, ale i fadu vystupl okamzitého stavu finanénich
vztah( s partnery a to bez jakéhokoliv zpozdéni se zauctovanim na hlavni knihu.

Agenda DPH ¢&erpa udaje pro pfiznani pfimo z danovych dokladu i bez nutnosti podrobného uGétovani
o dani.
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Podpora EET je zajisténa funkcionalitou iFIS pro pokladni operace a prodeje v hotovosti i pfi platbé kartou,
bez nutnosti implementace dalSich pfidavnych zafizeni.

iFIS / Majetek

Modul zajistuje zpracovani veSkerych operaci se v8emi druhy hmotného i nehmotného majetku véetné
navaznosti na ucetnictvi:

e Ugetni evidence dlouhodobého (investiéniho) majetku: Pofizeni investice, Zafazeni, Vyfazeni,
Odepisovani, Technické zhodnoceni

e Hromadné operace s majetkem
e Operativni evidence kratkodobého (drobného) majetku
e Tisk inventarizaCnich soupist aktualné i zpétné

e Ugetni likvidace prvotnich dokladt (pomoci pfedkontacénich pravidel podle druhu majetku a typu
operace) a pfevod do Ucetnictvi (polozkové nebo sumarizovang)

Dlouhodoby Majetek (dfive investi¢ni) je organizovan do uloh, které odpovidaji zakladnim typdm Gc&etnich
operaci s majetkem. Kazda z uloh reprezentuje samostatny vystup do ucetnictvi: Zafazeni, Pfemisténi,
Pfecenéni a TZ, Vyfazeni, Ugetni odpisy a Dariové odpisy.

Ke kazdé investici je k dispozici karta, ze které Ize jednak vyvolat pfehled jednotlivych dokladud, sou¢asné
Ize ovSem doklady také pofizovat.

Inventarni polozky Ize slu¢ovat do skupin a soubor(, definovat vlastni evidenéni polozky a oddélit pfistup
uzivateld k datim podle stredisek.

Ugetni odpisy jsou vypogitany vzdy mésiéné. Darové odpisy se poditaji za cely rok s moznosti
predbézného vypoctu odpist kdykoliv b&éhem roku.

Neinvesti¢ni drobny, nové kratkodoby Majetek Ize evidovat prfehlednym zplsobem v operativni evidenci
bez navaznosti na Hlavni knihu. Kromé obvyklych udaji o evidenénim €isle, nazvu, cené apod. je
k dispozici dalSich 13 uzivatelsky definovatelnych polozek. Zmény jsou uchovany v historii.

Modul Majetek tvofi s ostatnimi komponentami systému kompaktni celek s jednotnym ovladanim,
administraci a spoleCnymi Ciselniky.

Evidence majetku zahrnuje také rozhrani a podporu pro elektronické procesy nad daty majetku:

e Inventarizace majetku pomoci 1D/2D kédd — nadstavbovy modul iFIS/Inventarizace a externi
inventarizacni terminaly (dodavatel ICS Identifikacni systémy a.s.)

e Prevodky majetku — nadstavbova aplikace pro navrh a schvalovani pfevodek mezi stfedisky
(dodavatel DERS s.r.0.)

iFIS /| Zakazky a projekty

Ciselnik zakazek a projekt(i, uvadény také jako funkce v ramci centralnich &iselnik, predstavuje
samostatny modul pro registraci zakazek, projektd, Cinnosti a pfistupovych opravnéni uzivatell (tj. zdrojd
financovani) s moznosti planovani varovnych upozornéni.

e Evidence zakazek, projektl a jejich shlukovani, vazba na externi agendu GaP (DERS s.r.0.)
Evidence termind — kalendar

Evidence dalSich smluvnich stran

Evidence dalSich opravnénych osob a jejich opravnéni

Seznam platnych kombinaci stfedisko — zakazka — €innost

Evidence dalSich strukturovanych informaci

Dokumenty ulozené pfimo v databazi ORACLE nebo v ulozisti CUL (DERS s.r.0.)

Automat opakovani termin(

Automat varovnych zprav a upozornéni
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Modul umozriuje také pfimy pfistup ke vSem dokladim a operacim celého systému, které se tykaji daného
projektu, z jednoho mista.

Data modulu jsou hlavnim zdrojem dat pro fizeni celého systému iFIS z pohledu zdroju financovani
a opravnéni osob ke zdrojim financovani v ¢ase. Data iFIS jsou také podstatnym zdrojem informaci pro
fizeni WorkFlow aplikaci pro elektronické schvalovani dokladd vSeho druhu (dodavatel DERS s.r.0.).

iFIS / Plan a rozpocet

Modul je uren pro sledovani finanénich limitl stfediska, projektu a ¢innosti. PFfi vyhodnoceni aktualniho

stavu Cerpani rozpoctl je vypocCet realizovan véetné nezauctovanych polozek a rezervaci zdrojl

v objednavkach.

e Rozpodty na urovni primarnich zdroju

e Rozpocty na urovni dil€ich zdroju

e Rozpodty na Urovni aktivit-projekt(

e V/yhodnoceni planu proti skuteCnosti v realném Case v€etné nezauctovanych polozek, blokace
prostfedk( z objednavek a pfipadné smluv (pfedb&zné €erpani rozpoctu)

e Rizeni nakupu prostfednictvim stanovenych limitG nakladd (rozpo&th).

Modul Plan a Rozpocet je vyuzit predevsim pfi fizeni planovanych nebo rozpoétovanych finanénich limitd.
Rozpoctovat Ize prakticky na libovolnou uroven nakladovych/vynosovych druh(, organizaéni struktury,
zakazek a Cinnosti. Rozpoc&tové obdobi je rok nebo vice let, Ctvrtleti nebo mésic.

Pfrednosti tohoto nastroje je kromé Siroké parametrizace také pfimé propojeni se vdemi ostatnimi
souvisejicimi moduly finanéniho systému. Tim bylo dosazeno efektu, kdy do tzv. pfedbézného Cerpani
rozpoCtu mohou byt zapoéteny i doposud nezauctované doklady, stejné jako vystavené rezijni objednavky.
PFi vhodném vyuziti viastnosti systému lIze zajistit, ze stanovené rozpocty nebudou prekroceny.

Sestavovat noveé rozpocty, upravovat je a sledovat jejich okamzité Cerpani Ize delegovat na kteroukoliv

PFistup k informacim o rozpoctech je zajistén nékolika zpusoby:

e on-line transakéni pristup obrazovkovymi formulafi modulu Plan a Rozpocet, kdy jsou pfimo pfistupné
i pfislusné ucetni zaznamy, prvotni doklady a nevyfizené objednavky,

e zprostiedkované pfi on-line vystavovani objednavek s kontrolou na stav ¢erpani rozpoctu,

e prostfednictvim Intranetu a E-mail s vyuzitim modulu WebMailer,

e prostfednictvim funkci nadstavbového systému VERSO (DERS s.r.0.) pfi schvalovani nakupnich
objednavek, faktur, sluzebnich cest apod.

iFIS / Sklady a obchod

Skladovy modul pro neomezené mnozstvi skladd s jednotnou ¢i oddélenou databazi
skladovych/cenikovych polozek. Modul zahrnuje:

e Pristupova prava uzivatell ke skladim

e Vymezeni skladovych druhll na skladech

Pfijem a Vydej

Zarazeni ze skladu do Majetku

Rezervace zasob, expedice a fakturace

Inventury zasob

Inventury zasob s moznosti vyuziti iFIS/Inventarizace, 1D/2D kéd( a datovych terminall (ICS
Inventarizaéni systémy a.s.)

e Ugetni likvidace prvotnich doklad(i (pomoci pfedkontacnich pohybti) a ptevod do U&etnictvi
(polozkové nebo sumarizované)

Modul Obchod a sklady je vhodny pro evidenci zasob uréenych pro viastni spotfebu, stejné jako pro
realizaci nakupu a prodeje zbozi a vlastnich vyrobkd zakaznikam.
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Zasoby se v modulu ocefiuji metodou klouzavého aritmetického priiméru podle pofizovacich cen. Prodejni
ceny jsou Fizeny odbératelskymi kategoriemi v libovolné méné.

Uzivatelé maji oddélena pfistupova prava podle skladi. Katalog polozek je spole€ny vSem skladum.

Rezervacni systém umoziiuje postupné pinéni odbératelskych objednavek a rezervaci zasob na zakazku.
Expedicni pfikazy, vydejky a fakturace se provadéji pouhym uvolnénim zaznamu z jednoho mista, nebo
jsou tyto Cinnosti rozdéleny a rozfazovany mezi vice pracovniku.

Soucasti modulu je i pokladni systém pro pfimy prodej zasob ze skladu vhodny pro prodejny literatury,
propagacnich materialt apod. nebo pro evidenci trzeb za sluzby kopirovani apod.

VSechny operace se zasobami mohou byt fizeny ¢arovymi kédy, zkracenymi PLU kédy nebo nazvem
skladové polozky.

iFIS / Objednavky

Modul pro objednavani sluzeb, materialu i investi¢nich dodavek s moZnosti on-line kontroly a zablokovani
finanénich prostfedkd rozpoctu Ukolu/ pracovisté. Funkcionalita zahrnuje:

e Navrh objednavky, uzavieni objednavky, schvaleni objednavky

e Potvrzeni od dodavatele

e Dodatecné upfesnéni objednavky

e Saldo objednavek a faktur

e Saldo objednavek a smluv

e Podpora pro zvefejnéni objednavky ve vefejném registru ISRS

Navrh a schvalovani objednavek Ize realizovat také elektronicky prostfednictvim aplikaci VERSO/ZAD
(DERS s.r.0.). Datové rozhrani je soucasti standardu aplikace iFIS.

iFIS / Registr smluv

Modul pro registraci smluvnich vztah( s dodavateli a odbérateli (spolufesiteli projektdl) s moznosti
planovani varovnych upozornéni a zvefejnénim smlouvy:

e Registrace smlouvy, pfidéleni Cisla

e Evidence termind — kalendari

e Evidence cen a dalSich financnich zdroja

e Evidence dalSich smluvnich stran

Evidence dalSich opravnénych osob a jejich roli

Evidence dalSich strukturovanych informaci

Dokumenty ulozené pfimo v databazi ORACLE nebo v tlozisti CUL
Automat opakovani termin(

Automat varovnych zprav a upozornéni

Automat pro generovani faktur (podklad( pro fakturace)

Podpora pro zvefejnéni smlouvy ve vefejném registru smluv ISRS

Agenda Smluvnich vztahu

Agenda Smluv slouzi jako centralni registr vSech smluvnich vztahd, ze kterych vyplyvaji, nebo by mohly
plynout, prava & povinnosti organizace vG&i vnéj$im subjekttim, a to v&etné cen, Ihat a garantd. Ugelem
agendy je sbér a verifikace dat, poskytovani Uplnych informaci pro fizeni organizace a v neposledni fadé
zdroj dat pro systém automatického upozorfiovani.
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Systém Automatického upozornovani

V celé fadé pfipadud je nutné ve spravném okamziku fakturovat (najemné, vysledky projektu...), obnovit
smlouvu pied jejim vyprSenim, ¢i naopak vypovédét smlouvu pfed jejim automatickym prodlouzenim.

Systém varovani a upozorfiovani mize prostrednictvim elektronické posty upozorfiovat garanty smluv na
blizici se vyznamné terminy ve smluvnich vztazich.

Zverejnovani smluv

Aplikace iFIS obsahuje sadu funkci, ktera zajiStuje podporu elektronického zvefejnéni smlouvy podle
zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdéjSich predpis(i, véetné obousmérné komunikace
se spisovou sluzbou iFIS a pfipojenou datovou schrankou, v€etné automatického zpracovani navratovych
datovych zprav o zvefejnéni smlouvy.

DalSi funkce

Z Registru smluv je zajistén pfimy pfistup na vSechny doklady a operace celého systému, které se tykaji
dané smlouvy, z jednoho mista.

Registr smluv dale obsahuje funkce automatického generovani faktur, rezervace rozpoctu a funkce pro
odhad finanénich tokd ze smluv a podle platebni moralky partnert. Pfehled finanénich toku je soucasti
modulu iFIS/MIS.

Navrh a schvalovani smluv Ize realizovat také elektronicky prostrednictvim aplikaci VERSO/SMLOUVY
(DERS s.r.0.). Datové rozhrani je soucasti standardu aplikace iFIS.

iFIS /| WebMailer

Nadstavbovy modul pro automatizované rozesilani reportli opravnénym fesitelim ukol a vedoucim
pracovnikim bez nutnosti autorizace uzivatell. Modul ve standardu obsahuje z kazdé agendy po jedné
typické vystupni sestavé, napf.:

e Prehled Cerpani rozpoctu ukolu / stfediska

e Prehled nabéhu nakladll a vynosu na ukol / stfedisko
e Prehled z evidence majetku stfediska

e Prehled nevyfizenych objednavek atd.

Modul WebMailer je vyvinut a provozovan v technologii Oracle Appex, ktera umozriuje dale:

e Autorizovany pfistup uzivatelt a online vystupu pfimo na obrazovku uzivatele
e Cizojazy¢né mutace
e Pristup z mobilnich zafizeni

iFIS / Inventarizace

Univerzalni modul pro provadéni inventur pomoci systému 1D/2D kédl s moznosti vyuziti mobilnich
datovych snimacd — datovych terminald.

e Inventarizace dlouhodobého a kratkodobého majetku
e Inventarizace zasob
e Zpracovani inventurnich rozdill — zpétny export dat majetku pro vyfazeni a pfemisténi majetku

Pro realizaci inventarizaci majetku elektronickymi nastroji je dale predpokladem jednoznacné oznaceni
mistnosti jinym typem &arového kédu a soulad kodu mistnosti s oznagenim lokality v agendé iFIS/Majetek
(vystup procesu Pasportizace).
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iFIS / Archiv sestav a manazerské informace

Modul pro vybrané klicové uzivatele, ktefi provadéji nasleduijici typické operace za celou organizaci:
e Manazerské kumulace — vybrané sumarni udaje za ucetni jednotku

e Vyhled finanénich tokd

e Zpracovani zavérkovych operaci — ulozeni vystupnich sestav

e Monitoring kli€ovych ukazatell kvality dat jednotlivych agend

e Monitoring zpracovani dat na rozhrani (provedeni exportd, importt dat)

e adalsi.

Ukazatele — monitorovaci data - mohou byt zpfistupnéna pro sledovani a notifikaci externimi
specializovanymi nastroji mimo aplikaci iFIS (typicky systém Nagios).

Ad-hoc analyzy ekonomickych informaci

Data ucetniho ERP systému z DB ORACLE Ize exportovat prostfednictvim specialné vytvofenych DB
pohledt do tabulkového procesoru MS EXCEL (dopliikem MS Power Query).

iFIS / Spisova sluzba

Aplikace iFIS/Spisova sluzba feSi problematiku pfijaté a odeslané poSsty, interni posty a sledovani obéhu
dokumentu v analogové ¢i elektronické podobé v organizaci. Software vznikl na zakladé specifickych
pozadavk( akademického prostredi, pfi respektovanim zakonnych pozadavku pro vedeni spisové sluzby
v elektronické podobé, ve shodé se standardem NSESSS.

Spisova sluzba je integralni sou¢asti jednotného informacniho systému, vyuzivajici spolecné spravy
uzivatel(, centralnich &iselnikl i jednotného uZivatelského rozhrani.

Hlavnimi vlastnostmi jsou:

e Pfima navaznost na doklady ekonomického systému iFIS

e Sdilené Ciselniky, administrace a jednotné ovladani s moduly iFIS
Evidence dokumentud v databazi ORACLE (metadata)

UloZeni a o$etfeni vlastnich soubor(l v dokumentovém ulozisti CUL
Jednoznacna identifikace a dohledatelnost kazdé pisemnosti

Snadné vyhledani pracovnika, ktery ma dokument pravé v drzeni
Automatické pfipojovani skent pisemnosti identifikatory ¢arovych kodu
Integrace na informacni systém datovych schranek (ISDS)

Rozhrani na frankovaci stroj a vahy, vypocet postovného a rozucétovani nakladu
e Obecné datové rozhrani dle standardu NSESSS

e Rozhrani pro studijni systémy (elektronicky spis studenta)

Hlavni funkce:

e Podatelna — podaci denik, oznacovani etiketami 1D/2D identifikatory, notifikace cilovému adresatovi
e ePodatelna — pfijem elektronickych dokumentt, pfedevsim faktur (standard ISDOC)

e \/ypravna — vypocCet cen, frankovani, podaci archy, rozu¢tovani postovného, obsluha datové schranky
e Spisovna — hlavni a pfiruéni spisovny, zapujcky spisu

e Sprava spisovych uzll

e Sprava spisového a skartacniho planu

e Sprava spisu

e Skartace a archivace

Pfistup k systému:

e P¥i pfistupu pomoci tenkého klienta nebo web rozhrani je implementovano zabezpeceni pomoci
certifikacnich soubord, je vyuzit HTTPS protokol.

e Pristup uzivatele Ize omezit na jednotlivé obrazovky.

PwC | fijen 2021 — leden 2022 74



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

Systém respektuje existenci rliznych typu uzivatel(l, napf. studenti, pedagogové, administrativni
pracovnici.

Systém zajistuje ochranu dat pfed neautorizovanym uzitim, a to prostfednictvim pFistupovych prav pro
uzivatele.

Systém vyuziva pro autentizaci uzivatel( existujici technologie LDAP.
Systém neumozriuje anonymni pfistup.
PFimy pfistup uzivatel( do databaze Oracle neni mozny.

Audit, logovani:

Systém zaznamenava do logu vSechny dulezité operace nezavisle na nastaveni ostatnich
mechanismu.

Do logu je zaznamenavano i pfihlaseni/odhlaseni uzivatel. Pro kontrolu tohoto logu je vy¢lenén
zvlastni modul, ani spravci neni umoznéno mazat zaznamy mladsi nez poslednich 30 dna.

V zavislosti na databazové platformé Ize zvolit dalSi nezavislé kontrolni mechanismy.

Uchovavani dat:

V systému se nerusi zaznamy, pouze se oznacuji jako neplatné.
Nelze zpétné ménit Udaje po uzavérce.

V systému Ize uchovavat i nasnimané dokumenty (napf. vysvédceni, diplomy, certifikaty, protokoly aj.)
véetné fotografii.

Historicka data (data uzavrenych let) jsou trvale k dispozici uZivatelim v ramci jedné databaze. Pfi
upgrade systému na vySSi verze jsou automaticky upgradovana i historicka data do prostfedi aktualni
verze aplikace iFIS.

PwC | fijen 2021 — leden 2022 75



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

5.8 Informacni vystupy

Informace zpracované v EIS jsou pfenaseny do navazujicich systém( nebo exportovany do riiznych
formatd pro pfipravu zprav a vykaz(. Vycet vazeb pfenasejicich data z EIS v€etné popisu téchto dat je
uveden v kapitole €. 5.6. V této kapitole je prezentovan jak soupis informacnich vystupl generovanych
z EIS, tak soupis pfipravovanych vystupu fakult a soucasti, ktery je ¢lenény podle divod( pFipravy

a prijemcu téchto vystup(.

5.8.1 Exporty a sestavy

V pfiloze €. 8.7 jsou uvedeny typické exporty a sestavy z EIS. Soucasti tohoto seznamu je také Cetnost
jejich uzivani. Nékteré exporty a sestavy jsou vyuzivany na denni bazi, jiné se vyuzivaji v menSi Cetnosti
napfiklad pfi vykazovani, rekapitulaci a podobné.

Typické exporty a sestavy béZné Cinnosti pokryvaji tyto oblasti:

e majetkové karty, evidence majetku, seznamy odpis(, inventurni sestavy, sestavy pro zafazeni /
vyfazeni majetku,

e vydané faktury, zauc¢tovani faktur, evidence pohledavek,

e prijaté faktury, zauc¢tovani faktur, evidence zavazk(, sprava objednavek,

e typické sestavy pro agendu UCetnictvi (kniha, denik, vykaz zisku a ztrat, rozvaha, obratova pfedvaha),

e bankovni pohyby, pokladni formulafe.

Jednotlivé exporty a sestavy je mozné délit podle modult EIS, ze kterych jsou generovany. Jedna se
o nasledujici moduly:

e majetek,

e banka,

e pohledavky,
e zavazky,

e Ucetnictvi,

e pokladna,

e jizdy,

evidence DPH.

Exporty a sestavy Ize rozliSovat do dvou zakladnich kategorii dle moznosti jejich parametrizace:
e Klasickeé sestavy s pevnou strukturou:

e U téchto sestav je pfedem definovana forma, ktera obsahuje dané pfedem definované parametry.
Uzivatelé nemohou tuto formu ménit.

e Parametrické sestavy s proménlivou strukturou a obsahem:

e  Strukturu a obsah téchto sestav mohou uzivatelé meénit dle svych potfeb. Uzivatel ma moznost pfed
tvorbou sestavy upravit formu sestav a jejich parametry.

5.8.2 Zpravy a vykazy

Pouzitim exportl a sestav pfipadné i manualnim vy¢itanim informaci jsou na fakultach a souc¢astech
tvofeny zpravy a vykazy. Nezbytnost jejich pfipravy plynne z riznych informaénich povinnosti a potfeb.

5.8.2.1 Informacni povinnosti univerzity vyplyvajici z pravnich predpist

VétSina vystupu vytvofenych univerzitnimi fakultami a sou¢astmi je vytvarena na zakladé pravnich
predpisu, které kladou na univerzitu informaéni povinnost. Tyto pravni pfedpisy jsou uvedeny v pfiloze

€. 8.2. Nasledujici vy€et uvadi zpravy a vykazy, které jsou fakultami a soucastmi poskytovany rektoratu UK,
pro agregaci a konsolidaci s cilem vytvofit celouniverzitni vystupy (6.2). VétSina téchto zprav a vykazu je
reportovana mimo EIS.
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Rektorat UK

Fakulty a soucasti pfipravuji zpravy a vykazy pfipadné poskytuji exporty a sestavy rektoratu univerzity,
ktery tyto vystupy agreguje na vystupy za univerzitu jako celek. Vycet celouniverzitnich vystupt je
k nalezeni v kapitole €. 6.2. Fakulty a sou€asti pro celouniverzitni vystupy poskytuji nasledujici zpravy

a vykazy:

Periodicita

mésiéné

ctvrtletné

Zpravy a vykazy

vykazy zavérky

vykazy DPH

vykaz penéznich
pfijmu a vydaja

intrastat

vykazy zavérky
vykazy DPH

silniéni dan

statistika VPI 3-04

statistika Skol P1b
04

statistika prace
2-04

statistika ZO 1-04

rocni zavérka

dan z pfijmu
pravnickych osob
dan z nemovitych
véci

hlaseni spotieby
osvobozeného lihu

pInéni povinného
podilu OZP
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Popis

zavazna obratova predvaha, vnitro rozvaha a vnitro VZZ zakladni
pfiznani k DPH, pfiloha k pfiznani DPH, vypocet DPH, kontrolni
hlaseni, souhrnné hlaseni

vykaz penéznich tokl sestaveny pfimou metodou (vykaz cash-flow)

statisticky vykaz sledujici vyvoz zboZi do jiného Clenského statu
Evropské unie (do zemi uvnitf EU) a dovoz zbozZi z jiného ¢lenského
statu Evropské unie (ze zemi uvnitf EU)

rozvaha a VVZZ, vnitro rozvaha a VZZ v &lenéni HOC / NEHOC
danové pfiznani one stop shop — rezim EU
danoveé pfiznani k dani silni¢ni, podklady pro vypocet silni¢ni dané

vykaz pro vybrané vladni a podobné instituce (kategorie
sledovanych ukazatel(: ukazatele o praci, vynosy a naklady za
hlavni a hospodarskou ¢€innosti ve statistickém &lenénim, aktiva

a pasiva ve statistickém ¢lenéni, pfirdstky a Ubytky dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku)

vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich za vysoké Skoly

vykaz o praci (ukazatele: udaje o poctu zaméstnancu a téch
pracujicich na dohody, jejich mzdach, platech a odménach,
odpracované dobé&, o poctu osob do¢asné pfidélenych agenturami
prace a poctu volnych pracovnich mist)

vykaz o dovozu a vyvozu sluzeb, (ukazatele: kod sluzby, zemé
plvodu a zemé uréeni, kéd mény, fakturovana castka)

tabulky pro vyrocni zpravu UK a dale sestavy: zavazné obratova
pfedvaha, rozvaha, vykaz ziskl a ztrat, rozvaha vnitro, vykaz zisku
a ztrat vnitro, vykaz ziskd a ztrat HOC / NEHOC, vykaz ziskil a ztrat
vnitro HOC / NEHOC

podklady pro vypocet DPPO

danoveé pfiznani k dani z nemovitych véci, podklady pro vypocet
dané z nemovitych véci

vykaz o spotfebé lihu osvobozeného od dané (definovaného dle
platné legislativy)

ohlaseni plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim na
celkovém poctu zaméstnancll zaméstnavatele
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inventarizace —

. . inventariza¢ni protokol, sestava se stavem rozvahovych uéti
informace UIK

vykaz o uplnych nakladech prace (sledované ukazatele:
statistika UNP zameéstnanci a mzdy, prehled o zaméstnancich a jejich slozeni,
4-041 strukturu mezd, udaje o socialnich a personalnich nakladech prace
a dale vybrané ukazatele o praci strukturované dle uzemi)

vykaz neziskovych instituci, bytovych druzstev a vybranych instituci
(ukazatele jsou: informace o pravnické osobé, poctu jejich

statistika NI 1-01 zaméstnancl a mzdach, finanéni ukazatele ve statistickém &lenént,
vybrané ukazatele o pofizeni dlouhodobého majetku a specifikace
pofizeného majetku)

vykaz o vyzkumu a vyvoji obsahuje udaje zaméfené na vyzkum

a vyvoj, které pokryvaiji tyto oblasti: zaméstnanci zapojeni do
vyzkumu a vyvoje, vydaje a naklady za provedeny vyzkum a vyvoj,
naklady a trzby za nakup a sluzeb vyzkumu a vyvoje

statistika VTR 5-01

vykaz o licencich (sledované ukazatele: prodej licenci podle druhu
licence, zemé smluvniho partnera, kodu produkce pro zarazeni
licence, poc¢et uzavienych licenci a inkasované licencni poplatky,
predpoklad poskytnuti novych licenci)

statistika Lic 5-01

Uvedené vykazy jsou zpravidla vytvafeny v ramci ekonomického oddéleni, a to bud’ pfednastavenym nebo
pFizplsobenym exportem z EIS a naslednym zpracovanim v tabulce MS Excel. Pomérné ¢asto jsou tato
data také vycCitana z EIS a zapisovana do tabulky manualné. Vyjimkami v tomto jsou nasledujici vystupy.

Intrastat

Informace v rdmci tohoto vystupu jsou poskytovany Celni spravé CR pfimo do webové aplikace
InstatOnline. Do aplikace jsou informace vkladany pfimo fakultami a sou¢astmi, kde k nim ma pfistup
i zaméstnanec rektoratu, ktery je rektorem univerzity povéfen k podani celouniverzitnich hlaseni a je
kontaktni osobou pro komunikaci s celni spravou v pfipadé vznesenych dotazll nebo pozadavkl na
doplfiujici informace.

Vykaz penéznich pfijmu a vydaji
Fakulty a sougasti exportuji z EIS xml soubor a odesilaji jej emailem firm& MUZO Praha s.r.o., ktera tento
soubor zpracovava. Zaméstnanec MUZO Praha s.r.o. provede kontrolu jednotlivych xml soubort

a verifikované dil¢i xml soubory slouci do jednoho celku. Souhrnny xml soubor UK je vkladan do
Centralniho systému G&etnich informaci statu, ktery je provozovany Ministerstvem financi CR.

Inventarizace

Opatfeni rektora €. 52/2018 upravuje nalezitosti a postup pro provadéni inventarizaci majetku a zavazka.
Sougasti opatfeni je pokyn ke zfizeni Ustfedni inventarizaéni komise (UIK) na kazdé fakulté nebo soudasti,
ktera pfipravuje a dohlizi na inventarizaci. Bliz§i popis inventarizace na univerzitnich fakultach

a soucastech je k nalezeni v kapitole €. 5.3. Na zakladé inventur pak tato komise tvofi zavérecny protokol,
ktery je nasledné schvalen dékanem nebo feditelem soucasti a zaslan ustfedni inventarizacni komisi
univerzity ke zpracovani zavérecné zpravy. V praxi jsou tyto zavérecné protokoly fakult a soucasti zasilany
na ekonomické oddéleni SBZ, které zavérecnou zpravu vytvafri. Tento proces je blize popsan v kapitole
¢.6.1.3.

Dan z pfijmu pravnickych osob
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Podklady pro vypocet dané z pfijmu pravnickych osob jsou za jednotlivé fakulty a soucasti zasilany
externimu dafilovému poradci. Ten informace agreguje a pfipravuje vypocet dafiového nakladu pro dany
rok. Tato informace spole¢né s podklady je predavana rektoratu.

Statistika prace 2-04, UNP 4-041, P1b 04

Tyto statistiky jsou narozdil od vétSiny ostatnich vykazl tvofeny personalnim a mzdovym oddélenim.

Cesky statisticky ufad
Pro Cesky statisticky Ufad fakulty a sougasti pFipravuji a zarovef mu poskytuji nasledujici informace:

Statistika CR 2-04 — Ctvrtletni dotaznik o hostech v hromadnych ubytovacich zafizenich

Tato statistika je relativni pouze pro centrum Krystal, které ji pfipravuje na Ctvrtletni bazi. Jedna se

o dotaznik ziskavajici informace o jejich hostech ubytovanych v hotelu Krystal. ZjiStované ukazatele jsou
zaméfeny na nasledujici oblasti: souhrnné Gdaje o poskytovaném ubytovani, Udaje o hostech, udaje

o kongresovych akcich. JelikozZ tuto statistiku netvofi Zadna dalSi sou€ast, neni nutné ji pro agregaci
predavat na rektorat.

Statistika VTR 5-01 — Ro¢ni vykaz o vyzkumu a vyvoji

Statistika obsahuje udaje zaméfené na vyzkum a vyvoj, které pokryvaji tyto oblasti: zaméstnanci zapojeni
do vyzkumu a vyvoje, vydaje a naklady za provedeny vyzkum a vyvoj, naklady a trzby za nakup a sluzeb
vyzkumu a vyvoje a dalSi. Zpravidla na fakultach a soucastech tuto rocni statistiku tvofi grantova oddéleni,
ktera ji také pfimo poskytuji Ceskému statistickému GFadu. Kopie tohoto vykazu je zasilana na ekonomické
oddéleni rektoratu.

Od roku 2001 jsou podle metodologie CSU zpravodajskymi jednotkami pro tuto statistiku jednotliva
pracovisté, na kterych se provadi védecka a vyzkumna &innost. Jde prfedevsim o jednotlivé fakulty
verejnych vysokych Skol, ale i o néktera pracovisté vefejnych vyzkumnych instituci. K této zméné doslo

v dUsledku pozadavku na regionaini ¢lenéni ukazatell vyzkumu a vyvoje a lepSiho zachyceni sledovanych
ukazatell podle pfevazujici skupiny védnich oblasti.

PrestoZe je tato statistika poskytovana jednotlivymi sou¢astmi univerzity pfimo CSU, jednou ro&né tuto
statistiku agreguje a poskytuje i Odbor pro védu a vyzkum na rektoratu.

Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV)

Pro Ministerstvo prace a socialnich véci fakulty a sou€asti pfipravuji a zarovernt mu poskytuji nasledujici
informace:

Informace o primérném vydélku

V ramci pravidelného monitorovani vydélkové Grovné a pracovni doby zaméstnancti v CR, poskytuje
personalni a mzdové oddé&leni fakult a soudasti statistiku oznagenou jako Ctvrtletni $etfeni o primérném
vydélku. Tato statistika je pfijimana Ceskym statistickym ufadem v kazdém kalendainim roce, ale gestorem
tohoto Setfeni je Ministerstvo prace a socialnich véci.

Zpracovatelem této statistiky je spoleCnost TREXIMA, podle které je tato statistika na nékterych fakultach
a soucastech oznaCovana. Hlavnimi sledovanymi ukazateli jsou: hruba mésicni mzda, hodinovy vydélek,
slozky mzdy a struktura odpracované doby.

PwC | fijen 2021 — leden 2022 79



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

5.8.2.2 Informacni povinnosti fakult a soucasti vyplyvajici z pravnich predpist

Akademicky senat fakulty nebo reditel soucasti

V souladu s § 27 zakona o vysokych Skolach je akademickému senatu fakult predkladana:
e vyro¢ni zprava o ¢innosti a
e vyro¢ni zprava o hospodaieni

dékanem fakulty, kterym jsou tyto zpravy pfedem schvaleny. Zpravidla jsou textové i tabulkové €asti téchto
zprav pfipravovany ekonomickym oddélenim fakulty ve spolupraci s tajemnikem fakulty. Struktura a ¢lenéni
vyroé&ni zpravy o hospodafeni fakult vychazi z § 21 zakona o vysokych $kolach a platnych opatfeni MSMT.
Podobné jsou ekonomickymi oddélenimi ostatnich soucasti tvofeny vyrocni zpravy, které jsou nasledné
schvalovany jejich fediteli.

VSechny tyto vyro¢ni zpravy jsou zasilany rektoratu a ve vétsiné pfipadll zvefejriovany na strankach
jednotlivych fakult a soucasti. Vyrocni zpravy o hospodareni fakult a vyro€ni zpravy soucasti také podléhaji
auditni kontrole.

5.8.2.3 Informaéni povinnosti fakult a sou¢asti vyplyvajici ze smluv

Poskytovatelé grantti a dotaci

Soucasti smlouvy uzavirané mezi poskytovatelem grantu nebo dotace a feSitelem na strané fakulty nebo
soucasti je zavazek Fesitele, Ze poskytne informace o pribéhu projektu a ¢erpani financi. Tyto informace
jsou predavany monitorovacimi zpravami prubézné a po ukonéeni projektu.

Pfi pfipravé monitorovacich zprav feSitele vétSinou podporuje grantové a projektové oddéleni pfipadné
i ekonomické oddéleni univerzitnich fakult a soucasti. Z jejich strany se nej¢astéji jedna o poskytovani
ucetnich informaci ve formatu, ktery poskytovatel grantu nebo dotace vyzaduje.

Hlavnimi externimi pfijemci monitorovacich zprav jsou:

e Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky (MSMT CR),
e Ministerstvo primyslu a obchodu (MPO CR),

e Grantové agentury Ceské republiky (GACR),

e Technologické agentury Ceské republiky (TACR),

e Agenturou pro zdravotnicky vyzkum Ceské republiky (AZV),

e Horizont Evropa.

V ramci univerzity to pak jsou spravci prostfedk( uréenych na podporu védy a vyzkumu:

e programy Progres (od 1.1.2022 nahrazen programem Cooperatio), Primus, Start, UNCE, 4EU+,
e Grantova agentura UK,

e Specificky vysokoSkolsky vyzkum.

5.8.2.4 Informacéni potieby vedeni fakult a souc¢asti

Pro vedeni univerzitnich fakult a sou¢asti jsou ekonomickymi oddélenimi pfipravovany nasledujici typy
vystupl:

e prehledy o Cerpani rozpoctu v rlizné urovni detailu,

e prehledy o tvorbé a ¢erpani fonda,

e piehledy o o¢ekavanych odpisech a planovanych investicich,

e analyzy nakladd,

e ad hoc analyzy.

Prestoze jsou vystupy obsahové riznorodé, je zpusob jejich pfipravy velmi podobny. Zaklada se na
generovani dat pomoci sestav nebo exportu (pfipadné i vycitani dat) z EIS a nasledném zpracovani do
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uzivatelsky pfivétivéjsiho formatu v tabulkédch MS Excel. Proces byva pomérné manualni a nese s sebou
vy$Si riziko chybovosti.

Poznatky z analyzy

e V soucCasnosti se pfi tvorbé zprav a vykaz(l silné spoléha na sestavy a exporty dat z EIS a nasledné
zpracovani v tabulkach MS Excel, coz je dano:

— necentralizovanym EIS, protoze
e data, kterd by mohla byt pfistupna rektoratu jsou poskytovana zasilanim tabulek,
e centralni kontrola informaci a jejich slou¢eni v sou€asné struktufe EIS neni moznée,
e systém Sumar neobsahuje informace za vSechny agendy,
—  chybégjicimi daty v sou€asnych EIS:
e zoblasti grantl a projektd,
e potiebnych pro tvorbu statistik,
e dulezitych pro vedeni univerzitnich fakult a soucasti,

— nizkou mirou automatizace reportingu vedeni univerzitnich fakult a soucasti.

e Soucasna informaéni infrastruktura s dvéma EIS neumozriuje fadnou konsolidaci zprav a vykazud
vytvofenych fakultami a sou¢astmi pro agregaci a konsolidaci na rektoratni drovni. PfedevSim
v oblasti statistickych vykazu soucasné EIS zcela postradaji prostredi, ve kterém by tyto informace
byly reportovany, které by tyto informace agregovalo nebo konsolidovalo a vysledné poskytovalo
rektoratu UK vystupy, které by byly ve formatu pozadovaném pfijemci (pfip. napojeni na jejich
vstupni prostredi). V souvislosti s touto chybéjici ¢asti EIS, chybi i celouniverzitné jednotna definice
vstupnich informaci do pfislusnych fadkul statistik. Chybi tedy jednotna metodika urcujici, jak maiji byt
data ziskana a zpracovana, tak aby byl uplatnén jednotny vyklad definic, které pfijemci vykazt
vyzaduji.

e \edeni univerzitnich fakult a sou¢asti napfi¢ univerzitou se pfi rozhovorech shodovalo, Ze by pro
svou informovanost ocenila rozvinutéjsi systém manazerskych informaci, v rdmci kterého by méli
moznost:

— sledovat kliCové ukazatele a piehledy
e v pfednastavené vychozi strukture i
e s moznosti informace nastavit a doplnit,

—  ziskavat informace z EIS automaticky.

e Tabulky pro vyro¢ni zpravu o Cinnosti a vyro€ni zpravu o hospodareni jsou v sou¢asném stavu
pfipravovany nejen pro univerzitni zpravy, coz by mélo byt jednotnym EIS nahrazeno, ale i pro zpravy
fakult a soucasti, které budou pfipravovany i v prostfedi jednotného EIS. VSem univerzitnim fakultam
a soudastem by pfipravu zprav zjednodusil export potfebnych dat ve formatu predepsaném MSMT,
ktery je pro vSechny soucasti jednotny.
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6. Rektorat UK

Rektorat je vykonnym aparatem univerzity. Na rektoratu se uskute¢nuje organizacni, koordinacni,
konzultacné poradni, evidenéni a kontrolni ¢innost v oblasti studijni, védecké, ekonomické, personalni,
pravni, vnéjSich vztahu, v€etné zahrani¢nich styk(, a vnitfni spravy. Rektorat zabezpecuje po strance
materialni a administrativni ¢innost organ UK. Cinnosti a organizaéni struktura jsou popsany

v Organizaénim fadu rektoratu.

Na rektoratu jsou zfizeny tyto organizacni utvary:

kancelafr rektora,

kancelar kvestora,

odbory rektoratu,

Odbor vnitfniho auditu a kontroly.

Na nasledujici strané je uveden organigram, ktery nabizi nahled do jednotlivych organiza¢nich utvaru.

V ramci tohoto dokumentu byl rektorat analyzovan z pohledu vykonu ekonomickych agend, spiSe nez na
z4kladé jeho organizacni struktury. Ekonomické agendy vykonavané na rektoratu maji dvé zakladni
zvlastnosti oproti t&ém fakultnim:

1.

Zaméstnanci rektoratu vykonavaji ekonomické agendy i pro jiné sou¢asti UK. Zpravidla jsou to
soucasti, které nejsou Ucetnim stfediskem a nebyly tedy opatfeny specifickym symbolem. Z hlediska
procesu a vyuziti ekonomického systému ale nemaji tyto soucasti oproti soucasti rektoratu zadna
specifika. Pro tuto zvlastnost se na univerzité vzilo oznaceni “rozsifeny rektorat”.

Z funkce rektoratu jako fidiciho organu UK vyplyvaji celouniverzitni ekonomické agendy, které maji:

e zajistit poskytovani agregovanych informaci pro vedeni univerzity, poskytovatele financi, pfijemce
statistik, finan¢ni kontrolu a dalSi pfijemce celouniverzitnich vystup,

e rozdélovat, pfidélovat a vyuctovat finanéni prostfedky ziskané od poskytovateld,

e vyCislit dafiovou povinnost univerzity a rozdélit naklady na jeji plnéni mezi souc€asti,
e zastitit projekty celouniverzitniho rozsahu vi¢i poskytovatelim financi,

e metodicky podporovat fakulty a soucasti ve vybranych oblastech.

Ekonomické agendy rozSifeného rektoratu vyplyvaji z nutnosti zachytit ekonomické procesy souvisejici
pfimo s ¢innosti organizacnich ¢asti UK (odbory a oddéleni rektoratu). Jejich povaha je podobna tém
vykonavanym na fakultdch a sou€astech a proto byla zjisténi z jejich analyzy zahrnuta do kapitoly €. 5.
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Organigram rektoratu univerzity

centrum prikazd
univerzity

odbor v -h vztahd oddéleni UniMedia

Centrum pro
strategickd partnerstvi

Evropské cantrum

oddslen! pravel
a metodické podpory

PwC | fijen 2021 — leden 2022

oddlent sluzeb pro oddalent informatnich
" zam@stnance aabsoventy  conrumCarolina - — siuzeb

= ‘oddéleni marketingu —— oddéleni vn&sich vztahli —  Givar tiskového miuv&i
oddélenl mezinirodni
— Evropské kancelar — luprace
oddslenl _ oddéleni dokladl, matrik oddéleni poplatki
doktorského studia al pojenych se studiem
vzdélani

& sluzby

ganizaénl oddéleni

oddélenl analyz a strategil

oddglent kolagia rektora

sekretariat rekiora

— ‘oddéleni rozhodnutl

83



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

6.1 Celouniverzitni agendy

Na spravé celouniverzitnich agend a sbéru dat z UK se podili celou nebo pfevaznou ¢asti své pracovni
naplné sedm zaméstnanct Ekonomického odboru a dal§i zaméstnanci jinych odbort. Do Ekonomického
odboru organizaéné spadaiji univerzitni ucetni, ktefi jsou do mnoha celouniverzitnich agend zapojeni,
prestoze nékteré z nich zcela nesouvisi s U€etni agendou (viz poznatky na konci kapitoly). Sou€asna
organizacni struktura Ekonomického odboru vznikla historicky a v sou¢asnosti zcela neodrazi procesni
kontinuitu. Tato kapitola uvadi hlavni celouniverzitni ekonomické agendy.

6.1.1 Agregace a konsolidace informaci

Néktefi zaméstnanci rektoratu sluéuji informace pfijaté od rlznych oddéleni univerzitnich fakult a souc¢asti
tak, aby vytvorili vystup za univerzitu jako celek. Tato ¢ast si klade za cil popsat, jakym zplsobem jsou
informacni vystupy univerzity agregovany a konsolidovany a kdo tyto vystupy slucuje. Jaky je informacni
obsah vystupl a kdo jsou pfijemci vystupu je popsano v kapitole €. 6.2.

6.1.1.1 Statistiky a vykazy

Univerzitni u&etni agreguji nasleduijici statistiky a dal$i vykazy, které nasledné poskytuji Ceskému
statistickému ufadu:

statistika VPI 3-04 — vykaz pro vybrané vladni a podobné instituce,

statistika NI 1-01 — vykaz neziskovych instituci, bytovych druzstev a vybranych instituci,
statistika ZO 1-04 — vykaz o dovozu a vyvozu sluzeb,

statistika GBARD.

Dale univerzitni u€etni podavaji celouniverzitni hlaSeni v aplikaci InstatOnline (Intrastat) na zakladé dat
vlozenych do aplikace fakultami a sou¢astmi.

DalSi zaméstnanci Ekonomického odboru rektoratu agreguiji:

e vybrané ekonomické ukazatele EU pro Obchodni rejstfik EU,
e hlaseni spotieby osvobozeného lihu pro Celni spravu CR.

Mzdovy metodik oddéleni rektoratu agreguje statistiky:

e statistika UNP 4-041 — vykaz o uplnych nakladech prace,

e statistika Skol P1b 04 — vykaz pro vybrané vladni a podobné instituce,
o statistika prace 2-04 — vykaz o praci

pro Cesky statisticky Ufad a vykaz o pInéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim
pro Ministerstvo prace a socialnich véci.

Odbor védy a vyzkumu ro€né agreguje statistiku:
e statistika VTR 5-01 — ro¢ni vykaz o vyzkumu a vyvoji.

Centrum pro pfenos poznatkl a technologii Univerzity Karlovy slu€uje statistiku:
e statistika Lic 5-01 — vykaz o licencich.

Bezpecnostni odbor rektoratu pfipravuje:
e naroéni bazi pro MSMT:

—  roéni zpravy BOZP (pezpe&nost a ochrana zdravi pfi praci), PO (pozarni ochrana) a KR
(krizového Fizeni),

— evidence a statistika Uraz( studentu.

e Dale pfipravuje kazdoro¢né zpravu pro vedeni univerzity, ktera se zaklada na nasledujicich
statistikéch a evidencich:

— evidence a statistika Uraztl zaméstnancd,
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— evidence a statistika nemoci z povolani,

— evidence a statistika kategorizace praci,

— evidence a statistika Skoleni zaméstnanct (BOZP, PO a dalsi bezp. Skoleni),
— evidence a statistika Skoleni studentt (BOZP, PO a dalSi bezp. Skoleni),

— evidence kontrol statnich organti a zavad z kontrol a jejich feseni,

— evidence zaclenéni objekta dle ¢innosti pozarniho nebezpedi,

— evidence pracovist s mirovym vyuzitim jaderné energie a ionizujiciho zareni,
— evidence pracovist kde se naklada s GMO a GP,

— evidence pracovist spadajicich pod vodni zakon - havarijni plany,

— evidence systému varovani a informovani obyvatel,

— evidence kamerovych systémd,

— evidence mékkych cil,

— evidence pracovist kde se pouzivaji zbrané a stfelivo,

— evidence a inventarizace razitek s malym statnim znakem pro celou UK,

— evidence a inventarizace znaleckych peceti pro celou UK,

— evidence a inventarizace hranatych razitek pro RUK,

— evidence a statistika pozar na UK.

Odbor vnitfniho auditu a kontrol rektoratu zpracovava:

e zpravu o vysledku finan&nich kontrol ve vefejné spravé.

Centrum pro podporu open science UK v ramci Ustfedni knihovny UK sluéuje a nasledné poskytuje
Radé pro vyzkum, vyvoj a inovace:

e piehled open access plateb.

6.1.1.2 Vyroc¢ni zpravy

V souladu se zakonem o vysokych $kolach tvofi Odbor vnéj§ich vztahtl, Oddéleni analyz a strategii, Ustav
vypocetni techniky a Ekonomicky odbor rektoratu ve spolupraci s ekonomickymi oddélenimi univerzitnich
fakult a soucasti vyro¢ni zpravu o hospodareni a vyro¢ni zpravu o Cinnosti. Rektorem univerzity jsou
vyro¢ni zpravy predkladany ke schvaleni Akademickému senatu UK.

V soucasnosti se ekonomické informace pro tabulkovou ¢ast vyro€ni zpravy o hospodareni ziskavaiji
nejprve od ekonomickych oddéleni univerzitnich fakult a sou€asti. Ty exportuji nebo vycitaji informace ze
svych EIS a davaji data do struktury, kterou definuje MSMT a pfipravuje Ekonomicky odbor rektoratu. Tomu
jsou vypInéné tabulky nasledné zasilany, aby je jeho zaméstnanci sloucili a vytvofili jednotny vykaz.

Nékteré z tabulek vyrocni zpravy o €innosti obsahuji taktéz ekonomické informace. Na jejich pfipravé se
podili Ekonomicky odbor rektoratu a Ustav vypogetni techniky. Data jsou ziskavana prevazné ze systému
Sumar a jsou doplfiovana o informace z dalSich informacénich systéma univerzity.

6.1.1.3 Systém Sumar

Jednotlivé fakulty a sou€asti maji sva ekonomicka data ulozena ve vlastnich databazich. Systém znamy
pod pojmenovanim Sumar byl vyvinut jako centralni databaze, nad kterou bézi systém EIS JASU CS.
Systém je vyuzivan predevsim pro vykazovani DPH za celou univerzitu a pro pribézny sbér a sumarizaci
Ucetnich dat za celou univerzitu v€etné systému mésicnich a roCnich ucetnich obdobi. Mésicni ucetni
obdobi je na univerzité pro fakulty a soucasti zavazné a existuje harmonogram zpracovani mésic¢nich
ucetnich zavérek. Po mési¢ni ucetni zavérce Ize u€etni udaje ménit v ramci rocniho u€etniho obdobi pouze
internim opravnym dokladem. Tento systém je zaveden z divodu existence 25 samostatnych
organizacnich ucetnich jednotek na dvou softwarovych systémech. Tato centralni databaze je plnéna
potfebnymi udaji ze vSech univerzitnich fakult a sou€asti. Data jsou sbirana ze vSech vyuzivanych
ekonomickych systému JASU a iFIS.
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Data ze systému JASU jsou sbirana do systému Sumaf pribézné. Na denni bazi jsou do této aplikace
nahravana data ze systému iFIS (data jsou nej¢astéji nahrana do Sumare v jednom souhrnném baliku).

Z JASU jsou do Sumare pfenasSena nasledujici data:

e data z evidenci:

— banka,

— pokladna,

— vydané faktury,

—  prijaté faktury,

— Uucetni doklady,

— ostani danové doklady,

— informace o vzajemném parovani dokladd,
e Udaje Ciselniku:

— fady dokladd,

— obchodni partnefi.

Z iFIS jsou do Sumare pfenasena nasledujici data:
e data z evidenci:

— Uucetni doklady,

— darnoveé doklady,

— ostatni danové doklady.

e Ugetni a dariové doklady obsahuji pouze zakladni idaje pottebné pro sestaveni vykazu DPH. Tyto
Udaje jsou bez ohledu na druh zapisovany mezi ostatni darové doklady.

Systém sumar pouziva univerzitni hlavni ucetni jako konsolidovanou celouniverzitni evidenci ucetnich
polozek a ucetnich dokladll v rdamci celouniverzitniho iselniku zavazny uétovy rozvrh a iselniku stfedisek,
odpovidajici specifickym symbolim pro oznaéeni dil¢ich samostatnych uétaren. Sumar umozriuje ucetni
vystupy a sestavy jak celouniverzitni, tak za jednotlivé samostatné uc¢tarny. Sumar umoznuje vybranym
pracovnikum rektoratu nahlizeni na vSechny zde uvedené Ucetni Udaje pro potifeby zpracovani
manazerskych a jinych informaci. Dale systém sumar zahrnuje evidenci vSech danovych dokladu pro
zajisténi konsolidace celouniverzitni evidence DPH. Sumar obsahuje i agendu zalohového a pfepocteného
koeficientu. V ramci DPH evidence se v sumafi vytvareji vSechny potfebné vystupy pro danové pfiznani
tuzemské i rezim OSS.

Detail Sumare je vyrazné odliSny pro data pfenasena z JASU a z iFIS. Z JASU jsou do Sumare pfenaseny
témeér kompletni databaze a v systému Sumar je mozné zobrazit i prvotni doklady. Z iFIS jsou data
pfenasena ve zjednodusené formé, takze neni mozné zobrazit takovou Uroven detailu (nelze vidét prvotni
doklady apod.). Do systému Sumar nejsou pfenaseny udaje o podrobném rozliSeni uétd na urovni
jednotlivych fakult a souéasti. V sou¢asném stavu neni umoznén nahled do vétSiny moduld (jen moduly
vypsané vyse) a systém vubec nepracuje s evidenci majetku.

6.1.1.4 Vnitrouniverzitni za¢tovani

Proces vnitrouniverzitni zactovani se postupné vyvijel na zakladé potfeb univerzity hodnotit vykon
jednotlivych fakult a souc€asti a na zakladé potreby sledovat vnitfni procesy nékterych ekonomickych
vztah(. Agenda vnitrouniverzitniho zi¢tovani je v sou¢asném stavu komplikovana a nejednotna.

Vnitfni G&etni okruh (VUO) je cilené vyuzivan pro sledovani vnitfnich ekonomickych procesti napfic¢
univerzitou. Obsahem téchto procest jsou vztahy mezi jednotlivymi samostatnymi uétarnami uvnitf
univerzity nebo vztahy s presahem mimo univerzitu. Hlavni sledované procesy v ramci VUO mezi
samostatnymi U¢tarnami jsou zejména:

e (ctovani vnitronakladu a vnitrovynosU (tzv. vnitrofaktury),
e pievody svéfeného majetku,
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e pievody mezi fondy,
e rozdéleni vysledk( hospodarent,
e spoluresitelstvi projektd vyzkumu a vyvoje uvnitf UK.

Sledované procesy VUO se vztahem mimo univerzitu jsou zejména:

e zuctovani dotaci,

e zUctovani dani,

e dalSi ekonomické operace, u kterych je nutné promitnout mimouniverzitni vztah az ke konkrétni
fakulté nebo soucasti (napf. pokuty, penale, odvody).

Uéty vyuzivané v ramci VUO jsou stanoveny zavaznym Gétovym rozvrhem. V rdmci vnitiniho okruhu se
pouzivaji syntetické Géty 395, 692, 799, 899 a analytické Gcty 932 9999 a 931 9999. Uget 395 slouzi
primarné pro dariové potfeby, pfevody a vyrovnani apod. Uget 692 sloui pro granty, projekty, fondy apod.
Uty 799 a 899 jsou vyuzivany pro vnitroorganizaéni naklady a vnitroorganizaéni vynosy. Analytické Géty
932 9999 a 931 9999 jsou urceny pro vnitrozuctovani nerozdéleného zisku / ztraty z minulych let

a pfidéleni vysledku hospodareni do fond{

Ugtovani faktur v rdmci vnitfniho Géetniho okruhu probihd podobné jako u externich faktur. Je provadéna
evidence v EIS a placeni kazdé faktury je provedeno samostatné. VUO pracuje se dvéma typy faktur:

e faktury A (vnitronaklady a vnitrovynosy),
e faktury B (pfefakturace).

Ugetni zapis je provadén na udty 799 a 899 proti Gétu 395. Pro typ A je na mésiéni bazi provadéna kontrola
salda v(ci univerzitni protistrané. Tato kontrola je provadéna ve webové aplikaci Vnitroorganizacni
ucetnictvi UK.

6.1.1.5 Uéetni zavérka

Mésicni

V ramci mésicni ucetni zavérky provadi hlavni univerzitni u€etni kontrolu, zda ucetni polozky v suméafi za
dané ucetni obdobi odpovidaji u¢etnim polozkam uvedenym v EIS Jasu a EIS iFIS v jednotlivych
uctarnach. Kontrola se provadi vizualné porovnanim sestav zavaznych obratovych pfedvah vytvoifenych na

fakultach a soucastech z uzavieného ucetniho obdobi s obdobnymi sestavami vytvofenymi v sumafi. Tento
proces je provadén s mésicni periodicitou, a to nejcastéji mezi 20. az 25. dnem nasledujiciho mésice.

Proces mésicni zavérky zacina pokynem k uzavieni daného ucetniho obdobi a naslednym uzavienim
ucetniho obdobi. Nasleduje nastaveni nasledujicich ucetnich obdobi na jednotlivych fakultach
a soucastech. Fakulty a soucasti poté zaSlou univerzitnim ucetnim zavazné obratové predvahy.

Hlavni G€etni provede kontrolu udaji se Sumarem. V pfipadé nalezu rozdilnych Gdajl je fesi v soucinnosti
s odpoveédnym pracovnikem dotéené fakulty nebo souéasti. V. momenté souhlasnych udaju odesle hlavni
ucetni zpravu s kodem pro tisk sestav za uzaviené obdobi. Pozadované sestavy jsou taxativhé vymezeny
v harmonogramu mésicnich ucetnich zavérek. Za mési¢ni obdobi se tiskne pouze zavazna obratova
predvaha, v pfipadé mésicni zavérky v kvartale roku se tisknou navic ucetni vykazy. VSechny sestavy

s podpisy odpovédnych osob predaji fakulty a soucasti hlavni u€etni k archivaci. Mési¢ni ucetni zavérky
byly zavedeny z divodu neexistence jednotné platformy univerzitniho u€etniho systému.

Roc¢ni

Hlavni u€etni univerzity zacina proces rocni ucetni zavérky spolupraci s ucetnimi fakult a sou€asti na
vyporadani vnitfniho ucetniho okruhu kontrolou a opravami pfipadnych rozdilt na téchto uctech :

e kontrola G¢tu 395 — souhrn U¢tu za UK musi mit nulovy zlstatek,
e kontrola uctu 692 — cilem je dosazeni nulového celouniverzitniho zUstatku u tohoto uctu,

e kontrola Guctd 799 a 899 (tzv. vnitrofaktury) — celouniverzitni souhrn G¢ta 799 a 899 musi
mit stejné zlstatky.
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Tento proces je nezbytny a vyplyva z neexistence jednotné univerzitni u€etni platformy.

Dalsi etapa ro¢ni ucetni zavérky je do urcité miry obdobna procesu probihajicimu pfi mésicni ucetni
zavérce. Proces zacina uzavienim ucetniho roku a provedenim ro¢nich zavérkovych operaci. Hlavni
univerzitni G€etni provede kontrolu obratovych pfedvah a dalSich soubor( obdrzenych od fakult a soucasti
s udaji v systému Sumar.

DalSim krokem procesu ro€ni zavérky je kontrola a tvorba po€atecnich stavi pro nasledujici ucetni rok.
Hlavni univerzitni G€etni vytvofi pocatecni zlstatky v systému Sumar. Jednotlivé fakulty a soucasti také
vytvofi pocatecni zlstatky ve svych systémech a nasledné je zaSlou hlavni univerzitni uc¢etni. Ta provede
kontrolu obdrzenych pocate¢nich zlstatk(i s pocatecnimi zlstatky v systému Sumar. V pfipadé nalezu
nesrovnalosti dojde k jejich opravé v soucinnosti s danou fakultou &i sou¢asti. Nasleduje odsouhlaseni
poc¢atecnich zustatk(.

6.1.1.6 Danové agendy

Ve sprave univerzitnich G¢etnich jsou také agendy spojeny se zpracovanim dafiovych vykaz( a dalsi
souvisejici agendy. Popis téchto agend je obsahem této kapitoly. Jedna se o nasledujici agendy:
Hlavni dafiové agendy:

e zpracovani DPPO,

mésicéni kontrola DPH,

zpracovani mésicniho pfiznani k DPH,

zpracovani ro¢niho pfiznani k DPH,

zpracovani dodate¢ného danového pfiznani k DPH,

pfiprava podkladd pro DPH ve zvlastnim rezimu OSS,

zpracovani silni¢ni dané,

e zpracovani dané z nemovitych véci.

DalSi souvisejici agendy:
e poruseni rozpoCtové kazne,
e rozdéleni hospodarskeého vysledku a souvisejici pferozdélovaci procesy.

Danové agendy:

Zpracovani DPPO (dané z pfijmu pravnickych osob)

Zpracovani dané z pfijmu pravnickych osob za jednotlivé fakulty i celou univerzitu zajistuje externi firma
Euro-Trend. Tato firma zajiStuje cely proces od sbéru potfebnych dat z fakult a soucasti, tvorby pfiznani az
po podani v8ech pfiznani na Finanéni ufad. Univerzita Karlova ma odliSné stanovené datum ro¢ni zavérky
a datum pro podani dafiového pfiznani (¢erven). Z toho divodu v dobé pfipravy roéni zavérky neni znama
presna vySe DPPO a je vytvoren dohad dané, ktery je uctovan pred uzavienim ucetniho roku.

Po dokonceni ro¢ni zavérky zaSlou jednotlivé fakulty a sou€asti podklady firmé Euro-Trend. Mezi tyto
podklady patfi: obratova pfedvaha, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, zavérecny protokol o vysledku
inventarizace majetku, pfehled uc¢etnich a danovych odpisu, roéni konta u vybranych uétd, seznam nové
pofizeného majetku. Hlavni univerzitni u€etni preda ucetni vykazy a zavaznou obratovou pfedvahu za
univerzitu.

Firma Euro-Trend nasledné provede sbér dodateCnych potiebnych dat a tvorbu pfiznani. Vypracované
pfiznani predlozi hlavnimu ekonomovi univerzity a kvestorovi k projednani. Po projednani a pfipadnych
Upravach poda firma pfiznani na finan¢ni Urad a preda ho ekonomovi UK.

Nasledné pfipravi ekonom univerzity navrh na rozdéleni vysledku hospodareni v souladu s pfislusnym
opatfenim rektora. V ramci tohoto navrhu je i stanoveni vysledek hospodareni jednotlivych fakult a soucasti
z realného pfiznani. Pfi zauctovani rozdéleni vysledku hospodareni se zuctuje i dohadna polozka DPPO
vytvorena v ucetnictvi v prosinci pfedchoziho roku.
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Mésicni kontrola pfiznani k DPH

Jednou z agend univerzitnich ucetnich je také provadéni kontroly pro pfiznani k DPH. Tento proces je
provadén meésicné, a to vzdy k datu uréenému pro odevzdani vykazu.

Jednotlivé fakulty a souéasti vedou evidenci DPH (soucasti této evidence je také evidence udajl pro
souhrnné hlaseni a kontrolni hlaseni). Ve stanoveném intervalu provedou fakulty a soucasti mésicni
uzavérku a vytvoFi XML soubory pro pfiznani DPH, KH a SH. Sva danova pfiznani nasledné nahravaji na
portal finanéni spravy ADIS EPO, kde se kontroluje protokol chyb, ktery obsahuje zejména chybéjici DPH
u tfetich zemi. Nasledné se kontroluje souhrnné hlaseni a kontrolni hlaSeni na vykaz pfiznani k DPH

a pokud vSe souhlasi, zauctuje se interni doklad s prfedpisem DPH.

Takto zkontrolované soubory pfiznani DPH, KH a SH jsou zasilany emailem univerzitni G€etni, ktery je
nahrava do sdileného adresare pro celouniverzitni zpracovani spole¢né s protokolem o pfipadnych
chybach. Univerzitni G€etni provede kontrolu téchto souborli pomoci mésiéni kontroly v systému Sumaf.
Tato kontrola porovnava obdrzené XML soubory s udaji v systému Sumar. V pfipadé nalezu nesrovnalosti
dojde k jejich opravé v soucinnosti s danou fakultou ¢i souc¢asti.

Zpracovani mési¢niho priznani k DPH

Na mésicni kontrolu pfiznani DPH navazuje mésicni pfiprava DPH za celou univerzitu. Tento proces je
stejné jako v prfedchozim pfipadé provadén s mésicni periodicitou, a to vzdy k datu uréenému pro
odevzdani vykazl. Vystupem procesu je vytvorené souhrnné meésicni pfiznani k DPH, KH a SH (a také
meésic¢ni pfiznani k DPH, KH a SH za jednotlivé fakulty a soucasti).

V ramci zpracovani mési¢niho pfiznani k DPH pracuje univerzitni u€etni se schvalenymi XML soubory pro
pfiznani DPH, SH a KH od jednotlivych fakult a soucasti (tyto soubory byly vystupem predeslého procesu
meésicni kontroly pfiznani k DPH). Univerzitni u€etni shromazdi tyto soubory v jednom adresafi. Jednotliva
KH jsou slou¢ena v systému Sumar. DPH a SH se neslucuje, ale po kontrole se vytvaii XML soubor

v systému Sumare, a to tiskovou sestavou pfiznani v evidenci DPH. Vystupem ze systému jsou pfiznani

k DPH, SH KH ve formatu XML. Tento vystup je nahravan na portal finan¢éni spravy ADIS EPO, kde se
provedou dalsi kontroly a nasledné podani. Zarover jsou pfiznani zaslana Finan¢nimu ufadu pro Prahu 1
datovou schrankou prostfednictvim ESS.

Zpracovani ro€niho priznani k DPH za univerzitu (véetné stanoveni danového koeficientu)

Proces navazuje na pribézné zpracovani DPH jednotlivych fakult a soucasti a tvorbu pfiznani na mésicni
bazi. Univerzitni 4€etni shromazdi vSechny soubory do jednoho adresare a v systému Sumar provede
sumarizaci téchto soubor(. Nasledné provede vypocet DPH za dvanact mésicu a jeho odsouhlaseni na
data v Sumafi. Vypoctené DPH ovéfuje univerzitni ucetni s finannim ufadem.

V dalSim kroku provadi univerzitni G€etni vypocet danového koeficientu. Takto pfepocteny koeficient
nasledné odesila fakultdm a soucastem, které ho vyuzivaji. Jedna se pfiblizné o deset fakult. Fakulty

a soucasti provedou potvrzeni koeficientu &i pfipadny pfepocet nové stanovenym koeficientem. Nové
pfepoctené soubory DPH nasledné zaSlou zpét univerzitni ucetni. Univerzitni uetni provede financni
vyrovnani s danou fakultou €i soucasti (je vyrovnan pfipadny prebytek / nedoplatek) a provede finalni
kontrolu souborG. Univerzitni t¢etni nahraje finalni soubor na portal a tam provede doplnéni chybéjicich
Udaju (odpovédné osoby, telefon...), vytvofi soubor pro podani datovou schrankou a odesle
prostrednictvim ESS na FU.

Tvorba dodate¢ného priznani k DPH

Proces tvorby dodateéného pfiznani k DPH neni pfili§ Casty. Ve vétSiné pfipadu je tento proces relevantni
maximalné jednou ro¢né. Tvorba dodatecného danového pfiznani vznika na zékladé vyzvy Financni ufadu
¢i na podnét jednotlivych fakult a soucasti.

V pfipadé dodatecného pfiznani k DPH zaSle dotena fakulta ¢i sou¢ast XML soubor s dodateénym
danovym pfiznanim univerzitni GCetni. Univerzitni u€etni vygeneruje rozdily danych obdobi v systému
Suméar. V systému v sekci evidence DPH dojde k automatickému vygenerovani nadbyte¢nych dat k jiz

PwC | fijen 2021 — leden 2022 89



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

uzavienému obdobi. Vystupem je soubor s vygenerovanym rozdilem ve formatu XML. Univerzitni ucetni
proveden srovnani souboru ze systému Sumar a souboru zaslaného od dané fakulty ¢i souc€asti. V pfipadé
nalezu nesrovnalosti dojde k jejich opravé v soucinnosti s danou fakultou &i sou¢asti. Po provedené
kontrole univerzitni ucetni poda dodate¢né pfiznani k DPH ve formatu XML pfes datovou schranku
prostfednictvim ESS.

DPH ve zvlastnim rezimu OSS

Proces pro DPH ve zvlastnim rezimu OSS je zaméfen vykazovani danovych dokladd v oblasti zahrani¢niho
styku EU — vyvozu zbozi a sluzeb do zemi EU. Tvorba celouniverzitnich hlaseni OSS se provadi v sumafi

v systému DPH pomoci konsolidace prvotnich udaji z fakult a sou€asti poskytovanych ve formé XML
souborl. Sumar vytvofi celouniverzitni soubor hlaseni v pfedepsaném formatu. Povéfeny pracovnik
univerzitnich agend hlasSeni poda na portale statni spravy (EPO) a odesle ke zpracovani na pfislusny
finan¢ni ufad. Zaroven je uhrazen vypocitany dafiovy odvod v eurech. Povéfeny pracovnik univerzity
provede v sumafri pfepocet podilu odvedené dané na fakulty a soucasti (v KE), které vykazaly v daném
obdobi pInéni, zada bankovni kurz dle bankovniho vypisu ze dne odvodu na finanéni ufad.

DotCené fakulty a sou€asti zaSlou na univerzitni bankovni u¢et uhrady dané ve vysi podilu na odvodu.
Zaroven zaudtuji tyto skuteénosti v ramci vnitfniho okruhu. Ugetni celouniverzitnich agend (99) zaudtuje
dafiovou povinnost k finanénimu Ufadu, odvod dané a financni vztahy uvnitf univerzity s dot¢enymi
fakultami a sou¢astmi.

Béhem roku vystavuiji fakulty a souc¢asti pribézné danové doklady dle hlaseni DPH v rezimu OSS v ramci
EU. Ve stanoveném kvartalnim datu nahraji fakulty a sou€asti pozadované dil¢i XML hlaSeni na pfedem
stanovené ulozisté. Univerzitni ucetni poté sumarizuje tyto hlasSeni a vytvori souhrnné hlaseni DPH

v rezimu OSS v ramci EU za UK. Toto finalni hlaSeni poté poda na portal Vefejné spravy. Naslednou
vycislenou dan uhradi univerzitni ucetni na zvlastni ucet Finan¢niho ufadu v eurech. Univerzitni ucetni
provede vypocet podilu na odvodu dané pro jednotlivé fakulty a sou€asti (pro tento vypocet je pouzit kurz
ze dne Uhrady dané). V poslednim kroku pfevedou jednotlivé fakulty a sou€asti prostfedky k hrazeni
stanovenych podilu na univerzitni bankovni ucet.

Zpracovani silni€ni dané za univerzitu

Dalsi z danovych agend ve spravé univerzitnich ucetnich je zpracovani silni¢ni dané za univerzitu. V ramci
zpracovani silni¢ni dané neni pouzivany zadny systém. Souhrnné pfiznani k silni¢ni dani tvofi univerzitni
ucetni ruéné pomoci tabulek v MS Excel. Univerzitni Ucetni zajiStuje zpracovani Ctvrtletnich zaloh na
silnicni dar a podava pfiznani k silni¢ni dani za uplynulé obdobi.

e Proces zpracovani ¢tvrtletnich zaloh na silniéni dar:

Jednotlivé fakulty a sou€asti vedou vlastni potfebnou excelovou evidenci (evidence vozidel, evidence
potfebnych dat pro stanoveni zalohy). Ve stanoveném ¢tvrtletnim intervalu zaslou fakulty a soucéasti
své evidence Univerzitni uctarné. Tyto evidence slouzi jako podklady pro stanoveni Ctvrtletni zalohy za
univerzitu. Univerzitni ucetni provede soucet obdrzenych evidenci a vypocte vysi Ctvrtletni zalohy na
silni¢ni dar za celou univerzitu.

e Proces tvorby pfiznani k silni¢ni dani:

Proces tvorby pfiznani k silni¢ni dani Uzce navazuje na proces zpracovani zaloh. Vystupem procesu je
pfiznani k silniéni dani za celou univerzitu a také pfiznani jednotlivych fakult. Pfiznani k silni¢ni dani je
tvofeno jednou ro¢né a vysledné soubory jsou ve formatu XML pfedany Finanénimu ufadu pro Prahu
1. Soubory jsou zaslany datovou schrankou prostfednictvim ESS.

Univerzitni u€etni zpracuje pfiznani k silni¢ni dani v ADIS EPO dle dil€ich soubort obdrzenych od
jednotlivych fakult. V rdmci zpracovani pfiznani zadava univerzitni i€etni povinné udaje po jednotlivych
SPZ vSech vozidel z celé univerzity. Nasledné vytvofi pfiznani k silniéni dani ve formatu XML, které
zasle Finan¢nimu uradu.

Zpracovani dané z nemovitych véci za univerzitu
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Proces je provadén s rocni periodicitou. V sou€asném stavu neni vyuzivan zadny souhrnny systém pro
evidenci majetku. Neexistuje zadna centralni databaze majetku UK, ktera by byla vyuzivana ke zpracovani
dané z nemovitych véci. Pfistupem do katastru nemovitosti, zapisem novych nemovitosti a zmén do
katastru nemovitosti je povéfen pracovnik rektoratniho odboru vystavby. Tento pracovnik poCatkem
kalendarniho roku pfedava fakultam prehled zmén v katastru nemovitosti k 1.1. toho stavajiciho roku za
celou univerzitu. Zmeény je nutné promitnout do tzv. dil€ich pfiznani k dani z nemovitych véci. Tato pfiznani
se podavaji na kraje na zakladé uzemniho principu.

Vzhledem k neexistenci centralniho univerzitniho zdroje pro sestaveni pfiznani k dani z nemovitych véci je
konsolidaci dil€ich informaci z fakult a sou€asti povéfen pracovnik univerzitnich agend. Ten v
pfedepsaném terminu shromazdi jednotlivé vyplnéné listy darnového pfiznani a vyhotovi z nich dil&i
pfiznani za univerzitu podle kraja. Tato dil€i pfiznani jsou podana na pfislusné finanéni Urady pfes datovou
schranku prostfednictvim ESS.

Dalsim kritériem pro zdanéni nemovitosti u vefejnych vysokych $kol je pomér plochy vyuzité ke komerénim
uceltim k celkové ploSe konkrétniho pozemku nebo stavby. Tyto skute€nosti jsou evidovany na fakultach a
soucastech ve smlouvach o pronajmu. Pokud fakulta nebo sou€ast pronajima, je povinna k dil€imu pfiznani
prilozit i listy s vypoctem odvodu dané z nemovitych véci v dusledku komeréniho vyuziti majetku. Kazdy rok
je nutné revidovat, zda doS$lo ke zmé&nam ve smlouvach a podle toho postupovat.

Na zakladé obdrzenych podkladu vystavi Finanéni ufady informaci o vSech polozkach majetku, vycisli

u nich vysi dané z nemovitych véci a tyto informace zaSlou povéfenému pracovnikovi univerzitnich agend.
Ten na zakladé téchto informaci provede Uhradu dané. Dale pak provede vycisleni vyse podilt pfislusnych
fakult a sou€asti na odvedené celouniverzitni dani. Proces vy isleni je provadén ru¢né dle evidence v
sumarizovanych excelovych souborech (v evidenci majetku jednotlivych fakult nedochazi k zpétné
aktualizaci dle informaci od obdrZzenych Finanénich Ufadu). Vycislené podily zasle povérfeny pracovnik
univerzitnich agend jednotlivym fakultdm a soucastem, které nasledovné provedou Uhradu na univerzitni
bankovni ucet.

6.1.1.7 Dalsi souvisejici agendy
Proces pfi poruseni rozpocétové kazné

Mezi dalSi agendy univerzitnich ucetni patfi proces poruseni rozpoctové kazné. Proces je relevantni
v pfipadé poruseni rozpoctové kazné danou fakultou a je provadén na zakladé vyzvy k uhradé od
Finan¢niho ufadu.

Univerzitni u€etni provede uhradu penale za danou fakultu na ucet ureny Finanénim urfadem. Dotena
fakulta ma povinnosti ¢astku refundovat Univerzitni uctarné. Univerzitni ucetni provede evidenci penale
a vytvofi platebni vymér pro danou fakulty. V nékterych pfipadech také poda vyzvu k platbé pro danou
fakultu na zakladé platebniho vyméru z Finan¢niho Gradu.

Rozdéleni vysledku hospodareni UK a souvisejici prerozdélovaci procesy

Rozdéleni vysledku hospodareni a nékteré dalSi pferozdélovaci procesy souvisejici s internim hodnocenim
fakult a sou€asti univerzity upravuji interni pfedpisy, zejména Pravidla hospodafeni Univerzity Karlovy.
Zakladem pro tento proces jsou vysledky hospodareni fakult a soucasti v€etné vnitrouniverzitnich.

Povéfeny pracovnik rektoratu (v sou¢asné dobé metodik ve spolupraci s hlavnim ekonomem) pfipravi na
zakladé udajl ze sumare a z dafiového pfiznani DPPO v souladu s pfislusSnym opatfeni rektora
pozadované vystupy ke schvaleni pro kolegium rektora (pfedklada hlavni ekonom univerzity). Po schvaleni
materialu kolegiem doplini hlavni ucetni univerzity u¢etni postupy a takto upraveny dokument je pfedan na
fakulty a soucasti.

Dokument je projednan vedenim fakult a sou¢asti a dojde k realizaci procedur a jejich zauctovani. Hlavni
ucetni univerzity na zavér provede kontrolu spravnosti u¢etnich operaci v Sumafi.
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6.1.2 Metodicka podpora

Rektorat vystupuje vici fakultdam a soucastem také v roli metodického poradce. Zaméstnanci
ekonomického oddéleni rektoratu tvori metodiku, podle které fakulty a soucasti vytvareji a zpracovavaji
ekonomickeé informace. Cilem je jednotnost pfipravy informaci a zpravovacich procesu tak, aby bylo
zajisténo, ze celouniverzitni vystupy podavaji pravdivy a spolehlivy obraz o Univerzitnich €innostech.

Metodika je na univerzité tvofena v nasledujicich oblastech:

e Ugetni oblast — getni procesy a Ugetni postupy v dotaéni i nedotaéni &innosti, metodické nastaveni
uctovani pfelomu roku, metodické nastaveni vnitro ucetnictvi, metodické nastaveni odpisovani
majetku v zavislosti na druhu financovani

e Danova oblast — metodické nastaveni veskerych dani, které s univerzitou souvisi

e Oblast rozpoctu resp. vykaznictvi ve vazbé na G€etnictvi — struktury poskytovatel(l, nastaveni
celouniverzitnich strukturovanych &iselnikd a povinné vyplfiovani komplexni Uéetni véty

Soucasnymi metodickymi nastroji jsou:
informace Ekonomického odboru, coz jsou zavazné postupy uctovani pro fakulty a soucasti,

[ ]

e strukturovani zavazného uétového rozvrhu,

e postupy a harmonogramy pro poskytovani informaci rektoratu,

e pravidelné porady ekonom0, na kterych je feSena problematika ucetnictvi a dani dle potfeb fakult
a soudasti,

e pracovni skupina na feSeni oblasti DPH v projektech,

e v soucCasnosti nové vznikaji pracovni skupiny, kde jsou zastupci fakult, sou¢asti i ekonomického
oddéleni rektoratu véetné metodika.

Role metodika univerzity byla obsazena od 1. 1. 2022. Do té doby byla tato role neobsazena po dobu deviti
mésicll, pfestoZe je tato role na univerzité vnimana jako velmi duleZita. Ukol metodika je v sougasnosti
predevSim tvorba metodiky celouniverzitnich doporu€enych postupt, které fesi postup a uctovani
vybranych ekonomickych procesu, jejich aktualizace a aktualizace zavazného uétového rozvrhu UK.

6.1.3 Sprava majetku

Na zakladé ¢l. 15 statutu UK jednaji a rozhoduji organy fakult za univerzitu ve vécech nakladani
s majetkem univerzity a to v rozsahu upraveném v ¢l. 50 stejného dokumentu. V soucasnosti je
celouniverzitni majetkova agenda vykonavana ve dvou oblastech:

e administrativni zastita vystavbovych projektl celouniverzitniho rozsahu (Odbor vystavby),
e inventarizace majetku a zavazkd s naslednym odsouhlasenim na data ze Sumare.

Administrativni zastita vystavbovych projektu je popsana v kapitole €. 6.1.6. Soucasti harmonogramu praci
k uzavieni roku pfipravovanym hlavni univerzitni ucetni jsou i terminy pro dodani inventarizanich
protokolU Ustfednich inventarizaénich komisi jednotlivych fakult a sou¢asti ekonomickému oddéleni Spravy
budov a zafizeni. To provadi odsouhlaseni stavi majetku a zavazkl z jednotlivych inventariza¢nich
protokolU se stavy vSech U¢td z ucetni evidence, kterou mu poskytne univerzitni tcetni.

V pfipadé zjisténych rozdild, vyjasni nesrovnalosti ekonomické oddéleni Spravy budov a zafizeni pfimo

s ekonomickym oddélenim pfislusné fakulty nebo souc&asti. Po provedeni kontroly vypracuje zaméstnanec
ekonomického oddéleni Spravy budov a zafizeni zapis, ktery schvaluje uUstfedni inventarizacni komise.
Schvaleny zapis je nasledné odeslan kvestorovi univerzity.
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6.1.4  Univerzitni analyzy a vyhodnoceni strategickych cila

Oddéleni analyz a strategii zabezpecuje Ukoly univerzity a zajistuje ¢innost rektora a ¢lend kolegia rektora
zejména v téchto oblastech:
e prfiprava hlavnich strategickych dokumentd univerzity,

e priprava analytickych dokumentl slouzicich ke stanoveni strategie dal$iho rozvoje univerzity
a k formulaci jejich cilt ve stfednédobém a dlouhodobém horizontu, jakoZ i pfiprava podkladd pro
hodnoceni pInéni téchto cild,

e pfiprava hlavnich pozi¢nich dokumentd univerzity a

e vyhodnocovani strategickych materialtd Ceské republiky, Evropské unie, OECD a podobné, jakoz
i materiald kliCovych instituci narodniho a evropského vyzkumného a vzdélavaciho prostoru.

Pro tyto agendy Cerpa oddéleni analyz a strategii informace napfiklad z EIS, EGJE, SIS, IS Véda ¢i Whols,
pfipadné dalSich celouniverzitnich aplikaci, které jsou pfipravovany (napt. evidence mobilit zaméstnanct,
evidence vybérovych Fizeni).

Jeden z kli¢ovych dokumentl pfipravovanych oddélenim analyz a strategii je strategicky zamér univerzity.
Strategicky zamér vychazi z priorit univerzity, zohledriuje také narodni i mezinarodni priority, jako jsou
predevsim ty ukotvené ve strategickém zaméru MSMT. Ve strategickém zaméru univerzity jsou definovany
cile univerzity pro pétileté obdobi, nastroje pro jejich dosazeni jakoz i ukazatele, pomoci nichz dochazi

k hodnoceni, jak se univerzité dafi jeji zaméry naplfiovat.

6.1.5 Rozpoctovani univerzity

Rektorat univerzity rozdéluje prostfedky, které jsou pfidélovany primarné MSMT a které slouZi pfedevsim
k pokryti provoznich nakladu fakult a sou€asti. Tento proces se odehrava v prvnim kvartalu kazdého roku
a sklada se z nasledujicich krokl a aktivit:

1. Schvalenim statniho rozpoétu zjisti MSMT, kolik prostfedkti méiZe rozdélit mezi VVS. Zpravidla
v lednu kazdého roku zvefejfiuje na svych strankach pravidla pro poskytovani pfispévku a dotaci
VVS, na zakladé kterych jsou pak mésiéné prispévky a dotace vyplaceny. Informace o dotaci na
podporu védy jsou vSak zpravidla poskytovany az v dubnu. Univerzita do té doby hospodafi
v rozpoctovém provizoriu.

2. Jakmile jsou znamy definitivni ¢astky pfidélené univerzité na dany rok, je ekonomickym odborem
rektoratu UK ve spolupraci s Ustavem pro vypodetni techniku sestaven rozpis téchto pfijatych
prostfedk( na jednotlivé fakulty a sou¢asti univerzity.

a. Priprava rozpisu se fidi dokumentem zvanym Principy rozdélovani pfispévkl a dotaci na UK pro
dany rok (dale jen Principy). Jedna se o interni dokument univerzity, ktery je na kazdy rok
predem v Cervnu aktualizovan Ekonomickou komisi AS a schvalovan Akademickym senatem dle
potieb univerzity. V ramci Principti se rozdéluji tyto pfidélené prostfedky od MSMT:

e Prispévek na vzdélavani (fixni ¢ast — ,A)

e Prispévek na vzdélavani (vykonova ¢ast — ,K*)

e Dotace na podporu védy (DPV)

e Dotace na specificky vysokoSkolsky vyzkum (SVV)

V principech je stanoveno, kolik prostfedkl se vyéleni na:
e celouniverzitni aktivity,

e Udrzbu nemovitosti,

e rozvoj fakult,

e provoz rektoratu.

Tyto aktivity a pfislusné Castky jsou odvozeny od strategického zaméru univerzity, berou v potaz
specifika nékterych fakult a soucasti a jsou uvedeny v Principech. Celkova podpora udrzby
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nemovitého majetku je pfedem stanovena a pfidélena na zakladé odpist nemovitosti
z pfedchoziho roku a plochy nemovitosti. Tato data jsou pro vypocet poskytovana ekonomickymi
oddélenimi jednotlivych soucasti.

b. Po odecteni téchto astek se zbytek pfidélenych prostfedkl rozdéluje dle internich schvalenych
Principll na fakulty a soucasti v nasledujicich kategoriich s vyuzitim vykonnostnich ukazateld
a informacnich zdrojl:

e Fixni &ast (A) je zaloZena na datech poskytnutych od MSMT, kterymi jsou:

1. pocet studentl ze SIMS (sdruzené informace matrik student() databaze poskytované
MSMT,

2. koeficient ekonomické naroénosti studijniho programu (dany MSMT pfi akreditaci
jednotlivych program(l) ¢erpany také ze SIMS.

e Vykonova ¢ast (K) vychazi z nasledujicich ukazatel jejichz dllezitost neboli vaha je
udavana v procentech a soucet vah vSech ukazatell je 100%:

védecky vykon,

externi pfijmy (v€etné ucelovych neinvesti¢nich prostfedk(i na VaV),

vefejné prostiedky ziskané ze zahranici,

vazeny pocet profesorll a docentu,

graduation rate,

cizinci v prislusném typu studijniho programu,

samoplatci v pFisluSném typu studijniho programu,

© N o g bk wdhd =

zahranicni ucitelé,

9. vyslani v ramci mobilitnich programd,

10. pfijati v rdmci mobilitnich programd,

11. mezifakultni prostupnost studia,

12. dvojjazy¢né prostfedi a hodnoceni zaméstnancu.

Vahy ukazatell jsou stanoveny v Principech a pro vyhodnoceni jednotlivych ukazatelt jsou
data Cerpana z EIS, mzdového systému, studijniho systému, SIMS, REDOP a také urCena
v zavislosti na existenci hodnoticiho systému zaméstnancl na jednotlivych fakultach

a soucastech.

Fakultam jsou na zakladé zapocitanych vysledkd v RUV (registr uméleckych vykon()
pfidéleny pfijaté prostfedky na umélecké vykony bez Uprav. Zpravidla se jedna o FF, MFF,
PedF, FSV a FHS.

e Dotace na podporu védy jsou vypocteny na zakladé oznamkovani védecke Cinnosti
u jednotlivych fakult a soucasti. Tyto znamky byly vytvofeny na zakladé dvouletého
programu hodnoceni védy, jehoz prvni vysledky byly publikovany v roce 2020. Hodnoceni
védeckych Cinnosti fakult a souc¢asti je planovano provadét v pétiletych cyklech.

e \étSi Cast dotace na specificky vysokoskolsky vyzkum je pfidélena Grantové agenture UK,
ktera je nasledné rozdéluje mezi vyzkumné projekty studentl. Zbytek dotace je mezi fakulty
a soucasti rozdélen na zakladé oznamkovani védecké ¢innosti na projekty profesoru.
| u téchto projektu je kladen dliraz na zapojeni student.

e Fakultam, u kterych dojde k poklesu zapogitavanych prostfedkud oproti pfedchozimu roku
o vice nez 4 %, se pridéluji prostfedky na dorovnani poklesu pfesahujiciho &tyfprocentni
hranici. Tyto pfidélené prostfedky se zapocitavaji na vrub fakult, u kterych doslo
k meziro¢nimu navyseni, a to dle jejich absolutniho podilu na tomto navySeni. Maximalni
vysSe tohoto pferozdéleni je celkové meziro€ni navyseni pfidélovanych prostfedkd u fakult a
soucasti.
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c. Takto pfipraveny rozpis pfijatych prostfedku je schvalovan Kolegiem rektora, Ekonomickou
komisi Akademického senatu a Akademickym senatem.

3. Nasledné je rozpis komunikovan hlavnim ekonom(m, tajemnikam fakult a fediteldm soucasti emailem
ve formé tabulky MS Excel.
4. Na zakladé prostfedku pfidélenych univerzitou si mohou fakulty a souc¢asti sestavit viastni rozpocty.

5. Finanéni prostfedky jsou jednotlivym fakultam a souCastem rozesilany z bankovniho U&tu univerzity
vzdy po obdrzeni finanénich prostfedkil z bankovniho Gétu MSMT.

6. Centralné se pribézné kontroluje ¢erpani celouniverzitniho rozpodtu a to na zakladé dat ze Sumare
a po konci roku diky tabulkam poskytnutym pro vyro¢ni zpravy o hospodareni univerzity.
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Popis univerzitniho rozpodétu
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6.1.6 Celouniverzitni granty a projekty

Celouniverzitnimi granty a projekty na Univerzité Karlové zjednodusené rozumime projekty, které jsou
navenek zastitény rliznymi odbory rektoratu, vyzaduji celouniverzitni koordinaci nebo jsou
spolufinancovany z rozpoctu univerzity. Grantovou a projektovou podporu na rektoratu univerzity je mozno
rozdeélit podle povahy projektl a odboru, ktery podporu pro feSitele projektd poskytuje.

Podpora védy a vyzkumu

Cinnosti a postaveni Odboru pro vé&du a vyzkum jsou upraveny organizaénim fadem UK. Odbor pro v&du
a vyzkum zabezpecuje agendy univerzity spojené s védeckou €innosti, tvarci a edicni €innosti,
akademickou kvalifikaci, evropskou problematikou a dalSi €innosti zejména v téchto oblastech relevantnich
pro analyzu:

e sbér, zpracovani a prezentace vysledkl védecké prace,
e administrativni zajiSténi vnitfniho grantového systému univerzity,
e rezortni i mimorezortni programy pro védu a vyzkum,

e mezinarodni programy a mezinarodni spoluprace v oblasti védy a vyzkumu, v€éetné program
Evropské unie v této oblasti.

Odbor pro védu a vyzkum o danych grantech a projektech neprovadi zadné ucetni operace, coz je
odpovédnosti FeSitell a jejich fakult. Odbor pfedevsim kontroluje naplnéni podminek poskytovatelt nebo
podminek v rdmci vnitfniho grantového systému univerzity (pocty studentd, poéty odbornych vystupu, stazi
apod.). Rozpoéty granta a projektd jsou kontrolovany pouze indikativné v souhrnné vysi jednotlivych
ukazateld (mzdy, stipendia, provoz, rezie apod.), které musi vychazet z Gcetnictvi univerzitnich fakult

a soucasti.

Grantové programy spravované Odborem pro védu a vyzkum Ize rozdélit podle zpusobu jejich
financovani na:

e programy realizované z vlastnich prostfedkd univerzity (resp. z pfispévka na védu od MSMT):
— Primus, UNCE a Donatio, Progres (od roku 2022 navazal na Progres program Cooperatio)

e programy realizované z prostiedk MSMT podle jeho ramcovych pravidel a podminek:
— prostfedky jsou ziskavany predem a nasledné vyuctovany: GAUK a SVV,
— prostfedky jsou proplaceny zpétné na zakladé jejich uznatelnosti poskytovatelem: Start.

Kazdému podpofenému projektu je pfidéleno zuctovaci Cislo, které se poskytuje pfislusnym fakultam.
Prostfedky jsou nasledné pro vSechny projekty univerzitni fakulty nebo soucasti posilany kumulativné,
jejichz ekonomicka oddéleni o projektech také uctuiji.

Odbor pro védu a vyzkum je také metodickym utvarem ve vztahu k fakultam, které komunikuji pfimo

s vlastnimi feSiteli. Jedna se pfedevSim o evropské a nékteré zahranici projekty, s jejichz podanim odbor
pomaha a odborné radi i Evropské centrum, které je soucasti odboru. Odbor pro administrativu pouziva IS
Véda, ktery je pro univerzitu dodavatelsky vyvijen a systém GAUK, ktery je v souasnosti implementovan
do IS Véda.

Podpora vystavby

Odbor vystavby zajistuje univerzitni komunikaci s MSMT ve véci nové planovanych investiénich projektti
vSech fakult a soucasti. Zakladem pro tuto Cinnost je celouniverzitni dokumentace programu Rozvoj

a obnova materialné-technické zakladny Univerzity Karlovy, ktera byla na tomto odboru zpracovana a je
pribézné aktualizovana. V souvislosti s pfipravou novych projektl: rekonstrukci, oprav i novou vystavbou,
je fakultam a soucastem poskytovana metodicka pomoc se zpracovanim potfebnych dokumentu. Dale je
odborem zajistovana také pocitacova pasportizace objektd UK, ktera v sou¢asné dobé zahrnuje vSechny
objekty ve vlastnictvi Univerzity Karlovy. V sou¢asné dobé také probiha implementacni analyza pro
evidenci projekt vystavby v modulu PAS systému IS Véda.
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Pracovnici odboru u vystavbovych projektll zastupuji univerzitu navenek jako celek, at’ uz vaci
poskytovateli financovani, katastralnimu ufadu nebo zastupitelstvim mést. Tak je to i v pfipadé, Ze jsou do
projektu zapojeny jednotliveé fakulty a souc€asti univerzity. Ty v takovém pfipadé spolecné s Odborem
vystavby pfipravuji:

e zadost o registraci projektu,

zadost o vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace,

Zadost o odsouhlaseni zadavaci dokumentace,

zadost o uvolnéni finanénich prostredkd,

investicni zamér a investi¢ni bilance,

formulafe evidenéniho dota¢niho systému (EDS).

Do této pfipravy je na strané fakult a soucasti mimo vedeni zapojeno zejména oddéleni spravy majetku
a ekonomické oddéleni. PFi poskytnuti dotace jsou prostfedky zaslany nejprve na univerzitni bankovni ucet,
odkud jsou nasledné zasilany na fakultu nebo souc&ast.

V praxi jsou dotace poskytovany predevsim MSMT v ramci programu Rozvoj a obnova materialné
technické zakladny VVS. Tyto projekty v programovém financovani jsou zpravidla z vétsi éasti financovany
ze statni dotace. Podminky jednotlivych vyzev vSak ur€uji minimalni spolut¢ast na akcich v rozmezi
12—-40 %. Pokud se jedna o projekt jednotlivych fakult nebo soucasti, je spoluucast zpravidla hrazena

z vlastnich zdroji dané fakulty nebo soucasti. V nékterych pfipadech, kdy je projekt zalezitosti vice fakult,
je k vlastnim prostfedkim fakult nebo soucéasti poskytovana i podpora z rozpo¢tu Akademického senatu
UK.

Fakulty a sou€asti sami zajiStuji realizaci projektu a U&tuji o jednotlivych ucetnich pfipadech. O prabé&hu
projektu maji povinnost podavat pravidelné situaéni zpravy pro MSMT. Po registraci akce je tato povinnost
stanovena v podminkach MSMT. Zpravy jsou na MSMT zasilany kvartalné a jsou pfipravovany na
jednotlivych fakultach a sou¢astech. Nasledné jsou prostfednictvim Odboru vystavby jsou zasilany na
MSMT.

Administrativné Odbor vystavby podporuje univerzitni ucetni a to zejména v nasledujicich oblastech:
e evidence investi¢nich akci v aplikaci investi¢nich zaméra UK,

e vyplaceni prostfedkl ziskanych od MSMT univerzitnim fakultdm a soucastem,

e odsouhlaseni zavazk( a pohledavek a finanéni vyporadani s MSMT,

e vystupni kontrola investi€nich akci po ukonéeni realizace akce,

e podpora pfi pfipravé a kontrola zavére¢nych zprav akci.

Projektova podpora

Cinnost a postaveni Odboru projektové podpory jsou upraveny v organizaénim fadu rektoratu UK. Oblastmi
relevantnimi pro tuto analyzu jsou:

e projektova agenda v oblasti neinvesti¢niho rozvoje financovana z operacnich programd EU, zejména:
e monitoring jednotlivych vyzev a jejich pozadavkd,

e evidence projektovych zZadosti a realizovanych projektd,

e koordinace a fizeni celouniverzitnich projektd,

e spoluprace a partnerstvi s externimi subjekty,

celouniverzitni zastita rozvojovych programi MSMT pro VVS a to v pfipadé, Ze se do programu
zapojuji alespon tfi fakulty nebo soucasti,

pfiprava, koordinace a vyhodnoceni Institucionalniho planu univerzity,

projekty financované v ramci Fondu vzdélavaci politiky MSMT,

podpora projektu v programu Narodni plan obnovy financovaného z fondd EU,

informacni, metodicka a administrativni asistence fakultdm a sou€astem v t&chto oblastech.

Odbor projektové podpory vyuziva pro svou agendu z univerzitnich systému predevsim modul GAP
systému IS Véda. Ve spolupraci s Ustavem vypodetni techniky je vedeni Odboru projektové podpory
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hlavnim hybatelem pro nahrazeni sou¢asného evidence v modulu GAP novym feSenim pro kompletni
evidenci projektt v novém modulu PAS. Mimo univerzitni systémy pak Odbor projektové podpory vyuziva
portal IS KP14+, ktery je uren pro vyplfiovani a podavani elektronickych zadosti o podporu projektu ze
strukturalnich fond( Evropského spole¢enstvi a Narodnich zdroja.

Pro agendu projektové podpory jsou dale asto vyuzivany tabulky MS Excel a to pfedevsim pro:
e predavéni informaci s

— ekonomickym oddélenim rektoratu,

— ekonomickymi oddélenimi fakult,

— grantovymi a projektovymi oddélenimi fakult,

pficemz se timto zplsobem predavaji veskeré podklady k projektiim (véetné podkladl k realizaci), které
jsou pro jednotlivé celouniverzitni projekty ukladany do sdileného prostredi.

Odbor projektové podpory pfipravuje rozpocty a zpravy o €erpani Institucionalniho planu
a Centralizovaného rozvojového programu. Déle sestavuje pfehled zZadosti o platby a doklady k Cerpani
finanénich prostfedkd z projektl, které byly v ramci tohoto odboru zpracovany.

6.1.7 Pripsani a vyuctovani prostredk

Prostfedky na univerzitni projekty jsou poskytovateli zasilany na univerzitni uget v CNB, které jsou
spravovany univerzitnimi ucetnimi, ktefi organizacné spadaji pod ekonomické oddéleni rektoratu. Podle
zplUsobu zpracovani pfijatych prostfedkl a poskytovatell, Ize agendu rozdélit nasledovné.

e Cerpani prostredku z fondi EU
Prostfedky jsou pfijaty na bankovni ucet univerzity a pfidélovany pro postupné Cerpani bez zaloh.
Timto zptisobem jsou prid&lovany prosttedky z fond(i EU, které jsou ve spravé MSMT. Jedna se
predevsim o operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (OP VVV), jehoz cilem je podpora téchto
oblasti v CR.
U celouniverzitnich projektl ziska univerzita prostfedky na své bankovni Gcty, a to na bankovni Gc¢et
u CNB odkud je univerzitni ugetni posila na uéty u soukromych bank. Tam jsou v pfipadé
celouniverzitnich projektl ulozeny do doby, nez je univerzitni G€etni informovana Odborem projektové
podpory o pfijemci a astce, ktera ma byt projektu pfidélena.
Prostfedky na projekty z OP VVV realizované samostatné na univerzitnich fakultach a sou€astech
jsou pfijemcim odeslany ihned po pfijeti v celé doslé vysi. Fakulty a soucasti pfijem téchto prostfedku
uctuji na zalohy. U viceletych projektl jsou prostfedky pfidélovany podle schvaleného €erpani,
prestozZe jsou pfedem ziskany na celou dobu projektu. Pfi tomto zplsobu pfidélovani zpravidla
nevznika nutnost prostfedky vracet na univerzitni ucty. Prostfedky se zpét vraci v okamziku, kdy je
administratorovi projektu doru€ena vyzva k vraceni nebo projekt kon¢i a prostfedky nebyly vyCerpany.
Vratka prostfedk( probiha pres univerzitni t¢et v CNB.

e Cerpani prostredki od grantovych agentur a ministerstev
Prostfedky jsou po pfijeti pfidéleny zalohové a nasledné vyuctovany. Zalohove jsou poskytovany
prostfedky ziskané od
—  Grantové agentury Ceské republiky,
—  Technologické agentury Ceské republiky (TACR),
—  Agentury pro zdravotnicky vyzkum Ceské republiky a
— ministerstev.

Z univerzitnich uctl jsou tedy ziskané prostfedky zaslany zcela a pfedem pfislusnym feSitelim
projektd. Jejich fakulty nebo soudasti tyto prostfedky Gétuji do vynost. Resitelé maji vigi
poskytovatelllm povinnost pfipravit zpravu o ¢erpani prostfedkd a pfipravit vyuctovani prostredkd. Na
zakladé téchto vyuctovani sestavuje univerzitni Ucetni celouniverzitni vyuaétovani pro jednotlivé
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poskytovatele a zjiStuje prostfedky, které se v prvni fazi vraceji na univerzitni ucty a nasledovné na
Ucty poskytovatel(.

Prostredky vyplacené na zakladé vykonané vzdélavaci ¢innosti

Prostfedky na specializa¢ni vzdélavani Iékaft jsou pfidéleny na zakladé Zadosti, ve které se
komunikuji pfedpokladané pocty atestaci, zkouSek a poctu Skolencd, které a lékarskych fakultach
probéhnout.

Univerzitni uCetni nejprve zasila na ekonomicka oddéleni Iékarskych fakult pfipravenou tabulku, do
které tyto fakulty vyplruji pfedpokladané pocty Skolenct, atestaci a zkouSek v ramci specializaéniho
vzdélavani Iékafu. Vyplnéné tabulky jsou univerzitnimi uetnimi slou¢eny a na jejich zakladé je
vytvofena zadost o dotaci na Ministerstvo zdravotnictvi. Sou€asti této zadosti je i konkrétni ¢astka,

o kterou univerzita Zada a ktera je vypoctena univerzitni u€etni. Ministerstvo zdravotnictvi schvali
Zadost vystavenim Rozhodnuti o pfidéleni dotace. Céastku, kterou nasledné zasila na univerzitni Gcet
u CNB, preposle univerzitni téetni na univerzitni udet v jiné bance odkud je dotace zaslana
jednotlivym |ékarskym fakultam.

JelikoZ neni Cerpéni této dotace nijak vazano, je vyuctovani zaloZzeno na poskytnuti aktualnich hodnot
o poctech atestaci, zkousek a poctu Skolencu. K 15.11. Ize pozadat o Upravu dotace, a to smérem
nahoru i dol, protoze v tu dobu jiz maji Iékafské fakulty pfedstavu o aktualnich hodnotach. Koneéné
vyuctovani je k 31.12.

Pro zjisténi opravnéného Cerpani a prostfedkl k vraceni komunikuje univerzitni G¢etni s odbory
rektoratu, které zpracovavaji celouniverzitni projekty, ale i s ekonomickymi a grantovymi oddélenimi
jednotlivych fakult a soucasti. Komunikace probiha zpravidla emailem a informace jsou pfedavany
pomoci tabulek MS Excel.

6.1.8 Podpora centralnich systému a aplikaci

Ustav vypogetni techniky, ktery je samostatnou univerzitni souéasti, poskytuje sluzby a informace v oblasti
informacnich a komunikaénich technologii, zajiStuje na univerzité provoz a rozvoj systému pro podporu
vzdeélavani, védy, vyzkumu a zahrani¢nich vztah(, fungovani systému podporujicich administrativni provoz
univerzity a provozuje a rozviji dalSi centralni univerzitni systémy.

UVT nabizi fakultam a souéastem moznost vyuzivat centralni systémy a aplikace. Vy&et centralnich
aplikaci je k nalezeni v pfiloze €. 8.3. V sou€asnosti jsou alespon nékteré z nich vyuzivany vsemi
univerzitnimi fakultami a sou¢astmi.

U centralnich aplikaci UVT predev§im poskytuje:

provoz a rozvoj aplikaci,

zakladni uzivatelskou podporu,

podporu pfi komunikaci s dodavatelem aplikace,

koncepci a realizaci projektd rozvijejicich informaéni infrastrukturu univerzity
specifikaci pozadavkul pro vybér a pofizeni aplikaci
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Poznatky z analyzy

Agregace a konsolidace:

Historicky plsobily univerzitni fakulty a soucasti jako samostatné ekonomické jednotky. Vybér

a implementace jejich stavajicich EIS v minulosti probihal nekoordinované. | mezi instalacemi téhoz
systému na rtznych soucastech UK byly mnohaleté ¢asové intervaly. Metodicky byly i instalace téhoz
systému Uplné nezavislé, a tedy zcela rozdilné. Ziskat konsolidované udaje za celou UK je za této situace
velmi obtizné a pracné.

Dil&i FeSeni v soucasné dobé pfinasi systém Sumar, ktery sbira data z ucetnictvi jednotlivych
univerzitnich fakult a sou¢asti a konsoliduje je do zakladnich vystupu za celou ekonomickou jednotku.

| tak vSak pInéni zakladnich zakonnych povinnosti organizace v oblasti u¢etni, danové, statistického
zpravodajstvi i dalSich informacnich povinnosti vyzaduje mnoho lidské prace, €asto v nékolika iteracich.
Dalsi velkou pfekazkou je metodicka neujasnénost, ktera vyplyva z primarni koncentrace zpracovavanych
vstupnich udajd na jednotlivych univerzitnich fakultach a soucastech. | proto je ziskavani konsolidovany
udaju za soucasné situace velmi obtizné a v nékterych pfipadech i nemozné.

V sou€asném stavu vnitrouniverzitniho zuc¢tovani bylo identifikovano nékolik limitujicich oblasti jako
napfiklad:

nejednotna metodika mezi fakultami,

Uctovani i na jiné ucty z dvodu chybéjici majetkové evidence (systém SumaF umozriuje kontrolu

pouze UEtd 7xx / 8xx),

rozdily v saldech z diivodu rdzného uctovani u jednotlivych fakult a soucéasti,

neexistence jednotného polozkového systému, ktera je suplovana dil€imi postupy a manudlni praci

univerzitnich ucetnich, v nasledujicich oblastech:

— vztahy a transfery mezi sou¢astmi (nejenom faktury),

— oblast dani,
— oblast majetku,
— prevody penéz.

Rozdéleni vysledku hospodareni a nékteré dalSi prferozdélovaci procesy souvisejici s internim
hodnocenim fakult a sou¢asti univerzity upravuji interni pfedpisy. Zakladem pro tento proces hodnoceni
jsou vysledky hospodareni fakult a sou¢asti v€etné vnitrouniverzitnich. Tento proces by mohl byt
efektivnéji feSen pomoci nadstavby pro manazerské informace.

Z pohledu organizacniho usporadani jsou nékteré univerzitni agendy historicky vykonavany univerzitnimi
ucetnimi, prestoze vécné do Ucetni agendy nespadaiji. Jedna se pfedevsim o konsolidaci a agregaci
statistik a jinych nez ucetnich vykazl a dariové agendy.

Metodicka podpora:

Béhem rozhovord se zaméstnanci univerzitnich fakult a sou¢asti byla zfetelna otevienost vici metodické
podpofe ze strany rektoratu. Nékteré fakulty a sou€asti by na univerzité uvitaly vétsi jednotnost a silngjsi
metodickou podporu ve vice oblastech jejich administrativnich procesd. Zminovany byly oblasti:

e pfipravy informaci do tabulek pro vyro¢ni zpravu o hospodareni,

e definice ukazatell pro sledovani vykonnosti fakult a soucasti,

e sdileni zkuSenosti a pfekonanych problému v oblasti zpracovani informaci napfi¢ univerzitou.

Zameéstnanci nékterych oddéleni rektoratu a univerzitnich fakult a sou€asti dale zmiriovali oblasti, ve
kterych je v souCasnosti metodicka podpora nedostate¢na. Jde pfedevsim o pfipravu:

e informaci do statistik a vykaz(l jiné nez Ucetni povahy,

e informaci o védé a vyzkumu,

e informaci o grantech, dotacich a projektech.

Sprava majetku:
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Celouniverzitni agenda majetku je v sou¢asném stavu vykonavana jen v nékterych oblastech
a nezahrnuje:

e sbér majetkovych evidenci z EIS jednotlivych univerzitnich fakult a sou€asti (Sumar nesbira data
z modult majetku),

e metodickou podporu a to zejména v oblastech
— spravy internich &iselnika a fidicich parametr( agendy majetku,
— kategorizace majetku podle typu majetku a zpisobu odepisovani,

e sbér informaci pro stanoveni podpory pro udrzbu nemovitého majetku z univerzitniho rozpoctu ani
informaci o ¢erpani této podpory.

Tyto limitace proto univerzité neumoznuji nebo komplikuji pfedevsim:

e ziskani pfehledu o majetkové struktufe univerzity, investiCnich vydajich a odpisech,

zpracovani pfiznani silniéni dané a dané z nemovitych véci,

sledovani prevodu svéfeného majetku,

sledovani tvorby a Cerpani fondu rozvoje investi¢niho majetku.

Z pohledu organiza¢niho uspofadani jsou do této agendy historicky zapojeni univerzitni ucetni, pfestoze
vécné agenda majetku do ucetni agendy nespada.

Strategie a analyzy:
V nékterych oblastech plisobnosti se Oddéleni analyz a strategii potyka s omezenou kvalitou
a dostupnosti ekonomickych informaci.

Ve vztahu k vyhodnocovani ukazatell strategického zaméru se napfiklad jedna o oblast finanéniho
zabezpeceni studentd doktorského studia (stipendia, prostfedky z grantd, dohody, mzda, jsou-li
zaméstnani apod.), ¢i o moznost zjistit, zda jsou z grantu ¢i jinych projektovych penéz financovani

i pregradualni studenti.

DalSim pfikladem je narodni hodnoceni vyzkumnych organizaci v modulech M3-M5, které bylo provadéno
do konce bfezna roku 2021. V tomto pfipadu se ukazalo, ze Univerzité Karlové bud chybi nékteré
zakladni udaje, které by méla znat a které by mély byt jednodu$e dostupné nebo v pfipadé téch
stavajicich neexistuje jednotna praxe jejich evidence. Vyznamné zatizeni fakult a vysokoskolskych ustav
pro zpracovani tohoto Ukolu pfedstavovaly zejména finan¢ni Udaje o grantech, coz je dano tim, zZe v této
oblasti neexistuje napfi¢ univerzitou jednotna metodika (napf. jednotny systém €iselnikd jednotlivych
grantt). Obdobnym pfikladem bylo rozdéleni prostfedkd na védu podle druhu vyzkumu (zakladni vyzkum,
aplikovany vyzkum, experimentalni vyvoj).

Tyto pfiklady poukazuji na obecné limitace, jako jsou absence jednotné ekonomické metodiky pro celou
univerzitu ¢i absence rozmyslu, které udaje nehospodarské povahy by mély byt soucasti popisu
ekonomickych dat tak, aby univerzita disponovala potfebnou informacni bazi. Podle Oddéleni analyz

a strategii by totiz Univerzita méla doké&zat snadno odpovédét napfiklad na nasledujici otazky.

e Jaka ¢ast ro¢niho rozpoctu univerzity je tvofena prostfedky na védeckou ¢innost?

Jaky je median finanéniho zabezpecéeni studentd doktorského studia?

Kolik prostfedkl univerzita b€hem roku vynalozila na aplikovany vyzkum?

e Kolik prostfedkud univerzita investovala do nakupu pfistrojového vybaveni pro vyzkum?

Ziskat tyto informace v sou€asné dobé vyzaduje delSi patrani nebo spoleh na udaje vyplnéné fakultami
a dalSimi soucastmi. Tento pfistup by se podle Oddéleni analyz a strategii samoziejmé nemél omezit
pouze na védeckou ¢innost, ale mél by zahrnovat vSechny ¢innosti univerzity (napf. aby bylo mozné
sledovat, kolik prostfedkl univerzita kazdoro€né vydava na socialni politiku apod.).

Rozpoctovani univerzity:

V soucasném stavu je po vytvoreni univerzitniho rozpo¢tu umoznéno fakultam a sou¢astem sestavit si
vlastni rozpocty ve vlastnich strukturach. Tim vznika nejednotnost rozpo¢tt, coz vylu€uje zpétnou
konsolidaci sestavenych rozpoctd na celouniverzitni uroven. Nasledkem je absence jednotné kontroly
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Cerpani rozpoctl fakult a souéasti na rektoratni Grovni a moznosti univerzitni fakulty a souéasti v této
oblasti porovnat. V sou¢asném stavu je ¢erpani rozpocta fakult kontrolovano zaméstnancem
Ekonomického odboru rektoratu, a to ve strukturach zvolenych univerzitnimi fakultami a sou¢astmi.

Celouniverzitni granty a projekty:

Na agendé celouniverzitnich projektt se podili ¢tyfi rektoratni oddéleni. Pfedevsim Ekonomicky odbor,

Odbor projektové podpory, Odbor vystavby a Odbor pro védu a vyzkum jsou ve vykonu svych agend

omezeny:

e chybéjicim jednotnym ciselnikem grantu a projekta,

e absenci jednotného systému pro spravu a evidenci, ktery by obsahoval i ekonomické informace
o projektech,

e neexistenci automatického pfenosu informaci mezi systémem pro granty a projekty a EIS,

e neexistenci automatického prfenosu informaci mezi systémem pro evidenci investi¢nich zamér(
a EIS.

Jelikoz prostfedky od poskytovatell u celouniverzitnich projektd pfichazi na univerzitni ucty, spada
agenda preposilani téchto prostfedki feSitelim a pfipadné zpétné zasilani zbylych prostfedki
poskytovatelim nutné pod Univerzitni uctarnu.

Na tuto ¢ast navazuji i agendy, které vyzaduji detailni informace o schvalenych grantech a projektech,
znalost jejich ekonomickych informaci a prehled o ¢erpani pridélenych prostfedkl. Témito agendami jsou
u grantd predevsim:

e zjiStovani pfijemcu pfijatych prostfedkl a vySe schvalenych prostredka,

e zjiStovani vyCerpanych prostfedku a jejich vyuctovani,

e ziskavani ekonomickych informaci o grantech a projektech pomoci tabulek MS Excel,

e prerozdélovani nevyuzitych prostfedki, pokud to poskytovatel umozriuje.

U vystavbovych projektt se pak jedna o:

e evidence investi¢nich akci v aplikaci investi¢nich zaméra UK,

e odsouhlaseni zavazk( a pohledavek a finanéni vyporadani s MSMT,
e vystupni kontrola investiCnich akci po ukonceni realizace akce,

e podpora pfi pfipravé a kontrola zavére¢nych zprav akci.

Vzhledem k tomu, Ze jsou pro vykon téchto €innosti potfebné vySe zminéné informace o projektech
a grantech, je pro univerzitni ucetni, ktefi s granty a projekty jinak nepfichazeji do styku, pomérné slozité
tyto informace ziskavat.

S ekonomickymi informacemi grantl pfichazi jako prvni do styku Fesitel, ktery v sou¢asném stavu nema
systém, do kterého by tato data zadaval tak, aby mohla byt pfenaSena na grantova oddéleni univerzitnich
fakult a souc¢asti pfipadné na rektoratni oddéleni projektové podpory. Tato oddéleni v sou¢asnosti
nemohou proveést kontrolu a sumarizaci téchto dat, tak aby mohla Univerzitni uctarné poskytnou informaci
o tom, ktery feSitel o¢ekava pridéleni prostfedkl a kolik prostfedk( ma byt vraceno kazdému

z poskytovateld.

V soucasnosti je bézné, Ze kvuli nedostatkiim v evidenci grantt a projekt( neni zcela jasné, kdo je
pFijemcem prostfedkl a to i v momenté, kdy uz byly univerzité prostfedky pfipsany na jeji bankovni ucty.
Odbor projektové podpory zase kvili t¢émto limitacim vyuziva pro evidenci grantd a projektu ¢asteéné

i vefejny portal IS KP14+,

Dalsi limitaci vykazovani informaci u projektd a grantl je zejména neexistence jednotné ekonomické
metodiky pro projekty a granty a to predevsim v oblasti pferozdéleni vratek v ramci univerzity (vyuctovani
prostredku, které nebyly zcela vy€erpany jednou fakultou nebo soucasti, ale jsou nasledné v souladu

s predpisy poskytovatele pfidéleny jiné univerzitni fakulté nebo soucasti).
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6.2

Celouniverzitni vystupy

V této kapitole jsou pfedstaveny vystupy, které jsou vysledkem celouniverzitnich agend. Vystupy jsou
rozdéleny podle dlivodu pfipravy a jejich pfijemcu.

6.2.1

6.2.1.1

Informacni povinnosti univerzity vyplyvajici z pravnich predpisu

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Informacni povinnost pro poskytovani vystupy Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy se spole¢né
s platnymi vyhlaSkami tohoto ministerstva zaklada pfedevsim na nasledujicich predpisech:

e zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach,

e zakon ¢. 563/1991 Sb., o udetnictvi,
e zakon €. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych udaju pro ucely monitorovani a Fizeni vefejnych financi.

Vytvarenymi vystupy jsou:

Periodicita Zpravy a vykazy Popis

mésicné vykaz pfijma a vydaja vykaz penéznich toku sestaveny pfimou metodou
rozpoctovani a cerpani predepsané formulare o fungovani institucionalniho planu
institucionalniho planu a Centralizovaného rozvojového programu pro vefejné

Etvrtletnd aCRP vysoké Skoly
zadosti o platby ke prehledy a doklady k ¢erpani finan¢nich prostredku
vS§em projektim z projektu

pololetné informace o mzdach informace o mzdéach pro odbory MSMT

e e oo rozvaha, vykaz zisku a ztraty, rozbor hospodaiského
rocni ucetni zavérka UK , il PR
vysledku a komentar k pfiloze ucetni zavérky

vyro€ni zpravy vyro¢ni zprava o Cinnosti a vyro€ni zprava o hospodareni
zprava o vysledku }
finanénich kontrol ve vyplInéni ur¢eného formulare od Ministerstva financi CR
veiejné spravé

roéné
rocni prehled o razech  obsahuje data o Urazech studentt vysokych skol vzniklych
studentt v souvislosti se studiem ve studijnim programu
zavérecna zprava obsahuje pfehled o dotaci na SVV (specificky vysokoskolsky
soutézi SVV+GAUK vyzkum) a o soutézich GAUK (Grantové agentury UK)
ro¢ni zpravy BOZP, PO povinné dokumenty BOZP, PO a RK (bezpeénost a ochrana
a KR zdravi pfi praci, pozarni ochrana a krizové Fizeni)

. . . metodika je ve spravé Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace

Narodni hodnoceni " ociitr) | Ufadu viady GR, metodika M17+ je zaméfena
vyzkumnych organizaci P ; Y p

co pét let podle Metodiky M17+ na hodnoceni vyzkumnych organizaci a hodnoceni

Narodni hodnoceni VS
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6.2.1.2 Cesky statisticky urad
Vystupy pro Cesky statisticky Gfad jsou pfipravovany v souladu se zvefejnénou metodikou a to hlavné na
zakladé nasledujicich predpisu:

e zakon ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach,

e zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé,

e zakon ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

e zakon ¢&. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostredki,
e vyhlaska ¢. 277/2016 Sb., o pfedavani statistickych udaju vysokymi Skolami.

PFipravovanymi celouniverzitnimi statistikami jsou:

Periodicita Statistika Popis

vykaz pro vybrané vladni a podobné instituce (kategorie
sledovanych ukazatell: ukazatele o préaci, vynosy a naklady za
statistika VPI 3-04 hlavni a hospodarskou €innosti ve statistickém ¢lenénim,
aktiva a pasiva ve statistickém ¢lenéni, pFirlstky a ubytky
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku)

vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich za vysoké

statistika Skol P1b 04 «
Skoly

ctvrtletné

vykaz o praci (ukazatele: udaje o po¢tu zaméstnancu a téch
pracujicich na dohody, jejich mzdach, platech a odménach,
odpracované dobé, o poc¢tu osob doCasné pfidélenych
agenturami prace a poctu volnych pracovnich mist)

statistika prace 2-04

vykaz o dovozu a vyvozu sluzeb, (ukazatele: kod sluzby, zemé

statistika ZO 1-04 puvodu a zemé uréeni, kod mény, fakturovana ¢astka)

vykaz neziskovych instituci, bytovych druzstev a vybranych
instituci (ukazatele jsou: informace o pravnické osobé, poctu
statistika NI 1-01 jejich zaméstnancu a mzdach, finanéni ukazatele ve
statistickém Clenéni, vybrané ukazatele o pofizeni
dlouhodobého majetku a specifikace pofizeného majetku)

statistika VTR 5-01 ro¢ni vykaz o vyzkumu a vyvoji

vykaz o uplnych nakladech prace (sledované ukazatele:
zaméstnanci a mzdy, pfehled o zaméstnancich a jejich sloZeni,

statistika UNP 4-041 strukturu mezd, udaje o socialnich a personalnich nakladech
prace a dale vybrané ukazatele o praci strukturované dle
uzemi)

vykaz o licencich (sledované ukazatele: prodej licenci podle
druhu licence, zemé smluvniho partnera, kodu produkce pro
zarazeni licence, pocCet uzavienych licenci a inkasované
licen¢ni poplatky, prfedpoklad poskytnuti novych licenci)

statistika Lic 5-01

Udaje o pfimé vefejné podpore vyzkumu a vyvoje v CR
statistika GBARD v roz¢lenéni na specificky vysokoSkolsky vyzkum a rozvoj
vyzkumnych organizaci podle védnich oborf

Nasledujici tabulka uvadi prehled vSech statistik, které jsou pfipravovany pro CSU nebo v pfipadé
informaci o primé&rném vydélku pro Ministerstvo prace a socialnich véci podle metodiky CSU. Déle tabulka
uvadi systém, ve kterém se informace pro tyto statistiky eviduji a modul nebo €ast systému, ktera tyto
informace poskytuje. V sloupci “Agregace” je dale uvedeno, zda je tato statistika vytvorena jako
agregovany vystup za celou univerzitu a sloupec “Poskytuje” uvadi, zda je statistika pfijemci poskytovana
rektoratem (RUK), fakultami a sou¢astmi (FaS) nebo Centrem Krystal (CK).
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Statistika Zdrojdat Modul / Sestava Agregace Poskytuje

statistika VPl 3-04 EIS Uetnictvi (ucetni vykazy), Ano RUK
Maijetek (seznam evidence majetku)

statistika Skol P1b 04 EGJE Sestava: Vyk12 Ano RUK

statistika prace 2-04 EGJE Sestava: Rek21 Ano RUK

statistika ZO 1-04 EIS Ycetnictvi (ucetni vykazy), Ano RUK
Zavazky (pfijaté faktury / jiné zavazky)

statistika NI 1-01 EIS Ucetnictvi (Ucetni vykazy), Ano RUK
Majetek (seznam evidence majetku)

I ElSa EIS: Ugetnictvi .
statistika VTR 5-01 EGJE EGJE: Sestava: Vyk13 Ano RUK i FaS
statistika UNP 4-041 EGJE Sestava: Vyk06 Ano RUK

e . IS Véda IS Véda
statistika Lic 5-01 aEIS EIS: Ugetnictvi (analyticky udet) Ano RUK

. .. platby
statistika GBARD MSMT Ano RUK
statistika CR 2-04 PATO Ne CK
informace o prumérném EGJE Sestava: Vyk05 Ne FaS

vydélku (TREXIMA)

Statisticky vykaz GBARD se déli na dvé tabulky:

e  Podkladem pro vypInéni tabulky ¢. 1 (specificky vysokoSkolsky vyzkum) je tabulka 3B z Finanéniho
vyporadani dotaci poskytnutych pfijemcim pfimo ze statniho rozpoctu, ktera je pfipravovana pro

MSMT a poskytuje rozpis dotaci na SVV pfipsanych jednotlivym fakultam.

e  Podkladem pro vyplnéni Tabulky &. 2 (dlouhodoby koncepé&ni rozvoj vyzkumné organizace) je Vykaz
o Cerpani prostfedkl na institucionalni podporu dlouhodobého koncepéniho rozvoje vyzkumné
organizace, ktery je rozvnéz pfipravovan pro MSMT.

Oba vykazy, které jsou zdrojem dat pro vykaz GBARD jsou pfipravovany v ramci vyuctovani dotaci

a prostfedku ziskanych od MSMT.
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6.2.1.3 Financni Grad

Finanéni Ufad je pfijemcem darfiovych pfiznani a dalSich doplfujicich vystupl pfedev§im na zakladé:
e zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,

e zakon &. 16/1993 Sb., o dani silniéni,

e zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijm(,

e zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci,

e zakon ¢&. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich.

Pro finan¢ni Ufad jsou vytvareny nasledujici vystupy:

Periodicita Zpravy a vykazy Popis
R danova priznani k DPH, darova pfiznani k DPH, kontrolni hlaSeni a souhrnna hlaseni
mésiéné . .
KH a SH za celou univerzitu
priznani _k’danl L. darové pfiznani k dani z nemovitych véci za celou univerzitu
roénd z nemovitych véci

priznani pro silniéni dan danova pfiznani pro silni¢ni daf za celou univerzitu

oprava nebo doplnéni

prilezitostné kontrolniho hlageni tento vykaz je pfipravovan na vyzvu od finanéniho Ufadu

6.2.1.4 Ostatni pfijemci

Ministerstvu financi, Ministerstvu primyslu a obchodu a Evropské komisi se poskytuje zprava o vysledku
finanénich kontrol ve vefejné spravé, ktera je pfipravovana Odborem vnitfniho auditu a kontroly. Zprava je
poskytovana ro¢né na zakladé formulare, ktery pfipravuje Ministerstvo financi.

Dale univerzita ro€né poskytuje informace o vybranych ekonomickych ukazatelich pro Evropsky obchodni
rejstiik. Vykaz podava informaci o struktufe celkovych vynosu. Na pfipravé se podili Ekonomicky odbor
rektoratu a ekonomické oddéleni nakladatelstvi Karolinum.

Centrum pro podporu open science UK, které spada pod Ustfedni knihovnu UK, ve spolupraci

s koordinatory open access a pracovniky ekonomickych oddéleni fakult a sou€asti vytvaii monitoring open
access plateb. Vysledna data jsou v ramci narodniho monitoringu kazdoro¢né odevzdavana Radé pro
vyzkum, vyvoj a inovace. Data jsou také nahravana do mezinarodni databaze OpenAPC.

Pro Celni spravu se kazdorocné tvori vykaz o spotiebé lihu osvobozeného od dané. Tento vykaz za
univerzitu agreguje ekonomické oddéleni rektoratu.

Uradu prace na pokyn Ministerstva prace a socialnich véci pfipravuje na roéni bazi Mzdové oddéleni
v ramci Ekonomického odboru vykaz o pInéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim.

6.2.2 Informacni povinnosti univerzity vyplyvajici ze smluv

Podobné jako u fakult a soucasti pfipravu;ji i rektoratni odbory zpravy pro poskytovatele grantd a dotaci.
Informace jsou sjednocovany a nasledné poskytovany rektoratnimi odbory v pfipadé, ze se jedna o:

e projekty celouniverzitniho rozsahu:
— vystavboveé,
— védecké a vyzkumné,
—  rozvojove,
—  projekty zastiténé univerzitou.
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Pro MSMT jako poskytovatele prostfedk(i na projekty jsou informace pfedavany formou nasledujicich
dokumentu:
e u vystavbovych projektu:

— investiéni zaméry, zadosti o poskytnuti dotace, zadosti o uvolnéni finan¢nich prostfedkd, situacni
zpravy, podklady k dokumentacim programu, pfehledy akci financované s Ucasti statniho
rozpoctu, prehledy nemovitosti a jejich ploch (podle potieby),

e U projektd védy a vyzkumu:
— zavérelna zprava soutézi SVV a GAUK (ro¢né),

e U rozvojovych projektu:
— rozpocet a Cerpani Institucionalniho planu a Centralizovaného rozvojového programu (Ctvrtletné),
—  Zzadosti o platby k celouniverzitnim projektiim (Ctvrtletné pfipadné pololetné),
— prehledy a doklady k €erpani finan¢nich prostfedkl z projektl (Ctvrtletné pfipadné pololetné),

e u vSech projektu:
— vyudétovani grantl a dotaci (roéné).

Pro grantové agentury jsou pak zpravidla pfipravovany tyto dokumenty:
e monitorovaci a zavérec¢né zpravy (podle potfeby),
e vyuctovani grant a dotaci (ro¢né).

6.2.3 Informacni potieby vedeni univerzity

Pro rektora a Cleny kolegia rektora univerzity jsou pfedevSim Ekonomickym odborem a Oddélenim analyz
a strategii na zakladé dat z EIS pfipravovany nasledujici typy vystupt:

e piehledy o Cerpani rozpoctu v rizné urovni detailu,

e analyzy nakladd,

e ad hoc analyzy.

Zpusob pripravy téchto vystupu se zaklada na generovani dat pomoci sestav nebo exportu (pfipadné
i vyCitani dat) ze Sumare a nasledném zpracovani do uzivatelsky pfivétivéjSiho formatu v tabulkych MS
Excel. Tato data jsou pfipadné doplnéna o dal$i informace z jinych informacénich systému univerzity.
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Z ; O
7. aver

V ramci zpracovani EOP byly provedeny analyzy ekonomickych Cinnosti na kazdé fakulté a soucasti UK

a jejich zpracovavani ve stavajicich EIS. Zmapovany byly pozadované parametry veskerych ekonomickych
¢innosti probihajicich na univerzité v rozsahu a struktufe popsané v zadavaci dokumentaci a potfebnych
pro vytvoreni EOP.

Na zakladé analytickych Cinnosti popsanych v kapitole €. 3 byly ziskany informace napliujici cile tohoto
dokumentu, jak jsou prezentovany v kapitole €. 2 a ziskané informace jsou pfedkladany v kapitolach €. 5, 6
a prislusnych pfilohach. Tyto informace jsou doplnény o poznatky z analyzy u kazdé relevantni kapitoly,
které vyjmenovavaji hlavni limitace souasného stavu, tak jak byly béhem analytickych Cinnosti
zaznamenany.
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8. Prilohy

8.1 Seznam zkratek

Zkratka Popis

1.LF 1. Iékarska fakulta

2.LF 2. lékarska fakulta

3.LF 3. 1ékarska fakulta

Al Aktualné integrované s EIS

ARES Administrativni registr ekonomickych subjektt
AS Akademicky senat

AV CR Akademie véd CR

AZV Agentura pro zdravotnicky vyzkum CR

BOzZP Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci

CAS Centralni autentiza¢ni sluzba

CCs CCS je poskytovatel palivovych karet a monitoringu firemnich vozidel
CERGE Centrum pro ekonomicky vyzkum a doktorské studium
CF Cash flow - penézni toky

CK Centrum Krystal

CNB Ceska Narodni Banka

CR Ceska republika

CRP Centralizované rozvojové programy

csu Cesky statisticky ufad

csuls Centralni systém udetnich informaci statu
CUL Centralni ulozisté

DB Databaze

DBF dBase database file: databazovy soubor
DDHM Drobny dlouhodoby hmotny majetek

DH Dlouhodoby hmotny majetek

DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DIC Darové identifikacni Cislo

DNS Dynamicky nakupni systém

DPH Dan z pfidané hodnoty

DPPO Dan z pfijmu pravnickych osob

DPV Dotace na podporu védy

DUzP Datum uskutecnéni dafiového plnéni

E-ZAK Systém pro podporu agendy vefejnych zakazek
EDS Evidencni dotaéni systém)
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Zkratka Popis

EET Elektronicka evidence trzeb

EGJE Elanor Global Java Edition

EIS Ekonomicky informacéni systém

EK Evropska komise

EO Ekonomické oddéleni

EOP Ekonomicko organizaéni projekt

ERP Enterprise resource planning - planovani podnikovych zdroj(
ESS Elektronicka spisova sluzba

ETF Evangelicka teologicka fakulta

EU Evropska unie

FaF Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové
FF Filozoficka fakulta

FHS Fakulta humanitnich studii

FIFO First in, first out

FSV Fakulta socialnich véd

FTVS Fakulta télesné vychovy a sportu

FU Finanéni Gfad

GACR Grantova agentura Ceské republiky
GaP modul Granty a Projekty

GAUK Grantova agentura UK

GRIS Grantovy informaéni systém

GRO Grantové a rozpoctové oddéleni

HoC Hospodarska ginnosti

HTF Husitska teologicka fakulta

iFIS Ekonomicky informaéni systém spole¢nosti BBM
IGA Interni grantova agentura

IISSP Integrovany informacni systém statni pokladny
IP Integracni potencial pro integraci s EIS
ISDOC Information system document

ISDS Informacni systém datovych schranek
ISIR Insolvenéni rejstiik

ISPROFIN  ISPROFIN je jednotny dotacni portal pod zastitou Ministerstva financi

ISPV Informacni systém o primérném vydélku
ISRS Informacni systém registru smluv

IT Informacni technologie

JASU Informacni ekonomicky systém EIS JASU
KaM Koleje a menzy

KH Kontrolni hlaseni
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Zkratka Popis

KR Krizové fizeni

KTF Katolicka teologicka fakulta

LDAP Lightweight Directory Access Protocol

LFHK Lékarska fakulta v Hradci Kralové

LFP Lékarska fakulta v Plzni

MF Ministerstvo financi

MFF Matematicko-fyzikalni fakulta

MIS Manazersky informacéni systém

MOSS Mini One Stop Shop

MPO Ministerstvo primyslu a obchodu

MS Microsoft

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
NEHOC Nehospodacska ginnosti

NK Nakladatelstvi Karolinum

NSESSS Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby
OECD Organizace pro hospodarskou spolupraci a rozvoj
OP VVV Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
0SS One Stop Shop

ouz Operativni u€etni zaznamy

ozpP Osoby se zdravotnim postizenim

PAP Pomocny analyticky prehled

PDF Portable document format

PedF Pedagogicka fakulta

PF Pravnicka fakulta

PHP Hypertextovy preprocesor

PLU Price look-up kéd

PO Pozarni ochrana

PFF PFirodovédecka fakulta

REDOP Registr docentll a profesor(

RISPR PFiprava rozpo¢tu - modul rozpoctového informacniho systému Statni pokladny
RISRE Realizace rozpoctu - modul rozpoctového informacniho systému Statni pokladny
RS Registr smluv

RSS Rich site summary - typ souboru

RUK Rektorat a soucasti jimz ucetnictvi vede

SBZ Sprava budov a zafizeni

SH Souhrnné hlaseni

SIMS Sdruzené informace matrik studentu

SIS Centralné provozovany studijni informacni systém
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Zkratka Popis

SMVS Sprava majetku ve vlastnictvi statu
SPZ Statni poznavaci znacka

SR Slovenska republika

SSO Single Sign ON

STK Statni technicka kontrola

SAAY Specificky védecky vyzkum

TACR Technologicka agentura CR

TXT Textovy soubor

TZ Technické zhodnoceni

UIK Ustfedni inventariza&ni komise
uJorP Ustav jazykové a odborné pfipravy
UK Univerzita Karlova

UMG AV CR Ustav molekularni genetiky Akademie véd Ceské republiky
uo Ugetni oddéleni

VaV Vyzkum a vyvoj

VERSO Systém pro integraci a tvorbu nadstavbovych subsystému
vUO Vnitfni u&etni okruh

VVS Vefejné vysoké Skoly

VZ Verfejna zakazka

\Yv4 Vykaz zisku a ztrat

XML Extensible Markup Language

ZD Zadéavaci dokumentace
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8.2 KliCové predpisy

8.2.1 Legislativni predpisy platné pro UK

8.2.1.1 Relevantni narodni legislativa

vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., k podvojnému ucetnictvi pro nepodnikatelské subjekty, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

zakon €. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych udaju pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

vyhlaska €. 272/2017 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona €. 25/2017 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisq,

vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., technicka vyhlaska o Uéetnich zaznamech, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon €. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoc¢tové odpovédnosti, ve znéni pozdéjSich predpis(,

vyhlaska €. 269/2016 Sb., o zplsobu tvorby podpisového kédu poplatnika a bezpe€nostniho kodu
poplatnika,

zakon €. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdéjSich predpis,
vyhlaska €. 277/2016 Sb., o pfedavani statistickych udajd vysokymi Skolami,

vyhlaska €. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Ucetnich zavérek nékterych vybranych
Ucetnich jednotek,

vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdéjSich predpisd,

zakon €. 16/1993 Sb., o dani silniéni, ve znéni pozdé&jsich predpis,

zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm({, ve znéni pozdéjsich pfedpisu,

zakon ¢&. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, ve znéni pozdéjsich predpisd,

zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,

zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisa,

zakon €. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpisa,

zakon €. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdé&jsich predpisu,

zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon
o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu,

provadéci vyhlaska €. 416/2004 Sb. k zakonu ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpis,

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpis,

provadéci vyhlasky k zakonu ¢. 499/2004 Sb.,ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecénosti, ve znéni pozdéjSich predpis,
vyhlaska ¢. 82/2018 Sb., o kybernetické bezpecnosti,

zakon €. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdéjSich predpis,

zakon €. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,

zakon €. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisq,

relevantni nafizeni vlady

relevantni vyhlasky a smérnice MSMT a MF

relevantni pravni vyklady MSMT
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8.2.1.2 Relevnatni pravo EU

Sdéleni komise 2014/C 198/01 — Ramec pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci,
GDPR (General Data Protection Regulation),

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 952/2013, kterym se stanovi celni kodex Unie.

8.2.2 Vnitini predpisy UK

8.2.2.1 Relevantni vnitini predpisy univerzity

Statut

— P¥iloha €. 1 - Organizacni fad

— Pfiloha €. 2 - Poplatky spojené se studiem
Stipendijni fad

Vnitfni mzdovy predpis

Rad vybérového fizeni

Ré&d rady pro vnitfni hodnoceni

Grantovy fad

Pravidla systému zajistovani a vnitfniho hodnoceni kvality
Pravidla hospodareni

Pravidla pro spravu majetku

8.2.2.2 Relevantni opatieni rektora

Opatfeni rektora k rozpo¢tovému provizoriu

Zména opatfeni rektora ¢. 23/2021 — Zavedeni a definovani pojmu ,postdoktorand*

Povéreni Feditelt soucasti, kterym byl svéfen vykon spravy majetku, k jednani za Univerzitu Karlovu
Zména opatfeni rektora ¢. 30/2018 — PFispévky ze socialniho fondu

Organizacni fad rektoratu Univerzity Karlovy

Pravidla pro poskytnuti mimofadné pomoci na investi¢ni rozvoj fakult a dalSich soucasti UK

Zasady pro sjednavani smluvni mzdy

Ramcové principy kariérniho rozvoje akademickych a védeckych pracovniku a lektor( na Univerzité
Karlové

Zasady €innosti Grantové agentury Univerzity Karlovy
ZvySovani institucionalni odolnosti Univerzity Karlovy
Zajistovani kybernetické bezpec€nosti na Univerzité Karlové

Pravidla pro rozdéleni prostfedk( uréenych na zabezpeceni ¢innosti rad védnich oblasti programu
Cooperatio

Podrobnosti o vybranych povinnostech a dalSich nalezitostech tykajicich se programu Progres,
UNCE, Primus, SVV a GAUK

Zakladni principy personalni politiky
Katalogy praci a pracovnich pozic pro zaméstnance UK

Svéreni nemovitého majetku Univerzity Karlovy do spravy fakult a dalSich soucasti, kterym je svéfen
vykon spravy majetku

Pojem ,akademicky pracovnik® na Univerzité Karlové
Pravidla doru¢ovani pisemnosti vefejnou vyhlaskou na fakultach a dalSich sou¢astech UK

Pravidla pro kalkulaci a refundaci nakladu za plnéni poskytované mezi souc¢astmi univerzity v pfimé
souvislosti s realizaci projektt financovanych z fondd EU a obdobnych finan¢nich nastrojl

Obecna kritéria Univerzity Karlovy pro sponzorskou a partnerskou spolupraci
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Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v rdmci Univerzity Karlovy
Podpora podavani zadosti o ERC granty na Univerzité Karlové
Zpusob podavani zadosti o ERC granty na Univerzité Karlové

Pravidla pro stanoveni podilu fakult a dalSich sou¢asti na dani z pfijmu a pro rozdélovani vysledku
hospodafieni univerzity

Strategie hodnoceni tvdrci ¢innosti na Univerzité Karlové — zména opatfeni rektora €. 44/2018
Zména opatteni rektora ¢. 30/2018 — PFispévky ze socialniho fondu

Pravidla pro ucétovy rozvrh, postupy uctovani, €iselné fady U€etnich dokladll a specifické symboly
fakult na Univerzité Karlové

Pusobnost garantd studijnich programi

Doplrikova ¢innost na Univerzité Karlové

Piispévky ze socialniho fondu

Stanoveni limitu denniho pokladniho zlstatku

Provadéni inventarizaci majetku a zavazk( na Univerzité Karlové

Pravidla pocitacové sité Univerzity Karlovy

Vnitfni kontrolni systém na Univerzité Karlové

Odpisovy plan Univerzity Karlovy

Postup pfi podavani zadosti o pfidéleni podpory malého rozsahu (de minimis)
Hospodarska a nehospodarska ¢innost na Univerzité Karlové

Sledovani splatnosti zavazkud vici vybranym subjektim

OR 40/2021 Evidence tvurci €innosti, projektll a zaméstnaneckych mobilit na Univerzité Karlové

8.2.2.3 Relevantni opatieni kvestora

K predkladani podkladu pro zavére¢né uétovani ucetnich operaci roku 2021 na rektoraté Univerzity
Karlovy a soucastech Univerzity Karlovy zabezpeCovanych rektoratem a k provedeni inventarizace za
prislusny rok

Stanoveni vySe pfispévku ze socialnich fondd

Alternativni pracovni Uvazky pro vykon &innosti v centralné administrovanych projektech (tzv. ,vnofené
pracovni Uvazky®).

Pravidla administrace interni poSty na rektoratu UK

Stanoveni podminek pro poskytovani cestovnich nahrad zaméstnancim rektoratu UK a soucasti pfi
pracovnich cestach

Stanoveni kurzu pro pfepocet majetku a zavazk( vyjadrenych v cizi méné na ménu Eeskou

Stanoveni podrobnosti obéhu uéetnich i netcetnich doklad(l a podpisovych vzor( na rektoraté a
dalSich soucastech univerzity, které dle opatfeni rektora €. 2/2018 vedou ucetnictvi pod specifickymi
symboly 41, 42, 46 a 99.

K vedeni pokladnich mist a operaci s tim spojenych na rektoratu UK, sou€astech UK
zabezpecovanych rektoratem, SBZ a Centru Krystal

Vykon spisové sluzby na Rektoraté UK

8.2.2.4 Predpisy fakult a soucasti
Relevantni pfedpisy univerzitnich fakult a sou€asti upravuji pfedevsim nasledujici oblasti:

Statuty
Organizacni frady
Hospodareni
Sprava majetku

Evidence majetku
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e Pfevod majetku

e Vnitrovztahy

e Ugtovani dotace

e Rozdéleni rezijnich nakladl

e Dané

e Tvorba a Cerpani socialniho fondu
e Odpisovy plan

e Cestovni vydaje

e Fyzicka a dokladova inventura
e Ugetni likvidace

e Obéh dokladl

e Archivace

e Finanéni kontrola

e Opatfeni dékana Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu a pro dynamicky nakupni
systéem na MFF UK
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8.3

Nazev

Centralni aplikace a systémy

Popis

Dodavatel

IP

Aktion.Next

Archiv
absolventu

CAS

CUL

Document
Globe

D-Space

EFA

EGJE

Erasmus

ESS

E-ZAK

Systém pro spravu vstupl do objektll UK. Zatim instalovan ve
vice instancich na fakultadch a dalSich soucastech UK, ovSem
Cerpa data z ostatnich centralnich systému. Na nékterych
fakultach je vyuzivan i jako systém evidence pracovni doby.
Technicky zaklad: MS SQL, .NET

Aplikace pro zpfistupnéni digitalizovanych dokumentt

o studentech prazskych univerzitv letech 1882—1945 — matrik
doktora, rigoréznich protokold, katalogt posluchacu

a zkusebnich protokoll ¢eské a némecké univerzity v Praze.
Technicky zaklad: DB Oracle, web v PHP

Centralni autentiza¢ni sluzba UK poskytujici autentizaci
prostfednictvim mechanism0 LDAPS protokolu, pfihlaSovani

k externim aplikacim a sluzbam prostfednictvim Shibboleth

a Jasig cas, umoznujici tzv. SSO(Single Sign- On) pro webové
aplikace. Technicky zaklad: LDAP server s rozhranim pro
Shibboleth a JASIG CAS

Slouzi jako ulozisté dokumentd pro dal$i systémy, zejména
OBD, GaP, PAS, ekonomicky systém iFIS a jeho manazerské

nadstavby. Zalozeno na open- source DMS Alfresco. Technicky

zaklad: DB PostgreSQL, Alfresco

Redakéni systém pro web UK a cca 150 dalSich univerzitnich
webU. Technicky zaklad: DB Oracle, web v Java, .NET, PHP,
Apache Solr

Digitalni repozitar D-Space: Prehled zavérecnych praci
obhajovanych na UK, v€etné plnych textu téchto praci a jejich
posudkill. Technicky zaklad: DB Oracle, web v Java, Apache
Solr

Pasportizace objektt UK Technicky zaklad: MS SQL, .NET

Mzdovy systém — jako zdroj dat o zaméstnancich
a pracovnépravnich vztazich vyuziva personalistiku WholS.
Technicky zaklad: DB Oracle + Java

Aplikace uréena studentiim UK, slouzici k podavani a dalSimu
zpracovani zadosti o zahrani¢ni studijni pobyt v ramci
programu LLP/ Erasmus, a studentim zahrani¢nich Vs

k podavani pfihlasek na studijni pobyt na UK v ramci programu
LLP/ Erasmus. Technicky zaklad: DB Oracle, web v PHP

Centralné provozovana elektronicka spisova sluzba. Aktualné
provozovana na celé UK, s vyjimkou 1.LF. Slouzi také

k elektronické komunikaci UK s organy vefejné spravy
prostfednictvim datovych schranek. Technicky zaklad: DB
PostgreSQL, web v PHP

Systém pro podporu agendy verejnych zakazek pro vétsinu
soucasti UK Technicky zaklad: cloud
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MC Systems

Interni vyvoj
UVT UK

Interni vyvoj
UVT UK

DERS s.r.o.

Interni vyvoj

UVT UK

open-source

EFA Services
s.r.o.

Elanor spol.
Sr.o0.

Interni vyvoj
UVT UK

DERS Group
S.r.o.

QCM, s.r.o.

Ano

Ne

Ano

Ano

Ne

Ne

Ano

Ano

Ne

Ano

Ano
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Nazev

Popis

Dodavatel

GAUK

Investicni
zameéry

IS Véda /
modul OBD

IS Véda /
modul GAP

IS Véda /
modul PAS

Karty

Alma

KOPLA

Meziuniverzitni

dohody

IS Véda /
modul MOB
(Mobility)

Moodle

Systém uréeny studentiim UK (v magisterském a doktorském
studijnim programu), slouzici k podavani pfihlasek projektl

Grantové agentury UK (GAUK) a dalSi administrativé spojené
s projektem GAUK. Technicky zaklad: DB Oracle, web v PHP

Aplikace pro podporu zpracovani investi¢nich zaméra na
rektoraté UK. Technicky zaklad: DB Oracle, web v PHP

Modul uréeny zaméstnanclim a studentiim UK, slouzici

k centralni evidenci jejich publikaéni a dalSi tvrci ¢innosti.
Technicky zaklad: DB Oracle, web v Perlu s vyuzitim
frameworku Verso2.

Modul dostupny pfedev§im povéfenym osobam uréeny

k evidenci grant(, projektd, smluvniho vyzkumu a dalSich
nastrojll financovani védy a vyzkumu na UK. Technicky zaklad:
DB Oracle, web v Perlu, s vyuzitim frameworku Verso2.

Modul dfive nazyvany IGA/Interni soutéze, nové PAS ("projekty
a soutéze") je ureny zaméstnanciim a studentim UK. Slouzi
pro administraci internich soutézi univerzity (aktualné programy
Start, Primus, UNCE, Fond mobility, Podporu
internacionalizace a fakultni soutéze na FHS). Vyhledové bude
obsahovat kompletni evidenci projektl na univerzité. Technicky
zaklad: DB Oracle, web v Bootstrap a React, Java s vyuzitim
frameworku Verso3.

Aplikace uréena pro vydejni centra prakazu UK. Technicky
zaklad: DB Oracle, web v Java

Integrovana knihovni platforma prostfednictvim které se
realizuji knihovnické a informacni sluzby.
Technicky zaklad: cloud

Slouzi pro propojeni systém, v nichz madojit k on-line platbé,
s platebnimi branami vice bank a s ucetnimi systémy.
Technicky zaklad: DB Oracle, Java, framework Jenero

Aplikace uréena studentiim UK, slouzici k podavani a dalSimu
zpracovani zadosti o zahrani¢ni studijni pobyt v ramci
meziuniverzitnich dohod, a studenttim zahraniénich VS

k podavani pfihlasek na studijni pobyt na UK v ramci
meziuniverzitnich dohod. Technicky zaklad: DB Oracle, web

v PHP

Modul dostupny zaméstnanciim univerzity (aktualné pouze

z pilotnich soucasti) uréeny k evidenci zaméstnanecké mobility
a administraci cestovnich pfikazl — aktualné zahrani¢ni
cestovni pfikazy v ramci projektu 4EU+. Technicky zaklad: DB
Oracle, web v Bootstrap a React, Java s vyuzitim frameworku
Verso3.

Systém pro podporu e-learningu. Technicky zaklad: DB MySq|,
web v PHP
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Interni vyvoj
UVT UK

Interni vyvoj
UVT UK

DERS s.r.o.

DERS s.r.o.

DERS s.r.o.

TECHNISERV
IT, spol. sr. 0.

Ex Libris
(Deutschland)
GmbH

DERS s.r.o.

Interni vyvoj
UVT UK

DERS s.r.o.

OpenSource

Ano

Ne

Ne

Ano

Ne

Ne

Ano

Ano

Ne

Ano

Ne

119



EOP | Analyza stavajiciho zpGsobu zpracovani ekonomickych agend

Nazev Popis Dodavatel IP
Nostrifikace Aplikace pro podporu agendy uznavani zahranicniho vzdélani.  Interni vyvoj Ne
Technicky zaklad: DB Oracle, web v PHP UVT UK
Poplatky Aplikace pro vymérovani poplatkd spojenych se studiem, Interni vyvoj Ne
generovani poplatkovych rozhodnuti a zpracovani odvolani. UVT UK
Technicky zaklad: DB Oracle, web v PHP
Poradna Aplikace uréena pro odpovidani na dotazy uzivatell Interni vyvoj Ne
informaénich systém(i UK. Technicky zaklad: DB Oracle, web ~ UVT UK
v PHP
REHOS Systém uréeny zajemcim o ubytovani na kolejich UK. Your System, Ne
Technicky zaklad: MS SQL, web v Java spol. sr. 0.
SIS Centralné provozovany studijni informacni systém pro v8echny Erudio s.r.o. Ano
fakulty a dalSi soucasti UK. Systém slouzi pro studenty,
vyucuijici, studijni oddéleni a dal$i skupiny uzivatell. Webova
Cast systému je urCena predevsim pro studenty a vyucujici.
Technicky zaklad: DB Oracle, asi 10 EXE programt v Delphi +
cca 80 webovych modulti v PHP
Sumar Suma¥ byl vyvinut jako centrélni databaze nad kterou b&zi EIS MUZO Praha  Ne
JASU CS. Systém slouzi ke konsolidaci informaci potfebnych s.r.o.
pro vykazovani DPH za celou univerzitu a pro kontrolu ucetnich
dat pred roCni zavérkou. Tato centralni databaze je plnéna
potfebnymi tdaji ze vSech fakult UK. Data jsou sbirana
z vyuzivanych ekonomickych systému EIS JASU a iFIS.
Ubytovaci Aplikace uréena studentim UK k podavani zadosti Interni vyvoj Ne
a socialni o stipendium na podporu ubytovani a Zadosti o socialni UVT UK
stipendia stipendium. Technicky z&aklad: DB Oracle, web v PHP
Vnitroorganiza Slouzi pro pfehled o vnitrouniverzitni fakturaci a saldech mezi Interni vyvoj Ne
€ni uéetnictvi  fakultami. UVT UK
UK
Whols Aplikace WholS pini tlohu centraini evidence osob, které maji  Interni vyvoj Ano
n&jaky vztah k UK (zaméstnanc(, studentd, udastnikd UVT UK
programu celoZivotniho vzdélavani, ¢lenli organl univerzity
a fakult atd.), organizaéni struktury UK a persondlnich udaju.
Obsahuje také moduly pro uzavirani pracovnépravnich vztahu,
spravu kontaktt, evidenci Skoleni, elektronické vyplatni pasky
a agendu stravenek. Technicky zaklad: DB Oracle, web v PHP
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8.4  Specifické aplikace a systémy

Nazev Popis Dodavatel Soucast Al IP
AMOEBA Fakultni nadstavba pro spravu interni vyvoj MFF MFF Ano Ano
kontaktnich udajl, pfistupovych prav
a systémovou integraci. Soubor aplikaci
nad databazi Oracle.
Auditpro Systém pro evidenci majetku (HW truconneXion, a.s. LFHK Ne Ano
i SW) a prehled o jeho stavu.
Company Vyuziva se pro: distribuci vlastnich COMSYS NK Ne Ano
Manager publikaci a v knihkupectvi, evidence
skladovych zasob publikaci, evidence
knih v komisi, pfehledy prodanych knih
v komisi pro dodavatele, vystavovani
faktur a jejich export do JASU, vedeni
pokladny a pfijem plateb
prostfednictvim plat. karet, objednavky
zbozi
Dochazkovy Systém pro kontrolu pfistupu osob MC Systems KaM Ne Ne
systém a dochazky. & Services s.r.o.
E-shop Fakultni e-shop. Simopt s r.o. MFF Ne Ne
E-shop CMS vcetné e-shopu je vytvoren na webProgress, s.r.o. 1.LF Ne  Ne*
strankach fakulty. Obsahuje systém
opravnéni pro jednotlivé pfispévatele,
které ma fakulta mozZnost nastavovat.
E-shop e-Obchod dodavany v ramci VERSA. DERS s.r.o0. FF, PedF Ne Ano
Pfes e-shop se prodavaji zejména
kurzy CZV, konference, propagaéni
prfedméty a odborna literatura.
E-shop E-shop provozujeme na Ing.Ondrej LFP Ne Ano
Presta-shop.cz, v jehoZ prostredi byl Machala
také bezplatné vytvofen. Evidence
zboZi je provadéna v google
dokumentech, pfenos dat je
v sou€asnosti manualni.
E-shop Rozpracovana aplikace - bude Agionet s.r.o. LFP Ne Ano
NASYS vyuzivana pro sbér pozadavkt do DNS,
databaze materialu v¢. pfifazeni
potencialnich dodavateld, schvalovani
pozadavki pfed vypsanim v EZAKu.
Evidence Evidenéni software pro spravu majetku. Honzik Ivo, Ing. KaM Ne Ano
majetku —
Honzik
helloCash EET pokladna mRaP GmbH 2.LF, 3.LF Ne Ne
INIS Intranetovy portal fakulty sdruzujici interni vyvoj 3. LF 3. LF Ano Ano

nasledujici aplikace: sprava kurzl
specializacniho vzdélavani, sprava
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Nazev

Popis

Dodavatel

Soucast

Al

Inventarizacni
ctecky

Inventarizacni
ctecky

ISNK

KOFAX

Kredit

Mefisto Hotel

PartnerLink

PATO

POHODA

Qexam

Rezervacni

systém pro
studenty

atestacnich kurzl a zkouSek a sprava
organizacni ¢asti pfijimacich zkousek

Ctecka arovych kodil, kompatibilni se
stavajicim ucetnim systémem

Ctecka QR kodu, kompatibilni se
stavajicim ucetnim systémem

Informacni systém Nakladatelstvi
Karolinum: Vyuziva se pro kalkulace
cen publikaci, vystavovani faktur,
evidence materialu tiskarny (skladové
hospodafstvi), evidence nakladovych
poloZek na kazdy jednotlivy publikaéni
vystup pro dalSi potfeby

Tvorba a digitalizovanych dokumentt

Komplexni stravovaci systém vytvofeny
k zajisténi efektivniho chodu
stravovacich provozl vSech typ(,
bufetl a restauraci. KaM jej vyuziva pro
Spravu provozu menz.

Mefisto Hotel je uréeny pro fizeni

a kontrolu provozu stfednich hotelll

a vétSich penzionud bez stravovacich
odbytovych stfedisek. KaM jej vyuziva
spravu rezervaci a ubytovacich kapacit.

Aplikace PartnerLink slouzi jako nastroj
pro elektronickou komunikaci s organy
statni spravy (MF CR, MF GRC),
€SSz, ZP MV CR, Portalem
zdravotnich pojistoven a VZP.

Hotelovy rezervacni systém.

Systém pohoda je vyuzivan pro vedeni
UcCetnictvi o skladech prodejen na
ubytovacich stfediscich.

Aplikace — registracni systém pro
spravu pfihlasek a zpracovani vysledku
Certifikované zkousky z Cestiny pro
cizince (CCE) a Zkousky z ¢eskych
realii a Ceského jazyka pro ucely
udélovani statniho obganstvi CR

Rezervacni a hodnotici systém pro
studenty. Aplikace funguje jako
nadstavba na systém Mefisto Hotel
umoznujici studentim zadat

0 ubytovani.
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ICS Identifikaéni
systémy a.s.

BBM s.r.o.

BIOS — sluzby
vypocetni techniky,
S.r.o

BBM s.r.o.

ANETE spol. s r.o.

MEFISTO
SOFTWARE a.s.

NZ SERVIS spol.
s .r.o.

Abaton s.r.o

EG - consult s.r.o

Q2 Interactiv, s.r.o.

YOUR SYSTEM,
spol.s r.o.

KTF, 2. LF,
LFHK, PF, FHS,
FSV, SBZ

PedF

NK

1.LF

KaM

KaM

PF, UJOP

CK
SBzZ

uJop

KaM

Ano

Ano

Ne

Ano

Ano

Ne

Ne

Ne

Ne

Ne

Ne

Ano

Ano

Ano

Ne

Ano

Ne

Ne

Ne

Ano

Ano

Ne
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Nazev

Popis

Dodavatel

Soucast

Al

Rezervacni
systém VS

Skladik

Systém
vzdélavani

Team
assistant

Telefonni
ustiredna

TenderArena

VERSO -
zakladni
modul

VERSO CP

VERSO IPOS

VERSO LL

Rezervacni systém je vyuzivan pro
evidenci rekreaci na stfediscich SBZ.

Skladova evidence materialu a zasob
pro fyzické osoby, malé a stfedni firmy.
Umoziiuje provadét prijem, vydej, tisk
dokladu, pfehled o pohybech v daném
obdobi, inventur a riznych pfehledu.
Umozriuje pracovat s vice sklady

a kazdy sklad ma své pokladni doklady.

Podpora celozivotniho vzdélavani —
evidence Ucastnikl a proces realizace
kurz( a atestaci. Plvodné se aplikace
jmenovala ACVZ.

Team assistant dokaze automatizovat
kliCové procesy firem pomoci peclivé
nastaveného workflow v nasledujicich
oblastech: Objednavky a Zzadanky,
prijaté faktury a cestovni pfikazy.

Telefonni Ustfedna ma na fakulté SW
i HW ¢ast. Aplikace telefonni ustfedny
poskytuje informace o vykonanych
hovorech pro rozdéleni nakladd po
stfediscich.

Systém pro podporu realizace
vefejnych zakazek

VERSO je systém pro integraci a tvorbu
nadstavbovych subsystému (v prostredi
VERSO). Zakladni modul nezbytny pro
vS8echny ostatni moduly VERSO.

Cestovni pfikazy: Kompletni obéh
agendy cestovnich pfikaz(l —
odpovédné osoby, zakazky, rozpocty,
blokace rozpoctu.

Interniho poptavkovy a objednavkovy
systém: IPOS FeSi kompletni proces
sbéru pozadavk( na nakup komodit za
vybrana pracovisté. Umoznuje
naplanovat objem nakupt pro dalSi
obdobi a vytvofit podklady pro zadavani
vefejnych zakazek.

Likvidacni listy: Kompletni obéh
schvalovani faktur — Cerpani pfijatych
faktur, rozpocCty, osoby, zapis
schvalenych faktur.
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People for NET
a.s.

Milan Banovky

DATACENTRUM

systems

& consulting, a.s.

Neit Consulting
S.r.0.

Opsoft

Tender Systém,
s.T.0.

DERS s.r.o.

DERS s.r.o.

DERS s.r.o.

DERS s.r.o.

SBzZ

1.LF

1. LF

CERGE

LFHK

PiF
1. LF, FaF, FF,

MFF, PiF

FaF, PiF

FaF, MFF, PiF

Ne

Ne

Ano

Ne

Ne

Ano

Ano

Ano

Ne

Ano

Ano

Ne*

Ano

Ano

Ano

Ne

Ano

Ano

Ano

Ano
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Nazev

Popis Dodavatel

Soucast

Al

VERSO MAJ

VERSO MIS

VERSO MO

VERSO

MOSL

VERSO SLR

VERSO SML

VERSO TS

VERSO ZAD

Majetek: Modul v systému VERSO DERS s.r.o0.

slouzi k zahajeni procesu pfevodu —
premisténi drobného nebo
dlouhodobého majetku v ramci soucasti
mezi jeho nakladovymi stfedisky.
Proces je dokon¢ovan v prostfedi
systému / modulu iFIS / Majetek poté,
co jsou zaznamy ve VERSO pofizené
a schvalené do néj pfeneseny.

Manazersky informacni systém: DERS s.r.o0.

Poskytuje vystupy pro oblasti u€etnictvi,
rozpocty, personalistika pro vedouci
pracovniky.

Mobilita: Modul pro evidenci a pfehledy DERS s.r.o.

o mobilitach studentt a zaméstnancu.
Vyuziva napojeni na centralni Ciselniky
osob organizace. Kromé evidenéni ¢asti
obsahuje i vystupni ¢ast

s parametrizovatelnymi sestavami.

Moje smlouvy: Poskytuje pfehledové DERS s.r.0.

informace pro konkrétni osobu —
smlouvy, granty, majetek, publikace,
smlouvy, dovolena, vyplata.

Smlouvy Fesitell: Poskytuje vystupy pro DERS s.r.o.

oblasti u€etnictvi, rozpocty,
personalistika pro feSitele grantu.

Smlouvy: Ugelem této aplikace je DERS s.r.o.

softwarova podpora kompletniho
zpracovani smluv a jejich ukold od
vytvoreni smlouvy pfes schvalovani
tajemnikem, pfikazcem a spravcem
zdroje financovani az po prodékanem

a prenos do systému iFIS. Smlouva je
do systému iFIS pfenasena po predani
ke schvaleni a po dokon&eni
schvalovaciho kolec¢ka je aktualizovana.

Telefonni seznam: Seznam telefonnich DERS s.r.o.

Cisel s vyhledavanim evidovanych
v WHO IS dostupny ve VERSO

Zadanky: Zadanky je modul pro DERS s.r.o.

pofizovani zadanek. Soucasti modulu
je fizeni proces(ll schvalovani zadanek
a nasledné vygenerovani objednavky
v iFIS.

PiF

FaF, FF, MFF,
PiF

PiF

FaF, FF, PiF

FaF, FF, MFF,
PiF

PiF

PiF

FaF, FF, PiF,
1. LF, MFF

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

*Integrace neni pozadovana, pokud bude dosavadni specificka aplikace feSena jakou celouniverzitni
aplikace v ramci nového EIS.
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Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano
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8.5

Popis systémovych vazeb

8.5.1 Centralni aplikace a systémy
Aplikace Typ vazby Popis vazby Prenasené informace Dodavatel
EGJE / import Aktualizace Ciselniku Cislo osoby, jméno, pfijmeni, tituly, Elanor spol.
WholS osob pracovisté Sr.O.
EGJE export Aktualizace Ciselniku Cislo zakazky, nakladové stredisko, Elanor spol.
zakazek / projektl rozpoctova struktura a zdroj financovani, sr. o.
Cislo projektu
CUL import Ukladani, aktualizace el. obraz dokumentu, metadata DERS
a nacitani ulozenych  dokumentu s.r.o.
dokumentt
CUL export Ukladani, aktualizace el. obraz dokumentu, metadata DERS
a nacitani ulozenych  dokumentu S.I.o.
dokumentt
KOFAX import Ukladani el. obraz dokumentu, metadata Fujitsu
digitalizovanych dokumentu
dokumentt
SIS export Aktualizace Ciselniku fakulta, kod komplexni polozky, Cislo Erudio
zakazek / projektl zakazky, nakladové stredisko, typ akce, s.r.o.
nazev akce, Cislo projektu, uc¢et MD
SIS import Zuctovaci listina fakulta, Cislo ekonomické jednotky — Erudio
stipendii fakulty/souc&asti, zu¢tovaci obdobi — S.r.o.
mésic+rok, datum vyplatniho terminu,
analyticky ucet saldokontni, automatické
kontace (MD) fadku vypisu, zu¢tovaci
nakladové stfedisko, ¢astka k uhradé,
identifikace osoby (pfijemce platby),
osobni Cislo / rodné Cislo / studentskeé
Cislo, pfipadné hash rodného Cisla,
pfiznak zpracovani fadku vyplatni listiny
v EIS
SIS import Pohledavky fakulta, variabilni symbol, specificky Erudio
k vyméfenym symbol, jméno a pfijmeni studenta, S.I.o.
poplatkim za osobni ¢&islo studenta, ¢astka, ména,
studium datum splatnosti, datum nabyti pravni
moci, datum storna, datum zpracovani
storna v EIS, rok, do néhoz se Uctuje
pohledavka, datum posledni zmény, ucet
MD - synteticky + analyticky, uet DAL —
synteticky + analyticky
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Prenasené informace Dodavatel
SIS export Prehled provedenych fakulta, nazev uctu, Cislo uctu, variabilni  Erudio
Uhrad studentt symbol, specificky symbol, datum S.I.o.
pfipsani, ¢astka
kéd mény, text z pfijaté bankovni
transakce, znaménko operace +/-
zpusob parovani (dle var. symbolu, spec.
symbolu, ...)
akce, kontace
SIS export Aktualizace osob koéd komplexni polozky, pfikazce Erudio s.r.o.
odpovédnych za operace, zastupce prikazce operace,
zakazky / projekty spravce rozpoctu, zastupce spravce
rozpoctu, odpovédna osoba, zastupce
odpovédné osoby
KB ABO import Import vypisu z Cislo uctu klienta, kéd banky, Cislo Komer¢ni
banky dokladu, ¢astka, kdd uctovani, variabilni  banka
symbol, konstantni symbol, specificky
symbol, datum odepsani
KB ABO export Export platebnich Cislo uctu prikazce, €Cislo uctu pfijemce,  Komercni
pfikazu kéd banky, datum splatnosti, Castka, banka
variabilni symbol, konstantni symbol,
specificky symbol, poznamka
KURZ CNB import Denni kurzy ze datum kurzu, zemé&, nazev mény, Ceska
serveru CNB mnozstvi, kéd mény, kurz narodni
banka
EFA import / Pasport majetku inventarni Cislo fakulta/soucast, typ EFA
export majetku, umisténi, popis majetku (text) Services
EGJE import Soupis mezd Cisla bankovnich G¢td a kody bank, Elanor spol.
k vyplaté Castky sr.o.
ESS import / Evidence dokumentd ID dokumentu, &islo jednaci/evidenéni, DERS
export v ESS a predavani el. obraz dokumentu, metadata Group s.r.o.
jiz evidovanych dokumentu (pfebirani zprav z univerzitni
dokumentu do EIS datové schranky a distribuce zprav
prostfednictvim univerzitni datové
schranky)
EGJE import Zuctovaci listina nakladové stredisko, Cislo zakazky, Elanor spol.
mezd celkova Castka, synteticky a analyticky sr.o.
ucet odpovidajici slozce mzdy, datum
vyplaty
KOPLA import Zapis plateb KOPLA umozriuje do EIS pfedavat: Cislo DERS
provedenych kartou  objednavky, €islo obchodnika, variabilni  s.r.o.
(pohledavky) symbol, specificky symbol, ¢astku,
meénu, informaci o vysledku transakce
(Uspésna/nelspésna)
KOPLA export Informace o pfijatych z EIS do KOPLA se zadné udaje DERS
platbach nepredavaji S.I.o.
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Prenasené informace Dodavatel
IS Véda/ export Rozpocet a Cerpani  z EIS do GAP se v sou€asnosti zadné DERS
modul GAP rozpoCtu na zakazku udaje nepfedavaji S.I.o.

/ projekt
iFIS* import / Zvefejhiovani smluv  el. obraz dokumentu, metadata DERS
Registr export skrze ESS dokumentu S.r.o.
smluv a nasledné potvrzeni
ze strany RS MVCR
CAS UK Ovérovani identity cislo osoby, jméno, pfijmeni, tituly, login, Interni vyvoj
uzivatell oveéreni platnosti hesla UVT UK
BIOCEV import / Podpora pro fakulta, inventarni Cislo, mésic a rok BBM spol.
Majetek export sdileni dat pofizeni majetku, pofizovaci hodnota sr.o.
o spoluvlastnéném majetku, typ majetku, umisténi, popis
majetku UK a AV CR  majetku (text)
v projektu BIOCEV
Rezervacéni import éteni udaja udaje o platbé: Cislo uctu klienta, kod People For
systém VS o provedenych banky, ¢astka, ména, variabilni symbol,  Net a.s.
platbach za sluzby konstantni symbol, specificky symbol,
z EIS datum pfijeti platby, poznamka k platbé
Rezervacéni export zapis danovych danovy doklad: Cislo dokladu, People For
systém VS dokladt nazev/jméno zakaznika, ICO/rodné &islo, Net a.s.
generovanych adresa zakaznika, ¢astka, ména, datum
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v rezervaénim
systému do EIS

vystaveni dokladu, datum zdanitelného
pInéni, datum splatnosti, variabilni
symbol, konstantni symbol, specificky
symbol, zpUsob thrady
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8.5.2 Specifické aplikace a systémy

Aplikace Typ vazby Popis vazby Pirenasené informace Dodavatel Vyuzivano
Inventarizaéni import umisténi inventarni nazev, inventarni ICS KTF, PF,
systém majetku Cislo, stfedisko, oddéleni, Identifikacni 2.LF,

v mistnostech mistnost systémy a.s. LFHK,

dle majetkové FSV, FHS,

karty SBZ
Inventarizaéni import umisténi inventarni nazev, inventarni ICS KTF, PF,
systém majetku Cislo, stfedisko, oddéleni, Identifikacni 2.LF,

v mistnostech mistnost systémy a.s. LFHK,

dle inventury FSV, FHS,

SBZ

VERSO ZAD - export aktualizace nakladové stredisko, Cislo DERS 1.LF, FaF,
Zédanky informaci zakazek, stav zakazky, polozka s.r.o. FF, PFF,

0 zakazkach, rozpoctu, typ akce, komplexni MFF

finanénich polozka, pfikazce, spravce,

zdrojich platnost do

a schvalovate

lich téchto

zdroju
VERSO ZAD - import prenos el. obraz dokumentu (vazba do DERS 1.LF, FaF,
Zédanky informaci CuUL), S.r.o. FF, PrF,

o schvalené hlavicka: dodavatel, kontaktni MFF

objednavce osoba, misto dodani, zplsob
dopravy, Cislo smlouvy, vlastni
ucet, denik zadanek, forma
Uhrady, termin dodani, datum
vystaveni, termin splatnosti,
autor
polozkovy rozpis: Cislo polozky,
mnozstvi, MJ, cena, cena
celkem, ména
finanéni zdroj: nakladové
stfedisko, zakazka, polozka
rozpoctu, typ akce, komplexni
polozka, pfikazce, spravce,

platnost do

VERSO - export prenos dat nakladova struktura, stfediska, DERS 1.LF, FaF,
zakladni o nakladové zakazky, pfikazci, spravci, S.r.o. FF, PIF,
modul struktufe nazev smlouvy, ¢islo smlouvy MFF

fakulty
VERSO MIS — export prenos stavy rozpoctu zakazek, vazby DERS FaF, FF,
Manazersky informaci zakazky na objednavky, vazby s.r.o. PfF, MFF
informaéni o finanénim zakazky na zavazky, stav
systém zdroji Cerpani, stav zauctovanych

polozek, stav objednanych
a nezauctovanych polozek,
mzdy vyplacené ze zakazky,
navazané doklady
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Aplikace Typ vazby Popis vazby

Prenasené informace Dodavatel

Vyuzivano

VERSO MIS -
Manazersky
informaéni
systém

import prenos
informaci o
majetkovych
polozkach

pracovisté

VERSO SLR -
Sluzby
fesiteliim

export prenos
informaci
o finanénim

zdroji

VERSO LL -
Likvidaéni
listy

import prenos
informaci

0 schvaleném
zavazku nebo

pohledavce

VERSO LL -
Likvidaéni
listy

export pfenos
informaci pro
schvalovani
zavazku nebo

pohledavky
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DERS
s.r.o.

nazeyv, inventarni Cislo,
pracovisté, pofizovaci cena,
odpovédna osoba, datum
zafazeni, ucetni typ, fyzicky
typ, umisténi, kategorie,
placeno z NS/TA/A/KP, inv.
zakazka, ucetni zlGstatkova
cena

DERS
s.r.o.

stavy rozpoctl zakazek, vazby
zakazky na objednavky, vazby
zakazky na zavazky, stav
¢erpani, stav zauctovanych
polozek, stav objednanych

a nezauctovanych polozek,
mzdy vyplacené ze zakazky,
navazané doklady

DERS
s.r.o.

vznik zavazku: obdobi, doslo
dne, vlastni ucet, schvalovatel
cesty, NS/TA/A/KP, osoba,
osobni Cislo fadek zavazku:
dodavatel, text polozky, sazba
DPH, cena bez/s DPH

DERS
S.r.o.

el. obraz dokumentu — vazba
na CUL,

informace o dodavateli: subjekt,
ICO, DIC, adresa dodavatele
(ulice, CP, mésto, PSC, ovéfeni
spolehlivosti dodavatele),
informace o dokladu: €islo
dokladu, typ dokladu, PID,
datum zda. pInéni, datum
splatnosti, doSlo dne, denik,
stav dokladu v iFIS, stav salda,
¢islo Uétu, VS, KS, SS, zpusob
Uhrady, fakturant(ka), €islo
faktury, €islo objednavky
(vazba na objednavku do
modulu zadanek)

fadky zavazku: finanéni zdroj
(zakazka): nakladové stredisko,
zakazka, polozka rozpoctu, typ
akce, komplexni polozka,
ptikazce, spravce, platnost do
polozky: nazev polozky, Castka
k likvidaci

FaF, FF,
PiF, MFF

FaF, FF,
PFF, MFF

FaF, PiF,
MFF

FaF, PiF,
MFF
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Pirenasené informace Dodavatel Vyuzivano
VERSO MOSL export pfenos dat typ, Cislo, predmét, smluvni DERS FaF, FF,
— Moje sluzby o smlouvach  strana, cena, uhrazeno, S.r.o. PiF
u konkrétni ucinnost od, ucinnost do, role
osoby uzivatele na smlouvé, rok,
platnost od, osoby na smlouvé,
dokumenty (pfilohy — odkazy
do CUL), vazby na zavazky
VERSO MOSL export pfenos dat nakladove stfedisko, typ akce, DERS FaF, FF,
— Moje sluzby o finan€nich  zakazka, kalkulaéni polozka S.r.o. PfF, MFF
zdrojich
u konkrétni
osoby
VERSO MOSL export pfenos dat nazev, inventarni ¢islo, DERS FaF, FF,
— Moje sluzby 0 majetku pracovisté, pofizovaci cena, s.r.o. PfF, MFF
u konkrétni odpovédna osoba, datum
osoby zafazeni, ucetni typ, fyzicky
typ, umisténi, kategorie,
placeno z NS/TA/A/KP, inv.
zakazka, ucetni zlGstatkova
cena
VERSO CP -  export prenos nakladové stfedisko, zakazka, @ DERS FaF, PfF
Cestovni informaci polozka rozpoctu, typ akce, s.r.o.
prikazy o financnich  komplexni polozka, pfikazce,
zdrojich a spravce, platnost do
schvalovatelic
h téchto
zdroju
VERSO CP - import prenos vznik zavazku: obdobi, doslo DERS FaF, PiF
Cestovni informaci dne, vlastni Ucet, schvalovatel s.r.o.
prikazy o schvaleném cesty, NS/TA/A/KP, osoba,
cestovnim osobni Cislo
pfikazu fadek zavazku: dodavatel, text
polozky, sazba DPH, cena
bez/s DPH
VERSO SML  export prenos stavy rozpoctu zakazek, vazby DERS
— Privodky informaci zakazky na objednavky, vazby s.r.o.
smlouvy o finan€nim zakazky na zavazky, stav
zdroji Cerpani, stav zauctovanych
polozZek, stav objednanych
a nezauctovanych polozek,
mzdy vyplacené ze zakazky,
navazané doklady PFF
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Pirenasené informace Dodavatel Vyuzivano
VERSO SML  import Import nazev smlouvy, divod uzavieni DERS
— Priivodky schvalene smlouvy, finanéni typ, typ S.r.o.
smlouvy pravodky smlouvy, Cislo smlouvy,
smlouvy nadfizena smlouva, rok, &islo
VZ, cizi &islo smlouvy , celkova
cena, smluvni strana,
odpovédné osoby a jejich role
(seznam schvalovatell) PFF
VERSO MAJ  export export majetkové karty: nazev DERS
— Prevodky informaci z majetku, inventarni Cislo, NS, S.r.o.
majetku majetkovych  pofizovaci cena, odpovédna
karet a lokalit osoba, datum zarazeni, ucéetni
typ, umisténi, uCetni zustatkova
hodnota
lokality: kéd, nazey, typ,
ekonomicka jednotka
PiF
VERSO MAJ  import import ucetni pohyb, datum zmény, DERS
— Prevodky schvaleného  obdobi, nova odpovédna S.r.o.
majetku premisténi osoba, nova lokalita - umisténi.
majetku
PiF
TAS export propsani Cisla cislo dokladu Neit CERGE
dokladu do consulting,
kosilky faktury S.r.o.
prijaté
a cestovniho
pfikazu
TAS export synchronizac  ¢&iselnik dodavatel(, ¢iselnik Neit CERGE
e Ciselnikd zakazek consulting,
dodavatell s.r.o.
a zakazek/zdr
oju
financovani
TAS import prenos obsahova data pfijatych faktur, Neit CERGE
informaci cestovnich pfikazu, pokladnich  consulting,
z pfijatych dokladu s.r.o.
faktur,
cestovnich
pfikazu,
pokladnich
dokladt
TAS import import el. obraz dokumentu, metadata Neit CERGE
digitalizovany dokumentu consulting,
ch dokument S.r.o.
Systém export prenos NS, TA, A, KP, &islo DATACENT 1.LF
vzdélavani pohledavek pohledavky, jméno, adresa, RUM
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Pirenasené informace Dodavatel Vyuzivano
a jejich ¢astka, VSMB, SSMB, u€. systems &
uhrady pravidlo, uhrada consulting,
a.s
Systém import prenos NS, TA, A, KP, ¢&islo DATACENT 1.LF
vzdélavani pohledavek pohledavky, jméno, adresa, RUM
a jejich ¢astka, VSMB, SSMB, u€. systems &
uhrady pravidlo, uhrada consulting,
a.s
KOFAX import ukladani el. obraz dokumentu, metadata BBM s.r.o. 1.LF

digitalizovany dokumentu
ch dokument

INIS export prenos Udaji  pohledavky: Cislo osoby, jméno interni vyvoj 3.LF
o pfichozich  a pfijmeni osoby, tituly, adresa 3. LF
platbach osoby, ¢astka, ména, datum

rozhodnuti, datum splatnosti,
variabilni symbol, konstantni
symbol, specificky symbol

id (int), €astka (decimal), VS
(char), SS (char), datum (date),
pohyb (char - P pro pfijem,

V pro vydej)
INIS import zapis dat udaje o platbé: €islo uctu interni vyvoj 3.LF
o pohledavka klienta, kéd banky, ¢astka, 3.LF
ch vzniklych v ména, variabilni symbol,
INIS konstantni symbol, specificky

symbol, datum pfijeti platby,
poznamka k platbé

identifikace platce (jméno,
pFijmeni, email, adresa), udaje
o platbé (popis, VS, SS, ¢astka,
datum splatnosti)

E-shop import nakup na skladova polozka, cena nakup, Ing.Ondfej LFP
sklad cena prodej Machala

E-shop export prodej, vydej  skladova polozka, cena nakup, Ing.Ondfej LFP
propagace cena prodej Machala

Tender Arena import import Interni cislo VZ, Celkova cena  Tender PFF
zadznamdu o (hodnota), Mena, Interni cislo,  Systems
VZ do iFIS / Nazev, Datum vytvoreni, S.I.o.
VZ Smluvni cena, Zadavajici

uzivatel, Druh zadavaciho
rizeni, Stav zakazky, Druh
verejné zakazky, Misto plnéni

FiskalPro export Export Skladove polozky a cennik FiskalPro PfF
skladovych
polozek a cen
do platebniho
terminalu
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Pirenasené informace Dodavatel Vyuzivano
IdentCom import / obousmérna invenatarizacne polozky BBM PFF
export vyména a lokality
datovych
textovych
soubori mezi
PC a
mobilnim
terminalem
(program bézi
na tom PC,
ke kterému je
pfipojeny
komunikacni
modul)
AMOEBA export pfenos informace o osobach, interni vyvoj MFF
informaci zakazkach, strediscich, vztahy MFF
0 osobach mezi osobami a stfedisky
a jejich rolich
Company import prenos fada dokladd, variabilni symbol, Comsys NK
Manager informaci zakazka (objednavka), data
o fakturach (vystaveni, DUZP, splatnost),
partner (nazev, adresa, stat),
Castka (zaklad, DPH, celkem),
ména (popf. kurz), DPH (kod
plnéni, dafiové obdobi), text
(pfedmét, popis)
Company import / Podpora pro  ¢islo dokladu, nazev/jméno Comsys, NK
Manager export sdileni dat dodavatele, ICO/rodné &islo, S.r.o.
s distribuénim adresa dodavatele, ¢astka,
a prodejnim ména, datum vystaveni
systémem dokladu, datum zdanitelného
Nakladatelstvi plnéni, datum splatnosti,
Karolinum variabilni symbol, konstantni
symbol, specificky symbol
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Pirenasené informace Dodavatel Vyuzivano
ISNK import / Podpora pro  zakaznici: ¢islo dokladu, BIOS — NK
export sdileni dat nazev/jméno zakaznika, sluzby
s informa¢nim  ICO/rodné &islo, adresa vypocetni
systémem zakaznika, ¢astka, ména, techniky,
Nakladatelstvi datum vystaveni dokladu, S.r.o.
Karolinum datum zdanitelného pInéni,
datum splatnosti, variabilni
symbol, konstantni symbol,
specificky symbol, zplsob
uhrady, datum uhrady
dodavatelé: Cislo dokladu,
nazev/jméno dodavatele,
ICO/rodné &islo, adresa
dodavatele, ¢astka, ména,
datum vystaveni dokladu,
datum zdanitelného pinéni,
datum splatnosti, variabilni
symbol, konstantni symbol,
specificky symbol, zplsob
uhrady, datum uhrady
E-shop import zapisuije jiz jméno, adresa, telefon, mail, DERS FF
vzniklé doprava, Cislo objednavky S.r.o.
objednavky v e-obchodé, zpusob platby,
na webu do kategorie ceny, Cislo poloZky,
EIS nazev skladové polozky, pocet
objednanych kusu, cena
E-shop export informace vSechna data skladové karty DERS FF
o skladu (cca 30 polozek), obrazky zbozi s.r.o.
a skladové
karté
Inventarizaéni import umisténi inventarni nazev, inventarni BBM PedF
ctecky majetku Cislo, stfedisko, oddéleni,
v mistnostech mistnost
dle majetkové
karty
Inventarizaéni import umisténi inventarni nazev, inventarni BBM PedF
ctecky majetku Cislo, stfedisko, oddéleni,
v mistnostech mistnost
dle inventury
Auditpro export export majetkové karty: nazev truconne LFHK
informaci majetku, inventarni Cislo, NS, Xion, a.s.
z majetkovyc  pofizovaci cena, odpovédna
h karet a osoba, datum zafazeni, ucetni
lokalit typ, umisténi, G€etni zlstatkova
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Aplikace Typ vazby Popis vazby Pirenasené informace Dodavatel Vyuzivano
Auditpro import import ucetni pohyb, datum zmény, truconne LFHK

informaci obdobi, nova odpovédna Xion, a.s.

o pfemisténi  osoba, nova lokalita — umisténi,

majetku stav majetku

a jeho stavu
Telefonni import prenos telefonni &islo, klapka, poCet Opsoft LFHK
ustredna informaci spojeni, délka spojeni

o vyuzivani

pevnych linek
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8.7

Tato pfiloha obsahuje pfehled exportl a sestav z EIS a orientaéni ¢etnosti jejich uzivani. Informace

Exporty a sestavy ze souCasnych EIS

o Cetnosti nevyjadrfuje relativni dulezitost exportu nebo sestavy, jelikoz nékteré klicové sestavy mohou byt
vyuzivany i jen jednou ro¢ne.

1. Majetek

Majetek Cetnost Majetek Cetnost

1 Karty Casté 16 Prehled dariovych odpist Casté

2 Karty v€. detailu, zhodnoceni a pfisluSenstvi Casté 17 Prehled dariovych odpisi-rekapitulace Casté

3 Seznam evidovaného majetku velmi ¢asté 18 Prehled dariovych odpist dle obdobi Casté

4 Seznam evidovaného majetku s osobou velmi ¢asté 19  PrirGstky majetku dle potizeni-rekapitulace méné Casté
5 Seznam evidovaného majetku s pfisluSenstvim velmi ¢asté 20 Ubytky majetku-rekapitulace méné Casté
6 Inventurni soupis majetku velmi ¢asté 21 Invent. Stitky velmi ¢asté

7 Inventurni soupis majetku-struény prehled velmi casté 22 Seznam zafazovacich protokold méné Casté
8 Inventura majetku-rekapitulace velmi ¢asté 23 Protokol o zafazeni majetku-formular 1 velmi ¢asté

9  Mistni seznam (pdvodni inv. &islo) Casté 24 Protokol o vyfazeni majetku-formular 1 velmi ¢asté
10 Prehled zhodnoceni dle inv. Cisel Casté 25 Seznam vyfazovaného majetku méné Casté
11 Plan ugetnich odpist velmi ¢asté 26 Seznam vyfazovacich protokold méné Casté
12 Prehled U¢etnich odpist velmi ¢asté 27 Protokol o pfevodu majetku-formular 1 velmi ¢asté
13 Prehled ucetnich odpisu-rekapitulace Casté 28 Seznam prevodek majetku méneé Casté
14 Prehled ucetnich odpist dle obdobi velmi Casté 29 Seznam pfevodu majetku méneé Casté
15 Prehled ucetnich odpisu, vé. mimor.-rekapitulace  méné Casté

2. Ugetnictvi

Ugetnictvi Cetnost Ugetnictvi Cetnost

1 Opis ucetniho dokladu velmi ¢asté 18  Plan vynosu a nakladi - PD Casté

2 Opis U€etniho dokladu-poradi méné Casté 19  Rozvaha velmi ¢asté
3 Opis U¢etniho dokladu-klasifikace méné Casté 20  Vykaz zisku a ztraty (Vysledovka) velmi ¢asté
4 Opis polozek-formular 1 velmi ¢asté 21 Vnitropodnikova Rozvaha velmi ¢asté
5  Opis polozek-formular 1-klasifikace méné Casté 22 Vnitropodnikovy Vykaz ziskl a ztraty (Vysledovka) velmi ¢asté
6  Opis polozek-formular 1-jednofadkovy méné Casté 23 VZZ-HOC/NEHOC velmi ¢asté
7  Opis Ucetnich poloZek po dokladech Casté 24 Vnitropodnikovy VZZ-HOC/NEHOC velmi ¢asté
8  Schvaleny rozpocet-klasifikace velmi ¢asté 25  Rozvaha-statistika méné Casté
9  Hlavni kniha Casté 26  Vykaz zisku a ztraty (Vysledovka)-statistika méné Casté
10 Hlavni kniha-rekapitulace méné Casté 27  Vykaz penéznich pfijma a vydajd méné Casté
11 Hlavni kniha-pfedvaha méné Casté 28  Opis ucetnich saldokont velmi ¢asté
12  Sbornik (Pfedvaha) velmi casté 29  Opis Ucetnich saldokont-detailni velmi Casté
13 Sbornik obratovy velmi ¢asté 30  Opis Ucetnich saldokont-poloZkovy 1 velmi ¢asté
14 Obratova predvaha Casté 31 Plan vynosu a nakladi - UK velmi ¢asté
15 Zavazna obratova pfedvaha UK Casté 32 Plan vynosu dle nakladl - UK-polozky velmi ¢asté
16  Sbornik polozkovy velmi ¢asté 33  Denik méné Casté
17 Cerpani rozpoétu-rekapitulace méné Casté 34  Denik polozkovy méné Casté
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3. Pohledavky

Pohledavky Cetnost Pohledavky Cetnost

1 Tisk faktur - faktura - obalka velmi ¢asté 11 Zauctovani vydanych faktur véetné klasifikace méné Casté

2 Tisk faktur - faktura - vnitrouniverzitni faktura — UK velmi Casté 12 Likvidaéni list pfijmu velmi Casté

3 Tisk faktur - faktura - vnitrouniverzitni pfed¢tovani B méné casté 13 Inventurni soupis vydanych faktur méné Casté

- UK

4 Kniha vydanych faktur Casté 14 Seznam upominek/odsouhlaseni dle obch.partnerd méné casté

5 Kniha vydanych faktur véetné pfedmétu a klasifikace casté 15 Hromadny tisk upominek méné Casté

6  Kniha vydanych faktur - thrady ke dni Casté 16 Kniha pohledavek méneé Casté

7 Kniha vydanych fakturu véetné DPH a pfedmétu Casté 17 Kniha pohledavek véetné pfedmétu a klasifikace méné Casté

8  Kniha vydanych faktur dle odbératell Casté 18 Kniha pohledavek — uhrady ke dni méneé Casté

9 Kniha vydanych faktur dle IC odbératelti Casté 19 Kniha pohledavek dle odbérateld méné Casté

10  Zaugtovani vydanych faktur méné Casté 20 kniha jinych pohledavek méneé Casté

4. Zavazky

Zavazky Cetnost Zavazky Cetnost

1 Kniha pfijatych faktur Casté 28 Kbniha pfijatych zalohovych faktur s uhradami méné Casté
a poznamkou

2 Kniha pfijatych faktur véetné klasifikace Casté 29 Kbniha pfijatych zalohovych faktur véetné cizi mény = méné casté

3 Kniha prijatych faktur véetné pfedmétu Casté 30 Inventurni soupis pfijatych zalohovych faktur méné Casté

4 Kniha pfijatych faktur véetné pfedmétu a klasifikace Casté 31 Kniha zavazk( véetné predmétu a klasifikace méné Casté

5 Kniha pfijatych faktur — uhrady ke dni Casté 32 Kniha zavazk( dle dodavatell méné Casté

6 Kniha pfijatych faktur véetné DPH a pfedmétu Casté 33 Kniha zavazk( s Uhradami a poznamkou méné Casté

7 Kniha pfijatych faktur s Ghradami Casté 34 Detail odbératelské smlouvy velmi ¢asté

8 Kniha pfijatych faktur s Uhradami a poznamkou méné Casté 35 Kniha odbératelskych smluv méné Casté

9 Kniha pfijatych faktur dle dodavatelt Casté 36 Kniha odbératelskych smluv véetné predmétu méné Casté
a klasifikace

10 Kniha pfijatych faktur dle IC dodavatelt Casté 37 Tisk objednavek — formular velmi Casté

11 Khniha pfijatych faktur véetné cizi mény méné Casté 38 Kniha vydanych objednavek méné Casté

12 Zaugtovani pfijatych faktur méné Casté 39 Kniha vydanych objednavek v&etné pfedmétu méné Casté
a klasifikace

13 Zauctovani prijatych faktur véetné klasifikace méné Casté 40 Kniha vydanych objednavek dle partnerd méné Casté

14 Likvidaéni list - formular velmi ¢asté 41 Khniha jinych zavazkul Casté

15 Inventurni soupis zavazku - typ 1 méné Casté 42 Kniha jinych zavazku vé. klasifikace Casté

16 Oznameni o platbach fyzickym osobam méné Casté 43 Kniha jinych zavazkl vé. predmétu Casté

17 Inventurni soupis pfijatych faktur méné Casté 44 Kniha jinych zavazkul vé. predmétu a klasifikace méné Casté

18 Prevodni pfikaz-formular 10-CNB-hromadny méné Casté 45 Kniha jinych zavazkt — thrady ke dni Casté

19 Kniha pfijatych zalohovych faktur méné Casté 46 Kniha jinych zavazkt vé. DPH a predmétu méné Casté

20 Kniha pfijatych zalohovych faktur véetné klasifikace méné Casté 47 Kniha jinych zavazkt s Uhradami Casté

21 Khniha pfijatych zalohovych faktur véetné pfedmétu méné Casté 48 Kniha jinych zavazkut dle dodavatelt méné Casté

22 Kniha pfijatych zalohovych faktur véetné pfedmétu méné Casté 49 Kniha jinych zavazk( dle ICO dodavatelt méné Casté

a klasifikace
23 Kniha pfijatych zalohovych faktur - ihrady ke dni méné Casté 50 Zauctovani jinych zavazki méné Casté
24 Kniha pfijatych zalohovych faktur véetné DPH méné Casté 51 Zauctovani jinych zavazku ve. Klasifikace méneé Casté
a pfedmétu

25 Kniha pfijatych zalohovych faktur s uhradami méné Casté 52 Inventurni soupis jinych zavazkd méné Casté

26 Kniha pfijatych zalohovych faktur dle dodavateld méné Casté 53 Tiskova sestava-vygenerovany pfikaz k uhradé méné Casté

27 Kniha pfijatych zalohovych faktur dle IC dodavatelt méné Casté
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5. Banka, Jizdy, Pokladna, Evidence DPH
Banka Cetnost Evidence DPH Cetnost
1 Opis bankovniho vypisu - formulaF 1 velmi ¢asté 1 Kniha ostatnich darovych dokladt vcetné klasifikace =~ méné casté
2 Zauctovani bankovnich pohybu velmi Casté 2 Zauctovani ostatnich darovych dokladu véetné méneé Casté
klasifikace
. 3 ODD - uétovani — polozky — velmi Casté
Jizdy Cetnost opis Uc¢etniho dokladu — pofadi
1 Seznam cestovnich pfikaz( velmi ¢asté 4 Vykaz pfiznani k DPH vzor ¢.21 (2019) méné Casté
2 Seznam cestovnich pfikazl — podle jmen velmi Casté 5 Vykaz pfiznani k DPH v haléfich Casté
3 Navrh na vyslani — pfikaz k cesté velmi ¢asté 6 Kontrolni hlaSeni od 10/2019 Casté
4 Podklad pro vyucétovani sluzebni cesty velmi ¢asté 7  Kontrolni hlaSeni — opis dokladt Casté
5 Zadost zaméstnavatele k pouZiti soukr. vozidla velmi Casté 8 Darlové pfiznani One Stop Shop rezim EU méneé Casté
6 Zadost zaméstnance o souhlas k pouZiti velmi Casté 9 Darlové pfiznani One Stop Shop rezim EU — opis méneé Casté
soukr. vozidla dokladl
7 Vyuctovani pracovni cesty velmi asté 10 Souhrnné hlaseni Casté
8 Historie zmén stavt dokladu velmi Gasté 11 Vypis z evidence pro darfiové ucely (odbératel) méné Casté
Pokladna Cetnost
1 Pokladni doklad — formulaf velmi ¢asté
2 Pokladni kniha — za obdobi - formular 1 Casté
3 Obraty v pokladné za zvolené obdobi — formular 1 Casté
4 Mincovnik Casté
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8.8 Datova struktura ucetni véty

Datova struktura
Ucetni véty.pdf
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545100

= -

H—— e T

:: ||:|— léet je platny v Historie |

Sl 1 | | | C

| [ [ | [ [
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1.1.1.1 Bankovni uéty

Polozky pro vypInéni tdajd o vlastnim bankovnim uctu:

e Nazev Uctu — nazev bankovniho Uctu z Ciselniku nazva Uctd

e NS pro oprav. k pfistupu — Cislo nakladového stfedisko pro opravnéni uzivatele k pfistupu dle kontextu

(v soucasnosti neni NS pro opravnéni k pfistupu na UK nastavené, NS nemaiji pfistup k bankovnim

G&tam)

o NS/TA/A/KP-pfedkontace — zdroj financovani pro tento ucet

e Adresa vlastnika uctu

e Banka — nazev banky z Ciselniku penéznich ustavl

e Misto / Stat — sidlo penézniho ustavu / stat, ve kterém se nachazi sidlo penézniho ustavu

e Uget/Kod / IBAN — &islo bankovniho uétu / kéd vyplnény podle banky nebo IBAN —

v iFIS*Finance/Banka je zavedena podpora pro evidenci zahrani¢niho vlastniho uctu v IBAN formatu
o SWIFT — mezinarodni kéd banky

e Meéna—ména, v jaké je bankovni ucet veden

e Priznak otevrenosti U€tu — pfiznak otevreni uctu, mize obsahovat hodnoty A/N (A = Otevieny, N =

Neotevieny)
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e Vazané penize — spodni limit bankovniho uc¢tu

Pfedkontace banky — pfedkontace bankovniho uctu
e Radkl na pfikazu — maximalni poget Fadk platebniho prikazu, kterym se proplaceji penize z tohoto

Uctu (v pfipadé, Ze tato polozka nebude vyplnéna, bude doplnéna hodnotou "1")

PFfenos po médiu — Mohou byt platebni pfikazy pfedavany bance na kompatibilnim médiu? (hodnoty
AIN)
— A-—je sepsana smlouva o prenosu pfikazu

— N —neni mozny pfenos po médiu

Limitka — ZaSkrtavatko oznaci ucet, jehoz vypisy se nebudou promitat do ucetnictvi

e |PS — Pouziva se ucet pro IPS?

Uget je platny — zatrzitko pro oznadeni platného zaznamu

Pro vlastni bankovni uéty vedené v cizi méné Ize predvyplnit polozky :

e Kurzovy vynos — pfedkontace kurzového vynosu
o  Kurzova ztrata — predkontace kurzové ztraty
e  Zdroj pro kurzové rozdily — nastaveni zdroje (NS / TA/A/ KP ) pro generovani Géetnich doklad

kurzovych rozdilt ve formulafi 02280 — Vy¢isleni kurzovych rozdild

V pfipadé zmény:

e ¢cisla bankovniho Uétu v ¢iselniku bankovnich Uétu
e cCisla bankovniho uétu nebo €astky uvedené na platebnim pfikazu k thradé se stavem Uzavren
e prijemce nebo ¢astky uvedené na Seku se stavem Uzavren

e cCisla bankovniho uc¢tu nebo ¢astky uvedené na zavazku se stavem Uzavren &i Kontovan
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1.1.1.2 Evidence platebnich bankovnich karet

.(“ Nav Bankovni platebni karta Poznamka ke karte
Cislo karty ’ﬁ ’ﬁ ’ﬁ Typ |VISA Jméno | (os. Eislo : Neuvedeno) =
Platnd od [05/20 Blokace [Aktivni Stredisko |
Platna do |05/25 Stav |Predana dritel Dat. pi. |14.05.2020
lcet | Cislo | [ o000 [ [oooo Karta ® Embosovana
Banka [BAN Ména [BBD Daldi et " Elektronicka J =)
Spravce karty Transakce
Jméno od Do Poznamka Datum ‘Obchodnik Castka Ména Uzivatel Zal. list  Stav salda
|zaméstnanciBEM (o0s. £[14.05.2020 [01.05.2025 | 4] | | | [ | | =
| | | | | | | [ | | |
| —— g% - |
| | | [ | | |
Uiivatelé karty Disponuje | | | '_ | | |
Jméno od Do Poznamka Stav [ [ [ [ [ [
[ {0s. &isho - 1[14.05.2020[01.05 2025 Dritel karty [ = [ [ [ [ [ [
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | [ | |
| | | | | | | | [ | |
| | | | | | | | [ | |
| | | | | | | | [ | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | [ | | |
| | | | | | | | [ | |
| | | | | | | | [ | |
| | | | | | | | [ | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | [ | | |
| —— — || — — - ——

Nové karta|  Prichy | Historie | Kontrola pro generovani zal. listd | [ Zobrazit transakce za poslednich 30 dnii

Bankovni platebni karta

Blok Bankovni platebni karta zobrazuje zakladni informace o platebni karté a obsahuje tyto polozky:

e Cislo karty:
— jednoznacéné oznaceni platebni karty
— jerozdéleno do Ctyf polozek pro vétsi prehlednost pfi vyhledavani urcité karty, nesmi se opakovat
— polozka je povinna, pfed ulozenim zaznamu se kontroluje, zda je Cislo karty validni, a to pomoci
tzv. Luhnova algoritmu
— pokud je karta validni, zdznam se ulozi do databaze, pokud neni validni, nelze ulozit do databaze,
uzivatel je na tuto skute€nost upozornén a poukazan na kontrolu Cisla karty
— kontrola ma zamezit, aby uzZivatel platebni kartu s nesmysinym Cislem uloZil do databaze
e Platna od — pocatek platnosti karty, polozka je povinna, defaultné je nastaven aktualni mésic a rok
o Platna do — ukonceni platnosti karty
o Ucet/ Cislo / Kéd — polozka obsahuje informace o bankovnim uétu, na kterém je karta evidovana a
udava pfesny nazev a Cislo bankovniho uctu v€etné kédu banky, polozka je povinna
e Banka — informace o bance, u které je bankovni ucet veden
e Ména— ména, ve které je uCet veden
e Typ —typ platebni karty
e Blokace — popis, zda je karta aktivni &i nikoli, poloZka je povinna
e Stav —popis, v jakém stavu se karta nachazi, polozka je povinna
e Jméno:

— osoba, na kterou je karta evidovana
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— polozka je povinna

— po vyplnéni polozky se zdznam o drziteli karty pfepiSe do tfetiho bloku UzZivatel platebni karty

— drzitel karty ale nemusi byt sou¢asné uzivatelem karty, uzivatelem platebni karty tedy mize byt
jina osoba

Stfedisko — nakladové stfedisko, na kterém je platebni karta vyuzivana

Dat. pr. — datum prevzeti, kdy byla karta pfevzata / doru¢ena

Polozky v prvnim bloku mizou byt po otevfeni jiz pfedem vyplnéné podle vybraného bankovniho Uctu,

odkud byl formulaf volan. Udaje jsou zasedivélé a nelze je ménit.

Kromé vySe uvedenych polozZek je v bloku Bankovni platebni karta umisténo také:

zatrzitko Karta pro oznaceni, o jaky typ platebni karty se jedna. Na vybér ma z téchto moznosti:

— Embosovana

—  Elektronicka

zatrzitko s oznaCenim K — objevuje se pouze pfi pofizeni nové karty

— po jeho zatrzeni uzivatel spusti pfi ulozeni nového zaznamu validaci celého Cisla karty, které musi
obsahovat pouze Cislice

— po jeho zatzeni musi uzivatel vyplnit celé Cislo, v opacném pfipadé se kontrola neprovede

tlaCitko Dal$i ucet — po jeho stisku se objevi nabidka, kam Ize pfidat druhy cizoménovy ucet, je zde

nastavena kontrola na ménu a ¢&islo u¢tu pro zamezeni chyb

Spravce karty

Blok Spravce karty obsahuje informace o osobg, ktera kartu spravuje a které budou chodit notifikace

ohledné vyuctovani karty. Soucasti tohoto bloku jsou polozky:

Jméno — osoba, ktera spravuje platebni kartu, polozka je povinna
Od — od jakého data dana osoba spravuje platebni kartu, poloZzka je povinna
Do — do jakého data byla platebni karta danou osobou spravovana

Poznamka — dopliujici informace ke spravci platebni karty

Uzivatelé karty

Blok Uzivatelé karty poskytuje informace o uZivatelich platebni karty:
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Transakce

Blok Transakce se déli na tyto polozky:

e Datum — datum, kdy byla platba provedena

e  Obchodnik — misto, kde byla platba provedena

o Céstka:
— Castka, kterou uzivatel zaplatil
— u polozky Castka je indikace +/-, ktera pomaha urgit, zda se jedna o kredit/debet

e Ména— ména, ve které byla platba provedena

e UZivatel — uzivatel, ktery platbu proved|

e Zal. list — zalohovy list, z polozky Ize pouzit klavesu pro Detail/Volani ¢iselniku (CTRL + A) pro
zobrazeni detailu zalohového listu ve formulafi 03274 — Prohlizeni zalohového listu nebo 03277 —
Prohlizeni zav. vzniklého ze zélohy

e Stav salda — stav salda vypisuv
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1.1.2 Zavazky

1.1.2.1 Vystavené objednavky

)bjednavky - detail (ZSDETAIL) - [26.09.2019; 07-41] [] []

Interni Gdaje

Denik |2 Neinvestice TU Poloika rozpoétu [nizev 612 stav [Schvilena  [NewytiStino Objednavka (1550680011
Kiasifikace | [ [ Saldo |Vyigtovano 0.00
1 HSITAIAKP (50680 56|[nazev 19813 1-01 Hiavni &nnost Kontroly
SPE - n =
- Poznimka [poznimka 175018 VZ gislo [ Kontrola bez chyb -
Externi tiskové Gdaje r B
oty
Komu @ Firma— (" Osobs ¢ Externi )l
RI:. Smlouva Datum dodéni 02022015 Platnost [31.12.2015 olEomE ¢ R 13
Doprava Misto dodani [adresa mista dod:  Podminky i
RP i [int. nazev 2048 I
-] Uhrada [pikazem Bankovni uget Platba I
nézev 2048 = | = =
IR.. Koneény piijemce Hornopoini 3322134 =
Vyfizuje ‘prumamﬂﬁa imeno1768 ‘vy?lzu]aspmeniﬂsuﬂa 702 00 OSTRAVA-MORAVSKA OSTRAVA -
Zvefejnit v ISRS Uréit
Kde | [komu spojeni 175018
Pa—" Data pro RS
préava |opjednivka 175018
NS ‘Osoba
Ména |[CZK | |Koruna Eeska
. Cena
Radky | Dokumenty
. Datum potvrzeni
Typ R Text Potet MJ CenaiM] Cenavé DPH Kiasifikace S
+ [aa | 12050151024 - 1668 Kingston USB 3.0 DataTraveler R30G2 EZ 382,00 76600 | [ i
[ [ [ [ \ L 1
[ [ [ [ [ \ L1
[ [ [ [ \ [ [
[ [ [ [ [ [
[ [T | [ \ [ [ 1
[ [ [ [ [ T 1
=T [ [ \ T 1 .
Datum [19.01.2015 Cena [vE DPH 766.00 czK erenatal Stav zvef.
Fepot
Vystavil | R [vystavil spojeni 175018 Cena pro tisk 786.00 CZK Odeslat ke zvefeinEnido RS
Uzavieni Schvilenf Neschvéleni Potvrzeni Otevieni | MavySeni |  Zruseni Saldo Rozpodty Historie

FormulaF pro vystaveni nové objednavky je rozdélen do nékolika samostatnych blokd:

e Interni Udaje — polozky, které jsou interniho charakteru (nejsou tisknuty na kone¢né objednavce)

e Externi tiskové udaje — informace pro obchodniho partnera (jsou tisknuty na objednavku)

e Radky — zalozka uréena pro evidenci fadk( objednavky

e Dokumenty — zalozka uréena pro evidenci pfiloh ve formé libovolnych elektronickych dokumentt

e Kontroly — hlida tzv. kontrolni infookno

e Data pro RS - polozky generovani zaznamu do iFIS/Registr smluv za u¢elem moznosti nasledného

Zvefejhovani objednavek

Interni udaje

Denik — urcuje typ, pfipadné dokladovou fadu objednavky; polozky, které jsou pfedvypinény v deniku,
jsou prebirany do nové objednavky automaticky systémem

TU Polozka rozpoétu nebo AU Polozka rozpoétu — poloZka rozpo&tu (typ Gétu), uréuje polozkové
zatizeni rozpoétu (pf. uvedeny TU nebo AU urduje, zda ma byt zatizena investiéni nebo neinvestiéni
¢ast rozpoctu), seznam hodnot pro tuto polozku mize byt omezen tzv. referenénim rozpoctem
uvedenym v deniku objednavky

Klasifikace — vazba objednavky na Ciselnik (napf. na iselnik CPV, SKP nebo na jiné spravcem
definované Ciselniky), vybér kédu a nazvu klasifikace je na sobé nezavisly; vybér je omezen pouze
pfipadnym zadanim typu klasifikace:

— Typ —typ klasifikace obort

— Kod - kod klasifikace oboru
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— Nazev — néazev klasifikace obor(
e NS, TA, A, KP — zdroj financovani (Stfedisko / Typ akce / Akce / Komplexni polozka):
— pro moznost evidence vicezdrojoveho financovani je k dispozici tlaCitko pro rozpis jednotlivych
zdroju financovani
— uvedeny zdroj uréuje finanéni rozpocet, ktery bude zatizen objednavkou
— nabidka akci je omezena pouze na ty, které maji zatrzenou polozku OZ ve funkci 01220 —
ZakazKky — projekty)
e Poznamka — interni textové poznamky, pokyny k objednavce
e Saldo — tGcetni stav objednavky, stav sparovanosti objednavky se zavazkem (fakturou, paragonem),
muZze nabyvat nasledujicich hodnot:
— Nevyuctovano — s objednavkou neni sparovan zadny zavazek
—  Céasteéné vyuétovano — s objednavkou je sparovan alespor jeden zavazek, sparovana ¢astka
objednavky je v8ak mensi nez celkova ¢astka objednavky
— Vyuctovano — objednavka je cela pokryta zavazky, cela ¢astka objednavky je sparovana se
zavazkem
— Rozepsano — objednavka je souhrnna (vicezdrojova), k objednavce existuje rozpis dil€ich zdroja
financovani
e Zbyva — Castka objednavky, ktera jeSté nebyla vyuctovana, kontrola na doru¢ené doklady/zavazky
(polozka muze nabyvat i zapornych hodnot)
e Stav - stav objednavky, ktery mize nabyvat hodnot:
— Pozadavek — navrh objednavky, umozrfiuje zmény vSech polozek, zaznam jiz blokuje rozpocet dle
nastaveného zdroje a polozky rozpoctu
— Uzavrfena — navrh objednavky, uzavienim jsou jiZz néktera pole blokovana proti zménam
— Schvélenéa — kone¢na objednavka
— Neschvalena
— Potvrzena — interni stav kone€né objednavky (po schvaleni/akceptovani dodavatele), z hlediska
blokace se chova stejné jako Schvalena objednavka
—  ZruSena — zruSeny zaznam, neblokuje rozpocet
e Stav tisku — stav tisku maze byt:
—  Exportovéano — X
—  Newytisténo — N
—  Tisk pfed uzavienim — P
—  Wytisténo - T
e VZ cislo/typ — Cislo a typ vefejné zakazky:
— VZ - vefejné zakazky
—  VZM - zakazky malého rozsahu
e Cislo — &islo/identifikator objednavky, je pfidélovano podle nastavené &iselné fady pfi prvnim uloZeni
hlavicky objednavky do databaze (tato polozka je zahrnuta do tisku)
e Souhrnna obj. — Cislo souhrnné objednavky:
— objevuje se jen u dilCich objednavek
— detail souhrnné objednavky Ize vyvolat klavesou Detail/Volani ¢iselniku
— detail souhrnné objednavky se zobrazi jen uzivateli, ktery ma na ni nastaveny kontextovy pfistup

— u objednavek, které nejsou dilCi (jsou souhrnné) se tato polozka nezobrazuje
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PID - identifikator PID dokumentu v modulu iFIS/Spisova sluzba provazaného s objednavkou (tato
poloZka je zahrnuta do tisku)

Externi tiskové udaje

Smlouva:

—  Cislo existujici smlouvy v iFIS/Registr smluv navazané na objednavku

— spravnym propojenim objednavky se smlouvou je zaji$téno, ze financni rozpocet je nadale
blokovan pouze objednavkou

— z objednavky Ize pfes klavesou pro Detail/Volani ¢iselniku zobrazit navazanou smlouvu

— pokud ma uzivatel pravo na pfistup a editaci smlouvy, miize rovnou doplfiovat a upravovat Udaje
o smlouvé

Datum dodani — pfedpokladané datum dodani zbozi, rozhodujici pro uréeni rozpoctu, ktery bude

zatiZzen objednavkou (pf. uvedené datum dodani ur€uje, zda ma byt zatizen lednovy nebo unorovy

finanéni rozpocet, rozpocet prvniho nebo druhého kvartalu roku atd.)

Platnost — datum konce platnosti objednavky:

— datum je rozhodujici pro mozné hromadné vyfazeni ze salda

— klavesou pro Seznam hodnot je mozné do polozky Platnost vybirat z nabidky omezené pouze na
data ukonc¢eni platnosti existujicich objednavek, které dosud nebyly zruSeny

Doprava — predpokladany zplsob dopravy, Ize vybrat z Ciselniku pfipustnych hodnot

Misto dodani — predpokladané misto dodani

Podminky — pfedpokladané podminky dodani, vybérem z Ciselniku pfipustnych hodnot

Uhrada — piedpokladany typ platby

Bankovni tcet — Cislo bankovniho Uétu, ze kterého bude pInéni objednavky hrazeno

Platba — prfedpokladany termin uhrady

Konecny prijemce:

—  Wyrizuje — jméno a pfijmeni osoby, ktera objednavku vyfizuje (kontaktni osoby, muze byt odliSna
od osoby navrhovatele objednavky)

— kontaktni spojeni je pfedvyplfiovano z Ciselniku osob/zalozka spojeni

—  Kde — predvyplfiovano hlavni pracovni adresou osoby

Zprava — pokyny pro partnera:

— predvyplnéné hodnoty Ize ru¢né pozménit i doplnit

— text zpravy Ize pfeddefinovat v tabulce R_SQL pod nazvem ZS_TEXT, nastaveni vSak vyZaduje
hlubsSi znalosti (sestaveni dotazu), a tak nastaveni obsahu tabulky R_SQL je feSeno vyhradné
pracovniky BBM

Komu — partner maze byt uvadén nasledujicimi zpusoby:

—  Firma — uzivatel vybira partnera z &iselniku firem (v&etné dalich udaji ICO, DIC, Adresa)

— Osoba — uzivatel vybira partnera z iselniku osob

—  Externi — uzivatel ru¢né zapisuje partnera a jeho adresu volnym textem

Ména — polozku Ize zménit pouze za podminek:

— formular neni v prohlizecim rezimu

— objednavka je ve stavu PoZadavek nebo Neschvalena

— musi se jednat o objednavku jednozdrojovou
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Radky
Jednotlivé polozky v Fadcich jsou:

e Typ fadku pro tisk

e R - poradové &islo fadku

e Text — popis objednavané polozky

e Pocet — mnozstvi mérnych jednotek

ucetni stav objednavky musi byt Nevyuctovano

e MJ - mérna jednotka (hodnoty z definovaného Ciselniku)

e Cena/MJ — cena za uvedenou mérnou jednotku

e Cena celkem — celkova cena za polozku v fadce v pfislusné méné

o Kilasifikace — vazba polozky objednavky na Ciselnik klasifikace (napf. na Ciselnik CPV, SKP nebo na

jiné spravcem definované Ciselniky)

Dalsi polozky v bloku:

e Cena — celkova cena za objednavku v pfislusné méné (soucet cen v jednotlivych Fadcich)

e Cena pro tisk — celkova cena k tisku (soucet cen ,tisknutelnych® radka)

e Datum - termin vystaveni objednavky

e Vystavil — osoba pofizujici objednavku

e Kontaktni udaje — kontakty na vystavovatele z €iselniku osob

1.1.2.2 Dodavatelska faktura

ke faktury (EKDOFAD)

@ Nav

Stav Doplnén Nepievedeno Nevyrovnano Schvalovani | P | €. faktury
Kontace | Udokiad || Ghrady | Dobropisy || Zélohy || Zidriné upo Objednévky | Smiouvy | Upominky | 1M D WZ Eislo
% Interni Gdaje
RP Denik 1 Provoani faktury (iéetni pravidio Obdobi[12/13  Doslo dne [03.12.2013 Historie
b | Cislo smiouvy | Saldo smiouvy Viastni iéet | )
RP. €. abjednavky B Saldo objednavky | Proplatit[A Divod
- Kontroly
R NSITA/AIKP 410004 101/[a180503_8 [NND-Nerozl./Nerozl HE-D Schvaluje | ™ Organizan ; <
h Popis | le
- | Poz
_;pé Opis prvotniho dokladu [~ Zadavate splatnost zpétné
B Partner Dodaci list Nahrpingni| €. fak.dod 5555624857 [ Byia poskytnuta zéloha .
o . ’7 . ,? [ ARES dne 30.01.2019 -> (idaje souhlasi
LU o e |CZa 07855 i (ihragé [ Nakupte 12345678901234567890123456788
01110
‘EBM SEOCISRR0; Zp.ihrady |Hotovosti Rozpis Variabilni s. |5565624857 ’[
BBM spol. s . o =t P . ’—
Kociova 138/5 Cizi ucet ‘ Konstantni s. r
397 01 PISEK Splatnost [10.12.2014 Penile [ 0.050 Specificky s. L] |
w v
cZE
= Preplatek Datum pinéni [03.12.2013 DPH CZK | 3680.25 Celkem CZK 3120525
MText polozky Sazba DPH P% MnoZstvi MJ Cenaljedn. ¢czKk CenabezDPH czK DPH CZK Celkem CzZK
=1 [ 1[mplementace akualizace iFS [21[21 PoP nakup, siuzby etektron [100 | [ [ 2752500 368025 3120525
[ [ 0 [ [ \ [
[ [ [ | | \ |
[ [ 0 [ [ \ [
L [l [ [ [ \ [
| I [l ] | | \ |
= [l [ [ [ \ [
Referent Zaloha UDD z2iohy | | Dobropis [ 27 525.00 368025 3120525
‘Zﬂméstnanm BEM Uzavft Kontovat upD Daldi 1
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Aby bylo mozné zapsat fakturu do databaze, musi byt vyplnéné tyto polozky:

Nakladové stredisko — €islo nakladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak
nastaveno v tabulce lokalnich parametrud

Typ akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich parametrd
Akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je vyplnén Typ akce

Komplexni polozka — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametr(i

Firma — z Ciselniku firem, spolu s firmou se pfedvyplni ty z polozek Zpdsob thrady, Datum splatnosti,
Proplatit, které u vybrané firmy maji nastavenu hodnotu v dopliiku ¢iselniku firem; na misto nazvu
firmy Ize predvyplnit bud &ast nazvu nebo &ast ICO, po stisku klavesy nabidky se ptepi$e na nazev,
existuje—li jednoznaéna shoda s Ciselnikem

Cislo faktury dodavatele — miZe obsahovat az 32 znakd, stejné tak i polozka volanych tiskovych
sestav (napf. tiskové sestavy 10140 — Likvidacni list graficky)

Obdobi — Ize zménit na nékteré budouci, je-li vS8ak mladsi nez aktualni nebo nasleduijici, je na to

uzivatel upozornén

Aby bylo mozné uzavfit fakturu, musi byt v hlavi¢ce vyplnény zejména tyto polozky:

Cizi ucet — z Ciselniku cizich uétd, je-li zpusob Uhrady pfikazem, pfi zméné ciziho Uc¢tu osoby se
neodstrani specificky symbol, pouze se pfepiSe specifickym symbolem, je-li u ciziho u¢tu uveden
Vlastni ucet — z €iselniku vlastnich Uc¢td; polozka predurcuje, ze kterého uctu ma byt faktura
proplacena; udaj Ize zménit i po uzavieni dokladu

Konstantni symbol — pomoci &iselniku konstantnich symbolu

Variabilni symbol — pfedvyplnény z deniku, pokud v deniku neni uveden, pfedvyplni se podle Cisla
faktury dodavatele

DoSlo dne — v pofizeni i pfi kopii zavazku se pfedvyplni aktualnim datem, pokud je lokalni parametr
VYPDODNE nastaven na hodnotu A, ve formulafi je odstranéna automatickd zména ucetniho obdobi
po zméneé data uskutecnéni zdanitelného pinéni (DUZP) a data DoSlo dne, v kontrolnim infookné se
objevi hlaSka o nesouladu obdobi

Datum splatnosti — pfedvyplini se podle udaje SPLAT vazaného k uloze 032 — Zavazky v tabulce
lokalnich parametra

ZpUsob uhrady — z nabidky zplGsobu Uhrady — zpusoby uhrady Ize nastavit libovolné dle potfeby, a to
ve formulafi 01414 — Ciselnik zptisobu thrady; je-li zpsob Ghrady Pfikazem, automaticky se
vygeneruje jeden fadek do formulare 03210 — Rozpis thrad, uzivatel pak nemusi do formulare 03210
— Rozpis uhrad vibec vstupovat

DPH — dan z pfidané hodnoty — ¢astka se kontroluje na soucet hodnot uvedenych v fadcich faktury
Celkem — ¢astka k uhradé — ¢astka se kontroluje na soucet hodnot uvedenych v fadcich faktury

V hlavi¢ce faktury mohou byt vypIinény napfiklad tyto polozky:

VZ Cislo/typ — Cislo vefejné zakazky a jeji typ
PID - identifikacni ¢islo pisemnosti (propojeni do modulu Spisové sluzby), tlacitko mize byt zbarveno

naslednovné:
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— rizoveé — existuje propojeni se Spisovou sluzbou, dokument obsahuje pouze pfilohy bez
pfipojenych soubor(
- — propojeni se Spisovou sluzbou, dokument obsahuje pfilohy s pfipojenymi soubory i bez
pfipojenych soubor(
— zelené — propojeni se Spisovou sluzbou, dokument obsahuje jen pfilohy s pfipojenymi soubory
— Sedé - nepristupné, zavazek neni propojen se Spisovou sluzbou nebo navazany dokument
neobsahuje zadnou pfilohu
e Cislo objednavky — libovolny text nebo &islo objednavky z modulu /FIS/Objednavky; je-li nastaven
lokalni parametr DOSALOBJ, je s touto polozkou spojena dalSi funkénost popsana nize v odstavci
Saldo objednavky
e DIC dodavatele — z &iselniku firem
e Dodaci list — Cislo dodaciho listu:
— propojuje skladové pfijemky s dodavatelskymi fakturami za G¢elem snazsiho dohledavani rozdila
vzniklych nespravnym zadanim ceny na pfijemce a ceny na odpovidajici fakture
— chybéjici &islo dodaciho listu Ize dodate€né doplnit z formulafe 03213 — Opravy nékterych Gdaji
uzavrenych zavazku
— z polozky |ze vyvolat klavesou pro:
e Seznam hodnot (F3) — vybérovy formular s nabidkou jiz zaevidovanych dodacich listu, které jsou
fazeny podle data
e Detail/Volani &iselniku (CTRL + A) — pfehledovy formulaf 10323 — ProhliZzeni pFijemky — pokud je
polozka Dodaci list v hlaviCce faktury vyplnéna, zobrazi se pouze pfijemky, u kterych je uvedeno
stejné Cislo dodaciho listu jako v hlavi€ce zavazku, pokud je polozka Dodaci list v hlavice faktury
prazdna, zobrazi se vSechny pfijemky
e  Specificky symbol — libovolny text pfedvyplnény z deniku nebo z dodavatelského uctu s moznosti
zmeény
e Datum pInéni:
— nepodafi se zapsat doklad s datem uskutecnéni zdanitelného pInéni mladsSim, nez je ucetni
obdobi
— datum pInéni je povinné, jedna-li se o darfiovy doklad
— je-li na fadcich pouze nedanova sazba, pak datum pInéni povinné neni
e Nahradni pInéni — vice k problematice nahradniho plnéni uvefejnéno v dokumentaci na strance
Nahradni plnéni v iFIS
e Pendle denné v % — Cislo pfedvyplnéné pfi vstupu na polozku z &iselniku firem nebo z lokalnich
parametr(l, je mozno zménit
e Popis dodavky — libovolny text
e Proplatit fakturu — z nabidky pfipustnych hodnot
e Duavod neproplaceni — libovolny text
e Referent — z Ciselniku osob, pfedvypini se jménem uZivatele, ktery je zapsan v deniku, neni-li v
deniku, pak jménem uzivatele, ktery pravé pofizuje doklad
e Schvaluje — z Ciselniku osob, pfedvyplni se jménem uzivatele, ktery je zapsan v deniku, méni se na
zéakladé vyplnéného zdroje financovani, vybér Ize uskute€nit také z Ciselniku osob
e Cislo smlouvy — z nabidky; je-li vyplnéno a existuji-li Fadky faktury, je pFistupné tlagitko Saldo smlouvy;

po jeho uziti Ize vytvofit saldo smlouvy za podminky, ze ke smlouveé je pfipojeny rozpocet
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1.1.2.3 Dobropis

Pfehled pohledavek (EKODVP) - [06.09.2021
& Nav
Cislo De- Variabilni  Typ u
. dokladu Firma ICo nik Jméno 0Obd. symbol dokladu DD Celkem Neuhrazeno v Ké Urok
B g121800001]vrv 68407700 | 550 [12[13[e121800001 [Faktura [u | 5 600.00 5600.00 [
& Nav ey S _
Typ a nazev vystaveného dobropisu Pe |—
560 Vystavené dobropisy >> | Rozpis ihrad = |—
;;;:‘,',7
SP3
¥ | Ostatni dobropisy M |—
staveni dobropisu odbérateli (EKODDOB) - [06.09.
& Nia Stav Dophnén PID €. zévazku | 0000000177
Interni ddaje
¢.deniku 550 |Wstavené dobropisy Obdobi |12/13 Dat.pofizeni [12.12.2013
Cislo smiouvy [710401040 Viastni téet [0/000 Proplatit [4
C.objednavky | Dirvod |
NSITAIAKP [91513 101 [100001X000 1NP_Pfimé/Merozl HC-Prig Referent [Zaméstnanci BBM
Popis | Schvaluje ‘

Opis prvotnine dokladu

Ry C.pivodni pohl. 3121800001
. oic czes K Ghradé

(v Zphsob ihrady [Hotovosti Variabilnis. [

Cizi icet | Konstantni s. ’7

Splatnost ’m Specificky s. ’7

Datum pinéni |12.12.2013 DPH Ké 0.00 Celkem Ké 2 500.00

R Rf Textpoloiky Sazha DPH Mn. M) Cenaljedn. KE  Cena bez DPH Ké DPH Ké Celkem Ké
SN [o[a1 PoPaoda [ | [ 250000 0.00] 2 500.00
C O [ T | | |
C [ Tl T | | |
C [ [l [ T | | |
C O Il T | | |
C [ [l [Tl | | |
C T [ [T 1 | | |
2 I [l [ T | | |
Zaokioutieni | Lze vystavitnejvide: | 560000 Celkem | 250000 0.00 2500.00

Aby bylo mozno uzavfit dobropis k Uhradé, musi byt v hlavicce vyplnény tyto polozky:

e Obdobi — Ize zménit na nékteré budouci

e Datum pofizeni

e Nakladové stfedisko — €islo nakladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak
nastaveno v tabulce lokalnich parametrd; v tom pfipadé je pfedvyplnéno Cislem nakladového stfediska
z tabulky lokalnich parametrt

e Cislo typu akce — z nabidky, musi byt vypIn&no, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich parametrd

e Nazev akce — z nabidky, musi byt vypIlnéno, jestlize je vyplnén Typ akce

e Komplexni poloZka — z nabidky, musi byt vypInéno, jestliZze je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametr(

e Bank. ucet odbératele — z ¢iselniku cizich uétd

e Vlastni u€et — z €iselniku vlastnich uétd

e Konstantni symbol — pomoci €iselniku konst. symbol(

e Variabilni symbol — pfedvyplnény z deniku, pokud v deniku neni uveden, pfedvyplni se podle Cisla

dobropisu pfi prvnim ulozeni
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e ZpUsob uhrady — z nabidky zplGsobd Uhrady

V hlavi€ce dobropisu mohou byt vyplnény tyto polozky:

o Cislo objednavky — libovolny text

e Specificky symbol — libovolny text pfedvyplnény z deniku nebo z dodavatelského U¢tu s moznosti
zmény

e Datum splatnosti

e Datum zdan. pInéni

e Popis — libovolny text

e Duvod neproplaceni — libovolny text

e Referent — z Ciselniku osob

e Schvaluje — z Ciselniku osob
Aby bylo mozno uzavfit dobropis ke snizeni pohledavky, musi byt v hlavicce vyplnény tyto polozky:

e Cislo nakladového stediska — z &iselniku nakladovych stfedisek, musi byt vyplnéno, jestlize je
v tabulce lokalnich parametrd nastavena povinnost uvadét v Uloze zavazku Cislo nakladového
stfediska

e Datum pofizeni

e Obdobi — Ize zménit na nékteré budouci obdobi

V hlaviéce dobropisu mohou byt vypinény tyto polozky:

e Cislo objednavky — libovolny text
e Datum zdan. pInéni

e Popis — libovolny text

e Referent — z Ciselniku osob

e Schvaluje — z Ciselniku osob

PwC | Datova struktura ucetni véty

15



https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Man01414

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Man00005

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Man00005

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Man01103

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Man00005

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Man00005



1.1.2.4 Zalohy

ilohového listu (EKDOZA) 1;,09:42] [11]
® Nav Stav popinén i \ PID |05794-5109 C. zavazku (0000000151
Interni Gdaje
@ C. deniku |653 |Z:‘ilnhy na cest. virdaje - tuzem. Obdobi 1213 Do%lo dne |02.11.2009
— Cislo smiouvy [2021/212 Viastni déet [0/000 Proplatit [4
s €. objednavky [5131370025 Saldo objednvky | 0.00 Divod |
NSITAIAIKP |81313 960 (911600000 FRIM [1ND-PFiméMerozl HC-Dot  Referent |Zaméstnanci BEM
L Popis |Zé|uha na cestovnivydaje Schvaluje |NwékJan

Opis prvotniho dokladu

Partner &, dokladu part. [s225822
0 (58407700 DIE [czesa077o0 | K Ghrads
[v¥V NFORMACH] CENTRUM Zpiisob iihrady [Hotovesti Variabilni s. 5225822 |
Ex?skévws’nk.é uéenl’}e?nnlcké v Praze = Cizi uget | Konstantni s. 002
Wypocetni a informacni centrum ==
e —— splatnost [03.012014 Specificky s. 1224
-
1caac nnaun &
D.vyadtovami | Celkova zilohaKé | 250000
R Text polozky Mnoistvi MJ Cenaljedn. K& Celkem K&
=1 [ 1[zé10na na cestovnivigaie [ 1000 | 250000 | 2500.00
[ | 1 \
L | [ \
L | [ \
[ [ | 1 \
L | [ \
[ | [ \
=[]l | [ \

Celkem 2 500.00

Polozky v hlavi¢ce zalohového listu:

e Polozka s ¢arovym kédem:
— zaevidovanim hodnoty kédu z dokladu, ktery je uloZen v zasobniku zavazk( (se spravnym typem
dokladu), se predvyplni data pofizovaného zaznamu
— hodnota kédu se zaroveri z polozky Cérovy kéd dotahne do formulare priloh 11002 — Prilohy a
dodatkové informace k dokladu (polozka Kdd) a dojde k dotazeni souboru skenu (odkaz do CUL)
do pfilohy zaznamu pofizeného a ulozeného dokladu
e PID - identifikacni Cislo pisemnosti (propojeni do modulu Spisové sluzby)
e C. zavazku - &islo pfijatého zalohového listu vygenerované po uloZeni
e C. deniku — ¢&islo deniku, do kterého je pfijaty zalohovy list zaevidovan
e Obdobi — u€etni obdobi
e DosSlo dne — musi byt vyplnéno — datum pofizeni
e Cislo smlouvy — pokud je k objednavce pfipojené k zaloze navazana smlouva, je tato smlouva
automaticky pripojena také k zaloze
o Cislo objednavky — volny text nebo vybér z nabidky
— volny text — polozky v zalohovém listu vyplfiuje uzivatel sam
— vybér z nabidky — vétSina polozek se pfenese z vybrané objednavky
e polozky zdroje financovani — v pofizeni, opravach a kopiich pfijatého zalohového listu je umoznéno pfi
zméné zdroje financovani automaticky ménit také schvalujici osobu; poloZky zdroje financovani:
— Nakladové stfedisko — Cislo nakladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak
nastaveno v tabulce lokalnich parametrt; v tom pFipadé je pfedvyplnéno ¢islem nakladového

stfediska z tabulky lokalnich parametrd
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— Cislo typu akce — z nabidky, musi byt vypIlnéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametrd
— Nazev akce — z nabidky, musi byt vypInéno, jestlize je vyplnén Typ akce
— Komplexni polozka — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametrd
Popis — volny text
Vlastni U¢et — z nabidky, nemusi byt vyplnéno, je-li zplsob Uhrady Hotovosti
Proplatit — z nabidky Ano/Ne
Dlivod — volny text, dlivod neuhrazeni zalohového listu
Referent — z nabidky
Schvaluje — z nabidky
Partner — z nabidky, musi byt vyplnéno
ICO — identifikagni &islo organizace — automaticky dopin&no podle vybraného dodavatele
DIC — automaticky dopin&no podle vybraného dodavatele
Cislo dokladu partnera — volny text
Zpusob thrady — z nabidky, musi byt vyplnéno
Cizi uCet — z nabidky, musi byt vypInéno, je-li zpusob Uhrady Prikazem
Splatnost — datum splatnosti
Variabilni symbol — nemusi byt vypInéno, je-li zplsob Uhrady Hotovosti
Konstantni symbol — nemusi byt vyplnéno, je-li zplisob uhrady Hotovosti
Specificky symbol
D.vyuctovani — datum vyuctovani

Celkova zaloha — celkova zaloha

1.1.2.5 Zavazek k zaméstnanci

Zku k zaméstnanci (EKDOFAD)

T 1Y stav Doplngn Neprevedeno Nevyrovnano Schvalovéni Pl €. zvazku
Kontace | UEdokiad linrady | Dobropisy | Zélohy Zadriné unD Objednavky | Smiouvy | Upominky | M DM
% Interni (daje
RP Denik [348  Vyiétovani cestvjdaji - EUR letni pravidio Obdobi [12/13  Doslo dne [03.12.2013 Historie
b Cislo smiouvy | Saldo smiouvy Viastni éet ) I |
RF"- €. objednavky | [~ Saldo objednévky | Proplatit[4  Divod
Kontroly
IR NSTAAKP [af0004 | | [ Schvaluje | oo =
[ Popis | [ Nakupte 12345678001234567800123456789
7 r
7:5:"“ Opis prvotniho dokladu r
F_I Partner €. prvotniho dokladu F
Ty Dsobni gislo [315428 Identif. & K Ghrads I
[Novak Jan Zp.iihrady [Hotovost! Rozpis Variabilni s. F
= cizi déet [217352701/0300 Konstantni s. ~
Splatnost [10.12.2021 Specificky s. I -
I~ -
=1 Preplatek Celkem CZK 12 777.50
Datum kurzu [23.08.2021 Denni kurz -] 1 EUR - CZK 25.555
R.  Dodavatel Text polozky Celkem fyr Cenabez DPH czg Datum C. dokladu
=1 [ 1[zamesTnanct [ [ 500.00 | 12777.50 [
L1 [ [ [ [ [
[ | | | | |
[ [ [ [ [ [
L1 [ [ [ [ [
L | | | | |
= [ [ [ [ [ [
Referent Zéloha UDD zalohy | Dobropis [ 500.00 [ 12777.50
[Zaméstnanci BN Uzavit Kontovat DD Dalsi i I
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Zavazek k zaméstnanci v domaci méné

Polozky v hlavi¢ce

e Stav:

PID - identifikacni Cislo pisemnosti (propojeni do modulu iFIS/Spisova sluzba), tlacitko maze byt

zbarveno naslednovné:

e rizové — existuje propojeni se Spisovou sluzbou, dokument obsahuje pouze pfilohy bez
pfipojenych soubort

° — propojeni se Spisovou sluzbou, dokument obsahuje pfilohy s pfipojenymi soubory i
bez pfipojenych soubort

e zelené — propojeni se Spisovou sluzbou, dokument obsahuje jen pfilohy s pfipojenymi
soubory

e Sedé — nepfistupné, zavazek neni propojen se Spisovou sluzbou nebo navazany dokument
neobsahuje zadnou pfilohu

Cislo zavazku — pridélené &islo zavazku

e Interni udaje:

Cislo a nazev deniku — &islo a nazev deniku vybraného deniku z &iselniku dodavatelskych deniku

Obdobi — nemuze byt starsi, nez je 1. oteviené obdobi

Doslo dne — v pofizeni i pfi kopii zavazku se pfedvyplni aktualnim datem, pokud je lokalni

parametr VYPDODNE nastaven na hodnotu A

Cislo objednavky — libovolny text nebo &islo objednavky z modulu iFIS/Objednavky. Je-li

nastaven lokalni parametr DOSALOBJ, je s touto polozkou spojena dalSi funkénost popsana nize

v odstavci Saldo objednavky

Zdroj financovani:

e Nakladové stfedisko — Cislo nakladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je
tak nastaveno v tabulce lokalnich parametr(; v tom pfipadé je pfedvyplnéno Cislem
nakladového stfediska z tabulky lokalnich parametr(i

e Cislo typu akce — z nabidky, musi byt vypin&no, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametr(l

e Nazev akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je vyplnén Typ akce

e Komplexni poloZzka — z nabidky, musi byt vypInéno, jestliZze je tak nastaveno v tabulce
lokalnich parametra

Popis dokladu — volny text

Vlastni ucet — z Ciselniku vlastnich bankovnich uétd

Proplatit — pfiznak proplaceni:

e A — povolit proplaceni,

e N -— pozastavit proplaceni

Dlvod — davod pozastaveni platby

Referent — pfijmeni, jméno, titul z iselniku uzivatel( nebo referent nastaveny v deniku

Schvaluje — odpovédna osoba, ktera schvaluje

e  Opis prvotniho dokladu:

Cislo prvotniho dokladu

e Partner:
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— Osobni ¢islo — pfevzaté z Ciselniku zaméstnancl

— ldentif. €. — identifikacni ¢islo zaméstnance z iselniku zaméstnancu

— Jméno zaméstnance — z nabidky v§ech zaméstnancU v ¢iselniku zaméstnancli, musi byt
vypInéno, obsahuje pfijmeni, jméno, titul, titul za jménem, osobni €islo
e Kuhradé:

—  ZpUsob uhrady — z nabidky, oproti jinym typim dokladu je zde navic zpGsob Uhrady Jina platba.
Zavazek, ktery ma tento zplsob uhrady, tloha Saldo nezpracovava, predpoklada se, Ze Uhrada
je zajisténa jinym systémem nez iFIS — zplsoby Uhrady Ize nastavit libovolné dle potfeby, a to ve
formulaFi 01414 — Ciselnik zptisob Ghrady; je-li zptsob Ghrady Prikazem, automaticky se
vygeneruje jeden fadek do formulare 03210 — Rozpis thrad, uzivatel pak nemusi do formulare
03210 — Rozpis thrad viubec vstupovat

— Cizi uCet — z nabidky, je-li v Eiselniku cizich Uétd u zvolené osoby zapsan pouze jeden Ucet, jeho
Cislo je vyplnéno soucasné s volbou osoby, pfi zméné ciziho uctu osoby se neodstrani specificky
symbol, pouze se prepiSe specifickym symbolem, je-li u ciziho uc¢tu uveden

— Splatnost — datum splatnosti

— DPH - doplfiuje se automaticky podle Eastek v fadcich

— Variabilni symbol — Ize nastavit automatické doplfiovani

— Konstantni symbol — Ize nastavit automatické doplfovani

—  Specificky symbol — vyplni se vybérem osobniho U¢tu z Eiselniku cizich U¢&td, ale Ize nastavit i

jiné vypliiovani

Celkem K&

Polozky v fadku

Radek — doplni systém sam

Dodavatel — z nabidky nazev a ¢ast firmy, musi byt vyplnéno (moznost pfedvyplnéni firmou, jejiz kod
je zadan do lokalniho parametru FHZ)

Text polozky — text fadku

Sazba DPH - z Ciselniku sazeb, pouze sazby za pfijata zdanitelna plnéni, musi byt vyplnéno

Cena bez DPH K¢ - zaklad DPH

DPH K¢ — zplsob zaokrouhleni ¢astky DPH se Fidi hodnotou lokalniho parametru DPHDOZAO
Celkem K& — vyplnénim této Castky se dopocte podle sazby ¢astka DPH i danovy zaklad; je-li potfeba
pocitat naopak z dafiového zakladu celkovou ¢astku i DPH, celkova Castka i astka DPH se preskoci
Datum — datum uskutecnéni zdaniteIného pInéni — pokud je na fadku sazba DPH pro darnovy doklad,
datum nesmi byt mlads$i nez Ucetni obdobi zavazku. Star§i muze byt s tim, Ze je zobrazeno
upozornéni

Cislo dokladu

0 % — narok na odpoc¢et DPH% — smi byt nejvyse 100 %
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1.1.2.6 Jednotna celni deklarace

/d 03291 - Zapsani JCD (EKDOJCD) - [06.09.2021; 14:09] [] []
@ Nay Denik jednotné celni deklarace

[*

NN EEEEEEEEN

ll

e Nakladové stfedisko — €Cislo nakladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak
nastaveno v tabulce lokalnich parametru; v tom pfipadé je pfedvyplnéno Cislem nakladového stfediska
z tabulky lokalnich parametrt

e Cislo typu akce — z nabidky, musi byt vypInéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich parametrd

e Nazev akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je vyplnén Typ akce

e Komplexni polozka — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametrd

e CU - Nazev celniho ufadu, z &iselniku firem

e DIC celniho tfadu — dopInéno spolu s nazvem CU z &iselniku firem

e Bankovni téet CU — z &iselniku cizich uétd, na JCD odstavec &. 28, horni &ast

e Bankovni UcCet vlastni — z Ciselniku vlastnich Gc&ta

e Konstantni symbol — &islice, mozno z &iselniku konstantnich symbolu

e Variabilni symbol —z JCD odstavec 28, dolni ¢ast

e  Specificky symbol — Cislice

e DPH - vypliuje se automaticky podle souctu v Fadkach

e Celni dluh celkem — celkova ¢astka zavazku, vypliiuje se automaticky podle fadku

e Zbytek k Uhradé — vyplfiuje se automaticky podle radki
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e Referentni €. faktury — odstavec €. 7 JCD, mozno vypsat ru¢né nebo vyuzit nabidku, v nabidce je
v8ak nutno vybranou fakturu oznagit zaskrtnutim pole
e Dodavatel — na JCD odstavec €. 2, doplni se automaticky podle referencniho Cisla faktury
e Datum pofizeni — nutno vyplnit
e Datum splatnosti — nutno vyplnit
e Datum zdanit. plnéni — nutno vyplnit
e ZpUsob uhrady — z nabidky a podle odstavce ¢. 47 JCD
e Uhradit dluh:
- A-Ano
— N-Ne
e Dlvod — dlvod pozdrzeni duhrady celniho dluhu
e Referent — z nabidky
e Schvaluje — z nabidky
e Obdobi — obdobi pro ucetnictvi i DPH
e Cislo JCD — generuje se pfi prvnim zapisu dokladu, je to &islo, pod kterym je doklad uloZen v systému,

je vhodné je poznamenat na prvotni doklad

1.1.3 Pohledavky

1.1.3.1 Prijaté objednavky

Denik |1 Investiéni Stav ilena ydctova ¥ a Faki &no vice o Objed. (0000000006
Kiasifikace | [ [ Saldo pohledévek Ghrady £923.90 PID
NSTA/AKP [10000 | [ =y
B | ™ Kontrola bez chyb
a
Pfedmét pinéni ‘ Datum dodani Platnost r LD 1
Objednavatel Fakturaéni ddaje r
&0 o 1 oict [oiE 1 Eislo smlouvy Viastni déet ;
‘\nt. el Objed. partnera Zpusob dhrady |Piikazem N
Dodaci list
nazev 1 = .. Fakt. denik L =
1. Potiicka 22 =l Piilohy C 5
530 09 PARDUBICE - Zpréva pro odbératele Ména [CZK  [KORUNA CESKA
-~ Zvefejnit v ISRS lAno
Koneény piijemce — Firma— ™ Dsoba—  Externi il
Data pro RS
A NS 1012 ‘Osoba |prijmeni1009 jm
Cena |bez DPH 8 250.00
Ra =]
Datum potvrzeni 12.10.2017
Radky | Dokumenty Piedmét
= . - ) Nékup autodid
R Text Fadku Sazba DPH MJ  Mnoistvi Cena za MJ Zaklad DPH DPH  Celkem CZK
[ 0.0[s92rked1lke [ 25.000] 250.00 625000 0.00 25000
= [ [ \ [ [ \
K dhradé | 6250.00 0.00 25000
Evid. datum [09.10.2018  Referent [Malkus Tomas R Y]
Stav zvef.
Uzavfeni Schvaleni Otevfeni | Storno. ‘ Fakturovat | PFipojeni pohl. Historie Historie zvefejnéni Odeslat ke zvefejnéni do RS

Hlavicka pfijaté objednavky obsahuje tyto polozky:

e Denik* — zapisuje se automaticky po vybéru deniku pro pofizeni pfijaté objednavky; uréuje typ,
pfipadné dokladovou fadu objednavky; polozky, které jsou pfedvypinény v deniku, jsou pfebirany do

nové objednavky automaticky systémem
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o Kiasifikace — vazba objednavky na €iselnik (napf. na €iselnik CPV, SKP nebo na jiné spravcem
definované Ciselniky), vybér kédu a nazvu klasifikace je na sob& nezavisly, vybér je omezen pouze
pfipadnym zadanim typu klasifikace:

— Typ klasifikace — typ klasifikace oboru

— Kod klasifikace — kod klasifikace obort

— Nazev kiasifikace — nazev klasifikace oboru
e Zdroj financovani:

— NS* - Néakladové stfedisko

— TA-Typ akce

— A —Akce

— KP — Komplexni polozka

e Schvaluje — osoba, ktera pfijatou objednavku schvaluje

e Predmét plnéni — pfedmét pInéni pfijaté objednavky

e Datum dodani — termin dodani

e Platnost — termin platnosti pfijaté objednavky

e Objednavatel* — z giselniku firem (v&etné dal$ich udaji ICO, DIC, Adresa)

e Konecény prijemce — v rozliseni:

—  Firma
— Osoba
—  Externi
e blok Fakturacni udaje:
— Cislo smlouvy — ruéné nebo vybérem z formulafe 08207 — Registr smluv — vybér
— Objed. partnera — oznaceni objednavky partnera
— Dodaci list — Cislo dodaciho listu
— Prilohy — pocet pfiloh
— Zprava pro odbératele
— Vlastni Gcet — Cislo vlastniho bankovniho G¢tu z Ciselniku vlastnich bankovnich G¢tl
— ZpuUsob uhrady — seznam hodnot se nabizi podle nastaveni v ¢iselniku zpUsobl Uhrady
— Fakt. denik — ¢islo finan¢niho deniku generovani
— Ména*:
e Kbd mény
e Nazev mény

e Zbyva fakturovat bez DPH — Castka zbyvajici k fakturaci

e Objed. — Cislo pfijaté objednavky

e PID - identifika¢ni Cislo dokumentu spisové sluzby

e blok Kontroly — kontrolni infookno — funguje na obdobném principu jako u vystavenych objednavek,
zavazku nebo pohledavek

e Zvefejnit v ISRS* — pfiznak, zda zvefejnit objednavku s hodnotami Ano / Ne / Uréit:

— je-li polozka prazdna, je uzivatel donucen k jejimu vyplnéni — polozka bude oznadena Cervené
jako povinna
— pokud je polozka nastavena na hodnotu Ne, blok Data pro RS z(stane zaSedivély a uzivatel bude

moci pfijatou objednavku uzavfit bez nutnosti vyplnéni polozek pro zverejnéni v tomto bloku
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— pokud je poloZka nastavena na hodnotu Ano, zvyrazni se uZivateli Cervenou barvou dalSi polozky
v bloku Data pro RS, které je nutné vyplnit pro zvefejnéni
— polozku Zverfejnit v ISRS Ize zménit také v pfipadé, kdy je u vygenerované smlouvy z této

objednavky, uréené pro zvefejnéni v ISRS, nastaven stav ZruSeno zverejnéni

1.1.3.2 Faktury

[ 03310 - Vystaveni odbératelské faktury (EKODFA) - [08.06.2021; 16:37] [] []

® Nav [ o Cislo a nazev Mé- Kontace Kontace Kont.kurz. Kont.kurz.
sk. den. Nazev deniku Typ dokladu typu UDD na R. Uéetni pravidio MA DATI DAL rozd. MD  rozd. DAL
=1 [ [r0 [ 729 [0dbératelé - CY] | Faktura 999 [Uskutegngna [chv [R | |3114000 |s451100  [B451100

|

[ [70 [718]odbzratet - krw [Faktura 299 [uskuteznzna [Kkrwn (R | [3113230 [ [s451100  [B4s1100
[ 70 [713[0dbérateté - nOK [Faktura 299 [uskuteznzna [noK R | [3113180 | [s451100 (8451100
[ 7o [712]odbzrateis - PLN |Faktura 299 [uskuteznzna [PLn (R | [3113220 [s451100  [B4s1100
[ [ro [711][0dbératei - AUD [Faktura 299 [Uskutegnna [auD R [ [3113200 | [sas1100  |[sas1100
[ [r0 [710]odbératets - spy |Faktura 299 [Uskuteznéna [1pv R [ [3113180 | [s4s1100  [s4s1100
[ [r0 [708]odbératelé - cHF [Faktura 299 [Uskuteznna [cHF [R [ [3113080 | [s4s1100  [s4s1100
[ [ro [70s[odbérateié - can [Faktura 299 [Uskuteznna [can R [ [311310 [ [sas1100  [s4s1100
[ [ro [703]odbératelé - EUR [Faktura 299 [Uskuteznna [EUR R [ [3113s00 [ [sas1100  [s4s1100
[ 70 [70z[odbératei - GBP [Faktura [299 [uskuteénzna [GBR R | [Br1a10 [ [sas1100  [Bast1100
[ 70 [700/[odbératei - usD [Faktura [o99 [Uskuteénzna [usD [r | [3113080 [ [sas1100  |[sast1100
[ [s0 [s00/[opeERaTELE [Faktura [299 [uskuteénana [czi [H [Vystavena faktura v domaci [3111100  [6011100 | [
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
C | ]l C T | | | |
(L1 | [ L[] | | | |
(I | [ L | | | |
(I 1 | [ L | | | |
C | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |
T | ]l C O | | | |

2 I I | ]l L | | | |

|

4]

FormulaF obsahuje tyto polozky:

e PFiznak platnosti zaznamu — zobrazi se, pokud je denik neplatny nebo zruseny

o C. sk. —¢&islo skupiny denik(i — pro &islovani prvotnich dokladu

e C.den. - ¢&islo deniku

e Nazev deniku — nazev deniku, do kterého chceme fakturu pofidit

e Typ dokladu — typ dokladu (faktura)

e Cislo typu UDD - &islo typu univerzalniho dariového dokladu

e Nazev UDD — nazev typu univerzalniho danového dokladu

e Ména — ménova jednotka

e R.-rozkontace z hlavi¢ky nebo z fadku

e Ugetni pravidlo — pro automatické vicefadkové Géetni likvidace pohledavky podle tgetniho predpisu,
toto pravidlo Ize vyuzit pfi vyskytu vétSiho mnozstvi pohledavek s naslednou slozitou ucetni likvidaci
(rozpady na nékolik kontacnich fadku, vicezdrojové kontace, apod.), U€etni pravidlo Ize pro Glohu
pohledavek nastavit ve formulari 01230 — Pravidla ucetni likvidace

e Kontace MD

e Kontace DAL

e Kont. kurz. rozd. MD — analyticky ucet kurzového rozdilu pro stranu MD
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e Kont. kurz. rozd. DAL — analyticky ucet kurzového rozdilu pro stranu DAL
e Kontace DPH — kontace dané z pfidané hodnoty
e Kontace — ucetni likvidace
e Firma — nazev organizace odbératele
e Zdroj financovani — NS, TA, A, KP:
— Cislo nakladového stiediska
—  Typ akce platny pro hlavicku zavazku
— Akce
— Komplexni poloZka
e Zplsob uhrady — zpusob platby
e Bankovni UcCet vlastni — bankovni ucet
e Typ akce — nazev typu akce
e Referent — z Ciselniku osob
e Zprava — povolit proplaceni faktury
e Konstantni symbol — dle €iselniku konstantnich symbold
e Variabilni symbol
e  Specificky symbol

1.1.3.3 Dobropis

- Zdpis prijatjch dobropisti (EKDODOB) - [29.03.2019; 15:16] [] []

& Nav Stav Chybovy &.dobropisu dodavatele [ | PID Dobropis

C.zavazku dodavatele (2587774444 Nase é.zdvazku 1630900014
¢.deniku [500  [TEST - dobropisy v KE Obdobi [03119 Datum plnéni (29032019 Doglo dne |29.03 2019
Cislo smiouvy |
NSITAIAIKP |53000 [ 10[TEST seminar 1-01 Hiavni &innost Referent |Malkus Tomas 167
Popis | Schvaluje |
i Uhradé
Zpiisob ihrady [Pfkazem |gisio-2227/0100 Dodavatel
Variabilni s. Dic |DIC 10124
Yonztanmi= [ |int. nazev 10124
Specificky s. Datum splatnosti |
K dhradé K | DPH |
R, Textfadku Akce Sazba DPH Cena bez DPH Ké DPH Ké Celkem Ké P%
= | [ | | | [
[ | o | | | =
[ | 1 | | | [
[ | [ | | | [
[ | 1 | | | =
[ | o | | | =
[ | o | | | =
[ | o | | | =
[ | o | | | =
B | o | | | m
o[ | 1 | | | =
| | |

Maximum 2 848.00 Celkem

0.00
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Aby bylo mozno uzavfit dobropis k Uhradé, musi byt v hlavi¢ce vyplnény polozky:

Obdobi — Ize zménit na né&které budouci

Nakladoveé stfedisko — Cislo nakladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak

nastaveno v tabulce lokalnich parametrd; v tom pfipadé je pfedvyplnéno Cislem nakladového stfediska

z tabulky lokalnich parametr

Cislo typu akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich parametrii

Néazev akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je vyplnén Typ akce

Komplexni polozka — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich

parametr(

Vlastni Uu€et — z iselniku vlastnich ucta

Konstantni symbol — pomoci Ciselniku konst. symbold

Variabilni symbol — pfedvyplnény z deniku, pokud v deniku neni uveden, pfedvyplni se podle Cisla

dobropisu dodavatele

Datum porizeni

Datum splatnosti

Datum zdanitelného plnéni

Zpusob thrady — z nabidky zpusobl Uhrady

DPH

Castka s DPH celkem

Datum pinéni — polozka je pfedvyplfiovana na zakladé nastaveni v deniku pohledavek ve formulafi

03360 — Odbératelské deniky; polozka mlze nabyvat téchto hodnot:

— A nebo null — aktualni datum

— N - datum plnéni v dokladu zlistane prazdné

— #—hodnotou maze byt i SQL funkce vracejici datum, tato funkce musi byt uvozena znakem
# s navratovou hodnotou typu datum (napf.: #sysdate+1 — datum pInéni je v tomto pfipadé

vyplnéno datem nasledujiciho dne)

V hlavi¢ce dobropisu mohou byt vyplnény polozZky:

Specificky symbol — libovolny text pfedvyplnény z deniku nebo z dodavatelského U¢tu s moznosti
zmeény
Popis — libovolny text

Referent — z &iselniku osob
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1.1.3.4 Penaliza¢ni faktura

[/ - Penalizacni faktura (EKPEF) - [09.07 2019; 08:49] [] []

@ Na Stav Doplnén Newytizgténo &, faktury [1420000005
€.deniku ’E |Penizaénitaktury Obdaobi (01115 Datum vystaveni 1412 2016
NSITAJAMKP (10 ’— manzdélnvnD( 1-01 Hlavni ginnost Referent |prijmenii002 jmeno1002
Popis |
K thradé Odbératel
Zpitsob tihrady |Hotovosti [ pi¢ [DiE 282
Variabilni s. |1420000005 int. nazev 282
Konstantni s. 005
Specificky s. Datum splatnosti |29.12.2018 T
Penalizujeme Vam v souladu se smiouvou. =]
Celkem CZK 700.00 Penalizovanou &astku uhradte do 30ti kalendafnich dni.
Uhrazeno CZK 0.00 0
5
Poloika Typ od Do Dni  Uhr. Dluh CZK % lrok CZK
~] [1341900341 [Faktura |03.01.2014 [23.01.2014 20 [Bank| 35000 | 0.050 | 350.00
|1341900342  [Faktura [03.01.2014 [[23.012014 20 [Bank| 35000 0.050]| 350.00
| | | | [ |
| | | | [ |
= | | | [ |
Text Castka CZK
4| |
| |
= |
Celkem ﬁroky’m

Hornim blokem je hlavi¢ka dokladu obsahujici polozky:

e Obdobi — nesmi byt star§i nez prvni oteviené obdobi pro tlohu pohledavek, nema vSak vyznam ani pro
ulohu ucetnictvi, ani pro ulohu DPH

e Datum vystaveni

e NS - Cislo nékladového stfediska

e TA — Cislo typu akce

e A —nazev akce

o KP — Komplexni polozka

e Referent

e Popis — volny text

e DIC - DIC odbératele — nelze ménit

e Odbératel — nazev firmy, nelze ménit

e Zprava - volny text

e Zpusob Uhrady — zpUsob uhrady
—  pfi zpUsobu uhrady "Pfikazem": Bank. ucet — &islo vlastniho bankovniho Gctu

e \.s. —variabilni symbol

e K.s. —konstantni symbol

e S.s. — specificky symbol

e Datum platnosti — datum splatnosti

e Celkova CZK — vyscita se automaticky z fadek, nelze ménit pfimo

e Uhrazeno CZK- nelze ménit, informace o uhradé*Vystaveno — datum vystaveni dokladu
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1.1.3.5 Vystaveni zalohového listu

taveni zdlohového listu (EKODZA) - [09.04.2018; 12:49] [] []

@ Ny Stav Chybovy Nevytisténo PID Zilohovy list

€. deniku 'E |W5tavené zal listy - CZK Obdobi |01/16 Datum pofizeni |09.04.2018
NSTAIAKP [0q] = Referent [Malkus Tomas 167
Popis | Schvaluje |
K iihradé Odbératel
Zpiisob dhrady |Hotovosti |Cislo aétu/kdd banky | IC0 [40735592 DIC |cZ40755592
Variabilni s. |255411211 |EEM SPOL.SR.0.
Konstantni s. |0308 |
Specificky =. Datum splatnosti |23.04.2018
Zaloha Ké 7 500.00
Koneény piijemce ® Firma— " Osoba— Externi
Zprava = |
=
7 7
[ Hiavni fakturaéni adresa
R.  Textfadku [LN] Mnoistvi Cenaljedn. K¢ Celkem K&
=) [ 1 [najemné - zéloha [ [ [ [ 7900.00
[ | | [ |
L | | \ |
1 | | \ |
L | | \ |
=[] | | \ |
Zaokrouhleni! Celkem 7 900.00

Polozky v hlavi¢ce zalohového listu:

e PID - identifika¢ni €islo pisemnosti (propojeni do modulu Spisové sluzby)

e Obdobi — ucetni obdobi

e Datum pofizeni — musi byt vypinéno

e Fakturacni nakladové stredisko — €islo nakladového stfediska z nabidky

e Nakladové stredisko — Cislo nakladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak
nastaveno v tabulce lokalnich parametr(l; v tom pFipadé je predvyplnéno Cislem nakladového stfediska
z tabulky lokalnich parametrd

e Cislo typu akce — z nabidky, musi byt vypIn&no, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich parametrt

e Nazev akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je vypInén Typ akce

e Komplexni polozka — z nabidky, musi byt vypinéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametrd

o Referent — z nabidky

e Popis — volny text

e Schvaluje — z nabidky

e ICO - automaticky doplné&no podle vybraného odbératele

e DIC — automaticky doplnéno podle vybraného odbératele

e Odbératel — z nabidky, musi byt vyplnéno

e Zpusob uhrady — z nabidky, musi byt vypinéno

e Format ¢.vl.b.uétu — zpusob zobrazeni Cisla vlastniho bankovniho Uctu; tfi moznosti, pfedvyplinéno
podle statu odbératele; mozno z nabidky zménit

e Bankovni ucet vliastni — z nabidky, musi byt vyplnéno

e Variabilni symbol — musi byt vyplnéno
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o Konstantni symbol — musi byt vyplnéno

e Specificky symbol

e Datum splatnosti

e Zaloha v K¢ — dopocitava se z fadka

e Zprava pro odbératele — volny text, miize obsahovat az 500 znakt
e Konecny prijemce:

— s vazbou na ¢iselnik firem (Firma) / Ciselnik osob (Osoba)

bez vazby na €iselnik (Externi)

jako hlavni fakturacni adresa

Polozky v fadce zalohového listu:

o Text — text fadky

e Mérna jednotka

e Pocet mérnych jednotek
e Cena za mérnou jednotku

e Castka v Ké — musi byt vypInéno

1.1.3.6 Prohlizeni pohledavky za zaméstnancem

- ProhliZeni pohled. z: stnancem (EKODPZM) - [11.10.

& Nav Stav Kontovan Pievedeno 0000000065 Nevyrovnano 0.00 CZK
Komtace | Ugetnidoklad |  PfiznéniDPH |  Objednévka |  Uhrady | Dobropisy | Zalohy UDD | Upominky| Penalizace| P Faktura (1185000002
Denik [850 [Pohledévka za zaméstnancem - manka Ugetni pravidio Obdobi |11/11 Historie
Gislosmiowy | | seiosmouy Vystaveno [01.112011  Datum pin&ni [01.11.2011
NSITAIA/KP [11 6 [1959 zakazka 157 |10-Hiavni Zinnost Schwaluje | iy
Popis |refundace ubytovani1 115000051 [~ Osoba koneéného priemce neni platna a
Odbératel K Ghradé P
Eelico 5ia - FET Zpiisob dhrady [Hotovosti |Eislo aétuikod £ -
\VYVOJ Cizi ucet | Rozpis I
T ~ Variabilni s. 1185000002 Pendle v % 0.050 I|:
nazewv -
East 31 = Konstantni s. |308 Slevy v % -
adresa nazev 3346 Specificky s. I
ulice 3346 Eislo popisné 3345 - r
P : . r
LG U Zpusopodesan K dhradé Ké 332667  preplatck | Splatnost [15.11.2011 r &l
T Firma ™ Osoba © Externi
ZRUSEN 2131 ZRUSEN Zprava BN
ulice 3346 Eislo popisné 3346 =]
116 38 PRAHA 1 = =
[¥ Hiavni fakturaéni adresa Jazyk Objednavka Dodaci list Pfilohy
— Typ radkl
R Text fadku Sazba DPH MJ Mnozstvi  CenazaMJCZK  Zaklad DPH CZK DPH CZK Celkem CZK
= [ 1|refundace ubytovani1115000051 [0 [o-100 nezae| [ [ [ 332867 0.00[ 332867
|| [ [ [ [ [ [
[ 332867 | 0.00[ 332867
Referent |primeni1627 jmeno1627 69785754 Zaloha Uzaviit | Kontovat 4] [r

Hlavi¢ka formulafe obsahuje tyto polozky:

e PID - identifikacni Cislo pisemnosti (propojeni do modulu Spisové sluzby)
e Faktura — Cislo faktury

e Denik — obsahuje Cislo a pfesny nazev deniku

e Obdobi — mésic/rok (hodnota MM/RR)

e Datum pInéni — datum uskute¢néni zdanitelného pinéni

e \/ystaveno — datum vystaveni
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Cislo smlouvy — z nabidky (je-li vyplnéno a existuji-li Fadky faktury, je pfistupné tlagitko Saldo smiouvy,
po jeho uziti Ize prohlizet saldo smlouvy za podminky, Ze ke smlouvé je pfipojeny rozpocet

Objem pInéni ze smlouvy — uvedeno v K&

Ugetni pravidlo — pro automatické viceradkové éetni likvidace pohledavky podle tugetniho predpisu,
toto pravidlo Ize vyuzit pfi vyskytu vétSiho mnozstvi pohledavek s naslednou slozitou ucetni likvidaci
(rozpady na nékolik konta¢nich fadk(, vicezdrojové kontace, apod.), u¢etni pravidlo Ize pro pohledavky

nastavit ve formulafi 01230 — Pravidla ucetni likvidace

NS/TA/A/KP — zdroj financovani, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich parametrd
— Nakladové stifedisko — Cislo ndkladového stfediska z nabidky, musi byt vyplnéno, jestlize je tak
nastaveno v tabulce lokalnich parametrud
— Cislo typu akce — z nabidky, musi byt vypIn&no, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametr(
— Nazev akce — z nabidky, musi byt vyplnéno, jestliZze je vypinén Typ akce
— Komplexni polozka — z nabidky, musi byt vypInéno, jestlize je tak nastaveno v tabulce lokalnich
parametr(
Popis — libovolny text
Referent — odpovédny referent z Ciselniku osob
Schvaluje — jméno zaméstnance z Ciselniku osob
Zpusob uhrady — je vyplnéno na zakladé vyse uvedené "Firmy" partnera:
Format ¢isla vlastniho bankovniho uctu — zptsob zobrazeni €isla vlastniho bankovniho Gctu (tfi
moznosti, pfedvyplnéno podle statu odbératele)

Vlastni bankovni Uéet — z &iselniku vlastnich uétd

Variabilni symbol — &islo faktury bez lomitek, apod.
Konstantni symbol — z €iselniku konstantnich symbold

Specificky s. — specificky symbol

Penale v % — automaticky z &iselniku firem (dle polozky "Urok % denné" v zéloZce "Ekonomické
informace"), pfipadné z nastaveni parametru PENALE v lokalnich parametrech

Slevy v % — procentni vyjadfeni pfipadné slevy

Datum splatnosti

K uhradé K¢ — cena celkem k uhradé

Odbératel — z Ciselniku firem

ICO odbératele — z &iselniku firem

DIC odbératele — z &iselniku firem

Zprava — zprava pro odbératele — zobrazuje se dle toho, zda byla zadana ru¢né nebo byla doplnéna
automaticky z nastaveni v ¢iselniku 03360 — Odbératelské deniky v poloZzce Zprava; mize obsahovat
az 500 znaku

Objednavka — libovolné Cislice

Dodaci list — libovolné Eislice

Prilohy — libovolny text

Konecny pfijemce — podle nastaveni lokalniho parametru ODLISPOF, zobrazuje se dle toho, zda se

jedna o Eirmu, nebo Osobu &i Externi, poliko Hlavni fakturacni adresa zobrazuje hlavni adresu pro

fakturaci, je-li zatrzeno, pfi tisku prvotniho dokladu se pole kone&ného pfijemce pfesune do pole
Odbératel
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e Typ fadku — z nabidky typ( Fadku
e Zpravy — libovolny text

V pfipadé pohledavky v cizi méné se navic objevi tyto polozky:

e Druh kurzovniho listku — v pfipadé cizi mény — vybér z nabidky

e Dat. kurzu — datum kurzu v pfipadé cizi mény

1.1.4 Pokladna

1.1.4.1 Pokladni doklad

- Pokladni doklad (EKPVPOKO) - [19.10.2020; 15:20] [] []

& Nay Pokladna 12 Pokladna 11 Zaméstnanci BEM NS [12375 Aktualni obdobi |08/20 Zistatek 26642.00 [CZK

Kontace | Uetni dokiad | PrizngniDPH | unD Prvotni doklad Historie
Datum a ¢as vystaveni Stav dokladu  |Chybov) Interni &
0d koho { komu [0soby I B Stav dhrady [uevyrovnans Cislo dokladu 08120
Komentai \ ;Kgmrmy
" Kontrola bez chyb N
- =
Unhragdy s vazbou na doklad Pfijem Vydaj F
5
=
Frimovy doklad IPS. ‘ Widajovy doklad IPg ‘ P =
C.i Udel Pfijato Vydéno (. Prv.doklad Poznamka 5% Sazba DPH P% Stav Variabilni s. Specificky s. NS
<) [ [ [ [ [ [ [ [ [
[ [ \ [ [ | 1l [ [ [
[ \ \ [ \ | [ \ [ \
[ [ [ [ [ [ [ [ [ [
[ [ \ | [ | [ [ [ [
[ [ [ [ [ 1 1l [ [ [
& [ \ \ [ [ [ [ [ [ [
Storno Fadky il -
K Ghradé
Zaokrouhleni
coemenen e e — _
¥ Po iihradé dokladu pfejit na pfehled pokladnich dokladii [~ stiskem
. . - . . . L. Oteviit hotovostni zasuviku | Tisk J
™ Po ihradé dokladu pfejit na novy pokladni doklad ™ Otevirat hotovostni zisuvku

V zahlavi formulare jsou tyto polozky:

e Pokladna — nazev pokladny
o  Pokladnik:
— odpovédna osoba za pokladnu
— sdileni pokladny je mozné
— muze byt vice osob odpovédnych za pokladnu (vice pokladnik(), coz dfive nebylo mozné
— zejména pro moznost zastupu na pokladné, napfiklad z divodu nemoci, atd.
e NS - nakladové stfedisko z Ciselniku nakladovych stfedisek
o  Aktualni obdobi — aktualni obdobi této pokladny
e Zustatek — zUstatek na pokladné k aktualnimu datu

e Ména— ména pokladny
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DalsSi ¢ast formulare obsahuje polozky:

Datum a Cas vystaveni — pfesny datum a €as vystaveni pokladniho dokladu
Od koho / komu:
— urcuje napln hodnoty do druhé vedlejsi polozky, tedy odkud bude tato hodnota vybirana
— v lokalnim parametru SUBJCSL Ize pfednastavit, z jakého Ciselniku se bude vybirat subjekt do
polozky Od koho / komu pfi vytvareni pokladniho dokladu
— parametr mlze obsahovat hodnoty O, F nebo N, kde:
e O = Osoby - subjekt dokladu bude vybiran z Ciselniku osob
e F =Firmy — subjekt dokladu bude vybiran z iselniku organizaci
e N = Bez vazby — subjekt bude mozné pfi vytvareni nového pokladniho dokladu zadat ru¢né
bez vazby na jakykoli Ciselnik
— hodnotu nastavenou parametrem SUBJCSL Ize v pokladnim dokladu zménit
Komentar — libovolna poznamka k pokladnimu dokladu
Stav dokladu — stav pokladniho dokladu
Stav thrady — stav Uhrady pokladniho dokladu
Interni ¢&. — interni Cislo pokladniho dokladu
Cislo dokladu — &islo dokladu (dostane aZ po stisku tladitka Uhradit) / obdobi pokladniho dokladu

s uvedenim mésice a roku

Radky obsahuiji tyto polozky:

PwC | Datova struktura ucetni véty

C. F. — Cislo fadku pokladniho dokladu

Ucel:

— za jakym ucelem byl pokladni doklad vystaven

— z Ciselniku uceld plateb

—  Ugel platby se nadefinuje ve formulafi 03563 — Ucel platby
Prijato — pfijato

Viydano — vydano

Ul. — gislo ulohy

Prv. doklad — €islo prvotniho dokladu

Poznamka — libovolna poznamka k dokladu

S$% — dan z pfidané hodnoty

Sazba DPH — sazba dané z pfidané hodnoty

P% — pomérny koeficient odpoctu dané

Stav — stav dokladu

Variabilni s. — variabilni symbol

Specificky s. — specificky symbol

NS — nakladové stifedisko z Ciselniku nakladovych stfedisek
Dat. usk. zd. plnéni — datum uskute¢néni zdanitelného pInéni
Zéaklad DPH v K¢ — cena bez dané z pfidané hodnoty

DPH v K¢ — hodnota dané z pfidané hodnoty

Prijem v méné dokl. — pfijato v cizi méné

Vydaj v méné dokl. — vydano v cizi méné
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Den kurzu dokladu — den kurzu hrazeného dokladu

Kurz dokladu — kurz prvotniho dokladu

Ména — nazev mény prvotniho dokladu

Pocet jednotek — pocet jednotky mény prvotniho dokladu
Druh kurzu dokladu — druh kurzu dokladu

UDD:

—  pfiznek, zda existuje univerzalni danovy doklad

— muze byt prazdné nebo mize obsahovat hodnoty A/ N

— pfiznak, zda se jedna o neidentifikovanou platbu (NIP)

— muze obsahovat hodnoty A/N

TA — typ akce

Akce

Komplexni polozka

Prijem v K¢ — pfijem v CZK

Vydaj v K¢ — vydaj v CZK

Den kurzu pokladny — den kurzu pokladny

Kurz pokladny — kurz pokladny

Ména — ména pokladny

Pocet jed. c. — pocet jednotek cizi mény v kurzu pokladny

Druh kurzu pokladny — druh kurzu pokladny

Uéetni doklad — &islo G&etniho dokladu

C. objednévky — &islo objednavky:

— k vystavovanému béznému vydajovému pokladnimu dokladu Ize pfipojit souvisejici objednavku
a tim ji vyfradit z blokace rozpoctu

— vice informaci k pfipojeni objednavky k vydajovému pokladnimu dokladu naleznete ve formulafi
03510 — Radek pokladniho dokladu

Firma — firm

Evidenéni ¢. dariového dokladu — evidenéni Cislo danového dokladu

Id radku — interni Cislo fadku pokladniho dokladu
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1.1.4.2 Ugel platby

)6:40] [1 1]

@ Nay Ulo- DP : Cislo  Zd. Kontace Kontace T
Nazew déelu platby ha D. H  MNazevsarhy DPH  Zdroj kurzu Druh kurzu Uzetni pravidio sazhy pl. 5% MD DAL 4

E Uhrada - Del3i studiumF 037 | D Delsi studium [
Uhrada - Del3i studium ak: (027 | D [N Delii studium shsolventa [
Uhrada - Ffijimaci fizeni (027 | 0[N [
Uhrada - Studium absolve [037 | D [N Studium absclventa [

Uhrada dokladu 2011 (pof Fln [

Uhrada dokladu 2011 (zév V[N [

Uhrada dokladu 2011 (z&v vi[n [

Uhrada pohledavky - K& [022 [ D/[N [

Uhrada pohledaviy za zar (022 | D[N 1

Uhrada zalohy zahr.cest |[032 )| D/|N Denn’ kurz [
Uhrada zdvazku o2z | DN Denni kurz [
Uhrada zavazku kzam.  [032)| D[N Denni kurz [
Uhrada zavezku kzem. v c|022 | D [N Denni kurz [

E =
i pprnaREraRR, D

Formulaf obsahuje tyto polozky:

e priznak pro oznaceni neplatnosti zaznamu — zaznam je neplatny, pokud je oznacen hvézdickou
e Nazev ucelu platby
e Uloha — tloha hrazeného dokladu
e D. - pfiznak pro druh pokladni operace, muze obsahovat hodnoty:
— P =prijem
-V =vydaj
— D = ahrada prvotniho dokladu
o DPH:
— svazano s dani s pfidané hodnoty (hodnoty A/N)
— vyplnénim polozky DPH hodnotami A/N se fidi vstup udajd z pokladniho dokladu s vybranym
ucelem platby do pfiznani DPH
— preddefinovanim konkrétni sazby DPH se tato pfitahne do dokladu; v dokladu je mozno sazbu
zménit
e Nazev sazby DPH — nazev sazby dané z pfidané hodnoty:
— lze vybirat pomoci klavesy pro Seznam hodnot z formulare 10637 — Vybér sazby DPH, kde je
vidét také platnost sazby
— klavesu pro Seznam hodnot Ize pouzit pouze za pfedpokladu, Ze v polozce DPH je uvedena
hodnota A; na zaznamech, které maji v polozce DPH oznaceni N, klavesu pro Seznam hodnot
nelze pouzit
e Cislo sazby — gislo sazby DPH z dafiového pfiznani
e Zd. pl. — o jaké zdanitelné pInéni se jedna (hodnoty P = P¥ijaté, U = Uskute€néné)

o S% — sazba dané z pfidané hodnoty
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Kontace MD — €islo analytického u¢tu MD

Kontace DAL — Cislo analytického uctu DAL

Typ univerzalniho danového dokladu:

— Cislo a nazev typu univerzalniho danového dokladu pro danovy pokladni doklad

—  pro ucely ucetni likvidace

— polozka uréuje, do kterého typu dafiovych dokladl bude pfenasen podklad pro pfiznani k DPH

Ugetni pravidlo — nazev uéetniho pravidla z &iselniku 01230 — Pravidla G&etni likvidace

Povinnost/prenos zdroje financovani — povinnost vyplnéni Nakladového strediska, Typu akce, Akce,

Komplexni polozky na pokladnim dokladu (hodnoty A/N/Z) / pfeneseni Nakladového stfediska, Typu

akce, Akce, Komplexni polozky z pokladniho dokladu do jeho kontace (hodnoty A/N)

NS — Cislo nakladového stfediska z Ciselniku nakladovych stredisek

TA — typ akce z Ciselniku typl akci

Akce — akce z &iselniku akci

Komplexni polozka — nazev komplexni polozky z €iselniku komplexnich polozek

Méd EET — pro Ucely Elektronické evidence trzeb (EET):

—  Ostry mod — slouzi k registraci trzby v EET; v tomto médu dojde k pfidéleni FIK

— Ovérovaci méd — slouzi k ovéfeni spravného nastaveni a funkéniho spojeni; v tomto modu trzba
neni zaregistrovana, nedojde k pfidéleni FIK, pouze se vraci odpovéd s kédem "0" (datovou
zpravu evidované trzby v ovéfovacim modu se podafilo zpracovat)

Rezim EET — pro uCely Elektronické evidence trzeb (EET); v jakém rezimu poplatnik trzby eviduje dle

platné legislativy k EET:

— Bézny reZim

—  Zjednodu$eny reZim

Odvod:

—  zatrzitko ur€ené pro oznaceni jednoho ucelu pro odvod hotovosti z pokladny

— nejvySe jeden z ucelt muze byt vybran pro pokladni doklad vytvoreny tlacitkem Odvod hotovosti
z pokladny (ve formulafi 03509 — Pokladni doklad)

— umoznuje rychlym zplsobem odvést hotovost z pokladny, ¢imz je automaticky vytvoren také
pokladni doklad pro odvod hotovosti z pokladny, jeho id je zobrazeno, pokud neni pro odvod
dostatecné velka hotovost v pokladné, je uzivatel upozornén

— pokud se ve formulafi 03509 — Pokladni doklad stiskne tlacitko Odvod hotovosti z pokladny
a vybere se z nabidky ucel, ktery nema ve formulafi zaskrtnuto zatrzitko Odvod, odvod hotovosti

z pokladny nebude uskute¢nén
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1.1.5 Jiné pohledavky

[l 03710 - Senisni funkce jinych pohledavek (EKJPSF) - [08.08.2019; 11:17] [] []

& Nav Variabilni Specificky Zbyvajici Pavodni Datum Nakladové
Externi &. Jméno osoby  Osobnié. C.dokladu  Saldo symbol symbol & & vKE Stav vy i Fedi 1
@ 453271| NOVAK DO3464  |0000000621 |Vyrovnano |105 24532 30 000.00 |Uzavien |12.03.2010 |[52020
M)
K 30 000.00
Novapon | el oo e ]

Jednotlivé polozky formulare:

e Externi €. — externi Cislo pohledavky

e Jméno osoby — jméno osoby, které se jina pohledavka tyka
e Osobni €. — osobni €islo

e C. dokladu — ¢&islo dokladu

e Saldo — neuhrazené

e Variabilni symbol

e  Specificky symbol

e Zbyvajici pohledavka

e Plvodni pohledavka v K& — celkova ¢astka pohledavky v K&
e Stav — v jakém stavu se pohledavka nachazi (napf. Uzavren)
e Datum vystaveni

e Nakladové stfedisko — z €iselniku nakladovych stfedisek

e Typ akce — nazev typu akce

e Akce

e Komplexni polozka

e Poznamka

e Vlastni bankovni u€et — z €iselniku Bankovni ucty viastni

e Bankovni ucet platce

e Konstantni symbol — z &iselniku konstantnich symbol{

e  Obchodni partner — nazev firmy obchodniho partnera

e Sparovano — Castka, ktera byla sparovana

e Ména pohledavky
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e Datum splatnosti
o Ugetni pravidlo

e Zplsob Uhrady — zpUsob platby

1.1.6 Identifika€ni karty

Eu;m?—Identiﬂk_:auf:ni karty (VSKARTYA) - [30.02.2017; 08:43] [] [1

..i Nav Piehled karet l
Karty ajefieh drsitele || Dritele karet | Uéty pistobich karet.
Cislo Eipu Evidenéni islo karty Carovy kéd Typ Stav Foto
(%] ™ 1 [o99929096 999999996 996 Navitivnicka |Pfedana drzitel Cislo Ibeml—
[ Blokovana [Aktivni
- Platnost odido [10.02.2015 |[31.03.2015 |
lli Platnost ISICNTIC do |
- Vydavatel [ |~
w [” vyjimka ze zon
B [~ Vyjimka z antipassu
I [™ vyjimka vpousténi do zén!
s I [" Sledovana
r I™ Stravovaci karta
,l: AKti pro IPS [Ano
= Cislo détu IPS (2000001915
Y Popis étu IPS [Frijmeni Test02 Jméno Tes
Y =
% r Drzitel
] Titul pred |
I Piijmeni |P?1]men|'Testﬂ2
:: Jméno [ménoTestoz
'I'itul|
F mxmé:':i:k:'
- Stu. Zam.Nav.
- Osobnidislo [31024 | [ [
- Funkce |
@ platnost karty, driitel nepfifazen do skupiny Platnost |1 0422015 l
Historie karty ] VioZ foto Ukaz foto | Smaz foto k 4 zména i Stav
Titul Titul drzitele karty umistény prfed jménem
PFijmeni PFijmeni drzitele karty
Jméno Jméno drzitele karty
Titul Titul drzitele karty umistény za jménem
*Rodné. Cislo Rodné &islo drzitele karty
Osobni Cislo Osobni Cislo drzitele karty
Stu. PFiznak indikujici, Ze pro osobu existuje vztah typu Student alespon k jedné EKJ
organizace.
Zam. PFiznak indikujici, Ze pro osobu existuje vztah typu Zaméstnanec alespon k jedné
EKJ organizace.
Nav. PFiznak indikujici, Ze pro osobu existuje vztah typu Navstéva alespor k jedné EKJ
organizace.
Funkce Funkce drzitele karty v organizaci
Platnost od/do Platnost vztahu drzitele karty k organizaci
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Cislo &ipu Jednoznacné Cislo Cipu karty

Ev. Cis .karty Jednoznacné evidencni Cislo pfifazené karté

Carovy kod Jednoznacna hodnota ¢arového kédu pfidéleného karté

Typ Typ karty (navstévnicka, zaméstnanecka, studentska, ... dle domény
VSKARTY_TYP). Hodnotu Ize zménit pouze u nevyrobené karty (nevyrobena karta
nema vyplnéné &islo &ipu). Je nutné pamatovat, Ze seznam typl je dan konkrétnim
nasazenim a Ze neni provadéna kontrola jednoznacénosti karty v ramci jejiho typu a
drzitele.

Stav Stav Zivotniho cyklu karty (zadano do vyroby, pfedano drziteli, ...dle domény
VSKARTY_STAV)

Blokace Blokovani karty s uvedenim odlvodnéni (ztrata, kradez, dovolena, .... dle domény
VSKARTY_BLOK)

Platnost od/do Platnost karty (Lze uvést i do budoucnosti, ovSem karta je ovSem do doby dosazeni
zacatku platnosti ve skute€nosti nepouzitelna)

Platnost ISIC/ITIC do | PoloZzka pro omezeni terminu platnost karty ISIC/ITIC pro export do databaze GTS

Vydavatel Identifikace vydavatele karty

Prodlouzeni a ukon&eni platnosti karet ISIC/ITIC Ize provadét pomoci formulare 09412 — Validace karet

ISIC/ITIC.

Pri zapnuté vazbé na systém K4 navic:

Polozka

Vyznam

Vyjimka ze z6n

Pro tuto kartu se na masterech neprovadi kontrola pfitomnosti v pfedchozi zoné

Vyjimka z antipassu

Karta je opravnéna opakované vstoupit do zény

Vyjimka vpousténi

Karta umoznuje vpustit do zény dalSi osoby do zon

Sledovana

Nastaveni sledovani karty

Stravovaci karta

Napojeni na stravovaci systém
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1.2 Majetek
1.2.1 Dlouhodoby majetek

1.2.1.1 Evidence

2 - Inventarni karta diouhodobého majetku (MJHLAVK) - [27.06.2017; 13:22] []1[1]

& Nav Inventarni ¢islo \3—UU[|E|72 Nazev |Snﬂware Form Reader 6.5 DE
Zakladni Dopliikové Volitelné dotace Zmény PisluZensti  U&.odpisy Daf.odpisy ~ Pfehled cen Pfilohy

Ugetni odpisy  Planované odpisy Odpisy dotace Pldn.odp.dotace

= @l 8211.00 0.00 | 0.00 [ 0.00
[2004 | 14 068.00 [ 0.00 [ 0.00 [ 0.00

[z00s [ 14 068.00 | 0.00 0.00 0.00

[2008 | 14 068.00 | 0.00 [ 0.00 [ 0.00

[z007 [ 14 068.00 | 0.00 0.00 0.00

[2008 [ 5 867.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
— | | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |

[ 70 350.00

Farazeni | Fremisténi | Zména ceny | ligetni odpisy | Dafiové odpisy yfazeni Historie

V zalozZce je mozné sledovat tyto polozky:

e ok — rok odpisovani

e Ucetni odpisy — &astka Ggetnich odpisti v daném roce

e Planované odpisy — ¢astka planovanych odpist v daném roce

e Plan dle skut. — plan dle skute¢nosti — ¢astka planovanych odpist v pfislusném roce dle skute¢nosti
e Odpisy dotace — ¢astka odpisl v roce

e Plan. odp. dotace — ¢astka planovanych odpis( v roce

e Plan dle sk. dotace — Castka planovanych odpisl v roce dle skute€nosti

1.21.2 Zarazeni majetku
Zalozka Zakladni obsahuje tyto polozky:

e Zplsob porizeni — ze seznamu pfipustnych hodnot (hodnota je pfevzata z Ciselniku investi¢nich akci s
moznosti zmény)
e  Fyzicky typ:
— Finanéni
—  Movity
— Nemovity
— Nehmotny

— Neuréeno
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e Ugetni typ — ucetni zatfidéni ze seznamu pfipustnych hodnot (05105 — Ciselnik tiéetnich typi
majetku) — vybér pro dany Fyzicky typ a Skupinu majetku v zavislosti na hodnoté lokalniho parametru
MJSKTYP

e Ugetni pohyb — druh uéetniho pohybu ze seznamu pfipustnych hodnot (05106 — Ciselnik téetnich
pohybt majetku — vybér pro dany Ucetni typ a zplsob pofizeni)

e Inv.zakazka — investiCni zakazka, z které je investice zafazovana 05125 — Investi¢ni akce

e Datum zarazeni — datum musi byt v ramci otevfeného ucetniho obdobi

e Doklad — textova polozka pro identifikaci dokladu

e Faktura — identifikace dokladu o pofizeni majetku

e  Stfedisko — Cislo a nazev nakladového stfediska ze seznamu pfipustnych hodnot (z Ciselniku
nakladovych stfedisek)

e Umisténi — kod a nazev umisténi z Ciselniku umisténi

e Odpovida — odpovédna osoba z Ciselniku osob

e Hmotna od.:

— polozka s moznosti vyplnéni hodnot A/N

— pokud neni odpovédna osoba vypInéna, pfedvyplni se polozka Hmotna od. automaticky hodnotou
N

— polozka bude nepfistupna pro zmény, dokud nebude vyplnéna osoba do polozky Odpovida

e DPH celkem — celkova ¢astka DPH z hodnoty vstupni ceny

e Vst cena Ucetni — vstupni cena pro vypocet Uc€etnich odpist

e  Utetni oprévky — vstupni Ggetni opravky

e Zist. cena ucetni — zUstatkova cena ucetni

e Obor tdetni — ze seznamu pfipustnych hodnot (Ciselnik SKP) — pro nékteré udetni typy neni povinna
(DIM, NIM)

e  Odp. sk. ucetni — skupina pro ucetni odpisovani

e Doba — doba u€etniho odpisovani, celo€iselna hodnota (hodnota je pfedvypinéna s moznosti zmény)

e Uetni odpis. plén — odpisovy plan — ze seznamu ptipustnych hodnot (05112 — Ciselnik odpisovych
pland)

e RozloZeni odpisti — rozloZeni v roce ze seznamu pFipustnych hodnot (05121 — Ciselnik rozloZeni
odpisovych plant)

o Neupl. ¢ast — Castka DPH, na niZ nebyl uplatnén narok na odpocet dang, jez je souc€asti vstupni ceny

e Odeps. doba — pocet odepsanych let v pfipade, Ze jiz bylo uetné odpisovano

e Zbyt. hodnota — zbytkova hodnota pro Ucetni odpisy

e Vst cena dariova — vstupni cena dafiova pro vypocet dafiovych odpist

e Dariové opravky — vstupni dafiove opravky, ¢astka jiz odepsanych darnovych opravek

e Zust. cena dariova — z(statkova cena dafiova

e  Obor dariovy — kéd oboru majetku

e Odp. sk. dariova — skupina pro dariové odepisovani, ze seznamu pripustnych hodnot (05114 —
Ciselnik skupin dafiového odpisovani)

e Doba — doba danového odpisovani

e Zplsob dan. odp. — ze seznamu pfipustnych hodnot
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e Zvys. sazba/doba — zvySena odpisova sazba v % nebo stanovena doba uzivani v letech nebo
mésicich (pouzita sazba pro danové odpisy (zakladni, zvySena) nebo stanovena doba uzivani v rocich
nebo mésicich v pfipadé dafoveého odpisovani na dobu zivotnosti)

e Zakl. dari. odp. — zaklad pro darové odpisy

e Odeps. doba — pocet dariové odepsanych let (mésicl) v pfipadé, Ze jiz bylo dafiové odpisovano

e pfiznak Odpisovat — pro oznaceni dafiové odpisovaného majetku

e pfiznak Pokrac. odpisovani:

— pokracovani v odpisovani zapocatém puvodnim vlastnikem (A = 50 %, odpis v prvnim roce)
— vyplni se v pfipadé, Ze je do uzivani zafazovana investice, u niz si plvodni vliastnik uplatnil 50 %
dafiového odpisu za oteviené zdanovaci obdobi

e NSu/TA/A/KP — nakladové stfedisko/typ akce/akce/komplexni polozka pro uctovani operaci s
majetkem

e Rozdélovnik — pravidlo pro rozuétovani ucetnich odpist majetku

e Pozn. na karté — poznamka na inventarni karté

e Pozn. k dokladu — poznamka k dokladu

& Nay Cislo dokladu | 1213000264 Obdobi [03 [13 Stav Kontovan Prevedenn

inventérni éisto [ |- [1210012¢ 1 [000  nézev [Digaini oscioskop

Zakladni I Dopliikové  Volitelné Daotace Pfilahy

Skupina E Sam.mov.véci a soub.w Zpls.pofizeni |Uplatné nabyti Fyzicky typ |r.\nvity'r
léetni typ |02‘21 000-3 Samostatné véci a soubory movitych véci léetni podtyp |Hmutn',‘r
lUéetni pohyb |Za?az.|ﬁ|platné nabytého DM-tuz. Inv.zakazka |911BDDXDDD FRIM
Datum zafazeni |02.03.2013 00:00:00 Doklad (1212510037 Faktura [102074
Stiedisko [12201 | centrum vozidel Josefa Boka Umisténi ||842—n02-218- |218, laboratoF
Odpovida | Hmotna od. W
léetni odpisy Dafiové odpisy
DPH celkem 0.00 neupl.éast 0.00
Vst.cena Géetni 163 753.58 Vst.cena danova 163 753.58
Uéetni opravky 0.00 Odeps.doba 0 Dafové opravky 0.00 Odeps.doba ]
Zist.cena ucetni 163 753.58 Zbyt.hodnota 0.00 Zist.cena dafova 163 753.58
Obor uéetni | ‘ Obor dafiovy |26.51 66 |Mé|"ic|' nebo kontrolni pfistroje a nastroje j. n.
Odp.skidetni|  doba| < Odp.skdafiova | 1 doba| 3
lietni odpis.plan |annnmérn‘;r na 4 roky Zplsob dan.odp. |annnmérn‘;r Odpisovat [V |
Rozloieni odpisl |annnmérné Zvys.zazbaldoba 0 Pokraé. odpisovani ||
NSuTAAIKP 12201 101 |800551X000 Ddpisy 1NP-Pfimé/Nerozl/HE  Rozd&lovnik |
Pozn. na karté |
Pozn.k dokladu |121251 o041

Inv karta Zapis + konec Uzavreni Kontace PrisluZenstvi
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[/d 05210 - Zafazeni dlouhodobého majetku do uZivani (MJZAR) - [12.08.2019; 09:31] [] []

& Nay Cislo dokladu ’W Obdobi EE Stav  Kontovan Prevedeno
Inventarni éislo |1—7 ’W Nazev ‘Sfl:” kancelafeky
Zakladni | Dopliikové l Volitelné dotace Prilohy
Pirved Inventury
Virobni éislo [nem | Rv.[2012 ||| Poskinventura [10.09.2016 00:00.00 |
Zemé plvodu ’F |f2eské republika Inventura |Inven1ura majetku 0916 - 20010

. - — Inv.dévka |Da'vka 1
Vyrobce [nazev 10024 CASLAV

Dodavatel |nézev1 PARDUBICE Fyzicky stav |Etikaty—ti5k
Servis [nazev 1000 MRATIN Popis fyz.st. |
Omezeni Ostatni
Omezeni | Kategorie | |
Plati do
Soubor m.v. | |

Viastnictvi |Spu luviastnény majetek

Odpoéet vst.c.
Spoluviastnik |Neuveden l_ .
Procento Céstka
Jeho podil | 60.00 o

Z{astaval
Zalozka dopliikové mlze byt rozdélena do nasledujicich bloku:

e Puvod:
—  Vyrobni &islo — vyrobni &islo, které miize obsahovat az 30 znakil
—  R.v. = rok vyroby
— Zemé puvodu — zkratka a oznageni zemé plvodu majetku
—  Vyrobce — vyrobce majetku
— Dodavatel — dodavatel majetku
—  Servis — servisni organizace
e Inventury — pfi pfenosu inventur z iFIS*Inventarizace do iFIS*Majetku se pfebira informace
o posledni provedené inventure a davce, pfi které byl majetek naposledy zkontrolovan (polozky
Posledni inventura, Inventura a Davka):
— Posl.inventura — datum posledni inventarizace majetku
— Inventura — nézev inventury — inventuru Ize vybrat pomoci klavesy pro Seznam hodnot pouze ve
formulafi 05210 — Zarazeni dlouhodobého majetku do uzivani, udaje se poté prenesou i do
inventarni karty dlouhodobého majetku; F3 list:
e obsahuje i polozku Stav inventury
e zaznamy inventur jsou fazeny podle data sestupné
e Kk vybéru se nenabizi:
e inventury se stavem V pfipravé
e zruSené inventury (zaznamy ve formulafi 09204 — Plan inventur oznacené hvézdickou
jako neplatné)
e inventury, u nichz polozka Stav neni vyplnéna
— Inv. davka — nazev inventurni davky
—  Fyzicky stav majetku — fyzicky stav majetku

— Popis fyz. stavu — popis fyzického stavu majetku
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o Procesy - viz pfiznak P oznacujici majetek zafazeny do vyrazovaciho protokolu nebo do zasobniku

procesl ve formulafi 05001 — Inventarni karta drobného majetku:

Datum — datum procesu
Doklad — oznaceni procesu
Uloha — ¢islo a nazev ulohy

Prv.al. — Cislo a nazev prvotni ulohy vzniku zaznamu

e Omezeni:

Omezeni — omezeni nakladani s majetkem
Plati do:
e datum ukonceni platnosti omezeni nakladani s majetkem
e obsahuje Casovy udaj ve formatu DD.MM.RRRR
Vlastnictvi — typ vlastnictvi majetku, polozka je fizena lokalnim parametrem MJVLAST:
e ktery je upraven tak, aby kromé povinnosti vyplnéni poloZky bylo mozné také pfeddefinovat
kéd Viastnictvi majetku
e ve kterém prvni Udaj znamena povinnost vyplnéni polozky (hodnoty +/-) a druhy Udaj znadi
preddefinovany kod vlastnictvi majetku (napf. hodnota V = vlastni majetek):
e Majetek vypljéeny
e Viastni majetek
e  Spoluvlastnény majetek
e  Pronajaty majetek jinému subjektu
e Najaty majetek od jiného viastnika
e Najaty majetek — operacni leasing
e Najaty majetek — finanéni leasing
o Cizi majetek
Spoluviastnik — spoluvlastnik majetku, povinna polozka pro typ vlastnictvi Spoluviastnény
majetek s preddefinovanou doménou, vybér mozny pouze z nabidky pomoci klavesy pro
Seznam hodnot
Jeho podil — podil spoluvlastnika majetku v %, povinna polozka pro typ vlastnictvi
Spoluviastnény majetek, omezena na zadani hodnoty 0-100, jinou hodnotu zadat nelze
Zastava — majetek zastaven uvedenému subjektu, polozka s vybérovou funkci z Ciselniku
organizaci, polozku Ize vyplnit nejen vybérem ze seznamu pomoci klavesy pro Seznam hodnot,

ale také ruénim zadanim

e Ostatni

Kategorie — Cislo a nazev kategorie dlouhodobého majetku, polozka byla pfesunuta ze zalozky
Zakladni

Soubor m.v. — inventarni Cislo a nazev hlavniho pfedmétu souboru movitych véci, klavesou pro
Seznam hodnot se otevie formulaf Dlouhodoby majetek v uzivani

Odpocet vst. ceny — uplatnéni odpoctu vstupni ceny

Procento — procento odpoctu vstupni ceny

Céstka — ¢astka odpo&tu vstupni ceny

e Zasobnik navrhu
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1.21.3 Premisténi dlouhodobého majetku

i dlouhodobého majetku (MJPMST) -

Cislo dokladu | 1119000001

019: 10:31] [] []

Obdobi [0 |19

Stav  Dopinén Nepfevedeno

Inventarni gislo |\30900837911 1

Zakladni || Dotace

Zatazen |01.10.2007 00:00:01

Vstupni cena ’795200

Opravky ’771000

Zastatek| 24200
Utovaci stf. W

Nazev |POL\CE 10007250

liéetni typ ‘021 000-13 Samostatné véci a soubory movitych véci

Stiedisko ‘91432 kolej Podeli

Umisténi ‘USSD—nM—‘.}Z— [-92, schodigté

Hmotné od. [ N

TAIAkce | 870 ‘300551)(000 Odpisy

K. p. | 1NE-Pfimé/Nerozl /DC-Ekon. &

Uéetni pohyb ‘Zména nakladového strediska

Datum zmény |12.08.2019 10:33:25

Doklad

Posl. uz. doklad (30.09.2013 23:5%:55

stredisko 110111

|katedra chemie

Pivodni stfedisko [~

Umisténi |[088D—n01—92-

D-92, schodité

Piivodni osoba [

Hmotna od. | N Pirv.hmot.odp. [7
Uét. stiedisko [91432 TAIA | 870 |300551 X000 Odpisy K. p. | {NE-PfiméMNerozl /[DC-Ekon. &. Pivodni ZF W
Poznamka ‘
Inv karta ‘ Zapis + konec Uzavieni Kontace Rozpracovane Fisluzenstui

Polozky které musi byt vyplnény:

e Obdobi — mésic a rok otevieného ucéetniho obdobi

e Ugetni pohyb — ze seznamu pFipustnych hodnot vybé&rem z formulare 05136 — Ciselnik téetnich

pohybu majetku

e Datum zmény — odkdy plati nové nakladové stfedisko (umisténi)

e Stfedisko — nové nakladové stredisko — ze seznamu pfipustnych hodnot (01103 — Ciselnik

nakladovych stfedisek)

Polozky které mohou byt vyplnény:

e Doklad — textova polozka pro identifikaci tohoto dokladu

e Uct.stfedisko — Ugtovaci stfedisko — umozni ménit Gétovaci stfedisko na inventarni karté; predvyplni se

pavodni hodnota (01103 — Ciselnik nékladovych stredisek)

e  Umisténi — nové umisténi — ze seznamu pfipustnych hodnot (05110 — ProhliZzeni lokalit dle stredisek),

v pfipadé, Ze Ciselnik umisténi obsahuje odpovédnou osobu, je tato automaticky vliozena do polozky

Odpovida s moznosti zmény

e Odpovida — ze seznamu pfipustnych hodnot (09101 — Ciselnik osob)

e Poznamka — libovolny text
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1.2.1.4 Piecenéni majetku

05400 - Zména ceny diouhadobého majetiu (MJVSCE) - [12.08.2019; 14:40] [] []

& Nav Cislo dokladu | 1313000125 Obdobi [og 12 Stav  Kontovén Prevedeno
Inventarni ¢islo |I2—1 3100001/000 Nazev |1DUUUU(}41U Piistrojové centrum

Zakladni | Odpisy ~Dotace Pfilohy

Zarazen |01.09.2013 00:00:00 Uéetni typ |[|211EIUEI—I2 Budovy, haly a stavby

Ugetni vst.cena 300 000.00 Daiova vst.cena 300 000.00
Ucetni opraviky 0.00 Danové opravky 0.00

Ugetni zastatek 300 000.00 Zb.hodnota 300 000.00 Dafiovy zistatek 300 000.00
DPH celkem 0.00 neupl.éast 0.00

Investiéni akce |1nnnnuc41n Pfistrojové centrum| =

Uéetni pohyb |zvjr.§ pof.c. o Eastku vrubop.dodav -tuz.

Datum zmény |15.09.2013 00:00:00 Doklad Faktura |9113506124 Posl.uz.doklad |21.09.2013 00:00:00
Zména DPH celkem 0.00 neupl.éast 0.00 DPH celkem 0.00 neupl.éast 0.00
Zména ceny aéetni 330 000.00 Vst.cena déetni 630 000.00

Zména ceny dafiové 330 000.00 Vst.cena dafiovd 630 000.00
Zména opravek uc. 0.00 Opravky acetni 0.00 Zistatek uc. 630 000.00
Zména opravek dafi. 0.00 Opravky dafove 0.00 Zhstatek daii. 630 000.00
Poznamka |
Inv.karta | Zépis + konec Uzavieni Kontace Rozpracovane Piiglugenstvi

Polozky, které musi byt vyplnény:

e Obdobi — mésic a rok otevieného ucetniho obdobi

e InvestiCni akce — nazev investi¢ni akce, z niz je Castka Cerpana

e Ugetni pohyb — ze seznamu ptipustnych hodnot viz 05106 — Ciselnik tiéetnich pohybti majetku

e Datum zmény — datum platnosti nové vstupni ceny (ve tvaru DD.MM.YY HH:MI:SS)

e Zména ceny UCetni — Eastka o niZ ma byt zménéna vstupni cena, nema-li byt zménéna vstupni cena,
vyplni se 0
— Vst. cena ucetni — tato polozka se zméni pfi zméné polozky "Zména ceny ucetni”

e Zména opravek U¢. — ¢astka o niz maji byt zménény opravky ucetni, nemaji-li byt zménény ucetni
opravky, vypini se 0
— Opravky ucetni — tato polozka se zméni pfi zméné polozky "Zména opravek ucetnich”

e Zména ceny danové — ¢astka o niz ma byt zménéna vstupni cena, nema-li byt zménéna vstupni cena,
vyplni se 0
— Vst. cena darova — tato polozka se zméni pfi zméné polozky "Zména ceny dariove”

e Zména opravek dan. — ¢astka o niz maji byt zménény opravky danové, nemaji-li byt zménény danové
opravky, vypini se 0
— Opravky danové — tato polozka se zméni pfi zméné polozky "Zména opravek dariovych”

Polozky, které mohou byt vypInény:

e Doklad — textova polozka pro identifikaci tohoto dokladu
e Zména DPH celkem
e Neuplatnéna ¢ast

e Poznamka — libovolny text
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1.2.1.5 Uéetni odpisy

/d 05500 - Ucetni odpis dlouhod:

& Nay

Cislo dokladu | 1505009858

» majetku (MJUODP) - [30.08 2019, 09.31] [] []

Stav  Kontovan Fevedeno

Obdobi [07 19

Inventarni gislo [2-007741

Zakladni || Odpis. plan

Zafazen [31.12.2015 00:00:00

Nazev |ZaFizen|'vzduchutechnické £. 1 Cemnat NL NB

Omezeni nakladani (plati do 31.12.2020)

Ugetni typ |02‘2-Sarnnstatné movité vEci a soubory mov.véci

Vstupni cena 238 865.28 Stfedisko |ﬁ902 Evidence budov a staveb
lUigetni opravky 106 984.00 Umisténi |D1 0300000 Cemnat
Uéetni ziistatek 131 88128 Odpovida |
Obor icetni | |
Odp.skicetni|  doba| & Zbythodnota 0.00
Odpisovy plan ‘29.23 Vyménik tepla, klimatizace Rozloieni |annnmémé
Investicni akee [Vi31400(] |
Ugetni pohyb ‘Ganarn\ran)‘r iéetni odpis
Datum zmény |31.07.2019 23:59:55 Doklad Posl.uz.doklad |31.07.201% 23:59:55
lietni odpis | 243800 104 % Opravky 109 472.00 Zustatek 129393.28
Poznamka ‘

Uzavreni

Inv karta

Polozky které musi byt vyplnény:

Zapis + konec

Kontace

Rozpracované

Prislugenstvi

e Obdobi — mésic a rok otevieného ucetniho obdobi

e Ugetni pohyb — ze seznamu ptipustnych hodnot (viz 05106 — Ciselnik tidetnich pohyb( majetku)
e Datum odpisu — datum platnosti u¢etniho odpisu (ve tvaru DD.MM.YY HH:MI:SS)

e Ucetni odpis — hodnota ugetniho odpisu

Polozky které mohou byt vyplnény:

e Doklad — identifikace dokladu o ucetnim odpisu

o Poznamka — libovolny text
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1.21.6 Danové odpisy

y odpis diouhodobého majetku (

W Nay Cislo dokladu | 1405000415 Obdobi m Stav Uzavien Bez prevodu do G&.

Inventarni gislo |2-000001 Nazev |GardZe SKM

Zakladni Zpisob odp.[ dotace

Obor dafovy 124211 |Garaze nadzemni
Odpis. skup. |—5 doba m
Zpisob dan. odpis. |Ruvn omérny Odpisovat [
Sazbaidoba| 0 Odepsanédoba | 11

Obor dafovy (124211 |Garéie nadzemni

Odpis. skup. |—5 doba m

Zpisob dan. odpis. |Ruvn omérny Odpisovat W
Sazbaldoba 0 Odepsanadoba | 12
Inv.karta Zapis + konec Uzavieni Kontace Hozpracovane Pizlugenstyi

Polozky které musi byt vyplnény :

e  Obdobi — rok danového obdobi
e Druh pohybu — ze seznamu pfipustnych hodnot (viz funkce 05106 — Ciselnik tietnich pohybt majetku)
e Datum odpisu — datum platnosti dariového odpisu (ve tvaru DD.MM.YY HH:MI:SS)

e Dariovy odpis — hodnota darfiového odpisu v K&

Polozky které mohou byt vyplnény:

e Poznamka — libovolny text
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1.2.1.7 Vyrazeni majetku

500 zeni dlouhodobého majetku z L VYR) - [05.1
& Nav Eislo dokladu Obdobi (08 [20 Stav Chybovy NepFevedeno
Inventarni disto [3-09002852/111 Nazev [KONTEJNER NA CAJ VYHR.20LMTR

Zdkladni || Dotace

Zarazen |01.12.1996 00:00:00 Uéetni typ |0221 000-13 Samostatné véci a soubory movitych véci

Vstupni cena 24 645.00 Stredisko (91512 | studentsky dim - menza

(éetni opravky 24 645.00 Umisténi 098—n02—103- [103, schoaise
Zistatek 0.00 Odpovida | Hmotna od. [
Odpisovy plan 3 |Ruvnumérn)‘f na & let RozloZeni |Rovnomérné

liéetni pohyb ‘W?az.DM v disledku Ekody nebo manka

Datumn vyiazeni |05.08.2020 07:35:55 Doklad | 123458 Posl. uz. doklad |01.12.1956 00:00:00
Zplsob Iikvidaoe‘odevzda'm'du sb&mného dvora Vyiazeni - firma |BBr.| S.R.0.. Centrila

Divod vyfazeni \Pu Ekozeno

Prodejni cena
Pozna |Pu§kuzenu v diisledku povodn|
Inwv.karta Zapis + kenec Uzawieni Kontace Rozpracované Frislugenstvi

Polozky které musi byt vypInény:

e  Obdobi — mésic a rok otevieného ucetniho obdobi

e Ugetni pohyb — ze seznamu pFipustnych hodnot vybérem z formulafe 05136 — Ciselnik udetnich
pohybu majetku

e Datum vyrfazeni — datum, ke kterému je polozka vyfazena z evidence

o Prodejni cena — pokud je vybranym ucetnim pohybem prodej, vyplni uzivatel prodejni cenu v K&

Polozky které mohou byt vyplnény:

e Doklad — textova polozka pro identifikaci tohoto dokladu
e Zplsob likvidace — nabizi se:

— pouze u dokladll o vyfazeni s u¢etnim pohybem Vyrazeni likvidaci

— hodnoty pfedem nadefinované ve formulafi 05138 — Zpdsoby likvidace majetku
e V/yrazeni— firma — firma, které je pfedmét darovan, pfedan k likvidaci nebo prodan
e Duvod vyrazeni — zdivodnéni, pro¢ k vyfazeni majetku doslo

e Poznamka — libovolny text
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1.2.2 Drobny majetek

1.2.2.1 Karta drobného majetku

& Nav Datum zmény |05.10.2020 14:25:5= anlarll Posledni zména 31.12.2011 23:59:5% Evid.gislo 0001015948

Inventarni &islo D2 - (02008594 /[000  Nazev [EL RUC VRTACKA VC 20025

Zakiaoni | Doplikové | Volteiné  Zmény  Piohy

Skupina [D2 [DDHM2 B
Zarazeno |D1 01.1881 00:00:00 Doklad Fazenil Faktura | D
O
Pocet ks | 1.000 Cena | 795.00 Celkem | 795.00
Zpiisob pofizeni |l'Jplamé nabyti - ole
Fyzicky typ [Movity N
Stiedisko |121 18 |E|5tav procesnia zpracovat.techniky =
4 »
Umisténi |[041G2-n01—38- |G2-39, laborataf
. . obr. |0br§lzek.gif
Odpovida | Hmotna od. |
VioZ UkaZ
ooy l | Kopirui Zrug

NSUTAIAIKP | [

Vyiazeno | Doklad vyfazeni |
Zplsob Iikvidaoel \yfazeni- ﬁrrml Davod vyfazeni

Poznamka |

Pofizeni ] Kopie Historie

Polozky které musi byt vyplnény :

Polozka Vyznam

Datum zmény Datum a ¢as provedené zmény novéjsi nez posledni zména

Inventarni Cislo Povinny unikatni znakovy fetézec

Nazev Nazev — textovy popis drobného majetku

Skupina Skupina drob.majetku — dle hodnot z €iselniku skupin drobného majetku

Zarazeno Datum zafazeni — datum zafazeni do uzivani — pfi zafazeni musi byt shodné s polozkou

Datum zmény

Pocet ks Mnozstvi — pocCet fyzickych polozek drobného majetku, které se eviduji pod stejnym
inventarnim Cislem.
Polozka je pfistupna v zavislosti na nastaveni lokalniho parametru MUDMNOZ

Cena Cena za jednotku — cena v K¢ za jednotku mnozstvi drobného majetku

Zpusob pofizeni Dle seznamu hodnot

Fyzicky typ Dle seznamu hodnot

Stredisko NS — dle seznamu pfipustnych hodnot z Ciselniku stfedisek
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Polozky které mohou byt vypinény :

Polozka Vyznam

Doklad Doklad o zméné — unikatni znakovy fetézec (povinnost urCuje lokalni parametr:
MJDCISD:

A — povinny udaj

D — zadané uzivatelem)

Doklad zarazeni | ldentifikace dokladu o zarazeni

Faktura Identifikace dokladu o zafazeni — doklad, ktery je zde vloZen se objevi v zaloZce Prilohy v
bloku Pripojené doklady

Umisténi Dle ¢iselniku umisténi (viz 05110 — ProhliZzeni lokalit dle stredisek)
Odpovida Odpovédna osoba — nabidka z Ciselniku osob + polozka Hmotna od.
Hmotna od.

o polozka s moznosti vyplnéni hodnot A/N

e pokud neni odpovédna osoba vyplnéna, pfedvyplni se polozka Hmotna od.
automaticky hodnotou N

e polozka bude nepfistupna pro zmény, dokud nebude vyplnéna osoba do polozky

Odpovida
Obor Kod oboru majetku a ozna€eni oboru majetku
NSu Uétovaci stfedisko — nabidka z &iselniku nakladovych stfedisek
TA/A TA — nabidka z Ciselniku typ( akci

A — nabidka z Ciselniku akci

KP Komplexni polozka — nabidka z iselniku komplexnich polozek

Vyfazeno Datum vyfazeni z uzivani — pfi vyplnéni musi byt shodné s polozkou Datum zmény.

Po zapisu zmén je drobny majetek vyfazen z evidence a Udaje o ném zlstavaji pouze

v historii zmén.

Vyfazeny drobny majetek Ize prohlizet ve formulafi 05004 — Prohlizeni inventarnich karet
drobného majetku.

Doklad vyfazeni | ldentifikace dokladu o vyfazeni

Zpusob likvidace | Nabizi se:

e pouze u dokladud o vyfazeni s U€etnim pohybem Vyrazeni likvidaci

e hodnoty pfedem nadefinované ve formulafi 05138 — Zpdsoby likvidace majetku

Vyfazeni — firma | Firma, které je pfedmét darovan, pfedan k likvidaci nebo prodan

Dlvod vyfazeni | Duvod vyrazeni drobného majetku

Poznamka Libovolny text
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1.2.2.2 Prehledy

7 05020 - Historie drobnsho majetku (MJDHIZMP) - [12.08.2019; 08:34] [] []

W Nav
Datum Cislo dokladu Inventarni éislo Zména udaje Hodnota Pivodni hodnota
31.10201400:00:0(4 0-031124 Umigténi 080105012 Praha @
31.12.2007 00:00:00 0-031124 Umisténi Praha 5610/
=
Posledni zmény

Ve formulafi se nachazeji tyto polozky:

e Polozka pro oznaceni neplatnosti/platnosti zaznamu — neplatny zaznam je oznacen hvézdickou (*)
e Datum — datum provedeni zmény

e Cislo dokladu — &islo dokladu zmény

e Inventarni Cislo — inventarni Cislo sady drobného majetku

e Zména udaje — identifikuje zménény udaj

e Hodnota — nova hodnota

e Plvodni hodnota — hodnota, ktera se zménila (pfed provedenim zmény)
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1.3 Registr smiuv

1.3.1 Smlouva

/d 08202 - Registr smiuv (RSMLOUVY 01.2021; 07:501 [1 (1
® Nay Hiavni parlngrﬁ[ma " Ozoba (" Externi Pedmét [Nakup PC sestav NaZe Gislo | Obecnd &L
Kontrol
[58M 5.R.0. Stav [Aktivni Zveiejnit [Ano ¥
— [ Kontrola bez chyb -
= BBM s.r.0. S —
ul }
SRS Kecinova 1 Typ smlouvy |Ostatni Prav.typ smlouvylﬂémcwé smiouva Evid. rok | 204 -
379 01 FISEK &
Ty R . e .
TR T CR TR Vase éislo [123456789 VZ éislo [eG_101 vz piD [0e734-5109 F |
v
Zodpovidd NS (11925 [investiéni oddéleni VI cet | Variab.s.
Zodpovida osoba |Zamé5tnar|c\ BBM‘ |— Cizi icet | Konst.s.
Nadfiz. sml. Splatnost |14 dni Spec.s.
Platnost od [01.01.2021 us 12375 |centrum poitagovych sluzeh
Uginnost od [01.01.2021 Uginnost do |31.12.2021 TA [ 731 [Dstatni HE -NDD*PH
Vipovéd Akce (399999X987 PSR OSTATNI
Info | Text [ KP [9NP-NepFfimé/Nerozl HE-PFisp.
kol | Zavazek ¥ 200 000.00/[cZK Pohledavka [ czK
Obsah =
=]
Zpét UloZit

Pfedvyplnény jsou pouze polozky:

e  Hlavni partner — ndzev smluvni strany, pfi plnéni poloZky se pracuje s Internim nazvem organizace,
cely nazev se zobrazuje v odpovidajicim Fezu v multiline polozce, obsahuje zatrzitka:
— Firma — s vazbou na firmu, je-li zatrzeno, vybira se firma z Ciselniku organizaci
— Osoba — s vazbou na osobu, je-li zatrzeno, vybira se osoba z Ciselniku osob
— Externi — bez vazby na firmu a osobu, hlavniho partnera Ize zadat ru¢né volnym textem bez
kontroly na ¢iselnik

e FEvid. rok — evidenéni rok, kdy byla smlouva zaevidovana

Povinna pole jsou €ervena a je nutné je vyplnit.

Povinné udaje:

e Hlavni partner — nadzev hlavniho smluvniho partnera:

— ma-li uzivatel pravo zapisu do &iselniku osob ¢&i organizaci, mlze je v pfipadé potfeby zalozit
(zavolanim funkce pro Volani ¢iselniku), jinak se pouzije Externi a doplnéni Ciselniku provede
dodate¢né uzivatel s vy$Sim opravnénim

— hlavni partner, ktery je zde uveden, se uklada automaticky do zalozky Strany jako hlavni smluvni
partner

e Predmét:
— kratka textova anotace k predmétu smlouvy
— Udaj se prebira do vSech hlaseni, varovani a prehledu

— muze obsahovat az 255 znaku
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o Nase Cislo — pfidélené Cislo smlouvy na nasi strané:

— nastavenim parametru RSGSMLID Ize uréit, zda bude toto &islo vypIlnéno ru¢né (max 30 znaku)
nebo generovano automaticky (max 10 znak() podle nastavené masky, resp. kombinaci obou
moznosti

—  pro generovani faktur z registru smluv je nutné uvést €islo smlouvy, jinak nedojde
k automatickému propojeni smlouvy a faktury; textovy fetézec

e Stav — oznacuje stav smlouvy z Ciselniku pfipustnych hodnot
e Zvefejnit — indikace, zda ma byt smlouva uvefejnéna na portalu ISRS (Informacni systém registru
smluv) — hodnoty Ano/Ne
e Typ smlouvy — k vybéru pomoci klavesy pro Seznam hodnot
e Evid. rok — evidenéni rok vzniku smluvniho vztahu (hodnota ve formatu RRRR)
e Zodpovida NS — nakladové stfedisko z Ciselnikd, které zajiStuje pinéni smlouvy
— tento Udaj je podstatny pro Fizeni pfistupl uzivateld k datim
— nakladové stredisko, které je zde uvedeno, se automaticky zapisuje pod tladitko Zodpovida NS
e Zodpovida osoba — osoba z Ciselniku, ktera zajistuje plnéni smlouvy, osoba, ktera je zde uvedena, se

zaklada automaticky pod tlacitko "Odpovédné osoby" jako hlavni odpovédna osoba

Nepovinné udaje:

e  Prav. typ smlouvy — pravni typ smlouvy
e Vase Cislo — pridélené Cislo smlouvy na strané (hlavniho) partnera; ru¢ni zadani, textovy fetézec
e VZislo/typ — Cislo a typ vefejné zakazky (navaznost na Verejné zakazky) — toto pole Ize vyplnit
hodnotou existujici VZ/VZM rovnou pfi pofizovani smlouvy
e PID - identifikacni Cislo dokumentu v navaznosti na Spisovou sluzbu:
e Nadfiz. sml. — nase Cislo nadfizené smlouvy, klavesou pro Detail/Volani ¢iselniku |ze zobrazit jeji detail
— ze seznamu jiz registrovanych smluv
— v pfipadé dodatku ke smlouvé registrovaného jako samostatna smlouva se zde uvede odkaz na
pavodni smlouvu, v takovém pfipadé se u puvodni smlouvy zaregistruje dalsi podfizeny zaznam
e Platnost od — datum zahajeni platnosti smlouvy (dle textu smlouvy), udaj, ktery je zde uvedeny, se
pfenasi automaticky do zalozky "Terminy" a naopak
e Uginnost od — datum zahajeni G&innosti smlouvy (dle textu smlouvy, vétsinou totozné s datem platnosti
od), udaj, ktery je zde uvedeny, se pfenasi automaticky do zalozky "Terminy" a naopak
e Uginnost do — datum ukonéeni platnosti smlouvy
— smlouvy na dobu neur¢itou maji tuto polozku nevyplnénou
— udaj, ktery je zde uvedeny, se prenasi automaticky do zalozky Terminy, ceny a Cinnosti a naopak
e Vypovéd /obd. — sjednana Ihlta vypovédi ze smlouvy na nasi strané

e Info/ Text:

pfiznak dulezitosti zaznamu / textova poznamka dlvodu nastaveni pfiznaku dualezZitosti
— dvojice polozek uréena pro interni signalizaci

— oznacuje smlouvu, ktera si vyZaduje zvySenou pozornost ostatnich uzivatelt

— ze seznamu pfipustnych hodnot

— zobrazuje se v prehledech registrovanych smluv jako Info smlouvy — S)

— typicky pouze vykficnik (1)
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Ukol — textova poznamka pro dalsi ikony na smlouvé a zaméry, daje Ize vyuZit napf. pro predavani
informaci pfi pfipravé ¢i ukonceni smlouvy mezi vice uzivateli
Obsah — dlouhy text (2000 znaku) uréeny pro libovolné dal$i poznamky ¢&i vybrané pasaze ze smlouvy,
které nemaiji byt evidovany na jiném misté
VI. ucet — Cislo vlastniho uc¢tu, odkaz do Ciselniku
Pole pro indikaci archivované smlouvy (oznaceni Archivovana — vedle polozky Stav)
Stav zvef. — stav zvefejnéni smlouvy
—  pro vybér jiz existujiciho dokumentu ze Spisové sluzby
— klavesou pro Seznam hodnot
— lze vlozit i vice dokumentl ze Spisové sluzby vybérem pres klavesu pro Seznam hodnot nebo

ruéné (pres klavesu DEL lze jiz viozenou hodnotu "zneviditelnit" a vlozit dalsi zaznam)

vloZzenim hodnoty je i na strané& SPS vytvofena vazba
Cizi ucet — Cislo uctu protistrany, odkaz do ¢Ciselniku kterékoliv ze smluvnich stran
Splatnost — Ihdta splatnosti dokladu, pocet dni 0—999
NS/TA/A/KP — hlavni zdroj financovani (u trividlnich pfipadl téz jediny zdroj), dal$i zdroje Ize uvést
v zalozce "Ceny"
Variab. s. — variabilni symbol
Konst. s. — kontstantni symbol z Ciselniku konstatnich symbolt
Spec. s. — specificky symbol
Zavazek (zatrzitko) — oznaceni zavazku pro rychlou orientaci mezi dodavatelskymi smlouvami
(s vazbou na zavazek vyplyvajici ze smlouvy); |ze zadat ¢astku v jakékoli méné (upozornéni —
pfi dodatecné zméné mény se neprepocita hodnota v polozce PInéni!)
Pohledavka (zatrzitko) — oznaceni pohledavky pro rychlou orientaci mezi odbératelskymi smlouvami
(s vazbou na pohledavku vyplyvajici ze smlouvy); Ize zadat Castku v jakékoli méné (upozornéni —
pfi dodate¢cné zméné mény se neprepocita hodnota v polozce PInénil)
Cena — celkovéa cena zavazku nebo pohledavky ze smlouvy k uhradé, udaj je pouze orientacni, bez
vazby na ceny uvedené dale, které jsou podstatné pro dal8i zpracovani
Ména — ména k polozce cena
— z Ciselniku mén
—  pfedvyplnéno narodni ménou

— ze seznamu pfipustnych hodnot
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1.4
1.4.1

b/d 02414 - Cerpani rozpoétu ipiné (E

Rozp

oCty

Rozpocet

13:40] [] []

& Nay Rozpodet FEL GACR CENTRA EXCELENCE 2013/ 18 V&cné naklady celkem Celkem | 201680216.19
Rr. Rozp.poloika Obd. Datum . Prv.doklad Anal. et Mazev uétu NS TA Akce KP Text Stav MD-DAL e —
Uetni [+ [ A materéizai12 [13 (31122013 [021 [s913090168 [5017165 [P material, k[13132 [112 [130005coc/n0 | [nezati| 5000000 | 201028 741.57
iy [ 7[  materidiza10[13[03.102013 [032][1313503167 5017162 | [Laboratornim|13117  [122 [100000COC[IND  [HMC-ALHaZ... [NepFen | 3200450
[ 7] materiaiza:[10 [13[01 102013 [032 1313503108 (5017162 [Laboratomnim 13132 [z21[130003c0c[1nD [EU-soudastiy [NepFen | 104850
[ 7] materiiza:[10[13 02102013 [032][1313503164 [5017162 | [Laboratorni|13132 [202[120001coc[inn [ 13132 - frézo|NepFen | 1099.00
[ 7[  materigiza[10[13[01.102013 [032][1313503140 [5017162 | [Laboratornim|13134  |202 [110002C00[IND [Clear Epoxy... |NepFen | 803.00
[ 7] materialza:[10 [13[04 102013 [035 1313500201 (5017162 [Laboratomim 13138 [301[130010c0c/ i [21 BNO [nepfen [ 525594
— [ 7] materaza[10[13[03.10.2013 [032 [1313570348 |[5017162 | [Laboratornim[13138 [301 [130010C0C[1ND [EU-keramické v [NepFen | 30 000.00
[ 7] materialza:[10 [13[03 102013 [032 1313570248 (5017162 [Laboratomnim 13138 [311/[110006c0C[1ND[EU-keramické v [NepFen | 20 000.00
[ 7] materiaizai[10[13 [03.102013 [032][1313570348 [5017162 | [Laboratorni|13138 [122/[100000c0c[1nD ™ [EU-keramicke v [NepFen | 779315
[ 7] materialza:[10 [13[04.10.2013 [036 [1313500201 [5017162  [Laboratomin[13138 [311 [110006coc/inn [21 BnO [Wepfen| 4210.73
[ 7] materiaizai[10[13 [02.102013 [036)[1313500201 [5017162 | [Laboratorni|13138 [122/[100000coc[in [21 BN [NepFen | 1 563.98
[ 7[  matenidizaf10[13[03.102013 [032 [1313401281 (5017162 | [Laboratornim[13113  [101[100000COC[1NP [smrStovacitrub[NepFen [ 127.00
o[ 7 materiaiza[10/[13[03.10.2013 [032 [1313401281 [s017162  [Laboratorniw[13113 [101 [100000c0C[1Np et material DV €[Nepen | 4400
[ 7[  materigiza:[10[13[03.102013 [032/[1313401281 [5017162 | [Laboratornim[13113 |01 [100000COC[INP el material DV €[NepFen | 44.00 o
elkem
Blokace |~/ [17 [ zaony |12 [12[07.102013 [1313320747 (3353500  [Zalna zahr.c[13115 [101 [1ooooococ[ e [zezen3iisns [ 965079 100 966.62
zneuhraz. o [47 [ zaony [12[13[07.102013 [1313330225 [3358200  [Zalohy v hota[13115 [312 [130002c0oc/ D [z 281311802 [ 7 689.00
zal. lista [17 [ zaohy [12[13[07.102013 [1313330226 (3356200  [Zalohy v hoto[13115 [312[130002coc[inn [zc 30i13115012 [ 7 669.00
=17 [ zaony [1z[13[07.102013 [1313330228 [3358200  [Zalony v hota[13138 [113 [113088c0z[ 1D [zc smr1313802 [ 7 840.00
Celkem
Blokace = [12 ][ [10[13[01.10:2013 [1313730111 [13137 [301 [oso120coc/1np | [ 10 508.00 50 508.00
zobjedna- |18 |VEcné nakisdy |08 12 [12.00.2013 [9182230012 [13137 [301 [100006c0c[1nD [Objednavame u [ 40 000.00
K | || CICI [ [ [ \ [
g ] N [ [ 1l [ |
Celkem
S:mv ~1[F [ materialza[o1 [13[27.02015 [1315000001 [13137  [301 [os01zoc0C[inD[testovaniLi [ 500 000.00 500 000.00
[ ] [ [ [ \ [
C 1 L [ [ [ \ [
= [T [ [ 1l [ |

FormulaF obsahuje nasledujici polozky, které jsou shodné pro vétSinu blokd formulare:

e Ru.r. —Fadek rozpodtu

o Rozp. polozka — rozpoctova polozka

e Obd. — obdobi (hodnoty MM/RR)

e Datum — datum vzniku u€etniho pfipadu (prvotniho dokladu):
— podle této polozky |ze také zaznamy ve formulafi tfidit
— k tfidéni Ize pouzit ikonu pro TFidéni sestupné, pfipadné Tridéni vzestupné
— zaznamy se tfidi pouze v bloku, kde je aktualné umistén kurzor na polozce Datum
— setfidéni maze trvat déle v zavislosti na po¢tu zaznamU( v daném bloku

e Ul - gislo ulohy prvotniho dokladu

e Prv. doklad — Cislo prvotniho dokladu

e Anal. ucet — Cislo analytického Gctu

e Nazev uctu — nazev analytického uctu

e Zdroj financovani — (NS/TA/Akce/KP)

o Text — text radku ucetniho dokladu

e Stav:

— Zaucétovano

— Nezauétovano

— Nepieneseno
e MD-DAL - rozdil MD a Dal
o Celkem
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1.5 Spisova sluzba

1.5.1 Evidence dokumentu

09142 - Evidence nového dokumentu do spisové sluzb 21;10:13]1 [1 [
Dz PiD | ® Rugné C Generovat stav [Aktivni Evid. datum [26.03 2021
Iniciaé. PID [ Upozornéni [ Podaci &. Podaci datum
Predmét | Prév.viha |Original Dat. doruéeni
Typ dokumentu Zpasob doruceni Forma Vyiidit do
Odesilatel Adresat
Typ odes. |N Ostatni externi Typ adr. |U Spisovy uzel
Nazev | Uzel (51922 - Odbor védeckovyzkumné Einnosti
Adresa - | Adresa -

4]
4

Jedn.£. Nage l— G Vaie l— K rukam | Do vl.rukou [
Vyiizuje | Zp.vyﬁz.l— Spis.znak ’7 Skart.znak l— 1 l— + l—
spis | Sp.zn. Nage | Vage |
Typovy spis | Soucast TS |

Poéet listil Piloh Listi pfiloh Vha [a] Zmocnéni| 1| 5/ odst. pism.
Poznamka | Email | Odeslat/
NSITAIAIKP | [ [ Klasifikace | Tajne |

. i [ Wioiit pfilohy
Dorucovaci cesta:

™ Standardni © Pfima * Elektronicka Zavfit bez uloZeni | Do koncept | UloZit a dal&i |

Ve formulafi je zavedena moznost volitelnych kontrol na povinné polozky nastavené v globalnim parametru
SPSSET.

1.6 ZaloZeni zaznamu o pfijatém dokumentu (DOSLO)

Novy zaznam o doslém dokumentu pofizuje typicky uzel Podatelna. Zaznam muze ale pof¥idit také kdokoliv
jiny s pravem pofizovat nové zaznamy (na kterémkoliv jiném uzlu). Novy zaznam lIze pofidit z pfehledu

(Podaciho deniku) stiskem tlacitka Doslo nebo ikonou/klavesou pro Novy zaznam.
V rezimu DOSLO je piedvypinéno:

e Evidencni datum — systémové datum
e Stav — zpracovani

e Pravni vaha — hodnota "Original"

Odesilatel:

o Typ odesilatele — N = ostatni externi

e Nazev a adresa odesilatele — nevyplnéno

Adresat:

e Typ adresata — U = uzel
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Nazev a adresa adresata — vlastni uzel podle pfihlaSeného uzivatele

V rezimu NOVY ZAZNAM je odesilatel i adresat nevyplnén, vazby u odesilatele i adresata jsou

pfednastaveny na Ciselnik osob registrovanych pro Spisovou sluzbu.

Obecné metodické pokyny pro DOSLY DOKUMENT:

PwC | Datova struktura ucetni véty

Pole ODESILATEL se vypliiuje udaiji dle toho, odkud byl dokument doruéen. Dokumenty externi (ze
"SVETA") maji v tomto poli evidovanu firmu z giselniku organizaci nebo nazev firmy a jeji uplnou
adresu volnym textem. Pokud se ve vyjimeCnych pfipadech bude jednat o interni dokument, pak v poli
ODESILATEL bude uveden uzel nebo konkrétni osoba z pracovi$té subjektu (spisového uzlu).

Do pole ADRESAT se vypliiuje uzel nebo konkrétni osoba, pro kterou je dokument v ramci subjektu
uréen (vzdy koneény adresat). Zaznam se uloZi do slozky "K ODESLANI" (nebo "KONCEPTY")

a Ceka na potvrzeni prevzeti/predani.

Je-li naplnén Ciselnik funk&nich mist, Ize pro dohledani spravného uzlu adresata vyuzit také pole
Funkce. Automat pak vyhleda v seznamu pfisluSsného pracovnika a vyplni zbyvajici udaje pro
ADRESATa, t.j. jméno pracovnika a jeho dorugovaci uzel.

Je-li vybrana dorugovaci cesta "STANDARDNI" a zdznam je uloZen tlagitkem ULOZIT A DALSI,
zaznam se soudasné zobrazi nejbliz§imu uzlu na cesté ve sloZce "K PRIJMU". V uZivatelském reZimu
glenéni slozek se zaznam soudasné zobrazi cilovému uzlu ve slozce "NA CESTE". Je-li vybrana
dorugovaci cesta "PRIMA", zaznam se sou¢asné zobrazi pfimo cilovému uzlu ve sloZce "K PRIJMU".
Je-li oznaceno Do vi. rukou, bude adresovano do vlastnich rukou. jedna se o dulezity pfiznak zpravy
a oznacuje zpravu s vySSim stupném dllezitosti. Do pole K rukam je mozné vyplnit, kam bude
adresovano k rukam a muze obsahovat pomocnou (nezavaznou) informaci zpfesfujici adresu. Je-li
oznaceno Doruceni fikci, bude povoleno nahradni doruceni fikci.

Je-li dokument uréen pravé pro vlastni uzel, do pole ADRESAT se vyplni vlastni uzel nebo osoba
registrovana u vlastniho uzlu. Takovy zaznam se v uzZivatelském rezimu ¢Clenéni sloZek ulozi do sloZzky
"VYRIZUJE SE.

Je-li dokument uréen soucasné vice adresatlim, zaznam o dokumentu se zalozi opakované (KOPIE)
nebo je mozné vyuzit pfedefinovanych skupin adresatl viz Ciselnik 09132 — Skupiny adresatu.

V pfipadé odeslani prostfednictvim skupin adresatd se automaticky zalozi pfislusny pocet zaznamu

s jednoznacénymi ¢isly dokumentt (PID). Obéh a stav zpracovani jednotlivych dokument( se pak
sleduje samostatné.

Pole €.J. NASE je nepovinné. MiiZe byt vyplnéno z klavesnice, snimagem &arového kddu, z nabidky
jiz pouzitych &.j. nebo muZe byt &islo vygenerovano systémem (tlagitko "CJ") podle pfednastavené
giselné fady. V pfipadé, Ze je pouzit generator CJ a &islo bylo jiz obsazeno, generator se spusti
automaticky znovu, dokud nenajde prvni volné CJ, avéak maximalné 100x. Pfi netispé&sném
generovani se zobrazi zprava a je nutné kontaktovat spravce.

Vygenerované jednoznacné cCislo dokumentu (PID) a pfipadné ¢islo jednaci se opiSe na dokument.
PID slouzi k rychlému dohledani a identifikaci pfi pfedavani.

Dalsi polozky jsou vyplhovany povinné dle nastaveni v systému. Nepovinné polozky jsou evidovany

v rozsahu dle stanovenych pravidel v internich pfedpisech.
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2. Dokumenty JASU

2.1 Zavazky
Jednotny formulaf je pouzivan pro:

e pfijaté faktury,

e pfijaté zalohové faktury,
e pfijaté dobropisy,

e platebni poukazy,

e jiné zavazky.
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=tni
Lifi=tni dokad
Varishdri symibod

Lo |l (e
Pariver || Wastitace | Rompotst | Smiers
a[oose3wn [ |00seast

Ohracia I Prariamks
L2531

B

|

| vetours, 2. |
| 22 Masaryia 22 |
|

|

23,09, 2010 (25
zmaw |

[=] Prahez

07.10.2000 |24,

EIﬁeiéreuﬂa.

Aarda dekladd Eviderind Sslo Yarisbinisymbol  Codavabed Fledmét Min Stor Uit Wyl Blok PO
FADd & 170 ML, l.':-dwtn:lu VipSatani baf, 28chrardd | | | 1.300.00
FADOD 01 13213 [MEPEKTA, 3.5, [rapesi Gnrst EE| &0000.00
FADG 02 13133 O¥-Towrn, 8.0, zajeed |ElE)ElE) )= 23 500,00
FADG s 213132 Agenhurs BOVA |ElallElElE] =] 5 655,00
=
Vyznam jednotlivych poli:
Rada dokladd Pole pro vybér izdy dokladd v evidenci piijatych faktur.

Evidencni Cislo

Ucetni doklad

Uéetni pripad

Variabilni symbaol

Vyd. objednavka

Smlouva

Prijato

Splatnost

Predmét

Pofadove dslo piijaté faktury v rdmci wwbrane fady. V poli je automaticky
nabizeno posledni nejvyisi Gislo v dané fadé dokdadd.

Pole bude automaticky vyplnéno po zalctovani piijate faktury do Géetniho
deniku.

V tomto poli je moZné doplnit informaci, kterd bude obsahovat zplsob Gtovani
piijate faktury.

Kid (obwykle fislo) faktury dodavatele, Na zakladé tohoto pole bude pifijata
faktura parovana, tzn. bude piifazena informace o Ghradé faktury s agendou
Banka nebo Pokladna.

Do tohoto pole je moZné zadat dislo vydané objednavky, kterd se k zdvazku
vztzhuje. Po zadani evidendniho dsla objednaviky se Gdzje na objedndves
prenesou do poli piijaté faktury. Piedpokladem je, Ze objednavka existuje
zadana v systému.

Do tohoto pole je moZné zadat dislo smilouvy, kiera se k zavazku vztahuje.
Predpokladem je, Ze smlouva existuje zadana v systemu.

Datum pitjeti faktury ve formatu DD.MM.RRRR.

Datum splatnosti (Ghrady) piijate faktury ve formatu DD.MM.RRRE. Pole bude
automaticky vyplfiovano hodnotou, kterd bude souctem Data pitjeti +
nastavenym poctem dnd splatnosti, které bude zadavano v parametrech
zavazkl. Tato hodnota bude nabizena a uFivatel bude mod hodnotu zménit.

Popis piedmétu zavazku.
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Ména

Kurz

MnoZstvi

Devizy

Castka v KE

Uhrazeno v DEV

Zbyva uhradit v DEV

Uhrazeno v KC

Zbyva uhradit v K

Kod/IC/DIC

Nazev 1

Kod mény, ve které je faktura vystavena.

Kurz cizi mény. Kurz je uvadén za zobrazene mnoZshv mény a je ve formatu se
ti'emi desetinnymi disly. Pole ma vazbu na diselnik Kurzy mén.

MnoZstwi mény za kberé je uvaden kurz.

Celkova Castka pitjate faktury v cizi méné. Pokud bude v poli Mé&na vyplnén kod
mény pro KE, nebude pole piistupné. Po zapisu castky v dzi méné bude
automaticky dopofitana celkova castka piijaté fakitury v KL,

Celkova castka pitjate faktury v KE. Hodnota pole se pifevezme do automaticky
generované pologky faktury. V ostatnich piipadech bude toto pole obsahovat
hodnotu souctu poloZek fakiury v KE a pole nebude moZné opravovat.

Uhrazena castka v devizach. Castka se nadita automaticky po provedeni parovani
5 bankowvnim pohybem nebo pokladnim dokladem.

Rozdil uhrazené a celkové Sastky v DEV. Castka se naditi automaticky po
provedeni pdrovani s bankowvnim pohybem nebo pokladnim dokladem.

Uhrazena &3stka v KE Castka se nadita automaticky po provedeni parovani s
bankownim pohybem nebo poklzdnim dokladem.

Rozdil mezi celkovou a uhrazenou &stkou v KE Cistka se nafitd automaticky po
provedeni parovani s bankovnim pohybem nebo pokladnim dokladem.

Partner

Kidd obchodniho partnera. Pole je navdzano na diselnik Obchodni partnefi. Po
zapisu a nebo vybéru kddu obchodniho partnera z Sselniku budou doplnény dalsi
informace. Pokud neni obchodni partner wybran z Giselniku, je moEné rucné
zapsat pouze jeho nazev.

Nazev obchodniho partnera.

Ulice/PSC/Mésto/Stat Adresa obchodniho partnera.

Klasifikace (nazvy poli je moZné zménit v parametrech systému)

Disp. ttwvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

Mos. nakladi

Kiod disponentského dbvaru, jemuz zavazek naledi ke schvaleni.
Kod nakladového stiediska.

Kod zakazky.

Kod projekiu.

Kod interni akce.

Kategorizadni piiznak pro analyzu ndklzdd.

Rozpocet
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Rozpoctova skladba

MNazev/RF

Isprofin - Podprogram

Isprofin - Akce

Isprofin - Podakce

Zplisob
Z bank. uctu

Konstantni symbaol

Platebni titul

Bank. wylohy

Poznamka

Stor

Blok

PkU

Rozpoftovd skladba ve tvaru SUC/ Paragraf/ PoloZka/AUC. Hodnota lze
wybrat z &iselniku "Uétowy rozvrh”.

Nazev (ctu (rozpoctove skladby). V souvislosti s doplnénim rozpoctove skladby
lze v pravém poli urtit, zda se bude ¢erpat z rezervniho fondu nebo z narokd z
nespotiebovanych vydajll. Hodnota pole Ize wybrat z ciselniku "Clenéni rozpodtu
rezervniho fondu” (RF - rezervni fond, NA - naroky z nespotifebovanych
vydajii).

prvnich p&t mist je program, Seste misto uréuje podprogram. Pole je napojeno
na Ciselnik,

Cislo isprofinové akece. Pole je napojeno na diselnik.
Cizlo isprofinové podakce. Pole je napojeno na diselnik.
Uhrada
Zplsob dhrady.
Cislo bankovniho G¢tu, ze kterého bude provadéna dhrada.
Konstantni symbol.
Platebni titul. Tyka se pouze plateb do zahranidi.
Bankovni vylohy (OUR, SHA, BEN). Tyka se pouze plateb do zahranidi.
Poznamka
Libovolng textova poznamka.
Vyznam sloupct v tabulce:
Faktura pievedena z minulého roku.
Stornovana fakiura.
Zauctovana fakiura.

Blokace. Na takto oznadenou fakiuru nelze wivofit pifkaz k hradé (blokace i
Zrugeni je moZna pomod menu "Volby pifjatych faktur™).

Byl wytvoien pikaz k dhradé.
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2.2 Pohledavky

Jednotny formulaf je pouzivan pro:

e vydané faktury,

e vydané zalohové faktury,
e vydané dobropisy,

e jiné pohledavky.
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'."_q'l.'-:l':é Fakbury

flada debadil
Evidenini éidn
(i pripad
Uizt dakbed
Variahiind symbal
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| ai |
Patner | lesiikare | Romeist | Uteads | Pommka
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B‘![I o008
91 ESILOR Prr«-zd:la.-uu centrun]

L |

Rada dokladi

Evidencni cislo

Uéetni doklad

Ucetni pFipad

Variabilni symbaol

PFij. objednavka

Smlouva

Cislo jednaci
Vystaveno
Splnéno
Splatnost

Ména

Vyznam poli hlavicky dokladu:
Pole pro vybér fady dokladd v evidenci wydanych faktur.

Poiadove &islo vydané faktury v ramci vybranég fady. V poli je automaticky
nabizeno posledni nejwy3si dislo v dané fadé dokladd.

Pole bude automaticky vyplnéno po zalftovani faktury do G&etniho deniku.

V tomto poli je mo#né doplnit informaci, kterd bude obsahovat zplsob Gdtovani
wydané faktury.

Kiod (obwykle islo) faktury dodavatele. Na z3kladé tohoto pole bude faktura
parovana, tzn. bude pfifazena informace o dhradé faktury s agendou Banka
nebo Pokladna.

Do tohoto pole je moZne zadat fislo prijaté objednavky, kterd se k pohledavee
vztahuje. Piedpokladem je, Ze objedndvka existuje zadana v systému.

Do tohoto pole je moZne zadat fislo smilouvy, ktera se k pohleddvee vztahuje.
Predpokladem je, Z2 smlouva existuje zadand v systému.

Cislo jednad, vztahujici se k dang pohledavee.

Datum wystaveni faktury ve formdtu DD.MM.RRRR.

Datum spinéni pohledaviky.

Datum splatnosti (Ghrady) faktury ve formatu DD.MM.ERRRE.

Kod cizi mény, ve které je faktura vystavena.
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Projekt

Interni akce

Mos. nakladd

Rozpoctova skladba

MNazev/RF

Isprofin - Podprogram

Isprofin - Akce

Isprofin - Podakce

Zpisob

Ma bank.icet
Kon.symbol
Platebni titul

Bankowvni vylohy

Blok

Tisk

Kod projektu.

Kéd interni akce.

Kategoriza®ni pifznak pro analyzu nakladd.
Rozpodet

Rozpoftova skladba ve tvaru SUC/ Paragraf/ PoloZka/AUC. Hodnota lze
vybrat z Ciselniku "Uctovy rozvrh™.

Nazev Uctu (rozpoctove skladby). V souvislost s dopinénim rozpoctove skladby
lze v pravém poli urfit, zda se bude ferpat z rezervniho fondu nebo z narokd z
nespotiebovanych vydaijll. Hodnota pole lze wybrat z &selniku "Clenéni rozpodtu
rezervniho fondu” (RF - rezervni fond, MA - naroky z nespotifebovanych
vydajd).

prvnich p&t mist je program, Sesté misto uréuje podprogram. Pole je napojeno
na ciselnik.

Cislo isprofinové akce. Pole je napojeno na iselnik.
Cislo isprofinové podakce. Pole je napojeno na &selnik.
Uhrada
Zblisob vhrady (napf. hotové, pievodem z Uftu, apod.)
Cislo 0¢tu, na ktery ma byt piipsana platba.

Konstzntni symbal.
Platebni titul pii zahranicni platbé.

uréuje, komu budou Gétovany bankovni wylohy pii zahraniéni platbé (OUR, SHA,
BEN).

vyznam sloupci v tabulce:
Faktura pifevedena z minulého roku.
Stormovana faktura.
Zauctovana faktura.

Faktura, kterd je v ramd daného roku wiizena. S takovou fakturou neni jiz
maizné v dalSich letech pracovat.

Blokace. Takto oznadenou fakturu nelze wytisknout (blokace i zrudeni j& moZna
pomoc menu "Volby vydanych faktur™).

Faktura byla wytisténa.
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2.3 Smlouvy a objednavky
Jednotny formulaf je pouzivan pro:

e odbératelské smlouvy,
e dodavatelské smilouvy,
e vydané objednavky,

e pfijaté objednavky.

PwC | Datova struktura ucetni véty
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Ochérateisks smiouva

Db doidacky I

| sasimes, s.r.0.

| e 1579 |
W (5101 [ Ea ned sazmvou |
CamE T

Fada dokdadl Evwidendni Gsko Cislo smicunvy Typ smiowsy Min W Stor Collem £ =
SML-05 523 523/2000 coB Medatel, spol.s.ro. |l &l 50 000.00
SML-08 524 52472080 CoR KARG s.r.0, |« <] 85 000,00
L5 525 5252080 COB GASLINES | s.r.0, FTIET i 16 800,00
N
-
Vyznam jednotlivych poli:
Rada dokladi Pole pro vybér Fady dokladd v evidenci smiuv.

. T
Evidencni cislo

Cislo smlouvy

Sml. partnera

Typ smlouvy

Piredmét

Podepsano
Platnost od/do
Storno

Kurz

s

MnoZstvi
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Poradové Gislo smlouvy v ramci vybrané fady. V poli je automaticky nabizeno
posledni nejvyssi Cislo v dané Fadé dokladd.

Obsahuje evidenéni &islo Smlouvy, pole bude automaticky nabizeno s poslednim
nejvyssim Cislem v dané Fadé dokladd.

Oznaceni smlouvy obchodniho partnera.

Typ smlouvy (mandatni, smlouva o dilo, atd.).
Predmét smlouvy.

Datum vystaveni smiouvy.

Datum podpisu smlouvy.

Rozsah platnosti smlouvy

Datum stornovani smlouvy.

Kod mény.

Kurz cizi mény. Kurz je uvadén za zobrazené mnoZstvi mény a je ve formatu se
tfemi desetinnymi Cisly. Pole ma vazbu na &iselnik Kurzy mén.

MnoZstvi mény za které je uveden kurz.
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Celkem devizy Celkova ¢astka v cizi méné. Pokud bude v poli Ména vypinén kdd mény pro KE,
nebude pole pfistupné. Po zapisu Castky v cizi méné bude automaticky
dopocitana celkova castka smlouvy v KE.

Castka v K¢ Celkova castka smlouvy v KE. PFi zapisu nové smlouvy se hodnota pole prevezme
do automaticky generované polozky smlouvy. V ostatnich pfipadech bude toto
pole obsahovat hodnotu souttu poloZzek smilouvy v KE a pole nebude mozné
opravovat.

Partner
Kod/1€/DIC Kod obchodniho partnera. Pole je navazano na tiselnik Obchodni partnefi. Po
zapisu a nebo vybéru kddu obchodniho partnera z Eiselniku budou doplnény dalsi
informace. Pokud neni obchodni partner wybran z giselniku, je moZné ruéné
zapsat pouze jeho nazev.

Nazev 1 MNazev obchodniho partnera.

Ulice/PSC/Mésto/Stat Adresa obchodniho partnera.

Klasifikace
Disp. utvar Kod disponentského Utvaru, jemuz Smilouva naleZi ke schvaleni.
Stiedisko Kéd nakladového strediska.
Zakazka Kod zakazky.
Projekt Kod projektu.
Interni akce Kod interni akce.
Nos. nakladi Kategorizacni pfiznak pro analyzu nakladd.
Rozpocet

Rozpoétova skladba  Rozpoftova Sk.Jadbﬂr ve tvaru SUC/ Pamgmf,"Pnluika,-‘Al:lf. Hodnota |ze
vybrat z Ciselniku "U&tovy rozvrh".

Nazev/RF Nazev uctu (rozpoctove skladby). V souvislosti s doplnénim rozpoctove skladby
Ize v pravém poli urtit, zda se bude ¢erpat z rezervniho fondu nebo z narokii z
nespotfebovanych vydajii. Hodnota pole Ize vybrat z diselniku "Clenéni rozpoétu
rezervniho fondu” (RF - rezervni fond, NA - naroky z nespotiebovanych

vydaji).

Isprofin - Podprogram prvnich pét mist je program, Sesté misto uréuje podprogram. Pole je napojeno
na diselnik.

Isprofin - Akce Cislo isprofinové akce. Pole je napojeno na giselnik.

Isprofin - Podakce Cislo isprofinové podakce. Pole je napojeno na Eiselnik.

Struktura
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Struktura

Doprava
Uhrada
Dodat od/do
Splatnost fa

Pornamka

1§

Kody aZ péti-Uroviiové organizacni struktury. Pole maji vazbu na Ciselnik
Organizacni struktury.

Dodavka

Zplisob dopravy.
Zplisob uhrady (bankovnim pfevodem, hotovosti, atd.).
Termin dodani pfedmétu smlouvy.
Pocet dni splatnosti faktur,

Poznamka
Libovolna textova poznamka.

Vyznam sloupci v tabulce:

Smiouva z minulého obdobi
Stornovana smiouva.

Vyfizena smlouva
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2.4 Dotace

Jednotny formulaf je pouzivan pro:

rozhodnuti o poskytnuti dotace CZ,
platebni poukazy dotaci CZ,

vratky dotaci CZ,

rozhodnuti o poskytnuti dotace OP-EU,
platebni poukazy dotaci OP-EU,

vratky dotaci OP-EU.

PwC | Datova struktura ucetni véty

68





uilti dotace

rHristerskyn vnitra dotace - Ersjsky OFad Stedefes [ [ T

ROZ_CT 2 0001200 keraiske woddlivaci a info dotace - Erajské veddlivaccent [~ T T T 1 500 DO0UO0
ROZ_C2 3 00012009 Doksky disgnastickis (st dotace - Détsy diagnosticky st T T T 2 520 000.00
Vyznam jednotlivych poli:
Rada dokladii Pole pro wybér fady dokladd v evidenci.

;o

Evidenéni &islo
Uéetni doklad
Ucetni piipad

€. rozhodnuti

Dodatek cislo

Vystaveno
Rozhodnuto

Storno

Pofadové dislo v ramci vybrané Fady. V poli je automaticky nabizeno posledni
nejvyssi cislo v dané Fadé dokladd.

Pole bude automaticky vyplnéno po zaictovani do ufetniho deniku.

V tomto poli je mozné doplnit informaci, ktera bude obsahovat tdetni
predkontadi.

Ciselné oznaceni rozhodnuti o poskytnuti dotace..

Pofadové dislo dodatku k vydanému rozhodnuti. Pokud se nejedna o dodatek,
nechte v tomto poli hodnotu 0.

Datum vystaveni rozhodnuti ve formatu DD.MM.RRRR.
datum schvaleni rozhodnuti.

datum storna.

Predmét rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Kod mény, ve které je rozhodnuti vystaveno.

Kurz cizi mény. Kurz je uvadén za zobrazené mnoZstvi mény a je ve formatu se
tfemi desetinnymi Eisly. Pole ma vazbu na giselnik Kurzy mén.

MnoZstvi mény za které je uveden kurz.
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Devizy

Casthka v KE

Spinéno v DEV

Zbyva splnit v DEV

Spinéno v K¢

Zbyva splnit v K¢

Kéd/I1C/DIC

Celkova ¢astka v cizi méné. Pokud bude v poli Ména vyplnén kod mény pro KE,
nebude pole pfistupné. Po zapisu ¢astky v cizi méné bude automaticky
dopoditana celkova ¢astka v KE.

Celkova ¢astka rozhodnuti v KE. Hodnota pole se pfevezme do automaticky
generované polozky rozhodnuti.

Spinéna &astka v devizach. Castka se nadita automaticky po provedeni parovani s
platebnimi poukazy a vratkami.

Rozdil spinéné a celkové Eastky v DEV. Castka se naditd automaticky po
provedeni parovani.

Spinéna castka v KE. Castka se nadita automaticky po provedeni parovani s
platebnimi poukazy a vratkami.

Rozdil mezi celkovou a spinénou Eastkou v K¢. Castka se natita automaticky po
provedeni parovani.

Partner
Kéd obchodniho partnera. Pole je navazano na dselnik Obchodni partnefi. Po
zapisu a nebo vybéru kadu obchodniho partnera z iselniku budou doplnény dalsi
informace. Pokud neni obchodni partner vybran z giselniku, je moiné ruéné

zapsat pouze jeho nazev.

Nazev obchodniho partnera.

Ulice/PSC/Mésto/Stat Adresa obchodniho partnera.

Klasifikace (nazvy poli je moZné zménit v parametrech systému)

Disp. atvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

Nos. nakladd

Rozpoctova skladba

Nazev/RF

Kod disponentského Gtvaru.
Kod strediska (Utvaru).

Kod zakazky.

Kod projektu.

Kod interni akce.

Kategorizatni pFiznak pro analyzu nakladi.

Rozpocet
Rozpottova skladba ve tvaru suUC [ Pamgmf,"PnluikajA.lflé. Hodnota lze
vybrat z &iselniku "Uétovy rozvrh®.

Nazev Uftu (rozpoctové skladby). V souvislosti s doplnénim rozpoctové skladby
Ize v pravém poli uréit, zda se bude éerpat z rezervniho fondu nebo z narokil z
nespotfebovanych vydajfi. Hodnota pole Ize vybrat z &iselniku "Clenéni rozpottu
rezervniho fondu” (RF - rezervni fond, NA - naroky z nespotfebovanych
vydaji).
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Isprofin - Podprogram Prvnich pét mist je program, Sesté misto uréuje podprogram. Pole je napojeno

Isprofin - Akce

Isprofin - Podakce

Ucelovy znak

ZKO

Nastroj

Zdroj

Projekt EU

Poznamka

na diselnik.

Cislo isprofinové akce. Pole je napojeno na diselnik.

Cislo isprofinové podakce. Pole je napojeno na ciselnik.
Atributy

Ucelovy znak urtuje identifikaci a popis pro sledovani poskytnutych transferi a
pijtek vefejnym rozpoctim.

Kéd ZKO, ktery obsahuje identifikaci a popis Gzemni struktury.

Kod nastroje. Pro volbu kddu je podstatné programovad obdobi, v némz byl
nastroj, jehoZ se konkrétni pfijmy nebo vydaje tykaji, schvalen.

Zdroj financi (napf. prostfedky z rozpoctu EU)
Kéd projektu EU.
Poznamka

Libovolna textova poznamka.

Vyznam sloupci v tabulce:
Rozhodnuti prevedené z minulého roku.
Stornované rozhodnuti.
Zauctované rozhodnuti.

Vyfizené rozhodnuti.
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2.5
2.51

Banka
Bankovni kniha, ucty

[ Aresa oo Bk | Fransmics
Mz hanky CESKOS OVENSKA OBCHODM] Barss |

Pobedha Praha

1ond  [=][raka 1
o El-&ﬂmﬂ:ﬁ
Mecon o

Fisgasy Miéns Asnkoren G5t Ko e Dstwisk deary Tistates =

L]
FESP FEEP CIE | SIE+LId (] £ LoD (=Y =]
.1} E!ﬂ‘-l:lfﬂ T X5-WIEE123 nxag | LD =X -]
HIT Mtprdgerf et CIE  F-aami-1 nxa () 00
E
Vyznam jednotivych poli:
Mazev Libovolny nazev Gctu.

Cely 0cet

kontroluje spravnost cisla Gt (modulo 11).

Specificky symbol Spedficky symbol nabizeny v ramci daného bankovniho G&tu.

IBAN IBAM — cislo (5tu v mezinarodnim tvaru
Kéd mény Ména, ve které je bankowvni GEet veden.

Poc. stav CZK/DEV Pocatetni stav v CZK nebo cizi méné (lze dodatetné opravovat).

Cislo bankovniho Oftu. Po zapsani se Sislo G6tu roedéli do poli Preddslififet. Program

Ziistatek v Aktualni zlstatek bankovniho Gctu v CZK nebo cizi méné. Zistatek kze pribé&iné
CZK[fDEV aktualizovat pomod tladitka Aktualizace zobrazenych dat™.
Rada dokladu Rada dokladu, pod kterou se budou doklady pofizendg v rdmci (ftu evidovat.
Banka
Mazev banky Nazev penéfniho Gstavy, ve kterém je Gfet veden. Vypini se automaticky podle kodu
banky.
Pobocka Pobofka banky (napf. Praha).
SWIFT Kad banky v mezinarodnim tvaru

Adresa pro tisk

PwC |

Adresa pro tisk

a poufiva se pifi plathé do zahraniti.

Datova struktura ucetni véty

Adresa banky ve formatu v jakém bude tifténa. Adresa se sklada z poli adresy banky
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2.5.2 Bankovni vypisy

[ omisdy T e

¥y s

e Polibein istates Kreditni obral Debetryl abrat Koredry Hatates Slay *

101002010 [ | 00 000.00 1 300.00 6 800,00 595 500,00 EVIDOWAN
2zoLow [T 595 500,00 0.00 & 000,00 585 S00.00 EVIDOWAN

3oa0n2ow |7 589 500,00 00,00 000 550 200,00 EVIDOWAN

Cislo vypisu

Datum vypisu

Uéetni doklad
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Vyznam jednotlivych poli:

Toto pole bude obsahovat poradové éislo bankovniho vypisu v ramci jednoho
bankowvniho Gftu a roku. Kontroly: Hodnota pole je kontrolovana na duplicitu, tzn.
zda pro vybrany bankowni Gcet jiZ neexistuje stejné Eislo bankowniho vypisu.

Datum bankovniho wypisu ve formatu DD.MM.RRRR. Kontroly: Je kontrolovana
platnost zadaného data, tzn. nelze zadat neexistujici datum.

Toto pole bude generované, nebude vyplfiované uZivatelem a bude obsahovat Eislo
(€etniho dokladu, pod kterym je vypis zaGétovan. Kontroly: Zadné. Pole neni pfi
editac zaznamu pfistupné. Kontrola duplicity ¢isla ifetniho dokladu probiha pfi
zapisu Ucetniho dokladu.

Kod stavu, ve kterém se pravé Pfijata faktura nachazi. Toto pole zajist'uje
elektronické Work-Flow a uruje co, jak a ktery uZivatel miiZe pravé s bankovnim
vypisem provadét. Kontroly: Zadné. Pole neni pfi editaci zaznamu pfistupné. Pole je
vidy vypinéné. Hodnota pole je kontrolovana v dialogu pro zménu stavu dokladu.
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Pocateéni Ziistatek bankovniho (i¢tu na poéatku bankovniho vypisu. Kontroly: Zadné — pole je
ziistatek vypoditdno systémem a pfi editaci neni pfistupno.

Obraty kredit Souéet kreditnich obratl pro bankovni wypis. Kontroly: Zadné — pole je vypoéitano
systémem a pfi editaci neni pfistupno.

Obraty debet Soucet debetnich obratli pro bankovni vypis. Kontroly: Zadné - pole je vypoditano
systémem a pfi editaci neni pfistupno.

Koneény zlistatek Ziistatek bankovniho Gétu na konci bankovniho vypisu. Kontroly: Zadné — pole je
vypotitano systémem a pfi editaci neni pfistupno.

Poznamka Pomocny text, ktery si miiZe uZivatel zapsat k bankovnimu vypisu. Kontroly: Zadné.

2.5.3 Pohyby vypisu

| daathace |
ERERE ) =
PudeL P MATERIALL |
[ =1l

Evid. Sslo Pohyb Operace Datum Liet ! s J Cehes sevzy
T 05200 123 G100 133456 ] e 00 4 800,00
P M 17.05.2000 123 0100 133456 all=" .00 3 W00
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Evidencni cislo

Poradi

Datum pohybu
Druh pohybu
Kod operace

Uéetni pripad

Uéetni doklad

Uéet/Spec.sym.
Variabilni symbol
Konst. symbol
Popis

Zdan. plnéni
Kurz

Mnozstvi

Devizy

Poznamka

Kéd/1C/DIC

Mazev 1

Vyznam jednotlivych poli

Pofadové dislo v ramci bankovniho Gétu (nikoliv vypisu). Nabizi se automaticky,
ale lze zménit.

Pofadi pohybu v ramci vypisu. Nabizi se automaticky, ale lze zménit.
Datum pohybu na vypisu.

Odliguje pfijem a vydej.

Kod provadéné operace (napf. uhrada, inkaso, ...).

Pole pro vybér automatického zplsobu Uctovani. Zplsoby Uctovani se definuji v
tiselniku Ucetnich pFipadd.

Cislo Uéetniho dokladu, kterym byl bankovni pohyb zatctovan. Vyplni se
automaticky po zadctovani.

Cislo bankovniho G¢tu / spedificky symbol.
Variabilni symbol pro vyuziti pfi parovani s pohledavkou nebo zavazkem.
Konstantni symbal.
Libovolny textovy popis pohybu.
Datum zdanitelného plnéni.
Aktualni kurz mény nabizeny podle data vystaveni dokladu.
Mnozstvi deviz za kurz nabizeny podle data vystaveni dokladu.
Celkem devizy za vsechny polozky dokladu.
SlouZi pro zadani libovolné textové poznamky.
Partner
Kod obchodniho partnera. Pole je navazano na dselnik Obchodni partnefi. Po
zapisu a nebo vybéru kddu obchodniho partnera z Ciselniku budou doplnény dalsi
informace. Pokud neni obchodni partner vybran z ¢iselniku, je moZné rucné

zapsat pouze jeho nazev.

Nazev obchodniho partnera.

Ulice/PSEC/Mésto/Stat Adresa obchodniho partnera.

Kod/Nazev

(o

DIC

Kod a nazev obchodniho partnera. Po zapisu nebo vybéru kddu z giselniku budou
programem automaticky doplnény dalsi informace.

1¢ partnera

DIC partnera
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Klasifikace

Disp. utvar Kod disponentského Gtvaru, jemuz objednavka nalezi ke schvaleni.
Stredisko Kod néakladového stiediska.
Zakazka Kod zakazky.
Projekt Kod projektu.
Interni akce Kod interni akce.
Nos. nakladii Kategorizaéni pfiznak pro analyzu nakladd.
Rozpocet

Rozpoétova skladba Rozpottova E.Ivd;.-:rdt:ﬂr ve tvaru SI:IE;' PamgmffPquika;‘MflE. Hodnota lze
vybrat z giselniku "Utovy rozvrh”.

Nazev/RF Nazev uctu (rozpoctové skladby). V souvislosti s doplnénim rozpoctové skladby
Ize v pravém poli uréit, zda se bude erpat z rezervniho fondu nebo z naroki z
nespotfebovanych vydajii. Hodnota pole Ize vybrat z &iselniku "Clenéni rozpoétu
rezervniho fondu” (RF - rezervni fond, NA - naroky z nespotirebovanych

vydajii).

Isprofin - Podprogram prvnich pét mist je program, Sesté misto uréuje podprogram. Pole je napojeno
na diselnik.

Isprofin - Akce Cislo isprofinové akce. Pole je napojeno na &iselnik.

Isprofin - Podakce Cislo isprofinové podakce. Pole je napojeno na ciselnik.
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2.6 Pokladna
2.6.1 Pokladni kniha, pokladny

Vyznam jednotlivych poli:
Nazev Nazev pokladny.
Ména Ména, ve které bude pokladna vedena.
Pocatecni stav Potatecni stav v CZK nebo cizi méné (lze dodateéné opravovat).

CZK/DEV

Zilistatek v CZK/DEV  Aktualni zlistatek pokladny v CZK nebo cizi méné. Z{statek lze pribéiné
aktualizovat pomod tladitka ,Aktualizace zobrazenych dat”.

Rady dokladu Uréuje, zda se budou pfijmy a vydaje evidovat pod jednou Fadou dokladd nebo
oddélené,

PFijem Rada doklad(l pro pfijem.

Vydej Rada doklad{ pro vydej.

Minimalni/Maximalni Nejmensi/nejvétsi moZny zlistatek na pokladné. Toto pole je pfistupné pouze pfi
aktivovaném parametru Limit.
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2.6.2 Pokladni doklady

mr‘ﬂk'ﬂlllll kil

Druh pohybu
Faca cokianl
Ewidend dslo
Lifetrd pfinad
Uietnd doklad

ok | Imeno

Ciglo prifkazu

a0 T W v

564 | KadeFdbui Viday o n T F P

Pohyb
Rada dokladu

W W

Evidencni cislo

Variabilni symbol

Ucetni pFipad

Ucetni doklad

Vystaveno
Prijmout/Vyplatit
Zdan. plnéni
Schvileno

Vyplaceno

Vyznam jednotlivych poli:
Odlisuje pfijem a vydej z pokladny.
Pouzita fada dokladu. Vypini se automaticky podle nastaveni pokladny.
Cislo pokladniho dokladu pro zvolenou fadu. Nabizi se automaticky.

Variabilni symbol pro pfipadné vyuziti pfi parovani s pohledavkou nebo
zavazkem.

Pole pro wybér automatického zplsobu O¢tovani. Zplisoby Uctovani se definuji v
tiselniku Gcetnich pFipadd.

Cislo iigetniho dokladu, kterym byl pokladni doklad zatctovan. Vypini se
automaticky po zalétovani.

Datum vystaveni pokladniho dokladu.

Datum pro pfijem nebo vyplaceni. U devizové pokladny bude pouzit kurz k
tomuto datu.

Datum zdanitelného plnéni.
Datum schvaleni pokladniho dokladu.

Datum vyplaceni.
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Storno

Popis

Ména (kod)
Kurz
Mnozstvi

Celkem devizy

Kéd/1C/DIC

Nazev 1

Datum stornovani dokladu.

Text pokladniho dokladu, struény popis apod. Casto opakuijici se text je mozno
vybrat z Ziselniku

Kod mény v Eiselniku kurzd.
Aktualni kurz mény nabizeny podle data vystaveni dokladu.
Deviz za kurz nabizeny podle data vystaveni dokladu.
Celkem devizy za vsechny polozky dokladu.
Partner
Kéd obchodniho partnera. Pole je navazano na diselnik Obchodni partnefi. Po
zapisu a nebo whéru kddu obchodniho partnera z €iselniku budou doplnény dalsi
informace. Pokud neni obchodni partner vybran z diselniku, je mozné rucné

zapsat pouze jeho nazev.

Nazev obchodniho partnera.

Ulice/PSC/Mésto/Stat Adresa obchodniho partnera.

Kod/Nazev

1€
DIC

Pracovnik

Disp. atvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

Nos. nakladd

Rozpoctova skladba

Nazev/RF

Kod a nazev obchodniho partnera. Po zapisu nebo vybéru kodu z giselniku budou
programem automaticky doplnény dalsi informace.

(o partnera
DIC partnera
Kod pracovnika z Eiselniku osob zaméstnanc.
Klasifikace
Kod disponentského Gtvaru, jemuz zavazek nalezi ke schvaleni.
Kod nakladového strediska.
Kod zakazky.
Kod projektu.
Kaod interni akce.
Kategorizaéni pfiznak pro analyzu nakladd.
Rozpodet

Rozpottova skladba ve tvaru suc/ Parag raf/ Polozka/AUC. Hodnota Ize
vybrat z &iselniku "Uétovy rozvrh”.

Nazev Uctu (rozpoctové skladby). V souvislosti s doplnénim rozpoctové skladby
Ize v praveém poli urcit, zda se bude cerpat z rezervniho fondu nebo z narokd z
nespotfebovanych vydajfi. Hodnota pole Ize vybrat z giselniku "Clenéni rozpoctu
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rezervniho fondu” (RF - rezervni fond, NA - naroky z nespotiebovanych

vydaji).

Isprofin - Podprogram prvnich pét mist je program, Sesté misto urfuje podprogram. Pole je napojeno
na Ciselnik.

Isprofin - Akce Cislo isprofinové akce. Pole je napojeno na Ciselnik.

Isprofin - Podakce  Cislo isprofinové podakce. Pole je napojeno na Eiselnik.

Poznamka
Poznamka SlouZi pro zadani libovolné textové poznamky.
Vyznam sloupci v tabulce:
Stor Stornovany pokladni doklad.
Uét Zaiétovany pokladni doklad. Svétleji zaskrtnuté poli¢ko oznacuje predkontaci.
Vyp Oznaéuje vyplaceny pokladni doklad, ktery ma vliv na zlistatek pokladny.

Pohyb V - vydej, P - pfijem.
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2.7 Majetek
2.71 Majetkové karty
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Datai ddaje | presesi | Oewni |

Doruh maeti InvenkémiGeo  C2-CPAR Zafazeni IW I Klagifikace I Lirviistlnd [ Partner [ Prandnmka
. Fiala dokladk

Cana cedkam B3

I Swatch Clsoo 292431 (m.387) r
HARDIWWARE (] BOOOEE Fiepinaf Rantan b 416{m. 136) | = [m)m] =) m 206 o0
HARDWARE DHH OO0 Rack pro servery 41U s {m. 336} FIOIOE e 66 TI5.70
HARDWARE DHM 00050 Server ML 370 5 piisl, (. 336} F DT 217 770,00
HARDWARE DHM BOD0FL Server Xeriss 4000 {m.336) [ =l ] i 172 96,00
HARDWARE DHM BO00SZ Server D510 (m.337) | il ) ] | B51 534,51
HARDWARE DHM 00053 COMPAG ARMAD 4 L30T i = 155 597 46
HARCIWARE DHM BOOOSS Rack pro servery Mirace(m. 338) |=(m}l|m] =] = BO 258,00
AR CWARE Dk BO00SE Router A2 Cisoo 2610 | = [ m)|m] ][ m 116 453,80
HARDINARE DM BOOOST Server S4Froliant $00 (=, 336) FIOIOEE 158 223,60
HARDWARE DHM 00053 Server Tesco (m.336) |zl il 42 05165 =
Vyznam jednotlivych poli:

Typ majetku Typ majetku (Inventar, UDP, Stavby, Auto atd.). Dle hodnoty tohoto pole miize
byt nastaven spravny typ specializované karty (zaloZzka Detailni (daje). K
jednotlivym typlm majetku lze pfifadit pfistupova prava na zakladé nastaveni
dokladové role.

s Auto - Automabily,

+ Hardware - Hardware,

« Inventar - Inventar,

s Pozemek - Pozemky,

+ Software - Software,

+ Stavba - Stavby,

Tento vycet hodnot uvedenych v Eiselniku neni zavazny. Odpovédny pracovnik
(napf. spravce fiselniku) ma moZnost Ciselnik upravovat podle potfeb
organizace.

Pro véechny tyto typy majetku, kromé typu Inventaf, budou vytvofeny spedialni
zalozky Detailni Odaje (specializované karty), rozsifujici zakladni informace o
majetku.

Druh majetku Druh majetku (Dlouhodoby hmotny majetek, Drobny nehmotny majetek, atd.).

Inventarni Eislo Inventarni fislo majetku. Pole miZe obsahovat Cisla i jiné znaky.

Nazev Nazev majetkové karty.

CZ-CPA Kod klasifikace.
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Kategorie majetku

Skupina majetku

Vyrobni Cislo

Placeno

Objednano

Stav

Pofizovaci cena

Zhodnoceni

Navyseni

Porizovaci cena
celkem

Zpisob pofizeni
Datum porizeni

Datum zarazeni

Rada dokladii

Ucetni pripad

Uéetni doklad

Divod vyFazeni

Kategorie majetku. Pole ma vazbu na giselnik kategorii majetku. Pole slouz k
pfipadnému dalsimu rozliSeni majetku (nabytek, vypoletni technika, apod.).

Skupina majetku. Pole ma vazbu na Ciselnik. Pole slouzi k pfipadnému dalsimu
rozliseni.

Vyrobni dislo majetku.

V této oblasti je moZné k majetkové karté piifadit doklad souvisejici s pofizenim
majetku (Pfijata faktura, Pokladna). V pfipadé, Ze ziistane pole nevypinéné, neni
moiné zapisovat do poli "Rada doklad", "Evidenéni &slo”, "Variabilni symbol”.
V této oblasti je moiné k majetkové karté pfifadit objednavku nebo smlouvu. V
pfipadé, ze zfistane pole nevyplnéné, neni moZné zapisovat do poli "Rada
doklad@", "Evidenéni dislo”, "Variabilni symbaol".

Aktuaini stav majetku (schvalovaci proces).

Jedna se o cenu (v K&}, za kterou byl majetek zakoupen véetné dotadi, grantd a
dalsich nakladii vzniklych s pofizenim majetku.

Jedna se o castku (v K£) za technické zhodnoceni, které bylo na majetku
provedeno. Pole je automaticky vyplnéno na zakladé pfislusnych polozek,

uvedenych na zaloZzce Zhodnoceni.

Castka navySeni pofizovaci ceny majetku. Pole je automaticky vyplnéno na
zakladé prislusnych polozek, uvedenych na zalozce Zhodnoceni.

Celkova pofizovad cena. Hodnota pole je automaticky vyplnéna souctem
pofizovaci ceny, ceny technického zhodnoceni a navySeni.

Zarazeni
Zpiisob pofizeni majetku (Makup, Dar, Leasing apod.).
Datum pofizeni majetku.

Datum zafazeni majetku. Datum se automaticky doplni po provedeni zafazeni
majetku.

Pole obsahuje kod fady doklad( pro zafazeni majetku. Pod touto fadou bude
uctovano zafrazeni.

Kod ucetniho pripadu pro zauctovani zarazeni majetku.

Cislo téetniho dokladu, kterym bylo zadétovéno zafazeni. Doplni se automaticky
po provedeni Gctovani.

= r

Vyiazeni

Kod diivedu vyfazeni majetku. Pole bude automaticky dopinéno po provedeni
vyrazeni.
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Dat. navrhu

Datum vyfazeni

Cislo jednaci
Rada dokladii
Uéetni pfipad

Uéetni doklad

Datum provedeni navrhu na vyrazeni. Pole bude automaticky dopinéno po
provedeni navrhu na vyfazeni.

Datum vyfazeni majetku. Pole bude automaticky doplnéno po provedeni vyfazeni
majetku.

Cislo jednad, pod kterym je v rdmd organizace evidovano vyfazeni.

Pole obsahuje kod fady doklad(l pro vyfazeni majetku. Pod touto fadou bude
vyfazeni Uctovano.

Kad aéetniho pfipadu pro zaldétovani vyFazeni majethku.

Cislo ttetniho dokladu, kterym bylo zaddtovano vyfazeni. Doplni se automaticky
po provedeni GEtovani.

Klasifikace (nazvy poli je moZné zménit v parametrech systému)

Disp. atvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

Nos. nakladd

Umisténi

Odpovédna osoba

Kod/1C/DIC

MNazev 1

Kod disponentského Utvaru.
Kod strediska.
Kod zakazky.
Kod projektu.
Kod interni akce.
Kategorizacni priznak pro analyzu nakladi.
Umisténi

Umisténi se mize skladat aZ z péti drovni, které jsou na sobé zavislé (Napf.
Mésto, Budova, Oddéleni, Mistnost). MnoZstvi i nazvy jednotlivych drovni je
mozné nastavit pomoci volby Udrzba>0rganizace v evidenci, na zaloZzce Majetek.
Kod odpovédné osoby. Pole je navazano na ciselnik odpovédnych osob. Na
osobni karté pracovnika se zobrazuje pouze majetek, u kterého bude na
majetkové karté aktivovan parametr ,Sledovat na osobni karté".

Partner (Dodavatel /Servis)
Kéd obchodniho partnera. Pole je navazano na diselnik Obchodni partnefi. Po
zapisu a nebo vybéru kddu obchodniho partnera z giselniku budou doplnény dalsi
informace. Pokud neni obchodni partner vybran z giselniku, je moZné rucné

zapsat pouze jeho nazev.

Nazev obchodniho partnera.

Ulice/PSC/Mésto/Stat Adresa obchodniho partnera.

Poznamka

Poznamka

Libovolna textova poznamka.
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2.7.2 Zarazeni majetku

A

Al TAR 10 07.03. 2013
A TAR 11 08.03. 013
MAD_TAR 12 1203.2013
Al TAR 13 004 2013
MA]_TAR 14 3.0 013
AL AR 15 0L09.2012
MIH ..

Al _ZAR 19 1208.31%
T T 3709 .13
(2] 8.,

I
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Vyznam jednotlivych poli:
Rady dokladii Toto pole umoinuje sledovani libovolného poctu Eiselnych fad v evidenci.
Evidenéni €islo Pole je automaticky pfedvyplnéno poslednim nejvyssim Cislem v dané fadé dokladil.
Uéetni doklad Pole je automaticky doplnéno po zalétovani zafazeni. Pole je vyplnéno pouze v
pfipadé, Ze je v ramci zafazovaciho protokolu Uétovano pouze na jeden uéetni
doklad.
Cislo jednaci Cislo jednaci navrhu na zafazeni majetku.
Datum zafazeni  Datum zafazeni. Datum se doplni prostfednictvim zafazovaciho formulare.

Klasifikace (nazvy poli je moZné zménit v parametrech systému)

Disp. utvar Kdd disponentského Utvaru.
Stiedisko Kod nakladového strediska.
Zakazka Kod zakazky.
Projekt Kod projektu.
Interni akce Kod interni akce.
Nos. nakladd Kategorizaéni pfiznak pro analyzu nakladd.
Umisténi
Umisténi Umisténi se milze skiddat aZ z péti (rovni, které jsou na sobé zavislé (NapF. Mésto,

Budova, Oddél_eni, Mistnost). MnoZstvi | nazvy jednotlivych drovni je moZné nastavit
pomoci volby Udriba>Organizace v evidenci, na zaloZce Majetek.

Odpovédna osoba Kdd odpovédné osoby. Pole je navazano na éiselnik odpovédnych osob. Na osobni
karté pracovnika se zobrazuje pouze majetek, u kterého bude na majetkové karté
aktivovan parametr ,Sledovat na osobni karté".

Poznamka

Poznamka Libovolna textova poznamka.
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2.7.3 \Vyrazeni majetku

21 FYILIEY

FYILIEY

FYILIEY

200, 0. 2009
200, 0. 2009
20, 0 2009
20, 0 2009
20, 0 2009
200, e 2009
200, 0 2009
20, 0, 2009
200, 0 2009

Vyznam jednotlivych poli:

Rady dokladi

2.0 2009
22.0¢4 2009
220042009

220042009
2.0 2009
2204 2009
2204 . 2009
22,04 2009

e e e S E——

R R KRR &

Toto pole umoiiiuje sledovani libovolného poctu Eiselmych fad v evidenci.

Evidenéni éislo Pole je automaticky pfedvypinéno poslednim nejvyséim cislem v dané fadé dokladd.

Uéetni doklad

Cislo jednaci Cislo jednaci navrhu na vyfazeni majetku.
Datum navrhu Datum navrhu na vyfazeni. Datum se dopini automaticky po provedeni navrhu na

vyfazeni,
Datum potvrzeni  Datum potvrzeni navrhu na vyfazeni.

Pole je automaticky doplnéno po zalttovani vyfazeni. Pole je vyplnéno pouze v
pfipadé, 7e je v ramci navrhu na vyfazeni Uétovano pouze na jeden Oetni doklad.

Diivod vyrazeni Diivod vyFazeni majetku (prodej, darovani apod.). V hiaviéce je vyplnéni tohoto pole
nepovinné a slouZi pouze jako vzor pro vyplnéni stejného pole v poloZkach. Tam ji2
je vypinéni pole povinné. U kaZdé poloZky je moZné uvést jiny diivod vyfazeni

majetku,
Zplsob likvidace  Zplisob likvidace majetku.
Poznamka Libovolna textova poznamka.
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2.7.4 Prevody majetku

— — Soims —cms
Vyznam jednotlivych poli:

Rady dokladii Toto pole umoziiuje sledovéni libovolného poétu Eiselnych fad v evidend.

Evidenéni gislo Pole je automaticky pfedvypinéno poslednim nejvy3sim Cislem v dané fadé dokladd.

Cislo jednaci Cislo jednaci.

Zplisob pirevodu Zplisob pfevodu majetku (v ramci budovy, mezi stfedisky, mezi pobockami atd.). U
kazdé polozky dokladu je moné uvést jiny zplisob pfevodu majetku.

Datum navrhu Datum vytvofeni navrhu na pfevod majetku. Standardné je nabizen datum
aktudlniho dne..

Diivod potvrzeni  Datum potvrzeni pfevodu majetku.
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Prevést z ... / Prevést kam ...

Umisténi
Inventarizacni Kéd inventarizaéniho Utvaru, ktery je provazan s Gselnikem stfedisek. Inventarizacni
utvar utvar je nadrazen stredisku. Pfi zadani kodu inventarizaéniho Utvaru je automaticky

dopinéno stfedisko bez nutnosti vyplfiovat tento (daj pfi praci v modulu majetek.
Umisténi Umisténi se miiZe skladat aZ z péti Grovni, které jsou na sobé zavislé (Napf. Mésto,
Budova, Oddéleni, Mistnost). MnoZstvi i nazvy jednotlivych drovni je mozné nastavit
pomoci volby Udrzba>Organizace v evidenci, na zaloZce Majetek.
Odpovédna osoba Kod odpovédné osoby. Pole je navazano na dselnik odpovédnych osob. Na osobni

karté pracovnika se zobrazuje pouze majetek, u kterého bude na majetkové karté
aktivovan parametr ,Sledovat na osobni karté”.

Klasifikace (nazvy poli je moZné zménit v parametrech systému)

Disp. atvar Kod disponentského Utvaru.

Stredisko Kod nakladového strediska.

Zakazka Kod zakazky.

Projekt Kod projektu.

Interni akce Kéd interni akce.

Nos. naklad( Kategorizatni pfiznak pro analyzu nakladd.
Poznamka

Poznamka Libovolna textova poznamka.

") Pouze M2V
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2.8 Najmy

2.8.1 Karta najmu
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akefina ALOVA
i DO OO000E D00 2007 2342003 0ol Ing. Kanal Pokorm 231 592,60
Vyznam jednotlivych poli
Rada dokladii Pole umozfiuje sledovani libovolného poctu giselnych Fad Karet najmu. Pole je

Evidencni cislo
Typ najmu
JIméno uzivatele

Cislo ZU

IKON

Cislo jednaci
S ot

Cislo jednaci
souhlasu

navazano na diselnik Rady doklad@i Hodnotu je mozné prednastavit prostrednictvim
parametrli formulare.
Evidenéni &islo najmu. Cislo je jednoznaéné v ramdi jedné fady dokladu.

Typ najimaného objektu: Gfedni prostor, rezidence, sluZebni byt, byt OEU, kancelaf
KO, byt KO, hotel, garaz, sklad atd. Hodnota pole je kontrolovana na jeji existenci v
tiselniku , Typ najmu”. Vypinéni tohoto pole je povinné.

Iméno a pfijmeni uZivatele bytu. Wpliuje se pouze u sluzebnich bytd. Pole je
navdzano na ciselnik Odpovédnych osob.

Cislo Z1). Pole je navazano na éiselnik ZUJ. Kontroly: Hodnota pole je kontrolovana na
jeji existendi v ¢iselniku ZU). Vyplnéni tohoto pole je povinné. Bez vypinéni této
hodnoty nepdjde vygenerovat IKON.

Obsahuje tiselny Identifikaéni Kod Najmu, pole je automaticky nabizeno s poslednim
nejvyssim dislem v dané Fadé doklad(. Kontroly: Hodnota pole IKON je kontrolovana
na duplicitu. Viyplnéni tohoto pole je povinné, generuje se automaticky.

Cislo jednaci Zadosti o souhlas s uzavienim najmu.

Cislo jednad souhlasu s uzavienim najmu.
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Schvaleno

Zacatek najmu

Ukonceni plan

Trvani najmu

Vypovédni Ihita

Ukonceni najmu

Perioda platby

H- i )

Provize

Bankovni jistina

Kauce

Rocni naklady v KC

Plocha

Pocet rodinnych
prislusniki

Vybaveni bytu

Stav

Limit najemneho

Datum schvaleni zadosti o povoleni najmu ve formatu DD.MM.RRRR.

Zatatek najmu — datum. Bez znalosti pofatku najmu a jeho vyplnéni nelze zaznam
ulozit.

Pfedpokladané ukondeni najmu — datum ve formatu DD.MM.RRRR. Vzhledem k
tomu, Ze existuji najmy na dobu neuréitou, je vyplnéni pole nepovinné.

Vypoctena hodnota z poli Zacatek najmu a Piedpokladané ukonéeni najmu(mésice).
Pole je systémem vypodteno.

Vypovédni Ihiita — pocet mésich. U kratkych nagjmi nemusi byt ve smlouvé zadna
Vypovédni Ihiita urfena.

Ukonéeni najmu — datum ve formatu DD.MM.RRRR. Skutetné ukondeni najmu
nemusi odpovidat Predpokladanému ukondeni najmu.

Perioda platby (napf. mésic, ctvrtleti, rok). Povinna polozka zadavana z Ciselniku
Perioda platby

Castka mésitniho ndjmu v cizi méné. V pfipadé plateb v jiném nez mési¢nim cyklu
jde o fiktivni vypottenou hodnotu, ktera neni ekvivalentni Zzadné skutetné plathé.
Tato tastka se tedy neobjevi na Zadném platebnim dokladu.

Castka provize za najem objektu v cizi méné.
Castka bankovni jistiny v souvislosti s ndjmem objektu v cizi méné
Castka kauce na najem objektu v cizi méné.

Vazba na ciselnik pouzivanych mén. Kod mény v niZ je najem, kauce, provize a
bankovni garance placena.

Roéni naklady v KE (odhad pfepotteny aktualnim vyhlasenym kurzem). Hodnota pole
rocni naklad je vypoctena jako soucet éastek vSech polozek najmu za aktudlni rok.
Pole neni pfistupné pro editaci.

Celkova plocha objektu v m? .

Pocet rodinnych prislusnikd v daném byté. Viyplfiuje se jen u sluZebnich bytd.

Vybaveni bytu (hodnota je dle zadani Ang/Ne). Pole povinné.

Kod stavu, ve kterém se pravé Karta najmu nachazi. Toto pole zajistuje podporu pro
elektronickeé Work-Flow a urfuje operace, které mlze dany uZivatel provadét.
Kontroly: Zadné. Pole neni pfi editaci zdznamu pfistupné. Pole je vidy vypinéné.
Hodnota pole je kontrolovana v dialogu pro zménu stavu dokladu.

Limit na platbu bytu v KE. Limit je moZné vypoCitat s podporou EIS. Vyplfiovat a
vypocitavat se bude jen u sluZzebnich bytd. Vypocet limitu najemného je pfistupny
pfimo z pole Limit najemného pfi zadavani nebo opravé zaznamu na Karté najmu.
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Nadlimitni
doplatek

Disp. atvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

Nos. nakladd

Rozpocet

Poznamka

Adresa

Castka v cizi méné - nadlimitni mési¢ni doplatek uZivatele. Vpiiuje se pouze u
sluZebnich bytd. Pole Nadlimitni doplatek je automaticky vypocten jako rozdil mezi
Najemnym a Limitem najemného a neni pfistupné pro editaci. Pokud je nadlimitni
doplatek hrazen cely, nebo z ¢asti ministerstvem, musi byt tato castka zapsana jako
samostatna polozka na karté Polozka najmu.

Klasifikace
Kod disponentského Utvaru, jemuz najem nalezi ke schvaleni.
Kod nakladového strediska.
Kod zakazky.
Kod projektu.
Kdd intemni akce.
Kategorizacni pfiznak pro analyzu nakladd.

Rozpocet

Rozpoctova skladba, ktera se vztahuje ke konkrétnimu dokladu (moZnost vyplnit az
na jednotlivych poloZzkach).

Poznamka
Libovolna textova poznamka.
Adresa

Adresa najimaného objektu, volny text.
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2.8.2 Polozky najmu

19.11.2007 EALE Platha kauce 1 ‘000.00 ZTERTS

Vyznam jednotlivych poli

IKON Obsahuje diselny Identifikacni Kod Najmu, pole je automaticky nabizeno s poslednim
nejvyssim gislem v dané fadé dokladdl. Hodnota pole IKON je kontrolovana na
duplicitu. Viyplnéni tohoto pole je povinné, o vyplnéni se stara systém.

Ucel platby Struény popis Gcelu platby: pravidelny, mésicni najem, Ctvrtletni najem, jednorazova
platba najmu, bankovni garance, kauce, pfirazka k najmu, doplatek k najmu, platba
pojistného, platba pracovnika nad limit a dalsi libovoiné naklady spojené s najmem.

Datum polozky Datum poloZky ve formatu DD.MM.RRRR.

Datum Géetni Datum téetniho obdobi ve formatu DD.MM.RRRR. Vzhledem k tomu, Ze na
zastupitelskych UFadech zadina rozpoctovy rok uZ v listopadu, je nutné vypinit toto
pole. Na zakladé tohoto datumu se provadi rezervace finanénich prostredki v
rozpodctu.

Castka cizi ména  Cdstka v cizi méné.

Castka v KE Piepoctend Eastka v K¢ v daném kurzu.
Rozpoétova Rozpoctova skladba MZV pro ureni kategorie (ctovani) dhrady. Pole je vazano na
skladba MZV rozpoftovou skladbu v Eiselniku Uétovy rozvrh. Pole je kontrolovano na existenci v

(paragraf, poloZka, Ciselniku UEtuu',rruz'-rrh Vypinéni pole je povinné, Zaznamy Rozpoctové skiadby jsou
analyticky ucet omezeny podle DU.

DU, DU)
MNakladové Kod nakladového stfediska. Pole je navazano na Eiselnik Stfediska. Pole je povinné
stiedisko vyplfiovat. Pole je pouZivano pro analyzu naklad. Hodnota pole je kontrolovana na

existenci v Eiselniku Strediska a jeho vypinéni je vidy povinné.
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2.9  Sklady
2.9.1 Skladové karty
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Vyznam jednotlivych poli
Sklad Kod skladu, na které se materidl zavadi. Hodnota pole je kontrolovana na jeji
existenci v ¢iselniku Sklady.

Kod skladové karty Kod zboii (Cislo skladové karty). Hodnota v tomto poli je kontrolovana na existenci
v fiselniku Skladové poloZky. Vybranim skladové poloZky se automaticky zapige do

vedlejéiho policka nazev skladové polozky.

Nazev Nazev skladové karty.

Druh Druh skladové poloiky. Hodnota v tomto poli je kontrolovana na existenci v
tiselniku Druhy skladovych poloZek.

Zaloieno Datum zaloZeni skladové karty ve formatu DD.MM.RRRR. Je kontrolovéna platnost

zadaného data, tzn. nelze zadat neexistujici datum.
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5]/Mnozstvi/M]

Cena MJ

Cena 5]

Nakupni cena

Naklady

Pofizovaci cena

Skladem

MNa cesté

Rezervace

Reklamace

Katalogoveé cislo
Uéetni skupina

Trvanlivost

Obchodni partner

Poznamka
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Pole pro urteni skladové jednotky a mnoZstvi mérnych jednotek, které skladova
jednotka obsahuje.

Prlimérna cena polozky v K& za mérnou jednotku. Primérna cena je vypocitavana a
slouzi pouze k informacdi o aktualni hodnoté 1 kusu zbozi.

Prlimérna cena polozky v K& za skladovou jednotku. Priimérna cena je
vypoditavana a slouzi pouze k informaci o aktudlni hodnoté 1 skladové jednotky.

Celkova nakupni cena materialu v K& (cena, za kterou probéhl nakup materialu).
Hodnota pole je rozdilem nakupnich cen, za které bylo zboii pfijato na sklad, a cen,
které byli pouzity pfi vydeji ze skladu.

Celkové naklady materialu v KE. Hodnota pole je rozdilem nakladd, které vznikly pfi
pFijmu zboZi na sklad, a nakladdi, které byli pouzity pfi vydeji ze skladu.

Celkova pofizovaci cena materialu v K& (véetné vzniklych nakladd). Hodnota pole je

rozdilem pofizovacich cen, za které bylo zboZi pfijato na sklad, a cen, které byli

pouZity pfi vydeji ze skladu.

Mnoistvi zboii na skladé k dispozici pro vydej &i prevod.

Mnoistvi zboii, které je objednané. Pole neni pfi editad zaznamu pfistupné.

Mnozstvi pozadovaného zboZi. Slouzi pro planovani nakupd zbozi na skladovych

kartach. Pole neni pfi editaci zaznamu pfistupné. Na zakladé tohoto pole bude

vytvafena Vydana objednavka.

Mnoistvi zboii, které je reklamované. Pole neni pfi editaci zaznamu pfistupné.
Rozsifené

Cislo zboZi v katalogu dodavatele, slouZi k upfesnéni informad pfi dali objednavce
stejného vyrobku.

Ucetni skupina, sloui k Uftovani skladovych piijemek, vydejek i prevodek.

Datum trvanlivosti zbozi ve formatu DD.MM.RRRR. Je kontrolovana platnost
zadaného data, tzn. nelze zadat neexistujic datum.

Dodavatel
Kad obchodniho partnera. Po zapisu a nebo vybéru kodu obchodniho partnera z
giselniku, budou automaticky dopinény dalsi daje (Nazev, IC, DIC, adresa
partnera, atd.).

Poznamky

Libovolna textova poznamka.

97





2.9.2 Prijem na sklad

Hac
1402
408
(408
08
466
4fit
452
454
454

MG, Caffe s.r.0.

TLLIFA Praha 5.7.0.
TLLIPA Fraha 5.r.0.
TLLIPA Praha s.ra.

KH) VELKOOBCHODY 5.r.0.

I o o |

i o o |
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Sklad

Rada dokladii

Evidencni cislo

Ucetni pripad

Ucetni doklad

Stav

Predmét

Placeno

Objednano

Vystaveno
Storno
Cislo jednaci

Dodaci list

Naklady

Vyznam jednotlivych poli

Kod skladu, na ktery se provadi pfijem materialu.
Hodnota pole je kontrolovana na jeji existenci v Ciselniku Sklady. Vyplnéni tohoto
pole je povinné.

Toto pole umozni sledovani libovolného poftu Ciselnych fad v evidend skladovych
pfijemek. Pole bude navazano na Eiselnl'kvﬁady dokladfi. Hodnota pole je
kontrolovana na jeji existend v diselniku Rady dokladfi. Vyplnéni tohoto pole je

povinne.

Pole bude automaticky nabizeno poslednim nejvySsim gislem v dané fadé dokladd. v
tiselniku Rady dokladil je v poli Posledni evidenéni éislo pro kazdou fadu dokladi
uvedeno posledni pouZité &islo. Hodnota pole soutasné s hodnotou v poli Rada
doklad{i jsou kontrolovany na duplicitu, tzn. zda nebyla tato kombinace poli jiz v
evidenci ,Skladové pfijemky” pouZita. Vyplnéni tohoto pole je povinné.

V tomto poli bude mozné doplnit informaci, ktera bude obsahovat zpiisob Gctovani
Skladove prijemky. Hodnota pole je kontrolovana soucasné s hodnotou v poli Rada
dokladfi na existenci v Ciselniku Ugetni pfipady.

Pole je automaticky vypinéno po zauctovani Skladové pfijemky do Ucetniho deniku.
Do té doby neni jeho vyplnéni povinné.

Kod stavu, ve kterém se pravé Skladova pfijemka nachazi. Toto pole zajistuje
elektronicke Workflow a urfuje, jak a ktery uzivatel miize pravé se Skladovou
pfijemkou provadét. Hodnota pole je kontrolovana v dialogu pro zménu stavu
dokladu.

Strufna charakteristika pfijemky.
V této oblasti je moiné k majetkové karté prifadit doklad souvisejid s pofizenim
majetku (Pfijata faktura, Pokladna). V pfipadé, Ze zlistane pole nevyplnéné, neni

mozné zapisovat do poli "Rada dokladi", "Evidencni ¢islo", "Variabilni symbol".

V této oblasti je moiné k majetkové karté pfifadit objednavku nebo smiouvu. V
pfipadé, Ze zlistane pole nevyplnéné, neni moZné zapisovat do poli "Rada dokladd",
"Evidencni cislo”, "Variabilni symbol”.

Datum vystaveni prijemky ve formatu DD.MM.RRRR. Je kontrolovana platnost
zadaného data, tzn. nelze zadat neexistujici datum.

V pfipadé, Zze bude pfijemka stornovana, bude v tomto poli vypinén datum
stornovani. Pole neni pfi editaci zaznamu pfistupné. Platnost data je kontrolovana v
dialogu, ktery je vyvolan pfed stornovanim dokladu.

Cislo jednadi piijemky.

Cislo dodaciho listu.

Celkové naklady v KE spojené s pfijmem materialu (doprava apod.), které se zahrnuji

do celkové ceny pfijemky. PFi zadavani poloZek skladové pfijemky se naklady
rozpoditaji mezi jednotlivé poloZky. K rozpoditani se pouZiva koeficientu, jenz se

PwC | Datova struktura ucetni véty 99





vypotita podilem celkové ¢astky za poloZku ve jmenovateli a celkové Castky za
skladovou pfijemku v Citateli.

Nakupni cena Celkova castka skladové pfijemky v KE. Pole neni pfi editad zaznamu pfistupné.
Castka je souctem jednotlivych poloZek piijemky.

Pofizovaci cena  Celkova castka skladové pfijemky a nakladl v KE. Pole neni pfi editaci zaznamu
pristupné. Castka je souctem jednotlivych poloZek pfijemky a nakladdl spojenych s
pfijmem materialu (doprava apod.).

Partner

Obchodni partner Kod obchodniho partnera. Pole bude navazano na Eiselnik Obchodni partnefi a jeho
vyplnéni bude povinné. Po zapisu a nebo wybéru kddu obchodniho partnera z
&iselniku, budou uZivateli zobrazeny daléi informace (Obchodni nazev, IC, DIC,
adresa partnera, bankovni dcet, IBAN, BIC, nazev a adresa banky).
Poznamka

Poznamka Do tohoto pole bude moZné zapsat libovolné poznamky k prijemce.
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2.9.3 Vydej ze skladu

Rady dokladu
Evidenéni &islo
Uéetni pripad

Uéetni doklad

Partner

Text
Poznamka

Vyznam jednotlivych poli
Kod skladu, na ktery je zboZi pfijimano.
Pole pro vybér iselné fady vydejek.
Pofadové Cislo vydejky.

Zde Ize zvolit Gfetni pfipad, ktery sloudi pro automatické zalétovani skladovych
vydejek. Toto pole nemusite wypliiovat.

Cislo uéetniho dokladu. Dopini se automaticky po zatétovani vydejky.

Datum vystaveni vydejky (vydeje zbodi).

Kéd obchodniho partnera. Pole je navazano na Eiselnik Obchodni partnefi. Po zapisu
a nebo vybéru kddu obchodniho partnera z éiselniku budou doplinény dalsi
informace. Pokud neni obchodni partner vybran z Ciselniku, je moZné ruéné zapsat
pouze jeho nazev.

Text vydejky.

Libovolna textova poznamka.

Datum storna vydejky. Doplini se automaticky pfi stornu.
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2.9.4 Prevod mezi sklady

Ze skladu

Na sklad

Rada dokladii
Evidenéni Eislo

Cislo aéetniho
dokladu

Cislo jednaci

Stav

Uéetni pripad

Datum vystaveni

Datum stornovani

Poznamka

Celkem pievedeno
v Ké
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Vyznam jednotlivych poli
Kod skladu, ze kterého se provadi pfevod materialu.

Kod skladu, na které se provadi pfevod materialu.
Pole pro vybér giselné Fady prevodek
Pole bude automaticky nabizeno poslednim nejvy5sim Cislem v dané fadé dokladi.

Pole je automaticky vyplnéno po zalctovani Skladové prevodky do (fetniho deniku.

Cislo jednadi. Pole neni povinné vypliiovat.

Kod stavu, ve kterém se pravé Skladova pfevodka nachazi. Toto pole zajistuje
elektronické Workflow a urfuje co, jak a ktery uZivatel miize pravé se Skladovou
prevodkou provadét.

V tomto poli je mozné doplnit informaci, ktera bude obsahovat zplsob Guctovani
Skladové prevodky.

Datum vystaveni Skladové pfevodky ve formatu DD.MM.RRRR.

V pfipadé, Zze bude Skladova prevodka stornovana, bude v tomto poli vyplnén datum
stornovani.

Do tohoto pole bude moZné zapsat libovolné poznamky k pfevodce.

Celkova tastka skladove prevodky v KE. Uvadi se pofizovad cena polozky, za kterou
bylo zboii pofizené. Pofizovaci cena je sloZena z nakupni ceny (cena uvedena na

doslé faktufe) a ostatnich nakladfi spojenych s pofizenim materialu (viastni doprava
apod.).
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2.9.5 Prodej ze skladu

26.02.019 (&) . Partner | DA dokdod |.|.'h.m | Wssthoce | Pamimka
|y Rl 9015065 Elmm& |mm .

[#ida 3. it 325
_ (5] [z !
T e p—
o s cori S S TRy
= oo -] 1 00| 9.0 0.00 0.00 [ - |
' 0.000 | ' 0.00 | 0.00 | oo o.00 B
Shiad faca doldadd Evidandni elo Datum Hdpes chchod, partnara Stor UiZT Fakd Pokd Cona calam &
SXANCL PROCED 125.02.2008 TEMOPLLES, &.7.49. 0.00
Vyznam jednotlivych poli a parametrii
Sklad Pole pro uréeni konkrétniho skladu.
Rada dokladii Pole pro vybér fady dokladdl prodejek.

Evidenéni éislo Pofadové Cislo prodejky v ramci vybrané fady. V poli je automaticky nabizeno
posledni nejvyssi Cislo v dané fadé dokladi.

Uéetni pripad V tomto poli je mozné doplnit informaci, ktera bude obsahovat zpiisob Uctovani
prodejky.

Text Popis textu prodejky.

Kod ceniku Viybér z Ciselniku Druhy ceniku. Pokud existuje jen jeden, doplini udaj automaticky,
pokud je jich k vybéru vice, je nutné vybrat pozadovany.

Vystaveno Datum vystaveni prodejky ve formatu DD.MM.RRRR.

Cislo jednaci Cislo jednaci prodejky (nebyva vyuzito).

Piijata objednavka Do tohoto pole je mozné zadat islo vydané objednavky, ktera se k prodejce
vztahuje. Po zadani evidentniho disla objednavky se Udaje z objednavky mohou
prenést do poli prodejky (nabidne se dotaz). Predpokladem je, ze objednavka
existuje v systému.

Partner Kod obchodniho partnera. Pole je navazano na ciselnik Obchodni partnefi. Po zapisu
nebo vybéru kédu obchodniho partnera z giselniku, budou doplnény dalsi informace.
Udaie Ize vyplnit i ruéné bez navaznosti na tiselnik. Pokud byla pfipojena
objednavka, mohla se data pfevzit z ni.

Danovy doklad Pokud se ma z prodejky vygenerovat vydana faktura, je zapotfebi doplnit Fadu
dokladu faktur a evidenéni €islo (pfipadné Ucetni pfipad). Jestlize je na nasledujici
zélozce (Uhrada) uréeno, Ze z prodejky ma byt vytvoren pokladni doklad, pak by se
zde vybirala fada doklad(i (evidencni ¢islo a u€etni pfipad) pro pokladnu.

Uhrada Udaj o zpiisobu thrady. Pokud jde o bankovni preved, pak i bankovni Gget, kam
penize maji pfijit (obdoba jako pfi pofizovani vydané faktury).
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2.9.6 Pozadavky na vydej ze skladu

Wiraba jida: 22.09.2014 -PERPOL

S Fiacda dobdacty Evidendni Sslo Datum Text Vyd Stor Pofzovadcena &
456 WPT_48E 3 22.09.2014 wiroba jidla: 22.05.2014 - ML MRIZEKBR [+ |1 4 BDB.52
266 VPZ_%6 4 22.09,2014 Vjroba jidda: 22.08.2014 - P BRPOL mjm| 43410
P
Vyznam jednotlivych poli
Sklad Kod skladu, na kterém se nachazeji suroviny, které poZadujete vydat.

Rada dokladii Toto pole umozni sledovani libovolného pottu Eiselnych fad v evidenci pozadavkd na
vydej ze skladu.

;o

Evidenéni éislo Pofadové ¢islo poZzadavku na vydej ze skladu. V poli bude automaticky nabizeno
posledni nejvyssi gislo v dané fadé dokladd.

Vydej. fada dokl. Rada dokladii vydejky s vazbou na aktudlni pozadavek.

Vydej. evid éislo  Evidenéni dislo vydejky s vazbou na aktudini poZzadavek.

Stav Stav, ve kterém se nachazi pozadavek.

Schvalil Kod a jméno schvalovatele. Pole je vazano na giselnik odpovédnych osob.
Text Strucny popis pozadavku.

Vystaveno Datum vystaveni pozadavku.

Storno Pokud do3lo ke stornovani pozadavku, je zde uvedeno datum stoma.
Cislo jednaci Cislo jednaci pozadavku.

Evidenéni Gtvar  Kod (tvaru. Pole je vazano na tiselnik inventarizacnich Gtvar(.
Vydat do Do jakého data poZadujete vydat suroviny.

Vydano Datum vydani surovin.
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Naklady

Nakupni cena

Porizovaci cena

Disp. atvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

MNos. nakladd

Invent. cislo

Poznamka

Budova

Mistnost

Celkové naklady v K¢ spojené s pfijmem surovin (doprava apod.), které se zahrnuji
do celkové ceny.

q oW

Celkova castka pozadovanych surovin v KE. Pole neni pfi editac zaznamu pfistupné.
Castka je souctem jednotlivych polozek pozadavku.

Celkova Castka véetné nakladd v KE. Pole neni pfi editaci zaznamu pfistupné. Castka
je souctem jednotlivych poloZek poZadavku.

Klasifikace
Kod disponentského Utvaru.
Kod nakladoveho strediska.
Kod zakazky.
Kod projektu.
Kod interni akce.
Kategorizacni pfiznak pro analyzu nakladd.
Majetek
Inventarni Gislo majetku.
Nazev majetku. Pole se vyplni automaticky po zadani inventamiho &isla.
Poznamka
Libovolna textova poznamka.
Umisténi
Kod budovy.

Kod mistnosti. Lze zadat pouze mistnost, ktera se nachazi v uvedené budové.
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2.9.7 Vyroba jidel
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Vyznam jednotlivych poli
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Datum
Vyrobna

Vydejovy blok

Pocet jidel

Primérna cena
jidla

Cena celkem

Radek Norma
2. pole

3. pole

Pocet jidel

Priimérna cena
jidla

Cena celkem

Radek Norma
4. pole

5. pole

Radek Celkem
1. pole

2. pole

3. pole

4. pole

Datum vydeje vyrobenych jidel.
Kod wyrobny (kuchyné).

Kod wydejového bloku (snidané, obéd, vedefe atd.). Pro jeden den a jednu wyrobnu
nelze zadat vice stejnych vydejovych blokd.

Denni norma ceny jednoho jidla. Nastavuje se v Parametrech systému.

Vyroba = piedpoklad
Predpokladany potet vydanych jidel. Pole se automaticky vyplni po zadani pokrmf na
druhé zloZce. V tomto poli se zobrazuje pofet pokrmii, které jsou oznafeny v

tiselniku Druhy pokrmii jako hlavni jidlo.

Priimérna cena jednoho jidla. Hodnota pole se automaticky vypofditd po zadani
pokrm{ na zaloZzce Pokrmy.

Celkova predpokladana cena. Hodnota pole se automaticky vypodita po zadani
pokrmi na zaloZce Pokrmy.

Udava odchylku od normy. Hodnota pole = Norma - Priimérna cena jidla.

Udava odchylku od normy. Hodnota pole = (Morma * Pocet jidel) - Cena celkem.
Vydano = Skuteénost

Potet skutetné vydanych jidel.

Priimérna cena jednoho jidla. Pole se doplni po zadani vydejky ze skladu na suroviny
potfebné k vyrobé pokrmil naleZicich aktualnimu zaznamu.

Celkova cena skuteéné vydaného jidla. Pole se doplni po zadani vydejky ze skladu na
suroviny potfebné k vyrobé pokrmil nalezicich aktudlnimu zaznamu.

Uddava odchylku od normy. Hodnota pole = Norma - Priimérna cena vydaného jidla.
Udava odchylku od normy. Hodnota pole = (Norma * Podet jidel) - Cena celkem.

Dolni ¢ast formulare

Predpokladany celkovy pocet vydanych jidel.
Celkova priiméma cena pfedpokladaného poctu vydanych jidel.
Celkova cena pfedpokladaného poctu vydanych jidel.

Celkovy podet skutefné vydanych jidel.
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5. pole
6. pole
Radek Norma
1. pole
2. pole
3. pole
4. pole

Celkova priimérna cena skuteéné vydaného jidla.

Celkova cena skutecné vydaného jidla.

Celkova priméma odchylka predpokiadaného poétu vydanych jidel od normy.

Celkova odchylka celkové ceny predpokladaného poctu vydanych jidel od normy.

Celkova priimérna odchylka skuteéné vydanych jidel od normy.

Celkova odchylka celkové ceny skuteéné vydanych jidel od normy.
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210 Jizdy

2.10.1 Evidence vozidel
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Bl evidence vozidel

Mesfhace | Umimini | PHMaspotiha | Techrickéudae | Pommka

Disp.tibvar 3|

Siledisko

Takicka | _'"
Projekt | El
_r 1313145 I;lmm Irkerni sce = |

[0 koreing: st (k] Moss, el ]|

Koredng shar i

Vyznam jednotlivych poli:
Inventarni éislo Do tohoto pole lze zadat nebo vybrat inventarni Cislo vozidla v majetkové evidenci.
Po zapsani inventarniho &isla se prenesou z majetkové evidence nékteré Udaje
(nazev, umisténi, apod.). Vyplnéni tohoto pole neni povinne.

SPZ Statni poznavaci znacka (SPZ) vozidla.

Dat. zarazeni Datum zafazeni vozidla do pouzivani.

Dat. vyfazeni Datum vyFazeni vozidla.

Druh vilastnictvi Druh viastnictvi vozidla (sluzeni, soukromé, vyplijcena).

Druh vozidla Druh vozidla (napf. nakladni, osobni, apod.). Pole je napojené na Ciselnik.
Karta CCS. Cislo karty CCS.

Tovarni znacka Tovarni znacka vozidla dle TP.

Odpovédna osoba  Osoba odpovédna za vozidlo.

Pocatecnifkoneény Podatecnifkonetny stav tachometru. Kone¢ny stav km se podita automaticky podle
stav uskutetnénych jizd.

Klasifikace (nazvy a zobrazeni poli je mozné zménit v parametrech systému)

Disp. atvar Kod disponentského Utvaru.
Stiedisko Kéd strediska (Gtvaru).
Zakazka Kod zakazky.
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Projekt
Interni akce

Nos. nakladd

Umisténi

Osoba

Druh PHM

Nadr (1)
Pocateéni stav (1)
Spotieba 1
Spotieba 2
Spotieba 3

Spotieba primér

Rok vyroby
Objem motoru
Hmotnost (t)
Pocet naprav

Pocet sedadel

Poznamka
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Kod projektu.
Kod interni akce.
Kategorizatni pfiznak pro analyzu nakladd.
Umisténi
Umisténi se mize skladat az z p&ti (rovni, které jsou na sobé zavislé (Napf.
Mésto, Budova, Oddéleni, Mistnost). Mnoéstvi i nazvy jednotlivych Grovni je mozne
nastavit pomoci volby Udrzba>Organizace v evidenci, na zaloZzce Majetek.

Kod odpovédné osoby, uréené v evidend majetku. Pole je navazano na ciselnik
odpovédnych osob.

PHM a spotieba
Druh pohonné hmoty.
Objem nadrze v litrech.
Pofatetni stav nadrze v litrech.
Spotfeba pohonnych hmot dle technického prikazu.
Spotfeba pohonnych hmot dle technického prikazu.
Spotfeba pohonnych hmot dle technického prikazu.
Priimérna spotfeba.

Technické udaje
Rok vyroby dle TP.
Zdvihovy objem motoru.
Hmotnot v tunach.
Pocet naprav vozidla.
Pocet sedadel.

Poznamka

Libovolna textova poznamka.
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2.10.2 Cestovni prikazy tuzemské
2.10.3 Cestovni prikazy ze zahranici
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LBUOZ.200% |Ing. Jana Charvibowd
25.03.2009 Ing. Robart Pedl

Rada dokladi
Evidenéni Eislo

Cislo pFikazu
Vystaveno

Cislo jednaci

Vyznam jednotlivych poli:
Pole pro vybér fady dokladil v evidenci cestovnich pfikazii tuzemskych.

Pofadové Eislo cestovniho pfikazu v rdmci vybrané fady. V poli je automaticky
nabizeno posledni nejvyssi éislo v dané Fadé dokladi.

Cislo prikazu je v podstaté variabilni symbol cestovniho pikazu podie kterého bude
zajiéténo parovani s bankovnim pohybem resp. pokladnim dokladem. Cislo pfikazu je
zarover variabilnim symbolem pfikazu k Uhradé.

Datum vystaveni cest. pfikazu ve formatu DD.MM.RRRR.

Cislo jednadi cest. pfikazu.

Kod mény cestovniho pfikazu. U tuzemskych cestownich pfikazil je pole nepfistupné
a standardné je nastavena ména na CZK.
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Stav

Cestovatel

Cil cesty
Trasa cesty

Ucel cesty

Vyplacené zalohy
Naklady

Vratky

Ostatni naklady

MNastupni misto

Datum /cas

MNavrat misto

Datum/cas

Zpiisob dopravy

Kod stavu, ve kterém se pravé cestovni pfikaz nachazi. Toto pole zajistuje
elektronickeé Workflow. Dle vasich vnitfnich predpisli mizete nastavit rizné typy
schvalovani cest. Je to povolovani cest po vytvofeni cestovniho prikazu, schvaleni
prilbéhu cesty po jeho zapisu a nakonec schvaleni provedengho vylctovani. Hodnota
pole je kontrolovana v dialogu pro zménu stavu dokladu.

Kod cestovatele. Pole je navazano na diselnik Odpovédné osoby (seznam
zaméstnanci). Po zapisu nebo vybéru kddu odpovédné osoby z tiselniku je doplnéno
IJméno a PFijmeni. Pokud neni cestovatel uveden v Ciselniku, je pole moZné nechat
prazdné a vyplnit JIméno a Pfijmeni cestovatele pfimym zapisem do vedlejsiho pole.

Cil cesty.

Trasa cesty. Pole je napojeno na Ciselnik, kde lze vybrat jiz z pfedem nadefinovanych
tras. Pole je moZné nechat nevyplnéné a trasu cesty zapsat pfimym zapisem do
vedlejsiho pole.

Utel cesty. Pole je napojeno na Ciselnik, kde lze vybrat jiZ z pfedem nadefinovanych
uceld (Skoleni, inspekce, konference atd.). Pole je mozné nechat nevyplnéné a ucel
cesty zapsat pfimym zapisem do vedlejsiho pole.

Celkova ¢astka vyplacenych zaloh na sluzebni cestu. Pole nelze editovat, hodnota je
prebirana ze zalozky Polozky (druh nakladu Zaloha).

Skute¢né naklady vynaloZzené na sluzebni cesté. Pole nelze editovat, hodnota je
pfehirana ze zalozky Polozky (druh nakladu Naklad).

Vypottena castka vratky na zakladé rozdilu mezi vyplacenou zalohou a skutecnymi
naklady.

Pole nelze editovat, zobrazuje hodnotu rozdilu mezi vyplacenou zalohou, skuteénymi
naklady a vratkou.

PF. Zaloha 2000 KE - Naklad 3000 KE - Vratka -500 = Zbyva -500 K¢ (doplatek
zamestnanci).

Pole nelze editovat, hodnota je prebirana ze zalozky Polozky (druh nakladu Ostatni
naklady).

Nastup/Navrat
Predpokladané nastupni misto pracovni cesty.

Pfedpokladané datum a &as nastupu na pracovni cestu. Datum se zapisuje ve tvaru
DD.MM.RRRR. Cas ve tvaru HH:MM.

Pfedpokladané misto navratu z pracovni cesty.

Pfedpokladané datum a £as navratu z pracovni cesty. Datum se zapisuje ve tvaru
DD.MM.RRRR. Cas ve tvaru HH:MM.

Zplisob dopravy. Pole je napojeno na Ciselnik, ktery nelze editovat a je soudasti
programu. Podle zvolené hodnoty na nasledujicich zaloZkach probiha vypodet zalohy,
wylctovani resp. vratky cestovniho piikazu.
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Cislo rezervace

Rezerv. vozidlo

Cislo rezervace vozidla. Pole je nepfistupné pro editad a prebira se z agendy
Evidence vozidel.

SPZ a nazev vozidla. Informace jsou pfebirany pfi zalozeni rezervace vozidla v
agendé Evidence vozidel.

Klasifikace (nazvy a zobrazeni poli je moZné zménit v parametrech systému)

Disp. atvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

MNos. nakladd

Rozpoctova
skladba

Nazev/RF

Isprofin -
Podprogram

Isprofin - Akce

Isprofin - Podakce

Poznamka

Kod/Nazev

Tisk

Kod disponentského dtvaru.
Kod strediska (Utvaru).

Kod zakazky.

Kod projektu.

Kod interni akce.

Kategorizaéni pfiznak pro analyzu nakladi.

u

Rozpocet

Rozpottova skladba ve tvaru SUC/Paragraf/Polozka/AUC. Hodnota Ize vybrat z
&iselniku "Uetovy rozvrh”.

Mazev Uctu (rozpoctové skladby). V souvislosti s doplnénim rozpoctové skladby Ize v
pravem poli urit, zda se bude Cerpat z rezervniho fondu nebo z naroki z
nespotfebovanych vydaiti. Hodnota pole Ize wybrat z &iselniku "Clenéni rozpoctu
rezervniho fondu” (RF - rezervni fond, NA - naroky z nespotiebovanych
vydaji).

prvnich pét mist je program, Sesté misto uréuje podprogram. Pole je napojeno na
tiselnik.

Cislo isprofinové akce. Pole je napojeno na diselnik.
Cislo isprofinové podakce. Pole je napojeno na &iselnik.
Poznamka

Libovolna textova poznamka.

Bankovni spojeni
Kod bankovniho Uétu zaméstnance. Pole je navazano na Ciselnik Odpovédné osoby,
konkrétné na zalozku bankovni Uty. Po zapisu nebo vybéru kodu bankovniho Uétu z
tiselniku budou doplinény dalsi informace (format Lctu, gislo Uctu, adresa banky,
adresa pro tisk atd.). Pokud neni v giselniku zaloZzen u zaméstnance Zadny bankovni
ucet, je mozneé dislo Uctu zapsat ruéné.

Vyznam sloupcii v tabulce:

Vytistény cestovni pfikaz.
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2.11 Prikazy k uhradé
2.11.1 Prikazy k uhradé

Fada dokdacd Evideninl ik

FEF 02,08, 2007 SOUBOR DO BANKY

PRIKATY 736 07.09,2007 SOUBCR. COlBANKY wmosar oz ©F W

rriaze 7400705207 S00E0R D Y ey ox O O P

PRIKATY 741 07,08, 2007 S0UBOR DO BANKY moEzoor coe 0 R

Vyznam jednotlivych poli:
Rada dokladii Pole pro vybér fady dokladfl prikazfi k dhradé.
Evidenéni &islo Pofadove Cislo v ramci vybrané fady dokladd.
Konst.symbol Konstantni symbol.
Véc Predmét platby.
Vystaveno Datum vystaveni pfikazu k Ghradé. Automaticky je nastaveno aktualni datum, které
je mozné zménit.
Splatnost Datum splatnosti pfikazu k dhradé.
Storno Datum stornovani pfikazu k dhradé.
Pocet polozek Pocet poloZek v prikazu.
Celkem k uhradé Soutet celkové Eastky za vEechny polozky pfikazu.
Vet
Kod/Nazev Kod a nazev bankovniho tctu pfikazoe. Pole maji vazbu na Ciselnik bankovnich
uét. Pokud cheete Géet vyplnit ruéné, je mozné tyto pole nechat nevypinéné.

Uéet Bankovni dcet platce.
IBAN Cislo U¢tu v mezindrodnim formatu.
Spec. symbol Specificky symbol.
Ména Ména pfikazu.

PwC | Datova struktura ucetni véty

116





Pob./SWIFT

Ulice/PSC/Mésto

Stat

Cela adresa

Disp. atvar
Stredisko
Zakazka
Projekt
Interni akce

MNos. nakladd

Rozpocet

Poznamka

Stor

Blok

Banka
Mazev bankovniho Ustavu.
Pobocka banky/SWIFT kod (mezinarodni kod bankovniho Ustavu).
Adresa pobocky banky.
Kod a nazev statu, ve kterém se nachazi banka.
Adresa pro tisk
Neomezené pole pro zadani celé adresy banky.
Klasifikace
Kod disponentského (tvaru, jemuz zavazek nalezi ke schvaleni.
Kod nakladoveého stiediska.
Kod zakazky.
Kod projekiu.
Kod interni akce.
Kategorizaéni pfiznak pro analyzu nakladd.
Rozpocet

Rozpottova skladba, kterd se vztahuje ke konkrétnimu dokladu (moinost vyplnit aZ
na jednotlivych polozkach).

Poznamka
Libovolna textova poznamka.
Vyznam sloupcii v tabulce:
Stornovany piikaz k ahradé.

Blokace. Na takto oznaceny zaznam nelze vytvofit pfikaz k Uhradé (blokace i

-

zrugeni je moZna pomoci menu "Volby pfikazii k dhradé").

Byl vytvoren pfikaz k ahradé.
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