
  

  

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE - POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 

Část 1 

„19/1 AudioVideo technika PFUK I.Č. EDS: 133D21E000042“ 

 

Tato zakázka je zakázkou malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 a § 31 zákona č.134/2016 Sb., o 

zadávání veřejných zakázek, v platném znění (dále jen „zákon“). Je zadávána postupem mimo režim 

zákona v souladu s ust. § 27 a § 31 zákona, a to s výjimkou zásad uvedených v ust. § 6 zákona. 

Jakýkoliv postup či úkon zadavatele učiněný v tomto řízení není postupem či úkonem podle zákona, 

byť by takový úkon či postup formálně připomínal. Pokud je v zadávací dokumentaci obsažen odkaz 

na konkrétní ustanovení zákona, je postup podle takového ustanovení použit pouze jako dobrovolně 

zvolená forma v daném zadávacím řízení, aniž by se zadávací řízení tímto zákonem řídilo.  

 

1. Zadavatel, zástupce zadavatele 

Název:  Univerzita Karlova Právnická fakulta 

Sídlo: Nám. Curieových 7, 116 40 Praha 1 

Zastoupen: Prof. JUDr. Jan Kuklík, DrSc, děkan 

IČ: 00216208 

Kód státu: CZ, Česká republika 

 

2. Zástupce zadavatele pověřený výkonem zadavatelských činností 

Název:   ELCOS GROUP s.r.o.  

Sídlo:  V závětří 1036/4, Praha 7 Holešovice, 170 00 

Korespond. adresa: Radlická 2000/3, 150 00 Praha 5 

Statutární zástupci:  Mgr. Lenka Hodková, Mgr. Eva Kaiserová, jednatelé 

IČ:  031 47 932 

DIČ:  CZ 031 47 932 

Kontaktní osoba:  Ing. Tomáš Hejl, Mgr. Eva Kaiserová 

Tel:   +420 257 095 479 

E-mail:   verejne.zakazky@elcos.cz 

 

3. Předmět veřejné zakázky: 

Předmětem veřejné zakázky je dodávka audiovizuální techniky, a to v rozsahu dle specifikace 

uvedené v položkovém rozpočtu, které budou umístěny do hlavních přednáškových sálů 

Právnické fakulty. Technická specifikace jednotlivých položek je uvedena v Části 3 zadávací 

dokumentace. 

 

4. CPV kód: 

4.1. Název CPV: Audiovizuální přístroje  Kód:  32321200-1 
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4.2. Název CPV: Akustické přístroje  Kód:  32342400-6 

4.3. Název CPV: Zvukařské vybavení  Kód:  32342410-9 

4.4. Název CPV: Multimediální přístroje      Kód: 32322000-6 

 

5. Doba a místo plnění zakázky 

5.1. Předpokládané zahájení: neprodleně po podpisu kupní smlouvy  

5.2. Předpokládané ukončení: nejpozději do 5 týdnů od podpisu kupní smlouvy 

5.3. Místem plnění je sídlo zadavatele. 

 

6. Předpokládaná hodnota zakázky  

6.1. Předpokládaná hodnota zakázky činí 1 980 000,- Kč bez DPH. Veřejná zakázka je 

spolufinancována z programu 13321 Rozvoj a obnova materiálně technické základny 

veřejných vysokých škol Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy I. Č. EDS: 

133D21E000042.  

 

7. Kvalifikace: 

7.1. Předpokladem hodnocení a posouzení a nabídky účastníka je prokázání splnění způsobilosti a 

kvalifikačních předpokladů. Kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který prokáže splnění: 

 Základní způsobilosti, 

 Profesní způsobilosti, 

 Technické kvalifikace. 

7.2. Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídek stanovené 

v textu výzvy. Dodavatel předkládá veškeré doklady prokazující splnění kvalifikace v 

prosté kopii.  

7.3. Dodavatel je oprávněn prokázat splnění kvalifikace také předložením certifikátu vydaného 

v rámci systému certifikovaných dodavatelů nebo předložením výpisu ze seznamu 

kvalifikovaných dodavatelů. Výše uvedený certifikát či výpis nahrazuje kvalifikaci účastníka 

v rozsahu údajů v nich uvedených. 

7.4. Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nesmí být starší 3 měsíců k poslednímu dni, ke 

kterému má být prokázána základní nebo profesní způsobilost. Účastník tento výpis předloží 

v prosté kopii. 

7.5. Certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů nesmí být starší 1 rok ode dne 

jeho vydání a musí být platný k poslednímu dni prokázání kvalifikace k této veřejné zakázce. 

7.6. Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění profesní způsobilosti (vyjma výpisu 

z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je 

v ní zapsán), technické kvalifikace v rozsahu stanoveném zadavatelem, je oprávněn splnění 

kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím poddodavatele.   

7.7. Dodavatel je v takovém případě povinen zadavateli předložit: 

a) doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 zákona jinou 

osobou, 



  

  

b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby, 

c) doklady o splnění základní způsobilosti podle § 74 zákona jinou osobou ve formě 

čestného prohlášení a 

d) písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky 

nebo k poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v 

rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba prokázala 

kvalifikaci za dodavatele. 

7.8. V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn společně několika dodavateli, jsou 

veřejnému zadavateli povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikace 

smlouvu (smlouva o společnosti), ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé 

budou vůči veřejnému zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých 

v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění 

veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.  

7.9. Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem 

podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat splnění 

základní způsobilosti a profesní způsobilosti v rozsahu předložení výpisu z obchodního 

rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, 

v plném rozsahu. Splnění kvalifikace musí prokázat všichni dodavatelé společně. 

 

7.10. Základní způsobilost 

Způsobilým není dodavatel, který 

a) byl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení 

pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k tomuto zákonu nebo 

obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným 

odsouzením se nepřihlíží, 

b) má v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný 

daňový nedoplatek, 

c) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo 

na penále na veřejné zdravotní pojištění, 

d) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo 

na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

e) je v likvidaci, proti němuž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž byla 

nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle 

právního řádu země sídla dodavatele.   

Dodavatel prokazuje splnění základní způsobilosti předložením čestného prohlášení. Z obsahu 

čestného prohlášení musí být zřejmé, že dodavatel splňuje příslušnou základní způsobilost 

požadovanou zadavatelem (viz příloha č. 1 těchto Pokynů).   

 

 

 

 

 



  

  

7.11. Profesní způsobilost  

Profesní způsobilost splní dodavatel, který předloží 

a) Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné 

evidence, pokud je v ní zapsán. Výpis z obchodního rejstříku nesmí být starší 90 dnů 

ke dni podání nabídky. 

b) Doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 

odpovídajícím rozsahu předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazující 

příslušné živnostenské oprávnění či licenci tj. předložení živnostenských listů či 

výpisu ze živnostenského rejstříku pokrývající předmět veřejné zakázky. Oprávněním 

k podnikání se pro tuto veřejnou zakázku rozumí oprávnění k podnikání vydané podle 

zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění 

pozdějších předpisů.   

Doklady, kterými Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti, doloží v prosté kopii.  

 

7.12. Technická kvalifikace 

Dodavatel prokáže splnění tohoto požadavku, když jako povinnou součást své nabídky 

předloží technické popisy včetně fotografií výrobků určených k dodání odpovídající rozsahu 

bodů 1 - 4, 6,7,9 – 12 technické specifikace. Technické popisy výrobků budou doloženy 

v prostých kopiích.  

 

8. Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny,  měna  

8.1. Nabídková cena bude stanovena za kompletní splnění veřejné zakázky v souladu se zadávací 

dokumentací jako nejvýše přípustná, kterou bude možno překročit pouze v případě změny 

daňových předpisů. Nabídková cena musí zahrnovat veškeré nutné náklady, jejichž vynaložení 

účastníci předpokládají při plnění veřejné zakázky. 

8.2. Měnou zadávacího řízení je CZK. 

8.3. Celková nabídková cena bude uvedena v členění specifikovaném v Část 2 ZD: Obchodní 

podmínky - Návrh smlouvy.  

8.4. Daní z přidané hodnoty se pro účely této veřejné zakázky rozumí peněžní částka, jejíž výše 

odpovídá výši daně z přidané hodnoty vypočtené dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané 

hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.  

8.5. Požadovaný způsob stanovení nabídkové ceny účastník splní, jestliže uvede nabídkovou cenu 

dle požadavků stanovených výše do návrhu smlouvy. Dodavatel je povinen při vyplňování 

(oceňování) položkového rozpočtu dodržet úplnost a obsahovou náplň. Dodavatel je povinen 

ocenit každou jednotlivou položku položkového rozpočtu a není oprávněn provádět jakékoli 

změny, není-li stanoveno zadavatelem jinak. Není přípustné jakkoli měnit strukturu a členění 

na jednotlivé části, doplňovat či odebírat položky. Za splnění tohoto požadavku se považuje 

předání výkazu vyplněného výkazu výměr 1x v tištěné verzi a 1x v elektronické podobě, 

formát xls. na CD/DVD.  

 

9. Varianty nabídky 

9.1. Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky. 



  

  

 

10. Pokyny pro vypracování návrhu smlouvy 

10.1. Zadavatel předepisuje znění Smlouvy o dílo obsažené v Části 2 Zadávací dokumentace jako 

závazné a neměnné. Návrh smlouvy musí být vypracován v souladu s tímto vzorovým zněním. 

Vzorové znění smlouvy nesmí účastník měnit, doplňovat ani jinak upravovat, pokud 

v zadávacích podmínkách není výslovně stanoveno jinak (viz. Nabídková cena, kterou 

účastník naopak doplnit musí, taktéž předepsané údaje o účastníku jako smluvní straně.). 

V případě, že účastník vypracuje návrh smlouvy v rozporu s tímto ustanovením, bude jeho 

nabídka vyřazena pro rozpor se zadávacími podmínkami a účastník bude z další účasti 

v zadávacím řízení vyloučen. 

 

11. Otevírání obálek 

11.1. Otevírání obálek s nabídkami provede komise k tomu určená dne a hodinu uvedenou v textu 

Výzvy k podání nabídky. Otevírání obálek se bude konat na adrese zadavatele. Při otevírání 

obálek se připouští účast max. jednoho zástupce účastníka na základě plné moci, nejde – li o 

statutární orgán nebo člena statutárního orgánu účastníka. 

11.2. Účastníci přítomní otevírání obálek s nabídkami potvrdí svou účast podpisem v listině 

účastníků, kterou zadavatel přiloží k protokolu o otevírání obálek s nabídkami. 

11.3. Komise otevírá obálky s nabídkami postupně podle pořadového čísla, tak jak byly doručeny a 

zapsány do seznamu doručených a přijatých nabídek. 

 

12. Posouzení nabídek 

12.1. Zadavatel nebo jím jmenovaná hodnotící komise si vyhrazuje právo provést nejprve 

hodnocení nabídek a poté posouzení nabídky účastníka, který se po provedeném hodnocení 

umístí první v pořadí.  

12.2. Zadavatel nebo jím jmenovaná hodnotící komise posoudí nabídku účastníka z hlediska splnění 

požadavků zadavatele uvedených ve výzvě a v zadávacích podmínkách. Při posouzení nabídek 

účastníka z hlediska splnění zadávacích podmínek posoudí Zadavatel nebo jím jmenovaná 

hodnotící komise též výši nabídkových cen ve vztahu k předmětu veřejné zakázky.  

12.3. V případě, že nabídka účastníka, jehož nabídka se umístila po hodnocení na prvním místě, 

nebude splňovat požadavky stanovené zadavatelem, může být Zadavatelem nebo jím 

jmenovanou hodnotící komisí vyřazena z další účasti v zadávacím řízení nebo může být 

účastník vyzván ve smyslu ust. § 46 zákona k doplnění či objasnění nabídky.  

12.4. Nabídka, která nebude splňovat požadavky stanovené zadavatelem a bude hodnotící komisí 

vyřazena z další účasti v zadávacím řízení. Zadavatel bezodkladně takového účastníka, jehož 

nabídka byla vyřazena, vyloučí z účasti v zadávacím řízení.  

12.5. Zadavatel nebo jím jmenovaná hodnotící komise může pro posouzení nabídek využít přizvané 

poradce, kteří nesmí být ve vztahu k veřejné zakázce a k účastníkům ve střetu zájmů. 

 

13. Hodnotící kritéria, způsob hodnocení 

13.1. Základním kritériem pro zadání veřejné zakázky je ekonomická výhodnost nabídky - 

Nabídková cena v Kč bez DPH  váha 100%  



  

  

13.2. Hodnotící komise sestaví výsledné pořadí od nejnižší nabídkové ceny v Kč bez DPH po 

nejvyšší nabídkovou cenu v Kč bez DPH.  

13.3. Zadavatel umožní do uzavření smlouvy všem účastníkům na jejich žádost do zprávy o 

hodnocení nabídek nahlédnout a pořídit si z ní výpis nebo její opis. 

 

14. Výběr nejvýhodnější nabídky 

14.1. Zadavatel rozhodne o výběru nejvýhodnější nabídky toho účastníka, jehož nabídka bude 

vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější. 

 

15. Další informace 

15.1. Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv, a to i bez udání důvodu zadání veřejnou zakázku 

zrušit.  

15.2. Zadavatel sdělí písemně všem účastníkům výsledek hodnocení a posouzení nabídek. 

15.3. Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu, upřesnění, doplnění, případné zrušení podmínek 

tohoto zadávacího řízení a má právo odmítnout všechny předložené nabídky. Změna bude 

oznámena stejným způsobem jako tato výzva. 

15.4. Zadavatel si vyhrazuje právo neuzavřít smlouvu s žádným Účastníkem a nevracet podané 

nabídky. 

15.5. Účastníci nemají právo na úhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. 

 

Přílohy:  

- VZOR krycí list nabídky  

- VZOR čestné prohlášení ke splnění základní způsobilosti  

 

V Praze,  dne 23. 10. 2017 

 

 

          i.s. Mgr. Eva Kaiserová 

ELCOS GROUP s.r.o., v plné moci  

….…………………………… 

Prof. JUDr. Jan Kuklík, DrSc., 

 děkan  
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