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Technicka specifikace

Predmétem této poptavky je doddvka a implementace odbornych architektonickych, konzultac¢nich a
technologickych sluzeb pro oblast implementace nového intranetu v prostiedi platformy SharePoint
Online Microsoft 365.

Rozsah poptavanych sluzeb je koncipovan do navazujicich oblasti uvedenych nize, jejichz vysledkem
bude vytvoreni zcela nového prostredi intranetu zaloZzeného na platformé SharePoint Online —
Modern Ul, sestavujiciho se z nasledujicich komponent dodavky:

Intranet
Dokumenty
Novinky
Terminovnik
Komunikace
Dalsi poZadavky

oukwN PR

1. Intranet
V ramci plnéni zakazky poZaduje zadavatel vytvoreni feseni intranetového portdlu a jeho
implementaci pro potieby PedF UK (a dalSich zapojenych soucasti UK). Portal bude podléhat
podminkam vizudlni identity fakulty (a dalSich zapojenych soucasti UK) véetné loga a dalSich prvk(, a
podle Manualu vizualni identity.

Domovska stranka intranetu bude obsahovat:

e Vyhrazeny prostor pro zvefejiiovani prispévkil a jejich zobrazeni uzivatelim
e Novinky / aktuality

e Zakladni informace o strukture fakulty

e Vyhledavani kontakt(

e Prehledny rozcestnik dokumentd s moznosti filtrovani

e Knihovnu obsahujici $ablony zakladnich dokumenta

e Odkazy na dalsi pfidruzené webové zdroje

Pro publikovani obsahu na portdlu poZaduje zadavatel vytvoreni odpovidajicich Sablon stranek a
dokument(l. Napfriklad:

e Navody
e Smérnice
e Formulare
e 7Zadosti

Soucasti dodavky predpokladdme:

e Pokrocilejsi vyhledavani v prostredi intranetu na zakladé definovanych atribut(
e Moznost spravovat Urovné pristupl k jednotlivym ¢astem portalu

Realizace feseni bude v souladu s principy moderniho a responzivniho Ul, sestavovani a
implementace osvédcenych postupl (best practices) v této oblasti.
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2. Dokumenty

Zadavatel poZzaduje vytvoreni systému pfistupl (opravnéni) k dokumentlim na intranetovém portalu.
V ramci doddvky reseni pro praci s dokumenty predpokladame predevsim:

e Definice struktury dokumentovych knihoven

e Definice atributd pro vyhledavani

e Moznost vyhledavani v dokumentovych knihovnach / slozkach
e MozZnost spravy struktury dokumentovych knihoven a slozek
e Definice opravnéni nad knihovnami a slozkami

e MozZnost uZivatelskych notifikaci

e Napojeni na Outlook

Nové implementovany intranet poskytne integrovany, rychly a bezpeény systém spravy dokumentd v
rdmci jednoho portalu.

3. Novinky

V prostredi portalu zadavatel poZaduje realizovat funkcionality umoZiujici publikovat novinky a cilit
jejich obsah na konkrétni skupiny uZivateld.

U novinek predpokladdme nasledujici funkcionalitu:

e Publikovani novinek

e MozZnost schvalovani novinek urc¢enych k publikaci

e Razeni do kategorif

e MozZnost e-mailové notifikace, kdy si uzivatel muize zvolit ¢asovou frekvenci
e MozZnost nastaveni notifikace podle kategorie

e MozZnost planovani pozdéjsiho data publikace novinky

e MozZnost definice atributl pro filtraci novinek

e Moznost omezovat cileni na konkrétni skupiny / uZivatele

Predpokladame vyuziti publika¢niho potencidlu platformy v prostiedi SharePoint Online.

4. Terminovnik

Zadavatel poZaduje, aby intranetové feseni poskytovalo informace o aktudlnich Ukolech uzivateld
v Case.

Ocekavame nasledujici funkcionalitu:

e Spravce Ukoll ma mozZnost definovat skupinu ¢i konkrétni uzivatele, kterych se ukol tyka
e UfZivatelé budou periodicky notifikovani o bliZicich se terminech splnéni tkol( dle nastaveni,
ve vychozim nastaveni:
o 14 dn0 pred koncem splnéni terminu
o 1den pred koncem splnéni terminu
e K ukollm, zaloZenym na portalu, bude mozné pripojit odpovidajici dokumenty s réiznou
Urovni viditelnosti.
e Uzivatelé uvidi na Uvodni strance své ukoly v kalendarovém zobrazeni
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Predpokladame snizeni administrativni zatéze zaméstnancUl z pohledu elektronizace vybranych
pracovnich procesu.

5. Kalendar

Zadavatel pozaduje, aby intranetové feseni poskytovalo spolecny kalendat, ktery uvidi cela fakulta, a
ktery bude obsahovat primarné fakultni akce a harmonogram. Dale by intranetové reSeni mélo
umoznit pridani kalendare pro jednotlivé skupiny uZivatell podle rlznych definic.

6. Komunikace

Zadavatel pozaduje pfipravu a realizaci komunikaéni a adop¢ni strategie pro uZivatele. Predpoklada
se vyuZziti nasledujicich nastroji a komunikacnich kanala:

e Portal
o Vytvoreni série ¢lank( zamérenych na koncové uZivatele
o Komunikace zdsadnich zmén na portdlu
o Realizace ndvod( pro vyuZiti nové implementovaného intranetu a orientaci v jeho
prostredi
e Newsletter
o Vznik newsletteru obsahujiciho klicové informace o projektu intranetu
o Komunikace na editory/vlastniky o jednotlivych fazi realizovaného projektu
e Grafické materidly
o Navrh a vytvoreni grafického zpracovani informacnich plakatt do spoleénych prostor
fakulty
e Audiovizualni obsah
o Ptiprava a realizace propagacniho videa s pfedstavenim nového feseni véetné ukdzky
klicovych funkcionalit
e Skoleni
o Priprava a realizace skoleni pro editory/vlastniky obsahujici zakladni principy prace
s novymi nastroji

PoZadujeme, aby veskera komunikace probihala v soucinnosti s vybranymi zastupci PedF UK a dalSich
zapojenych soucasti UK pro zajisténi efektivni informovanosti uZivatell (vybrané zastupce oznami
zhotoviteli osoba povérena zastupovanim PedF UK jako objednatele).

7. DalSi pozadavky

Obéh dokument
V ramci obéhu dokumentu predpokladame navrh a realizaci Proof of Concept (dale jen ,PoC”) pro
obéh dokumentu u definovaného procesu.

Predpoklady pro PoC:

e Jednoduchad sprava pfistupt k dokumentim
e Spolecnd tvorba obsahu

e MozZnost verzovat dokumenty

e Schvalovani findlnich dokument(

e Distribuce dokumentu k cilovym osobam
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Pro realizaci PoC budou ze strany dodavatele zhotoveny dva vzorové procesy.

Formulare s aktivni hlavi¢kou
V ramci formulare s aktivni hlavickou predpoklddame navrh a realizaci PoC pro definovany formulafr.

Predpoklady pro PoC

e Nacitaniinformaci z jinych zdrojd, napf. Azure Active Directory

e MozZnost vloZeni prvk( do formulare, napf. vybér, textové odpovédi, datum
e MozZnost editace vkladanych dat

e MozZnost z formulare vygenerovat dokument

e MozZnost integrace do prostiedi intranetu

e MozZnost zpracovavat vystupni data a statistiky

Pro realizaci PoC bude ze strany zadavatele zhotoven jeden vzorovy formular.

Interaktivni formulare
Zadavatel ocekdva realizaci PoC na platformu pro interaktivni formuldre v prostredi UK.

U formulard predpokladame predevsim nasledujici funkcionalitu:

e Dynamicka vkladani prvk( do formulare, napt. vybér, textové odpovédi, datum
e Jednoducha a rychla publikace hotovych formulard

¢ Integrace hotovych formulara do prostiedi intranetu

e MozZnost zpracovavat vystupni data a statistiky

Pro realizaci PoC bude ze strany zadavatele zhotoven jeden vzorovy formulafr.

Newsletter
Zadavatel ocekava navrh a realizaci PoC pro feseni tvorby newsletterd.

Ocekavame nasledujici moznosti:

e Moznost prifadit konkrétni prispévky do newsletteru

e MoiZnost automaticky vygenerovat prehled pfispévku do e-mailu
e MozZnost manualné vytvofit e-mail pro newsletter

e MozZnost automaticky nebo manudlné odesilat newslettery

PoZadujeme, aby obsah a struktura newsletteru korespondovaly s vizualni podobou intranetu.

Microsoft Viva
Zadavatel oCekava analyzu moZnosti vyuziti platformy Microsoft Viva pro budouci potfeby v ramci
intranetu.

Zadavatel predpoklada, Ze se analyza bude soustredit predevsim na:

e Viva Connections
e Viva Learning
e Viva Engage
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Ocekavame doporuceni vhodnosti vyuziti jednotlivych ¢asti platformy Viva pro interni procesy na
PedF UK a dalSich zapojenych soucasti UK.



