USTAV JAZYKOVE A ODBORNE PRIPRAVY
UNIVERZITA KARLOVA

VYZVA K PODANI NABIDKY

(dale jen ,,vyzva*)

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zdkon* nebo ,,ZZVZ*)

UJOP — Konzultaéni ¢innost, reporting - CIEE

ProhlaSeni zadavatele

Veiejny zadavatel (dale jen ,,Zadavatel“ nebo té ,,UJOP“) prohlasuje, Ze tato veiejna zakazka je dle vyse
jeji ptedpokladané hodnoty Zadavatelem urcena jako vefejna zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pii¢emz ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém ptipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, avSak je povinen dodrzet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. Identifikaéni udaje verejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1CO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem

Kontaktni osoba: PhDr. Zdenka Prazakova

E-mail: zdenka.prazakova@ujop.cuni.cz

2. Predmét plnéni verejné zakazky

Zajisténi konzulta¢ni ¢innosti a pomoci v oblasti International Reporting, American Media’s Impact on
Post-Communist Czech Media, specialn¢ pro klienty amerického vyukového vyménného programu CIEE
(dale jen ,,CIEE“) pro Stredisko jazykové vyuky Zadavatele. Naplin kurzu a podrobngjsi specifikace
pfedmétu plnéni je ptilohou €. 1 této vyzvy Specifikace plnéni.
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Klasifikace pfedmétu vetejné zakazky odpovida polozce:
92400000-5 Zpravodajské sluzby

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota této vefejné zakazky dle predmétu vetejné zakazky na zakladé prikazni smlouvy
po dobu trvani jednoho roku ¢ini 392.000,- K¢ bez DPH (slovy: tfistadevadesatdvatisic korun ¢eskych).

Ptedpokladana hodnota vetejné zakazky je Zadavatelem zaroveil stanovena jako maximalné a nejvyse
pripustna nabidkova cena za kompletni plnéni pfedmétu vefejné zakazky. Zadavatel vylouci z tohoto
vybérového fizeni Dodavatele, jehoz nabidka bude obsahovat celkovou nabidkovou cenu vyssi, nez je
nejvyse pripustna nabidkova cena u této vetrejné zakazky.

4, Termin plnéni

Pfedpokladana doba plnéni: ~ 1/2018 — 12/2018

V ramci kurzu: 280 konzulta¢nich hodin, véetné ptipravy

5. Misto plnéni

o Stulcova 89/1, 128 00 Praha 2;
e v terénu Prahy/CR, kde klienti provad&ji vyzkumnou a reportazni ¢innost v pribéhu mésicti ¢ervna
az prosince podle pozadavkt CIEE.

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaze splnéni:

o zikladni zpisobilosti,
e profesni zpusobilosti,

e technické kvalifikace.

Zakladni zpiisobilost

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpusobilosti predlozenim c¢estného prohlaseni podepsaného
Dodavatelem, statutdrnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
zmocnéni bude kopie plné moci soucasti nabidky). Zadavatel doporucuje Dodavateli vyuzit vzor ¢estného
prohlaseni, ktery tvoii pfilohu €. 2 této vyzvy.

Profesni zpusobilost

Splnéni profesni zpisobilosti prokaze Dodavatel, ktery predlozi:



a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisti (zivnostenské
opravnéni), a to k pfedmétu ¢innosti:

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 zivnostenského zakona.

Dodavatel mtize v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zpusobilosti vedené v informa¢nim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném Clenském staté, ktery umoziuje
neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro ptihlaseni
a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

Technicka kvalifikace

Dodavatel ptedlozi seznam vyznamnych zakdzek (za posledni 3 roky) formou cestného prohlaseni, ze
kterého bude ziejmé, Ze Dodavatel méa praxi v oboru zurnalistiky v CR (Evropé) a v USA, s uvedenim
jejiho rozsahu a doby plnéni; soucasti seznamu zakazek musi byt rovnéz kontakty na odpoveédné pracovniky
zadavatelt tak, aby mohly byt uvedené udaje ovefeny. Zadavatel doporucuje vyuzit vzor cestného
prohlaseni, ktery je ptilohou €. 2 této vyzvy.

Pravost, stavi a dalSi poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni—li stanoveno jinak, piedklada Dodavatel kopie dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, miize byt Zadavatelem vyzvan pred jejim uzavienim k predlozeni
originali nebo ufedné ovétenych kopii dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni zakladni a profesni zpisobilosti nesmi byt ke dni podani nabidky starsi 90 kalendainich dnii.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely pfedmét plnéni vefejné zakazky dle ¢l. 2 a ¢l 4 této vyzvy.
Nabidkova cena pfedmétu plnéni musi byt uvedena v ¢eské méné, tj. v K¢ ve formatu cena celkem bez DPH
(Zadavatel doporucuje nabidkovou cenu v pozadovaném formatu uvést do vlastni nabidky Dodavatele a do
navrhu smlouvy pak zapsat pouze nabidkovou cenu bez DPH).

Utastnik uvede nabidkovou cenu do své nabidky. Pokud uchaze¢ podava nabidku elektronickou
formou, vlozi svoji nabidkovou cenu prostiednictvim systému E-ZAK (viz ¢l. 13 této vyzvy),

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zmeéné podminek v pribéhu realizace vetejné
zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci pfedmétu vetejné
zakazky. Tuto cenu je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou danovych piedpist tykajicich se DPH.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoziiuje podat nabidku prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupnym na
adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 789.html.



https://zakazky.cuni.cz/contract_display_789.html

Vzhledem ke specifi¢nosti plnéni, kdy Zadavatel pfedpoklada nabidky spise od fyzickych osob (OSVC),
umoziuje Zadavatel podat nabidku i v listinné podobé.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském a/nebo anglickém jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi
byt opatieny Gifednim piekladem do ¢eského ¢i anglického jazyka). Nabidka nebude obsahovat ptepisy
a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo pozadovany navrh
piikazni smlouvy, ktery Zadavatel vyzaduje v editovatelném formatu, pokud uchaze¢ podéva nabidku
elektronicky. Nabidka by méla respektovat pozadavek na fazeni dokumenti podle odstavce nize.

Zadavatel neptipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni celého predmétu této vetrejné zakazky. Vetejna zakazka
neni rozdélena na ¢asti.

Zadavatel pozaduje sestaveni nabidky dle nasledujiciho potadi:
1. Uvodni strana s nazvem veiejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
Vlastni nabidka dodavatele;
Sylabus konzultaci a vlastniho reportingu,
Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle ¢l. 6 této vyzvy;

Seznam poddodavatelti nebo CP dle ¢&l. 15 bodu ¢) této vyzvy;

o g~ w D

Dalsi body fazeni dle uvazeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S Dodavatelem bude uzaviena ptikazni smlouva, ktera je ptilohou €. 3 této vyzvy. Obchodni a platebni
podminky jsou stanoveny v tomto navrhu smlouvy.

Dodavatel neni opravnén ménit ¢i doplnovat jakékoliv ¢asti vzoru ptikazni smlouvy s vyjimkou dale
uvedenych tdajt. Dodavatel vyplni v navrhu informace, jejichz textova ¢ast je barevné oznaéena:

e Vv zahlavi navrhu - identifikaci Dodavatele (nazev, sidlo, osobu opravnénou zastupovat Dodavatele,
1CO, DIC, zapis v obchodnim rejstiiku);

e ¢l 3 odst. 3— kontaktni e-mailova adresa a telefonické spojent;
e ¢l 4 odst. 2 — smluvni cena za cely pfedmét plnéni, dle znéni bodu ¢. 2 této vyzvy;

e  podpisova dolozka.

10. Zpusob hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek bude provadét hodnotici komise podle hodnoticich kritérii a postupem stanovenym
V této vyzve.

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.
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Nabidky budou hodnoceny dle nasledujicich dil¢ich hodnoticich kritérii, kterym jsou pfifazeny nasledujici
procentudlni vahy:

a) Kvalita napln¢ sylabu 90 %,
b) Celkova nabidkova cena bez DPH 10 %.

Predlozené nabidky bude komise hodnotit jako celek. V ramci hodnoceni komise zpracuje slovni hodnocenti,
ptic¢emz uvede i zdivodnéni bodovani nabidek. Hodnocené nabidky mohou obdrzet 0 az 10 bodu celkem,
kazda nabidka bude hodnocena zv14st.

Dilci kritérium a) Kvalita napiné sylabu — vaha 90 %

Komise bude hodnotit dil¢i kritérium na skale 0 az 10 bodt. V tomto dil¢im kritériu bude Zadavatel hodnotit
kvalitu navrzeného obsahu plnéni, a to v téchto vlastnostech:

1. Soulad s pozadovanym plnénim;
2. Mira podrobného zpracovani jednotlivych kapitol konzultaci a prace s klienty;
3. Obsahova relevance.

Kazda z uvedenych vlastnosti dostane piidéleny pocet bodi komisi Zadavatele. Jako nejvhodnéjsi bude
hodnocena nabidka, které komise Zadavatele ptifadi nejvyssi pocet bodt, dle nasledujiciho vzorce:

anx=al+a2+a3
anx = bodové hodnoceni dané nabidky

(oznaceni cislici je v souladu s vyse uvedenym seznamem hodnocenych vlastnosti sylabu, pr. al = soulad
S pozadovanym plnénim).

V ramci hodnoceni komise zpracuje slovni hodnoceni.

Dilct kritérium b) Celkovad nabidkova cena — vaha 10 %

Jako nejlépe hodnocena nabidka v tomto dil¢im kritériu bude ta, ktera bude obsahovat nejnizsi nabidkovou
cenu. Tato nabidka ziska 10 bodu. Ostatni nabidky ziskaji pomé&rou bodovou hodnotu k nejlepsi cenové
nabidce.

bn =10

Prx = n1/nx*10

b1 = bodové hodnoceni nejlepsi nabidky, tj. vidy rovna 10 bodiim
bnx = bodové hodnoceni dané nabidky

n1 = nejlepsi nabidkovad cena

n = cena dané nabidky



Celkové hodnoceni nabidek

Jako nejvhodnéjsi bude hodnocena nabidka, kterd ziské nejvyssi pocet pfepoctenych bodu, dle nasledujiciho
postupu, tzn. ziskané body za dil¢i kritéria budou piepocteny vahou jednotlivych dilCich kritérii:

Cnx = anx™*0,9 + bnk*0,1
Cnx = celkové bodové hodnoceni dané nabidky
anx = bodove hodnoceni dilciho kritéeria Kvality naplnée sylabu dané nabidky

b = bodové hodnoceni diiciho kritéria Celkové nabidkové ceny dané nabidky

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podminéni nebo
uvedeni n¢kolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na rtiznych mistech v nabidce mtze byt diivodem pro
vyrazeni nabidky z dal$iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v piipad¢,
ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i mén¢€ nez Zadavatel pozaduje.

Pri hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z piidané hodnoty uvedena v K¢
a zpracovana podle ¢l. 7 této vyzvy.

11. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze pfedmétu plnéni nenabizi Zadavatel prohlidku mista plnéni.

12. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek.

Zadavatel doporucuje Dodavatelim podavat zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostfednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 789.html, lze podat
i v listinné podobé.

V _rédmci dodrzeni principu rovného zachazeni se vSemi Dodavateli, nemize byt vysvétleni
zadévacich podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi
byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 3 pracovni dny pted uplynutim lhity pro podani nabidek.
Zadavatel doruci odpovéd’ na vysvétleni zadavacich podminek k této vyzve, ptipadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 1 pracovniho dne ode dne doruceni zadosti dodavatele. Vysvétleni
zadavacich podminek, vcetné presného znéni Zzadosti, doru¢i Zadavatel soufasné vSem
Dodavateltim, kteti pozadali o poskytnuti vyzvy nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

Zadavatel muze poskytnout Dodavatelim vysvétleni zadavacich podminek i bez ptedchozi zadosti.

13. Lhita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 19. 12. 2017 v 10:00 hodin


https://zakazky.cuni.cz/contract_display_789.html

Nabidku poda Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK nebo v listinné podobé.

Podrobné instrukce pro podéni nabidky prostiednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,Uzivatelské
ptirucce pro dodavatele”, ktera je dostupna na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-

Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje v ¢eském jazyce predlozi Zadavateli idaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciselné vyjadiitelna kritéria hodnocent (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vlozi uéastnik
v elektronické formé do elektronického néstroje v souladu s informacemi v ,,Uzivatelské piirucce
pro dodavatele®.

2. Nabidka bude vloZena ucastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvofen¢ho v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni vSech podminek
bezpecnosti a diveérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni neptistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pied uplynutim stanovené lhuty pro jejich protokolarni zptistupnéni.

3. Utastnik do elektronického nastroje vlozi jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt sougasti
nabidky ucastnika a které jsou uvedeny v ¢l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

Instrukce pro podani nabidky v listinné form¢: uchaze¢ poda nabidku do stanovené lhiity na adresu sidla
Zadavatele v zalepené obalce ozna¢enou slovy ,,NEOTVIRAT* a nazvem vefejné zakazky ,,UJOP -
Konzultacni ¢innost, reporting - CIEE“ a ¢itelnym oznacenim dodavatele; nabidky lze podat osobné
na vratnici v sidle Zadavatele ¢i postou na adresu Zadavatele. Lhiitou pro podani nabidky se rozumi kone¢na
lhiita pro doruceni nabidek.

14. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
Vv elektronické podobé otevira Zadavatel po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pii otevirani vSech nabidek, zda nabidka byla dorucena ve stanovené lhuté, zda je
autenticka a zda se zpravou ¢i obalkou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim manipulovano.

Zadavatel p¥i otevirani nabidek neumoziiuje pritomnost vefejnosti a nemohou se ho tak ucastnit ani
Dodavatelé, ktefi podali nabidku ve vybérovém fizeni.


https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system

15. Dalsi podminky verejné zakazky

a)

b)

f)
9)

h)

Zadavatel si vyhrazuje pravo uveiejnit oznameni o vylouc¢eni Dodavatele a oznameni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové fizeni ¢i nevybrat zadného Dodavatele bez
udani davodu.

Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vetejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavateltim a je povinen uvést identifika¢ni tidaje vSech téchto poddodavateld.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u téetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i upravu zadavacich podminek, a to na zakladé zadosti
0 vysvétleni zadavacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

Dodavatel nema nérok na thradu nakladii spojenych s jeho tcasti v tomto vybeérovém fizeni.

Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednani, ktera by mohla narusit transparentni
anediskrimina¢ni pribéh vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k naruseni soutéze mezi Dodavateli v ramci zadani vetejné zakazky.

Dodavatel nema néarok na nédhradu skody véetn€ uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZzije sva prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.

16. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nasledujici prilohy:

Priloha ¢. 1: Specifikace plnéni;
Piiloha &. 2: Vzor Cestného prohlaseni k prokazani kvalifikace Dodavatele;

Ptiloha ¢. 3: Navrh ptikazni smlouvy.

V Praze dne 11. 12. 2017

PhDr. Ivan Duskov
feditel UJOP

Digitalné podepsal Ing. Jana Kiizova

Ing. Jana KFZOVa paim 0171011 115536 10100
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