VYZVA K PODANI NABIDKY
OTEVRENA VYZVA

Fakulta socialnich véd Univerzity Karlovy
vyzyva
k podani nabidky na vefejnou zakézku malého rozsahu analogicky dle ust. § 27 a § 31 a za dodrzeni

podminek dle ust. § 6 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisl, pod nazvem:

~FSV UK — Vyhledavani uchazeci o studium
na Institutu ekonomickych studii®

FAKULTA
SOCIALNICH VED



VYZVA A ZADAVACI PODMINKY K VEREINE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU ZADAVANE
ANALOGICKY DLE ZAKONA C. 134/2016 SB., O ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK, VE
ZNENI POZDEJSiCH PREDPISO (DALE JEN ,ZAKON")

Vefejna zakazka malého rozsahu zadavana analogicky dle ustanoveni § 27 a § 31 zakona, tedy
mimo rezim zakona. Forma zadani je v souladu s internim predpisem zadavatele.

1. NAZEV VEREINE ZAKAZKY

. R b FSV UK — Vyhledavani uchazecii o studium
Nazev verejne zakazky: na Institutu ekonomickych studii

2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nazev: Fakulta socialnich véd Univerzity Karlovy
Sidlo: Smetanovo nabrezi 6, 110 01 Praha 1
Pravni forma: VeFejna vysoka skola
IC: 00216208
Osoba opravnéna zastupovat PhDr. JUDr. Tomas Karasek, Ph.D.,
zadavatele: dékan fakulty
JUDr. Vanda Wagnerova
R Pravni referat
AL vanda.wagnerova@fsv.cuni.cz
Tel: 771 138 114

3. SPECIFIKACE PREDMETU VEREINE ZAKAZKY

Druh verejné zakazky: sluzby

Predmét plnéni:

Zadavatel ma zajem o sluzby vyhledavani vhodnych Ceskych i zahranicnich uchazecl o placeny
studijni program Bachelor in Economics and Finance (BEF), ktefi uzaviou se zadavatelem smlouvu o
studiu ve sjednaném studijnim programu. Pinéni pfedmétu smlouvy se tyka Institutu ekonomickych
studii Fakulty socidlnich véd Univerzity Karlovy (IES FSV UK).

Vyse uvedené sluzby budou spocivat zejiména:
1. vyhledavani studentl do studijniho programu Bachelor in Economics and Finance (BEF) v
anglictiné na IES FSV UK,
2. konzultacni sluzby a propagace studijniho programu,
3. kontaktovani mezinarodnich $kol v Cechach a pomoc pfi realokaci studentd,
4. zprostfedkovani osobnich kontaktl na feditele a univerzitni poradce v mezinarodnich
stfednich Skolach v Ceské republice a Slovenskeé republice, 5
5. prezentace programi IES FSV UK na mezinarodnich stfednich Skolach v Ceské republice a
Slovenské republice, pfipadné i v zahranici,
prezentace programi IES FSV UK na mezinarodnich veletrzich,
sluzby relokace studentli (pomoc p¥i jejich ubytovavani apod.),
studijni poradenstvi studentdm, ucast na dnech otevienych dvefi apod.,
Ucast na pravidelnych schiizkach se studenty IES FSV UK.
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S vitéznym uchaze¢em bude uzaviena prikazni smlouva v souladu s ustanovenim § 2430 a nasl.
zékona & 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl. Touto smlouvou se
prikaznik zavazuje, Ze pro pfikazce a na jeho (cet obstara za odménu zaleZitost spocivajici ve
vyhledavani vhodnych ceskych i zahrani¢nich uchaze¢@ o placeny studijni program Bachelor in
Economics and Finance (BEF), ktefi uzaviou s pfikazcem smlouvu o studiu ve sjednaném studijnim
programu. Pfikazce se zavazuje za to zaplatit pfikaznikovi dohodnuté odmény.

Klasifikace predmétu verejné zakazky: CPV 80300000-7 Vyssi vzdélavani

4, PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota verejné zakazky: 1 100 000,- K¢ bez DPH

Pfedpoklddana hodnota je maximalni a neprekroditelnd. Ulastnik, ktery predloZi nabidku s vy$si
nabidkovou cenou, neZ je stanovenda predpokladana hodnota, bude vylouCen z Ucasti ve vybérovém
fizeni.

5. DOBA A MISTO PLNENI VEREINE ZAKAZKY

Predpokladané zahajeni pinéni zakazky: od 1.7.2023

Pfedpokladané ukonceni plnéni: do 30.6.2026

Misto pInéni verejné zakazky: sidlo zadavatele

P¥ikazni smlouva bude uzaviena do 30.6.2026 nebo do vycerpani hodnoty vefejné zakazky sjednané
ve smlouvé, podle toho, ktera skute¢nost nastane jako prvni.

6. OBCHODNI PODMINKY

Zadavatel stanovil ve vzorové piikazni smlouvé (pfiloha €. 3) obchodni a platebni podminky pro
pInéni vefejné zakazky. Pfikazni smlouva bude uzaviena jen s jednim uchazecem. Navrh smlouvy je
soucasti této vyzvy. Podanim nabidky do tohoto fizeni Ucastnik tyto obchodni a platebni podminky
pIné a bez vyhrad akceptuje.

Smlouvu neni nutno vypliovat a prikladat do nabidky uchazece.

7. PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkova cena plnéni predmétu verejné zakazky bude uvedena v Ceskych korunach jako nejvySe
pfipustnd po celou dobu pInéni zakazky, bude uvedena na Krycim listu (pfiloha €. 1), a to u vSech
nasledujicich polozek.

a) pausalni odména v K¢ bez DPH mésicné v kalendarnim roce,

a) odména za jeden semestr v K& bez DPH za kazdého poprvé nové prihlaseného studenta,
ktery Fadné uhradi urcené naklady spojené se studiem programu v daném semestru 1.
rocniku,



b) odména za jeden semestr v K¢ bez DPH za kaZdého postupujiciho studenta do 2. a 3
rocniku, ktery fadné uhradi uréené naklady spojené se studiem programu v daném semestru
prislusného rocniku.

Dodavatel do nabidkové ceny za celou zakazku zahrne veskeré prace, dodavky, sluzby, odmeny,
rezii apod. nezbytné pro splnéni pfedmétu verejné zakazky.

Zména nabidkové ceny mlZe byt provedena pouze v pfipadé zmény pfislusnych pravnich predpist
upravujicich vysi dané z pfidané hodnoty (DPH). V pfipadé zmény zakonné vySe DPH bude
nabidkova cena upravena pravé a pouze v Casti tykajici se DPH, nikoliv v Casti nabidkové ceny bez
DPH.

Ulastnik je zodpovédny za stanoveni vy$e nabidkové ceny. Zadavatel doporucuje Ucastnik@im pti
zpracovani nabidkové ceny zohlednit téz rizika plynouci z inflace ¢i hyperinflace, pohybu cen zbozZi,
materialQ, sluzeb, dopravy, osobnich nakladl, odvodd na pojisténi, pohybu kurzovych rozdild,
dostupnosti zbozi a sluzeb na Ceském i svétovém trhu, zejména s ohledem na vlivy pandemie covid-
19 apod. a to po celou dobu plnéni vefejné zakazky. Vybrany dodavatel bude zavadzan splnit
vefejnou zakdzku za vysoutéZenou nabidkovou cenu bez DPH po celou dobu trvani uzaviené
smlouvy. Zadavatel bude trvat na plnéni vefejné zakazky za vysoutéZenou nabidkovou cenu a
sjednanych podminek ve smlouvé a nebude po uzavieni smlouvy jednat o zméné smluvnich
podminek ve shora uvedenych souvislostech s vyjimkou vyhrazené zmeény zavazku.

8. POZADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI

Dodavatel je povinen prokazat kvalifikaci v rozsahu dale stanoveném zadavatelem:

a) splnéni zakladni zplsobilosti analogicky podle § 74 zakona,
b) splnéni profesni zplsobilosti analogicky podle § 77 zakona,
c) splnéni technické kvalifikace analogicky podle § 79 zakona.

Zakladni zplisobilost
Zplsobilym analogicky dle § 74 zakona neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vybérového Fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v priloze ¢. 3 k tomuto zakonu nebo obdobny trestny ¢in podle
pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihliZi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy
nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na verejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle
na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Gpadku, vici némuz byla nafizena nucend
sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle pism. a) spifiovat tato pravnicka osoba a
zaroven kazdy Clen statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka
osoba, musi podminku podle pism. a) splfiovat




a) tato pravnicka osoba,
b) kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a
c) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Zptsob prokazani zakladni zpdsobilosti:

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zp(sobilosti ke dni podani nabidky predloZenim Cestného

prohldgeni, které je nedilnou soulasti této vyzvy (pfiloha €. 2), které musi byt podepsano osobou
opravnénou zastupovat dodavatele.

Profesni zplsobilost
Zadavatel poZaduje, aby dodavatel podavajici nabidku byl oprdvnén podnikat v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky a byl k nému odborné zplsobily.

Dodavatel prokaze profesni zplsobilost vypisem z obchodniho rejstfiku nebo z jiné obdobné
evidence, pokud je dodavatel v takové evidenci zapsan.

Dodavatel mlZ%e v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zplsobilosti vedené v
informaénim systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném clenském state,
ktery umoZfiuje neomezeny dalkovy pristup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a
Udaje pro pfihlaseni a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové Udaje nezbytné.

Technicka kvalifikace
K prokazani spinéni kritérii technické kvalifikace zadavatel poZaduje analogicky dle § 79 zakona

predlozit:

Seznam vyznamnych sluZeb realizovanych a dokoncenych Ucastnikem v poslednich tfech
letech pied zahdjenim zadavaciho fizeni. V seznamu uvede alespofi 1 vyznamnou sluzbu
obdobného charakteru, jako je predmét pinéni této Casti zakdzky v hodnoté min. 200.000, - K¢
bez DPH za tuto jednu zakézku. Obdobnou zakdzkou se rozumi sluzby spocivajici ve vyhledavani
uchaze¢ o studium pro vzdélavaci instituce, sluzby relokace a studijni poradenstvi. Pro vylouceni
pochybnosti zadavatel uvadi, Ze vy$e uvedena minimalni hodnota musi byt prokdzana v ramci jedné
zakazky, a nelze ji tedy dosahnout souctem hodnot vice mensich zakazek.

Zplsob prokazani technické zplsobilosti:

o Utastnik prokdze minimalni uroveri kvalifikaéniho predpokladu, pokud z pfedloZeného
seznamu vyznamnych sluZeb bude vyplyvat, Ze realizoval jednu obdobnou zakazku, pficemz
za obdobnou zakézku se povazuji sluzby spocivajici ve vyhledavani uchazecl o studium pro
vzdélavadi instituce, sluzby relokace a studijni poradenstvi. Rozsah pozadovanych informaci:
identifikace objednatele, cena bez DPH, doba pInéni sluzby a strucny popis sluzby.

e Forma seznaml: &estné prohlaseni, které musi byt podepsdno osobou opravnénou
zastupovat dodavatele.

Prokazani kvalifikace v pripadé spolecéné nabidky

V pFipadé spole¢né Ucasti dodavateld prokazuje zékladni, profesni i technickou zptsobilost kazdy
dodavatel samostatné.

V piipadé, e ma byt pfedmét zakazky pinén spole¢né nékolika dodavateli, jsou tito dodavatelé
zadavateli povinni predloZit soucasné s doklady prokazujicimi spinéni kvalifikacnich predpokladd i



pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pinéni urceného k pinéni verejné zakazky, tj. jednostranné
prohlaseni, kterym se jind osoba zavaze takové plnéni Ucastnikovi poskytnout.

Pozadavky na doklady prokazujici splnéni kvalifikace

o Veskeré doklady pozadované k prokazani spinéni kvalifikace postaci predlozit v prosté kopii,
pokud neni ve vyzvé uvedeno jinak a nesmi byt ke dni podani nabidky starsi 3 mésicd.

« Cestné prohlaSeni o spinéni zakladni zpsobilosti a dalsi kvalifikaéni dokumenty poZadované
zadavatelem musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci za dodavatele.
V pfipadé podpisu jinou osobou musi byt original nebo Ufedné ovérena kopie zmocnéni (piné
moci) pro tuto osobu soucasti doklad(l, kterymi dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace
(podpis na pIné moci nemusi byt Uredné ovéren).

o Kuvalifikaci nespliuje dodavatel, ktery neposkytl Udaje a informace o kvalifikaci ve formé a
rozsahu stanoveném zadavatelem, nebo poskytl (daje a informace o kvalifikaci vcetné
doklad@ pozadovanych zadavatelem, které jsou nelplné nebo nepravdive.

9. HODNOTICI KRITERIA A METODA JEJICH VYHODNOCEN{

Zakladnim hodnoticim kritériem je nabidkova cena.
Zadavatel bude hodnotit vysi nabidkové ceny v K¢ bez DPH u nasledujicich dil¢ich poloZek:
a) pausaini odména v K¢ bez DPH mésicné v kalendarnim roce,

b) odména za jeden semestr v bez DPH za kazdého poprvé nové prihlaseného studenta, ktery
radné uhradi uréené naklady spojené se studiem programu v daném semestru 1. rocniku,

c) odména za jeden semestr v K¢ bez DPH za kazdého postupujiciho studenta do 2. a 3
rocniku, ktery Fadné uhradi urcené naklady spojené se studiem programu v daném semestru
pFislusného ro¢niku.

VWV

celkovou nabidkovou cenou v K¢ bez DPH u dané dil¢i poloZzky bude pfidélen piny pocet bodd, tj.
100 bodd, pficemz kazda dalsi nabidka diléi polozky obdrZi pocet bod odpovidajici stondsobku

vV

Celkové hodnoceni nabidek

Stanoveni poradi nabidek bude provedeno podle bodového hodnoceni diléich polozek, u kazdé
nabidky budou secteny body dosazené v jednotlivych dil¢ich poloZkach. Vysledné pofadi nabidek
bude stanoveno podle dosazeného celkového poctu bodl. Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidkou je
nabidka, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodd.

10.  POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMNETACE

Tato vefejna zakdzka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje EZAK dostupného na
https://zakazky.cuni.cz, ktery je zaroven profilem zadavatele. VeSkeré U(kony se provadéji
elektronicky a rovnéZ veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem probihd elektronicky
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, Nabidka mdize byt podéana vyhradné prostfednictvim
tohoto elektronického nastroje.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné na:



https://zakazky.cuni.cz /data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

https://zakazky.cuni.cz /data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

OkamZik doruceni v pfipadé elektronického dorucovani definuje zakon a jeho provadéci predpisy.
Test nastaveni internetového prohlizete a test podani nabidky je k dispozici na
https://zakazky.cuni.cz /test_index.html.

Zadavaci dokumentaci tvoii souhrn Udaji a dokumentd nezbytnych pro zpracovéni nabidky.

Zadavaci dokumentace bude poskytnuta v elektronické podobé prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK na https://zakazky.cuni.cz.

11. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce. Doklady a listiny v jiném nez Ceském jazyce, s vyjimkou
doklad(i ve slovenském jazyce, budou dopinény p¥ekladem do éeského jazyka. Preklady nemusi byt
UFedné ovéfené. Bude-li mit zadavatel pochybnosti o spravnosti piekladu, mlZe si vyzadat
predlozeni Ufedné ovéfeného prekladu dokladu do ceského jazyka tlumocnikem zapsanym do
seznamu znalcl a tlumocnikd.

Nabidka nebude obsahovat pfeklepy, prepisy, skrty i jiné Upravy.

Zadavatel upozorfiuje, Ze vramci soulinnosti pfed podpisem smlouvy mize vyzadovat od
vybraného dodavatele predloZeni elektronickych nebo tidténych origindll nebo Gfedné ovéfenych
kopii doklad® o kvalifikaci, a to véetné predlozZeni origindlu nebo Ufedné ovérené kopie pojistne
smlouvy, pokud je jiz G¢astnik nepredloZil v elektronické formé originalu v rdmci své nabidky.

Nabidky se podavaji v plném rozsahu elektronicky, a to prostrednictvim elektronického nastroje
dostupného na https://zakazky.cuni.cz/profile_display_3515.html.

Ucastnik je povinen se fidit pravidly a pokyny stanovenymi provozovatelem elektronického nastroje.

Zadavatel doporucuie tuto strukturu nabidky:
A. Kryci list nabidky (pfiloha €. 1)
B. Doklady k prokazani kvalifikace (pfiloha ¢. 2)
C. Dalsi dokumenty

Pokud jedna jménem ¢&i za Ucastnika jind osoba odlisna od osoby opravnéné jednat za ucastnika,
musi byt soudasti navrhu smlouvy plnd moc opraviiujici tuto osobu k jednani. Tato plna moc musi
byt pfedloZena v originale nebo v UFfedné ovéFené kopii (podpis neni tfeba ovérovat).

12.  VARIANTNI RESENI

Varianty nabidek: zadavatel nepfipousti variantni feseni.

13, DODATECNE INFORMACE POSKYTOVANE ZADAVATELEM

Zadost o vysvétleni zadavacich podminek je mozZno dorudit prostfednictvim emailové adresy
kontaktni osoby elektronického nastroje nejpozdé&ji 3 pracovni dny pied uplynutim Ihity pro podani
nabidek.

Vysvétleni zadavacich podminek bude odeslano véem uchazeclim, kterym byla zaslana vyzva k



podani nabidky, a to nejpozdéji do 2 pracovnich dn ode dne doruceni Zadosti uchazele, a to na
emailovou adresu kontaktni osoby uvedené na Krycim listu.

14.  LHUTA A MISTO PRO PODANI NABIDEK

Lhdta pro podani nabidek je uvedena v elektronickém profilu zadavatele EZAK.

Misto pro podani nabidek: Nabidky se podavaji v plném rozsahu elektronicky, a to prostrednictvim
elektronického nastroje dostupného na https://zakazky.cuni.cz/profile_display_17.html.

Ugastnik je povinen se Fidit pravidly a pokyny stanovenymi provozovatelem elektronického nastroje.

15.  OTEVIRANI NABIDEK

Zadavatel oznamuje, ze otevirani nabidek bude neverejné.
Termin otevirani nabidek je specifikovan v elektronickém profilu zadavatele EZAK.

16.  ZADAVACI LHUTA

Udastnici jsou svymi nabidkami analogicky dle zakona vézani po celou dobu zadavaci Ih(ty.
Zadavaci h(ta je stanovena na 45 dn(.

17. SPOLOCENSKY ODPOVEDNE ZADAVANI VEREINE ZAKAZKY

Zadavatel ma zajem zadat verejnou zakazku v souladu se zasadami spolecensky odpovédného
zadavani vefejnych zakazek. Odpovédné verfejné zadavani je proces, pfi kterém zadavatel nakupuje
produkty, sluzby a stavebni prace, které potiebuje, pricemz ziskdva maximalni hodnotu za penize
vytvarenim prospéchu pro spolecnost a ekonomiku a minimalizaci negativnich dopad{ na Zivotni
prostredi.

Zadavatel v ramci pInéni této verejné zakazky od dodavatele vyzaduje, aby pfi plnéni pfedmétu
pInéni verejné zakazky zajistil legalni zaméstnavani, dlstojné pracovni podminky a odpovidajici
Uroven bezpecnosti prace pro vsechny osoby, které se na plnéni vefejné zakazky budou podilet.

Zadavatel poZaduje dodrzovani pravidel uvedenych v Umluvéach Mezinarodni organizace prace a

veskerych pracovné-pravnich predpisd platnych v Ceské republice, které vnima jako soucast
dlstojnych pracovnich podminek, zejména:

1) zékaz nucené a detské prace, {
2) svoboda sdruzovani,

3) zakaz diskriminace na pracovisti, \
4) rovné podminky pro obé pohlavi,

5) dodrZzovani zakonem stanovené pracovni doby,

6) mzda odpovidaijici odvedené praci,

7) dodrzovani vSech pracovnépravnich a jinych relevantnich predpisd.

Zadavatel je opravnén po dodavateli poZadovat oznameni v pripadé jakychkoli pochybnosti o
dodrzovani dlstojnych pracovnich podminek, zejména:
- pozadovat na dodavateli zpravy o dodrzovani dlistojnych pracovnich podminek u dodavatele,
- ukoncit smlouvu s dodavatelem, pokud se ukaze, Ze tento dlstojné pracovni podminky
porusil.

18.  ZAVERECNA SDELENI ZADAVATELE




Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit tuto vyzvu, pficemZ takova zména by byla oznamena viem
dodavatellm, kterym byla v tomto vyb&rovém fizeni vyzva odeslana. V pfipadé, kdyby néktefi
G&astnici jiz podali nabidku, bylo by jim umoZnéno vzit nabidku zpét.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni, a to i bez udani d@vodu. Zadavatel je opravnén
vybérové fizeni vefejné zakazky malého rozsahu zahajené na zakladé této vyzvy zrusit kdykoli pred
okamzikem podpisu smlouvy o pfedmétu vetejné zakazky.

Uchazeéi podanim nabidky nevzniké nérok na uzavieni smlouvy, a proto mu neuzavienim smiouvy
nevznikd zadny pravni narok z titulu tohoto neuzavreni smlouvy.

Uéastnik nema narok na uhradu naklad@ spojenych s jeho U&asti v tomto vybérovém fizeni.

Prilohy:

. 1 Kryci list nabidky

. 2 Cestné prohlaseni o spinéni kvalifikace
. 3 Navrh ramcové smlouvy
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