FILOZOFICKA FAKULTA

Univerzita Karlova

Vyzva Kk podani nabidek
ve smyslu § 141 odst. 1 zadkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale i jen ,vyzva“)

na verejnou zakazku s nazvem

Vyzva €. 1 - Nakup nabytku pro Psychologickou poradnu

zadavanou v dynamickém ndkupnim systému (dale jen ,DNS“) s nazvem

UK-FF - DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM na nabytek

zavedeném v souladu s § 139 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon“ nebo ,ZZVZ")

Této verejné zakazky se mohou tcastnit pouze ti zajemci, ktefi podali Zaddost o icast v souladu
s pozadavky zadavatele uvedenymi v zadavacich podminkach DNS a byli do tohoto DNS zatazeni.
Dodavatelé, ktefi nebyli zafazeni do DNS, se nemohou této verejné zakazky ucastnit a podat nabidku.
Tito dodavatelé vSsak mohou podanim Zadosti o Ucast podle ustanoveni § 140 ZZVZ o zarazeni pozadat,
a to kdykoliv po celou dobu trvani DNS.
Kompletni zadavaci podminky jsou zvefejnény na profilu zadavatele.

Zadavatel: Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta
Sidlo: nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1
1CO: 00216208

DIC: CZ00216208

Osoba opravnéna jednat
jménem zadavatele:

Adresa DNS: https://zakazky.cuni.cz/dns display 45.html

Mgr. Eva Leheckova, Ph.D., dékanka

Adresa verejné zakazky: https://zakazky.cuni.cz/contract display 7412.html
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1. Piedmét verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky na dodavky je zejména dodani nabytku do Psychologické
poradny FF UK (ddle také ,doddvka“) pro zadavatele a splnéni dalSich s tim souvisejicich
zavazkl. Podrobné je predmeét této verejné zakazky vymezen technickymi a obchodnimi
podminkami, které jsou nedilnou ptilohou této vyzvy.

Predmét plnéni verejné zakazky odpovida nasledujicim kédiim CPV:

39100000-3 Nabytek

39112000-0 Zidle

39130000-2 Kancelatsky nabytek

39150000-8 Rizny nabytek a vybaveni

39120000-9 Stoly, skiiné, psaci stoly a knihovny

39000000-2 Nabytek vcetné kancelarského, zatizeni interiéru, domaci spotiebice (mimo
osvétleni) a Cistici prostredky

Minimalni pozadavky na predmét verejné zakdzky jsou vymezeny obchodnimi a dal$imi
smluvnimi podminkami, které jsou soucasti zavazného navrhu smlouvy. Tento ndvrh smlouvy
je Prilohou ¢. 2 zadavaci dokumentace.

Cilem verejné zakazky je uzavrit mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem smlouvu k plnéni
verejné zakazky.

2. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpoklddana hodnota verejné zakazky cini: 19 400,00,- K¢ bez DPH.

Z rozpoctovych diivodi si zadavatel vyhrazuje pravo zrusit vyzvu v ptipadé, Ze cena vitézné
nabidky bez DPH ptesdhne ¢astku odpovidajici predpokladané hodnoté verejné zakazky.

Pti prekroceni hodnoty smlouvy, nebude s dodavatelem uzaviena tato smlouva.

3. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakazky bude uzavirena na dobu urcitou.
BliZ${ terminy realizace dodavky stanovi smlouva.

Mistem plnéni je: Celetna 20, Praha 1

4. Zpusob zpracovani a forma nabidky

Veskeré informace, které uvadi ucastnik v nabidce a pri jakékoli komunikaci se zadavatelem
(zejména vysvétleni nabidky), musi odpovidat skute¢nosti. V pripadé, Ze tento pozadavek
zadavatele nebude dodrZen, bude nabidka, ktera tyto poZadavky nespliiuje, vyfazena. Za timto
ucelem si zadavatel vyhrazuje pravo jakoukoli informaci uvedenou ucastnikem v nabidce,
popt. jeho dodatecném vysvétleni ovérit.
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Nabidka bude predloZena v ¢eském jazyce, neni-li néktery doklad v ¢eském jazyce, musi byt
predloZen rovnéz jeho Uredni preklad do ceského jazyka. Nabidka nebude obsahovat prepisy
a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Dodavatel predlozi nabidku v elektronické formé pouze prostiednictvim elektronického
nastroje E-ZAK. Dodavatel uvede celkovou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH zaokrouhlenou na
dvé desetinnd mista do ndvrhu smlouvy a zdrovenn do formulafe podani nabidek
prostirednictvim E-ZAK.

Zadavatel doporucuje, aby dodavatel predloZil v nabidce jednotlivé soubory s doklady a
dokumenty zkomprimované do jednoho archivu bez pouZiti hesla ve formatu *.zip, *.rar nebo
*.7z.

Zadavatel doporucuje nasledujici sestaveni nabidky:

a) vyplnénou Prilohu ¢. 1 této Vyzvy - Formulair nabidky dodavatele ve strojové
Citelném formatu (tj. nikoli sken nebo obrazek), a to nejlépe ve formatu pdf, doc,
docx

b) doplnit Prilohu ¢. 1 Smlouvy - Podrobna specifikace ve strojové citelném formatu
(tj. nikoli sken nebo obrazek), a to nejlépe ve formatu pdf, doc, docx.

5. Lhiita, zpiisob a misto pro podani nabidek

Nabidky je moZno podavat pouze elektronicky prostfednictvim elektronického néastroje E-
ZAK na URL: https://zakazky.cuni.cz/, nejpozdéji do konce lhiity pro podani nabidek.

Lhiita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele (viz adresa verejné zakazky).

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak tucastnit ani
zatrazeni dodavatelé.

Dodavatel miiZe podat nabidku nebo vést komunikaci se zadavatelem prostrednictvim E-ZAK,
pouze pokud je registrovany a prihlaseny v E-ZAK. Dodavatel se miiZe bezplatné registrovat v
EZAK na adrese https://zakazky.cuni.cz/registrace.html. K dokonceni registrace v E-ZAK
miZe byt vyZadovan zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu pro
elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis. Kvalifikované certifikaty pro
uvedené typy elektronického podpisu lze ziskat u nékterého z poskytovateld, jejichZ seznam
je dostupny na adrese: https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-
sluzebvytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-
duveru.aspx. Podrobné informace k pouzivani E-ZAK vcetné informaci technické povahy jsou
dostupné na adrese: https://zakazky.cuni.cz/manual.html. Systémové poZadavky na PC pro
podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt na adrese:

https://zakazky.cuni.cz/test index.html. Kontakt na technickou podporu E-ZAK je uveden na
adrese: https://www.ezak.cz/. Doruc¢enim zpravy prostiednictvim E-ZAK je okamzik prijeti
zpravy na elektronickou adresu adresata v E-ZAK. Na doruceni zpravy nema vliv, zda byla
adresatem precCtena nebo zda E-ZAK adresatovi odeslal e-mailové upozornéni o jejim
doruceni.
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6. Ostatni informace

6.1. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Uéastnik je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkam.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny ptred uplynutim lhiity
pro podani nabidek, a to prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel odesle dodatecné informace k zadavacim podminkdm, pripadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnti po doruceni zZadosti podle piredchoziho bodu.

Dodatecné informace, v€etné piresného znéni zadosti podle predchozich bodi, zadavatel
uverejni stejnym zplisobem, jakym uveiejnil ozndmeni otevirené vyzvy.

V ramci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi ucastniky nemohou byt dodatecné
informace poskytovany telefonicky.

Zadavatel muze poskytnout uUcastniklim prostrednictvim profilu zadavatele dodatecné
informace k zadavacim podminkdm i bez jejich predchozi Zadosti.

Zadavatel upozornuje, Ze v souladu s ustanovenim § 211 ZZVZ bude veskerda pisemna
komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem probihat elektronicky.

6.2. Duvérnost informaci

Zadavatel i dodavatelé jsou povinni nakladat se vSemi informacemi, které jim budou
poskytnuty v priibéhu vyzvy, jako s diivérnymi (s vyjimkou informaci, které jsou verejné
dostupné).

Dodavatelé jsou povinni zdrzet se jakychkoliv jednani, ktera by mohla narusit transparentni a
nediskrimina¢ni pribéh vyzvy na verejnou zakazku, zejména pak jednani, v jejichz disledku
by mohlo dojit k naruSeni soutéZe mezi dodavateli v ramci zadani vefejné zakazky.

Dodavatel poddnim nabidky udéluje souhlas ke zpracovani osobnich udajii za ucelem
posouzeni splnéni podminek G¢asti ve vyzvé a dale za ucelem hodnoceni nabidek. Informace
o zpracovani osobnich Udaji zadavatelem Univerzita Karlova v ramci zadavani verejnych
zakazek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.

6.3. Prava a vyhrady zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky.

Pied rozhodnutim o vybéru dodavatele si zadavatel vyhrazuje pravo ovérit informace a udaje
obsaZené v nabidce dodavatele u tretich osob a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu
poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit pripadné rozhodnuti o vylouceni dodavatele a
rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele jeho uverejnénim na profilu zadavatele, které se
povazuji za dorucené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel upozoriiuje dodavatele, Ze podle § 2 pism. e) a § 13 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o
financ¢ni kontrole ve verejné spravé, v platném znéni, bude vybrany dodavatel (a jeho pripadni
poddodavatelé) osobou povinnou spoluptisobit pti vykonu finan¢ni kontroly. Tato povinnost
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se tyka rovnéZ téch ¢asti nabidek, smluv a souvisejicich dokument, které podléhaji ochrané
podle zvlastnich pravnich predpisti (napi. jako obchodni tajemstvi, utajované informace) za
predpokladu, Ze budou splnény poZadavky kladené pravnimi predpisy dle zakona C.
255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni. Vybrany dodavatel bude povinen
smluvné zavazat k této povinnosti také své pripadné poddodavatele. Vybrany dodavatel bude
rovnéZ povinen poskytnout vSem orgadniim opravnénym k provadéni kontroly/auditu veSkeré
informace a doklady tykajici se dodavatelskych a poddodavatelskych ¢innosti souvisejicich s
plnénim Smlouvy.

Nestanovi-li zadavatel v priibéhu vyzvy pro zadani VZ jinak, bude smlouva s vybranym
dodavatelem uzaviena formou elektronického dokumentu ve formatu *.pdf podepsaného
osobami opravnénymi jednat za zadavatele a vybraného dodavatele elektronickymi podpisy
zaloZenymi na kvalifikovaném certifikdtu pro elektronicky podpis, ktery lze ziskat u
nékterého z  poskytovateli, jejichz seznam je  dostupny na  adrese
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-
duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zmeénit, uptesnit ¢i doplnit podminky této vyzvy. Zadavatel je
opravnén pred uzavienim smlouvy zrusit vyzvu zejména (nikoli vS§ak pouze) za predpokladu,
Ze:
- nastanou skutecnosti, za kterych nelze poZadovat, aby v fizeni pokracoval, nebo
- vybrany ucastnik, popf. ucastnik druhy v poradi, odmitl uzavfit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavireni dostate¢nou soucinnost.

O zruSeni vyzvy zadavatel bezodkladné pisemné informuje vSechny zarazené dodavatele.

6.4. Zasady odpovédného zadavani dle § 6 odst. 4 ZZVZ

Zadavatel zvazil moZnosti aplikovdni zdsad spolecensky odpovédného zadavani,
environmentdlné odpovédného zadavani a inovaci, a zohlednil je v obchodnich podminkach.

Univerzita Karlova napliiuje odpovédné zadavani verejnych zakazek v souladu se Strategif
odpovédného zaddavani na UK a svymi internimi predpisy. Vefejné zakazky zadavané
Univerzitou Karlovou proto akcentuji témata sloZeni dodavatelského retézce a podminky v
ném, s diirazem na dodrzovani distojnych pracovnich podminek, realizaci spoleCensky
odpovédného zadavani verejnych zakazek, preference ekologicky Setrnych reseni. Tato témata
jsou uplatiiovana primérené a transparentné pri respektovani zdsad rovného zachazeni a
zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatelim a principiim ucelnosti, hospodarnosti a
efektivity Zadavatel se snazil vyjit vstiic malym a stfednim podnikim maximalnim
zjednodusSenim vyzvy k podani nabidky s cilem minimalizace pracnosti podavané nabidky
(formulatové zpracovani a nepoZadovani predloZeni podepsaného navrhu smlouvy).
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7. Zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach bez
DPH, samostatné DPH a vCetné DPH. Nabidkova cena bude uvedena v navrhu smlouvy.
Dodavatel je povinen vyplnit veskeré poloZzky, neni opravnén Skrtnout Zadnou polozku a
nemél by Zaddnou polozku ocenit ani hodnotou ,,0“ Dodavatel nemtiZe do smlouvy zasdhnout
jinak, neZ vyplnénim jednotkovych cen. Jakykoli neopravnény zasah do smlouvy ¢i vyplnéni
smlouvy v rozporu s pozadavky zadavatele miZe byt dle povahy daného pripadu
sankcionovano vyloucenim z této verejné zakazky.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvysSe pripustna, kterou neni mozné prekrocit nebo
zménit, pokud to vyslovné neupravuje tato zadavaci dokumentace nebo smlouva.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady dodavatele nutné k fadnému a véasnému
provedeni zakazky. Nabidkova cena obsahuje piredpokladany vyvoj cen aZ do konce platnosti
smlouvy (nestanovi-li smlouva jinak), rovnéz obsahuje i predpokladany vyvoj kurzi ceské
koruny k zahrani¢nim ménam.

Za mimoradné nizkou dle § 113 ZZVZ bude povaZovana nabidkova cena odchylujici se od
priméru nabidkovych cen ostatnich dodavateld (jsou-li kromé dodavatele s potencialné
mimoiadné nizkou nabidkovou cenou alesporni dalsi 2 Gcastnici) o 30 % a vice. To nevylucuje,
Ze zadavatel bude postupovat podle § 113 ZZVZ i v ptipadé, kdy tato podminka nabude
naplnéna.

V pripadé rozporu mezi ¢iselnymi nebo slovnimi udaji o nabidkové cené v jednotlivych ¢astech
nabidky se celkovou nabidkovou cenou ve smyslu § 46 odst. 3 ZZVZ rozumi ¢iselné vyjadiena
celkova nabidkova cena uvedena ve formulari nabidky.

8. Hodnoceni nabidek

Z hlediska splnéni pozadavki posoudi a zhodnoti nabidky zadavatel dle podminek uvedenych
v zadavaci dokumentaci.

Uéastnika, jehoZ nabidka pti posuzovani nabidek nesplnila vyse uvedena hlediska, zadavatel
z vyzvy na vefejnou zakazku bezodkladné vyloudi.

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadadni vetrejné zakazky je ekonomicka vyhodnost
nabidky. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle:

Celkova nabidkova cena ‘ 100%

Pii hodnoceni nabidek budou nabidky setfazeny od nabidky s nejnizsi celkovou nabidkovou
cenou po nabidku s nejvyssi celkovou nabidkovou cenou.
Vyjadrieno vzorcem:

Pocet bodii = vyse nejnizsi nabidkové ceny / vyse hodnocené nabidkové ceny * 100

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takova nabidkova cena, ktera bude nizsi
oproti nabidkovym cendm ostatnich dodavateld.

Pied samotnym hodnocenim budou nabidkové ceny posouzeny z hlediska mimoradné nizké
nabidkové ceny dle ustanoveni § 113 ZZVZ.
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9. Obchodni podminky

Obchodni podminky ve smyslu ustanoveni § 37 odst. 1 pism. c) ZZVZ, vymezujici budouci
ramec smluvniho vztahu, jsou podrobné upraveny v navrhu smlouvy, ktery je nedilnou
soucasti zadavaci dokumentace (priloha ¢. 2 této zadavaci dokumentace). Zadavatel
nepozaduje, aby dodavatelé v ramci své nabidky predkladali navrh smlouvy.

Uéastnici této vefejné zakazky jsou opravnéni a povinni navrh smlouvy dopliiovat vyhradné
v Castech oznacenych takto: [doplni ucastnik]. Jina doplnéni nebo zmény smlouvy nejsou
pripustné.

Obsahuje-li zadavaci dokumentace (zadavaci podminky), v¢. vSech priloh poZadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a prijmeni, specificka oznaceni zboZi a sluzeb,
které plati pro urcitou osobu, popripadé jeji organizacni slozku za priznacné, patenty na
vynalezy, uzitné vzory, priimyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni ptivodu, zadavatel
pripousti i jiné kvalitativné a technicky obdobné plnéni.

10. Prilohy

Nedilnou soucasti této Zadavaci dokumentace jsou:
Priloha €. 1 - Formular nabidky dodavatele

Ptiloha ¢. 2 - Navrh Smlouvy vcetné priloh

Digitélné podepsal Mgr. Eva

Mg r. Eva Leheckova, Ph.D.

DN: c=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-00216208,
o=Univerzita Karlova, ou=Filozoficka

Leheékova,, fakulta, ou=16054664, cn=Mgr. Eva

Leheckova, Ph.D., sn=Lehetkova,

givenName=Eva,
P h D serialNumber=P850729
b Datum: 2023.08.17 16:13:17 +02'00'

Mgr. Eva Leheckova, Ph.D.
dékanka
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