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Zadávací dokumentace

pro veřejnou zakázku malého rozsahu 
 

„FSV UK – Stěhovací služby knihovního fondu “
 
 










Jedná se veřejnou zakázku malého rozsahu ve smyslu § 27 a § 31 a za dodržení podmínek dle § 6 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále „ZZVZ“).  



 

 
[bookmark: _Toc516481792][bookmark: _Toc5443955]Základní informace o veřejné zakázce
	[bookmark: _Hlk5181083][bookmark: _Toc516481793]Název veřejné zakázky:
	Stěhovací služby knihovního fondu    

	Druh veřejné zakázky:
	Služby   

	Režim veřejné zakázky:
	Zakázka malého rozsahu  

	Druh zadávacího řízení:
	Uzavřená výzva 

	Název zadavatele:
	Univerzita Karlova, Fakulta sociálních věd

	Sídlo zadavatele:
	Smetanovo nábř. 995/6, 110 00 Praha 1  

	IČ zadavatele  
	00216208  

	
Právní forma zadavatele:
	601 - Vysoká škola

	 zastoupena
	PhDr. JUDr. Tomáš Karásek, Ph.D., děkan

	Adresa profilu zadavatele:
 
	https://zakazky.cuni.cz/profile_display_17.html 



[bookmark: _Toc5443956]Informace o lhůtách a místu podání nabídek
	Místo pro podání nabídek:
	https://zakazky.cuni.cz/profile_display_17.html 

	Zahájení zadávacího řízení:
	Říjen 2023

	Lhůta pro podání nabídek:
	13.10.2023, 10:00 hod. 

	Další informace lze získat:
	u kontaktní osoby zadavatele 


[bookmark: _Toc516481794][bookmark: _Toc5443957]Kontaktní osoba zadavatele
	Kontaktní osoba:
	Tomáš Gec, manažer projektu    

	Telefon:
	+ 420  267 224 302 , mobil + 420 605 217 995

	E-mail:
	tomas.gec@fsv.cuni.cz


[bookmark: _Toc529289092][bookmark: _Toc5443959][bookmark: _Toc516481796]Poskytování dokumentace
Tato veřejná zakázka je zadávána elektronicky pomocí elektronického nástroje EZAK dostupného na https://zakazky.cuni.cz, který je zároveň profilem zadavatele. Veškeré úkony se provádějí elektronicky a rovněž veškerá komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem probíhá elektronicky, nejlépe prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. Nabídka může být podána výhradně prostřednictvím tohoto elektronického nástroje.
Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje jsou dostupné na:
https://zakazky.cuni.cz /data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf  
https://zakazky.cuni.cz /data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf  
Okamžik doručení v případě elektronického doručování definuje zákon a jeho prováděcí předpisy.
Test nastavení internetového prohlížeče a test podání nabídky je k dispozici na  https://zakazky.cuni.cz /test_index.html.  
Zadávací dokumentaci tvoří souhrn údajů a dokumentů nezbytných pro zpracování nabídky. Zadávací dokumentace bude poskytnuta v elektronické podobě prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na https://zakazky.cuni.cz. 
[bookmark: _Toc5443960]Předmět veřejné zakázky
[bookmark: _Toc516481797][bookmark: _Ref5396714][bookmark: _Toc5443962]Předmět veřejné zakázky dle požadavků 
Předmětem veřejné zakázky je poskytování stěhovacích služeb knihovního fondu Fakulty sociálních věd Univerzity Karlovy a s tím souvisejících služeb. 
Množství knihovního fondu: 1 150 bm
Služby zahrnují veškeré související činnosti, zejména: 
a) personální zajištění po celou dobu poskytování služeb, poskytovatel je povinen zajistit okamžitou náhradu za pracovníka stěhování v případě jeho absence (např. nemoc),
b) neprodleně po uzavření smlouvy projednání časového harmonogramu za účelem přípravy na organizaci stěhování, průběžná aktualizace časového harmonogramu dle požadavků objednatele, přičemž musí být vždy dodržen termín dokončení poskytování služeb do 1.12.2023; konečný časový harmonogramu schvaluje objednatel,
c) stěhování knihovního fondu v knihovně a ve skladech, vyndání předmětu plnění z regálů, zabalení dle pokynů pracovníka objednatele,
d) přistavení stěhovacího vozu/stěhovacích vozů na požadované místo,
e) nakládka stěhovaných věcí,
f) zajištění stěhovaných věcí proti poškození při nakládce, vykládce a během přepravy, včetně ochrany před deštěm a povětrnostními vlivy,
g) doprava stěhovaných věcí na nové místo určení,
h) zajištění prostoru dotčeného stěhováním proti poškození,
i) vykládka stěhovaných věcí v místě vykládky,
j) uložení knihovního fondu do knihovních regálů, řazení dle původního pořadí, podle požadavků objednavatele,
k) nejpozději při ukončení poskytování služeb odvoz a ekologická likvidace použitého obalového materiálu v souladu s příslušnými právními předpisy o odpadech. Poskytovatel je povinen zabezpečit, aby odpad vzniklý z jeho činnosti při poskytování služeb v dané etapě dle časového harmonogramu byl při ukončení této etapy odvezen a zlikvidován.

Dodavatel je povinen zabezpečit, aby odpad vzniklý z jeho činnosti při poskytování služeb při ukončení plnění odvezen a zlikvidován.  
Veřejná zakázka bude realizována v českém jazyce.  
 
[bookmark: _Toc516481798][bookmark: _Toc529531405][bookmark: _Toc5444004]Místo plnění
[bookmark: _Hlk5186359]Místa nakládky:CVI FSV UK, Smetanovo nábř. 995/6, 110 00 Praha 1, knihovna
                        Centrum Krystal, José Martího 407/2, 162 00 Praha 6, sklad
                                       CVI FSV Jinonice, U Kříže 611/1, 158 00 Praha 5, knihovna
Místo vykládky:CVI FSV Jinonice, U Kříže 661/8, 158 00 PRAHA 5, knihovna

[bookmark: _Toc516481799][bookmark: _Toc5444005]specifikace objektů a doplňující informace o podmínkách služeb   
Popis objektů a doplňující informace jsou uvedeny v Příloze č. 3 – Specifikace objektů a doplňující informace o podmínkách služeb.  
Termíny plnění
Termín zahájení plnění: po nabytí účinnosti uzavřené smlouvy s vybraným dodavatelem
Termín zahájení stěhování: přibližně od 27.11. 2023, doba plnění 5 pracovních dnů , v pracovní době od 08:00 do 17:00 hod. každý den. Přesné termíny budou upřesněny při uzavření smlouvy v časovém harmonogramu.

[bookmark: _Toc445990665][bookmark: _Toc516481801][bookmark: _Toc5444007]Klasifikace veřejné zakázky:  
CPV: 98392000-7, stěhovací služby
[bookmark: _Toc516481802][bookmark: _Toc5444008]Předpokládaná hodnota
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky:  190 000 Kč bez DPH 
[bookmark: _Toc516481803][bookmark: _Toc5444009][bookmark: _Toc516481804][bookmark: _Toc5444010]Prokázání splnění kvalifikace
Základní způsobilost
Způsobilým analogicky dle § 74 odst. 1) ZZVZ není dodavatel, který
byl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 zákona nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží, 
má v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,
má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,
má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,
je v likvidaci, proti němuž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž byla nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele. 
Je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku analogicky dle § 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ splňovat tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí podmínku analogicky dle § 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ splňovat
a) tato právnická osoba,
b) každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a
c) osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele.
Účastní-li se zadávacího řízení pobočka závodu
0. zahraniční právnické osoby, musí podmínku analogicky dle § 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ splňovat tato právnická osoba a vedoucí pobočky závodu,
české právnické osoby, musí podmínku analogicky dle § 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ splňovat osoby analogicky dle § 74 odst. 2) ZZVZ a vedoucí pobočky závodu.
Zadavatel připouští prokázání základní způsobilosti formou čestného prohlášení; dodavatel může použít vzorové čestné prohlášení, které je uvedeno v příloze č. 2 této zadávací dokumentace. 
Další dokumenty: čestné prohlášení o neexistenci střetu zájmů a o neexistenci zákazu zadání zakázky z důvodu mezinárodních sankcí, jehož vzor je uveden v příloze č. 2 ; dodavatel v rámci nabídky předloží aktuální seznam jeho poddodavatelů, kteří se budou účastnit plnění veřejné zakázky a kteří jsou mu při podání nabídky známi (viz příloha č. 2)
[bookmark: _Toc516481805][bookmark: _Toc5444011]Profesní způsobilost
[bookmark: _Toc412755044]Splnění profesní způsobilosti analogicky dle § 77 odst. 1) ZZVZ prokáže dodavatel předložením výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje.
[bookmark: _Toc516481807][bookmark: _Toc5444012] Technická kvalifikace
Splnění technické kvalifikace analogicky dle § 79 ZZVZ prokáže dodavatel předložením seznamu významných služeb, seznamu techniků.
[bookmark: _Toc5444013]Seznam významných služeb 
Dodavatel splňuje kritérium technické kvalifikace, pokud v posledních 3 letech před zahájením výběrového řízení realizoval alespoň 2 samostatné služby obdobného charakteru, jejichž předmětem byly stěhovací služby knihovního fondu, kdy cena činila  alespoň  200.000 Kč bez DPH v rámci každé významné služby. 
 
Plnění v pozici poddodavatele. Pokud zakázka byla plněna dodavatelem v pozici poddodavatele, dodavatel může použít v seznamu takovou službu pouze v rozsahu a ceně odpovídající jeho plnění v takové zakázce. 
Způsob prokázání:
Dodavatel předloží seznam významných služeb, v němž budou uvedeny tyto informace: 
· stručný popis služby
· doba a místo plnění služby  
· cena služby v Kč bez DPH
· identifikační údaje objednatele včetně kontaktní osoby (jméno, telefon, e-mail) 
 
Dodavatel může využít vzorový seznam služeb, který je uveden v příloze č. 2 této zadávací dokumentace.
[bookmark: _Toc516481808][bookmark: _Toc5444015]Prokazování splnění kvalifikace v nabídce
Analogicky dle § 45 odst. 1) ZZVZ předkládá dodavatel k prokázání splnění kvalifikace kopie dokladů. 
Doklady prokazující základní způsobilost analogicky dle § 74 a profesní způsobilost analogicky dle § 77 odst. 1) ZZVZ musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení výběrového řízení.
Zadavatel upozorňuje, že v rámci součinnosti před podpisem smlouvy bude vyžadovat od vybraného dodavatele předložení elektronických nebo tištěných originálů nebo úředně ověřených kopií dokladů o kvalifikaci, a to včetně  předložení originálu nebo úředně ověřené kopie pojistné smlouvy, pokud je již účastník nepředložil v elektronické formě originálu v rámci své nabídky.   
[bookmark: _Toc516481809][bookmark: _Toc5444016]Prokazování kvalifikace prostřednictvím jiné osoby
V případě prokazování kvalifikace prostřednictvím jiné osoby je dodavatel povinen doložit doklady analogicky dle § 83 odst. 1 písm. a), b), c) ZZVZ a dále dle § 83 odst. 1 písm. d) ZZVZ písemný závazek jiné osoby, z něhož bude srozumitelně vyplývat, že jiná osoba bude vykonávat takové plnění v rámci plnění této veřejné zakázky, ke kterým se prokazované kritérium kvalifikace vztahuje; součástí písemného závazku musí být některé ujednání analogicky ve smyslu § 83 odst. 2) ZZVZ.
[bookmark: _Toc516481810][bookmark: _Toc5444017]Obchodní a platební podmínky
Zadavatel stanovil obchodní, platební a technické podmínky pro realizaci veřejné zakázky, a to formou textu smlouvy o dílo obligatorního charakteru, jejíž nedílnou součástí jsou uvedené podmínky (příloha č. 1). Podáním nabídky dodavatel potvrzuje, že se s podmínkami plnění veřejné zakázky seznámil a souhlasí s nimi 
Smlouvu není třeba vyplňovat a předkládat v nabídce.   
Zadavatel požaduje v nabídce prokázat pojištění dodavatele z odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě, pokrývající i dopravní nehody nebo poškození věci ve výši min. 5 milionů Kč. 
[bookmark: _Toc516481811][bookmark: _Toc5444018]Zpracování nabídkové ceny
Účastník je povinen stanovit celkovou nabídkovou cenu absolutní částkou v českých korunách bez DPH, samostatně DPH a nabídkovou cenu v Kč včetně DPH. Celková nabídková cena bude uvedena  ve formuláři Krycí list nabídky, který je uveden v příloze č. 2 zadávací dokumentace. .  
Nabídková cena musí obsahovat veškeré náklady dodavatele nutné k řádnému a včasnému provedení zakázky. Nabídková cena obsahuje předpokládaný vývoj cen až do konce platnosti smlouvy o poskytování služeb, rovněž obsahuje i předpokládaný vývoj kurzů české koruny k zahraničním měnám až do konce účinnosti smlouvy. 
[bookmark: _Toc516481812][bookmark: _Toc5444019]Hodnoticí kritéria
Zadavatel stanovil pro zadání veřejné zakázky analogicky dle  § 114 ZZVZ, že nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti.
Hodnotit se bude celková nabídková cena v Kč bez DPH uvedená v Krycím listu.  Stanovení pořadí nabídek bude provedeno podle výše celkových nabídkových cen v Kč bez DPH, přičemž nabídky budou seřazeny podle výše celkové nabídkové ceny s tím, že nejvýhodnější bude nabídka s nejnižší celkovou nabídkovou cenou v Kč bez DPH.
[bookmark: _Toc454740161][bookmark: _Toc516481815][bookmark: _Toc5444021]Doklad o oprávnění osoby, která podepsala návrh smlouvy
Součástí nabídky bude doklad o oprávnění osoby, která podepsala návrh smlouvy o poskytování služeb, zastupovat účastníka (např. výpis z obchodního rejstříku, plná moc).
[bookmark: _Toc454740163][bookmark: _Toc516481816][bookmark: _Toc5444022]Seznam poddodavatelů
Účastník je povinen v nabídce předložit seznam poddodavatelů, a uvést, kterou část veřejné zakázky bude každý z poddodavatelů plnit. Pokud účastník nemá v úmyslu při plnění veřejné zakázky využít poddodavatelů, uvede tuto skutečnost rovněž v nabídce (prohlášení, že zakázka nebude plněna prostřednictvím poddodavatele). Dodavatel může využít vzor seznamu poddodavatelů z přílohy č. 2 této zadávací dokumentace.
[bookmark: _Toc516481819][bookmark: _Toc5444026]Požadavky na zpracování nabídky
[bookmark: _Toc445990685][bookmark: _Toc516481820][bookmark: _Toc5444027]Obecné požadavky
Dodavatelé jsou povinni do nabídky zapracovat všechny požadavky zadavatele vyplývající ze zadávacích podmínek. 
Nabídka bude zpracována v českém jazyce. Dokumenty v nabídce předloženy v jiném jazyce, musí být, s výjimkou dokladů ve slovenském jazyce a dokladů o vzdělání v latinském jazyce, předloženy společně s překladem do českého jazyka. Překlady nemusí být úředně ověřené. Bude-li mít zadavatel pochybnosti o správnosti překladu, může si vyžádat předložení úředně ověřeného překladu dokladu do českého jazyka tlumočníkem zapsaným do seznamu znalců a tlumočníků.
Zadavatel nepřipouští variantní nabídky.
Nabídky se podávají v plném rozsahu elektronicky, a to prostřednictvím elektronického nástroje dostupného na https://zakazky.cuni.cz/profile_display_17.html. Účastník je povinen se řídit pravidly a pokyny stanovenými provozovatelem elektronického nástroje.
Dodavatel ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, a to včetně kontaktní adresy, telefonu a e-mailové adresy. Tato kontaktní osoba bude uvedena v krycím listu dle závazného vzoru. Na e-mailovou adresu kontaktní osoby mohou být doručovány dokumenty související se zadávacím řízením (např. žádost o objasnění nebo doplnění údajů či dokladů, žádost o zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny apod.). 
[bookmark: _Toc445990686][bookmark: _Toc516481821][bookmark: _Toc5444028]Struktura nabídky
Zadavatel doporučuje strukturovat nabídku následujícím způsobem:
Krycí list nabídky (příloha č. 2)
Doklady k prokázání splnění profesní způsobilosti  
Doklady k prokázání splnění základní způsobilosti (příloha č. 2)
Čestné prohlášení k seznamu významných služeb   (příloha č. 2)
Čestné prohlášení o neexistenci střetu zájmů a o neexistenci zákazu zadání zakázky z důvodu mezinárodních sankcí (příloha č. 2)
Seznam poddodavatelů a skutečných majitelů (příloha č. 2) nebo prohlášení, že zakázka nebude plněna prostřednictvím poddodavatelů 
Další dokumenty výše neuvedené a zadavatelem požadované  
[bookmark: _Toc516481822][bookmark: _Toc5444030]Lhůty, otevírání nabídek, prohlídka místa plnění
Lhůta pro podání nabídek končí 13.10. 2023 10:00 hod. 
Otevírání elektronických nabídek proběhne neveřejně po uplynutí lhůty k podání nabídek. 
Prohlídka míst plnění není podmínkou, přesto doporučujeme absolvovat. Nabízíme níže uvedené termíny. Pro případné dotazy se obracejte na Radku Suchyňovou (+420 222 112 250, radka.suchynova@fsv.cuni.cz).

Centrum vědeckých informací, Smetanovo nábř. 955/6, Praha 1…….5.10. 2023 v 9.30 hod.
Centrum Krystal, sklad, José Martího 1, Praha 6 ………………………5.10. 2023 v 10.30 hod.
Centrum vědeckých informací, U Kříže 611/1 a U Kříže 8, Praha 5 ….5.10.2023  v 12.30 hod
Zadavatel stanovuje zadávací lhůtu v délce 10 dnů. 
[bookmark: _Toc445990690][bookmark: _Toc516481823][bookmark: _Toc5444031]Další informace a výhrady
Žádosti o vysvětlení mají být adresovány kontaktní osobě dle čl. 3 zadávací dokumentace nebo podávány prostřednictvím elektronického nástroje zadavatele. 
Zadavatel není povinen vysvětlení poskytnout, pokud žádost o vysvětlení nebude doručena zadavateli včas, a to alespoň 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek.  
Zadavatel doporučuje zasílání písemných žádostí o vysvětlení na e-mailovou adresu kontaktní osoby zástupce zadavatele. 
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení bez udání důvodů. 
Dodavatel nemá právo na náhradu nákladů spojených s účastí ve veřejné zakázce. Nabídky se dodavatelům nevracejí a zůstávají zadavateli jako součást dokumentace o zadání zakázky.
Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídce dodavatele u třetích osob.
Dodavatel je povinen na žádost zadavatele či příslušného kontrolního orgánu poskytnout jako osoba povinná součinnost při výkonu finanční kontroly (viz § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů).
[bookmark: _Toc516481824][bookmark: _Toc5444032]Přílohy zadávací dokumentace
Zadávací dokumentace má následující přílohy:
Příloha č. 1 – Závazný návrh smlouvy  
Příloha č. 2 – Editovatelné přílohy 
Krycí list nabídky
Čestné prohlášení ke splnění základní způsobilosti
Čestné prohlášení k seznamu významných služeb 
Čestné prohlášení o neexistenci střetu zájmů a o neexistenci zákazu zadání zakázky z důvodu mezinárodních sankcí
Seznam poddodavatelů a skutečných majitelů

Příloha č. 3 - Specifikace objektů a doplňující informace o podmínkách služeb   



V Praze dne 2.října 2023

							PhDr. JUDr. Tomáš Karásek, Ph.D. 
								             děkan 
            Fakulta sociálních věd
               Univerzita Karlova 
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