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Výzva k podání nabídek 
 ve smyslu § 141 odst. 1 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávánı́ veřejných zakázek, ve zněnı́ 

pozdějšı́ch předpisů (dále i jen „výzva“) 
 

 
na veřejnou zakázku s názvem 

 
Výzva č. 9 – notebooky  

 
 

 zadávanou v dynamickém nákupnıḿ systému (dále jen „DNS“) s názvem 
 

UK-FF – DYNAMICKÝ NÁKUPNÍ SYSTÉM pro dodávky 
výpočetní techniky a ICT vybavení 

 
 zavedeném v souladu s § 139 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávánı́ veřejných zakázek, ve 

zněnı́ pozdějšı́ch předpisů (dále jen „zákon“ nebo „ZZVZ“) 
 
 
 

Této veřejné zakázky se mohou účastnit pouze ti zájemci, kteřı́ podali žádost o účast v souladu  
s požadavky zadavatele uvedenými v zadávacı́ch podmı́nkách DNS a byli do tohoto DNS zařazeni. 

Dodavatelé, kteřı́ nebyli zařazeni do DNS, se nemohou této veřejné zakázky účastnit a podat nabı́dku.  
Tito dodavatelé však mohou podánı́m žádosti o účast podle ustanovenı́ § 140 ZZVZ o zařazenı́ požádat,  

a to kdykoliv po celou dobu trvánı́ DNS. 
Kompletnı́ zadávacı́ podmı́nky jsou zveřejněny na pro�ilu zadavatele. 

 

 
 

Zadavatel: Univerzita Karlova, Filozo�ická fakulta 

Sídlo: nám. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1 

IČO: 00216208 

DIČ: CZ00216208 

Osoba oprávněná jednat 
jménem zadavatele: Mgr. Eva Lehečková, Ph.D., děkanka 

Adresa DNS: https://zakazky.cuni.cz/dns_display_44.html 

Adresa veřejné zakázky: https://zakazky.cuni.cz/contract_display_7986.html 
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1. Předmět veřejné zakázky 

Předmětem veřejné zakázky je zejména dodánı́ notebooků (dále také „dodávka“) pro 
zadavatele a splněnı́ dalšı́ch s tı́m souvisejı́cı́ch závazků. Podrobně je předmět této veřejné 
zakázky vymezen technickými a obchodnı́mi podmı́nkami, které jsou nedıĺnou přı́lohou této 
výzvy.  

 

Předmět plněnı́ veřejné zakázky odpovı́dá následujı́cı́m kódům CPV: 

30213100-6 

 

Minimálnı́ požadavky na předmět veřejné zakázky jsou vymezeny obchodnı́mi a dalšı́mi 
smluvnı́mi podmı́nkami, které jsou součástı́ závazného návrhu smlouvy. Tento návrh smlouvy 
je Přı́lohou č. 2 zadávacı́ dokumentace. 

Cı́lem veřejné zakázky je uzavřıt́ mezi zadavatelem a vybraným dodavatelem smlouvu k plněnı ́
veřejné zakázky.  

2. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činı́: 120 000,- Kč bez DPH. 

Z rozpočtových důvodů si zadavatel vyhrazuje právo zrušit zadávacı́ řıźenı́ v přı́padě, že cena 
vı́tězné nabı́dky bez DPH přesáhne částku odpovı́dajı́cı́ předpokládané hodnotě veřejné 
zakázky.   

3. Doba a místo plnění veřejné zakázky 

Smlouva na dobu plněnı́ zakázky bude uzavřena na dobu určitou.  

Bližšı́ termı́ny realizace dodávky stanovı ́smlouva. 

Mı́stem plněnı́ je: hlavnı ́ budova FF UK, náměstı ́ Jana Palacha 1/2, Praha 1/// Celetná 20, 
Praha 1 

Zahájenı́ plněnı́ veřejné zakázky je podmıńěno řádným ukončenı́m zadávacı́ho řıźenı́, 
uzavřenı́m Smlouvy a jejı́m uveřejněnı́m v Registru smluv podle zákona č. 340/2015 Sb., o 
registru smluv, v platném zněnı́ (dále jen „Registr smluv“).  

Smlouva nabude účinnosti zveřejněnı́m v Registru smluv podle zákona č. 340/2015 Sb., o 
registru smluv, ve zněnı ́ pozdějšı́ch předpisů (dále jen „registr smluv“ a „zákon o registru 
smluv“). Plněnı́ dle této Smlouvy bude zahájeno den následujı́cı́ po dni uveřejněnı́ této 
Smlouvy v registru smluv.  

4. Způsob zpracování a forma nabídky 

Veškeré informace, které uvádı́ účastnı́k v nabı́dce a při jakékoli komunikaci se zadavatelem 
(zejména vysvětlenı ́ nabı́dky), musı́ odpovı́dat skutečnosti. V přı́padě, že tento požadavek 
zadavatele nebude dodržen, bude nabı́dka, která tyto požadavky nesplňuje, vyřazena. Za tı́mto 
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účelem si zadavatel vyhrazuje právo jakoukoli informaci uvedenou účastnı́kem v nabı́dce, 
popř. jeho dodatečném vysvětlenı́ ověřit. 

Nabı́dka bude předložena v českém jazyce, nenı́-li některý doklad v českém jazyce, musı́ být 
předložen rovněž jeho úřednı́ překlad do českého jazyka. Nabı́dka nebude obsahovat přepisy 
a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 

Veškeré doklady, u nichž je vyžadován podpis účastnı́ka, musı́ být podepsány osobou 
oprávněnou jednat za účastnı́ka. V přı́padě podpisů zmocněné osoby je účastnı́k povinen 
doložit v nabı́dce plnou moc či jiný platný pověřovacı́ dokument.  

Dodavatel předložı́ nabı́dku v elektronické formě pouze prostřednictvı́m elektronického 
nástroje E-ZAK. Dodavatel uvede celkovou nabı́dkovou cenu v Kč bez DPH zaokrouhlenou na 
dvě desetinná mı́sta do návrhu smlouvy a zároveň do formuláře podánı́ nabı́dek 
prostřednictvı́m E-ZAK.  

Zadavatel doporučuje, aby dodavatel předložil v nabı́dce jednotlivé soubory s doklady a 
dokumenty zkomprimované do jednoho archivu bez použitı́ hesla ve formátu *.zip, *.rar nebo 
*.7z. 

Zadavatel doporučuje následujı́cı́ sestavenı́ nabı́dky: 

a) vyplněnou Přı́lohu č. 1 této Výzvy – Formulář nabı́dky dodavatele ve strojově 
čitelném formátu (tj. nikoli sken nebo obrázek), a to nejlépe ve formátu pdf, doc, 
docx 

b) vyplněnou Přı́lohu č. 1 Smlouvy – Podrobná speci�ikace ve strojově čitelném 
formátu (tj. nikoli sken nebo obrázek), a to nejlépe ve formátu pdf, doc, docx. 

5. Lhůta, způsob a místo pro podání nabídek 

Nabı́dky je možno podávat pouze elektronicky prostřednictvı́m elektronického nástroje E-
ZAK na URL: https://zakazky.cuni.cz/, nejpozději do konce lhůty pro podánı́ nabı́dek. 

Lhůta pro podánı́ nabı́dek je uvedena na pro�ilu zadavatele (viz adresa veřejné zakázky). 

Otevı́ránı́ nabı́dek v elektronické podobě nenı́ veřejné a nemohou se ho tak účastnit ani 
dodavatelé, kteřı ́podali nabı́dku v zadávacı́m řıźenı́. 

Dodavatel může podat nabı́dku nebo vést komunikaci se zadavatelem prostřednictvı́m E-ZAK, 
pouze pokud je registrovaný a přihlášený v E-ZAK. Dodavatel se může bezplatně registrovat v 
EZAK na adrese https://zakazky.cuni.cz/registrace.html. K dokončenı́ registrace v E-ZAK 
může být vyžadován zaručený elektronický podpis založený na kvali�ikovaném certi�ikátu pro 
elektronický podpis nebo kvali�ikovaný elektronický podpis. Kvali�ikované certi�ikáty pro 
uvedené typy elektronického podpisu lze zı́skat u některého z poskytovatelů, jejichž seznam 
je dostupný na adrese: https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvali�ikovanych-poskytovatelu-
sluzebvytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvali�ikovanych-sluzeb-vytvarejicich-
duveru.aspx. Podrobné informace k použıv́ánı́ E-ZAK včetně informacı́ technické povahy jsou 
dostupné na adrese: https://zakazky.cuni.cz/manual.html. Systémové požadavky na PC pro 
podánı́ nabı́dek a elektronický podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt na adrese: 
https://zakazky.cuni.cz/test_index.html. Kontakt na technickou podporu E-ZAK je uveden na 
adrese: https://www.ezak.cz/. Doručenı́m zprávy prostřednictvı́m E-ZAK je okamžik přijetı ́
zprávy na elektronickou adresu adresáta v E-ZAK. Na doručenı́ zprávy nemá vliv, zda byla 
adresátem přečtena nebo zda E-ZAK adresátovi odeslal e-mailové upozorněnı́ o jejıḿ 
doručenı.́ 

https://zakazky.cuni.cz/
https://zakazky.cuni.cz/registrace.html
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzebvytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzebvytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzebvytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx
https://zakazky.cuni.cz/manual.html
https://zakazky.cuni.cz/test_index.html
https://www.ezak.cz/
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6. Ostatní informace 

6.1. Vysvětlení zadávací dokumentace 
UÚ častnı́k je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávacı́m podmı́nkám. 
Pı́semná žádost musı́ být zadavateli doručena nejpozději 4 pracovnı́ dny před uplynutı́m lhůty 
pro podánı́ nabı́dek, a to prostřednictvı́m elektronického nástroje E-ZAK. 

Zadavatel odešle dodatečné informace k zadávacı́m podmı́nkám, přı́padně souvisejı́cı ́
dokumenty, nejpozději do 2 pracovnı́ch dnů po doručenı́ žádosti podle předchozı́ho bodu. 

Dodatečné informace, včetně přesného zněnı́ žádosti podle předchozı́ch bodů, zadavatel 
uveřejnı́ stejným způsobem, jakým uveřejnil oznámenı́ otevřené výzvy.  

V rámci dodrženı́ principu rovného zacházenı ́se všemi účastnı́ky nemohou být dodatečné 
informace poskytovány telefonicky. 
Zadavatel může poskytnout účastnı́kům prostřednictvı́m pro�ilu zadavatele dodatečné 
informace k zadávacıḿ podmı́nkám i bez jejich předchozı́ žádosti. 

Zadavatel upozorňuje, že v souladu s ustanovenı́m § 211 ZZVZ bude veškerá pı́semná 
komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem probı́hat elektronicky. 

 
6.2. Důvěrnost informací 
Zadavatel i dodavatelé jsou povinni nakládat se všemi informacemi, které jim budou 
poskytnuty v průběhu zadávacı́ho řı́zenı́, jako s důvěrnými (s výjimkou informacı́, které jsou 
veřejně dostupné). 

Dodavatelé jsou povinni zdržet se jakýchkoliv jednánı́, která by mohla narušit transparentnı́ a 
nediskriminačnı́ průběh zadávacı́ho řı́zenı́ na veřejnou zakázku, zejména pak jednánı́, v jejichž 
důsledku by mohlo dojı́t k narušenı́ soutěže mezi dodavateli v rámci zadánı́ veřejné zakázky. 

Dodavatel podánı́m nabı́dky uděluje souhlas ke zpracovánı́ osobnı́ch údajů za účelem 
posouzenı ́splněnı́ podmı́nek účasti v zadávacıḿ řı́zenı ́a dále za účelem hodnocenı ́nabı́dek. 
Informace o zpracovánı ́ osobnıćh údajů zadavatelem Univerzita Karlova v rámci zadávánı ́
veřejných zakázek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html. 

 
6.3. Práva a výhrady zadavatele 
Zadavatel si vyhrazuje právo nevracet podané nabı́dky. 

Před rozhodnutıḿ o výběru dodavatele si zadavatel vyhrazuje právo ověřit informace a údaje 
obsažené v nabıd́ce dodavatele u třetı́ch osob a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu 
poskytnout veškerou potřebnou součinnost. 

Zadavatel si vyhrazuje právo oznámit přı́padné rozhodnutı́ o vyloučenı́ dodavatele a 
rozhodnutı́ a oznámenı́ o výběru dodavatele jeho uveřejněnı́m na pro�ilu zadavatele, které se 
považujı́ za doručené okamžikem uveřejněnı́ na pro�ilu zadavatele. 

 

Zadavatel upozorňuje dodavatele, že podle § 2 pı́sm. e) a § 13 zákona č. 320/2001 Sb., o 
�inančnı́ kontrole ve veřejné správě, v platném zněnı́, bude vybraný dodavatel (a jeho přı́padnı ́
poddodavatelé) osobou povinnou spolupůsobit při výkonu �inančnı́ kontroly. Tato povinnost 

https://www.cuni.cz/UK-9443.html
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se týká rovněž těch částı́ nabı́dek, smluv a souvisejı́cı́ch dokumentů, které podléhajı́ ochraně 
podle zvláštnı́ch právnı́ch předpisů (např. jako obchodnı ́tajemstvı́, utajované informace) za 
předpokladu, že budou splněny požadavky kladené právnı́mi předpisy dle zákona č. 
255/2012 Sb., o kontrole (kontrolnı ́řád), v platném zněnı́. Vybraný dodavatel bude povinen 
smluvně zavázat k této povinnosti také své přı́padné poddodavatele. Vybraný dodavatel bude 
rovněž povinen poskytnout všem orgánům oprávněným k prováděnı́ kontroly/auditu veškeré 
informace a doklady týkajı́cı́ se dodavatelských a poddodavatelských činnostı́ souvisejı́cı́ch s 
plněnıḿ Smlouvy. 

Nestanovı-́li zadavatel v průběhu řıźenı́ pro zadánı́ VZMR jinak, bude smlouva s vybraným 
dodavatelem uzavřena formou elektronického dokumentu ve formátu *.pdf podepsaného 
osobami oprávněnými jednat za zadavatele a vybraného dodavatele elektronickými podpisy 
založenými na kvali�ikovaném certi�ikátu pro elektronický podpis, který lze zı́skat u 
některého z poskytovatelů, jejichž seznam je dostupný na adrese 
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvali�ikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-
duveru-a-poskytovanych-kvali�ikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx. 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo změnit, upřesnit či doplnit podmı́nky této výzvy. Zadavatel je 
oprávněn před uzavřenı́m smlouvy zrušit výzvu zejména (nikoli však pouze) za předpokladu, 
že:  

- nastanou skutečnosti, za kterých nelze požadovat, aby v řı́zenı ́pokračoval, nebo 
- vybraný účastnıḱ, popř. účastnı́k druhý v pořadı́, odmı́tl uzavřı́t smlouvu nebo 

neposkytl zadavateli k jejı́mu uzavřenı́ dostatečnou součinnost. 

O zrušenı́ výzvy zadavatel bezodkladně pı́semně informuje všechny zařazené dodavatele. 

 
6.4. Zásady odpovědného zadávání dle § 6 odst. 4 ZZVZ 
Zadavatel zvážil možnosti aplikovánı́ zásad společensky odpovědného zadávánı,́ 
environmentálně odpovědného zadávánı́ a inovacı,́ a zohlednil je v obchodnı́ch podmı́nkách. 

Univerzita Karlova naplňuje odpovědné zadávánı́ veřejných zakázek v souladu se Strategiı ́
odpovědného zadávánı ́ na UK a svými internı́mi předpisy. Veřejné zakázky zadávané 
Univerzitou Karlovou proto akcentujı́ témata složenı́ dodavatelského řetězce a podmıńky v 
něm, s důrazem na dodržovánı́ důstojných pracovnıćh podmı́nek, realizaci společensky 
odpovědného zadávánı́ veřejných zakázek, preference ekologicky šetrných řešenı.́ Tato témata 
jsou uplatňována přiměřeně a transparentně při respektovánı ́ zásad rovného zacházenı́ a 
zákazu diskriminace ve vztahu k dodavatelům a principům účelnosti, hospodárnosti a 
efektivity Zadavatel se snažil vyjı́t vstřı́c malým a střednı́m podnikům maximálnıḿ 
zjednodušenı́m výzvy k podánı́ nabı́dky s cı́lem minimalizace pracnosti podávané nabı́dky 
(formulářové zpracovánı ́a nepožadovánı́ předloženı́ podepsaného návrhu smlouvy).  

 

7. Zpracování nabídkové ceny 

Dodavatel je povinen stanovit nabı́dkovou cenu absolutnı́ částkou v českých korunách bez 
DPH, samostatně DPH a včetně DPH. Nabı́dková cena bude uvedena v návrhu smlouvy. 
Dodavatel je povinen vyplnit veškeré položky, nenı́ oprávněn škrtnout žádnou položku a 
neměl by žádnou položku ocenit ani hodnotou „0“. Dodavatel nemůže do smlouvy zasáhnout 

https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx
https://cuni.cz/UK-10376-version1-7_pc599c3adloha20c48d20120_20strategie20odpovc49bdnc3a9ho20vec599ejnc3a9ho20zadc.pdf
https://cuni.cz/UK-10376-version1-7_pc599c3adloha20c48d20120_20strategie20odpovc49bdnc3a9ho20vec599ejnc3a9ho20zadc.pdf
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jinak, než vyplněnıḿ jednotkových cen. Jakýkoli neoprávněný zásah do smlouvy či vyplněnı ́
smlouvy v rozporu s požadavky zadavatele může být dle povahy daného přı́padu 
sankcionováno vyloučenı́m z této veřejné zakázky.  

Nabı́dková cena musı́ být stanovena jako nejvýše přı́pustná, kterou nenı́ možné překročit nebo 
změnit, pokud to výslovně neupravuje tato zadávacı ́dokumentace nebo smlouva.  

Nabı́dková cena musı́ obsahovat veškeré náklady dodavatele nutné k řádnému a včasnému 
provedenı ́zakázky. Nabıd́ková cena obsahuje předpokládaný vývoj cen až do konce platnosti 
smlouvy (nestanovı́-li smlouva jinak), rovněž obsahuje i předpokládaný vývoj kurzů české 
koruny k zahraničnı́m měnám.  

Za mimořádně nıźkou dle § 113 ZZVZ bude považována nabı́dková cena odchylujı́cı́ se od 
průměru nabı́dkových cen ostatnı́ch dodavatelů (jsou-li kromě dodavatele s potenciálně 
mimořádně nıźkou nabıd́kovou cenou alespoň dalšı́ 2 účastnı́ci) o 30 % a vı́ce. To nevylučuje, 
že zadavatel bude postupovat podle § 113 ZZVZ i v přı́padě, kdy tato podmı́nka nabude 
naplněna. 

V přı́padě rozporu mezi čı́selnými nebo slovnıḿi údaji o nabı́dkové ceně v jednotlivých částech 
nabı́dky se celkovou nabıd́kovou cenou ve smyslu § 46 odst. 3 ZZVZ rozumı́ čı́selně vyjádřená 
celková nabı́dková cena uvedená ve formuláři nabı́dky. 

 

8. Hodnocení nabídek 

Z hlediska splněnı́ požadavků posoudı́ a zhodnotı́ nabı́dky zadavatel dle podmı́nek uvedených 
v zadávacı́ dokumentaci. 

UÚ častnı́ka, jehož nabı́dka při posuzovánı́ nabı́dek nesplnila výše uvedená hlediska, zadavatel 
z výběrového řıźenı́ bezodkladně vyloučı́.   

Základnıḿ hodnotıćıḿ kritériem pro zadánı́ veřejné zakázky je ekonomická výhodnost 
nabídky. Hodnocenı́ ekonomické výhodnosti nabı́dek bude provedeno podle: 

 

Celková nabı́dková cena 100 % 

 

Při hodnocenı́ nabı́dek budou nabı́dky seřazeny od nabı́dky s nejnižšı́ celkovou nabı́dkovou 
cenou po nabı́dku s nejvyššı́ celkovou nabı́dkovou cenou.  

Vyjádřeno vzorcem:  

Počet bodů = výše nejnižší nabídkové ceny / výše hodnocené nabídkové ceny * 100  

Jako ekonomicky nejvýhodnějšı́ bude vyhodnocena taková nabı́dková cena, která bude nižšı ́
oproti nabı́dkovým cenám ostatnı́ch dodavatelů. 

Před samotným hodnocenı́m budou nabı́dkové ceny posouzeny z hlediska mimořádně nı́zké 
nabı́dkové ceny dle ustanovenı́ § 113 ZZVZ. 
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9. Obchodní podmínky 

Obchodnı́ podmı́nky ve smyslu ustanovenı́ § 37 odst. 1 pı́sm. c) ZZVZ, vymezujı́cı́ budoucı ́
rámec smluvnı́ho vztahu, jsou podrobně upraveny v návrhu smlouvy, který je nedı́lnou 
součástı́ zadávacı́ dokumentace (přıĺoha č. 2 této zadávacı ́dokumentace).  

Zadavatel nepožaduje, aby dodavatelé v rámci své nabídky předkládali návrh smlouvy.   

UÚ častnı́ci zadávacı́ho řı́zenı́ jsou oprávněni a povinni návrh smlouvy doplňovat výhradně 
v částech označených takto: [doplní účastník]. Jiná doplněnı́ nebo změny smlouvy nejsou 
přı́pustné. 

Obsahuje-li zadávacı ́ dokumentace (zadávacı́ podmı́nky), vč. všech přı́loh požadavky nebo 
odkazy na obchodnı́ �irmy, názvy nebo jména a přıj́menı,́ speci�ická označenı́ zbožı́ a služeb, 
které platı́ pro určitou osobu, popřı́padě jejı́ organizačnı́ složku za přıźnačné, patenty na 
vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označenı́ původu, zadavatel 
připouštı́ i jiné kvalitativně a technicky obdobné plněnı.́ 

10. Přílohy 

Nedı́lnou součástı́ této Zadávacı́ dokumentace jsou: 

Přı́loha č. 1 – Formulář nabı́dky dodavatele 

Přı́loha č. 2 – Návrh Smlouvy včetně přı́loh 

 

 

 

 

 

 
--------------------------------- 
Mgr. Eva Lehečková, Ph.D. 

děkanka 
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