ZADAVACI DOKUMENTACE A
VYZVA K PODANI NABIDKY NA
VEREINOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY
(dale jako ,Vyzva“)

Univerzita Karlova
(dale jako ,zadavatel™)
Vas vyzyva
(v souladu s ustanovenim § 27 a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
v platném znéni (dale jako ,ZZVZ")
k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby s nazvem

~Digitalizace vybranych agend"

1. Udaje o zadavateli a kontaktnich osobach

1.1. Identifika¢ni Udaje zadavatele

Nazev: Univerzita Karlova

Jeji soucast: Matematicko-fyzikalni fakulta

Sidlo: Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1

IC: 00216208

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: doc. RNDr. Mirko Rokyta, CSc., dékan Matematicko-
fyzikalni fakulty Univerzity Karlovy

Osoba zastupujici zadavatele: Ing. Blanka Svobodova, tajemnice Matematicko-fyzikalni fakulty
Univerzity Karlovy.

2. Vymezeni predmétu vefejné zakazky

Jedna se o verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby, jejimz Gcelem je uzavieni rdmcové dohody

s jednim dodavatelem na poskytnuti predmétu plnéni uvedeného v Pfiloze ¢. 3 — Popis predmétu
v s ’ v s O v s z 7 7 ’ v

plnéni na obdobi 36 mésicu od uzavreni ramcové smlouvy podle aktualnich potreb zadavatele.

Pfedmétem verejné zakazky je poskytnuti informaénich systémdl na digitalizaci podle konkrétnich
pozadavk( zadavatele specifikovanych ve vzoru rémcové smlouvy, a to v pribé&hu platnosti a
ucinnosti ramcové smlouvy uzaviené na zakladé vysledku vybérového fizeni na tuto vefejnou
zakazku.

Vysledkem vybérového Fizeni bude uzavieni ramcové smlouvy mezi zadavatelem a vybranym
dodavatelem. Ramcovéd smlouva bude uzaviena s jedinym dodavatelem s tim, ze v ni budou
konkrétné vymezeny veskeré podminky pInéni.

Predmét pinéni je dale definovan a podrobnéji vymezen ve vzoru ramcové smlouvy.

2.1. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Zadavatel stanovi, ze predpokladana hodnota této verejné zakazky ¢ini 2 000 000,- K¢ bez DPH,
ktera je zaroven maximalni hodnotou celkového pinéni.

3. Doba a misto pInéni zakazky

3.1. Pfedmét pilnéni této verejné zakazky bude vybranym dodavatelem realizovan v souladu se
smlouvou. Termin zahajeni pInéni vefejné zakazky je podminén fadnym ukoncenim vybérového
fizeni a uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem.

3.2. Pfedpokladany termin zahajeni realizace predmétu verejné zakazky je bezodkladné po uzavieni
smlouvy.



3.3.

4.1.

Mistem pInéni R&mcové dohody je Hlavni mésto Praha, konkrétni misto pInéni bude urceno s
ohledem na povahu predmétu pozadovanych sluzeb.

Veskeré pisemné vystupy budou vybranym dodavatelem predavany zadavateli v sidle
zadavatele, nebude-li v konkrétnim pfipadé sjednano néco jiného.

Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace
Dodavatel musi splfiovat nize uvedena kritéria kvalifikace.

Zakladni zplsobilost

Dodavatel je povinen v nabidce prokazat splnéni zakladni zpUsobilosti analogicky dle ustanoveni
§ 74 odst. 1 ZZVZ. Dodavatel prokaze spinéni zakladni zplsobilosti pfedlozenim &estného prohlaseni.
Z obsahu cestného prohlaseni musi vyplyvat, Ze dodavatel splfiuje jednotlivé pozadavky na zakladni
zplsobilost analogicky dle § 74 odst. 1 pism. a) az e) ZZVZ.

4.2.

Profesni zpUsobilost

Dodavatel je povinen v nabidce prokazat splnéni profesni zplsobilosti analogicky dle ustanoveni
§ 77 ZZVZ. Spinéni profesni zpUsobilosti prokdZe dodavatel, ktery predlozi doklady k prokdzani
profesni zplsobilosti analogicky podle § 77 odst. 1 ZZVZ a § 77 odst. 2 ZZVZ. Dodavatel prokaze
spInéni profesni zplsobilosti predlozenim prostych kopii pfisludnych dokladd, jimz jsou:

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

a) vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do

takové evidence vyZaduje;

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisd v rozsahu odpovidajicim

predmétu verejné zakazky, tj. doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni &i licenci.

Navrh smlouvy a platebni podminky

. Pro zpracovani navrhu smlouvy dodavatel pouzije zavazny vzor smlouvy, ktery je uveden

v priloze ¢. 1 této Vyzvy. Dodavatel je povinen doplnit do zdvazného vzoru smlouvy veskera
mista, ktera jsou urcena k doplnéni dodavatelem - jedna se o mista oznacena jako [DOPLNIT].

Podepsany vzor smlouvy se povazuv]e za navrh dodavatele na uzavreni smlouvy a musi proto
splfiovat poZadavky pravniho fadu Ceské republiky tykajici se pravnich Gkonl a navrh smiuv.

Nabidka i navrh smlouvy musi byt podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele. V
pfipadé, Zze nabidku/navrh smlouvy podepiSe za pravnickou osobu jind osoba nez statutarni
organ nebo prokurista, je nutné, aby byla k nabidce pfilozena plnd moc zmocnujici tohoto
zastupce k podpisu predmétné nabidky/navrhu smlouvy dodavatele.

Platebni podminky jsou uvedeny v zavazném vzoru ramcové smlouvy.

Dodavatel je povinen pfi podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami zadavateli predlozit
original nebo ovérenou kopii uzaviené pojistné smlouvy, jejimz pfedmétem je pojisténi za skodu
zpusobenou dodavatelem tfeti osobé&, pficemz vyde pojistné &astky &ini minimalné& 10 miliond
K¢. Dodavatel se zavazuje, ze po celou dobu trvani smlouvy bude pojistén ve smyslu tohoto
ustanoveni, a ze nedojde ke snizeni pojistného plnéni pod ¢astku uvedenou v tomto odstavci.

VysSe pojisténi odpovédnosti za Skodu je stanovena s ohledem na financni rozsah verejnych
zakéazek, které zadavatel plédnuje v pribéhu trvani rdmcové dohody zadat.

Dodavatel je povinen radné platit pojistné tak, aby pojistnd smlouva ¢ smlouvy sjednané dle
smlouvy Ci v souvislosti s ni byly platné po celou dobu provadéni predmétu vefejné zakazky. V
pripadé, ze dojde k zaniku pojisténi, je dodavatel povinen o této skutecnosti neprodlené
informovat zadavatele a ve Ih{té 3 pracovnich dn{ uzavfit pojistnou smlouvu ve vy$e uvedeném
rozsahu. PorusSeni této povinnosti ze strany dodavatele povazuji smluvni strany smlouvy za
podstatné poruseni smlouvy zakladajici pravo zadavatele od smlouvy odstoupit.

Zavinil-li vznik Skody dodavatel, zavazuje se dodavatel v rozsahu, ve kterém neni zadavatel
pIné& chranén proti ztratdm, vydajim, nakladdm, Gjmé, $kod& & odpovédnosti za $kodu na
majetku nebo Skodu plynouci z Ujmy na zdravi nebo smrti osob odskodnit, ochranit a zbavit



5.9.

zadavatele veskeré odpovédnosti v souvislosti se ztratami, vydaji, naklady, ujmou, Skodou di
odpovédnosti za Skodu na majetku nebo Skodu plynouci z 4jmy na zdravi nebo smrti osob.

Predlozeni pojistné smlouvy se tyka pouze vybraného dodavatele a je soucasti poskytnuti
soucinnosti k uzavieni smlouvy, tj. vybrany dodavatel je povinen predlozit zadavateli original i
ovérenou kopii pojistné smlouvy / pojistného certifikatu nejpozdéji ke dni podpisu ramcové
dohody, tj. pojistnou smlouvu nepredkladaji dodavatelé v nabidkach.

Pozadavky na jednotny zplisob zpracovani nabidkové ceny

. Dodavatel vyplni Pfilohu ¢. 2_ Tabulka nabidkové ceny této zadavaci dokumentace.

Jednotkové nabidkové ceny budou vzdy strukturovany jako:

* nabidkova cena v K¢ bez DPH,

» samostatné DPH v % a v K¢,

* nabidkova cena v K¢ véetné DPH.
Dodavatel v nabidce uvede pro ucely hodnoceni rovnéz celkovou nabidkovou cenu, ktera bude
souCtem uvedenych jednotkovych cen v Pfiloze ¢. 2_Tabulka nabidkové ceny. Celkova
nabidkova cena bude strukturovana stejné jako jednotkové nabidkové ceny v ¢lenéni: celkova
nabidkova cena v K¢ bez DPH, samostatné DPH v % a v K¢, celkova nabidkova cena v K¢ véetné
DPH.
Cenovou nabidku dodavatel stanovi v ¢eskych korunach. Za spravnost uvedené sazby DPH nese
odpovédnost dodavatel.

6.2 Jednotkové ceny podle predchoziho ¢lanku budou stanoveny jako nejvySe pripustna a budou

7.

7.1.

uvedeny v K¢. Dodavatelem uvedené jednotkové ceny budou pevné po celou dobu realizace
ramcové dohody. Predmétné jednotkové ceny budou stanoveny jako nejvySe pFipustné,
neprekrocitelné a aktualni pro realizaci predmétu verejné zakazky v daném misté a case. Tyto
ceny budou prekrocditelné pouze v pfipadé, dojde-li v pribéhu realizace rdmcové dohody ke
zméné dafovych predpisl s dopadem na nabidkovou cenu. Zadavatel jiné podminky prekroéeni
jednotkovych nabidkovych nepfipousti.

Pozadavek na zplisob zpracovani nabidky, nabidkova cena

Nabidka bude byt zpracovana v ¢eském jazyce.

Pro podani nabidky bude pouzit certifikovany elektronicky nastroj E-ZAK dostupny na
internetové adrese https://zakazky.cuni.cz/profile display 15.html, kde jsou rovnéz dostupné
podrobné informace o ovladani systému E-ZAK a presné pozadavky na provoz systému E-ZAK
(viz  odkaz  "Manualy" v  zapati) a kontakty na uzivatelskou podporu
dostupné podrobné informace o ovladani systému E-ZAK a presné pozadavky na provoz
systému E-ZAK (viz odkaz "Manualy" v zapati) a kontakty na uzivatelskou podporu Veskeré
podminky a informace tykajici se elektronického nastroje, vcéetné informaci o pouzivani
elektronického podpisu, jsou dostupné v uzivatelské pfirucce na téze internetové adrese.

V zadavaci dokumentaci, kapitole 6, zadavatel vymezil, Zze nabidkova cena Ucastnika musi byt
stanovena jako cena nejvySe pripustna za splnéni specifikovaného predmétu plnéni verejné
zakdazky v nabizeném terminu a kvalité. Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré néklady na
¢innosti a dodavky nutné k fFadnému a Uplnému zhotoveni predmétu pinéni verejné zakazky,
které vyplyvaji ze zadavacich podminek, jejichz vynaloZeni uchazedi predpokladaji pfi plnéni
verejné zakazky, zejména vcéetné dopravy a pojisténi pro transport, poplatky, vedlejsi naklady
napr. kursové vlivy, obecny vyvoj cen, know how, apod.

7.2. Nabidka bude obsahovat pozadované dokumenty v nasledujicim ¢lenéni:

8.

a) Doklady prokazujici splnéni zakladni zpGsobilosti,
b) Doklady prokazujici spinéni profesni zpUsobilosti,
c) Navrh smlouvy (podepsany vzor smlouvy s vyplnénymi pozadovanymi udaji),

Lhiita a misto pro podani nabidek

8.1. Lhita pro podani nabidek kon¢&i dne 27. Gnora 2024 v 10:00 hodin.


https://zakazky.cuni.cz/profile_display_15.html

9. Zplsob hodnoceni nabidek

v v

v v

k nejvyssi celkové nabidkové cené; vitéznou nabidkou bude nabidka obsahujici nejnizsi celkovou
nabidkovou cenu.

10. Prava zadavatele a ostatni podminky

10.1. Toto vybérové fizeni je realizovdano mimo rezim ZZVZ, s vyjimkou analogické aplikace
ustanoveni ZZVZ, uvedenych vyslovné v této Vyzveé.

10.2. Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace, resp. této vyzvy, pokud dodavatel
dorudi pisemnou zadost nejpozdé&ji 3 pracovni dny pred uplynutim Ihiity pro podani nabidek.
Vysvétleni zaddvaci dokumentace, resp. této vyzvy, miZe zadavatel poskytnout i bez
predchozi zadosti. Zadavatel odeSle vysvétleni zadavaci dokumentace, resp. této vyzvy,
pripadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 1 pracovniho dne po doruceni zadosti.

10.3. Posouzeni podminek Ucasti a vyhodnoceni nabidek provede zadavatelem jmenovana hodnotici
komise.

10.4. Informace a Udaje uvedené v jednotlivych Castech této Vyzvy vymezuji zdvazné pozadavky
zadavatele, tyto poZadavky je kazdy dodavatel povinen plné a bezvyhradné respektovat pfi
zpracovani nabidky.

10.5. Neakceptovani pozadavkl zadavatele uvedenych v této Vyzvé bude povazovéno za nesplnéni
podminek Ucasti s nasledkem vylouceni dodavatele z Ucasti ve vybérovém Fizeni.

10.6. Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfrit
skutec¢nosti deklarované dodavatelem v nabidce a vyloucdit nabidku dodavatele v pripadé
zjisténi, ze v ni dodavatel uved| nepravdivé, nelplné i zkreslené Gdaje.

10.7. Zadavatel nepfipousti varianty nabidky ani nabidky na dil¢i pInéni.

10.8. Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadnou nabidku a zrusit vybérové fizeni, a to nejpozdéji
do uzavreni smlouvy.

10.9. Zadavatel hodnocené nabidky nevraci a ponechava si je jako doklad o prib&hu zadani zakazky.

10.10. Dodavatel neméa pravo na nahradu nakladl spojenych se zpracovanim nabidky.

11. Pristup k zadavacim podminkam

Kompletni zadavaci podminky jsou dostupné na adrese:
https://zakazky.cuni.cz/profile display 15.html.

12, Prilohy Vyzvy

PFiloha ¢. 1 - Rdmcova kupni smlouva (zavazny vzor)
Priloha ¢. 2 - Tabulka nabidkové ceny
Pfiloha ¢. 3 - Popis predmétu pInéni

Digitalné podepsal Ing.

I ng g B | an ka Blanka Svobodova

z Datum:2024.02.19

Svobodova 20:09:42 +01'00"

V Praze dne 19. Gnora 2024

Ing. Blanka Svobodova
tajemnice MFF UK
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