VYZVA K PODANI NABIiDKY A
ZADAVACI DOKUMENTACE

dle § 36 zakona ¢. 134 /2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
(daleijen ,ZD")

S nazvem:

UJOP - Uklidové sluzby pro stiedisko Praha - Hostivai

zadavané ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni
dle ust. § 53 a nasl. zdkona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani verejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen ,zakon“ nebo ,ZZVZ")

Zadavatel:
UNIVERZITA KARLOVA

Ustav jazykové a odborné piipravy
se sidlem Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1€0: 00216208, DIC: CZ00216208
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[1. Identifikaéni udaje zadavatele |

Nazev: Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pi¥ipravy
Sidlo: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupeny: PhDr. Ivan Duskov, reditel

Kontaktni osoba: Michal Jand

E-mail: hospodar.hostivar@ujop.cuni.cz

(dale pro Ucely této ZD jen ,zadavatel”).

|2. Druh zad4vaciho Fizeni, predpokliddana hodnota

Druh verejné zakazky: podlimitni vefejna zakazka na sluzby

Druh zadavaciho fizeni: zjednodusené podlimitni rizeni

Predpokladana hodnota veiejné zakazky

Cast 1 - Gklid stiediska Praha - Hostival — administrativni a vyukova ¢ast 1.250.000,- K¢
bez DPH za 48 mésici;

Cast 2 - (klid stfediska Praha - Hostivaf - ubytovaci ¢ast 4.650.000,- K&
bez DPH za 48 mésici.

|3. Predmét pInéni veiejné zakazky, technické podminky |

3.1. Predmétem pinéni této vefejné zakazky je provadéni pravidelnych tklidovych sluZeb
ve 3 budovach Univerzity Karlovy, v Praze-Hostivafi (budovy ¢. 3, 7 a 8).

Pfedmétné 3 budovy maji 2 typy vyuZiti:
1. administrativni ¢ast - kancelate, u¢ebny, kabinety - budova ¢&. 8;

2. ubytovaci ¢ast - pokoje, pradelny, susarny - budovy ¢.3a 7.

3.2. Zadavatel rozdélil tuto veiejnou zakazku na 2 ¢asti:
Cast 1 - UJOP - 1klid stiediska Praha-Hostivai - administrativni a vyukova &4st;

Cést 2 - UJOP - 1klid stiediska Praha-Hostivaf - ubytovaci &ast.

Dodavatel miiZe podat nabidku na jednu ¢i obé ¢asti vefejné zakazky, nabidky véak podava pro
kazdou ¢ast vetejné zakazky zvlast.

Pokud neni stanoveno jinak, vSechny podminky a ustanoveni v této vyzvé plati shodné pro obé
Casti této vefejné zakazky.



3.3. Specifikace plnéni ¢asti veiejné zakazky:

Cast 1 - Praha - Hostivat - administrativni a vyukova &ast
Predmétem plnén{ je pravidelny a generaini Gklid v kancelafich, uebnich a kabinetech,
pritemz pravidelny klid zahrnuje zejména vysypani kosi, vysavani koberci, vytfeni ostatnich
podlah, setfeni prachu na ve$kerém nabytku a doplnéni hygienickych prostfedkd, umyvan{
umyvadel, dociSténf{ tabuli, omyti stoli a Zidli v u¢ebnach.

Doba tklidu od 20:00 do 8:00 hodin.

BliZsi specifikace je uvedena v ptiloze ¢ 1_1 Specifikace plnéni - ¢ast 1.

Cast 2 - Praha - Hostivai - ubytovaci &ast

Predmétem plnéni je pravidelny a generalni klid ubytovacich pokoji v dobé jejich obsazeni,
pred prijezdem studentd i po jejich odjezdu, v¢etné doplnéni hygienickych prostfedki
do téchto pokoji. U neobsazenych pokoji bude probihat pouze kontrolni tiklid. Souéasti plnéni
je i 1x tydné predavka cistého/Spinavého lozniho pradla od externi firmy/externi firmé;
vyména lozniho pradla ubytovanym probiha jednou za 14 dni.

Doba uklidu pokojti a kuchynék od 9:00 do 12:15 hodin, ostatn{ spole¢né prostory od 8:00
do 15:00 hodin.

Bliz3i specifikace je uvedena v ptiloze ¢. 1_2 Specifikace plnéni - ¢ast 2.

3.4. Specifikace spole¢na pro obé ¢asti verejné zakazky

PInéni dklidovych sluZeb zahrnuje i Gklid kuchynék, socidlnich zafizeni, chodeb, schodist,
vytahovych kabin, prostor pro vstup do budov a v8ech ostatnich spole¢nych prostor.

Specifikace plnéni podle cetnosti, rozlohy a pozadovanych jednotek jsou uvedena v p¥ilohach
¢. 1.1 a 1_2 této vyzvy. Specifikace vychazi z ptedpokladu plné obsazenosti a vyuZitelnosti
v3ech 3 budov, plnou obsazenost vSak Zadavatel nezaruduje, fakturace za provedené tklidové
sluzby bude probihat podle skuteé¢né odvedenych praci.

Hygienické, Cistici a dezinfekini prostredky zajistuje Zadavatel, Dodavatel si zajisti sdm
ochranné pomticky a stroje, pfipadné dal$i potfebné vybaveni. Dodavateli bude k dispozici
uzamykatelny prostor.

Zahjjeni generalniho uklidu probihd na pfelomu fervence a srpna, ukonéeni generalniho
tklidu pozaduje Zadavatel do konce tfetiho srpnového tydne.

w

Klasifikace predmétu plnéni dle narizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2495/2002

a narizeni Evropské komise ¢. 213/2008 - k6d CPV:

90911100-7 Uklid v ubytovacich zaf{zenich
90919200-4 Uklid kancelat
90919300-5 Uklid kol

3.5. Nazakladé zadavaciho fizeni bude uzavi‘ena Smlouva o provadéni sluzeb (dale také jako
»smlouva“), uzaviena dle ustanoveni § 2586 a nasledujicich zakona ¢. 89/2012 Sb.,,
obéanského zakoniku, jejiZ navrh tvofi ptilohu €. 4 této ZD.



|4. Doba, misto a podminky plnéni veiejné zakazky _l

Mistem plnéni této veiejné zakazky je objekt zadavatele: Univerzita Karlova, Ustav jazykové
a odborné prfipravy, stfedisko Praha - Hostival, Weilova 1448, 102 00 Praha 10 (v¢.
spojovacich chodeb mezi objekty):

budova 2i pro ¢ast 1;

Budovy 2c a 2h pro ¢ast 2.

Predpokladana doba plnéni této verejné zakazky:

Ode dne ucinnosti smlouvy na dobu neuréitou

|5. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Kvalifikovanym pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery prokaze splnéni:
- zadkladni zptsobilosti dle § 74 zdkona,
- profesni zpusobilosti dle § 77 zikona,
- technické kvalifikace dle § 79 zakona.

5.1. Zakladni zptsobilost
Zplsobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahijenim zadéavaciho Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v piiloze ¢.3 zdkona nebo obdobny
trestny Cin podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim
se neprihlizi,

b)  ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci danf zachycen splatny
danovy nedoplatek,

c) mé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na verejné zdravotni pojisténi,

d)  ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnutf o upadku, vi¢i némuZ byla
narizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zptsobilosti ve vztahu k Ceské
republice piredloZzenim:
a)  vypisu z evidence Rejstiiku tresti pro bod 5. 1. pism. a) této ZD,
Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka
osoba a zarovern kaZdy €len statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi tuto podminku spliiovat tato pravnicka osoba,

kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

b)  potvrzenim p¥rislu§ného finan¢niho Gradu ve vztahu k 5. 1. pism. b) této ZD,



c)  pisemnym ¢estnym prohldSenim ve vztahu ke spotfebni dani dle bodu 5. 1. pism.
b) této ZD,

d)  pisemnym festnym prohlaSenim ve vztahu k vefejnému zdravotnimu pojisténi dle
bodu 5. 1. pism. c) této ZD,

e)  potvrzenim prisludné okresni spravy socidlniho zabezpeceni ve vztahu k bodu 5.
1. pism. d) této ZD,

f) vypisem z obchodniho rejstifku, nebo predloZenim pisemného <&estného
prohlaseni v pfipadé, Ze neni v obchodnim rejstfiku zapsan, ve vztahu k bodu 5. 1.
pism. e) této ZD a to o skute¢nosti, Ze dodavatel neni v obchodnim rejstfiku zapsan
a Ze spliiuje dany pozadavek zékladni zptsobilosti.

Inéni zikladni zpiisobilosti dle tohoto odstavce lze nahradit piedlozenim ¢estného

prohlaseni. Zadavatel doporucuje vyuziti piilohy é. 2 této ZD.

5.2. Profesni zpiisobilost
Splnéni profesni zptisobilosti prokaze Dodavatel, ktery predloZi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, & vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvla$tnich pravnich pfedpist
(Zivnostenské opravnéni), a to k nasledujicimu pfedmétu podnikani:

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach 1 aZ 3 Zivnostenského
zakona.

5.3. Technicka kvalifikace

Splnéni technické kvalifikace prokaze dodavatel, ktery piedloZi:

5.3.1. dle ust. 79 odst. 2 pism. b) zikona

seznam vyznamnych sluZeb poskytnutych za posledni 3 roky pred zahdjenim zaddvaciho
Fizeni vietné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele; obdobi,
pocitand dle této ZD zpétné (tj. posledni 3 roky apod.), se pro tcely zpracovdni nabidek
pocitaji zpétné ode dne zahdjeni tohoto zaddvaciho Fizeni.

Cast 1 - viklid stiediska Praha - Hostivai - administrativni a vyukova €ast

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel v poslednich 3 letech realizoval alespoti 3 vyznamné sluzby,
spliujici nasledujici podminky:

- s pfedmétem plnéni uklid kancelafskych prostor s priibéZnym plnénim,
- s hodnotou plnéni minimalné 750.000,- K¢ bez DPH roéné.

(dale také jen ,vyznamné sluzby”).

Dodavatel prokaze splnéni shora uvedenych kvalifika¢nich predpokladi ptedloZenim

seznamu 3 vyznamnych sluzeb, které musi splitovat podminky uvedené shora v tomto

odstavci.



Seznam vyznamnych sluZeb bude zpracovan formou ¢estného prohlaseni, s timto obsahem
u kazdé vyznamné sluzby:

- Udaje o objednateli,

- termin plnén,

- nazev zakazky,

- ptesny popis dodavatelem poskytnutého plnéni,

- udaje dokladajici splnéni podminek uvedenych shora v tomto odstavci,

- kontaktn{ tdaje odpovédné osoby objednatele, u které lze ovéfit pravdivost uvedenych
informaci.

Zadavatel doporucuje pouziti vzoru ¢estného prohlaseni, ktery je pitilohou &é. 3 1
této ZD.

Cast 2 - uklid stiediska Praha - Hostivar - ubytovaci ¢ast

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel v poslednich 3 letech realizoval alespoii 3 vyznamné sluzby,

spliiujici nasledujici podminky:

- alespon Caste¢cnym predmétem plnéni byl dklid ubytovacich nebo liZkovych prostor
s pribéZnym plnénim,

- s hodnotou plnéni{ minimalné 2.700.000,- K¢ bez DPH ro¢né,

(déle také jen ,vyznamné sluzby").

Dodavatel prokaZze splnéni shora uvedenych kvalifikaénich predpokladi piedloZenim
seznamu 3 vyznamnych sluzeb, které musi spliiovat podminky uvedené shora v tomto
odstavci.

Seznam vyznamnych sluZeb bude zpracovan formou ¢estného prohlaseni, s timto obsahem
u kazdé vyznamné sluzby:

- udaje o objednateli,

- termin plnéni,

- nazev zakazky,

- presny popis dodavatelem poskytnutého plnéni,

- udaje dokladajici splnénf podminek uvedenych shora v tomto odstavci,

- kontaktni{ Gdaje odpovédné osoby objednatele, u které lze ovéfit pravdivost uvedenych
informaci.

Zadavatel doporucuje pouziti vzoru ¢estného prohlaseni, ktery je prilohou &. 3 2 této
ZD.




5.3.2. Prehled priimérného ro¢niho poctu zaméstnanci

Zadavatel pozaduje predloZeni prehledu primérného poctu zaméstnanci Dodavatele
za posledni 3 roky:

Cést 1 - iklid stfediska Praha - Hostiva¥ - administrativn{ a vjukova ¢ast: minimalné 2 osoby.

Cést 2 - (iklid stfediska Praha - Hostiva - ubytovaci ¢ast: minimalné 5 osob.

5.4. Pravost, stari a dalsi pozadavky na doklady o kvalifikaci

Vsouladu s § 45 a § 53 odst. 4 zdkona je dodavatel opravnén piedlozZit pouze kopie dokladi
o kvalifikaci.

Zadavatel si od vybraného (vitézného) dodavatele vyzada piredloZeni originali nebo ovéfenych
kopii dokladi o kvalifikaci, pokud nebudou dodavatelem predloZeny v priibéhu zadavaciho
Fizeni (tj. predevsim v dodavatelem piedloZené nabidce), pfed podpisem smlouvy a vybrany
dodavatel je povinen je poskytnout.

Doklady prokazujici zakladni zpidsobilost a profesni zpisobilost musi prokazovat splnéni

poZadovaného kritéria zpisobilosti nejpozdéji vdobé 3 mésici pirede dnem zahijeni
zadavaciho fizeni.

5.5. Prokazani splnéni kvalifikace prostiednictvim poddodavatele, zaikladni
zpusobilost znamych poddodavateli

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité Casti kvalifikace poZadované
zadavatelem v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat
podle § 83 zakona.

Zadavatel v souladu s § 85 odst. 1 zdkona poZaduje, aby dodavatel predloZil doklady
prokazujici zakladni zpisobilost podle § 74 zakona u téch svych poddodavatel, jejichZ pomoci
prokazuje ¢ast kvalifikace.

5.6. Prokazani kvalifikace v pripadé spole¢né ucasti dodavateli

V souladu s § 82 zakona v pripadé spoletné ucasti dodavateli prokazuje zakladni zpiisobilost
a profesni zptisobilost podle § 77 odst. 1 zakona kazdy dodavatel samostatné.

5.7. Prokazani kvalifikace ziskané v zahranié¢i

V souladu s § 81 zakona v ptipadé, ze byla kvalifikace ziskana v zahrani¢i, prokazuje se doklady
vydanymi podle pravniho radu zemé, ve které byla ziskana, ato v rozsahu pozZadovaném
zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.

5.8. Prokazani kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Vsouladu s § 83 zdkona miZe dodavatel prokazat urcitou ¢ast technické kvalifikace nebo
profesni zptsobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 zdkona prostiednictvim jinych
osob. Dodavatel je v takovém pripadé povinen zadavateli predlozit:

a) vypis z obchodniho rejstfiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis
zapis do takové evidence vyZaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 zdkona),

b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostrednictvim jiné osoby,



¢) doklady o splnéni zdkladni zpisobilosti podle § 74 zdkona jinou osobou (viz ¢l. 5.1 této
ZD) a

d) pisemny zdvazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k plnénf verejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiZ bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni
verejné zakazky, a to alesponl vrozsahu, vjakém jind osoba prokazala kvalifikaci za
dodavatele.

5.9. Jednotné evropské osvédceni pro verejné zakazky

Dodavatel je opravnén prokazat splnéni kvalifikace podle ¢l. 7 této ZD pi‘edloZenim jednotného
evropského osvédceni pro verejné zakazky podle § 87 zakona.

5.10. Seznam kvalifikovanych dodavatelii a systém certifikovanych dodavateli

Dodavatel je opravnén prokazat splnéni kvalifikace podle této ZD i piedloZenim vypisu ze
seznamu kvalifikovanych dodavateld podle § 226 a nasl. zakona.

Dodavatel je rovnéz opravnén prokazat splnéni kvalifikace podle této ZD predloZenim
certifikatu vydaného v ramci schvaleného systému certifikovanych dodavatelti podle § 233
a nasl. zakona.

|6. Obchodni a platebni podminky |

6.1. Obchodni a platebni podminky jsou podrobné stanoveny ve vzoru navrhu smlouvy,
ktery tvori prilohu ¢. 4 této ZD. Dodavatel je povinen tento navrh pfijmout a upravit tento vzor
navrhu smlouvy pouze na mistech k tomu zadavatelem urc¢enych - tj. ve zluté vyznacenych
polich - a takto doplnény jej ptedlozit v nabidce.

6.2. Dodavatel bude mésicné fakturovat za provedené sluzby zpétné. Fakturace bude
vychazet ze skutecné uklizenych prostor a ploch, zejména s ohledem na obsazenost ¢i vyuziti
pfedmétnych prostor. Informace o obsazenosti ¢i vyuZiti prostor, resp. poZadavku na jejich
uklid bude Zadavatel predavat Dodavateli operativné, vice v ujednani navrhu smlouvy o
provadéni sluzeb - priloha €. 4 této vyzvy.

6.3. Pojistna smlouva na pojisténi odpovédnosti za Skody vici tietim osobam

Dodavatel odpovida zadavateli za §kody zplisobené na majetku zadavatele a majetku tietich
osob v souladu s navrhem smlouvy dle pfilohy €. 4 této ZD. Pojisténi odpovédnosti za Skodu
pozaduje zadavatel po dodavatelich v minimalni vysi 1 mil K¢, z jedné $kodni udalosti.

Potvrzeni (certifikat) ¢i obdobny dokument prokazujici, Ze ¢innost dodavatele je kryta
do pozadované vySe vramci pojisténi za Skody zpiisobené na majetku zadavatele a
majetku tiretich osob vsouladu s platnou pojistnou smlouvou, bude vybranym
dodavatelem predlozen pred podpisem Smlouvy zadavateli k posouzeni splnéni
podminek této ZD. Vybrany dodavatel je povinen poskytnout zadavateli veskerou
soucinnost a zajistit, aby pojistna smlouva odpovidala podminkam této ZD.

|7. Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny |

7.1.  Nabidkovou cenou celkem se rozumi cena za predmétné plnéni prislusné Casti verejné
zakazky za predpokladu maximalni obsazenosti a vyuZitelnosti.

Nabidkova cena musi byt uvedena v ¢eské méné, tj. v K¢ a v ¢lenéni cena v K¢ bez DPH, sazba



DPH, samostatné vySe DPH v K¢ a nabidkova cena v K¢ véetné DPH.
Dodavatel:

1) vlozi celkovou nabidkovou cenu celkem, bez DPH, pfi podavani nabidky
do elektronického nastroje E-ZAK (vice o el. nastroji viz ¢l. 9 této vyzvy).

Dodavatel vlozi nabidkovou cenu celkem za kaZdou €ast veiejné zakazky zvlast, bude-
li Dodavatel podavat nabidku k obéma ¢astem.

2) oceni veskeré ¢innosti uklidovych sluzeb v p¥ilohach ¢ 1_1 nebo 1_2 (dle ¢asti vefejné
zakazky, u které dodavatel podavd svoji nabidku) a to vbarevné oznalenych
sloupeccich.

Dodavatel vyplni barevné oznacena pole v priloze ¢. 1_1 nebo 1_2 této vyzvy, a to
v obou listech ptilohy.

Prvni list prilohy s nazvem ,Souhrnné ocenéni sluzeb“ slouzi pro stanoveni
nabidkové ceny za predmét plnéni v délce 48 mésicti; tato celkova cena v K¢ bez
DPH bude predmétem hodnoceni dané nabidky.

Druhy list prilohy s ndzvem ,Polozkovy cenik” bude pfilohou budouci smlouvy o dilo
svybranym dodavatelem; tento polozkovy cenik bude slouZit jako podklad pro
fakturaci sluzeb.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloucit takového dodavatele, ktery nevyplni vSechna
prislusna barevné oznacena pole v piilohach 1_1 nebo 1_2 této vyzvy nebo ptislusnou
prilohu neptilozi ke své nabidce.

Dodavatel je povinen dodrzet strukturu cenové tabulky v ptilohach 1_1 nebo 1_2 této
vyzvy, a to vobou listech dokumentu. Nabidkova cena dodavatele bude sloZena
z ocenénych polozek v souladu se specifikaci pfedmétu plnéni.

Dodavatel nesmi ocenit jednotlivé polozky nulovou hodnotou.

7.2. Nabidkova cena celkem je véetné vSech poplatki a vesSkerych dal$ich nakladi spojenych
s plnénim verejné zakazky stanovena jako nejvy$e pripustna a nesmi piekrocit prepokladanou
hodnotu verejné zakazky.

7.3. Vpripadé, Ze bude nabidka dodavatele obsahovat rozpor mezi nabidkovymi cenami
uvedenymi na riznych mistech v nabidce, je rozhodna vyse nabidkové ceny ¢&i jejich ¢asti
uvedena v priloze ¢. 1_1 nebo 1_2 této vyzvy na prvnim listu pfilohy s ndzvem ,Souhrnné
ocenéni sluzeb".

7.4. Nabidkova cena celkem musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v
priibéhu realizace verejné zakdzky. Nabidkova cena musi obsahovat ves§keré nutné naklady k
Fadné realizaci pfedmétu vefejné zakazky.

7.5.  Zadavatel si v souladu s ustanovenim § 100 odst. 1 zakona vyhrazuje moznost zmény
zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, a to v diisledku zmény DPH:

K cené sjednané ve smlouvé v K¢ bez DPH bude tGétovana dan z pfidané hodnoty (DPH) vidy
v zakonem stanovené sazbé a vysi k datu uskute¢néni zdanitelného plnéni.

7.6. Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi
podminkou. Pokud by tak u€inil, ¢i uvedl nabidkovou cenu v jiné formé ¢i méné nez zadavatel
pozaduje, je zadavatel opravnén dodavatele vyloudit z dal$i ucasti.
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|8. Pozadavky na zpracovani nabidky
8.1. Forma nabidky

Zadavatel umoziiuje podat nabidku pouze v elektronické formé.

8.2. Povinné podminky zpracovani nabidky
Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.

Pokud zadavatel vtéto ZD vyzaduje predloZeni dokument podle pravniho ¥adu Ceské
republiky, mtize dodavatel predloZit obdobny doklad podle pravniho fadu statu, ve kterém se
tento doklad vydava; tento doklad se pifedklada s prekladem do ¢eského jazyka. Doklad ve
slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se predkladaji bez piFekladu. Pokud
se podle prislusného pravniho Fadu poZadovany doklad nevydava, miiZe byt nahrazen ¢estnym
prohlaSenim.

Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel upozornuje dodavatele, Ze v ramci zadavaciho fizeni budou ¢i mohou byt zverejnény
doklady a dokumenty, kterymi prokazuje dodavatel v nabidce kvalifikaci, nap¥. pro ucely
vyhotoveni Oznameni o vybéru dodavatele dle §123 pism. b odst. 2 zikona a Z4d4 dodavatele
aby, pokud povazuje nékteré tidaje v nabidce obsazené v souladu s § 504 zikona ¢& 89/2012
Sb., obanského zdkoniku, v platném znéni, za své obchodni tajemstvi, tyto konkrétné
oznacil (napf. na predlozené kopii dokumentu s pifedmétnymi tdaji za¢ernénymi ¢&i jinak
anonymizovanymi). Pokud tak neudini, ma se zato, Ze idaje obsaZené v nabidce obchodnim
tajemstvim nejsou.

8.3. Spole¢na nabidka

V pripadé spole¢ného poddni nabidky jsou dodavatelé povinni ptiloZit k nabidce kopii
smlouvy, z niZ vyplyva zavazek, Ze vSichni tito dodavatelé budou vii¢i zadavateli a jakymkoliv
tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztaht vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou
zavazani spole¢né a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni{ vefejné zakazky i po dobu trvani
jinych zavazkli vyplyvajicich z vefejné zakazky. Smlouva také musi obsahovat piesnou
specifikaci konkrétnich ¢asti plnéni verejné zakazky, které budou plnit jednotlivi dodavatelé
zavazan{ ze zde v tomto odstavci uvedené smlouvy.

Pokud podava nabidku vice dodavatelli spole¢né (spole¢na nabidka), uvedou v nabidce téz
osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat tyto dodavatele pti styku se zadavatelem v pribéhu
zadavaciho fizeni.

8.4. Doporuéené podminky zpracovani nabidky

Zadavatel doporucuje dodavateli zpracovat nabidku podle niZe uvedenych doporuteni,
pricemZ mtZe vyuZit vzory doklad pfedané v prilohach této ZD. Divodem pro vyloudeni
dodavatele ze zadavaciho Fizeni vSak nebude, pokud dodavatel po formalni strance nezpracuje
nabidku tak, jak doporucuje zadavatel.

8.5. Obsah a ¢lenéni nabidky
Nabidka bude obsahovat veskeré idaje a dokumenty poZadované v této ZD.

V piipadé rozporu mezi Gdaji uvedenymi jinde v nabidce a v navrhu smlouvy plati udaje
uvedené v navrhu smlouvy, vyjma tidaje o vysi nabidkové ceny, v souladu s odst. 7. 3. této ZD.

11



Zadavatel doporucuje sestavit nabidku v tomto ¢lenéni:

1) dvodni strana s ndzvem vefejné zakazky obchodni firmou a sidlem dodavatele;
2) obsah nabidky;

3) smlouva (spolefnd nabidka) podle ¢l. 5.6. a 8.3 této ZD, je-li uzaviena; eventualné
doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve smyslu ¢l. 5.6. této ZD;

4} poddodavatelska smlouva, je-li uzavirena; eventualné doklady prokazujici splnéni
kvalifikace ve smyslu ¢l. 5.5. této ZD;

5) doklady prokazujici splnéni zakladni zpisobilosti dle ¢l. 5.1 této ZD (zadavatel
doporucuje vyuZiti prilohy ¢. 2 této ZD);

6) doklady prokazujici splnéni profesni zplsobilosti dle ¢l. 5.2 této ZD;
7) doklady prokazujici splnéni technické kvalifikace dle ¢l. 5.3 této ZD:

8) Cestné prohlaSeni - seznam vyznamnych sluzeb dle 5.3.1 této ZD, (zadavatel
doporucuje vyuZiti prilohy ¢. 3 této ZD);

9) original navrhu Smlouvy (viz piiloha ¢ 4 této ZD) doplnény o ve$keré ndlezitosti
vyznacené zZluté

10) daje o obchodnim tajemstvi dle 8.2. této ZD;
11) ostatni dokumenty, jsou-li poZadovany v této ZD;

12) prohlageni o poctu listd.

Zadavatel doporucuje podani nabidky nejlépe:

Cast nabidky dle ad 1) - 8) shora v tomto ¢lanku v jednom pdf. souboru,

smlouvu se v§emi prilohami dle ad 9) shora vtomto ¢lanku v obecném, strojové
Citelném a bézné dostupném formatu, tj. smlouvu ve formatu ¢itelném v textovém
editoru (napr. doc) a zejména doplnéna piiloha &. 4. této ZD ¢itelnad v tabulkovém
editoru (napft. xIs),

¢ast nabidky dle ad 10) - 12) shora v tomto ¢lanku v dal$im pdf souboru.

|9. Zpiisob, doba a misto podani nabidek e

9.1. Zpisob podani nabidek

Nabidka dodavatele bude podana prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK, ktery
spliiuje podminky § 213 zdkona (viz atest https://www.ezak.cz/zaruky-a-certifikaty) a
ktery je dostupny na https://zakazky.cuni.cz/contract_display_1033.html.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete
v ,,UZivatelské pfirucce pro dodavatele®, ktera je dostupna na
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze
nalézt na http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

Dodavatel do elektronického ndastroje vlozi jako prilohy vSechny dokumenty, které maji byt
soucasti nabidky dodavatele.

Veskeré

ukony zadavatele vramci tohoto zadavaciho Fizeni, véetné poskytovani zadavaci

dokumentace, bude zadavatel provadét prostiednictvim el. nastroje E-ZAK, pokud v této
zadavaci dokumentaci nebo v priibéhu zadavaciho fizeni nestanovi jinak.
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Zadavatel doporucuje dodavateliim, aby provedli a dokondili svou registraci vel.
nastroji E-ZAK, pokud tak jiz neudinili pied zahajenim tohoto zaddvaciho rizeni. Zavede-
li zadavatel dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj kontakty, které ziskal
z vefejné dostupnych zdrojd. Dodavatel je poté, pri dokonceni registrace, povinen tyto své
udaje zkontrolovat a eventualné opravit.

miatem pi‘e¢ten nebo mu nebvlo jeho doruéeni do uZivatelského ié¢tu oznameno

emailovou zpravou.

Lhiita pro podéni nabidek je uvedena na profilu zadavatele u této verejné zakazky, tj.:
https://zakazky.cuni.cz/contract_display_1033.html.

|10. Misto a datum otevirani obilek

Nabidky budou otevirany po skonceni lhity pro podani nabidek v sidle zadavatele, bez tasti
dodavateld.

|11. Zpisob hodnoceni a kritéria hodnoceni |

Zakladnim Kkritériem hodnoceni pro zadani verejné zakazky je nabidkova cena celkem, ktera
odpovida rozsahu piredpoklddaného plnéni dle bodu ¢. 2 a ptiloh €. 1 této vyzvy.

Cast 1 - UJOP - Kklid stfediska Praha-Hostivat - administrativni a vyukova ¢ast — zadavatel

bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu zpracovanou dle ust. ¢l. 7 této vyzvy a uvedenou
dodavatelem v priloze ¢ 1 1 této vyzvy, prvni list ,,Souhrnné ocenéni sluzeb”.

celkovou nabidkovou cenu zpracovanou dle ust. ¢l. 7 této vyzvy a uvedenou dodavatelem
v priloze ¢ 1 2 této vyzvy, prvni list ,Souhrnné ocenéni sluzeb”.

U obou ¢asti bude hodnoceni provedeno dle zakladniho hodnotici kritéria nejnizs$i nabidkova
cena tak, Ze se stanovi poradi nabidek matematicky, podle vy$e nabidkové ceny. Nejlispésnéjsi

Vv

bude nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.

|12. Ostatni podminky
12.1 Varianty nabidky

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

12.2 Naklady uchazeci

Dodavatelé sami ponesou veSkeré své naklady spojené s ucasti v zadavacim Fizent.
12.3 Zmeéna zadavacich podminek

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, upiesnit ¢i doplnit podminky tohoto zadavaciho rizeni
pri dodrZeni pravidel dle § 99 zakona.

12.4 Prohlidka mista plnéni

Dodavatelé mohou pozadat o prohlidku mista plnéni. Na prohlidce je nutné se domluvit s
kontaktni osobou panem Michalem Janli, e-mail: hospodar.hostivar@ujop.cuni.cz, tel.:
267 215 530. Poslednim moznym terminem prohlidky mista plnéni je 21. 3. 2018.
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12.5 Soucinnost pi‘ed podpisem smlouvy
Zadavatel odesle vybranému dodavateli vyzvu k predloZeni

a) origindli nebo ovéfenych kopii dokladi o jeho kvalifikaci, pokud je jiZ nema
k dispozici, a

b) dokladil nebo vzorki, jejichZ ptedloZeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud si
je zadavatel vyhradil podle § 104.

U vybraného dodavatele, je-li pravnickou osobou, zadavatel zjisti idaje o jeho skuteéném
majiteli podle zakona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti
a financovani terorismu (dale jen ,skute¢ny majitel“) z evidence tidajii o skuteénych majitelich
podle zdkona upravujiciho vefejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob. Zjisténé udaje
zadavatel uvede v dokumentaci o vefejné zakizce. Pro tyto ulely umoZni Ministerstvo
spravedlnosti zadavateli dalkovy pfistup k udajim o skuteéném majiteli podle zakona
upravujiciho verejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob; pro wicely vykonu dozoru podle
¢asti tfindcté hlavy Il umoZni takovy pfistup Ministerstvo spravedlnosti také Uradu
pro ochranu hospodarské soutéze.

Nelze-li zjistit idaje o skute¢ném majiteli postupem podle piedchoziho odstavce, zadavatel
ve vyzvé podle odstavce shora vyzve vybraného dodavatele rovnéZ k ptedloZeni vypisu
z evidence obdobné evidenci udaji o skute¢nych majitelich nebo

a) ke sdélenf identifika¢nich tidaji vSech osob, které jsou jeho skute¢nym majitelem, a

b) k predloZeni dokladli, z nichZ vyplyva vztah vSech osob podle pismene a)
k dodavateli; témito doklady jsou zejména:

1. vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,
2. seznam akcionary,
3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
4. spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.
V ptipadé vyzvy podle odstavci shora se postupuje podle § 46 odst. 1 obdobné.

Zadavatel vylou¢i u¢astnika zadavaciho Fizeni, ktery neptedloZil idaje, doklady nebo vzorky
podle odstavci shora.

Vybrany dodavatel dale ptredloZi:

a) potvrzeni (certifikat) ¢i obdobny dokument prokazujici, Ze ¢innost dodavatele
je kryta do poZadované vyse v ramci pojisténi za $kody zplisobené na majetku
zadavatele a majetku ti‘etich osob v souladu s platnou pojistnou smlouvou, dle
¢l. 6.2 této ZD,

b) eventualné dalsi doklady dle této ZD.

12.6 Uverejnovani na profilu zadavatele

Zadavatel si v souladu sust. § 53 odst. 5 zakona vyhrazuje pravo uveiejnéni eventualniho
oznameni o vylou¢eni u¢astnika zadavaciho fizeni a ozndmeni o vybéru dodavatele na svém
profilu.
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13. Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, jiné osoby podilejici se na tvorbé
zadavaci dokumentace

13.1. Vsouladu s § 96 odst. 1 a 2 zakona, je zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu

zadavatele: https://zakazky.cuni.cz/.

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé pisemné Zadosti dle ust. § 98,
ve lhiité dle § 54 odst. 5 zakona.

Zadavatel doporucuje, aby dodavatelé podavali Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

V pripadé, Ze podani pres E-ZAK nebude mozné, miZe byt Zadost o vysvétleni zadavaci
dokumentace dorucena na email: jana.krizova@ujop.cuni.cz.

Zadavatel ve lhiité dle zadkona uvefejni vysvétleni a pripadné souvisejici dokumenty, v¢.
presného znéni Zadosti, na profilu zadavatele.

Zadavatel mlZe poskytnout dodavatelim vysvétleni zadadvaci dokumentace i bez predchozi
Zadosti.
13.2. Jiné osoby podilejici se na tvorbé zadavaci dokumentace

Identifikace pripadnych osob odli§nych od zadavatele, které dle ustanoveni § 36 odst. 4 zakona
vypracovaly neékterou c¢ast zadavaci dokumentace, a oznaceni téchto d¢asti zadavaci
dokumentace, pfipadné uréeni, které informace v zadavaci dokumentaci jsou vysledkem
predbézné trzni konzultace, oznaceni téchto informaci, identifikace osob, které se na
predbézné trini konzultaci podilely, a vSechny podstatné informace, které byly obsahem
predbézné trzni konzultace:

zadné takové osoby ani informace nejsou.

|14. Seznam piiloh

Piflohy zadavaci dokumentace:

1. Specifikace plnéni
1_1 Specifikace plnéni - ¢ast 1;
1_2 Specifikace plnéni - ¢ast 2;
2. Vzor - Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zpGsobilosti;
3. Vzor - Cestné prohlaseni - seznam vyznamnych sluZeb
3_1 Vzor - Cestné prohlaseni - seznam vyznamnych sluZeb - ¢ast 1;
3_2 Vzor - Cestné prohlaseni - seznam vyznamnych sluzeb - &ast 2;
4. Navrh Smlouvy o provadéni sluzeb
4_1 Navrh Smlouvy o provadéni sluzeb - ¢ast 1;

4_2 Navrh Smlouvy o provadéni sluzeb - ¢ast 2.
UNIVERZITA KARLOVA
Ustav ]azyku a odborné prlpravy
4.3 otk Vratislavovd 29/10, 128 00 P
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