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1 Identifikace zadavatele a verejné zakazky

1.1 Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele:

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pripravy

Sidlo zadavatele:

Ovocny trh 560/5, 116 36, Praha 1

1CO:

00216208

Zadavajici utvar:

Ustav jazykové a odborné piipravy

Adresa zadavajiciho utvaru:

Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

1.2 Identifikace verejné zakazky

Nazev verejné zakazky:

UJOP - Pronajem tiskaren 2024 - 2028

ReZim verejné zakazky:

podlimitni verejna zakazka

Druh verejné zakazky:

verejna zakazka na sluzby

Druh zadavaciho rizeni:

zjednodu$ené podlimitni fizeni

Adresa verejné zakazky:

https://zakazky.cuni.cz/vz00008351

1.3 Zpracovani osobnich udajia

Informace o zpracovani osobnich udaji zadavatelem Univerzita Karlova v ramci zadavani verejnych
zakazek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.
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2 Zadavaci podminky a prilohy verejné zakazky

2.1 Zadavaci podminky
Kompletni zadavaci podminky jsou uvedeny v této zadavaci dokumentaci, ktera je zaroven vyzvou
k podani nabidek, a v jejich prilohach. Zadavatel upozoriiuje na skutecnost, Ze tato zadavaci
dokumentace je souhrnem jeho zvlastnich pozadavki, piicemZ prava a povinnosti zadavatele
a dodavatele v souvislosti se zadavacim rizenim jsou dale upravena v prislusnych ustanovenich ZZVZ.

2.2 Prilohy

e Priloha ¢. 1 - Specifikace a rozsah predmétu plnéni (budouci ptiloha smlouvy)

e Priloha ¢. 2 - Formular nabidky dodavatele

e Piiloha ¢. 3 - Vzor smlouvy

e Priloha €. 4 - PoloZkovy cenik (budouci priloha smlouvy)

3 Predmét a klasifikace plnéni verejné zakazky

3.1 Piedmét plnéni verejné zakazky

Predmétem plnéni této verejné zakazky je pronajem tiskaren a multifunkénich zarizeni véetné
dodavek spotiebniho materialu, servisu, dopravy do mista plnéni a Skoleni pro kompletni
zajisténi tiskovych, kopirovacich a skenovacich sluZeb.

Podrobnéjsi specifikace predmétu plnéni je uvedena v priloze ¢. 1 této ZD (Specifikace a rozsah

predmétu plnéni).

3.2 Klasifikace piredmétu plnéni verejné zakazky
Predmét plnéni verejné zakazky odpovida nasledujicim kédtim CPV:
e 30121000-3 Zatizeni fotokopirovani a termokopirovani
e 30232100-5 Tiskarny a kreslice
e 79811000-2 Digitalni tisk

e 30125000-1 Casti a prislusenstvi fotokopirovacich strojii

3.3 Soudinnost pii finanéni kontrole

Dodavatelé pri plnéni verejné zakazky musi vzit na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zadkona ¢. 320/2001
Sb., o financ¢ni kontrole ve verejné spraveé, v platném znéni, bude vybrany dodavatel osobou povinnou
spolupisobit pii vykonu finan¢ni kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz téch c¢asti nabidek, smlouvy
a souvisejicich dokumentti, které podléhaji ochrané podle zvlastnich pravnich predpisti (napft. jako
obchodni tajemstvi, utajované informace) za predpokladu, Ze budou splnény pozadavky kladené
pravnimi predpisy (napft. zdkonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole /kontrolni ¥ad/, v platném znéni).
Dodavatelé berou na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany dodavatel povinen smluvné
zavazat také své poddodavatele.
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4 Predpokladana hodnota, doba a misto plnéni verejné zakazky

4.1 Predpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota této verejné zakazky ¢ini 1 200 000,- K¢ bez DPH.

4.2 Doba plnéni veiejné zakazky

Doba plnéni vefejné zakazky je zavisla na dobé uzavieni a nabyti u¢innosti smlouvy. Konkrétni lhity
pro plnéni verejné zakazky jsou stanoveny v priloze ¢. 3 této ZD (Vzor smlouvy).

Ptredpokladané zahajeni plnéni: kvéten 2024

Ptedpoklddané ukonceni plnéni: kvéten 2028

4.3 Misto plnéni verejné zakazky
Mistem plnéni této verejné zakazky je:
e UJOP UK, Vratislavova 29/10, Praha 2,
e UJOP UK, José Martifho 407/2, 162 00 Praha 6,
e UJOP UK, Vorsilska 144/1, 120 00 Praha 2,
e UJOP UK, Jitiho nam. 1/8, 290 01 Podé&brady I.

5 Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

5.1 PoZadavky na kvalifikaci dodavatele

Kvalifikovanym pro plnéni této verejné zakazky je v souladu s § 53 odst. 4 a nasl. ZZVZ dodavatel, ktery
prokaze splnéni kvalifikace pozadované v ¢l. 4 prilohy €. 2 této ZD (Formulai nabidky dodavatele).

5.2 Doklady pozadované pro prokazani kvalifikace dodavatele

Dodavatel prokaze splnéni kvalifikace predloZenim vyplnéné priilohy €. 2 této ZD (Formular
nabidky dodavatele). Zadné dalsi doklady k prokazani kvalifikace v ramci nabidky zadavatel
nevyZaduje.

Alternativné mize dodavatel prokazat splnéni (¢asti) kvalifikace:
a) predloZzenim jednotného evropského osvédceni pro vetejné zakazky dle § 87 ZZVZ,
b) predloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii dle § 226 a nasl. ZZVZ nebo

¢) predloZenim certifikatu vydaného v ramci schvaleného systému certifikovanych dodavateli dle
§ 233 anasl. ZZVZ.

5.3 Prokazani kvalifikace jinymi osobami

V pripadé, Ze dodavatel sim o sobé nespliiuje pozadovanou kvalifikaci, miiZe:

a) podatspolecnou nabidku a prokazat urcitou cast kvalifikace spolecné s dalsim dodavatelem, a to
za podminek uvedenych v § 82 ZZVZ, a/nebo

b) prokazat urcitou ¢ast kvalifikace prostrednictvim jinych osob (poddodavatelli) a to za podminek
uvedenych v § 83 ZZVZ.
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6 Vzor smlouvy, obchodni a platebni podminky

Zadavatel v ptiloze €. 3 této ZD (Vzor smlouvy) definoval zdkladni poZadavky na predmét, rozsah a lhiity
plnéni této verejné zakazky. Dale jsou ve vzoru smlouvy jednoznacné definovany obchodni a platebni
podminky této verejné zakazky. Mista, kterd jsou urcena k doplnéni a budou doplnéna pi'ed uzavienim
smlouvy s vybranym dodavatelem, jsou ve vzoru smlouvy zluté podbarvena.

Zadavatel nepozaduje, aby soucasti nabidky dodavatele byl vyplnény vzor smlouvy, pozaduje vsak, aby
dodavatel v ramci podani nabidky predloZil vyplnéné dokumenty uvedené v ¢l. 7 této ZD, které budou
pted uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem ke smlouvé priloZeny a stanou se tak nedilnou
soucasti smlouvy.

Podanim nabidky dodavatel akceptuje obchodni a platebni podminky stanovené v této ZD
a jejich prilohach.

7 Pozadavky na zpracovani nabidky

7.1 PozZzadavky na zpracovani nabidkové ceny

Pro Ucely této ZD a podani nabidky se nabidkovou cenou rozumi cena za cely predmét plnéni uvedeny
v Cl. 3.1 této vyzvy, resp. v priloze ¢. 1 této ZD (Specifikace a rozsah piredmétu plnéni ).

Nabidkovou cenu ziska dodavatel vyplnénim prilohy ¢. 4 této ZD (Polozkovy rozpocet) a je ji celkova
cena v K¢ bez DPH po secteni cen vSech jednotlivych poloZek.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvyse pripustnd, kterou neni mozné ptekrocit nebo zménit,
pokud to vyslovné neupravuje tato zadavaci dokumentace nebo jeji ptilohy, tj. zejména piiloha ¢. 3 této
ZD (Vzor smlouvy). Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady dodavatele nutné k radnému
avcCasnému provedeni zakazky. Nabidkova cena obsahuje predpokladany vyvoj cen az do konce
platnosti smlouvy, rovnéz obsahuje i predpokladany vyvoj kurzii ¢eské koruny k zahrani¢nim ménam
az do konce platnosti smlouvy.

7.2 PoZadavky na zpracovani a obsah nabidky

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v ceském nebo slovenském jazyce. Pokud budou nékteré
doklady nebo dokumenty v nabidce predloZeny v jiném jazyce, musi byt, s vyjimkou dokladii o vzdélani
v latinském jazyce, predloZeny spole¢né s prekladem do ¢eského jazyka. Preklady nemusi byt Gfedné
ovérené.

Dodavatel predlozi nabidku v nasledné doporucené struktuie:

a) vyplnénou prilohu ¢. 2 této ZD (Formular nabidky dodavatele) ve strojoveé citelném formatu
(tj. nikoli sken nebo obrazek) a to nejlépe ve formatu .pdf nebo .doc(x),

b) vyplnénou prilohu ¢. 4 této ZD (Polozkovy cenik) ve strojové Citelném formatu (tj. nikoli sken
nebo obrazek) a to nejlépe ve formatu .xls(x),

c) produktové/katalogové listy nabizenych tiskaren a multifunkénich zarizeni nebo jiné
doklady, ze kterych bude patrné splnéni pozadavkil stanovenych zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci a jejich prilohach.

Zadavatel nepripousti variantni feSeni nabidky. Dodavatel miiZe podat pouze jednu nabidku.
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8 Zpiisob, misto a lhiita podani nabidek

8.1 Zpiisob a misto podani nabidek

Zadavatel umoziiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na adrese: https://zakazky.cuni.cz/profile display 2.html.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostrednictvim elektronického nastroje naleznou dodavatelé
v »UZivatelské prirucce pro dodavatele®, ktera je dostupna na adrese:
https://zakazky.cuni.cz/data/manual /EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.

Nabidka bude vloZena dodavatelem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni vSech podminek
bezpecnosti a divérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepfistupnosti nabidek na strané zadavatele
pred uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni zpristupnéni.

Dodavatel do elektronického nastroje vlozi jako prilohy vSechny dokumenty, které maji byt soucasti
nabidky dodavatele a které jsou uvedené v ¢l. 7.2 této ZD.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK Ize nalézt na
adrese: http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

8.2 Lhiita pro podani nabidek

Lhiita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele (viz adresa veiejné zakazky v ¢l. 1.2 této ZD)
v sekci , Informace o verejné zakdzce".

8.3 Otevirani nabidek

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni veiejné a nemohou se ho tak icastnit ani dodavatelé, kteri
podali nabidku v zadavacim tizeni.

9 Zpisob hodnoceni nabidek a kritéria hodnoceni

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, pricemz zdkladnim Kkritériem
hodnoceni pro zadani vetejné zakazky je vyse celkové nabidkové ceny.

Hodnocena bude celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH (u neplatce DPH cena v K¢ celkem)
zpracovana dle ¢€l. 7.1 této ZD.

Na zakladé porovnani vyse definované nabidkové ceny zadavatel stanovi poiadi uspéSnosti jednotlivych

vV

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podminéni
nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riiznych mistech v nabidce muze byt
diivodem pro vylouceni vybraného dodavatele ze zadavaciho rizeni.

10 Vysvétleni zadavaci dokumentace

V souladu s § 98 ZZVZ je dodavatel opravnén pozadovat vysvétleni této ZD vcetné jejich piiloh. Dle § 98
odst. 3 ve spojeni s § 54 odst. 5 ZZVZ musi byt zadost o vysvétleni zadavacich podminek zadavateli
dorucena nejpozdéji 7 pracovnich dni prred uplynutim lhity pro podani nabidek. Dle § 211 odst.
5 ZZVZ musi byt zadost o vysvétleni zadavacich podminek podana vyhradné elektronicky.
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Zadavatel preferuje zaslani Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostrednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/profile display 2.html. Dodavatel miiZe
zaslat Zadost o vysvétleni zadavacich podminek rovnéZ prostfednictvim e-mailu na adresu
ovz@ruk.cuni.cz.

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace (v¢. presného znéni zadosti) ve lhité dle § 54
odst. 5 ZZVZ uverejnénim na profilu zadavatele (viz adresa verejné zakazky v ¢l. 1.2 této ZD). Zadavatel
miiZze dodavatellim poskytnout vysvétleni zadavaci dokumentace i bez piredchozi Zadosti.

11 Podminky pro uzavieni smlouvy

11.1 Zapis v evidenci skutec¢nych majiteli

Zadavatel upozoriuje, Ze vybrany dodavatel, je-li ceskou pravnickou osobou, musi byt zapsan v evidenci
skutecnych majitel ve smyslu zakona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majiteld, v platném znéni.
V ptipadé, Ze vybrany dodavatel tuto povinnost nespliiuje je zadavatel povinen dle § 122 odst. 8 ZZVZ
takového vybraného dodavatele ze zadavaciho tizeni vyloucit.

U vybraného dodavatele, je-li zahrani¢ni pravnickou osobou, bude zadavatel postupovat v souladu
s § 122 odst. 6 a nasl. ZZVZ.

11.2 Zaknihované akcie

Zadavatel upozornuje, Ze vybrany dodavatel, ktery je ¢eskou pravnickou osobou a zaroven je akciovou
spole¢nosti nebo ma pravni formu obdobnou akciové spolecnosti, musi mit vydany vylu¢né zaknihované
akcie. V pripadé, Ze vybrany dodavatel tuto povinnost nespliuje je zadavatel povinen dle § 48 odst. 9
ZZVZ takového vybraného dodavatele ze zadavaciho rizeni vyloucit.

Vybraného dodavatele se sidlem v zahranici, ktery je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu
obdobnou akciové spole¢nosti, zadavatel pozada, aby v primérené lhité piedloZil pisemné Cestné
prohlaseni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna jmenovita hodnota piesahuje 10 %
zakladniho kapitalu ucastnika zadavaciho fizeni, s uvedenim zdroje, z néhoZz udaje o velikosti podilu
akcionari vychazi.

11.3 Forma splnéni pozadavki zadavatele

Zadavatel upozornuje, Ze je vazan § 211 odst. 5 ZZVZ stanovujicim povinnost pisemné
elektronické komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem, ktera se vztahuje na veskeré
predkladané doklady. V pripadech, kdy zakon nebo zadavatel v zadavacich podminkach
pozaduje po vybraném dodavateli piedloZzeni originalnich dokladi a tyto existuji pouze
v listinné podobé, predpoklada se jejich konverze do elektronické podoby.

Zadavatel dale upozornuje, Ze smlouva bude uzaviena elektronicky, tj. v elektronické podobé
s pripojenim uznavanych elektronickych podpisti dle zakona ¢. 297/2016 sb., o sluzbach
vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich predpisi, osob
opravnénych zastupovat zadavatele a dodavatele.

12 Dalsi podminky verejné zakazky

12.1 Ovéreni informaci poskytnutych dodavatelem

Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo ovérit si informace poskytnuté dodavatelem u tietich osob
a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.
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12.2 Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu zadavaciho rizeni posoudit, zda nabidkova cena dodavatele
nevykazuje zndmky mimoradné nizké nabidkové ceny. V takovém pripadé bude zadavatel postupovat
obdobné dle § 48 odst. 4a§ 113 ZZVZ.

12.3 Oznameni o vvlouceni/vybéru dodavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit ptipadné rozhodnuti o vylouceni dodavatele a rozhodnuti
a ozndmeni o vybéru dodavatele jeho uverejnénim na profilu zadavatele (viz adresa vetejné zakazky
v €l. 1.2 této ZD), které se povazuji za doruc¢ené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

12.4 Naklady dodavateld spojené s vicasti v zadavacim iizeni

Dodavatel nema narok na nahradu nakladi spojenych s jeho ucasti v tomto zadavacim rizeni. Dodavatel
nemda narok na nahradu Skody vcetné uslého zisku, jestlize zadavatel vyuzije sva prava uvedena
v Zadavaci dokumentaci nebo stanovena obecné platnym pravnim predpisem. Tim neni dotlena
pripadna aplikace § 40 odst. 6 ZZVZ.

12.5 Dorucovani prostirednictvim elektronického nastroje

Veskeré ukony zadavatele v rdmci tohoto zadavaciho tizeni bude zadavatel provadét prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, ktery zaroven slouZzi jako profil zadavatele. VeSkeré dokumenty, které
budou dorucovany prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, se povaZuji za doru¢ené dnem jejich
doruceni do uzivatelského tictu adresata dokumentu v elektronickém nastroji E-ZAK. Za fadné doruceny
se dokument povazuje i v pripadé, Ze nebyl adresatem precten nebo mu nebylo jeho doruceni do
uzivatelského uctu oznameno emailovou zpravou.

13 Prvky spolecensky odpovédného zadavani

Univerzita Karlova napliiuje odpovédné zadavani verejnych zakdzek v souladu se Strategii
odpovédného zadavani na UK a svymi internimi predpisy. Vefejné zakazky zadavané Univerzitou
Karlovou proto akcentuji témata slozeni dodavatelského retézce a podminky v ném, s diirazem na
dodrzovani dastojnych pracovnich podminek, realizaci spolecensky odpovédného zadavani verejnych
zakazek s dlirazem na podporu praxe pro studenty u svych dodavateld a hledani moznosti vyzkumu,
a preference ekologicky Setrnych feseni. Tato témata jsou uplatiiovana primérené a transparentné pfti
respektovani zasad rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatellim a principim
ucelnosti, hospodarnosti a efektivity.

Zadavatel pristupuje k zadavani této zakazky odpovédné uz jenom tim, Ze voli alternativu pronajmu
tiskaren misto jejich pifimého nakupu. Tato iniciativa nejenze piinasi ispory naklad, ale také posiluje
odpovédny pristup k zivotnimu prostiedi. Pronajem tiskaren umoznuje optimalizaci vyuzivani zarizeni
a minimalizaci odpadu, coZ ma pozitivni dopad na udrzitelnost a ekologickou stopu vefejné instituce.
Prondjem tiskaren umoznuje zadavateli prizplisobit své potreby v zavislosti na aktualnich pozadavcich
a zaroven minimalizuje riziko zastarani technologie. Timto zptlisobem se vefrejny zadavatel zavazuje
k udrzitelnému a efektivnimu vyuzivani zdroju.
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