USTAV JAZYKOVE A ODBORNE PRIPRAVY
UNIVERZITA KARLOVA

VYZVA K PODANI NABIDKY

(déle jen ,,vyzva“)

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zakon* nebo ,,ZZVZ*)

UJOP - Catering pro konferenci v Podébradech 2018

Prohlaseni zadavatele

Veiejny zadavatel (dale jen ,,Zadavatel“ nebo té ,,UJOP“) prohlasuje, Ze tato veiejna zakazka je dle vyse
jeji ptedpokladané hodnoty Zadavatelem urcena jako vefejna zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pii¢emz ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém ptipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, avsak je povinen dodrzet zasady stanovené v ust. § 6 zdkona.

1. Identifikaéni udaje verejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupeni: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem

Kontaktni osoba: PhDr. Zuzana Vlasakova, akademicka pracovnice VTC
E-mail: zuzana.vlasakova@ujop.cuni.cz



2. Predmét plnéni verejné zakazky

Zajisténi cateringovych sluzeb na dvoudenni konferenci UJOP UK pro zhruba 90 G&astniki ve stiedisku
Podébrady, specifikace plnéni je popsana v priloze €. 1 této vyzvy.

Klasifikace predmétu veiejné zakazky odpovida polozce:
55520000-1 Zabezpecovani stravovacich sluzeb (catering)

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Piedpokladana hodnota této vefejné zakazky dle pfedmétu vefejné zakazky na zakladé zavazné smlouvy
0 dilo v ramci této vefejné zakazky ¢ini 105.000,- K¢ bez DPH.

Predpokladana hodnota vetejné zakazky je Zadavatelem zaroven stanovena jako maximalné a nejvyse
piipustna nabidkova cena za kompletni plnéni pfedmétu vefejné zakazky. Zadavatel vylou¢i z tohoto
vybérového fizeni Dodavatele, jehoz nabidka bude obsahovat celkovou nabidkovou cenu vyssi, nez je
nejvyse pripustna nabidkova cena u této vetrejné zakazky.

4, Termin plnéni

Predpokladana doba plnéni: ~ 19.—20. 6. 2018

5. Misto plnéni

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné piipravy, stiedisko Podébrady, Jitiho namésti 1/8, 290 01
Podébrady, zamecka terasa u zahrady ,,salla terrena®.

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaze splnéni:

o zikladni zpisobilosti;

e profesni zpusobilosti;

Zakladni zpiisobilost

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpusobilosti predlozenim cestného prohlaSeni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
zmocnéni bude kopie plné moci soucasti nabidky). Zadavatel doporucuje Dodavateli vyuzit vzor ¢estného
prohléseni, ktery tvoii pfilohu €. 2 této vyzvy.



Profesni zpusobilost

Splnéni profesni zptisobilosti prokaze Dodavatel, ktery predlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,
b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptedpist (Zivnostenské

opravnéni), a to k pfedmétu podnikani:

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach 1 az 3 zivnostenského zakona.

Dodavatel miize v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zplsobilosti vedené v informa¢nim
systému vefejné spravy nebo V obdobném systému vedeném v jiném clenském staté, ktery umoziuje
neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro ptihlaseni
a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

Pravost, staii a dalSi poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, predklada Dodavatel kopie dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva/objednavka, mize byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim
k ptedlozeni originalli nebo ufedné ovéienych kopii dokladti prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady
prokazujici splnéni zakladni a profesni zpisobilosti nesmi byt ke dni podani nabidky starSi
90 kalendarnich dni.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely pfedmét plnéni dle ¢l. 2 této vyzvy.
Dodavatel zada svoji nabidkovou cenu bez DPH do elektronického nastroje (viz ¢l. 13 této vyzvy).

Dodavatel stanovi svoji nabidkovou cenu plnéni ve své nabidce v ¢eské méné, tj. v K¢ ve formatu cena
celkem bez DPH, vyc¢isleni DPH v K¢ a cena celkem, véetné DPH v K¢. Tuto formu pozaduje Zadavatel
zapsat do polozkového rozpoctu, ktery bude soucasti vlastni nabidky Dodavatele (viz ¢l. 8 této vyzvy).

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace vefejné
zakéazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci pfedmétu vetejné
zakazky. Tuto cenu je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou danovych piedpisti tykajicich se DPH.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoziiuje podat nabidku prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupnym na
adrese:  https://zakazky.cuni.cz/contract_display 1086.html nebo v listinné podobé na adresu sidla
Zadavatele, viz Cl. 13 této vyzvy.

Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatfeny
ufednim piekladem do ¢eského jazyka; dokumenty ve slovenstiné nemusi byt piekladany). Nabidka nebude
obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.


https://zakazky.cuni.cz/contract_display_1086.html

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni celého predmétu této vetejné zakazky. Vetejna zakazka
neni rozdélend na Casti.

Dodavatel neni opravnén ménit ¢i doplihovat jakékoliv ¢asti navrhu smlouvy s vyjimkou dale uvedenych
udajt. Dodavatel vyplni v navrhu informace, jejichz textova ¢ast je barevné oznacena:

e Vv zahlavi navrhu - identifikaci Dodavatele (nazev, sidlo, osobu opravnénou zastupovat Dodavatele,
1CO, DIC, zapis v obchodnim rejstiiku);

e ¢l. 3 odst. 3 - kontaktni osoba, telefon a e-mail na tuto osobu;
e ¢l 4 odst. 2 — smluvni cena za cely pfedmét plnéni, dle znéni bodu €. 2 této vyzvy;
e  podpisova dolozka.

Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo navrh smlouvy
(Zadavatel pozaduje vyplnény navrh smlouvy ponechat v editovatelném formatu, tzn. .doc nebo .docx).
Nabidka by méla respektovat pozadavek na fazeni dokumentt:

1. Uvodni strana s nazvem veiejné zakazky a identifikaci Dodavatele;

Vlastni nabidku Dodavatele a polozkovy rozpocet, dle bodu €. 7 této vyzvy;
Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle ¢l. 6 této vyzvy;

Seznam poddodavatelt dle ¢l. 15 bodu ¢) této vyzvy;

Vyplnény navrh smlouvy; Dodavatel vyplni barevné oznacené ¢asti smlouvy;

o v A~ w D

Dalsi body tazeni dle uvazeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S Dodavatelem bude uzaviena smlouva, jejiz navrh je ptilohou €. 3 této vyzvy.
Smlouva s vybranym Dodavatelem bude uzaviena v souladu s bodem ¢. 2 této vyzvy.

Fakturace Dodavatelem bude provedena po skonéeni realizace plnéni, faktura bude splatna alespon 14 dni
od jejiho doruceni Zadavateli.

Ostatni obchodni a platebni podminky jsou specifikovany v navrhu smlouvy, viz ptiloha €. 3 této vyzvy.

10. Zpusob hodnoceni nabidek

evwr

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena, ktera odpovida
rozsahu predpokladaného pInéni dle bodu €. 2 této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podminéni nebo
uvedeni n€kolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce mtize byt divodem pro
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vyfazeni nabidky z dal$iho posouzeni a hodnoceni. Obdobn¢ je Zadavatel opravnén postupovat v piipade,
ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné forme ¢i méné nez Zadavatel pozaduje.

Pfi hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z pridané hodnoty uvedena v K¢
a zpracovana podle ¢l. 7 této vyzvy. Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové ceny a jako
nejvhodnéjsi bude vybrana nabidka, v niz Dodavatel navrhl nejnizsi nabidkovou cenu.

11. Prohlidka mista plnéni

Zadavatel umoziuje prohlidku mista plnéni. V takovém ptipadé je nutné si prohlidku domluvit s kontaktni
0sobou Zadavatele PhDr. Zuzanou Vlasidkovou, tel. 739 298 531, e-mail:
zuzana.vlasakova@ujop.cuni.cz.

12. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek.

Zadavatel doporucuje Dodavatelim podavat zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostfednictvim
elektronického néastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 1086.html.

V ramci dodrzeni principu rovného zachazeni se vS§emi Dodavateli, nemuze byt vysvétleni zadavacich

podminek poskytovano telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli doru¢ena
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel doruci odpoveéd
na vysvétleni zadavacich podminek ktéto vyzve, ptipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do 1 pracovniho dne ode dne doruceni Zadosti Dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, véetné
presného znéni zadosti, doru¢i Zadavatel souc¢asné vSem Dodavateltim, kteti pozadali o poskytnuti vyzvy
nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

Zadavatel mtze poskytnout Dodavatelim vysvétleni zadavacich podminek i bez ptedchozi zadosti.

13. Lhita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 16. 4. 2018 v 10:00 hodin
1) Dodavatel podava nabidku prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK:

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,Uzivatelské
ptirucce pro dodavatele”, ktera je dostupna na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-

Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického nastroje v ¢eském jazyce predlozi Zadavateli udaje a dokumenty

specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciselné vyjadtitelna kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vlozi u¢astnik
v elektronické formé do elektronického nastroje v souladu s informacemi v ,,Uzivatelské piirucce
pro dodavatele®.


mailto:jana.svabova@ujop.cuni.cz
https://zakazky.cuni.cz/contract_display_1086.html
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

2. Nabidka bude vloZena ucastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni vsech podminek
bezpecnosti a divernosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepiistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pted uplynutim stanovené lhtty pro jejich protokolarni zptistupnéni.

3. Ucastnik do elektronického nastroje vlozi jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt souéasti
nabidky ucastnika a které jsou uvedeny v ¢l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

2) Dodavatel podava nabidku v listinné podobé:

Podani nabidky musi byt uskuteénéno do stanovené lhiity na adresu sidla Zadavatele v zalepené obalce
ozna¢enou slovy ,,NEOTVIRAT® a nazvem veiejné zakazky ,JUJOP - Catering pro konferenci
v Podébradech 2018 a citelnym oznacenim dodavatele; nabidky lze podat osobné na vratnici v sidle
Zadavatele ¢i poStou na adresu Zadavatele. Lhitou pro podani nabidky se rozumi kone¢na lhuta pro
doruceni nabidek.

14. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
Vv elektronické podobé otevira Zadavatel po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé€, zda nabidka byla dorucena ve stanovené
lhaté, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vei‘ejné a nemohou se ho tak uc¢astnit ani Dodavatelé,
ktefi podali nabidku ve vybérovém Fizeni.

15. DalSi podminky verejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uveiejnit oznameni o vylouceni Dodavatele a ozndmeni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za dorucené okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vyb&rové fizeni ¢i nevybrat zddného Dodavatele.

€) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v amyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavateltim a je povinen uvést identifika¢ni idaje vSech téchto poddodavateld.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tfetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout ve§kerou potiebnou soucinnost.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢&i upravu zadavacich podminek, a to na zakladé Zadosti
0 vysvétleni zadavacich podminek ¢i z vlastniho podnétu.

f) Dodavatel nema narok na uhradu nakladii spojenych s jeho Gi¢asti v tomto vybérovém fizeni.
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g) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrzet se jakychkoli jednani, ktera by mohla narusit transparentni
a nediskriminac¢ni pribéh vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k naruseni soutéze mezi Dodavateli v ramci zadani vetejné zakazky.

h) Dodavatel nemé narok na nahradu Skody vé&etné uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije sva prava
uvedend vySe v tomto ¢lanku.

16. Prilohy
Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nasledujici piilohy:
e  Priloha ¢. 1: Specifikace pInéni;
e  Pijloha &. 2: Vzor Cestného prohlaseni k prokazani kvalifikace Dodavatele;

e  Ptiloha ¢. 3: Navrh smlouvy.

V Prazedne ...,

PhDr. Ivan Duskov
feditel UTOP

Yy £ Digitalné podepsal Ing. Jana Kfizova
Ing. Jana KFiZOVa ggium2otsoros 055518 0200
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