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1 Predmeét plnéni

Modul MOB je urcéen pro podporu procest v oblasti administrace a statistického vyhodnocovani
pracovnich cest zaméstnanct. Pfedmétem plnéni je analyza a nasledna uprava a rozsireni
stavajicich funkcionalit modulu tak, aby modul umoznoval celouniverzitni jednotné fesSeni dle
pozadavku opatieni rektora 54/2023" (dale jen ,jednotna metodika*).

1 https://cuni.cz/UK-13253.html
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1.1 Jednotné formulare cestovniho pfikazu

Systém umozni postupné zavadéni jednotného provozu na vSech souc¢astech UK, piicemZ jednotny
provoz mj. znamena, Ze uzivatelé ze vSech soucasti vyuZzivaji stejné formulafe v ramci jednotnych
definic pro

e prikaz na tuzemskou pracovni cestu
e prikaz na zahraniéni pracovni cestu

Systém pfitom umozni

e na zdakladé pracovnich zairazeni zaméstnance vybér pracovisté, za které se cesta kona (a
jehoz vedouci pracovnik je jednim ze schvalovatel( cesty), a na zakladé tohoto pracovisté téz
urceni tzv. vysilajici soucasti

e zaloZeni navrhu cestovniho piikazu cestujicim nebo jakoukoli jinou osobou (pfipravarem)

e vytvoreni cestovniho prikazu i pro pracovni cestu, s niZ spojené vydaje uhradi hostitelska
strana

e v piipadeé pouziti ciziho silnicniho motorového vozidla doloZeni dohody s vlastnikem vozidla,
v nizZ je uveden souhlas s uzitim vozidla pro pracovni cestu zaméstnance UK

e uvést v CP zamér pronajmout si béhem pracovni cesty osobni automobil

e evidovat pferuseni cesty, a to i pro nepracovni dny

e ziskavat pro potieby mzdové evidence informaci o zacatku a konci obdobi trvani pracovni
cesty, kdy zaméstnanec neodpracoval ¢tyii a vice hodin prace mimo pracovni cestu a
pozbyva tedy naroku na obéd/stravenku/pausal pro moznost spravného stanoveni
aktualniho naroku na obéd/stravenku/pausal ve mzdé

e napojeni na samostatné evidence finanénich zdrojt jednotlivych fakult a zajisti, Ze se
uzivateli pii praci s formulafi nabidnou pouze relevantni financéni zdroje

Formular cestovniho prikazu umozni evidovat tyto tidaje:

e druh cesty (tuzemska/zahrani¢ni — pro tc¢ely nabidky poli v nasledné parametrizaci)

e jméno a piijmeni zaméstnance,

e bydlisté zaméstnance

e pravidelné pracovisté

e telefonni ¢islo zaméstnance

e pracovisSté zameéstnance

e jeden nebo vice Géell pracovni cesty; s ¢iselnikovymi hodnotami
o exkurze/terénni kurz

konference

obhajoba/oponentura

prednaska/vyuka

porada / jednani

staz

vyzkum

obchodni cesta

vystava a veletrh

O O O 0O O O O O

o jiny
e vysilajici soucast
e pocatek pracovni cesty — misto, planované datum a dobu (¢as) jejtho nastupu
e konec pracovni cesty — misto, planované datum a dobu (¢as) jejtho ukonc¢eni
e misto jednani, resp. misto plnéni pracovnich tkol@ (pfijimaci pracovisté), stat, mésto
e jména spolucestujicich
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e zacatek povoleného preruseni pracovni cesty z divodu na strané zameéstnance — misto,
datum a ¢as planovaného zacatku pieruseni

e dtivod pireruseni pracovni cesty

e konec povoleného pieruseni pracovni cesty z divodu na strané zaméstnance — misto, datum
a ¢as planovaného konce preruseni

e prijimajici pracovisté — je-li to relevantni; piilohy, poznamky

e urceny dopravni prostiedek, s ¢iselnikovymi hodnotami

o Vlak

Autobus

Letadlo

Lod

Vozidlo sluzebni

Vozidlo soukromé

Vozidlo cizi

Vozidlo soukromé (cizi) s nahradou dle ceny uréeného dopravniho prostiedku

Motocykl vlastni

o Jizdni kolo

O O O 0 O O O O

¢ informace o dohodnuté formé a zptisobu dopojisténi zaméstnance v prubéhu cesty

e zdroje financovani pracovni cesty

e pozadavek na procentudlni vysi kapesného u zahrani¢ni cesty dle podminek zdroje
financovani

e predpokladané naklady na ubytovani, v¢. nabidky, zda se jedna o ubytovani v¢. snidané, p¥ip.
i obéda nebo vecere

e specifikace vydaju, které bude na zakladé dohody hradit hostujici strana - jen v piipadé,
pokud takova dohoda v misté a ¢ase jizZ existuje

¢ jméno vedouciho pracovnika vysilajiciho zaméstnance na pracovni cestu

e datum vyslani vedoucim pracovnikem

¢ jména schvalovateldl a data schvaleni jednotlivymi schvalovateli

1.2 Ekonomicky identifikator cesty

Informacni systém bude pri schvaleni navrhu na pracovni cestu generovat ekonomicky identifikator
pracovni cesty, kterym se rozumi jedinecny ¢iselny znak, ktery se vaze ke konkrétni vysilajici
soucasti UK, roku zahajeni pracovni cesty, a poradovému ¢islu pracovni cesty vysilajici souc¢asti UK.

Systém bude identifikator vytvaret slozenim vySe uvedenych atributi ve tvaru:

e ¢islo vysilajici soucasti UK uzivané ve mzdovém systému (2 pozice)?
e rok dle data zah&jeni (2)
e poradi cesty vysilajici soucasti UK (6)

Identifikator se bude automaticky piebirat z cestovniho pfikazu do vyuétovani.

2 Pro soudasti zahrnuté do tzv. RozSifeného rektoratu je ¢islo vysilajici soucasti shodné (90)
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1.3 Prace se zalohami

Systém v ramci procesni podpory zadavani a zpracovani pozadavk® na vyplaceni zalohy zohledni
piislusna ustanoveni jednotné metodiky.

Zaméstnavatel poskytne v souladu s ustanovenim § 183 zakoniku prace zaméstnanci pred
kazdou pracovni cestou zuctovatelnou zalohu az do predpokladané vyse cestovnich nahrad,
pokud se se zaméstnancem nedohodne jinak.

Informace o poZadavku na vyplaceni zalohy je na pracovisté povérené vyplacenim zaloh na
pracovni cestu prenesena z informacéniho systému na zakladé uzavireného cestovniho
piikazu, ktery obsahuje vysi zalohy, pozadovanou ménu i zptisob jejiho vyplaceni.

Zalohy v ¢eskych korunach mohou byt poskytnuty pfevodem na bankovni ti¢et zameéstnance
nebo vyplaceny v hotovosti na pokladné.

Zalohy v jiné méné se vyplaceji pfrednostné v hotovosti na pokladné, ve vyjimeénych
pripadech pfevodem na zadost zaméstnance na cizoménovy nebo korunovy ucet
zameéstnance, pri¢emz na poplatky za sménu a vysi pripsané ¢astky na bankovnim aétu
zaméstnance zameéstnavatel nebere zZadny zietel.

V pripadé, Ze zaméstnanec o zalohu nepozad4, nebo si ji nevyzvedne, ma se za to, Ze
zameéstnanec ma k dispozici sluZzebni platebni kartu anebo Ze souhlasi s neposkytnutim
zalohy.

Zaméstnavatel mlize poskytnout kapesné maximalné do vySe 40 % zahrani¢niho stravného
nesniZzeného za bezplatné poskytnutou stravu, a to u pracovnich cest financovanych ze
zdroju financovani, jejichZ pravidla jeho poskytnuti umoznuji.

Castku prokazanych cestovnich vydajti, ktera pievysuje vysi poskytnuté zalohy, doplati
zameéstnavatel zaméstnanci v éeské méné, nedohodne-li se jinak. Castku v méné
zahrani¢niho stravného je mozné vyplatit pouze v pripadech, kdy byla v této méné vyplacena
i zaloha. P#i doplaceni vydaja (dale jen ,,doplatek“) za pracovni cestu se pro piepocet cizi
meény na ¢eské koruny pouZije kurz z dokladu o sméné poskytnuté mény ve sménarne nebo
bance v zahraniéi a nebyl-li doloZen takovy doklad o sméné kurz vyhlaseny CNB a platny v
den poskytnuti zalohy. Castku, o kterou byla poskytnuta zaloha na zahraniéni pracovni cestu
vy$§i, nez ¢ini pravo zaméstnance (dale jen ,,pfeplatek®), vraci zaméstnanec zameéstnavateli
v méné, kterou mu zaméstnavatel poskytl, nebo v méné, na kterou zameéstnanec tuto ménu v
zahrani¢i smeénil, anebo v ¢eské méné. K pirepoctu mén se pouZzije kurz z dokladu o sméné
poskytnuté mény ve sménarné nebo bance v zahranici a nedolozi-li zaméstnanec doklad o
takové sméné, pak kurz vyhlaseny CNB a platny v den poskytnuti zalohy. Pieplatek ze
zahrani¢ni nebo tuzemské pracovni cesty, ktery zaméstnanec zaméstnavateli vraci v ceské
méné, se zaokrouhluje na celé koruny nahoru. Stejné tak se na celé koruny nahoru
zaokrouhluje doplatek poskytovany za piislusnou pracovni cestu zaméstnanci v ceské méné.
Doplatek a prreplatek v cizi méné se zaokrouhluje na dvé desetinna mista, pricemz
zaokrouhleni se provadi smérem dolt. V okamziku pfijmu pieplatku v cizi méné do pokladny
a pii vydeji doplatku v cizi méné z pokladny nastava v pokladné ucetni pripad, pricemz
¢astky prijaté nebo vydané v cizi méné musi byt v icetnictvi prepoc¢teny na ¢eskou ménu, a
to kurzem CNB platnym na UK.

1.4 Jednotné formulare zpravy z pracovni cesty a vyuctovani

Jednotny provoz dale znamena, Ze uZivatelé ze vSech soudasti vyuzivaji stejné formulare v ramci
jednotnych definic pro

vyuctovani a zpravu tuzemské pracovni cesty
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vyuctovani a zpravu zahrani¢ni pracovni cesty

Systém pritom umozni

uZzivateli, aby si nechal vygenerovat formulaf zpravy o cesté a vyuctovani na zaklade
existujiciho cestovniho systému
provazani cestovniho prikazu s vyucétovanim
automatické prevzeti v§ech relevantnich udajt z cestovniho piikazu do navazujiciho
vyucétovani
evidenci a vypocet nahrad, které cestujicimu nalezi:
o nahrada prokazanych jizdnich vydaja
o nahrada prokazanych vydaji za ubytovani
o nahrada zvySenych stravovacich vydajt (déale jen ,,stravné“ a ,,zahrani¢ni stravné*)
o nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydajt
praci s kurzem CNB platnym na UK, kterym se rozumi kurz devizového trhu vyhlasovany
CNB a evidovany v Ekonomickém systému UK

Formular zpravy o cesté a vyuctovani umozni evidovat tyto udaje:

piresnou dobu a misto zac¢atku a konce pracovni cesty (datum, hodinu, misto)

doba okamziku pirekroceni statnich hranic

pouzity dopravni prostiedek (pii pouZiti silniéniho motorového vozidla rovnéz rozpis ujeté
vzdalenosti v kilometrech, tj. zaznam o provozu vozidla)

cenu jizdenek, letenek, mistni dopravy

cenu ubytovani

zpulsob stravovani (poskytnuti bezplatného jidla apod.)

nutné vedlejsi vydaje (kongresovy poplatek, parkovné apod.)

pieruseni pracovni cesty (datum, hodina, misto)

informace o tom, co hradila tieti osoba

zdroje financovani

ucel pracovni cesty

popis obsahu pracovni cesty

dodatecné tidaje o financovani cesty (napi. zptisob hrazeni vydaji hotové, predem
bankovnim pfevodem UK, soukromou platebni kartou)

informace o bezplatné poskytnuté stravée ze strany treti osoby

informace o bezplatné poskytnutém ubytovani ze strany tireti osoby

Zprava o prubéhu pracovni cesty se piiklada jako piiloha k vyuétovani cestovniho piikazu. Musi byt
doloZena i v ¢eském jazyce.

1.5 Pr¥iprava vyuctovani a vypocty nahrad

Systém pii zpracovani vyucétovani a vypoctech nahrad vychazi z piislusnych pokynti jednotné
metodiky.

Vyuctovani se vzdy provadi za kazdou pracovni cestu samostatné.

DoloZené vydaje v cizi méné se pri vyactovani pracovni cesty pripadné prepocitavaji na jinou
meénu, a to pri poskytnuti zalohy kurzem doloZzenym sménnym listkem ze sménarny nebo
banky v zahraniéi a nebyl-li takovy doklad piedloZen, tak kurzem vyhlasenym CNB a platnym
v den poskytnuti zalohy. Pokud zaloha na prislusnou pracovni cestu poskytnuta nebyla,
pouZije se k pfepoétu mén kurz vyhlageny CNB a platny prvni den pracovni cesty.
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Ve vyuctovani pracovni cesty se rovnéZ informativné uvadéji naklady souvisejici s cestou,
které jsou hrazeny mimo cestovni prikaz. Pfi vyuctovani téchto nakladd, které jsou hrazeny
mimo cestovni prikaz, je nutné uvést prislusny identifikator pracovni cesty.
V pripadé jinych vydaji neZz nutnych vedlejSich vydajti, které nejsou soucasti cestovnich
nahrad, jako napft. vydaje na odtah sluZebniho vozidla v pfipadé poruchy, ndkup jinych
provoznich hmot do sluzebniho vozidla apod., a jinych nepredvidatelnych vydajt, jde o jiné
provozni vydaje, které se vyporadavaji samostatné mimo vyucétovanich cestovnich nahrad
formou drobného vydani. Viz také ¢l. 16 odst. 1 tohoto opatieni.
Cestovni vydaje, které na pracovni cesté vznikly, vyucétovava v pripadé spolecné cesty vice
zameéstnancu kazdy zaméstnanec samostatné.
Pokud jeden zaméstnanec uhradi vydaje (napf. ubytovani, jizdné, konferenc¢ni poplatek apod.)
i za ostatni zaméstnance UK, pak vznikly vydaje pouze jemu a pouze on ma original
prislusného dokladu. Do vyucétovani tento zaméstnanec uvede celkovou ¢astku za tento vydaj
s uvedenim, Ze jde o ¢astku i za dalsi osoby, a ptiloZi doklad o ihradé se seznamem osob, za
které vydaj hradil. Souc¢asné musi byt v ramci seznamu osob doplnén jejich identifikator cesty
a zdroj financovani, z néhoz je tato dil¢i ¢ast nakladu kryta. Ostatni zaméstnanci ve svém
vyuctovani pouze uvedou, kdo za né tento vydaj (ubytovani, jizdné, konferenc¢ni poplatek
apod.) hradil. Ve vyuc¢tovani kazdého zaméstnance musi byt pro ucely schvaleni a za¢tovani
uvedena hodnota, ktera se vztahuje k danému zaméstnanci.
V piipadé, Ze zameéstnanci byly vydaje ¢astecné ¢i zcela hrazeny tieti osobou, je povinen tuto
skutec¢nost ve vyuctovani uvést.
Pii pracovni cesté miZe zaméstnanec pouZit jako platebni prostiedek svoji soukromou
platebni kartu, pricemZ bankovni poplatky za sménu ani rozdily v kurzu nejsou povazovany
za nutné vedlejsi vydaje ¢i kurzové rozdily pracovni cesty, a tedy nejsou zaméstnanci hrazeny.
Vydaje hrazené soukromou platebni kartou museji byt v piipadé, kdy zaméstnanci byla na
pracovni cestu poskytnuta zaloha, prepoditdny kurzem doloZenym sménnym listkem ze
sménarny nebo banky v zahrani¢i a nebyl-li takovy doklad ptedloZen, tak kurzem vyhlasenym
CNB a platnym v den poskytnuti zalohy, a pokud zaloha nebyla na pfislusnou pracovni cestu
poskytnuta, tak kurzem vyhlasenym CNB a platnym prvni den pracovni cesty. Sménny kurz
dle bankovniho vypisu zameéstnance pfi pouZiti jeho soukromé platebni karty nelze aplikovat
pro piepocet vydajt ani nakladt spojenych s pracovni cestou.
Stravné prislusi zameéstnanci za dobu trvani tuzemské pracovni cesty v kalendainim dni a za
dobu stravenou v tuzemsku v kalendainim dni pti zahrani¢ni pracovni cesté, a to v minimalni
vy$i dané zakonikem prace a upravené pro pirislusny rok vyhlaskou MPSV.
Cestovni nahrady jsou nahrady vydajt, které vzniknou zameéstnanci na pracovni cesté a s
touto cestou bezprostiedné souvisi. Zaméstnanci nalezi zejména tyto nahrady:

o nahrada prokazanych jizdnich vydaja,

o nahrada prokazanych vydajti za ubytovani,

o nahrada zvySenych stravovacich vydaju (dale jen ,,stravné“ a ,zahrani¢ni stravné),

o nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaju.
Piredpokladané vydaje v predbézné vysi jsou definovany pied pracovni cestou v cestovnim
piikazu. VySe cestovnich nahrad se vzdy zjiStuje podle skuteé¢nych vydajii a skuteéného
prabéhu pracovni cesty. Objektivni, zd@ivodnéné a zaméstnavatelem uznané neocekavané
vydaje se uplatnuji v ramci vyuctovani pracovni cesty.
Vydaje za jizdné, ubytovani a nutné vedlejsi vydaje dokladuje zaméstnanec zaméstnavateli
originaly dokladti.
Dobou rozhodnou pro vznik prava zameéstnance na ndhradu stravného a nahrad cestovnich
vydajii v cizi méné je doba prechodu statni hranice Ceské republiky, kterou oznami
zaméstnanec zameéstnavateli, nebo skutecna doba odletu a piiletu letadla pri letecké
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prepravé. Zaméstnanec je povinen ve vyucétovani pracovni cesty uvést i doby prechodu
statnich hranic jinych stata.

e Nahrada jizdnich vydaja

o

Zaméstnanci prislusi nahrada jizdnich vydaju za pouziti uréeného hromadného
dopravniho prostredku dalkové prepravy (zejména vlak, autobus, letadlo) a mistni
hromadné dopravy (dale jen ,,MHD*) v prokazané vysi.

Pii pouziti MHD na pracovni cesté v obci, ve které ma zameéstnanec sjednané misto
vykonu prace, prislusi zaméstnanci nahrada jizdnich vydaji MHD, aniz by vysi
jizdného prokazoval.

Kromé zéakladni ndhrady prislusi zameéstnanci v piipadé uvedeném v bodu 4 také
nahrada vydaji za spotiebovanou pohonnou hmotu, jejiz vySe se stanovi jako soucin
vozidlem ujeté vzdalenosti, ceny pohonné hmoty a spotieby paliva prislusného
vozidla. Cenu pohonnych hmot doklada zameéstnanec dokladem o jejich nakupu, ze
kterého je mozné cenu zjistit. Doklad o nakupu pohonnych hmot musi byt z doby
trvani pracovni cesty nebo tésné pied ni. Pokud zaméstnanec nedolozi doklad o
nakupu pohonnych hmot, pouZije se primérna cena pohonnych hmot dle platné
vyhlasky MPSV.

Spotieba paliva ke zjiSténi vySe nahrady vydaji za spotiebované pohonné hmoty se
zjisti z technického prikazu vozidla nebo osvédéeni o registraci vozidla. Jde o
spotifebu paliva pro kombinovany provoz podle norem Evropské unie. Neni-li tento
udaj v technickém priikazu nebo osvédcéeni o registraci vozidla uveden, vypocita se
spotifeba pohonné hmoty vozidla aritmetickym primérem z udaji uvedenych v
technickém prtikazu nebo osvédcéeni o registraci vozidla. Je-li v technickém priikazu
nebo osvédceni o registraci vozidla uveden jen jeden udaj o spotiebé, pouZije se tento
udaj. Neni-li v technickém prikazu nebo osvédcéeni o registraci vozidla uveden zadny
udaj o spotiebé, musi zameéstnanec doloZit spotifebu technickym prikazem nebo
osvédcéenim o registraci vozidla shodného typu a shodného obsahu valct.

PouZije-li zaméstnanec sluzebni vozidlo, nevznikda mu pravo na nahradu jizdnich
vydajt za pouZiti vozidla. Uhrada vydaj@i spojenych s uZitim vozidla zaméstnavatele
(napft. nakup pohonnych hmot) se vypoiradava samostatné formou drobného vydani.

Zaméstnanec je povinen doloZit cenu pohonné hmoty uvedené v technickém prtikazu
nebo osvédcéeni o registraci vozidla dokladem o jejim nakupu. Pokud ji nedolozi,
pouZije se ke stanoveni vySe nahrady vydajt za spotifebované pohonné hmoty cena
uvedend v platné vyhlaSce MPSV.

Pro stanoveni nahrady vydajt za pohonné hmoty spotiebované vozidlem, které ma
elektricky pohon nebo hybridni pohon kombinujici spalovaci motor a elektromotor,
Ize pouZit pramérnou cenu elektfiny stanovenou pro aéely poskytovani cestovnich
nahrad v platné vyhlasce MPSV.

P#i pouZiti automobilu typu plug-in hybrid, ktery pouziva kombinaci benzinového
motoru a elektromotoru, se podéitaji nahrady vydajii za pohonné hmoty zvlast za
spotifebovany benzin a za spotifebovanou elektfinu.

V pripadé, Ze si zaméstnanec béhem pracovni cesty pronajal s védomim
zaméstnavatele osobni automobil, nepfislu§i mu nahrada jizdnich vydaja, ale
zameéstnavatel je povinen nahradit zaméstnanci vSechny vydaje, které v souvislosti s
najmem vozidla a jeho pracovnim pouZivanim na pracovni cesté mél (napi. najemné,
nakup pohonnych hmot apod.). Tato ndhrada mu nepiislusi, pokud si pronajal vozidlo
bez védomi zaméstnavatele.

e Stravné

o

Zaméstnanec nemuze zaméstnavatele zprostit povinnosti poskytnuti stravného ani
zahrani¢niho stravného, a to ani na jeho vyslovnou zZadost.
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o VySe stravného se stanovi vidy za kaZdou pracovni cestu samostatné, a to i v
piipadech nékolika pracovnich cest uskuteénénych v kalendainim dni. P#i
nékolikadenni pracovni cesté se stravné stanovi za kazdy kalendaini den piislusné
pracovni cesty zvlast. U tuzemské pracovni cesty spadajici do dvou kalendainich dnt
se upusti od oddéleného posuzovani doby trvani pracovni cesty v kalendarnim dni, je-
li to pro zameéstnance vyhodnéjsi. JestliZze zaméstnanci nepiislusi v kalendainim dni
za dobu stravenou v zahranici zahrani¢ni stravné (viz odstavec 4 a 5 tohoto ¢lanku),
piipocte se tato doba pro uicely stravného k dobé stravené v tuzemsku.

o Bylo-li zaméstnanci béhem tuzemské pracovni cesty nebo tuzemské ¢asti zahraniéni
pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, které ma charakter snidané, obéda ¢i
vecere, sniZuje se stravné za kazdé poskytnuté jidlo o hodnotu:

= 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

= 35 % stravného, trva-li pracovni cesta 12 az 18 hodin,

= 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

o VySe zahrani¢niho stravného pii zahrani¢nich pracovnich cestach se stanovuje v
souladu s § 170 odst. 3 zdkoniku prace podle doby stravené v kalendainim dni v
zahranici celkem s pouzitim zakladnich sazeb zahrani¢niho stravného uvedenych pro
jednotlivé staty ve vyhlaSce MF takto:

* jestlize doba stravena mimo uzemi Ceské republiky trva v kalendainim dni
déle nez 18 hodin, prislusi zaméstnanci stravné ve vysi zdkladni sazby
zahrani¢niho stravného,

= jestlize doba stravena mimo uzemi Ceské republiky trva v kalendainim dni
déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin, piislusi zaméstnanci zahrani¢ni
stravné ve vysi dvou titetin zakladni sazby zahrani¢niho stravného,

= jestlize doba stravena mimo tizemi Ceské republiky trva v kalendainim dni 12
hodin a méné, avSak alesponn 1 hodinu, nebo déle nez 5 hodin, pokud
zameéstnanci vznikne za cestu na tzemi Ceské republiky pravo na stravné,
prislusi zameéstnanci zahraniéni stravné ve vysi jedné tiretiny zdkladni sazby
zahrani¢niho stravného,

* jestliZze doba stravena mimo uzemi Ceské republiky trva v kalendainim dni
méneé neZ 1 hodinu, zahraniéni stravné se neposkytuje.

o Bylo-li zaméstnanci béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto v zahranic¢i v
kalendainim dni bezplatné jidlo, které ma charakter snidané, obéda nebo vecere,
zahranicni stravné za piislusny kalendaini den se snizuje za kazdé takto poskytnuté
jidlo o hodnotu:

= 25 %, jde-li o zahranic¢ni stravné ve vysi zakladni sazby,

= 35 %, jde-li o zahranic¢ni stravné ve dvoutietinové vysi zakladni sazby,

= 70 %, jde-li o zahranic¢ni stravné v tiretinové vysi zakladni sazby.

o Za bezplatné poskytnuté jidlo se povazuje jidlo, které objednal, zajistil, poskytl,
uhradil zaméstnavatel nebo jina osoba. Bezplatné poskytnutym jidlem je vzdy jidlo,
jehoZ hodnota je kalkulovanou soucasti ceny poskytované sluzby (napft. snidané jako
nedilna soucast ceny ubytovani, obéd jako soucast ceny konferenéniho poplatku).

o Piiprajezdu nékolika staty v kalendainim dni v ramci jedné zahrani¢ni pracovni cesty
nebo vice zahrani¢nich pracovnich cestach v jednom kalendarnim dni se pouZije
zékladni sazba zahrani¢niho stravného platna pro stat, ve kterém zaméstnanec stravil
v prislusném kalendafrnim dni nejvice casu. Ke spravnému stanoveni vySe
zahranic¢niho stravného musi zameéstnanec uvést ve vyuctovani a ve zprave z pracovni
cesty rozpis ¢asu pirechodu statnich hranic jednotlivych statu.

e Vedlejsi vydaje

o Nutnymi vedlej$imi vydaji se rozumi vydaje, které vzniknou zaméstnanci v piimé

souvislosti s pracovni cestou (napf. poplatky za ucéast na konferencich, vstupné,
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kopirovani, parkovné a dalni¢ni poplatky pii povoleném pouziti soukromého vozidla,
letistni poplatky, poplatky za tischovu zavazadel, zdravotni pojiSténi pii zahrani¢ni
pracovni cesté, povinné ockovani do vymezenych destinaci nehrazené zdravotni
pojistovnou, parkovné v piipadé povoleného vyuziti silnicniho motorového vozidla na
pracovni cesté atd.).

o Porizeni slevovych karet 1ze jako nutny vedlejsi vydaj uznat pouze za piredpokladu, Ze
je prokazana uspora vynaloZenych naklad na cestu.

o Zanutné vedlejsi vydaje nelze povazovat vydaje osobniho charakteru (napr. poplatek
za lékarskou prohlidku podle ¢lanku 6 odst. 8 pism. c) tohoto opatreni), vydaje
zavinéné zaméstnancem (napi. pokuty), vydaje souvisejici se soukromym vozidlem
pii pracovni cesté (napr. myti vozidla, jeho bézna udrZba, pripadny odtah a oprava,
pofizeni jinych provoznich hmot neZ pohonnych jako napli do ostifikovace, oleje,
zarovky apod.), vydaje na reprezentaci (vydaje na reprezentaci se proplaci jako
drobny vydaj) apod.

e Studentovi lze uhradit cestovni vydaje souvisejici s vyjezdem, jehoZ Gcelem:

o jsou vyzkumné, nebo vzdélavaci aktivity,

o je prezentace nebo propagace vysledktl nebo ¢innosti vysilajici soucasti UK, nebo

e Za cestovni ndhrady neni povazovano proplaceni vydaj za ubytovani a cestu vyplyvajici z
uzavirené smlouvy mezi souc¢astmi UK a fyzickou osobou, ktera neni v pracovnépravnim
vztahu s UK. Tyto vydaje jsou proplaceny na zakladé individualni smlouvy.

e Zaméstnanci, ktery je vyslan na zahrani¢ni pracovni cestu, a kterému po tuto dobu prislusi
podle mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydaji nebo nahrada obdobnych vydaja v
niz8i vysi, nezZ stanovi zadkonik prace, poskytne zaméstnavatel cestovni ndhradu ve vysi rozdilu
mezi pravem dle zakoniku prace a ndhradou poskytovanou dle mezinarodni smlouvy, a to
pouze v pripadé, Ze zaméstnanec prokazatelné doloZi vysi cestovnich vydaji nebo obdobnych
vydajt poskytnutych podle mezinarodni smlouvy v zahranici.

e Pokud zaméstnanci prislusi dle mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydajt ve stejné ¢i
vy$8i vysi neZ podle zdkoniku prace, zaméstnavatel cestovni nahrady neposkytuje.

e Cestovni nahrady se zaméstnanci poskytuji také pii pfelozeni, do¢asném piidéleni k jinému
zameéstnavateli, vykonu prace v zahranici a pri navstévé ¢lena rodiny. Lze je poskytnout také
pri ptijeti do zaméstnani v pracovnim poméru.

1.6  Workflow zpracovani cestovniho prikazu a vykazu

Systémové workflow pro zpracovani cestovniho prikazu a vykazu se opira o tyto definice
jednotlivych aktéri:

e cestujicim vyslanym na pracovni cestu mutze byt

o zameéstnanec, ktery ma uzavirenou pracovni smlouvu s UK,

o zameéstnanec, ktery kona pro zaméstnavatele praci na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, a to pouze v piipadé, Ze bylo toto pravo, jakoz i
misto pravidelného pracovisté zaméstnance, v predmétné dohodé sjednano.
Nesjednani mista pravidelného pracovisté neupira narok zameéstnance pracujiciho
na dohodu o provedeni prace na cestovni nahrady, bylo-li jejich poskytnuti sjednano
a ma-li takovy zaméstnanec vykonat pracovni tikol v misté mimo obec bydlisté.

e vedoucim zaméstnancem se rozumi zaméstnanec UK, ktery je primo nadrizeny cestujicimu
zameéstnanci a je v ramci fizeni UK opravnén stanovovat a ukladat podiizenym
zameéstnanctim pracovni ukoly, organizovat, ridit a kontrolovat jejich praci a davat jim za
timto ucelem zavazné pokyny,

e schvalovatelem se rozumi
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o prikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni icetni, nebo jejich zastupci, ktefi jsou
povéieni ke spravé finan¢nich zdrojt explicitné vymezeného zdroje financovani;
o dale osoby opravnéné ke schvaleni pouZiti soukromého, ciziho nebo sluzebniho
vozidla a osoby schvalujici z hlediska hierarchie organizacni struktury,
o schvalovatel dopravniho prostiredku (nepovinny- v pripadé nepiidéleni této role na
piislusné FaS je tento krok preskocen)
o Ucetni nebo zaméstnanec povéreny kontrolou spravnosti uc¢etnich doklad
(nepovinny- v pripadé nepiidéleni této role na prislusné FaS je tento krok preskocen)
o popi. dalsi nepovinné schvalujici osoby dle Prilohy €. 8,
piipravarem se rozumi jakykoli zaméstnanec vysilajici soucasti, ktery se na zakladé domluvy
se zameéstnancem vyslanym na pracovni cestu ujme pripravy navrhu cestovniho prikazu
nebo vyuctovani cestovniho piikazu pro vyslaného zaméstnance; ucast piipravare v procesu
piipravy cestovniho prikazu nezbavuje zaméstnance vyslaného na pracovni cestu
odpovédnosti za spravnost a uplnost odevzdaného cestovniho piikazu/vyuctovani pracovni
cesty.

Systémové workflow pro zpracovani cestovniho prikazu a vykazu dale vychazi z téchto metodickych
ustanoveni:

10

Zdroje financovani predstavuji finan¢éni prostiedky, z nichZ jsou hrazeny v§echny cestovni
vydaje/naklady na pracovni cestu, at uz v ramci cestovniho prikazu nebo mimo néj. Zdroje
financovani maji svého zplnomocnéného piikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni acetni
vC. jejich zastupct.
V pripadé, Ze se pracovni cesta neuskutecéni, zaméstnanec neprodlené informuje o této
skutecénosti vedouciho zaméstnance vysilajici soucasti UK, ktery pro tyto piipady ma
moznost zrusit schvaleny cestovni piikaz v dobé po jeho planovaném zahajeni v
informac¢nim systému jenz zajisti automatickou notifikaci hlavni uc¢etni, prikazctim operaci a
spravcim rozpoctu zdroju financovani, z nichz byly ¢i mély byt naklady na pracovni cestu
hrazeny.
Cestovni piikaz a vyucétovani pracovni cesty podléhaji schvaleni z hlediska
o pozadavkl plynoucich ze ZoFK (dale jen , hledisko finanéni kontroly*),
o hierarchie organizacéni struktury (déle jen , hledisko hierarchie®),
o ucetnictvi.
Cestovni piikaz a vyuctovani pracovni cesty z hlediska hierarchie vZdy schvaluje vedouci
zaméstnanec, popr. jeho definovany zastupce.
Z hlediska vécné spravnosti za kontrolu spravnosti z hlediska administrativy a metodiky
(napt. zahrani¢niho odboru) odpovida referent cest.
Za kontrolu a spravnost vypoc¢tu a poZadavku cestovnich ndhrad odpovida pracovisté
povérené touto kontrolou v ramci vysilajici soucasti UK.
Za kontrolu spravnosti opravnénych udajt dle doloZenych dokladd, vyuétovani cestovnich
nahrad odpovida ticetni nebo povéfeny zaméstnanec (nepovinny- v piipadé nepiidéleni této
role na piislusné FaS je tento krok pieskocen).
Z hlediska finan¢éni kontroly vZdy schvaluje
o prikazce operace, popr. jeho definovany zastupce, ktery je odpovédny za kontrolu
vécné a formalni spravnosti cestovnich nahrad ve vztahu k uznatelnosti naklada v
ramci zdroje financovani, a
o spravce rozpoctu, popf. jeho definovany zastupce, ktery je odpovédny za dostatecné
finanéni kryti zdroje financovani,
Vyuctovani pracovni cesty dale schvaluje
o hlavni ucetni, popt. jeho definovany zastupce, ktery odpovida za finanéni
vyporadani vyucétovani pracovni cesty, za jeho spravné zauctovani a zavérecnou
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kontrolu opravnénych osob ke zdrojtim financovani v misté a ¢ase z hlediska
finanéni kontroly.
Z hlediska ucetnictvi vZdy schvaluje vyuctovani pracovni cesty povéireny zaméstnanec nebo
ucetni povéieny kontrolou spravnosti opravnénych vydajt na pracovni cesté dle doloZenych
podkladi a zpravy o prubéhu pracovni cesty.
Standardizovany schvalovaci postup obsahuje uzly, které maji v procesu svilj piresné
specifikovany vyznam a piresné uréené misto v poradi schvalovani (v zavorce je uveden
vystup prislusného uzlu):

o zameéstnanec (vyplnény navrh cestovniho piikazu, s kterym se zaméstnanec
ztotoznuje),

o prikazce operace pro kazdy uvedeny zdroj financovani (souhlas s navrhem
cestovniho piikazu z hlediska finan¢ni kontroly),

o spravce rozpoctu pro kazdy uvedeny zdroj financovani (souhlas s navrhem
cestovniho piikazu z hlediska finan¢ni kontroly),

o vedouci zaméstnanec (cestovni prikaz),

o predstavitel soucasti UK (souhlas s cestovnim piikazem z hlediska hierarchie ve
vymezenych piipadech).

Je-li navrh cestovniho piikazu zaloZen pripravairem, prvnim krokem schvalovaciho postupu
je odsouhlaseni obsahu cestovniho piikazu zaméstnancem.

Souhlas zaméstnance s cestovnim piikazem se prokazuje v momenté, kdy cestovni piikaz
byl schvalen v podobé piredloZené zaméstnancem. Pokud tato podoba neni schvalena z
arovné schvalovateltl, pak se cestovni ptikaz vraci zpét k zaméstnanci k prepracovani.
Standardizovany schvalovaci postup pro vyucétovani pracovni cesty a pro zpravu o prabéhu
pracovni cesty je popsan v priloze ¢. 8 tohoto opatieni a obsahuje uzly, které maji v procesu
svlj piresné specifikovany vyznam a presné uréené misto v poradi schvalovani (v zavorce je
uveden vystup prislusného uzlu):

o zameéstnanec (zprava o pribéhu cesty a vytiGtovani pracovni cesty),

o ucetni nebo povéreny zaméstnanec (souhlas s vytctovanim pracovni cesty hlediska
ucetnictvi - kontrola spravnosti dle dolozenych dokladt),

o spravce rozpoctu pro kazdy uvedeny zdroj financovani (souhlas s vyti¢tovanim
pracovni cesty z hlediska finanéni kontroly), pokud nahrady prevysi ¢astku ve
schvaleném cestovnim pirikazu,

o vedouci zaméstnanec (souhlas se zpravou o prtibéhu cesty a vyuétovanim pracovni
cesty z hlediska hierarchie),

o hlavni aéetni (souhlas s vyacétovanim pracovni cesty z hlediska finan¢ni kontroly).
V8echna popsana schvalovani je mozné provadeét téZ v informacénim systému Elektronicka
podpisova kniha, ktery slouzi vedoucim zameéstnanctim a dal$im schvalovateltim k agregaci
pozZadavkil na schvaleni v riznych procesech UK.

Cestovni piikaz je v okamZiku jeho schvaleni vedoucim zaméstnancem v modulu MOB
zaevidovan automaticky také do Elektronického systému spisové sluzby UK (dake jen ,,ESSS
UK"), pricemz je zaroven v ESSS UK vygenerovano ¢islo jednaci a automaticky uloZzeno v
zdznamu o cestovnim piikazu v MOB.

Poté, co zaméstnanec v informacénim systému potvrdi svtij souhlas se stanovenymi
podminkami pracovni cesty, je cestovni piikaz v ESSS UK automaticky oznacen za vyrizeny.
Vyuétovani pracovni cesty a zprava o prubéhu pracovni cesty jsou do ESSS UK zaevidovany
v okamziku schvaleni vedoucim zaméstnancem v modulu MOB, pficem?Z je zaroven v ESSS
UK vygenerovano ¢islo jednaci a je automaticky uloZeno v zaznamu o vyactovani v
informadénim systému.
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e Poté, co hlavni ic¢etni v informac¢nim systému schvali vyucétovani pracovni cesty, jsou
vyactovani pracovni cesty a zprava o prubéhu pracovni cesty v ESSS UK automaticky
oznaceny za vyrizené.
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1.6.1 Schéma workflow cestovniho pfikazu
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1.6.2 Schéma workflow cestovniho vykazu
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1.7 Vyuziti evidence vozidel

Systém obsahuje evidenci vozidel, jejiz konfigurace je v pé¢i UVT UK. Formulafe cestovniho piikazu
a vykazu tuto evidenci vyuzivaji a piebiraji z ni potifebné informace.

e Vramcievidence se rozlisuji vozidla na zakladé vlastnictvi na

o ,sluzebnivozidlo“, jimZ je vozidlo ve vlastnictvi UK a pro ucely tohoto opatieni také
vozidlo, které je predmétem leasingové smlouvy a kde je najemcem/provozovatelem
UK,

o ,soukromé vozidlo“, jimz je vozidlo ve vlastnictvi zaméstnance UK nebo ve
spole¢ném jméni manzeld, z nichz alespoii jeden je zaméstnancem UK, a pro ucely
tohoto opatreni také vozidlo, které je predmétem leasingové smlouvy a kde je
najemcem/provozovatelem zaméstnanec UK nebo manzel(ka) zaméstnance UK, a

o ,cizivozidlo“, jimz je vozidlo ve vlastnictvi jiné osoby, neZ uvedené v pism. a) nebo
b).

e Podminkou pro pouZziti soukromého ¢i ciziho vozidla je doloZeni

o kopie velkého technického priikkazu nebo osvédceni o registraci vozidla, pokud
technicky prtikaz nebyl k vozidlu vydan,

o kopie dokladu o platné smlouvé o zakonném pojisténi odpovédnosti za Skodu z
provozu vozidla, pripadné potvrzeni od leasingové spolecnosti o sjednaném pojisténi
odpovédnosti za Skodu z provozu vozidla (zelena karta).

e Vpripadeé cesty silniénim motorovym vozidlem na Zadost zaméstnavatele, s vyjimkou vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem, je tfeba pro potreby vyuctovani pracovni cesty zajistit
prislusné doklady, z nichZ lze vypocitat zakladni nahradu a nahradu vydajt za
spotifebovanou pohonnou hmotu.

e Pro automobil typu plug-in hybrid, ktery pouZiva kombinaci benzinového motoru a
elektromotoru, se eviduje primérna spotieba benzinu a primérna spotieba elekttiny.

1.8 Navazna evidence zahrani¢nich mobilit zaméstnanct UK

Zaznamy v evidenci zameéstnaneckych mobilit jsou zakladany automatizované na zakladé schvaleni
vyucétovani pracovni cesty a zpravy o prabéhu pracovni cesty a stavaji se soucasti evidence
zaméstnaneckych mobilit po jejich dopracovani zpracovatelem evidence zaméstnaneckych mobilit
na piislusném pracovisti.

Evidenc¢ni zaznam vZdy obsahuje:

e jméno a prijmeni zaméstnance,

e podrobny ucel pracovni cesty — vybérem z hodnot
o Dojednavani spoluprace

Jazykovy kurz

Job shadowing

Konference / workshop / sympozium - aktivni acast

Konzultace

Letni Skola

Pirednaska

Propagace fakulty / univerzity

Seminar

Staff week

Staz

O O 0O 0O O 0 O O O O
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Podpora stavajicich tymt a navazujicich aktivit
Rozvoj mezikulturnich dovednosti

Joint degree / double degree, cotutelle
Piiprava mezinarodnich projektt

Jednani s partnery

o O O O O

e datum zahdjeni pracovni cesty,
e kategorii hlavniho (a dle potieby téz vedlejSiho) zdroje financovani pracovni cesty

1.9 Administrace vyjezd( studentu
Pii vyjezdu studenta se postupuje obdobné jako u pracovni cesty zaméstnance, s urcitymi pravami.

e Vyjezdem studenta se rozumi ¢asové omezena doba vyslani studenta na misto vykonu
¢innosti plnéné ve vztahu k UK v pripadé, Ze student s timto vyjezdem souhlasi.

e Studentem se rozumi osoba, ktera je zapsana ke studiu na UK a souc¢asné neni
zaméstnancem z pohledu ti¢elu tohoto opatfeni, je vyslana na vyjezd za ti¢elem plnéni
¢innosti ve vztahu k UK.

e (Osobou opravnénou vyslat studenta na vyjezd studenta se rozumi piikazce operace v ramci
specifickych programti nebo osoba napliiujici cile projektd feSenych na UK, na kterych
student participuje, nebo skolitel studenta doktorského studijniho programu, ktery je
opravnén v tomto smyslu jednat za UK; tato osoba miiZe studentovi predepisovat studijni
ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jeho ¢innost a davat mu za timto i¢elem zavazné
pokyny.

¢ Identifikatorem vyjezdu studenta se rozumi jedinec¢ny ¢iselny znak, ktery se vaze ke
konkrétni vysilajici soucasti UK, roku zahajeni vyjezdu studenta, a poradovému ¢islu
vyjezdu vysilajici soucasti UK; pro jeho vznik a pouZiti plati stejna pravidla jako pro
identifikator pracovni cesty,

e Zamséstnanec neni opravnén pii pouziti silniéniho motorového vozidla do tohoto vozidla
pribirat jiné osoby, a to ani dalsi zaméstnance nebo studenty UK, pokud tito nemaji pisemny
souhlas zaméstnavatele nebo osoby opravnéné vyslat studenta na vyjezd s timto zptisobem
prepravy v ramci vyslani na pracovni cestu ¢i vyjezd studenta. Tento pisemny souhlas je
nedilnou soucasti cestovniho prikazu ¢i cestovniho piikazu k vyjezdu studenta.

e Studentovi lze uhradit cestovni vydaje souvisejici s vyjezdem, jehoz ii¢elem jsou vyzkumné,
nebo vzdélavaci aktivity, prezentace nebo propagace vysledkil nebo ¢innosti vysilajici
soucasti UK, nebo ¢erpani ucelové poskytnutych prostiedki.

e Student ma narok na uhrazeni cestovnich vydajti v rozsahu uvedeném v cestovnim piikazu k
vyjezdu.

e Motorové vozidlo Ize v ramci vyjezdu studenta pouZit pouze v piipadé, Ze je student
spolucestujicim v ramci pracovni cesty zaméstnance UK.

e Schvalenim cestovniho ptikazu k vyjezdu vysilajici soucasti UK prijima zavazek k uhradé
cestovnich vydajt studentovi a student se zavazuje vyjezd za stanovenych podminek
vykonat.

1.10 IS Pracovni cesty

Modul MOB dosud provozovany na UK v rezimu proof of concept jako soucast integrovaného
informacniho systému IS Véda bude nové provozovan pod novym zahlavim (bude vyuZito propagac¢ni
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logo UK?®) coby informaé¢ni systém IS Pracovni cesty. Soucasti dodavky je provedeni programovych
uprav modulu za ié¢elem zmény zahlavi a poskytnuti technické soucinnosti zadavateli pfi pfesunu
provozovaného modulu na nové zadavatelem pripravenou infrastrukturu, rozsifeni provozu na ¢tyri
instance (produkéni, synchronizovany/nesynchronizovany test, prototypovaci — build) a zménu URL
stavajicich instanci.

2 Technicka specifikace

2.1 Fyzicka architektura, pouzité technologie a technické parametry

Modul ma podobu webové aplikace dostupné pro autentizované uzivatele zabezpecenym protokolem
HTTPS. Architektura vychazi z tiivrstvého modelu WWW aplikaci, kdy v klientské vrstvé neni
obsaZena Zadna aplikacni logika, pouze béZzné piipojeni Kk WWW serveru, aplikac¢ni logika je
obsazZena ve druhé vrstvé a vrstva treti slouZzi jako datové ulozisté.

Technologicka struktura modulu je postavena na frameworku Verso ve verzi SimplifyWorks, open
source platformé pro tvorbu informacnich systémi, sloZené z Siroce pouZzivanych open source
technologii. SimplifyWorks sestava z backendu (Java EE — openjdk, RESTful, Spring, Hibernate,
Activiti), které obsahuje vesSkerou byznys logiku, a frontendu (React), ktery vyuziva sluzeb API pro
praci s daty.

Modul se cilové provozuje na UK ve ¢tyirech prostiedich: produkénim, predprodukénim (stage),
testovacim a prototypovém (build). Do prostiedi stage jsou kazdou noc kopirovana data

z produkéniho prostredi. Dodavatel zajistuje postupny deploy do v§ech vySe uvedenych prostredi:
nejprve do prostredi build, v némz pracovnici zadavatele ovéri spravnost téchto oprav testovanim.
Po odsouhlaseni provedenych oprav zadavatelem nasadi dodavatel opravy postupné do vyssich
prostiedi.

Z pohledu fyzické architektury se kazdé z téchto prostiredi sklada z databazového serveru (Oracle) a
aplika¢niho serveru (Apache Tomcat, Docker). VSechny servery jsou umistény ve vnitini siti UK, jsou
zajistény univerzitou a jsou ve spraveé jejich pracovnika.

2.2 Uzivatelé a uzivatelské role

Autentizace uzivateld modulu MOB probiha prostiednictvim single-sign-on zprostiedkovavaného
touto centralni autentizac¢ni sluzbou pres protokol CAS. Po zadani URL presméruje modul MOB
uzivatele na prihlasovaci dialog CASu a po Gspésné autentizaci je uZivatel presmérovan do modulu.
V ramci session jsou uloZeny informace o prihlaseném uZzivateli, které jsou v piipadé volani sluzeb
API aplikovany.

Uzivateli systému jsou (a do budoucna budou) pifedevsim

e univerzitni a fakultni koordinatofi administrace pracovnich cest

e univerzitni a fakultni koordinatofi evidence mobilit

e zpracovatelé evidence mobilit na jednotlivych pracovistich

e zdakladni uZivatelé (v rozliSeni na tiroven celé soucasti i konkrétniho pracovisté)

3 https://pr.cuni.cz/PR-76.html
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Témto kategoriim (a pripadnym dal$im, jejichZ vznik si zadavatel vyhrazuje) uzivatelt odpovidaji
sady uzivatelskych business-roli, které se pridéluji v IS UK centralné v systému pro spravu identit (a
pied jeho uvedenim do provozu v doc¢asnych nastrojich plnicich tuto tlohu pro vybranou ¢éast
systému UK) a z tohoto systému se do modulu MOB pravidelné synchronizuji (viz nize v ¢asti
Integrace s IS UK).

Soucasti plnéni popsaného vyse je v pripadé potieby dodavka elementarnich roli nebo prav
zpristupnujicich jednotlivé poZadované funkcionality a moznost

e rucni konfigurace, kterd umozni pro kazdou business roli nadefinovat jeji sloZzeni
z elementarnich roli ¢i prav a
e synchronizace této definice v ramci ¢erpani kmenovych dat.

2.3 Rozhraninajiné systémy
Modul MOB

e prebira data o organizacni strukture, osobach, jejich identitach, vztazich, funkcich, resp.
business rolich z jiZ existujicich ¢asti IS UK (persondlni system Whois, studijni informacni
system a mzdovy systém EGJE),

e ziskava udaje o zdrojich financovani, jejich spravcich rozpoctu a jejich piikazcich operace se
ziskavaji z ekonomického systému prislusné soucasti UK prostiednictvim specializovaného
modulu Finanéni zdroje, jehoZ zprovoznéni a sprava je v péci piislusné vysilajici soucasti UK,

e jeintegrovan s ekonomickymi systémy fakult a dalSich soucasti UK také za ii¢elem prenosu
informaci o vypoctu cestovnich nadhrad pied cestou a po jejim uskuteénéni, a to v¢. zaloh,

e jeintegrovan s elektronickym systémem spisové sluzby UK za ticelem automatické evidence
dokumentti souvisejicich s pracovni cestou, a to cestovniho prikazu, vyuc¢tovani pracovni cesty a
zpravy o prubéhu pracovni cesty, ve spisové sluzbé.

2.4 Vicejazycnost modulu

Modul disponuje dvéma rovnocennymi jazykovymi mutacemi — ¢eskou a anglickou, mezi kterymi
muze uzivatel volné piepinat. Systém si pamatuje, v jaké mutaci pracoval uzivatel pii poslednim
piihlaseni a pii dal$im prihlaSeni se opét otevie v této mutaci.

3 Dalsi pozadavky

3.1 Obecné pozadavky na dokumentaci
Dodavatelem musi byt odevzdana nasledujici dokumentace:

1. Instala¢ni a konfiguracéni piirucka, vé. doporucené systémové (hardwarové) konfigurace pro
nasazeni do neprodukénich i produkéniho prostiredi, odpovidajici poZadovanym
vykonnostnim parametrtim

2. Dokumentace technické architektury modulu/aplikace

e Interni architektura modulu
e Pouzité knihovny tfetich stran a zdtivodnéni jejich pouziti
¢ Komunikace s jinymi moduly
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Technicka dokumentace netrividlnich algoritmu, jsou-li pouzity

Datovy model na urovni popisu struktury a obsahu jednotlivych databazovych objektt
Dokumentace testovaci strategie a testovacich scénara

Uzivatelska prirucka pro administraci pomoci administra¢niho Ul rozhrani

Podklady pro pripravu uzivatelské piiruc¢ky pro bézné uZzivatele ve formé uZzivatelsky
srozumitelnych popist jednotlivych funkcionalit dostupnych pro jednotlivé dodané
elementarni role/prava

3.
4.
5.
6.
7.

3.2 Obecné pozadavky na testovani

Pro potieby ovéreni kvality dodaného software (Quality Assurance - QA) je kromé dodani samotné
aplikace o¢ekavano také vyuzivani automatickych, poloautomatickych ¢i manudlnich testt, jejichz
zapojeni a robustnost bude pfedmétem posouzeni v ramci dodavatelem predloZené koncepce
nabizeného plnéni.
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