


[bookmark: _Hlk164943718]Pozvánka k účasti
v předběžné tržní konzultaci
ve smyslu § 33 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“ nebo „ZZVZ“)



k připravované veřejné zakázce s názvem:

„RUK – Kancelář rektorky – Poskytování záznamových služeb pro Univerzitu Karlovu“


(dále jen „Konzultace“)



[image: ]



Zadavatel:
UNIVERZITA KARLOVA
se sídlem Ovocný trh 560/5, 116 36 Praha 1
IČO: 00216208, DIČ: CZ00216208
ve smyslu ustanovení § 4 odst. 1 písm. e) zákona

[bookmark: _Toc135031142]Identifikace zadavatele a veřejné zakázky, které se Konzultace týká
Identifikace zadavatele
	Název zadavatele:
	Univerzita Karlova, Rektorát

	Sídlo zadavatele:
	Ovocný trh 560/5, 116 36 Praha 1
	IČO:
	00216208

	Zadávající útvar:
	Kancelář rektorky – organizační oddělení

	Adresa zadávajícího útvaru:
	Ovocný trh 560/5, 116 36 Praha 1, Česká republika


Identifikace veřejné zakázky
	Název veřejné zakázky:
	RUK – Kancelář rektorky – Poskytování záznamových služeb pro Univerzitu Karlovu 

	Režim veřejné zakázky:
	Koncese malého rozsahu

	Druh veřejné zakázky:
	veřejná zakázka na služby
	Druh zadávacího řízení:
	Otevřená výzva

	Adresa konzultace:
	https://zakazky.cuni.cz/vz00009036


Zpracování osobních údajů
Informace o zpracování osobních údajů zadavatelem Univerzita Karlova v rámci zadávání veřejných zakázek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.
[bookmark: _Toc135031143]Přílohy
Nedílnou součástí této pozvánky jsou následující přílohy:
Příloha č. 1 – Formulář otázek pro účastníky 
Příloha č. 2 - Rozsah akcí pořádaných UK za poslední léta 
Příloha č. 3 - Návrh formuláře Koncepce dodavatele
[bookmark: _Toc135031144]Vymezení účelu a předmětu Konzultace
Účelem této Konzultace je seznámení potenciálních dodavatelů se záměrem vyhlášení výše uvedené veřejné zakázky a současně i získání všech informací potřebných pro efektivní, správné a objektivní nastavení zadávacích podmínek k předmětné veřejné zakázce. Zadavatel chce tímto způsobem předcházet možným rizikům, která by se mohla při zadávání veřejné zakázky a případně i následně při jejím plnění vyskytnout.
Předmětem Konzultace bude provedení dotazníkového šetření týkajícího se předmětu veřejné zakázky.
Základní informace o zadavateli a připravované veřejné zakázce
Univerzita Karlova hledá partnera či partnery pro poskytování záznamových služeb – pořizování fotografií a videí v rámci promocí, imatrikulací a dalších slavnostních událostí pořádaných univerzitou pro její studenty, absolventy apod. 
Partnera či partnery bude vybírat prostřednictvím zadání dvou koncesí malého rozsahu, jedné na pořizování fotografií a druhé na pořizování videozáznamů. Dodavatelé budou moci podávat nabídky do jednoho či obou řízení.
Pro získání informací relevantních pro vytvoření zadávacích podmínek provádí zadavatel tuto předběžnou tržní konzultaci.
Základní informace o Univerzitě Karlově:
Univerzita Karlova (dále i jen „UK“) je univerzitní veřejnou vysokou školou podle zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o vysokých školách“). 

Základní informace o předmětu plnění připravované veřejné zakázky:
[bookmark: _Hlk173141090]Zadavatel si přeje zprostředkovat svým studentům, absolventům a jejich blízkým za přijatelnou cenu kvalitní záznamové služby, jejichž výsledek (fotografie) si budou moci jednoduše stáhnout a zaplatit na webu dodavatele. Zároveň musí být služba poskytována bez nutnosti dlouhého čekání na zpracování záznamů a objednávací i doručovací proces by měl být co nejvíce intuitivní a moderní.
Vzhledem k důležitosti poskytované služby a snaze zprostředkovat co nejkvalitnější služby za co nejpřijatelnější cenu se zadavatel rozhodl nepožadovat za poskytnutí této koncese žádnou odměnu.

Předmětem koncese na záznamové služby „fotografie“ je oprávnění poskytovat účastníkům imatrikulací a promocí na Univerzitě Karlově fotografické služby.
[bookmark: _Hlk173140401]Záznamové služby „fotografie“ budou spočívat v poskytování fotografických služeb při imatrikulacích studentů a promocích absolventů; v požadované kvalitě, s možností stažení fotografií ve webové i tiskové kvalitě:
· fotografie pro web min. ve formátu JPEG, RGB, rozlišení 72 DPI. 
· Fotografie pro tisk min. ve formátu TIFF, CMYK, rozlišení 300 DPI.
Rozsah poskytovaných služeb je každoročně stanoven harmonogramem imatrikulací a promocí Univerzity Karlovy.
Předmětem koncese na záznamové služby „videozáznam“ je oprávnění poskytovat účastníkům imatrikulací a promocí na Univerzitě Karlově zvukově-obrazový záznam.
Záznamové služby „videozáznam“ budou spočívat v pořizování zvukově-obrazového záznamu při imatrikulacích studentů a promocích absolventů; v požadované kvalitě, s možností stažení z webového rozhraní:
· rozlišení minimálně FullHD. Vyšší kvalita záznamu bude považována za přidanou hodnotu.
· délka záznamu:
· z každé promoce 2 různě dlouhé video sestřihy – delší v rozsahu přibližně 15 min. a krátké video v délce 2-5 min.
· z imatrikulace studentů v délce 20 min.
Rozsah poskytovaných služeb je každoročně stanoven harmonogramem imatrikulací a promocí.

Promoce (závěrečný ceremoniál po ukončení studia na VŠ) a imatrikulace (úvodní ceremoniál před začátkem nástupu do 1. ročníku studia na VŠ) se konají ve Velké aule Karolina (Ovocný trh 3, Praha 1) a v Promoční aule MFF UK (Malostranské nám 25, Praha 1).
Ceremoniály jsou během roku nepravidelně rozloženy, nejvíce se jich koná v měsících květen-červenec a říjen-prosinec. V roce 2023 se uskutečnilo celkem 287 skupin promocí, kterých se zúčastnilo celkem cca 10.000 absolventů a 40 skupin imatrikulací, kterých se zúčastnilo celkem cca 8.000 studentů. V jeden promoční den se může konat 1 až maximálně 5 skupin promocí (v jedné skupině je 20 až 40 absolventů, délka ceremoniálu cca 45 minut). Promoce jsou otevřené veřejnosti (obvykle rodiny a přátelé absolventů). V jedné imatrikulační skupině může být 40 až 300 studentů, délka ceremoniálu je 30-60 minut a není přístupný veřejnosti.
Cílem koncese na záznamové služby „fotografie“ je zprostředkovat účastníkům kvalitní fotografické služby a nabídnout jim možnost zakoupení fotografií on-line na webu dodavatele.
Cílem koncese na záznamové služby „videozáznam“ je zprostředkovat účastníkům kvalitní video-záznam (sestříhaný ve dvou různě dlouhých variantách) a nabídnout jim možnost zakoupení (stažení) záznamu on-line na webu dodavatele.
V souvislosti s tím zadavatel pořádá předběžné tržní konzultace (dále jen „PTK“).
Cílem je zjistit od potencionálních dodavatelů zejména informace k následujícím tématům:
1) předpokládaná hodnota koncese
2) rozdělení na 2 koncese
3) hodnocení – kritéria kvality
4) doba plnění 
5) technická kvalifikace dodavatelů 
[bookmark: _Toc135031145]Vymezení okruhu účastníků Konzultace
Konzultace je otevřena co nejširšímu okruhu relevantních účastníků, byť si je zadavatel vědom skutečnosti, že počet subjektů schopných kvalifikovaně splnit předmět veřejné zakázky může být omezený. Účastnit se tak může každý dodavatel či odborník, který má zkušenosti s účastí na přípravě, organizaci či realizaci obdobného projektu (bez ohledu na skutečnost, zda se jedná o dodavatele, experta, poradce či investora).
[bookmark: _Toc135031146]Průběh Konzultace
Vyplnění dotazníku účastníky Konzultace
[bookmark: _Hlk55578641]Zadavatel si dovoluje požádat účastníky Konzultace o vyplnění Formuláře otázek pro účastníky předběžné tržní konzultace, který tvoří přílohu č. 1 této pozvánky. 
Vyplněný Formulář otázek pro účastníky předběžné tržní konzultace je možné zaslat prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, který naleznete na webových stránkách uvedených v čl. 1.2 této pozvánky (viz „Adresa Konzultace“), nebo prostřednictvím e-mailu na adresu: ovz@ruk.cuni.cz, a to nejpozději do 10. 10. 2024 do 12:00 hod.
Zadavatel umožňuje vyplnit formulář výhradně v českém jazyce.
Zadavatel předpokládá, že účastníci Konzultace budou v odpovědích na otázky uvedené ve formuláři struční a výstižní. Zadavatel nepožaduje v odpovědích podrobné a detailní rozbory, které by účastníky nepřiměřeně časově zatížily.
[bookmark: _Toc135031147]Dotazy
Případné dotazy prosím zasílejte výhradně prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, který naleznete na webových stránkách uvedených v čl. 1.2 této pozvánky (viz „Adresa Konzultace“), nebo prostřednictvím e-mailu na adresu: ovz@ruk.cuni.cz.
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