ZADAVACI DOKUMENTACE

Vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby:

Ramcova dohoda — komplexni administrace verejnych zakazek pro MFF UK
kompletni zadavaci dokumentace je uvefejnéna na profilu zadavatele
https://zakazky.cuni.cz/
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INFORMACE O ZADAVATELI
Zakladni udaje

Nazev: Univerzita Karlova

Jeji soucast Matematicko-fyzikalni fakulta

Kategorie: vefejny zadavatel podle § 4 odst. 1 pism. e) ZZVZ
Sidlo: Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1
IC: 00216208

1.2

Opravnéna osoba zadavatele

Osobou opravnénou k €inéni pravnich jednani souvisejicich s touto vefejnou zakazkou je: doc. RNDr.
Mirko Rokyta, CSc., dékan Matematicko-fyzikalni fakulty Univerzity Karlovy. Ve vécech smluvnich dale
Ing. Blanka Svobodova, tajemnice Matematicko-fyzikalni fakulty Univerzity Karlovy.

2.

OBECNA USTANOVENI PRO UCELY TOHOTO VYBEROVEHO RIiZENi

Pro ucely této zadavaci dokumentace a tohoto vybérového fizeni se rozumi:

a)
b)

<)
d)
e)
f)
9)

h)

Z7ZNZ zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni,

verejnou zakazkou vefejna zakazka zadavana na zakladé zadavaciho fizeni upraveného ZVZ
nebo ZZVZ anebo vybérového fizeni dle této zadavaci dokumentace,

VZ vefejna zakazka, VZMR vefejna zakazka malého rozsahu, ZPR zjednodusené podlimitni
fizeni, JRBU jednaci fizeni bez uvefejnéni,

smlouvou pisemna smlouva mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem uzaviena v
zadavacim/vybérovém Fizeni, ktera upravuje podminky realizace této vefejné zakazky,
zadavacimi podminkami veSkeré zadavatelem stanovené podminky pribéhu vybérového
fizeni, podminky u&asti ve vybérovém fizeni,

zadavaci dokumentaci veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované
nebo zpfistupfiované ucastnikim zadavaciho fizeni pfi zahajeni zadavaciho fizeni,

nabidkou udaje nebo doklady, které dodavatel podal pisemné zadavateli na zakladé zadavaci
dokumentace,

identifikacnimi udaji obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, jde-li o pravnickou osobu,
a obchodni firma nebo jméno nebo jména a pfijmeni, jde-li o fyzickou osobu,

vybranym dodavatelem Uuc€astnik vybérového fizeni, kterého zadavatel vybral k uzavfeni
smiouvy,

mimoiradné nizkou nabidkovou cenou nabidkova cena nebo naklady uvedené uc€astnikem
vybérového fizeni, které se jevi jako mimofadné nizké ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky,
zadanim vefejné zakazky uzavfeni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace,

dodavatelem osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice
téchto osob spolené; za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu - v takovém pfipadé se za
sidlo dodavatele povaZuje sidlo pobocky zavodu,

kvalifikaci zpUsobilost a schopnost dodavatele plnit vefejnou zakazku,

dokumentaci o vefejné zakazce souhrn vSech dokumentu v listinné &i elektronické podobé,
vCetné uplného znéni originalt nabidek vSech dodavatell a uzavienych smiuv,

vybérovym Fizenim fizeni o zadani vefejné zakazky realizované mimo rezim ZZVZ, zejména
fizeni o zadani vefejné zakazky malého rozsahu,

ramcovou dohodou pisemna smlouva mezi zadavatelem a jednim vybranym dodavatelem,
prostfednictvim niz si smluvni strany ujednavaji ramcove podminky tykajici se zejména ceny
nebo jinych podminek plnéni vefejné zakazky, které jsou zadvazné pod dobu trvani rdmcové
dohody.



3.
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PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

3.1 Ugel vybérového Fizeni

Zadavatel hodla na zakladé tohoto vybérového fizeni uzavfit ramcovou dohodu s jednim dodavatelem
na dobu dvou let (tj. 24 mésici).

3.2 Pfedmét pInéni vefejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky je zajisténi komplexni administrace vefejnych zakazek a souvisejicich
sluzeb pro potfeby Matematicko-fyzikalni fakulty Univerzity Karlovy, pfi€emz pfedmétem pinéni se
rozumi:

I.  Komplexni administrace:

a) zadavacich fizeni vefejnych zakazek na dodavky, sluzby a stavebni prace, zadavanych v
nadlimitnim i podlimitnim rezimu v souladu se ZZVZ;

b) vybérovych Fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace,
zadavanych mimo rezim ZZVZ v souladu s vnitfnimi pfedpisy MFF UK dostupnymi na:
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-19-
2024; a vnitfnimi pfedpisy UK https://cuni.cz/UK-13787.html

Il.  Souvisejicimi sluzbami se rozumi:

a) zastupovani zadavatele v Fizenich vedenych Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéze a
fizenich pfed soudy CR v oblasti vefejnych zakazek;

b) dalsi sluzby spocivajici zejména poskytovani poradenstvi, konzultaci a zpracovavani
pravnich analyz a stanovisek v oblasti vefejnych zakazek, koncesi a vefejné podpory,
vypracovani smluv na pInéni vefejnych zakazek, pravni podpora zadavatele v procesu tvorby
a pfipominkovani internich pravnich pfedpisu ve vztahu k vefejnym zakazkam.

3.3 Predpokladana hodnota vefejné zakazky

Zadavatel stanovi, Ze pfedpokladana hodnota této vefejné zakazky ¢ini 2 000 000,- Ké bez DPH za
obdobi 2 roky. Pfedpoklddana hodnota vefejné zakazky byla stanovena jako pfedpokladana vyse
penézitého zavazku zadavatele vici dodavateli vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky.

3.4 DalSi podminky realizace pfedmétu vefejné zakazky

Dodavatel je povinen se pfed podanim nabidky seznamit se vSemi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a platnymi normami, které se vztahuji k pfedmétu plnéni vefejné zakazky. Dodavatel je
odpovédny za to, Ze jeho nabidka bude v souladu se vSemi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a
platnymi normami, které se vztahuji k pfedmétu vefejné zakazky.

3.5 Zavaznost pozadavkl zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych &astech zadavaci dokumentace vymezuji zavazné
pozadavky zadavatele. Tyto pozadavky je kazdy dodavatel povinen piné a bezvyhradné respektovat
pfi zpracovani nabidky. Neakceptovani pozadavkl zadavatele uvedenych v této zadavaci
dokumentaci bude povaZovano za nesplnéni zadavacich podminek s nasledkem vylouc€eni
dodavatele z ucasti ve vybérovém Fizeni.

DOBA A MiSTO PLNENi

4.1 Termin plnéni


https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-19-2024
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-19-2024
https://cuni.cz/UK-13787.html

Pfedmét pInéni vefejné zakdzky bude vybranym dodavatelem realizovan v souladu s rdmcovou
dohodou. Termin zahajeni plnéni vefejné zakazky je podminén fadnym ukoncenim vybérového fizeni,
uzavienim ramcové dohody s vybranym dodavatelem a uvefejnénim ramcové dohody v registru smiuv.

Predpokladany termin zahajeni realizace predmétu verejné zakazky je listopad 2024.

4.2 Misto pInéni

Mistem plnéni Ramcové dohody je Hlavni mésto Praha, konkrétni misto plnéni bude uréeno s ohledem
na povahu pfedmétu pozadovanych sluzeb.

VeSkeré pisemné vystupy budou vybranym dodavatelem pfedavany zadavateli v sidle zadavatele,
nebude-li v konkrétnim pfipadé sjednano néco jiného.

5. VYSVETLENI A POSKYTNUTI ZADAVACi DOKUMENTACE

5.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt dorudena pisemné v elektronické podobé&
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni Zzadost o vysvétleni doru¢ena v¢as, a to
alespon 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace bude uvefejnéna stejnym zpulsobem, jakym byla
zvefejnéna nebo poskytnuta zadavaci dokumentace, tzn. na profilu zadavatele.

6. ROZSAH POZADAVKU ZADAVATELE NA KVALIFIKACI

6.1 Vymezeni a rozsah kvalifikace

Spinéni kvalifikace prokéze dodavatel, ktery splni pozadavky vymezené zadavatelem dale v této
zadavaci dokumentaci.
Kvalifikovanym pro pInéni této vefejné zakazky se rozumi dodavatel, ktery:
1) splni zakladni zpUsobilost analogicky podle § 74 ZZVZ (v podrobnostech viz ¢l. 6.1.1 této
zadavaci dokumentace),
2) splni profesni zplsobilost analogicky podle § 77 ZZVZ (v podrobnostech viz ¢l. 6.1.2 této
zadavaci dokumentace),
3) spini technickou kvalifikaci analogicky podle § 79 ZZVZ (v podrobnostech viz ¢l. 6.1.3 této
zadavaci dokumentace).
Dodavatel prokéZze splnéni kvalifikace doklady poZadovanymi zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci. VesSkeré dokladané udaje tykajici se dodavatele se museji vztahovat vyhradné k osobé
dodavatele se soucasnym identifikacnim Cislem nebo k osobé, ktera byla pravnim pfedchidcem
dodavatele a jejiz veSkeré zavazky prevzal dodavatel.

6.1.1 Zakladni zpUsobilost

Dodavatel je povinen v nabidce prokazat spinéni zakladni zpusobilosti analogicky podle ustanoveni
§ 74 odst. 1 ZZVZ. Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpUsobilosti predlozenim cestného
prohlaseni. Z obsahu ¢estného prohladeni musi vyplyvat, Ze dodavatel splfiuje jednotlivé poZzadavky
na zakladni zpUsobilost analogicky podle § 74 odst. 1 pism. a) az e) ZZVZ.

6.1.2  Profesni zpUsobilost




Dodavatel je povinen v nabidce prokazat spinéni profesni zplsobilosti analogicky podle ustanoveni
§ 77 ZZVZ. Spinéni profesni zpUsobilosti prokaze dodavatel, ktery predlozi doklady k prokazani
profesni zpusobilosti analogicky podle § 77 odst. 1 ZZVZ a § 77 odst. 2 ZZVZ. Dodavatel prokaze
splnéni profesni zpUsobilosti pfedloZzenim prostych kopii pfislusnych dokladu, jimz jsou:
a) vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do
takové evidence vyzaduje;
b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisl v rozsahu odpovidajicimu
predmétu vefejné zakazky, tj. doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni €i licenci.

6.1.3  Technicka kvalifikace

K prokazani splnéni technickych kvalifikacnich pfedpoklad(i zadavatel po dodavateli poZaduje:

1) analogicky podle § 79 odst. 2 pism. b) ZZVZ seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych
dodavatelem za posledni 3 roky pfed zahajenim tohoto vybérového fizeni v€etné uvedeni ceny
a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele.

Minimalni pozadovanou Urovni seznamu vyznamnych sluzeb je realizace:

a) alespon 5 vyznamnych sluzeb, z nichz kazda spocivala v komplexni administraci
zadavaciho fizeni vefejné zakazky, z nichZ nejméné dvé verejné zakazky musi byt na
stavebni prace a nejméné tfi vefejné zakazky musi byt na dodavky €i sluzby, zadavané
v otevieném ¢i uz8im &i v jednacim Fizeni s uvefejnénim v nadlimitnim rezimu podle
ZZN/Z a ukon&ené v souladu se ZZVZ, a

b) alespofi 5 vyznamnych sluzeb, z nichz kazda spocivala v komplexni administraci
zadavaciho Fizeni vefejné zakazky, z nichz nejméné dvé vefejné zakazky musi byt na
stavebni prace a nejméné tfi vefejné zakazky musi byt na dodavky a sluzby, zadavané
ve zjednodudeném podlimitnim Fizeni &i v otevienim Fizeni v podlimitnim rezimu &i
v jednacim fizeni s uvefejnénim v podlimitnim rezimu podle ZZVZ a ukonlené v
souladu se ZZVZ; a

c) alespon 2 vyznamné sluzby, z nichZz kazda spocivala v komplexni administraci
zadavaciho fizeni vefejné zakazky, zadavané v jednacim fizeni bez uvefejnéni podle
ZZNZ a ukoncené v souladu se ZZVZ; a

d) alespoil 2 vyznamné sluzby, z nichZz kazda spocivala v komplexni administraci
vybérového fizeni vefejné zakazky malého rozsahu, zadavané mimo rezim ZZVZ.

Soucasti referenénich zakazek dle shora uvedenych bodlG a), b) musi byt komplexni
administrace zadavaciho fizeni alespon jedné vefejné zakazky na uzavieni ramcove
smlouvy/dohody ¢&i zavedeni dynamického nakupniho systému a jedné vefejné zakazky
v anglickém jazyce.

Dodavatel je povinen seznam vyznamnych sluzeb pfedlozit ve formé Cestného prohlaseni v
prehledné tabulce, kde strukturované uvede u kazdé z téchto vyznamnych sluzeb tyto udaje:
e identifikace zadavatele (objednatele),
e stru¢ny popis pfedmétu zakazky,
e financni rozsah, tj. cenu za poskytnuti sluzeb,
e dobu poskytnuti (rozhodujici je doba ukonceni realizace referencni zakazky),
e Udaj o pfedpokladané hodnoté kazdé reference a u referenci shora podle bodu a)
a b) rovnéz informaci, zda se jednalo o oteviené nebo uzsi fizeni,
e jméno a pfijmeni kontaktni osoby, u niz je mozné ovéfit pravdivost dodavatelem
uvedenych udaju, a telefon a/nebo e-mail kontaktni osoby pro ovéfeni reference.

2) analogicky podle § 79 odst. 2 pism. c) a d) ZZVZ seznam osob, které budou odpovédné za
poskytovani prislusnych sluzeb (bez ohledu na to, zda jde o0 zaméstnance dodavatele nebo
osoby v jiném vztahu k dodavateli) a dale osvédéeni o vzdélani a odborné kvalifikaci
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vztahujici se k pozadovanym sluzbam, a to jak ve vztahu k fyzickym osobam, které mohou
sluzby poskytovat, tak ve vztahu k jejich vedoucim pracovnik{im.

Zadavatel poZaduje, aby mezi t€mito osobami (Eleny realizacniho tymu) byli alespof:

1 hlavni koordinator zakazky, jehoz ukolem bude koordinace ¢innosti souvisejicich s
plnénim pfedmétu vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody a ktery bude soucasné
plnit roli vedouciho realizaniho tymu; hlavni koordinator musi mit ukoncené
vysokoskolské vzdélani magisterského stupné a nejméné 5 let praxe v oblasti
administrace vefejnych zakazek;

* 1 administrator, ktery musi mit stfedoSkolské vzdélani a nejméné& 3 roky praxe v
oblasti administrace vefejnych zakazek;

* 1 ¢len tymu, ktery musi mit stfedoskolské vzdélani a nejméné 3 roky praxe ve vztahu
k pfedmétu této verejné zakazky.

Spinéni tohoto technického kvalifikaéniho pfedpokladu dodavatel prokaze nasledujicimi
dokumenty:

a) seznam ¢len( realizaéniho tymu v pfehledné tabulce a jeho organizaéni struktura,
a to ve formé ¢estného prohlaseni, z néjz bude zfejmé postaveni jednotlivych ¢lenu
v ramci tymu, rozsah jejich plsobnosti a zodpovédnosti (vécné vymezeni podilu na
realizaci této vefejné zakazky);

b) strukturovany profesni Zivotopis ¢lena realizaéniho tymu ve formé c&estného
prohlaseni, z néjz musi jednoznacné vyplyvat nize specifikované informace a udaje
pozadované zadavatelem, tj. profesni zivotopis musi obsahovat:

o jméno a pfijmeni,

o dosazené vzdélani,

o dosavadni praxe v oboru vztahujicim se k pfedmétu vefejné zakazky,
uvedend s ohledem na vy3e specifikované poZadavky zadavatele,

o informaci o tom, zda jde o zaméstnance dodavatele nebo osobu v jiném
vztahu k dodavateli (v€etné specifikace tohoto jiného vztahu),

o datum a vlastnoruéni podpis uvadéné osoby.

c) kopie dokladu o dosazeném vzdélani ¢lenu realiza¢niho tymu.

6.2 Forma a zpusob prokazani spinéni kvalifikace

Nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach vyslovné jinak, predklada dodavatel prosté
kopie dokladii prokazujicich kvalifikaci. Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost a vypis z
obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové
evidence vyzaduje, musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v
dobé 3 mésicll prede dnem zahajeni vybérového fizeni.

Pro vylouCeni pochybnosti zadavatel stanovi, ze pro ucCely prokazani technické kvalifikace —
vyznamnych sluZeb se dobou tfi let pfed zahajenim vybérového fizeni rozumi doba tficeti Sesti mésicu
pfed terminem zahajeni vybérového fizeni, tj. relevantni reference nesmi byt stardi nez ze fijna 2021
(zadavatel bude pro ucely dolozeni vyznamnych sluzeb akceptovat cely kalendaini mésic fijen roku
2021. Seznam ¢lenu realizaéniho tymu v pfehledné tabulce a organizacni strukturu realizaéniho tymu
pfedloZi u€astnik vybérového Fizeni jako dva samostatné dokumenty ve formé Cestného prohladeni.
Organizacni struktura bude obsahovat alespon stru¢né slovni (j. nikoli pouze grafické) vymezeni
vzajemnych vztahl mezi jednotlivymi ¢leny realizaéniho tymu. Bude-li toto kritérium technické
kvalifikace doloZzena v ramci jediného prohlaSeni, musi z obsahu tohoto prohlaSeni jednoznaéné
vyplyvat v8echny zadavatelem poZadované udaje a informace.

Pokud za dodavatele jedna zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce pfedloZzena plna moc
v originale, nebo v ufedné ovérené kopii.



Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve |haté pro podani nabidek. Doklady prokazujici
splnéni kvalifikace musi byt pfedkladany jako soucast nabidky.

6.3 Prokazani kvalifikace prostfednictvim jinych osob

Dodavatel mize prokazat urcitou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni
zpusobilosti s vyjimkou kritéria analogicky podle § 77 odst. 1 ZZVZ pozadované zadavatelem
prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli pfedlozit:
a) doklady prokazujici spinéni profesni zplsobilosti analogicky podle § 77 odst. 1 ZZVZ jinou
osobou,
b) doklady prokazujici spinéni chybéjici Casti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
c) doklady o spInéni zakladni zpUsobilosti analogicky podle § 74 ZZVZ jinou osobou a
d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni vefrejné zakazky nebo k
poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni verejné
zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

Zadavatel pozaduje, aby osoba hlavniho koordinatora byla jeho zaméstnancem a ustanoveni uvedené
shora v €l. 6.3 se na ni nevztahuje.

6.4 Spole¢né prokazovani kvalifikace

Zadavatel souvislosti stanovi, Ze v pfipadé spoleéné Ucasti dodavatelll prokazuje zakladni zpUsobilost
analogicky podle § 74 ZZVZ a profesni zplsobilost analogicky podle § 77 odst. 1 a odst. 2 pism. a)
Z\ZZ kazdy dodavatel samostatné.

6.5 Prokazani kvalifikace ziskané v zahranici

Pokud zadavatel vyzaduje predlozeni dokladu podle pravniho fadu Ceské republiky, mize dodavatel
pfedloZit obdobny doklad podle pravniho fadu statu, ve kterém se tento doklad vydava; tento doklad se
predklada s prekladem do ¢eského jazyka. Ma-li zadavatel pochybnosti o spravnosti pfekladu, mize si
vyZadat pfedloZeni ufedné ovéfeného pfekladu dokladu do Eeského jazyka tlumo&nikem zapsanym do
seznamu znalcl a tlumoc¢nik{l. Doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se
predkladaji bez pfekladu. Pokud se podle pfislusného pravniho fadu pozadovany doklad nevydava,
muze byt nahrazen Eestnym prohlasenim. V pfipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje
se doklady vydanymi podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu poZzadovaném
zadavatelem.

6.6 Prokazani kvalifikace ziskané v zahranici

Predlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, tento vypis nahrazuje
doklad prokazuijici:

a) profesni zplsobilost analogicky podle § 77 ZZVZ v tom rozsahu, v jakém udaje ve vypisu ze

seznamu kvalifikovanych dodavatell prokazuji spinéni kritérii profesni zpUsobilosti, a

b) zakladni zpUsobilost analogicky podle § 74 ZZVZ.
Zadavatel je povinen pfijmout vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll, pokud k poslednimu dni,
ke kterému ma byt prokazana zakladni zpUsobilost nebo profesni zpUsobilost, neni vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell star§i nez 3 mésice. Zadavatel nemusi pfijmout vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelll, na kterém je vyznacené zahajeni Fizeni analogicky podle § 231 odst. 4
ZZNZ - {j. zahajeni fizeni o zménén udaju nebo o vyfazeni dodavatele ze seznamu kvalifikovanych
dodavatell. Stejné jako vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld muaze dodavatel prokazat
kvalifikaci osvéd&enim, které pochazi z jiného &lenského statu, v némz ma dodavatel sidlo, a které je
obdobou vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelU.

6.7 Zmény kvalifikace ucastnika vybérového fizeni



Pokud po predloZeni dokladl nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v pribéhu vybérového fizeni ke
zZmeéné, je Ucastnik vybérového Fizeni povinen tuto zménu zadavateli do 5 pracovnich dnli oznamit a do
10 pracovnich dnli od oznameni této zmény predlozit nové doklady nebo prohlaseni ke kvalifikaci;
zadavatel muze tyto IhGty prodlouzit nebo prominout jejich zmes$kani. Povinnost shora podle véty prvni
tohoto Clanku zadavaci dokumentace uU€astnikovi vybé&rového fizeni nevznika, pokud je kvalifikace
zménéna takovym zplsobem, zZe:

a) podminky kvalifikace jsou nadale spinény,

b) nedoslo k ovlivnéni kritérii pro snizeni po¢tu Gucastnikt vybérového fizeni nebo nabidek a

¢) nedoslo k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek.
Dozvi-li se zadavatel, ze dodavatel nesplnil povinnost uvedenou shora ve vété prvni tohoto ¢lanku
zadavaci dokumentace, zadavatel jej bezodkladné vylouci z vybérového Fizeni.

7. NABIDKOVA CENA

7.1 Pozadavky na jednotné zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel vyplini Pfilohy &. 1_ Tabulka nabidkové ceny této zadavaci dokumentace.
Jednotkové nabidkové ceny budou vzdy strukturovany jako:

* nabidkova cena v K¢ bez DPH,

+ samostatné DPH v % a v K&,

* nabidkova cena v K¢ v€etné DPH.

Za celkovou nabidkovou cenu uéastnika se povazuje cena v K¢ bez DPH, ktera je sou¢tem cen za
modelovy pocet administrovanych VZ pro polozky €. 1 — 7 a ceny za modelovy pocet hodin 10 pro
polozku €. 8. V Priloze ¢. 1_Tabulka nabidkové ceny se jedna o hodnotu v bufice C12.

Modelovy poéet VZ (sloupec D) v Pfiloze €. 1_Tabulka nabidkové ceny zadavatel stanovil podle poc&tu
VZ, jejichz zahajeni zadavatel pfedpoklada za obdobi jednoho kalendafniho roku. Tento modelovy pocet
VZ slouzi pouze ke stanoveni celkové nabidkové ceny ucastnika a zadavatele k nicemu nezavazuje.
Zadavatel tedy neni povinen vybranému poskytovateli zadat tento pocet dil¢ich VZ.

Cenovou nabidku dodavatel stanovi v ¢eskych korunach. Za spravnost uvedené sazby DPH nese
odpovédnost dodavatel.

7.2 Stanoveni ceny a podminky jejiho pfekroceni

Jednotkové ceny a vySe hodinové sazby podle pfedchoziho &lanku budou stanoveny jako nejvySe
pfipustné, nepfekro€itelné a budou uvedeny v K& Dodavatelem uvedené jednotkové ceny i vySe
hodinové sazby budou pevné po celou dobu realizace ramcové dohody. Tyto ceny budou prekroditelné
pouze v pfipadé, dojde-li v pribéhu realizace ramcové dohody ke zméné darnovych pfedpisti s dopadem
na nabidkovou cenu. Zadavatel jiné podminky pfekro€eni jednotkovych nabidkovych cen i vySe
hodinové sazby nepfipousti.

8. DALSi POZADAVKY ZADAVATELE NA NABIDKU

8.1 DalSi vymezeni a pozadavky

Zadavatel uplatnil v této zadavaci dokumentaci veSkeré udaje, poZadavky a podminky, které mél k
dispozici o zamysleném plnéni vefejné zakazky v dobé zpracovani zadavaci dokumentace. V pfipadé,
Ze zadavatel ziska dalSi informace potfebné pro zpracovani nabidky, poskytne je neprodlené viem
dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace, nebo jimz byla zadavaci dokumentace
poskytnuta, a uvefejni je na profilu zadavatele.



Dodavatel, ktery podal nabidku ve vyb&rovém Fizeni, nesmi byt soufasné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém Fizeni prokazuje kvalifikaci. Zadavatel vylouci
ucastnika vybérového fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli,
nebo podal nabidku a sou€asné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny u€astnik vybé&rového fizeni v
tomtéz vybé&rovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Dodavatel muzZe podat pouze jednu nabidku. Zadavatel vylouéi u¢astnika vybérového Fizeni, ktery podal
vice nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a sou¢asné je osobou,
jejimz prostfednictvim jiny ucastnik vybérového Fizeni v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

8.2 Pozadavky na spole€nou uéast ve vybérovém fizeni

Zadavatel pozaduje, aby v pfipadé spole¢né ucasti dodavatellu ve vybérovém fizeni v nabidce dolozili,
jaké bude rozdéleni odpovédnosti za plnéni vefejné zakazky, pficemz zadavatel pozaduje, aby
odpovédnost nesli vSichni dodavatelé podavajici spole€nou nabidku spole¢né a nerozdilné.
Nabidka vice dodavatel musi dale splfiovat nasledujici pfedpoklady:
a) nabidka bude podepsana zplsobem, ktery pravné zavazuje v8echny tyto dodavatele,
b) jeden z dodavateltl bude urcen jako vedouci ic¢astnik odpovédny za zakazku a toto uréeni
bude potvrzeno predlozenim zmocnéni k zastupovani vSech ostatnich dodavatell
predkladajicich spolecnou nabidku.

8.3 Pozadavky na poddodavatelsky systém

Zadavatel pozaduje, aby u€astnik vybérového fizeni v nabidce jednoznacéné urcil Casti vefejné zakazky,
které hodla plnit prostfednictvim poddodavatele. Casti vefejné zakazky, které Udastnik vybé&rového
fizeni hodla plnit prostfednictvim poddodavatele, budou uréeny vécnym vymezenim ¢&innosti, tj. nikoli
pouze uréenim pomoci procentniho podilu poddodavatele, a dale finanénim vyjadfenim v K&. Zadavatel
pozaduje, aby ucastnik vybérového fizeni v nabidce predlozil seznam poddodavatelt a uved! u
kazdého poddodavatele jeho identifikacni Udaje, tj. obchodni firmu &i nazev, sidlo a identifikaéni &islo.
Zména poddodavatele v pribéhu pinéni vefejné zakazky je mozna pouze po predchozim pisemném
souhlasu zadavatele. O zménu poddodavatele v pribéhu pinéni vefejné zakazky je dodavatel povinen
zadavatele pisemné pozadat. Zadavatel dale stanovi, ze dodavatel nesmi plnit prostiednictvim
poddodavatele nasledujici ¢asti predmétu verejné zakazky — ramcové dohody: poskytovani
sluzeb spocivajicich v komplexni administraci zadavacich Fizeni vefejnych zakazek zadavanych
v otevieném ¢i uzsim fizeni v nadlimitnim rezimu podle ZZVZ.

Trvale spolupracujici advokati ve smyslu ustanoveni § 15e zakona €. 85/1996 Sb., o advokacii, v
plathém znéni, nebudou pro ucely tohoto vybérového fizeni povazovani za poddodavatele
ucastnika, resp. jinou osobu ve smyslu § 83 odst. 1 ZZVZ, a nebude se na né tedy ani vztahovat ani
vySe citovana vyhrada ani povinnost predlozit kvalifikacni doklady uvedené v daném zakonném
ustanoveni.

0. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

9.1 Obchodni podminky

1) Zavazny vzor smlouvy, ktery tvofi pfilohu této zadavaci dokumentace, bude slouzit k uzavieni
smluvniho vztahu s dodavatelem, jehoZ nabidka bude ve vybé&rovém fFizeni vybrana jako
ekonomicky nejvyhodnéjSi a ktery splni kvalifikaéni pfedpoklady. Navrh smlouvy obsahuje
obchodni a platebni podminky. Radné vypIn&ny zavazny vzor Ramcové dohody bude povinnou
soucasti nabidky dodavatele. Dodavatel je povinen doplnit v textu zavazného vzoru Ramcové
dohody mista oznagena jako [DOPLNi DODAVATEL]

2) Dodavatel je povinen podat jediny navrh smlouvy, jehoz zavazny vzor je obsazen v P¥iloze €. 2
této zadavaci dokumentace. Navrh smlouvy bude ze strany dodavatele podepsan osobou



3)

4)

5)

6)

7

opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele nebo jinou osobou k tomu opravnénou; original Ci
ovérena kopie tohoto opravnéni bude v takovém pfipadé soucasti navrhu smlouvy dodavatele.
V pfipadé nabidky podavané spole¢né nékolika dodavateli, sdruzenim osob nebo fyzickou
osobou ¢i osobami, jakoz i v pfipadé podani nabidky zahrani¢ni osobou i osobami, je dodavatel
povinen takovou skute¢nost promitnout do textu navrhu smlouvy.

Navrh smlouvy nesmi vyloucit ¢ zadnym zpUsobem omezovat opravnéni zadavatele uvedena
v této zadavaci dokumentaci; v opaéném pfipadé dodavatel nesplfiuje podminky ucasti ve
vybérovém fizeni a mize byt vyloucen z U€asti ve vybérovém Fizeni.

Navrh smlouvy obsahuje obchodni a platebni podminky; veSkeré obchodni a platebni podminky
v této zaddvaci dokumentaci jsou stanoveny jako zdvazné a obligatorni.

Dojde-li ke zméné udaji uvedenych v nabidce dodavatele do doby uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem, je pfislusny dodavatel povinen o této zméné zadavatele bezodkladné
pisemné informovat.

Zadavatel ma pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé, ze dodavatel uvedl v nabidce informace
nebo doklady, které neodpovidaji skuteCnosti a mély nebo mohly mit vliv na vysledek
vybérového fizeni.

9.2 Pqjisténi odpovédnosti

1) Dodavatel je povinen pfi podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami zadavateli predlozit

2)

3)

4)

5)

original nebo ovéfenou kopii uzaviené pojistné smlouvy, jejimz predmétem je pojisténi
za Skodu zpUsobenou dodavatelem treti osobé, pricemz vysSe pojistné castky cCini
minimalné 40 000 000 K¢é. Dodavatel se zavazuje, Ze po celou dobu trvani smlouvy bude
pojistén ve smyslu tohoto ustanoveni, a Ze nedojde ke snizeni pojistného plnéni pod &astku
uvedenou v tomto odstavci.

VySe pojisténi odpovédnosti za Skodu je stanovena s ohledem na finanéni rozsah vefejnych
zakazek, které zadavatel planuje v prdbéhu trvani ramcové dohody zadat.

Dodavatel je povinen Fadné platit pojistné tak, aby pojisthd smlouva & smlouvy sjednané dle
smlouvy Ci v souvislosti s ni byly platné po celou dobu provadéni predmétu vefejné zakazky. V
pfipadé, Zze dojde k zaniku pojisténi, je dodavatel povinen o této skuteCnosti neprodlené
informovat zadavatele a ve Ih(ité 5 pracovnich dn({i uzavfit pojistnou smlouvu ve vySe uvedeném
rozsahu. PoruSeni této povinnosti ze strany dodavatele povazuji smluvni strany smlouvy za
podstatné poruseni smlouvy zakladajici pravo zadavatele od smlouvy odstoupit.

Zavinil-li vznik Skody dodavatel, zavazuje se dodavatel v rozsahu, ve kterém neni zadavatel
plné chranén proti ztratam, vydajim, nakladdm, ujmé, Skodé ¢&i odpovédnosti za Skodu na
majetku nebo Skodu plynouci z Ujmy na zdravi nebo smrti osob odSkodnit, ochranit a zbavit
zadavatele ve3keré odpovédnosti v souvislosti se ztratami, vydaji, naklady, ajmou, Skodou &i
odpovédnosti za 8kodu na majetku nebo 8kodu plynouci z Ujmy na zdravi nebo smrti osob.
Predlozeni pojistné smlouvy se tyka pouze vybraného dodavatele a je soucasti poskytnuti
soucinnosti k uzavieni smlouvy, tj. vybrany dodavatel je povinen pfedloZit zadavateli original ¢i
ovéfenou kopii pojistné smlouvy / pojistného certifikatu nejpozdéji ke dni podpisu rdmcové
dohody, {j. pojistnou smlouvu nepfedkladaji dodavatelé v nabidkach.

9.3 Platebni podminky

1)

2)

3)

Uhrada ceny za sluzby podle &l. 3.2 bod . této zadavaci dokumentace bude probihat vzdy po
ukonceni prisluSného zadavaciho &i vybérového fizeni.

Uhrada ceny za sluzby podle &l. 3.2 bod II. této zadavaci dokumentace bude probihat mési¢né
jako soucet jednotlivych poskytnutych pInéni. Fakturace bude mési¢né slozena z jednotlivych
plnéni odpovidajicich skute¢né realizovanym aktivitdm v ramci pfedmétu pInéni vefejné
zakazky (ramcoveé dohody).

Uhrada bude provedena vyhradn& v &eské mén& vzdy na zékladé faktury predloZené
dodavatelem.
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4) Darnovy doklad bude obsahovat pojmové nalezitosti dafového dokladu stanovené zakonem ¢&.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, a zakonem ¢&. 563/1991
Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

5) V pfipadé, ze darovy doklad nebude obsahovat spravné udaje &i bude neuplny, je zadavatel
opravnén danovy doklad vratit dodavateli. Dodavatel je povinen takovy danovy doklad opravit,
event. vystavit novy danovy doklad; lhita splatnosti pocina v takovém pfipadé bézet ode dne
doruceni opraveného €i nové vystaveného dokladu zadavateli.

6) Neni-li dohodnuto jinak, je splatnost dariovych dokladd smluvnimi stranami dohodnuta na 30
kalendafnich dni ode dne fadného predani faktury dodavatelem zadavateli. Dariovy doklad se
povazuje za fadné a v¢as zaplaceny, bude-li posledni den této Ih(ity uétovana ¢astka ve vysi
odsouhlasené zadavatelem odepsana z Uctu ve prospéch uctu dodavatele uvedeného v zahlavi
smlouvy.

7) Zadavatelem nebudou na cenu za provedeni pfedmétu vefejné zakazky poskytovana jakakoli
plnéni pfed zahajenim realizace pInéni na zakladé ramcové dohody.

10. ZADAVACI LHUTA

Zadavatel stanovil pro Gcely tohoto vybérového fizeni zadavaci |lhltu, kterou se rozumi Ihdta, po niz
UcCastnici vybérového Fizeni nesmi z vybérového fizeni odstoupit. Po¢atkem zadavaci lhuty je konec
Ihaty pro podani nabidek. Zadavaci IhGta je stanovena v délce 60 kalendarnich dni.

12. ZPUSOB HODNOCENIi NABIDEK

nabidkové ceny v K& bez DPH.
13.  NABIDKA

Lhita pro podani nabidek: 23.10.2024 do 10:00 hodin

Nabidky se podavaji pisemné v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje zadavatele
na adrese: https://zakazky.cuni.cz/, v souladu s bodem 8.1. této zadavaci dokumentace a dale dle
navodu uvedeného na webovych strankach jmenovaného elektronického nastroje. Nabidky musi byt
Sifrovany prostfednictvim certifikdtu vefejného kli¢e, ktery je zadavatelem poskytovan na profilu
zadavatele spolu se zadavaci dokumentaci. Doklady, které jsou soulasti nabidky, musi byt kvalitné
naskenovany, aby byly dobfe &itelné. Zadny doklad nesmi obsahovat opravy a prepisy, které by
zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidka bude obsahovat:

1) Navrh smlouvy (tj. navrh Ramcové dohody) podepsany osobou opravnénou jednat jménem di
za dodavatele — Pfiloha €. 2 zadavaci dokumentace a vyplnéna Pfiloha & 1 — Tabulka
nabidkové ceny.

2) Kryci list nabidky. V nabidce budou na krycim listu uvedeny identifikani udaje dodavatele.
Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce a podepsana osobou opravnénou jednat jménem
¢i za dodavatele.

3) Dodavatel v nabidce uvede kontaktni adresu pro pisemny styk se zadavatelem a kontaktni
osobu veetné uvedeni telefonického a e-mailového kontaktu na tuto osobu.

4) Zadavatel doporucuje fazeni dokumentl nabidky v tomto poradi:

a) kryci list nabidky;
b) doklady prokazujici splnéni kvalifikace;
c) smlouva o sdruzeni (podava-li nabidku sdruzeni);
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14.

d) specifikace ¢asti vefejné zakazky, které dodavatel hodla splnit s pomoci poddodavatele;

e) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i za dodavatele v¢. pfilohy:
nabidkova cena ve struktufe a ¢lenéni dle zadavaci dokumentace;

f)  dalSi obligatorni dokumenty, listiny a prohlaseni pozadované zakonem ¢&i zadavatelem.

KOMUNIKACE MEZ| ZADAVATELEM A DODAVATELEM

Veskera komunikace se zadavatelem bude provadéna vyhradné pisemné skrz elektronicky nastroj E-
ZAK. Jakékoli jiné zplsoby komunikace, napf. osobni schlzky, telefonické konference apod., jsou
vylouceny, pokud nejsou vyslovné upraveny zakonnym postupem.

15.

OSTATNIi PRAVA, POZADAVKY A PODMINKY ZADAVATELE

1) Toto vybérové fizeni je realizovano mimo rezim ZZVZ, s vyjimkou analogické aplikace
ustanoveni ZZVZ, uvedenych vyslovné v této zadavaci dokumentaci.

2) Zadavaci dokumentace v€etné pfiloh je podkladem pro podani nabidek a obsahuje soubor
dokumentd, Gdajl, pozadavki, obchodnich a technickych podminek zadavatele vymezujicich
pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Pozadavky
uvedené v zadavaci dokumentaci jsou pfi zpracovani nabidky zavazné a jejich nespinéni je
dlvodem pro vylouceni dodavatele z Uc¢asti ve vybérovém fizeni.

3) V pfipadé, Ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem, je pfislusny dodavatel povinen o této zméné zadavatele bezodkladné
pisemné informovat.

4) Informace a udaje uvedené v jednotlivych Castech této zadavaci dokumentace vymezuji
zavazné pozadavky zadavatele, tyto poZzadavky je kazdy dodavatel povinen plné a bezvyhradné
respektovat pfi zpracovani nabidky.

5) Neakceptovani pozadavkd zadavatele uvedenych v této zadavaci dokumentaci bude
povazovano za nesplnéni podminek ucasti s nasledkem vylou€eni dodavatele z ucasti ve
vybérovém fizeni.

6) Dodavatel muze podat v tomto vybérovém fizeni pouze jednu nabidku, zadavatel nepfipousti
podani nabidek na dil€i pInéni ani varianty nabidky.

7) Vybrany dodavatel je osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu finan¢ni kontroly dle § 2 pism.
e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné sprave, v platném znéni.

8) Zadavatel si vyhrazuje pravo v prubéhu IhGty pro podani nabidek dodateéné upfesnit nebo
zménit zadavaci podminky uvedené v této zadavaci dokumentaci v souladu s § 6 ZZVZ.

9) Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele ovéfit skuteCnosti
deklarované dodavatelem v nabidce a vyloucit nabidku dodavatele v pfipadé zjisténi, ze v ni
dodavatel uved| nepravdivé, neuplné Ci zkreslené udaje.

10) Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat doplfiujici informace €i vysvétleni k podané nabidce
dodavatele.

11) Zadavatel stanovuje pro komunikaci mezi dodavatelem a zadavatelem vyhradné &esky jazyk, a
to jak v pribéhu vybérového fizeni, tak i v pribéhu vlastni realizace pfedmétu verejné zakazky
na zakladé uzaviené smiouvy.

12) VesSkera prohlaseni dodavatele, dolozena v nabidce, musi byt podepsana osobou opravnénou
jednat jménem &i za dodavatele.

13) Zadavatel si vyhrazuje pravo zvefejnit informace, které budou dodavatelem poskytnuty v
pribéhu vybérového fizeni, v ramci transparentnosti vybéroveho fizeni na internetu, vyjma
informaci oznacenych dodavatelem jako duvérné.

14) Ukonéenim tohoto vybé&rového Fizeni nezanika pravo zadavatele na zvefejnéni informaci podle
predchoziho odstavce. Ugasti ve vyb&rovém fizeni bere dodavatel na védomi, Ze zadavatel
bude s informacemi poskytnutymi v prabéhu vybérového Fizeni nakladat v souladu s ucelem a
podminkami tohoto vybé&rového fizeni.

15) Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni, a to i bez udani divodu, nejpozdéji
v8ak do uzavieni smlouvy.
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16) Zadavatel nebude poskytovat nahradu nakladu, které dodavatel vynalozi v souvislosti s U¢asti
ve vybérovém fizeni.

17) Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet nabidky nebo jakékoli podklady poskytnuté v souvislosti
s nabidkou. Nabidky se dodavatellm nevraceji a zuUstavaji u zadavatele jako soucast
dokumentace o verejné zakazce.

18) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce dodavatele u tfetich osob a
dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout vesSkerou potfebnou soucinnost.

19) P¥ilohu této zadavaci dokumentace tvofi Zavazny vzor Ramcové dohody a Tabulka nabidkové
ceny.

20) Tato zadavaci dokumentace obsahuje podrobnou specifikaci udaju uvedenych ve vyzvé k
podani nabidky. Za spravnost a Uplnost zadavacich podminek odpovida zadavatel.
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