Výzva k podání nabídky
ve smyslu § 141 odst. 1 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále i jen „výzva“)




na veřejnou zakázku s názvem
UK KaM – Dodávky produktů VEGAN a BIO pro provozy KaM UK Praha a Hradec Králové




zadávanou v dynamickém nákupním systému (dále jen „DNS“) s názvem
UK KaM – DYNAMICKÝ NÁKUPNÍ SYSTÉM NA NÁKUP POTRAVIN
zavedeném v souladu s § 139 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“ nebo „ZZVZ“)
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Zadavatel:
UNIVERZITA KARLOVA
se sídlem Ovocný trh 560/5, 116 36 Praha 1
IČO: 00216208, DIČ: CZ00216208
ve smyslu ustanovení § 4 odst. 1 písm. e) zákona
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[bookmark: _Toc73741044][bookmark: _Toc182905956]Identifikace zadavatele a veřejné zakázky
Identifikace zadavatele
	Název zadavatele:
	Univerzita Karlova, Koleje a menzy

	Sídlo zadavatele:
	Ovocný trh 560/5, 116 36 Praha 1

	IČO:
	00216208

	Zadávající útvar:
	Útvar stravovacích služeb

	Adresa zadávajícího útvaru:
	José Martího 407/2, 162 00 Praha 6


Identifikace veřejné zakázky
	Název veřejné zakázky:
	UK KaM – Dodávky produktů VEGAN a BIO pro provozy KaM UK Praha a Hradec Králové
	Druh veřejné zakázky:
	veřejná zakázka na dodávky
	Druh zadávacího řízení:
	veřejná zakázka v zavedeném DNS

	Adresa veřejné zakázky:
	https://zakazky.cuni.cz/contract_display_9515.html
	Kontaktní osoba:
	Bohumil Hradecký, DiS., email: bohumil.hradecky@kam.cuni.cz


Zpracování osobních údajů
Informace o zpracování osobních údajů zadavatelem Univerzita Karlova v rámci zadávání veřejných zakázek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.
[bookmark: _Toc182905957]Informace o účasti ve veřejné zakázce zadávané v DNS
[bookmark: 1.2._Této_veřejné_zakázky_se_mohou_účast]Této veřejné zakázky se mohou účastnit pouze ti zájemci, kteří podali žádost o účast v souladu 
s požadavky zadavatele uvedenými v zadávacích podmínkách DNS a byli do tohoto DNS zařazeni. Dodavatelé, kteří nebyli zařazeni do DNS, se nemohou této veřejné zakázky účastnit a podat nabídku. Tito dodavatelé však mohou podáním žádosti o účast podle § 140 ZZVZ o zařazení požádat, a to kdykoliv po celou dobu trvání DNS.
[bookmark: 1.3._Veřejná_zakázka_je_zadávána_elektro][bookmark: 1.4._Kontaktní_osobou_zadavatele_pro_tot][bookmark: _Toc73741045][bookmark: _Toc182905958]Zadávací podmínky a přílohy veřejné zakázky
Zadávací podmínky
Kompletní zadávací podmínky jsou uvedeny v této výzvě a v jejích přílohách. Zadavatel upozorňuje, 
že veřejná zakázka zadávaná v DNS není zakázkou zadávanou v zadávacím řízení, a tudíž se na ni vztahují pouze ustanovení o zadávání veřejných zakázek v DNS (tj. § 141 a 142 ZZVZ) a ustanovení uvedená v části desáté ZZVZ nazvané Společná ustanovení (tj. § 201–223 ZZVZ). 
Zadavatel si zároveň v souladu s čl. 13.1 zadávací dokumentace, kterou byl tento DNS zaváděn a která je dostupná na adrese https://zakazky.cuni.cz/dns_display_33.html (dále jen „ZD k DNS“), vyhrazuje, 
že se na tuto veřejnou zakázku budou přiměřeně aplikovat ustanovení § 40, § 41, § 46, § 48, § 98, § 99, § 105, § 106 a § 113 ZZVZ.
Zpracovatelé zadávacích podmínek
Na zpracování zadávacích podmínek se podíleli výhradně zaměstnanci zadavatele.
Přílohy
[bookmark: _Hlk75893199]Příloha č. 1 – Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet  (budoucí příloha objednávky)
· Příloha č. 2 – Vzor objednávky
Příloha č. 3 – Seznam zavážecích míst (budoucí příloha objednávky)
[bookmark: _Toc73741046][bookmark: _Toc182905959]Předmět a klasifikace plnění veřejné zakázky
Předmět plnění veřejné zakázky
Předmětem plnění této veřejné zakázky jsou průběžné dodávky potravin specifikovaných v příloze 
č. 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet). V příloze jsou vypsány jednotlivé položky, které budou na základě jednotlivých objednávek dle potřeby zadavatele dodávány průběžně po dobu trvání veřejné zakázky. Kusové množství jednotlivých položek uvedené v příloze 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet) je pouze orientační. Zadavatel je oprávněn odebrat menší i větší počty bez dopadu na jednotkovou cenu, přičemž je oprávněn některé položky neodebrat vůbec. 
Podrobnější specifikace předmětu plnění je uvedena v příloze č. 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet).
Klasifikace předmětu plnění veřejné zakázky
Předmět plnění veřejné zakázky odpovídá následujícím kódům CPV:
15894000-1 Upravené potravinářské výrobky
Součinnost při finanční kontrole
Vybraný dodavatel při plnění veřejné zakázky musí vzít na vědomí, že podle § 2 písm. e) zákona 
č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, v platném znění, bude osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. Tato povinnost se týká rovněž těch částí nabídek, objednávky a souvisejících dokumentů, které podléhají ochraně podle zvláštních právních předpisů (např. jako obchodní tajemství, utajované informace) za předpokladu, že budou splněny požadavky kladené právními předpisy (např. zákonem č. 255/2012 Sb., o kontrole /kontrolní řád/, v platném znění). Vybraný dodavatel bere na vědomí, že obdobnou povinností bude povinen smluvně zavázat také své poddodavatele.
[bookmark: _Toc49790472][bookmark: _Toc73741047][bookmark: _Toc182905960]Předpokládaná hodnota, doba a místo plnění veřejné zakázky
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
Předpokládaná hodnota této veřejné zakázky činí 150 000,- Kč bez DPH.
Doba plnění veřejné zakázky
Doba plnění veřejné zakázky je závislá na době uzavření a nabytí účinnosti objednávky. Konkrétní lhůty pro plnění veřejné zakázky jsou stanoveny v příloze č. 2 této výzvy (Vzor objednávky).
Předpokládané zahájení plnění: 01.01.2025
Předpokládané ukončení plnění: 31.12.2025
Místo plnění veřejné zakázky
[bookmark: _Toc103099749][bookmark: _Toc49790474][bookmark: _Toc73741049]Místem plnění této veřejné zakázky jsou místa uvedená v příloze č. 3 této výzvy (Seznam zavážecích míst).
[bookmark: _Toc182905961]Vzor objednávky, obchodní a platební podmínky
Zadavatel v příloze č. 2 této výzvy (Vzor objednávky) definoval základní požadavky na předmět, rozsah a lhůty plnění této veřejné zakázky. Dále jsou ve vzoru objednávky jednoznačně definovány obchodní 
a platební podmínky této veřejné zakázky. Místa, která jsou určena k doplnění a budou doplněna před uzavřením objednávky s vybranými dodavateli, jsou ve vzoru objednávky žlutě podbarvena.
Zadavatel nepožaduje, aby součástí nabídky dodavatele byl vyplněný vzor objednávky, požaduje však, aby dodavatel v rámci podání nabídky předložil přílohu č. 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet), která bude před uzavřením objednávky s vybraným dodavatelem k této objednávce přiložena a stane se tak její nedílnou součástí.
Podáním nabídky dodavatel akceptuje obchodní a platební podmínky stanovené v této výzvy a jejích přílohách.
[bookmark: _Toc49790475][bookmark: _Toc73741050][bookmark: _Toc182905962]Požadavky na zpracování nabídky
Požadavky na zpracování nabídkové ceny
Pro účely této výzvy a podání nabídky se nabídkovou cenou rozumí cena za celý předmět plnění uvedený v příloze č. 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet ).
Nabídkovou cenu získá dodavatel vyplněním přílohy č. 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet) a je jí celková cena v Kč bez DPH po sečtení cen všech jednotlivých položek. 
Dodavatel v příloze č. 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet) vyplní kromě cen všech jednotlivých položek (sloupec M) také přesné označení nabízeného produktu u všech jednotlivých položek (sloupec G), minimální množství na objednávce (sloupec L), číslo v katalogu dodavatele (H), výši DPH (sloupec O). U nabízeného produktu musí být uveden výrobce produktu a současně musí být produkt označen tak, aby jej bylo možné jednoznačně identifikovat a odlišit jej tak od jiných podobných produktů. 
U nabízených produktů dodavatel v sloupci W, X a Y vepíše slovo ANO v případě, že výrobek je certifikován jedním z certifikátů (BIO nebo ekvivalentní certifikace, Fairtrade, Cetrifikát UTZ nebo Rainforest Alliance, jestli je výrobek bez palmového oleje, nebo jiné ekvivalentní certifikace).
Požadavky na zpracování a obsah nabídky:
Nabídka musí být v plném rozsahu zpracována v českém nebo slovenském jazyce. Pokud budou některé doklady nebo dokumenty v nabídce předloženy v jiném jazyce, musí být, s výjimkou dokladů o vzdělání v latinském jazyce, předloženy společně s překladem do českého jazyka. Překlady nemusí být úředně ověřené.
Dodavatel předloží přílohu č. 1 této výzvy (Specifikace předmětu plnění a položkový rozpočet) vyplněnou dle pokynů uvedených v čl. 7.1 této výzvy ve strojově čitelném formátu (tj. nikoli sken nebo obrázek) a to nejlépe ve formátu .xls(x);
Všechny certifikace musí být platné a doložené spolu s nabídkou. K tomu i produktové listy nabízených produktů. 
Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky. Dodavatel může podat pouze jednu nabídku.
[bookmark: _Toc49790476][bookmark: _Toc73741051][bookmark: _Toc182905963]Způsob, místo a lhůta podání nabídek
Způsob a místo podání nabídek
Zadavatel umožňuje podat nabídku pouze prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK dostupného na adrese: https://zakazky.cuni.cz/.
Podrobné instrukce pro podání nabídky prostřednictvím elektronického nástroje naleznou dodavatelé v „Uživatelské příručce pro dodavatele“, která je dostupná na adrese: https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.
Nabídka bude vložena dodavatelem v elektronické formě do elektronického nabídkového listu, vytvořeného v atestovaném elektronickém nástroji E-ZAK, který zaručuje splnění všech podmínek bezpečnosti a důvěrnosti vkládaných dat, vč. absolutní nepřístupnosti nabídek na straně zadavatele před uplynutím stanovené lhůty pro jejich protokolární zpřístupnění.
Dodavatel do elektronického nástroje vloží jako přílohy všechny dokumenty, které mají být součástí nabídky dodavatele a které jsou uvedené v čl. 7.2 této výzvy.
Systémové požadavky na PC pro podání nabídek a elektronický podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt 
na adrese: https://zakazky.cuni.cz/test_index.html.
Lhůta pro podání nabídek
Lhůta pro podání nabídek je uvedena na profilu zadavatele (viz adresa veřejné zakázky v čl. 1.2 této výzvy) v sekci „Informace o veřejné zakázce“.
Otevírání nabídek
Otevírání nabídek v elektronické podobě není veřejné a nemohou se ho tak účastnit ani dodavatelé, kteří podali nabídku v této veřejné zakázce.
[bookmark: _Toc49790477][bookmark: _Toc73741052][bookmark: _Toc182905964]Způsob hodnocení nabídek a kritéria hodnocení
Základním kritériem hodnocení pro zadání veřejné zakázky je ekonomická výhodnost nabídky.
Nabídky budou hodnoceny dle níže uvedených kritérií hodnocení, kterým jsou přiřazeny následující procentuální váhy:
	
	Kritérium hodnocení
	Váha %

	1.
	Celková nabídková cena v Kč bez DPH
	70 %

	2.
	Kvalitativní kritéria (certifikace BIO nebo ekvivalentní, Fairtrade, UTZ, Rainforest, výrobek bez palmového oleje, nebo jiné ekvivalentní certifikace)
	30 %


Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti:
Celková nabídková cena:
Hodnocena bude celková nabídková cena v Kč bez DPH uvedená v nabídce dodavatele.
Nejlépe hodnocena bude nabídka, která obsahuje nejnižší nabídkovou cenu. Tato nabídka získá 70 bodů. Ostatní nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 70 a poměru nejnižší nabídkové ceny k ceně hodnocené nabídky.
Vyjádřeno vzorcem:

x = počet bodů získaných dodavatelem za toto dílčí kritérium
y = nejnižší nabídková cena
z = nabídková cena dodavatele
Takto získaný konečný počet bodů nabídky v tomto kritériu hodnocení bude matematicky zaokrouhlen 
na dvě desetinná místa. V tomto dílčím hodnoticím kritériu tak lze získat nejvýše 70 bodů v celkovém hodnocení.
Hodnocena bude celková nabídková cena v Kč bez DPH (u neplátce DPH cena v Kč celkem) zpracována dle čl. 7.1 této výzvy.
Kvalitativní kritéria:
Hodnocený bude počet bodů, který získá dodavatel za nabízené produkty s certifikací. Za každý takový produkt, může získat dodavatel body. 1 bod za certifikaci (certifikace výrobce, certifikace výrobku BIO nebo ekvivalent, Fairtrade, UTZ, Rainforest, bez palmového oleje, atd). 
Hodnocen bude celkový počet bodů uvedený v nabídce dodavatele.
Nejlépe hodnocena bude nabídka, která obsahuje nejvyšší počet bodů. Tato nabídka získá 30 bodů. Ostatní nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 30 a poměru nejnižší nabídkové ceny k ceně hodnocené nabídky.
Vyjádřeno vzorcem:

x = počet bodů získaných dodavatelem za toto dílčí kritérium
y = nejvyšší počet bodů získaných dodavatelem za toto kritérium
z = získané počty bodů dodavatele
Takto získaný konečný počet bodů nabídky v tomto kritériu hodnocení bude matematicky zaokrouhlen 
na dvě desetinná místa. V tomto dílčím hodnoticím kritériu tak lze získat nejvýše 30 bodů v celkovém hodnocení.
Celkové hodnocení:
Celkové hodnocení nabídek bude provedeno tak, že zadavatel sečte celkové počty bodů získaných dodavatelem v rámci jednotlivých dílčích hodnotících kritérií a stanoví pořadí úspěšnosti dodavatelů tak, že nejúspěšnější nabídkou se stane nabídka, která dosáhla nejvyšší bodové hodnoty a je tedy nabídkou ekonomicky nejvýhodnější.
V případě rovnosti bodů u dvou nebo více nabídek rozhodne zadavatel o nejvýhodnější nabídce losem.
[bookmark: _Toc73741053][bookmark: _Toc182905965]Prvky společensky odpovědného zadávání
Univerzita Karlova naplňuje odpovědné zadávání veřejných zakázek v souladu se Strategií odpovědného zadávání na UK (viz https://cuni.cz/UK-10376-version1-7_pc599c3adloha20c48d20120_20strategie20odpovc49bdnc3a9ho20vec599ejnc3a9ho20zadc.pdf) 
a svými interními předpisy. Veřejné zakázky zadávané Univerzitou Karlovou proto akcentují témata složení dodavatelského řetězce a podmínky v něm, s důrazem na dodržování důstojných pracovních podmínek, realizaci společensky odpovědného zadávání veřejných zakázek s důrazem na podporu praxe pro studenty u svých dodavatelů a hledání možností výzkumu, preference ekologicky šetrných řešení. Tato témata jsou uplatňována přiměřeně a transparentně při respektování zásad rovného zacházení a zákazu diskriminace ve vztahu k dodavatelům a principům účelnosti, hospodárnosti 
a efektivity.
V této konkrétní veřejné zakázce zadavatel neidentifikoval žádné nové téma, které by bylo vhodné zohlednit.
[bookmark: _Toc49790478][bookmark: _Toc73741054][bookmark: _Toc182905966]Vysvětlení zadávací dokumentace
Dodavatel je oprávněn požadovat vysvětlení této výzvy včetně jejích příloh. Žádost o vysvětlení zadávacích podmínek musí být zadavateli doručena nejpozději 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Dle § 211 odst. 3 ZZVZ musí být žádost o vysvětlení zadávacích podmínek podána výhradně elektronicky.
Zadavatel preferuje zaslání žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK dostupným na adrese: https://zakazky.cuni.cz/. Dodavatel může zaslat žádost 
o vysvětlení zadávacích podmínek rovněž prostřednictvím e-mailu na adresu dns@kam.cuni.cz.
Zadavatel poskytne vysvětlení zadávací dokumentace (vč. přesného znění žádosti) uveřejněním 
na profilu zadavatele (viz adresa veřejné zakázky v čl. 1.2 této výzvy) nejpozději do jednoho pracovního dne od doručení žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek. Zadavatel může dodavatelům poskytnout vysvětlení zadávací dokumentace i bez předchozí žádosti.
[bookmark: _Toc49790479][bookmark: _Toc73741055][bookmark: _Toc182905967]Podmínky pro uzavření objednávky
Požadavky zadavatele
Zadavatel upozorňuje, že před podpisem objednávky bude požadovat od vybraného dodavatele předložení následujících dokumentů:
a) aktualizovaný seznam poddodavatelů včetně informace, kterou část plnění bude každý 
z poddodavatelů plnit nebo prohlášení dodavatele, že zakázka nebude plněna prostřednictvím poddodavatelů;
b) originály nebo úředně ověřené kopie dokladů ke kvalifikaci dodavatele, pokud je již zadavatel nebude mít k dispozici (buď v rámci posuzování žádosti o účast při zavádění DNS nebo 
z předchozích veřejných zakázek zadávaných v DNS):
· výpis z evidence Rejstříku trestů ve vztahu k dodavateli a všem členům jeho statutárního orgánu,
· potvrzení příslušného finančního úřadu 
· potvrzení příslušné okresní správy sociálního zabezpečení,
· výpis z obchodního rejstříku nebo písemné čestné prohlášení v případě, že není 
v obchodním rejstříku zapsán,
c) informaci, zda je vybraný dodavatel malým či středním podnikem.
Nesplnění této povinnosti bude zadavatelem považováno za neposkytnutí součinnosti k uzavření objednávky. V takovém případě nebude objednávka s vybraným dodavatelem uzavřena a zadavatel je oprávněn vyzvat k uzavření objednávky dodavatele dalšího v pořadí dle hodnocení nabídek.
Forma splnění požadavků zadavatele
Zadavatel upozorňuje, že je vázán § 211 odst. 3 ZZVZ stanovujícím povinnost písemné elektronické komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem, která se vztahuje na veškeré předkládané doklady. V případech, kdy zákon nebo zadavatel v zadávacích podmínkách požaduje po vybraném dodavateli předložení originálních dokladů a tyto existují pouze v listinné podobě, předpokládá se jejich konverze do elektronické podoby.
Zadavatel dále upozorňuje, že objednávka bude uzavřena elektronicky, tj. v elektronické podobě s elektronickými podpisy osob oprávněných zastupovat zadavatele a dodavatele.
[bookmark: _Toc73741056][bookmark: _Toc182905968]Další podmínky veřejné zakázky
Ověření informací poskytnutých dodavatelem
Zadavatel si rovněž vyhrazuje právo ověřit si informace poskytnuté dodavatelem u třetích osob a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou součinnost.
Náklady dodavatelů spojené s účastí ve veřejné zakázce
Dodavatel nemá nárok na náhradu nákladů spojených s jeho účastí v této veřejné zakázce. Dodavatel nemá nárok na náhradu škody včetně ušlého zisku, jestliže zadavatel využije svá práva uvedená výše v tomto článku.
Doručování prostřednictvím elektronického nástroje
Veškeré úkony zadavatele v rámci této veřejné zakázky bude zadavatel provádět prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, který zároveň slouží jako profil zadavatele. Veškeré dokumenty, které budou doručovány prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, se považují za doručené dnem jejich doručení do uživatelského účtu adresáta dokumentu v elektronickém nástroji E-ZAK. Za řádně doručený se dokument považuje i v případě, že nebyl adresátem přečten nebo mu nebylo jeho doručení 
do uživatelského účtu oznámeno emailovou zprávou.
Výhrada změny dodavatele
Zadavatel si vyhrazuje analogicky k § 100 odst. 2 ZZVZ právo nahradit dodavatele v průběhu plnění veřejné zakázky, budou-li splněny tyto podmínky:
i) 	nastanou důvody umožňující zadavateli ukončení smluvního vztahu s vybraným dodavatelem,
ii) 	vybraný dodavatel bude nahrazen dodavatelem, jehož nabídka se umístila jako druhá v pořadí 
při hodnocení nabídek,
iii) 	dodavatel, jehož nabídka se umístila jako druhá v pořadí při hodnocení nabídek, zadavateli prokáže splnění všech podmínek účasti v rámci této veřejné zakázky dle této výzvy,
iv) 	dodavatel, jehož nabídka se umístila jako druhá v pořadí při hodnocení nabídek, bude pokračovat v plnění objednávky na veřejnou zakázku za podmínek odpovídajících své nabídce předložené v rámci této veřejné zakázky.
Pokud se tímto postupem nepodaří uzavřít objednávku s dodavatelem, jehož nabídka se umístila jako druhá v pořadí při hodnocení nabídek, může zadavatel nahradit vybraného dodavatele dodavatelem, jehož nabídka se umístila jako třetí v pořadí při hodnocení nabídek. Při tom musí být rovnocenným způsobem splněny podmínky uvedené pod body i-iv.
Výhrada zrušení veřejné zakázky
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit tuto veřejnou zakázku až do okamžiku uzavření objednávky i bez uvedení důvodů a bez jakýchkoli závazků k účastníkům.
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