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USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY
(dale jen ,,vyzva®)

vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky dle zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zdkon* nebo ,,ZZVZ")

UJOP - Nakup drogistickych, uklidovych a hygienickych potieb 2020/2023

ProhlaSeni zadavatele

Vefejny zadavatel (déle jen ,,Zadavatel nebo téz , UJOP*) prohlasuje, e tato vefejna zakazka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako veiejna zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
piitem? ve smyslu ust. § 31 zdkona neni Zadavatel v takovém ptipadé povinen dodrZet postupy stanovené
zdkonem, aviak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

Jakykoliv postup &i tikon zadavatele uginény v tomto fizeni neni postupem Ci tkonem podle zakona, byt by
takovy Gikon & postup formaln& pfipominal. Pokud je v této vyzvé obsazen odkaz na konkrétn{ ustanoveni
zékona, je postup podle takového ustanoveni pouZit pouze jako dobrovolné zvolena forma v daném
zaddvacim Fizeni, aniZ by se zadavaci ¥izeni timto zdkonem fidilo.

Zadavatel stanovil zadavaci podminky pro zadani vefejné zakazky tak, aby ur€itym dodavatelim
bezdivodné pfimo nebo nepfimo nezarudovaly konkuren¢ni vyhodu nebo nevytvafely bezdivodné
piekézky hospodéiské soutéze. Zadavaci podminky zpracoval v podrobnostech nezbytnych pro tcast
dodavatele v zaddvacim Fizeni a pii dodrZeni zasad stanovenych § 6 zékona. NéleZitosti zadavaciho fizeni,
které nejsou specificky uvedeny v zadavacich podminkéch, jsou dény ustanovenimi zékona a provadécimi
predpisy a piedpisy souvisejicimi.

Zadavatel dale upozortiuje dodavatele, 7e zaddvaci podminky jsou souhrnem poZadavka Zadavatele, nikoliv
véak souhrnem veskerych pozadavkd vyplyvajicich z obecn& zavaznych predpist a dalSich norem, které se
vztahuji k predmétu vefejné zakdzky a jeho realizaci, kterymi se dodavatel pfi zpracovani nabidky musi
rovnéZ fidit.
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1. Identifikaéni fidaje verejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav Jazykové a odborné piipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Dana Hulkové Nyvltova, Ph.D., feditelka UK UJOP

Kontaktni osoba: Ing. Radka Hruskova
E-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz, tel: +420 604 85 86 19

2. Predmét plnéni verejné zakazky

Dodani drogistickych, uklidovych a hygienickych potieb v roce 2020/2023. Seznam poZadovaného zboZi
tvoifi piflohu €. 2 této vyzvy Seznam zboZi — modelova cenova nabidka (dale jen ,,seznam zbozi*).

Klasifikace predmétu veteiné zakdzky odpovidd poloZce:

Cistici prosttedky kéd CPV 39830000-9
Prostiedky pro osobni pé¢i  kéd CPV 33700000-7
Riizné chemické vyrobky kéd CPV 24960000-1
Odpadni pytle a satky kod CPV 19640000-4

3. Predpokladani hodnota vefejné zakazky

Predpokladana hodnota této vetejné zakazky &inf 1.990.000,- K& bez DPH

4, Termin plnéni
Piedpokladané zah4jeni plnéni: 11/2020

Predpokladané ukon&eni: do vy&erpani predpokladané hodnoty plnéni tj. 1. 990. 000,- K& bez DPH
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5. Misto plnéni
Mistem plnéni jsou vyukova stfediska Ustavu jazykové a odborné piipravy, jejich seznam je uveden
v piiloze smlouvy, ktera tvofi ptilohu &.4 této vyzvy.

6. PoZzadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel poZaduje po Dodavateli, aby prokédzal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaZe splnéni:

e ziakladni zpisobilosti,
e profesni zpiisobilosti,

e technické kvalifikace.

Zidkladni zpiisobilost

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zplsobilosti predloZzenim ¢estného prohldSeni podepsaného
Dodavatelem, statutdrnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v pripade
zmocnéni bude kopie plné moci soucasti nabidky). Zadavatel doporucuje Dodavateli vyuZit vzor ¢estného
prohlaseni, ktery tvofi pfilohu €. 1 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zplsobilosti prokaze Dodavatel, ktery piedlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikéni podle zvlastnich pravnich predpist (Zivnostenské
opravnéni), a to k pfedmétu €innosti:

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona.

Dodavatel miiZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zplisobilosti vedené v informa¢nim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném cElenském staté, ktery umoZiiuje
neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a Udaje pro prihlaSeni
a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové Gidaje nezbytné.

Technickd kvalifikace

Kritéria technické kvalifikace stanovil zadavatel za ucelem prokazani lidskych zdrojti, technickych zdrojii
nebo odbornych schopnosti a zkugenosti nezbytnych pro plnéni vetejné zakéazky v odpovidajici kvalité.
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K prokézani kritérii technické kvalifikace zadavatel poZaduje predloZit:

seznam dodavek uskuteénénych za posledni 3 roky pfed zahdjenim zad4dvaciho fizeni, a to véetné uvedeni
identifikace objednatele a kontaktnich udajii objednatele, rozsahu poskytovanych dodavek. Zadavatel
pozaduje, aby dodavatel predlozil 3 dodavky, jejichZ pfedmétem byla dodavka drogistickych, uklidovych
nebo hygienickych potieb.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace obsaZené v Gicastnikem pfedlozeném seznamu vyznamnych
dodavek. Zadavatel upozorituje ucastnika, ze ukazi-li se uidaje uvadéné Gcastnikem ohledné vyznamné
dodavky jako nepravdivé a/nebo obdrzi-li negativni vyjadfeni od kontaktni osoby objednatele piislusné
vyznamné dodavky (plnéni vyznamné dodavky nebylo fadné a v€as), nebude takovato vyznamna dodavka
zadavatelem akceptovéana a nebude k ni pfi posuzovani splnéni technické kvalifikace Gi¢astnika pfihliZzeno.

£y

Pravost, staff a dalsi poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, pfedklada Dodavatel kopie dokladfl prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, mize byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim k predlozeni
originalii nebo Ufedné ovéfenych kopii dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
spInéni zékladni a profesni zpiisobilosti nesmi byt ke dni podani nabidky starsi 90 kalendainich dni.

Prokazani kvalifikace ziskané v zahraniéi

Vsouladu s § 81 ZZVZ v piipadg, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskdna, a to v rozsahu poZadovaném Zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci.

Prokdazani kvalifikace v pFipadé spoleéné ticasti Dodavatelii

V souladu s § 82 ZZVZ v piipadé spoleéné ucasti Dodavatelli prokazuje zakladni zpilisobilost (viz vyse
v tomto ¢lanku) a profesni zptisobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vy$e v tomto ¢lanku) kazdy Dodavatel
samostatng.

Prokazani kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Vsouladu s § 83 ZZVZ miZe Dodavatel prokazat uritou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni
zpusobilosti s vyjimkou kvalifikace podle § 77 odst. 1 ZZVZ pozadované Zadavatelem (viz vySe v tomto
¢lanku) prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen Zadavateli piedlozit:

a) vypis z obchodniho rejstiiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni piedpis zapis do
takové evidence vyzaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) doklady prokazujici splnéni chybé&jici ¢asti kvalifikace prostiednictvim jiné osoby,
c} doklady o splnéni zakladni zpiisobilosti podle § 74 ZZVZ, jinou osobou (viz vy$e v tomto ¢lanku) a

d) pisemny zdvazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréencho k plnéni vefejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude Dodavatel opravnén disponovat v ramei plnéni vefejné
zakazky, a to alesporni v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za Dodavatele.
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Jednotné evropské osvédceni a vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii

Dodavatel je opravnén prokézat splnéni kvalifikace podle tohoto élanku této zadavaci dokumentace
piedloZzenim jednotného evropského osvédceni pro vefejné zakdzky podle § 87 ZZVZ. Dodavatel je
opravnén prokazat splnéni kvalifikace pfedloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(i podle §
228 ZZVZ.

7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za predmét plnéni dle €l. 2 této vyzvy. Nabidkova cena plnéni musi byt
uvedena v ¢eské méné, tj. v K& ve formatu cena celkem bez DPH, vy¢isleni DPH v K¢& a cena celkem, véetné
DPH v K¢&.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zméné podminek v pritbéhu realizace verejné
zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady k fadné realizaci pfedmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je moZné prekrocit pouze v souvislosti se zmé&nou dariovych predpisii tykajicich se DPH.

UPOZORNEN{ ZADAVATELE:

Vyplnéna piiloha €.2 Seznam zboZ{ — modelova cenova nabidka, tato tabulka v nabidce ui€astnika slouzi
pouze pro Gcely hodnoceni nabidek a nezaklada zadny narok dodavatele na minimalni objem plnéni, ani z
ni nevyplyva Zadna limitace objemu plnéni, které mize byt na zdkladé Ramcové dohody zadavatelem
poZadovano.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostiednictvim elektronického ndstroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 4168.html.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
piekladem do Ceského jazyka; dokumenty ve sloven$tingé nemusi byt piekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.
Vefejna zakazka neni rozdélena na ¢asti.

Zadavatel doporucuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vyplnéného
ocenéni polozek (Zadavatel pozaduje ponechat ocenéni polozek v plivodnim formatu, tj. .xls nebo .xlIsx).
Nabidka by méla respektovat pozadavek na fazeni dokumenti:

1. Uvodni strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
2. Ocenéné poloZky Seznamu zboZi — modelova cenova nabidka (pfiloha &. 2 této vyzvy);

3. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle ¢l. 6 této vyzvy;
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4. Seznam poddodavateld dle ¢l. 9 bodu této vyzvy;

5. Dal3i body fazeni dle uvazeni Dodavatele.

9. Poddodavatelé

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel v nabidce specifikoval ¢asti vefejné zakdzKy, které méa v imyslu zadat
jednomu ¢&i vice poddodavatelim a aby soucasné uvedl identifikaéni Gidaje a kontaktni Gidaje kazdého
poddodavatele. Dodavatel tuto podminku zadavatele splni formou ProhldSeni, v némZ popise
poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou ¢ast vefejné zakdzky budou konkrétni poddodavatelé
realizovat (s uvedenim druhu ¢innosti a procentudlniho finanéniho podilu na pfedmétu vefejné zakazky).

V piipadé, Ze dodavatel nema v imyslu zadat uritou Cast vefejné zakazky jiné osobé (poddodavateli),

doloZi ve své nabidce pisemné prohlaseni s uvedenim této skute¢nosti. NedoloZeni tohoto prohldSeni maze
mit za nasledek vylouéeni dodavatele z fizeni o vefejnou zakazku nebo dodateény dotaz na dodavatele.

10. Obchodni a platebni podminky

S vybranymi Dodavateli bude uzaviena ramcovd smlouva, jejiZ ndvrh zadle Zadavatel po zvefejnéni
vysledku o vybéru nejvhodnéjsich nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednat jakoukoli polozku ze seznamu zboZi u vybraného Dodavatele, aviak
neni povinen dodrzet stanovené mnozstvi dané v seznamu zboZi; piedpoklddany objem je pouze orientaéni

v prab&hu celé realizace této verejné zakazky.

Platebni podminky budou specifikovany v ramcové smlouvé,

11. Zpusob hodnoceni nabidek

Modelova nabidkova cena v K& bez DPH vaha 100%

Zékladnim a jedinym kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakdzky je nejnizsi modelova nabidkova
cena pro polozky uvedené v seznamu zbozi (piiloha & 1 této vyzvy) zvlast.

Zadavatel porovnd cenové nabidky vSech Dodavatelil a nasledné bude vybrana ta nabidka, kterd bude
obsahovat nejniz3i nabidkovou cenu.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal$i podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce mize byt diivodem pro
vyfazeni nabidky z dal3iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v pripadg,
ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné nez Zadavatel poZaduje.
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Pii posouzeni nabidkové ceny dodavatel(i zadavatel posoudi, zda neni nabidkova cena cenou mimoiadné
nizkou. V souladu s § 39 odst. 4 zdkona zadavatel stanovil poradi tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek
takto: nejdiiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejnénych kritérii, tj. ekonomické vyhodnosti —
nejniz8i nabidkova cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splnéni podminek ti¢asti v piedmétném
zadavacim ¥izeni pouze u dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejnizsi nabidkovou
cenou

Pii hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z piidané hodnoty uvedenia v K¢&
a zpracovana podle ¢l 7 této vyzvy.

12. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze plnéni nebude prohlidka mista plnéni umoznéna.

13. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek.

Zadavatel doporucuje Dodavatelim podavat zadosti o vysvétlen{ zadavacich podminek prostiednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract display_4168.html.

V ramci dodrZen{ principu rovného zachazeni se viemi Dodavateli, nemtze byt vysvétleni zadavacich
podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli doru¢ena
nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel doru¢i odpovéd
na vysvétleni zadavacich podminek ktéto vyzve, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do 1 pracovniho dne ode dne doruCeni Zadosti Dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, véetné
presného znéni Zadosti, dorud¢i Zadavatel soudasné viem Dodavateliim, ktefi pozadali o poskytnuti vyzvy
nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

V piipadg, Ze podani pies E-ZAK nebude mozné, miize byt zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace
dorucena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskova, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415

Zadavatel miize poskytnout Dodavatelim vysvétleni zaddvacich podminek i bez pfedchozi Zadosti.

14. Lhiuta a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro poddni nabidek: 30. 10. 2020 v 8 :00 hodin
Nabidku poda Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického néstroje naleznete v ,,UZivatelské
piiruéce pro dodavatele”, kterd je dostupnd na hitps://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-
Dodavatele.pdf.
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Dodavatel prostiednictvim elektronického néstroje v Geském Jazyce piedloZi Zadavateli udaje a dokumenty
specifikované v nésledujicich bodech:

1. Ciselné vyjadfitelna kritéria hodnoceni (4. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vlozi Gi¢astnik
v elektronické formé do elektronického néstroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské pfirucce
pro dodavatele®, pokud Zadavatel vyZaduje vloZeni takovych tidajii do systému E-ZAK.

2. Nabidka bude vloZena Gicastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvofencho v atestovaném elektronickém néstroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni viech podminek
bezpednosti a divérnosti vkladanych dat, v&. absolutni nepiistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pred uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni zpiistupnéni.

3. Utastnik do elektronického nastroje vlozi jako pflohy viechny dokumenty, které maji byt soucasti
nabidky G¢astnika a které jsou uvedeny v &l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podéani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

15. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podob& se rozumi zpiistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevird Zadavatel po uplynuti Ihiity pro podan{ nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirdni nabidek v elektronické podobeé, zda nabidka byla dorugena ve stanovené
Ihiité, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim
manipulovéano.

Otevirani nabidek v elektronické podob& neni vefejné a nemohou se ho tak G¥astnit ani Dodavatelé,
ktefi podali nabidku ve vybérovém Fizeni.

16. DalSi podminky veiejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznimeni o vylou€eni Dodavatele a ozndmeni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za dorudené okamzikem uverejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrugit vybérové fizeni &i nevybrat zadného Dodavatele bez
udani ditvodu.

¢) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat &asti vefejné zakazky, které m4 v tmyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifikaéni Udaje viech téchto poddodavateld.

d) Zadavatel si vyhrazuje prévo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tietich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potiebnou sou¢innost.

€) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zmé&nu & Gpravu zaddvacich podminek, a to na zaklad& Zddosti
o vysvétleni zadavacich podminek ¢&i z vlastniho podnétu.

f) Dodavatel nemé narok na Ghradu nakladi spojenych s jeho Gi€asti v tomto vybérovém ¥zeni.
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g) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednani, ktera by mohla narugit transparentn{
a nediskriminacni priib&h vybérového Fizeni, zejména pak jednani, v jejich disledku by mohlo dojit
k naruSeni soutéZe mezi Dodavateli v rdmci zadani vefejné zakazky.

h) Dodavatel nem4 nirok na néhradu skody v&etn& uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuzije sva prava

uvedend vyse v tomto &lanku.

17. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nasledujici pilohy:

Piiloha &. 1: Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace;
Ptiloha €. 2: Seznam zboZi- modelova cenova nabidka;
Pfiloha €. 3: RAmcova smlouva-navrh;

Ptiloha €. 4: Seznam vyukovych stiedisek;

Piiloha €.5: Kryci list.

V Praze dne 14. 10. 2020

PhDr. Dana Hilkova Nyvltova, Ph.D.
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