VYZVA K PODANI NABIDKY

Univerzita Karlova, Rektorat

vas vyzyva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu na
dodavky

Nazev verejné zakazky:
»~RUK - SBZ - Nakup drogistickych, uklidovych a hygienickych potieb
vroce 2021“

UNIVERZITA
KARLOVA

Prohldseni verejného zadavatele

Verejny zadavatel (ddle jen ,zadavatel”) prohlasuje, Ze tato verejnd zakdzka je dle vyse jeji
predpoklddané hodnoty zadavatelem urcena jako zakdzka malého rozsahu dle § 27 zdkona Cislo
134/2016 Sb., 0 zaddvdni verejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisti (ddle jen ,ZZVZ" nebo

LZdkon"), pricemz ve smyslu § 31 zdkona neni zadavatel v takovém pripadé povinen dodrZet
postupy stanovené zdkonem, avsak je povinen dodrzZet zdsady stanovené v § 6 zdkona.
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1. Identifikace zadavatele a verejné zakazky

1.1. Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Univerzita Karlova, Rektorat
Zadavajici utvar: Sprava budov a zatizeni

Sidlo zadavatele: Ovocny trh 560/5,116 36 Praha 1
ICO: 00216208

1.2. Identifikace verejné zakazky

— o gt B
ReZim a druh verejné zakazky: vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky

Druh vybérového rizeni: oteviend vyzva

Adresa verejné zakazky: https://zakazky.cuni.cz/vz00004338

1.3. Zpracovani osobnich udaja

Informace o zpracovani osobnich udaji zadavatelem Univerzita Karlova vramci zadavani
vetejnych zakazek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.
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2. Zadavaci podminky a prilohy verejné zakazky

2.1. Zadavaci podminky
Kompletni zadavaci podminky jsou uvedeny v této vyzvé k podani nabidky (dale jen ,vyzva“) a
v jejich ptilohach.
2.2. Prilohy
e Priloha ¢. I - Formular nabidky dodavatele
e Priloha ¢. Il - Zavazny navrh rdmcové smlouvy
- Priloha ¢. 1 smlouvy - seznam zboZi - cenik

- Ptiloha ¢. 2 smlouvy - seznam stiedisek véetné seznamu osob

e Priloha ¢. III - Dotaznik spokojenosti

3. Predmét plnéni verejné zakazky

3.1. Predmét plnéni verejné zakazky
Predmétem plnéni této verejné zakazky je zajisténi dodavek drogistického zboZzi pro zajisténi
chodu objektii ve spravé UK SBZ v roce 2021.

S jednim vybranym dodavatelem budou na zakladé rdmcové smlouvy uzavirany jednotlivé dilci
objednavky. Podrobna specifikace predmétu plnéni je uvedena v priloze ¢. II této vyzvy.

Je-li v této vyzvé (i jejich prilohach definovan primo ¢i neprimo konkrétni vyrobek, ma se za to, Ze

je tim definovdn minimalni pozadovany standard a v nabidce miiZe byt nahrazen i vyrobkem
srovnatelnych nebo lepSich parametrda.

Zadavatel upozornuje, Ze uvedené piredpokladané rocni objemy jsou pouze orienta¢ni a mohou se
od skute¢ného odbéru lisit. Zadavatel neni povinen tento predpokladany pocet jednotek dodrzet
(mtze predpokladany pocet odebranych jednotek zvysit nebo snizit).

3.2. Soucinnost pti finan¢ni kontrole

Dodavatelé pti plnéni verejné zakazky musi vzit na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé, v platném znéni, bude vybrany dodavatel
osobou povinnou spoluptisobit pri vykonu finan¢ni kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz téch
Casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentt, které podléhaji ochrané podle zvlastnich
pravnich predpisiti (napft. jako obchodni tajemstvi, utajované informace) za predpokladu, Ze
budou splnény pozadavky kladené pravnimi predpisy (napi. zakonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
/kontrolni ¥ad/, v platném znéni). Dodavatelé berou na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude
vybrany dodavatel povinen smluvné zavazat také své poddodavatele.

4. Predpokladana hodnota, doba a misto plnéni verejné zakazky

4.1. Predpokladana hodnota veiejné zakazky

Predpokladana hodnota této verejné zakazky ¢ini 1.500.000,- K¢ bez DPH.
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4.2. Doba plnéni veiejné zakazky
Ptredpokladané zahajeni plnéni: ode dne Gc¢innosti smlouvy.

Ptredpokladané ukonceni plnéni: do 31. 12. 2021.

4.3. Misto plnéni veiejné zakazky

Mistem plnéni této vefejné zakazky jsou objekty Univerzity Karlovy svérené do spravy UK SBZ na
adresach:

a) Sprava budov Karolinum, Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1, vchod Ovocny trh 7,
b) Organizac¢ni odbor - ubytovaci zarizeni Celetna 14, 2. patro

c) Organiza¢ni odbor - historicka budova, vchod Zelezna 9, 2. patro,

d) Centralni sklad SBZ, Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1, vchod Ovocny trh 5,

e) Sportovni centrum, Bruslaiska 1132/10, Praha 15,

f) Objekt Arnosta z Pardubic v ulici Vorsilska ¢.p./¢.0. 144/1, Praha 1,

g) SBZ Vycvikové stiedisko Alber, ¢.p. 99, 378 33 Nova Bystfice,

h) SBZ Vycvikové stfedisko Dobronice u Bechyné, obec Stadlec, 391 65 Bechyné,

‘ 5. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Kvalifikovanym pro plnénf vefejné zakazky je dodavatel, ktery:
e prokaze splnéni zakladni zpisobilosti,
e prokaze splnéni profesni zptlisobilosti,

e prokaZe splnéni technické kvalifikace.

5.1. Prokazani splnéni kvalifikace

Dodavatel prokaze splnéni kvalifikace predloZenim vyplnéné prilohy ¢. I této vyzvy.

5.2. Diisledek nesplnéni kvalifikace

Zadavatel vylouc¢i zvybérového ftizeni vybraného dodavatele, ktery nesplni kvalifikaci
v pozadovaném rozsahu.

6. Obchodni a platebni podminky

V ptiloze ¢. I této vyzvy jsou jednoznacné definovany obchodni a platebni podminky této verejné
zakazky. Dodavatel akceptuje obchodni a platebni podminky poddnim nabidky dle této vyzvy.

Dodavatel vyplni a v nabidce piedloZi:

- zavazny navrh ramcové smlouvy ve formatu .doc (x),

- prilohu ¢. 1 smlouvy - seznam zboZi - cenik ve strojové citelném formatu (tj. nikoli sken
nebo obrazek) a to nejlépe ve formatu .xIs(x).

Zadavatel pro jednoznacnost uvadi, Ze vradmci podani nabidky nepoZaduje predloZeni
podepsaného zavazného nadvrhu radmcové smlouvy.
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7. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely predmét plnéni uvedeny v ¢l. 3.1 této vyzvy, resp.
v priloze ¢. 1 smlouvy.

Dodavatel uvede nabidkovou cenu v priloze ¢. 1 smlouvy. V pfipadé uvedeni rozdilnych cen
v nabidce je rozhodujici cena uvedena v priloze ¢. 1 smlouvy.

Dodavatel je povinen ocenit vSechny poloZky v priloze ¢. 1 smlouvy (seznam zboZi - cenik).
V souvislosti se zpracovdnim nabidkové ceny po poloZkdch dle seznamu zboZi zadavatel upozortiuje,
Ze pokud dodavatel neoceni veskeré poloZky v seznamu zboZi, pripadné uvede nulovou hodnotu do
nékteré z poloZek v seznamu zboZi, muiZe byt nabidka dodavatele vyrazena z tohoto vybérového
Fizeni.

Dil¢i jednotkové ceny uvedené v priloze ¢. 1 smlouvy musi byt cenami zavaznymi a musi
obsahovat veSkeré nutné poplatky a naklady spojené s dodanim (napft. balné, doprava do mista
plnéni). Cena plnéni pak bude uctovana jako soucet jednotkovych cen za zbozi dle dil¢ich

objednavek.

Dil¢i jednotkové nabidkové ceny je moZné prekrocit pouze v souvislosti se zménou datiovych
predpisi tykajicich se DPH a za podminek uvedenych v priloze ¢. Il této vyzvy, tj. v souvislosti
s uplatnénim infla¢ni dolozky.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky a obsah nabidky

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce a nebude obsahovat piepisy a opravy, které by
mohly zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporucuje nasledujici sestaveni nabidky:

a) formular nabidky dodavatele - priloha €. I této vyzvy;
b) zavazny navrh ramcové smlouvy v¢. ptilohy €. 1 smlouvy dle €. 6 této vyzvy;

c) dotazniky spokojenosti dle ¢l. 10.2. této vyzvy.

9. Zpusob, misto a lhiita podani nabidek

9.1. Zpuisob a misto podani nabidek

Zadavatel umoznuje podat nabidku pouze prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazKy.cuni.cz/profile display 2.html.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického ndastroje naleznou
dodavatelé v ,UZivatelské prirucce pro dodavatele, ktera je dostupna na adrese:
https://zakazky.cuni.cz/data/manual /EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostirednictvim elektronického nastroje v ¢eském jazyce predlozi zadavateli idaje a
dokumenty specifikované v nasledujicich bodech:

1. Nabidka bude vloZena dodavatelem v elektronické formé do elektronického nabidkového
listu, vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni
vSech podminek bezpecnosti a diivérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepristupnosti
nabidek na strané zadavatele pied uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni
zptistupnéni.
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2. Dodavatel do elektronického nastroje vlozi jako prilohy vSechny dokumenty, které maji
byt soucasti nabidky dodavatele a které jsou uvedené v ¢l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na adrese: http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

Informace o zpracovani osobnich Udajii zadavatelem v ramci zadavani verejnych zakazek lze
nalézt na adrese: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.

9.2. Lhita pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele (https://zakazky.cuni.cz/00004338)
v sekci , Informace o verejné zakazce.”

9.3. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak ucastnit ani
dodavatelé, kteri podali nabidku ve vybérovém fizeni.

10. Zpisob hodnoceni nabidek a kritéria hodnoceni

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani verejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Nabidky budou hodnoceny dle niZe uvedenych kritérii hodnoceni, kterym jsou prifazeny
nasledujici procentudlni vahy:

Kritérium hodnoceni Vaha %
1. | Nabidkova cena 80%
2. | Spokojenost objednateld s dodavatelem 20%

10.1. Nabidkova cena

V rdmci tohoto kritéria hodnoceni bude zadavatel hodnotit nabidkovou cenu dodavatele v K¢ bez
DPH (u neplatce DPH cena v K¢ celkem) zpracovanou dle ¢l. 7 této vyzvy.

vV

100 bodt. Ostatni nabidky ziskaji bodovou hodnotu, ktera vznikne vynasobenim c¢isla 100 a
pomeéru cenoveé nejvyhodnéjsi nabidky k cené hodnocené nabidky.

Vyjadreno vzorcem:
Pocet bodii = vyse nejniZzsi nabidkové ceny / vyse hodnocené nabidkové ceny * 100

Takto ziskany pocet bodi bude vynasoben koeficientem 0,80 a nasledné matematicky
zaokrouhlen na dvé desetinna mista. V tomto dil¢im hodnoticim kritériu tak Ize ziskat nejvyse 80
bodi v celkovém hodnoceni.

10.2. Spokojenost objednatelii s dodavatelem

Vramci tohoto hodnoceni bude zadavatel hodnotit spokojenost objednatelii s dodavatelem.
Spokojenost objednatelti s dodavatelem by méla garantovat schopnost dodavatele realizovat
plnéni této vetejné zakazky v€as a v maximalni mozné kvalité.
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V ramci tohoto Kritéria hodnoceni bude hodnocena spokojenost objednateld s dodavatelem pii
realizaci maximalné 5 referencnich zakazek, na kterych se dodavatel podilel, od 5 riznych
objednatelq, pricemz kazda z téchto referencnich zakazek musi spliiovat nasledujici poZadavky:

o referencni zakazka spocivala v dodavce drogistickych, uklidovych nebo hygienickych
potireb dle predmétu plnéni této vyzvy a byla realizovana s hodnotou plnéni minimalné
250.000,- K¢ bez DPH za jeden kalendarni rok pro jednoho objednatele;

o referencni zakazka byla realizovana v poslednich 5 letech pred zahajenim tohoto
vybérového rizeni.

Predmétem hodnoceni v ramci tohoto Kkritéria hodnoceni mohou byt i ty referencni zakazky,
kterymi dodavatel prokazuje splnéni pozadavku technické kvalifikace dle €. 5 této vyzvy.

Spokojenost objednatelii s dodavatelem bude hodnocena na zakladé vyplnéného dotazniku
spokojenosti, jehoZz vzor tvori prilohu . IlI této vyzvy. Zadavatel bude akceptovat pouze dotaznik
spokojenosti potvrzeny (podepsany) osobou opravnénou jednat za objednatele. Na dotaznik
spokojenosti, ktery bude predloZen v nabidce bez podpisu osoby opravnéné jednat za objednatele,
bude zadavatelem pfi hodnoceni nabidek pohliZeno jako by nebyl predloZen, tj. nebudou za néj
pridélovany body. Zadavatel rovnéz nebude ptidélovat body za dotaznik spokojenosti, ze kterého
nebude ziejmé naplnéni vySe uvedenych poZadavkd na referencni zakazku. V pripadé, ze
dodavatel predlozi vétsi pocet vyplnénych dotaznikli spokojenosti, budou pro tucely hodnoceni
nabidek zohlednény vzdy dotazniky spokojenosti s nejvyssim poc¢tem bodd.

Dodavatel ziska body pouze za vyplnény a potvrzeny (podepsany) dotaznik spokojenosti, v némz
budou objednatelem ohodnoceny v ném uvedené oblasti zkusenosti objednatele s dodavatelem.
Konkrétni zptisob ohodnoceni je uveden ve vzoru dotazniku spokojenosti. V pripadé, Ze bude v
dotazniku spokojenosti ponechané nékteré pole prazdné (napft. ve znéni ,zvolte polozku“), bude
tomuto aspektu zadavatelem piidéleno automaticky 0 bodd.

Konecny pocet bodii, ktery dodavatel ziskd za vyplnény a potvrzeny (podepsany) dotaznik
spokojenosti, je tvoren aritmetickym priimérem bodii (matematicky zaokrouhlen na dvé desetinnd
mista) za vSechny ohodnocované oblasti zkuSenosti. Aritmeticky priimér bude spocitdn zadavatelem
v rdmci hodnoceni nabidek. Za kaZdy vyplnény dotaznik Ize ziskat max. 10 bodii. Dodavatel v tomto
kritériu hodnoceni miiZe ziskat 50 bodti (5 dotaznikii krdt 10 bodii) s tim, Ze pro celkové hodnoceni
nabidky, bude celkovy pocet ziskanych bodii tohoto dilciho kritéria vyndsoben Cislem 2. Celkové tak
dodavatel miize ziskat az 100 bodii.

Takto ziskany pocet bodl bude vynasoben koeficientem 0,20 a nasledné matematicky
zaokrouhlen na dvé desetinnd mista. V tomto dilé¢im hodnoticim kritériu tak lze ziskat nejvySe 20
bodi v celkovém hodnocenf

10.3. Celkové hodnoceni nabidek

Celkové hodnoceni nabidek bude provedeno tak, Ze jednotlivda bodova hodnoceni nabidek se
seCtou pro kazdou nabidku a stanovi poradi uspésnosti dodavatelii tak, Ze nejispésné;jsi nabidkou
se stane nabidka, kterd dosdhla nejvyssi bodové hodnoty a je tedy nabidkou ekonomicky
nejvyhodnéjsi.

11. Vysvétleni zadavacich podminek

Pisemna zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 3
pracovnich dnd pied uplynutim lhity pro podani nabidek. Zadavatel odesle odpovéd k vysvétleni
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zadavacich podminek k této vyzvé, pripadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich
dnii po doruceni Zadosti.

Zadavatel preferuje zaslani Zzadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostrednictvim
elektronického  nastroje  E-ZAK  (profilu  zadavatele) dostupnym na  adrese:
https://zakazky.cuni.cz/profile display 2.html., popripadé prostfednictvim kontaktniho e-mailu
ovz@ruk.cuni.cz.

Vramci dodrzeni principu rovného zachazeni se vSemi dodavateli nemuzZe byt vysvétleni
zadavacich podminek poskytovano telefonicky.

Zadavatel mize dodavatelim poskytnout vysvétleni zadavacich podminek k této vyzvé i bez
predchozi Zadosti.

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavacich podminek, v¢. presného znéni zadosti, na profilu
zadavatele v elektronickém nastroji E-ZAK.

12. Dalsi podminky vybérového rizeni

12.1. Variantni Feseni

Zadavatel nepripousti variantni FeSeni nabidky. Dodavatel mliZe podat pouze jednu nabidku.

12.2. Pravost a stari dokladii

Dodavatel predklada kopie dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Zadavatel si pred
uzavirenim ramcové smlouvy od vybraného dodavatele mtize vyzadat piredloZeni originali nebo
ovérenych kopii dokladti o kvalifikaci, pokud jiz nebyly ve vybérovém rizeni predlozeny.

12.3. Ovéreni informaci poskytnutych dodavatelem

Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo ovérit si informace poskytnuté dodavatelem u tietich osob a
dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veSkerou potiebnou soucinnost.

12.4. Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu vybérového fizeni posoudit, zda nabidkova cena
dodavatele nevykazuje znamky mimoiadné nizké nabidkové ceny.

12.5. Oznameni o vylouceni/vybéru dodavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit pripadné rozhodnuti o vylouc¢eni dodavatele a rozhodnuti a
oznameni o vybéru dodavatele jeho uverejnénim na profilu zadavatele, které se povazuji za
dorucené okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele E-ZAK.

12.6. Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit ¢i neuzavrit ramcovou smlouvu s zadnym
z dodavatelt.

12.7. Naklady dodavatelu spojené s uicasti ve vybérovém rizeni

Dodavatel nema narok na nahradu nakladl spojenych s jeho Ucasti v tomto vybérovém fizeni.
Dodavatel nema narok na nadhradu skody vcetné uslého zisku, jestlize zadavatel vyuZzije sva prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.
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12.8. Dorucovani prostirednictvim elektronického nastroje/profilu zadavatele

Veskeré ukony zadavatele vramci tohoto vybérového fizeni bude zadavatel provadét
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ktery zaroven slouzi jako profil zadavatele.
Veskeré dokumenty, které budou dorucovany prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, se
povaZzuji za dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského uctu adresdta dokumentu
v elektronickém nastroji E-ZAK. Za radné doruceny se dokument povaZzuje i v piipadé, Ze nebyl
adresatem precten nebo mu nebylo jeho doruceni do uzivatelského Uc¢tu oznameno emailovou
Zpravou.
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