V Praze dne 3. 2. 2021

Vyzva k podani nabidky
Cislo jednaci: UKPedF/28590/2021
Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta
ve smyslu ust. § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
v platném znéni (dale jen ,,zakon“)
Vas vyzyva
k podani nabidky v ramci verejné zakazky malého rozsahu na dodavku
s nazvem:

PedF — Nakup kancelarského materialu 2021/2022

Dobry den,

jménem verejného zadavatele, Univerzity Karlovy, Pedagogické fakulty si Vas dovoluji vyzvat
k podani nabidky a prokazani kvalifikace v fizeni o zadani verejné zakazky na dodavky s nazvem
,PedF — Nakup kancelarského materialu 2021/2022“ (déle jen , vefejna zakazka“).

Ing. lvana Kocova

tajemnice fakulty



Prohlaseni zadavatele:

Zadavatel prohlasuje, Ze tato verejna zakdzka je dle vyse jeji pfedpokladané hodnoty uréena
jako verejna zakazka malého rozsahu dle ustanoveni § 27 pism. a) Zakona, pficemz ve smyslu
ustanoveni dle § 31 Zakona neni zadavatel v takovém pripadé povinen se v zaddvacim fizeni
fidit postupy stanovenymi Zakonem, avsak je povinen dodrZet zasady podle ustanoveni § 6
Zakona.

1.  UDAIJE O ZADAVATELI

Zadavatel: Univerzita Karlova

Tyka se: Pedagogicka fakulta

Sidlo: Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1
ICO: 00216208

pro ucely tohoto
zadavaciho fizeni
zastoupena:

Ing. Ivanou Ko¢ovou

tajemnici fakulty

Kontaktni osoba za zadavatele: Anna Razova

2.  INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

2.1 Ucel a predmét pInéni vefejné zakazky

Pfedmétem verejné zakdzky malého rozsahu je dodavka kanceldfského materidlu.
Pozadovany materiadl bude dodavan postupné dle potieb fakulty na zakladé uzaviené
Ramcové kupni smlouvy s jednim dodavatelem. Dodavatel mlzZe vyuzit k plnéni casti
predmétu smlouvy subdodavatele.

VZMR neni délena na casti.

V cené zakazky bude zahrnuta i cena za dopravu zboZi podle pozadavku Pedagogické fakulty
do pozadovanych prostor Pedagogické fakulty.

2.2 Podrobna specifikace predmétu verejné zakazky

Zadavatel poZzaduje dodavku kancelarského materialu jakosti vyssi nez stfedni, dle pfilohy ¢. 4
a ¢ 6 (nabidkovy list a technicka specifikace parametrl pro papir). Objem nakupl
v nabidkovém listu je pouze orientacni. Zadavatel neni timto mnozstvim odbéru vazan.



2.2.1 Klasifikace, predpokladana hodnota, doba a misto plnéni verejné zakazky

Klasifikace predmétu plnéni verejné zakazky dle CPV (spolecny slovnik pro verejné zakazky) je:

11 Kanceldrsky materidl

Predpokladana hodnota verejné zakazky je 1.700.000,- K¢ bez DPH.

Obvyklymi misty plnéni a pfredani predmétu koupé budou sidlo a dalsi pracovisté kupujiciho
na uvedenych adresach:

Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta se sidlem Magdalény Rettigové 4, Praha 1, 116 39 a
dalsi pracovisté Pedagogické fakulty UK, Magdalény Rettigové 8, Praha 1, 116 39, Myslikova
7, Praha 1, PSC: 110 00, Kralovickd 915, Brandys nad Labem, 250 01 a Celetnd 13, Praha 1, 110
00.

Pfipadné zmény budou vzdy v€as ozndmeny a budou pouze na Uzemi hl. m. Prahy.

3.  POZADAVKY NA KVALIFIKACI

3.1. Zakladni zpusobilost
Zakladni zpusobilost splfiuje dodavatel, ktery:

- nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 k tomuto zakonu nebo
obdobny trestny ¢in podle pravniho rfadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym
odsouzenim se nepfihlizi,

- nemd v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

- nemd v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na verejné zdravotni pojisténi,

- nemd v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na socialni zabezpeceni a pFispévku na statni politiku zaméstnanosti,

- neniv likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o Upadku, vici némuz nebyla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho radu zemé sidla Dodavatele.

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpUsobilosti predloZzenim ¢estného prohlaseni, z néjz
bude vyplyvat, Ze dodavatel splfiuje shora uvedené podminky zakladni zpUsobilosti
(dodavateli se doporucuje pouZit vzor ¢estného prohlaseni uvedeného v Pfiloze €. 2).

Vybrany dodavatel, se kterym bude na zakladé vysledkd zaddvaciho fizeni uzaviena
smlouva, mlze byt pred jejim uzavienim vyzvan, aby predloZil zadavateli origindly nebo
uredné ovérené kopie doklad(i prokazujicich splnéni zakladni zpUsobilosti, tedy:



3.2.

5.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

- vypis z evidence Rejstfiku trest(,

- potvrzeni pfislusného finanéniho Gradu a ve vztahu ke spotfebni dani ¢estného
prohlaseni,

- potvrzeni pfislusného orgdnu ¢i instituce,

- Cestné prohlaseni.

Profesni zpUsobilost
Splnéni profesni zplsobilosti prokdZze Dodavatel, ktery predlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejsttiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

b) opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisl v rozsahu odpovidajicim
predmétu verejné zakdzky, zejména prislusné Zivnostenské opravnéni ¢i licence.

PLATNOST PREDLOZENE NABIDKY

Uchazedi jsou vazani predloZenou platnosti své nabidky minimalné do 31. 3. 2021.

PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

Platebni a obchodni podminky jsou specifikovany v pfilozeném ndavrhu Ramcové
smlouvy, ktera je soucasti Vyzvy v pfiloze €. 3.

POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

Dodand dokumentace bude doloZzena prostiednictvim elektronického ndéstroje
E-ZAK.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi
byt opatreny Urednim prekladem do ¢eského jazyka; dokumenty ve slovenstiné nemusi
byt prekladany). Nabidka bude zpracovédna tak, aby byla dobie Citelna, nebude
obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidka vcéetné veskerych pozadovanych dokladli bude podepsdna statutarnim
organem dodavatele nebo zmocnénou osobou, v pfipadé podpisu nabidky zmocnénou
osobou doloZi dodavatel v nabidce plnou moc ¢i obdobny dokument.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni verejné zakazky.



7. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

7.1.

7.2.

7.3.

7.4,

Uchazed je povinen uvést nabidkovou cenu v Krycim listu, a to v ¢lenéni: cena v K¢ bez
DPH, vyse DPH v K¢ a cena celkem v K¢ s DPH.

Nabidkova cena bude stanovena jako nejvySe pripustna cena vcetné vsech naklad(
souvisejicich s poskytnutim pInéni.

Nabidkovou cenu je moZné zvysit pouze v souvislosti se zménou danovych predpis(
tykajicich se DPH, pokud k nim v prabéhu plnéni zakazky dojde, a to jen na zakladé
pisemného dodatku ke smlouvé, akceptovaného obéma smluvnimi stranami.

Soucasti nabidkové ceny bude: doprava na misto uréené objednatelem a pfipadna
montaz (instalace), v podrobnostech podle navrhu Ramcové smlouvy, kterd je soucasti
Vyzvy v ptiloze €. 3.

8. POZADAVKY NA USPORADANI NABIDKY

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

9.

Kryci list nabidky;
Doklady o splnéni kvalifikace (dle ¢lanku 3 této Vyzvy);

Nabidkova cena, ktera musi obsahovat vSechny poZadavky zadavatele dle této Vyzvy,
dodavatel poZaduje ¢lenéni dle pfilohy ¢. 4_Nabidkovy list;

Vyplnény navrh Ramcové smlouvy o dodavce kancelarskych potreb.

NAHRADNI PLNENI

Zadavatel v zadavacim fizeni ve smyslu ustanoveni § 38 zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisli, poZaduje u dodavatele
zaméstndvani osob se zdravotnim postizenim. Dodavatel prokaze, zZe je
zaméstnavatelem, ktery spliiuje zdkonné pozadavky na tzv. ,dodavatele nahradniho
plnéni“ stanovené pravnimi predpisy, tj. zejména Ze zaméstnavd minimalné 50 %
zaméstnancl, ktefi jsou osobami se zdravotnim postizenim, a zaroven se zavaze, Ze
dodavka zboiZi je tzv. ,ndhradnim plnénim“, a Ze o ném vyda zadavateli potvrzeni.
Soucasti navrhu smlouvy o dodavce kancelarskych potreb (ve smyslu ¢l. 8.4. této Vyzvy)
musi byt nasledujici prodavajicim podepsana Dohoda o poskytnuti ndhradniho plnéni a
potvrzeni o ném. Nepfipojeni této dohody nebo jeji pfipojeni bez podpisu je nesplnéni
podminek zadavaciho fizeni.



10. HODNOCENIi NABIDEK

evvys

vV

(pfiloha €. 4 — nabidkovy list).
Celkova nabidkova cena pak bude stanovena souctem:

a) Nakupniho kosiku A — vdaha dil¢iho kritéria 65 % a
b) Nakupniho koSiku B — vaha dil¢iho kritéria 35 %

Popis hodnoceni je uveden v Pfiloze €. 5.

10.2.

11.

Pfedpokldadand hodnota plnéni celé verejné zakazky je 1.700.000,- K¢ bez DPH.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal$i podminkou.
Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na rlznych
mistech v nabidce mlze byt divodem pro vyrazeni nabidky z dalSiho posouzeni a
hodnoceni. Obdobné je zadavatel opravnén postupovat v pfipadé, Zze dojde k uvedeni
nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné nez zadavatel poZaduje. Pfi hodnoceni nabidkové
ceny rozhoduje cena bez dané z pfidané hodnoty v K¢.

OSTATNi PRAVA A POVINNOSTI ZADAVATELE

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

12.

12.1.

Nevybrat Zaddného uchazede, neuzavfit smlouvu s Zadnym uchazeéem a/nebo vybérové
fizeni zrusit.

Zménit, upresnit nebo doplnit podminky vybérového fizeni, a to stejnou formou vici
vsem vyzvanym uchazeclm (resp. tém, kteri podali nabidku).

Ovérit a provéfit udaje uvedené jednotlivymi uchazeci v nabidkach.

Pfipadné vyloucit uchazefe sobsahové nekompletni nabidkou nebo nabidkou
nespliujici pozadavky v této zaddvaci dokumentaci nebo zjisti-li zadavatel kdykoliv
v prlibéhu vybérového fizeni, Ze uchazec uved| v predlozené nabidce nepravdivé udaje.

LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK

Zadavatel umozZnuje podat nabidku pouze prostrednictvim elektronického nastroje
dostupnym na adrese https://zakazky.cuni.cz/profile display 16.html

Nabidka ucastnika bude podana prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ktery
spliuje podminky § 213 ZZVZ a pozZadavky na pofizovani zaznamu dle § 8 vyhlasky

v

¢. 329/2006 Sb., kterou se stanovi blizsi pozadavky na elektronické prostredky,


https://zakazky.cuni.cz/profile_display_16.html

elektronické nastroje a elektronické Ukony pfi zadadvani verejnych zakazek
https://zakazky.cuni.cz/accessibility.html ).

Podrobné instrukce pro poddni nabidky prostfednictvim elektronického nastroje
najdete v ,UZivatelské prirucce pro dodavatele” dostupné na
https://zakazky.cuni.cz/manual.html .

Ucastnik prostfednictvim elektronického néstroje predloZi v eském jazyce zadavateli
udaje a dokumenty specifikované v nasledujicich bodech této Vyzvy:

a) Ciselné vyjadritelna hodnotici kritéria (tj., zejména nabidkovou cenu bez DPH)
vloZi ucastnik v elektronické formé do elektronického nastroje v souladu
s informacemi v ,,UZivatelské prirucce pro dodavatele”.

b) Ucastnik do elektronického nastroje vloi jako pFilohy véechny dokumenty,
které maji byt soucasti nabidky Ucastnika a které jsou uvedené ve Vyzvé
v €lanku poZadavky na zpracovani nabidky.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK
Ize nalézt na https://zakazky.cuni.cz/manual.html .

Konec Ihiity pro podani nabidek je dne 17. 2. 2021 do 13:00 hodin.

Pisemnad Zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim |h{ity pro podani nabidek. Dodatec¢né dotazy k
zaddvacim podminkam musi byt zadavateli zaslany prostiednictvim elektronického nastroje
E-ZAK.

Zadavatel odesSle dodatec¢né informace k zaddvacim podminkam, pfipadné souvisejici
dokumenty nejpozdéji do 2 pracovnich dnd po doruceni pozadavku.

Zadavatel vidy uverejni dodatecné informace vcéetné presného znéni Zzadosti stejnym
zpUsobem, jakym uverejnil textovou ¢ast zadavaci dokumentace.

Zadavatel muzZe poskytnout dodavateliim dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez
predchozi Zadosti. V takovém pripadé se predchozi odstavce uplatni obdobné.


https://zakazky.cuni.cz/accessibility.html
https://zakazky.cuni.cz/manual.html
https://zakazky.cuni.cz/manual.html

13. PRISTUP K VZMR

Podklady pro zakazku budou uchazecim zaslany prostrednictvim elektronického nastroje E-
ZAK na https://zakazky.cuni.cz/profile display 16.html.

Rovnéz veskerd dalsi korespondence bude probihat prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK na https://zakazky.cuni.cz/profile display 16.html.

14. PRILOHY

(@]

. 1 —Kryci list

. 2 — Cestné prohlaseni

(@]

(@]

. 3 —Navrh Rdmcové smlouvy
¢. 4 — Nabidkovy list

¢. 5 — Hodnotici kritéria

(@]

. 6 — Technicka specifikace parametrd papiru


https://zakazky.cuni.cz/profile_display_16.html
https://zakazky.cuni.cz/profile_display_16.html

