FAKULTA )
HUMANITNICH STUDII

Univerzita Karlova
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Interni smérnice ¢. 1/2021

pro vykon sluzby pracovniki ostrahy objektu Univerzity Karlovy,
Fakulty humanitnich studii, na adrese Patkova 2137/5,
182 00 Praha 8 - Liben

Upozornéni
Osoby, sezndmené s touto smérnici, jsou povinny zachovdvat mlcenlivost jak o jejim obsahu, tak o
vSech skutecnostech, se kterymi se sezndmily pri zajiStovdni fyzické ostrahy objektu Univerzity Kar-
lovy, Fakulty humanitnich studii, na adrese Pdtkova 2137/5, 182 00 Praha 8 - Libern. Tato povinnost
trvd i po skonceni pracovnéprdvniho vztahu, ktery jim toto sezndmeni umoZrioval.

Oznamovaci povinnost nebo povinnost vypovidat podle zvldstnich predpisii neni predchozim od-

stavcem dotc¢ena.

I.
Uvodni ustanoveni

1. Interni smérnice ¢. 1/2021 pro vykon sluzby v objektu Univerzity Karlovy, Fakulty humanit-
nich studii, na adrese Patkova 2137/5, 182 00 Praha 8 - Liberi (dale jen ,smérnice“), upravuje
organizaci a vykon sluzby pracovnikl bezpecnostni sluzby a vychazi ze smluvniho vztahu mezi
spole¢nosti Fakulta humanitnich studii Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta“) a z vefejné za-

kazky vzesly poskytovatel (dale jen ,poskytovatel).

2. Poskytovatel timto bere na védomi, Ze v predmétném objektu se nachazeji prostory uzivané
ucelovym zarizenim Koleje a menzy Univerzity Karlovy (dale jen ,KaM“) a to na zakladé smluv-
niho vztahu mezi nimi a fakultou. Poskytovatel v souladu s tim bere na védomi, Ze s ostrahou
vySe uvedeného objektu zajiStuje zaroven i ostrahu prostor uzivanych KaM. Poskytovatel od-
povida i za Skody zplisobené pri poskytovani sluZeb dle této uzavirené smlouvy na majetku

nebo pravech KaM.
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3. Vsouladu se smlouvou o zabezpeceni ostrahy objektu uzavienou mezi poskytovatelem a fakul-

tou, byla vydana nasledujici smérnice pro pracovniky poskytovatele, zajistujici fyzickou os-

trahu tohoto objektu. Touto smérnici jsou uvedeni pracovnici povinni se ridit.

4. Smérnice muize byt pri praktickém vykonu ochrany objektii zpiesniovana pokyny:

za fakultu (objednatel):
Dékan

Tajemnik

Spravce budovy

za poskytovatele:

Reditel /Jednatel

5. Odpovédna osoba za poskytovatele je kromé dale uvedenych povinnosti odpovédna za nasle-

dujici ¢innosti:

odpovida za organizaci a fizeni vykonu sluzby v souladu s uzavirenou smlouvou;
provadi kontrolni ¢innost, pti zjisSténych zavadach prijima opatreni k jejich odstranén;
odpovida za stav dokumentace a jeji pravidelnou aktualizaci, zmény museji byt odsou-

hlaseny opravnénym zastupcem fakulty;

odpovida za zaskoleni a zacvik novych pracovnikil vykonavajici ostrahu objektu vcetné
Skoleni Bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci (dale jen ,BOZP“) a PoZarni ochrany
(dale jen ,PO“) pro zaméstnance; dale zodpovida za prokazatelné zajiSténi seznameni
novych pracovniki vykonavajicich ostrahu (dale jen ,ostraha“) s objektem fakulty,
umisténim a ovladanim hlavnich uzavéra vody, tepla a elektriny, obsluhou a pravidly
instalovaného kamerového systému, protipozarniho systému EPS a zabezpecovaciho
systému;

odpovida a zajistuje pravidelnou komunikaci s ptislusSnymi odpovédnymi zaméstnanci
fakulty.

6. Odpovédné osoby fakulty i poskytovatele jsou opravnény kontrolovat zptisobilost a priprave-

nost pracovniki ostrahy objektu. Vyse jmenované osoby jsou opravnény kontrolovat zptsobi-

lost a pripravenost pracovniki ostrahy objektu, jejich ¢innost podle téchto smérnic, zazname-

navat poznatky a zavéry kontroly do ,Knihy sluzeb poskytovatele“ a vydavat kontrolovanym

pracovnikiim poskytovatele pokyny k jejich vzhledu, chovani a ¢innosti. Pokud se budou po-

kyny zptesitujici smérnice (obecné vnitini predpisy) ¢i pokyny navazujici na kontrolu od téchto

smeérnic zavaznéjsSim zplisobem odchylovat nebo jim odporovat nebo budou mit povahu do-

pliikti smérnic (obecné vnitinich predpisti), museji byt vydany v pisemné formé a museji byt v

souladu se Smlouvou o zabezpeceni ostrahy objektu a jejich pripadnych dodatkd.

7. Pracovnici dodavatele poskytuji osobam, se kterymi prichazeji v priibéhu sluzby do styku,

kromé odpovédnych osob fakulty a poskytovatele, pouze takové informace, které maji vztah k
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jejich pracovnimu zaiazeni nebo tcelu vstupu a pohybu po objektu. Témto osobam zasadné ne-
sméji poskytovat informace tykajici se systému stireZeni objektu nebo obsluhy a ¢innosti tech-

nickych zarizeni apod.

. Tato smérnice je provadécim dokumentem k uzavirené smlouvé a k dalsim vnitinim predpisiim
upravujicim provoz budovy Patkova 2137/5, 18700 Praha 8 - Liben, vC. pozarnich predpisii a

predpisi bezpecnosti prace (dale jen , objekt”).

IL.
ZakroKky a ptivolani Policie CR

. Pri plnéni povinnosti ostrahy objektu jsou pracovnici poskytovatele povinni provést tyto za-
kroky:

- Zamezeni vstupu osobam, popft. vyvedeni osob, které ignorovaly upozornéni i vyzvu k
opusténi objektu ¢i pohriizku privolani Policie CR (déle jen ,policie®) a jejichZ chovani ¢i
zevnéjSek narusuje bezpecny, neruseny a dlstojny chod a rezim v objektu, zejména pak:

- osobam zjevné podnapilym ¢i pod vlivem jiné navykové latky;

- osobam chovajicim se agresivné, provokativné nebo nadmérné hlu¢né;

- osobam vnasejicim silné znecist'ujici, zapachajici ¢i jinak odpuzujici predméty,
horlaviny, predméty nadmérné velikosti nebo predméty (zvirata - viz dale),
ohroZujici Zivot a zdravi, dlistojnost a dobrou povést fakulty;

- osobam hodlajicim zneuZivat prostory fakulty ke komerénim, politickym nebo
naboZenskym aktivitam;
- osobam, o nichZ je predem znamo, Ze pri pobytu v prostorach fakulty nevyuzivaji

jeho sluZeb.

- Zamezeni vstupu osob do prostor objektu odmitaji-li sdélit dlivod vstupu a prokazat

svoji totoZnost.

- Zamezeni odchodu osoby podezrelé ze spachani prestupku, ktera odmita prokazat svoji
totoZnost, pricemZ za ucelem objasnéni prestupku je jeji docasna pritomnost do pri-

chodu policie nezbytna.

- Zamezeni odchodu osob z objektu, v pripadé€, Ze v objektu doslo ke spachani trestného
¢inu neznamym pachatelem a charakter udalosti vyZaduje regulovany odchod osob

(zjisténi totoznosti, zamezeni Gtéku pachatele, zajisténi svédectvi a jinych diikazi).

- Zadrzeni osoby pristiZzené pti pachani trestného ¢inu nebo bezprostiedné poté je-li to
nutné ke zjisténi jeji totozZnosti, k zamezeni utéku nebo k zajisténi diikazt. Tuto osobu je
treba ihned predat policii nebo ji alespon bez odkladu vyrozumét. Soucasné je nutno
ucinit takova opatieni, aby docasné zadrzena osoba do prichodu policie neohrozila sebe,

jiné osoby nebo majetek fakulty.
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I11.

Obecna opravnéni a povinnosti pracovnika vykonavajiciho ostrahu

. Pri zjevném utoku na svou nebo jinou osobu pouZije pracovnik ostrahy proti utocnikovi vSech
obrannych prostiredki - hmati a chvatli sebeobrany, popf. dalSich primérenych prostiedki ve

smyslu platnych pravnich norem CR a smérnic zaméstnavatele (tj. bezpe¢nostni sluzby).

. Pracovnik ostrahy je povinen zadrZet osobu (dle § 76 odst. 2 trestniho radu), ktera byla pristi-

Zena pri trestném Cinu nebo bezprostredné poté a ihned informovat policii.

. Obranné prostredky je mozno pouZzit pouze v mezich zmocnéni trestniho zakona - nutna ob-
rana § 29 trestniho zakoniku a krajni nouze § 28 trestniho zakoniku. Pracovnik vykonava-
jici ostrahu je povinen pred pouzitim téchto prostredkd, jestli to okolnosti dovoli, uzit domluvy,

napomenuti nebo vyzvy.

. Pracovnik vykonavajici ostrahu je povinen zranéné osobé poskytnout prvni pomoc, pripadné

zajistit 1ékarské oSetieni, jakmile to okolnosti pfipadu dovoli.

. Pokud byl pouzit obranny prostiedek, je povinnosti tuto skutecnost ihned hlasit nadrizenému a
zastupci fakulty. VZdy je nutné sepsat hlaseni do , Knihy sluzeb poskytovatele“. PouZiti obran-
nych prostredk je zakazano proti téhotné Zené, osobé vysokého véku, osobé se zjevnou téles-

nou vadou nebo chorobou a proti ditéti.

. Pracovnik ostrahy je povinen privolat policii ve vSech pripadech, kdy:

- bylo zamezeno odchodu osoby podezielé ze spachani prestupku;

- bylo zamezeno odchodu osob nachazejicich se v blizkosti mista, kde doslo ke spachani
trestného ¢inu, pozaru, nebo jiné mimoradné udalosti;

- byla zadrZena osoba pristizena pii pachani trestného ¢inu nebo bezprostiedné poté;

- prizakroku proti osobé doslo ke zranéni;

- ve vSech ptipadech zavazného naruseni bezpecnosti ¢i ohroZeni opravnénych zajmu
trestnou Cinnosti, pozarem ¢i jinak, bez ohledu na zjisténi pachatele ¢i jiné piiciny uda-
losti.

Kazdou takovou udalost jsou pracovnici ostrahy povinni, jakmile to okolnosti dovoli, ohlasit po-
vérenému pracovnikovi poskytovatele a fakulty a zaznamenat ji do ,Knihy sluzeb poskytova-

tele”.

. Pracovnik ostrahy je dale povinen:

- provadét uzamykani a odemykani objektu;

- dodrzovat rezim pohybu osob v objektu a provadét kontrolu opravnénosti vstupu do
objektu;

- véstiradnou evidenci v ,Knize navstév;
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nevpoustét pracovniky externich dodavatelti servisu, idrzby a oprav bez schvaleného

formulare ,Povoleni na praci‘;

informovat pracovnika spravy budovy o prichodu a odchodu externich servisnich firem
a mit prehled o jejich pohybu v ramci objektu;

zajistit dodrzovani zakazu odkladani predmétd ¢i montazniho materialu v prostorach
objektu;

doprovazet pracovniky externich dodavateld v pripadé prace v prostorach kancelaii a
pracoven, nebo na vyzadani odpovédné osoby fakulty;

zajistit dodrzovani zakazu zdrzovani se nepovolanych osob v prostorach objektu;

v pripadé nalezu podezrielého predmétu, zjiSténi kumulace velkého mnozstvi plynu,
tlaku, tepla ¢i chemickych latek nebo vyhruzného oznameni bombového utoku je pra-
covnik ostrahy povinen postupovat v souladu s ¢l. VII této smérnice;

vést pisemnou evidenci o vSech vzniklych neobvyklych skute¢nostech pii ostraze ob-
jektu;

poskytovat telefonické informace;

prebirat a predavat ustni a telefonické vzkazy;

udrZovat na pracovisti ostrahy poradek a Cistotu;

zdrzet se vSech nevhodnych Cinnosti a ¢innosti, které by sniZovaly jeho schopnost vyko-
navat stanovené povinnosti;

neprodlené informovat odpovédnou osobu fakulty i poskytovatele o vSech mimofiad-
nych udalostech, havarijnich situacich a zjiSténich, ktera negativné ovliviiuji bezpec¢nost
objektu a vykon sluzby;

ridit se pii vykonu sluzby v objektu touto smérnici, prislusnymi relevantnimi predpisy
fakulty a dalsi navazujici bezpecnostni dokumentaci, vnitfnimi sdélenimi nadtizeného a
zastupce fakulty pokud nejsou v rozporu s pravnimi normami ¢i jinymi predpisy plat-
nymi v Ceské republice;

dodrzovat urcéené pracovni postupy, dbat na vécnou i obsahovou spravnost a tiroven jim
vedené bezpecnostni dokumentace;

pirebirat doru¢enou postu od Ceské posty a ostatnich prepravcti a potvrzovat jeji pifjem,
piredavat Ceské posté zasilky k odeslani;

zapisovat dorucenou postu do evidencni ,Knihy dorucené posty“ a predavat ji podatelné
fakulty;

zapujcCovat kliCe, nebo pristupové karty externim firmam provadéjicim opravy, nebo
servis zatizeni, ale vZdy se souhlasem opravnéné osoby fakulty;

v pripadech, kdy si néktery zaméstnanec zapomene pristupovou kartu od kancelare, in-
formovat pracovnika podatelny, ktery doty¢nému vystavi prozatimni kartu, v pripadé,
Ze toto neni mozné, zapujcit doty¢nému kartu urc¢enou pro navstévy a provést o tom za-

znam do ,Knihy sluZeb poskytovatele®;
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provadét nepravidelné obchiizky /kontroly celého objektu v intervalech nepiekracuji-
cich 2 hodiny;

absolvovat Skoleni BOZP, PO a skoleni o pouZivani technologickych zarizenich v objektu,
a to pred prvnim nastupem sluzby v objektu;

seznamit se s relevantnimi predpisy fakulty a to pred prvnim nastupem sluzby na do-
tCeny objekt;

dbat na dodrzovani predpisti BOZP a PO v souladu se Zakonikem prace a dalSimi prav-
nimi predpisy;

v pripadé vzniku mimoradné udalosti a podle mista jeji predpokladané lokalizace Cinit
pirednostné takova opati‘eni, aby bylo zabranéno ztratam na Zivotech, zdravi nebo $ko-
dam na majetku, pritom pracovnik ostrahy ucinné spolupracuje se zameéstnanci fakulty,

popf. slozkami Integrovaného zachranného systému;
zajistit zabezpeceni a zakédovani objektu v ¢asech dle poZadavku fakulty;
zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, s nimiZ se pri vykonu sluzby seznamil;

kontrolovat zajiSténi bezpecnosti budovy, dodrZzovani zakazu koufeni a manipulace s

otevirenym ohném;
kontrolovat zajisténi, uzamceni a neposkozeni vstupi;

vénovat maximalni pozornost pozarnimu nebezpeci.

8. Pracovnik ostrahy ma ptisné zakazano:

pozivat alkoholické napoje ¢i jiné omamné latky pied nastupem a v pribéhu pracovni
smény;

spat, zvat si a prijimat soukromé navstévy, vést soukromé telefonické hovory;

pouzivat sluZebni telefony, ¢i jina kancelarska zatizeni fakulty k soukromym tcelim;
provozovat jakoukoli ¢innost, ktera odpoutava pozornost od plnéni pracovnich povin-
nosti - napf. sledovani televizniho vysilani, poslech soukromého rozhlasového pftiji-
mace nebo jiného informacniho zarizeni (napf. prehravace atd.);

pouzivat majetek fakulty a najemnikt s vyjimkou toho, ktery je smluvné urcen pro zajis-
téni vykonu sluzby;

manipulovat s vypocetni a kancelaiskou technikou ¢i jinym zarizenim fakulty, pokud to
neni vyslovné uvedeno v této smérnici;

pouzivat jakékoli soukromé zbrané nebo jiné obranné prostredky, mimo uvedenych v
této smeérnici;

vystavovat jakdkoli pisemna potvrzeni v zastoupeni vlastnika ¢i provozovatele objektu,
vyjma potvrzeni o prevzeti posty;

koufit v prostorach objektu mimo vyhrazena mista;

zdrZovat se v objektu mimo dobu ur¢enou k vykonu sluzby a vytizeni sluZebnich zaleZi-

tosti;
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nahliZet do spist, porizovat jejich kopie nebo jinym zptisobem shromazdovat data a ne-
verejné udaje (tim nejsou dotceny pripady, kdy se tak déje na zakladé piisluSnych usta-
noveni obecné zavaznych pravnich predpisii);

v prostorech vratnice konzumovat jidlo nebo jiné pochutiny.

9. Opravnéni a povinnosti vedouciho smény:

ridi a odpovida za radny vykon sluzby prislusné smény;
je povinen vést patiicnou dokumentaci;

plni hlasnou povinnost viici stalé sluzbé poskytovatele a fakulty, s nimz projednava pro-

vozni otazky vykonu sluzby;

v

samostatné a iniciativné resi vSechny udalosti a dle moZnosti neprodlené informuje ri-
dictho pracovnika, stalou sluzbu poskytovatele a zastupce fakulty o vSech prijatych
opatfenich v disledku vzniklych mimoiadnych situaci.

IV.
SPECIFICKE POVINNOSTI OSTRAHY OBJEKTU

1. Zakladni udaje o objektu:

Objekt se nachazi v ulici Patkova 2137/5 Praha 8 - Libenl. Jedna se o ¢tyipodlazni bu-
dovu (2., 1., 0, - 1. podlazi).

Do budovy je mozné vstupovat jednim hlavnim vchodem v 1. podlazi z prostoru plata
mezi objekty A a B a dvéma vchody v 0. podlazi mezi kancelaremi dékanatu a knihovny.
V prostoru podjezdu spojujicim ulice Povltavska a Patkova je vjezd do garazi v -1. pod-
laZi. Vjezd do garaZzi je umoZnén na zakladé registrace SPZ kamerovym systémem s na-
pojenim na otevirani vrat. Na vratnici je svedeno koncové zarizeni EZS, EPS a kamero-
vého systému.

Na jizni a severni strané objektu jsou umisténé vytahy a unikova schodisté, vedouci pres
vSechna podlazi. V 1. podlaZi jsou dva unikové vychody, po jednom z kazdého poZarniho

schodisté smérem na plato do prostoru mezi budovy A a B.

2. VyuZiti objektu podle jednotlivych podlaZi je nasledujici:

-1. podlaZzi - garazova stani s najezdovou rampou, strojovna SHZ, pozarni nadrz, tech-

nické mistnosti;

0. podlazi - kancelare, aula, prednaskové mistnosti, knihovna, Rozvodna elektro, hlavni
uzaveér vody, strojovna chlazeni a VZT, diesel generator, dva vstupy do budovy;

1. podlaZi - hlavni vstup do budovy s dvoranou, recepce, bufet, prednaSkové mistnosti,

kancelare, pracovny vyucujicich, serverovna;
2. podlazi - pracovny vyucujicich, prednaskové mistnosti, z inikovych schodist vstup na
stiechu.
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3. Utelem ochrannych bezpeénostnich sluZeb v objektu fakulty je zejména:

ochrana majetku pied jakymkoliv poskozovanim nebo jinymi ¢innostmi smérujicimi ke
Skodam nebo ztratam;

bezpecnost osob nachazejicich se v objektu;

trvalé a nepretrzité zajiSténi bezpecnosti a stanoveného poradku ve vnitinich prosto-
rach objektu i v jeho tésné blizkosti;

bezprostiedni reakce na pripadny vznik mimotradnych udalosti s cilem co nejrychleji
eliminovat jejich nasledky;

plnéni dal$ich tkoli majicich vztah k zajisténi bezpec¢nosti objektu stanovenych oprav-
nénym zastupcem fakulty.

4. Rizika souvisejici s provozovanim objektu:

pozar,

unik vody a jiné technologické havarie,

ekologicka havarie v souvislosti s provozem garazi,
vyhruzka bombou,

kradez, loupeZné prepadenti,

pohyb a pobyt nezadoucich osob.

5. Kriticka mista:

vstup pred budovou,
prijezd mezi ul. Patkovou a Povltavskou,
pristupova rampa z plata v 1. podlaZi do venkovnich prostor v zapadni ¢asti v 0. podlaZzi,

vyusténi vydechového kanalu VZT za budovou B naleZejici KaM.

6. Zabranné prostiedky:

napojeni venkovnich vchodt na signalizaci neopravnéného otevieni, vyvedenou do pro-

storu pracovisté ostrahy;
¢idla rozbitych skel oplasténi budovy;
napojeni jednotlivych mistnosti na zabezpecovaci systém, aktivovany uzamcenim vstup-

nich dveri mistnosti;

kamerovy systém se zaznamem pokryvajici vnitini prostory i blizké okoli objektu.

7. Persondlni obsazeni a ptehled vykonu sluzby:

Strazni ¢innost: 2 pracovnici ostrahy

Po-Ne (mimo statnich svatki) 6,00 - 22,00 hodin
Strazni ¢innost: 1 pracovnik ostrahy

Po-Ne (mimo statnich svatki) 22,00 - 6,00 hodin

Statni svatky 0,00 - 24,00 hodin
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8. Stridani pracovni smény:

Zakladni sména se stiida v 6,00 hodin. Na své smény pracovnici nastupuji tak, aby byli v
danou hodinu pfitomni na ur¢eném stanovisti, a predani sluzby je zaznamenano do
»,Knihy sluzeb poskytovatele“. VeSkeré vzniklé mimoiadné udalosti jsou hlaseny na ne-
pretrzitou sluzbu poskytovatele. V pripadé pretiZeni telefonnich linek nebo mimorad-

nych situaci odpovédnému pracovnikovi poskytovatele.

Veskera hlaseni o zjisténych zavadach, nedostatcich, nehodach a podobnych mimorad-
nych udalostech musi byt denné predavany zastupci fakulty. Kazdy pracovnik ostrahy
dba na to, aby veskeré jim provedené zapisy a sdéleni byly vycerpavajici co do popisu,
identifikace mista, asu a jinych podrobnosti, aby tato zjisténa fakta plnohodnotné po-

slouzila k piipadnému dalSimu Setieni.

9. Predani a prevzeti sluzby:

Nastupujici pracovnik ostrahy prebira objekt v souladu se vSemi relevantnimi piredpisy

fakulty vCetné dalsi dokumentace a to pisemnym zapisem v Knize sluzeb poskytovatele.

V pripadé, Ze stavajici pracovnik ostrahy nepreda v uvedené dobé radné a v souladu s
touto smérnici sluzbu, zapiSe tuto skutecnost do , Knihy sluZeb poskytovatele“ a oka-

mzité ji nahlasi fidicimu pracovnikovi poskytovatele.

Pravidla pro prevzeti a predani vykonu sluzby pracovniki ostrahy:
- Kvykonu sluzby nastoupi pouze ve zdravotné a fyzicky zplisobilém stavu, radné
upraveni a ustrojeni ve firemnim odévu;
- provedou fyzické prevzeti objektu - kontrola mist zvySené ochrany, vstupnich
dverii, apod.;
- Pracovnici ostrahy provedou fyzickou kontrolu dokumentace podle nasleduji-

ciho Seznamu dokumentace objektu:

- Kniha sluZeb poskytovatele,

- Kniha vydavani kli¢ti opravnénym osobam,

- Seznam kli¢l a zapeceténych obalek s nahradnimi Kklici,
- Dokumentace poZarni ochrany,

- Pozarni poplachova smérnice,

- PoZarni evakuacni rad,

- Rad mistni ohlaSovny poZaru,

- Havarijni rad objektu,

- Dilezita telefonni ¢isla vydana fakultou,

- Smérnice pro pracovniky ostrahy poskytovatele zajiSt'ujicich ostrahu
objektu.
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10. Vstup osob:

O uplnosti této dokumentace provedou pisemny zaznam do , Knihy sluzeb posky-
tovatele” a nasledné i po fyzickém prevzeti dalSich prislusnych véci svym podpi-

sem pirevezmou sluzbu a to v Knize sluzeb poskytovatele.

V pripadé, Ze zjisti, Ze Cast uvedené dokumentace ¢i jiné predméty schazi nebo
jsou poskozeny, uvedou tuto skutecnost do pisemného prevzeti sluzby (Knihy
sluZeb poskytovatele) a okamzité telefonicky informuji svého nadrizeného pra-

covnika.

Pracovnik ostrahy fyzicky prevezme klice a neporusené zapeceténé obalky s na-

hradnimi kli¢i a ostatni kli¢e dle seznamu.

Pracovnici ostrahy musi dokonale ovladat pravni predpisy a uvedené interni

normy upravujic{ danou ¢innost - viz nastupni Skoleni poskytovatele.

V pripadé, Ze se pracovnik ostrahy v uvedenou dobu nedostavi k prevzeti sluzby,
je stavajicimu pracovnikovi ostrahy zakazano opustit strazni stanovisté do doby
vystridani. Tato informace je predana odpovédné osobé poskytovatele i fakulty a
uvedena skute¢nost je zaznamendana v Knize sluZeb poskytovatele s presnym ca-

sem piedani smény.

Zameéstnanci, navstévy

Ke vstupu do budovy je urcen hlavni vchod v 1. podlazi z prostoru mezi budo-
vami A a B nalezejicich KaM. Budova je otevicena v pracovni dny od 6,00 do 22,00
hodin.

Zameéstnanci mohou rovnéz vyuzivat dva vchody v 0. podlaZzi, ze zapadni strany
budovy. Pristup témito vstupy je umoznén nahranim piistupu na prikaz zamést-
nance.

Vjezd vozidly do garazi v -1. podlazi je umoznén zaméstnanctim na zakladé regis-
trace RZ vozidla, vraty z prijezdu, spojujicim ulice Patkovou a Povltavskou. Pii-
stup do garazi za icelem uschovanti jizdniho kola, nebo motocyklu je umoznén
zaméstnanclim a studentiim, na zakladé opravnéni nahraného na prikaz zamést-

nance (studenta).

Zaméstnanci fakulty a ostatni osoby, které poti‘ebuji pobyvat v budové
mezi 22,00 a 6,00 hodinou. Maji za povinnost telefonicky, nebo osobné tuto
skutec¢nost nahlasit ostraze objektu. Zaméstnanec konajici sluzbu ostrahy
ucini o tomto sdéleni pisemny zaznam do , Knihy evidence osob v budové*.
Do budovy je zakazano vodit psy nebo jina domaci ¢i divoka zvirata.

V celé budové je zakazano koureni, v€etné elektronickych cigaret.

Vstup do budovy je povolen:

vSem zameéstnanciim a spolupracovnikiim fakulty,
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studentim fakulty,

studentim jinych fakult zapsanych do kurza fakulty,

tcastnik@im kurzti CZV a uZivateltim knihovny fakulty,

provozovateli bufetu v 1. podlaZi,

pracovnikiim posty a spedicnich firem dorucujicich zasilky nebo postu,
zaméstnanclim servisnich firem na zakladé vyplnéného a schvaleného formulare

»,Povoleni na praci“ (v pripadé prijezdu téchto firem je vidy potreba informovat

spravce objektu, nebo osobu, ktera ,Povoleni na praci“ vydala),

navstévam pracovniki fakulty.

ReZim vstupu (vjezdu) a pohybu v garaZzich v -1. podlazi:

Garaze v -1. podlazi jsou urceny pro vozidla pracovniki fakulty. Registraci vozi-

del pro povoleni vjezdu do garazi provadi pracovnik podatelny, nebo spravce ob-
jektu.

V prostorech garazi je mozno parkovat motocykly a jizdni kola. Vjezd do garaze

je stejny jako pro vozidla na zakladé povoleni naprogramované na karté.

11. Opravnénost vnaseni a vynaseni materialu:

Material vnaseny do objektu:

Je tfeba vénovat pozornost zejména externim firmam, servisnim pracovnikiim
apod., ktefi mohou do objektu vnaset rizné pristroje.

Tyto je tieba podrobnéji specifikovat, ovérit, za jakym ucelem a kam jsou urceny,
aby uvnitf budovy nemohlo dojit k jejich zaméné.

Vnasi-li firma do budovy vétsi mnoZzstvi materidlu nebo pristroji, které budou
opét vynaseny, je nutné tento material Ci pristroje doloZit seznamem, ktery bude

uloZen ve vratnici tak, aby mohl byt kdykoli odsouhlasen se skute¢nosti.

Vynaseni hmotnych véci z budovy:

Pracovnici ostrahy provadéji kontrolu opravnénosti vynaseni jakéhokoli materi-
alu z budovy.

Na kaZdou vynasenou véc musi mit osoba platné pisemné povoleni.

Toto povoleni pracovnik ostrahy na vratnici prevezme, zapiSe do prislusné knihy
a zaloZi.

Odmitne-li osoba podrobit se kontrole, pracovnik ostrahy ji upozorni, Ze tuto
skute¢nost musi oznamit zastupci fakulty. Provede o tomto zapis do ,Knihy slu-
Zeb poskytovatele” s presnym uvedenim jména, ¢asu, popisu vynasené véci a
pribéhem udalosti. Dale vycka prichodu zastupce fakulty, ktery tento zapis po-

depise.
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Soukromy majetek zaméstnanci - véci vnasené:

- Prinasi-li zaméstnanec do budovy své véci, které by mohly byt povazovany za

majetek fakulty, musi toto nahlasit ostraze ihned pii ptichodu.

- Pracovnik ostrahy provede o tomto zapis ve smyslu identifikace vnasené véci a

jejilho mnozZstvi s tim, aby byla vylou¢ena moznost jeji zamény v budové.

12. Klicové hospodarstvi:

Pracovnici ostrahy maji pro vykon své prace k dispozici pristupové karty a fyzické klice
pro provadéni kontrol objektu v rdmci svych povinnosti. Kromé toho je na pracovisti
ostrahy umisténa zapeceténa obalka s pristupovou kartou do vSech mistnosti a fyzicky
generalni Klic.

Klice v této obalce je moZno pouZzit pouze v pripadé poZaru, nebo Zivelné pohromy, za-
chrany Zivota, nebo zdravi osob, nebo zabranéni vzniku Sskod na majetku. Otevieni
obalky musi byt vZdy zapsano do ,Knihy sluZeb poskytovatele“ a zaroveii musi byt in-

formovana odpovédna osoba fakulty, ktera v co nejkratsi dobé provede jeji zapeCeténi.

Kromé toho je na pracovisti ostrahy umisténa zapeceténa obalka s klicem do pronaja-
tého prostoru (bufet). Obalku je zakazano rozlepit, nebo komukoliv vydat bez védomi
odpovédné osoby najemce, vyjma dlivodt uvedenych v predchozim odstavci.

Obalku je moZno otevrit pouze v pripadé ohrozeni Zivota, nebo majetku!

7v o

Seznam Kklict a pristupovych karet:
» Kli¢ od WC, tklidovych mistnosti a kuchynék - 1624TE G6 - 1x,

= Kli¢ od WC - dékanat - 1624TE G8 1x,

= kli¢ od strojovny a servisni mistnosti - 1624TE G5 - 1x,

= Kkli¢ od venkovnich vchodt - 1624TE G1 - 1%,

= Cip aklice pro uklid (1624 TE G8 - 1x, 2x klice od zasobnikli na mydlo a toaletni

papir) - 2 svazky,

» pristupové karty pro navstévy - 3x,

» pristupova karta pro ostrahu - 1x,

= zapecCeténa obalka s generalnim klicem 1624TE GK a generalni kartou - 1x,

* obalka - bufet - 1x.
Pracovnikiim externich firem vyda ostraha pristupovou kartu, nebo fyzicky kli¢ pouze
na povoleni spravce objektu a pracovnik externi firmy prevzeti stvrdi svym podpisem.
Skonceni prace nahlasi spravci objektu a dal postupuje dle jeho pokynti. Pfi odchodu z

budovy vrati veskeré klice a pristupové karty ostraze objektu a ta jejich prevzeti potvrdi

v knize vydeje Kkli¢d. Toto se tyka vSech externich dodavateld bez vyjimky!

Schvaleni fakultou se netyka pouze pracovniku uklidové firmy pti vyzvednuti svazkt

Cipt a kli¢h urcenych pro né.
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13. Obchtzkova ¢innost

Obchtizkova Cinnost je provadéna ostrahou nejméné 1x za 2 hodiny. Mezi 20. a 22. hodi-
nou provede pracovnik ostrahy kontrolu vSech mistnosti, zhasne rozsvicena svétla, v
zimnim obdobi zavie otevirena vétraci okénka a pti odchodu kazdou mistnost uzamkne,
vyjma WC.

Zajisténi vjezdu do garaze:

- pracovnik ostrahy se pri pochlizkach zaméruje na dostatec¢né zajiSténi budovy, tj.
uzavreni vSech dvefi v 1. a 0. podlaZi, dnikovych vychodi z prostoru pozarnich
schodist v 1. podlazi, inikového vychodu z prostoru garazi a vjezdovych vrat do
garaze, se zamérenim na jejich neporusenost a sleduje skutec¢nosti, které by na-
svédcovaly neopravnénému vynaseni zbozi nebo majetku ve vlastnictvi fakulty,

nebo cizich firem provozujicich v budové svoji ¢cinnost;

- kontroluje, zda nedochazi k iniku vody, nebo nehrozi nebezpeci vzniku poZaru.
Dojde-li ke zjiSténi pohybu cizi osoby v objektu, je pracovnik ostrahy opravnén
vyZadovat od této osoby zaméstnanecky priikaz. Pokud cizi osoba neni schopnj,
nebo se odmitne identifikovat, pracovnik ostrahy tuto osobu zadrZi, ptivola PCR
a neprodlené informuje zastupce fakulty a svého nadrizeného. Bezprostredné
potom provede zapis do ,Knihy sluZeb poskytovatele“ véetné uvedeni osobnich
dat zadrZené osoby.

14. PInéni povinnosti ohlaSovny pozaru:

Pracovnik ostrahy pfi své pracovni sméné plni na pracovisti ostrahy i funkci ohlaSovny
poZaru v souladu s poZarni dokumentaci vydanou fakultou a v piipadé vyhlaseni poZaru
(telefonickym nebo osobnim nahlasenim) nebo zpozorovani poZaru je povinen postupo-
vat v souladu s Radem ohlagovny poZaru. Informuje neprodlené zastupce fakulty a

svého nadrizeného.

15. Materialni vybaveni pracovnika ostrahy:

tonfa,
obranny sprej,
baterka,

mobilni telefon.

V.

Plnéni povinnosti pri zjiSténi nebo nahlaseni havarijni situace

1. Za havarijni situaci se povaZzuje porucha technologického zarizeni objektu. Za zavady kvalifiko-

vané jako havarijni situace se povazuje zejména:

porusené vodovodni potrubi v objektu,

poruseni potrubniho systému TUV, UT,
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- vypadek kotelny, chlazeni, VZT,

- porucha ¢i ucpani kanalizace v¢. odvodu odpadu,
- zivelni pohromy,

- vypadek dodavky energii (elektrina, voda),

- porucha vytaht.

2. Pri vzniku vyse uvedenych havarijnich situaci pracovnik neprodlené informuje odpovédnou
osobu fakulty. Pokud se havarijni situace tyka i prostor cizich firem, informuje i jejich odpovéd-

nou osobu.

3. V pripadé mimoradnych havarijnich situaci je pracovnik ostrahy opravnén vstoupit do vSech
zabezpecenych prostor. O vstupu do zabezpecenych prostor, jakmile to situace dovoli, provede
podrobny zapis do ,Knihy sluzeb poskytovatele” vetné odpovédi na nasledujici otazky:

KDO - kdo zapricinil vznik mimotradné udalosti (pachatel apod.);
co - co bylo vznikem udalosti napadeno, poskozeno apod.;
KDY - presny cas vzniku a Casovy priibéh udalosti;

KDE - bliZsi urceni mista vzniku udalosti;

JAK - jakudalost vznikla, kdo a jak ji zjistil;

CIM - ¢im nebo jakymi prosttedky byl proveden trestny &in;
PROC - pouziti vyhriizky, poZadavka apod.

4. Zasady pri vzniku mimoiadné udalosti:
-V pripadé vzniku a v priibéhu mimoradné udalosti je nezbytné respektovat nasledujici
zasady:
- neprodlené informovat odpovédného pracovnika fakulty a ridit se jeho pokyny;

- v pripadé poZaru, Zivelni pohromy, nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob, privolat

slozky integrovaného zachranného systému a ridit se pokyny velitele zasahu;

- podilet se na evakuaci osob z ohroZeného prostoru (v souladu s evakuacnim pla-
nem);

- zabezpecit poskytnuti pired 1ékai'ské prvni pomoci postiZzenym osobam, privolat
lékarskou zachrannou sluzbu k poskytnuti prvni pomoci;

- zabezpeclit pristupové komunikace a zasahové cesty pro nasazent sil a pro-

stredkl integrovaného zachranného systému;

- zapocit s likvidaci udalosti dostupnymi prostredky a za pomoci zaméstnanct fa-
kulty;

- podle druhu a rozsahu udalosti a na zakladé pokynt odpovédného pracovnika
fakulty zabezpecit uzavireni/vypnuti hlavnich, popt. vedlejSich uzavért vody a

elektrické energie;

- zabraiovat vstupu nepovolanym osobam;
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- zavSech okolnosti dbat na svoji bezpec¢nost.

Pokud nemohu mimoradnou udalost bezpecné zvladnout sam, piivolam ic¢innou pomoc!

5. Pozar, vybuch:
- Signalizace a nahlaSeni vzniku poZaru je zajisténa témito zplisoby:
- osobné,
- telefonicky,
- pouzitim tlacitka ,Pozarni hlasic*,
- hlaseni ¢idla EPS.

- KaZdy, kdo zpozoruje poZar, je povinen jej hasit za pomoci vSech dostupnych hasicich
prostiredki. Neni-li si jisty, zda staci svymi silami a prostiedky pozar zdolat, musi bez
odkladu vyhlasit stanovenym zptlisobem pozarni poplach (PoZarni poplachova smér-
nice) a neodkladné hlasit na ohlasovnu poZaru - recepci. Pracovnik vykonavajici ostrahu

ovéri pravdivost informace a dale postupuje dle pozarni poplachové smérnice.

6. Provozni havarie:

- Pri havarii vody a elektrického proudu nebo pti provozni havarii technologického zari-
zeni bezprostredné informovat odpovédného pracovnika fakulty a postupovat dle jeho
pokynt. Pripadné informovat policii, HZS a dispec¢ink vodarenské nebo energetické
sluzby.

7. Nebezpeci spojené s elektrickym proudem:
- nedotykat se Zddnou ¢asti téla zatizeni, ktera jsou pod proudem;

- privolat odbornou pomoc a zamezit pristupu dalSich osob mimo odborné obsluhy;

- znat vypinace, které nemusi vypinat odborna obsluha.

8. Nebezpeci spojené s inikem vody
- POZOR na styk vody s elektrickymi rozvody - nebezpeci urazu elektrickym proudem;

- pokud toto nebezpeci hrozi, vypnout pired vstupem elektricky proud.

9. Zivelni pohromy:

-V pripadé zatopeni podzemnich prostor informovat odpovédného pracovnika fakulty, a
pokud je to nutné, privolat HZS. Pokud je to moZné zajistit vyvezeni vozidel nebo vyne-
seni zatizeni do bezpec¢nych prostor.

-V pripadé silného vétru monitorovat poskozeni stirechy (vizualné napft. z vyS$sich pater
objektl A a B - nevstupovat na stfechu a sklenéné plochy).

-V pripadé poskozeni stirechy nebo sklenénych ploch umistit zdbrany a upozornéni ko-
lem budovy. VZdy informovat povéireného pracovnika fakulty. Pfipadné privolat HZS.
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10. PInéni povinnosti pri feseni vzniku Skodni udalosti, ktera nevznikla z dtivodu havarijni uda-

losti:

Za Skodni udalost na stirezeném objektu se povaZzuje stav, kdy z jakychkoli diivodi
(imysl, kradez ¢i vandalismus, opomenuti, nedbalost) dojde ke vzniku Skody (djmy,
ztraty, poSkozeni, zniceni véci Ci zatizeni) na majetku ¢i opravnénych zajmech treti
osoby. Pro tento pripad jsou tieti osobou: fakulta a jeho zaméstnanci, externi firmy pro-
vozujici svou ¢innost v objektu fakulty a jeji zaméstnanci a opravnéni navstévnici ob-

jektu.

V ptipadé vzniku takovéto Skody je pracovnik ostrahy povinen:

- Skodni udalost nahlasit odpovédnému pracovnikovi fakulty a svému nadrize-
nému a ridit se jeho pokyny;

- udalosti provést podrobny pisemny zaznam do ,Knihy sluZeb poskytovatele“
(kdo zjistil ¢i nahlasil Skodni udalost, popis a rozsah Skodni udalosti, presny ¢as
nahlaseni odpovédnému pracovnikovi fakulty;

- zaznamenat, zda byla Skoda nahlaSena poSkozené osobé a presny cas pripad-
ného ohlaseni;

- v pripadé, Ze se policie dostavila k feseni Skodni udalosti, pracovnik ostrahy za-
znamena jméno (¢islo) prislusnika policie, nazev ptislusného utvaru policie a te-

lefonické spojeni.

VI

PInéni povinnosti ohlaSovny mimoiadnych udalosti

1. Za mimoradnou udalost, ktera je hodnocena jako stav ohroZeni, je povaZovano:

prepadeni objektu,

prijeti vyhruzné zpravy,

obdrZeni ¢i nalezeni podezrelé zasilky,

vyhrizka uskutecnéni teroristického tutoku,

demonstrace nebo masové nepokoje primo ohrozujici Zivot nebo zdravi osob

zdrzujicich se v objektu.

2. Privzniku vySe uvedené mimoradné situaci se pracovnik ostrahy tidi relevantnimi predpisy

fakulty, resp. podle niZe uvedenych instrukci:

Pirepadeni objektu
-V pripadé prepadeni objektu nebo napadeni zaméstnance (ndjemnika) nebo bez-
pecnostni sluzby je nutné vzdy jednat tak, aby nedoslo k ohrozeni zdravi a Zivotl

dalsich osob.

- Postup pii zdsahu musi byt vZdy volen dle vzniklé situace a ptimy zakrok proti
pachateli miZe byt proveden jen se 100 % jistotou jeho zajiSténi.
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Prioritou je ochrana Zivota a zdravi zicastnénych osob!!!
Pri prepadeni a napadeni:

- aktivovat nouzové tlacitko;

- vyjednavat s uto¢nikem, zvolit zdrzovaci taktiku a postupovat tak, aby
nedoslo ke zvySeni agresivity pachatele - nezamykat, nevykonavat
prudké pohyby apod.;

- zabranit zmatku a panice;

- oznamit stav nouze policii, odpovédnému pracovnikovi klienta a svému
nadiizenému), jakmile to situace dovoli.

Po prepadeni zabezpecit:

- pomoc zranénym nebo spoutanym a zavolat zachrannou sluzbu;

- aby se zucCastnéné osoby shromazdily ve vyhrazeném prostoru;

- aby ztcastnéné osoby vyckaly prichodu policie;

- zajistit stopy, svédky a popis pachatelti, zbrani, vozidel apod.;

- neposkytovat zadné informace sdélovacim prostredkiim a dalS$im oso-
bam, nepovolovat fotografovani a dbat, aby takto necinily ostatni zucast-

néné osoby;

- spolupracovat se zaméstnanci budovy a pracovniky zasahovych sloZek.

Demonstrace

zabranovat vstupu ucastnikt do budovy, napt. uzamcenim vchodi;

jednat sluSné a korektné, nenechat se vyprovokovat k verbalnimu nebo fyzic-

kému zasahu;
vZdy informovat odpovédného pracovnika fakulty a fidit se jeho pokyny;

vstup pracovniki sdélovacich prostredkii umoznit pouze se souhlasem odpovéd-

ného pracovnika fakulty;

monitorovat pohyb osob v prostorach pred budovou a v nejbliz§im okoli;
Casové vyhodnocovat pocty a vékové sloZeni ticastnikli demonstrace;

provadét ostrahu a ochranu zaméstnancti budovy, ktefi jednaji s demonstranty;
zabranit, pokud je to mozZné, poskozovani nebo niceni majetku fakulty;

uzce spolupracovat s policii a ridit se pokyny velitele zasahu.

Telefonicka vyhruzka bombou

Pti prijimani telefonické informace o vyhriizce bombou prijemce musi ziistat
klidny a zabezpecit ziskani maxima informaci. Rozhodujici je zachytit co nejpies-
néji text volaného a klast otazky, pokud je to moZné, v tomto poradi:

= KDE je bomba?

= KDY se chysta vybuchnout?
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= JAK vypada?
= CO ji privede k vybuchu?
= PROC tam bylapoloZena?
Vyhodnotit dalsi informace:
» pohlavi podle hlasu (muZ nebo Zena);
= vék podle hlasu (détsky, mlady, stfedni vék, stary);
» prizvuk hlasu (napt. hanacky, ostravsky, cizi atd.);

* ton hlasu (tlumeny, vysoky nebo nizky, pomala vyslovnost, zlovéstny
atd.);

» zvuky v pozadi (dopravni Sum, hudba, ticho, mluveni, hluk stroja atd.);

» telefonni linka, na kterou bylo volano, ze které bylo volano.

- Nalez podezrelého piredmétu

V pripadé, Ze zameéstnanec fakulty nebo jina osoba ozndmi nalezeni neznamého
predmeétu (balicek, taska apod.) nebo takovou véc nalezne zaméstnanec bezpec-
nostni sluzby v objektu a okolnosti vyvolaji podezieni, Ze jde o vybusninu, za-
meéstnanec bezpecnostni sluzby ihned informuje povéieného zaméstnance fa-

kulty, policii a bezpecnostni sluzbu (zaméstnavatele).

Zameéstnanec vykonavajici ostrahu s predmétem zasadné nemanipuluje, nebere
ho do rukou apod. V mistnosti otevice okna a dvere. V dostate¢né vzdalenosti od
mista uloZzeni predmétu zajisti prostor (napft. ostrahou) tak, aby do néj nemohly

vstupovat osoby, a vycka prichodu policie.

Pokud jsou v okolnich prostorach osoby, se souhlasem fakulty je vyzve k opus-

téni prostoru.

Vzdy sepiSe ,HlaSeni o udalosti“.

- Dopisni bomba

Pti prebirani jakychkoliv zasilek je nutno vénovat zvySenou pozornost.

Dorucenou zasilku je nutno zhodnotit podle uvedenych priivodnich znakd, pti-

¢emZ je nutno mit na paméti, ze se jedna o obecné znaky.

Kazda zasilka je jedinecna a miiZe upoutat pozornost i jinak. Napf-. silnéjsi dopis
se po ohnuti nevrati do ptivodni polohy atd.

Zapamatovat si, pokud je zasilka dorucena osobné (neni dorucena zasilatelskou

firmou), popis dorucitele véetné registracni znacky a typu vozidla a dalSich

znakul dopliujicich popis.

Pokud je zasilka podeziela dle uvedenych znaki, odmitnou prevzeti zasilky, upo-
zornit dorucitele na privolani policie apod. Pritom sledovat jeho chovani a re-

akce.

Strana 18 z 20



- Pokud by osoba chtéla uprchnout nebo jeji chovani neni umérné, zajistit ji a pri-
volat policii.
- Pri manipulaci se zasilkou nutno dodrZet tyto zasady:
- nerozbalovat;
- pokud dojde k rozbaleni a nalezeni vyhruzného dopisu, dale nerozbalovat
a nepredavat;
- zajistit ji do ptichodu policie napf. zasilku ulozit na volné misto (napf.
stil);
- oteviit okna, dvere;
- zamezit vstup nepovolanych osob.
- Ceho se vyvarovat pti hrozbé bombou
- neignorovat vyhrizku;
- nedotykat se podezrelych predméti;
- nehybat a neotevirat neznamé véci;

- netiast a neobracet predméty;

- nepierusovat a nedotykat se dratd.
JestliZe si myslis, Ze je to bomba, NEDOTY'KE] SE TOHO!

3. Vznik situace, kdy je nutno evakuovat:
- Pri vzniku mimoradné udalosti, kdy je nezbytné evakuovat, zaméstnanec vykonavajici

ostrahu postupuje dle evakuacniho planu fakulty.

- Evakuaci za¢ne provadét vidy se souhlasem odpovédného zaméstnance fakulty a za po-

moci ur¢enych zaméstnancu.
- Db4, aby nedoslo k panice.
- Vizdy provede zapis do ,Knihy sluzeb poskytovatele®.

VII.
Dokumentace vedena na objektu fakulty

1. Dokumentace fakulty:
- Kniha navstév;
- Kniha evidence osob v budové;
- Kniha dorucené posty;
- Kniha vydavani klicti - datum, oznaceni Kklice, prijmeni (a podpis) zaméstnance, cas vy-
dani, ¢as vraceni a podpis zaméstnance vykonavajici ostrahu, kdo vydani klice schvalil,

poznamka;

- Kniha Grazi - jméno a prijmeni, datum narozeni, ¢as, kdy doslo k tirazu (hodina, den,

mésic, rok) druh zranéni, nebo poSkozeni - zranéna cast téla, misto kde k urazu doslo,
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strucny popis drazu, byl Graz oSetien a kym, byl iraz zpisoben (ovlivnén) jinou osobou

(jméno a prijmeni) podpis soby ktera provedla zaznam;
- PoZarni poplachova smérnice;
- Pozarni evakuacni plan;

- Rad mistni ohlaSovny pozar.

2. Dokumentace poskytovatele:

- Kniha sluZeb poskytovatele

3. Do ,Knihy sluZeb poskytovatele” se zaznamenavaji:

- jména pracovniki fyzické ostrahy, zacatek a konec vykonu jejich ¢innosti v prislusné
smeéneé;

- pribéh sluzby s chronologii v§ech vyznamnéjsich udalosti, majicich vyznam pro
ochranu objektu;

- jakékoli pouziti zakrok, osobnich zasaht v krajni nouzi ¢i nutné obrané, zaznamy o ji-
nych mimoradnych udalostech v objektu a jeho bezprostiednim okoli;

- poznatky a zavéry z kontrol opravnénymi osobami, znéni ustnich ptikazi a pokynu
zpresnujici smérnice, resp. relevantni predpisy fakulty;

- do ostatnich uvedenych knih se provadéji zaznamy dle piislusnych kolonek.

VIIL
Zavérecna ustanoveni
1. Pripadné zmény této smérnice museji byt vydavany v cislovanych dodatcich, které budou pi-

semné schvaleny smluvnimi stranami.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem podpisu smluvnimi stranami.

V Praze dne 3. brezna 2021 Mgr. Karel Strnad
tajemnik fakulty

Zpracoval:  Adam Balon
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