Příloha č. 1 Zadávací dokumentace

FORMULÁŘ NABÍDKY DODAVATELE
Identifikace zadavatele
	Název zadavatele:
	Univerzita Karlova, Rektorát

	Sídlo zadavatele:
	Ovocný trh 560/5, 116 36 Praha 1

	IČO:
	00216208

	Zadávající útvar:
	UK Point


 Identifikace veřejné zakázky
	Název zakázky:
	RUK – UK Point – Poskytování poradenských a konzultačních služeb souvisejících se zabezpečením povinností Univerzity Karlovy v případě výjezdů a příjezdů zaměstnanců

	Režim veřejné zakázky:
	podlimitní veřejná zakázka

	Druh veřejné zakázky
	veřejná zakázka na služby 

	Druh zadávacího řízení:
	zjednodušené podlimitní řízení

	Adresa veřejné zakázky:
	https://zakazky.cuni.cz/vz00006064

Identifikační údaje dodavatele
	Obchodní firma / Název:
	uveďte obchodní firmu nebo název dodavatele
	Sídlo:
	uveďte sídlo dodavatele
	IČO:
	uveďte IČO dodavatele
	DIČ:
	uveďte DIČ dodavatele
	Osoba oprávněná jednat za dodavatele:
	uveďte osobu oprávněnou jednat za dodavatele
	Kontaktní osoba:
	uveďte jméno a příjmení kontaktní osoby dodavatele
	Telefon:
	uveďte telefon kontaktní osoby dodavatele
	E-mail:
	uveďte e-mail kontaktní osoby dodavatele

Kvalifikace dodavatele
Základní způsobilost[footnoteRef:2] [2:  Před uzavřením smlouvy předloží vybraný dodavatel zadavateli doklady podle § 75 odst. 1 písm. a) – f) ZZVZ.] 

Dodavatel čestně prohlašuje, že splňuje základní způsobilost dle § 74 odst. 1 ZZVZ, tj. že je dodavatelem, který:
a) nebyl v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k ZZVZ nebo obdobný trestný čin podle právního řadu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží; je-li dodavatel právnickou osobou, splňují tuto podmínku rovněž všichni členové statutárního orgánu dodavatele ve smyslu § 74 odst. 2 ZZVZ; účastní-li se zadávacího řízení pobočka závodu, splňují tuto podmínku rovněž všechny osoby ve smyslu § 74 odst. 3 ZZVZ;
b) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek;
c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění;
d) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti;
e) není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku, nebyla vůči němu nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo není v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.
1.1. Profesní způsobilost
Dodavatel čestně prohlašuje, že je zapsán v obchodním rejstříku nebo v jiné obdobné evidenci, pokud český právní řád nebo právní řád země sídla dodavatele zápis do takové evidence vyžaduje, což dokládá následujícím webovým odkazem (tj. internetovou adresou) na obchodní rejstřík nebo výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nebo OR, který je přílohou této nabídky.
Odkaz na obchodní rejstřík: Uveďte url odkaz výpisu z obchodního rejstříku (viz https://justice.cz/)
1.2. Technická kvalifikace
1.2.1. Seznam významných zakázek
Dodavatel čestně prohlašuje, že splňuje technickou kvalifikaci dle § 79 odst. 2 písm. a), c) a d) ZZVZ, tj. že:
realizoval alespoň 4 zakázky, a to pro 4 různé objednatele[footnoteRef:3], přičemž každá z těchto referenčních zakázek musí dále splňovat následující požadavky: [3:  V rámci tohoto kritéria hodnocení se za různé objednatele považují objednatelé se samostatnou právní osobností, tj. u právnických osob se samostatným IČO. Z tohoto důvodu nebudou za různého objednatele považovány např. různé fakulty jedné veřejné vysoké školy.] 

· referenční zakázka spočívala v poskytování odborných poradenských a konzultačních služeb v souvislosti se zajištěním žádostí objednatele týkajících se registrace objednatele u státních institucí v zahraničí jako zaměstnavatele a posouzení a zajištění povinných odvodů za zaměstnance objednatele působící v zahraničí, nebo zahraniční zaměstnance působící v České republice, kteří mají souběh dalšího zaměstnaneckého poměru u jiného zaměstnavatele v zahraničí, přičemž v rámci každé referenční zakázky muselo být poskytováno poradenství minimálně ve dvou z následujících oblastí: 
· registrace objednatele i zaměstnance objednatele u příslušných institucí v zahraničí;
·  zastupování objednatele jako zaměstnavatele v zahraničí;
· prověření a předání podkladů k odvodům ze mzdy, nebo dalších forem pracovněprávních vztahů do zahraničí za zaměstnavatele a zaměstnance, dle platné legislativy daného státu a kompletní výpočet mzdy zaměstnance dle platné legislativy příslušného státu dle příslušnosti k sociálnímu a zdravotnímu pojištění a dani v příslušném systému.
·  referenční zakázka byla realizována po dobu minimálně 1 roku;
· referenční zakázka byla realizována v posledních 3 letech před zahájením tohoto zadávacího řízení;
· v rámci každé referenční zakázky  byly řešeny výjezdy a příjezdy zaměstnanců  minimálně do/z 5 států 

	Referenční zakázka č. 1

	Identifikační údaje klienta dodavatele

	Obchodní firma/název:
	uveďte obchodní firmu nebo název objednatele
	Sídlo:
	uveďte sídlo objednatele
	IČO:
	uveďte IČO objednatele
	Kontaktní osoba:
	uveďte jméno a příjmení kontaktní osoby objednatele 
	Telefon:
	uveďte telefon kontaktní osoby objednatele
	E-mail:
	uveďte e-mail kontaktní osoby objednatele
	Název zakázky:
	uveďte název referenční zakázky
	Stručný popis předmětu plnění zakázky:
	uveďte stručný popis referenční zakázky
	Výčet států, se kterými jste v rámci této zakázky spolupracovali:
	uveďte konkrétní státy 
	Cena zakázky v Kč bez DPH:
	uveďte cenu zakázky v Kč bez DPH
	Termín realizace zakázky:
	uveďte termín realizace zakázky od (měsíc a rok) do (měsíc a rok)


	Referenční zakázka č. 2

	Identifikační údaje klienta dodavatele

	Obchodní firma/název:
	uveďte obchodní firmu nebo název objednatele
	Sídlo:
	uveďte sídlo objednatele
	IČO:
	uveďte IČO objednatele
	Kontaktní osoba:
	uveďte jméno a příjmení kontaktní osoby objednatele 
	Telefon:
	uveďte telefon kontaktní osoby objednatele
	E-mail:
	uveďte e-mail kontaktní osoby objednatele
	Název zakázky:
	uveďte název referenční zakázky
	Stručný popis předmětu plnění zakázky:
	uveďte stručný popis referenční zakázky
	Výčet států, se kterými jste v rámci této zakázky spolupracovali:
	uveďte konkrétní státy

	Cena zakázky v Kč bez DPH:
	uveďte cenu zakázky v Kč bez DPH
	Termín realizace zakázky:
	uveďte termín realizace zakázky od (měsíc a rok) do (měsíc a rok)



	Referenční zakázka č. 3

	Identifikační údaje klienta dodavatele

	Obchodní firma/název:
	uveďte obchodní firmu nebo název objednatele
	Sídlo:
	uveďte sídlo objednatele
	IČO:
	uveďte IČO objednatele
	Kontaktní osoba:
	uveďte jméno a příjmení kontaktní osoby objednatele 
	Telefon:
	uveďte telefon kontaktní osoby objednatele
	E-mail:
	uveďte e-mail kontaktní osoby objednatele
	Název zakázky:
	uveďte název referenční zakázky
	Stručný popis předmětu plnění zakázky:
	uveďte stručný popis referenční zakázky
	Výčet států, se kterými jste v rámci této zakázky spolupracovali:
	uveďte konkrétní státy
	Cena zakázky v Kč bez DPH:
	uveďte cenu zakázky v Kč bez DPH
	Termín realizace zakázky:
	uveďte termín realizace zakázky od (měsíc a rok) do (měsíc a rok)


	Referenční zakázka č. 4

	Identifikační údaje klienta  dodavatele

	Obchodní firma/název:
	uveďte obchodní firmu nebo název objednatele
	Sídlo:
	uveďte sídlo objednatele
	IČO:
	uveďte IČO objednatele
	Kontaktní osoba:
	uveďte jméno a příjmení kontaktní osoby objednatele 
	Telefon:
	uveďte telefon kontaktní osoby objednatele
	E-mail:
	uveďte e-mail kontaktní osoby objednatele
	Název zakázky:
	uveďte název referenční zakázky
	Stručný popis předmětu plnění zakázky:
	uveďte stručný popis referenční zakázky
	Výčet států, se kterými jste v rámci této zakázky spolupracovali:
	uveďte konkrétní státy
	Cena zakázky v Kč bez DPH:
	uveďte cenu zakázky v Kč bez DPH
	Termín realizace zakázky:
	uveďte termín realizace zakázky od (měsíc a rok) do (měsíc a rok)


1.2.2. Realizační tým
Dodavatel dále prohlašuje, že splňuje technickou kvalifikaci dle § 79 odst. 2 písm. c) a d) ZZVZ tím, že pro plnění předmětu veřejné zakázky má k dispozici odborně zkušeného zaměstnance, který se bude podílet na realizaci zakázky na pozici Hlavního koordinátora zakázky. 
Závazné požadavky na Hlavního koordinátora zakázky: 
· dokončené středoškolské vzdělání,
· min. 5 let praxe v  oblasti v poskytování odborných poradenských a konzultačních služeb v souvislosti se zajištěním žádostí objednatele týkajících se registrace objednatele u státních institucí v zahraničí jako zaměstnavatele a posouzení a zajištění povinných odvodů za zaměstnance objednatele působící v zahraničí, nebo zahraniční zaměstnance působící v České republice, kteří mají souběh dalšího zaměstnaneckého poměru u jiného zaměstnavatele v zahraničí;
· v požadované (či obdobné) pozici se podílel minimálně na realizaci 2 referenčních zakázek, od 2 různých objednatelů[footnoteRef:4], přičemž každá z těchto referenčních zakázek musí splňovat následující požadavky: [4:  V rámci tohoto kritéria hodnocení se za různé objednatele považují objednatelé se samostatnou právní osobností, tj. u právnických osob se samostatným IČO. Z tohoto důvodu nebudou za různého objednatele považovány např. různé fakulty jedné veřejné vysoké školy.] 

· v rámci každé referenční zakázky muselo být poskytováno poradenství minimálně ve dvou z následujících oblastí: 
· registrace objednatele i zaměstnance objednatele u příslušných institucí v zahraničí;
·  zastupování objednatele jako zaměstnavatele v zahraničí;
· prověření a předání podkladů k odvodům ze mzdy, nebo dalších forem pracovněprávních vztahů do zahraničí za zaměstnavatele a zaměstnance, dle platné legislativy daného státu a kompletní výpočet mzdy zaměstnance dle platné legislativy příslušného státu dle příslušnosti k sociálnímu a zdravotnímu pojištění a dani v příslušném systému.
·  referenční zakázka byla realizována po dobu minimálně 1 roku;
· referenční zakázka byla realizována v posledních 3 letech před zahájením tohoto zadávacího řízení;
· v rámci realizace referenční zakázky působila tato osoba na pozici Hlavního koordinátora zakázek či pozici obsahově shodné, a to po celou dobu její realizace.

Naplnění závazných požadavků na Hlavního koordinátora zakázky:
	Jméno a příjmení:
	Doplňte požadovaný údaj
	Vztah pracovníka k dodavateli:[footnoteRef:5] [5:  Údaj o vztahu pracovníka k dodavateli: zaměstnanecký, resp. jiný obdobný vztah (tento blíže specifikovat).] 

	Doplňte požadovaný údaj
	Kvalifikační požadavky na člena týmu

	Vzdělání:
	Doplňte požadovaný údaj
	Počet let praxe:
	Doplňte požadovaný údaj


Referenční zakázka pro účely kvalifikace č. 1

	Název zakázky:
	doplňte název zakázky
	Název/obchodní firma objednatele:
	doplňte název/obchodní firmu objednatele
	Sídlo objednatele:
	doplňte sídlo objednatele
	IČO objednatele:
	doplňte IČO objednatele
	Kontaktní osoba objednatele:
	doplňte jméno a příjmení, tel., e-mail kontaktní osoby 
	Stručný popis referenční zakázky:
	Doplňte požadovaný údaj
	Osoba na předmětné zakázce působila na pozici Hlavního koordinátora nebo pozici obdobné:
	zvolte položku

	Osoba na předmětné zakázce působila po celou dobu její celkové realizace:
	zvolte položku

	Termín realizace zakázky:
	uveďte termín realizace zakázky od (měsíc a rok) do (měsíc a rok)



Referenční zakázka pro účely kvalifikace č. 2

	Název zakázky:
	doplňte název zakázky
	Název/obchodní firma objednatele:
	doplňte název/obchodní firmu objednatele
	Sídlo objednatele:
	doplňte sídlo objednatele
	IČO objednatele:
	doplňte IČO objednatele
	Kontaktní osoba objednatele:
	doplňte jméno a příjmení, tel., e-mail kontaktní osoby 
	Stručný popis referenční zakázky:
	Doplňte požadovaný údaj
	Osoba na předmětné zakázce působila na pozici Hlavního koordinátora nebo pozici obdobné:
	zvolte položku

	Osoba na předmětné zakázce působila po celou dobu její celkové realizace:
	zvolte položku

	Termín realizace zakázky:
	uveďte termín realizace zakázky od (měsíc a rok) do (měsíc a rok)



Návrh smlouvy
Dodavatel prohlašuje, že vyplněním a podáním tohoto formuláře nabídky v plném rozsahu akceptuje obchodní a platební podmínky uvedené v příloze č. 2. ZD (Návrh rámcové smlouvy).[footnoteRef:6] [6:  Účastník zadávacího řízení nemusí smlouvu do nabídky přikládat.] 

Údaje pro hodnocení
Dodavatel níže uvádí údaje rozhodné pro hodnocení jeho nabídky dle čl. 9 ZD.
Kritérium hodnocení č. 1 – Nabídková cena 
Dodavatel pro účely hodnocení dle čl. 9.1 ZD předkládá k tomuto formuláři vyplněnou Specifikaci služeb a položkový rozpočet, kterou přiloží jako jeho přílohu č. 1.
Kritérium hodnocení č. 2 – Spokojenost objednatelů s Hlavním koordinátorem zakázky
Dodavatel pro účely hodnocení dle čl. 9.2 ZD předkládá vyplněné Dotazníky spokojenosti, které přiloží jako jeho přílohu č. 2.
Kritérium hodnocení č. 3 - Rozsah zkušeností se zahraničními státy
Dodavatel pro účely hodnocení dle čl. 9.3 ZD předkládá vyplněný Dotazník zkušeností se zahraničními státy, který přiloží jako jeho přílohu č. 3.
Přílohy
Dodavatel prohlašuje, že součástí tohoto formuláře nabídky jsou následující přílohy:
Příloha č. 1 – Specifikace služeb a položkový rozpočet (zpracovanou dle čl. 9.1 zadávací dokumentace)
Příloha č. 2 – Dotazníky spokojenosti (zpracované dle čl. 9.2 zadávací dokumentace)
Příloha č. 3 – Dotazník zkušeností se zahraničními státy (zpracovaný dle čl. 9.3 zadávací dokumentace)
uveďte název další přílohy (pokud existuje) a opakujte dle potřeby

Stránka 7 z 7

