Vyzva k podani nabidek a k prokazani splnéni kvalifikace
Zadavaci dokumentace

Zadavatel zakazky timto vyzyva dodavatele k pod4n{ nabidek v ramci nasledujici vefejné
zakazky malého rozsahu v fizeni podle § 31 zdkona ¢ 134/2016 Sb., 0 zad4vani vefejnych
zakazkdch, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ):

»UK-FF - Nabytek 2017“

Zadavatel upozorhiuje, Ze piestoZe se v této zaddvaci dokumentaci odkazuje na néktera
ustanoveni ZZVZ, neni tato veiejna zakazka zadavana postupem podle ZVZ. Zadavatel
uvadi odkazy na ZZVZ, protoZe pouz{va podpirné nékteré jeho pravni instituty, terminy
nebo postupy.

1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Univerzita Karlova

se sidlem: Ovocny trh 560/5, 110 00 Praha 1

IC: 00216208

DIC: CZ00216208

tyka se soucdsti: Filozofickd fakulta, nAmésti Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1 (d4le té% jako
»FF UK)

osoba opravnéna jednat za zadavatele:  doc. Mirjam Friedov4, Ph.D., dékanka FF UK
adresa profilu zadavatele: https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html

2. PREDMET A POPIS VEREJNE ZAKAZKY
Druh verejné zakdzky: zakdzka malého rozsahu na dodavky
Predmétem verejné zakazky jsou dodavky nabytku dle specifikace a montaZni prace.

Podrobné specifikace pfedmétu plnéni vefejné zakizky tvor{ prilohu & 2 této zadavaci
dokumentace.

3. TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a pozadavky na predmét vetejné
zakazky stanovené objektivné a jednoznatné zplsobem vyjadiujicim el vyuZiti
pozZadovaného plnénf zamysleny zadavatelem.

Technické podminky se odrézi ve vymezen{ pfedmétu plnéni, popisu vefejné zakazky a
poZadavky, které maji byt pri plnénf vefejné zakizky plné respektovany. Technické
podminky jsou promitnuty do navrhu smlouvy, ktery tvo¥{ Prilohu & 2 této zadavaci
dokumentace.



Pokud se v technickych podminkach nebo zadavaci dokumentaci jako celku vyskytnou
obchodni ndzvy nékterych vyrobkl nebo dodavek, pfipadné jind oznaceni & vyobrazeni
majici vztah ke konkrétnimu dodavateli, odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a
prijmeni, specifickd oznaceni zboZi a sluZeb, které platf pro uréitou osobu, popfipadé jeji
organizacni slozku za prizna¢né, patenty na vyndlezy, uZitné vzory, primyslové vzory,
ochranné zndmky nebo oznaceni pidvodu, jedna se jen o specificky zplisob vymezeni
predpoklddané charakteristiky a Ucastnik je opravnén navrhnout i jin4, technicky a
kvalitativné minimalné srovnatelna fesen.

4. OBCHODNIi PODMINKY

Plnéni verejné zakdzky je poZadovano za obchodnich podminek (vetné platebnich
podminek) specifikovanych v navrhu smlouvy obsaZzeném v Pfiloze ¢ 2 této zaddvaci
dokumentace. Obchodni podminky jsou pro uchazece zdvazné a nemohou byt Zddnym
zplisobem ménény ¢i dopliovany (vyjma ptiloZzeni poZadovanych p¥iloh smlouvy).

V navrhu smlouvy téastnik vypln{ poZzadované informace na mistech oznacenych Zlutym
podbarvenim a takto vznikly dokument vloZ{ podepsany osobou opridvnénou jednat za
ucastnika do nabidky.

Uchazed je povinen uvést nabidkovou cenu v ¢lenéni:

- nabidkova cena v K¢ bez DPH,

- sazba DPH v %,

- vySe DPH v K¢,

- celkova nabidkova cena v K¢ véetné DPH.

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady k fadné realizaci plnéni, véetné
vSech nédkladl souvisejicich, tj. zejména veSkeré naklady spojené s Gplnym a kvalitnim
provedenim a dokoncenim predmétu zakazky vcetné veskerych rizik a vlivi béhem jeho
provadéni, ndklady na opatreni podkladd, ndklady na zhotovovani, vyrobu, obstarani,
prepravu véci, zatizeni, materialdi, dodavek, provozni naklady, pojisténi, dané a jakékoliv
dalsi vydaje spojené s plnénim zakazky.

Zadavatel nebude poskytovat Zddné zalohy. Prekroceni nabidkové ceny neni mozné.

Cenu je moZné prekrocit jen v souvislosti se zménou danovych predpist tykajicich se DPH,
a to nejvyse o ¢astku odpovidajici této legislativni zméné.

5. DOBA A MiSTO REALIZACE VEREJNE ZAKAZKY

Termin zahajeni plnéni verejné zakazky je podminén fadnym ukoncenim zadavaciho
tizeni a podepsanim smlouvy.

Doba dodani predmétu plnéni je stanovena nejpozdéji do 8 tydnt od podpisu smlouvy.

Mistem plnéni je ndmésti Jana Palacha 2, Praha 1 a Celetnd 20, Praha 1.



6. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
Predpoklddand maximalni hodnota verejné zakazky ¢ini 635 000,- K¢ bez DPH.

Predpoklddana hodnota verejné zakdzky je maximalné p¥ipustnou celkovou nabidkovou
cenou. JestliZe t€astnik nabidne cenu vyssi, bude jeho nabidka hodnotici komisi vyfazena
ze zadavaciho fizeni.

7. KVALIFIKACNi PREDPOKLADY A ZPUSOB JEJICH PROKAZANI

Kvalifikovanym dodavatelem pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery:
a) splnf zékladni kvalifika¢nf pFedpoklady,
b) splni profesni kvalifika¢ni pfedpoklady,

Z&Kkladn{ kvalifikaéni predpoklady prokaze ulastnik predloZenim &estného prohlaseni
uvedeného v Priloze ¢ 3 této zaddvaci dokumentace nebo vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavateld.

Profesnf kvalifika¢ni predpoklady prokaze ticastnik predlozenim:
- vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

Doklady postaci predlozit v prosté kopii, doklady prokazujici splnéni zikladnich a
profesnich kvalifika¢nich predpokladii nesméji byt k datu podanf nabidky star$i 90 dnd.
Zadavatel mliZe poZadovat dodate¢né doloZeni originald nebo dfedné ovérenych kopii
téchto dokladd, a to zejména po dodavateli, s nimZ ma byt uzaviena smlouva.

Dodavatel, ktery nesplni vySe uvedené poZadavky na prokazani kvalifikace v
pozadovaném rozsahu, bude zadavatelem vyloucen z Gcasti v zadavacim Fizenf.

8. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANi NABIDKY

Veskeré informace, které uvadi Ucastnik v nabidce a pri jakékoli komunikaci se
zadavatelem (zejména vysvétleni nabidky), musi odpovidat skutecnosti. V pripadé, ze
tento pozadavek zadavatele nebude dodrZen, bude nabidka, ktera tyto poZzadavky
nespliiuje, vyrazena. Za timto ic¢elem si zadavatel vyhrazuje pravo jakoukoli informaci
uvedenou uchazecem v nabidce popt. jeho dodate¢ném vysvétleni ovéfit.

Nabidka bude predloZena v ¢eském jazyce, neni-li néktery doklad v ¢eském jazyce, musi
byt predloZen rovnéz jeho ttednf preklad do ¢eského jazyka.

Veskeré doklady, u nichZ je vyZadovan podpis tcastnika, musi byt podepsiany osobou
opravnénou jednat za ucastnika. V piipadé podpist zmocnéné osoby je Gi¢astnik povinen
dolozZit v nabidce plnou moc ¢i jiny platny povéfovaci dokument.

Utastnik prredloZi nabidku v pfsemné formé v originale.

Utastnik predlozi nabidku té% v elektronické podobé na vhodném pamétovém médiu,
jako je USB flash disk, CD apod., a to ve formatu PDF.



VSechny listy nabidky budou o¢islovany vzestupnou kontinualni fadou a navzdjem pevné
spojeny Ci seSity tak, aby byly dostate¢né zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky.
Nabidky budou radné ¢itelné, bez Skrti a prepist.

Nabidka musi byt ptedloZena v nasledujici struktufe:

A. Kryci list nabidky
- Na krycim listu budou uvedeny nésledujici idaje: nazev vetrejné zakazky, zdkladn{
identifika¢ni tdaje zadavatele a ucastnika (vCetné osob zmocnénych k dal$im
jedndnim a kontaktd - telefon, email, adresa), nejvySe pripustni nabidkova cena
v ¢lenéni podle zaddvaci dokumentace, datum a podpis osoby opravnéné jednat za
ucastnika (Ize vyuZzit Prilohu €. 1 této zadavaci dokumentace).

B. Obsah
- Musi obsahovat vSechny dale uvedené kapitoly nabidky dle poZadovaného
¢lenéni, ke kterym budou pritazena ¢isla piislusnych listd, pfip. stranek.

C. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve struktufe uvedené v kapitole 7. této
zadavaci dokumentace.

D. Navrh smlouvy véetné vSech pifloh podepsany osobou opravnénou jednat za
ucastnika.
- Utastnik je povinen ve své nabidce ptedlozit ndvrh smlouvy v souladu s nabidkou
a pozadavky zadavatele, ktery je Ptilohou ¢. 2 této zadavaci dokumentace. Navrh
smlouvy musi byt ze strany tGcastnika doplnén, podepsén statutdrnim organem
nebo osobou prisluSné zmocnénou; origindl nebo kopie p¥islu$ného zmocnéni
musi byt vtakovém pripadé soucasti nabidky ucastnika. PredloZenim
nepodepsaného textu smlouvy neni predloZenim navrhu této smlouvy. Nabidka
ucastnika se tak stdva netdplnou a zadavatel vyloudi takového ti¢astnika z dalsf
¢asti tizeni. Nabidka bude vyrazena rovnéZ v pripadé, Ze smlouva nebude
obsahovat vSechny jeji prilohy.

E. Podrobny popis a specifikace nabizeného plnéni, véetné tidajd prokazujicich
splnéni technickych pozadavki zadavatele.

9. VYSVETLENIi ZADAVACI DOKUMENTACE

Ucastnik je oprédvnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zaddvacim
podminkdm pisemné nejpozdéji 4 pracovnich dnl pfed uplynutim lhiity pro podéni
nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Kontaktni osoba zadavatele:
Tereza Konecn4, e-mail: tereza.konecna@ff.cuni.cz

V ramci dodrZeni principu rovného zachazeni se v§emi Gc¢astniky nemohou byt dodate¢né
informace poskytovany telefonicky.

Na zaklad€ Zadosti o dodate¢né informace k zaddvacim podminkam zvefejni zadavatel
odpovéd na Zadost o dodatecné informace na profilu zadavatele do 2 pracovnich dni po
dorucenfi Zadosti.

Zadavatel mize poskytnout Gi¢astnikim prostfednictvim profilu zadavatele dodatecné
informace k zadavacim podminkdm i bez jejich predchozi Zadosti.



10. LHOTA A MiSTO PODANi NABIDEK A PROKAZANT SPLNENI KVALIFIKACE
Nabidky lze poddvat do 6. 12.2017 do 10:00 hod.

Nabidku miiZe ucastnik dorucit osobné, prostfednictvim drZitele postovni licence,
kuryrnf sluZbou apod. po celou dobu lhity pro podéani nabidky vzdy v pracovnich dnech
od 9:00 do 12:00 hod. nebo od 13:00 do 15:00 hod (v péatek pouze do 14:00 hod.) na
podatelnu FF UK na adrese namésti Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1.

Nabidky se poddvaji pisemné a viadné uzaviené obdlce opatfené na uzavrenich
oznacCenim obchodni firmy/ndzvem a razitkem ¢i podpisem statutdrniho organu
Ucastnika nebo osoby opravnéné zastupovat Glastnika. Obdlka musi byt oznacena
napisem ,VEREJNA ZAKAZKA - NEOTEVIRAT“ a nazvem vefejné zakizky ,UK-FF -
Nabytek _2017“.

Na nabidku podanou po uplynutf lhity pro podini nabidek se pohliZi, jako by nebyla
podéana. Zadavatel tuto nabidku nevraci, pouze vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho
nabidka byla podana po uplynut{ lhiity pro podédni nabidek. Na obalce nabidky musi byt
uvedena adresa, na kterou je mozné zaslat ozndmeni podle tohoto odstavce.

11. OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 6. 12. 2017 v mistnosti ¢. 458 ve 4. patfe
budovy FF UK na adrese ndmésti Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1 od 10:05 hodin.

Otevirani obalek s nabidkami se mtiZe zi¢astnit maximalné 1 z&stupce tGéastnika, ktery
podal nabidku do konce lhlity pro podani nabidek. Zastupce ti¢astnika se na jednanf
prokaZe plnou mocf tG¢astnit se tohoto jedndni, podepsanou osobou opravnénou jednat
jménem (i za ucastnika, pokud sdm nenf touto osobou.

12. HODNOTICI KRITERIA
Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska splnéni poZzadavki zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach.

Utastnika, jeho? nabidka pti posuzovani nabidek nesplnila vy$e uvedend hlediska,
zadavatel z vybérového fizenf bezodkladné vyloudi.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek splfiujicich zaddvaci podminky podle
nasledujictho hodnotictho kritéria: ekonomicka vyhodnost nabidky.

vl

v,



13. DALSi PODMINKY VYBEROVEHO RiZEN{
Zadavatel neptipousti varianty reseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté tGcastnikem u tietich osob a
ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou pottebnou souéinnost.

Ucastnici sami ponesou veSkeré své naklady spojené s ticasti v zadavacim Fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze rozhodnuti zadavatele spojend s prib&hem vybé&rového
fizen{ (rozhodnuti o vylouceni a rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky) zadavatel
uverejni na strankdach profilu zadavatele https: //zakazKy.cuni.cz/profile display 13.html
vtakovém pripadé se rozhodnuti o vylouceni ucastnika a rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky v souladu s § 53 odst. 5 ZVZ povaZzujf za doru¢end viem dotéenym
ucastnikiim okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, upresnit ¢i doplnit podminky tohoto zaddvaciho
fizeni. Zadavatel je opravnén pred uzavienim smlouvy zrusit zadavaci fizeni zejména
(nikoli vSak pouze) za ptedpokladu, Ze:

— nastanou skutecnosti, za kterych nelze poZadovat, aby v fizenf pokracoval, nebo

— vybrany ucastnik, popt. Gcastnik druhy v poradi, odmitl uzaviit smlouvu nebo

neposkytl zadavateli k jejimu uzavi'eni dostate¢nou souéinnost.

O zruSeni vybérového Fizeni zadavatel bezodkladné pisemné informuje vSechny
ucastniky zadéavactiho tizeni, ktefi podali nabidku ve lhiité pro poddni nabidek.

14. SEZNAM PRILOH

1.  Kryci list nabidky
2. Navrh smlouvy vcetné priloh
3.  Cestné prohlaseni o splnéni kvalifika¢nich predpokladt

Za zadavatele:

V Praze dne 27.11. 2017
v 2. < l’\,f .4h5

doc. Mirjam Friedov4, Ph.D.
dékanka FF UK



