VYZVA K PODANi NABIDKY

Univerzita Karlova, Rektorat

vas vyzyva k podani nabidKky na verejnou zakazku malého rozsahu na
dodavky

Nazev verejné zakazky:
RUK - OVV - Marketingova strategie Univerzity Karlovy 2026-2030

UNIVERZITA
KARLOVA

Prohldseni verejného zadavatele

Verejny zadavatel (ddle jen ,zadavatel”) prohlasuje, Ze tato verejnd zakdzka je dle vyse jeji
predpoklddané hodnoty zadavatelem urcena jako zakdzka malého rozsahu dle § 27 zdkona Cislo
134/2016 Sb., 0 zaddvdni verejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisii (ddle jen ,,ZZVZ" nebo

LZdkon"), pricemZ ve smyslu § 31 zdkona neni zadavatel v takovém pripadé povinen dodrZet
postupy stanovené zdkonem, avsak je povinen dodrzZet zdsady stanovené v § 6 zdkona.
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1. Identifikace zadavatele a verejné zakazky

1.1. Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Univerzita Karlova, Rektorat
Zadavajici utvar: Odbor vnéjsich vztahti

Sidlo zadavatele: Ovocny trh 560/5, Praha 1, 116 36
ICO: 00216208

1.2. Identifikace veiejné zakazky

Nazev zakazky: Marketingova strategie Univerzity Karlovy 2026-2030
Rezim a druh verejné zakazky: verejna zakazka malého rozsahu na sluzby

Druh vybérového rizeni: oteviena vyzva

Adresa veiejné zakazky: https://zakazky.cuni.cz/contract display 9990.html

1.3. Zpracovani osobnich udajua

Informace o zpracovani osobnich udaji zadavatelem Univerzita Karlova vramci zadavani
vefejnych zakazek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.



https://zakazky.cuni.cz/contract_display_9990.html
https://www.cuni.cz/UK-9443.html

2. Zadavaci podminky a prilohy verejné zakazky

2.1. Zadavaci podminky

Kompletni zadavaci podminky jsou uvedeny v této vyzvé k podani nabidky (dale jen ,vyzva“) a
v jejich ptilohach.

2.2. Prilohy

o Ptiloha ¢. 1 - formulat nabidky dodavatele
o Priloha ¢. 2 - podklady pro zpracovani souhrnné prezentace
o Ptiloha ¢. 3 - zavazny navrh smlouvy

3. Predmét a ucel plnéni verejné zakazky

3.1. Predmét plnéni verejné zakazky

Piedmétem této veiejné zakazky je vytvoieni marketingové strategie Univerzity Karlovy
pro obdobi 2026-2030. Hledame strategického partnera, ktery nam pomfize priblizit univerzitu
jako celek vSem relevantnim cilovym skupinam pti zachovani jejich klicovych hodnot.

Klicové oblasti spoluprace:

o vypracovani komplexni marketingové strategie;

. navrh komunikacniho konceptu a kreativniho fesent;

o vytvoreni jednotného vizualniho stylu pro komunika¢ni vystupy;
o strategie prace s digitalnimi i offline médii;

o navrh aktivace komunity studujicich, absolventli a zaméstnancu.

BliZ$i vymezeni predmétu a ucelu verejné zakazky obsahuje priloha €. 3 této vyzvy -
zavazny navrh smlouvy.

3.2. Klasifikace predmétu plnéni verejné zakazky
Klasifikace piredmétu plnéni odpovida nasledujicim CPV kédim:

o 79340000-9 Reklamni a marketingové sluzby
o 79341000-6 Reklamni sluzby

o 79342000-3 Marketingové sluzby

o 79342200-5 Propagacni sluzby

3.3. Soucinnost pri finan¢ni kontrole

Dodavatelé pri plnéni verejné zakazky musi vzit na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné sprave, v platném znéni, bude vybrany dodavatel
osobou povinnou spoluptisobit pti vykonu finan¢ni kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz téch
Casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentt, které podléhaji ochrané podle zvlastnich
pravnich predpist (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované informace) za predpokladu, Ze
budou splnény pozadavky kladené pravnimi predpisy (napi. zakonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
/ kontrolni ¥ad /, v platném znéni). Dodavatelé berou na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude
vybrany dodavatel povinen smluvné zavazat také své poddodavatele.
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4. Predpokladana hodnota, doba a misto plnéni verejné zakazky

4.1. Predpokladana hodnota veiejné zakazky
Predpokladana hodnota této verejné zakazky ¢ini 550 000 K¢ bez DPH.

Pfedpoklddand hodnota této verejné zakazky je zaroven stanovena jako hodnota nejvyse
ptipustna. Zadavatel vylouci z tohoto vybérového rizeni vybraného dodavatele, jehoZ nabidka
bude obsahovat celkovou nabidkovou cenu vyssi, nez je predpokladana hodnota této verejné
zakazky.

4.2. Doba plnéni verejné zakazky

Piedpokladané zahajeni plnéni: duben 2025

Predpokladany termin kontroly pribéznych praci a diléich vystupt: ¢ervenec 2025

Predpokladané ukonceni plnéni: zari 2025

5. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery:

o prokaze splnéni zakladni zptisobilosti
o prokaze splnéni profesni zptisobilosti
o prokaze splnéni technické kvalifikace

5.1. Prokazani splnéni kvalifikace

Dodavatel prokaze splnéni kvalifikace predloZenim vyplnéné prilohy ¢. 1 této vyzvy (formular
nabidky dodavatele).

5.2. Disledek nesplnéni kvalifikace

Zadavatel vylouci zvybérového ftizeni vybraného dodavatele, ktery nesplni kvalifikaci
v pozadovaném rozsahu.

6. Dalsi poZzadavky zadavatele na osobu dodavatele

6.1. Pozadavky vyplyvajici ze zakona €. 159/2006 Sb.

Zadavateli je zakazano dle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stretu zajmi, ve znéni pozdéjsSich
predpisu (dale jen ,ZSZ“), zadat verejnou zakazku dodavateli, ktery je obchodni spole¢nosti, ve
které vefejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) ZSZ nebo jim ovladana osoba vlastni podil
prredstavujici alespon 25 % tucasti spole¢nika v obchodni spole¢nosti.

Z tohoto diivodu zadavatel pozaduje po dodavateli, aby Cestné prohlasil, Ze neni dodavatelem, na
kterého by se shora uvedeny zakaz vztahoval - vice viz ¢l. 5.1 prilohy €. 1 této vyzvy (formular
nabidky dodavatele).

Zadavatel v souladu s § 48 odst. 8 ve spojeni s § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ vylouci ze zadavaciho
tizeni dodavatele, ktery porusi § 4b ZSZ.




6.2. Pozadavky vyplyvajici z narizeni Rady EU ¢. 2022 /576

Zadavateli je zakazano zadat verejnou zakazku dodavateli, pokud je to v rozporu s mezinarodnimi
sankcemi dle § 2 zakona ¢. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci, ve znéni pozdéjsich
piredpisi. Vice o prijatych mezinarodnich sankci se lze dozvédét na webovych strankiach

Financ¢niho a analytického diradu a na webovych strankach Evropské Rady a Rady EU.

Z tohoto divodu zadavatel poZaduje po dodavateli, aby Cestné prohlasil, Ze neni dodavatelem, na
kterého se vtahuji mezinarodni sankce, a Ze si neni védom skuteCnosti, Ze by se mezinarodni
sankce vztahovaly na nékterého zjeho poddodavateld, jejichz prostiednictvim bude plnit
predmétnou vefejnou zakazku nebo jeji ¢ast. PoZzadované dodavatel prohlasi v ¢l. 5.2 ptilohy ¢. 1
této vyzvy (Formulat nabidky dodavatele).

Zadavatel vylouci z vybérového rizeni vybraného dodavatele, na kterého se mezinarodni sankce
vztahuji, popf. po vybraném dodavateli pozadovat, aby nahradil svého poddodavatele, na kterého
se mezinarodni sankce vztahuji.

7. Obchodni a platebni podminky

7.1. Vzor smlouvy

V priloze ¢. 3. této vyzvy (zavazny navrh smlouvy) jsou jednoznacné definovany zakladni
pozadavky na predmét, rozsah a lhity plnéni této verejné zakazky. Dale jsou v navrhu smlouvy
jednoznacné definovany obchodni a platebni podminky této verejné zakazky. Mista, ktera jsou
urcena k doplnéni a budou doplnéna pted uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem, jsou ve
vzoru smlouvy zluté podbarvena.

Podanim nabidky dodavatel akceptuje obchodni a platebni podminky stanovené v této
vyzvé a jejich prilohach.

8. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se rozumi celkova cena za dilo specifikované v priloze €. 3 této vyzvy - zavazny
navrh smlouvy. Nabidkova cena musi byt uvedena ve formulari nabidky dodavatele, ktery
tvori prilohu ¢. 1 této vyzvy.

Nevyplnéni vyse nabidkové ceny miize mit za nasledek vyiazeni nabidky a vylouceni dodavatele
ze zadavaciho rizenf.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v priibéhu realizace
verejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady kradné realizaci
predmétu verejné zakazky, tato cena bude stanovena jako cena nejvyse pripustna. Vyse nabidkové
ceny musi byt garantovana po celou dobu platnosti smluvniho vztahu.

9. Pozadavky na zpracovani nabidky a obsah nabidky

Nabidka bude zpracovana v ceském jazyce a nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly
zadavatele uvést v omyl.

Dodavatel ptedloZi nabidku v nasledné doporucené struktute:

o Vyplnéna priloha €. 1 této vyzvy (formular nabidky dodavatele) ve strojové citelném
formatu .pdf nebo .doc(x);



https://www.financnianalytickyurad.cz/mezinarodni-sankce#mezinarodni-sankce-obecne
https://www.financnianalytickyurad.cz/mezinarodni-sankce#mezinarodni-sankce-obecne
https://www.consilium.europa.eu/cs/policies/sanctions/

o Souhrnna prezentace (max. 60 slidli) ve strojové Citelném formatu .pdf ¢i .pptx,
(detailné zpracované zadani naleznete v priloze ¢. 2 - podklady pro zpracovani
souhrnné prezentace).

9.1. Zpusob a misto podani nabidek

Zadavatel umozinuje podat nabidku pouze prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/profile display 2.html.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostiednictvim elektronického nastroje naleznou
dodavatelé v ,Uzivatelské prirucce pro dodavatele“, ktera je dostupnd na adrese:
https://zakazky.cuni.cz/data/manual /EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostiednictvim elektronického ndastroje v ceském jazyce predloZi zadavateli udaje
a dokumenty specifikované v nasledujicich bodech:

1. Nabidka bude vloZena dodavatelem v elektronické formeé do elektronického nabidkového
listu, vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni
vSech podminek bezpecnosti a diivérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepristupnosti
nabidek na strané zadavatele pied uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni
zptistupnéni.

2. Dodavatel do elektronického nastroje vlozi jako prilohy vSechny dokumenty, které maji
byt soucasti nabidky dodavatele, a které jsou uvedené v ¢l. 9 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na adrese: http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

Informace o zpracovani osobnich Udajii zadavatelem v ramci zadavani verejnych zakazek lze
nalézt na adrese: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.

9.2. Lhiita pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele (viz adresa verejné zakazky v ¢l. 1.2
této ZD) v sekci ,Informace o verejné zakazce“.

9.3. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak ucastnit ani
dodavatelé, ktefi podali nabidku ve vybérovém rizeni.

10. Zpisob hodnoceni nabidek a kritéria hodnoceni

Vramci ekonomické vyhodnosti budou nabidky hodnoceny dle téchto hodnoticich kritérii
s témito vahami:

HODNOTICI KRITERIUM VAHA
Strategicka koncepce a analyza 55%
Zpracovani kreativnich ukolt 35%
Nabidkova cena 10 %



https://zakazky.cuni.cz/profile_display_2.html
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system
https://www.cuni.cz/UK-9443.html

Nejvyhodnéjsi nabidkou je ta, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodii.

Zadavatel bude pii hodnoceni vychazet ze souhrnné prezentace, kterou dodavatel zaslal
v ramci jeho nabidky.

e Hodnoticim kritériem ,Strategicka koncepce a analyza“ je mysleno naplnéni zadani
bodu 3.1 a 3.2 prilohy €. 2 vyzvy - podklady pro zpracovani souhrnné prezentace.

o Hodnoticim Kritériem ,Zpracovani kreativnich tikoli“ je mysleno naplnéni zadani 3.3
ptilohy ¢. 2 vyzvy - podklady pro zpracovani souhrnné prezentace.

10.1. Strategicka koncepce a analyza

V ramci tohoto kritéria bude hodnocena celkova kvalita strategického pristupu. Za toto kritérium
1ze ziskat maximalné 100 bodi podle nasledujici stupnice:

Pocet bodu

DesKkriptor

100

Navrh vyhovuje poZadavkim zadavatele v maximalni mozné mire: Prokazuje
vynikajici porozuméni prostiedi UK a jejim potiebam, obsahuje komplexni analyzu
soucasného stavu, nabizi inovativni, a pritom realizovatelna reSeni. Odpovédi na
strategické otazky jsou propracované a implementacni plan je detailné rozpracovany
s jasnymi KPIs.

75

Navrh vyhovuje pozadavkiim =zadavatele ve vysoké mire: Prokazuje dobré
porozuméni prostiedi UK, obsahuje kvalitni analyzu, nabizi relevantni reSeni
a srozumitelny implementac¢ni plan. Odpovédi na strategické otazky jsou presveédcivé.

50

Navrh vyhovuje pozadavkim zadavatele: Prokazuje zakladni porozuméni prostredi
UK, obsahuje standardni analyzu a nabizi adekvatni feSeni. Odpovédi na strategické
otazky a implementacni plan jsou zpracovany v dostacujici kvalite.

25

Navrh spiSe nevyhovuje pozadavkiim zadavatele: Prokazuje pouze povrchni
porozuméni, analyza ma nedostatky, navrhovana reSeni nejsou dostatecné relevantni
nebo dostate¢né rozpracovana.

Navrh nevyhovuje pozadavkim zadavatele: Neprokazuje porozuméni prostiredi UK,
neobsahuje relevantni analyzu nebo navrhovana reseni nejsou realizovatelna.

10.2. Zpracovani kreativnich ukoli

V ramci tohoto kritéria bude hodnocena celkova kvalita kreativniho zpracovani obou zadanych
ukold. Za toto kritérium lze ziskat maximalné 100 bodi podle nasledujici stupnice:

Pocet Deskriptor

bodii

100 Zpracovani vyhovuje pozadavkiim zadavatele v maximalni mozné mire: Navrhy
jsou vysoce originalni, plné respektuji Logomanual jednotného propagacniho




vizualniho stylu UK, presné cili na definované skupiny a nabizeji inovativni reseni.
Vsechny vystupy jsou piipraveny k realizaci a tvori konzistentni celek.

75 Zpracovani vyhovuje pozadavkim zadavatele ve vysoké mire: Navrhy jsou
originalni, respektuji Logomanual jednotného propagac¢niho vizualniho stylu UK,
dobfte cili na definované skupiny a jsou realizovatelné s drobnymi tpravami.
Vystupy jsou vzajemné provazané.

50 Zpracovani vyhovuje pozadavkiim zadavatele: Navrhy obsahuji originalni prvky,
v zasadé respektuji Logomanual jednotného propagac¢niho vizualniho stylu UK a
cili na definované skupiny. Vystupy jsou realizovatelné po upravach.

25 Zpracovani spiSe nevyhovuje pozZadavkim zadavatele: Navrhy jsou malo
originalni nebo nedostatecné respektuji Logomanudl jednotného propagacniho
vizualnitho stylu UK. Zacileni na definované skupiny je nepiesné nebo je
realizovatelnost omezena.

0 Zpracovani nevyhovuje pozadavkim zadavatele: Navrhy postradaji originalitu,
nerespektuji Logomanudl jednotného propagac¢niho vizualniho stylu UK nebo
nejsou realizovatelné.

10.3. Nabidkova cena

vV

vV

10.4. Celkové hodnoceni nabidek
Pro ziskani celkového hodnoceni budou body za jednotliva kritéria vynasobeny piisluSnou vahou
kritéria:

e Strategicka koncepce a analyza: ziskané body x 0,55
e Zpracovani kreativnich tukolt: ziskané body x 0,35
e Nabidkova cena: ziskané body x 0,10

Vitéznou nabidkou se stane ta, ktera v souctu ziska nejvyssi pocet bodu.

11. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén pozadovat vysvétleni této vyzvy k podani nabidky vcetné jejich priloh.
Zadost o vysvétleni vyzvy k podani nabidky musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni
dny pred uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadost o vysvétleni vyzvy k podani nabidky musi
byt podana vyhradné elektronicky.

Zadavatel preferuje zaslani zadosti o vysvétleni vyzvy k podani nabidky prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK dostupného na adrese: https://zakazky.cuni.cz/. Dodavatel mize
zaslat Zadost o vysvétleni vyzvy k podani nabidky rovnéz prostfednictvim e-mailu na adresu
marie.vyklicka@ruk.cuni.cz.

Zadavatel poskytne vysvétleni vyzvy k podani nabidky (vCetné presného znéni zadosti)
uveiejnénim na profilu zadavatele (viz adresa verejné zakazky v Cl. 1.2 této vyzvy) nejpozdéji do
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2 pracovnich dnti po doruceni zadosti. Zadavatel mlzZe dodavatellim poskytnout vysvétleni vyzvy
k podani nabidky i bez ptedchozi zadosti.

Vysvétlenim vyzvy k podani nabidky ve smyslu tohoto ¢lanku se rozumi i jeji zména nebo
doplnéni.

12. Podminky pro uzavieni smlouvy

12.1. Zapis v evidenci skutecnych majitelt

Zadavatel upozornuje, Ze vybrany dodavatel, je-li Ceskou pravnickou osobou, musi byt zapsan v
evidenci skute¢nych majitelli ve smyslu zakona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majiteld, v
platném znéni. V pripadé, Ze vybrany dodavatel tuto povinnost nesplni, zadavatel takového
vybraného dodavatele z vybérového fizeni vyloudi.

12.2. Pozadavky zadavatele

Zadavatel upozoriiuje, Ze pred podpisem smlouvy bude poZadovat od vybraného dodavatele
piredlozeni nasledujicich dokumenti:

a) aktualizovany seznam poddodavateli vcetné informace, kterou ¢ast plnéni bude kazdy z
poddodavatelt plnit nebo prohldseni dodavatele, ze zakdzka nebude plnéna prostfednictvim
poddodavateli;

b) informace a doklady o skute¢ném majiteli, je-li zahrani¢ni pravnickou osobou.

Nesplnéni této povinnosti bude zadavatelem povazovano za neposkytnuti soucinnosti k uzavieni
smlouvy, jehoz dlsledkem mtzZe byt vylouceni vybraného dodavatele z vybérového tizeni. Pokud
dojde k vylouceni vybraného dodavatele, vyhrazuje si zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy
dalSiho dcastnika vybérového rizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku hodnoceni nabidek.
Zadavatel si vyhrazuje pravo aplikovat tento postup do uzavieni smlouvy opakované.

12.3. Forma uzavieni smlouvy

Zadavatel upozornuje, Ze smlouva bude uzaviena elektronicky, tj. v elektronické podobé s
pripojenim uznavanych elektronickych podpisti dle zdkona ¢ 297/2016 sb. o sluzbach

vytvarejicich daveéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich predpisi, osob opravnénych
zastupovat zadavatele a dodavatele.

13. Dalsi podminky vybérového rizeni

13.1. Variantni reSeni

Zadavatel nepripousti variantni feSeni nabidky. Dodavatel miiZe podat pouze jednu nabidku.

13.2. Ovéreni informaci poskytnutych dodavatelem

Zadavatel si vyhrazuje pravo oveérit si informace poskytnuté dodavatelem u tietich osob a
dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potirebnou soucinnost.

13.3. Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu vybérového fizeni posoudit, zda nabidkova cena
dodavatele nevykazuje znAmky mimotradné nizké nabidkové ceny.




13.4. Oznameni o vylouc¢eni/vybéru dodavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit piipadné rozhodnuti o vylouceni dodavatele a rozhodnuti a
oznameni o vybéru dodavatele jeho uverejnénim na profilu zadavatele, které se povazuji za
dorucené okamZikem uverejnéni na profilu zadavatele E-ZAK.

13.5. ZrusSeni vybérového rizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit ¢i neuzavrit smlouvu s Zddnym z dodavatelti.

13.6. Naklady dodavatelii spojené s uicasti ve vybérovém rizeni

Dodavatel nema narok na nahradu nakladi spojenych s jeho ucasti v tomto vybérovém fizeni.
Dodavatel nema narok na ndhradu skody vcetné uslého zisku, jestliZe zadavatel vyuZije sva prava
uvedend v této vyzveé nebo stanovend obecné platnym pravnim predpisem.

13.7. Dorucovani prostrednictvim elektronického nastroje/profilu zadavatele

Veskeré ukony zadavatele v ramci tohoto vybérového tizeni bude zadavatel provadét
prostiednictvim elektronického néastroje E-ZAK, ktery zaroven slouZi jako profil zadavatele.
Veskeré dokumenty, které budou dorucovany prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK, se
povazuji za dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského uUctu adresata dokumentu v
elektronickém nastroji E-ZAK. Za radné doruceny se dokument povazuje i v pripadé, Ze nebyl
adresatem precten nebo mu nebylo jeho doruceni do uzivatelského Gctu ozndmeno emailovou
Zpravou.
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