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Zadavaci dokumentace
pro podlimitni vefejnou zakazku na dodavky
zadavanou dle § 53 zakona ¢. 134/2016 Sb.,

0 zadavani vefejnych zakazek (v platném znéni) (dale jen ,,zakon* nebo ,,ZZVZ*)

S nazvem

»Ramcova dohoda — Nakup kancelarskych potieb pro Univerzitu Karlovu Pravnickou fakultu*

CAST 1
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1.2.

1.3.

2.2.

3.2.
3.3.

OBECNE POKYNY

Zadavatel stanovil zadavaci podminky pro zadani vetejné zakazky v souladu s ust. § 36 zakona
tak, aby ur¢itym dodavatelim bezdiivodné ptimo nebo nepiimo nezarucovaly konkuren¢ni vyhodu
nebo nevytvarely bezdivodné piekazky hospodaiské soutéze. Zadavaci podminky zpracoval v
podrobnostech nezbytnych pro ucast dodavatele v zaddvacim fizeni a pfi dodrzeni zasad
stanovenych § 6 zakona. Nalezitosti zadavaciho fizeni, které nejsou specificky uvedeny v
zadavacich podminkach, jsou dany ustanovenimi zakona a provadécich predpist.

Dodavatel poda svou nabidku k celému rozsahu vefejné zakazky, jak to vyzaduje zadavaci
dokumentace, neni-li v zadavaci dokumentaci uvedeno jinak.

Zadavatel dale upozoriiuje dodavatele, Ze zadavaci podminky jsou souhrmem poZadavku
zadavatele, nikoliv vSak souhrnem veskerych pozadavkll vyplyvajicich z obecné zavaznych
predpist a dalSich norem, které se vztahuji k pfedmétu verejné zakazky a jeho realizaci, kterymi se
dodavatel pii zpracovani nabidky musi rovnéz fidit.

IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Zadavatel: Univerzita Karlova Pravnicka fakulta
Sidlo: Nam. Curieovych 7, 116 40 Praha 1
Zastoupen: prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc, dékan
IC: 00216208

Kod statu: Cz

Zastupce zadavatele povéfeny provadénim ukond podle zdkona souvisejicich se zadavacim
fizenim dle § 43 zakona

Nézev: ELCOS GROUP s.r.o.

Sidlo: V Zavétii 1036/4, Praha 7 — HoleSovice, 170 00
Korespondenc¢ni adresa: Radlicka 2000/3, Praha 5 — Smichov, 150 00
Statutarni zastupce: Mgr. Eva Kaiserova, Mgr. Lenka Hodkova, jednatelé
IC: 031 47 932

Kontaktni osoba: Ing. Tomas Hejl, Mgr. Eva Kaiserova

Telefon: +420 257 095 479/481

E-mail: verejne.zakazky@elcos.cz

Zastupce zadavatele je v souladu s ustanovenim § 43 zakona zmocnén k zastupovani zadavatele pii
vykonu prav a povinnosti podle zakona souvisejicich se zadavacim fizenim s vyjimkou vybéru
dodavatele, vylou¢eni ucastnika ze zadavaciho fizeni, zruseni zadavaciho tizeni, nebo rozhodnuti o
namitkach.

PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Nazev vetejné zakazky: ,,Ramcovéa dohoda — Nakup kancelarskych potieb pro Univerzitu Karlovu
Pravnickou fakultu*

Druh vefejné zakazky: dodavky
Klasifikace vetejné zakazky za pouziti kodi CPV:

CPV koéd: 30190000-7 Nazev CPV kédu: Rizné kancelarské zatizeni a potieby
CPV kaéd: 30192000-1 Nazev CPV kodu: Kancelarské potieby
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

6.2.

6.3.

Predpokladana cena vetejné zakazky:

Piedpokladana cena je stanovena v souladu s ustanovenim § 16, § 20 a § 100 zakona a ¢ini cca
2 000 000,- K¢ bez DPH za 4 roky plnéni véetné vyhrazené zmény zavazku.

Veftejna zakazka je financovana z vlastnich zdroji zadavatele.
Popis pfedmétu vefejné zakazky

Predmétem vetfejné zakadzky je uzavieni ramcové smlouvy s jednim dodavatelem na dodavku
kancelafskych potfeb pro Univerzitu Karlovu Pravnickou fakultu pro obdobi 2018 — 2021.
Pfedmétem plnéni této vetejné zakazky je dodavka kancelafskych potieb pro dle specifikace
uvedené ve SVAZKU €. 3 zaddvaci dokumentace.

Vyhrazena zména zédvazku

Zadavatel si vyhrazuje ve smyslu s ust. § 100 odst. 3 ZZVZ moznost pouZiti jednaciho fizeni bez
uvetejnéni za podminek dle ust. § 66 ZZVZ pro poskytnuti novych dodavek zbozi Dodavatelem
spocivajicich v rozsiteni nebo snizeni rozsahu zbozi o 30% v zavislosti na potfebach Zadavatele.

Zadavatel stanovuje dobu vyuziti prava z vyhrazené zmény zavazku na 3 roky od uzavieni
smlouvy s Dodavatelem.

Cena za realizaci vyhrazenych dodavek neni soucasti ceny plnéni dle této smlouvy a bude
stanovena dle ust. § 66 ZZVZ.

Predpokladana doba realizace vetejné zakazky:
Piedpokladané zahajeni: 08/ 2018
Ptedpokladané ukonceni: do 31. 12. 2021

Zahajeni plnéni je podminéno dokoncenim zadavaciho fizeni a podpisem Ramcové dohody
S vybranym ucastnikem zadavaciho fizeni.

MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Mistem plnéni je sidlo Zadavatele.

FINANCOVANI

Veftejna zakazka je z vlastnich financnich prostiedkt zadavatele.

ZADAVACI DOKUMENTACE, UHRADA NAKLADU
Zadavaci dokumentace se sklada z téchto ¢asti:

Vyzva k podani nabidky (zpracoval zadavatel spolecné se zdastupcem zadavatele spolecnosti
ELCOS GROUP s.r.0.)

Cast 1: Pokyny pro zpracovani nabidky (zpracoval zadavatel spolecné se zdstupcem zadavatele
spolecnosti ELCOS GROUP s.r.0.)

Cast 2: Navrh smlouvy (zpracoval zadavatel spolecné se zdstupcem zadavatele spolecnosti
ELCOS GROUP s.r.0.)

Cast 3: Technickd specifikace Technické podminky —polozkovy rozpocet , slepy (zpracovany
Zadavatelem spolecné se zdstupcem Zadavatele spolecnosti ELCOS GROUP s.r.0.)

Zadavatel uvetejnil zadavaci dokumentaci v souladu s ust. § 96 odst. 1 zakona na profilu
zadavatele ode dne odeslani Vyzvy k podani nabidky a prokazani kvalifikace do konce lhity pro
podani nabidek.

Profil Zadavatele: https://zakazky.cuni.cz/profile_display_6.html
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7.2.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

11.
11.1.

11.2.
11.3.

11.4.

11.5.

12.
12.1.

VYSVETLENiI ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel muze zadavaci dokumentaci vysvétlit, pak takové vysvétleni, pfipadné souvisejici
dokumenty, uveiejni zadavatel na profilu zadavatele, a to v souladu s ust. § 98 ZZVZ.

Pisemnou zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace podle § 98 odst. 3 zakona mtize dodavatel
doru¢it i elektronickymi  prostiedky na e-mailovou adresu zastupce zadavatele
vefejne.zakazky@elcos.cz nebo Vv listinné podobé na kontaktni adresu zastupce zadavatele
(ELCOS GROUP s.r.0., Radlicka 2000/3, 150 00Praha 5 — Smichov)

POZADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI

Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace jsou uvedeny ve Vyzvé k podani nabidky a
k prokazani kvalifikace.

VARIANTY

Zadavatel neptipousti variantni feSeni.

DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

Po dodavateli bude pozadovano, aby dodrzel minimalni technické parametry uvedené v technické
specifikaci.

Pokud se v zadavaci dokumentaci vyskytnou pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy
nebo jména a piijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popfipade
jeji organizacni slozku za ptiznacné, patenty na vynalezy, uZzitné vzory, prumyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni ptivodu, Zadavatel v takovych ptipadech vyslovné umoziiuje
dodavateli pro plnéni vetrejné zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni.

Zhotovitel je podle ust. §2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave,
osobou povinnou spoluptisobit pii vykonu finan¢ni kontroly provadéné v souvislosti s tthradou
zbozi nebo sluzeb z vetejnych vydaju.

POZADAVKY NA JEDNOTNY ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY, MENA

Nabidkova cena bude stanovena za kompletni splnéni vetejné zakazky v souladu se zadédvaci
dokumentaci jako nejvyse piipustna, kterou bude mozno piekroCit pouze v piipadé uvedenych
v ramcové dohodé. Nabidkova cena musi zahrnovat veSkeré nutné naklady, jejichz vynaloZeni
uchazeci predpokladaji pii plnéni vefejné zakazky.

Meénou zadavaciho fizeni je CZK.

Dani z ptidané hodnoty se pro ucely této vetejné zakdzky rozumi penézni Castka, jejiz vySe
odpovida vysi dan¢€ z pfidané hodnoty vypoctené dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané
hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpisa.

Pozadovany zptisob stanoveni nabidkové ceny dodavatel splni, jestlize uvede nabidkovou cenu dle
pozadavki stanovenych vySe do navrhu ramcové dohody.

Dodavatel je povinen pii vypliiovani (ocefiovani) polozkového rozpoctu, dodrzet uplnost a
obsahovou napln. Dodavatel je povinen ocenit kazdou jednotlivou polozku polozkového rozpoctu
a neni opravnén provadét jakékoli zmény, neni-li stanoveno Zadavatelem jinak. Neni pfipustné
jakkoli ménit strukturu, dopliiovat ¢i odebirat polozky.

PODDODAVATELE

V souladu s ustanovenim § 105 odst. 1 zakona zadavatel pozaduje, aby tucastnik zadavaciho fizeni
v nabidce specifikoval ¢asti vetejné zakazky, které hodla plnit prostiednictvim poddodavatelt.
Ucastnik zadavaciho fizeni splni tuto podminku zadavatele formou Prohlaseni, v némz popise
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12.2.

13.

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

14.
14.1.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

poddodavatelsky systém spolu suvedenim, jakou cast vefejné zakazky budou konkrétni
poddodavatelé realizovat (s uvedenim druhu ¢innosti, rozsahu ¢innosti a procentudlniho finanéniho
podilu na pfedmétu vefejné zakazky).

V ptipadé, Ze GcCastnik zadavaciho fizeni nema v umyslu zadat urCitou ¢ast vefejné zakazky jiné
osob¢ (subdodavateli) doloZi ve své nabidce pisemné ProhlaSeni, s uvedenim této skutecnosti.

PODANI NABIDKY, SPOLECNA NABIDKA
Nabidky budou podany na adresu uvedenou ve Vyzveé pro podani nabidky a prokazani kvalifikace
Lhiita pro podani nabidky je uvedena ve Vyzvé pro podani nabidky a prokazani kvalifikace

Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi byt soucasné jinou osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel vylou¢i ucastnika zadavaciho fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spole¢né
s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny castnik
zadavaciho fizeni v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Zadavatel pisemné oznami
toto vylouceni v¢. divodu bezodkladné ucastniku.

Spole¢nou nabidkou se rozumi nabidka, kterou podalo vice dodavatelti spole¢né. Dodavatelé
podavajici spole¢nou nabidku se povazuji za jednoho ucastnika zaddvaciho fizeni. Dodavatelé
podavajici spole¢nou nabidku jsou povinni predlozit Zadavateli souc¢asné s doklady prokazujicimi
splnéni kvalifikacnich predpokladli smlouvu, ve které je obsazen zavazek, Ze vSichni tito
dodavatelé budou vuc¢i Zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztah vzniklych
v souvislosti s vefejnou zakazkou, zavazani spoleéné a nerozdilng, a to po celou dobu plnéni
vetejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazka vyplyvajicich z vetejné zakazky.

S ohledem na skutecnost, Ze dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku jsou povazovani ze zakona
za jednoho ucastnika a jsou zavazani a opravnéni spole¢né a nerozdilné, je Zadavatel opravnén
zasilat veskerou korespondenci v¢. ptislusnych rozhodnuti na adresu kteréhokoliv z nich.

ZADAVACI LHUTA

Zadavaci lhata tj. doba, po kterou ucastnici zadavaciho fizeni nesmi ze zadavaciho fizeni
odstoupit, zacind bézet okamzikem skonceni lhlity pro podani nabidek, je stanovena v délce 6
mesict.

POKYNY PRO VYPRACOVANI NAVRHU SMLOUVY

Zadavatel predepisuje znéni Ramcové dohody obsazené v Casti 2 Zadavaci dokumentace jako
zavazné a neménné. Navrh smlouvy musi byt vypracovan v souladu s timto vzorovym znénim a
podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za Gcastnika zadavaciho tizeni.

Vzorové znéni ramcové smlouvy nesmi Uc¢astnik zaddvaciho fizeni menit, dopliovat ani jinak
upravovat, pokud v zadavacich podminkach neni vyslovné stanoveno jinak (viz. Nabidkova cena,
kterou dodavatel naopak doplnit musi, jméno kontaktni osoby odpovédné za plnéni a taktéz
predepsané udaje o dodavateli jako smluvni strang.).

Dodavatel je povinen dolozit jako soucast smlouvy ocenény cenik. Vyse poskytované slevy uvede
ucastnik v Ramcové smlouve.

V piipadé, Ze Gcastnik zadavaciho fizeni vypracuje navrh smlouvy v rozporu s timto ustanovenim,
bude jeho nabidka vyfazena pro rozpor se zadavacimi podminkami a i¢astnik zadavaciho fizeni
bude z dalsi tcasti v zadavacim fizeni vyloucen.
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16.
16.1.

16.2.

16.3.

DALSI PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI A PODANI NABIDKY

Nabidky se podavaji pisemné, v listinné podob¢. Nabidka musi byt doru¢ena v fadné uzaviené
obdlce oznacené nazvem vetejné zakazky.

Nabidka musi byt piedlozena v jednom originale, v ¢eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty
vyhotovené v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny prostym piekladem do
¢eského nebo slovenského jazyka. Zadavatel pozaduje pfedlozeni nabidky rovnéz v elektronické
podob¢ na CD, které bude ptipojeno k originalu nabidky. V nabidce nesmi byt piepisy ani opravy.
Nepredlozeni elektronické podoby nabidky na CD neni povazovano za divod k vyfazeni nabidky
Z procesu hodnoceni.

Zadavatel doporucuje, aby nabidka byla odpovidajicim zplisobem zabezpeCena proti mozné
manipulaci s jednotlivymi listy véetné piiloh a proti jejich vypadnuti. Zabezpeceni doporucujeme
provést pevnym, nerozebiratelnym svazanim, ale zaroven tak, aby bylo mozné jednotlivé stranky
nabidky pfi listovani bezproblémové obracet, tzn. nejlépe provdzané Sitrkou, konce provazani
zavazany a zapecCetény nebo pielepeny papirovou paskou opatienou razitkem a podpisem osoby
opravnéné jednat za ucastnika. VSechny listy nabidky v¢. ptiloh budou v pravém dolnim rohu
vzestupné a fadné ocislovany.

VZOR OBALKY

Identifika¢ni idaje Zadavatele

Identifikacni udaje ucastnika (v piipadé spolecné nabidky budou uvedeny tdaje vSech dodavateli
podavajicich spole¢nou nabidku)

Nazev vefejné zakazky - NEOTEVIRAT pi‘ed terminem otevirani obalek

17.
17.1.
17.2.

18.

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

19.
19.1.

NAKLADY UCASTNIKA SPOJENE S PODANIM NABIDKY
Vsechny naklady souvisejici s ptipravou a podanim nabidky hradi vyhradné ptislusny ucastnik.

Zadavatel nenese odpovédnost za zadné vydaje ani ztraty jakéhokoli druhu (a nebude je tedy
hradit), které piipadné utrpi Gcastnik v souvislosti s ucasti v zadavacim fizeni.

OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Zadavatel provede otevirani nabidek, které podali Gcastnici zadavaciho fizeni.

Zadavatel nesmi otevtit nabidku pted uplynutim lhity pro podani nabidek.

Otevirani nabidek podanych v listinné podobé se provede formou otevirani obalek s nabidkami.

Ucastnici zadavaciho fizeni jsou opravnéni Ucastnit se otevirani obalek. Pii otevirdni obalek se
ptipousti t¢ast max. jednoho zastupce ucastnika na zakladé plné moci, nejde — li o statutarni organ
nebo ¢lena statutarniho organu ucastnika.

Ucastnici pritomni otevirani obalek s nabidkami potvrdi svou ucast podpisem v listiné Gcastniku,
kterou zadavatel ptilozi k protokolu o otevirani obalek s nabidkami.

Zadavatel pfi otevirani obalek kontroluje, zda nabidky byly dorueny ve stanovené lhuté a v
souladu s ust. § 107 odst. 2 zakona, tj. v uzaviené obalce oznacené nazvem vefejné zakazky

O otevirani obalek s nabidkami zadavatel vyhotovi pisemny protokol, ktery bude obsahovat
seznam nabidek, které byly otevieny, spolu s tdaji podle § 110 odst. 3 zakona.

POSOUZENI NABIDEK

Zadavatel posoudi nabidky z hlediska splnéni zadavacich podminek, zejména splnéni povinnych
nalezitosti nabidky a splnéni podminek pro ti¢ast v zadavacim fizeni.
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20.
20.1.
20.2.

20.3.

21.
21.1.

21.2.

HODNOTICi KRITERIA A ZPUSOB HODNOCENI
Zadavatel stanovuje, ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.
Zadavatel bude ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit podle dil¢ich kritérii:

1. Modelova nabidkova cena v K¢ bez DPH za jeden rok plnéni vaha 100%
Zptsob hodnoceni:

Zadavatel sestavi vysledné potadi dle vySe Modelovych nabidkovych cen v K¢ bez DPH za jeden
rok plnéni.

OZNAMENI O VYBERU DODAVATELE, OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKA

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit Oznameni o vybéru dodavatele na profilu zadavatele
https://zakazky.cuni.cz/profile_display_6.html. V takovém pfipadé se Oznameni o vybéru
dodavatele povazuje za doruené vSem ucastnikim zadavaciho fizeni okamzikem jeho
uveiejnénim na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvetejnit Oznameni o vylouceni ucastnika na profilu zadavatele
https://zakazky.cuni.cz/profile_display_6.html. V takovém pfipadé se Oznameni o vylouéeni
ucastnika povazuje za dorucené ucastniku zadavaciho fizeni okamzikem jeho uvefejnénim na
profilu zadavatele.

Digitalné Mgr. Eva Kaiserovd i.s.

Eva podepsal Eva ELCOS GROUP s.r.0., na zaklad¢ plné moci
L[] Y 4 Kaiserova’ .....................................
Ka I Se rova Datum: 2018.07.02 prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc., dé¢kan
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