Vychozi a cilovy stav

1. USTAV DEJIN A ARCHIV UNIVERZITY KARLOVY

1.1. PRAVNI POSTAVENI A ORGANIZACE

Ustav dé&jin a archiv Univerzity Karlovy (dale UDAUK) je specializovanym archivem dle zékona ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé, v platném znéni (déle archivniho zakona). Zfizovatelem UDAUK je Univerzita
Karlova (dale UK). UDAUK je akreditovanym archivem dle § 58 archivniho zédkona. (UDAUK byl akreditovén dle
§ 80, odst. 4 archivniho zakona, podminky dle § 61 archivniho zakona splinil ke dni 19. prosince 2014.) UDAUK

neni drzitelem opravnéni k ukladani archivalii v digitdlni podobé dle & 60a archivniho zakona.

UDAUK je vysokoskolskym ustavem Univerzity Karlovy dle § 34 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach,
v platném znéni. V ¢ele UDAUK stoji feditel, organizaénimi sou¢astmi UDAUK jsou dvé oddéleni (Archiv UK
a Ustav d&jin UK) v ¢ele s vedoucimi. Obéma oddélenim slouZi spole¢ny sekretariat. UDAUK mé v soucasné
dobé celkem 17 zaméstnanc(. Pracovni tym UDAUK v sou¢asné dobé zahrnuje dva specialisty (projektovy
manazer a specialistka na dlouhodobou digitalni archivaci), ktefi se vénuji pripravé na digitalizaci archivnich

dokumentd a podpore IT ¢innosti UDAUK. Témto ¢innostem se vénuje také vedouci Archivu UK.

Radu podp@rnych &innosti zajistuje pro UDAUK rektorat a dalsi pracoviété Univerzity Karlovy (véetné spravy

a podpory IT, kterou zajistuje Ustav vypocetni techniky UK — dale UVT UK).

1.2. SOUCASNY STAV V OBLASTI SPRAVY ANALOGOVYCH ARCHIVALI{

UDAUK spravuje v soucasné dobé 207 archivnich soubori s celkem cca 8 000 béZnych metr( archivalii, které
jsou uloZeny ve dvou depozitarich. Ro¢ni primérny prirGstek analogovych archivalii ¢ini v poslednich letech cca

300 aZ 400 béznych metr(.

1.3. SOUCASNY STAV V OBLASTI SPRAVY DIGITALNICH ARCHIVALI{

UDAUK v soucasné dobé spravuje jen digitalni archivalie netfedni povahy (fotografie, audio a video zaznamy
a dalsi dokumentaci v digitalni podobé). Celkovy objem spravovanych digitalnich archivalii ¢ini v soucasné dobé
cca 123 GB digitalnich dokumentl. Vétsina archivalii je uloZzena ve formatech odpovidajicich & 23 vyhlasky
¢.259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby. Digitalni archivalie jsou uloZeny provizorné na
serverovych discich a fyzickych nosicich. Dosud nedoslo k uloZeni digitalnich archivalii v Narodnim digitalnim
archivu (¢i jiném archivu, ktery ziskal oprdvnéni dle § 60a archivniho zakona). Metadata digitalnich archivalii

nejsou centralné spravovana.
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1.4. SOUCASNY STAV V OBLASTI PREDARCHIVNI PECE

UDAUK provadi dohled nad vykonem spisové sluzby, podili se na vyfazovani dokumentd a vybéru archivalii ve
skartac¢nim Fizeni u vSech soucasti svého zfizovatele (pro Gcely spisové sluzby jde o celkem 21 soucasti, které se
déli na stovky dalsich pracovist). Univerzita Karlova pouZivd na vétsiné soucasti elektronicky systém spisové
sluzby (dale ESSS) TESS (dodavatelem firmy DERS, s.r.o a T-MAPY s.r.0.), na tfech soucastech je pouzivana jako
ESSS nadstavba informaéniho systému iFIS (dodavatel firma BBM s.r.o0.). V soucasné dobé probiha postupna

implementace ESSS na vSech soucastech UK.

Oba ESSS pouzivaji objektové ulozisté CUL od firmy DERS, s.r.o. Dodavatelé obou ESSS deklaruji shodu
s Narodnim standardem pro ESSS, u obou ESSS byla testovana schopnost tvorby SIP balickd dle pfiloh ¢. 2 a 3
Narodniho standardu pro ESSS a realizace skartacniho Fizeni za pouZiti nastroji Narodniho archivniho portélu
provozovaného Nérodnim archivem CR. Prvni skute¢né skartaéni fizeni z obou systémil bude realizovano v roce

2018.

Cast digitalnich dokumentd (a metadat analogovych archivalii) Univerzita Karlova spravuje v informacnich
systémech, které neodpovidaji Narodnimu standardu pro ESSS. VétSina téchto systéml bude integrovana
s pouzivanymi ESSS (k vyfazovani dokumentl bude dochdzet prostfednictvim ESSS), z ¢asti systému vsak budou

dokumenty prebirany formou mimoskartacniho fizeni.

V oblasti netfednich dokumentt prejima UDAUK riiznou netiedni dokumentaci svého zfizovatele, kvalifikaéni
prace, spisy spolkli a dalSich instituci souvisejicich s Univerzitou Karlovou a spisy (pozUstalosti) vyznamnych

osobnosti z vysokoskolského prostredi.

1.5. SOUCASNY STAV V OBLASTI DIGITALIZACE ANALOGOVYCH ARCHIVALI{

UDAUK v minulosti digitalizoval své nejstarsi fondy (formou sluiby na zakazku), vysledkem jsou digitalizaty
s technickymi metadaty a popisnymi metadaty ve formatu MASTER. Digitalizdty jsou on-line zpfistupnény

v digitdlnim repozitari UK a prostrednictvim projektu Monasterium.

V soudasné dob& UDAUK vlastnimi silami digitalizuje nejvice vyuZivané archivalie z konce 19. a prvni poloviny
20. stoleti. Skeny jsou opatfovany popisnymi a technickymi metadaty a nasledné zpracovavany
a zpiistupfiovany ve webové aplikaci Studenti prazskych univerzit, vyvinuté Ustavem vypocetni techniky UK

(dale jen UVT UK) http://is.cuni.cz/webapps/archiv/public.

Digitalizaty jsou ukladany na sitovych ulozistich provozovanych UVT UK a dloZistich provozovatele akademické

sité CESNET.

Celkové mnoZstvi a datovy objem pofizenych digitalizat( (stav k 30. 9. 2018) jsou nasledujici:

cca 8 TB a cca 450 tis. stran digitalizovanych archivalii
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Celkovy primérny prirlstek digitalizatl (odhad na r. 2019 a dalsi roky) je nasledujici:

cca 2,5 TB dat a cca 80 tis. stran digitalizovanych archivalii.

1.6. SOUCASNY STAV POUZIVANYCH INFORMACNICH SYSTEMU A TECHNOLOGI{

Pro evidenci archivélii je pouZivdn Program pro evidenci v archivech (PEvA) vyvijeny archivni spravou

Ministerstva vnitra CR (dale MV CR)".

Pro zpracovani archivalii (tvorbu archivnich pomUcek) je pouZzivdna webova aplikace ELZA (popis aplikace na

https://www.tacr.cz/index.php/cz/elza.html). V minulosti byly pro zpracovani pouZivany aplikace Inventare

a Fotoarchiv (verze 2007) od firmy Bach systems s.r.o.

Pro zpracovani a zpfistupnéni digitalizdtd je vyuZivdna aplikace Studenti praiskych univerzit

(http://is.cuni.cz/webapps/archiv/public/) vyvinuta a provozovana UVT UK.

Software pouzivané UDAUK jsou provozovany na serverech a dal$i infrastrukture provozované UVT UK.

Pro testovdni vybéru a pfijmu digitdlnich archivdlii a metadat analogovych archivalii je pouZivdna webova

aplikace (testovaci prosttedi) Narodniho archivu €R Narodnf archivni portal http://portaltest.nacr.cz/cs/.

Pracovisté UDAUK jsou vybavena odpovidajici kancelafskou vypocetni technikou (pocitace jsou vybaveny
operaénim systémem Windows 7 nebo 10 Pro a baliky kancelarského software MS Office) a sitovym pFipojenim

o rychlosti 100 Mb/s.

Pro digitalizaci je vyuZivan knizni skener Zeutschel OS 12000 HQ a ploché stolni skenery.

2. OCEKAVANE ZMENY V PRUBEHU PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

2.1. PERSONALN{ POSILENI

Soucasny tym vénujici se IT ¢innostem a ukladani digitdlnich dokumentd (vedouci archivu a dva specialisté)
bude v roce 2018 posilen o budouciho technického spravce a v roce 2020 o spravce digitadlniho obsahu. Vsichni

jmenovani (s vyjimkou vedouciho archivu) se budou této oblasti vénovat jako své hlavni pracovni naplini.

! Evidence archivalii se Fidi metodickym navodem ¢. 1/2012 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV

k vedeni evidence Narodniho archivniho dédictvi, ktery je dostupny na http://www.mvcr.cz/clanek/archivni-
standardy.aspx?g=Y2hudW09NQ%3d%3d

Zakladni popis systému vytvoreny pro Ucely zakazky na novy informacni systém PEVA Il je dostupny na
https://nen.nipez.cz/VestnikNEN/DI2016-336179603/ZakladnilnformaceOZadavacimPostupuM-332571929-
18361112=191751852/ZadavaciDokumentace-332571929-
18361112/LWOpenFile.aspx?docID=VXZIcmVgbmVueV9kb2t1bTszMzMzMjE3NzQ7U291Ym9y02ZhbHNIO2Zhb
HNI
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2.2. ZMENY V OBLASTI UKLADAN{ A SPRAVY DIGITALNICH ARCHIVALI{

Od roku 2018 budou dokumenty spravované v ESSS vybirany a prebirany ve skartacnich fizenich realizovanych
pomoci nastroji Narodniho archivniho portdlu. Postupné budou vybirdny a prebirany prostfednictvim

Narodniho digitalniho portalu také nedredni dokumenty (zprvu predevsim foto, audio a video dokumentace).
Vybrané digitalni archivalie a metadata analogovych archivalii budou ukladany v Narodnim digitalnim archivu.

Objem digitalnich dokumentd vytvarenych zfizovatelem bude postupné rist.
Ocekavany orientacni rocni prirlstek v prabéhu plnéni verejné zakazky:
Digitalizace: 2,5TB

Digitalni archivalie ze skarta¢niho fizeni (pochazejici z ESSS): 0,1 TB

Digitalni archivalie z informacnich systém{ mimo ESSS: 0,1 TB

Neuredni digitalni archivalie: 0,2 TB

Celkem: 2,9 TB

Celkové mnozstvi posuzovanych dokumenta ve skartaénim fizeni: cca 500 tis. dokumentl ro¢né.

3. CiLOVY STAV

3.1. CILOVY STAV V OBLASTI INFORMACNICH SYSTEMU POUZIVANYCH UDAUK

Vétiina ¢innosti UDAUK jako specializovaného archivu bude informaéné podporovana jednotlivymi moduly
Archivniho informacniho systému (déle AlS). Systém svymi funkcionalitami pokryje predarchivni péci (vybér
dokumentl ve skartatnim a mimoskartacnim fizeni), pfijem dokumentl, evidenci a spravu dokument(
v analogové a digitdlni podobé, jejich zpracovani a zptistupnéni. Zakladni spravu AIS po administratorské
strance bude zajistovat UDAUK, spravu sitové infrastruktury pouZivaného hardware a zakladni instalaci AlS na

tento hardware bude zajistovat UVT UK.

3.2. UZIVATELE ARCHIVNiHO INFORMACNIHO SYSTEMU

Uzivateli AIS jsou zaméstnanci UDAUK, Univerzity Karlovy obecné a vefejnost. Tito uZivatelé vstupuji do AIS
s rGznymi cili a vyuZivaji rizné jeho funkce. AIS bude obsahovat urc¢enou skupinu definovanych uZivatelskych
roli. Systém umozni fizeni téchto predem definovanych uzivatelskych roli, z nichZz ke kazdé se vaze predem
uréend a déle upravovatelnd mnoZina uzivatelskych prav. Systém umozni spravcovskou definici novych roli

prostiednictvim webového rozhrani.

Spravce systému ma pravo pridélovat a upravovat vSechny uZivatelské role. Dalsi role mohou definované role

pridélovat konkrétnim uZivateldm a témto konkrétnim uZivatellm upravovat prava k pfistupu k datim
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a k provadéni vybranych operaci. UzZivatelé s roli archivar a spravce badatelny mohou pridélovat uréené externi

uZivatelské role (badatel, plivodce).

Jeden uZivatel bude moci v ramci AlS zastavat vice neZ jednu roli a systém mu umozni jednoduchym zplGsobem
mezi rolemi prepinat. V pfipadech, kdy je to ucelné, budou rozliSovdna prava ke vSem a pouze ke konkrétnim
archivnim soubordm a pomtickam. Dale bude v pfipadech, kdy je to Ucelné, vydélena mnoZina metadatovych

udaju, k nimz bude omezen pfistup (napf. osobni udaje).

3.2.1. SPRAVCE ARCHIVNIHO INFORMACNIHO SYSTEMU (INTERNI UZIVATEL)

Je odpovédny za technickou spravu AlS, za chod systému a spravu procest bézicich nad celym systémem. Ma
mozZnost strukturovaného zobrazeni logl procest a uZivatelskych logl a disponuje analytickymi nastroji nad
témito logy. Ma pravo zastavit vSechny probihajici procesy. Disponuje pokrocilymi nastroji k obnové systému

do stavu pfed zavaznymi chybami.
Spousti nastroje technické analyzy nad celym datovym obsahem AIS nebo jeho vybranou casti.

Sprdavce AlS je také odpovédny za spravu uZivatelskych roli a prdv, a to jak v systému jako celku, tak pfipadné
v pfislusnych modulech, pokud to tyto vyZzaduji. Je schopen sledovat stav a provadét zakladni spravu vsech
uloZist systému. V ptipadech, kdy je to mozné, spravuje i nastaveni uZivatelskych rozhrani (napf. hlavni stranky
webové badatelny nebo nastaveni vzhledu a struktury vyhledavacich formuldrd). Provadi i zakladni spravu

a administraci nastrojd v "kontejneru"” (napf. spravu a dpravy tiskovych vystup(l).
Ridi zalohovani obsahu databazi a pfipadnou rekonstrukci z ulozenych zéloh.

Spravce je odpovédny za technickou stranku komunikace s externimi zdroji dat (napf. INTERPI?, personalni

systém UK Whols) a za technickou stranku komunikace s Narodnim digitalnim archivem.

Pro sprédvce je pristupny veskery datovy i metadatovy obsah.

3.2.2. VEDOUCIi ARCHIVAR (INTERNi UZIVATEL)

Vedouci archivaF Fidi odborné &innosti archivu a jednotlivé odborné zaméstnance. Odpovida za ¢innost UDAUK

jako specializovaného archivu dle zdkona ¢. 499/2004 Sb.

Vedouci archivar ma vSechna opravnéni archivare pro veskery datovy obsah. Pfidéluje jednotlivym archivarim

skartacni a mimoskartacni fizeni, kterd nejsou pridélena. Pridéluje jednotlivym archivardm spravu konkrétnich

®> Modul Kontejner obsahuje sadu nastroji vyuzivanych vice celky AlS.

* Jedna se o spole¢nou znalostni bazi pamétovych instituci. Blize na http://www.interpi.cz/projekt/int.uv/uvod

5
Zadavaci dokumentace k nadlimitni vefejné zakazce vedené pod nazvem ,,RUK — UDAUK — Archivni informaéni
systém”
Ptiloha Smlouvy €. 3 — Popis vychoziho a cilového stavu


http://www.interpi.cz/projekt/int.uv/uvod

archivnich soubor( a prava pfistupu k dalsim ¢astem datového obsahu (tj. mimo jejich archivni soubory).
Schvaluje zpracované archivni pomucky. Schvaluje zverejnéni datového obsahu ve verejné casti webové

badatelny.

Ma pravo zakladat nové uZivatelské Ucty archivara.

Ma pfistup k prehlednému a strukturovanému zobrazeni uzivatelskych logl a logt procesu.

3.2.3. SPRAVCE DIGITALNiIHO OBSAHU (INTERNi UZIVATEL)

Spravce digitalniho obsahu odpovida za konzistenci datového a metadatového obsahu AlS, provadi potfebné
analyzy. V pfipadé potreby ve spolupraci s ostatnimi internimi uzivateli realizuje operace vedouci k odstranéni

chyb a k rekonstrukci obsahu databazi a archivni informacni bali¢ek (dale AIP).

Je odpovédny za obsahovou stranku komunikace s externimi zdroji dat (napf. INTERPI, personalni systém

Whois) a za obsahovou stranku komunikace s Narodnim digitalnim archivem.

Spravce digitdlniho obsahu je odpovédny za spravu rejstfikd a spravu extrahovanych ptvodcovskych metadat.
Odpovida za pfipadnou reindexaci. Je zodpovédny za definovani rozsahu extrahovanych metadat a jeho

pfipadnou zménu.

Spravce digitalniho obsahu fidi nastaveni procest a Sablon exportu vSech typl AIP (tvorby DIP). Provadi export

AIP (tvorbu DIP) a obsahu databaze pro verejnou webovou badatelnu.
Spousti nastroje technické analyzy nad celym datovym obsahem AIS nebo jeho vybranou ¢asti.

M4 oprdvnéni zobrazit a editovat metadata vSech digitalnich objektd v ramci verejné webové badatelny

a webové badatelny pro registrované uzivatele.

Pro tuto roli je pfistupny veskery datovy i metadatovy obsah.

3.2.4. ARCHIVAR (INTERNi UZIVATEL)

Archivaf je odborny pracovnik archivu zajistujici vybér, spravu a zpracovani archivalii. Zajistuje pfipravu

zpfistupnéni archivalii.

Archivar spravuje archivni soubory pfidélené vedoucim archivafem. Tato sprava zahrnuje vybér archivalii ve
skartacnim a mimoskatracnim fizeni (vCetné komunikace s plUvodcem a zaklddani téchto fizeni), vedeni

souvisejici evidence, zpracovani (vytvareni archivnich pomUlcek) a operace nezbytné ke zpfistupnéni, véetné
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komunikace s badatelnou a badateli. Archivaf ma plny pfistup k datovému obsahu, ktery pfislusi do jim

spravovanych archivnich soubora.

K ostatnim ¢dstem datového obsahu ma pfistup v rozsahu uréeném vedoucim archivarem.

Ma moiZnost strukturovaného vyhledavani v pfistupném datovém obsahu. Ma moznost generovani tiskovych
vystupl (vcetné statistik) dle dostupnych Sablon. Ma mozZnost exportovat do datovych souborl vyhledané

udaje ke svym archivnim souboriim a dal$imu datovému obsahu. Md moznost definovat obsah téchto export(.

Na zadkladé objednavek administrovanych spravcem badatelny vyhledavd a pfipravuje archivalie pro
zpfistupnéni badatellm. Vyhledané analogové archivdlie predava spravci badatelny, vyhledané archivalie

v digitalni podobé exportuje do podoby DIP do badatelny pro registrované uzivatele.

V ramci skartacnich a mimoskartacnich fizeni, ktera mu byla pfifazena, ma pravo zakladat uZivatelské ucty s roli

,plvodce”.

3.2.5. SPRAVCE BADATELNY (INTERNi UZIVATEL)

Spravce badatelny zajistuje chod badatelny Archivu UK, ve které jsou predkladany zastupcim plvodce
a verejnosti (badatelim) analogové archivalie a archivni pomUcky v analogové podobé. Zajistuje spravu webové

badatelny pro registrované badatele. Komunikuje s badateli a archivafi.

Vede elektronické badatelské listy (ucty), které ztizuje na zakladé ovéreni predbéziné on-line registrace ¢i na
zdkladé osobni navstévy badatele v archivu. Pfijimd a potvrzuje objednavky archivalii a ve spoluprdci s archivafi
tyto objedndvky vyfizuje. Je opravnén editovat jednotlivé objednavky a pfifazovat objednavky archivaram.
Prostfednictvim AIS vede spravu pfiru¢niho skladu analogovych archivalii a evidenci zapuUjcenych archivalii.
Spravuje individualni badatelské ucty (véetné DIP, které jsou v téchto Uctech nahrany) ve webové badatelnég,

které jsou vdzany na badatelské listy.

Pro roli spravce badatelny je pfistupny veskery datovy a metadatovy obsah zpfistupfiovany prostrednictvim

webové badatelny pro registrované badatele.

3.2.6. PUVODCE (EXTERNi UZIVATEL)

Plvodce je fyzickd osoba jednajici za soucdst UK, ESSS, jiny informacni systém, ¢i soukromda osoba, ktera

navrhuje dokumenty k provedeni vybéru za archivilie.

Plvodce ve skartacnim fizeni navrhuje SIP odpovidajici NSESSS (tyto SIP obsahuji digitalni dokumenty a jejich
metadata nebo metadata analogovych dokument), které vklada do uréeného rozhrani (vstupniho GloZisté)
AIS, prostfednictvim dokumentl, které jsou standardizovany dle NSESSS, komunikuje s archivem a pfijima

konecné rozhodnuti, na jehoz zakladé jsou vybrany uréené SIP k archivaci a ostatni jsou na zakladé tohoto
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rozhodnuti zniceny. Po ulozeni vybranych SIP do archivu obdrzi seznam prevzatych archivalii s identifikatory
Narodniho digitalniho archivu (dale NDA), které nahraje do své ESSS. Plvodce ma pravo na zdkladé opravnéné

Zadosti obsahujici identifikatory digitalniho archivu (NDA) obdrzet DIP odpovidajici vstupujicim SIP.

Plvodce v mimoskartacnim fizeni vkladad do uréeného rozhrani (vstupniho UloZisté) dokumenty a ptipadné
jejich metadata. Plvodce v mimoskartacnim Fizeni ma moznost v rozhrani AIS nezbytnd metadata manudlné
editovat. Po archivaci vybranych dokument( obdrzi seznam prevzatych archivdlii s identifikatory NDA. Plivodce
ma pravo na zakladé oprdvnéné zadosti obsahujici identifikdtory NDA obdrzet pfedané dokumenty a metadata

ve formé DIP, pfipadné ve formé lidsky ¢itelnych dokumentd.

3.2.7. BADATEL (EXTERNI UZIVATEL)

Badatel je externi uZivatel, kterému jsou po registraci zpfistupfiovany archivélie (analogové i digitalni) a dalsi
uréené Casti datového obsahu AIS. Badatel komunikuje se spravcem badatelny, pfipadné pfimo s uréenymi

archivari, vytvari objedndavky archivélii, potvrzuje pfedloZeni a vraceni zapUjéenych archivalii.

Badatel vSechny vySe uvedené kroky autorizuje potvrzenimi po pfihlaSeni do AIS, pfipadné podpisem

vytisténych vystupl z AlS.

3.2.8. NEPRIHLASENY UZIVATEL

Neregistrovany nebo nepfihldaseny uZivatel ma pravo vidét obsah webové badatelny schvaleny vedoucim
archivarem pro zverejnéni ve verejné Casti webové badatelny. Ma pravo vyhledavat ve zverejnénych archivnich
pomlckach, v databazi uréenych rejstfikovych hesel a uréenych metadat. Jsou pro néj dostupné zakladni
informace o archivu. Neregistrovany uzZivatel ma pravo podat on-line predbéznou Zadost o zaloZeni uctu

,badatel”.

3.3. PREDARCHIVNI PECE

3.3.1. VYBER ARCHIVALIi VE SKARTACNIM RiZENI{

Vybér urednich dokumentl spravovanych v ESSS pouZivanych na UK bude probihat prostfednictvim uréeného
rozhrani Archivniho informacniho systému. SIP bali¢cky odpovidajici NSESSS budou moci byt vkladany manudlné
archivarem, plvodcem, pfipadné vkladany samotnou ESSS prostfednictvim standardizovaného rozhrani na bazi
webovych sluzeb dle NSESSS. AIS umozni roztfidéni navrhovanych dokument( a spist na spisy a dokumenty
uréené ke zniceni a archivaci. UmozZni standardizovanou komunikaci (dle NSESSS) s plGvodcem. Standardné
budou k vybéru predkladany SIP bez dokument( (respektive obsahujici jen metadata dokumentd). AIS umozZni

archivari pozadat o predloZeni plnych SIP s dokumenty a posouzeni téchto plnych SIP. AIS zajisti dokumentaci
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vybéru prostfednictvim standardizovanych dokumentl a pfijem vybranych SIP ze zdrojové ESSS do dalsich

funkénich celkd AlS.

3.3.2. VYBER ARCHIVALIi V MIMOSKARTACNIM RIiZENT

Vybér neulrednich digitdlnich a analogovych dokumentl a dokumentl spravovanych v nestandardizovanych
informacnich systémech bude probihat prostfednictvim uréeného rozhrani AIS. Rozhrani umozni vkladani
dokumentld archivafem, plvodcem, pfipadné uréenym informacnim systémem prostfednictvim
standardizovaného API. Rozhrani umozni editaci zadkladnich popisnych metadat (vychazejicich ze standardu
Dublin Core), pfipadné import zakladnich strukturovanych metadat produkovanych zdrojovym informaénim
systémem. AIS zajisti dokumentaci vybéru, vytvoreni SIP obsahujicich vybrané archivalie a zakladni popisna
metadata (v pfipadé analogovych dokument( jen metadata). Vzniklé SIP spolu s dokumenty o vybéru budou

odeslany do dalsich funkénich celkd AlS.
3.4. EVIDENCE A UKLADANI ARCHIVALI{

Evidence archivdlii, archivnich soubort, archivnich pomicek a urcenych zmén (operaci s archivdliemi) bude
vedena v AIS. Tento funkcni celek bude respektovat datovou strukturu celostatni evidence archivalii, ktera je
vedena v aplikaci Program pro evidenci v archivech (PEvA). AIS bude evidovat digitalni a analogové archivalie,
archivni pomdcky, archivni soubory a urcené zmény formou databazovych zaznam( s metadaty a obsahové
shodnych AIP. AIP archivalii v digitalni podobé, digitalizovanych archivalii, archivnich soubord, archivnich
pomlcek a vybranych urcenych zmén budou obsahovat pfislusné digitdini dokumenty. Jako archivalie bude
evidovdna kazda jednotlivd evidenéni jednotka dle pfilohy ¢. 1 vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., v platném znéni
a neevidované jednotlivosti.* AIS umozni Upravu uréenych metadat archivalii (vzniklych uréenymi operacemi
s archivaliemi) vcetné rozdélovani AIP reprezentujicich archivalie, v ramci tohoto rozdélovani mlze byt ve

vymezenych pfipadech rozdélovdn i samotny datovy obsah tvofici archivélie.

Databdzové zaznamy a AIP pro archivdlie, které se staly soucasti Archivu UK ptfed implementaci AlS, budou

vytvoreny jednorazovou hromadnou operaci na zakladé dat aplikace PEVA.

Databazové zaznamy a AIP, které spolu souvisi, budou propojeny kfizovymi odkazy. V aplikacnim prostredi
bude moziné ze zaznamu jedné AIP zobrazit strukturovany seznam vSech dalSich propojenych zaznam( a tyto
zdznamy vyvolat. Tyka se to zejména vazeb: archivni soubor x archivélie; archivni soubor x zména (operace
s archivaliemi); archivni soubor x archivni pomulcka; zména (operace s archivaliemi) x archivalie; zména

(operace s archivaliemi) x archivni pomucka a archivni pom{cka x archivalie.

* Viz kapitola 1.2 p¥ilohy & 4 Smlouvy.
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3.4.1. ANALOGOVE ARCHIVALIE

Analogové archivélie budou v systému reprezentovany databazovymi zaznamy a AIP obsahujicimi metadata
archivélie. Databazové zdznamy a metadata budou obsahovat (pokud budou k dispozici) i Udaje o umisténi
(lokaci) analogové archivdlie v depozitafi. AIS umozni uZivatelsky Citelné strukturované zobrazeni metadat

analogovych archivalii.

3.4.2. DIGITALN{ ARCHIVALIE

Archivdlie v digitdlni podobé budou v systému reprezentovany databazovymi zaznamy a AIP obsahujicimi
metadata archivélie. AIP budou obsahovat digitdlni dokumenty. AIS umozni uzivatelsky Citelné strukturované

zobrazeni metadat a digitdlnich dokumentd tvoficich digitaIni archivélie.

‘3.4.3. EVIDENCE ARCHIVNICH SOUBORU, ARCHIVNICH POMUCEK A ZMEN (OPERACI
|s ARCHIVALIEMI)

AIS zajisti evidenci obsahu archivnich souborl (vedeni evidencnich listd Narodniho archivniho dédictvi),
evidenci archivnich pomUcek operaci s archivaliemi, které svym obsahem odpovidaji vedeni evidence archivalii
dle §§ 3 az 7 vyhlasky 645/2004 Sb. v platném znéni. Evidence bude v systému reprezentovana databazovymi
zaznamy a AIP. AIS umozni uZivatelsky Citelné a srozumitelné strukturované zobrazeni metadat a digitalnich

objektll tvoticich AIP a pfislusny databazovy zaznam.

3.4.4. DIGITALIZACE ANALOGOVYCH ARCHIVALIT

Digitalizace bude nadale probihat na stavajici digitaliza¢ni lince UDAUK, ktera nebude soucasti AlS. V AIS bude
digitalizace dokumentu zachycena jako vytvoreni nové verze zdznamu analogové archivalie. Bude aktualizovan
databazovy zaznam analogové archivalie a bude vytvorena nova verze AIP obsahujici aktualizovand metadata
a digitalni objekty digitalizatll. Pro zpracovani specifickych digitalizatd bude nadéle pouzivana aplikace Studenti
prazskych univerzit (viz kap. 1.6.), ktera bude provozovdana nezavisle na novém AIS a AlS bude pouZivat jen jako

ulozisté digitalizata.

3.5. METADATA, REJSTRIKY A VYHLEDAVANI V ARCHIVALIiCH

AIS umozni indexaci vSech zpracovavanych AIP v centrdlné spravovanych rejstficich a databazich metadat. Ze
vsech AIP budou pfi vzniku, pfipadné pri modifikaci, extrahovdna metadata a rejstfikova hesla. AIS umozni
spravcovské definovani rozsahu extrahovanych metadat. AIS umozZni v odivodnénych pripadech spravcovsky

fizenou reindexaci metadat vSech AIP ¢i jejich urcené ¢asti.
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Zdrojem rejstfikovych hesel budou databaze Univerzity Karlovy (pfedevsim personalni systém Whols pro
jmenny rejstiik a rejstfik organizacnich soucasti UK). DalSim zdrojem rejstfikovych hesel budou hesla
v externich databazich (data z projektu pro Interoperabilitu v pamétovych institucich — INTERPI> a v budoucnu
z projektu Databaze plvodcd, ktery pfipravuje odbor archivni spravy MV CR). Dal$im zdrojem rejstiikovych

hesel budou zaznamy vytvarené v modulu pro zpracovani archivalii.

AIS umozni fulltextové a strukturované vyhleddvani s moznosti vyuziti spravcovsky ¢i uZivatelsky definovanych
filtrG. AIS umozZni strukturované vyhledavani vindexovanych metadatech, fulltextové vyhleddvani
v kompletnich metadatovych zaznamech a vyhledavani v plném textu archivalii v digitalni podobé (pokud

obsahuji textovou vrstvu) a v plném textu elektronickych archivnich pomucek.

3.6. ZPRACOVANI ARCHIVALI{

AIS umozni zpracovani archivalii a vytvareni archivnich pomUcek v elektronické podobé dle platnych Zdkladnich
pravidel pro zpracovani archivdlii, v platném znéni (Odbor archivni spravy a spisové sluzby, Praha 2015). Tento
funkéni celek bude integrovan s funkénim celkem pro evidenci a spravu archivalii. Zejména umozni nahled na
uloZené archivalie v digitalni podobé a digitalizaty papirovych archivalii, import vybranych metadat, véetné
metadat o struktufe archivalii vytvorené plvodcem (spisového planu), zapis statusu zpracovanosti do metadat
AIP. Dale umoini uloZeni vytvorenych pomicek do AIPu obsahujiciho pomucku v uréenych formatech XML

a PDF/A a uloZeni eviden¢nich metadat pomcky.
3.7. ZPRISTUPNEN{ ARCHIVALI{

AIS bude podporovat zpristupnéni archivalii v analogové a digitalni podobé, archivnich pomUcek a vyhledavani
v archivnich databazich. AIS bude podporovat spravu badatelskych u¢tli a komunikaci s badateli a archivafi pro

Ucely zpfistupnéni archivalii.

AIS umozZni dalkové zptistupnéni urcenych archivalii v digitdlni podobé, uréenych digitalizatli analogovych
archivalii, ur¢enych metadat analogovych archivalii a archivalii v digitdlni podobé, archivnich pomicek
v elektronické podobé a urcenych informaci o archivnich souborech. V zpfistupnénych datech a digitalnich
objektech bude mozné strukturované a fulltextové vyhledavat. Zpfistupnéni archivalii bude oddéleno od jadra
systému slouziciho k uloZeni a spraveé vlastnich archivalii. Zpfistupriovany budou vidy kopie digitalnich objektd
a jejich metadat uloZené v oddéleném ulozisti. Vyhledavani bude probihat v oddélené databazi, do které budou
exportovana uréena data z vlastniho jadra systému. AIS umozZni konverzi (Upravu) datovych objektld a metadat

pro ucely jejich zptistupnéni.

> http://www.interpi.cz/projekt/int.uv/uvod
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http://www.interpi.cz/projekt/int.uv/uvod

3.7.1. SPRAVA FYZICKE BADATELNY

AIS umozni vedeni elektronickych badatelskych listd (véetné moZnosti jejich tisku), evidenci objednavek,
pfipravenych a zapGjcenych archivélii v analogové podobé a zpfistupnéni archivalii v digitalni podobé. AIS bude
podporovat komunikaci s badateli a archivafi, ktefi jsou spravci jednotlivych archivnich soubord. Vsechny

operace v ramci fyzické badatelny budou logovany.

Vsechny operace realizované badatelem (zaloZeni badatelského listu, objednavky, predlozeni a vraceni
archivalii) budou autorizovany badatelem a sprdvcem badatelny (podpisem formuldre vytisténého z AlS) Ci

potvrzenim pfihlaseného registrovaného uzivatele (spravce badatelny a badatele) v AlS.

3.7.2. VEREJNA WEBOVA BADATELNA

AIS prostfednictvim verejné pristupného webového rozhrani zptistupni zakladni informace o archivu, archivni
pomlcky (v textové a strukturované podobé) a umozni vyhleddvat v téchto pomlckach a databazi urcenych
rejstrikovych hesel a urcenych metadat. AlS prostfednictvim verejné pfistupného webového rozhrani zpfistupni
urcené archivalie v digitalni podobé a digitalizované archivalie. AIS umozZni vyhledavani v téchto archivaliich

podle zvefejnénych pomicek a databdze urcéenych rejstfikovych hesel a uréenych metadat.

Stavajici aplikace Studenti prazskych univerzit (http://is.cuni.cz/webapps/archiv/public/) bude nadale

provozovana nezdvisle na AlS, s AlS bude propojena jen formou krizovych odkaz( na archivni pomcky

a zdznamy o archivnich souborech.

3.7.3. WEBOVA BADATELNA PRO REGISTROVANE BADATELE

AIS umoznuje registraci badatel( na zadkladé predbézné on-line podané zadosti, kterd je po ovéreni udajl
potvrzena spravcem fyzické badatelny. Ucet do webové badatelny mlZe byt pfimo vytvoreny pfi navitévé
fyzické badatelny. Registrovani badatelé prostfednictvim svych uctl, které jsou propojeny s elektronicky
vedenymi badatelskymi listy, komunikuji se spravcem badatelny, vytvareji objednavky archivalii v analogové
podobé do fyzické badatelny a objednavky nezvetejnénych digitalizovanych archivalii a archivalii v digitalni

podobé.

Digitalizované archivdlie a archivalie v digitalni podobé zpfistupnéné konkrétnimu badateli budou na uréenou

dobu nahravény do ulozist, pristupnych pod Gétem konkrétniho badatele.

Vsechny pristupy badatele a vSechny operace provadéné badatelem v ramci jeho Uctu (objednani, pfistup

k archivaliim a vraceni archivalii) budou realizovany na zakladé autentizovaného pfihlaseni a jsou logovany.
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