
ÚSTAV  JAZYKOVÉ  A  ODBORNÉ  PŘÍPRAVY
UNIVERZITA  KARLOVA 


							  	


VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY
 (dále jen „výzva“)

veřejné zakázky malého rozsahu na služby dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „zákon“ nebo „ZZVZ“)


ÚJOP – Konzultační činnost, reporting – CIEE - opakování


Prohlášení zadavatele
Veřejný zadavatel (dále jen „Zadavatel“ nebo též „ÚJOP“) prohlašuje, že tato veřejná zakázka je dle výše její předpokládané hodnoty Zadavatelem určena jako veřejná zakázka malého rozsahu dle ust. § 27 zákona, přičemž ve smyslu ust. § 31 zákona není Zadavatel v takovém případě povinen dodržet postupy stanovené zákonem, avšak je povinen dodržet zásady stanovené v ust. § 6 zákona.
1. Identifikační údaje veřejného zadavatele
Univerzita Karlova, Ústav jazykové a odborné přípravy
Se sídlem: 	Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
IČO: 	00216208
DIČ: 	CZ00216208
Zastoupená:	PhDr. Ivanem Duškovem, ředitelem
Kontaktní osoba:	PhDr. Zdeňka Pražáková  
E-mail:	zdenka.prazakova@ujop.cuni.cz	
2. Předmět plnění veřejné zakázky
Zajištění konzultační činnosti a pomoci v oblasti International Reporting, American Media’s Impact on Post-Communist Czech Media, speciálně pro klienty amerického výukového výměnného programu CIEE (dále jen „CIEE“) pro Středisko jazykové výuky Zadavatele. Náplň kurzu a podrobnější specifikace předmětu plnění je přílohou č. 1 této výzvy Specifikace plnění.
Klasifikace předmětu veřejné zakázky odpovídá položce: 
92400000-5 Zpravodajské služby
3. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 
Předpokládaná hodnota této veřejné zakázky dle předmětu veřejné zakázky na základě příkazní smlouvy po dobu trvání jednoho roku činí 417.000,- Kč bez DPH  (slovy: čtyřistasedmnácttisíc korun českých). 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je Zadavatelem zároveň stanovena jako maximálně a nejvýše přípustná nabídková cena za kompletní plnění předmětu veřejné zakázky. Zadavatel vyloučí z tohoto výběrového řízení Dodavatele, jehož nabídka bude obsahovat celkovou nabídkovou cenu vyšší, než je nejvýše přípustná nabídková cena u této veřejné zakázky.
4. Termín plnění
Předpokládaná doba plnění:	1/2019 – 12/2019
V rámci kurzů:			298 konzultačních hodin, včetně přípravy
Časová dotace plnění je následující:
a) únor – květen 8 konzultačních hodin týdně – 2 paralelní skupiny, celkem 104 hodiny;
b) červen – srpen 8 konzultačních hodin týdně – 2 skupiny, celkem 90 hodin;
c) září – prosinec 8 konzultačních hodin týdně – 2 paralelní skupiny, celkem 104 hodiny;
tj. 298 konzultačních hodin na 6 skupin za 1 rok plnění

5. Místo plnění
· Štulcova 89/1, 128 00 Praha 2;
· v terénu Prahy/ČR, kde klienti provádějí výzkumnou a reportážní činnost v průběhu měsíců června až prosince podle požadavků CIEE.
6. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace 
Zadavatel požaduje po Dodavateli, aby prokázal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splní Dodavatel, který prokáže splnění:
· základní způsobilosti,
· profesní způsobilosti,
· technické kvalifikace.
Základní způsobilost
Dodavatel prokáže splnění základní způsobilosti předložením čestného prohlášení podepsaného Dodavatelem, statutárním orgánem Dodavatele nebo osobou oprávněnou jednat za Dodavatele (v případě zmocnění bude kopie plné moci součástí nabídky). Zadavatel doporučuje Dodavateli využít vzor čestného prohlášení, který tvoří přílohu č. 2 této výzvy. 
Profesní způsobilost
Splnění profesní způsobilosti prokáže Dodavatel, který předloží:
a) kopii výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,
b) kopii dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů (živnostenské oprávnění), a to k předmětu činnosti:
· výroba, obchod a služby neuvedené v přílohách 1 až 3 živnostenského zákona. 

Dodavatel může v nabídce uvést pouze odkaz na dokumenty profesní způsobilosti vedené v informačním systému veřejné správy nebo v obdobném systému vedeném v jiném členském státě, který umožňuje neomezený dálkový přístup. Takový odkaz musí obsahovat internetovou adresu a údaje pro přihlášení a vyhledání požadované informace, jsou-li takové údaje nezbytné.

Technická kvalifikace
Dodavatel předloží seznam významných zakázek (za poslední 3 roky) formou čestného prohlášení, ze kterého bude zřejmé, že Dodavatel má praxi v oboru žurnalistiky v ČR (Evropě) a v USA, s uvedením jejího rozsahu a doby plnění; součástí seznamu zakázek musí být rovněž kontakty na odpovědné pracovníky zadavatelů tak, aby mohly být uvedené údaje ověřeny. Zadavatel doporučuje využít vzor čestného prohlášení, který je přílohou č. 2 této výzvy.
Pravost, stáří a další požadavky na doklady o kvalifikaci
Není–li stanoveno jinak, předkládá Dodavatel kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Dodavatel, se kterým má být uzavřena smlouva, může být Zadavatelem vyzván před jejím uzavřením k předložení originálů nebo úředně ověřených kopií dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Doklady prokazující splnění základní a profesní způsobilosti nesmí být ke dni podání nabídky starší 90 kalendářních dnů.
7. Požadavky na zpracování cenové nabídky
Nabídkovou cenou se rozumí cena za celý předmět plnění veřejné zakázky dle čl. 2 a  čl. 4 této výzvy. Nabídková cena předmětu plnění musí být uvedena v české měně, tj. v Kč ve formátu cena celkem bez DPH (Zadavatel doporučuje nabídkovou cenu v požadovaném formátu uvést do vlastní nabídky Dodavatele a do návrhu smlouvy pak zapsat pouze nabídkovou cenu bez DPH).
Účastník uvede nabídkovou cenu do své nabídky. Pokud uchazeč podává nabídku elektronickou formou, vloží svoji nabídkovou cenu prostřednictvím systému E-ZAK (viz čl. 13 této výzvy), 
Nabídková cena musí být cenou pevnou, nezávislou na změně podmínek v průběhu realizace veřejné zakázky. Nabídková cena musí obsahovat veškeré nutné náklady k řádné realizaci předmětu veřejné zakázky. Tuto cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH.
8. Požadavky na zpracování nabídky
Zadavatel umožňuje podat nabídku prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK dostupným na adrese:  https://zakazky.cuni.cz/contract_display_1988.html.
Vzhledem ke specifičnosti plnění, kdy Zadavatel předpokládá nabídky spíše od fyzických osob (OSVČ), umožňuje Zadavatel podat nabídku i v listinné podobě.
Nabídka bude zpracována v českém a/nebo anglickém jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého či anglického jazyka). Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl. 
Zadavatel doporučuje, aby Dodavatel podal nabídku v jednom PDF souboru, mimo požadovaný návrh příkazní smlouvy, který Zadavatel vyžaduje v editovatelném formátu, pokud uchazeč podává nabídku elektronicky. Nabídka by měla respektovat požadavek na řazení dokumentů podle odstavce níže.
Zadavatel nepřipouští varianty nabídek.
Dodavatel podávající nabídku se zavazuje k plnění celého předmětu této veřejné zakázky. Veřejná zakázka není rozdělená na části.
Zadavatel požaduje sestavení nabídky dle následujícího pořadí:
1. Úvodní strana s názvem veřejné zakázky a identifikací Dodavatele;
2. Vlastní nabídka dodavatele;
3. Sylabus konzultací a vlastního reportingu;
4. Doklady prokazující splnění kvalifikace podle čl. 6 této výzvy;
5. Seznam poddodavatelů nebo ČP dle čl. 15 bodu c) této výzvy;
6. Další body řazení dle uvážení Dodavatele.
9. Obchodní a platební podmínky
S Dodavatelem bude uzavřena příkazní smlouva, která je přílohou č. 3 této výzvy. Obchodní a platební podmínky jsou stanoveny v tomto návrhu smlouvy. 
Dodavatel není oprávněn měnit či doplňovat jakékoliv části vzoru příkazní smlouvy s výjimkou dále uvedených údajů. Dodavatel vyplní v návrhu informace, jejichž textová část je barevně označena:
· v záhlaví návrhu - identifikaci Dodavatele (název, sídlo, osobu oprávněnou zastupovat Dodavatele, IČO, DIČ, zápis v obchodním rejstříku);
· čl. 3 odst. 3 –  kontaktní e-mailová adresa a telefonické spojení;
· čl. 4 odst. 2 – smluvní cena za celý předmět plnění, dle znění bodu č. 2 této výzvy;
· podpisová doložka.
10. Způsob hodnocení nabídek
Hodnocení nabídek bude provádět hodnotící komise podle hodnotících kritérií a postupem stanoveným v této výzvě. 
Základním hodnotícím kritériem pro zadání zakázky je ekonomická výhodnost nabídky.
Nabídky budou hodnoceny dle následujících dílčích hodnotících kritérií, kterým jsou přiřazeny následující procentuální váhy:
a) Kvalita náplně sylabu		90 %;
b) Celková nabídková cena bez DPH	10 %.
Předložené nabídky bude komise hodnotit jako celek. V rámci hodnocení komise zpracuje slovní hodnocení, přičemž uvede i zdůvodnění bodování nabídek. Hodnocené nabídky mohou obdržet 0 až 10 bodů celkem, každá nabídka bude hodnocena zvlášť. 

Dílčí kritérium a) Kvalita náplně sylabu – váha 90 %	
Komise bude hodnotit dílčí kritérium na škále 0 až 10 bodů. V tomto dílčím kritériu bude Zadavatel hodnotit kvalitu navrženého obsahu plnění, a to v těchto vlastnostech: 
1. Soulad s požadovaným plněním;
2. Míra podrobného zpracování jednotlivých kapitol konzultací a práce s klienty;
3. Obsahová relevance.
Každá z uvedených vlastností dostane přidělený počet bodů komisí Zadavatele. Jako nejvhodnější bude hodnocená nabídka, které komise Zadavatele přiřadí nejvyšší počet bodů, dle následujícího vzorce:
anx = a1 + a2 + a3
anx = bodové hodnocení dané nabídky
(označení číslicí je v souladu s výše uvedeným seznamem hodnocených vlastností sylabu, př. a1 = soulad s požadovaným plněním).
V rámci hodnocení komise zpracuje slovní hodnocení. 

Dílčí kritérium b) Celková nabídková cena  – váha 10 %				     
Jako nejlépe hodnocená nabídka v tomto dílčím kritériu bude ta, která bude obsahovat nejnižší nabídkovou cenu. Tato nabídka získá 10 bodů. Ostatní nabídky získají poměrnou bodovou hodnotu k nejlepší cenové nabídce. 
bn1 = 10
bnx = n1/nx*10
bn1 = bodové hodnocení nejlepší nabídky, tj. vždy rovna 10 bodům
bnx = bodové hodnocení dané nabídky 
n1 = nejlepší nabídková cena
nx = cena dané nabídky


Celkové hodnocení nabídek
Jako nejvhodnější bude hodnocená nabídka, která získá nejvyšší počet přepočtených bodů, dle následujícího postupu, tzn. získané body za dílčí kritéria budou přepočteny váhou jednotlivých dílčích kritérií:
cnx = anx*0,9 + bnx*0,1
cnx = celkové bodové hodnocení dané nabídky 
anx = bodové hodnocení dílčího kritéria Kvality náplně sylabu dané nabídky
bnx = bodové hodnocení dílčího kritéria Celkové nabídkové ceny dané nabídky

Dodavatel není oprávněn podmínit jím navrhovanou nabídkovou cenu další podmínkou. Podmínění nebo uvedení několika rozdílných hodnot nabídkové ceny na různých místech v nabídce může být důvodem pro vyřazení nabídky z dalšího posouzení a hodnocení. Obdobně je Zadavatel oprávněn postupovat v případě, že dojde k uvedení nabídkové ceny v jiné formě či měně než Zadavatel požaduje.
Při hodnocení nabídkové ceny rozhoduje cena bez daně z přidané hodnoty uvedená v Kč a zpracovaná podle čl. 7 této výzvy.
Nabídky dodavatelů hodnotící komise hodnotí podle jejich ekonomické výhodnosti, a to podle nejnižší nabídkové ceny bez DPH. Jako nejvhodnější bude vyhodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou bez DPH.
Při posouzení nabídkové ceny dodavatelů zadavatel posoudí, zda není nabídková cena cenou mimořádně nízkou.  V souladu s § 39 odst. 4 zákona zadavatel stanovil pořadí týkající se posouzení a hodnocení nabídek takto: nejdřív bude provedeno hodnocení nabídek podle zveřejněných kritérií, tj. ekonomické výhodnosti – nejnižší nabídková cena bez DPH a poté bude provedeno posouzení splnění podmínek účasti v předmětném zadávacím řízení pouze u dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. Při posouzení nabídkové ceny dodavatelů posoudí, zda není nabídková cena cenou mimořádně nízkou.


11. Prohlídka místa plnění
Vzhledem k povaze předmětu plnění nenabízí Zadavatel prohlídku místa plnění. 
12. Vysvětlení zadávacích podmínek
Dodavatel je oprávněn po Zadavateli požadovat vysvětlení zadávacích podmínek.
Zadavatel doporučuje Dodavatelům podávat žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek prostřednictvím elektronického nástroje dostupným na adrese:  https://zakazky.cuni.cz/contract_display_1988.html, lze podat i v listinné podobě.
V rámci dodržení principu rovného zacházení se všemi Dodavateli, nemůže být vysvětlení zadávacích podmínek poskytováno telefonicky. Žádost o vysvětlení zadávacích podmínek musí být zadavateli doručena nejpozději 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel doručí odpověď na vysvětlení zadávacích podmínek k této výzvě, případně související dokumenty, nejpozději do 1 pracovního dne ode dne doručení žádosti dodavatele. Vysvětlení zadávacích podmínek, včetně přesného znění žádosti, doručí Zadavatel současně všem Dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí výzvy nebo kterým byla výzva poskytnuta.
Zadavatel doporučuje, aby dodavatelé podávali Žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK.
V případě, že podání přes E-ZAK nebude možné, může být žádost o vysvětlení zadávací dokumentace doručena na email kontaktní osoby, Ing. Radka Hrušková, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel: +420 224 990 415

Zadavatel může poskytnout Dodavatelům vysvětlení zadávacích podmínek i bez předchozí žádosti.
13. [bookmark: _Toc353281441]Lhůta a místo pro podání nabídek 
[bookmark: _GoBack]Konec lhůty pro podání nabídek:	 18. 12. 2018 v 8:00 hodin  
Nabídku podá Dodavatel prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK nebo v listinné podobě.
Podrobné instrukce pro podání nabídky prostřednictvím elektronického nástroje naleznete v „Uživatelské příručce pro dodavatele“, která je dostupná na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf. 
Dodavatel prostřednictvím elektronického nástroje v českém jazyce předloží Zadavateli údaje a dokumenty specifikované v následujících bodech:
1. Číselně vyjádřitelná kritéria hodnocení (tj. zejména nabídkovou cenu v Kč bez DPH) vloží účastník v elektronické formě do elektronického nástroje v souladu s informacemi v „Uživatelské příručce pro dodavatele“. 
2. Nabídka bude vložena účastníkem v elektronické formě do elektronického nabídkového listu, vytvořeného v atestovaném elektronickém nástroji E-ZAK, který zaručuje splnění všech podmínek bezpečnosti a důvěrnosti vkládaných dat, vč. absolutní nepřístupnosti nabídek na straně Zadavatele před uplynutím stanovené lhůty pro jejich protokolární zpřístupnění.
3. Účastník do elektronického nástroje vloží jako přílohy všechny dokumenty, které mají být součástí nabídky účastníka a které jsou uvedeny v čl. 8 této výzvy.
Systémové požadavky na PC pro podání nabídek a elektronický podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt na  http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

Instrukce pro podání nabídky v listinné formě: uchazeč podá nabídku do stanovené lhůty na adresu sídla Zadavatele v  zalepené obálce označenou slovy „NEOTVÍRAT“ a názvem veřejné zakázky „ÚJOP - Konzultační činnost, reporting - CIEE“ a čitelným označením dodavatele; nabídky lze podat osobně na vrátnici v sídle Zadavatele či poštou na adresu Zadavatele. Lhůtou pro podání nabídky se rozumí konečná lhůta pro doručení nabídek.
14. Otevírání nabídek
Otevřením nabídky v elektronické podobě se rozumí zpřístupnění jejího obsahu Zadavateli. Nabídky v elektronické podobě otevírá Zadavatel po uplynutí lhůty pro podání nabídek.
Zadavatel zkontroluje při otevírání všech nabídek, zda nabídka byla doručena ve stanovené lhůtě, zda je autentická a zda se zprávou či obálkou obsahující nabídku nebylo před jejím otevřením manipulováno.
Zadavatel při otevírání nabídek neumožňuje přítomnost veřejnosti a nemohou se ho tak účastnit ani Dodavatelé, kteří podali nabídku ve výběrovém řízení.


15. Další podmínky veřejné zakázky
a) Zadavatel si vyhrazuje právo uveřejnit oznámení o vyloučení Dodavatele a oznámení o výběru Dodavatele na profilu Zadavatele, které se považují za doručené okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele.
b) Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv zrušit výběrové řízení či nevybrat žádného Dodavatele bez udání důvodu.
c) Dodavatel je povinen ve své nabídce specifikovat části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více poddodavatelům a je povinen uvést identifikační údaje všech těchto poddodavatelů.
d) Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit si informace poskytnuté Dodavatelem u třetích osob a Dodavatel je povinen v této souvislosti poskytnout veškerou potřebnou součinnost.
e) Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu či úpravu zadávacích podmínek, a to na základě žádostí o vysvětlení zadávacích podmínek či z vlastního podnětu.
f) Dodavatel nemá nárok na úhradu nákladů spojených s jeho účastí v tomto výběrovém řízení.
g) Jednotliví Dodavatelé jsou povinni zdržet se jakýchkoli jednání, která by mohla narušit transparentní a nediskriminační průběh výběrového řízení, zejména pak jednání, v jejichž důsledku by mohlo dojít k narušení soutěže mezi Dodavateli v rámci zadání veřejné zakázky.
h) Dodavatel nemá nárok na náhradu škody včetně ušlého zisku, jestliže Zadavatel využije svá práva uvedená výše v tomto článku.




16. Přílohy
Nedílnou součástí této výzvy jsou následující přílohy:
· Příloha č. 1: Specifikace plnění;
· Příloha č. 2: Vzor Čestného prohlášení k prokázání kvalifikace Dodavatele;
· Příloha č. 3: Návrh příkazní smlouvy.

V Praze dne 



………………………………………………………...
PhDr. Ivan Duškov
ředitel ÚJOP
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