USTAV JAZYKOVE A ODBORNE PRiIPRAVY
UNIVERZITA KARLOVA

VYZVA K PODANI NABIDKY
(dale jen ,,vyzva“)

vetejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazkach, v platném
znéni (ddle jen ,,zakon“ nebo ,,ZZVZ")

UJOP - Konzultaéni ¢innost, reporting — CIEE - opakovini

Prohlaseni zadavatele

Vefejny zadavatel (dale jen ,,Zadavatel“ nebo té ,,UJOP“) prohla3uje, Ze tato vefejna zakdzka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem urlena jako vefejna zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pfi¢emz ve smyslu ust. § 31 zdkona neni Zadavatel v takovém piipad€ povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, av$ak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zdkona.

1. Identifikaéni udaje vefejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Ivanem DuSkovem, feditelem

Kontaktni osoba: PhDr. Zderika Prazikova

E-mail: zdenka.prazakova@ujop.cuni.cz

2. Piedmét plnéni verejné zakazky

Zajisténi konzultaéni ¢innosti a pomoci v oblasti International Reporting, American Media’s Impact on
Post-Communist Czech Media, specialné pro klienty amerického vyukového vyménného programu CIEE
(déle jen ,,CIEE“) pro Stfedisko jazykové vyuky Zadavatele. Néplti kurzu a podrobn&jsi specifikace
pfedmétu plnéni je pfilohou €. 1 této vyzvy Specifikace plnéni.
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Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky odpovida poloZce:
92400000-5 Zpravodajské sluzby

3. Ptedpokliadana hodnota vefejné zakazky

Predpokladana hodnota této vefejné zakéazky dle predmétu vefejné zakazky na zaklad& pifkazni smlouvy
po dobu trvéani jednoho roku gini 417.000,- K& bez DPH (slovy: Styfistasedmnécttisic korun Ceskych).

Pfedpokladana hodnota vefejne zakazky je Zadavatelem zaroven stanovena jako maximéln€ a nejvyse
ptipustnd nabidkova cena za kompletni plnéni pfedmétu vefejné zakazky. Zadavatel vylouti z tohoto

vybérového Fizeni Dodavatele, jehoZ nabidka bude obsahovat celkovou nabidkovou cenu vy33i, neZ je
nejvyse pripustna nabidkova cena u této veiejné zakazky.

4. Termin plnéni

Predpokladana doba plnéni:  1/2019 - 12/2019
V ramci kurzi: 298 konzultaénich hodin, véetné piipravy

Casové dotace plnéni je nasledujici:

a) tnor — kvéten 8 konzultaénich hodin tydné — 2 paralelni skupiny, celkem 104 hodiny;
b) &erven — srpen 8 konzultaénich hodin tydné — 2 skupiny, celkem 90 hodin;

¢) zai1 — prosinec 8 konzultaénich hodin tydné — 2 paralelni skupiny, celkem 104 hodiny;
tj. 298 konzulta¢nich hodin na 6 skupin za 1 rok plnéni

5. Misto plnéni

o Stulcova 89/1, 128 00 Praha 2;
e v terénu Prahy/CR, kde klienti provadgji vyzkumnou a reportazni &innost v prib&hu mésich Cervna
aZ prosince podle pozadavkia CIEE.

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokézal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci spini Dodavatel, ktery
prokaZe spinéni:

e zakladni zpusobilosti,
e profesni zpusobilosti,

e technické kvalifikace.

Zdkladni zpusobilost

Dodavatel prokaZe splnéni zakladni zpusobilosti pfedloZenim estného prohlageni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
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zmocnéni bude kopie plné moci sou¢asti nabidky). Zadavatel doporutuje Dodavateli vyuZit vzor &estného
prohlaSeni, ktery tvofi ptilohu &. 2 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost
SpInéni profesni zplisobilosti prokéZe Dodavatel, ktery predloi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejsttiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvl43tnich pravnich ptedpisii (Zivnostenské
opravnéni), a to k pfedmétu ¢innosti:

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohich 1 aZ 3 Zivnostenského zakona.

Dodavatel miZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zpiisobilosti vedené v informa&nim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lenském staté, ktery umoZiiuje
neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro ptihlaSeni
a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové idaje nezbytné.

Technickd kvalifikace

Dodavatel ptedloZi seznam vyznamnych zakazek (za posledni 3 roky) formou &estného prohla3eni, ze
kterého bude zfejmé, ze Dodavatel m4 praxi v oboru zurnalistiky v CR (Evrop&) a v USA, s uvedenim
jejiho rozsahu a doby plnéni; sou€asti seznamu zakazek musi byt rovnéZ kontakty na odpovédné pracovniky
zadavateld tak, aby mohly byt uvedené udaje ovéfeny. Zadavatel doporuCuje vyuZit vzor &estného
prohlaseni, ktery je pfilohou ¢&. 2 této vyzvy.

Pravost, stari a dal${ poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, ptedklad4 Dodavatel kopie dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, miize byt Zadavatelem vyzvan pfed jejim uzavienim k predloZeni
originalti nebo ufedné ovéfenych kopii dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni zdkladni a profesni zptisobilosti nesmi byt ke dni pod4ni nabidky starsi 90 kalendainich dni.

7. PoZzadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely pfedmét plnéni vefejné zakazky dle ¢l. 2 a ¢&l. 4 této vyzvy.
Nabidkova cena pfedmeétu plnéni musi byt uvedena v eské méné, tj. v K& ve formatu cena celkem bez DPH
(Zadavatel doporuuje nabidkovou cenu v poZzadovaném formatu uvést do vlastni nabidky Dodavatele a do
ndvrhu smlouvy pak zapsat pouze nabidkovou cenu bez DPH).

Utastnik uvede nabidkovou cenu do své nabidky. Pokud uchaze& podavé nabidku elektronickou
formou, vloZi svoji nabidkovou cenu prostfednictvim systému E-ZAK (viz ¢l. 13 této vyzvy),

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zmé&né podminek v priibéhu realizace vefejné
zakazky. Nabidkov4 cena musi obsahovat ve$keré nutné naklady k fadné realizaci pfedmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je moZné piekrodit pouze v souvislosti se zménou dafiovych predpisii tykajicich se DPH.




8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZziiuje podat nabidku prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupnym na
adrese: htips://zakazky.cuni.cz/contract display 1988.htmi.

Vzhledem ke specifi¢nosti plnéni, kdy Zadavatel predpoklada nabidky spise od fyzickych osob (0OSVC),
umoZfiuje Zadavatel podat nabidku i v listinné podobg.

Nabidka bude zpracovana v eském a/nebo anglickém jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi
byt opatieny ufednim piekladem do Zeského & anglického jazyka). Nabidka nebude obsahovat piepisy
a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporuéuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo pozadovany navrh
ptikazni smlouvy, ktery Zadavatel vyzaduje v editovatelném formatu, pokud uchaze¢ podava nabidku
elektronicky. Nabidka by méla respektovat poZadavek na fazeni dokumentd podle odstavce nize.

Zadavatel neptipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k plnéni celého predmétu této vefejné zakazky. Vefejna zakizka
neni rozd€lena na Casti.

Zadavatel pozaduje sestaveni nabidky dle nasledujiciho pofadi:
1. Uvodni strana s nazvem veiejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
Vlastni nabidka dodavatele;
Sylabus konzultaci a vlastniho reportingu;
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4. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podie ¢&l. 6 této vyzvy;
5. Seznam poddodavatel nebo CP dle &l. 15 bodu c) této vyzvy;
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Dali{ body fazeni dle uvaZeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S Dodavatelem bude uzavena piikazni smlouva, kterd je piilohou &. 3 této vyzvy. Obchodni a platebni
podminky jsou stanoveny v tomto navrhu smlouvy.

Dodavatel neni opravnén ménit ¢i doplfiovat jakékoliv &asti vzoru piikazni smlouvy s vyjimkou dale
uvedenych udaji. Dodavatel vyplni v navrhu informace, jejichZ textové &ast je barevné oznaCena:

e v zahlavi navrhu - identifikaci Dodavatele (nazev, sidlo, osobu opravnénou zastupovat Dodavatele,
ICO, DIC, zapis v obchodnim rejstiiku);

e &l 3odst. 3 — kontaktni e-mailova adresa a telefonické spojent;
o &l 4 odst. 2 — smluvni cena za cely predmét plnéni, dle znéni bodu &. 2 této vyzvy,

e podpisova dolozZka.




10. Zpiisob hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek bude provadét hodnotici komise podle hodnoticich kritérii a postupem stanovenym
v této vyzve.
Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Nabidky budou hodnoceny dle nésledujicich dil¢ich hodnoticich kritérii, kterym jsou pfifazeny nasledujici
procentualni vahy:

a) Kvalita naplné sylabu 90 %;
b) Celkova nabidkova cena bezDPH 10 %.

PfedloZené nabidky bude komise hodnotit jako celek. V ramci hodnoceni komise zpracuje slovni hodnocent,
pfi¢emZ uvede i zdGvodnéni bodovani nabidek. Hodnocené nabidky mohou obdrZet 0 a% 10 bodi celkem,
kazd4 nabidka bude hodnocena zvlast.

Dilci kritérium a) Kvalita ndplné sylabu — vaha 90 %

Komise bude hodnotit diléi kritérium na 8kéle 0 aZ 10 bodd. V tomto diléim kritériu bude Zadavatel hodnotit
kvalitu navrZzeného obsahu plnéni, a to v t&chto vlastnostech:

1. Soulad s poZadovanym plnénim;
2. Mira podrobného zpracovani jednotlivych kapitol konzultaci a prace s klienty;
3. Obsahova relevance.

KaZzda z uvedenych vlastnosti dostane pridéleny potet bodii komisi Zadavatele. Jako nejvhodné;jsi bude
hodnocené nabidka, které komise Zadavatele ptitadi nejvyssi poCet bodd, dle nasledujiciho vzorce:

an =al +a2+a3
ane = bodové hodnoceni dané nabidky

(oznaceni Cislici je v souladu s vyse uvedenym seznamem hodnocenych viastnosti sylabu, pf. al = soulad
s poZadovanym plnénim).

V ramci hodnoceni komise zpracuje slovni hodnoceni.

Dilct kritérium b) Celkovd nabidkovd cena — véha 10 %

Jako nejlépe hodnocen4 nabidka v tomto diléim kritériu bude ta, ktera bude obsahovat nejnizsi nabidkovou
cenu. Tato nabidka zisk4 10 bodd. Ostatni nabidky ziskaji pom&mou bodovou hodnotu k nejlepsi cenové
nabidce.

ba1 =10

bax = a1/nx*10

bn1 = bodové hodnocenti nejlepsi nabidky, tj. vidy rovna 10 bodim
bnx = bodové hodnocent dané nabidky




n1 = nejlepsi nabidkovd cena

w = cena dané nabidky

Celkové hodnoceni nabidek

Jako nejvhodné&;jii bude hodnocené nabidka, ktera ziska nejvyssi poet prepoctenych bodd, dle nasledujiciho
postupu, tzn. ziskané body za diléi kritéria budou piepocteny vahou jednotlivych dil¢ich kritérii:

Cnx = anx*0,9 + by *0,1
cm = celkové bodové hodnoceni dané nabidky
anm = bodové hodnoceni dilciho kritéria Kvality ndplné sylabu dané nabidky

b = bodové hodnoceni dilciho kritéria Celkové nabidkové ceny dané nabidky

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce mtize byt divodem pro
vytazeni nabidky z dal§iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v pfipadg,
e dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné€ neZ Zadavatel poZaduje.

Pii hodnoceni nabidkové cemy rozhoduje cema bez dané z p¥idané hodnoty uvedend v K&
a zpracovana podle ¢l. 7 této vyzvy.

Nabidky dodavatel(i hodnotici komise hodnoti podle jejich ekonomické vyhodnosti, a to podle nejnizsi
nabidkové ceny bez DPH. Jako nejvhodné&jsi bude vyhodnocena nabidka s nejniZsi nabidkovou cenou bez
DPH.

Pi posouzeni nabidkové ceny dodavateld zadavatel posoudi, zda neni nabidkova cena cenou mimofadné
nizkou. V souladu s § 39 odst. 4 zakona zadavatel stanovil pofadi tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek
takto: nejdiiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejnénych kritérii, tj. ekonomické vyhodnosti —
nejniZ$i nabidkova cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splnéni podminek ucasti v pfedmétném
zadavacim fizeni pouze u dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejnizsi nabidkovou
cenou. Pfi posouzeni nabidkové ceny dodavatelti posoudi, zda neni nabidkova cena cenou mimofadné
nizkou.

11. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze pfedmétu plnéni nenabizi Zadavatel prohlidku mista plnéni.




12. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli poZzadovat vysvétleni zad4vacich podminek.

Zadavatel doporu¢uje Dodavatelim podévat Zadosti o vysvétleni zadévacich podminek prostiednictvim
elektronického néstroje dostupnym na adrese: lhittps://zakazky.cuni.cz contract_display 1988.himl, 1ze
podat i v listinné podobeé,

V_ramei dodrZeni principu rovného zachdzeni se viemi Dodavateli, nemiize byt vysvétleni
zadéavacich podminek poskytovano telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi
byt zadavateli dorucena nejpozd&ji 3 pracovni dny pied uplynutim lhiity pro podéni nabidek.
Zadavatel doru¢i odpoveéd’ na vysvétleni zadavacich podminek k této vyzvé, ptipadné souvisejici
dokumenty, nejpozd&ji do 1 pracovniho dne ode dne dorudeni Zadosti dodavatele. Vysvétleni
zadavacich podminek, véetné piesného znéni Zadosti, dorudi Zadavatel soudasné viem
Dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti vyzvy nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

Zadavatel doporucuje, aby dodavatelé podavali Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

V pfipad€, Ze podani pfes E-ZAK nebude moZné, miiZe byt 4dost o vysvétleni zadavaci
dokumentace dorudena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskova, e-mail:
radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel: +420 224 990 415
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Zadavatel miize poskytnout Dodavatelim vysvétleni zad4vacich podminek i bez ptedchozi zadosti.

13. Lhiita a misto pro pod4ni nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 18. 12. 2018 v 8:00 hodin
Nabidku poda Dodavatel prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK nebo v listinné podobé.

Podrobné instrukce pro podéni nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
pfiru€ce pro dodavatele”, kterA je dostupnd na hiips:/ /zakazky,cuni.cz/data/manual/EZAK -Manual-
Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického nastroje v &eském jazyce pfedloZi Zadavateli Gidaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

NP orw

1. Ciselng vyjadtitelna kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZi ulastnik
v elektronické form& do elektronického nastroje v souladu s informacemi v ,,U%ivatelské pfirucce
pro dodavatele®,

2. Nabidka bude vloZena ulastnikem v elektronické formé& do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zaruduje splnéni viech podminek
bezpetnosti a divémosti vkladanych dat, v&. absolutni nepfistupnosti nabidek na stran& Zadavatele
pfed uplynutim stanovené Ihiity pro jejich protokolarni zp¥istupnéni.




3. Utastnik do elektronického néstroje vlozi jako ptilohy vechny dokumenty, které maji byt sou¢sti
nabidky G¢astnika a které jsou uvedeny v €. 8 této vyzvy.

Systémové poZadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na hitp://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system.

Instrukce pro podéni nabidky v listinné formé: uchaze¢ poda nabidku do stanovené Ihity na adresu sidla
Zadavatele v zalepené obélce oznatenou slovy .NEOTVIRAT* a ndzvem vefejné zakazky ,UJOP -
Konzulta¢ni ¢innost, reporting - CIEE“ a ¢itelnym oznadenim dodavatele; nabidky lze podat osobng
na vratnici v sidle Zadavatele &i postou na adresu Zadavatele. Lhiitou pro podéni nabidky se rozumi kone&na
lhiita pro doruéeni nabidek.

14. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zp¥istupnéni jejtho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevira Zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pti otevirani viech nabidek, zda nabidka byla dorudena ve stanovené lhité, zda je
autenticka a zda se zpravou & obalkou obsahujici nabidku nebylo pred Jejim otevienim manipulovéno.

Zadavatel p¥i otevirdni nabidek neumoZiiuje pFitomnost verejnosti a nemohou se ho tak wéastnit ani
Dodavatelé, ktefi podali nabidku ve vybérovém Fizeni.

15. Dalsi podminky vefejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznameni o vylou€eni Dodavatele a ozndmeni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za doruéené okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vyberové fizeni &i nevybrat zadného Dodavatele bez
udéni diivodu.

¢) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat &asti vefejné zakézky, které ma v imyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavatelom a je povinen uvést identifikaéni udaje viech t&chto poddodavatelt.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tfetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potfebnou souginnost.

) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu &i Gpravu zadavacich podminek, a to na zaklad& adosti
o vysvétleni zadavacich podminek &i z vlastniho podnétu.

) Dodavatel nema narok na thradu nékladi spojenych s jeho ucasti v tomto vybérovém tizeni.

g) Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednéni, ktera by mohla narusit transparentni
a nediskrimina¢ni priib&h vybérového H zeni, zejména pak jednani, v jejichz dtisledku by mohlo dojit
k naruSeni soutéze mezi Dodavateli v rémei zadani vefejné zakazky.
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h) Dodavatel nema narok na néhradu $kody vé&etn& uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije sva prava
uvedena vyse v tomto ¢lanku.

16. Prilohy
Nedilnou soucésti této vyzvy jsou nésledujici ptilohy:
e  Piiloha €. 1: Specifikace plnéni;
e Ptiloha & 2: Vzor Cestného prohlageni k prokazani kvalifikace Dodavatele;

e  Pfloha ¢. 3: Navrh piikazni smlouvy.

V Praze dne 6 42 2/04(?

UNIVERZITA i?')ARIE(;;’i-:mW PhDr. Ivan Dugkov '
: azykové a odborn d teditel UJOP
UUstay Jazy 2 29/10, 128 00 Praha 2

Vratislavove

1C0: 00216208 DIC: C7Z00216208
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