USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY
(déle jen ,,vyzva“)

vefejné zakazky malého rozsahu na dodévky dle zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zékon* nebo ,,ZZVZ")

UJOP — Ukebnice 2019 —angli¢tina a ostatni

Prohliseni zadavatele

Vetejny zadavatel (déle jen ,,Zadavatel nebo téz ,JUJOP“) prohlasuje, Ze tato vefejna zakézka je dle vyse
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako vefejna zakazka malého rozsahu dle ust. § 27 zdkona,
pFidem? ve smyslu ust. § 31 zdkona neni Zadavatel v takovém ptipad& povinen dodrZet postupy stanovené
zakonem, aviak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. Identifikacni udaje veFejného zadavatele
Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pfipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1CO: ; 00216208

DIC: | CZ00216208

Zastoupena: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem

Kontaktni osoba: PhDr. Dana Hidlkova Nyvltova, Ph.D.

E-mail: dana.nyvltova@ujop.cuni.cz

2. Predmét plnéni vefejné zakazky
Dodani u¢ebnic pro zajisténi vyuky studentii v roce 2019. Seznam poZadovanych titult tvofi piilohu ¢&. 1

této vyzvy Seznam udebnic (déle jen ,.seznam ulebnic*). Seznam udebnic je v excelovém souboru a tvofi
jej 4 listy sesitu, pficem? 4. list ,,Stfediska“ je pouze informativni, viz bod &. 5 této vyzvy.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakdzky odpovida poloZce:
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3. Predpokladana hodnota vefejné zakazky

Predpokladana hodnota této vefejné zakazky dle predmétu vetejné zakazky na zakladé Ramcove dohody
po dobu trvani jednoho roku &ini 800.000,- K¢ bez DPH za cely pfedmét plnéni (slovy: osmsettisic korun
Seskych).

4. Termin plnéni

Predpokladana doba plnéni: 1/2019 - 12/2019

5. Misto plnéni

Mistem plnéni jsou vyukova stfediska Ustavu jazykové a odborné pfipravy, jejich seznam je uveden na
&tvrtém listu ,,Strediska“ excelového souboru, ktery tvoii pfilohu €. 1 této vyzvy.

6. PoZadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaze splnéni:

e zakladni zpiisobilosti,

e profesni zpisobilosti.

Zdkladni zpiisobilost

Dodavatel prokaze splnéni zékladni zplsobilosti pfedloZenim destného prohlaseni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v pfipadé€
zmocnéni bude kopie plné moci sou¢ésti nabidky). Zadavatel doporucuje Dodavateli vyuZit vzor &estného
prohl4seni, ktery tvoif piilohu &. 2 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zpusobilosti prokaze Dodavatel, ktery predloZi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o oprévnéni k podnikdni podle zvladtnich pravnich pFedpisii (Zivnostenské
opravnéni), a to k pfedmétu Cinnosti:

e vyjroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach 1 az 3 zivnostenského zakona.
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systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném Clenském staté, ktery umoZiiuje
neomezeny dalkovy piistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a daje pro ptihlaSeni
a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové Gdaje nezbytné.

Pravost, stdii a dalsi poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, predklada Dodavatel kopie dokladti prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, miZe byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim k pfedloZeni
origin4lé nebo Gfedn& ove&fenych kopii dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni zékladni a profesni zpGsobilosti nesmi byt ke dni podini nabidky star$i 90 kalenddinich dni.

7. PoZzadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za ptedmét plnéni dle ¢l. 2 této vyzvy. Nabidkova cena plnéni musi byt
uvedena v Geské méné, tj. v K& ve formatu cena celkem bez DPH, vy¢isleni DPH v K¢ a cena celkem, véetné
DPH v K¢&.

Ukastnik zadé svoji nabidkovou cenu bez DPH ke kaZdé poloZce seznamu udebnic (pfiloha &. 1 této vyzvy)
zvla$t’ a DPH v K&. Sloupec ,,Cena za jednotku v K&, veetné DPH* se doplni automaticky.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zmén¢ podminek v pribéhu realizace vefejné
zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k f4dné realizaci pfedmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je moZné piekrotit pouze v souvislosti se zménou datiovych pfedpist tykajicich se DPH.

8. PoZzadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostfednictvim elektronického nistroje E-ZAK
dostupnym na adrese: htips://zakazky.cuni.cz/contract_display_2046.html.

Nabidka bude zpracovéna v &eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatfeny
tifednim ptekladem do &eského jazyka; dokumenty ve slovensting nemusi byt pfekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podévajici nabidku se zavazuje k plnéni pfedmétu této vefejné zakazky v rozsahu své nabidky.
Vefejna zakdzka neni rozdélena na &asti.

Zadavatel doporuuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vyplnéného
ocenéni poloZek (Zadavatel poZaduje ponechat ocenéni poloZek v plivodnim formétu, tj. .xIs nebo .xlsx).
Nabidka by méla respektovat poZadavek na fazeni dokument:

1. Uvodni strana s nazvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;

2. Ocenéné polozky Seznamu uéebnic (pfiloha €. 1 této vyzvy);
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3. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle ¢l. 6 této vyzvy;

4. Seznam poddodavateli dle €l. 15 bodu c) této vyzvy;

- 5. Dalsi body fazeni dle uvaZeni Dodavatele.

9. Obchodni a platebni podminky

S vybranymi Dodavateli bude uzaviena rdmcova smlouva, jejiz navrh za$le Zadavatel po zvefejnéni
vysledku o vybéru nejvhodnéjsich nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednat jakoukoli poloZku ze seznamu uéebnic u vybraného Dodavatele,
avsak neni povinen dodrZet stanovené mnoZstvi dané v seznamu ucebnic; prfedpoklddany objem je pouze

orientaéni.

Platebni podminky budou specifikovany v ramcové smlouve.

10. Zpiisob hodnoceni nabidek

Z#4Kladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakéazky je nejniZsi nabidkovd cena pro kaZzdou
uvedenou poloZku v seznamu uéebnic (p¥iloha &. 1 této vyzvy) zvIast.

Zadavatel porovna cenové nabidky viech Dodavatelil u kaZzdé poloZzky zvlast' a nasledn¢ bude vybréna ta
nejvhodnéjsi nabidka pro kaZdou jednotlivou poloZzku, které bude obsahovat nejniz§i nabidkovou cenu.

V ptipadg, Ze se vyskytne vice totoZnych cenovych nabidek k jedné poloZce seznamu (pfiloha ¢. 1 této
vyzvy), bude vybran ten Dodavatel, ktery by v ramci celého rozsahu poZadovanych tituld dodal Zadavateli
vy$§i polet poloZek seznamu uéebnic (pfiloha €. 1 této vyzvy).

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal3i podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce miZe byt divodem pro
vyfazeni nabidky z dal§iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v piipadé,
Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i mé€né nez Zadavatel poZaduje.

P¥i hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z piidané hodmoty uvedena v K&
a zpracovana podle ¢l. 7 této vyzvy.

11. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze plnéni nebude prohlidka mista pln€ni umoZnéna.

12. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli poZadovat vysvétleni zadévacich podminek.
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Zadavatel doporuéuje Dodavatelim podavat Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostiednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display_2046.html.

V rédmei dodrzeni principu rovného zachdzeni se vSemi Dodavateli. nemlze byt vysvétleni zaddvacich
podminek poskytovano telefonicky. Zadost o vysvétleni zaddvacich podminek musi byt zadavateli doru¢ena
nejpozdéjii 3 pracovni dny pied uplynutim thity pro poddni nabidek. Zadavatel doru¢i odpovéd’
na vysvétleni zadavacich podminek ktéto vyzve, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdé&ji
do 1 pracovniho dne ode dne doru¢eni Zadosti Dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, vcetné
pfesného znéni Zadosti, doruéi Zadavatel soucasné vSem Dodavateltim, ktefi pozadali o poskytnuti vyzvy
nebo kterym byla vyzva poskytmita.

V piipadé, Ze podani pfes E-ZAK nebude moZné, mtiize byt Zadost o vysvétleni zadadvaci dokumentace
doruéena na email kontaktni osoby, Ing. Radka HruSkova, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415

Zadavatel miZe poskytnout Dodavatelim vysvétleni zadavacich podminek i bez pfedchozi Zadosti.

13. Lhiita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 16. 1. 2019 v 8 :00 hodin
Nabidku pod4 Dodavatel prostiednictvim elektronického ndstroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
ptirucce pro dodavatele“, ktera je dostupnd na htips://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-
Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického néstroje v Ceském jazyce piedlozi Zadavateli udaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

~r oY

1. Ciselng& vyjadtitelna kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZi udastnik
v elektronické formé do elektronického nastroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské ptirucce
pro dodavatele®, pokud Zadavatel vyzaduje vloZeni takovych tdaji do systému E-ZAK.

2. Nabidka bude vloZena uUfastnikem v elektronické formé€ do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zaru€uje splnéni viech podminek
bezpetnosti a diivérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepfistupnosti nabidek na stran€ Zadavatele
pfed uplynutim stanovené lhtty pro jejich protokolarni zpiistupnéni.

3. Ukastnik do elektronického nastroje vloZi jako ptilohy viechny dokumenty, které maji byt sou&ésti
nabidky Gic¢astnika a které jsou uvedeny v €l. 8 této vyzvy.

Systémové poZadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na hitp://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.
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14. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky velektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobg otevira Zadavate] po uplynuti Thiity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla doru¢ena ve stanovené

lhiit€, zda je autentickd a zda s datovou zprivou obsahujici nabidku nebylo pred jejim otevienim
manipulovano.

Otevirani nabidek v elektronické podobg neni vefejné a nemohou se ho tak iéastnit ani Dodavatelt_’e,
ktefi podali nabidku ve vybérovém Fizeni.

15. Dalsi podminky vefejné zakazky

a) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit ozndmeni o vyloudeni Dodavatele a oznadmeni o vybé&ru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povaZuji za dorudené okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

b) Zadavatel si vyhrazuje préavo kdykoliv zrusit vyberové Fizeni & nevybrat #4dného Dodavatele bez
udéni divodu. : .

¢) Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat &asti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat
Jjednomu &i vice poddodavatelim a Je povinen uvést identifika&ni Udaje viech t&chto poddodavateld.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tfetich osob a Dodavatel
Je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

€) Zadavatel si vyhrazuje privo na zménu & upravu zadavacich podminek, a to na zakladé Zadosti
0 vysvétleni zad4vacich podminek & z vlastniho podnétu.

) Dodavatel nema nérok na thradu nakladg spojenych s jeho Gasti v tomto vybé&rovém fizeni.

g) Jednotlivi Dodavatelé Jsou povinni zdr¥et se jakychkoli jednani, kterd by mohla narugit transparentn{
a nediskriminaéni priibéh vybérového i zeni, zejména pak jednani, v jejichZ disledku by mohlo dojit
k narudeni soutéZe mezi Dodavateli v ramci zadan{ vefejné zakazky.

h) Dodavatel nem4 nérok na nﬁhradu Skody v&etné uslého zisku, jestlize Zadavatel VyuZije sva prava
uvedena vyse v tomto &lanku.
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16. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nésledujici pfilohy:

e  Ptiloha ¢. 1: Seznam udebnic;

e  Pfiloha &. 2: Vzor éestného prohlaSeni k prokazéani kvalifikace Dodavatele.

V Praze, dne

02 -01- 2018

. UNIVERZITA KARLOVA Q#Qa‘::j)

Ustav jazykové a odborné pl"'iprazvy
i ha
Vratislavova 29/10, 128 00 Pra
1CGO: 00216208 DIC: CZ00216208
9.

.................................................................

PhDr. Ivan Dugkov
feditel UJOP UK




