USTAV JAZYKOVE A ODBORNE PRiPRAVY
UNIVERZITA KARLOVA

VYZVA K PODANI NABIDKY

(dale jen ,,vyzva“)

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby dle zakona ¢&. 134/2016 Sb.; o zadavani vetejnych zakazkéch, v platném
znéni (déle jen ,,zidkon“ nebo ,,ZZVZ*)

UJOP - Cateringové sluzby

ProhliSeni zadavatele

Vefejny zadavatel (déle jen ,,Zadavatel“ nebo téz ,,UJOP) prohla3uje, Ze tato vefejna zakézka je dle vyse
jeji pfedpokladané hodnoty Zadavatelem ur&ena jako vefejnd zakézka malého rozsahu dle ust. § 27 zékona,
pii¢emZ ve smyslu ust. § 31 zékona nenf Zadavatel v takovém p¥ipad® povinen dodrZet postupy stanovené
zékonem, avSak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zdkona.

1. Identifikacni idaje veFejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pripravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupeni: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem

Kontaktni osoba:  Ing. Radka Hruskova, odd. vefejnych zakazek, tel: + 420 604 85 86 19
E-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz

Kontaktni osoba: Ing. Daniela Vlkova- feditelka stfediska Podébrady

E-mail: daniele.vlkova@ujop.cuni.cz, tel: +420 325 613 463




2. Predmét plnéni vefejné zakazky

Piedmétem zakazky je zajiSténi dodavky obéerstveni veetne donasky, piipravy a servisni obsluhy pro
potteby projektii zadavatele.

Lhiita a misto pfedmétu plnéni je upfesnéno v ptiloze ¢. 1 — Specifikace pfedmétu plnéni této Zadavaci
dokumentace pro vefejnou zakazku.

Podrobna specifikace ptedmétu zakazky je uvedena v priloze &. 1, ktera je nedilnou soucasti této Zadavaci
dokumentace.

Klasifikace piedmétu vereiné zakazky odpovida polozce:
55520000-1 Zabezpetovani stravovacich sluZeb (catering)

3. Predpokladana hodnota veiejné zakazky

Piedpokladana hodnota veiejné zakazky je 292.000,- K& bez DPH. Cena je stanovena jako maximalni.
Limitni jsou také jednotkové ceny uvedené u kazdeho projektu v piiloze €. 1 této vyzvy.

Ptedpokladana hodnota vefejné zakdzky je Zadavatelem zéroveii stanovena jako maximaln€ a nejvyse
piipustna nabidkova cena za kompletni plnéni predmétu vefejné zakazky. Zadavatel vyloudi z tohoto
vybérového fizeni Dodavatele, jehoZ nabidka bude obsahovat celkovou nabidkovou cenu vy3si, neZ je
nejvyse pHipustna nabidkové cena u této vefejné zakazky.

4. Termin plnéni

Predpokladana doba plnéni: 18. 6. 2019 do 12. 8. 2019 dle termin® projektd uvedenych v ptiloze ¢.1

5. Misto plnéni

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné pfipravy, stfedisko Podébrady, Jifiho namésti 1/8, 290 01
Pod&brady- presniji v ptiloze &. 1 — specifikace pfedmétu plnéni




6. PoZzadavky na prokazani spinéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokéaZe splnéni:

o zakladni zpasobilosti;

e profesni zpiuisobilosti;

Zdkladni zpusoebilost

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpisobilosti predloZenim &estného prohlaSeni podepsaného
Dodavatelem, statutarnim orgdnem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v ptipadé
zmocnéni bude kopie plné moci sou€asti nabidky). Zadavatel doporuéuje Dodavateli vyuZit vzor &estného
prohlaSeni, ktery tvoii prilohu €. 2 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost
Splnéni profesni zplsobilosti prokaZe Dodavatel, ktery predloZi:
a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsén,
b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist (Zivnostenské

opravnéni), a to k ptedmétu podnikani:

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v piilohach 1 aZ 3 Zivnostenského zékona.

Dodavatel mtliZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zptisobilosti vedené v informaénim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném Clenském staté, ktery umoZituje
neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a 1udaje pro piihlaSeni
a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové uidaje nezbytné.

Zadavatel pozaduje, aby uchazeéi nebyli vii¢i Zadavateli v prodleni s uhradou jakvchkoliv
zavazka.
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Pravost, stdii a dal3i poZadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, pfedklad4 Dodavatel kopie dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva/objednavka, miiZze byt Zadavatelem vyzvan pfed jejim uzavienim
k predloZeni origindli nebo ufedné ovéfenych kopii dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady
prokazujici splnéni zakladni a profesni zplsobilosti mesmi byt ke dni podani nabidky star$i
90 kalendainich dni.

7. _Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za cely pfedmét plnéni dle €l. 2 této vyzvy.




Nabidkové cena musi byt cenou pevnou, nezdvislou na zméné podminek v priib&hu realizace vefejne
zakézky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k ¥adné realizaci pfedmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je moZné piekro€it pouze v souvislosti se zménou datiovych piedpist tykajicich se DPH.

8. PoZadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupnym na
adrese:  https://zakazky.cuni.cz/contract_display_2489.html nebo v listinné podob& na adresu sidla
Zadavatele, viz ¢l. 13 této vyzvy.

Nabidka bude zpracovana v &eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatieny
Urednim prekladem do &eského jazyka; dokumenty ve slovenstiné nemusi byt prekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel neptfipousti varianty nabidek.

Dodavatel podavajici nabidku se zavazuje k pln€ni celého predmétu této vefejné zakazky. Vefejna zakazka
neni rozdélena na ¢asti.

Dodavatel neni opravnén ménit &i dopltiovat jakekoliv tasti navrhu smlouvy s vyjimkou dale uvedenych
dajt. Dodavatel vyplni v navrhu informace, jejichZ textova &ast je barevn€ oznalena:

e v zihlavi navrhu - identifikaci Dodavatele (nazev, sidlo, osobu opravnénou zastupovat Dodavatele,
ICO, DIC, zapis v obchodnim rejstiiku);

e &l 3odst. 3— kontaktni osoba, telefon a e-mail na tuto osobu;

o &l 4 odst. 2 — smluvni cena za cely pfedmét plnéni, dle znéni bodu €. 2 této vyzZVYy;

e  podpisové dolozka.
Zadavatel doporuéuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo navrh smlouvy
(Zadavatel poZaduje vyplnény navrh smlouvy ponechat v editovatelném formatu, tzn. .doc nebo .docx).

Obchodni a platebni podminky

S Dodavatelem bude uzaviena smlouva, jejiz navrh je pfilohou &. 3 této vyzvy.

Smlouva s vybranym Dodavatelem bude uzaviena v souladu s bodem ¢&. 2 této vyzvy.

Fakturace Dodavatelem bude provedena po skonéeni realizace plnénf, faktura bude splatna alespoil 14 dni
od jejiho dorudeni Zadavateli.

Ostatni obchodni a platebni podminky jsou specifikovany v navrhu smlouvy, viz pkiloha &. 3 této vyzvy.

9. Zpisob hodnoceni nabidek
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7akladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena, kterd odpovida
rozsahu predpokladaného plnéni dle bodu &. 2 této vyzvy.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal$i podminkou. Podminéni nebo
uvedeni n&kolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na rtiznych mistech v nabidce miiZe byt davodem pro




vytazeni nabidky z dal3iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v ptipadg,
Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i m&né neZ Zadavatel pozaduje.

Pfi hodnoceni nabidkové cenmy rozhoduje cena bez dan& z pridané hodnoty uvedens v K&
a zpracovani podle ¢l. 7 této vyzvy. Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové ceny a jako
nejvhodnéjsi bude vybrana nabidka, v niz Dodavatel navrhl nejniZ$i nabidkovou cenu.

Nabidku 1ze podat pouze na celou zakazku. Variantni podani nabidek neni moZné.

10. Prohlidka mista plnéni

Zadavatel umoZiiuje prohlidku mista plnéni. V takovém piipadé je nutné si prohlidku domluvit s kontaktni
osobou Zadavatele Vladka KoretiovA nebo Pavel Konupka, tel:. 325614 457, e-mail:
vladka.korenova@ujop.cuni.cz.

11. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli pozadovat vysvétleni zaddvacich podminek.

Zadavatel doporutuje Dodavatelim podavat zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prosttednictvim
elektronického néstroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 2489.himl.

V_rdmei dodrzeni principu rovného zachdzeni se viemi Dodavateli, nemiiZze byt vysvétleni zaddvacich
podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli doru¢ena
nejpozdé€ji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhity pro poddni nabidek. Zadavatel doru¢i odpovéd’
na vysvétleni zadavacich podminek ktéto vyzve, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do 1 pracovniho dne ode dne dorudeni Zadosti Dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, v&etn&
pfesného znéni Zadosti, doru¢i Zadavatel soutasné viem Dodavatelim, kteH pozadali o poskytnuti vyzvy
nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

Pokud zaslani Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek neni pfes E-ZAK mozné, Ize dotaz zaslat kontaktni
osob€ uvedené vyse:. Vlad’ka Koreiiova nebo Pavel Konupka

Zadavatel miZe poskytnout Dodavatelim vysvétleni zaddvacich podminek i bez predchozi Zadosti.

12. Lhiita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 29. 5. 2019 v 08:00 hodin
Misto pro pod4ni nabidek: UJOP UK, Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

1) Dodavatel podavd nabidku bud’ prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nebo
v listinné podobé:




Podrobné instrukce pro podéni nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelské
piiruéce pro dodavatele“, kterd je dostupnd na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-
Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického néstroje v teském jazyce predloZi Zadavateli udaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciseln& vyjadtitelna kritéria hodnoceni (tj. zejmeéna nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZi u€astnik
v elektronické formé do elektronického nastroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské pfirucce
pro dodavatele®.

7. Nabidka bude vloZena téastnikem v elektronické formé do elektronického nabidkového listu,
vytvoreného v atestovaném elektronickém néstroji E-ZAK, ktery zaru¢uje spinéni vSech podminek
bezpetnosti a divérnosti vkladanych dat, v&. absolutni nepfistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pred uplynutim stanovené lhity pro jejich protokolarni zpfistupnéni.

3. Ukastnik do elektronického nastroje vioZi jako ptilohy viechny dokumenty, které maji byt soucasti
nabidky Gi¢astnika a které jsou uvedeny v ¢l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na hitp://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

2) Dodavatel poddva nabidku v listinné podobé:

Podani nabidky musi byt uskutetnéno do stanovené lhity na adresu sidla Zadavatele v zalepené obélce
oznacenou slovy L,NEOTVIRAT*" a ndzvem vefejné zakazky ,JUJOP — Cateringové sluzby“ a Citelnym
oznatenim dodavatele; nabidky lze podat osobng na vratnici v sidle Zadavatele & po$tou na adresu
Zadavatele. Lhittou pro podani nabidky se rozumi kone¢na lhita pro dorudeni nabidek.

Kontaktni osoba: Ing. Radka Hruskova, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz, tel: + 420 224 990 415, +
420 604 85 86 19.

13. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpiistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevira Zadavatel po uplynutf Ihity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pH otevirani nabidek v elektronické podobg, zda nabidka byla dorudena ve stanovené
lhoté, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim
manipulovéno. P¥i otevirani nabidek v listinné podobé Zadavatel kontroluje, zda byla obalka neporusena,
spravné oznacena.

Otevirani nabidek neni vefejné a nemohou se ho tak ucastnit ani Dodavatelé, kte¥i podali nabidku ve
vybérovém Fizeni.




14. DalSi podminky verFejné zakazky

a)

g)

h)

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit ozndmeni o vylouSeni Dodavatele a ozndmeni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za dorutené okamZikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové Fizeni ¢i nevybrat zadného Dodavatele.

Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat &asti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifikadni idaje viech téchto poddodavateld.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tietich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veskerou potiebnou soudinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i upravu zadavacich podminek, a to na zklad& Zadosti
o vysvétleni zadavacich podminek &i z vlastniho podnétu.

Dodavatel nema narok na Ghradu nakladi spojenych s jeho u€asti v tomto vyb&rovém fizeni.

Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednani, ktera by mohla narusit transparentni
a nediskriminac¢ni priib&h vyb&rového fizeni, zejména pak jednani, v jejichZ disledku by mohlo dojit
k naruSeni soutéZe mezi Dodavateli v rimci zadani vefejné zakazky.

Dodavatel nemé néarok na ndhradu $kody véetn& uglého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije sva prava
uvedend vyse v tomto ¢lanku.

V souladu s § 39 ods. 4 zdkona zadavatel stanovuje potadi provadéni ukonti tykajicich se posouzeni
a hodnoceni nabidek takto: (1) nejprve bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejn&nych
kritérif hodnoceni, tj. ekonomické vyhodnosti-nejniZ§i nabidkovéa cena bez DPH- bude stanoveno
vysledné pofadi a (2) nasledn€ bude provedeno posouzeni splnéni podminek Glasti v pfedmétném
zadavacim fizeni podle podminek vyhla§enych v tomto Fzeni, a to pouze u dodavatele, jehoZ
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nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejniZ$i nabidkovou cenou.

15. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nésledujici pfilohy:

Priloha €. 1: Specifikace pfedmétu plnéni;
Piiloha ¢&. 2: Nabidkové cena;
Ptiloha €. 3: Navrh smlouvy;

Ptiloha &. 4: Cestné prohlageni.

V Prazedne .................0. ﬁ

PhDr. Ivan Duskov
feditel UJOP

7 UNIVERZITA KARLOVA
Ustav jazykové a odborné piipravy
Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1CO: 00216208 DIC: CZ00216208
-2-




