USTAV JAZYKOVE -
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY
(dale jen ,,vyzva®)

vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky dle zdkona & 134/2016 Sb., o zad4véni vefejnych zakazkéch, v platném
znéni (dale jen ,,zdkon* nebo ,,ZZVZ¥)

UJOP - Nakup kancelarskych potieb 2019/2020

Prohldseni zadavatele

Vefejny zadavatel (déle jen ,,Zadavatel“ nebo té% ,,UFOP*) prohladuje, Ze tato vefejnd zakazka je dle vyse
Jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem urdena jako vefejna zakdzka malého rozsahu dle ust. § 27 zdkona,
piidemZ ve smyslu ust. § 31 zékona neni Zadavatel v takovém pfipad® povinen dodrZet postupy stanovené
zdkonem, av¥ak je povinen dodr¥et zé4sady stanovené v ust. § 6 zikona.

1. Identifikadni idaje veFejného zadavatele

Univerzita Karlova, Ustav jazykové a odborné p¥ipravy

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1CO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupe’né: PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem
Kontaktn{ osoba: Ing. Radka Hruskova |

E-mail; radka hruskova@ujop.cuni.cz, tel: +420 604 85 86 19

2. Predmét plnéni vefejné zakdzky

Dodani kanceldfskych potieb v roce 2019/2020. Seznam poZadovaného zbozi tvoti ptilohu &. 2 této vizvy
Seznam zboZi (déle jen ,,seznam zboZi“).
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Klasifikace predmétu vefejné zakdzky odpovida poloZce:
Rizné kancelafské zafizeni a potfeby kod CPV 30190000-7

Kancelaiské potfeby kod CPV 30192000-1

3. Piedpokladana hodnota vefejné zakizky

Predpokladan hodnota této vefejné zakdzky neni uvedena. Vefejna zakdzka je financovana z vlastnich
zdroji zadavatele.

4. Termin plnéni

Predpokladand doba plnéni: ~ 6/2019 — 6/2020

5. Misto plnéni

Mistem plnéni jsou vyukové stfediska Ustavu jazykové a odborné pifpravy, jejich seznam je uveden
v piiloze smlouvy, kterd tvofi pfilohu &3 této vyzvy.

6. Poradavky na prokazani splnéni kvalifikace

7.

Zadavatel poaduje po Dodavateli, aby prokazal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaZe splnéni:

» zikladni zpiisobilosti,
e profesni zplisobilosti,

e technické zpusobilosti.

Zdkladni zpiisobilost

Dodavatel prokéZe spingéni zékladni zplsobilosti piedloZenim gestného prohlafeni podepsancho
Dodavatelem, statutdrnim organem Dodavatele nebo osobou oprévnénou jednat za Dodavatele (v pfipadé
zmocendni bude kopie plné moci soudast{ nabidky). Zadavatel doporuuje Dodavateli vyuzit vzor destného
prohlaseni, ktery tvofi ptilohu &. 1 této vyzvy. -

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zpisobilosti prok4Ze Dodavatel, ktery predloZi:
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a} kopii vypisu z obchodniho rejstéfku, pokud je v ndm zapsan, & vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikéni podle zvl&Stnich prévnich pYedpisd (Yivmostenské
opravnéni), a to k pfedmétu Einnosti:
e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zikona.
Dodavatel mfiZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zptisobilosti vedené v informaénim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném d&lenském staté, ktery umozZiiuje

neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a Udaje pro pfihlaSeni
a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové tdaje nezbytné.

Technickd zpuisebilost

Kritéria technické kvalifikace stanovil zadavatel za i¢elem prokazani lidskych zdroji, technickych zdroji
nebo odbornych schopnosti a zkuSenosti nezbyinych pro plnéni vefejné zakdzky v odpovidajici kvalité.

K prokéazani technické zplsobilosti zadavatel poZaduje pfedloit:

Seznam doddvek uskutecnénych za posledni 3 roky pfed zahijenim zaddvaciho ¥zeni, a to vEetné uvedeni
identifikace objednatele, rozsahu poskytnutych dodavek a kontaktnich adajl objednatele pro ovéfend.

Pravost, stdff a dalSi pofadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, pfedklad4 Dodavatel kopie dokladi prokaznjicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzavfena smlouva, mize byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim k pfedloZeni
origindll nebo Ufedné ovéfenych kopil dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
spInéni zdkladni a profesn{ zpiisobilosti nesmi byt ke dni poddni nabidky star$i 90 kalenddinich dnd.

Prokdzini kvalifikace ziskané v zahranici

¥V souladu s § 81 ZZVZ v ptipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahraniéi, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé&, ve které byla ziskana, a to v rozsahu poZadovaném Zadavatelem v této zaddvact
dokumentaci.

Prokazdni kvalifikace v piipadé spoleiné nidasti Dodavatelii

Vsouladu s § 82 ZZVZ v pfipadé spoleéné fasti Dodavateli prokazuje zakladni zpilisobilost (viz vyse
v tomto ¢lanku) a profesn{ zpiisobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vy$e v tomto ¢lanku) kaZdy Dodavatel
samostatné.

Prokdazani kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Vsouladu s § 83 ZZVZ miZe Dodavatel prokazat urfitou ¢dst technické kvalifikace nebo profesni
zpUsobilosti s vyjimkou kvalifikace podle § 77 odst. 1 ZZVZ pozZadované Zadavatelem (viz vySe v tomto
¢lanku) prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pripadé povinen Zadavateli predlozit:
a) vy§pis z obchodniho rejstiiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni piedpis zépis do
takové evidence vyZaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) doklady prokazujici splnénf chyb&jici asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
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¢} doklady o spln&nf zikladni zpfisobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (viz vy¥e v tomto &lanku) a

d) pisemny zdvazek jiné osoby k poskytnutf plnéni ureného k plnéni vekejné zakazky nebo
k poskytnuti v&c{ nebo prav, s nimi bude Dodavatel opravnén disponovat v rdmei plnéni vefejné
zakdzKy, a to alespoil v rozsahu, v jakém jind osoba prokézala kvalifikaci za Dodavatele.

Jednotné evropské osvédéeni a vipis ze seznamu kvalifikovanych dodavatels:

Dodavatel je opravn&n prokdzat spln&ni kvalifikace podle tohoto &ldnku této zad4vaci dokumentace
pfedloZzenim jednotného evropského osvédéenf pro vefejné zakazky podle § 87 ZZVZ. Dodavatel je
opravnén prokazat splnéni kvalifikace predloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld podle §
228 ZZNZ.

8. Pozadavky na zpracovini cenové nabidky -

Nabidkovou cenou se rozumi cena za predmét plnéni dle &L. 2 této vyzvy. Nabidkové cena plnéni musi byt
uvedena v Seské m&né, tj. v K& ve form4tu cena celkem bez DPH, vy¢isleni DPH v K& a cena celkem, vietnd
DPH v K&,

Nabidkova cena musf byt cenou pevnou, nezdvislou na zméng podminek v pribéhu realizace vefejné
zakdzky. Nabidkovd cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k ¥4dné realizaci pfedmétu vefejné
zakazky. Tuto cenu je moZné pfekrogit pouze v souvislosti se zm&nou datiovych pfedpisii tykajicich se DPH.

9, Po¥adavky na zpracovini nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabfdku pouze prostfednictvim elektronického ndstroje E-ZAK

dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract display 2523 html.

Nabidka bude zpracovéna v deském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatfeny
tednim piekladem do &eského jazyka; dokumenty ve slovendting nemusf byt pfekladany). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, kieré by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel nepfipout{ varianty nabidek.
Vetejni zakdzka nenf rozdlens na &asti.

Zadavatel doporutuje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vypInéného
ocenéni poloZek (Zadavatel poZaduje ponechat ocenéni poloZek v plivodnim formatu, tj. .xls nebo xlsx).
Nabidka by méla respektovat pozadavek na fazeni dokumenti:

1. Uvodni strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
2. Ocenéné poloZky Seznamu zbo¥{ (pifloha &. 2 této vyzvy);

3. Doklady prokazujici spln&nf kvalifikace podle ¢l 6 této vyzvy;

4. Seznam poddodavateli dle &1. 15 bodu ¢) této VYZVY,
5

Dal3{ body fazent dle uvaZeni Dodavatele.
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10. Obchodni a platebni podminky

S vybranymi Dodavateli bude uzaviena rdmcova smlouva, jejiZ nivrh zaSle Zadavatel po zvefejnéni
vysledku o vybéru nejvhodné&jsich nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednat jakoukoli polozku ze seznamu zboZi u vybraného Dodavatele, aviak
neni povinen dodrZet stanovené mnozstv{ dané v seznamu zbo#i; pfedpokladany objem je pouze orientacni

v prubghu celé realizace této vefejné zakazky.

Platebni podminky budou specifikovany v rAmcové smlouve.

11. Zpisob hodnoceni nabidek

3 ATd

Zékladnim a jedinym kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakdzky je nejniZsi nabidkova cena pro
poloZky uvedené v seznamu zhoZi (piiloha & 1 téte vizvy) zvlast.

Zadavatel porovnd cenové nabidky viech Dodavateli a nasledng bude vybrana ta nabidka, kterd bude
obsahovat nejniZ3i nabidkovou cenu.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalii podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce miiZe byt diivodem pro
vytazeni nabidky z dalsiho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v piipadg,
Ze dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé &i méné nez Zadavatel poZzaduje.

Pii posouzeni nabidkové ceny dodavateldl zadavatel posoudi, zda neni nabidkovA cena cenou mimo¥adng
nizkou. V souladu s § 39 odst. 4 zdkona zadavatel stanovil pofadi tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek
takto: nejdiiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejnénych kritérii, tj. ekonomické vyhodnosti —
nejnizéi nabidkova cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splnénf podminek téasti v pfedmétném
zadavacim Fzeni pouze u dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejniZ$i nabidkovou
cenou

P#i hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z piidané hodnoty uvedend v K&
a zpracovani podle €L 7 této vyzvy.

12. Prohlidka mista pInéni

Vzhledem k povaze pln&ni nebude prohlidka mista pInéni umoZnéna.

13. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je oprivnén po Zadavateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek.
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Zadavatel doporuduje Dodavateliim podavat zZadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostfednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 2523 html.

V rAmei dodr¥eni principu rovného zachizeni se viemi Dodavateli, nemiize byt vysvétleni zaddvacich
podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli dorugena
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhiity pro podini nabidek. Zadavatel doruéi odpovéd
na vysvétleni zadavacich podminek ktéto vyzvd, piipadng souvisejici dokumenty, nejpozdgji
do 1 pracovniho dne ode dne dorndeni Zadosti Dodavatele. Vysvétlen{ zadavacich podminek, vietng
pfesného znéni Zadosti, dorudl Zadavatel soutasnd viem Dodavateliim, ktefi po¥adali o poskytnut{ vyzvy
nebo ktervm hyla vyzva poskytnuta.

V piipadé, Ze podini pfes E-ZAK nebude moZné, miiZe byt Zadost o vysvétlend zadévaci dokumentace
dorudena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskova, e-mail: radka.bhruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415

Zadavatel miiZe poskytnout Dodavatelim vysvétleni zad4dvacich podminek i bez pfedchozi Zidosti.

14. Lhiita a misto pro podani nabidek

Konec Ihiity pro podini nabidek: 13. 6. 2019 v 8 :00 hodin
Nabidku poda Dodavatel prostiednictvim elekironického nasiroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro poddni nabidky prostfednictvim elektronického nastroje naleznete v ,,UZivatelske
pifruéce pro dodavatele”, kterd je dostupnd na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK -Manuai-
Dodavatele:pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického néstroje v &eském jazyce predlozi Zadavateli udaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

Nrorow

1. Ciselng vyjad¥itelna kritéria hodnocent (1j. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vlo téastnik
v elektronické formé do elekironického nastroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské pfirulce
pro dodavatele®, pokud Zadavatel vyZaduje vloZeni takovych Gdaji do systému E-ZAK.

2. Nabidka bude vloZena uOastnikem v elekironické formé& do elektronického nabidkového listu,
vytvofeného v atestovaném elektronickém néstroji E-ZAK, ktery zaruéuje splnéni viech podminek
bezpednosti a divérnosti vkladanych dat, vE. absolutnf nepfistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pied uplynutim stanovené lhtity pro jejich protokolami zpiistupnéni.

3. Ukastnik do elektromického néstroje vloZl jako prilohy viechny dokumenty, které maji byt soudésti
nabidky G¢astnika a které jsou uvedeny v &l. 8 této vyzvy.

Systémové poZadavky na PC pro podin{ nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.
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15. Otevirani nabidek

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevird Zadavatel po uplynuti Ihilty pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elekironické podobé, zda nabidka byla dorucena ve stanoveng

Lhitg,

zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim

manipulovano.

Otevirini nabidek v elektronické podobé neni vefejné a nemohou se ho tak ulastnit ani Dodavatelé,
ktefi podali nabidku ve vybérovém Fizeni.

16. Dalsi podminky vei‘ein_é zakazky

a)

b)

g)

h)

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit ozndmeni o vyloudeni Dodavatele a ozndmeni o vybdru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za dorufené okamZikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové fizeni & nevybrat Zadného Dodavatele bez
udéni divodu.

Dodavatel je povinen ve své nabidee specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu &i vice poddodavatellim a je povinen uvést identifikaéni idaje viech téchto poddodavatelil.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u tfetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout veikerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i Upravu zadavacich podminek, a to na zikladé zidost
o vysvétlenf zaddvacich podminek ¢&i z vlastnibo podnét.

Dodavatel nema narok na dhradu nakladl spojenych s jeho Ofasti v tomto vyb&rovém fizeni.

Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrzet se jakychkoli jednani, kterd by mohla narogit transparentnd
anediskriminaéni prib&h vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz dlisledku by mohlo dojit
k naruden{ soutéZe mezi Dodavateli v ramci zadani vefejné zakazky.

Dodavatel neméa narok na nidhradu 3kody vEetn€ uilého ziskuy, jestliZe Zadavatel vyuZije sva prava
uvedena vySe v tomto ¢lanku.
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17. P¥ilohy
Nedilnou soudasti této v§zvy jsou nasledujici piilohy:
s P¥loha & 1: Cestné prohlaeni k prokézani kvalifikace;
s  Pfiloha ¢. 2: Seznam zbozi;
¢  Piiloha & 3: Ramcova smlouva-navrh;
e  Piiloha €. 4: Cenova nabidka;

e  Pifloha &.5; Kryci list.

V Praze dne f? é] o?ﬂ//‘;)

PhDr. Ivan Duskov
feditel UTOP UK



